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11

Zveropis
v -
ZVEropIs
Manual k programu

Soukroma veterinarni praxe

Popis programu

Tento manual popisuje zakladni ovladani programu Zvéropis

Program je pfipraven zpracovavat a vést na profesionalni Grovni veSkerou agendu
vyplyvajici z veterinarni praxe. Program umoZfuje zpracovavat a sledovat neomezeny
pocet pacientd a Ucetnich rokd. Program se hodi jak pro Iékare, ktefi maji osetfovnu, tak i
pro Iékare vykonavajici terénni praxi.

Program se sklada z nékolika modull. Nékteré moduly Ize vypnout.

Struény popis jednotlivych modul(:

1, Diar: Slouzi k evidenci minulych a budoucich navstév. Zaznamy mdZete provadét
"rucné". A kromé toho program provadi zaznamy z karty pacienta o kazdé navstéve.
Pokud na karté vypiSete navstévu budouci, i ta se zapiSe do diare.

2, Platebni vymér. K zdznamu kazdého provedeného Ukonu, za ktery chcete zaplatit,
slouzi platebni vymér. Zde si zapisujete provedené tkony, poskytnuté léky. Mize
zapisovat do knihy jizd do libovolné dlouhé poznamky. Posledni moznosti je zapis
do karty pacienta. Tento zapis Ize pak vidét v samostatném modulu. Jeden platebni
vymér mlze obsahovat libovolny podet karet pacienta.

3, Recepce - zapisuje se pacient, ktery jde pak do ordinace. Vyberete pacienta a dal ¢eka.

4, Ordinace - vyberete si pacienta z recepce. Provadi zapis do platebniho vyméru i do
karty pacienta.

5, Karta pacienta. Slouzi k zdznamu o provedeném vySetfeni konkrétniho pacienta. Do
karty se mizete dostat pres platebni vymér anebo pomoci hlavni nabidky. V karté
evidujete anamnézy, statusy praesens, diagndzy, zakroky, ukony, léCiva, rentgeny a
poznamky. V karté Ize zobrazit i diér.

6, Prodejna - prodej za hotové. Prodej se odepisuje ze skladu.

7, Sklad. Na skladovych kartach sledujete stav svych 1ékd, jejich expiraci i Sarzi. Sklad
miZete mit s neprdmeérovanymi nebo s primérnymi nakupnimi cenami

8, Uetni evidence: Program obsahuje podvojné i jednoduché G&etnictvi. Platebni vyméry
Ize zavérkou prevadét na ucetni doklad a program jej uloZi do penézniho deniku Ci
do ucetniho denikd.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



10

Zveropis

1.2

9, Auto. Kniha jizd aut se generuje podle platebnich vymér( a také ji mlzete pouzivat i k
evidenci sluzebnich cest vCetné sestaveni cestovniho pfikazu a vypocCtu cestovnich
néhrad.

10, Majetek. Slouzi k evidenci zékladnich prostredkd, drobného majetku a operativni
evidenci.

11, Smlouvy. SlouZi k evidenci sjednanych smluv.

12, Knihovna. Slouzi k evidenci jednak knih, ale také zde miZzete evidovat CD, video,
DVD Ci kazety.

e kdispozici jsou nesitove i sitové verze.
e pomoci programu miiZete zpracovavat data vice lékar(i

e Zveéropis vyuZiva nejmodernéjsi technologie na zpracovani dat.
e pracuje pod operacnimi systémy Windows

Program umoZiiuje zpracovavat libovolny pocet pacientll i Ucetnich rok(. Jsou
pripravené tiskové sestavy ze vSech moduld.

Pro uZivatele programu je zajisténa moznost ziskdvat pohodiné a rychle vycCerpavajici a
pfehledné informace z kterékoli oblasti a obdobi zpracovanych dat.

Po otevfeni své databaze jiZ budete mit Ciselniky nastavené. Ale je nutno toto nastaveni
projit a provest pfipadné zmény. Je nutné vyplnit islo bankovniho Gctu.

Zéakladnim prvkem evidence je "Platebni vymér a karta pacienta”. Platebni vymér a
karta pacienta je spolu svazana. KdyZ vstoupite do karty pres platebni vyméry, bude
program uZ védét, kterd karta patfi ke kterému platebnimu vyméru. Pokud vstoupite do
karty pacienta tak nemusi byt k ni platebni vymér. Pokud v karté provedete zaznam, ze
kterého vyplyne finan¢ni vyrovnani - pofidite Iéky Ci ukony - program vytvori platebni
VYmEr.

V3Sechny ukony a léCiva zapsané v karté se budou zobrazovat i na platebnim vyméru.
Pokud ovSem napfed udélate zapis do platebniho vyméru a pak teprve do karty, zaznamy
kon0 a Iéciv z platebniho vymeéru se nezobrazi v kartg.

Jakykoliv zadznam v léCivech v platebnim vyméru €i v karté pacienta se zobrazi i ve
skladé ve vydejkach.

Zavérka hotovostnich platebnich vymér(i provede zéapis do penézniho deniku Ci
ucetniho deniku.

Zavérka platebnich vymér( placena na Gcet vygeneruje vydané faktury.

Technické podminky
Jakykoliv pocitaC s operacnim systemem Windows.
Narok na pevny disk

120 MB mista na pevném disku pro programové soubory. Dle poCtu evidovanych
databazi cca 30 MB pro kazdou databazi.

Narok na pamét' RAM
Cim vétSim tim lepe.

© 2016 JIRRA software s.r.o.
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1.4

Operacni systém:
Windows XP, Windows 7, Windows 8, Windows 10.

Start verze

Program Zvéropis uklada vloZena data do databaze a tuto databazi spravuje databazovy
server Firebird. Pfi prvni instalaci se musi kromé programu Zvéropis musi nainstalovat i
databazovy server a databaze. VSechny tyto Casti jsou obsaZzeny ve startovaci verzi.
Upgrade verze uz obsahuje pouze program Zveropis. Jestlize jste program Zvéropis jesté
neinstalovali, musite si nainstalovat startovaci verzi. Naopak, pokud uZ jste provedli
alespon jednu instalaci startovaci verze, podruhé ji instalovat nemusite a mdzete pouZzit
upgrade instalaci.

Po instalaci je nutno program pro neomezené uzivani registrovat pomoci licencnich
soubord, které od nas obdrzite po zaplaceni programu. Do registrace mizZete pouZzivat
pouze demonstrani data. Program Vam umozni otevieni své vlastni databdze az po
registraci programu.

Demonstracni databaze neni ¢asové omezena. Obsahuje vzorova data, kde si mlzete
vyzkouset jednotlivé funkce programu. Je omezena pouze poétem zaznaml v nékterych
tabulkach a nékteré nabidky nejsou aktivni. Demonstratni databaze neni urena pro
komer&ni vyuZiti a pouZivani této databéze je povaZzovan za poruseni autorského zakona.

Priklad: Stahnete si Start verzi programu Zvéropis. Pred registraci miZete program
testovat a zkouset na demonstracéni databazi. Dale mlzZete vstupovat do Obecné
databaze, kde si mizete pripravit ¢iselniky, které budete potFebovat ve své databazi. Po
Case rozhodnete program koupit. Licenci si u nas objednate telefonicky, e-mailem,
nebo pisemné. Po zaplaceni faktury, kterou Vam vystavime, ihned odeSleme licencni
soubory. Doporucujeme pred registraci stahnout si Aktualizaci programu Zveéropis
(neni to vyslovené nutné, ale ziskate tim aktualni verzi programu). Program si
zaregistrujete v menu NASTAVENI. Nastaveni programu bude provedeno pfesné podle
zakoupené licence.

Upgrade verze

SlouZi pouze pro ty, ktefi jiz maji nainstalovanou Start verzi programu Zveéropis. Pred
instalaci upgrade verze doporuCujeme provest archivaci dat. Archivace neni vyslovené
nutnd, jediné nebezpeci je vypadek proudu Ci vypnuti pocitaCe pfi pfevadéni dat.

Aktualizaci programu neriskujete Zadnou ztratu dat. Po instalaci se spusti pfevodovy
mistek, ktery data pfevede na aktualizovanou verzi programu. Pokud provozujete
program v siti, pak po aktualizaci jednoho PC, ostatni provedou aktualizaci automaticky.
Cili sta¢i aktualizovat jen jeden pocita¢ a ostatni se provedou automaticky.

Aktualizace programu je placena na zaCatku kazdého roku jako upgrade na dany rok.
Pokud jste aktualizaci formou upgrade nezaplatili nebo delSi dobu neprovadéli, radéji nas
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kontaktujte. Zabrénite tim zablokovani stavajiciho programu. Poté bohuZel nelze vrétit
pdvodni verzi.

Pokud nainstalujete aktualizaci programu, nemdZete program preinstalovat predchozi
verzi. Timto krokem si znepfistupnite sva data. Data nezniCite, ale program s nimi nebude
umét pracovat. Pokud se VVam toto stane, staCi opét nainstalovat posledni verzi.

Pokud nemate zaplacenu upgrade verzi na aktualni rok nebo upgrade neodebirate, tak v
Zadném pripadé nestahujte aktudlni verzi programu. Pokud tak uCinite, program data
pfevede na novou verzi, pak zjisti, Ze nemate upgrade zaplaceny ani objednany a bude po
Vas vyZadovat licencni kod. Vy v8ak tento kod znét nebudete, tudiZz se do programu
nedostanete. Nebude mozné prevést data na predchozi verzi - pfevod lze délat pouze
dopfedu nikoliv zpét. Jediné feSeni je zaplaceni upgrade na novou verzi a po zaplaceni
Vam sdélime VA4S licencni kdd. Toto je ochrana proti nelegalnimu uZivani programu.

Pokud provedete staZeni bez zaplaceni, jste si védomi, Ze se program zablokuje.

Automatické aktualizace. Program si miZete nastavit na automatické aktualizace.
Spust'te program aktualizuj a nebo bézte na napovéda, aktualizace. Po spusténi programu
aktualizuj mizZzete zatrhnout "instalovat automaticky". Pokud zatrhnete, pak program pfi
spusténi koukne, jestli je nova verze. Pokud novou verzi najde, pak ji nainstaluje a
nemusite nic mackat a potvrzovat.

Automatické aktualizace pocitacli v siti. Pokud aktualizujete jeden PC v siti, pak jiz
nemusite obihat ostatni. Program si to sdm zjisti, a kdyZ je potfeba provede aktualizaci
séam.
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Zakladni ovladaci prvky programu

Na Uvodni obrazovce je umisténo hlavni nabidka. Ta se aktivuje bud mysi nebo
z klavesnice pomoci klavesy F10. Dole vidite ndzev aktualni organizace. Pokud chcete
organizaci zménit, staci poklepat mysi po jejim ndzvu a ze seznamu si vybrat jinou. Pod
ndzvem organizace je napsana cesta, kde se nachézi databaze aktualni organizace. Déle
zde vidite aktualni a nastavené ucetni obdobi. Pokud mate zapnutou evidenci majetku, tak
i danovy odpisovy rok a Gcetni odpisovy mésic.

Uplné vpravo dole je aktuélni verze programu

Program se skladd z hlavni nabidky. Pomoci nabidky se dostanete do konkrétni
tabulky. VSechny tabulky se zobrazi stejné. VZdy se jedna o mriZzku, kde sloupce jsou
Udaje, které v tabulce existuji (nemusi to byt vSechny Gdaje) a fadky, kde jsou Vase data. S
kaZzdou tabulkou je spojen formulaF, kde jsou vSechny Udaje, které jsou v jedné vété (v
jednom fadku) obsaZzené. Tento formular se jmenuje Detail. S mfizkou jsou propojeny
jesté dalSi formulére, ale to uz neni u kazdé mrizky. Jsou to formuléfe pro definovani
tiskovych sestav, pro vybér hromadnych oprav, pro generovani zaznam, pro filtrovani a

vyhledavani Gdajd.

Tlacitka, kterad jsou na hlavni obrazovce, umozni rychly vstup do nej€astéji pouzivanych
tabulek. Lze pouZit i kldvesové zkratky.
Ctrl B - banka v podvojné Ucetnictvi
Ctrl D - diér
Ctrl F - pfijaté faktury
Ctrl H - pokladna
Ctrl K - karta pacienta
Ctrl L - ordinace
Ctrl M - majitelé
Ctrl O - osetfovna
Ctrl P - penézni denik
Ctrl Q - nastaveni
Ctrl R - recepce
Ctrl S - sklady
Ctrl T - terén
Ctrl V - platebni vymér

Spusténi a ukonCeni programu
MF¥izka - popis ovladacich prvki
MfiZka - vyvolani vnitfni nabidky

Detail - popis ovladacich prvki
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2.1  Spusteni a ukonceni programu

Spusténi

Stisknéte tlacitko start, programy, jirra, kyticka.

Po spusténi kliknéte pravym tlaCitkem mysi na ikony v hlavnim ovladacim panelu
windows a "pfichytnéte” ji k hlavnimu panelu. Ikonku na plochu pak délat nemusite a k
programu se dostanete kdykoliv.

Pokud mate nastavené pfihlaSovaci heslo v pracovnicich (Pracovnici), pak pfi
prihlasovani nepUjde vidét heslo. Ale mizZete si jej zobrazit.

PFi spusténi programu hleda splatné trvalé platby, pokud je najde, nabidne pfevod do
knihy pfijatych faktur

Ukonceni
Program lze ukoncit stiskem klavesy Alt+F4 z Gvodni obrazovky, tj. té, ktera se zobrazi

pfi spusténi programu, nebo kfizkem vlevo nahofe, nebo pres nabidku ,,Nastaveni“,
»Konec*,

Bez rizika poruseni programu Ci ztraty dat nelze vypinat Ci resetovat pocitac, pokud
program neni ukoncen.

Hlavni formular se vzdy umisti na prvnim monitoru bez ohledu, na kterém
monitoru se formul&F nachazel pfi minulém ukonceni programu. Pokud ukonCujete
program na prvnim monitoru, pak si program zapamatuje jeho pozici a pristé jej otevie na
stejném misté. Hlavni formular nelze Gplné maximalizovat. Zle jej libovolné zmensit. A
zvétsSit v urCitych mezich. KdyZ si oteviete formulaf typu mfizka, bude se zobrazovat
podle hlavniho formulare a to tak, Ze nikdy nepfesadhne horni okraj hlavniho formuléare.
VZdy bude od horniho okraje hlavniho formulare doll. A to k dolnimu okraji monitoru.
Pokud je v tabulce méné Udajl, bude formular veliky jen, aby zobrazil viechny zaznamy.
Formular typu detail ma presné danou velikost a umisti se tak, aby byl uprostfed hlavniho
formulare. A pokud je na detailu néjaka roletka, tak bude velika maximalné k dolnimu
okraji.

Zvétseni pisma na monitoru.

Program se sam prizpQsobi Vasemu nastaveni rozliseni windows. A také se pfizplsobi
Vaemu nastaveni velikosti polozek ve Windows. Cili velikost zobrazeni miiZete nastavit
tim, Ze zmensSite rozliSeni nebo provedete zménu velikosti vSech poloZzek. Zménu rozliseni
i zménu velikosti vSech poloZek provadite kliknutim pravym tlacitkem mysi na plose.

2.2  Mrizka - popis ovladacich prvku

~rw

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formularl. Mrizka, detail a tisk.

Prvni je formular typu MRIZKA. Mfizka se ovlada zcela intuitivng. Sipkami se
pohybujete vSemi sméry. KdyZ chcete néktery Gdaj opravit, vétSinou to lze pfimo zde.
Veskeré opravy provadéjte s rozmyslem. Jsou tabulky, kde nelze opravovat. Musite
vstoupit do detailu.

Pokud chcete udaj opravit, musite do néj vstoupit pomoci mySi. Druhd moZnost je
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postavit kurzor na vétu pred Udajem a zmacknout enter. Program skoéi o fadek dold a
otevie (daj k editaci. MUZete Udaj prepsat. Druhd moznost je vloZit znaky ze schranky
pomoci Ctrl V. Zdznam se automaticky uloZi, jakmile z néj odejdete na druhy zéznam.
Pokud chcete zlstat na zdznamu a uloZit zménu, pak zmacknéte nahofe Zlutou fajfku.

Pokud chcete vrétit predchozi hodnotu, pak zmacknéte Zluty k¥izek. Pokud Zluté fajfka Ci
kfizek uz nejsou aktivni, pak je zd&znam uloZen a nelze vratit pfedchozi hodnota.

Nahore tohoto formulafe jsou tyto ikony

Ikona PLUS - slouZi k pofizovani zdznamu. Otevie se formuléfF pro pofizovani
nového zaznamu. TotéZ se stane, pokud stisknete tlaCitko Ctrl N, insert, nebo u
posledniho zdznamu zméacknete Sipku dold.

Ikona MINUS - slouzi k mazéani zaznamu. Zeptd se na poZadavek zaznam
vymazat. K mazani miZete pouzit klavesu delete a Ctrl Y. Pokud si stanovite filtr a
pak stisknete Kklavesu "minus”, nabidne Vam program vymazani celé skupiny
zadznam, které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zepta. Pouzijete-li k mazani
Ctrl Y, delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou
skupinu, ale pravé aktualni zaznam.

% Ikona TISK slouzi k tisku sestav.

E Ikonou GENEROVAT si mlzete nechat vygenerovat zaznamy. A jsou zde dalsi
funkce, které zrychluji praci s tabulkou.

A Ikona FILTR slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zaznamd.

/€| Ikona PODROBNY ZAZNAM Vam ukaze vechny Gdaje zaznamu, na kterém
stojite.

@] Ikona VYBER UDAJU umozni vlastni nastaveni viditelnych Gdajéi v tabulce. A
také poradi Gidajl a Sitku Gdaju.

B! Ikonou KONEC se ukongi praci v otevieném okné.

ﬂ Ikonou POCET ZAZNAMU zobrazi pocet vét v dané tabulce. Pokud méte zapnuty
filtr, pak podet zaznam spliiujici filtr.

| ™ Ikona posunout na prvni pofizeny zaznam 4 | Ikona posunout na predchozi

Zaznam
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[~

#

Ikona posunout na nésledujici zaznam
posledni pofizeny zaznam

Ikona vloZit novy zaznam

=

>

lkona posunout na

Ikona ubrat zadznam

L% lkona oprava zaznamu |i‘ lkona potvrzeni a
ulozeni zmén v zaznamu
X | Ikona zruseni zmén v zaznamu ¢ | Ikona aktualizace
tabulky pfi sitovém provozu
Organizace = =
M OHE A o M e e @M@\G@E
Hledat z&znam Hledat kdekoliv
DIc= Dor.spol [a]= Dorspol [b]= Dor.zpal [c]= ~
Klirna Jifi Klima Jifi
CZ44323697 Flizka aclav
C2R4793324 Fompleta, =.r.0.
Silkhar M artin Silkhan Martin
Darnicak Wladislay
CZ500421038 Cermak Waclay
Kiizové Danica Kfizows Danica
CZ47115971 Allianz pojistovna, a.3.
» it andikowa Mornika i Mandilkowa Monika
Rl I EtEndn lnn 4

<

SetFidéni - kazdou tabulku si mlZete setfidit podle libovolného Udaje v tabulce. Staci
poklepat levym tlaCitkem mysi po nazvu Udaje v zahlavi tabulky. Tuny popis nazvu
sloupeCku znaci, Ze tabulka je podle tohoto Udaje setfidéna. Kdyz po nazvu sloupce
poklepete jednou, setfidi se vzestupné abecedné (od A do Z) nebo Ciselné (od 1 do
X). Pokud poklepete podruhé, setfidi se obracené (od Z do Anebo od X po 1).

Hledani zaznamu - program umoziuje pét zplsobl hledani zaznam(. Kazdy zplisob ma
své vyhody a nevyhody. VSechny zplisoby mUzete libovolné kombinovat.
1. Hledani podle libovolného sloupce - hledani kdekoliv. Ve formulafi typu

miizka midZete hledat tak, Ze do modrého pravého policka "hledat kdekoliv"
zapiSe, co hledate. Nemusite urCovat, ve kterém sloupci to mam program
hledat. Program znak Ci znaky hledd vSude. Postupné jak piSete, program
zobrazuje ty zaznamy, kde se hledané znaky vyskytuji. Hleda i ve sloupcich,
které nejsou vidét. Hledani mé sveé vyhody i nevyhody. Nevyhoda je ta, Ze
toto hledani je ze vSech jinych nejpomalejSi. Lze hledat pouze text Ci Cislo.
Nelze hledat datum. VVyhodou je pak, Ze nemusite urCovat, ve kterém sloupci
se ma hledat.

2. Hledani v aktualnim sloupci - levé pole. Pokud tabulku setfidite podle

sloupce, program nazev aktualniho sloupce zobrazi vedle poliCka, podle
ktereho se hledd. A dale program zobrazi bud jedno, nebo dvé hledaci
policka. Do uUpIné levého modreho pole napiSete cely hledany text a
zméacknete enter a program najede na zaznam, ktery hledanému nejvice
vyhovuje. Tento zplsob hledani je k dispozici vZdy. Program zohlediuje
velkd a mala pismena. Pokud hledate v udaji, kde se zapisuji jen Cisla, pak
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nemUzete zadat Zadné pismeno. U Gdajl typu znak, pak Cisla zadat mdZzete.

3. Hledani v aktualnim sloupci - prostfedni pole. Pokud tabulku setfidite podle
sloupce, program nazev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hledd. Program zobrazi jedno nebo dvé policka, kde Ize zapsat
hledany text. Pokud zobrazi jen jedno pole, pak tento zplisob hledani neni
mozny. Je to tim, Ze podle setfizeného Udaje nelze v tabulce hledat podle
druhého zpisobu. Pokud je prostfedni modré pole pristupné pak zde hledate
tak, Ze napiSete znak a program podle néj odfiltruje zaznamy. Program
filtruje pouze podle aktualniho sloupce a postupné jak piSete, po€et zaznamu
se méni. Vyhodou je to, Ze tato funkce je nejrychlejsi ze vSech typu hledani.
UmoZnuje hledat text, ¢isla i datum.

4. Filtrovani slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zadznamd. Kazdou tabulku si
mizZete setfidit podle libovolného Gdaje v tabulce. Staci poklepat levym
tlaitkem mysi po nazvu Udaje v zéhlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit
pouze ty zaznamy, které Vas zajimaji a maji néco spole¢ného. Filtrovat Ize
podle libovolného Udaje bez ohledu na to, podle kterého Udaje je tabulka
setfidéna. PFi filtrovani Vam program nabidne viechny mozné udaje, vy si
jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji zaznamy spliiovat. Chcete-li
zadavat jesté dalsi podminku, volte ,,dalsi“. Jestli jste se zadavanim skoncili,
volite ,,potvrdit*.

5. Listovani - jednoduSe nepouzijete Zadné pole Ci filtr a listujete v tabulce
pomoci Sipek, mysi, a tlaCitek Page up a down.

Priklad: Jste v tabulce jednotek. Hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouZzijte hledani. Mysi kliknete na nazev sloupecku "uzivatel" a
tabulka se setfidi podle jména uzivateld, do editacniho pole napisete "Ple" a stisknete
Enter. Program se zastavi na prvni jednotce, kde jméno uZivatele zacina "Ple".

Tisk - CTRL P - slouZi k tisku sestav. Akci spustite poklepanim levym tlacitkem mysi po
ikoné tiskarny. Je-li k tabulce pripravena jedna sestava (jako napfiklad u ¢iselnika),
program pfipravi sestavu a ukéaZze ji na monitoru. Vy si ji miZzete prohlizet,
vytisknout a to bud celou, nebo jen nékteré stranky. Je-li pfipraveno vice sestav,
dostanete se do formulare, ve kterém si sestavu vyberete.

Generovat - CTRL G - mlZete si nechat vygenerovat zaznamy. VétSina Ciselnikd ma
néjakou standardni mnozinu zaznamd. Abyste nemuseli ¢iselniky ru¢né vypisovat,
mUZete si je nechat vypsat programem - vygenerovat. Tato funkce je aktivni ve vice
tabulkach. Pokud je aktivni, je podsvicend, pokud aktivni neni, je Seda. Je dobré
zjistit, co tato ikona v dané tabulce nabizi. VZdy je tato funkce spojena s otazkou, co
bude program délat. Nikdy neni akce spusténa bez pfedem podané otazky.

Filtr - CTRL I - slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zaznam(. Kazdou tabulku si miiZete
setfidit podle libovolného Gdaje v tabulce. Staci poklepat levym tlacitkem mysi po
nazvu Udaje v zahlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit pouze ty zaznamy, které
Vs zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat Ize podle libovolného Udaje bez
ohledu na to, podle kterého udaje je tabulka setfidéna. PFi filtrovani Vam program
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nabidne viechny mozneé Udaje, vy si jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji
zaznamy splfiovat. Chcete-li zadavat jeSté dalSi podminku, volte ,,dalsi*. Jestli jste
se zadavanim skonCili, volite ,,potvrdit”. Pokud chcete mit v tabulce opét viechny
zaznamy, sta€i znovu kliknout na filtr a potvrdit Storno. Tedy nic nezadat. Filtrovani
mizete vyuzit k mazani celé skupiny zaznam(. Pokud si stanovite filtr a pak
stisknete klavesu "minus"”, nabidne Vam program vymazani celé skupiny zdznamd,
které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zepta. PouZijete-li k mazéni Ctrl Y,
delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou skupinu, ale

pravé aktualni zaznam.

Priklad: Jste v tabulce obyvatel a hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouzijte filtr. MySi kliknete na filtr a volite v okné Udaje
"jméno". Zadate "Pleskot" a potvrdite. Inkasnik Vam zobrazi pouze obyvatele, ktefi
maji v pFijmeni "Pleskot"

Podrobny zaznam, detail - CTRL D - ukdZze Vam vSechny Udaje zaznamu, na kterém
stojite. V tabulce vidite pouze omezeny pocet Udajd. Vétsina tabulek ma vice Gdajd,
které se do tabulky na jeden Fadek nevejdou. KdyZz mysi kliknete na ikonu
~podrobny zdznam“ v dal$im formuléfi (Detail - popis ovladacich prvkd) se ukazu
vSechny Udaje patfici aktualnimu zaznamu.

Vybér Gdajd - CTRL U - umozni vlastni nastaveni tfi vlastnosti u kazdého Udaje. Lze
nastavit Sifku udaje, porfadi a viditelnost. V tabulce vidite pouze nékteré Udaje. V
nékterych tabulkéach je tato akce aktivni a pomoci ni si mlzete sami definovat, jaké
Udaje chcete vidét, jak maji byt Siroké a poradi.

Postup: poklepete-li po ikoné, zobrazi se Vam seznam Udaji a mdzete si zde mysi vybrat,
ktery (daj chcete a ktery ne. V tomto seznamu mdzete pres pravé tlacitko mysi oznacit
vSechny Udaje, nebo Zadny, nebo pouzit "zakladni nastaveni”. Poté zmacknéte tlacitko
"Ukoncit vybér" a program zobrazi ty Udaje, které jste si vybrali. Pak si pomoci mysi
popiehazujte pozici jednotlivych Udaji, pak si upravte Sitku Udajd, u kterych to
potfebujete a pak znovu zmacknéte ikonu "vybér Udaji" a hned "ukonCit vybér" a
program si ulozi pozici kazdého Udaje.

Konec - CTRL F4 - uzavre se oteviena tabulka.

Pridat zaznam - CTRL N - otevre se formulaF pro pofizovani nového zaznamu. Totéz se
stane, pokud stisknete tlacitko + (plus).

Vymazat zaznam - CTRL Y - vymaze aktualni zaznam. TotéZ se vyvola tlaCitkem —
(minus) a delete.

Kalkulacka - CTRL F5 - zobrazi se jeden radek, kde si miZete zadat matematicky vyraz
a program jej spocte. Tato kalkulacka dava prednost nasobeni a mlze mit az 17
zévorek. Vyraz je pouze omezen na 250 znakd.
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2.3

MriZzka - vyvolani vnitrni nabidky

Kazda tabulka mé svou vnitfni nabidku, ktera kopiruje nabidku na horni listé. Vnitfni
nabidka se vyvola stiskem pravého tlacitka mysi. Je identicka s nabidkou na horni listé a
navic je zde vidét i funkeni klavesy, kterymi se daji spustit jednotlivé akce. Dale obsahuje
nékteré dalsi funkce podle toho, ve které tabulce se pravé nachazite.

=y Tisk Ctrl+P
Generovani Ctrl+G
@ Filtr

G Dretail Ctrl+D
() Vybér udajd

E Konec Ctrl+F4
4| Pfidat zaznam Ctrl+M
EI Vyrmazat zaznam Ctrl+Y
22 Kalkulatka Ctrl+F5

Export * Vybrané ddaje do CSV

~rw

Vsechny polozky jsou popsany v pfedchozi kapitole - Mfizka - popis ovladacich prvka.

EXPORT - vybrané Gdaje do CSV- tato funkce umozZriuje export Udaji do souboru
CSV této funkce lze vyuZit pro préaci s tabulkovymi programy jako napf. Excel. V
nastaveni programu si miZete nastavit cestu pro export tabulek do exelu. V kazdé
tabulce mlzete pomoci pravého tlagitka mysi exportovat tabulky do csv souboru,
ktery se da otevfit v exelu. MlZete si nastavit cesty, kterd musi byt ukoncena
zpétnym lomitkem, a program zde bude ukladat soubory. Po exportu program otevie
exel a zobrazi exportovany soubor.

Priklad: - potfebujete exportovat z dodavatelli pouze dodavatele z Prahy a pouze jejich
jméno, ICO, ulici a PSC. BéZte na nastaveni, adresar firem, adresaF, zmacknéte filtr,
vlevo volte udaj "Dor.mésto”, zadejte "Praha" a potvrdte. Pak zméacknéte pravé
tlacitko mysi a volte "export do CSV". V pravém sloupci opét zmacknéte pravé tlacitko
mySi a volte "zrudit oznaceni" a pak zatrhnéte 1CO, dor.spol(a), dor.spol(b),
dor.spol(c), dor.ulice(a), dor.ulice (b) a dor.ps€. Zmacknéte, ukonci vybér. Program
zahlasi, kde je soubor ulozZen a zobrazi jej v exelu.

Na zavér shrneme klavesové zkratky ve formuldfi typu mrizka
Ctrl D - detail
Ctrl G - generovani
Ctrl I - filtr
Ctrl N - pfidat z&znam
Ctrl P - tisk
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2.4

Ctrl U - vybér udaj
Ctrl Y - mazat
Dalsi klavesove zkratky Ize pouZit v karté pacienta
Ctrl A - kniha jizd
Ctrl K - karta pacienta
Ctrl L - IéCiva
Ctrl P - pozndmka
Ctrl U - tkony
Ctrl Z - z&krok

Detail - popis ovladacich prvku

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formulard. Mrizka, detail a tisk.
Druhy formulér je typu DETAIL. Detail ma nasledujici ovladani:

Enter - zavira detail. VeSkeré zmény uloZi a formular zavre.
Tab - pohyb na dalSi udaj.

Shift Tab - pohyb na predchozi udaj.

Page Up - pohyb na pfedchozi zaznam

Page Down - pohyb na nésledujici zaznam

Udaj mlzete bud pfepsat anebo vloZit znaky ze schranky pomoci Ctrl V.

Na formuléfi jsou tyto ikony

lkona KALKULAGKA slouzi k spusténi kalkulatky. Kalkulatka je
jednoradkova, aby zabirala co nejmin mista. Kalkulacka umi pracovat se zavorkami.
Celkem jich mizZete pouZzit az 17. Samoziejmosti je pfednost nasobeni.

ﬂ Ikonou STORNO ukonci formular a zmény neulozi.
/ Potyrdit N I~ N o
lkona POVTRDIT ukonci formular azmény ulozi.

t Ikona PREDCHOZI ZAZNAM pohyb na pfedchozi zaznam. Napred

zaznam uloZi a pak prejde na pfedchozi zaznam.

| \J Ikona NASLEDUJICI ZAZNAM pohyb na nésledujici zaznam. Napred
zaznam uloZi a pak prejde na nasledujici zaznam.

| x Kfizek vpravo nahofe - program zaznam ulozi a pak formulaf ukongi. Cili
totéz jako kdyz zmacknete potvrdit.
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Archivace

K archivaci se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, ZALOHUJ. Naleznete
jej ve stejném adresar, kam jste program nainstalovali.

Po spusténi program nabidne vSechny oteviené databaze. Vy si mlzete, vyberete ty,
které chcete archivovat. MiZete pouzit tlacitka "vSechny" ¢i "nikdo".

Zvolite, kam se maji data uloZit. Adresar najdete pomoci tlacitka ,,Nalistovat cilovy
adresar Pokud Zadny adresar neurcite, pak program zalohu uloZi do adresare, kde se sdm
nachazi.

Kazda zaloha se bude ukladat do adreséare, ktery se bude jmenovat podle aktulniho
dne a to ve tvaru rok, mésic, den.

M(Zete si zapnout tfi Grovné upozorriovani.

o] Upozornovat na prepis starych zaloh - pokud budete zalohovat v jednom dni
podruhé, program upozorni, Ze zaloha jiZ existuje.

o  Oznamovat, ze archivace probéhla Uspésné - pokud tato nabidka nebude zatrzena
a archivace probéhne Uspésné, program bude mlicet a bude postupovat v
zalohovani dalSi databaze. Pokud archivace neprobéhne, pak na to program
upozorni, bez ohledu na to, jestli tato nabidka zatrzena. Pokud tato nabidka bude
zatrZend a archivace probéhne Uspésné, program ohlasi, Ze probéhla Uspésné a bude
Cekat na kliknuti mysi a pak bude postupovat v zalohovani dalSi databaze. Pokud
archivace neprobéhne, pak na to program upozorni. Cili zatrzenim této nabidky
budete nuceni kaZzdou zélohu potvrzovat, coZ neni moc pfijemné.

o] Neptat se na nic a v3e délat bez reci - pfi této volbé program nebude pfi dalSim
zalohovani ukazovat formular a na pozadi probéhne zalohovani. Pokud chcete tuto
valbu vypnout, pak jediné tak, Ze pljdete na disk, kde je program uloZen (c:\jirra\) a
vymazejte soubor "zaloha.kac".
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Umisténi archivniho souboru

Cilawsy adresaf | D:\Prajskbytina

@ M alistoreat cilovi) adresal

Walby
[ Upczorfovat na piepis stanjch zaloh

[] Dznamavat, 3= archivace probéhla dspéing

[] Meptat 2= na nic a vie délat bez fedi
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Zaloha vybranych dat

Wibér databaze Hotavo
W B
+ Baze Baze
| demo demo
~ Renata Renata
o Test Test
| TestCebyt TestCebyt
 TestDarko TestDarko
~ TestDPH TestDPH
| TestFarpr TestFarpr
| Testnkasnik Testinkasnik
' Testlina Testlina
| Testkoutna Testoutna
+ Testkyticka Testkyticka
| TestMeraku TestMeraku
+ TestPekama TestPekama
| TestPriorita TestPriorita
+ TestRaolnicka TestRolnicka
 Testodnik TestWodnik
| TestZveropis TestZveropiz

Pokud pracujete v siti, pak nikdo nesmi mit program sputén

@ Mikoho x Starno

q/ Patyrdit
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4 Obnova

K obnové se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, OBNOVUJ. Naleznete jej
ve stejném adresafi, kam jste program nainstalovali.

Napfed najdete data, kter4 chcete obnovit. Obnovit lze pouze data, kterd byla
archivovana pomoci programu ZALOHUJ. Nemusite urfovat, kam se maji data obnovit,
to obnovovaci program vi.

PFi obnové se mliZete rozhodnout, zda budete obnovovat jednu databézi anebo véechny
databaze v jednom adreséfi.

PFi obnové jedné databaze vyberete soubor napf. litomysl.gbk. (obsahuje data databaze
Litomysl). Pokud po souboru poklepete, program obnovi pouze tuto databazi tedy
litomysl. Pro tuto moznost stisknéte prvni tlacitko "nalistovat jeden zdrojovy soubor".

PFi obnové jednoho adresare volte "nalistovat zdrojovou slozku". A program obnovi
v8echny soubory uloZené ve zvolené sloZce.

Pokud spravujete vice databazi a vite, kde se nachazi sloZka se zalohou napfF.
c:\zaloha\20080116. pak program obnovi vSechny Vami spravované databaze z 16,1,2008.

Vyznam zaSkrtavajiciho pole "pfed obnovou zalohovat stavajici databaze™: Pred
obnovou program starajici data zalohuje, je to proto, kdyZ po obnoveé zjistite, Ze data pfed
obnovou byla lepsi, nez data po obnové a chcete se vratit ke stavu pfed obnovou. Program
vytvorfi soubor zalduck.gdb a umisti jej do adreséare, ktery pravé obnovujete.

Obnova databaze

Obnowvaz:

@ Malistovat jeden zdrojovi soubor

@ M aliztawat zdrojovou shodku

¥ Pred obnovou zalohovat stavajici databazi
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5.1

Instalace

Kapitola popisuje instalaci do pocitaCe, kde program nainstalovany neni. Déale pak
instalaci v siti a instalaci upgrade verzi. Posledni ¢asti je pak instalace klavesnice

Lokalni instalace start verze z webu

Na strankach www.jirra.cz vyberte program, ktery chcete instalovat, Zvéropis ze sekce
START verze spustte instalaci start verze.

Priklad. Instalace start verze programu Zvéropis. BéZte na www.jirra.cz, programy,
Zvéropis, start. Kliknéte na soubor "kyticka.exe". Pokud se prohlizeC zepta, ma-li jej
spustit Ci ulozit, volte spustit. Pokud se nepta a soubor uloZi, pak jej nechte uloZit a po
uloZeni jej spustte.

Popis lokalni instalace.

PocitaC, kde se program instaluje, bude slouzit jako GloZisté dat (databazovy server) i
jako pocitac, na kterém se pracuje.

Instalace se provadi standardnim zplsobem. Tzn. pfi instalaci pouze pokradujte dal,
nemeénte zadné nastaveni.
1. www.jirra.cz
2. sekce zveropis, start, soubor kyticka.exe, spustit anebo uloZit a pak spustit.

41

3. Instalace za¢ina avodnim uvitanim. Volte "dalsi
i) Privodce instalact - Kyticka = =

Vita Vas privodce instalaci
produktu Kyticka.

Produkt Kyticka START VERZE bude nainstalovén na V&8
poditat,

Difive nei budete pokratovat, doporuguje se ukondit veskere
| spuétEné aplikace,

. Pokracujte Kepnutim na ta&tko Dalsi, nebo ukondete
privodce instalad tadtkem Storno.

Storno

4.  Déle je potfeba vybrat adresar, do ktereho se nainstalovany program uloZi a kde ho
potom najdete. Standardné se nabizi c:\jirra, ale mlzZete jej libovolné zménit.
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|
iy

Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Kyticka nainstalovan?

} Privodce nainstaluje produkt Kyticka do nasleduiici sloZky.

Pokracujte Kepnutim na taditke Dalé. Cheetei zvolit jinou sloZku, Kepnéte na tadito
Prochazet,

C: \iira | Prochézet...

Instalace vyZaduje nejméné 199.2 MB volného mista na disku.

Storno

| <zpet | pal¥>

5. Vybér skupiny. Program pak budete spoustét pfes tlacitko Start, programy a skupina,
kterou ted’ zvolite. Program standardné nabizi skupinu jirra.

]
iloig

Vyberte sloZku v nabidce Start
Kam md privodce instalac umistit zéstupce aplikace?

Privodee instalad vytvoii zéstupce aplikace v nasledujid sloZce nabidky

Em St

Pokraéujte klepnutim na taditko Daldi, Cheetei zvolit jinou slofku, Kepnéte na Hadtko
Prochézet.

’_m | Prochézet... |

| <zst || Deli> | [ stomo

6. V tomto kroku se mlzZete vratit a vie zménit. Tlagitkem Instalovat spustite instalaci
programul.

]
oy

Instalace je pfipravena
Prévodce instalac je nyni pfipraven nainstalovat produkt Kyticka na Vas poditac.

Pokradujte v instalad Kepnutim na adtko Instalovat. PFejete-i si zménit nékterd
nastaveni instalace, epnéte na tadtko Zpét.

Cilové umistEni:
C:\Jirraffff

Slozka v nabidce Start:
Jirra

<Zpgt || Instalovat | Stormo

7. Nyni probéhne samotna instalace programu.
8.  Po instalaci programu se musi instalovat databdzovy server FIREBIRB. Zacina se

volbou jazyka, ktery VVas provede pfi instalaci. Ponechte ¢estinu.

9.  PokraCuje uvitani pfi instalaci Firebird.
10. Dale je volba adresare, kam se bude firebird instalovat. M(Zete jej libovolné zménit,
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doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

11. Nato nasleduje souhlas s licen¢nimi podminkami.

12.  Potom je volba typu instalace. Zde volte FULL instalace super server.

13. Opét stejné jako s volbou adresafe i mlzete vybrat libovolnou skupinu programd,
doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

14. Nastaveni Firebird. V3e ponechte jak, se nabizi.

15. V tomto kroku se miZete vratit a vSe zménit. TlaCitkem Instalovat spustite instalaci
programu.

16. Nyni probéhne samotné instalace.

17. Konec instalace.

18. Program spustite tlacitkem Finish.

5.2 Sitova instalace start verze z webu
1. Instalace na serverul.

Data budou na pocitaCi oznaceném jako server a zde bude nainstalovany Firebird, ve
verzi FULL — super server.

Instalace se Uplné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci - Lokalni instalace
start verze z webu

2. Instalace na Clientech

Instalace na pocitaCich, na kterych budete pracovat je troSku odliSna. Spustte instalaci
start verze.

Instalace se CasteCné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci. Viz. pfedchozi
popis. Postupujete podle jednotlivych bodu az po bod 11. Zde volte INSTALACE
CLIENT. Nesmite mit zatrhnuté Server Components.

rq".‘ Sadupn - | Imalvird Databaea Sarvar 300

el Cuinpenicnlr
e o gz okl o ¢

Cmach lba comnps s ue wod vm s i | clmee s Sompoiesinbe pon oo ek e
vz al Db el b I

b tid Al 1 lena:

L] Bivsee
'f.' ULpe L= Envam LU
|| Lizacdzzz 3-c 2o i3 ¢ COCECr ity EhHE

Ly sebechoy pecure: 8 ekl = 0ok disk ipacs

« F-1k " e I | o=l I

Po instalaci namapujte na clientu disk a adresaf na serveru, kam jste program
instalovali. Nejlépe pomoci Total Commandru.

Pak bézte do adresafe, kam jste program nainstalovali a pak jeSté do podadresare
DATA. Zde je soubor DUCK.SET. Tento soubor je textovy a tak je oteviete v obycejném

© 2016 JIRRA software s.r.o.



32

Zveropis

textovém editoru. Nejjednoduseji klavesou F4 napf. v Total Commandru. Soubor ma
strukturu INI souboru. Pro Vas je nyni podstatna sekce [1B]

Na prvnim fadku v sekci IB je pFistupové jméno uZivatele — to ponechte

Na druhém Fadku je heslo — opét jej ponechte

Na tfetim Fadku bude nazev pocitace, u kterého sedite.

Na ¢tvrtém fadku bude logicka cesta k datlim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresare, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Na patém Fadku bude fyzicka cesta k datim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresare, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Priklad

[1B]

SYSDBA=

masterkey=

Kadavy=
server:d:\inkasnik\jirra\=
e:\jirra\=

Zmény v souboru DUCK.SET ulozte.
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5.3 Instalace upgrade verze

A. Pomoci programu Aktualizuj.exe.
Pokud nemate zastupce programu aktualizuj na ploSe, bézte na Start, Programy, Jirra,
Aktualizuj. A nebo spust'te program Zveéropis, béZte na "napovéda, aktualizace".
Spusti se instalacni program a zde bude zatrzen program "Zvéropis".

Instalaes programi. - o

JIRRA solitware

WliEn g~ kAL e
2 nlemsa

i mkaznik £ pasmidhin dukn
“12 wl nan

O lasxnik Vil Wilini cie
# e, b mondii

' Opeatronlk NRERE: rabclLp chm

1 A Wik rlim inebalyzm

Weodnik W I, EAan mnaka

LI A kA A an

w yllicka 7 LHang afrach i paribar

(| ZwEropis Y ol oo realetnd bold-ms | resadesal el -] |

C'RelniZka ) sy L. 2 =
Comp e =l

- 1 gt 3

i Farpr Caet. =
1 =-pemwent E]

CrKabelka [ :
Cmae =l
[T E]
C-ae =l
1=t a

1 S i o e Xt -

1. Instalace z internetu.
Zatrhnéte "Z INTERNETU".
Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"
V kolonce "Cilovy adresar” nalistujte Ci napiSte adresaf, kde je program umistén.
NejCastéji "C:\JIRRA"
Stisknéte instalovat.

2. Instalace z pevného disku.

A. Bézte na www.jirra.cz a stahnéte si upgrade programu Zvéropis. V. www.jirra.cz
kliknéte na tlagitko Zvéropis, béZte na strankach doll a upgrade verzi a stahnéte si
soubor kyticka.zip a kyticka.ini a uloZzte jej do adresare, kde je program. Napf
C:\jirra\

B. Spustte program Aktualizuj.exe. Pokud nemate zastupce na ploSe, bézte na Start,
Programy, Jirra, Aktualizace. Spusti se instalacni program a zde bude zatrZzen
program "Zveéropis".

C. DalSim zatrhnutim urCite misto, odkud se bude program instalovat. Zatrhnéte "Z
PEVNEHO DISKU"

D. Vybér hledani zdroje. Nejjednodussi je zadat "TAM, ODKUD MINULE"

E. Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"

F. V kolonce umisténi instalacniho balicku napiste Ci nalistujte "C:\JIRRA"

G. V kolonce "Cilovy adresar nalistujte Ci napiSte adresar, kde je program umistén.
NejCastéji "C:\JIRRA"

Stisknéte instalovat.
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5.4

B. ""Rucni instalace™

Z www.jirra.cz si stahnéte upgrade programu Kyticka.zip. Spustte program Total
Commander, Ci jiny jemu podobny a na pravy panel si dejte adresar, kde je
nainstalovan program Kyticka - nejcastéji c:\jirra. Na levy panel si dejte adresar, kde
je umistén soubor Kyticka.zip (ten co jste stahli z webu) a entrem do néj vstupte.
Dejte kurzor na soubor kyticka.exe a kopirujte jej do adresare c:\jirra. Pfi kopirovani
musite potvrdit hlasku, Ze stavajici program budete pfepisovat. Klavesou + vyberte
*.pts soubory s priponou pts a ty nakopirujte do c:\jirra\pts.

Klavesnice

Windows urCuje jaky znak se pouziva jako desetinné znaménko - jestli ¢arka nebo
teCka. Pokud mate nainstalovano ¢eska Windows, pouZivaji desetinou Carku. Data jsou
ukladana do Firebierd, ktery je americky a vyZaduje desetinou tecku. A jsme u problému,
kdy VaSe Windows do Cisla davaji Carku, ale program Zvéropis ji nepfijme a musite
mackat z velké klavesnice tecku a nemlzZete pouzit teCku z numerické klavesnice, coz
zdrzuje.

V adresari, kde mate program nainstalovan je adresar "klavesnice" a zde soubor
setup.exe. Staci tento soubor spustit a Windows si nainstaluje novou klavesnici oznacenou
jako Ceské s teckou.

Pro uzivatele s Windows 7 - béZzte na start, nastaveni, ovladaci panely, mistni a
jazykové nastaveni, vlastni nastaveni.

Mistni a jazykove nastaveni @@
Mistni nastaveni | Jazpky | Upiesnit
Standardy a formaty
Tato modhost ovliviuie formatowani &fsel, mény, Sasu a data v nékterjch
programech,
Wuberte ze seznamu poloZku odpovidajicl vadim podadavkim nebo klepnéte
ha Haditko Vlastni nastaveni a wyberte wiastni formaty:
Cedtina - Vlastni hastaveni
Ulezky
Cislo: 123 456 739.00
Ména 123 456 789,00 K¢
Las 1313

Krétky formét data:  [19.3.2008
Dlouky format dsta: (19, bezna 2008

Urnisténi

Wyberte vade momentalni umisténi. Umoznite tak z{skvéni nékterich
mistnich informaci [zpravy, pledpovéd podasi):

Cesk4 republika W

[ 0K H Storno H Pouzit ]

Volte zaloZku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac teCku. Pak béZzte na z&lozku
meény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.
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Vlastni mistni nastaveni

Cisla |Ména | Cas | Datum

Ukdzka
Kladné: |123 456 789.00 | Zipomé: |-123 456 769.00

Desetinng addélovad:
Paéet desetinnijich mist:
Odd&lovad skupin Gislic:

Seskupovani &islic

Zapome znaménko,
Fomét zépornéha &fsda a
Zobrazovat dvadni nuly: UT -

Oddélovad seznamu:

= =) [ | ) = [ [

Jednotkow) spstém: 'Melrlck}l

Potvrdte OK.

Bézte a druhou zaloZzku ,,Jazyky*, podrobnosti a pfidejte klavesnici "Ceské s teCkou™ a
odeberte klavesnici ,,Ceské*.

Textove sluzby a vstupni jazyky

Nastaveni | Upfesnit

Wichozi jazyk zaddwani

Zvolte jeden z nainstalovaniich jazyki, kten) choete pouZit pfi spusténi
oiitate

Instalovans shuiby

“yberte sluzby pro kazdj jazyk v seznamu. Seznam upravite Haditky
Pfidat a Odebrat

= Anglické [Spajené staty) |
-‘S Rozéitend textové sluzby |
| = Irk Comection
E Cestina | =
| Rozlofeni klavesnice
- Ceské s teckou |
g Fiozéifens textové sluiby
= Ink Correction

Fredvalby

Panel jazpki... ] [Nastaveniklévas...]

Vse potvrdte a resetujte pocitac a pak jiz mlzete psat ¢isla s desetinnou teckou.

Pro uzivatele s Windows 8 - béZte na start, nastaveni, ovladaci panely, oblast, formaty,
dalsi nastaveni. Volte zaloZku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac tecku. Pak bézte
na zaloZzku mény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.
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Vlastni mistni nastaveni

Ukézka

Cids |Ména | Cas | Datum

Kladné: |123 456 783.00

Desetinng addélovad:
Puocet desetinngch mist;
Oddélavad skupin &islic:
Seskupovani &slic:
Zapomeé znaménko:

Format zapomeho Gisla,

Oddélovad seznamu:

Jednatkowi spstém:

Zobrazovat dvadni nuly:

Moy

Potvrdte OK a jesté jednou.

BéZte na ovladacich panelech na ,Jazyky“, pridejte klavesnici "Ceské s teCkou" a

odeberte klavesnici ,,Ceské”.

Vse potvrdte a resetujte poCitac a pak jiz mlzete psat ¢isla s desetinnou teckou.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Instalace

37

© 2016 JIRRA software s.r.o.




Zveropis

Kapitola




Napoveda 39

6.1

6.2

6.3

Napoveda

V sekci napovéda naleznete informace o aktualni verzi programu, miZete provést
aktualizaci, m(zZete si zobrazit napovédu formou hlp soubor(i a miZete spustit vzdalenou
pomoc.

O programu
Alktualizace
Mapovéda >
Wzdalena pornoc k

Aktualizace

Aktualizace je popsana v kapitole Instalace upgrade verze

Napoveda

Zobrazi soubors napovedou.

Vzdalena pomoc

Kdykoliv béhem normalni pracovni doby miZete pozadat o vzdalenou pomoc. Ke
vzdalené pomoci pouzivame program TeamViewer. Vy si mizete zvolit, jestli chcete
pomoc jednorazovou i trvalou.

Jednorazova - spustite jednorazovou pomoc a program zobrazi dalSi formular, kde
bude napsano "VaSe ID" a toto Cislo nam precCtete do telefonu. (608720451). Jakmile
formular s Vasim ID uzaviete, zavirate i dvere a uz u Vas nemdzeme pracovat. Vyhoda
jednorazové pomoci je v tom, Ze Vy sami rozhodujete, kdy k Vam miliZzeme vstoupit a
vidite, co délame. Nevyhoda je ta, Ze musite byt u pocitaCe aspon na zaCatku, kdyz musite
program spustit.

Trvala - spusti se program, opét nam prectete Vase Id a aZ pristé k Vam pdjdeme néco
délat, pak jiz nemusite nic spoustét. Vyhoda je v tom, Ze klidné mizZete zavolat tfeba z
auta, Ze néco potiebujete a Ze pocitaC béZi a my mliZzeme préci provést, aniz byste byla u
pocitaCe. NaSe pocinani ve VaSem pocitaCi se do VaSeho pocitaCe uklada a kdykoliv se
miZete podivat, co jsme délali.
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Eowclit vrdAlennn sprav o3

Sdélte avimu parnerew toto ID pro plipo.cni
kwagi plode

631 740 186
Healo -
@ >Fpravein k plipnjeni (FAherpetend prinnjeai)

v teamvisaer .com Storno
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v

7.1

Nastaveni programu

Masmzveni | Lgenda  Napovéda  Tecoy

Majizel£ 3

aktualni datzbdze

Ciselnily ] Okce
Pizpischeni ' Clkzlioy a stithy
LlzE=nz filkry larnmy
Irport 2 2cport ¥ Pracovnici
A Lviidla
Registrazz Anarinézy

Fentro 'z verze
Stetus praes=ns

Keonec Diagnozy

Tectové zablony
Hs
Ticroky
Skuginy dkori
(Mo
Dirvocy ndwitéy
Léciua
el P
Skuginy lecie
Sklacy
Db Oty
Poldadmny
- - Rozlisen
Dray reelisen”
Druqy D=

T iisnh plathy
A Farta

Tastauky

Trasy

Niety

Druay naklada

Ciselniky

Ciselniky jsou tabulky, které obsahuji seznamy pouzivané dale v programu.

Vétsina Ciselnik(l bude pfipravena k okamzitému pouziti. Ale presto si ciselniky
projdéte a upravte si je podle svych potfeb. VSechny Ciselniky maji aktivni ,,generovani®.
Takze Ciselniky nemusite rucné vypisovat, miZete si je nechat vypsat programem a pak
upravit, coz je vétSinou rychlejsi nez je vypisovat.

~

PSC

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 43

Obalky a Stitky
Farmy
Pracovnici
Zvifata
Anamnézy
Status preasens
Diagnozy
Textové Sablony
Zéakroky
Skupina tkon(
Ukony
Divody navstév
LéCiva
Skupiny léCiv
Sklady
Bankovni ucty
Pokladny
Druh rozliSeni
Rozliseni
Zplsoby platby
Druh DPH
Auta
Zastavky
Trasy
Diety
Druh nakladd
Ucetni osnova
Ucetni stfediska
Souvztaznosti
Druhy doklad(i
Akce
Dotace na akce
Ucty na akce
Definice vykazll

7.1.1 PSC

Tento Ciselnik je jiZz pofizen a obsahuje cca 3200 vét. Slouzi k nabidce jména obce po
pofizeni PSC. Implicitné je setfidén podle PSC. Kazda tabulka jde setfidit podle nazvu
daného sloupetku. Pokud chcete mit PSC sefazena podle nazvu mésta, poklepejte na
nazev sloupeCku a program Ciselnik setfidi podle nazvu meésta. Pokud by byl Ciselnik
prazdny, mlzete jej naplnit pomoci ikonky ,,Generovani“. Dal$i informace také popis
ovladacich prvkd.
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7.1.2

7.1.3

[ Ciselnik PS¢ =NRcN X

M&zew obce |Hnb§|:w'ice

x Stormno | / F'l:ntwditl * ‘ + |

T TR —e————————————————————————————————————

Evidujeme tyto Udaje:
1. PoStovni smérovaci Cislo - smérovaci ¢islo podle posty
2. Nazev obce

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznam(. Ve formulafi si mlzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZzit i na hromadné mazani
zdznam(. MUZete si odfiltrovat zaznamy, které chcete smazat. Zadate filtr a pak
zméacknete klavesu minus. Program nabidne vymazani pravé viditelnych zaznamd.
NeZ je vymaze, nékolikrat se zepta.

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Obalky a Stitky

Ciselnik obsahuje Vami pouzivané obalky a Stitky pro korespondenci a tisky obalek a
Stitkd. Pokud je Giselnik prazdny, pouZijte generovani. MizZete si nadefinovat sva obalky a
Stitky a pak pri tisku adres je pouZijete. Pfi definici urCujete pozici, kam se bude tisknout
adresa.

3 Obilky a Stitky
e + - o B = "]

Hledat zéznamm

Cislo [Nazev= [Sifka= [Viska= [Levj okrai [Pravp okrai [Homi okrai= |Dolni oliaj | Poget sioupeis [Mezera mezi sloupcie= [Wiska Stitku= | &
B obaka 162114 637 413 225 E3 167 25 145
7 ohaka 220110 866 433 38 ki 167 25 145
8 obalka 228162 896 637 218 kS 218 5 145
9 Shitky 3 sloupce 826 1169 25 25 25 25 136
10 Stitky 4 sloupee 826 1169 E 25 E 25 13
m Slitky 5 sloupce 826 1169 i 25 25 25 136

@ e = =
cooooo

Farmy

Ciselnik farem slouzi k evidenci farem a k informaci, ktera farma komu patfi. PFi
porizovani kazdého platebniho vyméru budete urCovat, o kterou farmu se jedna. Pokud
majitel farmu nema, pak ponechejte farmu s Cislem nula.
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[E Farmy = - l":"”l”'@ WJ
Cizlo farmy: [
Cislo majitele: 00003 Eliska Torokovs Bl

Mazew farmy:  Eldarado
Ulice :  Palni
Obec:  Chocef
Cizla staje: 1

Qzrnaceni staje; AJ15

| x Starho | & Potvrdit \iﬂi”

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo - ¢iselné oznaceni farmy
. Nazev - pojmenovani farmy
. Ulice - adresa farmy
Obec
. Cislo staje
. Oznaceni staje
. Cislo majitele - &islo majitele farmy. Tento majitel musi mit zaznam v &iselniku
organizaci - majiteld.

~NOoO U~ WN P

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
. filtrovani - neni funkéni
. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

[

W

7.1.4 Pracovnici

Seznam pracovnikdl ma dvoji vyuziti. Jedna se do kazdého platebniho vyméru uvadi
kdo je pracovnikem a druhé vyuZiti je v knize jizd, kde tento seznam slouZi jako seznam
ridich.
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5 procowmic RN e =l )
Cislo Fidie:
Jriénio:
Bydlisté:
Osobni Eislo:
Cltar:
T elefor:
Pracovni doba od:

Pracovni doba do:

I X Stomo " Patvrdit I

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo Fidige - ¢iselné oznaceni fidice - pracovnika
2.Jmeéno
3. Bydlisté - adresa pracovnika
4. Osobni Cislo - ¢islo bude zobrazeno na cestovnim prikaze
5. Utvar - opét tdaj nutny pro cestovni pfikaz
6. Telefon
7. Pracovni doba - opét udaj nutny pro cestovni pfikaz
Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, miZete jej nechat naplnit podle implicitnich

hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.5 Zvirata

Seznam zvifat je seznamem pacientd. Kazdy pacient ma své ¢islo a svého majitele. U
pacienta sledujeme vek, kdy jej program sam prepocitava pri prvnim spusténi programu
kazdého dne. Ciselnik je pouZzit v kartach pacientt
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7.1.6

£ Zvitata —— = | B |
.

Cislo zvifate: | ERE

Plemena:  kokr

Jméno: Adéla
1.8.2003 |-
Focet: 1

Marozen:

Cislo Sipu; I}
Cizlo pasu;
Lyzsamark:
Iva Cermohausova

Maijiel: 00157

| X Stomo JL & Poturdit

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo zviFete - &iselné oznageni pacienta
. Plemeno
. Jmeéno — jméno pacienta
. Narozeni — pIné datum narozeni
. Pocet — obvykle 1. Ale mliZe byt i skupina ¢i stado
. Cislo &ipu
. Cislo pasu
. Lysamark
. Cislo majitele — &islo podle &iselniku organizaci

=y

10. Nezijici — pokud jej zatrhnete, pak se zvife nebude nabizet pfi pofizovani karet.

OO ~NO O WN P

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout nékolik sestav.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Anamnézy

Seznam anamnéz. Abyste nemuseli v kazdé karté pacienta vypisovat anamnézy, mizete
pouZzit tento Ciselnik. Zde si uvedete osnovu, Ci konkrétni nejcastéjSi anamnezy a pak
v kartach nemusite psat porad dokola stejné anamnézy, ale pouze si tu spravnou vyberete
zZe seznamu.
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7.1.7

,v Anamnézy

of x

Ciglo anamnézy
Mazey: lias

Text:  teplota:
puls:
dech:

[4)4)

' | x Storna H & Patvrdit

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo anamnézy - &iselné oznageni
2. Nazev - strucny popis
3. Text — libovolny dlouhy text

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

Status preasens

Seznam Status preasens. Abyste nemuseli v kazdé karté pacienta vypisovat status
preasens, mlZete pouZit tento Ciselnik. Zde si uvedete osnovu, ¢i konkrétni nejCastéjsi
status preasens a pak v kartdch nemusite psat pofadd dokola stejné status preasens, ale

pouze si tu spravnou vyberete ze seznamu.
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= | o )

| X Stono H o Patidit ”T"T

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo status preasens - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
3. Text — libovolny dlouhy text

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.8 Diagnozy

Seznam diagndz. Abyste nemuseli v kazdé karté pacienta vypisovat diagndzy, mizete
pouzit tento Ciselnik. Ciselnik je dvou Groviiovy. Je zde iselnik, kde kazda diagndza ma
jeden tadek. A pak je zde skupina diagndz, kde mlzZete ke kazdé diagndzy napsat
libovolny pocet fadkl. Aby spravné Giselnik fungoval, musi byt ke kazdé diagndze aspori
jeden zadznam ve skuping.

:&_:E Skupiny diagndz ; o S

Cizlo diagndzy: cystitis - LEJ

Text  cygtibiz
| X Stomo H & Potyidit I‘E/‘I/

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo diagnézy - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
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7.1.9

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Textové Sablony

Seznam textovych Sablon slouZi k rychlému pofizovani pozndmek v kartach i v diafi.

& Poznamky

= | B ||

Cislo poznamky: B
Mazev: kastrace kodek

Text:  hmotnost:
piedoperacni vydetieni: bpn

18:15 Marketan 5% 0.3ml i.m, Moroclay 0.3ml im.
piiprava operacniho pole

kitZe hedwabi 3.0

toaleta rany Aluminium spray, infadolan, prelepent
Duphalyte 25ml ¢.c., Tolfedine 0.3ml 5.c.. natafeni prubanu
srdeéni akce pravidelng

zakroku Tthl. po 12 hod., celkem 4x

anesteze: 18:00 Domitor 0. 1rml i.m., Butamidor 0.1ml i.m., zavedeni kanply,

18:25 zahdjeni zakroku, fez kiZe, podkodi a stény biisni v linea alba,
OE = ligaturami PG 3.0, Siti biigni stény PGA 2.0, podkod PGA 4.0,

19:15 wytaZeni kanyly, piedani majiteli spici, stabilizovana - djchani a

maijitel pouden o nasledné pééi, podavat Synulox S0mg za 24 hodin po

: | X Stomo H & Potyrdit

£33

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo textu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

3, Text — zde uvedete samotny text. MiZze byt libovolné dlouhy.

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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7.1.10 Zakroky

Ciselnik zakrokd. Zde je pouze jejich seznam. V dalSich tabulkach mlzete ke kazdému
zékroku priradit libovolny pocet tkond a IéCiv.

"B Zakroky ESEEE ™)

Cizlo zakroku:

M azew zakroku: vakcinace Naobivac

| x Starno H ¢ Pobrdit ” + || * |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.11 Skupina ukonu

Ciselnik skupin konl. Kazdy Gkon bude zafazen do skupiny. Pak mliZete pracovat
s jednou skupinou ukon0 a konkrétni Gikon vyberete rychleji.

- g

[55] skupiny dkond o «_v = | B |
S + = ol@]a)a]

Hledat zéznam |

|Skupina Gkond s |Nézev = | -
1 Zakladni dkony

2 Odborré weterinar ukony (=1

» Labaratorni Gkony ‘_

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

m

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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7.1.12

7.1.13

Ukony

Ciselnik ukond. Kazdy tkon je zafazen do skupiny a je zde uvedena cena.

[ Ciselnik akond - o0
Skupina dkont: B Odbarné weterinr, dkaony (=] Iﬁl
Cigla Gkon; 218193 pfiprava piijemkyné
Cena: a7
| X Stomo “ & Pobyrdit ” + ” +

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo ukon - &iselné oznageni
2. Nazev - strucny popis
3. Skupina ukon( — pfitazeni do skupiny tkond
4. Cena — cena Ukonu v K¢.
5. Nepouziva se - Pokud jej zatrhnete, pak Vam program tento Ukon nebude nabizet pfi
porizovani platebnich vymér( a karet pacientd.

Funkce:
1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

Duvody navstev

Ciselnik diivodd. Slouzi v kartach pacient(i. Rozdéleni karet podle divod( pak miiZete
Zivat k tisku prehledll. Dale je Ciselnik pouZit v diafi a opét tohoto rozdéIni mlzete
Z

vyu
vyuzit k tisku pozvanek pro konkretni akon.
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7.1.14

Z-;'E Divody R —— . LEIEI—J&
R - ol JEIL]
Hledat zéznam |
Divod=  |Nazevy | -
0o
26 Eipovani
29 drapky
7 dichaci
11 eutanasie

23 aynekologické
28 hormonalni anemaochéni
17 infekce

24 jingé

5 kastrace

8 klouby

18 komplikace

4 kige

20 migcna 2laza
10 mocove

12 nervove

25 ocasky

13 oéi

14 odéerveni

15 P Zlazky

13 parazité

27 pohybové

|
m

22 prevence

16 srdce

B travici

21 draz

9 udi

2 wakcinace

1 wyietfeni proti vatekling

] -

Evidujeme tyto Gdaje:
1. Cislo - giselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
3. Pocet dnll do dal$i navstévy - jakmile pfi pofizovani karty pacienta pouZijete ddivod,
kde je pocet dnl, tak program nabidne termin pFisti navstévy a nabidne i hodinu a
minuty. PFi potvrzeni program provede zaznam do diéfe. Kontroluje, abyste neméli
dvé navstévy na jednu hodinu. Délku navstévy urCujete svym nastavenim programu

a také od kolika hodin pracujete.

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Léciva

Ciselnik Ié€iv. Slouzi jako seznam léCiv. Nejsou to skladové karty. Kazdé 1égivo ma
sve Cislo.
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] Lediva E=aEen X
Oznateni:
Skupina: 1 antibictika - F

Mazev: Synulox 250 1041 0thl
Mé&rma jednotka: thl

DPH: 20
Cena: 15,56
Podlimit: a
M adlimit: 0
Padet mj v baleni: 100 Mesledovat expiraci [

e

‘ x Starnio H o Patyrdit ]\IIEI

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo - giselné oznaceni lé€iva

2. Nazev - strucny popis

3. Skupina - zarazeni léCiva do skupiny

4. Mérna jednotka

5. Dph - procento Dph

6. Cena — prodejni cena. Podle této ceny se nebude prodavat. Prodejni cena se bude
pocitat podle nakupni.

7. Podlimit — podlimitni mnoZstvi. Slouzi k tisku IéCiv v podlimitnim mnozZstvi.

8. Nadlimit — nadlimitni mnozstvi. SlouZi k tisku 1éCiv v nadlimitnim mnozZstvi.

9. PoCet mérnych jednotek v baleni — pocet, ktery je pak nabizen v pfijemkéach

10. Nesledovat expiraci — pokud zde bude zatrZzeno, pak program nebude sledovat

expiraci. Nebude se zobrazovat na sestavé podexpirovanych. A budou se nabizet ve
vydejkach bez ohledu na datum expirace.

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout mnoho sestav.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Skupiny léciv

Ciselnik skupin Ié€iv. Slouzi v zaGlenéni kazdého Iéku do skupiny a pak vybirat lék
podle skupiny.
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[t Skupiny E=HACE X"

M M4 - I-»I.H = ("H\E@ IE

Hledat zaznam

Skupina’ Mazev= | -
antibiotik.a

biopreparaty
dlkp/drobng mat,
Fici material
oztatni [éky

: ostatni material

witamirm

(= IS B s ) B TL R S

m
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Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.16 Sklady

Ciselnik skladu. SlouzZi k rozdéleni skladovych karet na jednotlivé sklady. V riiznych
skladech mUlzZete mit stejné léCiva.

F9 Ciselnik skladd | =0

Cislo skladu:
Mazew: ordinace
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Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo - ¢iselné oznaceni
. Nazev - stru¢ny popis
. Z&Kladni rabat — podle né&j bude program nabizet prodejni ceny vypoctem z ceny

nékupni.

. Aktualni — ten sklad, ktery zatrhnete jako aktualni, bude nabizen jako prvni pfi

pofizovani pFijemek.

Funkce:

. tisk - mliZete tisknout jednu sestavu.
. generovani - je funkéni

. filtrovani — neni funkéni

4.

vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.17 Bankovni Ucty

V tomto Ciselniku si pofidite vSechny bankovni G¢ty. V detailnim okné (na které se

dostanete, kdyz dvakrat poklepete na vybrany zaznam) pofidite kod uctu, predcisli, Cislo
uctu, banku, pobocku.

V kazdém vchodu pak musite pfiradit Cislo GCtu, na ktery maji uZivatele platit pfedpis.

Pokud ma Cislo uctu predcCisli, pak tam nepiSte pomlku. Program ji bude sam dopliovat.

1.
2.

Bankovni ucty - FE

kg it
Fredéisli adtu |27
Cislo G&tu | 9772030297
K.ad banky |07100
Spec. symbol
Banka | Fomeréni banka
Pobocka |Chocef
S0 221
ALl 001
Ka 000 i
Swift

|ba

x Storno \/ Paterdit + *

Evidujeme tyto Udaje:
Kad uctu - Ciselni oznaceni Gctu. Neni to Cislo Gctu.
Predcisli uCtu - predgisli podle banky.
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3. Cislo G¢tu - &islo G&tu podle banky.

4. Kbd banky - opét podle banky

5. Specificky symbol - pouze pro staré Gcty u spofitelny
6. Banka - pojmenovéani banky

7. PobocCka - pojmenovani pobocky banky

8. SU - synteticky Ucet podle Ucetni osnovy

9. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy

10. KA - kapitola podle Gcetni osnovy

11. Swift - podle banky

12. Iban - podle banky

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

7.1.18 Pokladny

Seznam pokladen.

r:; Pokladny =RRC X
Kéd pokladny| 1
Fojmenowani |p.BIahu:uvé
suian
AU foo0
kA | 000
X Stomo | v 4 F'Dtvrditl + | + ‘

Evidujeme tyto Udaje:
. Kod pokladny - ¢iselné oznaceni pokladny.
. Pojmenovani - nazev pokladny.
. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
. KA - kapitola podle ucetni osnovy

gk~ owpN PR

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

. filtrovani - neni funkéni

. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.
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7.1.19 Druh rozliSeni

Tento Ciselnik se zobrazuje pouze tém, ktefi maji zvolené jednoduché Gcetnictvi.

Ciselnik druhu rozlieni jaky druh rozlideni bude konkrétni rozliseni. Podle druhu
program s rozliSenim pracuje.

Ciselnik je pevné dan. Nelze jej opravovat a ani nové druhu pfidavat.

i1 Druh rozliZeni [5@_]
4 (. ("ﬁ| ‘| |‘| ‘E|

Hledat zaznam |

Db’y |Nézev.': | -
1 Widej = dani
2 idej bez dané
3 DPH wstup
4 Prib&dng wide
5 Pfijem = dani
E Prijem bez dané
7 DPH wistup
8 Prib&zng prijem

m
T

|
e

Typ rozliseni rozdéluje rozliseni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadfuji vztah Gctu

z hlediska dané z pfijmu. Rozliseni mdze byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy

(prijmovy). Vydajovy i pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit dan z pfijmu. Dale mize se jednat

0 Ucet, kde sledujeme DPH a posledni mozZnosti je pribézny Gcet.

Z toho dlivodu jsou tyto typu rozlisent:

1 - vydej s dani pohyb na Gc¢tu tohoto typu snizi danovy zaklad dané z pfijmu. Je to
tzv. naklad potfebny k dosazeni zisku. Na UCty tohoto typu U¢tujeme jen ty pohybu,
na které mame uznatelné doklady finanénim Gfadem. Pokud jste platci DPH, pak
zde samoziejmé Uctujete pouze zaklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané  pohyb na G¢tu tohoto typu nesnizi danovy zaklad dané z pfijmu.
Zde mliZzete G¢tovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pfidané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Prlibézny vydej pohyb na Gétu tohoto typu smi byt pouze pribézny vydej.

5 - prijem s dani pohyb na GCtu tohoto typu zvysi dafovy zéklad dané z pfijmu. Na

ucty tohoto typu Uctujeme jen ty pfijmy, které musime zdanit. NeUctuji se zde napf.
pocatecni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samozfejmé Uctujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na U€tu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z pfijmu.
Nejcastéji se zde UCtuji pocatecni stavy, osobni vklady a dalsi prijmy, které jiz byly

zdanény.
7 - DPH vystup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pridané hodnoty pro
pfijmoveé doklady.
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8 - Pribézny pFijem pohyb na G¢tu tohoto typu smi byt pouze priibézny piijem.
Zmeéna typu uctu pro jiZz pofizené doklady ma vliv na viechny pohybu na Gctu.

Priklad: Uget 555 jste na zacatku roku oznacili typem ,,2* - vydej bez dané. V pribéhu
roku jste nékolika doklady zauctovaly na Gctu 555 pohyb ve vySi 4500 KE. Kdyz je Gcet
555 oznacgen typem ,,2* vychazi danovy zaklad 88500 K¢. Kdyz pljdete to Ciselniku
Uctu a u Uctu 555 zménite typ z ,,2* na ,,1* - vydej s dani a pdjdete na denni zavérku,
bude sniZen danovy zaklad o ¢astku 4500 K¢ na hodnotu 84000 K¢. Toto sniZzeni bude
provedeno, protoze program vSechny pohyby na G¢tu 555 zapocital do zakladu dané.
(Snizil jej).

RozliSeni

Tento Ciselnik se zobrazuje pouze tém, ktefi maji zvolené jednoduché dcetnictvi.
Obsahuje seznam rozliseni - G¢td, které pouzivame pri kazdé Gcetni operaci.

V tabulce evidujeme tyto udaje:
Kod rozliSeni - Ciselni oznaCeni rozliseni. Maximalné 6 Cislic.
Druh rozliSeni - druh podle €iselniku druhu rozliSeni
Nézev rozliseni - pojmenovani rozliseni
Urceni - mGze byt DPH vstup ¢i DPH vystup, Naklad ¢i Vynos.
Akce - ke kazdému rozliseni mlzete priradit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta,

program provede konkrétni akci pfi pohybu na takto oznaceném rozliseni.

Zapis do knihy pohledavek vlastnikd a najemnikl pfi plathé pfedpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky

Zapis do nakladl na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu

Zapis do nakladl na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zéapisu do tabulky,
kde se sleduji naklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat

Zapis do knihy kratkodobého majetku prfi koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkové knihy

Zapis do knihy zékladniho majetku pfi koupi ZP - slouzi k zapisu do majetkove
knihy

Zapis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis do nakladl na provoz auta - slouzi k zapisu do naklad(i na provoz auta

Zapis do knihy dard pfi prijeti daru - slouzi v programu Rolnicka pro evidenci
daru od konkrétniho darce
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RozliEeni - o

k.od rozligeni: | Cest
M azen: cestovné

Diruh razlifeni: 1| Wipdej £ dani | [

Zatthnéte patficng policku, pokud cheoete aby pfi pohybu na Gt se provedla akce
Zapiz do knihy pohladavek viastnik( a najemnikd pri platbé predpisu

Zapiz do nakladd na opravy domu

[]Z4pis do nakladi na sluzby

[1Z4pis dao kniky krétkodobého majetku pfi koupi DKP

[1Z4pis do knihy z&kladniho majetku pfi koupi ZP

[]Z4pis piiimu do skladowvé karty

[C1Z&pis wideje do skladové karty

[1Z4pis do nakladi na provoz auta

[]Z4pis do kniby dan pfi pfieti daru

UrZeni
(®) DPH wstup () Maklad
() DPH wstup () Winos
x Starno | " Patvidit ‘ *

Cislo rozliseni mdzete mit libovolné. V jednoduchém G&etnictvi vam nikdo
nepredepisuje pod jakym Cislem, to které rozliSeni musite mit. Pro jistou kompatibilitu
s ostatnimi Ucetnimi doporucuji dodrzet zvyklosti z podvojného ucetnictvi. Program ma
jiZ pripravenou Ucetni osnovu, jejiz Cislovani vychazi z podvojného Gcetnictvi. Nic Vam
nebrani celou ucetni osnovu vymazat a poridit si svou.

Pro spravny chod programu je nezbytné nutné mit spravné vyplnénu polozku typ uctu.
Ucetni osnovu jiz méte v programu pofizenu a typ je u kazdého G¢tu spravné nastaven.
Opravy této polozky proto provadéjte velmi uvazlivé. Podle typu Uctu program pozna co
je naklad a co vynos.

PFiklad:
KdyzZ ucet Cislo ,,600 pojmenujete ,,trzba* a typ urcite ,,1* - ,,vydej, pak pohyb na Gctu
600 bude bran jako vydej a ne prijem.

Typ rozliseni rozdéluje rozliseni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadfuji vztah GCtu

z hlediska dané z prijmu. Rozliseni mlze byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy

(prijmovy). Vydajovy i pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit daf z pfijmu. Dale mize se jednat

0 Ucet, kde sledujeme DPH a posledni mozZnosti je pribézny Gcet.

Z toho dlivodu jsou tyto typu rozlisent:

1 - vydej s dani pohyb na Uctu tohoto typu snizi danovy zaklad dané z pfijmu. Je to
tzv. nédklad potfebny k dosazeni zisku. Na ucty tohoto typu Gctujeme jen ty pohybu, na
které mame uznatelné doklady financnim ufadem. Pokud jste platci DPH, pak zde
samozfejme uctujete pouze zaklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané pohyb na G¢tu tohoto typu nesnizi darovy zaklad dané z pFijmu.
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Zde miZete Gctovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pridané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Prlibézny vydej pohyb na Gétu tohoto typu smi byt pouze pribézny vydej.

5 - prijem s dani pohyb na GCtu tohoto typu zvysi dafovy zéklad dané z pfijmu. Na
Ucty tohoto typu GCtujeme jen ty pfijmy, které musime zdanit. NeUctuji se zde napf.
pocate€ni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samoziejmé UCtujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na GC€tu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z pfijmu.
Nejcastéji se zde GCtuji pocateCni stavy, osobni vklady a dalSi pFijmy, které jiz byly
zdanény.

7 - DPH vystup pohyb na G¢tu tohoto typu smi byt pouze dan z pridané hodnoty pro
pfijmoveé doklady.

8 - Pribézny pFijem pohyb na G&tu tohoto typu smi byt pouze priibézny prijem.

Zmeéna typu uctu pro jiZz pofizené doklady ma vliv na viechny pohybu na Gctu.

Priklad:

Ucet 555 jste na zaGatku roku oznacili typem ,,2“ - vydej bez dang. V prdbéhu roku jste
nékolika doklady zauctovaly na G¢tu 555 pohyb ve vysi 4500 KE. KdyzZ je ucet 555
oznacen typem ,,2°“ vychazi darovy zaklad 88500 K¢&. Kdyz pljdete to Ciselniku Gctu a
u Gétu 555 zménite typ z ,,2* na ,,1* - vydej s dani a pljdete na denni zavérku, bude
snizen danovy zéklad o Castku 4500 K¢ na hodnotu 84000 K¢. Toto snizeni bude
provedeno, protoze program vSechny pohyby na G¢tu 555 zapocital do zakladu dané.
(Snizil jej).

Rozliseni mlzZete doplfiovat o dal$i zaznamy. Jednou pofizené rozliseni nelze smazat.
Ciselnik je stejny pro vSechny oteviené roky. A proto nelze mazat, i kdyz rozliSeni jiz
nepouzivate.

Ucetni strediska

MizZete si zavést Ucetni stiediska a G¢tovat na stfediska. Pokud potfebujete sledovat
hospodéarsky vysledek pro nékolik Cinnosti Ci pro nékolik stfedisek, vyuZzijte tohoto
Ciselniku. Pokud si stfediska zavedete, musite u kazdého dokladu urCovat, do kterého
stfediska doklad patfi. Ugetni doklad musi byt pro stfedisko vyrovnany. Nelze pofidit
napf. Doklad pokladna 5000 DAL proti 2000 jedno stfedisko a 3000 druhé stredisko.

" Ugetni stiediska | (e S |
R - e Blult SO
Hledat zaznam |
CizloF |Nézev.': | -

0 Meuréeno
M i Fraceins 11
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Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo stfediska - ¢iselné oznaceni
2. Néazev stfediska - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.22 Ucetni osnova

Ucetni osnova je zakladni iselnik podvojného G&etnictvi. Obsahuje seznam Ggetnich
knih. V pribéhu roku mizete kdykoliv novou knihu otevfit (pofidit novy Ucet), ale
nesmite Zadnou zrusit (vymazat ucet).

Jednou pofizené &ty nelze smazat. Ciselnik je stejny pro viechny oteviené roky. A
proto nelze mazat, i kdyZ GcCet jiz nepouzivate. Lze jej oznaCit za nepouZivany a program
jej nebude nabizet.

V Ucetni osnoveé sledujete Cislo syntetickeho uctu, Cislo analytického Gctu a kapitoly.
Nazev Uctu a typ. Typ mize byt A — aktivni, P — pasivni a V — vysledkovy. Ktera Gcetni
tfida je nakladova a kterd vynosova se nastavuje v nastaveni programu.

Uéetni osnova i = B

Foimenovan | Uréeni | Akce

Pojmenovani

S0: 231

AL oaa

KA aao

Mazeyv: | Fratkodobé bankovni dvény || Podrozvahow

[].Ji2 tento GEet nepouzivat - nenabizet pfi pofizovani

() Bk
(@) Pagivni

) islediaw

231 000 000 x Stormo ‘ o Pobwrdit | + +

Evidujeme tyto Udaje:
1. SU - synteticky GCet
2. AU - analyticky ucet
3. KA - kapitola
4. Nazev - ndzev Uctu
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5. Podrozvahovy - zatrhnéte, jedna-li se o podrozvahovy ucet

6. Typ Uctu - aktivni, pasivni ¢i vysledkovy

7. Urceni - viz nize

8. NepouZivat - jiz nepouzivat

9. Akce - ke kazdému Gctu mlzZete pFiradit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta, program
provede konkrétni akci pfi pohybu na takto oznaceném uctu.

Zapis do knihy pohledavek vlastnik( a najemnik( pfi plathé pfedpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky

Zapis do nékladl na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu

Zapis do nakladll na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zéapisu do tabulky,
kde se sleduji naklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat

Zépis do knihy kratkodobého majetku pfi koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkoveé knihy

Zépis do knihy zakladniho majetku pfi koupi ZP - slouZi k zapisu do majetkoveé
knihy

Z4pis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Z4pis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis do nékladl na provoz auta - slouzi k zapisu do naklad(l na provoz auta

Zapis do knihy dar( pFi pFijeti daru - slouzi v programu Rolni¢ka pro evidenci
daru od konkrétniho darce

Zobrazovat na sestavé fondu oprav - slouzi v programu Vlastnik k sestavam z
fondu oprav

Z4pis do zatiZeni prodejny - slouzi v nastavbé pro pekarny k sledovani prodejny

10. Urceni Gctu. Tento Udaj je klicovy pro spravnou predkontaci doklad(i. Pokud neurcite
pfedkontaci kdédem podle Ciselniku souvztaznosti, pak program predkontuje
pokladnu, banku €i fakturu podle ur€eni v ucetni osnové. UrCeni Fikd, na co se ma
ucet pouzit. VétSina Uctu nebude mit Zadné ur€eni. Program pouziva nasledujici
urceni:

1 bez blizsiho urceni toto bude mit vétsina ¢t

2 pokladna - u vétSiny organizaci takto bude oznacen ucet 211 poip.241. Toto
urceni bude mit pouze jeden ucet. | kdyZ budete mit vic pokladen. UrCena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zauctovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou pokladnu, a pokud se bude jednat jinou, jednoduse doklad
opravite.

3 banka - u vétSiny organizaci takto bude oznacen Ucet 221 poip.261. Toto ureni
bude mit pouze jeden Gcet. | kdyZ budete mit vic bankovnich Gétl. Uréena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zauctovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou banku, a pokud se bude jednat jinou, jednoduSe doklad
opravite.

4 odbératel - vétSinou se jedna o Ucet 311. Toto urCeni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyz budete sledovat vic odbérateld. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
pouZivan. Program pfi zadlCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
odbératele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

5 dodavatel - vétSinou se jedna o Ucet 321. Toto urceni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyZ budete sledovat vic dodavateld. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
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pouzivan. Program pfi zaOCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
dodavatele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

6 dan z pridané hodnoty - vétSinou se jedna o ucet 343. Toto urceni se pouziva,
pokud nechcete pouZit rozdéleni na zakladni a sniZzenou sazbu. Program pak
podle tohoto urceni nabizi zatctovani DPH bez ohledu na sazby.

7 dan z pridané hodnoty sniZzena sazba - vétSinou se jedna o Gcet 343 005. Toto
ureni se pouZziva, pokud chcete pouZzit rozdéleni na zakladni a snizenou
sazbu. Program pak podle tohoto urCeni nabizi zal¢tovani DPH sniZena
sazba.

8 dan z pfidané hodnoty zakladni sazba - vétSinou se jedna o Ucet 343 019. Toto
ureni se pouziva, pokud chcete pouZzit rozdéleni na zakladni a snizenou
sazbu. Program pak podle tohoto uréeni nabizi zauctovani DPH zakladni
sazba.

9 Odpisy majetku - na ucet takto oznaCeni bude program nabizet zalctovani
odpisl

10 Néklady - nej¢astéji pouzivan nakladovy ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
Uctu. Toto urCeni neslouzi k oznaCeni vSech nékladovych uctu, ale k
oznaceni pouze jednoho nejcastéji pouzivaného.

11 Vynosy - nejCastéji pouzivan vynosovy Ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
uctu. Toto urceni neslouzi k oznaCeni vSech vynosovych G¢tu, ale k oznaceni
pouze jednoho nejCastéji pouzivaného.

12 Hospodérsky vysledek ve schvalovacim Fizeni - G€et, kam program pfi ro¢ni
zavérce zalctuje hospodarsky vysledek. Opét ma vyznam, aby takto byl
oznacen pouze jeden Ucet.

13 Uget zisk( a ztrat - Gcet, kam program pfi roéni zavérce zalg&tuje zisk &i ztratu.
Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

14 PocatecCni Ucet rozvazny - Gcet, kam program pFi ro€ni zavérce zalctuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Gcet.

15 Kone¢ny ucet rozvazny - Gcet, kam program pfi ro€ni zavérce zalCtuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

Zména Vv ucetni osnové ma vliv na vSechny oteviené roky. Proto zmény provadéjte s
ohledem na ostatni roky. Pokud chcete udélat vétsi zasah do ucetni osnovy, pak si oteviete
novou organizaci a tam si mliZete nastavit osnovu zcela libovolné. Pak to ovsem znamena,
Ze nékteré roky budete mit n jedné organizaci a jiné roky v druhé.

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mdzete prenaset jednu Gcetni
osnovu k jinym organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.
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PFi importu program vymaze nepouzivané Ucty a pofidi Ucty, které neexistuji a u
existujicich UCEtd prepiSe nazev a nastaveni.

7.1.23 Souvstaznosti

Pro spravnou predkontaci musite mit spInéné nasledujici pfedpoklady.
- V nastaveni programu mate zapnuté predkontace Gcetnich knih.

- V (cCetni osnové mate spravné vyplnéno urceni Uctu

- Mate spravné porizen Ciselnik souvztaznosti.

Program bude uctovat podle nasledujicich pravidel.

1. Pokud se jedna o jasny Ucetni pfipad, pak program vytvori Ucetni doklad bez ohledu na
dalsi okolnosti.

Priklad: PFi porizovani banky zaplatite pfijatou fakturu. Program se nebude ptat na
souvztaznost, protoZe vi, Ze se musi Uctovat banka Dal proti dodavatel MD. Z faktury
vi, na ktery ucet byl zauCovan dodavatel pfi porizovani faktury a na néj provede
zalctovani. Banku Uctuje na ucet, ktery mate uveden v Ciselniku bankovnich Ggtd.

2. PFi pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu pouzijete
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi vyhradné podle Ciselniku
souvztaznosti. A to i v pfipadg, Ze je to na prvni pohled nesmysl. Program nebude v
Zadném pripadé zasahovat do VaSich souvztaznosti. Co v Ciselniku mate, podle toho
bude program Uctovat.

3. Pri pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu neuvedete
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi podle urceni v G€etni osnove.

Ugetni pfipady:

Pokladna pfijem: uctuje podle oznaCeni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti U¢tu s urCenim 11 DAL

Pokladna vydej: uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s ur€enim 10 MD

Banka pfijem: uctuje podle oznaCeni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti U¢tu s urCenim 11 DAL

Banka vydej: uctuje podle oznaCeni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s ur€enim 10 MD

Pofizeni prijaté faktury: uctuje na ucet s urcenim 10 MD proti uctu s
ur¢enim 5 DAL

Platba prijate faktury: Uctuje na Ucet s urCenim 5 MD proti Gctu pokladné
Ci bance DAL

Pofizeni vydané faktury: Uctuje na ucet s ur€enim 4 MD proti GCtu s urCenim
11 DAL

Platba vydané faktury: Uctuje na ucet pokladny €i banky MD proti Uc¢tu s

urcenim 4 DAL
4. Urceni v uCetni osnové neni nastavené, pak program provadi predkontaci nasledovné:
Ucetni pfipady:
Pokladna pfijem: uctuje 211 MD proti 600 DAL

Pokladna vydej: uctuje 500 MD uctu 211 DAL
Banka pfijem: uctuje 221 MD proti 600 DAL
Banka vydej: uctuje 500 MD uctu 221 DAL
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Pofizeni pfijaté faktury

uctuje 500 MD proti 321 DAL

Platba pfijaté faktury Gctuje 321 MD proti 211 (221) DAL

Pofizeni vydané faktury

uctuje 311 MD proti 600 DAL

Platba vydané faktury Gc¢tuje 211 (221) MD proti 311 DAL

Ciselnik souvztaZznosti je klicovy pro spravné Gctovani. Pro rozG&tovani nemusite
Ciselnik pouZzivat. Ale pokud si jej spravné nastavite, pak Vam bude velmi napomocen. Do
Ciselniku pofizujete VaSe ucetni pfipady. PFi uctovani se pak odvolavate na tento Ciselnik

e

a program podle néj provede pfedkontovani dokladu. Nejrozumnéjsi pouZiti je takové, aby
v Ciselniku byly skute¢né tu nejCastéjsi ucetni pripady. Pokud bude Ciselnik moc velky, tak

to zase zdrZuje pfi pofizovani.

Priklad: Pro zalctovani vydajl postaci jeden zaznam v Ciselniku. Doklad, ktery vznikne
podle této souvztaznosti, pak upravite podle konkrétniho dokladu. V Ciselniku mate
souvztaznosti 501 / 211 (pokladna proti nakladu). Pofizujete doklad a potfebujete jej
zapsat na Gcet 521. Odvolate se na souvztaznost a program predkontuje 501 /211. Vy

nabizeny doklad opravite tim, Ze 501 pFepiSete na 521.

| [ Souvstaznosti =N X
Kéd zactovani
Paojmenowani |E-penize na cesté
=1 21
Al aao
K 000 [Bankovni Géty =] |$J
Strana lMDi ?_Era:d% DAL
Roziétovévat podie Do Eastky dat

(~ Zakladu a DPH
" Procent
™ Eastky

Pfi pofizovani prijatich fakkr

& Ziklad dang
" DPH

(" Z&klad dané + DPH

" pougit Gasku 'k fakiuract'' nebo "'zaklad dané" neba "DPH"

(" pougit ¢azku “'na zalohach zaplaceno”

X Stomo ‘ v F'thditl + | * |

Evidujeme tyto Udaje:
1. Kod zauctovani - €islo souvztaznosti
2. Pojmenovani - slovni popis souvztaznosti.
3. SU - synteticky Ucet podle Ucetni osnovy
4. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
5. KA - kapitola podle Gcetni osnovy
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6. Strana - madati i dal
7. Rozuctovat podle - ¢iselnik nabizi celkem t¥i zplsoby jak se souvztaznosti pracovat.

7.1. Zapis podle DPH. Program bude tvofit Gcetni doklad z plvodniho dokladu podle
zakladu DPH, DPH a celkové Castky.

Priklad: souvztaznost pro vydej s pokladny s rozpisem DPH. V pokladnim dokladu
pofidite zaklad DPH a DPH. V C¢iselniku souvztaznosti musite mit nasledujici
nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tfi zaznamy.

a b
C
Kod : 1 1
1
Pojmenovani: Pokladna vydej Pokladna vydej
Pokladna vydej
SU: 211 343
502
AU: 000 019
000
Strana: DAL MD
MD
RozlcCtovat podle:  Zakladu + DPH Zéakladu + DPH
Zéakladu + DPH
Do Castky dat: Zéaklad dané + DPH DPH
Z&klad dané
Pouzit kde: v pokladné v pokladné
v pokladné
pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.2. Zapis podle procent. Program vytvori Gcetni doklad tim, Ze zadanym procentem
pfenasobi Castku

Priklad: souvztaznost zalctovani pravidelné Ucetniho dokladu. Kde se pFijem rozdéluje
podle stanovenych procent. Jedna se o pfijem v hotovosti. V Ciselniku souvztaznosti
musite mit nasledujici nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tFi

zaznamy.
a b

C

Kod : 2 2
2

Pojmenovani: Pokladna prijem Pokladna prijem
Pokladna prijem

SuU: 211 602
605

AU: 000 000
000

Strana: MD DAL
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DAL

Rozuctovat podle:  Procent Procent
Procent

Do Castky dat: 100 60

40
Pouzit v které knize: v pokladné v pokladné

v pokladné
pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.3. Zapis konkrétni Castky. Program vytvori Gcetni doklad bez ohledu na vySe Castky v
bance, pokladng, faktufe ¢i vnitinim dokladu. Ucetni doklad bude obsahovat ¢astku
uvedené zde v Ciselniku souvztaznosti.

Napfiklad se bude zapisovat rozuctovani mezd. Kazdy mésic je to pofad stejné nebo jsou
drobné rozdily. Udélate si souvztaznost, kterd bude mit tolik fadkd, kolik potFebuijete.
VSechny fadku budou mit stejny kod a Udaj rozlctovat podle bude podle ¢astky. Do
Castky uvedete Castku, kterou potrebujete. KdyZ potom budete porFizovat doklad, ktery
se bude IliSit od této souvztaznosti, program Vam udéla doklad presné podle
souvztaznosti a vy ten doklad opravite podle skute¢nosti. Da se Fict, Ze program
nadéla radky, doplni datum, text, obdobi, Ucty a vy pouze upravite ¢astky.

8. P¥i pofizovani pfijatych faktur
- pouze Castku "k fakturaci" - normalni nastaveni.
- pouze Castku "na zalohach zaplaceno" - zapiSe Castku "zaloha" podle
pofizené faktury.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mUzete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.

Ciselnik si mlZete zobrazit tak, Ze vidite jen jednu souvztaznost anebo tak, Ze vidite
vSechny najednou.
Druhy dokladu

Ciselnik druhu dokladu slouzi v G&etnictvi k oznaGovani dokladd, abychom védély, kde
doklad vznikl. Tento Ciselnik je pevné dan a nelze v ném nic ménit
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[7] Eiselnik drubu dokladu =B % |f

R I T S - ("M| || |G| |E|
Hledat zaznam I—

Diuh dokladu |Nézev.': | -~
1 Banka
2 Pokladna
] 2 iFiats Fakurs
B 4 “ydana fakbura
5 Wnitfri doklad
E Uietni denik
¥ Oztatni

m

k..

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo druhu - Ciselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.25 Zpusoby platby

Tento Ciselnik musi mit pod ¢islem jedna zplsob plathy inkasem, protoZe je upraven
pro inkasni stfedisko. Na ostatnich Fadcich mlze byt to, co potfebujete. Je-li Ciselnik
porizen, doporucujeme jej jiz neménit, pouze nové zplisoby platby pridavat. Kazdy zplsob
platby ma své Cislo a nazev.

Dalsi (daj je ,,jednd se o pokladnu ¢i banku €i kartu* ZatrZzeny bude pouze jeden
zplisob platby. Je to proto, Ze program potiebuje védét, pod kterym Eislem mate zplisob
platby hotové a pod kterym bankou.

V pripadé, Ze jesté pofizen neni, mlZete jej nechat vygenerovat. Generovani je mozné
jen tehdy, nejsou-li v Ciselniku Zadné zaznamy.
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Zplsoby plateb = = B
F.6d platby 5 Jednd se o pokladny [
. = Jednd se o banku Il
Mazew platby | Sporogino Jednd se o kartu [
X Stomo & Patvrdi + +*

Evidujeme tyto Gdaje:
. Kdd platby - Cislo plathy.
. Nazev - textovy nazev zplisobu
. Jedna se o pokladnu - podle toho program pozna co je pokladna a pak pfi pofizovani
faktur hotové pfepina do pokladny.
4. Jedna se o banku - podle toho program pozna co je banka a pak pfi pofizovani faktur
pfepiné do banky.
5. Jedné se o kartu - podle toho program pozna co je platba kartou.

WwWN -

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlzZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
. filtrovani - neni funkéni
. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

N -

B~ W

7.1.26 Druh DPH

(:Ziselnl'k se pouZziva pro spravné sestaveni dariového pfiznani.
Ciselnik obsahuje (daje, na ktery radek v danovém pfiznani co patfi. U kazdeho
dokladu musite urcit, do kterého druhu DPH patfi.
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[ )

[ Druhy DPH = (@3 = |

T I R - {'ﬁ| || |G| |i|
Hledat zaznam l—

Druh DPH7 [Nézew DPH= |Fadek DF sniz. |Radek DP 22kl |Druh podle Fenis= | »
0 respecifikovana i I}
B 10 piiata v tuzemsku 4 40
B 11 pofiz.zbodi z unie 43 42
B 12 pofiz.slushy 2 urie 45 44
B 13 majetek par. 78 48 48
B 14 pozkyt zhugby zahr. iala) 3A0
F 158 pofiz. auta registiov. 360 360
B 16 pofiz. auta neregistr. I6R 365
B 20 uzkut.y tuzemnzku 2 1
B 21 Ostatri par 15 12 11 E
B 22 dod.zbodi do &l.statu 20 20
| 23 dod.auta l?g.osobe B Druh Dph = 53 A
24 Slhuzhy v cizine -

28 winvoz zboEl

B 26 ostatni plhéni oevob, Ciso drut

27 celk.Eastka usk.pln, .
- = Mazew:
28 zbod z jiného statu Mt v

29 sluba 2 jincho statu St

30 dovoz zbod Wigtup v

||30Fi2.auta Teqistron.

31 Poiizeni auta

] 32 Dodani Zlata X Stona ‘ 4 F'otvrditl 4 ‘ ¥ ‘

33 Zasilani zbozi do cizir

Evidujeme tyto Gdaje:
. Cislo druhu - &fslo druhu.
. Nazev - pojmenovani
. Vstup - jedna se o DPH vstup?
. Vystup - jedna se o DPH vystup?

B WOWDN

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

[

w

7.1.27 Definice vykazu

Tiskova sestava vykazu zisku a ztrat, rozvaha a priloha mize mit nékolik podob. Vse
zalezi na Vasi Ucetni osnové. Zde je tabulka, kde si definujete tisk vykazd.
Abyste nemuseli v3e ru¢né pofizovat, pouZijte generovani pro napInéni tabulky.
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(4 = - B
:: Definice wikazl | =naen X
Dk l— Dk
= " Rozvaha v plném
Cizla il " Rozvsha ve zkraceném
" Wisledovka v plném
Tvp 2 " Wizledovka ve zkraceném
Demeeri {* Priloha &3
Text |I:Istatn|' dlioubodobé zavazky zahranicni [Oet 959)
Fiadek |45
Definice 959
Forekce
Hospodafeka Cinnost | odeéte se od hlavni Sinnasti
x Storno | v F'u:utwu:litl * | * |

Evidujeme tyto Udaje:

1. Druh - druh sestavy - 1=rozvaha v plném, 2=rozvaha ve zkraceném, 3= vysledovka v

pIném, 4=vysledovka ve zkraceném a 5=pfiloha ¢.3

2. Cislo - ¢&islo radku

. Typ - oznaceni fadku. 1=popis, na tomto fadku se nebude nic pocitat. Bude bez Cisla.
2=na tomto fadku bude soucet jinych radkd. 3=na tomto rfadku bude soucet zlstatkdl
Uctd.

. Oznaceni - textové oznaceni radku

. Text - text na Fadku

. Radek - &islo Fadku, pouze tam, kde je n&jaky soucet

. Definice - definice co bude na Fadku

. Korekce - definice sloupce korekce

. Hospodarska cCinnost - definice sloupce hospodarska Cinnost. Bude se odecitat od
hlavni ¢innosti

w

©O© 00 NO U1

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
. generovani - abyste nemuseli vSe rucné pofizovat, pouZijte generovani pro naplnéni
tabulky. Program nabizi nékolik moZnosti.
. filtrovani - neni funkéni
. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

N -

W

7.1.28 Akce

Kazdy doklad mizZete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud potiebujete sledovat pfijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mdzete vyuzit tohoto Ciselniku. Ciselnik akci je pouzit v ucetnich
knihach. S jeho pomoci mUzete sledovat vydej ¢i pFijem za urcitou akci. Program dokéaze
vytvorit sestavu zisku Ci ztrat na jednotlivych akcich.
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2 ]

[ Ciselnik akci = | B |t

Cislo akce:

Mazey akce: |
Staré tizlo akce:
X Stono ‘ v F'utwditl | ‘

[ o

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo akce - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.29 Dotace na akce

Kazdou akci mdzete délit na dvé podakce. Ta prvni se jmenuje "dotace".
r[:] Ciselnik dotaci E=arca x N
Ciglo datace: [I

Mazew: |Denne

X Stomo || o Potrdit | 4 | ¥ |

L.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo dotace - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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7.1.30

7.1.31

7.1.32

Uctu pro akce

Kazdou akci mdZete délit na dvé podakce. Ta druha se jmenuje "ucty pro akce".

r ]

't Uty pro akce =HECN X
Cisglo ditu (1
Mazew: |Ucet
Frijerm: [
Widej [
x Starno | v F'u:utvru:litl * | * ‘

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo uctu - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér adajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

Kod predmetu plneni

Kontrolni hl&dSeni DPH vyZaduje kéd pfedmétu pInéni. V ucetnich knihach ke kazdému
dokladu mUZzete ¢i musite udat kdd pfedmétu pInéni. Zde je Ciselnik, ktery si vygeneruijte.

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo kddu - &islo pod kterym je uloZen v &iselniku
2. Kadd - jsou znaky, které se prenesou na tcetni doklad
3. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - neni funkéni
2. generovani - mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Zeme

Kontrolni hlaSeni DPH vyZaduje kod zemé. V seznamu organizaci musite mit
vyplnénou zkratku zemé podle tohoto Ciselniku.
Zde je Ciselnik, ktery si vygenerujte.
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Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo kddu - &islo pod kterym je zemé uloZena v &iselniku
2. Kady - jsou znaky, které se pfenesou ke spole¢nosti v seznamu spole¢nosti
3. Néazev - pojmenovani, je jich nékolik.

Funkce:
1. tisk - neni funkéni

2. generovani - mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich hodnot.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.33 Auta

Ciselnik aut slouZi v knize jizd

-
*7] Cisel
1)

nik aut

Ciglo auts:

Fojrmesioyani

Spotieba:

. Bkoda Octavia

Reaqistracni znacka: 7BY 7765

5.5

Amortizace:

Zkrathka:

| x Starmo "

\/ Patyrdit

[4]+]

%

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo - &iselné oznaceni auta

2. Pojmenovani — znacka a
3. Registracni znacka

4. Spotreba

5. Amortizace

6. Zkratka — napf. OS

Funkce:

uta

1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

75
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7.1.34 Zastavky

Ciselnik zastavek slouZi v knize jizd. Nemusite jej pfedem pofizovat. Program jej bude
sam vytvaret podle toho, jak budete porizovat jednotlive jizdy.

F5] Zastavky RSl )
| + - (" @

Hledat zaznam

|If.2asté|vk_l,l,'r_|Nézev: | a

1 Zamberk,
2 Hradec kralove
| 4

4 [0

m

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev — nejCastéji nazev mésta Ci obce

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.35 Trasy

Ciselnik tras slouZi v knize jizd. Nemusite jej pfedem pofizovat. Program jej bude sam
vytvéret podle toho, jak budete pofizovat jednotlivé jizdy.

[(_:a Trasy I. == i?-l

Z mista; B
Pfes: Hradec
Do rista: Zamberk,

Ko 70

Cas: ]

’ x Staorno “ ¢ Patyrdit l

Evidujeme tyto Udaje:
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1. Z mista - ndzev mésta €i obce
2. PFes - nazev mésta ¢i obce
3. Do mista — nej€astéji nazev mésta i obce

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.36 Diety

Ciselnik diet slouzi v knize jizd. Slouzi k spravnému sestaveni cestovniho pfikazu

[ Ciselnik diet o= | (S
Ozhaceni disty;
0d hadin: £
Do hodin: g
K.oruny: 100

Plati pra podnikatele  [¥]

Plati prao zamésthance (4]

| X stono & Paturdit ‘E‘EI

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - oznageni
2. Od hodin - interval od
3. Do hodin - interval do
4. Koruny — sazba nahrady

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

7.1.37 Druhy nakladu na auta

Seznam druhu nakladl je pouZit v knize jizd. Slouzi k rozdéleni naklad( na jednotlivé
druhy
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F Druh nakladu o= | ] eS|

izl

Mazew: Benzin

| X Stomo |P F"u:utvr” + || + |d

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

7.1.38 Druhy jizd

Seznam druhu jizd je pouZzit v knize jizd. SlouZi k rozdéleni jizd podle druhu

£5] Druhy jizd E=HE=8 X"

Cizla:

Mazew: Slufebné

| X Stomo “ o Fatyrdit ” + || +

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
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7.1.39 Odpisoveé skupiny

Seznam odpisovych skupin je pouzit v zékladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni
majetku do odpisovych skupin. Podle néj se pocitaji danové odpisy.

v 1
| Odpisové skupiny l = | (= |&J
Cizla odpizowé skupiny: B
Mazew odpizove skupiny: 1a
Doba odpizovani: 4
O dpizovani Rovhnomémé odpizovani  Zrvchlené odpizoyvani
W prvnim roce odpisoyani: 142 4
v daliich letech odpisovani: 285 5
pro zvidenou zistatkovou cen: 25 4
| X Stomo H &f Pobyrdit ” + ” *

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo - &iselné oznaceni odpisové skupiny
Néazev — nazev odpisové skupiny
. Doba odepisovani — doba v rocich
. Koeficient odepisovani v prvnim roce u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani v prvnim roce u zrychleného odpisu
. Koeficient odepisovani v dalSich letech u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani v dalSich letech u zrychleného odpisu
. Koeficient odepisovani pro zvysenou zlstatkovou cenu u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani pro zvysenou zlstatkovou cenu u zrychleného odpisu

Funkce:
. tisk - mlizete tisknout jednu sestavu
. generovani - je funkéni
. filtrovani — neni funkéni
. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

B WODN
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7.1.40 Utvary

Seznam Utvard je pouzit v zakladnich prostfedcich. SlouZi k rozdéleni majetku do
jednotlivych utvard.

[ Otvary = | B e

£ dbvar;

Mazew: Ubwvar

| X Stomo H & Potyrdit ” + || *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.41 Budovy

Seznam budov je pouzit v z&kladnich prostfedcich. SlouZi k rozdéleni majetku do
jednotlivych budov.

I [ Ciselnik budov =N |_i:?-]

£ budorwy:

M azew: Dum

| x Starno H & Pobyrdit ” * || *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
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3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.42 Mistnosti

Seznam mistnosti je pouzit v zdkladnich prostfedcich. SlouZi k rozdéleni majetku do
jednotlivych mistnosti

:,3 Fizelnik mistnosti l — | =) |&]

. mi sthosti:

Mazev: Kancelar

| X Stomo H & Pobyrdi ” * || +

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.43 SKP

Seznam SKP je pouZzit v zakladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do
jednotlivych SKP.
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] skp — - o L= e
Sl = 1N YEI]

Hledat zaznam |

kF.adi Mazev= | HiCnh= | Odpizova skupina= | -
P_

01 "PRODUETY ZEMEDELSTYT & MYSLIY
BN Pradukty maztinné wiroby, zelindfstyi, 2ah
o Obiloviry a jiné kulburmi plodiny
RN Ohbiloviny [vE. osiva)

HRIRY Pienice berda [téstarenzka)
o112 Pienice obecnd a zourad

ClM112 Kukufice (na zmo)
01.11.14 RyZe neloupana
011115 Jeimen
011118 Zito, oves
“M1117  Dstatni obilovieg

o o o o o oo oo oo o

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.44 Obory

Seznam oborl je pouzit v knihovné. Slouzi k rozdéleni knihovny podle obord.

;] Obory B B e

Cizlo

Mazew Krazna literatura

| X Stomo H W Potyrdit ” + || * |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
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Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.45 Umisteni

Seznam umisténi je pouZit v knihovné. SlouZi k rozdéleni knihovny podle umisténi.

" Umisténi = [ B |

Cislo B

Mazev Pod zkfini

| X Stomo H o Paterdit ” * || + |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.46 Media

Seznam medii je pouZzit v knihovné. SlouZi k rozdéleni knihovny podle media.

7 Media L= | & ]

Cisla
Mazew Friby

| x Starno H ¢ Fotwrdit ” + || * |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
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7.2

3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér

Aktualni databaze

dajd.

Po otevieni nové organizace je potfeba programu sdélit dalSi informace. Je to z toho
ddvodu, aby program spravné vystavoval faktury a dalsi tiskopisy. Nastavite si zde nazev
organizace, 1CO, DIC, sidlo organizace, dorucovaci adresu, telefonni Cisla, mobilni

telefony atd.

Organizace = = &

Strugng nazey  |[QERIEIETEE

Podrobng nézev | MyDr Jarslay Seps

léo | 41322334 Dlg |CZB306150045

Dorudovact adresa
Ulice + &.org. |Pod Spiékem 85
Pz 47001
Mésto | Ceskd Lipa

Telefon | 605158826
Telefon
tabil
Fax
E-mail | meedr jaroslay. seps@seznam.cz

W

Platce DPH

Firmna: 1
1 - Firma
2 - Spoledenstvi
3 - Drugstvo
4 - Farni shor
5 - Diakaorie
E - Hospic

[daje pro wikazy
Prévni forma
Pfedmét podnik ani
Podpizovi zaznam

OKEE

X Stano |

o Potyrdit | + *

Strucny nazev - tento nazev se bude zobrazovat na kazdé sestave.
Podrobny nazev - tento nazev mdze byt na dva radky a zobrazi se na upominkach a

dopisech z vyuctovani.

ICo a DiC - opét se zobrazuji na upominkach a dopisech z vyuctovani.

Sidlo - nezobrazuje se na tiskopisech

Dorucovaci adresa - zobrazuje se na upominkach a dopisech z vyuctovani.
Telefon - zobrazuje se na upominkach a dopisech z vyuctovani.

Text zapisu - zobrazi se na tisku vydané faktury
Dalsi udaje jsou jiZz pouze informativni
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7.3 Adresar firem

Adresar slouzi k evidenci odbératelll pro knihu vydanych faktur. Odbératelé se do
adresare sami ukladaji z karet predpisu, podle toho komu fakturujete. Déle adresar slouzi
k ukladani adres, osob, které potfebujete, at’ to jsou Femeslnici, spolupracovnici nebo
libovolné osoby. Ukladate si potfebné informace. Udaj ¢islo musite vyplnit, nejéastgji se
pouziva 1CO. Pokud jej neznate, pak klidné misto ICO mUZete napsat struény nazev firmy.
Udaj ICO mUZe obsahovat i znaky, nemusi to byt pouze &islice.

PFi pofizovani vydanych Ci pfijatych faktur vypiSete Cislo io a program hleda v tomto
Ciselniku. Pokud organizaci najde, pak za vas doplni sam ostatni (daje. Pokud organizaci
nenajde, musite si organizaci do Ciselniku doplnit.

Korespohdenéni adresa spolednosti Fakturacni Gdaje
(isla oao11 |80 | DOZE0428
Firmnadiménao |Méstsk§l iitad Ceska Lipa Dit
Hledat podle | méstzkp Ofad Seska lipa Predéisli detu (19
Cislo Gt |1229-421
ref. Zivotnibio prostiedi K.ad banky {0100
Ulice |nam. T.G.4. Diruh platby 2| Bankou - |?
PSC 47001 (Cesks Lipa ~| |+ Konst.symb.
Mésto |Ceskd Lipa 1 Cena za km a8
Carovi kad Dodavka
> i @™
Jméno E-mail Telefon Ulice Psi Mésto
Poznamka Text na fakture
x Staormo v’ Putyrdit + *

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo - &iselné oznaceni organizace.
. DiC - dafiové identifikacni Cislo organizace.
. 1€o na tisk- identifikacni Cislo organizace. Zde piSte skutecné Cislo. To se pak zobrazi
na fakture. Mlze byt i prazdné.
4. Carovy kod - garovy kod pro pofizovani organizace pomoci &tecky ¢arovych kodg.
5. SpolecCnost - ndzev organizace na tfi radky.
6. Ulice - nazev ulice na dva fadky
-

. PsC - postovni smérovaci Cislo

WwWnN -
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8. Mésto - nazev obce.

9. Sidlo spolecnosti - adresa sidla

10. Druh platby - tento druh platby bude nabizen ve fakturach

11. Cislo G¢tu - neni povinny. Ale u dodavateld musi byt vyplnén, pokud platite
pfikazem.

12. Oblast - Oblast vyplfiujte pouze v tom pfipadé, Ze prodavate zboZi podle skladu a
potfebujete mit rlzné prodejni ceny pro rlizné skupiny odbératell. Ve skladé u
kazdého zboZzi mlzZete poridit ceny pro kazdou oblast. KaZdou organizaci také
zaradite do oblasti a program pfi vystavovani faktury prevezme cenu odpovidajici
dané oblasti.

13. KIi¢ - pojmenovani organizace, podle které se mize hledat

14. Ostatni Udaje jsou informativni a program s nimi nepracuje.

15. Jméno, e-mail, telefon, ulice, mésto - k jedné organizaci mizete mit libovolny pocet
pracovniku s jejich inicidly. Pokud mate u jedné spoleCnosti vice meilovych adres,
tak si miZete zatrhnout, ktera je fakturacni. A program na tuto adresu bude posilat
faktury.

Funkce:

1. tisk - mlZete tisknout tyto sestavy. Prehled, seznam adres, telefonni seznam, tisk
obalek, tisk stitkl a tisk adres, kdy jsou tfi adresy na jedné A4. Tato sestava - 3 na
A4 - je nejlepsi na tisk misto Stitk( a obalek. Adresy vytisknete na obycejny papir
(nezlistane Vam namotany na valci, jak se nékdy stava u obalek), pak jej roziezete
na jednotlivé adresy a vloZite do obalky s okynkem. Kazd4 sestava lze tfidit podle
iCa, podle nazvu a podle mésta. Kazdou sestavu muzete tisknout pro nékteré
skupiny.

2. generovani - je funkéni a jsou zde tyto moznosti:

Oprava ceny za km - u vSech organizaci opravi cenu za kilometr

Oprava ceny za Ukon - u vSech organizaci cenu za ukon. Slouzi v programu
ZVEeropis.

Doplnéni ID podle i¢a - u vSech organizaci opravi identifikacni ¢islo podle ica.

Doplnéni tiskového ica podle ia - u vybranych organizaci prepiSe tiskové ico
podle iCa.

Doplnéni tiskového i¢a podle di¢ - u vSech organizaci prepiSe tiskové ico podle
di€. Odebere Gvodni dva znaky.

Doplnéni klie podle ndzvu organizace - u vybranych organizaci opravi nazev
klice podle ndzvu organizace.

Doplnéni klice podle prijmeni, jména a titulu - u vybranych organizaci opravi
nézev klice podle pracovnika.

Odstranéni diakritiky z kli¢e - odstrani diakritiku z klice

Odstranéni podtrzitka z nazvu spole¢nosti

Odstranéni podtrzitka z klice

Odstranéni volnych organizaci - vymaze organizace, které nemaji vazbu k zadné
tabulce

Slouceni organizaci - vyberete dvé organizace a program je slou¢i do jedné. I¢o
ponecha té, kde je i¢o Cislo. Pokud obé maji Cislo, pak ponecha to ico, které
je delsi.
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7.3.1

7.3.2

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér udajd - je funkéni.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databézi ji pak naimportovat a takto mlZete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.
Importované organizace pfifadi ke stavajicim.

Skupiny organizaci

Zde si mdZete prifazovat jednotlivé organizace do skupin. Pak mdZete tisknout seznam
organizaci po jednotlivych skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Nabidka skupiny slouzi k zaclenéni organizaci do skupin. Jedna organizace mUze byt v
libovolném poctu skupin a jedna skupina mdZe obsahovat libovolny pocet organizaci.
Zaclenéni lze provadét rucné pomoci zeleného plus a vyberete organizaci a skupiny.
Druhy zplsob je hromadné pomoci ikony "generovani”, kdy vyberete jednu skupinu a k ni
libovolny pocet organizaci. KdyZ pak budete tisknout prehledy organizaci, mdZete pouZit
filtr "nékteré skupiny™ a program tiskne pouze ty organizace patfici do dane skupiny.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny
2. ICo organizace

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout stejné sestavy jako u organizaci
2. generovani - vyberete jednu skupinu a k ni libovolny pocet organizaci.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

Seznam skupin

Kazda organizace mizZe byt zafazena do libovolného poétu skupin. K tomu slouZi
Ciselnik skupin organizaci. Zde si miZete vytvorit skupiny organizaci a pak organizace
do jednotlivych skupin zafadit. Pak mdZete tisknout seznam organizaci po jednotlivych
skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Druh skupin - U

Cislo 4
Hazew Cholerik,

X stomo & Patvidit * *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny - ¢islo.
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7.4

7.4.1

2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

Prizpusobeni

Nastaveni programu

Program se nastavuje v nékolika zaloZkéach.

1. Volby

- V mrizce po entru skok na dalSi zdznam — pokud jste v tabulce, ktera je zobrazena
jako mfizka (jeden Fadek na jeden zaznam) mUZete si vybrat, zda chcete po stisknuti
klavesy ENTER aby kurzor skocil na dalSi zaznam nebo ne.

- PFi ukonceni zalohovat - pfi ukon€ovani programu program spusti zalohovani dat

- Vybér zadznaml z nadfizenych tabulek dvojklikem - pokud zde fajfka nebude,

vvvvv

vvvvv

udaje ale dvojklikem. Tato volba je rychlejsi, ale zase se mlzete lehce preklepnout.

- Vybér spolecnosti z Ciselnikd pomoci "hledat podle™ - pokud zde bude fajfka, pak
program bude zobrazovat v seznamu firem kromé sloupce nédzev organizace i
sloupec "tfidici", kde bude nazev organizace malymi pismeny. Tento Gdaj si mlzete
sami upravovat, jak potfebujete s védomim, Ze se nikde na Zadne sestavé nezobrazi.

- V adreséafri nabizet automatické ¢islovani majitelt — program bude sam Gislovat firmy
v adresafi. Nabidnuté ¢islo mizZete zménit.

- Vybeér léciv z ¢iselnik( pomoci ""hledat podle™ — v giselniku l1éCiv miZete mit kromé
nazvu léCiva i tzv. tfidici nazev, kde mlzete mit IéCiva malymi pismeny. Tento (daj
se neobjevi na Zadné sestave.

- Odepisovani vydejek ze skladu nabidne program — pokud zde nebudete mit zatrZitko,
budete pfi pofizovani léCiv v karté pacienta, v platebnim prikaze Ci ve vydeji ve
skladu sami urCovat ze které karty se bude Iék odepisovat. Pokud zde udélate fajfku,
bude kartu urCovat program podle toho, ktery lék je nejstarSi a pfitom neni
podexpirovany.

- Primérovani cen ve skladé — skladové karty se mohou tvofit dvojim zpdsobem.
Prvni je neprlimérovani. Tzn., Ze zde nebude fajfka. Program pak vytvori
kartu pro stejny Iék pfi zméné nakupni ceny. Pak miZete mit spoustu karet

N4
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Iék nebude vytvaret novou kartu pfi zménén nakupni ceny. Karty se budou
vytvéaret pfi zméné expirace nebo Sarze.
- V tabulkach editovat data v m¥iZce — pokud zde nebude fajfka, nem(izete ménit data
v mfizkové tabulce. Je to ochrana proti nechténému prepsani Udaje. Az budete umét
s programem dobfe pracovat, pak si zde dejte fajfku a pfi opravé nékterého Udaje
nemusite chodit do detailniho formulare
- Pred fakturaci kontrolovat platebni vyméry - program umoziuje kontrolu platebnich
vymeér(. PFi kontrole secte jednotlivé vydana léCiva podle sazeb DPH. Secte Ukony.
Pak secte paticky platebnich vymér( a kontroluje sumy se soucty poloZek. Pokud
mate nastaveny program tak, snizenou sazbu DPH na lécich prenacite do zakladni

sazby, pak tato kontrola je zbyte¢na a bude vykazovat chyby.

- Kniha jizd - zapnuti ¢i vypnuti knihy jizd
- Knihovna - zapnuti ¢i vypnuti knihovny

- Sklady - zapnuti ¢i vypnuti sklad(

- Majetek - zapnuti ¢i vypnuti majetku

- Smlouvy - zapnuti ¢i vypnuti smluv

- Maximalizace formulaf( s m¥izkou - MdZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny mfizkové formulare roztdhnout pfes celou obrazovku.

- Maximalizace detailnich formular( - MizZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny detailni formulafe roztdhnout pres celou obrazovku.

- Maximalizace tiskovych formulaF(i - Mizete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny tiskové formulére roztahnout pres celou obrazovku.

- Maximalizace detailu platebniho pfFikazu - MUzZete si zatrhnout jestli se ma detail
platebniho pfikazu roztahnout pres celou obrazovku.

- Maximalizace detailu karty pacienta - MUZete si zatrhnout jestli se ma detail karty

pacienta roztahnout pfes celou obrazovku.

- Desetinna teCka — volite jaky znak, je pouZzit jako desetinny oddélovac. Bud' volte tecku
anebo ¢arku.
- Oddélovac data — volite jaky znak, je pouZit jako oddélovac data. Volte tecku.

v v

- SniZzenda sazba DPH - procento DPH

- Zakladni sazba DPH — procento DPH

- Nékladova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V priibéhu roku tento Udaj jiz

nemeénte.

- Vynosova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V pribéhu roku tento Udaj jiz
nemente.

- Cena za 11 benzinu - tuto cenu program pouzije pfi sestavovani cestovniho pfikazu

- Fakturovana sazba za km — program bude brat ceny za km do platebniho pfikazu podle
ceny uvedené u majitele. Pokud u majitele nebude, vezme tuto cenu. Tuto cenu bude
nabizet novym firmam.

- Hlavni nabidka - volite, jak chcete, aby vypadalo hlavni menu. Pokud nevite co zvolit,
tak zkuste a uvidite, co vam bude vyhovovat. Jsou zde tyto moznosti.
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podle SVP - nabidka kopiruje nabidku z programu SVP. Platebni vyméry se v
jedné nabidce pofizuji i hledaji a opravuiji.

pro ordinaci - platebni vyméry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy. Rychleji
a prehlednéji se najde majitel a pacient. Pofizovani probiha podle nastaveni
Vv oSetrovneé.

pro terén - platebni vymeéry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy. Rychleji a
prehlednéji se najde majitel a pacient. Pofizovani probiha podle nastaveni v
terénu.

pro terén i ordinaci - platebni vyméry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy.
Rychleji a pfehlednéji se najde majitel a pacient. Pofizovani je rozdéleno pro
oSetfovnu a pro terén. Opravy platebnich vymeérQ pro terén a oSetfovnu jsou
spojené.

pro kliniku - platebni vymeéry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy. Rychleji
a prehlednéji se najde majitel a pacient. Pofizovani probiha podle nastaveni
v oSetfovné. MliZete vyuZit i recepci a ordinaci.

minimalni - platebni vyméry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy. Rychleji a
prehlednéji se najde majitel a pacient. Neni nabidka na oSetfovnu Ci terén.
VSechny duplicitni nabidky jsou pry¢.

maximalni - platebni vyméry jsou rozdélené na pofizovani a na opravy. Rychleji

a prehlednéji se najde majitel a pacient. Pofizovani je rozdéleno pro
oSetfovnu a pro terén. Opravu jsou spojené. Jsou zobrazeny vSechny nabidky
a nékteré i zdvojené.

- Cesta kam se budou ukladat exportované soubory — pokud zde cestu neurcite, bude
program exportovat souboru do adreséfe, kde se program nachézi. Jinak do
uvedeneho adresére.

- Tapeta hlavniho panelu — volite, chcete-li na hlavnim panelu obrézek. Pokud ano, pak
obrézek nalistujte.

- Prihledna tlacitka na hlavnim panelu - tlagitka na hlavnim panelu mohou byt
prihledna.
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Vaolby | Disf
Walby

Plwpmér | Karta pac. | Sklad

W mfiZoe po entru skok na daldi zaznam

Pri ukonceni zalohoyat

Wibeér zaznaml 2 nadfizenjch tabulek dvoiklikem
Wibér spoleénosti 2 &iselnili pomoci "'hledat podle"
W adresari nabizet automaticke Cislovani majiteli
Wber [ESv 2 Gigelniki pomoci "hledat podle"

[ Odepisovani videjek ze skladu nabidne program
[ Primérowéni nakupnich cen ve skladé

[ tabulkAch editovat data v miizce

Desetinng tecka |. Oddélovad datumu |

Konstanty
Mejri#éi zazba DPH 10
SniZend sazba DPH 15
Zakladni zazba DPH 21
Expart

Cesta kam ze budou ukladat exportované soubory

[etnicty | YWyd Fakiu | Upominky

Makladowa tfida 5

Wionogsowa tida B

Nastaveni programu

Kriha jizd .
E Kniho\lfna Maetek
Sklady [ Smloueey

[ Masimalizace formulait s mifdkou

[ tdaximalizace detailnich formulii

[ Masimalizace tiskovich formulai
Maximalizace detailu platebnibo vomenyg
Marimalizace detailu karty pacienta

[T apeta Hlavniho panelu
Tapeta

[ Prithlednd tladitka na hlavnim panelu

Cena za 1. benzinu

Fakturovana sazba za km

Pata v.fak. | Prijfakbury | Test dokladu | "Pfijato od"

- o IEN

Foniha jizd

Hlavri nabidka

(®) podle WP

() pro crdinaci

() proterén

() pro terén i ordinaci
() pra kliniku

() miriirndini

() masimalni

Fe Malistuite

X Stana |

q/ Paturdit

2. Diar

- Pocet dnl zobrazenych v diaFi — v diafi si mlZete zobrazit véechny zaznamy, nebo
jeden mésic, nebo jeden tyden anebo tolik dnd, které tady urcite.

- Délka navstévy pacienta v minutach — kdyz bude program provadét zapis do diare, tak
tento Cas si da jako ¢as na jednu navstévu

3. Platebni vymér

- Nastaveni pro porizovani v terénu — volite, jak se ma chovat program pfi pofizovani
platebniho vyméru v terénu. Volite jakd zaloZzka se ma otevrit jako prvni. Které
Udaje se maji preskakovat. Jakeé série, pracovnik a sklad se ma nabizet,

- Nastaveni pro porizovani v osetfovné — volite, jak se ma chovat program pfi
porizovani platebniho vymeéru v oSetfovné. Volite jakd zalozka se ma otevfit jako
prvni, které udaje se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se ma nabizet,

- Udaj, kde zagit poFizovani — volite Gdaj, kde program umisti kurzor pfi pofizovani

platebniho vyméru

- Tisk platebniho vyméru — volite, jak se maji platebni vyméry zaokrouhlovat, jak ma

byt veliky a jak podrobny.

- Tisk po fakturaci — volite, jaké sestavy se budou tisknout, jakmile spustite fakturaci.
- Pfednastavena skupina Ukont — pokud zde nic nebude, bude program nabizet viechny
ukony. Pokud zde bude uvedena skupina, bude tuto skupinu Gkon(l program nabizet
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pfi pofizovani platebnich vymeérd.

- Hlavicka platebniho vyméru — zde si mliZete napsat text, jaky potiebujete v hlavicce
platebniho vyméru

- Patitka platebniho vyméru — zde si mlZete napsat text, ktery chcete v paticce
platebniho vyméru

- PoFizovani Gkonl v miizZce — pokud zde fajfka nebude, znamena to, Ze budete tikony
pofizovat v extra formuléri. Vyhodou je moZnost hledani tikond i pfidavani novych.
Nevyhoda je, Ze je tato moznost troSku pomalejsi. Pokud zde fajfka bude, znamena
to, Ze budete Ukony pofizovat v mfiZce a ne v extra formuléfi. Vyhodou je rychlost,
ale nevyhodou nemoznost hledani tkon0 i pridavani novych.

- PFi pofFizeni tkonl nedavat lé¢iva do zakladni sazby DPH - mUzete si zvolit jak ma

v v

v v

mit fajfku, pak program bude davat léCivo do sazby uvedené v 1éCivu bez ohledu na
to, jestli je na platebnim vymeéru tkon €i neni.

- Kniha jizd pod IéCivy - volite umisténi knihy jizd.

- Nepouzivam ¢iselnik Gkon( - pokud zde bude fajfka, pak program nebude do tUkonti
pocitat sumu jednotlivych Ukon(, ale necha Vas do sumy napsat cokoliv a nebude
Ukony prepocitavat.

- PFeskakovat - mizete si zatrhnout, které Udaje se maji ¢i nemaji preskakovat pfi
pofizovani platebnich vymér(. Spravné nastaveni Vam umozni zrychlit préci pri
porizovani.

- Opravovat mnozstvi léCiva - pokud zde nebude fajfka, tak bude program pracovat
rychleji. ProtoZe predpoklada, Ze léCivo, které na platebnim vyméru pofidite, je
konecné. Ze se jiZ nebude opravovat a proto program nic neprepocitava a nezdrZuje.
Pokud toto nastaveni zatrhnete, pak program bude neustéle léCiva prepocitavat a
bude zdrZovat. Ale na druhou stranu si miZzete rozpracovat platak, pak se k nému
vrétit a cokoliv opravit.

4. Karta pacienta

- Typ formulare - volite, jaky typ Vam nejvic vyhovuje. Zménu miZete provést pfimo
v karté.

- Udaj, kde zagit poFizovani — volite daj, kde program umisti kurzor pfi pofizovani

- Volby karty pacienta — zatrhavate, jaké Casti v karté chcete i nechcete mit. Zménu
miiZete provést pfimo v kartg.

- Udaj, podle kterého budou setFizeny tkony — vyberete si podle ¢eho ma byt set¥izena
tabulka Ukond.

- Udaj, podle kterého budou setFizeny léCiva — vyberete si podle eho ma byt setfizena
tabulka IéCiv.

- Datum na karté pacienta — vyberete, si podle ¢eho se ma vyplnit datum.

- Formul@r pro tisk karty pacienta — vyberete si typ formulare

5. Sklad
- Udaj, kde zagit poFizovani — volite (idaj, kde program umisti kurzor pfi pofizovani v
pfijmu a ve vydeji.
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- Nevyplnovat "tridici nazev'" léCiva - a program nebude nabizet tfidici nazev a
soucasné Vdm umozni tento ndzev libovolné zménit.

- Odepisovani vydejek ze skladu nabidne program — pokud zde nebudete mit zatrzitko,
budete pfi pofizovani l1éCiv v karté pacienta, v platebnim pfikaze Ci ve vydeji ve
skladu sami urCovat ze které karty se bude Iék odepisovat. Pokud zde udélate fajfku,
bude kartu urCovat program podle toho, ktery Iék je nejstarSi a pfitom neni
podexpirovany.

- Primérovani cen ve skladé — skladové karty se mohou tvorit dvojim zplsobem. Prvni
je neprimérovani. Tzn., Ze zde nebude fajfka. Program pak vytvofi kartu pro stejny
lék pfi zméné nakupni ceny. Pak mizete mit spoustu karet od jednoho léku.
Prehlednéjsi je priimérovani cen, kdy program pro jeden lék nebude vytvaret novou
kartu pfi zménén ndkupni ceny. Karty se budou vytvaret pfi zméné expirace nebo
Sarze.

6. Volba Ucetnictvi

- Jedna c¢iselna Fada cisel dokladd v pokladné - pokladni doklady mohou mit dvé
Ciselné fady. Jedna pro pfijem a druha pro vydej. Pokud okenko zatrhnete, pak
budete mit jednu Ciselnou Ffadu v pokladni knize, jinak budete mit dvé Ciselne rady.

- Tisk hlavni knihy bez mési¢nich souctu - tiskova sestava hlavni knihy mlize obsahovat
soucCty za kazdy meésic a také tyto souCty mohou rusit. Zde si volite, chcete-li je Ci
nikoliv.

- Tisk predkontovanych dokladl stru¢né - po pofizeni Gcetniho dokladu néktefi tento
doklad tisknou a pfikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na A5.

- Tisk predkontovanych doklad( podrobné - po pofizeni Gcetniho dokladu néktefi tento
doklad tisknou a pfikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte, tisk bude na A4.

- P¥i pofizovani pokladny tisk pokladnich dokladd - po pofizeni pokladny program
vytiskne pokladni doklad.

- Prevod rozvahy a vysledovky do txt — po vytvoreni rozvahy a vysledovky program
nabidne pfevod do TXT souboru

- Provadét saldo u kazdého Uctu — v podvojném Gctu mlzete zapnout saldo kaZzdého
uctu.

- Kontrolovat doklady, jestli den odpovida obdobi - toto ma pouze vyznam pro ty, ktefi
provadéji mésicni zavérky. Program pak podle data kontroluje, jestli patfi do daného
mésice Ci nikoliv.

- Predkontace pokladny - pfi pofizovani pokladnich doklad(i program nabidne ucetni
doklad. Princip je popsan dale.

- Predkontace banky — pfi pofizovani bankovnich vypis( program nabidne Gcetni doklad

- Cislo Ggetniho dokladu z banky = ¢islo vypisu +Cislo polozky - program nabizi
Cislovani ucetnich dokladl. U doklad(i z banky mUze byt ¢islo Gcetniho dokladu
rovno Cislo vypisu - kdyZz fajfka nebude - anebo Cislo dokladu bude Ccislo
vypisu+cislo polozky, pokud fajfka bude.

- Predkontace prijatych faktur - pfi pofizovani pfijatych faktur program nabidne Gcetni
doklad.

- Predkontace zalohovych prijatych faktur - pfi pofizovani zalohovych pfijatych faktur
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nabidne Ucetni doklad.

- Predkontace vydanych faktur - pfi pofizovani vydanych faktur program nabidne Gcetni
doklad.

- Predkontace vnitFnich dokladl - pfi pofizovani vnitfnich doklad( program nabidne
ucetni doklad.

- V knih&ch faktur zobrazit vSechny faktury - knihy faktur pokracuji dal i po ro¢ni
zaveérce. Pokud byste vymazali fakturu v roce 2005 z roku 2004, vymaZze se i v roce
2004. Pro mnohé je pfijemné vidét v knize vSechny faktury bez ohledu na rok. Ale
pokud chcete, mlZete policko nezatrhdvat a pak uvidite pouze faktury za aktudlni
rok a nezaplacené faktury z rokl predchozich.

- Ucetni evidence - jednoduché Gcetnictvi - volite mezi Gcetni evidenci a podvojnym
ucetnictvim.

- Dva prikazy k uhradé na 1 A4 - tisk pfikazu k Ghradé je na A5. Zatrhnutim tohoto pole
bude program tisknout dva na A4 - jeden date do banky a jeden si zaloZite.

- Provadét import vypisu do banky - pokud zde mate fajfku, pak program pfi vstupu do
banky hleda nezauctované - importované polozky bankovniho vypisu.

- Obdobi pro odepisovany majetek. Nastavujete aktualni darfiovy odpisovy rok a aktualni
ucetni odpisovy meésic. Toto nastavite pfed pofizovanim majetku a pak jiz do
nastaveni nezasahujete. Program si sém obdobi hlid4 tak jak provadite zavérky.

- Ugetni obdobi - G&etni rok a aktuélni G&etni obdobi nelze nastavovat. To si nastavujete
pri otevirani roku a pfi prevadéni pocatecnich zlstatk(l do hlavni knihy.

- Nastavené ucetni obdobi - Gcetni obdobi do kterého se ma nyni Uctovat. Lze

nastavovat, kdyZ jste si zvolili mésicni zavérky.

- ZpUsob zaokrouhleni DPH - vyberete si jeden ze Gtyf zptsobd- zptisob

- Souvztaznosti opravovat podle dokladu - v jednoduchém Ucetnictvi mdzete kazdy
doklad zalcCtovat podle Ciselniku souvztaznosti anebo podle nastaveni
souvztaznosti. Pokud pouZijete Ciselnik, pak toto nastaveni nic nerozhoduje. Ale
pokud nepouZijete k zauctovani Ciselnik, program pouZzije nastaveni. A ted jsou dvé
moznosti. Bud program toto nastaveni nebude ménit podle toho, jak UCtujete -
nebude se ucit - pak zde fajfku nedavejte. Anebo zde fajfku dejte a program si své
nastaveni bude upravovat podle toho, jak UCtujete. Program si dokaze zapamatovat
24 druh(l doklad( a aZz bude pristé pofizovat doklad, ktery jste pofizovali minule,
program nabidne stejny Gcet.

7. Vydané faktury

. UrCujete, jaky formular chcete pouzivat. PFi pofizovani faktur zvoleny formular
pripiSe ke kazdé fakture. Pokud chcete formulaf zménit k jiz pofizene fakture, pak
rovnou v knize faktur.

. Nastavite Udaj, kde ma program zacit s pofizovanim faktury.

. Podrobnosti ve fakture — volite, jak se maji sestavit faktury

. Nastavite si, jak ma program zaokrouhlovat faktury.

. Uvodni véta ve faktufe vytvorené podle platebniho vyméru — libovolny text

. Dale text o zapsani firmy do rejstfiku

. Text, ktery bude na kazde fakture — vétSinou informace a penalizovani

. Nabizet text faktur - pokud piSete stale stejné faktury, pak si miZete nechat text
nabizet podle posledni faktury.

-

OO O WN
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9. Kontrolovat duplicitu ¢isla faktury — pokud bude tento Udaj zatrzeny, pak program
bude kontrolovat, jestli nemate duplicitni Cisla faktur. TroSku se tim program
zdrzuje. Tedy pokud si véfite, mlzete zde kontrolu vypnout a program bude pfi
pofizovani faktur rychlejsi

10. Zaslani faktur e-mailem - pokud zatrhnete, bude program faktury posilat e-mailem
organizacim, u kterych budete mit uvedenou e-mailovou adresu.

11. Text pro polozku "léCiva" a "Ukony" - text se objevi v téle faktury. Toto nastaveni
nema vliv na typ faktury, kde jsou podrobnosti - typ jedna - kazdy den, kazdy dkon,
kazdé l1éCivo, protoZe tam neni misto.

12. M0zete urcit fakturovanou hodinovou sazbu a sazbu za 1 kilometr.

13. M0zete urcit, od kterého Cisla a jak se maji faktury zaokrouhlovat.

8. Upominky

- Vyplnite text, ktery bude jako nadpis upominky a text, ktery bude jako pata upominky.

9. Pata ve fakture

- mliZete definovat paticku vydané faktur. Zvlast' se definuje pro kladné faktury a zvIast
pro dobropisy.

10. Prijaté faktury

- Udaj, kde zagit poFizovani — volite daj, kde program umisti kurzor pfi pofizovani

- Datum UZP - definujete pocet dnli pfed dnem dorudeni. Podle tohoto nastaveni bude
program podle dne doruceni nabizet den UZP.

11. Text dokladu - program umi nabizet text G&etniho dokladu v penéznim deniku.
Zde si nadefinujete, jak ten text ma vypadat. Definujete, jaky text ma byt pfi platbé
prijaté Ci vydané faktury.

12. Text ""prijato od™ — program umi nabizet pole "pfijato od". Zde si nadefinujete,
jak ten text ma vypadat. Definujete, jaky text ma byt pfi platbé prijaté Ci vydané
faktury.

13. Kniha jizd - zde si zada te Gdaje pro tvorbu knihy jizd na zakladé platebnich
vymér(
- Tvorba knihy jizd - volite jak se ma sestavit kniha jizd
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71.4.2

Nastaveni textu

Definujete, jaké texty se maji nabizet v textovych polich v UcCetnich dokladech.

Nastaveni je pfednastavené, a pokud Vam nabidka textd vyhovuje, nemusite nic ménit.

Nastaveni vyplfiovari textowych Gdajd S

Pekladna | Ranka | Piijaks fakbuy | Yudars Faiban | WatFai daklady

Tasty v bance | Tesly radieiringJuklade 2 Darky

Qi dokled veridd pii puiieovard Dariky abesdbge ausje "lest Uoklade®, iest oganizoce' ! Med duddvbyp”

Temt dokladu z2 abjewl na kadce tiskove zestavg ddemnthn dealkl. 1Ma Elre specifkovat Eako akizn) uéstnl dok ad jJe
T ext organizace e chjesl na nékterck na zestavach uZetribo Jeriku a hlaval <riby.

ledna se C cdvoadku 14 IMEna orqanizace, £ riz e abchodaeeal,

Text dacavky e oojev” nanéloeich sexavich uéetniho dariku, Jako advolaw<z oca zejedndo.

Tewt dok adu | Teel viyarizave | Tegt doddway
Tew: Crganizace

i) &iglo priake ba<tur (7 tighe vipsu+sizlo poozk,
] . (¥ weaniabilei spmbol z Fakbar (0 et = bank
PFi plathé prijaté fakbury — +| - e Y ¥
(®) nazay saclednosti 2 fastury () Ofel z banky
(0 bt A3l 2 ik lakbun, O praze
() Bislo vodané Faktm ) lext z banky
) (%) nazay saclednost 2 fasture () (fel z bank,
Pii platbeg wydane (akluy = | = ) TS . ¥
0 el dodavk.p  Taklay () pasdr i
() Eslo vipisiizh polodky
(0 izl uFheatele (7 tewt 2 baaky
() wariabileT nF watele (_1 el 7 hanky
I'fi plath€ od uZivatele bytu - * | @) nazz EvaeE O prazdrp
() Eislo sypisu+tisko polcdky
() Eslo vpisurizh polofky () variabini spmbal
¥ ostatnich pripadech - * 'Z::Z' Lzl 2 Lar by 'Z::Z' pidedr
i®) (i z barky
& X swono | v Povd |4 ¥

Lze nastavit toto

A. v pokladné -
1, nastavujeme text v pokladnim dokladu. V pokladné jsou tfi texty.
Text pokladniho dokladu
Text Gcelu
Text "vydano komu ¢i prijato od koho™
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyZ uZivatel bytu zaplatil
predpis. Do textu miZete dat tfi znakovou predponu, pak si vyberete z
nabidky, pak opét tfi znaky a znovu z nabidky
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2, text na Ucetnim dokladu, ktery vznikl na za&kladé pokladniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyZ uzivatel bytu zaplatil
predpis a ostatni pfipady. Do textu mUzZete dat t¥i znakovou predponu a pak
si vyberete z nabidky.

B. v bance
1, nastavujeme text v bankovnim dokladu. V bance jsou dva texty.
Text bankovniho dokladu
Text ucelu
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s bankou. Nastavujete, jaky text
se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite prijatou fakturu, jaky text, kdyZ jste
dostali zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyz uZivatel bytu zaplatil
predpis. Do textu mUzete dat tfi znakovou predponu, pak si vyberete z
nabidky, pak opét tfi znaky a znovu z nabidky

2, text na uCetnim dokladu, ktery vznikl na zékladé bankovniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyZ uZivatel bytu zaplatil
predpis a ostatni pfipady. Do textu mlzete dat tfi znakovou predponu a pak
si vyberete z nabidky.

C. v prijatych fakturach
nastavujeme text na Gcetnim dokladu, ktery vznikl na zakladé zapis do knihy
prijatych faktur. V Gcetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu miZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

D. ve vydanych fakturach
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zékladé zapis do knihy
vydanych faktur. V G¢etnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
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Text dodavky
Do textu miZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

E. ve vnitFnich dokladech
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zakladé zapis do vnitfnich
dokladd. V téetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu mlzZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

Pracovnici

V tabulce si mlzZete vyplnit vSechny Vase pracovniky, ktefi maji k programu pfistup a s
programem pracuji. Zaskrtnutim muzete urdit i pristup k jednotlivym ¢astem programu dle
napIné prace jednotlivych pracovnikl. Ochrana programu heslem. MizZete si definovat,
kdo s programem pracuje a jaké heslo pouziva. Existuje obecné heslo pro administratora,
které v pripadé potfeby sdélime. Jestlize vyplnite vice nez jednoho pracovnika, program se
po spusténi zeptd, kdo s programem pracuje. Jméno pracovnika se uklada ke kazdému
ucetnimu dokladu a slouzi jako kontrola, kdo jaky doklad do pocitace pofidil. Jména
pracovniku si vyplite v obecné databazi pred oteviranim dalSich organizaci.
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Uzivatelé programu i = =
Cisla | Oatricty
Jméno | iveta 052015 Wiechny databaze
Telefan Naztaveni
E-mail Mastaveni uita
i o
o
Ll&etni denik
Pekérma Banka
Peka | = )
ekarna (@) Expedice Pokladna
Pouze pekamna | () Cukrarna
Helocetrocy 0] | O Tablet Vydané faktury
Pijaté faktury

Writfni doklady

[«]

Sklad

]

F ajetek

[<]

iEetni zdvérky
Tomas Jired
[]%e povoleno
[]w#e pouze pro &teni = pouze tisk
[1%3e zakézano
x Starno ; & Poturdi ; * *

Zde mizete zatrhnout, kam kazdy pracovnik mlze. Pokud do nabidky mdze, pak tem
mize délat vSechno. Pokud mu pfistup zakéaZete, objevi se podnabidka, kde mu mdZzete
dat pfistup k tiskovym sestavam. A pokud ani ty nedovolite, pak do nabidky nesmi vibec.
Timto zplsobem lze nastavit program pouze pro €teni - pouze pro tiskové sestavy. K
rychlé volbé jsou vlevo dole tfi zatrhavétka, kterymi miZzete hromadné nastavit vSechny
jednotlivé Casti.

MizZete také odeprit pristup nékterym pracovnikiim do nékterych databazi. V tabulce
poklepejte po konkrétnim pracovnikovi a zde odfajfkujte "VSechny databaze". Program
nabidne databaze a vy zde vyberte, kam mize kam ne. PFi otevirani nové databaze, pfi
vyfazovani databaze a pfi zaloZzeni nové bude program aktualizovat kdo, kam mize a
budete vZdy vyzvani k vybéru databazi u osob, ktefi mohou pouze nékam.

V pfipadé, Ze si v pracovnicich oznacite, Ze nikam nesmite, nebo si pofidite pracovni,
ktery nikam nesmi, a pak ostatni vymazete, Ize i do takto zablokovaného programu
vstoupit. Postup sdélime pouze na zakladé telefonu po ovéreni poZadavku.

7.4.4 Majitel

V tabulce si vyplnite informace o Vas jako majiteli programu, sidlo firmy a doru€ovaci
adresu.

Neékteré (daje o majiteli programu nelze zménit. Tyto Udaje jsou nalteny z
registracnich soubor(, které jste po zaplaceni programu obdrzeli. Udaje jsou shodné s
témi, které jste uvedli pfi objednavce programu. V pfipadé, Ze budete chtit zménit nazev
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organizace, musite si zazadat o zménu a o nové registracni soubory. Tato zména neni vZdy
bezplatna

A Majitel

Strugni ndzev  JIRRA saftware sro.
Podrobni nazey  Radek

Katena

Ita  |27E08415
Die  |CZ27508415

Sidlo firmy Doruéovaci adresa
Ulice  [Petfikaw 200 |

PSC |BE1E1

Mésta |Let0hrad |

Telsfon Datum zapizu do OR [{vHE. 1 2007 A

T Farsilka) |
il Lclcton S I Kutorkal |
Fax li Fracowvnik |
Encii
A
X Stono | V4 Potvrditl | |

7.4.5 Tabulka dle vyberu

MiZete se podivat na obsah libovolné tabulky. V levém sloupecku, kde je seznam
tabulek, si zvolite tabulku a v pravém sloupeCku Vam program ukéze jeji obsah. Data
nelze opravovat, Ize je pouze prohlizet.
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Browse Esqmet]

Wha Scrpt  DDL Extract  Monitor

101

DLUHY_&R
DLUHY_PLAT
DLUHY_PRED
DLUHYPLAT
DLUHYS LM
DLUHYSLUMPRI
DOHODY
DOKL_EOTRL
LoOkL_POD_POR
DOkL_STRAMNY
DokLADY_DPH
DoOkLADY_DPH_R
DokLADY_JED
DOKLADY_POD
DOKLADY_POD_AR
DOKLADY_POD_TISK
DPH_FRIZMAMI
DPH_WLAST
CRUHY_DLUHU
DEUHY DOKLADL
DRUHY_CPH
DRUHY_MaJdld
DRUHY_PLATER
DRUHY_ROZLISEMI
F_BIBLE
F_CIS_PISMI
F_CLEMSTWI
F_DIECEZE
F_DOMACKWOST
F_DRUH_DOM
F_DRUH_KATECHEZE
F_DRUH_KOMTAETU
F_DRUH_MAWSTEY
F_DRUH_OEET

F_DRUH_FPRG
F_DRUH_SHROM
F_DRUH_SKUFIN
F_DRUH_SL_SH

Mazani tabulek

4

DRUH_DOKLADU MAZEW15 WBER

—

1

L I I = B I = I = o )

Barka
Pokladna
Prijata fakbura
Wydana faktura
Whitfni doklad
[ietni denik
Ostatni

Odpisy

Dztatni zavazky

ZZ=EEZ === =ZZ =

Ostatni pohledawky

Program podobné jako pfi prohlizeni tabulek ukéZe obsah tabulky a zepta se, zda
chcete vymazat viechny zaznamy, které v tabulce jsou. Mazéani tabulek provadéjte vzdy s
rozmyslem. Nékteré tabulky nejdou mazat viibec (napfiklad ¢iselnik sluzeb, kdyz mate jiz
navedené byty a v bytech navedené zalohy). Tabulka je vymazana okamZité, ale ukaze
svlj novy obsah (prazdny) az na ni vstoupite po druhé.
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[(=]E)
AKCE_DOKLADY
AKCE_DOTACE
ARCE_ROZPOCET
ARCE_UCET
ARCHIN_VYUCT

ARCHIV WYUCT_MER
ARCHIV WIUCT_POR
ALTA_CESTAK
ALTA_CIS
ALTA_DIETY
ALTA_DRLUHMAKL
ALTA_IIZDY
ALTA_NAKLADY
ALTA_RIDICI
ALITA_TRASA
ALITA_ZASTAVKY
ALTORI
BANKA_ZUSTATKY
BANKOVNI_LICTY
BOHAL

BOHACI_KAB
BOHACI_SUM
BOHAC_SUM_KAB
EYT_MERICE
EYT_MERICE_ARCHIY
BYT_MERICE_LONI
BYT_MERICE_ROK.

B T_MERICE_WYLIC

B T_OBYY =

SQL update

MZete hromadné ménit obsah Udajl v tabulkéach. Je nutné pfipomenout, Ze neopatrnou
manipulaci miZete pfijit o vSechna data. Tato ¢ast programu neni uréena k pokusiim s
ostrymi daty. Provedené pfikazy nelze vrétit zpét.

V levé Casti si vyberete tabulku, ve které chcete provadét zménu. V prostfednim okné
si vyberete udaj a do pravého editacniho pole napiSete hodnotu, kterou potfebujete, aby
byla zapsana do v3ech zaznam( zvolené tabulky. Ciselné (idaje piste jako &islo a znakové
Udaje piste i s apostrofy.

L) Uprava tabulek

Vyber tabulky

AFCE HPS
AKCE_DOFLADY
AKCE_DOTACE d

AKCE_ROZFOCET |
AKCE_UCET : !
ARCHIN WUCT Zhaky [sting] rus bt v uvozovkach [jednoduchich)
ARCHIV_WWUCT_MER i b i
ARCHIV WUCT POR Cigla s zaddvaj nomélné
ALTA_CESTAK

AUTA_CIS

AUTA_DIETY
ALTA_DRUHMAKL
AUTA_JIZDY
AUTA_MAKLADY
ALUTA_RIDICI

AUTA_TRASA
AUTA_ZASTAVEY

AUTORI

BaAMNEA_ZUSTATEY
BANEDWMI_UCTY

BOHALI

BOHACI_KAE

BOHACI_SUM
BOHACI_SUM_KAE

BYvTY v

v F'thditl X Stoma ‘
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7.5 UlozZené filtry

Ukladani definice filtru. V kazdé tabulce Ize hledat pomoci filtru. Zde si mdzete své
oblibené filtry uloZit a kdykoliv se k nim vrétit a pouZzit je.

1 Ulozen filtry
H W A = MM - o #4
Hledat zaznam

Pajmenavéni = |Dotaz$ |Definice A= |Definice B= |Souééstl’ nabidky| A
Mewpfazeni DrmduckF. TabkaAl a\VYRAZAN = 'N' WYRAZAN = 'N'
\yfazeni DrmduckF. TabkaAl a\VYRAZAN =" WYRAZAN ="
Mékteré shupinm DrnduckF. TabkAl a skupwyber =" FréDiubSkupin
Mékteré obvady DmduckF. TabkaAl & skupwyber =" FiObvady
HEékteré stawy DirmduckF. TabkAl & skupwpber =" FrvStawy

Mékteré druby Elenstyi DmduckF. TabkaAl & skupwyber =" FivClenstyi
Saldrmici DirnduckF. TabkAF a PLATCE_SALAF PLATCE_SALARL
Meplatei zalén DirnduckF. TabkAF a PLATCE_SALAF PLATCE_SALARL
Mékteré druhy shromaZdéni DmduckF.Tab5SHI & vypber = ™" FrDiruhS hrom
Meékterad mizta shromazdéni DimduckF.Tab5SHI a.vyber =" Fr/bistoShrom
510 DmduckF. Tablor [a.C_DOMACHOS [C_DOMACMOST :
2728 DmduckF. TabSHI [alD_SHROM »= [ID_SHROM == 28
2008 DmduckF TabSHI [a.DEM »="01.01.; [DEM »="01.01.201

AT AR YR YRS

Definovani filtru

Vstoupite do tabulky, stisknete filtrovani (modrou lupu) a mzete definovat filtr. Pak
mizete definici pouzit anebo uloZit a pouZzit. Pokud zvolite pouZit, pak se definice
pouZije, ale neuloZi. Pokud volite uloZit a pouZit, pak se objevi formuldr, kde filtr
pojmenujete a uloZite.

Pouzivani filtru.
Vstoupite do tabulky, stisknete ikonku filtru a zde jsou dvé zaloZky. "Novy" - zde
definujete novy filtr. Anebo "Ulozené" - zde si mlZete vybrat z uloZenych filtru.
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7.7

Ulozené | owy |

4 M4 o - o g

Wybrano = | Fojmenoyani = | s

1

Mewpiazeni

Wfazeni

Meékteré skupiny
Mékteré obrvody
Meékters stavy
Meékterd diuby Slengtyi
Salamici

I
o | o o o o o

Meplatci zalaru
 dAG filkr

b

x Storno | o Pobvrdit |

Registrace

Po instalaci neni program zaregistrovan a tato skutecnost se objevuje v popiskach.
Program mUzZete pouZivat jako demoverzi. MiZete se prepinat mezi obecnou databazi a
demonstracni databazi.

Pracovat s obecnou databazi ma& vyznam pouze u téch, ktefi budou pouZivat
multilicenci programu.

Demonstracni databdze slouzi k otestovani programu pred zakoupenim. Neni-li
program registrovan, neumozni Vam otevrit si svoji vlastni databazi.

Po zaplaceni faktury za program Vam obratem zaSleme registrani soubory a pres
volbu REGISTRACE provedete registraci. Soubory, které prisli meilem jste nékam ulozZili
anyni na né ukazte.

Pokud jste soubory uloZili do c:\jirra\data, pak registraci délat nemusite.

V pfipadé, Ze jste registracni soubory ztratili a po instalaci programu do nového
pocitate se opét potiebujete zaregistrovat, pak Vam kdykoliv midZzeme poslat nové
registracni soubory. PoCet zaslanych registracnich souborli neni omezen. (Platite program
a ne soubory).

Export a import

Import slouzi k vlozeni dat z jinych program( do Kyticky. Kazdy import programujeme
vZdy na miru.

Export slouzi k predani dat z programu Kyti¢ka jinym programim. Vsechny vzdy
programujeme na miru.
Program obsahuje jeden obecny export - export v sgl insert.
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Kazdou tabulku lze exportovat. StaCi vstoupit do prislusné nabidky a pres prave
tlacitko mysSi volit export - viz MFizka - vyvolani vnitfni nabidky

Wnlhy, Popis

Lo sql souboru ze qahra) scraly e caty,

. 2d Pzl 1 kA, wpbeannn fabnku FoAe jeden seine
(® Enport v =g hzor P kAdi Fukin FuAe jeden s

(1 Export Feais Erlisy aolodkawe
(1 Enport Fani Kralisy 20statky
(1 Export wdanpic fakiur 2 swdanic Fakiur po Feris

(1 Export vz do lapru

x Cicmo J Peterdi:
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7.8

Udrzba

vy

Udrzt?

() Mastaven generdtard

() Doplnéni generatariy

() Doplnéni ohdobi wiude
() Frepaodet wydanich fakiur
() Doplnéni plateb v knihdch faktur
() Kontrola vazeb

() Ddstranéni 1893

() Uvalnéni transakei

() Kontrola strukbury

() Oprava stuktury

() Udrzha databaze

(I Wyfazeni neplatnich zaznami

- N

() Zakladni nastaveni viech formulaFi

() Zaokrouhlen aéetnich dokladi

(") StaZeni tapet

() Odstranéni duplicity + platebnich vimérech

X Stomo

FPaturdit

Nastaveni generatoru - funkce, ktera viditeIné nic neudéla a mizete ji kdykoliv spustit.

Spousti se tehdy, kdyZ program bez zjevné pficiny odmité pofizovat nové zaznamy

Doplnéni generéatoru - spousti se pokud nastaveni generatoru nefunguje. A pokud ani
toto nepom0izZe, poslete nam data na kontrolu.

Doplnéni obdobi vSude - tato Udrzba se pousti po importu dat z DOS programu. Program
doplni obdobi, tam kam jej potfebuje. Anebo pokud je Spatné vyuctovani.

Prepocet vydanych faktur - program prepocte vydané faktury - podle polozek pfepocte
celkem k fakturaci.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 107

7.9

Doplnéni plateb ve vydanych fakturach - program dopini platby do vydanych faktur a
udéla poradek ve fakturach

Doplnéni plateb v prijatych fakturach - program doplni platby do vydanych faktur a
udéla poradek ve fakturach

Kontrola vazeb - pfi spusténi program kontroluje, jestli zéznamy v podfizenych
tabulkach, kde se odvolavate na néjaké Ciselniky. Kontroluje, jestli prislusné vazby
mezi tabulkami nejsou porudené. Pokud jsou poruSené, program odstrani zaznamy,
které ukazuji na neexistujici vazby. Proto tuto akci spoustéjte zdsadné po zélohovani
dat.

Odstranéni 1899 - pokud se v nékterych tabulkach objevuje 1899, pak pouZijte tuto
funkci.

Uvolnéni transakci - tato funkce udéla, uvolni transakce. Pouziva se v pfipadé nasilného
ukoncCeni programy.

Kontrola struktury - tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databdze. PouZiva se v
pfipadé nekorektniho chovani programu.

Oprava struktury - tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databaze. Pouziva se v
pripadé nekorektniho chovani programu. Nékdy to nepomlzZe, pak zaSlete data na
kontrolu do firmy Jirra software.

Udrzba databaze - tato funkce provede zékladni udrzbu databaze. Odebere neplatné
zaznamy a zkontroluje vazby.

Zaokrouhlovani Gcetnich dokladl - provede kontrolu jestli jsou doklady zaokrouhlena
na dvé desetinna mista, pokud nékde nejsou, provede opravu

Zakladni nastaveni vsech formul&rd - u formularl typu mfizka si program pamatuje

Sitku, pozici a viditelnost kazdého udaje. Nastavovat tyto vlastnosti provadite

Zlutym tlaCitkem. Pokud chcete vSechna VaSe nastaveni zrusit a pouZzit z&kladni

nastaveni, pak pouZijte tuto volbu.

Odstranéni duplicity v platebnich vymérech - v platebnich vymérech hleda stejné a
pokud je najde, jeden odstrani.

Kontrola verze

Projde vSechny oteviené databaze a zkontroluje, jestli jsou data pfevedena na aktualni
verzi.
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8

8.1

8.1.1

8.1.2

Agenda
Nabidky kapitoly organizace

Zmena agendy
Seznam agend
ZalozZeni nové
Otevreni agendy
Vyrazeni
Odeslat data

Rok zpracovani

Zmena agendy

Program pracuje s jednou konkrétni databazi. Spravujete-li vice organizaci a chcete je
mit v jednotlivych databazich, aby na sebe nevidéli, mlzZete si otevfit tolik organizaci,
kolik potfebujete. Cena programu nezavisi na poctu takovych databazi.

V kazdé databazi mize byt libovolné mnozstvi dokladd. Jedna databaze ,,nevidi“ na
data druhé a data se tak nemohou pomichat.

Kromé databazi, které si sami otevriete, program obsahuje obecnhou databazi a
demonstraéni databazi. Mezi nimi se miZete prepinat. Tuto zménu miZete provadét budto
pfes toto menu nebo tim, Ze si na titulni obrazovce poklepete po nazvu organizace.
Program Vam nabidne seznam organizaci, které jsou oteviené, Vy si vyberete organizaci,
kterou potrebujete.

Obecna databaze

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam u téch, kdo se chystaji otevirat nékolik
databazi. P¥i otevirani vlastni databaze program vytvori databazi podle Vasich poZzadavkd,
pojmenuje organizaci, pro kterou data budete zpracovavat, a naplni tuto Vasi databazi
obecnou databazi. Tzn.: Vite-li, Ze budete zpracovavat vice ,,sprav*, méli byste si obecnou
databazi upravit tak, jak potfebujete. Jedna se hlavné o Ciselniky, abyste je nemuseli
upravovat v kazdé nové oteviené spravé. Ciselniky upravite v obecné databazi a pfi
otevieni nove spravy se Ciselniky nakopiruji do databaze nove spravy.

Demoverze

Pro zkouSku slouzi demonstracni databaze. Pokud si potfebujete program pred
zakoupenim otestovat, mdZete jej testovat pravé zde. Demo je omezené a poctem zaznamd
v nékterych tabulkach. Demonstracni databaze neni Casové omezena, ale neni urena pro
komercni vyuZiti a pouzivani této databaze je povazovan za poruseni autorského zakona.
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8.2

Pokud program neni registrovan, neumozni Vam otevfit si svoji vlastni databazi a
miZete tedy pracovat bud’ v obecné databazi anebo v demoverzi.
Demo databaze Ize pouzivat i jako testovaci.

Pfiklad: Program mate koupeny a pouZivate svou databazi se svymi daty. Potfebujete
poprvé udélat mésicni zavérku a nevite, co program s VasSimi daty provede a chcete si
tuto zavérku zkusit spustit na zkouSku — chcete to otestovat. UkonCite program, v
manazeru, €i pres tento pocitac prekopirujete svou databazi do adresare kde je uloZena
demo databaze (cestu kde se databaze nachazi, vidite uprostfed hlavni obrazovky
programu Kyticka). Po spusténi se prepnete do demo databaze a otestujete si akci,

kterou potrebujete.

Seznam agend

Zde se zobrazi vSechny oteviené organizace. Lze zde pofizovat. Mazat Ize klavesou

delete.

W - ]

Fofadi; |Mazeve=
1 A4
2 Base
3 dema
4 Renata
5 Test
E TestCebyt
7 TestDarka
8 TestDPH
9 TestFarpr
10 Testinkaznik
11 Testlira
12 Testkoutna
13 Testkyticka
14 Testheraku
15 TestPekarma
16 TestPriorita
17 TestRolnicka
18 TestWodnik

3 Testoveropiz

Evidujeme tyto Udaje:

¢ 44

Cestam

datahtahduck. gdb
datahBazetduck. gdb
datahdermatduck.adb
datahRenata'duck. gdb
datahTesthduck. gdb
datahTestCebytduck. gdb
datahTestD arkatduck gdb
datahTestDPHduck, gdb
datahTestFarpriduck. gdb
datahTestinkasnikduck. gd
data’Testlira\duck. gdb
datahTestk outnatduck.gdb
data’\Testk yticka\duck. gdb
datahTestterakutduck, gdE
data’\TestPekamnahduck. gd
datahTestPriontahduck. gdb
data’\TeztRalnicka\duck. gc
datah T ezt odnikhduck. gdb
data\T estZveropishduck. gd

[ n R I R ) L I o

Bl - o i b
W0 o0 = M M = k= O 0

1. Poradové Cislo - Cislo urCuje, v jakém porfadi se budou organizace zobrazovat pri
vybéru. Seznam otevienych databazi si mdzete libovolné setfidit. Zde ve sloupecku
"poradi" uvedte pofadové Cislo a program podle néj setfidi databaze.
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8.3

8.4

2. Nazev - pojmenovani organizace. Tento ndzev se nebude nikde zobrazovat na sestavach

3. Cesta - adresa, kde jsou data uloZena. Jakakoliv zména zplsobi, Ze program data
nemusi najit. Proto zde provadéjte zménu jen v pfipadé, Ze presné vite, co délate.

4. Cislo - jednozna¢na identifikace zaznamu. Zadné &islo tam nesmi byt dvakrat.

Funkce:
1. tisk - neni funkéni.
2. generovani - MliZete generovat zaznamy trojim zplisobem. A pak jsou zde ¢tyfi funkce,
které se mohou hodit.

Podle adresarl v adresari DATA - stavajici zdznamy vymaze a koukne se do
adresére, kde je program nainstalovan a otevie adresdf data a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle libovolného adresare - ukazete mu adresar, kde mate data, a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle souboru firm.set - seznam otevieny organizaci je v souboru firm.set - podle
néj vygeneruje zaznamy.

Nastaveni generator( - Funkce, ktera viditelné nic neudéla a mizete ji kdykoliv
spustit. Spousti se tehdy, kdyZ program bez zjevné pfi¢iny odmita pofizovat
nové zaznamy

Spusténi prevodového mistku - projde vSechny oteviené databaze a pokud je
potfeba spusti pfevody.

Kontrola nazvu aktualnich databazi - projde vSechny oteviené databaze a
zobrazi tabulku "aktualni databaze" a mliZete pro kazdou otevienou databazi
upravit daje, které vstupuji do sestav.

Kontrola vchod( - projde viechny oteviené databaze a v kazdé ukaze tabulku
vchod(. Tato funkce je pro program Vlastnik.

3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

Zalozeni nové

PFi zaloZeni nove organizace musite zadat jméno organizace a adresar, kam se budou
ukladat data. Doporucujeme do nazvu adresare nedavat mezery a Ceské znaky a ne vice
nez 8 znak.

Po vyplnéni téchto Udajl program prekopiruje obecnou databazi do pravé otevirané. V
nové organizaci si nastavte Ciselniky a doplrite informace o otevieném organizace Vv
nabidce: KytiCka, Nastaveni, Aktualni organizace

Otevreni agendy

Otevieni dat znamena, Ze si mliZete oteviit databazi, ktera patfi k programu Kyticka a
neni uloZena v adresari DATA, v adresari, kde je instalovany program Kyticka.

Priklad: Kyticka mate na C:\JIRRA pak data mate na C:\JIRRA\DATA\litomysl.\duck.gdb

Pokud chcete mit data uloZena v adresafi dokumenty, pak soubor duck.gdb sem
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prekopirujete a pres tuto nabidku ukéZete cestu kde méa program soubor hledat.

8l Otdzka M=

Zadejte pojmenovani databaze ||

X Stomo " Potrdit

8.5  Vyrazeni

Vyrazenim organizace zniCite celou databazi pravé aktualniho organizace. Vyrazeni je
nevratné. Proto tuto volbu spoustéjte s rozmyslem a radgéji pred vyfazeni data zalohujte.

<P Skutefné cheete nenavratng zrusic
‘\_-4_/ aktualni otevienou databazi

8.6 Odeslat data

MZe nastat pfipad, kde Vam néco v databazi nefunguje a potfebujete poradit a my se
potfebujeme na VaSe data podivat, abych zjistil, pro¢ tomu tak je. Na odesilani dat slouZi
tato nabidka. Program se prfipoji na ndS webovy server, VaSe data zabali a odeSle je na
web. Data nejdou postou. Po odeslani ndm napiste zpravu, abychom védéli, Ze jste mi data
poslali a popiSte zavadu nebo problém.

Pokud do deseti minut data nezatnou odchazet, pak uz ani neodejdou. Vas pocitaC to
neumozni. K odeslani dat pouzijte napf. www.leteckaposta.cz, kde data odeSlete a pak
nam zaslete e-mail. Nebo pouZzijte vzdalenou pomoc.
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Odesldani dat

Fosilam data z adresafe
chADokumentyA Farprt Jirral datalpokiduck. gdb

Balim databézi

Fripojeno

8.7 Rok zpracovani

Rok zpracovani ma pouze vliv na Ucetnictvi. Nema vliv na diéf, platebni vyméry, karty
pacient(l, prodejnu, recepci, ordinaci, na knihy faktur, majetek, sklad, knihu jizd.
Rok mUZzete zalozZit a miZete se zde pfepinat mezi otevienymi roky.
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9 Diar
Diar slouzi k evidenci minulych a budoucich navstév. Zaznamy mizZete provadét
"ruéné". A kromé toho program provadi zaznamy z karty pacienta o kazdé navstéve, a
pokud na karté vypiSete navstévu budouci, i ta se zapiSe do diare.
Lze zde filtrovat po doktorech stejné jako v ¢ekarné

Diaf umoziuje pred vstupem filtrovat zadznamy. MUzete pouzit jednu z téchto
moZnosti:
Ode dneska - zobrazi zaznamy ode dneska do budoucna. Pocet dnl, které zobrazi, si
nastavite v nastaveni programu.
Tyden - zobrazi diaf za aktualni tyden.
Meésic - zobrazi diar za aktualni mésic.
VSe - zobrazi diar vSechny zdznamy v diafi.

[ Diar E=HEeE x|
s = AR aale]
Hledat zéznam [a ]l 7 |[3 [[vze] - = | Diaf od 26.11.2012 do 2.12.2012

Datumj |CasF Mazew spoleénosti— ||:|'s|o zw'FelJméno 2vifete |N.d0vod? Popiz—= T s
1122012 12:00 doplneno 743 Buddy 1]
112202 1200 doplheno T8 Max
2122012 12:00 doplheno 223 Zorinka
212202 1200 doplneno 59 Moz
doplheno 780 Katy

>l 1 | |
oo oo

m

V diafi miZete pohodiné prechazet z tydne do tydne ¢i z mésice do mésice pomoci
Cervenych Sipek

Déle mlzete ménit filtry a pfepinat se mezi zobrazenim vse / mésic / tyden / ode
dneska

V Diafi sledujeme tyto Udaje
Datum - datum
Cas - ve tvaru hh:mm
Popis - popis na 100 znakdi
Ddvod - ¢islo podle &iselniku dlvodd
Cislo majitele - &islo podle &iselniku Adresér firem
Cislo zvifete - &islo podle &iselniku zvifat
Cislo pracovnika - &islo podle &iselniku pracovnik{
Pozndmka malé - 100 znakové poznamka
Pozndmka velka - libovolné dlouha pozndmka

Funkce:
1, pofizovani velké poznamky pomoci Ciselniku textove Sablony. V detailu pouzijte ikonu
vpravo nahote v poli velké pozndmky.
2, tisk - program méa nékolik sestav
Diéar - nejpodrobnéjsi, denni, tydenni ¢i mésicni.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



116 Zveropis

Prehled - mlZe byt setfizen podle data, podle dlivodu, podle pacienta a podle
majitele
Adresy - mlzeme tisknout jako seznam adres, telefonni seznam, 3 na A4, obélky a
Stitky
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.
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10  Platebni vymer

K zdznamu kaZzdého provedeneho tkonu €i vydeji 1éCiva slouZi platebni vymér.

Diaf | Platebnivymér | Recepce Ordinace Karty pacientd  Prodejna  Sklad  Ufetni evidence Auta

Altualni 3

Zvéropis

Zapis v ofetiovné Ctrl+V

-

- N

Majetek Mastaveni Agenda MNapovéda Testy

4 2015
- Zavérka 3 Zapis v terénu
o) : 2014
i ( by ' Oprava Ctrl+0 2013
Majitelé MNastaveni 0
Farmy Tisky z PV
Pracovnici Pouze Gkony (;g\;
Auta Pouze léCiva
3 - Sklad Ctrl+5
Zastavky
Trasy et it
. @ & 2
Majitelé Ctrl+M Ordinace Ctrl+L Terén Ctrl+T Pen. denik Ctrl+P
T att
2 ) ¢ ot st oo
= i HE Aktualni déetni obdobi: 2014
Nastaveni Ctrl+Q OZetfovna Ctrl+0 Prijaté fakt Ctrl+F
Aktudini dafiovy odpisovy rok: 2015
\@ Aktudlni Getni odpisovy mésic: 01.2015
Karta pac. Ctrl+K
Aktualni organizace  MVDr. Jaroslav Seps
Majitel licence: JIRRA software s.r.o.
Cislo smlouvy: 3 Potet dokladii = 1

Verze programu: 25.435
Verze databaze: 18.269

UZivatel: iveta 052015
localhostD:AProjekiy Jirahdatal TestZweropisiduck.gdb

Zde si zapisujete tyto informace:
provedené zakroky
provedené ukony
poskytnute léky
projeté kilometry autem
libovolné dlouhé poznamky
zapis do karty pacienta

Platebni vyméry mliZete pouzivat ve dvou rezimech.
Osetrovna
Terén

Oba rezimy maji stejnou tabulku, kde se zobrazuji uloZzené platebni vymeéry. Tabulka
typu mfizka. Zobrazuji se vSechny zaznamy. To znamend, Ze kdyZ vstoupite napf. pres
nabidku oSetfovna, zobrazi se jak platebni vymeéry z oSetfovny, tak i z terénu.

Rezim ma pouze vliv na pofizovani platebnich vymérd.

Kazdy rezim ma své nastaveni a Vy si mizete kazdy reZim upravit, jak potiebujete.

V nastaveni programu si miZete zvolit typ hlavni nabidky. Podle zvoleného typu se
méni i nabidka v platebnich vymérech. Existuji dva odlisné zpisoby.

A. Podle SVP - v jedné nabidce provadite jak zapis, tak i opravu platebnich vymeéra.
Cili vstoupite do platebnich vymér(, vidite co je jiz pofizeno a plusem pofizujete dal3i.
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Musite v platebnim vyméru urcit majitele i pacienta.
B. Oddélené pofizovani a opravy. Pfi pofizovani napfed vyberete majitele, pak pacienta
a pak se teprve zobrazi platebni vymér, kde uz bude hlavicka vyplnéna.

Program si pamatuje umisténi oddélovatek v platebnim vyméru mezi Ukony a IéCivy,
pripadné i mezi knihou jizd. Proto si mlzZete libovolné formular nastavit.

10.1 Zapis v oSetrovne

SlouZi pouze k pofizovani platebnich vymérQ. NeslouZi k jejich vyhledavani a ani k
jejich opravé i mazani.

Program nabidne formulaF, ktery se sklada ze tfi Casti. Nahore je seznam majiteld.
Napred tedy vyberete majitele. Vybér se provadi tim, Ze umistite kurzor na radek majitele.
Program v prostfedni Casti zobrazi pacienty, ktefi majitel vlastni. Vyberete si pacienta. V
dolni Casti vidite vSechny zaznamu o pacientovi z jeho karty pacienta.

Poklepete po pacientovi a program prfipravi platebni vymér, kde jiz budete mit
pfipravenou hlavicku. Dal se postupuje, jak je popsano v "pofizovani platebniho vymeéru”.
Program bude postupovat podle toho, jak mate nastaveno pofizovani pro oSetfovnu.
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Osetfovna - majitelé
M M4 4+ B M ¢ M B >~ | B
Hledat v aktudlnim sloupci Filtrowat kdekoliv
Cislo [ito] S polednost Ulize Pac bl Ezto Carovy kod
11404 Dragmar Fubickova Helvikovice 136 AE4A01 Zamberk;
1414 Dragmar Lanagrowa Lifnice 175 hE134 Litnice
nog2a Diagmar Sestakovs Hiubolka 106 HE401 Zamberk
oa13 Dragmar Y anickova A Hanuge 182 AE164 Jablonné nad O
00257 Dana Cermohouzowys Jarmné nad Orlici 235 56165 Jarnné nad Orlic
00237 Dana Doszkodilows Lulkavice 79 5E401 Zamberl:
o124 Drana Doztalova Lukavice 123 HE151 Letohrad
167 [Drana Gregusoya Kladterec 127 AE182 klagterec nad C
oo491 Dana Hubalkowva Skolska 35 BR401 Zamberk;
10963 Dana Labutova Tylova 948 AR Zamberk:
Qoozg [rana Malinowa cp. 260 hE115 Sopotnice
00553 Dana Martinkowva Rewvolucni B51 Ge401 Zamberk
00450 Dana Mucowa Pod wleker 54 56401 Zamberk;
01141 Dana Pinkasova Dloubofovice 124 BEA0] Zamberl:
01120 [rana Slezakova Zakopanka 247 HE401 Zamberk
01333 Dana Simové Ceskich bratfi 238 BE164 Jablonné nad O
00334 Daniel K.ainek Jirdskovo nam. 252 BE401 Zamberk;
p 01465 iDaniel Machalek iLesni 39 AR Zamberk:
213 Draniel b achalek. Skolzka 1329 HE401 Zamberk
a1 Draniel Popelar Pod Farlovicemi 1220 56401 Zamberk
mE27 Daniel Sabat Orlické £ahofi 45 51764 Drlické £&hofi
O0z42 Daniel Sulc Mad 2kolow 3968 AE1E4 Jablanné nad O
0o0z279 Draniela Dorgincowva Kyevska 965 HE401 Zamberk
o304 Draniela Hovadova Ul potoka 755 =1 Wyzoke kika 1
00774 Daniela Kuvikows Zahi#E 1103 56401 Zamberk;
0116 Danute Buchmullemoes Dividowa BEG 5E401 Zamberl:
o147 Dranuge Buretova Fiorjprd 1231 HE401 Zamberk
Cigla | Jméno Flemena Marozeni= |Vék= |Potet | Cizlo dipu | Cizlo pasus | Lyszamark = | Mesijici
[ 2 Berenika cinzkip chocholat 242007 a2.11 1 M
2117 Fouy chocholaty pez 18,11, 2006 8,48 1 M
Cizlo zvitete=| D atum Cas Divod Mazev divodu= | Poznamka
2 2392014 17.20 2 vakcinace 2
£
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10.2 Zapis v terénu

SlouZi pouze k pofizovani platebnich vymérQ. Neslouzi k jejich vyhledavani a ani k
jejich opravé ¢i mazani.

Program nabidne formuldF, ktery se sklada ze tfi Casti. Nahore je seznam majitel.
Napred tedy vyberete majitele. Vybér se provadi tim, Ze umistite kurzor na fadek majitele.
Program v prostfedni ¢asti zobrazi pacienty, ktefi majitel vlastni. Vyberete si pacienta. V
dolni Casti vidite vSechny zdznamu o pacientovi z jeho karty pacienta.

Poklepete po pacientovi a program pripravi platebni vymér, kde jiz budete mit
pfipravenou hlavi¢ku. D&l se postupuje, jak je popsano v "pofizovani platebniho vyméru".
Program bude postupovat podle toho, jak mate nastaveno pofizovani pro terén.

10.3 Porizovani platebniho vymeru

PFi poFizovani platebnich vymér(l postupuijete takto:

1, Program nabidne sérii. Bud' ji ponechate a pomoci klavesy Tab jdete na dalSi Gdaj nebo
sérii prepiSete. Program si pamatuje, jakou sérii pouZivate pro oSetfovnu a jakou pro
terén a pri zméné série se tomuto faktu pFizplisobi a pristé uZ bude nabizet novou
sérii. Kazda série ma svou Ciselnou fadu. Cili mlzZete mit platebni vyméry se
stejnym Cislem, ale vZdy v jiné sérii.

2, Program nabidne ¢islo platebniho vyméru. Cislo nabidne podle série. Cislo mlzete
libovolné zménit. Pfi kazdém pofizovani platebniho vymeéru program kontroluje
spravnost Ciselné fady.

3, Program nabidne datum. Opét jej miZete prepsat. Program nabidne dneSni datum
anebo datum podle minulého platebniho vyméru. Jak to ma program délat, si
nastavite v nastaveni programu. Musite si nastavit, jak to ma byt u terénu a jak u
oSetfovny.

4, Déle nabidne aktualni rok. Zména je opét mozna.

5, Poridite ¢islo majitele. MlZete to provést tfemi zplsoby. Bud Cislo znate, tak jej
jednoduse poridite a program v roletce ukdze jméno majitele. Nebo zmacknete tab a
preskocite do roletky a zde zaCnete psat jméno majitele a program jej ihned zacne
hledat a vy si jej ze seznamu vyberete a potvrdite enter. A tfeti moznost je kliknout
mysSi na Cervenou Sipku a dostanete se seznamu firem. A zde bud firmy vyberete
anebo pofidite. Pofizovani se provadi zelenym plus a vybér provedete tim, Ze
postavite kurzor na zaznam a krizkem Ci dvefmi ukoncite formular a vrétite se zpét
do platebniho vyméru a program Cislo organizace prevezme.

6, Farma. Podle majitele program nabidne farmu. Vy ji miZete opét opravit anebo
postupovat obdobné jako pfi pofizovani Cisla majitele. Program bude nabizet pouze
ty farmy, které majitel vlastni.

7, Cislo pracovnika — Udaj provedl — program nabizi podle nastaveni. Opét jej miZete
zmeénit, vybrat z roletky Ci jit na Cervenou Sipku a vybrat i pofidit.

8, Druh platby program nabidne podle majitele. Kazdy majitel ma na své karté uveden
druh platby a tento je pak nabizen zde do platebniho vyméru. Zména a vybér je opét
mozny. Postupujete stejné jako u majitele.
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Platebni vymér
Série il b ajitel 01483 Weronika Musilova - ﬁ
Cizlo EO740 Farmna 1] -| |4
D atum 452015 | w Provved| 5140 | M Dr.Renata Popelarova - ﬁ
Ralk. 204 Diruh platby 4|/ Pokladnou - |¢
Zakraky Ukony a édiva | Karta pacienta | Knihajizd | Poznamka
a4 e g Lo & @ Okony
(kone= | Mazews Focet= Cena= Celkem=
385 wakcinace [prohiidka, znamkal 1 150,00 150,00
W - ¢ B & Léiva
Oznad | Tridici s Mak. = Prodejni= | Potet mj. | M. |Celkem=|Meodepse| */-= | Sarfe= |Expirace= |L
i) effipro dog = 29,66 110.00 1 ks 110,00 0 8034 4MRG .3.2016 4
TEQ galces 622 2500 1 thl, 25.00 01878 250714 372007 4
433 nobivac diluent 253 337 1 ks 337 0 078 E354000 3092007 4
383 nobivac puppy dp 74,50 96,85 1 ks 96,85 0 2235 A104401 31.5.2016 4
Rozpiz OFPH
Ukany k& Dph Lédiva  Subdodévka Suma DPH 4= 122kE L
F.ilometry 01 km 0% 1] 1] 1] Zaokrouhleni
s 0 0 1] 1] 1]
Cena za km 950 K&dm Celkem
Celkem jizdné 3 15 0 0 0 0
Piplatek 000 ge 21 23R,22 N 28522 |04 Tisk platebnibo w
X Stomo 3 Prepoditat W Fal

Jakmile mate vyplnéné tyto Udaje, program zobrazi vnitini tabulky.
A to jsou:
Zakroky
Ukony
Léciva
Kniha jizd
Poznamky
Karta pacienta
Je UpIné jedno, kterou tabulkou zaCnete platebni vymeér pofizovat. Také nezalezi na
poradi. Program prlibézné prepocitava cenu.
Zakroky — potizovat jej mizete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani. Je
to UpIné jedno. Oba zplsoby provedou stejnou akci. Program nabidne seznam
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zékrok( a vy si vyberete jeden a to bud poklepanim, nebo zatrzenim. (zalezi, jak
maéte nastaven program v nastaveni programu) Po vybéru zakroku program poridi
ukony, které u zakroku mate uvedeny, a pofidi IéCiva. Jak ukonu, tak i 1éCiva mlzete
v platebnim vyméru upravit, jak potfebujete. Cili pomoci zékroku si nechéate
predepsat Ukony a léCiva a pak midZete cokoliv pridat ¢i odebrat. Pokud jiz pofizeny
zakrok vymazete, tak program nebude mazat 1éCiva a Ukony, vymaZe pouze ten
fadek se zakrokem. Pfi pofizovani platebniho vyméru pres zakroky program nabidne
formular, kde mUiZete upravit pocet jednotek v kazdém léCivu. V PV to jiz pak nelze
opravit.

Ukony - pofizovat jej mlizete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani.
KdyZ pouZzijete plus, program zobrazi formulaF, kde miZete a nemusite vyplnit
skupinu Gkon(. Pokud skupinu vyplnite, program pak nabidne pouze ty ukony, které
patfi do zvolené skupiny. Pokud skupinu, nevyplnite program, nabidne vSechny
ukony. Vybér je opét bud pres roletku nebo pres Cervenou Sipku. Dale program
nabidne pocet tkonl jeden a pfevezme z Ciselnik( Ukond jednotkovou cenu a vpocte
cenu celkovou. Zde mizete zménit jak pocet Ukonl, jednotkovou cenu tak i
celkovou cenu. PFi zméné poCtu program opravi celkovou cenu, pfi zméné
jednotkové ceny program opét prepocte celkovou a pfi zméné celkové ceny program
opravi jednotkovou cenu. Tyto opravy se tykaji pouze toho jednoho platebniho
vyméru. Zmeéna jednotkové ceny se nezapise do ¢iselniku tkond.

:f Ukony _— l =R |i3-l
-
Skupina dkoni; 1 Zakladni Gkony IEI IE]
Cizlo Gkonu; 10147 BEEEEr (] IE]
Pocet Gkond: 1
Jednatkova cena: 100,00
Celkerm: 100,00
| X Stomo L & Pobyrdi ”T”T
—— = = == =3 ]

Pofizovani pomoci generovani. Program nabidne seznam Ukonl a vy pouze
zafajfkujete potfebné dkony. VyskoCite z tabulky kfizkem i dvefmi a program
vybrané Ukony pofidi do platebniho vyméru a vSude d& pocCet 1 a prevezme
jednotkovou cenu. Ve miiZete v platebnim vyméru opravit.

Ukony miizete samoziejmé mazat.

V této tabulce je funkéni vybér Gdaji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat, jaké
Udaje chcete v tabulce vidét.

LéCiva — v tabulce pofizujete vydana léCiva. Opét je zde nékolik moznosti jak IéCiva
pofidit. Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani
vydejek ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.
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Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci Cervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladdi.

Oznaceni léku. Zadate Cislo léku. Nebo si jej vyberete zroletky a to bud
listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také méate moznost pomoci
¢ervené Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Vyplnite poCet mérnych jednotek. V okné program ukaze skladové karty
s nabidkou odepsaného mnozstvi. Program nabidne pouze nepodexpirované
Iéky. Pokud vydavate IéCiva, kde se nesleduje expirace, pak program nabidne
odepisovani z nejstarSich karet. Pokud na kartdch nebude poZadované
mnozstvi, pak program neukaZe Kkolik, z které karty odepiSe. Ale to
neznamena, ze byste nemohli vydavat. Program vydej neuloZi do vydejek,
ale do neodepsaného vydeje.

MuZete upravit mnozstvi na skladovych kartach a mliZzete upravit prodejni cenu a
vydej potvrdite. Program vydej ulozi.

5 Vydej = | B (.
Cizlo skladu: 1 ordinace
Oznaceni: 35 Calciumgluk.onat in. 500m]

FPaocet mérmych jednotek: 1 U léku sledujete expiraci

(L >l Vibeér z kterpch karet se provede odpis

|N.:‘|zev.': Prodejni = Stav= |Pocetmj= |Ewpirace= |§arie.’2 |
JEaIciumquanat i 500ml 0,3 363 10 3302011 1

Cena prodejni: 0,3

| X Stomo ” & Pobyrdit

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate zapnuto ,,odepisovani vydejek
ze skladu nabidne program®. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo léku. Nebo si jej vyberete zroletky a to bud
listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate moznost pomoci
Cervené Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.
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Expirace — Expiraci mdzZete a nemusite zadat. Pokud ji zadate, bude program

hledat karty stouto expiraci. Pokud ji nechate prazdnou, program si sam
vybere nejstarsi karty, ze kterych bude provadét odpis.

Sarze — funguje stejné jako expirace. Pokud ji vyplnite, hleda karty ze zadanych

Sarzi. Pokud ji nechéate prazdnou, hleda podle oznaceni.

PoCet mérnych jednotek.
Datum, doklad a odbératele VVam nabidne program podle platebniho vyméru.
Nakonec zméacknéte tlacitko ,,Odepsat ze skladu®. Program projde skladové karty

a provede odpis. Pokud u léCiva sledujete expiraci, pak prochazi pouze
nepodexpirované karty a odepisuje napfed u téch nejstarSich. Pokud
nesledujete expiraci, tak na expiraci nekouka. Pokud na kartach nebude
dostatek léCiv, léCiva vyda a neodepsany vydej uloZi do extra tabulky —
neodepsany vydej. Program ukadZe, co bude zkteré karty odepisovat.
Tlacitkem "potvrdit" vydej uloZite.

() ] |

I

) Vydej ze skladu

Cizlo skladu: 1 ordinace

Oznateni: 402 Androcur thl.

ofo
ESNES]

Expirace: -
Sarfe:
Mnozstvi: 1
D aturn;
Doklad: 036
Test:

Odbératel:  Mirozlay Hlawad S Odepsat ze zkladu

Odepsat ze skladu /]

| X Stomo |

4

Treti zplsob pofFizovani je pomoci generovani pres svétle hnédou ikonu.

Program nabidne seznam léCiv. Nejsou to skladové karty. Vy si zde vyberete
ta léCiva, ktera chcete vydat. Vybér provadite v levém sloupecku. Pokud jste
néco vybirali minule, tak tento vybér stale plati. Abyste nemuseli fajfky
odebirat, mlzete pouzit ¢erné kolec¢ko a program vsechny fajfky odebere a
pak si zafajfkujete, co potfebujete. Mate-li vybrano, ukoncite formular
kfizkem €i dvefmi. V dalSim formuléfi program ukéze, co jste vybrali a vy
poridite poCet jednotek. Program vyda do platebniho vyméru pouze ta léCiva,
kde uvedete pocet jednotek. Cili ani nemusi vadit, kdyZ v prvni tabulce
vyberete vic léCiv. Po ukonceni formulare, opét kiizkem Ci dvefmi, program
pofidi IéCiva do platebniho vyméru. Vybér skladovych karet se Fidi stejnymi
pravidly jako u druhého zpdsobu. PFi pouziti hledani vSude, program hleda
pouze podle oznaceni, podle ndzvu a podle ¢arového kdédu. Enter funguje
jako tabelator. NapiSete do hledaciho pole, co hledate a zmacknete enter.
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Program skoCi na léCivo a pfi prvnim vydeji date kurzor na mnoZstvi,
napiSete mnozstvi a zmacknete enter a program skoCi na hledaci pole, opét
napiSete, co hleda a opét enter a program uz skoci rovnou na mnozstvi tak
napiSete mnozstvi a opét enter a opét hledate.

Posledni zplsob je pomoci tmavé hnédé ikony generovani. Program nabidne
skladové karty a vy pfimo urCujete, z které karty se méa vydej provést.
Nemusite nikde nic zatrhdvat, jednoduSe uvedete mnoZstvi a program do
platebniho vyméru uloZi ta IéCiva, kde jste uvedli mnozstvi.

Léciva mlZete samoziejmé mazat.

Z této tabulce je funkéni vybér Udaji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat, jaké
Udaje chcete v tabulce vidét.

Pokud v platebnim vyméru vymazete vSechny léky, pak program umozni editaci Udaje
celkem za léky ve vech dafiovych skupinach.

Karta pacienta — k jednomu platebnimu vyméru mizete poridit libovolny pocet karet
pacienta. Jakykoliv Ukon, ktery poridite, v karté pacienta bude vidét na platebnim
vymeéru. Totéz plati o IéCivech.

Podrobny popis naleznete zde: Karta pacienta.

PFi pofizovani PV a nasledném pofizovani karty pacienta program nabidne majitele a
pokud ma jedno zvife, pak nabidne i jej.

Kniha jizd - ke kazdému platebnimu vyméru mdzete pridat kilometry. Mate dvé
mozZnosti. Bud vlevo dole pofidite pofet km — moZnost rychla, jednoduchd — nebo
budete pofizovat knihu jizd. V knize jizd sledujete tyto udaje

Cislo auta — program sam bude &islo nabizet, miiZete jej zménit, nebo mdZete auto
vybrat z roletky nebo mliZzete pomoci Gervené Sipky vstoupit do ¢iselniku aut
a popripadé zde auto poridit.

Cislo Fidice — opét jej program nabidne — je to islo pracovnika. Zména je mozné

Druh jizdy — druh bude opét nabidnut a opét jej mlZete klasicky zménit.

Vyjezd

Den - program jej nabidne podle platebniho vyméru

Hodina — hodiny a minuty ve tvaru hh:mm

Tachometr — pocateCni stav tachometru — program jej nabidne podle posledni
jizdy. Je to nabidka, Cili jej miZzete prepsat.

Z mista — mésto bude nabidnuto podle posledni jizdy

PFes — nemusite vypliiovat, ale mizete

Do mista - cil cesty.

Podle Udaji z mista a do mista program sam bude vypliiovat ¢iselnik zastavek.
Podle Udaji z mista, pfes a do mista program bude sam vypliiovat ¢iselnik
tras. To znamena, Ze kdyZ pojedete podruhé ze stejného mista, nemusite jej
psat, staCi jej vybrat ze seznamu. A také to znamena, Ze Udaj ,,do mista“
bude nabidnut podle tras. Cili podle mista odkud jedete, nabidne viechna
cilova mésta, ktera existuji v Ciselniku tras.
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Prijezd

Den - program jej nabidne podle platebniho vyméru

Hodina — hodiny a minuty ve tvaru hh:mm. Program jej nabidne podle trasy,
pokud existuje

Tachometr — kone€ny stav tachometru — program jej nabidne podle trasy, pokud
existuje.

Kilometry — program je spocte jako rozdil kone€ny — pocatecny. Druha moznost
je ta, Ze sami napiSete kilometry a program prepiSe koneCny stav tak, Ze
k pocatecnimu pfipocte kilometry.

Ucel — na &tyfi Fadky mizZete vypsat Gcel cesty

Pokud pofidite knihu jizd, program si spocte kilometry a zapiSe do platebniho
vymeéru bez ohledu na to, jestli tam jiz néco je vypsano.

[5] Jizdy = 5] |meiSem
Ciglo auta: 2 Skoda Dctavia |E| IE]
Cizlo fidice: 5140 MVDiFenata Popeldfowvs - IE]
Druh jizdy: 1 Shuzsbng ~] (4]
Wiezd: Prijezd:
Den: 19102012 - Der: 19702012 | -
Hodina:  8:00 Hodina:  5:00
Tacharmetr: 347 Tachormetr: 412
Z mizta;  Hradec Kralowe a zpet *  FKilomety: E5
Pres: Cas:
Do rmista;  Lamberk -

Zapis do cestovnibo piikazu [

(el

‘ X Storo H o Pobrdit ”I/‘i/

I

Pozndmky — posledni ¢ast platebniho vyméru. Pozndmka miZze byt libovolné dlouha.
Porfizovani pozndmky lze pomoci €iselniku textové Sablony.

Pata platebniho pfikazu:
Program spocte ukony, kilometry (pokud jste provedli zapis do knihy jizd), nabidne cenu
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10.4

za km podle majitele. Vy mUzete prepsat priplatek. Program spocte léiva (nelze
prepisovat). Vy mizete pfFipsat subdodavku a program spocte vse dohromady podle
sazby DPH.

Prepinani v detailu platebniho vyméru. Pro rychlé pfepinani jednotlivych vnitfnich
tabulek slouzi tyto klavesoveé zkratky. Staci, kdyZz vstoupite do libovolné vnitini
tabulky a pak mdzete pouzit klavesy na prepnuti se do jiné tabulky.

Zakroky Ctrl Z,
Ukony Ctrl U
Léciva Ctrl L
Karty Ctrl K
Auto Ctrl A
Poznadmka Ctrl B

Oprava platebnich vymeru

Platebni vyméry mlZete libovolné opravovat i mazat. V platebnim vyméru a ve vydaji
ze skladu nelze opravovat mnozstvi léCiv v seznamu léCiv. Lze pofizovat nové €i mazat
stavajici, ale ne prepisovat. Je to kvili skladu, aby se Ié¢iva odepisovala ze skladovych
karet, kde néco je.

V tabulce Ukonid se jednotkova cena nabizi, pouze pokud pofizujete zaznam. PFi
pofizovani mdZete ménit Ukon, jak potfebujete a program zmeéni i jednotkovou cenu.
Jakmile je zdznam uloZen a opravujete jej, pak mizete pfepsat jednotkovou cenu. MUzZete
takd zménit Ukon, ale program jednotkovou cenu nepfepiSe podle Ciselniku ukonu, musite
Ji Zzménit sami.

Funkce
1, statistika — zmacknéte dalekohled a program v okné zobrazi statistické Udaje
2, tisk - program ma nékolik sestav

Prehled - mlzZe byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle data,
podle majitele a podle faktur, podle ceny a podle zisku. Pfehledy mohou byt
nejstrucnéjsi, s opisem nebo pouze soucty. A soucty mohou byt po dnech, po
mésicich, po rocich, po majitelich a dnech, po majitelich a mésicich, po
majitelich a rocich a posledni je, po majitelich.

Platebni vymér — je pfipraveno nékolik formulard.

S IéCivy, s Ukony a s poznamkou
S IéCivy, s Ukony
S 1écivy, bez Gkond
S ukony, bez léCiv
Bez IécCiv, bez Ukon
S IéCivy, s ukony bez K&

Prehled DPH - mlze byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle
data, podle majitele a podle faktur. Pfehledy mohou byt s opisem nebo pouze
soucty

Ukony - prehled Gikon( setfizenych podle riznych kriterii

LécCiva - prehled IéCiv setfizenych podle rliznych kriterii
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Prilohy k fakturdm - jedna se o platebni vymeéry, soupisky podle farem a soupis
ukond, lé€iv podle farem.

Sestavy lze filtrovat podle dne, série, Cisla dokladu, Cisla faktury. Pouze néktefi
majitelé, pracovnici a druhy plateb. Posledni je volba pouze aktualni / pouze
archiv.

3, generovani — je funkéni. Najdete zde prepocet platebnich vymérd. Program piepocte
vSechny platebni vyméry a dopInéni majitele.

4, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.

5. vybér udajl - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

6, tisk platebniho vyméru — zmacknéte pravou klavesu mysi a volte prvni nabidku.
Program pfipravi tisk platebniho vyméru, kde se pravé nachazite.

7, nastaveni platebnich vymér(. Zde si nastavite, jak se ma program chovat pfi
pofizovani platebnich vymeérd.

Formular platebnich vyméri ma dole soucet viditelnych platebnich vymérd. lhned
tak vidite sumu Gkond, 1éCiv, zisku a celkové Castky.

Nastaveni pro porizovani vterénu — volite, jak se ma chovat program pfi
pofizovani platebniho vymeéru v terénu. Volite jaka zalozka se méa otevrit
jako prvni, které Udaje se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se
mé nabizet,

Nastaveni pro pofizovani v oSetfovné — volite, jak se ma chovat program pfi
porizovani platebniho vyméru v oSetfovné. Volite jaka zaloZka se ma otevrit
jako prvni, které Gdaje se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se
mé nabizet,

Udaj, kde zaéit pofizovani — volite Udaj, kde program umisti kurzor pfi
pofizovani platebniho vyméru

Tisk platebniho prikazu — volite, jak se maji platebni vyméry zaokrouhlovat, jak
ma byt veliky a jak podrobny.

Podrobnosti ve fakture — volite, jak se maji sestavit faktury

Tvorba knihy jizd - volite jak se ma sestavit kniha jizd

Prednastavend skupina Ukond - implicitné nabizena skupina Ukond pfi
pofizovani platebniho vymeérd

10.5 Nastaveni platebnich vymeru

Pofizovani platebnich vymérd mliZzete pouzivat ve dvou rezimech.

Osetrovna
Terén

Oba rezimy maji stejnou tabulku, kde se zobrazuji uloZzené platebni vymeéry. Tabulka
typu mfizka. Zobrazuji se vSechny zaznamy. To znamend, Ze kdyZ vstoupite napf. pres
nabidku oSetfovna, zobrazi se jak platebni vymeéry z oSetfovny, tak i z terénu.

Rezim ma pouze vliv na pofizovani platebnich vymérd.
Kazdy rezim ma své nastaveni a Vy si mizete kazdy reZim upravit, jak potiebujete.
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Nastaveni pro porizovani v terénu — volite, jak se ma chovat program pfi pofizovani
platebniho vyméru v terénu. Volite jaka zaloZka se mé otevrit jako prvni, které udaje
se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se ma nabizet,

Nastaveni pro pofizovani v oSetfovné — volite, jak se ma chovat program pfi pofizovani
platebniho vyméru v oSetfovné. Volite jaka zaloZzka se ma otevrit jako prvni, které
Udaje se maji pfeskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se ma nabizet,

Udaj, kde zagit pofizovani — volite Gdaj, kam program umisti kurzor pfi pofizovani
platebniho vyméru

Tisk platebniho prikazu — volite, jak se maji platebni vyméry zaokrouhlovat, jak ma byt
veliky a jak podrobny.

Podrobnosti ve fakture — volite, jak se maji sestavit faktury

Tvorba knihy jizd - volite jak se ma sestavit kniha jizd

Prednastavena skupina Ukonl - implicitné nabizena skupina Ukond pfi pofizovani

Otevfr a0 provi

Otevft a0 provi

3 Ok o &éies
W) F.ari pacien:a
) Erikwji=d

Draturn

(0 (ke a &éiec
1% F.arJ pacier:a
) Enibu ji=d

[ atum

() Pude min g

() Dipedni dzn

[1daj, kde zaZinat paifizaedni majitsls

) Pude minug

(@ Dinedni dan

Uldsj, kde zaiiak pof zovd i maitals

0 Eish majilde

(@ Jréno majizele

P ednezlavend sériz P |4
Prednazlavery praccyi-

Fiednasia-orw zklal

Hizwicka paleanihc womery | Urd qodry “o--a 8-17. 15-1¢ # mime weedenoy dcba diz Johad,

0 Eislu majilde

® Jrnéno majisla

Fednestarena sériz P |4
Peednazlaceri praccyis

Fiednasla-erw klal

(®) Fanki bt 24 kenung

Feormaula® pro isk p aleanibe wimeéru

(®) 5 lécivy, = Okory a pazndmk
(15 lecivy, = dkory

05 leciv, bez tkow

(1S Chony. bee i

() Bez Keiv, bez ckanu

(15 lacivy, = dkory baz K&

Welilost plabcbnibe wpnZra

(1id

# A5

platebniho vymérd
- O
Mastavenl programi.
Wolby | Diaf | Plvimér | <anzpac, | Selad | UZetnictyi | Wydlactan | Uzominky | Patawiak, | Phj achn | Tzat dokladu | "Pliao od” | Enibaii;

Meatavern pro pofizowani w beréng Megbaven pro pofizewani v odctfzend  Tisk plabcbhiho swinén _ )
Peskama: Feskama: Zr0zch zaok ouhlovan Irbai kre2aingt prfieeyAni ik
Soic  [£ Fama Seic [ Fama o € Bfelc sk piny

[+]Erglo [+ Proved [+] Erdo [+ Proved ) [ MéEmr skupiry

[+#| C =i [ Plathz [+ C 2 [ Plathz I Zaokrouhit 1a 5C ha &'l I Cisgle vkan

(% Msey dkanu

Tisk. po fakturac

[ platehei e wiméri

[ laret pacicrt

[ sucpisu P pudie faiem

[ 5 2upiz v<ond éciva padle F

Mednastavend skup. dhand

Pizzkak.omat

[ Zakl leiiv 0

|| Zak] 1820 10

[+ ZaH laiiv 15

Lakl e A

W] Fiiplatek:
[(JPafizowdni Clané s m #oe
[ Konibua jizd mod é&ip
[] Mepougivém & sabaik Guom

[1Ffi pofizenl dkoni tedavzt Béivz do z3kladal sazby 2=H

Pzhicka palconihe wpmon | Majile seom podpizemn svaaz, 22 dejc wvadone na wwndr adpovida)i skotecnost

TAPetE et 22 WAL T U et c2

X Stono

W Pcturdit
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10.6 Tisk z platebnich vymeru

Program méa nékolik sestav

Prehled - miZe byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle data, podle
majitele a podle faktur, podle ceny a podle zisku. Pfehledy mohou byt nejstru¢néjsi,
s opisem nebo pouze soucty. A soucty mohou byt po dnech, po mésicich, po rocich,
po majitelich a dnech, po majitelich a mésicich, po majitelich a rocich a posledni je,
po majitelich.
Platebni vymér — je pfipraveno nékolik formulard.
S IéCivy, s Ukony a s poznamkou
S IéCivy, s Ukony
S 1éCivy, bez tkon(
S ukony, bez léCiv
Bez léciv, bez Ukonl
S IéCivy, s ukony bez K&
Prehled DPH - mUZe byt setfizen podle série a ¢isla platebniho vyméru, podle data, podle
majitele a podle faktur. Pfehledy mohou byt s opisem nebo pouze soucty
Ukony - prehled Gikon( setfizenych podle rlznych kriterii
LécCiva - prehled IéCiv setfizenych podle rliznych kriterii
PFilohy k fakturam - jedna se o platebni vyméry, soupisky podle farem a soupis Ukond,
IéCiv podle farem.
Sestavy lze filtrovat podle dne, série, Cisla dokladu, Cisla faktury. Pouze nékteri
majitelé, pracovnici a druhy plateb. Posledni je volba pouze aktualni / pouze archiv.
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10.7

Sestava Tridit podle Podrobnosti

(®) Fiehled () Serie a &sla PV () Nejpodrobnéji

D 5 opisem

() Platebni wymér () Data
(®) Pouze soufty

Soudty

) () Po majitelich a dnech

Uka Faktu

() Ukony (O Faktur () Po majitelich a mésicich
} (") Po maijitelich a rocich

Lék c

() Léky (O ceny () Po majitelich a ceny

(") Po maijitelich a zisku

() Po majitelich

() piehled DPH (@) Majitele

() Piilohy k fakturdm () Zisku

Filtr
Zadavat filtr podle Od
[ Jdne
|:| SETie
[ &isla dokladu
[] Gisla faktury
[ ] néktefi majitelé [ ] pouze aktudlni

[ ] néktefi pracovnic [ ] pouze archiv
[ ] nékteré druhy plateb nékteré platebni wymery

Pouze ukony

V tabulce miZete vidét viechny tkony ze vsech platebnich vymér(.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
Program ma nékolik sestav

Prehled - mlze byt setfizen podle série a Cisla platebniho vymeéru, podle data,
podle majitele a podle faktur, podle ceny a podle zisku. Pfehledy mohou byt
mésicich, po rocich, po majitelich a dnech, po majitelich a mésicich, po
majitelich a rocich a posledni je, po majitelich.

Platebni vymér — je pripraveno nékolik formulard.

S IéCivy, s ukony a s pozndmkou
S IéCivy, s ukony
S léCivy, bez tkond
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Ukony - prehled Gikon( setfizenych podle riznych kriterii
LécCiva - prehled IéCiv setfizenych podle rliznych kriterii

S ukony, bez IéCiv

Bez 1éCiv, bez Ukonl

S IéCivy, s Ukony bez K¢
Prehled DPH - mlize byt setfizen podle série a Cisla platebniho vymeéru, podle
data, podle majitele a podle faktur. Pfehledy mohou byt s opisem nebo pouze

soucty

Prilohy k fakturdm - jedna se o platebni vymeéry, soupisky podle farem a soupis
ukond, lé€iv podle farem.
Sestavy lze filtrovat podle dne, série, Cisla dokladu, Cisla faktury. Pouze néktefi
majitelé, pracovnici a druhy plateb. Posledni je volba pouze aktualni / pouze

archiv.

2, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
3, detail — vstupem do detailu se zobrazi cely platebni vymér.
4, vybér Gdajl - volba viditelnych Gdajl je zde funkéni.

()

Il ecat z4znam

kon=
b
413
413
413
114
114
A1d
335
333
333
474
473
473
33
332
332
33z
a1z

TolnE

T 1 U U U O T T T O

Cere=
ZC.00
zC.00
zC.on
ZC.00
=Ll
=Ll
=Ll
=C.00
.00
.00
sronn
sronn
LN
L0
TC.aon
TC.aon
TC.on
ZC.00

Ukony
L W QE &R
lledat kdekalrn
Ceker T Tl Coav=
JC.00 & 31305
000 & 1347
2000 & 1373
C.0o0 A 23533
AU FARER
AU sJad
AU =Jard
C.00 o 324435
aC.00 o 31347
000 o 33307
AC N0 2 RaFEa
AC0N A 57574
ACNN A EAEEE]
3000 A 3553
5C0 A 3514
6C 00 A 3513
oC 00 A 3572
SC.00 & 577

Mejizel =

12205 Hilog Klubert

34215 Eidlc Hovatna
1422015 Lenka Fykrorova
13 L2015 Zd=4ék Lipenalp

440 llona v aciq4ova

440 Aasika Froglerovs
114200 Sirks Facvraikeea
13 32315 Jan Lang

3£.2715 Eifks Mowokna
15£.2315 Jamila Slaekows
3L P15 GJifiaa knkirnva
3L2MA ARE A SkAkrWE
P PR Anaadka Krngleaea
224 215 Michaela Gajdoflkoes
172215 Talzasi Busis
172210 To g Siezkd
13220 Aera” alauva
13225 Zd=%ka 'V afhcL sowd

10.8 Pouze léciva

V tabulce mdZete vidét viechny vydeje éCiv ze viech platebnich vymérd.

V tabulce sledujeme tyto udaje:

1. Datum

2. Cislo dokladu
3. Cislo skladu. Cislo podle Ciselniku skladu. Bud' zadejte €islo, nebo si vyberte ze
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seznamu. Pomoci Cervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladdi.

. Oznaceni Iéku. Cislo Iéku podle &iselniku 1é¢iv. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud

listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Take méate moZnost pomoci

¢ervené Sipky vstoupit do ceniku lIéCiv.
Expirace. Datum expirace podle skladové karty.
Sarze. Sarze podle skladové Karty.

Prodejni cena. Cena, za kterou byl l1ék prodan.
PocCet mérnych jednotek.

0. Odbératel

S5.
6.
7. Nakupni cena. Nakupni cena urcuje, z které karty byl proveden odpis.
8.
9.
1

Cena pradejni:

M nioEstyi:

Odepsat ze skladu

Text:
Odbératel:

50619
1.00

Elizka Torokowa

Z Dph:

ké&mna jednotka: bal

(5] Vydej - | o5 e S
D aturm: 3.1.2003 | =
Daoklad: [
Cislo skladu: ardinace = LE
Oznadeni: 222 Purina PP Cat House CHR 3kg (=] LEI
Expirace:; 30.4.2010| =
Sarde 1
Makupni cena: 389,38 Purina PP Cat House CHR 3kg = [@

10

| X stomo ”

\/ Fatwrdit

[£3K2

Funkce:

1, tisk - program ma nékolik sestav
Léciva — prehled 1éCiv podle abecedy
PFijem — tisk pFijemek, prehledl s opisem a souctovych piehledu.

Vydej — tisk vydejek, prehledd s opisem a souctovych piehledl podle nékolika

4, vybér Gdajd - volba viditelnych Gdajl je zde funkéni.

kriterii.

Sklad - skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
Sestavy lze filtrovat podle dne, expirace, Cisla dokladu. Pouze nékteré sklady, skupiny,
IéCiva, podlimitni ¢i nadlimitni a pouze karty s nenulovymi zdstatky.
2, generovani — program nabizi dva zpUsoby. Podle ceniku (seznamu lék() a druha
moznost je podle skladovych karet.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
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10.9 Zaverka

PTi zavérce platebnich vyméri se provadi zapis do Gcetnich knih a platebni vymeéry se
pfevadéji do archivu.

ProtoZe platebni vyméry mohou byt placeny bankou, hotové ¢i kartou jsou v programu
zavérky tfi. Zavérka hotovostnich platebnich vymérd, zavérka placenych kartou a zavérka
platebnich pfikaz{ placenych bankou — fakturace.

Zavérka nabizi také opravu faktur a tisk faktur.

Posledni mozZnosti je sestaveni knihy jizd podle platebnich vymérd

10.9.1 Hotovostnich plateb

Zavérka hotovostnich platebnich vymeérd.

Program vytvofi Gcetni doklad zvybranych platebnich vymérQ. V pripadé
jednoduchého Ucetnictvi udéld zapis do penézniho deniku a v pfipadé podvojného
Ucetnictvi udéld zapis do pokladny a do uCetniho deniku. Pak prevede vybrané platebni
vymeéry do archivu.

Podrobné.

1, Program nabidne interval dnd podle toho, jaké neuzaviené platebni vyméry najde.

2, Ve formuldfi program zobrazi platebni vyméry, které jsou placeny hotové, jsou
neuzaviené a odpovidaji zadanému data. Zde miZete opravit, co chcete a co
nechcete uzavrit.

3, Program se jednou zepta

4, V dalsim formulafi ukaze vybrané platebni vymérd. Zde miZzete jesté vyradit ty, které
nechcete

5, Program se naposledy zepta

6, Provede zavérku. Provede zépis do penézniho deniku nebo do Gcetniho deniku.

"B Otézka E=ancl

| L]

Z4pis do deniku ode dne  [IE. 1.2009 [E~
Dodre 28112012 [EH-

| X Stomo H & Pobyrdit

Zavérku mlzete kdykoliv zrusit. Staci v deniku ¢i pokladné vymazat doklad, ktery
vznikl pfi zavérce a program zpét z archivu vrati platebni vymeéry.

10.9.2 Platebni kartou

Zavérka platebnich vymeér( placenych kartou.
Program vytvori Gcetni doklad z vybranych platebnich vymér. V pripadé
jednoduchého Gcetnictvi udéla zéapis do penézniho deniku a v pfipadé podvojného
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10.9.3

Ucetnictvi udéla zéapis do bankovni knihy a do UCetniho deniku. Pak pFevede vybrané
platebni vyméry do archivu.

Podrobné.

1, Program nabidne interval dnd podle toho, jaké neuzaviené platebni vyméry najde.

2, Ve formuléfi program zobrazi platebni vyméry, které jsou placeny kartou, jsou
neuzaviené a odpovidaji zadanému data. Zde miZete opravit, co chcete a co
nechcete uzavrit.

3, Program se jednou zepta

4, V dalsim formulafi ukaze vybrané platebni vymérd. Zde mdZzete jesté vyradit ty, které
nechcete

5, Program se naposledy zepta

6, Provede zavérku. Provede zépis do penézniho deniku nebo do Gcetniho deniku.

"B Otézka E=ancl

| L]

Z4pis do deniku ode dne  [IE. 1.2009 [E~
Dodre 28112012 [EH-

| X Stomo H & Pobyrdit

Zavérku mizete kdykoliv zrusit. Staci v deniku ¢i bance vymazat doklad, ktery vznikl
pfi zavérce a program zpét z archivu vrati platebni vymery.

Fakturace

Fakturace

Zavérka platebnich vymeérl placenych bankou - fakturace.

Program vytvori vydané faktury z vybranych platebnich vymér(. V pripadé a v pfipadé
podvojného UcCetnictvi udélad zépis do uCetniho deniku. Pak pfevede vybrané platebni
vymeéry do archivu.

PFi fakturaci program vyscita ¢astku k fakturaci.

Podrobné.

1, Program nabidne interval dnd podle toho, jaké neuzaviené platebni vyméry najde.

2, Ve formuldfi program zobrazi platebni vyméry, které jsou placeny bankou, jsou
neuzaviené a odpovidaji zadanému data. Zde miZete opravit, co chcete a co
nechcete uzavrit.

3, Program se jednou zepta

4, V dalsim formulafi ukaze vybrané platebni vymérd. Zde mdZzete jesté vyradit ty, které
nechcete

5, Program se naposledy zepta

6, Provede zavérku. Vytvofi faktury a ulozZi do knihy faktur
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Zavérku mizete kdykoliv zrusit. Staci v knize vydanych faktur vymazat doklad, ktery
vznikl pFi zavérce a program zpét z archivu vrati platebni vyméry.

10.9.4 Oprava faktur

Oprava faktur
V tabulce miZete vidét viechny vydané faktury.

j;, Vydana faktura o | B |
Eiglo knity 1 Den wystaveni g11.2012 | - Den splatnozti 2211202 | -
Cizlo Fakhury 1 Den uskut.zd.pln 0710.2m2 | *  Denzaplaceni |v
Dirubi faktury 1 1-wydana faktura - -
lga 01031 Platba 2 Bankou = (%]
Odbératel 2D Kladterec B IEJ o
Dbjednavka (iglo stfedizka 0 Stredisko EJ LE]
Dodévka  Veteringmi slu Cisla formulére 17 17 Veterindmi ordinace -

|| Konst.symbol - 0308 Predmét dodévky  Fakturdii vém dle pfilodenich P &sla:

Y1016 7.11.2012 Y1g 7112z

Pologky | Plathy | Uéetni doklad | Akee |

T - x|
Test—= Poget kusu= |F‘r0dein|' cenar |Sleva KE [Sleva °/°.'=|Céstka.'= |DF'H 4 |Dluh | -
Alamycin LA inj. 100ml 0,00 000 0,00 0 400,00 20 1 L
Genta-kel inj.100m! 0,00 0.00 0.00 0 20,00 20 2 1
Enrogal 5% 100 ml 23.00 Iv02 0.00 0 851.46 20 3
Jizdné 35,00 850 0,00 o 29750 20 4
Dph
DruhDPH B | Dedéni zbodi a shusb(x) [ Do beallFy 14 %
Zaklad 0.00 0.00 1728.96
Uplatnéni DFH 4 %
P 10 I Keef Dph K& 0.00 3573
Fapodist do kosficientu? [ .
Zaokrouhleni 0,25 K fakturaci 2075.00
Sleva 0%
| X Stomo || S Pfepoditat “ & Poturdit ” + || * |
Funkce:
1. Tisk.

Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonZi. A pak si vyberete, jak m4ji byt faktury setfizené.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle pfedméty dodavky.
NEkteré sestavy lze jesté dal nastavit s ohledem na slevy.
Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Sestava Ize tisknout podle nékolika kriterii.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji lze setfidit
podle tFi kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy. Sestavu miZzete tfidit podle Cisla faktur,
podle organizaci a podle dne platby. MUZete tisknout s opisem - kaZzdou
platbu - anebo pouze soucty.
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Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového priznani
Saldo - saldo kazdé faktury
Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam
Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.
Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)
Den vystaveni
Den UZP
Den zaplaceni celé faktury
Den platby
Cislo faktury
Jeden rok
Jedna kniha
Nékteri odbératelé
Nékteré faktury
Pouze nerozuctované
Nékteré zpUsoby plateb
Pouze se slevami
2. Generovani - je funkeni a program nabizi nékolik moZnosti. Nékteré moznosti jsou k
dispozici pouze v programu Vlastnik.
Pofizeni faktur podle knihy zakézek- program zobrazi knihu zakazek a podle
vybranych polozek provede fakturaci
Porizeni faktur podle vyactovani- program zobrazi archiv vyuctovani a podle
vybraného provede fakturaci
PofFizeni faktur podle aktuélniho predpisu- program provede fakturaci podle
aktualniho predpisu
Porizeni faktur podle archivu - program provede fakturaci podle archivu
pfedpisu. Zadate obdobi.
Prepocet vydanych faktur- program prepocte faktury i platby ve vSech fakturach.
Zména formulére - u vSech faktur zméni Cislo formulare.

3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Nastaveni faktur

Vydané faktury

1. Urcujete, jaky formular chcete pouzivat. Pfi pofizovani faktur zvoleny formular
pripiSe ke kazdé fakture. Pokud chcete formulaf zménit k jiz pofizene fakture, pak
rovnou v knize faktur.

2. Nastavite si, jak ma program zaokrouhlovat faktury.

3. Dale text o zapsani firmy do rejstfiku

4. Text, ktery bude na kazdé faktufe — vétSinou informace a penalizovani

5. Kontrolovat duplicitu ¢isla faktury — pokud bude tento Udaj zatrzeny, pak program
bude kontrolovat, jestli nemate duplicitni Cisla faktur. TroSku se tim program
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zdrzuje. Tedy pokud si véfite, mlzete zde kontrolu vypnout a program bude pfi
pofizovani faktur rychlejsi

6. Nabizet text faktur - pokud piSete stale stejné faktury, pak si miZete nechat text
nabizet podle posledni faktury.

7. Zaokrouhlovat DPH na desetnik nahoru. Pokud to nebude zatrhnuto, pak se DPH
nebude zaokrouhlovat.

8. Text upominky - text, ktery se pfifadi na konec upominky.

9. Udaj, kde zagit poFizovani — volite Udaj, kde program umisti kurzor pfi pofizovani
karty

Tisk faktur

Program ma nékolik sestav

Tisk faktur- MizZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir s
alonZi. A pak si vyberete, jak méji byt faktury setfizené.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mlzZete tisknout podle ¢isel faktur, podle
organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle pfedméty dodavky. Neékteré
sestavy lze jeSté dal nastavit s ohledem na slevy.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichZ neni
porizen den zaplaceni. Sestava lze tisknout podle nékolika kriterii.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji Ize setfidit podle tFi
kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby. Sestavu miZete t¥idit podle ¢isla faktur, podle
organizaci a podle dne platby. MdZete tisknout s opisem - kazdou platbu - anebo
pouze soucty.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam

Prikaz k uhradé - udéla prikaz k ahradé pro dobropis.

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych

kriterii)
Den vystaveni
Den UZP
Den zaplaceni celé faktury
Den platby
Cislo faktury
Jeden rok
Jedna kniha
Néktefi odbératelé
Néktere faktury
Pouze nerozuctované
Nékteré zplsoby plateb
Pouze se slevami
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F Tisk z knihy vydanych faktur | B e |

Sestava

Tizk, Faktur
1 Tigk zloenek
F.niha wydanich fakbur
1 Mezaplacené faktum
Zaplacené faktum
1 Prehled plateb
K.ontrala DPH
' Upomirky
Prikaz k dhradé
Saldo

Filtr
Zadavat filtr podle Od Lo

dne wpstaveni
dre ZP
dne zaplaceni celé faktum

dre platby

jeden rok.

[ jedna knika

nékteri odbératelé | pouze nerozlctované

nékteré zplizoby plateb

| dogud nevotigténa

[ mikeré fakbuy pouze g2 zlevami

x Starno |

10.9.7 Sestaveni knihy jizd

Program provede sestaveni knihy jizd podle vybranych platebnich prikaz(.
Sestavit knihu jizd mlzete jak z aktualnich platebnich vymérd, tak i z archivu.

Postup:
1, Program nabidne interval dnii podle toho, jaké neuzaviené platebni vyméry najde.
2, Program vytvofri zaznamy do knihy jizd.

10.9.8 ZruSeni zaverky

Program umoznuje ruSeni zavérek. Pfi zruSeni zavérky vybrané platebni vyméry
prevede z archivu mezi aktualni a v ucetnim deniku vytvofi zaporny doklad.

Program nabidne seznam platebnich vymeérd v archivu, vyberete jeden ¢&i vice a
program provede zapis do pokladny, pokud byl platebni vymér placen hotové, do banky,
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pokud byl platebni vymér placen kartou anebo vytvofi dobropis v knize vydanych faktur,
pokud byl platebni vymér placen bankou.

Archiv platebnich vymeru

V jedné tabulce vidite vSechny platebni vyméru, které prosli zavérkou. Zde
neprovadéjte zadne Upravy. Pokud provedete Upravu, pak se nic nebude ménit v deniku Ci
ve fakturach. Proto zde nelze nic pofizovat. Pokud je néco Spatné, pak pouZijte funkci
"zruSeni zaverky".

Funkce
1, statistika — zmacknéte dalekohled a program v okné zobrazi statistické Udaje
2, tisk - program ma nékolik sestav

Prehled - mlze byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle data,
nebo pouze soucty. A soucty mohou byt po dnech, po mésicich, po rocich,
po majitelich a dnech, po majitelich a mésicich, po majitelich a rocich a
posledni je, po majitelich.

Platebni vymér — je pripraveno pét formulard.

S 1éCivy, s tkony a s poznamkou
S IéCivy, s ukony

S 1éCivy, bez tkon(

S ukony, bez l1é€iv

Bez IéCiv, bez ukon(

Prehled DPH - mlze byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle
data, podle majitele a podle faktur. Pfehledy mohou byt s opisem nebo pouze
soucty

Sestavy lze filtrovat podle dne, série, Cisla dokladu, Cisla faktury. Pouze nékteri

majitelé, pracovnici a druhy plateb. Posledni je volba pouze aktualni / pouze archiv.

3, generovani — neni funkéni.

4, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.

5. vybér udajl - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

6, Tisk platebniho vyméru — zmacknéte pravou klavesu mysi a volte prvni nabidku.
Program pfipravi tisk platebniho vyméru, kde se pravé nachazite.

7, Nastaveni platebnich vymérd. Zde si nastavite, jak se ma program chovat pfi
pofizovani platebnich vymeérd.

Nastaveni pro porizovani vterénu — volite, jak se ma chovat program pfi
pofizovani platebniho vymeéru v terénu. Volite jaka zalozka se méa otevrit
jako prvni, které Gdaje se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se
mé nabizet,

Nastaveni pro pofizovani v oSetfovné — volite, jak se ma chovat program pfi
porizovani platebniho vyméru v oSetfovné. Volite jaka zaloZka se ma otevrit
jako prvni, které Udaje se maji preskakovat, jaké série, pracovnik a sklad se
mé nabizet,

Udaj, kde zaéit pofizovani — volite Udaj, kde program umisti kurzor pfi
pofizovani platebniho vyméru
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Tisk platebniho prikazu — volite, jak se maji platebni vyméry zaokrouhlovat, jak
ma byt veliky a jak podrobny.

Podrobnosti ve fakture — volite, jak se maji sestavit faktury

Tvorba knihy jizd - volite jak se ma sestavit kniha jizd

Prednastavend skupina Ukond - implicitné nabizena skupina UGkond pfi
pofizovani platebniho vymeérd

8, Mazani platebnich vymérd v archivu. Kromé normalniho vymazani zdznamu program
provede zrudeni zavérky. Pokud budete mazat platebni vyméry, které byly placeny
hotové, program udéla pro vSechny mazané platebni vyméry jeden opravny ucetni
doklad. Pokud budete mazat platebni vyméry, které byly placeny fakturou, pak
program udéla tolik dobropistl, pro kolik firem byly mazané platebni vymeéry
vystaveny.

9, Prevod jednoho platebniho vyméru z archivu mezi aktualni. Bézte do archivu
platebnich vymér(Q, najdéte, ktery potfebujete prevést a zmacknéte pravé tlacitko
mysSi a volte "Pfevod z archivu do aktualnich". Program prevede pouze tento jeden
platebni vymeér.

Archiv platebnich wwmeér =

Sine B, b ajit=] 01451 || Pet Cermak
B R4 Farmra ni-

Daumn 2332000 | w Provedl 07140 MY 2n Rer ala Popelaiora
Rk 2015 Cirub platby 4|/ Pokladnou

Zikroky (eonw a léfiva | Eara paciznta | Knha izd | Poznamka

o Okorw
Okane |Hamevs Fodat— Calkam=
4 zakladni wpiatreni 1 150,00
[ [ ] Léciva
Oenalz| Tridisi= Mak. = Siodeni= | Pocel nu. [M) | Celkein | Seodese /- Zade= |Expiavz | Dene
[ 4 entizal tbl. 20xz50mg |30 ] 10 tbl | 7.50 0 450 303 4 3132013 22,320 5
F4E mezlovideral SrgdTml 20 21,56 291 1 mil 2971 0 FhBh 13212 110216 25320050
<
(lkany 150.00 k& Raozaiz JPH
. Diph Lédiva  Subdodivka Suma O=H +4- 1205
K.ilarnetry 0/ km
- 0% I a 0 Zaukauutiler i n1a
Cena za km 9E0 E&km 10 0 0 0 C
Celkem izd=é OkE e 0 ] ] ‘ Celkem 238,
Fiizlatek 000 ke 21 16T 0 196,61 11,28
X storno
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10.10.1 Pouze léciva

N -

= O 00 N o O

V tabulce miZete vidét viechny vydeje léCiv ze vSech platebnich vymérl v archivu.

V tabulce sledujeme tyto udaje:

. Datum
. Cislo dokladu
. Cislo skladu. Cislo podle Ciselniku skladu. Bud' zadejte Cislo, nebo si vyberte ze

seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

. Oznaceni Iéku. Cislo Iéku podle Eiselniku léCiv. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud

listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také méate moznost pomoci
Cervené Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

. Expirace. Datum expirace podle skladove karty.
. Sarze. Sarze podle skladové karty.
. Nakupni cena. Nakupni cena urCuje, z které karty byl proveden odpis.
. Prodejni cena. Cena, za kterou byl 1ék prodan.
. PoCet mérnych jednotek.
0. Odbératel
(] vydej - =DRE X
Draturn: 9.1.2005 | =
Doklad: E
Cislo skladu: ordinace IEI [E
Oznaceni: 222 Punna PP Cat House CHR 3kg |Z| [@
Expirace: 3042000 | -
Sarde 1
Makupni cena: 383,28 Purina PP Cat Houze CHR 3ka - L@
Cena prodejni: a06,19
Moz 1.00 % Dph: 10

Odepsat ze skladu [V Mérna jednotka:  bal

Text:

Odbé&ratel: Elifka Torokowa

| X stomo ” _\/ Patyrdit ”E/‘I/

Funkce:

1, tisk - program mé nékolik sestav

Léciva — prehled 1éCiv podle abecedy

PFijem — tisk pfijemek, pfehledll s opisem a souctovych prehledu.

Vydej — tisk vydejek, prehledl s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
Kriterii.

Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
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Sestavy lze filtrovat podle dne, expirace, Cisla dokladu. Pouze nékteré sklady, skupiny,
IéCiva, podlimitni ¢i nadlimitni a pouze karty s nenulovymi zdstatky.
2, generovani — neni funkeni.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4, vybér Gdajl - volba viditelnych Gdajl je zde funkéni.

10.10.2 Pouze ukony

V tabulce miZete vidét viechny tkony ze vsech platebnich vymér(.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
Program ma nékolik sestav
Prehled - mlzZe byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle data,
podle majitele a podle faktur, podle ceny a podle zisku. Pfehledy mohou byt
nejstrucnéjsi, s opisem nebo pouze soucty. A soucty mohou byt po dnech, po
mésicich, po rocich, po majitelich a dnech, po majitelich a mésicich, po
majitelich a rocich a posledni je, po majitelich.
Platebni vymér — je pfipraveno nékolik formulard.
S 1éCivy, s tkony a s poznamkou
S 1éCivy, s ukony
S IéCivy, bez tkond
S ukony, bez léCiv
Bez IéCiv, bez ukon(
S 1éCivy, s ukony bez K¢
Prehled DPH - mlizZe byt setfizen podle série a Cisla platebniho vyméru, podle
data, podle majitele a podle faktur. Pfehledy mohou byt s opisem nebo pouze
soucty
Ukony - prehled Gikon( setfizenych podle riznych kriterii
LécCiva - prehled IéCiv setfizenych podle rliznych kriterii
Prilohy k fakturdm - jedna se o platebni vyméry, soupisky podle farem a soupis
kond, lé€iv podle farem.
Sestavy lze filtrovat podle dne, série, Cisla dokladu, Cisla faktury. Pouze nékteri
majitelé, pracovnici a druhy plateb. Posledni je volba pouze aktualni / pouze archiv.
2, generovani — neni funkeni.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4, detail — vstupem do detailu se zobrazi cely platebni vymér.
5, vybér Gdajli - volba viditelnych Gdajd je zde funkéni.
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11  Recepce

SlouZi pouze k porfizovani karet pacientll na drovni recepce. Pracovnik v recepci
vyhleda majitele a pacienta a pFipravi kartu pacienta. Tyto karty budou v recepci, dokud si
je nepfevezme lékar v ordinaci. V ordinaci Ize vybirat z karet z recepce. Tak ma doktor

~s v

stale prehled o pacientech, ktefi Cekaji.

11.1 Zaznam

Program nabidne formulaF, ktery se sklada ze tfi Casti. Nahore je seznam majiteld.
Napred tedy vyberete majitele. Vybér se provadi tim, Ze umistite kurzor na radek majitele.
Program v prostfedni Casti zobrazi pacienty, ktefi majitel vlastni. Vyberete si pacienta. V
dolni Casti vidite vSechny zaznamu o pacientovi z jeho karty pacienta.

Poklepete po pacientovi a program pfipravi kartu pacienta, kde jiz budete mit
pfipravenou hlavicku. Dal vyplnite to, co potfebujete.
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Zde si zapisujete tyto informace:

Anamnézy

Statusy présens
Diagnozy
Poznamky
Zakroky
Provedené ukony
Poskytnuté leky
Rentgen

A lze zobrazit diér.
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1, Zkontrolujete majitele a pacienta.

2, Dlvod. Poridite dlivod navstévy podle Giselniku divodd. Opét mlZete postupovat
stejné jako u majitele.

3, Program nabidne dnedni datum. Opét jej mliZete prepsat. Toto datum program pak
uloZi do diare.

4, Program nabidne aktualni ¢as. Opét jej miZete prepsat.

5, MizZete a nemusite poridit datum pFisti navstévy. Toto datum program pak uloZi do
diére.

6, MUZete a nemusite pofidit Cas pFisti navstévy.

7, Dlvod pfristi. Opét dobrovolny (daj.

8, MUzete vypsat kratkou poznamku.

Vpravo od data a Casu jsou zatrhavaci pole, pomoci kterych si mlzete formulaF
nastavit, jak potfebujete. M{Zete zapnout ¢i vypnout jednotlivé Casti karty a mizete si
zvolit jeden ze t¥i typl formulare.

Je UplIné jedno, kterou tabulkou zacnete kartu pofizovat. Také nezalezi na poradi.
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Anamnézy

r.-" r.-'.f

Tup

C
C
C
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Status praesens

= I M T g mm -7 57 E

Pnznamky
hnotrost

predooeralni vpiedeni bpn

gaestezz: | :CO Zepetor 0.22mlim., &vegesic LIl im, 2avedens
karwly, priprasa reEchibe pole

11" B Markckas 5% 0 26ml L. Mawoelzy 220l L
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i

% 13k wzkane GHﬂtune

Anamnézy: volné textové pole. Zde mUlzete libovolné psat anebo miZete text prevzit
z Ciselniku anamnéz pomoci ikony generovani.

Statusy praesens: volné textové pole. Zde muzZete libovolné psat anebo mizZete text
prevzit z Ciselniku Statusy praesens pomoci ikony generovani.

Diagnozy: je vlastné jeden fadek. Opét mdzZete pouzit generovani podle ¢iselniku diagnéz.

Poznamky: volné textové pole. Zde mdzete libovolné psat anebo miZete text prevzit
z Ciselniku textovych Sablon pomoci ikony generovani.
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Zakroky: pofizovat je mlzete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani. Je to
Uplné jedno. Oba zplsoby provedou stejnou akci. Program nabidne seznam zéakrok{
a vy si vyberete jeden a to bud poklepanim, nebo zatrZzenim. (zalezi, jak mate
nastaven program v nastaveni programu) Po vybéru zakroku program pofidi Ukony,
které u zakroku mate uvedeny, a poridi IéCiva. Jak Ukonu, tak i 1é¢iva mlzZete v karté
upravit, jak potfebujete. Cili pomoci zakroku si nechéte predepsat Gikony a légiva a
pak mUlzete cokoliv pfidat ¢i odebrat. Pokud jiZ pofizeny zékrok vymazete, tak
program nebude mazat léCiva a Ukony, vymaze pouze ten fadek se zakrokem.

Ukony: pofizovat jej mlzZete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani.

KdyZ pouZijete plus, program zobrazi formular, kde miZete a nemusite vyplnit
skupinu Ukond. Pokud skupinu vyplnite, program pak nabidne pouze ty
ukony, které patfi do zvolené skupiny. Pokud skupinu, nevyplnite program,
nabidne vSechny Ukony. Vybeér je opét bud pres roletku nebo pres Cervenou
Sipku. Déle program nabidne pocet Ukonl jeden a prevezme z Ciselnikl
tkonl jednotkovou cenu a vpocte cenu celkovou. Zde mlizete zménit jak
pocet Gkond, jednotkovou cenu tak i celkovou cenu. Pfi zméné poctu
program opravi celkovou cenu, pfi zméné jednotkové ceny program opét
pfepocCte celkovou a pfi zméné celkové ceny program opravi jednotkovou
cenu. Tyto opravy se tykaji pouze této jedné karty. Zména jednotkové ceny
se nezapiSe do ¢iselniku tkond.

Pofizovani pomoci generovani. Program nabidne seznam Ukon( a vy pouze
zafajfkujete potfebné Ukony. VyskoCite ztabulky kfizkem ¢i dvefmi a
program vybrané Ukonu pofidi do karty a vSude da poCet 1 a pfevezme
jednotkovou cenu. Ve mliZete v karté opravit.

Ukony mlizete samoziejmé mazat.

Z této tabulce je funkéni vybér daji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat,
jaké udaje chcete v tabulce vidét.

LéCiva: v tabulce pofizujete vydané léCiva. Opét je zde nékolik moznosti jak IéCiva
poridit.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek
ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud zadejte ¢&islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci Cerveneé Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate
moznost pomaoci ¢erveneé Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Vyplnite poc¢et mérnych jednotek. V okné program ukéze skladové
karty s nabidkou odepsaného mnozZstvi. Program nabidne pouze
nepodexpirované léky. Pokud vydavate léCiva, kde se nesleduji
expirace, pak program nabidne odepisovani z nejstarSich karet.
Pokud na kartdch nebude poZadované mnoZstvi, pak program
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neukdaze kolik, z které karty odepiSe. Ale to neznamen, Ze byste
nemohli vydavat. Program vydej neulozi do vydejek, ale do
neodepsaného vydeje.

MCdZete upravit mnozstvi na skladovych kartach a mlzete upravit prodejni

cenu a vydej potvrdite. Program vydej uloZi.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate zapnuto ,,odepisovani vydejek

ze skladu nabidne program®. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte ¢islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu leku. Také mate
moZznost pomoci ¢erveneé Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Expirace — Expiraci mdzZete a nemusite zadat. Pokud ji zadate, bude
program hledat karty s touto expiraci. Pokud ji nechate prazdnou,
program si sdm vybere nejstarsi karty, ze kterych bude provadét
odpis.

Sarze — funguje stejné jako expirace. Pokud ji vyplnite, hleda karty ze
zadanych Sarzi. Pokud ji nechate prazdnou, hleda podle oznaceni.

Pocet mérnych jednotek.

Datum, doklad a odbératele Vam nabidne program podle karty.

Nakonec zmacknéte tlacitko ,Odepsat ze skladu“. Program projde
skladové karty a provede odpis. Pokud u IéCiva sledujete expiraci,
pak prochazi pouze nepodexpirované karty a odepisuje napred u
téch nejstarSich. Pokud nesledujete expiraci, tak na expiraci
nekouka. Pokud na kartach nebude dostatek IéCiv, IéCiva vyda a
neodepsany vydej uloZzi do extra tabulky — neodepsany vydej.
Program ukaze, co bude z které karty odepisovat a tlaCitkem
"potvrdit" vydej uloZite.

Treti zplsob pofizovani je pomoci generovani pies svétle hnédou ikonu. Program

nabidne seznam IéCiv. Nejsou to skladové karty. Vy si zde vyberete ta l1éCiva,
ktera chcete vydat. Vybér provadite v levém sloupeCku. Pokud jste néco
vybirali minule, tak tento vybér stale plati. Abyste nemuseli fajfky odebirat,
miZete pouzit Gerné koleCko a program vsechny fajfky odebere a pak si
zafajfkujete, co potrebujete. Mate-li vybrano, ukoncite formular kfizkem Ci
dvefmi. V dalSim formuléri program ukaze, co jste vybrali a vy pofridite
pocet jednotek. Program vyda do karty pacienta pouze ta léCiva, kde uvedete
poCet jednotek. Cili ani nemusi vadit, kdyZ v prvni tabulce vyberete vic
leCiv. Po ukonceni formulare, opét kiizkem ¢i dvefmi, program pofidi IéCiva
do karty pacienta. Vybér skladovych karet se Fidi stejnymi pravidly jako u
druhého zplsobu.

Posledni zplsob je pomoci tmavé hnédé ikony generovani. Program nabidne
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11.2

skladové karty a vy pfimo urCujete, z které karty se méa vydej provést.
Nemusite nikde nic zatrhavat, jednoduSe uvedete mnoZstvi a program do
karty pacienta uloZi ty 1éCiva, kde jste uvedli mnoZstvi.

Léciva mlZete samoziejmé mazat.
Z této tabulce je funkéni vybér daji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat,
jaké udaje chcete v tabulce vidét.

Rentgen: pofizujete informaci, kde je snimek v PC uloZen a jak se jmenuje.

VypiSete datum. Uvedete cestu. Misto, abyste ji vypisovali, pouZijte tlacitko
~Nalistovat“. M(iZete uvést pozndmku. Program snimek zobrazi pfimo na
karté. Pokud snim potfebujete pracovat, pouzijte tlaitko ,otevrit
dokument“ a program snimek otevie v programu, ktery mate urfen na
prohliZeni fotek.

Oprava

Zobrazi se vSechny zaznamy pofizené v recepci a soucasné jeSté nebyly oSetfeny v
ordinaci. MUZete zde provadét jakékoliv opravy.

Funkce:
1. tisk - mGzete tisknout nékolik sestav. VSechny sestavy jsou z karet pacientd.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdajul.
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12

12.1

12.2

Ordinace

Slouzi pouze k pofizovani karet pacientd na Grovni ordinace. Jsou zde dvé mozZnosti.
Bud' vyberete pacienta, ktery je pfipraven v Cekarné (je pofizen pfFes recepci), anebo
pofidite zaznam mimo recepci.

Zaznam z cekarny

Program nabidne recepci a zde vidite, kdo je v Cekarné. Vyberete si pacienta
poklepanim po zaznamu a dostanete se do karty pacienta, kde provedete patficné
zaznamy.

Pokud vyplnite udaje, z kterych vypliva platba, a kartu potvrdite, program provede
zapis do platebniho vyméru a oznami Vam Ccislo platebniho vyméru. Platebni vymeér
zobrazi a mlZete jej opravit a ihned vytisknout.

Kdyz pripad ukonCite, porad jste v Cekarné a vidite dalSi pacienty. Pokud v tabulce
nikdo neni, mdZete pomoci zahnuté Sipky nechat tabulku znovu naéist.

Cekarna
o o - o 34 f_‘j{‘ G @ E Dakbofi
() W
Hledat zaznam Hledat kdekaliv (| ®)sichn
C.majitele | M ajitel= Cizla zvifete=| Jméno zvifete=| Datum Case M &zev divodu= | Poznamka:
[ 3 1S Pavlina Hlawvaowa E02 Brenda 1062015 3hg -

Zaznam bez cekarny

Program nabidne formulaF, ktery se sklada ze tfi Casti. Nahore je seznam majiteld.
Napred tedy vyberete majitele. Vybér se provadi tim, Ze umistite kurzor na radek majitele.
Program v prostfedni Casti zobrazi pacienty, ktefi majitel vlastni. Vyberete si pacienta. V
dolni Casti vidite vSechny zaznamu o pacientovi z jeho karty pacienta.

Poklepete po pacientovi a program pfipravi kartu pacienta, kde jiz budete mit
pfipravenou hlavicku. Dal vyplnite to, co potfebujete.

Zde si zapisujete tyto informace:

Anamnézy
Statusy présens
Diagndzy
Poznamky
Zakroky
Provedené ukony
Poskytnuté léky
Rentgen
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A lze zobrazit diar.

1, Zkontrolujete majitele a pacienta.

2, Dlvod. Pofidite ddvod navstévy podle Giselniku ddvodd. Opét mlzZete postupovat
stejné jako u majitele.

3, Program nabidne dnedni datum. Opét jej miZete prepsat. Toto datum program pak
ulozi do diare.

4, Program nabidne aktualni ¢as. Opét jej miZete prepsat.

5, MlZete a nemusite pofidit datum pFisti navstévy. Toto datum program pak uloZi do
diére.

6, MUZete a nemusite pofidit cas pFisti navstévy.

7, Dlvod pristi. Opét dobrovolny Gdaj.

8, MUzZete vypsat kratkou poznamku.

Vpravo od data a Gasu jsou zatrhavaci pole, pomoci kterych si mlzZete formulaf
nastavit, jak potfebujete. M{Zete zapnout ¢i vypnout jednotlivé Casti karty a mizete si
zvolit jeden ze t¥i typl formulare.

Je Uplné jedno, kterou tabulkou zaCnete kartu pofizovat. Také nezalezi na poradi.

Anamnézy: volné textové pole. Zde miZete libovolné psat anebo miZete text prevzit
z Ciselniku anamnéz pomoci ikony generovani.

Statusy praesens: volné textové pole. Zde muzZete libovolné psat anebo mizZete text
prevzit z Ciselniku Statusy praesens pomoci ikony generovani.

Diagnozy: je vlastné jeden fadek. Opét mdzZete pouzit generovani podle ¢iselniku diagnéz.

Poznamky: volné textové pole. Zde mdzete libovolné psat anebo miZete text prevzit
z Ciselniku textovych Sablon pomoci ikony generovani.

Zakroky: pofizovat je mlzete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani. Je to
Uplné jedno. Oba zplsoby provedou stejnou akci. Program nabidne seznam zakrok(
a vy si vyberete jeden a to bud poklepanim, nebo zatrZzenim. (zalezi, jak mate
nastaven program v nastaveni programu) Po vybéru zakroku program pofidi ukony,
které u zakroku mate uvedeny, a poridi IéCiva. Jak Ukonu, tak i 1é¢iva mlzZete v karté
upravit, jak potfebujete. Cili pomoci zéakroku si nechate pfedepsat ukony a légiva a
pak mlzZete cokoliv pridat ¢i odebrat. Pokud jiZ pofizeny zékrok vymazete, tak
program nebude mazat léCiva a ukony, vymaze pouze ten fadek se zakrokem.

Ukony: pofizovat jej mlzZete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani.

KdyzZ pouzijete plus, program zobrazi formulaF, kde miZete a nemusite vyplnit
skupinu Ukond. Pokud skupinu vyplnite, program pak nabidne pouze ty
ukony, které patfi do zvolené skupiny. Pokud skupinu, nevyplnite program,
nabidne vSechny Ukony. Vybeér je opét bud pres roletku nebo pres Cervenou
Sipku. Dale program nabidne pocet Ukonl jeden a prevezme z Ciselnik(
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tkonll jednotkovou cenu a vpocte cenu celkovou. Zde mlizete zménit jak
pocet Gkond, jednotkovou cenu tak i celkovou cenu. Pfi zméné poctu
program opravi celkovou cenu, pfi zméné jednotkové ceny program opét
pfepocCte celkovou a pfi zméné celkové ceny program opravi jednotkovou
cenu. Tyto opravy se tykaji pouze této jedné karty. Zména jednotkové ceny
se nezapiSe do ¢iselniku tkond.

Pofizovani pomoci generovani. Program nabidne seznam Ukon( a vy pouze
zafajfkujete potiebné ukony. Vyskocite ztabulky kfizkem ¢i dvefmi a
program vybrané Ukonu pofidi do karty a vSude da poCet 1 a pfevezme
jednotkovou cenu. Ve mliZete v karté opravit.

Ukony mlizete samoziejmé mazat.

Z této tabulce je funkéni vybér daji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat,
jaké udaje chcete v tabulce vidét.

LéCiva: v tabulce pofizujete vydané léCiva. Opét je zde nékolik moznosti jak IéCiva
poridit.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek
ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud zadejte ¢&islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci Cerveneé Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate
moznost pomaoci ¢erveneé Sipky vstoupit do ceniku léCiv.

Vyplnite pocet mérnych jednotek. V okné program ukéze skladové
karty s nabidkou odepsaného mnozZstvi. Program nabidne pouze
nepodexpirované léky. Pokud vydavate léCiva, kde se nesleduji
expirace, pak program nabidne odepisovani z nejstarSich karet.
Pokud na kartdch nebude poZadované mnoZstvi, pak program
neukéze kolik, z které karty odepiSe. Ale to neznamend, Ze byste
nemohli vydavat. Program vydej neuloZi do vydejek, ale do
neodepsaného vydeje.

MUzZete upravit mnozstvi na skladovych kartdch a mizete upravit
prodejni cenu a vydej potvrdite. Program vydej uloZi.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate zapnuto ,,odepisovani vydejek
ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle ¢&iselniku skladu. Bud zadejte ¢islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci Cerveneé Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate
moznost pomaoci ¢erveneé Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Expirace — Expiraci mlZete a nemusite zadat. Pokud ji zadate, bude
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program hledat karty s touto expiraci. Pokud ji nechate prazdnou,
program si sdm vybere nejstarsi karty, ze kterych bude provadét
odpis.

Sarze — funguje stejné jako expirace. Pokud ji vyplnite, hleda karty ze
zadanych Sarzi. Pokud ji nechate prazdnou, hleda podle oznaceni.

Pocet mérnych jednotek.

Datum, doklad a odbératele Vam nabidne program podle karty.

Nakonec zmacknéte tlacitko ,Odepsat ze skladu“. Program projde
skladové karty a provede odpis. Pokud u IéCiva sledujete expiraci,
pak prochazi pouze nepodexpirované karty a odepisuje napred u
téch nejstarSich. Pokud nesledujete expiraci, tak na expiraci
nekouka. Pokud na kartach nebude dostatek IéCiv, IéCiva vyda a
neodepsany vydej uloZzi do extra tabulky — neodepsany vydej.
Program ukaze, co bude z které karty odepisovat a tlaCitkem
"potvrdit" vydej uloZite.

Treti zplsob pofizovani je pomoci generovani pies svétle hnédou ikonu. Program

nabidne seznam IéCiv. Nejsou to skladové karty. Vy si zde vyberete ta léCiva,
ktera chcete vydat. Vybér provadite v levém sloupeCku. Pokud jste néco
vybirali minule, tak tento vybér stale plati. Abyste nemuseli fajfky odebirat,
miZete pouzit Gerné koleCko a program vsechny fajfky odebere a pak si
zafajfkujete, co potrebujete. Mate-li vybrano, ukoncite formular kfizkem Ci
dvefmi. V dalSim formuléri program ukaze, co jste vybrali a vy pofidite
pocet jednotek. Program vyda do karty pacienta pouze ta léCiva, kde uvedete
poCet jednotek. Cili ani nemusi vadit, kdyZ v prvni tabulce vyberete vic
leCiv. Po ukonceni formulare, opét kiizkem ¢i dvefmi, program pofidi IéCiva
do karty pacienta. Vybér skladovych karet se Fidi stejnymi pravidly jako u
druhého zplsobu.

Posledni zplsob je pomoci tmavé hnédé ikony generovani. Program nabidne

skladové karty a vy pfimo urCujete, z které karty se ma vydej provést.
Nemusite nikde nic zatrhavat, jednoduSe uvedete mnoZstvi a program do
karty pacienta ulozi ty 1éCiva, kde jste uvedli mnoZstvi.

Léciva mlZete samoziejmé mazat.
Z této tabulce je funkéni vybér Gdajd. Pomoci Zluté ikony si miZete nadefinovat,

jaké udaje chcete v tabulce vidét.

Rentgen: pofizujete informaci, kde je snimek v PC uloZen a jak se jmenuje.
VypiSete datum. Uvedete cestu. Misto, abyste ji vypisovali, pouZijte tlacitko

~Nalistovat“. MliZete uvést poznamku. Program snimek zobrazi pfimo na
karté. Pokud snim potfebujete pracovat, pouzijte tlaCitko ,otevrit
dokument” a program snimek otevie v programu, ktery mate urCen na
prohliZeni fotek.
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13  Karty pacientu

Slouzi k z&znamu o provedenem vysetfeni konkrétniho pacienta. Karty

muzete

pofizovat i opravovat. Do karty se bud’ dostanete pfes platebni vymér anebo pres hlavni

nabidku. V karté evidujete anamnézy, statusy praesens, diagndzy, zakroky, ukony,

rentgeny a poznamky. V karté lze zobrazit i diér.

[éCiva,

PFi opraveé jiZ uloZené karty nelze zménit Cislo majitele a Cislo pacienta. Je to ochrana
proti nechténému prepsani pfi hledani v kartach. Pokud potfebujete zménit Cislo majitele

v wvrs

Ci Cislo pacienta, pak musite moznost zmény zapnout extra tlaCitkem, které je umisténé ve

jménu majitele.

PFi vypliovani karty pacienta program nabidne pacienta, pokud majitel ma pouze
jednoho pacienta. Pokud majitel ma vic pacientd, pak program do ¢isla pacienta da nulu.

Pokud majitel nema Zadného pacienta, opét program vyplni nulu do Cisla pacienta.

Pokud jdete do karty, a z ni se vytvori platebni vymér a na platebnim vyméru se da

storno, program neuloZi platebni vymér a uloZi kartu.

Pokud jdete do karty, a z ni se vytvofi platebni vymér, tak jiZ nelze z platebniho

vymeéru vstoupit do karty. Musite platebni vymér ukoncit a tim se vratite do karty.

Karta pacienta

— = Wolby Tup formulafe
Maitel 00121 Marie Diolegkova S| L 2wl @i L
Cislo zvitete 136 Dona (=] U?] Cas 2315 V| Status paesens (] Zakraky Jednatlivé 2alodky
Dirvod 14| odéerveni = F ] Pigti 24102012 |w  [7] Diagnézy V] Ukony Zdiugens zdlodky
— Cas 10:00 ] Poznamky /] Létiva @ Bez zdlndek.
Poznémka Diwod pidti 3 zuby (=) M) | Prstsbri wjmer
Anamnézy 3 Poznamky =] I = | Zakroky
indskifsdikidikl P [pe—— o _|Z8kok |Test= |
preoperatni wyietfeni: bpn
18:00 Damitor 0.3ml i.m.. Butomider 0.1ml
1.m.
pfiprava operatniha pale, lokalni anesteze =
= | wailat Lidokain 0.4ml o G - o lil @ Ukony
Moroclay 0.3ml i.m. (kon= Mazev
Status praesens kastrace, ligace uzlovanim, mistné Lotagen | Ti0e o —
18:20 Revartar 0.15m im. I Ghiroich Yedhiol
dfidd medanadkjads " i .
! 18:40 predan majiteli probuzeni
4 13
[ »eoe ] B =G LéEiva
= E:{ | Oznateni= | Tidic |Hak. |Prodei|Pozet|Mi = [Celkem= |Neadsp:
‘Diagnéza.c J 198 synulox 260 1051 5,47 16,00 3 thl 48,00
B icystitis
Ll 2
‘ X Stomo ” Historie |[ o Pobrdit ” + ” + J

Rychle prepinani v karté pacienta. Pro rychlé prepinani jednotlivych vnitfnich
tabulek slouzi tyto kldvesové zkratky. Stali, kdyZ vstoupite do libovolné vnitini tabulky a

pak miZete pouzit klavesy na pfepnuti se do jiné tabulky.

Anamnézy CtriM
Status praesesns Ctrl S
Diagnozy CtrlH
Poznamky Ctrl B
Z&kroky Ctrl Z
Ukony CtrluU

Léciva Ctrl L

Rentgen CtrIR
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Diar CtrlE

Karty pacientll jsou pfistupné jak ze samostatné nabidky, tak i pfimo z platebnich
vymerd.

PFi pofizovani karet pacienta postupujete takto:

1, Poridite ¢islo majitele. MlZete to provést tfremi zplsoby. Bud &islo znate, tak jej
jednoduse poridite a program v roletce ukaze jméno majitele. Nebo zmacknete tab a
pfeskocite do roletky a zde zaCnete psat jméno majitele a program jej ihned zacne
hledat a vy si jej ze seznamu vyberete a potvrdite enter. A tfeti moznost je kliknou
mysi na Cervenou Sipku a dostanete se seznamu firem. A zde bud firmy vyberete,
nebo poridite. Pofizovani se provadi zelenym plus a vybér provedete tim, Ze
postavite kurzor na zdznam a k¥izkem €i dvefmi ukoncite formular a vratite se zpét
do karty a program €islo organizace prevezme.

2, Cislo zvifete. Podle majitele program nabidne vSechna zvifata, kterd majitel vlastni a
zobrazi je v roletce. Jedno z nich nabidne. Vy miiZete zvife opravit nebo postupovat
obdobné jako pfi pofizovani Cisla majitele.

3, Dlvod. Poridite divod navstévy podle Giselniku ddvodd. Opét mlZete postupovat
stejné jako u majitele.

4, Program nabidne dnesni datum. Opét jej miZete pfepsat. Toto datum program pak
ulozi do diéare.

5, Program nabidne aktualni ¢as. Opét jej miZete prepsat.

6, MizZete a nemusite poridit datum pFisti navstévy. Toto datum program pak uloZi do
diére.

7, MUZete a nemusite pofidit ¢as pFisti navstévy.

8, Dlivod pristi. Opét dobrovolny Gdaj.

9, MUzete vypsat kratkou poznamku.

Vpravo od data a Casu jsou zatrhavaci pole, pomoci kterych si mlzete formulaf
nastavit, jak potfebujete. M{Zete zapnout ¢i vypnout jednotlivé Casti karty a mizete si
zvolit jeden ze t¥i typl formulare.

Pokud je karta spojena s platebnim vymérem, bude zde i tlaCitko, pomoci kterého
mZete vstoupit do platebniho vyméru.

Jakmile mate vyplInéné tyto Udaje, program zobrazi vnitini tabulky.
Je UplIné jedno, kterou tabulkou zacnete kartu pofizovat. Také nezalezi na poradi.
Anamnézy: volné textové pole. Zde mUlzete libovolné psat anebo miZete text prevzit
z Ciselniku anamnéz pomoci ikony generovani.

Statusy praesens: volné textové pole. Zde miZete libovolné psat anebo mizZete text
prevzit z Ciselniku Statusy praesens pomoci ikony generovani.

Diagnozy: je vlastné jeden radek. Opét mizete pouzit generovani podle ¢iselniku diagnéz.

Pozndmky: volné textové pole. Zde miZzete libovolné psat anebo mizete text prevzit
z Ciselniku textovych Sablon pomoci ikony generovani.
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Zakroky: pofizovat je mlzete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani. Je to
Uplné jedno. Oba zplsoby provedou stejnou akci. Program nabidne seznam zéakrok{
a vy si vyberete jeden a to bud poklepanim, nebo zatrZzenim. (zalezi, jak mate
nastaven program v nastaveni programu) Po vybéru zakroku program pofidi ukony,
které u zakroku mate uvedeny, a poridi IéCiva. Jak Ukonu, tak i lé¢iva mlzete v karté
upravit, jak potfebujete. Cili pomoci zakroku si nechéte predepsat Gikony a léCiva a
pak mUlzete cokoliv pfidat ¢i odebrat. Pokud jiZ pofizeny zékrok vymazete, tak
program nebude mazat léCiva a Ukony, vymaze pouze ten fadek se zakrokem.

Ukony: pofizovat jej mlzZete pomoci zeleného plus nebo pomoci ikony generovani.

KdyZ pouZijete plus, program zobrazi formular, kde miZete a nemusite vyplnit
skupinu Ukond. Pokud skupinu vyplnite, program pak nabidne pouze ty
ukony, které patfi do zvolené skupiny. Pokud skupinu, nevyplnite program,
nabidne vSechny Ukony. Vybeér je opét bud pres roletku nebo pres Cervenou
Sipku. Déle program nabidne pocet Ukonl jeden a prevezme z Ciselnikl
tkonl jednotkovou cenu a vpocte cenu celkovou. Zde mlizete zménit jak
pocet Gkond, jednotkovou cenu tak i celkovou cenu. Pfi zméné poctu
program opravi celkovou cenu, pfi zméné jednotkové ceny program opét
pfepocCte celkovou a pfi zméné celkové ceny program opravi jednotkovou
cenu. Tyto opravy se tykaji pouze této jedné karty. Zména jednotkové ceny
se nezapiSe do ¢iselniku tkond.

Pofizovani pomoci generovani. Program nabidne seznam Ukonl a vy pouze
zafajfkujete potfebné Ukony. VyskoCite ztabulky kfizkem ¢i dvefmi a
program vybrané Ukonu pofidi do karty a vSude da poCet 1 a pfevezme
jednotkovou cenu. Ve miiZete v karté opravit.

Ukony mlizete samoziejmé mazat.

Z této tabulce je funkéni vybér daji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat,
jaké udaje chcete v tabulce vidét.

LéCiva: v tabulce pofizujete vydané léCiva. Opét je zde nékolik moznosti jak IéCiva
poridit.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek
ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud zadejte ¢islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci Cerveneé Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku sklad.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate
moznost pomaoci ¢erveneé Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Vyplnite pocet mérnych jednotek. V okné program ukéze skladové
karty s nabidkou odepsaného mnozstvi. Program nabidne pouze
nepodexpirované léky. Pokud vydavate léCiva, kde se nesleduji
expirace, pak program nabidne odepisovani z nejstarSich karet.
Pokud na kartdch nebude poZadované mnoZstvi, pak program
neukéze kolik, z které karty odepiSe. Ale to neznamenéd, Ze byste
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nemohli vydavat. Program vydej neuloZzi do vydejek, ale do
neodepsaného vydeje.

MUzZete upravit mnozstvi na skladovych kartdch a mizete upravit
prodejni cenu a vydej potvrdite. Program vydej uloZzi.

Pomoci zeleného plus a v nastaveni programu mate zapnuto ,,odepisovani vydejek

ze skladu nabidne program“. Program nabidne formulare, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud zadejte &islo, nebo si
vyberte ze seznamu. Pomoci Cerveneé Sipky lze také vstoupit do
¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo 1éku. Nebo si jej vyberete z roletky a to
bud' listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate
moznost pomaoci Cerveneé Sipky vstoupit do ceniku léCiv.

Expirace — Expiraci mlZete a nemusite zadat. Pokud ji zadate, bude
program hledat karty s touto expiraci. Pokud ji nechate prazdnou,
program si sdm vybere nejstarsi karty, ze kterych bude provadét
odpis.

Sarze - funguje stejné jako expirace. Pokud ji vyplnite, hleda karty ze
zadanych Sarzi. Pokud ji nechate prazdnou, hleda podle oznaceni.

PocCet mérnych jednotek.

Datum, doklad a odbératele Vam nabidne program podle karty.

Nakonec zmacknéte tlacitko ,Odepsat ze skladu“. Program projde
skladové karty a provede odpis. Pokud u IéCiva sledujete expiraci,
pak prochazi pouze nepodexpirované karty a odepisuje napfed u
téch nejstarSich. Pokud nesledujete expiraci, tak na expiraci
nekouka. Pokud na kartach nebude dostatek IéCiv, IéCiva vyda a
neodepsany vydej uloZzi do extra tabulky — neodepsany vydej.
Program ukaZe, co bude z které karty odepisovat a tlacitkem
"potvrdit” vydej uloZite.

Treti zplsob pofizovani je pomoci generovani pres svétle hnédou ikonu. Program

nabidne seznam léCiv. Nejsou to skladové karty. Vy si zde vyberete ta IéCiva,
kterd4 chcete vydat. Vybér provadite v levém sloupecku. Pokud jste néco
vybirali minule, tak tento vybér stale plati. Abyste nemuseli fajfky odebirat,
miZete pouzit ¢erné kolecko a program vsechny fajfky odebere a pak si
zafajfkujete, co potfebujete. Mate-li vybrano, ukoncite formular k¥izkem ci
dvefmi. V dal§im formulafi program ukaze, co jste vybrali a vy poridite
pocet jednotek. Program vyda do karty pacienta pouze ta léCiva, kde uvedete
pocet jednotek. Cili ani nemusi vadit, kdyZ v prvni tabulce vyberete vic
IéCiv. Po ukonceni formulare, opét kfizkem Ci dvefmi, program pofidi léCiva
do karty pacienta. Vybér skladovych karet se Fidi stejnymi pravidly jako u
druhého zpUsobu.

Posledni zplsob je pomoci tmavé hnédé ikony generovani. Program nabidne

skladové karty a vy pfimo urCujete, z které karty se méa vydej provést.
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13.1

Nemusite nikde nic zatrhavat, jednoduSe uvedete mnoZstvi a program do
karty pacienta ulozi ty 1éCiva, kde jste uvedli mnoZstvi.

Léciva mlZete samoziejmé mazat.
Z této tabulce je funkéni vybér daji. Pomoci Zluté ikony si mlzete nadefinovat,
jaké udaje chcete v tabulce vidét.

Rentgen: pofizujete informaci, kde je snimek v PC uloZen a jak se jmenuje. VypiSete
datum. Uvedete cestu. Misto, abyste ji vypisovali, pouZijte tlaCitko ,Nalistovat®.
MizZete uvést poznamku. Program snimek zobrazi pfimo na karté. Pokud s nim
potfebujete pracovat, pouZijte tlacitko ,,otevfit dokument* a program snimek otevre
v programu, ktery mate urcen na prohliZeni fotek.

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout tyto sestavy
karty pacient( - kompletni karta pacienta, kde jsou vidét vsechny navstévy
navstévy - prehled, ktery mlZe byt setfizen podle dne, pacienta a majitele
pacienti - prehled pacientli podle plemena, jména, majitele ¢i mésta.
kaZzda sestava Ize omezit filtrem.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - je funkéni
4. detail - v detailu vidite celou kartu. Kromé standardnich operaci mlzete pouzit dvé
tlaCitka:
tisk historie - pfipravi tiskovou sestavu karty pro aktualniho pacienta
historii - ve formulaFi zobrazi celou historii aktualniho pacienta
5. vybér udajl - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.
6. tisk platebniho vyméru - po zméacknuti pravého tlacitka mySi se zobrazi vnitfni
nabidka, kde 1ze okamZité tisknout platebni vymeér, ktery prislusi k dané karté.
7. tisk historie - po zmacknuti pravého tlacitka mysi se zobrazi vnitfni nabidka, kde Ize
okamZité tisknout historii, ktera pfislusi k dané karté.
8. nastaveni - zobrazi formulér, kde se karty nastavuji.
9. tisk aktualni karty - po zmacknuti pravého tlacitka mysi se zobrazi vnitfni nabidka,
kde 1ze okamZité tisknout karta pacienta, ktera pfislusi k dané karte.

Zvirata - pacienti

......

Seznam zvitat je seznamem pacientd. Kazdy pacient ma své ¢islo a svého majitele. U
pacienta sledujeme vek, kdy jej program sam prepocitava pfi prvnim spusténi programu
kazdého dne. Ciselnik je pouzit v kartach pacientli. MdZete si nechat zobrazit zvIast’ Zijici

vy
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13.2

er: Zvirata = L= |i2-l

Ciglo zvifete: EEN
Plemena: MO
Jméno:  Agata
MNarozen: 7E200)| -
Pocet: 1
Cigla dipy 0
Cizlo pasu;
Lyszamark:

Majitel. 00400 4 artinn Hubalek, = [+

Mezijici

| x Starno |[ & Pobyrdit ”T”T

[

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo zviFete - &iselné oznageni pacienta

. Plemeno

. Jmeéno — jméno pacienta

. Narozeni — pIné datum narozeni

. Pocet — obvykle 1. Ale mliZe byt i skupina ¢i stado
. Cislo &ipu

. Cislo pasu

. Lysamark

. Cislo majitele — &islo podle &iselniku organizaci

=y

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10. Nezijici — pokud jej zatrhnete, pak se zvife nebude nabizet pfi pofizovani karet.
Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout tyto sestavy
karty pacient( - kompletni karta pacienta, kde jsou vidét vsechny navstévy
navstévy - prehled, ktery mlZe byt setfizen podle dne, pacienta a majitele
pacienti - prehled pacientli podle plemena, jména, majitele ¢i mésta.
kaZzda sestava Ize omezit filtrem.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Zakroky

Zakroky jsou seznamy tkon0 a 1éka.

Abyste nemuseli napf. pfi kastraci porad pofizovat stejné ukony a vydavat stejné léky,
miZete si nadefinovat zakrok kastrace a k tomuto zakroku pofidit patficné tkony a léky.

Kdyz pak bude pofizovat platebni vymér ¢i kartu, mlZete vybrat zakrok a program sam
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vypiSe ukony a léCiva.

13.2.1 Zéakroky, léciva a ukony

Zakroky, léCiva a Ukony se pofizuji a upravuji v jedné tabulce. Zde mizZete k jednomu
zékroku pofidit libovolny pocet Ukond i léCiv. Pofizovat mlZete pomoci plus. Pokud
chcete pofizovat IéCiva, kliknéte do tabulky IéCiv a pak na zelené plus. S Ukony je to

obdobné.
Boctaic.y s B 4330000 | =i
D t - &)

Hledat zaznam

[Fisioy  [Mazew= | | |Danaseni |Materisl= | Tidici = [Mrogstvi= |« | |Cisla= |Mlkon= Cena .

1 Yakcinace 55 Mobivac DHPFi it nobivac dhppi in.10s1 davl 1
2 kastrace 58 Mobivac Rabies i nobivac rabies inj. 10x1ml 1 13
4

vakeinac Nobivac BID 433 IR nobivac diuent 1

m

m
m

Vybette 232nam dvojiim poklepanim po zsznamu

Funkce
1, tisk - neni funkéni
2, Generovani — neni funkéni.
3, filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

13.2.2 Zakroky a ukony

Zakroky a Ukony se pofizuji a upravuji v jedné tabulce. Zde mizete k jednomu zakroku
poridit libovolny pocet Gikon(. Pofizovat mlzete pomoci plus anebo pomoci generovani.

[(:E Zakroky a dkony l =0 | B S|
Cizla zakrokw: B wakcinace Mobivac (=] |

Cislo dkorw: 10021 wvakcinace [prohlidka, znémka) E] E

| x Starno H ¢ Fotvrdit ” + ” *

Funkce
1, tisk - program pfipravi jednu sestavu
2, Generovéani — je funkeni. V levém sloupci vyberete jeden zékrok a k nému libovolny
pocet tkond.
3, filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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13.2.3 Zéakroky a léciva

Zakroky a léciva se pofizuji a upravuji v jedné tabulce. Zde miZete k jednomu zakroku
poridit libovolny podet léCiv. Pofizovat miiZete pomoci plus anebo pomoci generovani.

F5] Zakroky a léciva = | B S
Bizlo zakroku: B vakcinace Mobivac E] E
Dznaceni: 52 Mobivac Rabies in.10:1ml E]E
MrioZsti: 1
| X Stono ” o Pabrdit ” * ” +
Funkce

1, tisk - program pfipravi jednu sestavu

2, generovani — je funkéni. V levém sloupci vyberete jeden zakrok a k nému libovolny
pocet IéCiv.

3, filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamd.

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

13.2.4 Zéakroky

Ciselnik zakrokd. Zde je pouze jejich seznam. V dalsich tabulkach mlzZete ke kazdému
zékroku pfrifadit libovolny pocet ikond a IéCiv.

'8 zZakroky ESREER)

Cizla z&kroku: B

Mazew zakroku: vakcinace MNobivac

| X Stomo H o Fatyrdit ” + || + |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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13.3 Cenik ukonu

13.3.1

13.3.2

Obsahuje seznam tkon0 a skupiny Gkond.

Ukony

Ciselnik tkond. Kazdy Ukon je zafazen do skupiny a je zde uvedena cena.

[7] Ciselnik dkond - | = | B |

Skupina ckont: B Odbarné weteninr. Okony E] E
Cizlo dikons 21819 priprava piijemkyné
Cena: 97
| X Stomo “ " Paturdi ” + ” *

Evidujeme tyto Gdaje:
1. Cislo ukon - &iselné oznageni
2. Nazev - strucny popis
3. Skupina Ukon( - pfitazeni do skupiny tkond
4. Cena — cena Ukonu v K¢.

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Skupiny ukonu

Ciselnik skupin tkond. Kazdy Gkon bude zafazen do skupiny. Pak mdZete pracovat
s jednou skupinou tkon0 a konkrétni Gikon vyberete rychleji.

[(_E Skupiny Gkond 2 S——— =] B S
PP - cpa&(3~ (g o[R

Hledat z4znam |

|Skupina Glkondis |Néze'-.f = | -
1 Zakladni Gkony
2 Odborné veterinar. Gkony =

» Labaratorni dk.ory [

Evidujeme tyto Udaje:
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1. Cislo - &iselné oznageni

2. Nazev - strucny popis

Funkce:

1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni

3. filtrovani — neni funkéni

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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14  Prodejna

Prodejna slouzi k prodeji 1éCiv za hotové s tim, Ze se nevystavuje platebni vymér a neni
zde Zadny ukon.

Pohybujete se ve skladu a zadavate pocet jednotek u léCiva, pokud chcete védét ¢astku,
zméacknete "prepocitat”. Pokud je doklad cely, zmécknete "potvrdit”. Zadate bankovku,
kterou se plati, program ukéze, kolik mate vratit a vytiskne prodejni doklad. ZboZi odepiSe

se skladu.
Prodejna = - B
Cisly pokladny: Proni pokladna - |? Cislo dokladu: 2 Datum: | 2612015 w»
Hledat zaznam
Sklad=| Carovikad | Oznateni | Nazew = Tridcis Expitace= | Sarfe= | Makupni=| Prodejni = Stavaici mj. |Wideimj= M. A
» 1 123 Aciprogenin acipraaentin 31.7.2018 5699 91.00 119.00 1.00 bal
1 123 Aciprogerin aciprogentin 12208 - 94.00 110.40 2.00 0.00 bal
1 185 Agofolining. auy.  agololining aws. 31122018 © 88.00 96.00 2.00 0.00 ml
0 258 Agovinn depot in.  agovirin depot in. 31.12.2016 © 45,45 45,45 10.00 0.00 bal
1 28 Agoviin depot inj.  agoviin depot inj. 21.12.2018 - 2280 27.36 20,00 0.00 bal
1] BE Ajatin tct 122 10000 ajatia ket 121000 31122018 © 11500 115.00 1.00 noo i
1 BE Ajatin tot 1% 10000 ajatia ket 121000 31.7.2019 2422071 107.B0 129.20 200 1.001
1] BE Alamgpcin 300 La in alampcin 300 ks in 21122008 © 1200 12.00 1.00 0.00 ml
0 72 Alamycin aerosal sp alamycin aerosol @ 31,12 2018 - 13000 130.00 1.00 0.00 ks
1 372 Alampcin aerogol sp alamycin aerosol @ 31.5.2015 321112 117.E0 168.00 1.00 0.00 ks
1] 426 Alaptid ung alaptid ung nazzmae - 154.00 154.00 1.00 0.oo zo
1 339 Amoxicilin15% LA i amoicilin 15% a1 31.8.2015 44612 282 FAll 3a.00 000 ml
1 495 Amowpgal abv. 100c amcepgal phe. 100 3152016 HB0R14 =000 IF2.00 200 0.oo 100
W
£ >
Dph % Zaklad Doh K& Celkem
U 0on U Zaokroualeni 033
1000 %: 000 0.aa a
15.00) %: 000 0.aa a ¥
Celkem k zaplaceni 156.00
21.00) & 129.20 2713 1586.33
Celkem 129.2 2713 1586.33
X Stono s Fiepottat & Paberdit
Funkce:

1. tisk - mGzete tisknout pokladni knihu, pokladni doklad a pfehled DPH.
2. generovani - neni funkéni

3. filtrovani — je funkéni

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

5. Pres prave tlaCitko mysi - tisk prodejniho dokladu

14.1 Zaverka

Pfi zavérce pokladny se provadi zapis do Ucetnich knih a pokladny doklady se
prevadéji do archivu.

Program vytvofi Ucetni doklad zvybranych pokladnich dokladl. V pripadé
jednoduchého Gcetnictvi udéla zéapis do penézniho deniku a v pfipadé podvojného
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14.2

ucetnictvi udéla zapis do pokladny a do ucetniho deniku. Pak pfevede pokladni doklady
vymeéry do archivu.

Podrobné.
1, Program nabidne interval dnd podle toho, jaké neuzaviené pokladni doklady najde.

2, Program se jednou zepta
3, Provede zavérku. Provede zépis do penézniho deniku nebo do Gcetniho deniku.

I3 otézka =gy

Z4pis do deniku ode dne  [IE. 1.2009 [E~
Dodre 28112012 [EH-

| X Stomo H & Pobyrdit

Archiv prodejny

Obsahuje pokladni doklady, které byly uzaviené. Zde nelze pofizovat.
Nedoporucujeme provadét zadné opravy, protoze pokud néco opravite, Gcetni denik se
neopravi. Pokud chcete néco opravit, pak lze jen doklad vymazat a program vytvori
danovy doklad a vrati pokladni doklad z archivu mezi neuzavrené.

Funkce:
1. tisk - mGzete tisknout pokladni knihu, pokladni doklad a pfehled DPH.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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Sklad

Na skladovych kartach sledujete stav svych lék(, jejich expiraci i SarZi.
Program umoziuje vést skladové hospodarstvi dvéma zpUsoby:

Sklad s prlimérovanim cen
Sklad s neprdimérovanim cen

Sklad s neprlimérovanim znamend, Ze program vytvori kartu pro stejny lék pfi zméné
nakupni ceny. Pak mdZete mit spoustu karet od jednoho Iéku. Prehlednéjsi je primeérovani
cen, kdy program pro jeden lék nebude vytvaret novou kartu pfi zménén nakupni ceny.
Karty se budou vytvaret pfi zméné expirace nebo Sarze.

Podsystém sklad umoziiuje vést skladové karty, pfijemky a vydejky. MlzZete mit
otevieny libovolny pocet sklad(l. Pfi pofizovani pfijemky program automaticky zaklada
cenik 1ékd a skladové karty. PFi pofizovani vydejek program ihned zboZi odepise ze
skladu. Samotneé skladové karty Ize pouze prohliZet, nelze je opravovat Ci pofizovat.
Zmény v kartach Ize provést pouze prostfednictvim pfijemek a vydejek. Pokud omylem
pofidite Spatnou prijemku €i vydejku, stornujte ji opravnym dokladem se z&pornymi
Castkami nebo ji vymazte. Ve skladu Ize uzavirat obdobi. P¥i uzivérce se vydejky a
pfijemky presunou do archivu (tzn. z aktualniho mista se vyfadi). Na drovni Ciselniku
skladu si definujete rabat k jednotlivym prodejnim cendm. PFi pofizovani pfijemky pak
program sam propocitava prodejni ceny a nabizi je.

Ve skladu mdzete pohyb editovat pomoci pfijemek a vydejek. Program nabizi dva
zpUsoby préace:

1) Préace ve skladé. Vybérem této polozky vstoupite do skladovych karet. Kdyz budete
chtit prijmout materidl, postavite kurzor na 1€k, ktery pfijimate a dvakrat poklepete
mySi nebo zmacknete CTRL D a vstoupite do detailu skladové karty. Zde vlevo
budou pfijmy. Plusem pofidite pfijemku na sklad. Program pak nebude chtit védét
oznaceni Iéku a jeho nazev, pouze vyplnite datum, ¢islo dokladu a mnozstvi nakupni
cenu. KdyZ budete z karty vydavat, kliknete na plus na pravé strané a pofidite
mnozZstvi, které z karty vydavate. Nemusite pofizovat oznaCeni materialu a jeho
nakupni cenu. Tento zplsob je vhodny, kdyZ pohybu ve skladu je méné a vy mate
Cas vyhledavat material ve skladg.

2) PofFizovani prijemek zvlast a vydejek zvlast. Tento zplsob je vhodngjsi pro veétsi
pohyby ve skladu. Mate oddéleny pfijemky od vydejek. Nejprve pofizujete
pfijemky. Pro kaZzdou musite specifikovat oznaCeni, nakupni cenu, ndzev, mnozstvi.
PFi pofizovani pfijemek se nenachazite ve skladu. Stejnym zplsobem se pak pofizuji
i vydejky. Musite vZdy urcit oznaCeni materidlu a mnoZstvi. Program sam nabidne
karty, z kterych bude provadét odpisy anebo je rovnou udéla.

JestliZe pofizujete pfijemku do skladu poprvé (ve skladu neni Zadny material), program
skladovou kartu zaloZi. Karty se zakladaji pfi zméné expirace, Sarze, oznaceni Cisla
skladu, a pokud nepriimérujete, tak i pfi zméné nakupni ceny.
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15.1

1511

Pohyb

Obsahuje prijemky, vydejky, neodepsany vydej a archivy pfijemek a vydejek

Prijem

V tabulce jsou v8echny pfijemky, které nebyly uzavrene.

Prijemky mizZete pofizovat. Pfi pofizovani se program sam rozhoduje, jestli vytvori
skladovou kartu nebo jestli pfijem zapiSe do stavajici karty. Karty se zakladaji pfi zméné
expirace, Sarze, oznaceni Cisla skladu, a pokud neprlimérujete, tak i pfi zméné nakupni

ceny.

Pofizovani pfijemky

Dodavatel 00307 Mirosiav Andies = (%]
Doklad 98798
D atum 2911.20M2 | =
Cizlo skladu 1 ordinace |z| l@
Druh prijernky 1 1-pfijem -
Oznaceni: 459 Amitriptylin [EJ lEl
Sarde: % Dph: i
Obdaobi expirace: MWapf.:0515=31.5.2015% t&mma jednaotka:  bal
Expirace: -
Pocet baleni: a
Paoéet mj v baleni: 0
MHa&kupni cena balzni: i}
Makupni cena; 41 Pozledni nakupni cena = 39.37:
Cena prodejni: 533 b arde: 30 % Posledni prodejni cena = 51.18:
oty 10
‘ X Stomo “ E Konec H & Potyrdit

Evidujeme tyto Gdaje:

. Doklad - €islo dokladu
Datum — den pfijmu
. Cislo skladu - €islo skladu podle Ciselniku skladu

. Oznaceni — Cislo léCiva

. Sarze — arze léCiva

. Obdobi expirace — napf.:0515 = 31.5.2015
. Expirace — den expirace

10. Pocet baleni

11. PoCet mérnych jednotek v baleni

12. Nakupni cena baleni

. Dodavatel - Cislo a jméno dodavatele. VVybirate z Ciselniku firem.

. Druh prijmu - 1-pfijem, 2-poc¢atecni stav, 3-rozdil inventury, 4- likvidace po expiraci

13. Nakupni cena - pfi pofizovani pfijemek program vypocCitdva nakupni cenu na 6
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desetinnych mist. Je to proto, aby nevznikaly nesrovnalosti oproti dodacimu listu.
14. Prodejni cena
15. Marze
16. Pocet mérnych jednotek

PFi porizovani postupujeme takto.

1. Napred se vypiSe hlavicka pfijemky - dodavatel, doklad, datum, druh a sklad, Pak
program otevre dalSi formular, kde jiZz budete doplfiovat oznaceni.

2. Po vyplnéni oznaCeni program koukne do karet a najde posledni kartu s timto
oznaCenim a ukaze posledni nakupni a prodejni cenu, doplni mérnou jednotku a
procento DPH

3. Vyplnite SarZi. Pokud ji nechate prdzdnou, program doplni €islo 1.

4. Vyplnite expiraci, a to bud prostfednictvim Gdaje obdobi expirace, kde pouze piSete
mésic a rok ve tvaru mmrr a program z tohoto udaje doplni expiraci k poslednimu
dni v mésici. Nebo miZete expiraci sami vyplnit. Pokud ji nevyplnite, pak program
doplni 1.1.2000.

5. Mizete pofidit pocet baleni, pocet mérnych jednotek v baleni a nakupni cenu baleni.
Program na zé&kladé téchto informaci spoCte a nabidne nakupni cenu jedné mérné
jednotky.

6. Pofidite ndkupni cenu. (nebo vam bude nabidnuta) Podle ni program spoCte prodejni
cenu a ukaze marZzi.

7. MUZete opravit prodejni cenu a program prepocte marzi.

8. MUZete opravit marZi a program prepocte prodejni cenu.

9. Nakonec pofidite poet mérnych jednotek

10. Zmécknete potvrdit a program prijemku ulozi. MlzZete pofizovat dal$i. Zméacknete
TAB. Jiz nevyplnujete hlavicku, tu si program pamatuje a jen porizujete od bodu 2.

11. KdyzZ chcete zkonCit, zméacknete tlacitko konec.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav

LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy

PFijem — tisk pFijemek, pfehledl s opisem a souctovych piehledu.

Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
Kriterii.

Sklad - skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.

2. generovani - je funkéni a nabizi tyto zplsoby importu dodacich listd.

SG Vetis - dbf zazipované - program napred rozzipuje soubor a pak provede
import vSech souborli, co najde. Podrobny popis viz niZze za seznamem
formatd.

SG Vetis - dbf - podrobny popis viz nize za seznamem formétd.

SG Vetis -csv - podrobny popis Vviz nize za seznamem formatd.

Noviko - xml zazipované - program napred rozzipuje soubor a pak provede import
vsech soubort, co najde. Podrobny popis viz nize za seznamem formétd.

Noviko - xml - pfi importu dodacich listu ve formatu XML se budou koruny
zobrazovat na 4 desetinna mista podle XML. Nic se nebude zaokrouhlovat.

Noviko - dbf zazipované - program napfed rozzipuje soubor a pak provede import
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vsech soubort, co najde. Podrobny popis viz nize za seznamem formétd.

Noviko - dbf - pfi volbé pouZijte soubor PRODEJ.DBF. NepouZivejte soubor
ZBOZI.DBF.

Cymedica - dbf zazipované - - program napfed rozzipuje soubor a pak provede
import vSech souborli, co najde. Podrobny popis viz niZze za seznamem
formatd.

Cymedica - dbf - podrobny popis viz nize za seznamem formétd.

Biopharm - dod - podrobny popis viz nize za seznamem format(.

Samohyl - xml

Podrobny postup pfi importu dodacich list(i:

Import dodacich listl IéCiv. Bézte na sklad, pfijem, generovani. Zde si zvolte patficny
format. Nékteré typy lze importovat i ze zazipovanych soubord. Pfed prvnim importem
béZte do nastaveni, sklad a zde nastavte adresar, kam budete ukladat zip soubory. Déle
adresar, kam se budou rozbalovat dbf ¢i xml soubory anebo kam je budete ukladat sami.
PFi spusténi importu pomoci zip souboru program postupné bude prochazet adresar, ktery
méte nastaven jako zipovy a bude rozbalovat a importovat jednotlivé dodaci listy. Cili pfi
importu pfes zip mUzete najednou zpracovat libovolny pocet dodacich listd. Pokud
pouZijete import jednoho dodaciho listu, musite ukéazat, ktery dodaci list ma program
zpracovat. Zpracovani pak probiha tak, Ze program nacte cely dodaci list a podle definice
pfevodu si doplni VaSe oznaCeni a podle skladové karty i prodejni cenu. VSe ukéaze ve
formulari. Pokud definice schazi, bude oznaceni nula a prodejni cena bude také nula. Pred
ukoncenim musite oznaceni doplnit a prodejni cenu také. Mizete provést tisk. Kdyz
formul&F ukonCite, program zapiSe pouze ty pfijmy, které maji doplnéné oznaceni.
Program dokaze importovat i IéCiva bez SarZe i bez expirace. Po importu program sam z
adresar(l zip souboru i dbf ¢i xml souboru presune hotové dodaci listy do adresére
"hotovo", aby byl jednak prehled co jste importovali a jedna aby nedoslo k duplicitnimu
importu.

Aby import Sel, musite si doplnit definice oznaCeni léCiv podle dodaciho listu. Toto
miZete udélat pfedem anebo az pfi samotném importu. Pokud predem, pak bézte na sklad,
Ciselniky, 1éCiva a zde je nabidka definice léCiv pro import. Zde mlZete rucéné pofidit
zaznam, kde uvedete Cislo oznaceni léCiva ve VaSem skladé a Cislo IéCiva, které je na
dodacim listé. Pocet zaznam(l neni omezen. Pro jedno léCivo miZete mit libovolny pocet
zdznaml. K pofizovani lze pouzit i generovani, kdy program nabidne Vase léCiva, a vy
dopiSete oznaceni podle dl. Pokud toto neudélate, pak mizete ¢islo léCiva doplnit az pfi
importu. Program si definici uloZi.

PFi pofizovani pfijmu na sklad se cena zdmérné zaokrouhluje na 8 desetinnych mist.

PFi importu je cena vypoctena jako celkova cena déleno poctem baleni.

Import dodacich listl od SG Vetis. Nedostatkem dodacich listl SG Vetis je to, Ze kdd
oznaCeni léCiva je uplné jiny na PDF dodaciho listu a jiny v dbf souboru, ktery
importujete. Tento problém neni zévazny, import probéhne podle toho co je v dbf. Ale
pokud si to budete porovnavat s pdf formou, pak se kddy neshoduji. Poslednim
nedostatkem dodacich listli SG Vetis je to, Ze nékde je a nékde neni vyplnén pocet baleni.
Proto pfi importu tento Gdaj Uplné ignoruji. PFi importu program zapisuje vzdy jedno
baleni a to co je v Udaji "dodavka" zapiSe jako pocet kusu.
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3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

15.1.2 Vydej

V tabulce jsou viechny vydaje, které nebyly uzaviené. Je jedno, jestli byly pofizené ve
skladé, ve vydejkach, v platebnich vymérech ¢i v kartach pacientd.

Vydejky mlzZete pofizovat. Pfi pofizovani se program bud nabidne, ze které karty
provede vydej nebo sam rozhoduje z které karty. VSe zalezi na tom, jak mate program
nastaveny. Viz nastaveni programu, udaj "odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program”.

Evidujeme tyto Udaje:
. Datum - den vydeje
. Doklad - €islo dokladu
. Cislo skladu — ¢&islo skladu podle &iselniku skladu
. Carovy kodu - pokud mate &te¢ku, nemusite 1éCivo vyhledavat, staci pipnout na ¢arovy
kod a program prevezme oznaceni ze CteCky.
. Oznaceni - ¢islo léCiva
. Sarze — arze léCiva
. Expirace — den expirace
. Nakupni cena
. Prodejni cena
. PoCet mérnych jednotek
10. Odepsat ze skladu - ano €i ne
11. Text - libovolny text
12. Odbératel - jméno odbératele

B OWODN P

©O© oo ~NO O~

PFi pofizovani postupujeme takto.

Celkem jsou 2 moznosti.

1. V nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program®*. Zmacknete zelené plus a program nabidne formulaf, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo léku. Nebo si jej vyberete zroletky a to bud
listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate moznost pomoci
Cervené Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Vyplnite poCet mérnych jednotek. V okné program ukaze skladové Kkarty
s nabidkou odepsaného mnozstvi. Program nabidne pouze nepodexpirované
léky. Pokud vydavate léCiva, kde se nesleduji expirace, pak program nabidne
odepisovani z nejstarSich karet. Pokud na kartdch nebude poZadované
mnozstvi, pak program neukadze Kkolik, z které karty odepiSe. Ale to
neznamena, Ze byste nemohli vydavat. Program vydej neuloZi do vydejek,
ale do neodepsaného vydeje.

MiZete upravit mnoZstvi na skladovych kartach a mliZete upravit prodejni cenu a
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vydej potvrdite. Program vydej ulozi.

T ydej . =hian X
Dratum; 2911.2012 | -
Doklad: 0
Cislo skladu: 1 ordinace EHE'
Dznadeni: 213 Advocate 5-0 pez 4-10kg - [ﬁ
Pacet mémpch jednatek: 1.00 U léku sledujete expiraci
4 4 > Yihér z kterjch karet se provede odpis
|Nézev.': Frodejni= Stav=  |Pocetm.= |Esprace= |3alée.’2 |
J.-’-\dvacate 5-0 pes 4-10ka 244,74 1 1 3.3.2014 1
Cena prodejni: 244,74
Odbératel:
| x Stormo |[ " Pobyrdit l

2. V nastaveni programu mate zapnuto ,,0odepisovani vydejek ze skladu nabidne

program®*. Zmacknete zelené plus a program nabidne formulaf, kde postupné

vyplnite tyto informace.

Cislo skladu. Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

Oznaceni léku. Zadate Cislo léku. Nebo si jej vyberete zroletky a to bud
listovanim anebo postupnim psanim nazvu léku. Také mate moznost pomoci
Cervené Sipky vstoupit do ceniku IéCiv.

Expirace — Expiraci miZete a nemusite zadat. Pokud ji zadate, bude program
hledat karty stouto expiraci. Pokud ji nechate prazdnou, program si sam
vybere nejstarsi karty, ze kterych bude provadét odpis.

Sarze — funguje stejné jako expirace. Pokud ji vyplnite, hleda karty ze zadanych
Sarzi. Pokud ji nechate prazdnou, hleda podle oznaceni.

PoCet mérnych jednotek.

Datum, doklad a odbératele VVam nabidne program podle karty.

Nakonec zmacknéte tlacitko ,,Odepsat ze skladu“. Program projde skladové karty
a provede odpis. Pokud u léCiva sledujete expiraci, pak prochazi pouze
nepodexpirované karty a odepisuje napfed u téch nejstarSich. Pokud
nesledujete expiraci, tak na expiraci nekoukad. Pokud na kartach nebude
dostatek léCiv, IéCiva vyda a neodepsany vydej uloZi do extra tabulky —
neodepsany vydej. Program ukaze, co bude z které karty odepisovat a
tlaCitkem "potvrdit” vydej uloZite.
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[ Vydej ze skladu =NECEL X
Eislo skladu: 1 ordinace [+ lﬁ
Oznadeni: 384 Advocate 5-0 pes 25-40kg [+ F
Expirace: |v
Sarde:
MnoZstvi: 12
Daturm:  28.11.2012| =
Doklad: i
Test:
Odbératel:
Odepsat ze skladu [V]
Odms z karet
Oznateni = |Salée.': |Nézev.': Pocet m). [Meodepza|Makupni= | Prodejni = Ewpir
» 1 Advocate 5-0 pes 25 3 i 24365 675 282
4 I
Meodepzané z karet
Oznaceni— |§ar§eﬁ Mazew= Focet m.j. |Makupni=  |Prodejni = Ex
3 1 Advocate 5-0 pes 25-40kg 4 243,65 B 75
4 k
‘ x Starnio “ o Pobyrdit

Funkce:

1, tisk - program mé nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika

Sklad

Kriterii.
— skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.

2. generovani - nabizi dva zplsoby pofizovani.

Prvni

zplsob pofizovani je pomoci generovani podle ceniku. Program nabidne
seznam léCiv. Nejsou to skladove karty. Vy si zde vyberete ta IéCiva, kterd
chcete vydat. Vybér provadite v levém sloupeCku. Pokud jste néco vybirali
minule, tak tento vybér stale plati. Abyste nemuseli fajfky odebirat, mizete
pouZzit Cerné kolecko a program vSechny fajfky odebere a pak si zafajfkujete,
co potfebujete. Mate-li vybrano, ukoncite formul&f kfizkem c¢i dvermi.
V dal§im formul&fi program ukéaZze, co jste vybrali a vy pofidite poCet
jednotek. Program vyda do karty pacienta pouze ta IéCiva, kde uvedete pocet
jednotek. Cili ani nemusi vadit, kdyZ v prvni tabulce vyberete vic 1éCiv. Po

~rw

ukoncéeni formuléfe, opét kfizkem ¢i dvefmi, program pofidi IéCiva do
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15.1.3

vydejky. Vybér skladovych karet se Fidi stejnymi pravidly jako u druhého
zpUsobu.

Druhy zpUsob je podle skladovych karet. Program nabidne skladové karty a vy
pfimo urCujete, z které karty se méa vydej provést. Nemusite nikde nic
zatrhavat, jednodusSe uvedete mnozZstvi a program do karty pacienta ulozi ty
IéCiva, kde jste uvedli mnozstvi.

3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Neodepsany vydej

V tabulce jsou vSechny vydeje, které se nemohly odepsat. Ve stavu skladu jsou tyto
vydeje zapocteny.

Jakmile pofidite pfijemky, je dobré vstoupit do této nabidky, a kdyZ formular ukoncite
program se zepta, ma-li se pokusit vydej odepsat. Proto jej nechte, at’ tady mate co nejmin
zéznamd.

Postup pfi odpisovani - program vezme léCivo, které je potfeba odepsat, ve vSech
kartach s timto 1éCivem vynuluje poCet neodepsanych a pak sefadi karty podle data pfijmu
a odepise u nejstarsi karty a postupuje k mlad$im kartam. Pokud néco z{stane neodepsané,
pak to seCte mnozstvi na urovni skladu a oznaceni a da soucet na posledni kartu jako
neodepsane.

:j Neodepsany vydej = | (5] |ﬁ]
Ciglo skladu: 1 ordinace - [E
Oznaceni: 95 Heparemin inj. 250ml - [E
E wpirace: 211202 | =
Sarde: 1
M akuphi cena: 0.56 (=] l@
Cena prodejni: 0.73
MrioZstyi: ] % Dph: 20
Draturn; 211202 | = bEma jednatika; ™l
Daoklad: 0
Text:
Odbératel; 00730
Odepzat ze skladu [H|
| x Starno | o Pobrdit

Evidujeme tyto Udaje:
1. Datum — den vydeje
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. Doklad - €islo dokladu

. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznaceni — ¢islo léCiva

. Sarze — Sarze léCiva

. Expirace — den expirace

. Nékupni cena

. Prodejni cena

. Pocet mérnych jednotek

10. Odepsat ze skladu - ano Ci ne
11. Text - libovolny text

12. Odbératel - jméno odbératele

OCoOoO~NOoO Ok, wWwiN

V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

15.1.4 Archiv prijmu

V tabulce jsou vSechny pfijemky, které byly uzaviené.

Evidujeme tyto Udaje:
. Dodavatel - Cislo a jméno dodavatele. VVybirate z Ciselniku firem.
Doklad - ¢islo dokladu
Datum — den pfijmu
. Cislo skladu — ¢&islo skladu podle &iselniku skladu
. Druh prijmu - 1-pfijem, 2-poc¢atecni stav, 3-rozdil inventury, 4- likvidace po expiraci
. Oznaceni - Cislo léCiva
. Sarze — 3arze léCiva
. Expirace — den expirace
. Nakupni cena
10. Prodejni cena
11. Marze
12. PoCet mérnych jednotek

©CO~NO A WN

V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
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15.1.5

15.1.6

1, tisk - program mé nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Archiv vydaje

V tabulce jsou vSechny vydaje, které byly uzaviené.

Evidujeme tyto Udaje:
. Datum - den vydeje
Doklad - ¢islo dokladu
. Cislo skladu — ¢&islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznaceni - Cislo léCiva
. Sarze — arze léCiva
. Expirace — den expirace
. Nakupni cena
. Prodejni cena
. PoCet mérnych jednotek
10. Odepsat ze skladu - ano Ci ne
11. Text - libovolny text
12. Odbératel - jméno odbératele

V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, prehledl s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladove karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdajul.

Neaktivni archiv prijmu

V tabulce jsou vSechny prfijemky, které byly uzaviené dvakrat. Tento archiv se
nezapocitava do stavu skladu.

Neaktivni archiv skladu. Zistatek skladu se pocita z aktualniho prijmu a archivu prijmu
a aktualniho vydeje a archivu vydeje. Pokud je v archivech hodné zaznam( - Fadové
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statisice - pak je vypocet stavu skladu pomaly. Proto je tady neaktivni archiv, kam mlzete
prevest archiv pfijmu a vydeje a program tim podstatné zrychlite. Pfi pfevodu program
pfevede archivy k uritému datu do neaktivniho archivu a v archivu ponecha v prijmy
soucCet prijmu a vydeje podle IéCiv, které se pfevedly do neaktivniho archivu. Cely proces
Ize kdykoliv opakovat a také zrusit. VVSe naleznete v sklady, zavérky.

Evidujeme tyto Udaje:
. Dodavatel - Cislo a jméno dodavatele. Vybirate z Ciselniku firem.
. Doklad - €islo dokladu
Datum — den pfijmu
. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
. Druh prijmu - 1-pfijem, 2-pocatecni stav, 3-rozdil inventury, 4- likvidace po expiraci
. Oznaceni - ¢islo léCiva
. Sarze — $arze léCiva
. Expirace — den expirace
. Nékupni cena
10. Prodejni cena
11. Marze
12. Pocet mérnych jednotek

V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

15.1.7 Neaktivni archiv vydaje

V tabulce jsou vSechny vydaje, které byly uzaviené dvakrat. Tento archiv se
nezapocitava do stavu skladu.

Neaktivni archiv skladu. Zistatek skladu se pocita z aktualniho prijmu a archivu prijmu
a aktualniho vydeje a archivu vydeje. Pokud je v archivech hodné zaznam( - Fadové
statisice - pak je vypocet stavu skladu pomaly. Proto je tady neaktivni archiv, kam mUzete
prevést archiv pfijmu a vydeje a program tim podstatné zrychlite. P¥i pfevodu program
pfevede archivy k urCitému datu do neaktivniho archivu a v archivu ponecha v pfijmy
soucCet prijmu a vydeje podle IéCiv, ktere se prevedly do neaktivniho archivu. Cely proces
Ize kdykoliv opakovat a take zruSit. VSe naleznete v sklady, zavérky.

Evidujeme tyto Udaje:
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15.2

. Datum - den vydeje

. Doklad - €islo dokladu

. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznaceni - ¢islo léCiva

. Sarze — Sarze léCiva

. Expirace — den expirace

. Nékupni cena

. Prodejni cena

. PoCet mérnych jednotek

10. Odepsat ze skladu - ano Ci ne
11. Text - libovolny text

12. Odbératel - jméno odbératele

O©ooO~NOoO O, WN -

V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav
LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej - tisk vydejek, prehledd s opisem a souctovych piehledl podle nékolika
Kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Sklad

Vybérem této polozky vstoupite do skladovych karet. Kdyz budete chtit pfijmout
material, postavite kurzor na lék, ktery pfijimate a dvakrat poklepete mysi nebo zmacknete
CTRL D a vstoupite do detailu skladové karty. Zde vlevo budou pfijmy. Plusem pofidite
pfijemku na sklad. Program pak nebude chtit védét oznaceni léku a jeho nazev, pouze
vyplnite datum, Cislo dokladu a mnozstvi nadkupni cenu. KdyZz budete z karty vydavat,
kliknete na plus na pravé strané a poridite mnozZstvi, které z karty vydavate. Nemusite
porizovat oznaceni materialu a jeho nakupni cenu. Tento zpdsob je vhodny, kdyZ pohybu
ve skladu je méné a vy mate Cas vyhledavat material ve skladé.
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15.2.1 Sklad

V tabulce jsou vSechny skladové karty, kde neni nulovy stav.

\Y
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MiZete zde pofizovat prijemky, vydejky a miZete je také mazat. Kazda operace ma

liv na stav skladu.

Evidujeme tyto Gdaje:
. Cislo skladu — ¢&fslo skladu podle &iselniku skladu
. Oznaceni — ¢islo 1éCiva
. Expirace — den expirace
. Sarze — arze léCiva
. Datum — den pfijmu
. Nakupni cena
. Prodejni cena
. Neodepsané

J Catum’ Maod=n' = |r"cEd: T | \Jc:dcpM'l Daoklad=
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9. PoCet mérnych jednotek

10. Procento DPH - Cislo a jméno dodavatele. Vybirate z Ciselniku firem.

11. Mérna jednotka —

12. Prednostni vydej — 1-pfijem, 2-pocCatecni stav, 3-rozdil inventury, 4- likvidace po
expiraci

13. Bez expirace - z takto oznaenych karet se bude vydavat 1éCivo pfed kartama, kde
jsou léCiva s expiraci

U kazdého léciva se eviduje nakupni cena, za kterou se nakoupil a primérna nakupni
cena podle skladové karty, kam patfi. Pfi zméné nakupni ceny se méni pouze ta skladovéa a
stale vime, jaka byla nakupni cena v dobé nakupu a podle ni se pak pocita zisk.

PFi pofizovani pfijmu postupujeme takto.
1. Vyberete si kartu, vstoupite do detailu a zméacknete zelené plus nalevo.
2. Poridite mnozstvi
3. Pofidite nakupni cenu. (nebo vam bude nabidnuta)
4. MUzZete opravit datum

PFi pofizovani vydeje postupujeme takto.
1. Vyberete si kartu, vstoupite do detailu a zméacknete zelené plus vpravo.
2. Poridite mnozstvi
3. MUZete opravit datum
4. MUzZete pofidit doklad, text a odbératele.

Funkce:
1, tisk - program ma nékolik sestav

LéCiva — prehled 1éCiv podle abecedy

Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.

Vydej — tisk vydejek, prehledl s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
kriterii.

Sklad - skladove karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.

2. generovani - je funkeni a nabizi tyto funkce:

Prepocet stavu skladu - program napfed vynuluje stav skladu, pak secte pfijmu a
odecte vydeje

Vyrovnani prodejni ceny podle nadkupni. - v kazdé karté zrusi rabat a prodejni
cena bude stejna jako nakupni.

Vypocet prodejni ceny podle nadkupni - podle rabatu, ktery mate definovan na
arovni skladu, propocita prodejni cenu

Mazani karet - program nabidne skladové karty a ty, které zatrhnete, vymaze. S
kartami vymaze i vSechny pfijemky a vydejky, které ke kartam patfily.

Zprimeérovani skladu - kdy?z jste pouzivaly sklad s neprimérovani a po Case jste
se rozhodly prejit na prlmérovani, musite nechat sklad zprlimérovat.
Program seCte mnoZstvi na kartach, které k sobé patfi (maji stejny sklad,
oznaceni, expiraci a $arzi) a nakupni cenu zprliméruije.

Slouceni karet - mdze nastat pripad, kdy budete mit pro jeden Iék vic skladovych
karet. Pomoci této funkce je mlZete sloucit do jedné. Program nabidne
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seznam léCiv, vy si vyberete, kterd léCiva chcete sloucit a program u daného
IéCiva vezme posledni kartu a vSechny pfijmy a vydeje prepiSe k této
posledni karté. Ostatni karty vybraného leCiva vymaze.

3. filtrovani — je funkeni

4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

15.2.2 Vysledek invetury

Pro zaznamenani inventury slouZi specialni nabidka. Pokud jde délat inventuru
poprvé, pak nechte do tabulky naCist stav skladu a v tabulce pofizujte skuteCny stav
skladu. Kdykoliv mdZete inventuru pferusit a znovu se zde vratit. PFi opakovaném vstupu
jiz nenacCitejte stav skladu. PFi ukonCovani se program pta, méa-li vysledek zapsat do
skladu. Pokud budete v inventufe pokracCovat, pak odpovézte Ne. Pokud je inventura
skoncena, odpovézte Ano.

V tabulce dopliite skute¢nost. MdZzete zde filtrovat.

5 Pofizovani vysledku inventury | o
> o o ACVEY 16N B/@/e

Hledat zaznarn

|Skiadi Oznateni= |Mazev = | Tiidici= |Expirace= |Sarser= |Nskupni=  |PoetMJ=  |Skutednost= o
3 1 1 Acetaphlox phe.180g acetaphlox plv.180g 31102011 1 2860 6,10 0,00
| 1 3 Agofollin inj. 541ml-5mg agofollin inj. 51 ml-5mg 3120201 1351 -21.00 0,00 o
u 1 4 | Alamycin L, inj. 100m! alamycin |3 inj. 100ml 3011.2009 1 220 71.10 0,00 F
a 1 34 | Calcium ing. 1010l calcium inj.10:10ml 72011 160 92,00 0,00
N 1 35 Calciumglukonat inj. 500m! calciumglukonat inj. 500ml 02011 0.24 362,00 0,00
a 1 46 Carbo medicinalis thl. 204300r carbo medicinalis thl. 204300mg | 30.6.2011 1 208 20,00 0.oa
a 1 E5 Diazepam tabl.10mg 20x10 | diazepam tabl.10mg 20=10 e = Rennbean | 281 16,00 0,00
N 1 BE | Diazepam Smg 20x5mg diazepam Smg 20x5mg J011.2001 11 1.78 3.00 0,00
a 1 66 Diazepam Smag 20«5mg diazepam Smg 20x5mg Jszmzn 264 4,00 0.oa
a 1 71 Duphafral multi ing. 100ml duphafral multi inj.100ml 30620101 1.86 -305,00 0,00
a 1 73 Ectodex sol 6x50m| ectodex sal. 6x50ml 28.2.2010 1 197 40 6,00 0,00 |
] 1 76| Euthyrox 100 thl. 100x100R G | euthyrox 100 thl.100:100rg 28.2.2011 1 083 0.70 0.00
a 1 92 | Genta-kel in. 100ml genta-kel inj.100ml HE20121 241 24,00 0,00
N 1 94 | Hepagen inj. 100ml hepagen inj.100ml H7202N 246 85,80 0,00
a 1 95 Heparemin inj.250ml heparemin inj. 250m] 30620121 056 50,00 0.oa
a 1 100/ Infusio glukosi 20°% 500m] infusio glukosi 20% 500ml HE2011 1 0,09 50,00 0,00
B 1 102 Infusin KCT7 4525 1000 infizin kel 7 4522 100Nl ang 2l nan annnn nnn =

15.2.3 Odpis po expiraci

Pro zruSeni léCiv po expiracich, slouzi "odpis po expiraci”.

Program nabidne vSechny léky, které maji nenulovy stav a jsou poexpiraci. V tabulce
vyberete ty léky, které chcete odepsat.

Program podle stavu udéla prijem kladny Ci zaporny a do druhu uvede "odpis po
expiraci".
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] Odpis po expiraci [E=REol X"

> oo R YIRS EN -3C1C)
Hledat zéznam |
[Sklady  |Oznadeni= |Nizev = | Tridici= |Expiracer=_|Sarier [Nakupni=  |Podet MJ= -

» 1 1 Acetaphlox plv.180g acetaphlox plv.180g 31102011 1 28,60 -96.10

n 1 3 Agofollin inj.5#1ml-5mg agofolin inj. 5x1ml-Smg AN1.2mz2N1 1351 -21.00

: 1 4 Alarmycin LA, inj. 100ml alampein la inj.100ml 30.11.2009 1 2.20 71.10 =l
1 34 Caleiur ing. 10x10ml calzium inj. 1081 0ml MNF2011 1.60 9800

n 1 35 Calciumglukonat ing.500m] calciumgluk.onat inj. 500ml 102011 1 0.24 362,00

n 1 46 Carbo medicinalis thl. 20<300r  carbo medicinalis tbl.20x300mg |~ 30.6.2011 |1 2.08 20,00

n 1 E5 Diazepam tabl.10mg 20410 diazeparn tabl.10mg 20410 38|22 2.8 15,00

u 1 BE Diazepam Smg 20x5mg diazepam Smg 20=5mg 3011.2001 11 1.78 300

a 1 BB Diazepam Smg 20x5mg diazeparn Bmag 20x5mg ez 264 4,00

n 1 71 Duphafral rmult ing. 100w duphafral multi ing. 100ml 3062010 1 1.86 -305,00

] 1 73 Ectodex sal.6x50ml ectodex sal GxS0m! 28220101 157,40 500

B 1 76 Euthyrox 100 thl 100:100RG | euthyrox 100 thl.100x100rg 28.2.2011 1 069 070

u 1 92 Genta-kel in.100ml genta-kel inj. 100ml Nn520211 241 84.00

N 1 94 Hepagen inj.100ml hepagen inj. 100ml N72mz21 248 85,80

n 1 95 Heparemin inj. 250m! heparemin inj. 250l 3062012 1 0.56 5000

n 1 100 Infusio glukosi 20% 500ml infuzio gluleasi 20% 500m] Fe2m1 1 0.09 50,00

] 1 102 Infusio KCI 7.45% 100m infusio kel 7.45% 100ml 30.6.2011 1 0.20 100,00

B 1 103 Infusio Manitol 207 250l infusio manitol 20% 250m] 2822011 01z 250,00

H 1 104 Infusio MaHCO3 8.4% 250ml  infusio nahco3 8.4% 250ml 30.11.2009 1 0,30 250,00

] 1 105 Infusio NaCl 1000ml vak infusio nacl 1000ml vak. 30.6.2010 1 26.74 4.00

n 1 110 Infugion Ringer 1000ml vak  infusion ringer 1000wl wak. 31520101 12,58 8,00

15.2.4 Mezi skladovy prevod

SlouZi k pfevodu léCiv z jednoho skladu do druhého. Vyberete si sklad, z kterého
chcete prevadét a sklad, kam chcete prevadét.

Program nabidne skladové karty a zde pofidite, jaké mnoZstvi chcete prevest.

Pro oznaceni miZete pouzit tlacitko, kterym oznacite cely sklad.

7 Mezi skladovy prevod = | B ||
- - B
Hledat zaznam |
Oznadeni | Tridici s Nazev = [Expirace= |Sarde= |Nakupri=|Stavaiic mi| Movg sklad | Prevednjchmi| -
405 advantage pro ko Advantage pro kod  30.9.2014 1 91,65 2 0
1 214 advocate g-0 kot Advocate 5-0 kodl| 31.7.2014 1 171,32 g 0 E
u 1 252 advocate s-o koé Advocate 50 ko2l 30.11.20013 11 143,25 3 1]
B 1 252 advocate s-0 kot Advocate 540 kodl| 30.9.2014 1 147.80 g a
B 1 215 advocate s-0 pes Adwocate 50 pes | 28.2.2014 1 206,93 3 i
N 1 4 alamycin |a inp 100 Alamyein Lé in. 1000 30.11.2009 1 220 .1 0
N 1 380 alvegesic 10mg-1 Alvegesic 10mg-Tn 31.1.2015 1 98 56 10 0
N 1 483 aritriptylin Amitriptulin 1.1.2000 1 41,00 10 0
N 1 486 analgin inj Bx5ml  Analgin inj 5e5ml 31251 456 23 0
u 1 402 ' andracur tbl. Andracur tbl. 352006 1 19,51 32 1]
B 1 445 antisedan Antisedan 30.11.2013 1 130,42 9 a
B 1 283 apaunin inj. 1082 Apaurnin inj. 10:2ml- | 31.10.:2012 1 257 4 0
N 1 461 aplikator tablet  Aplikator tablet 1.1.2000 1 20,86 5 i
N 1 9 arpalit nea Arpalit Meo 1.1.2000 1 4409 0
N 1 9 atroping sulphate  Atropine sulphate it 30.11.20013 1 7.45 45 0
N 1 318 attack obojek Attack obojek 1.1.2000 1 54,91 0 .
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15.2.5 Prvotni porizeni skladu

Umoznuje rychlé pofizeni poCatecniho stavu skladu. Pofidite hlavicku, ktera bude
stejné pro vSechny léCiva. Pak program nabidne formular a zde plusem budete pofizovat
jednotlivé Iéky. Program bude nabizet hodnoty podle Gvodniho formulare a vy zde miZete
cokoliv opravit. Po ukonceni se program zepta ma-li IéCiva uloZit a po kladné odpovédi jej
ulozZi. Nezndma léCiva zapiSe do Ciselniku léCiv, vytvori skladové karty a provede zapis do
prijmu.

Do prvotniho pofizeni skladu se dostanete tfemi cestami. A - Sklad, sklad, prvotni
porizeni skladu. B - Pohyb, pfijem, generovani. C - sklad, pohyb, pfijem, plus, typ pfijmu
- pocatecni stav

Prvotni pofizeni skladu - &
Cislo skladu: 15
Cérow kad:
Ozhateni: 93547
Mazew: | stikacka
Sarge: |1
Ewpirace: 1062015 | w
M akupni cena: 15
Cena prodejni: 20
M noZstyi: 10
Fotet mj v baleni: 1
DFH: 21
Mémna jednotka: B
Skupina:
Datum prijmu | . . W
Doklad
Bez expirace [=]
x Storno s/ Pobyrdit + +

15.2.6 Definice léciv pro import

Tato tabulka slouzi jako prevodovy mistek mezi Vas$im oznacenim IéCiv a tim jaké
pouzivaji dodavatelé. Tato tabulka vznika automaticky tim, Ze provadite import IéCiv ze
souboru, ktery Vam d& dodavatel. Cili nemusite ji pfedem pofizovat.

Evidujeme tyto Udaje:
1. nase Cislo oznaceni - €islo podle naSeho seznamu léCiv.
2. jejich Cislo oznaceni - €islo podle seznamu IéCiv od dodavatele.

Funkce:

© 2016 JIRRA software s.r.o.



190

Zveropis

15.3

15.3.1

15.3.2

1. tisk - nelze nic tisknout

2. generovani - je funkéni. V tabulce nabidne nase oznaceni a vy zde miZzete doplnit
jejich oznaceni.

3. filtrovani — je funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

Zaverka

Aby se Vam prijemky a vydejky nepletly, mizete kdykoli provést prevod do archivu. Je
to naprosto bezpecna akce. Doporucuji provadét jednou za mésic nebo aspon jednou za
rok.

Zavérka lze zrusit.

Otézka i

Mam uzaviit ocbdobi skladu?
Viechny prijemky a vydejky pfevedu do archivu.
Dal uz se nebudu ptat.
Marmn pokraovat ?

| Ao ]| N

Aktualni prijem do archivu (1 do 2)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Uidaj, ktery mZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce presune aktualni pfijmy do archivu.

Aktualni vydej do archivu (1 do 2)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mlZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(statek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce presune aktualni vydeje do archivu.
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15.3.3

15.3.4

15.3.5

15.3.6

Archiv prijmu a vydeje do neaktivniho archivu (2 do 3)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Uidaj, ktery mlZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce presune archiv pfijmy a vydaje do neaktivniho archivu, odkud se jiz
nebudou zapocitavat do stavu na skladé. Po prfevodu ponecha v aktivnim pfijmu rozdil
prijmu a vydaje, ktery pfenasi do archivu. Tento pfevod nic neudéla se zlistatky na skladé.

Archiv prijmu do aktuélnich (2 do 1)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Uidaj, ktery mUZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce presune archiv prfijmu do aktualnich.

Archiv vydeje do aktualnich (2 do 1)

Program obsahuje dva stupné archivu. A presuny mezi nimi. Jsou aktudlni pfijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mlizete opravovat. Program
jej stale opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vyde;.

Tato funkce pfesune archiv vydaje do aktualnich.

Neaktivni archiv do Aktivniho archivu (3 do 2)

Program obsahuje dva stupné archivu. A presuny mezi nimi. Jsou aktudlni pfijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mlizete opravovat. Program
jej stale opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vyde;j.

Tato funkce presune neaktivni archiv pfijmu a vydaje do aktivniho a soucasné vymaze
v aktivnim pFijmu soucty, které program pofidil pfi pfesunu do neaktivniho archivu.
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16

16.1

16.1.1

Faktury

Prijaté faktury

V knize pfijatych faktur evidujete vSechny doslé faktury. Program obsahuje knihu
prijatych faktur a archiv prijatych faktur.
VSechny sestavy lze uloZit do PDF.

Kniha prijatych faktur

Kniha pfijatych faktur slouzi k evidenci zavazk(, jejich plathé, kontrola na Gcetni
doklady, k revizi Gctu 321 a k danovému pfiznani DPH.
Prace s knihou pfijatych faktur se v nicem nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Seznam evidovanych Udajl si popiSeme pfi pofizovani pfijatych faktur

1. Program nabidne druh faktury 1. V roletce si mlzete vybrat jiny druh. MoZnosti jsou
tyto - pfijata faktura, zalohova faktura, dobropis.

2, Program nabidne Cislo faktury, které je v poradi. Vy toto Cislo bud’ potvrdite klavesou
Tabulator, nebo jej prepisete.

3. ICO organizace. Organizaci si miZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo miZete
zmacknout tvar zeny s ¢ervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu dodavateld,
kde si opét mlzZete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zmacknéte tlacitko ,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vyplite ICO a pokud
organizace v seznamu dodavatel(l existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatell, kde m{Zete organizaci vybrat anebo
poridit.

4. Program doplni Cislo ucCtu dodavatele, je-li uvedeno v karté dodavatele. Pokud jej
program nevyplni a chcete fakturu platit pfikazem k Uhradé, zméacknéte tlacitko
"Zeny s Gervenymi vlasy" a v seznamu dodavateld dopliite Gislo Gctu.

5. Pofidite oznaCeni dodavky. Stru¢né, slovné.

6. Nutno vyplnit variabilni symbol

7. Konstantni symbol uz nutny neni, stejné jako poznamka.

8. Postupné vyplnite den doruceni, vystaveni, uskute¢néni zdafiovaciho plnéni a
splatnosti. Program bude jednotliva data nabizet podle toho, jak mate nastaveny
program.

9. Pripadné rozepiSete DPH

10. Vyplnite Castky. Pokud se jedna o normalni fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno*
nebude nic a v udaji ,fakturovano* bude fakturovana Castka. Pokud se jedna o
zalohovou fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno” nebude nic a v udaji
»fakturovano* bude fakturovana castka. Pokud se jedna o konecnou fakturu, v udaji
»,ha zalohach vyplaceno* uvedete kolik jste zaplatili na zalohdch a v udaji
~fakturovano* bude fakturovéna Castka.

Priklad. PriSly celkem tfi faktury za vodu. Prvni dvé byly zalohové a kazda na 2000 Kc.
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Treti faktura je konec¢na na celkovou ¢astku 5000 K¢, ale na zalohach zaplaceno 4000
a k fakturaci je 1000. Do udaje ,,na zalohach vyplaceno* vyplnite 4000 a v Udaji
,.fakturovano* bude 1000 K¢.

11. Zplsob platby - program prevezme zplsob platby z karty dodavatele a nabidne.
Pokud nenabidne, zadate ¢islem a z Ciselniku se doplni text zplisobu platby faktury.
Nebo si zplsob miZzete vybrat z roletky anebo pres ¢ervenou Sipku se dostanete do
Ciselniku a tam si vyberete. Pokud ¢islo zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné
Cislo a program Vam nabidne Ciselnik zplsobl platby a Vy vyberte potiebny druh
(postavte na néj kurzor).

12. Déle vyplnite Cislo sluzby. Toto plati pouze pro program Vlastnik.

13. MUZete si vybrat zplsob zauctovani podle Giselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pfijatym fakturam. Tato volba je mozZné jak v
podvojném Ucetnictvi, tak i u jednoduchého. U jednoduchého GCetnictvi se po
pofizeni faktury nic nestane a souvztaznost bude pouZzita az pfi platbé faktury.

14. Mizete urcit Gcetni stfedisko. Tato nabidka zde bude jen v pfipadé, Ze v Ciselniku
stfedisek méte pofizené vic nezZ jedno stredisko.

15. Urcite druh DPH podle Ciselniku druhu DPH - . Tato povinnost plati jen pro platce
DPH. Pokud pfi pofizovani prijaté faktury uvedete druh DPH 14, bude ¢astka DPH
nula. Toto program déla pouze pfi pofizovani. Cili pokud opravite DPH na 14 na jiz
uloZené fakture, program ¢astku DPH nebude ménit.

16. Splatkovy kalendar. Pokud zde bude fajfka, tak program tuto fakturu da do B2 bez
ohledu na ¢astku.

Po pofizeni faktury program nabidne Gcetni doklad, a pokud maéate nastaven tisk
"koSilky" (zauctovani faktury), program pfipravi tiskovou sestavu.

Pokud pfi pofizovani uvedete platbu hotové, program zobrazi po faktufe pokladnu, zde
miZete rovnou zapsat platbu.
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Crruh Faktury 1| |1-piijata faktura
Cislo Fakbury 29110110
[&o | 27902730 oA firma
Dodavatel | At 'web Image Studio s.r.o - m
C.08tu dodavatele | 493012/5500

D atumn domceni 9.52015
Daturn wpstaweni | 25.4.2015
Draturn uskut. zdan.plnéni | 25.4.2015
Datum zplatnozt 95205

Dodavka  misko
Yariabilni spmbol | 123465
Zéaklad

0.00
Poznamk.a 10,00

F.onzstantni spmbol | 0308

Platba 4| Pokladnou 20.00 =00
30,00 450

Hal&fowé wrovnani 0.00

K.od zaliétowani

Dph Ma zalohach zaplaceno 0.00
Diruh DPH 10 Pfijaté plnéni od plétci - | [ Fakturovano 114.90

Uplatnéni DPH @ 1003 0% ) Kaef

Xsoro | __ Srovw |

Uctovani prijaté faktury ze zahranici. V knize pfijatych faktur pofidite fakturu tak,
Ze urcite druh DPH 28 a zapiSete zaklad dané do prisluSného procenta DPH. Ne do
nulového nebo bez DPH. Program podle druhu 28 nevypocte DPH a ponecha pouze
zaklad DPH. Po uloZeni nabidne zauctovani. K zauctovani doporucuji vytvorit
souvstaznost, kterou si pojmenujete napf. pfak z ciziny a bude mit 4 fadky. 321 DAL,
néjaky naklad tfeba 500 MD a 343 DAL podle procenta 21 a MD opét podle procenta
21. toto plati pro druh 28 a 29. Na danovém pfiznani program dopocte DPH tzn. DPH
bude na obou stranach.

Funkce:
1. Tisk.

Tisk pfFikazu k Uhradé - Mizete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytistén prikaz k thradé, Ci faktury, k nimZ sice byl pfikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout pfikaz k thradé pro libovolnou fakturu
Ci prikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy pfikaz anebo export do
banky. PFi vybéru papirového pfikazu program ukéaze vybrané faktury v
samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a ukonCite
formuldf. V dalSim formuléfi méate pfipraven pfikaz k Ghradé a vy zde
miZete provést jakoukoliv Upravu, véetné G¢tu. Stiskem tiskarny pfikaz
vytisknete. Pred samotnym tiskem si mlzZete nastavit maximalnmi pocet
radkd a maximalni ¢astku na jednom hromadném prikaze. Také lze nastavit
datum splatnosti. Pfi exportu do banky program nabidne vSechny moZnosti a
vy si vyberete banku, kterou pouzivate. Program vytvofi soubor, ktery pak
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16.1.2

poSlete v bankovnim portalu do banky. Pokud v nabidce VaSe banka neni,
pak nés kontaktujte a my se pokusime s bankou spojit a vyZzadat informace
tak, abychom pro Vasi banku mohli export dodélat.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mizete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne doruceni, podle
variabilniho symbolu a s kontaci.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Opét je zde mozZnost tfizeni podle tfi Udaju.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. Je zde moznost tfizeni

podle t¥i Gdajd.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby. MUZete je tfidit podle ¢isla faktury, podle
organizace a podle data platby.

Kontrola DPH - pfehledna sestava pro kontrolu danového pfiznani z DPH. T¥idit
Ize podle dne doruceni a podle dne UZP.

Saldo - saldo kazdé faktury. UmozZiuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potfebujete kontrolovat. A kazda
sestava mdzZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - vSechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontace faktur - pfehled faktur s jejich kontaci.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu mizZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Sestavy lIze omezovat filtrem. Kazda sestava nabidne své filtry, které jsou moZzné.
MuzZete filtrovat podle dne doruceni, dne UZP a dne zaplaceni. M{Zete tisknou pfehledy
pouze k urCitému datu. Za jeden rok, Ci jeden druh. A pak pouze nerozuctované, pro
nékteré organizace a néktere faktury.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi dvéi moznosti.
Pofizeni faktur podle trvalych prikaz( - program ukaZe seznam trvalych
prikazl a vy si vyberete, podle kterych ma poridit faktury.
PreCislovani faktur - precisluje faktury od data, které urcite.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Platby prijatych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize pfijatych faktur. Platby zde mUzete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance Ci penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této
tabulce.
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[ Platby piijatych ... L] Bl eS|

Datum; 15
Céstka: 0,00

W ariabilni gyrnbol;

Cislo dokladu: 0
| x Starno |
V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo faktury, Cislo dokladu a variabilni
symbol.
Funkce:
1. Tisk.

Tisk prikazu k Uhradé - MizZete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytistén pfikaz k ahradé, Ci faktury, k nimz sice byl pfikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout prikaz k uhradé pro libovolnou fakturu
Ci pfikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy pfikaz anebo export do
bank-klienta. Pfi vybéru papirového pfikazu program ukaze vybrané faktury
v samostatnem okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a dvefmi
ukoncite formulaf. V dalSim formulari mate pfipraven pfikaz k dhradé a vy
zde mUzZete provést jakoukoliv Upravu, véetné Gctu. Stiskem tiskarny prikaz
vytisknete.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mizZete tisknout podle Gisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Kontace faktur - pfehled faktur s jejich kontaci. Ma pouze vyznam u podvojného
ucetnictvi.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi moZnost rychlého pofizovani plateb.
Program nabidne nezaplacené faktury a vy zatrhnete, ke kterym chcete poridit
platby. Ukoncite formular a program platby uloZi k fakturam.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - neni funkéni

16.1.3 Seznam trvalych prikazu

Evidence trvalych pfikazi k Ghradé
Jestlize si u banky zafidite trvaly pfikaz k Uhradé, pak si jej pofidte i zde. V knize
faktur pak mlzete generovat faktury podle tohoto seznamu. PFi spousténi programu se
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16.1.4

16.1.5

kontroluje tato tabulka a program hleda, neni-li splatny trvaly prikaz. Pokud jej najde,
prevede jej do knihy pfijatych faktur a upozorni na to.

Tato tabulka Ize pouZzit pro opakujici se platby v PD. BéZte na prijaté faktury, trvalé
pfikazy a zde si vyplite pravidelnou platbu jako PF. Program pfi kaZzdém spusténi
zjistuje, neni-li néco splatné, a pokud najde, pak zdznam prevede do knihy pfijatych
faktur. AZ pak budete pofizovat bankovni vypis, bude se platba parovat s pfijatou
fakturou.

Pofizovani je shodné s pofizovanim prijatych faktur.

Funkce:
1. Tisk - neni funkéni
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sam. Tato moZnost se nejvic hodi na zacatku roku.

Prevedené faktury miZete kdykoliv prevést zpét.

Archiv prijatych faktur

Archiv pfijatych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy pfijatych faktur.
V archivu nelze porizovat Zadna faktura.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mizete tisknout podle Gisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlaCitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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16.2.1

Vydané faktury

Vydané faktury umoZzfiuje vést evidenci vydanych faktur, tisk vydanych faktur, tisk
knihy faktur podle rGznych kritérii.

Kazda faktura lze uloZit do PDF. Pokud je posilate meilem, pak i pfiloha bude
obsahovat PDF format faktury.

VSechny sestavy lze ulozit do PDF.

Kniha vydanych faktur

Préce s knihou vydanych faktur se v ni¢em nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Pfed prvnim pofizovani doporucujeme jit do nastaveni program a nastavit si vydané
faktury, jak potfebujete. Zvolte si spravné formular, obsah kazdé polozky. Nékdo chce mit
mnozstvi a jednotkovou cenu a jiny naopak pouze Gastku. VétSina uzivatell zapisuji
Castky bez DPH a program DPH dopocit4, ale program lze nastavit i tak, Ze budete
zapisovat ¢astky s DPH a program vypocte zéklad a DPH.

DPH pro fakturu do zahranici. Platebni vymér bude s DPH. Toto neni ucetni doklad.
AZ vytvofite fakturu, bézte do faktury a zméfite DRUH DPH na kod 22, 24, 25 nebo 26.
PFi tisku faktury program odebere DPH, ale pfi sestavovani dafnového pfiznani DPH
dopocita a na dariové pfiznani je uvede do fadku, jak je uvedeno v Ciselniku druhu DPH.

Pofizovani vydanych faktur
Pred samotnym pofizovanim volite, jak chcete pofizovat fakturu. Fakturu totiz miZete

zapisovat do prazdného formulafe nebo si mdZete vzit vzor z néjakeé jiz pofizené faktury a

novou fakturu délat podle tohoto vzoru.

A. Porizovani do prazdného formulare:

1. PFi pofizovani Vam program nabidne Cislo knihy faktur. Vy toto €islo bud potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

2. Pak Vam program nabidne Cislo faktury, které je v pofadi. Vy toto Cislo bud’ potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

3. Urcite druh faktur. Mlze se jednat o klasickou fakturu, nebo o dobropis anebo o
zalohovou fakturu.

4. 1¢o organizace. Organizaci si mudzZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mUZete
zméacknout tvar zeny s Gervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu odbérateld,
kde si opét mlzete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zméacknéte tlacitko ,,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vypliite 1CO, a pokud
organizace v seznamu odbératel(i existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatel(l, kde mdZete organizaci vybrat anebo
poridit.

5. MUZete pofidit objednavku.

6. Pofidite oznaceni dodavky. Stru¢né, slovné.

7. Mozno vyplnit konstantni symbol

8. Vypisete predmét dodavky na dva radky.

9. Postupné vyplnite den vystaveni, uzp a splatnosti.

10. Zplsob platby program nabidne podle organizace anebo zadate Gislem a z Giselniku
se doplni text zplisobu platby faktury. Nebo si zplisob miZete vybrat z roletky anebo
pfes Cervenou Sipku se dostanete do Ciselniku a tam si vyberete. Pokud Cislo
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zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné ¢islo a program Vam nabidne &iselnik
zpUsobl platby a Vy vyberte potfebny druh (postavte na néj kurzor).

11. M0zete urcit Gcetni stfedisko

12. Program podle nastaveni vyplni ¢islo formulare pro tisk faktury. Opét jej miZete
zmenit.

13. Dostanete se do ¢asti, kde mlZete psat text faktury. Pocet kusu, jednotkovou cenu,
slevu v K¢, slevu v procentech a sazbu DPH. Program spocte ¢astku bez dph a pak i
s dph.

14. Program Vam nabidne druh DPH a spocte zavérecnou tabulku pro rozdéleni dph.

15. Mlzete zatrhnout tisk faktur, tisk sloZzenky a "Ucetni doklad na vice stfedisek", kdy
program nabidne Ciselnik stfedisek, a vy si vyberete, na ktera stfediska se ma doklad
udélat.

B. Porizovani podle predchozi faktury

Program nabidne seznam faktur a vy si zatrhnete, podle které chcete vystavit fakturu
novou. Program novou fakturu o€islujte novym ¢islem a jinak pfevezme faktur zdrojovou.
Vy zde opravite, co potfebujete.

C. Danovy doklad k zaplacené fakture. Pokud fakturujete zalohoveé, tak potfebujete
vystavit darovy doklad k zaplacené zalohove faktufe. Program S&m eviduje, které faktury
jsou zélohove a které z toho jsou zaplacené a ke kterym jesté nebyl vystaven doklad o
zaplaceni. Sam Vam takové faktury najde a nabidne.

o X

=

' Vydana faktura

Lizla knihy 1 Diatum wystaveni  22.10.2012 | - [ 0¢etni doklad na vice stiedisek?
Lislo faktury 15 Datum uskutzpln. 27.102012 |~ [ Tisk faktury
Diruh Faktury 1 1-wydand faktura R4 Diatum splathosti 5.11.2012 | - [ Tisk slaZenky
I&o 00514 Mova odbératel — =
E—— Flath. 4 Pokladnou -
Odbératel  Zdensk Bednaf =& e (]
Objednavka .
Dodévka Veteringmi sha Cigla stiediska 0 Stiedisko [=] LE]
Cigla farmulaf 17 17 indrmni ardi -
Konstantni symbol - 0308 IEl® iEmER 174 eterinarni ordinace
Predmét dodavky  Fakturuji vam die pfilodeniich Py Eislo:
031090 21.10.2012 T112002 11.10.2012
|Text Poiet kusu  |Prodejni cena  [Sleva K& |Sleva & |Céstka |DF'H 4 |Druh | -
Okony 1.00 580,00 0,00 0 580,00 20 1
p|Leciva 21204 0,00 0 21204 20 2
Jizdne 12,00 0,00 0 24000 20 3 £
Dph = = =
DWhDPH 20 Dodénizbofiashibly) [[]  OP"° ki i = &l 2
Zaklad 1] 1] 1032,04
Uplatnéni DFH 100% I3 Foef DphKé i 206,41
Zaokrouhleni 045 .
Cleva 0 K fakturaci 1238
| x Stomo || S Fepotitat |[ \/ Patyrdit

Funkce:
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1. Tisk.

Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonZi. A pak si vyberete, jak méji byt faktury setfizené. Pokud je posilate
meilem, pak i pfiloha bude obsahovat PDF format faktury.

UloZit do PDF - program ulozZi faktury do adreséfe, ktery méate nastaven v
nastaveni programu - cesta, kam se budou ukladat exportované soubory.
Pokud adresar nemate nastaveny, program faktury ulozi do adresare, odkud
spoustite program. Pokud chcete jen nékteré, pak pouZzijte filtr.

Pokud chcete mit logo na faktufe, pak soubor s logem uloZte ve forméatu jpg do
adresére pts. Soubor se musi jmenovat logo.jpg.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle predméty dodavky.
NEkteré sestavy lze jesté dal nastavit s ohledem na slevy.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Sestava Ize tisknout podle nékolika kriterii.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji lze setfidit
podle tFi kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy. Sestavu miZzete tfidit podle ¢isla faktur,
podle organizaci a podle dne platby. MUZete tisknout s opisem - kaZzdou
platbu - anebo pouze soucty.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového priznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam

Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)

Den vystaveni

Den UZP

Den zaplaceni celé faktury

Den platby

Cislo faktury

Jeden rok

Jedna kniha

Nékteri odbératelé

Nékteré faktury

Pouze nerozuctované

Nékteré zpUsoby plateb

Pouze se slevami

2. Generovani - je funkeni a program nabizi nékolik moznosti. Nékteré moznosti jsou k
dispozici pouze v programu Vlastnik.

Pofizeni faktur podle knihy zakézek- program zobrazi knihu zakazek a podle
vybranych polozek provede fakturaci

Porizeni faktur podle vyactovani- program zobrazi archiv vyuctovani a podle
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16.2.2

vybraného provede fakturaci
Pofizeni faktur podle aktuélniho predpisu- program provede fakturaci podle
aktualniho predpisu
Porizeni faktur podle archivu - program provede fakturaci podle archivu
pfedpisu. Zadate obdobi.
Prepocet vydanych faktur- program prepocte faktury i platby ve vSech fakturach.
Zména formulére - u vSech faktur zméni Cislo formulare.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Platba vydanych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize vydanych faktur. Platby zde mUzete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance Ci penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této

tabulce.
.:::_-_.=' Platby vydanych ... Elﬂl_]ﬁ

D atun: —|v
Castha 0.00
Cizla kit 1
Wariabilni® symbol:
Cislo dakladur 0
l x Storno]

V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo knihy, €islo dokladu a variabilni
symbol.

Funkce:
1. Tisk.

Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonzi.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne vystaveni a podle predmétu
dodavky.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam

Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.
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Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)
Den vystaveni
Den UZP
Den zaplaceni celé faktury
Den platby
Cislo faktury
Jeden rok
Jedna kniha
Nékteri odbératelé
Nékteré faktury
Pouze nerozuctované
Nékteré zpUsoby plateb
Pouze se slevami
2. Generovani - je funkéni a program nabizi nékolik mozZnosti.
PofFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, vsechny knihy - program
zobrazi faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PoFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, jedna kniha - program zobrazi
faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacene.
Pofizeni plateb pro vSechny faktury, vSechny knihy - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PofFizeni plateb pro viechny faktury, jedna kniha - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér Udajd - neni funkéni

16.2.3 Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sam. Tato moZnost se nejvic hodi na zacatku roku.

Program umozniuje i pfevod z archivu zpét do knihy faktur.

16.2.4 Archiv vydanych faktur

Archiv vydanych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy faktur.
V archivu nelze faktury pofizovat.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk faktur- MizZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir.
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Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze platby.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlaCitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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17

17.1

Ucetni evidence

Podsystém Ucetnictvi umoZziiuje vést penézni denik, tzn. pofizovat jej i opravovat a
nasledné v ném vyhledavat. Provadi denni zavérku, vCetné kfizové kontroly. Obsahuje
mnoho sestav penézniho deniku, které lze modifikovat a blize specifikovat. MiZzete
pofizovat pocatecni zlstatky, tisknout rozvahu a vysledovku a v neposledni Fadé
exportovat penézni denik.

Pfed pofizenim prvniho dokladu musite spravné nastavit Ciselnik rozliSeni, pak pofidit
pocatecni zlistatky.

Dalekohled v knihéch faktur a v ucetnim deniku ukéZe rekapitulaci ucetnich knih.

Pred vstupem do penézniho deniku program provadi dvé kontroly. Kontroluje, jestli
kaZdy doklad je cely zau¢tovan. Koukne na ¢astku v pfijmu €i ve vydeji v pokladné Ci
bance a pak se koukne dol(i doleva, kde je Castka rozepsana az na tfi Ucty. Pokud neni
cela Castka zauctovana, pak program hlasi chybu. Druha kontrola je, jestli u kazdé
zauCtované Castky je uveden ucet. PFi chybéjicim uctu opét program hlasi chybu.

Denik

Pofizovani a prohlizeni penézniho deniku

Pofizovani penézniho deniku

Program se jinak chova, jste-li platci DPH nebo nejste platci. Pro platce jsou v
penéznim deniku pfistupné vSechny udaje. Pro neplatce jsou nepovinné Udaje, které se
tykaji DPH.

PFi pofizovani penézniho deniku musite postupné vyplnit néasledujici udaje:

1. Urcite pokladnu nebo banku.

2. Prijem do pokladny nebo vydej z pokladny, pfijem ¢i vydej v bance. Pozor, vyplnite
vzdy jen jednu moznost. Zde VZDY poridite kladné ¢islo.

3. Ciselnik souvztaznosti. PouZiti tohoto &iselniku je dobrovolné. Pokud je budete
pouzivat, podstatné si zrychlite praci pfi pofizovani doklad(l. Pokud souvztaznost
nepouZzijete, program bude nabizet UCty podle nastaveni programu- viz tabulka
nastaveni bez Ciselniku.

4. Cislo dokladu. Program vam je sam nabizi. M(iZete je pfepsat libovolnym jinym
Cislem.

5. Polozka. Ta se tyka banky. U pokladny se nepiSe.

6. Datum platby. Program nabizi podle posledniho dokladu.

7. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
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faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti. PFi CasteCné Uhradé faktur, program napred bude do Ucetniho deniku
rozepisovat dph a pak teprve zaklad dané.

8. Datum uskutecnéného zdanitelného plnéni. Pokud program nalezl fakturu, pak
datum UZP vyplni podle faktury. Pokud fakturu nehledal nebo nenalezl, pak
nabidne datum UZP podle data platby.

9. Text. Text je nabidnut podle knihy faktur, pokud program fakturu naSel, nebo neni
nabidnut a vy zde mUZete napsat cokoliv. Text piSte tak, aby nam blize urcil, o jaky
pohyb se jedna.

10. Druh doklad - urc¢ite podle Ciselniku druhu.

11. RozepiSete doklad podle DPH a urcite druh DPH. Pokud jste dokladem platili fakturu,
program nerozepiSe DPH, to je jiZ rozepsano na fakture. Je to ochrana proti duplicité
v danovém priznani.

12. Doklad zalctujete. Jeden doklad miZete rozepsat na tfi Gcty. Podle nastaveni se
program mUZe postupné "ucit" jak co zalctujete a kdyz pFisté pouZijete stejny Gcetni
pfipad, program nabidne stejné GCty. Celkem si program pamatuje 24 Ucetnich
pfipad(. Castku, kterou jste napsali jako prijem €&i vydej z banky &i pokladny musi
byt cela rozuctovana. Jinak program neumozni doklad uloZit. Pokud chcete Uctovat
zéporné, tak mlzete. Do banky ¢i pokladny zapiSete kladnou ¢astku a pak do
rozuctovani mlzete zapsat zapornou ¢astku, ale musite také zménit Gcet. Kdyz mate
pfijem v bance Ci pokladné a UCtujete zaporné, tak musi byt Ucet vydajovy a
obrécene.
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Gzetni denik 2012 .
(. pokladry nebo & bankovnibo Gt Pfijem: Widej: Zlistatek:
Pakladna: 1 Prvni pokladna = ([F) 145,00 000 S5167.75
Banka: 1 Prni banka =] (4] 0,00 nog 0.00
Dph % Zaklad Diph K& Celkem
Cisla dokladw: 4
20 #% 20,00 10,00 &0
Paloka: 1]
14 % 74,56 10,44 &5
Datum: 23112012 |+ Fijaté faktury
————————— 0%: 0.00 0
Wariabilni symbol: Wydané fakbumg
bez DPH: 0.00
Datum UZP:  2311.2012 | »
Celkem 124.56 20.44 145
Text dokladu: platba
Drt: 2 Pokladna ) (&) Druh DPH: 20 Dodéni zboé a slugby p.13,[] 4]
Uplatnéni DPH: & 1003 0z ) Koef
Foznamk.a
Castka: Kéd rozligeni:
12456 Prsl Prodej sluZeb a virobkd |z| Iﬁ] Zaklad DPH:
2044 344 DPH wystup [=] 4] Dph 28kladni sazhar
0,00 [+] Iﬁ] Diph sniZend sazba:
L Piato od:
| X Stono “ o Patyrdit

Funkce:
1. Tisk. Program ma pfipraveno spoustu sestav. Zde je jejich vycet::

Penézni denik podle GEtd - Tato sestava se vejde na Sitku formatu A4. Denik
bude setfidén podle Uctd. Nejprve se tisknou vSechny doklady, které se
knize v podvojném ucetnictvi. Jsou zde vidét obraty od zaCatku, celkové
prirstky, Gbytky a zUstatek na kazdém G¢tu. Tato sestava vam nejlépe povi,
jak hospodarite. Dale se déli na sestavu setfidénou podle data nebo Cisla

Penézni denik podle data - Penézni denik je u tohoto typu setfidén podle data,
bez ohledu na ucet. U kazdého dokladu se uvadi ¢islo Gctu. Sestava mUzZe byt
s opisem - je vidét kazdy doklad anebo jako souctova. Soucty lze vybirat
bud po dnech, nebo po mésicich.

Penézni denik podle Cisel doklad( - Sestava bude obsahovat penéZni denik
setfidény podle ¢isel doklad.

Penézni denik pro danove ucely - Tato sestava je nejlepsi pro kontrolu dané z
prijmu. Jednotlivé doklady jsou rozepsany do pfijmd a vydajl, které
ovliviuji zéklad dané, a na ostatni pfijmy a vydaje. Doklady jsou setfidéné
podle data a sestava obsahuje veSkeré udaje, které financni Urad potfebuje.

Denni zavérka - na sestavé vidite obraty a zlistatky v bance, v pokladné, na G¢tu
DPH, na prlibéznych polozkach, na zdanitelnych a nezdanitelnych tctech.

Pokladna - Zde se vam vytiskne pfehled pohybu v pokladné véetné zlstatk(l u
kazdého pohybu. Sestava Ize modifikovat tak, Ze lze tisknout pokladna
spfijmy i vydaji. Nebo pouze pokladna pfijmova Ci pouze pokladna
vydajova. Také Ize tisknout prijmové a vydajove pokladni doklady.

Banka - Tato tiskova sestava ukaze prehled pohybu v bance véetné z{statk( u
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kazdého pohybu. Je to nejrychlejsi moznost, jak nalézt chybu, kdyZz vam
vychazi jiny zlstatek, nez jaky vykazuje banka na vypise z vaseho Uctu.

Vysledovka - Vysledovku sestavuje podle dokladl obsaZenych v penéznim
deniku. Vysledovka je sestava, kde se zobrazi pohyb na vynosovych a
nékladovych uctech. Podle vysledovky poznédme, jaky mame zisk, ktera
¢innost je nejvic ziskova a ktera ztratova.

Rozvaha - Rozvahu je sestava, ktera ma ukazat naS majetek, naSe zavazky a
pohledavky. JelikoZ penéZni denik slouZzi pouze k evidenci toku penéz a
neslouZi k evidenci majetku, musi program do sestavy pouZivat i pomocné
knihy. Z penéZniho deniku program prevezme zUstatek v bance a pokladng, z
knihy faktur prevezme z&vazky a pohledavky, ze skladu cenu materialu a z
evidence hmotného a nehmotného majetku hodnotu vaseho majetku.

Danové polozky - Sestava obsahuje prehled pohybu na dafovych polozkach
véetné zlstatk( u kazdého pohybu.

Prlibézné polozky - Zde tisknete pfehled pohybu na prdibéznych polozkach véetng
zlstatk( u kazdého pohybu.

Dan z pridané hodnoty - Tiskova sestava ukaze pfehled pohybu na DPH.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

ez " e T T T T
(5] Tisk z Gcetni evidence f"“
Sestava Formulaf Sludovani Sousty
Pengéni denik podle GCt [ty vedle sebe S opizem Seffidit podle data
) Penééni denik podle data 3
Lty pod zebou Fouze soutty po mésicich Setfidit podle éisla dokladu
Penézni denik podle dokladu
s . e Frehled Soucty za kazdh den Soucty po kadu rozligent
' Pené&éni denik pro dafoveé Gcely
Denni zavérka Pokladni doklady Soucty za kaddi mésic Soucty po kadu B5.4,3,21.0
_) Rozvaha Zadavat filtr padle Typ sestavy
osledovk od do
sledovka a3 . -
¥ dne 1 12m2 11122M2 Soucty po kadu rozligen
_) Pokladna dne LIZP 112002 22012
Beng cet &isla dokladu Sousty po kddu B30
L « pouze pokladna niékteré bankovni Oty
) Dahové palogky - ki £.4.2 1
pouze banka nékteré druhy dokladu B (1D el e
Pribézné poladky _ _
nékteré kady rozligeni nékteré stredizka
Sout kédu B.5.4,3.2.1.0
' DPH nékteré pokladny CLED PR IHEEE

Kazda sestava lze filtrovat. Filtry mizZete zapinat podle data, podle data UZP, podle
Cisla dokladu, nékteré ucCty, nékterd strediska, nékteré druhy doklad, nékteré pokladny Ci
banky.

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi jednu funkci - pfepocCet stavu v bance a
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17.2

17.3

pokladné. PrepocCet penézniho deniku. Pokud Vam nesedi pfi tisku banky Ci
pokladny zUstatky, pak bézte do penézniho deniku, volte hnédou ikonu - generovani
- a nechte prepocitat denik.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udaju - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

6. Pravé tlaCitko mysi - program kromé standardnich funkci nabidne i tisk pokladniho
dokladu a tisk nevyrovanych doklad(

Pocétecni stavy

Pocatecni zdstatky jsou pouze v pokladné ¢i v bance.
PFi pofizovani urcite, jde-li pokladnu Ci banku, uvedete ucetni rok, pocateCni stav a
Cislo pokladny a banky.

E3 Pocstecni stavy E=REEE™
Rak: [
Pokladna & banka: B F/B:
Cizlo banky & pokladny: 0
Podatedni stav: 1]

| x Starno H & Pobyrdi ”T”T

Souvztaznosti

Program Vam mize pomoc s pofizovanim Ucetnich dokladd. Jako pomocnika mate
souvztaznosti. Pokud budete Gcetni doklad pofizovat bez souvztaznosti, musite kazdy
doklad rucné zaucCtovat. To znamena u kazdého dokladu urcovat Cislo Uctu.

Pro urychleni slouzi souvztaznosti. Program nabizi dvé drovné.
A. pomoci Ciselniku souvztaznosti
B. pomoci nastaveni bez Ciselniku

Pokud pfi pofizovani deniku urCite souvztaznost podle Ciselniku souvztaznosti, pak
program bude GCtovat podle néj, pokud souvztaznost neucite, pak pouZije program Kk
zaucCtovani to, co mate nastavéné. Program se postupné "uCi" jak UCtujete a sdm nabizi
ucty podle logiky Uctovani.
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17.3.1 Ciselnik souvztaznosti

Obsahuje jednotlivé Ucetni pfipady. Kazdy zaznam je jedna souvztaznost. Pokud pfi
porizovani dokladu uvedete souvztaznost, program podle ni nabidne zauctovani ucetniho

dokladu. V dokladu miZete samoziejmé Ucet opravit.

Cisln souvstaznosti |E

Mazew: | prijem pfi prevodu Gcet <-> pokladna

Test dokladuy; | pfijfem pii pievodu Uéet <> pokladna

Zaictovani na jednotlive gty

Casthats =[] 2aklad 2ékladni sazby Castka B = [ zaklad zakladni sazty
zaklad snifené sazhy [ z&klad shizené sazhy
zaklad neiniz$ sazby [ z&klad nejnizsi sazby
zaklad nulové sazby [ 2&klad nulové sazhby
zéklad bez dph [] z&klad bez dph
[ dph z&kladni sazty [ dph zakladni sazby
[] dph sniZend sazhy [] dph snifend sazhy
[ dph nejri#si sazty [ dph nejrizsi sazby

Kad rozlifeni = 820 Kad rozlifeni =
Pribéing pfijem - || [ - &

Castkal =

Kad rozlifeni =

Stiedizke: 0 Strediska -| [
Dirub dph: 20| Dodani zbodi a sluzby p 13,14 - |$
Rozpis DPH:
Zaklad zakladni zazby Zaklad shifené sazhy Zaklad 10 Zaklad Zaklad bez DFH
() Pokladna+hanka () Pokladna+banka () Pokladna+banka () Pokladna+barka (®) Pokladna+barka
(O] (O] (O] (O] (]
(") Dopoéitat () Dopoéitat () Dopotitat (") Dopoéitat (") Dopoéitat

[ z&klad z&kladni sazby
[ z&klad shiené sazhy
[ z&klad neinizsi sazby
[ z&klad nulové sazhy
[] z4klad bez dph

[ dph zakladni sazby
[] dph snidend sazhy

-

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo souvztaznosti - Giselné oznaceni.
2. Nazev - pojmenovani
3. Text dokladu - tento text se zapiSe do textu dokladu
4. Stredisko - Ucetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek
5. Druh DPH - druh dph podle ¢iselniku dph

Xsoo | Seaew |44

6. Rozpis DPH - zde definujete, jak se ma DPH rozepsat do péti sloupcll. Do zékladu dph

v v

mate tfi moznosti. Bud' program zkopiruje ¢astku z pokladny Ci banky, nebo bude

nula a ji program dopocita.

7. ZaucCtovani - ur€ujete jak se ma pocitat ¢astka u patfiného GCtu a Cislo G¢tu. Kazdy
doklad se m{Ze rozepsat na tfi Ucty, proto zde mate tfi nastaveni.

Funkce:
1. tisk - nelze

2. generovani - mlzZete jej nechat naplnit implicitnich hodnotami pro Zivnostniky

3. filtrovani - neni funk¢ni
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4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

17.3.2 Nastaveni bez ciselniku

Program obsahuje nastaveni, kde se ukladaji vsechny mozné druhy dokladd, a u
kazdého se zapisuje, na které ucty byl doklad zaictovan a tyto ucty pak program nabizi u
novych doklad.

Program rozliSujte

pokladnu a banku.
pfijem a vydej

platbu
platbu

faktury vydané
faktury prijaté

doklad bez variabilniho symbolu

Pro vSechny tyto varianty si uklada tfi UCty. Program toto nastaveni stale opravuje
podle posledniho dokladu.

[ T | - )
[ Souvstaznosti

E=a= x N

Fokladna prijem I Pokladna wids] | Banka piijem | Banka wpde| |

bez DPH platba wydané faktun

platba prijaté faktum

neni platba fakturyg

z DPH platba wydané faktur

platha prijaté fakium

neni platba faktung

kad rozlicent A
kad rozliceni B
kad rozlicen C
kad rozliceni &
kod rozliceni B
kad rozliceni C
kod rozlicen &
kad rozliceni B
kad rozliceni C
kad rozliceni &
kod rozliceni B
kad rozliceni C
kad rozliceni &
kad rozliceni B
kad rozliceni C
kad rozliceni &
kad rozliceni B

kad rozliéeni C

Rez

b at
343

| x Starho |

¢ Paotyrdit
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17.4 Rok zpracovani

Rok zpracovani mé pouze vliv na ucetnictvi. Nema vliv na knihy faktur, na majetek,
knihu jizd. Ma vliv na u€etni denik, na pokladnu, na banku, pocatecni stavy a na vnitfni

doklady.
Rok mUzete zalozZit a miZete se zde pfepinat mezi otevienymi roky.

17.4.1 Vyber roku
V tabulcesi vybereterok,v kterém chcete pracovat.

17.4.2 ZaloZeni nového
ZaloZeni novéhoroku je velmi jednoduché.Pouze zadaterok a zmackneteenter.
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18

18.1

Podvojné dcetnictvi

Na zaCatku roku si musite otevfit novy rok bez nutnosti uzavrit rok stary. Stary rok
mizete zavfit kdykoliv pozdgji. PFi rocni zavérce program uzavirany rok nerusi, pouze
provede zavérkové operace a vy muzete kdykoliv pozdgji tisknout jakékoliv doklady,
rozvahy, vysledovky a hlavni knihy. Lze provadét taky opravu doklad( v uzavieném roce
s opétovnym prepocitanim a tiskem potfebnych sestav.

Ucetnictvi umoziuje vést denik G&etnich doklad(. Obsahuje tiskové sestavy deniku
hlavni knihy, obratovou predvahu, hlavni knihu, rozvahu a vysledovku.

Ucetnictvi se zahajuje Gpravou Ucetni osnovy, pofizenim pocateénich z0statkd a jejich
prevedenim do hlavni knihy. MUZete si stanovit rezim uzavirek obdobi. Ti, ktefi maji
doklad(i méné nebo potiebuji kdykoliv opravit libovolny doklad mohou zvolit jednu
zavérku obdobi za rok. Ostatni mohou volit mezi mési¢nimi zavérkami €i Ctvrtletnimi.
Program umoznuje opravu dokladu i po zavérce obdobi. Pokud pouZivate mési¢ni obdobi,
miZete Uctovat do libovolného vyssiho obdobi.

Ucetni doklady mliZete pofizovat rucné, nebo za pomoci &iselniku souvztaznosti, nebo
se vytvareji pfi pofizovani knih faktur, banky a pokladny. Program dokaze takeé doklady
»generovat” podle banky, pokladny Ci knih faktur.

Ucetni denik

Ucetni denik je tabulka, kde se ukladaji viechny G&etni doklady, bez ohledu na to jestli
vznikly v ucetnim deniku, v pokladné, v bance, v knihach faktur Ci ve vnitfnich
dokladech.

Ucetni doklad obsahuje minimalné dva zaznamy. Jeden doklad je chapan jako mnoZina
zdznam(, které maji stejny rok, Ucetni obdobi, stfedisko, ¢islo dokladu, datum, druh a
firmu.

Doklady = =
Cisho: [ aturn: Text: Ma dati: Dal: Su Au Ka
fl411006 72014 v | 14110065V 191113311213 17 B24.05 000|363 005 | 000 | EFDIS - | [+
Obdabi: 1 Druh: 3| | PrijStaERE - || [+ Organizace: Pradské vodovody ;| SouvstaZnosti] 321001000 381005000 31500

Rok| 2014  Stediske: 0| EifSCEREINN - | [+ Dodévka: |S¥ 19.11.13-0301 | Pracovrik: |Hrdinové Lenka

Wariabiln | Text—= . dokladu= |Den= Druh=| Ma dati= Dal= SU=Al=| KA S| Mazev osnovy= | Zapis do zalda
RN 1411006,5Y 19.11. 1411006 7.1.2014 3 17 624.05 0.00 333 005 000 WPO:SY H
144200z 1411006.5% 01.01. 1411006 7.1.2014 3 121373 0.00 315 005 000 K wpactcl5W: s O
144200z 14110065 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 0.78 645 001 000 Zackrouhleni O
144200z 1411006.5% 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 18837.00 321 001 000 Dodavatels O
Soutet 1883778  18837.78 Rozdil 0
X Stamno | o Potyrdit | * *

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaCeni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
Rok - oznaceni tcetniho roku. Kazdy doklad patfi do Gcetniho roku. Ucetni rok neurcuje
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datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Udaj na spravny rok.

Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do
dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na drovni strediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani Ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Gcet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druha ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi ndzev dodavatele Ci odbératele.

Dodavka - textovy Udaj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
Udaj dodavka v knihy pfijatych ¢i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti UCty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého Gctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.

Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednozna&né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.

Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.

Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.

Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.

TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.

Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavreno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.

Ucet - Cislo pokladny ¢&i bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V uCetnim deniku jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy: VSechny sestavy lze
ulozit do PDF.
Ucetni doklady - Sestavy pod nédzvem ucetni doklady se tisknout vyhradné z
Gcetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocateCni a konecné stavy.
Sestavy lze rlizné modifikovat. Mezi Gcetni doklady patfi tyto sestavy.
Denik hlavni knihy: Sestava je setfizena podle data.
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Podle ¢isla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych dokladd.
Sestava muze byt s jednotlivymi polozkami (s opisem vét) nebo
pouze souctova.

Podle SU: Sestava je setfizena podle syntetického uCtu. Dale sestava
mUZe byt setfizena podle data nebo podle ¢isla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis doklad(, setfidény podle
¢isel druhu doklad(, za kazdy druh bude soucet a na konci bude
taky soucet stran Ma déati a Dal. M{zZete, tisknou cely denik, nebo
si mlzZete vybrat urcity interval dnd, ¢isel dokladd a Gctd.

Po stiediscich: Sestava je setfizena podle strediska a pak podle data.

Vsechny sestavy mliZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska — mUZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaZze sledovat saldo kazdého Gctu. Zde jej miZete tisknout.
Vybér mate mezi saldem ucCetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
prijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle ¢isel doklad(. Je zde vidét souvztaznost
v jednotlivych dokladech.

Sestavu mUiZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potiebujete
sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setfizena podle ¢isel doklad(l. Jsou zde vidét
pouze nevyrovnané doklady. Sestavu mlZete omezovat filtrem podle "do
obdobi vCetné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napied se kontroluje rovnost stran doklad( a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
s doklady s chybou. Pokud je v3e v poradku vytvofi se tiskova sestava
obratové predvahy.

Sestavu mUiZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska - miZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat

Hlavni kniha - Napfed se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se
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doklady. Pokud je v nékteréem dokladu chyba, program vytvofi sestavy
sdoklady schybou. Pokud je chyba natolik zavazna, Zze zkresli celé
uCetnictvi, odmitne program dal pokraCovat v pfipravé sestav a chybu musite
nejprve odstranit.
Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat
nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty
Hlavni knihu mizete bud s opisem dokladd anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky ucet
anebo za synteticky uCet a analyticky ucet.
Hlavni knihu mizete bud s opisem dokladli anebo pouze jako
souCtovou sestavu. Soucty mohou byt za tFidu, za synteticky ucet
anebo za synteticky ucet a analyticky ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu mizete

provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mizete vybrat zplisob
souctovani. Bud' aZ na analytiku nebo na syntetiku.
Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potiebujete
sestavu udélat
pouze nenulové zistatky — tento filtr Vam umozni tisk doklad( pouze
pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a pfipravi tiskovou sestavu vysledovky.

Vysledovku miZete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si miZete
vybrat zplsob souctovani. Bud aZ na analytiku nebo na syntetiku.
Sestavu mUliZzete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mUZete si vybrat, pro ktera stfediska potrebujete
sestavu udélat
pouze nenulové ziistatky — tento filtr Vam umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk pfehledu vybranych G¢tu podle toho jak je nastavena

Gcetni osnova.

Vykazy - provede tisk vykazu zisk( a ztrat, rozvahy v plném ¢i zkraceném tvaru.

Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaz(.

Sestavy lze filtrovat podle rlznych kriterii. Program sam nabizi, ktera kriteria

mize u konkrétni sestavy pouZit. Nazev Gctu pfi tisku vysledovky a rozvahy
podle su a podle su a au, je podle prvniho Uctu su.

2. Generovani
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18.2

Ucetni doklady mizete vytvaret podle G&etnich knih. (pokladna, banka, faktury,
vnitfni doklady a archiv karet z jednotek) Tato moznost se nejcastéji pouziva
tam, kde uCetni knihy pofizuje jedna osoba a uCetni doklad druha. Aby
cetni doklad nemusela druhéa osoba pracné vytvaret, pak mlze k pofizovani
cetnich dokladl pouzit jednotlivé Gcetni knihy.

Postup je nasledujici.

Vyberete si, jejichz doklady chcete kontovat.

Program nabidne dokladu ve vybrané knize a vy si zatrhnete doklady, ke kterym
nejsou vytvoreny Ucetni doklady. Program nikterak nekontroluje, abyste
nevytvorili k jednomu dokladu dvakrat Gcetni doklad.

Program zacne z vybranych doklad(i vytvéret Ucetni doklady. Kazdy vytvoreny
ucetni doklad nabidne a vy si jej miZete upravit, potvrdit a neukladat.

Dalsi funkce:

Text souvztaznosti - Udaj souvztaznost opravi podle aktualnich doklad(. Tato
akce neni nijak nebezpecna.

Doplnéni ¢isla dokladu a data - u dokladd, které maji ¢islo nula, doplni ¢islo
podle knihy faktur.

3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V Gcetnich dokladech mUzete filtrovat podle
libovolného Udaje.

4. Hledani - hledani je také normalni.

5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi Udaji, které k nému patfi.

6. Vybér udajl - Vtomto seznamu si také volite, jaké Gdaje chcete mit zobrazeny.
Volbou ikonky se Zlutym obli¢ejem se Vam znazorni nabidka vsech udajl. Vy si
zaSkrtnete Udaje, které pozadujete vidét v mrizce. V nabidce vybér Udajd mate také
nabidky zakladni nastaveni (pravé tlacitko mysi) nebo nabidku vSechny Gdaje Ci
Zadné Udaje. KdyZz mate vybrané Udaje, staCi kliknout na libovolny zaznam a
program tabulku predéla.

7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Pokladna

Pokladna umoznuje vést evidenci pokladni knihu, tisk pokladni knihy a zaictovani do
ucetnictvi.

Pofizujeme vydej z pokladny nebo pfijem na pokladnu. Po pofizeni pohybu v pokladné
program nabidne rozuctovani tohoto pohybu. Nabidnuty Gcetni doklad lze libovolné
upravit. Ugetni doklady ihned vstupuji do G&etniho deniku.

Pofizovani pokladny
PFi pofizovani pokladny sledujeme nasledujici udaje:
1. Cislo pokladny — zadate, pro kterou pokladnu podle &iselniku pokladen pofizujete
doklad.
2. Pofridite pfijem nebo vydej
3. Program podle pfijmu ¢i vydaje nabidne ¢islo pokladniho dokladu. Toto ¢islo mlzete
libovolné upravit.
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4. Nasleduje datum

5. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud oviem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

6. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

7. U platct DPH rozepiete dan.

8. Muzete urcit sluzby podle Ciselniku sluzeb a také nemusite. Pokud sluzby zadate a
doklad rozuctujete na Ucet, ktery méate v akci oznaCen jako ucet, kde se sleduji
naklad na sluzby, program po zalctovani provede zéapis do nakladl na sluzby.

9. Mizete si vybrat zplsob zaUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pokladni knize.

10. M0zete urcit Gcetni stfedisko

11. Poridite pripadné Ucel a od koho byly penize pfijaty pfipadné, komu byly vyplaceny

12. Specifikujete DPH.

FormuldF k pofizovani pokladny obsahuje tfi tlacitka pomoci, kterych se mlzZete
pfepnout do knih faktur a pohledavek.
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[&5] Pofizovani pokladny ‘ .,: 7 ws A 'n n i e l_l_l—J‘:' (2] [ EEm

Cislo pokladny: 1 Proni pokladra = EI Ziistatek na zacatku roku 0
Ziistatek pred timto dokladem 0
m - 120,00 vdej: 1}
Prijem: Vydej: Zistatek po uloZeni tohoto dokladu 120
. Dph % Zaklad Dph K& Celkem
Cislo dokladu: 1 Prijaté fakbum
— bez DFH: 0.00
Datum: 25112012 | = ‘ydané fakiuny
Wariahini sprbal m Obyatelé 0% 0.00 0
Test paragon 14,00 % 50.00 7.00 57
20,00 % 52,50 1050 63
Celkem 1025 17.5 120
Kéd souvstagnost i (=] Lﬁ]
Zaokrauhleni 0
Diruh DPH: el 5 Cd5 2o = izt p 15,14 G312 )
Ol
Pfiiato od: Uplatnéni DPH: @ 100% [1E4 K oef
| x Storno “ & Potudit l

Oprava pokladny je kdykoliv mozna. Oprava libovolného ddaje NEMA vliv na
pofizeny Gcetni doklad. Opravou pokladny se ucetni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznika pouze prfi pofizovani pokladny. Proto doporuCujeme pokladni doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete pokladni doklad, pak
se samoziejme vymaze patficny Gcetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.

Tisk pokladni knihy - mizZeme tisknout pokladni knihu celou a to setfizenou
podle Cisla dokladu nebo podle data. Pokladni knihu lze tisknout pouze pro
urcity interval dnll a opét setfizenou podle ¢isla dokladd ¢i podle data. Pokud
budete provadét tisk setfizeny podle Cisla dokladu, pak nemusi souhlasit
vypoCet zlstatkd pro jednotlivé doklady, jak pljdou v sestavé za sebou.
Program pfi prepoCtu pokladni knihy setfidi doklady podle data a pak
prepodte. Tato sestava je setfizena podle Cisla dokladd. Pokud jsou doklady
Cislovany, tak jak jdou chronologicky, pak budou zlstatky v poradku.
JestliZze existuji doklady, které maji Cislo dokladu v nesouladu s datem, pak
radéji volte sestavu setfizenou podle data.

Tisk pokladnich dokladd - doklady pro zaloZeni do $anonu.

Kontrola DPH - - pfehledné sestava pro kontrolu dariového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zauctovan pokladni doklad. V jedné sestavé
vidite pokladni doklad i Ucetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - viechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.
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18.3

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi tyto moznosti. Pfecislovani pfijmovych nebo
vydajovych dokladl. A doplnéni ¢astky slovy - program uklada ¢astku slovy pfi
pofizovani dokladu. Pokud dojde k opravé dokladu, ¢astka slovy se jiZz nepredélava.
Pokud takovy pfipad nastane, musite v pokladné jit na generovani - hnédéa ikona - a
volit posledni moznost - oprava slovy.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udaju - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkéch zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Banka

Banka umoziiuje vést evidenci bankovnich vypisd a zatétovani do Gcetnictvi.

Pofizujeme vydej nebo pfijem do banky. Po pofizeni pohybu v bance program nabidne
rozt&tovani tohoto pohybu. Nabidnuty tcetni doklad Ize libovolng upravit. Ugetni doklady
ihned vstupuji do Ucetniho deniku.

Pofizovani banky
PFi pofizovani banky sledujeme néasledujici udaje:

1. Cislo banky — zadate, pro ktery bankovni tcet pofizujete doklad.

2. Program nabidne Cislo vypisu a vy jej opravite podle skute¢nosti.

3, Program nabidne poloZku a opét ji miiZete opravit

4. Nasleduje datum

5. Poridite prijem nebo vydej

6. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z ndjmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného Ci nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalSi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. MuzZete si vybrat zplsob zalUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k bance
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9. MUzete uréit UCetni stfedisko
10. MUzZete roztctovat doklad na vice stredisek.

Formular k pofizovani banky obsahuje ti tlacitka pomoci, kterych se mliZzete prepnout
do knih faktur a pohledavek.

Oprava banky je kdykoliv mozna. Oprava libovolného tdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou banky se ucetni doklad neopravi. Ucetni doklad vznika pouze pfi
pofizovani banky. Proto doporuujeme bankovni vypisy neopravovat, ale mazat a pak
pofidit doklad novy. Pokud vymaZete bankovni doklad, pak se samoziejmé vymaze
patfi¢ny Gcetni doklad.

[y ‘, ¥ 7“6 rF/ANn i c ESS =™ >

Cislo Gt 1 Pryni banka = LEJ Ziistatek na zatatku roku 0
Lizlo dokladu: 1 Ziistatek pfed uloZenim poloZky 0
Palodka 1 Ziistatek po uloZeni poloZky 1456
Datum:  2911.2012 | =
Prijem; 1 456,00 Fijaté faktury Dph % Zéklad Dph Ke Celkem
Videj 0.00 bezDPH: [
Wariabili syrmbal: £ Obyvatelé 0 1 456,00 1456
Test: poplatky 14,00 % 0,00 0.00 0
Uget 2000 % 0,00 0,00 0
- Celkem 1456 i 1456
Shizba: 0 ) [%] Zackiouhleni 0
Kod soustaznest 0 =) () Druh DPH; 20 Dodéni zboti a slutby p. 13,14, (&
Uplatnéni DPH: @ 100% 0% K.oef
| X ctomo H o Poturdit ” + || * |
Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.

Tisk bankovni knihy - mizZete tisknout bankovni knihu s textem, nebo s G¢elem
anebo s kontaci. Program ukaze pocateCni stav a u posledniho dokladu i
koneCny stav. Pokud Vam pocatecny stav nesedi, pak zkontrolujte Cislo
syntetického 0Ctu v Ciselniku bankovnich uctu a jeho pocateCny stav v
pocatecnich stavech.

Kontrola DPH - pfehledna sestava pro kontrolu dafiového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zaGC¢tovan pokladni doklad. V jedné
sestave vidite pokladni doklad i Gcetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUzZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - viechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle

© 2016 JIRRA software s.r.o.



224

Zveropis

18.4

Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH
Kazdou sestavu m0zete filtrovat - omezovat filtrem - podle rliznych kriterii.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi import vypisu z rdznych v rlznych
forméatech. Pokud VVami zvoleny forméat a banka nefunguje jak ma - coZ pfipoustime,
protoZe vétSinu importu nejsme schopni otestovat, kdyZ u banky nemame Gcet - tak
ném poslete vzor vypisu a my import pro Vas zdarma upravime. TotéZ plati, pokud
v nabidce Vase banka, nebo forméat neni.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci Ucetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Vnitrni doklady

Vnitfni doklady slouzi k evidenci dokladd, které nepatfi ani do pokladny, ani do banky
a ani do faktur. Pofizuji se zde doklady, které je potfeba vystavit pro spravneé vedeni
ucetnictvi.

Napfiklad: V lednu jsme zauctovali néjaky pohyb na Gcet 610 a po uzavérce ledna jsme
zjistili, Ze pohyb méa byt na GCtu 620. Vystavime vnitfni doklady a Castku z uctu 610
predctujeme na Ucet 620.

Vnitfnimi doklady se také sleduji doklady kvdli sledovanosti naklad(i a vynosti na
jednotlive akce. (napf. mzdy). Doklady z mezd lze zapsat pfijmu v GCetnim deniku, ale
nelze je rozepsat podle Ciselniku souvztaznosti. Vnitfni doklady to umoziuiji.

PR Porizovani dokladu 1 .\ T ——— [ — e o= S
- = . Dph % Zaklad Dph kg Celkem
Prijem: [ Dph vystup
bez DFH: 0,00
Vydej: 0.00 Dph vstup 0% 00 0
1400 % 0.00 0.00 i
(isla dokladu: 1 Ffijaté fakbury 20000 % 0,00 0.00 0
Datum: 29.11.2012 | = Yydand faktury Celkem 1] a u
Variabilii zymbal: m Obywatels
) Zaokrauhleni 0
Text:
. s Druk DPH: 10 Pfiiata plnéni od plted ][+
Shuzba: 1] | U?‘ =
Kiod souwstaznost: 0 b [E‘ Uplatnéni DPH: @ 100% Y ¥
| x Starno ‘

Porizovani vnitfniho dokladu
PFi pofizovani sledujeme néasledujici udaje:
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1. Poridite pFijem nebo vydej. Nékdy je to relativni a tak se na to divejte z hlediska DPH
- poridite DPH vstup anebo vystup.

2. Program nabidne Cislo dokladu, a vy jej ponechte nebo opravte

3. Nésleduje datum

4. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud oviem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. Mizete si vybrat zplsob zaUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k vnitfnim dokladim

9. MUZete urcit Gcetni stfedisko

10. M0zete urcit sluzbu - u programu Vlastnik.

11. Nésleduje rozpis DPH stejné jako u faktur.

Oprava dokladuje kdykoliv mozna. Oprava libovolného tGdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou vnitfniho dokladu se G&etni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznikd pouze pfi pofizovani vnitfniho dokladu. Proto doporu€ujeme vnitini doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete vnitfni doklad, pak se
samoziejmé vymaze patficny Ucetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskove sestavy. VVSechny sestavy lze uloZit do
PDF.
Tisk knihy vnitfnich doklad( - mdZete tisknout knihu vnitfnich dokladd.
VnitFni doklady - pfehledna sestava s kontaci vnitfnich dokladd.
Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH
Kazdou sestavu m0zete filtrovat - omezovat filtrem - podle rliznych kriterii.
2. Generovani - neni funkeni.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.
6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
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18.5

18.6

18.6.1

18.6.2

pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Pocétecni stavy

Umoziiuje nahrani, kontrolu spravnosti, opravy, tisk a prevedeni pocatecnich zdstatk(
do hlavni knihy.

Program pocatecni zlstatky prevadi z predchoziho roku nebo je musite ruéné poridit.
Pocatecni zlstatky musi byt vyrovnany. Nestaci pouze pofidit pocatecni stav v pokladné a
v bance.

PFi prvni vstupu do pocatecnich zlstatk( bude tabulka prazdna. Vy miZete pristoupit k
ruénimu pofizovani. Nebo mlzZete zmacknout ikonku "Generuj" a program sem prevede
ucetni osnovy a u kazdého Uctu pofidi zlstatek nula. A je na Vas, abyste dopsali spravna
Cisla.

PFi ukonCovani prace s pocCateCnimi stavy nabidne program moznost jejich prevedeni
do hlavni knihy. PFi pfevodu se také urCuje, jaké zavérky chcete v pribéhu roku délat.
Vyberete si typ zavérek a Cislo ucetniho obdobi. Po potvrzeni program provede kontrolu
rovnosti stran a provede zapis do hlavni knihy. Pokud se aktiva a pasiva nerovnaji, pak
program o tom informuje a do hlavni knihy nic neprevadi.

PFi prevodu zlstatkd do hlavni knihy mlZete délat kdykoliv. Pfevedeni nijak neohrozi
uloZené ucetni doklady.

Zaverkoveé operace

Zavérky jsou za obdobi, ro¢ni a jejich ruseni.

Zaverka obdobi

Uzavérku obdobi hlavni knihy budete provadét podle toho, jaky typ zavérek jste si
zvolili pfi prevodu pocatecnich stavl do hlavni knihy. Pfed samotnou zavérkou je dobré
provést revizi Gctl. Aspoii pokladnu, banky a zavazky a pohledavky.

Zaveérka za obdobi nic s doklady neudgla, neni nijak nebezpecna a kdykoliv ji Ize velmi
jednoduse zrusit.

PFi uzavieni obdobi se doklady pfictou k hlavni knize a pfevedou do archivuv a v
ucetnim deniku zmizi. Program je nemaze, ale pfesune je do archivu. Po uzavérce jiz
nebudete mit v evidenci zadny ucetni doklad. Po provedeni uzavérky obdobi nelze jiz
Zadny doklad daného obdobi opravit. Oprava je mozna v dalSim obdobi opravnym
dokladem.

Pokud jste obdobi uzaviely predCasné ¢i omylem a chcete jej vratit zpét, pak bézte do
ucetnictvi, zavérkové operace, zruseni zaverky, zrudeni posledni zavérky.

Rocni zaverka

RocCni uzavérka

Provede roCni uzavérku ucetnictvi. Rocni zavérku provadéjte, az kdyZz mate otevieny
rok novy. Program bude prevadét konecny stav do pocatecniho v novém roku.

V roce, ktery uzavirate, musite mit provedenu aspon jednu zavérku za obdobi. Jinak
Vam program neumozni provedeni roCni uzavérky. Musite bud uzavfit obdobi, nebo
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vymazat doklady.

Ro¢ni uzavérka ucetnictvi je naprogramovana tak, Ze se nachazite v druhém obdobi
(pokud neprovadite mésicni zavérky) nebo v tfinactém obdobi (pokud délate mésicni
zavérky), kde muzete doklady pofizovat, opravovat, tisknout, tisknout obratovou
predvahu, tisknout hlavni knihu, rozvahu i vysledovku a kone¢né z(istatky.

PTi spusténi rocni uzavérky program vytiskne konecné zlstatky a vygeneruje doklady
tak, Ze prevede néklady a vynosy na Ucet zisku a ztrat. Aktiva a pasiva na konecny ucet
rozvazny. A zisk €i ztratu na ucet ,,hospodarsky vysledek*.

Pfipravy jednotlivé sestavy, které je nutné tisknout pfi rocni zavérce. Proto vSechny
sestavy tisknete. Na konci zavérky prevede konecné stavy do poCatecnich a zepté se, jestli
skutecné chcete fyzicky rok uzavfit.

Zde mate dvé moznosti.

Rok uzavfit. Pak v uzavieném roce se jiZz nedostanete na Ucetni doklady. A tak je to
sprdvné z hlediska vyhlaSek a nafizeni. V programu existuje moznost zrueni rocni
zaverky.

Rok neuzavrete. Program udélal veSkeré sestavy, prevedl pocateCni stavy, ale rok
pfesto neuzavriel a vy mate k dispozici doklady a veSkeré tisky.

18.6.3 ZruSeni zaverky

Program umi rusit veskeré provedené zaveérky.

18.6.3.1 ZruSeni posledni zaverky za obdobi

Program zrusi posledni zavérku za obdobi. VVSechny doklad, které prevedl do archivy
vréati zpét. PFi ruSeni bude kazdy doklad kontrolovat, proto zruSeni zavérky je pomalejsi.

18.6.3.2 ZruSeni vSech zaverek za obdobi

Program jednim vrzem zrusi veSkeré zavérky za obdobi od zaCatku roku.

18.6.3.3 ZruSeni rocni zaverky

ZruSeni rocni zavérky — tato moznost se pouzije, pokud fyzicky provedete rocni
zavérky a rok Uplné uzavrete a pak zjistite, Ze to nebylo dobré. Provadéni rocni zavérky a
jeji ruseni miiZete opakovat bez omezeni.

18.7 Archiv deniku

V archivu Gc¢etniho deniku jsou doklady, které byly uzaviené. V deniku nelze nic
menit.
MiZete tisknout sestavy stejné jako z Gcetniho deniku.

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaceni organizace, pro kterou se vede Ucetnictvi
Rok - oznageni G&etniho roku. Kazdy doklad patii do G&etniho roku. Ugetni rok neurduje
datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
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nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Udaj na spravny rok.

Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do
dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na drovni strediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Gcet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druh& ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy Udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi ndzev dodavatele ¢i odbératele.

Dodavka - textovy (daj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
Udaj dodavka v knihy pfijatych ¢i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti Ucty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého Gctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.

Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednozna¢né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.

Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.

Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.

Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.

TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.

Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavreno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.

Ucet - Cislo pokladny ¢&i bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V GcCetnim deniku jsou pFipraveny tyto tiskové sestavy:

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Kapitola
ba Bﬁ



230

19

£ Definice DPH

Lo | E S|

Sestavit dafoveé priznani pro obdobi

I Evrtleti
Il Etrtleti
1. Ebwrtleti
I Chrtleti
leden
Linor [1-28]
anor [1-29]
biezen
duben
kwéten
CErvER
Cervenec
sIpen

zafi

fijen
liztopad
proginec
jiné

roku 2012 =

Darové priznani k DPH musite pfed prvnim pouZitim nastavit. PFi nastavovani
doplnite Udaje, které se vypisuji na prvni stranu dariového pfiznani a definujete jakym
zplisobem méa byt dafiové pfiznani provedeno.

Darové priznani k dani z pfidané hodnoty program provadi tak, Zze z knihy vydanych
faktur vezme faktury podle zadaného meésice Ci Ctvrtleti a podle Vami nastavené
podminky. TotéZ provede z knihy prijatych faktur, z pokladny a z banky.

Danového pfiznani se musi sestavovat z vystavenych ¢i pfijatych dokladl bez ohledu
jestli jsou zaplacené Ci nejsou. V knihach faktur jsou faktury zaplacené i nezaplacené.
V penéznim deniku jsou pouze zaplacené faktury a zaplacené pohyby v pokladné ¢i bance,
na které nejsou vystaveny faktury.

PFi definovani obdobi program ukazuje, jak mate nastavené sestavovani pfiznani.
Pokud se Vam néco nezda, opravte si nastaveni.
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19.1

Danové priznani

Samotné danové pfiznani se provadi tak, Ze jej nechate sestavit, program ukaze, jak jej
mate nastavené a vy zadate interval dnll od kdy, do kdy se méa darové pfiznani provést. Po
nacteni doklad(i miZete provadét opravu dokladi a tisk.

Tisknout Ize nasledujici sestavy:

Prehled podle data - v sestavé budou napred doklady DPH vystup a ty budou setfidény
podle data. To znamend, Ze se nebude brat ohled na doklady z vydanych faktur a
z pokladny. Po DPH vystupu budou nésledovat doklady DPH vstup a opét budou
setfidény podle data.

Prehled podle fadku v pfiznani

Prehled podle Fadkd - pouze soudty

Prehled podle druhu doklad( a data - v sestavé budou napfed doklady DPH vystup a ty
budou setfidény podle druhu doklad a pak podle data. To znamena, Ze napfed budou
vydané faktury a ty budou setfidény podle data. Pak budou pokladni pfijmové
doklady a opét setfidéné podle data. U DPH vstupu to bude analogické.

Prehled podle druhu doklad( a druhu DPH - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu DPH a pak podle druhu dokladu.

Prehled podle druhu doklad( a ¢isla dokladu - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu dokladu a ty podle Cisla dokladu. To
znamena, Ze napred budou vydané faktury a ty budou setfidény podle Cisla faktur.
Pak budou pokladni pFijmové doklady a opét setfidéné podle ¢isel dokladd. U DPH
vstupu to bude analogicke.

Kontrola - kontrolni sestava

Danove priznani - tiskne se extra prvni strana a extra druhé strana.

F77 Hiateni DPH - | 0 S
e
Sestava Setfidit podle
@ Fiehled Podle data

Paodle Fadki v pFiznani
! Podle radki - pouze soucet
Podle drubu dokladu a data
Podle drubu dokladu a druku DPH
Podle drubu dokladu a Ezla dokladu

| 1 Kaontrala
D afiové priznani

l x Starno |

PFi volbé "Danové pfiznani" program vytiskne danoveé pfiznani. Pak ukaze formulére,
kde bude darové priznani vyplnéno a zde miZete cokoliv ménit. Po potvrzeni program
vytvori XML soubor a oznami, kde se soubor nachazi.

Pfed poslanim souboru na finan¢ni Gfad doporuCujeme jej nechat zkontrolovat na
strankéach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani=43040
7407

Struktura xml souboru jak pro kontrolni hlaseni, tak i pro danové priznani, ktery
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19.2

odesilate na finanéni Grad je pribézné kontrolovana a doplfiovana dle pozadavk( spravce
dané. Za tuto strukturu neseme plnou odpovédnost. Neneseme vSak odpovédnost za data,
ktera jsou souboru obsaZena jako napf. chybné DIC, rodné Cislo a dalsi.

Kontrolni hlaseni
Kontrolni hlaseni DPH

Je novy Ciselnik — kddu predmétu plnéni. Je potfeba tam vstoupit a Ciselnik
nechat pres generovani poridit.

Do prijatych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle variabilniho symbolu, ale Ize je ru¢né zménit.

Do pfrijatych faktur byl pfidan tdaj koéd rezimu plnéni, ktery mGze mit hodnoty 0
béZzné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zadkona o DPH

V prijatych fakturach je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zédkona o
DPH.

Do vydanych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle Cisla faktury, ale Ize je ru€né zménit.

Do vydanych faktur byl pfidan tdaj " kdd predmétu pInéni*. Udaj obsahuje kody
pfedmétu pInéni dle iselniku MF CR a je potfeba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj m(ize obsahovat nékolik hodnot. MUiZete z Eiselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody fadit za sebe.

Do vydanych faktur byl pridan Gdaj kéd rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty
0 bézne, 1 8§89 zdkona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

Ve vydanych fakturach je moZzno u dokladu zatrhnout zda se jedné o 8 44 zékona
o DPH

Ve vydanych fakturach je nové Gdaj KH. Program jej bude sdm vypliovat a
nabizet. Vy jej miZete zménit a pak jiZz VVam program do toho nebude kecat.
Program nabizi tyto hodnoty. Pokud uvedete druh dph 32 nabidne Al. Pokud
uvedete druh dph 34 nabidne A3. Pokud uvedete druh dph 20,21,22,23,24,25 a 26
a celkova Castka bude nad 10 000 nabidne A4. Pokud uvedete druh dph
20,21,22,23,24,25 a 26 a celkova Castka bude pod 10 000 nabidne AS.

Do pokladny bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle Cisla faktury resp. variabilniho symbolu, ale Ize je ru€né zménit.

Do pokladny byl pfidan Gdaj " kéd predmétu plnéni™. Udaj obsahuje kady
predmétu pInéni dle Ciselniku MF CR a je potreba tento Ciselnik napoprve
vygenerovat. Udaj miZe obsahovat nékolik hodnot. MUzete z ¢iselniku vybirat

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Dph| 233

opakované a program bude jednotlivé kody Fadit za sebe.

e Do pokladny byl pfidan Gdaj kéd rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty 0
béZné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zadkona o DPH

e V pokladné je moZno u dokladu zatrhnout zda se jedné o § 44 zakona o DPH
e V pokladné se uvadi Di¢ dodavatele ¢i odbératele u dokladd nad 10 000 K¢.

e V seznamu organizaci - dodavatell a odbératel(l je nové dvou mistné oznaceni

zemé. K tomu je novy Ciselnik zemi, ktery lze generovat. V hlaSeni musite mit u
kaZdého dodavatele a odbératele oznaCeni zeme.

e V seznamu organizaci - dodavateld a odbératell je nové datum narozeni. Toto je
pak pouzito v sekci A3.

e V nastaveni DPH jsou nové Udaje, které se pak prenaseji do hlaseni. A to €islo
finan¢niho Uradu, Cislo Gzemniho pracovisté, typ podepisujici osoby, jméno a
pfijmeni toho, kdo pfiznani sestavil.

e Sekce Al - Pokud nebude mit vyplnén predmét pInéni, program fakturu do hl&Seni
neda.

e Sekce A2 -z Ciselniku organizaci - odbératell a dodavateld pfevezme dvou mistny
kod zemé.

e Sekce A3 - z Ciselniku organizaci bere den narozeni.

e Sekce A4 - vezme pouze ty pokladni doklady, kde je vypInéno Dic.

e Program vytvéfi archiv kontrolnich hlaseni

e Kontrolni hl&3eni se d& spustit samostatné nebo pfes danoveé pfiznani Dph.

e Sestaveni kontrolniho hl&3eni. BéZte do nabidky DPH, kontrolni hl&Seni, nove.
Vyberte obdobi a program projde Ucetni knihy a sestavi hlaSeni. Program prochazi
knihy faktur a to i archivy, vnitfni doklady, pokladnu a penézni denik. Rozdéli
doklady na jednotlivé sekce. Podle nastaveni DPH doplni sekce D a P. Ve ukaze
v prehledném formuléri, ktery obsahuje i popis jednotlivych Gdajd. Zde mizete
cokoliv ménit. Po potvrzeni program udél4 sestavu a xml soubor. Rekne, kam
soubor ulozil. A kontrolni hlaseni ulozi do archivu.

e Pred poslanim souboru na finan¢ni Ufad doporucujeme jej nechat zkontrolovat na
strankach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani
=430407407

e Archiv kontrolnich hlaSeni. V nabidce DPH, kontrolni hlaSeni je archiv VaSich
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hlaSeni. Zde kdykoliv najdete to, co jste poslali. V archivu nelze nic opravovat.

Samotné sestavovani kontrolniho hlaseni probihé takto:

- Al pokud neni uveden kdd pfedmétu plnéni, pak program ulozi 4.
- Al kde je druh 32

- A2 kde je druh 28, 29, 31 a 33

- A3 kde je druh 34

- A4 kde je druh 20 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 21 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 22 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 23 a je vypInéné i€o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 24 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 25 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 26 a je vypInéné i€o a Castka s dph > 10000
- A5 kde je druh 20 a neni A4

- A5 kde je druh 21 a neni A4

- A5 kde je druh 22 a neni A4

- A5 kde je druh 23 a neni A4

- A5 kde je druh 24 a neni A4

- A5 kde je druh 25 a neni A4

- A5 kde je druh 26 a neni A4

- B1 kde je druh 14

- B2 kde je druh 10 a je vyplInéné ico a Castka s dph > 10000
- B2 kde je druh 30 a je vyplInéné i¢o a ¢astka s dph > 10000
- B2 kde je druh 10 a je splatkovy kalendar

- B2 kde je druh 30 a je splatkovy kalendar

- B3 kde je druh 10 a neni B2

- B3 kde je druh 30 a neni B2

19.3 Nastaveni

Program udéla danové priznani dph. Aby danové pfiznani bylo spravné vyplnéng,
musite jej spravné nastavit. Nastavovani ma dveé strany.
Na prvni strané se nastavuji tyto udaje:

Finan¢ni Urad

Dic¢

Rodné ¢islo

Obchodni firma

Fyzicka osoba

Adresa

Telefon

Hlavni ekonomicka €innost
Osoba opravnéna k podpisu

Na druhé strané se nastavuje zplsob, jak ma program nacist dokladu do dariového
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pfiznani. Zména Udajd je chranéna tlacitkem. Napfed musite zmacknout tlacitko, pak
miZete nastaveni zmeénit.

,.; Mastaveni DPH —— o | e

Co naditat

Wydané Faktury

Qtevii idaje, chei je zménit

1 Wéechny nezaplacené a zaplacené zpizobem 3.2

@ Viechny Faktury
) WEechny faktury ze zplisobem platby 3 a 2 [pfikaz, slozenka)
1 Wéechny fakiury 2e zplisobem platby 4 [hotowe)

Fiijateé faktury

“Wiechny nezaplacens a zaplacené zplsobem 3.2
@ Yaechny Fakbury
Wiechny zaplacené faktury
1 Wiechny faktury 2e zplisobem platby 3 a 2 [pfikaz. slofenka)
Wiechny faktury ze zplisobem platby 4 [hotowé)
1 Wiechny zaplacené faktu ze zphzober platby 3 a 2 [pfikaz, zloZenka)
Wechny zaplacené faktury ze zphzobern platby 4 [hotowé)

Paokladna

) Wiechny pokladni doklady
1 Wéechny pokladni doklady ¢ wyplnénpm variabilnim symbalem

@ Yiechrny pokladni doklady s newyplnénpm variabilnim symbolem
*) Zadn pokladni doklad

Banka

Wéechny bankowvni doklady

Wiechny bankovni doklady = wyplnéngm wanabilnim symbolem

“Weechny bankowni doklady s newpplnénim variabiinim zymbolam
@ Zadni bankovni doklad

| x Stormo " \/ F'otwc.l-it ”IHIJ

PFi sestavovani danového pfiznani musi program vzit vSechny nezaplacené faktury
z knih faktur. Pokud bere i zaplacené faktury z knih faktur, pak je ale nesmi vzit z banky
z penézniho deniku, protoze by tam byly dvakrat a ani je nesmi vzit z pokladny
z penézniho deniku.
Proto musite spravné a logicky nastavit sestavovani danového priznani.
Moznosti jak provadét danoveé priznani je velké spousta. V tabulce vidite tfi nejCastéji
pouZivané moznosti.

Ci  Vyd Pfij Pokla Ba Poznamka

slo ané até  dna nka
faktury faktur
y
I 1 1 1 4 Z faktur vezme nezaplacené a placené pres
banku, z PD vezme pokladnu.
2 2 3 3 Z faktur bere vSe a z pokladny a banky musi

vzit vSe ostatni, ale ne faktury. Kdyz to neni
faktura v PD, nevyplfiujete variabilni symbol.
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. 3 4 1 4 Z faktur bere vSechny faktury pfikazem, z PD
musi celou pokladnu a Zadna faktura v hotovosti
nesmi byt nezaplacena a Zadnou banku.

Toto jsou nejCastéji pouzivané kombinace. Pokud si nevite rady, nechejte si poradit

néjakym ekonomem, nebo mizZeme poradit i my.
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20

20.1

Akce

Kazdy doklad mlzZete rozepsat na jednotlivé akce — zakéazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud potfebujete sledovat pfijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mdzete vyuzit akci. Program k dokladu udéla zaznam do tabulky
akci a zde ke kazdému dokladu pfifadite Cislo akce podle ¢iselniku akci.

Kromé sledovani pohybu na jednotlivych akcich, mlZete i pofizovat rozpocty a
sledovat jejich pInéni.

Naklady a vynosy na akce

Kazdy doklad mizZete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

V teto tabulce vidite jednotlivé doklady rozepsané na akce. Pokud néjaky doklad
vymazete, nebude to mit zadny vliv na Géetnictvi. Zadna zména v této tabulce se neprojevi
v UCetnim deniku a tim padem ani v rozvaze Ci vysledovce.

Akce
L S T 2 (A ) f;“;‘ = E
Hledat zaznam Hledat kdekaliv |
C.akcey | Mazev akces Den= C.dokladu= | Maklad= Yinos = Popiz =
| Dente 2952015 1 Q.00 .00

1 Eirmni stadion 10.4.2015 2801032 Q.00 2 077.00 Wydetowani
1 Eimni stadion 10.4.2015 2801033 Q.00 15 533.00 Vedctovani
1 Eimni stadion H2.201 111150 A2R323 0o 71112
1 Eimni stadion F12.201 111151 14 362 56 00o uT 112
1 Eirmni stadion 12201 1111ma2 -F 10598 001 71112
1 Zimni stadion 2811201 11110154 3408.00 .00 Pronaem BTH 1111
1 Eimni stadion 8.9.2009 2911moa B¢ B53.00 0.00 Pozasztk FP 232003

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo akce - &islo.
. Nazev akce - pojmenovani akce se prenasi z Ciselniku akci.
. Cislo dokladu- program jej pfebira z faktury, pokladny €i vnitiniho dokladu
Datum - program jej prebira z faktury, pokladny €i vnitfniho dokladu
. Naklad - ¢astka na strané nakladu.
. Vynos - ¢astka na strané vynosu.
. Popis - textovy popis dokladu. Program jej nabizi z faktury, pokladny ¢i vnitfniho
dokladu
. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.
9. Cislo G&tu - podle iselniku Uctd pro akce.

N UTAWN

oo
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Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout prehledy
po akcich - s opisem nebo pouze soucty. V sestavé pfehledné vidite, jak si vede ta
ktera akce.
po akcich a G¢tech
po Uctech a akcich
Sestavy Ize samozfejmé omezovat filtry.
2. generovani - neni k dispozici.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

20.2 Rozpocet na akce

Kazdy rok muzZete pofidit rozpocet na jednotlivé akce. V tabulce vidite pouze ty
rozpocty, které patfi k aktualnimu roku.

) x
Rok: |l
Cislo akce: 2| |Strecha | |
Ciglo akce dotace: 0| Dente | |
Ciglo akce Odet: 0/ Ucet ~| |
Rozpodet stanoven) pro mésta: 9533
Rozpoéet upravend pro mésta: LT

Xso | w4+

Evidujeme tyto Gdaje:
1. Rok
2. Cislo akce - &islo.
3. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.
4. Cislo Uctu - podle Giselniku Gctd pro akce.
5. Rozpocet stanoveny pro mesto
6. RozpoCet upraveny pro mésto

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout prehledy, kde vidite, jak si rozpoCty stoji.
2. generovani - neni k dispozici.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
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21

21.1

21.1.1

Majetek

Evidence majetku je nutnost. Program eviduje majetek ve tfech tabulkéch.

Prvni jsou "zakladna prostfedky". To jsou prostiedky, které se odepisuiji.

Druha evidence je "drobny majetek". Majetek, ktery se neodepisuje. Jde ihned do
nakladd.

Treti moZnosti je "operativni evidence."

Zakladni prostredky

Evidence zakladnich prostredku.T.j. prostredku, které se odepisuji. Program pocita
danovéodpisyi Ucetni odpisy.

Zakladni prostredky

Evidence zakladnich prostfedkd. T.j. prostfedkd, které se odepisuji. Program pocita
danoveé odpisy i ucetni odpisy.

V nastaveni programu mate nastaveny odpisovy rok pro danové odpisy a odpisovy
mésic pro Gcetni odpisy. Program umoziiuje spusténi roéni zavérky danovych odpisd, kde
provede zapis ke kazdému prostifedku, ktery odepisoval. Program umoznuje spusténi
mésicni zavérky Ucetnich odpistl, kde provede zapis ke kazdému prostiedku, ktery
odepisoval.

Kazdy prostfedek ma svou kartu. Na kazdé karté vidite informace o prostfedku a
vpravo ve dvou sloupcich odpisy darové a Gcetni. Tyto odpisy mlZete ruéné pofizovat,
prepisovat ¢i mazat. Program do téchto sloupctl provadi zapis pfi roéni zavérce dariovych
odpisd a pfi mésiéni zavérce Gcetnich.

Pofizovani se provadi ve dvou krocich. Napred se poridi prostfedek. UloZi se. A jestli
chcete hned k nému pofidit i odpisy, vstupte znovu do karty a dopiSte odpisy.
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(3] Zékladni prostredky = | B |
Umisténi Dafowé adpisy Uéetni odpizy
Cislo zakladniho prostiedku: 1 [lbvar: 1 Ubwar = Iﬁ]
Mazev:  letadlo Budova: 1 Dum Izl IE]
SkF: Miztnost: 1 Kancelar Izl Iﬁ]
Wiroboe Dirub odpisu
Znatka:
Nacka jarso | @ FRovnomérmj ) Ziychleng
Dodavatel  kukulin D afiove odpisy
Vrobce: [Basning Odpisova skupina: 2 1a =] LE]
Fatazeni Odpisowvi rok: 2008
Den pofizeni: 29.11.2012 |v Foéni odpis: 42500
Denuvedeni: 23112006 |+ Profadovy odpisovi rok: 3
fioveé odpisy: 42900
£ dokladu: Rt Gl
Danovyp zbistatek: 107100
Fiok wiraby:
I Pofizovaci cena: 150000 Weetal e Seznam \rodomérﬁll
Poéet odpisoviich mésici: 10
Zhodnoceni: 1]
Odpizové obdobi: 022007
Den zhod i -
Fn Enednacen Msiéni odpis: 15000
Odpisy k zafazeni: 0 Pofadovy odpizov) mésic: 4
Yytazeni o, . Oéetni odpisy: 0
i OZetni zostatek: 150000
| Den wyiazeni; | -
Poznamk.a:
| X Stono H " Paturdit ” + ” * |

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo zakladniho prostFedku - ¢iselné oznaceni kazdého zaznamu
2. Nazev
3. SKP - k vypInéni mliZete pouzit ¢iselnik skp, kde mlzete najit spravny kod.
4. Cislo utvaru — &iselné oznaceni utvaru podle &iselniku Utvary
4. Cislo budovy — &iselné oznaceni budovy podle &iselniku Budovy
5. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
6. Znacka - znacka vyrobku
7. Dodavatel
8. Vyrobce
9. Den porizeni - den koupé vyrobku
10. Den uvedeni - den uvedeni prostfedku do pouZzivani.
11. Cislo dokladu
12. Rok vyroby
13. Porizovaci cena - cena za kterou s prostredek koupil
14. Zhodnoceni
15. Den zhodnoceni
16. Odpisy k zarazeni - pokud uz byl prostfedek odepisovan
17. Druh odpisu - rovnomérny / zrychleny
18. Odpisova skupina - podle Ciselniku skupin
19. Odpisovy rok - aktualni odpisovy rok.
20. Pocet odpisovych mésicli - pocet mésich si urCite sami, pak je jiZ nesmite ménit a
program podle nich bude pocitat Gcetni odpisy
21. Odpisové obdobi - odpisové obdobi pro vypocet tcetnich odpisti
22. Danove odpisy - tabulka s dafiovymi odpisy. Kazdy fadek jeden rok.
23. Ugetni odpisy- tabulka s G&etnimi odpisy. KaZdy Fadek jeden mésic
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21.1.2

21.1.3

21.1.4

21.1.5

21.1.6

24. Poznamka
25. SU, AU, KA - napojeni prostfedku na Gcetni osnovu, pro snadnou revizi Gctd.

Funkce:
1. tisk - midZete tisknout nékolik sestav. MUZete tisknout prehled prostiedk( a odpisy.
Prehledy i odpisy Ize d&le modifikovat.
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Mesicni zaverka Ucetnich odpisu

Program uzavre aktualni Gcetni obdobiv zakladnich prostredcich.
Vytvori Ucetni dokladato bud pro kazdy predmetnebo jeden souctovy doklad.
OdpisyulozZi ke kazdému predmetu

Rocni zaverka danovych odpisu

Program uzavre aktualni danovyrok v zékladnich prostredcich.Zepta se pouze jednou.
Nebudevytvaret danovy doklad..
OdpisyuloZi ke kazdému predmetu.

ZruSeni posledni Ucetni zaverky

Zrusi posledni uCetni zavérku. V kartach vymaze zaznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden mésic zpét.
ZruSeni posledni danové zaverky

Zrusi posledni danovou zavérku. V kartach vymaze zaznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden rok zpét.
Prepocet odpisu

Podle odpisu prepocte zlstatek u kazdého prostiedku. Tato akce neni nijak nebezpecna,
mze se kdykoliv opakovat.
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21.2 Drobny majetek

Evidence majetku,ktery se neodepisujeJde rovnoudo néakladu.

:”3 Droony majetek

ENETLILN -

e rdnntek
Prirrvari (pinrtkned rena

Pofizovaci hodnota:

4l
4500

| Imizbni
Cbvar: T Ly -
Cisly Wubrethy majetlu, 1 [: +
Fudava: * Cum [: F
Mazen: Tigkiarna Mishast R — (= F]
Férna jzdrota: KS Jznouveden: 29711.2712 |v

(IR

Ipravkn za 1 jerontar [

Ziztatek:

M1 |v

4500

El ’ IxSll_lru [

w Fubai

[£363

Evidujeme tyto Udaje:

10. Den vyrazeni
11. Opravky za 1.jednotku

Funkce:

1. Cislo majetku evidence - &iselné oznaceni kazdého zaznamu

2. Nazev

3. Cislo Utvaru — ¢iselné oznaceni Gtvaru podle &iselniku Utvary

4. Cislo budovy — &iselné oznaceni budovy podle &iselniku Budovy

5. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
6. Mérna jednotka

7. PoCet jednotek

8. Porizovaci jednotkova cena

9. Den uvedeni

1. tisk - mlzZete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho Cisla, podle Gtvaru, podle

budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdaju.
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21.3 Operativni evidence

Evidence predepisujevyhlaskao Ucetnictvi.

[i] Operativei avidence ‘ v u ' U u ' LE S

riizéni
[tear: © Ubyan [=| [
Cislo operativni evidence: —
Budewa: © Cwm E |+
R vk P st © Eanrelar [=] [[=
Mena iedrolka: k.5 Dizn weedenn:  E=RHREEE -
FPocet edrolek: 1 Der wotazen: 29.11.2012 |v
Puiiz oot jed mlhovd verg, 200
Morizovaci hodnota: 250
l x Starna J Palidi ]m

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo operativni evidence - ¢iselné oznageni kazdého zdznamu

2. Nazev

2. Cislo Gtvaru — &iselné oznaceni Gtvaru podle &iselniku Utvary

3. Cislo budovy — &iselné oznageni budovy podle &iselniku Budovy

4. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
5. Mérné jednotka

7. PocCet jednotek

8. Porizovaci jednotkova cena

9. Den uvedeni

1

0. Den vyrazeni

Funkce:
1. tisk - mlzZete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho ¢isla, podle Gtvaru, podle
budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.
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22

Auta

Program je urcen k evidenci jizd jednoho ¢&i vice automobildl pro jednu ¢i vice firem.
Aby bylo mozno, ziskat maximum informaci a data byla prehledna je v kazdé jizdé
sledovéno:

Kdo Fidil (Ciselnik Fidica),

¢im jel (Ciselnik aut),

kdy vyjel (datum a Cas),

odkud (Ciselnik zastavek),

kam (Ciselnik zastavek),

kudy,

kdy dojel (datum a Cas),

stav tachometru pred zahajenim a po ukonceni jizdy a kolik kilometr( ujel,

ucel jizdy.

22.1 Kniha jizd

Kniha jizd je uloZena v hlavni tabulce.

UzZivatel ma moznost jeSté pofidit k jizdé Cerpani PHM, opravu Ci ostatni naklady
(pokuty, parkované apod.). Naklady jsou evidovany samostatné. Pro kazdy naklad je v
jizdé pripraven zvI&stni udaj. VSechny tyto poznamky o néakladech jsou volné
upravovatelné. Ke kazdé jizdé mlzete pFipojit kratkou poznamku.

PFi pofizovani jizd program uklada seznam pouZivanych zastdvek a Ciselnik tras s
jejich délkou v km a dobou v minutach a tak vyrazné urychluje zadavani opakovanych
jizd.

Sleduje stav tachometru jednotlivych vozidel posledni ¢as a misto posledni pofizené
jizdy. Tak uzivateli prakticky odpada nutnost zadani stavu tachometru v pfipadé pouZziti
trasy, kterd je jiz v Ciselniku. Tyto Udaje nabizi do nasledné pofizované jizdy.

Je schopen zkontrolovat a napravit nenavaznost stav(i tachometru a zastavek.

S pouzitim tabulek, kde jsou néklady vytisknout souhrnné Gdaje o provozu vozidla
(Gas, km, podet km s rozlisenim (sluzebni/soukromé), celkové naklady, prdimérna
spotieba, porovnani naklad(l pevné danych pro vozidlo a skute¢nych nakladl. Dale
samozfejmé sestavy pro knihu jizd a dalSi prehledy o provozu vozidel a poCet a Cas
ujetych kilometrd.

Z knihy jizd lze sestavit cestovni pfikaz a uloZit jej mezi ostatni cestovni prikazy.

Cast dat se tyka seznamu aut, Fidic0, zastavek, tras, uceld jizd, druht PHM. Tyto data
vzhledem k jejich opakovanému uzivani jsou uloZeny do tzv. ¢iselnik(l a vazany do hlavni
tabulky. Ciselniky Ize rozdélit na dva typy:

Ty, které by uZivatel mél zadat pred pofizovanim knihy jizd (je mozno doplnit i pfi
pofizovani knihy jizd). Jsou to &iselnik Aut, Ridi¢i, Druhy nakladd a Druhy jizd.

Ty, které uzivatel mliZe zadat sam, ale které program vytvari dle zadani v knize jizd.
Jedna se o Ciselnik Zastavky a Trasy.
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(o Jizdy oS & B ‘ & . |_ - |ﬁ]
Cislo auta: [ Skoda Dctavia - F]
Cislo fidide: 5140 MWDr R enata Popeldfova = F]
Drub jizdy: 3 prace na obvodé = F]
Wijezd: Frijezd:
Den: 2892012 - Den: 28592012 | -
Haodina: Hodina: 0:00
T achometr: 120 T achometr: 190
Zmista:  Zamberk »  Kilametny: fl
Pies Hradec Cas
Domista:  Zamberk -
£apiz do cestovhniho prikazu
[lzel:
|
| x Starno “ \/ Potwrdit ” + || *

V knize jizd sledujete tyto Udaje
Cislo auta — program sam bude Gislo nabizet, miZete jej zménit, nebo mdZete auto vybrat
z roletky nebo mlzZete pomoci ¢ervené Sipky vstoupit do Ciselniku aut a popfipadé
zde auto pofidit.
Cislo Fidite — opét jej program nabidne — je to ¢islo pracovnika. Zména je mozna
Druh jizdy — druh bude opét nabidnut a opét jej mlZete klasicky zménit.
Vyjezd
Den
Hodina — hodiny a minuty ve tvaru hh:mm
Tachometr — poc¢atecni stav tachometru — program jej nabidne podle posledni jizdy. Je to
nabidka, Cili jej mlZete prepsat.
Z mista — mésto bude nabidnuto podle posledni jizdy. MizZete tak ponechat nebo piepsat.
Pokud program zjisti, Ze obec neni v Ciselniku zastavek, tak ji tam doplni.
PFes — nemusite vypliiovat, ale mizete
Do mista - cil cesty.
Podle Udajd z mista a do mista program sam bude vypliiovat Ciselnik zastavek. Podle
Udajli z mista, pres a do mista program bude sam vypliiovat ¢iselnik tras. To znamena, Ze
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22.2

kdyZ pojedete podruhé ze stejného mista, nemusite jej psat, staci jej vybrat ze seznamu. A
také to znamena, Ze Udaj ,,do mista® bude nabidnut podle tras. Cili podle mista odkud
jedete, nabidne vSechna cilova mésta, ktera existuji v Ciselniku tras. Pokud program zjisti,
Ze trasa neni v Ciselniku tras, tak ji doplni. Proto doporucuji psat zastavky spravné, at’
pristé mizete vyuzit jiz Ciselnik tras.

Prijezd

Den - program jej nabidne podle platebniho vyméru

Hodina - hodiny a minuty ve tvaru hh:mm. Program jej nabidne podle trasy, pokud
existuje

Tachometr — konecny stav tachometru — program jej nabidne podle trasy, pokud existuje.

Kilometry — program je spocte jako rozdil kone€ny — pocatecny. Druhd moznost je ta, Ze
sami napiSete kilometry a program prepiSe konecny stav tak, zZe k pocate€nimu
pripocte kilometry.

Ucel — na Gtyfi fadky miZete vypsat Gcel cesty. Ugel je provazany s trasou. Cili program
jej bude nabizet podle zvolené trasy. Pokud trasu jedete poprvé, pak program Zadny
ucel nenabidne.

A zpét — zakliknutim program vygeneruje druhou jizdu z cilového mésta do startovaciho.
A nemusite jiZ vypisovat cestu tam a zpét.

Funkce:
1. tisk - mUzete sestavy podle dne, auta, Fidi¢l a podle druh( jizd. Lze tisknout opis dat i
souctové sestavy. Kazda sestava lze filtrovat podle dne, druhu, aut a Fidicd.
2. generovani - je funkéni a umoziiuje prepocet kilometr( v knize jizd.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Cestovni prikazy

Program mUZe evidovat cestovni pfikazy. Tato evidence je pouze pro Ty, ktefi
potiebuji davat do nakladll cestné a diety. Cestovni pfikazy mliZete ru¢né pofizovat, nebo
si je nechat pofidit programem podle knihy jizd. V praxi se nejCastéji pouziva vedeni
knihy jizd a aZ je cela, pak vygenerovani cestovnich pikazd. Pi tvorbé cestovnich prikazl
program prevezme Udaje z knihy jizd a vy doplnite pocet cestujicich a naklady.
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| Cestovni pfikazy =REn X
- -
Cislo cestovniho pfikazu
Cislo auta: 2 Skoda Octavia B E
sl fidice: 5140 MYDr.Rerata Popelifovs = [ﬁj
Db jrzdy: 1 Slussbné = [
Odiezd: Frijezd:
Den: 1.711.2012 - Den: 1.11.2012 |v
Hodina:  8:00 Hodina:  10:00
Tachometr: 1] Tachometr: 1}
Z mista:  Hradec Kralove - Do mista Zamberk -
Padril.atel: Zaméstnanec:
Patet: 1 a Cena za 1.1 PHM: 35 Jizdné: 55
Diiety: 0 0 Cena PHM za km: 1492 Mocleing: 55
. Mahrada za PHM: 1] Ostatni: 55
Kilormetry: 0
Sazba zakl nahrady: 0 Celkem Ké: 165
Caz 2
|
| x Starno || & Prepadti H o Potyrdit l + *

Evidujeme tyto Udaje:

N -

. Cislo cestovniho pFikazu - &iselné oznageni
. Cislo auta — program sam bude ¢islo nabizet, mlzete jej zménit, nebo mlZete auto

vybrat z roletky nebo miZzete pomoci Cervené Sipky vstoupit do Ciselniku aut a

popfipadé zde auto

B~ W

5. Den - den odjezdu

~N O

poridit.

. Hodina - hodina odjezdu
. Tachometr — pocCatecni stav tachometru — program jej nabidne podle posledni jizdy. Je

to nabidka, Cili jej mlZete prepsat.
8. Z mista — mésto bude nabidnuto podle posledni jizdy. MU{zZete tak ponechat nebo
prepsat. Pokud program zjisti, Ze obec neni v Ciselniku zastavek, tak ji tam doplni.

9. Den - den pfijezdu

10. Hodina - hodina pfijezdu
11. Tachometr — kone¢ny stav tachometru — program jej nabidne podle trasy

12. Do mista — cilové mé
13. Pocet cestujicich
14. Vypocet ceny

Funkce:

sto

. Cislo Fidi¢e — opét jej program nabidne — je to &islo pracovnika. Zména je mozna
. Druh jizdy — druh bude opét nabidnut a opét jej mlzete klasicky zménit.

1. tisk - mdZete tisknout dvé sestavy. Prehled a samotny cestovni prikaz.

2. generovani - je funkéni - podle knihy jizd udéla cestovni prikazy

3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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22.3 Naklady

Program mize naklady na auta. V tabulce sledujete jednotlivé naklad a rozdélujete je

mezi auta a podle druhu.

1.

2.
3.
4.

O~NOOUTAWN

N m—

Cisloauta: B | Skoda Octavia (=] Y
Diruh nékladu: 1 Benzin [+ 4|
Deny 23112012 |+
Popis:
Litry: 1]
K& litr: 0
k.2 8
C. dokladu: 1]
| x Starno | & Potyrdit ” + || *

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo auta — program sam bude ¢islo nabizet, mlzZete jej zménit, nebo mdZete auto

vybrat z roletky nebo miZete pomoci Cervené Sipky vstoupit do Ciselniku aut a
popfipadé zde auto pofidit.

. Druh néklad( — druh podle ¢iselniku

Den - den nakladu

. Popis - popis nakladu

. Litry — vypliujete pouze, pokud jde PHM

. KC/Litry — vyplfujete pouze, pokud jde PHM
. KC - vypliujete vzdy

. C.dokladu

Funkce:

tisk - mdZete tisknout nékolik sestav. Prehled po autech, po dnech, podle druhl. S
opisem i jako soucCtove sestavy.

generovani - neni funkeni

filtrovani — neni funkéni

vybér dajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
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23  Knihovna
Knihovna slouzi k evidenci knih, kazet, video nahravek, Cd, DVD atd.
rﬁ Knihovna I. — = |_i‘3-]
M exdivimn K riky = E]
Obaor 1 Krasna literatura - F]
Uirnisténi 1 Ve skiini ~ [+]
Cizlo kniby 7
Autor - Bible
Mazev  Delnicitavinici R
Poznamk.a 1
Informace
| X Stano H & Patyrdit ” + ” *
Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo media - Ciselné oznaceni media podle Ciselnik medii
2. Cislo oboru - ¢iselné oznaceni oboru podle Ciselnik obor(
3. Cislo umisténi — ¢iselné oznaceni umisténi podle Ciselnik umisténi
4. Cislo knihy — ¢iselné oznaceni knihy, cd, DVD.
5. Autor
6. Nazev
7. Poznamka
8. Informace
Funkce:
1. tisk - midZete tisknout nékolik sestav. Podle autora, nazvu, media, umisténi a podle
oboru.

B~ W

. generovani - je funkéni. Dokaze naCist dila podle adresafil v PC. Predpoklada, ze v PC
maéte seznam napf. CD Ci kazet.

. filtrovani — je funkéni

. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.
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