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1 Vodnik

Vodnik

Program pro evidenci odbéru vodného a
stocneho
a k vyuctovani vody

Manual k programu,
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Popis programu

Program pro spravu obecniho vodovodu.

Program Vodnik obsahuje Ctyfi z&kladni moduly, které spolu navzajem komunikuji.
Moduly jsou tyto: Jednotky, Pohledavky, Naklady na sluzby a Vyuctovani.

Zéakladnim prvkem jednotek je karta jednotky. V karté jednotky se eviduji vSechny
Udaje potfebné k identifikaci odbératele a Gdaje potfebné k spravnému vyuctovani vody.
Kazda karta musi byt pfipojena na jeden hlavni vodomér a mdze mit libovolné mnozstvi
vedlejsich vodomér(l. Odbératel mdZe odebirat pouze vodné, nebo pouze stoné, nebo
vodné i sto€né a dokonce lze odebirat polovi¢ni sto¢né.

Jeden odbératel mlze mit libovolné mnozZstvi odbér(l a vSechny mdze platit pod jednim
variabilnim symbolem nebo Cislem SIPO.

Zmény ¢i dopliiovani Gdajll v kartach jednotek je moZno provéadét bud’ jednotlivé nebo
hromadné pro uréené skupiny jednotek. Program Vodnik m{zZe automaticky prepoctat vysi
zalohy na vodu a sleduje vSechny provedené zmény, ze kterych pak sestavuje "hlaseni
zmeén predpisu”. V kartach je moZno evidovat neomezeny pocet sluzeb.

Karty podléhaji mésicnim zavérkam, které jsou povinné i kdyZ neni v kartdch Zadna
zména. PFi mésicni zavérce vznika archiv karet, do knihy pohledavek se pfenasi predpis
jako dluh. Archiv je pak pouZzit pro vyactovani sluzeb. Archiv karet je kdykoliv pfistupny
a miZzete provadét libovolné opravy i po mésicni zaveérce.

Tiskové sestavy mlzeme vytvaret z aktualniho mésice nebo z uzavienych mésicd i
rokl. Je mozno tisknout prehledy predpisu, hlaseni zmén a nejrlizngjsi sestavy, které
umoznuji prakticky neustéle sledovat stav vsech prvkd celé evidence hospodareni s vodoul.
Programove je pripraveno zhruba 200 sestav.

POHLEDAVKY

Kniha pohledavek obsahuje dluh — predpis prevedeny pfi mésicni zavérce predpisu — a
platby. Platby mlZete pofizovat ruéng, importovat z inkasniho stfediska a nebo z banky.
Platby a dluhy lze parovat, zaplacené dluhy vyfazovat a nebo prevadét do archivu.
Kdykoliv Ize tisknout upominky, vypisy karet ¢i prehledy. Takto mlzete mit staly prehled
o dluznicich.

Knihu pohledavek lze také pouZit pfi vyuctovani sluzeb. Kdyz nékterému neplaticimu
uzivateli pfi vyuctovani zaloh vyjde preplatek, pak je program schopen k tomuto preplatku
automaticky pfiradit nedoplatek z predpisu a vzajemnym sectenim jednoduSe dosahnout
vyrovnani popf. korekce dluzné Castky.

NAKLADY NA VODU

V nékladech se eviduji vSechny faktury a nédklady na hlavni vodoméry a stavy na
vedlejSich vodomérech.

VYUCTOVANI

PFi vyuctovani vody program zahrnuje hlavni i vedlejsi vodoméry. PFi vyuctovani je
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Vodnik 9

zohlednéna kazda zména, ktera v pribéhu roku nastala (pofizeni vedlejsiho vodoméru v
pribéhu roku, vyména vodoméru, odstéhovani ¢i nastéhovani uzivatele, zména jména,
zména poctu osob, zména zalohy). Z vyuctovani je pfipraveno 30 zakladnich sestav, z
nichZ nékteré lze dale modifikovat. V archivu vyuctovani lze shromazdovat jednotliva
uzavienda vyuctovani. Odtud pak Ize tisknout spolecné prehledy, ozndmeni najemnikdm,
faktury, sloZzenky apod. Vyuctovani lze likvidovat ruéné, pomoci inkasniho stfediska a
Ceské posty.

e Kk dispozici jsou nesitové i sitove verze.

e pomoci programu miZete zpracovavat data vice organizaci

e cena programu se lisi dle po¢tu spravovanych organizaci. Nezavisi na po¢tu pocitacd.
o Kyticka vyuziva nejmodernéjsi technologie na zpracovani dat.

e pracuje pod operacnim systémem Windows 98, NT, 2000, XP, Vista a Windows 7.

1.2 Start verze

Program Vodnik uklada vloZena data do databaze a tuto databazi spravuje databazovy
server. Pri prvni instalaci se musi krome programu Vodnik nainstalovat i databazovy
server a databaze. VSechny tyto ¢ &ti jsou obsazeny ve startovaci verzi. Upgrade verze uz
obsahuje pouze program Vodnik. JestliZe jste jeSte program Vodnik neinstalovali, musite
si nainstalovat startovaci verzi. Naopak, pokud uZ jste provedli aspon jednu instalaci
startovaci verze, podruhé ji instalovat nesmite a musite pouZzit upgrade instalaci.

Po instalaci je nutno program pro neomezené uZzivani registrovat pomoci licencni
diskety, kterou od nas obdrzite po zaplaceni programu. Do registrace muzete pouZivat
pouze demonstracni data. Program Vam umozni otevreni své vlastni databdze az po
registraci programu.

Demonstracni databaze neni casove omezena. Obsahuje vzorova data, kde si muzete
vyzkousSet jednotlivé funkce programu. Je omezena poctem jednotek na 15 a mu Zete prové
st maximalne 10 mesicnich zaverek. Ostatni funkce nejsou blokovany. Demonstracni
databaze neni urcena pro komercni vyuziti a pouzivani této databaze je povazovan za poru
Seni autorskeho zakona.

Priklad: Stahnete si Start verzi programu Vodnik. Pred registraci muzte program
testovat a zkouSet na demonstracni databazi. Dale mu zte vstupovat do Obecné databa
ze, kde si mu Zte pripravit ciselniky, které budete potrebovat ve své databazi. Po case
rozhodnete program koupit. Licenci si u nas objednate telefonicky, emailem, nebo pi
semne. Po zaplaceni faktury, kterou Vam vystavime ihned odeSleme licencni soubory.
Doporucujeme pred registraci stdhnout si Aktualizaci programu Vodnik (neni to
vyslovene nutné , ale ziskate tim aktualni verzi programu). Program si zaregistrujete v
menu NASTAVENI. Nastaveni programu bude provedeno presne podle zakoupené
licence.

1.3 Upgrade verze

Slouzi pouze pro ty, kteri jiz maji nainstalovanou Startovaci verzi programu Vodnik. Pr
ed instalaci upgrade verze doporucujeme provést archivaci dat. Archivace neni vyslovene
nutna, jediné nebezpeci je vypadek proudu ci vypnuti pocitace pri prevadeni dat.

© 2016 JIRRA software s.r.o.
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Aktualizaci programu neriskujete Z &nou ztratu dat. Po instalaci se spusti prevodovy m
ustek, ktery data prevede na aktualizovanou verzi programu.

Aktualizace programu je placena na zac &ku kazdého roku jako upgrade na dany rok
cena této aktualizace je stanovena na cenu 20% z aktualni porizovaci ceny programu ma
te-li aktualizaci predeSlou. Pokud jste aktualizaci formou upgrade nezaplatili nebo del$i
dobu neprovadeli radeji nds kontaktujte. Zabrénite tim zablokovéani stavajiciho programu.
Poté bohuZel nelze vréatit puvodni verzi.

Pokud nainstalujete aktualizaci programu, nemuZete program preinstalovat predchozi
verzi. Timto krokem si znepristupnite sva data. Data neznicite, ale program s nimi nebude
umet pracovat. Pokud se VVam toto stane, staci opet nainstalovat posledni verzi.

Pokud nemate zaplacenu upgrade verzi na aktualni rok, nebo upgrade neodebirate tak v
Z &ném pripade nestahujte aktudlni verzi programu. Pokud tak ucinite program data pr
evede na novou verzi pak zjisti, Ze nemate upgrade zaplaceny ani objednany a bude po Va
s vyZadovat licencni kod. Vy vsSak tento kod znat nebudete tudiz se do programu
nedostanete. Pokud budete chtit prevést data na predchozi verzi pak tento postup provést
nelze. Prevod Ize delat pouze dopredu nikoliv zpet. Jediné reSeni je zaplaceni upgrade na
novou verzi a po zaplaceni Vam sdelime Vas § licencni kod. Toto je ochrana proti nelega
Inimu uzZivani programu.

Pokud provedete staZeni bez zaplaceni jste si vedomi, Ze se program zablokuje.

Automatické aktualizace. Program si miZete nastavit na automatické aktualizace.
Spust'te program aktualizuj a nebo bézte na napovéda, aktualizace. Po spusténi programu
aktualizuj mizZzete zatrhnout "instalovat automaticky". Pokud zatrhnete, pak program pfi
spusténi koukne, jestli je nova verze. Pokud novou verzi najde, pak ji nainstaluje a
nemusite nic mackat a potvrzovat.

Automatické aktualizace pocitacli v siti. Pokud aktualizujete jeden PC v siti, pak jiz
nemusite obihat ostatni. Program si to sdm zjisti, a kdyZ je potfeba provede aktualizaci
s&am.

© 2016 JIRRA software s.r.o.
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2.1

Zakladni ovladaci prvky

Na Ovodni obrazovce je umisténo hlavni nabidka. Ta se aktivuje bud mysi nebo
z klavesnice pomoci klavesy F10. Uprostfed vidite nazev aktudlni organizace. Pokud
chcete organizaci zménit, staCi poklepat mysi po jejim nazvu a ze seznamu si vybrat jinou.
Po ndzvem organizace je napsana cesta, kde se nachazi databaze aktualni organizace.
Déle zde vidite mésic zpracovani pro pFedpis a pro platby v knize pohledavek.
Poklepanim na majitele licence se dostane do okna, kde mlZete upresnit a pFidat dalsi
informace tykajici se majitele programu. Nézev majitele a jeho 1CO nelze ménit.
Uplné vpravo dole je aktualni verze programu

Program se sklada z hlavni nabidky. Pomoci nabidky se dostanete do konkrétni
tabulku. VSechny tabulky se zobrazi stejne. VZdy se jednd o mfizku, kde sloupce jsou
Udaje, které v tabulce existuji (nemusi to byt vSechny Gdaje) a fadky, kde jsou Vase data. S
kaZzdou tabulkou je spojen formulaF, kde jsou vSechny Udaje, které jsou v jedné vété (v
jednom fadku) obsaZzené. Tento formuladr se jmenuje Detail. S mfizkou jsou propojeny
jesté dalSi formulére, ale to uzZ neni u kazdé mrizky. Jsou to formuléfe pro definovani
tiskovych sestav, pro vybér hromadnych oprav, pro generovani zaznam, pro filtrovani a

vyhledavani Gdajd.
Spousteni a ukonceni programu

Spusténi

Stisknéte tlacitko start, programy, jirra, inkasnik.

Udélejte si ikonku na plochu. Pravym tlaCitkem mysi kliknéte nékde na plose, volte
»-Novy“, ,Zastupce”, nalistujte c:\jirra\vodnik.exe (za predpokladu, Ze jste program
instalovali do adresare c:\jirra)

Ukonceni

Program lze ukoncit stiskem klavesy Alt+F4 z ivodni obrazovky, tj. té, ktera se zobrazi
pfi spusténi programu, nebo kfizkem vlevo nahofe, nebo pres nabidku ,,Nastaveni®,
»Konec”.

Bez rizika poruSeni programu Ci ztraty dat nelze vypinat Ci resetovat pocitac,
pokud program neni ukoncen.

Hlavni formular se vzdy umisti na prvnim monitoru bez ohledu, na kterém
monitoru se formul&F nachazel pfi minulém ukonceni programu. Pokud ukonCujete
program na prvnim monitoru, pak si program zapamatuje jeho pozici a pFisté jej otevie na
stejném misté. Hlavni formul&F nelze UpIné maximalizovat. Zle jej libovolné zmensit. A
zvétsit v urCitych mezich. KdyZ si oteviete formular typu mfiZka, bude se zobrazovat
podle hlavniho formulare a to tak, Ze nikdy nepfesdhne horni okraj hlavniho formuléare.
Vzdy bude od horniho okraje hlavniho formulafe dold. A to k dolnimu okraji monitoru.

Pokud je v tabulce méné Udajl, bude formular veliky jen, aby zobrazil vSechny zaznamy.
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2.2

Formuldr typu detail mé& presné danou velikost a umisti se tak, aby byl uprostfed hlavniho
formulare. A pokud je na detailu néjaka roletka, tak bude velika maximalné k dolnimu
okraji.

ZvétSeni pisma na monitoru.

Program se sam pfizplsobi Vasemu nastaveni rozliseni windows. A také se pfizpUsobi
Vasemu nastaveni velikosti polozek ve Windows. Cili velikost zobrazeni miZete nastavit
tim, Ze zmenSite rozliSeni nebo provedete zménu velikosti viech poloZek. Zménu rozliseni
i zménu velikosti viech poloZek provadite kliknutim pravym tlacitkem mysi na ploSe.

MriZzka - popis ovladacich prvku

~rv

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formulard. Mrizka, detail a tisk.

Prvni je formular typu MRIZKA. MFizka se ovlada zcela intuitivné. Sipkami se
pohybujete vSemi sméry. KdyZ chcete néktery Gdaj opravit, vétsSinou to lze pfimo zde.
Veskeré opravy provadéjte s rozmyslem. Jsou tabulky, kde nelze opravovat. Musite
vstoupit do detailu.

Pokud chcete udaj opravit, musite do néj vstoupit pomoci mySi. Druha moznost je
postavit kurzor na vétu pfed Udajem a zmacknout enter. Program skoci o fadek dolil a
otevie (daj k editaci. M{Zete Udaj prepsat. Druha moznost je vloZit znaky ze schranky
pomoci Ctrl V. Zaznam se automaticky uloZi, jakmile z néj odejdete na druhy zaznam.
Pokud chcete zlstat na zaznamu a uloZit zménu, pak zmacknéte nahofe Zlutou fajfku.

Pokud chcete vratit pfedchozi hodnotu, pak zmacknéte Zluty kfizek. Pokud Zluta fajfka Ci
kfizek uz nejsou aktivni, pak je zaznam uloZen a nelze vrétit pfedchozi hodnota.

Nahore tohoto formulare jsou tyto ikony

lkona PLUS - slouZi k pofizovani zdznamu. Otevie se formulaf pro pofizovani
nového zaznamu. TotéZz se stane, pokud stisknete tlaCitko Ctrl N, insert, nebo u

posledniho zdznamu zmacknete Sipku dold.

Ikona MINUS - slouzi k mazéani zaznamu. Zeptd se na pozadavek zaznam
vymazat. K mazani mlzete pouZzit klavesu delete a Ctrl Y. Pokud si stanovite filtr a
pak stisknete klavesu "minus”, nabidne Vam program vymazéni celé skupiny
zédznam, které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zeptd. Pouzijete-li k mazani
Ctrl Y, delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou
skupinu, ale pravé aktualni zaznam.

(i

Ikona TISK slouzi k tisku sestav.

E Ikonou GENEROVAT si mUzZete nechat vygenerovat zaznamy. A jsou zde dalsi
funkce, které zrychluji praci s tabulkou.

H Ikona FILTR slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zaznamd.
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|&|  1kona PODROBNY ZAZNAM Vam ukéze viechny Gdaje zaznamu, na kterém
stojite.

@] Ikona VYBER UDAJU umozni vlastni nastaveni viditelnych Gdajéi v tabulce. A
také poradi Gidajl a Sitku Gdaju.

B! 1konou KONEC se ukoni praci v otevieném okné.

ﬂ Ikonou POCET ZAZNAMU zobrazi pocet vét v dané tabulce. Pokud méte zapnuty
filtr, pak podet zaznam spliiujici filtr.

| 1

Ikona posunout na prvni pofizeny zaznam 4 | Ikona posunout na pFedchozi
zaznam
* 7 e 7 [ 3]
|_l Ikona posunout na nasledujici zaznam J lkona posunout na
posledni pofizeny zaznam
ﬂ Ikona vloZit novy zaznam IL Ikona ubrat zaznam
L% lkona oprava zaznamu |i‘ lkona potvrzeni a
uloZeni zmén v zaznamu
X | Ikona zruSeni zmén v zaznamu c | Ikona aktualizace
tabulky pfi sitovém provozu
Organizace = =

[ T U B S S I ]

Hledat z&znam

DIC=

CZ44323697

CZ64733324

CZ500421038

CZ47115371
4

<

oM B B a9k

Hledat kdekoliv

Dor.spol [a]= Dorspol [b]= Dor.zpal [c]=
Klirna Jifi Klirna Jifi

Pliska Vaclay

Fompleta, =.r.0.

Silkhar M artin Silkhan Martin

Darnicak Wladislay
Cermak Waclay
Kiizové Danica Kfizows Danica
Allianz pojigfovna, a.s.

it andikowa Mornika

i Mandilkowa Monika

Rl I EtEndn lnn

SetFidéni - kazdou tabulku si mlZete setfidit podle libovolného Udaje v tabulce. Staci
poklepat levym tlaCitkem mysi po nazvu Udaje v zahlavi tabulky. Tuny popis nazvu
sloupeCku znaci, Ze tabulka je podle tohoto Udaje setfidéna. KdyzZ po nazvu sloupce
poklepete jednou, setfidi se vzestupné abecedné (od A do Z) nebo Ciselné (od 1 do

X). Pokud poklepete podruhé, setfidi se obracené (od Z do Anebo od X po 1).

Hledani zaznamu - program umoziuje pét zplsobl hledani zaznam(. Kazdy zplisob ma
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své vyhody a nevyhody. VSechny zplsoby mUzete libovolné kombinovat.
1. Hledani podle libovolného sloupce - hledani kdekoliv. Ve formulafi typu

mrizka m(zete hledat tak, Ze do modrého pravého policka "hledat kdekoliv"
zapiSe, co hledate. Nemusite urCovat, ve kterém sloupci to mam program
hledat. Program znak Ci znaky hleda vSude. Postupné jak piSete, program
zobrazuje ty zaznamy, kde se hledané znaky vyskytuji. Hleda i ve sloupcich,
které nejsou vidét. Hledani méa své vyhody i nevyhody. Nevyhoda je ta, Ze
toto hledani je ze vSech jinych nejpomalejsi. Lze hledat pouze text Ci Cislo.
Nelze hledat datum. VVyhodou je pak, Ze nemusite urCovat, ve kterém sloupci

se mé hledat.

2. Hledani v aktualnim sloupci - levé pole. Pokud tabulku setfidite podle

sloupce, program nazev aktuéalniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hledd. A dale program zobrazi bud jedno, nebo dvé hledaci
policka. Do UpIné levého modrého pole napiSete cely hledany text a
zméacknete enter a program najede na zdznam, ktery hledanému nejvice
vyhovuje. Tento zplsob hledani je k dispozici vZdy. Program zohlediuje
velkd a mala pismena. Pokud hledate v Udaji, kde se zapisuji jen Cisla, pak
nem(iZete zadat Zadné pismeno. U Udajl typu znak, pak ¢isla zadat mdZete.

3. Hledani v aktualnim sloupci - prostfedni pole. Pokud tabulku setfidite podle

sloupce, program nazev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hleda. Program zobrazi jedno nebo dvé policka, kde lze zapsat
hledany text. Pokud zobrazi jen jedno pole, pak tento zplisob hledani neni
mozny. Je to tim, Ze podle setfizeného Udaje nelze v tabulce hledat podle
druhého zplsobu. Pokud je prostfedni modré pole pfistupné pak zde hledate
tak, Ze napiSete znak a program podle néj odfiltruje zaznamy. Program
filtruje pouze podle aktualniho sloupce a postupné jak piSete, po€et zaznamu
se méni. Vyhodou je to, Ze tato funkce je nejrychlejsi ze vSech typu hledani.
UmoZnuje hledat text, ¢isla i datum.

4. Filtrovani slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zadznamd. Kazdou tabulku si

mizete setfidit podle libovolného Gdaje v tabulce. Staci poklepat levym
tlaitkem mysi po nazvu Udaje v zéhlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit
pouze ty zaznamy, které Vas zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat Ize
podle libovolného Udaje bez ohledu na to, podle kterého Udaje je tabulka
setfidéna. PFi filtrovani Vam program nabidne viechny mozné udaje, vy si
jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji zaznamy spliovat. Chcete-li
zadavat jesté dalsi podminku, volte ,,dalsi“. Jestli jste se zadavanim skoncili,
volite ,,potvrdit*.

5. Listovani - jednoduSe nepouzijete zadné pole Ci filtr a listujete v tabulce

pomoci Sipek, mysi, a tlaCitek Page up a down.

Priklad: Jste v tabulce jednotek. Hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouZzijte hledani. Mysi kliknete na nazev sloupecku "uzivatel" a
tabulka se setfidi podle jména uzivateld, do editacniho pole napisete "Ple" a stisknete
Enter. Program se zastavi na prvni jednotce, kde jméno uZivatele zacina "Ple".

Tisk - CTRL P - slouzi k tisku sestav. Akci spustite poklepanim levym tlacitkem mysSi po
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ikoné tiskarny. Je-li k tabulce pripravena jedna sestava (jako napfiklad u ¢iselnik(),
program pripravi sestavu a ukaZze ji na monitoru. Vy si ji mizete prohliZet,
vytisknout a to bud celou, nebo jen nékteré stranky. Je-li pfipraveno vice sestav,
dostanete se do formulére, ve kterém si sestavu vyberete.

Generovat - CTRL G - mlZete si nechat vygenerovat zaznamy. VétSina Ciselnikd ma
néjakou standardni mnozinu zaznamd. Abyste nemuseli ¢iselniky ruéné vypisovat,
mZete si je nechat vypsat programem - vygenerovat. Tato funkce je aktivni ve vice
tabulkéach. Pokud je aktivni, je podsvicena, pokud aktivni neni, je Seda. Je dobré
zjistit, co tato ikona v dané tabulce nabizi. VZdy je tato funkce spojena s otazkou, co
bude program délat. Nikdy neni akce spusténa bez pfedem podané otazky.

Filtr - CTRL I - slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zaznam(. Kazdou tabulku si miiZete
setfidit podle libovolného Udaje v tabulce. StaCi poklepat levym tlalitkem mysi po
nazvu Udaje v zahlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit pouze ty zaznamy, které
Vés zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat Ize podle libovolného Udaje bez
ohledu na to, podle kterého Udaje je tabulka setfidéna. PFi filtrovani Vam program
nabidne vSechny moZzné Udaje, vy si jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji
zaznamy splfiovat. Chcete-li zadavat jeSté dalSi podminku, volte ,,dalsi*. Jestli jste
se zadavanim skonCili, volite ,,potvrdit”. Pokud chcete mit v tabulce opét viechny
zaznamy, sta€i znovu kliknout na filtr a potvrdit Storno. Tedy nic nezadat. Filtrovani
mizete vyuzit k mazani celé skupiny zaznam(. Pokud si stanovite filtr a pak
stisknete klavesu "minus"”, nabidne Vam program vymazani celé skupiny zdznamd,
které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zepta. PouZijete-li k mazéni Ctrl Y,
delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou skupinu, ale
pravé aktualni zaznam.

Priklad: Jste v tabulce obyvatel a hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouzijte filtr. MySi kliknete na filtr a volite v okné Udaje
"jméno". Zadate "Pleskot" a potvrdite. Inkasnik Vam zobrazi pouze obyvatele, ktefi
maji v pFijmeni "Pleskot"

Podrobny zaznam, detail - CTRL D - ukdZze Vam vSechny Udaje zaznamu, na kterém
stojite. V tabulce vidite pouze omezeny pocet Udajd. Vétsina tabulek ma vice Gdajd,
které se do tabulky na jeden Fadek nevejdou. KdyZz mysi kliknete na ikonu
~podrobny zdznam“ v dal$im formuléfi (Detail - popis ovladacich prvkd) se ukazu
vSechny Udaje patfici aktualnimu zaznamu.

Vybér Gdajd - CTRL U - umozni vlastni nastaveni tfi vlastnosti u kazdého Udaje. Lze
nastavit Sifku udaje, porfadi a viditelnost. V tabulce vidite pouze nékteré Udaje. V
nékterych tabulkéach je tato akce aktivni a pomoci ni si mlzete sami definovat, jaké

Udaje chcete vidét, jak maji byt Siroké a poradi.

Postup: poklepete-li po ikoné, zobrazi se Vam seznam Udaji a mdzete si zde mysi vybrat,
ktery (daj chcete a ktery ne. V tomto seznamu mdzete pres pravé tlacitko mysi oznacit
vSechny Gdaje, nebo Zadny, nebo pouzit "zakladni nastaveni”. Poté zmacknéte tlacitko
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2.3

"Ukoncit vybér" a program zobrazi ty Udaje, které jste si vybrali. Pak si pomoci mysi
popiehazujte pozici jednotlivych Udajd, pak si upravte Sitku Udajd, u kterych to
potfebujete a pak znovu zmacknéte ikonu "vybér daji" a hned "ukoncit vybér" a
program si ulozi pozici kazdého Udaje.

Konec - CTRL F4 - uzavre se oteviena tabulka.

Pridat zaznam - CTRL N - otevre se formulaF pro pofizovani nového zaznamu. Totéz se
stane, pokud stisknete tlacitko + (plus).

Vymazat zaznam - CTRL Y - vymaze aktualni zaznam. TotéZ se vyvola tlaCitkem —
(minus) a delete.

Kalkulacka - CTRL F5 - zobrazi se jeden radek, kde si miZete zadat matematicky vyraz
a program jej spocte. Tato kalkulacka dava prednost nasobeni a mlze mit az 17
zévorek. Vyraz je pouze omezen na 250 znakd.

MriZzka - vyvolani vnitrni nabidky

Kazda tabulka ma svou vnitfni nabidku, kterd kopiruje nabidku na horni listé. Vnitfni
nabidka se vyvola stiskem pravého tlacitka mysi. Je identickd s nabidkou na horni listé a
navic je zde vidét i funkZni klavesy, kterymi se daji spustit jednotlivé akce. Dale obsahuje
nékteré dalsSi funkce podle toho ve které tabulce se pravé nachazite.

Tisk Chrl+P

@, Filtr Chrl+I

= Detai Chrl+D

E konec Crl+F4

| Pridat zaznam ChrlHM

EI Yymazat zdznam Chrl+y :
22 | alkulacka ChrHFS "-_‘

Webrané ddaje do C3W

VSechny polozky jsou popsany v predchozi kapitole.

EXPORT - vybrané Gdaje do CSV- tato funkce umozZriuje export Udaji do souboru
CSV této funkce lze vyuZit pro préaci s tabulkovymi programy jako napf. Excel. V
nastaveni programu si miZete nastavit cestu pro export tabulek do exelu. V kazdé
tabulce mlzete pomoci pravého tlagitka mysi exportovat tabulky do csv souboru,
ktery se da otevfit v exelu. MlZete si nastavit cesty, kterd musi byt ukoncena
zpétnym lomitkem, a program zde bude ukladat soubory. Po exportu program otevie
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exel a zobrazi exportovany soubor.

Priklad: - potfebujete exportovat z dodavatelli pouze dodavatele z Prahy a pouze jejich
jméno, 1CO, ulici a PSC. Bé&Zte na nastaveni, adresar firem, adresar, zmacknéte filtr,
vlevo volte udaj "Dor.mésto"”, zadejte "Praha" a potvrdte. Pak zmacknéte pravé
tlacitko mysi a volte "export do CSV". V pravém sloupci opét zmacknéte pravé tlacitko
mySi a volte "zrudit oznaceni" a pak zatrhnéte I1CO, dor.spol(a), dor.spol(b),
dor.spol(c), dor.ulice(a), dor.ulice (b) a dor.ps¢. Zmacknéte, ukonCi vybér. Program
zahlasi, kde je soubor ulozZen a zobrazi jej v exelu.

Na zavér shrneme klavesové zkratky ve formuldfi typu mrizka
Ctrl D - detail
Ctrl G - generovani
Ctrl I - filtr
Ctrl N - pfidat z&znam
Ctrl P - tisk
Ctrl U - vybér udaj
Ctrl Y - mazat

2.4  Detail - popis ovladacich prvku

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formulard. Mrizka, detail a tisk.
Druhy formulér je typu DETAIL. Detail ma nasledujici ovladani:

Enter - zavira detail. VeSkeré zmény uloZi a formular zavre.
Tab - pohyb na dalSi Gdaj.

Shift Tab - pohyb na predchozi Udaj.

Page Up - pohyb na predchozi zdznam

Page Down - pohyb na nasledujici zaznam

Udaj mlzZete bud' daj pFepsat a nebo vloZit znaky ze schranky pomoci Ctrl V.
Na formuléfi jsou tyto ikony
Ikona KALKULAGKA slouzi k spusténi kalkulagky. Kalkulagka je

jedno fadkova, aby zabirala co nejmifi mista. sestav. Kalkulatka umi pracovat se
zévorkami. celkem jich mliZete pouzit az 17. Samoziejmosti je pfednost nasobeni.

ﬂ Ikonou STORNO ukonci formular a zmény neulozi.
o Potvrdt Ikona POVTRDIT ukoné&i formulaF a zmény uloZi.
4 Ikona PREDCHOZIi ZAZNAM pohyb na predchozi zaznam
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Ikona NASLEDUJICI ZAZNAM pohyb na nasledujici zaznam

’
1 Ciselnik PSC

|

M azew obze IKIadnu:u 4

x Starno

o Pobwrdi
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3 Archivace dat

K archivaci se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, ZALOHUJ. Naleznete
jej ve stejném adresar, kam jste program nainstalovali.

Po spusténi program nabidne vSechny oteviené databaze. Vy si mlzete, vyberete ty,
které chcete archivovat. MiZete pouzit tlacitka "vSechny" ¢i "nikdo".

Zvolite, kam se maji data uloZit. Adresar najdete pomoci tlacitka ,,Nalistovat cilovy
adresar Pokud Zadny adresar neurcite, pak program zalohu uloZi do adresare, kde se sdm
nachazi.

Kazda zaloha se bude ukladat do adreséare, ktery se bude jmenovat podle aktulniho
dne a to ve tvaru rok, mésic, den.

M(Zete si zapnout tfi Grovné upozorriovani.

o] Upozornovat na prepis starych zaloh - pokud budete zalohovat v jednom dni
podruhé, program upozorni, Ze zaloha jiZ existuje.

o  Oznamovat, ze archivace probéhla Uspésné - pokud tato nabidka nebude zatrzena
a archivace probéhne Uspésné, program bude mlicet a bude postupovat v
zalohovani dalSi databaze. Pokud archivace neprobéhne, pak na to program
upozorni, bez ohledu na to, jestli tato nabidka zatrzena. Pokud tato nabidka bude
zatrZend a archivace probéhne Uspésné, program ohlasi, Ze probéhla Uspésné a bude
Cekat na kliknuti mysi a pak bude postupovat v zalohovani dalSi databaze. Pokud
archivace neprobéhne, pak na to program upozorni. Cili zatrzenim této nabidky
budete nuceni kaZzdou zélohu potvrzovat, coZ neni moc pfijemné.

o] Neptat se na nic a v3e délat bez reci - pfi této volbé program nebude pfi dalSim
zalohovani ukazovat formular a na pozadi probéhne zalohovani. Pokud chcete tuto
valbu vypnout, pak jediné tak, Ze pljdete na disk, kde je program uloZen (c:\jirra\) a
vymazejte soubor "zaloha.kac".

© 2016 JIRRA software s.r.o.



22

Vodnik

Umisténi archivniho souboru

Cilawsy adresaf | D:\Prajskbytina

@ M alistoreat cilovi) adresal

Walby
[ Upczorfovat na piepis stanjch zaloh

[] Dznamavat, 3= archivace probéhla dspéing

[] Meptat 2= na nic a vie délat bez fedi

Zaloha vybranych dat

Wibér databaze Hotavo
W B
+ Baze Baze
| demo demo
~ Renata Renata
o Test Test
| TestCebyt TestCebyt
 TestDarko TestDarko
~ TestDPH TestDPH
| TestFarpr TestFarpr
| Testnkasnik Testinkasnik
' Testlina Testlina
| Testkoutna Testoutna
+ Testkyticka Testkyticka
| TestMeraku TestMeraku
+ TestPekama TestPekama
| TestPriorita TestPriorita
+ TestRaolnicka TestRolnicka
 Testodnik TestWodnik
| TestZveropis TestZveropiz

Pokud pracujete v siti, pak nikdo nesmi mit program sputén

@ Mikoho x Starno

q/ Patyrdit
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Obnova dat

K obnové se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje OBNOVUJ. Naleznete jej
ve stejném adresafi, kam jste program nainstalovali.

Napfed najdete data, kter4 chcete obnovit. Obnovit lze pouze data, kterd byla
archivovana pomoci programu ZALOHUJ. Nemusite urfovat, kam se maji data obnovit,
to obnovovaci program vi.

Pfi obnové se mliZete rozhodnout zda budete obnovovat jednu databézi, pfimo urcity
soubor napf.Litomysl pak soubor zalohy se jmenuje litomysl.gbk pokud po souboru
poklepete program obnovi pouze tuto databazi tedy litomysl. Pro tuto moZnost stisknéte
prvni tlacitko "nalistovat zdrojovy soubor”. Pokud spravujete vice databazi a vite, kde se
nachazi slozka se zélohou napf. c:\zaloha\20080116. pak program obnovi vSechny Vami
spravované databaze (shbory, spoleCenstvi). Pro tuto moZznost stisknéte druhé tlacitko
"nalistovat zdrojovou slozku".

Vyznam zaSkrtavajiciho pole "pfed obnovou zalohovat stavajici databaze™: Pred
obnovou program stavajici data zalohuje, je to proto, kdyZ po obnové zjistite, Ze data pfed

obnovou byla lepsi, nez data po obnové a chcete se vratit ke stavu pfed obnovou. Program
vytvorfi soubor zalduck.gdb a umisti jej do adreséare, ktery pravé obnovujete.

Obnova databaze

Obnowva 2

@ M aliztorveat jeden 2drojovd zoubar

@ M aliztovat 2drojovou slozku

¥ Pred obnovou zalohovat stavajici databazi

.................................
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5.1

Instalace

Kapitola popisuje instalaci do pocitaCe, kde program nainstalovany neni. Déale pak
instalaci v siti a instalaci upgrade verzi. Posledni ¢asti je pak instalace klavesnice

Lokalni instalace start verze z webu

Na strankach www.jirra.cz vyberte program, ktery chcete instalovat, VODNIK ze sekce
START verze stahnéte do pocitace soubor Vodnik s pfiponou exe. Tento soubor po
uloZeni do pocitaCe spustte a dale pokracujte dle nize uvedeného popisu lokalni instalace.

Popis lokalni instalace.

Pocitac, kde se program instaluje bude slouZzit jako GloZisté dat (databazovy server) i
jako pocitac, na kterém se pracuje.

Instalace se provadi standardnim zplsobem. Tzn. pfi instalaci pouze pokracujte dal a
nemeénte Zadné nastaveni.

Instalace za€in& Uvodni otazkou, zda si prejete Vodnik nainstalovat.

2. PokraCuje uvitanim a kratkym popisem programu.

3. Déle je potfeba vybrat adresar, do kterého se nainstalovany program uloZi a kde ho
potom najdete. Standardné se nabizi c:\jirra , ale mlZete jej libovolné zmeénit.

4.  Opét si libovolné mlzete zménit skupinu. Program pak budete spoustét pres tlacitko
Start, programy a skupina, kterou ted’ zvolite. Program standardné nabizi skupinu
jirra.

5.V tomto kroku se mdZete vratit a vSe zménit. Tlacitkem Instalovat spustite instalaci
programu.

6.  Nyni probéhne samotna instalace programu.

7. Po instalaci programu se musi instalovat databazovy server FIREBIRB. Zacina se

volbou jazyka, ktery VVas provede pfi instalaci.

PokraCuje uvitani pfi instalaci Firebird.

Déle je volba adresére, kam se bude firebird instalovat. MizZete jej libovolné zménit,

doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

10.  Nato nésleduje souhlas s licenénimi podminkami.

11. Potom je volba typu instalace. Zde volte FULL instalace super server..

12.  Opét stejné jako s volbou adresare i mlzete vybrat libovolnou skupinu programd,
doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

13.  Nastaveni Firebird. VSe ponechte jak se nabizi.

14. V tomto kroku se miZete vrétit a vSe zménit. Tlacitkem Instalovat spustite instalaci
programu.

15.  Nyni probéhne samotnd instalace.

16. Konec instalace.

17.  Program spustite tlacitkem Finish.

=

© ®
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5.2 Sitova instalace start verze

1. Instalace na serveru.

Data budou na pocitaCi oznaCeném jako server a zde bude nainstalovany Firebird, ve
verzi FULL — super server.

Instalace se Uplné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci - Lokalni instalace
start verze z webu

2. Instalace na Clientech

Instalace na pocitaCich, na kterych budete pracovat je troSku odliSna. Spustte instalaci
start verze.

Instalace se Castecné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci. Viz. pfedchozi

popis. Postupujete podle jednotlivych bodu az po bod 11. Zde volte INSTALACE
CLIENT. Nesmite mit zatrhnuté Server Components.

fq“.‘ Sedup - | Imehird Datsbesa Sarvar #.00

Skl Cumpumicnlr
b e el okl o 7

Cmachiba coppo 1m e wold ez o s blss oys comporesis con co ok v
re:al Db Sid Al wnsamzanl, e v lenas:

0 ULpRl L e Envay
|| Liacdzzzs 3-c comi i3 CofrpCraris EhME

L=z sebschoy pecuret 5 exklls ~ 0 of disk pace

T T T

Po instalaci namapujte na clientu disk a adresaf na serveru, kam jste program
instalovali. Nejlépe pomoci Total Commandru.

Pak béZzte do adresare, kam jste program nainstalovali a pak jeSté do podadresare
DATA. Zde je soubor DUCK.SET. Tento soubor je textovy a tak je oteviete v obyCejném
textovem editoru. Nejjednoduseji klavesou F4 napf. v Total Commandru. Soubor ma
strukturu INI souboru. Pro Vas je nyni podstatna sekce [IB]

Na prvnim fadku v sekci IB je pfistupové jméno uZivatele — to ponechte

Na druhém Fadku je heslo — opét jej ponechte

Na tretim fadku bude nazev pocitacCe, u kterého sedite.

Na ¢tvrtém fadku bude logicka cesta k datlim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresére, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Na patém fadku bude fyzicka cesta k datlim na podcitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresére, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

P¥iklad
[1B]
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SYSDBA=

masterkey=

Kadavy=
server:d:\inkasnik\jirra\=
e:\jirra\=

Zmény v souboru DUCK.SET ulozte.
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5.3 Instalace upgrade

A. Pomoci programu Aktualizuj.exe.
Pokud nemate zastupce programu aktualizuj na ploSe, bézte na Start, Programy, Jirra,
Aktualizuj. A nebo spust'te program Zveéropis, béZte na "napovéda, aktualizace".
Spusti se instalacni program a zde bude zatrzen program "Zvéropis".

Instalars programi -
JIRRA soltware

N TR T S TEL A T

= L mleme

Cnkaznik T rwmihin dukn
“12 wl nan

O lasxnik Vil Wilini cie
# e, b mondii

- Dpalrwnrk Hedwssk nabciop chm

o H Wb rdim nekalacm

Wodnik S Ia, Ean nnaka

LI A kA A an

w yllicka 7 LHang afrach i paribar

(\ Zyaropis Y ol oo realetnd bold-ms | resadesal el -] |

' Fiolnigka LT L =
[ =

- [T ]

i Farpr Cons =
| et ]

O Kabelka [T :
s =
1 =-pemwent a
Cmae =l
I ==pmwent a

1 & s W noses Xt -

1. Instalace z internetu.
Zatrhnéte "Z INTERNETU".
Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"
V kolonce "Cilovy adresar” nalistujte Ci napiSte adresaf, kde je program umistén.
NejCastéji "C:\JIRRA"
Stisknéte instalovat.

2. Instalace z pevného disku.

A. Bézte na www.jirra.cz a stahnéte si upgrade programu Zvéropis. V. www.jirra.cz
kliknéte na tlagitko Zvéropis, béZte na strankach doll a upgrade verzi a stahnéte si
soubor kyticka.zip a kyticka.ini a uloZte jej do adresare, kde je program. Napf
C:\jirra\

B. Spustte program Aktualizuj.exe. Pokud nemate zastupce na ploSe, bézte na Start,
Programy, Jirra, Aktualizace. Spusti se instalacni program a zde bude zatrZzen
program "Zveéropis".

C. DalSim zatrhnutim urCite misto, odkud se bude program instalovat. Zatrhnéte "Z
PEVNEHO DISKU"

D. Vybér hledani zdroje. Nejjednodussi je zadat "TAM, ODKUD MINULE"

E. Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"

F. V kolonce umisténi instalacniho balicku napiste Ci nalistujte "C:\JIRRA"

G. V kolonce "Cilovy adresar” nalistujte Ci napiSte adresaf, kde je program umistén.
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5.4

NejcCastéji "C:\JIRRA"
Stisknéte instalovat.

B. ""Rucni instalace™

Z www.jirra.cz si stahnéte upgrade programu Kyticka.zip. Spustte program Total
Commander, Ci jiny jemu podobny a na pravy panel si dejte adresar, kde je
nainstalovan program Kyticka - nejcastéji c:\jirra. Na levy panel si dejte adresar, kde
je umistén soubor Kyticka.zip (ten co jste stahli z webu) a entrem do néj vstupte.
Dejte kurzor na soubor kyticka.exe a kopirujte jej do adresare c:\jirra. Pfi kopirovani
musite potvrdit hlasku, Ze stavajici program budete prepisovat. Klavesou + vyberte
*.pts soubory s priponou pts a ty nakopirujte do c:\jirra\pts.

Klavesnice

Windows urCuje jaky znak se pouziva jako desetinné znaménko - jestli ¢arka nebo
teCka. Pokud mate nainstalovano ¢eska Windows, pouZivaji desetinou Carku. Data jsou
ukladana do Firebierd, ktery je americky a vyZaduje desetinou tecku. A jsme u problému,
kdy VaSe Windows do Cisla davaji Carku, ale program Zvéropis ji nepfijme a musite
mackat z velké klavesnice tecku a nemlzZete pouzit teCku z numerické klavesnice, coz
zdrzuje.

V adreséfi, kde mate program nainstalovan je adresaf "klavesnice" a zde soubor
setup.exe. Staci tento soubor spustit a Windows si nainstaluje novou klavesnici oznacenou
jako Ceské s teckou.

Pro uzivatele s Windows 7 - béZzte na start, nastaveni, ovladaci panely, mistni a
jazykové nastaveni, vlastni nastaveni.

Mistni a jazykove nastaveni @@
Mistni nastaveni | Jazpky | Upiesnit
Standardy a formaty
Tato modhost ovliviuie formatowani &fsel, mény, Sasu a data v nékterjch
programech,
Wuberte ze seznamu poloZku odpovidajicl vadim podadavkim nebo klepnéte
ha Haditko Vlastni nastaveni a wyberte wiastni formaty:
Cedtina - Vlastni hastaveni
Ulezky
Cislo: 123 456 739.00
Ména 123 456 789,00 K¢
Cas 1311:33

Krétky formét data:  [19.3.2008
Dlouky format dsta: (19, bezna 2008

Urnisténi

Wyberte vade momentalni umisténi. Umoznite tak z{skvéni nékterich
mistnich informaci [zpravy, pledpovéd podasi):

Cesk4 republika W

[ 0K H Storno H Pouzit ]

Volte zaloZku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac teCku. Pak bézte na z&lozku
meény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.
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Vlastni mistni nastaveni

Cisla |Ména | Cas | Datum

Ukdzka
Kladné: |123 456 789.00 | Zipomé: |-123 456 769.00

Desetinng addélovad:
Paéet desetinnijich mist:
Odd&lovad skupin Gislic:

Seskupovani &islic

Zapome znaménko,
Fomét zépornéha &fsda a
Zobrazovat dvadni nuly: UT -

Oddélovad seznamu:

= =) [ | ) = [ [

Jednotkow) spstém: 'Melrlck}l

Potvrdte OK.

Bézte a druhou zaloZzku ,,Jazyky*, podrobnosti a pfidejte klavesnici "Ceské s teCkou™ a
odeberte klavesnici ,,Ceské*.

Textove sluzby a vstupni jazyky

Nastaveni | Upfesnit

Wichozi jazyk zaddwani

Zvolte jeden z nainstalovaniich jazyki, kten) choete pouZit pfi spusténi
oiitate

Instalovans shuiby

“yberte sluzby pro kazdj jazyk v seznamu. Seznam upravite Haditky
Pfidat a Odebrat

= Anglické [Spajené staty) |
-‘S Rozéitend textové sluzby |
| = Irk Comection
E Cestina | =
| Rozlofeni klavesnice
- Ceské s teckou |
g Fiozéifens textové sluiby
= Ink Correction

Fredvalby

Panel jazpki... ] [Nastaveniklévas...]

Vse potvrdte a resetujte pocitac a pak jiz mlzete psat ¢isla s desetinnou teckou.

Pro uzivatele s Windows 8 - béZte na start, nastaveni, ovladaci panely, oblast, formaty,
dalsi nastaveni. Volte zaloZku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac tecku. Pak bézte
na zaloZzku mény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.
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Vlastni mistni nastaveni

Ukézka

Cids |Ména | Cas | Datum

Kladné: |123 456 783.00

Desetinng addélovad:
Puocet desetinngch mist;
Oddélavad skupin &islic:
Seskupovani &slic:
Zapomeé znaménko:

Format zapomeho Gisla,

Oddélovad seznamu:

Jednatkowi spstém:

Zobrazovat dvadni nuly:

Moy

Potvrdte OK a jesté jednou.

BéZte na ovladacich panelech na ,Jazyky“, pridejte klavesnici "Ceské s teCkou" a

odeberte klavesnici ,,Ceské”.

Vse potvrdte a resetujte poCitac a pak jiz mlzete psat ¢isla s desetinnou teckou.
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6.1

6.2

Napoveda

V sekci napovéda naleznete informace o aktualni verzi programu, miZete provést
aktualizaci, m(zZete si zobrazit napovédu formou hlp soubor(i a miZete spustit vzdalenou
pomoc.

O programu
Alktualizace
Mapovéda >
Wzdalena pornoc k

Aktualizace

Aktualizace je popsana v kapitole Instalace upgrade verze

Vzdalen4 pomoc

Kdykoliv béhem normalni pracovni doby miZete pozadat o vzdalenou pomoc. Ke
vzdalené pomoci pouzivdme program TeamViewer. Vy si mlzete zvolit, jestli chcete
pomoc jednorazovou i trvalou.

Jednoréazova - spustite jednordzovou pomoc a program zobrazi dalsi formulaF, kde
bude napsano "VaSe ID" a toto Cislo ndm prectete do telefonu. (608720451). Jakmile
formular s Vasim ID uzaviete, zavirate i dvefe a uz u Vas nemlzeme pracovat. Vyhoda
jednorazové pomoci je v tom, Ze Vy sami rozhodujete, kdy k Vam mdzeme vstoupit a
vidite, co délame. Nevyhoda je ta, Ze musite byt u pocitaCe aspori na zaCatku, kdyz musite
program spustit.

Trvala - spusti se program, opét nam prectete Vase Id a aZ pristé k Vam pljdeme néco
délat, pak jiz nemusite nic spoustét. Vyhoda je v tom, Ze klidné mlizete zavolat tfeba z
auta, Ze néco potiebujete a Ze pocitaC bézi a my mizeme préaci provést, aniz byste byla u
pocitaCe. NaSe poCinani ve VaSem pocitaCi se do VaSeho pocitace uklada a kdykoliv se
mZete podivat, co jsme délali.
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Eowclit vrdAlennn sprav o3

Sdélte avimu parnerew toto ID pro plipo.cni
kwagi plode

631 740 186
Healo -
@ >Fpravein k plipnjeni (FAherpetend prinnjeai)

v teamvisaer .com Storno
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7 Nastaveni programu

Nabidky kapitoly nastaveni programu
Ciselniky
Adresar
Prizpusobeni
Ulozené filtry

Registrace
Exgort import

Udrzba
Kontrola verze
Konec

7.1  Ciselniky

Ciselniky jsou tabulky, které obsahuji seznamy pouzivané déle v programu.

Vétsina Ciselnikd bude pfipravena k okamzitému pouziti. Ale presto si Eiselniku
projdéte a upravte si je podle svych potfeb. VSechny Ciselniky maji aktivni ,,generovani®.
Takze Ciselniky nemusite rucné vypisovat, miZete si je nechat vypsat programem a pak
upravit, coz je vétsinou rychlejsi nez je vypisovat.

Nejddlezitgjsi je Ciselnik uctd.

7.1.1 PSC

Tento Ciselnik je jiZz pofizen a obsahuje cca 3200 vét. Slouzi k nabidce jména obce po
pofizeni PSC. Implicitné je setfidén podle PSC. Kazda tabulka jde setfidit podle nazvu
daného sloupetku. Pokud chcete mit PSC sefazena podle nazvu mésta, poklepejte na
nazev sloupeCku a program Ciselnik setfidi podle nazvu meésta. Pokud by byl Ciselnik
prazdny, mlzete jej naplnit pomoci ikonky ,,Generovani*.

F] Ciselnik PSC ESEEEEE)

M &zew obze |H|:|I:|§|:Ni|:e

| X Stomo || & Potwrdi * | + |
R ——————————

Evidujeme tyto Udaje:
1. PoStovni smérovaci Cislo - smérovaci ¢islo podle posty
2. Nazev obce

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
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7.1.2

hodnot.
3. filtrovani - v tabulce je funkeni filtrovani zaznamde formuléfi si mlzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZit i na hromadné mazani zaznamda.
MiZete si odfiltrovat zaznamy, které chcete smazat. Zadate filtr a pak zmacknete klavesu
minus. Program nabidne vymazani pravé viditelnych zaznamd. Nez je vymaze nékolikrat
se zepta.
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

Bankovni ucty

V tomto Ciselniku si pofidite vSechny bankovni U¢ty. V detailnim okné (na které se
dostanete, kdyz dvakrat poklepete na vybrany zaznam) pofidite kod uctu, predcisli, Cislo
uctu, banku, pobocku.

V kazdém vchodu pak musite pfiradit Cislo GCtu, na ktery maji uZivatele platit pfedpis.
Pokud ma Cislo uctu predcisli, pak tam nepiSte pomlku. Program ji bude sam dopliovat.

@ Bankovni ucty E @ @
K.od Gty

Ffedéisl vty |
Cisla Gty 11137731
Kédbanky (1100
Spec. symbal li

Banka |K|:|mer|5n|' banka

Pobodcka |Buu5u:wiu:e
' SU |24

: U (o0

kA 000

I X Stomo || & Pobvrdit + | * |

Evidujeme tyto Udaje:
. Kod actu - Ciselni oznaceni uctu. Neni to Cislo Gctu.
. PredCisli uCtu - predcislo podle banky.
. Cislo Gctu - &islo Gctu podle banky.
. Kod banky - opét podle baky
. Specificky symbol - pouze pro staré Ucty u spofitelny
. Banka - pojmenovani banky
. Pobocka - pojmenovani pobocky banky
. SU - synteticky Ucet podle Ucetni osnovy
. AU - analyticky ucet podle Gcetni osnovy

OO NO O~ WN P
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7.1.3

10. KA - kapitola podle Gcetni osnovy

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

Zpusoby platby

Tento Ciselnik musi mit pod &islem jedna zplsob platby inkasem, protoZe je upraven
pro inkasni stfedisko. Na ostatnich Fadcich mdze byt to, co potiebujete. Je-li Ciselnik
porizen, doporucujeme jej jiz neménit, pouze nové zplsoby platby pridavat. Kazdy zplsob
platby méa své Cislo a nazev. Déle je zde Udaj ,,pfevod do pohledavek®, ktery urcuje jak se
ma program chovat pfi mésicni zavérce predpisu. Pokud je tento Udaj zatrzeny, pak
aktualni predpis u uZzivateld, ktefi plati pravé timto zplisobem, bude preveden pfi mésicni
zavérce do knihy pohledavek jako dluh.

Dalsi idaj je ,,jedna se o pokladnu ¢i banku“ ZatrZeny bude pouze jeden zplsob platby.
Je to proto, protoZe program potiebuje védét, pod kterym &islem mate zplsob platby
hotové a pod kterym bankou.

V pripadé, Ze jesté porizen neni, mliZete jej nechat vygenerovat. Generovani je mozné
jen tehdy, nejsou-li v Ciselniku Zadné zaznamy.

¥ Zpiisoby plateb (=3
K.ad platby (€ Jedna se o pokladnu [

M azew platby |Sluéenknu Jedna ze o banku B

Ffi mésiéni zdvérce pfedpisu pfevod do pohledavek v

x Stormo || o Potyrdit + | * |

Evidujeme tyto Udaje:

1. Kéd platby - ¢islo platby.

2. Nazev - textovy nazev zplsobu

3. Jedna se o pokladnu - podle toho program pozna co je pokladna a pak pfi pofizovani
faktur hotové pfepiné do pokladny.

4. Jedna se o banku - podle toho program pozna co je banka a pak pfi pofizovani faktur
pfepina do banky.

5. Prevod do pohledavek - ur€uje jak se ma program chovat pfi mésicni zavérce
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predpisu. Pokud je tento Udaj zatrzeny, pak aktualni predpis u uZzivatelQ, ktefi plati
pravé timto zplsobem, bude pfeveden pfi mésicni zavérce do knihy pohledavek jako
dluh.

6. Dvé textova pole - text na dopis z vyuctovani pro preplatky a pro nedoplatky - zde
si mUzZete poridit text podle zplsobu platby a podle vysledku vyuctovani, tak abyste
tém co maji nedoplatek nepsali co maji délat, kdyZ maji pfeplatek a obracené.

8 Zpicohy plateb

W - 7o BBl |&O|R]

Flecat zéznan |

Oer alerniz |l\c'|aw.': Fiewod du put lecawvek |..||:|Jr|:'| wr o pukladniu= |J|:|Jr|é| FEERTIRE JUATE=N
rula r r [
Ink.azen r r (I
! Bankou I r &
SloZzrikuu ra r Il
Fokladnou ¥ ¥ r
Sponéia ¥ r ™

Funkce:
1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, miZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

Skupiny sluzeb

Program umoziuje rozdélovat zalohy do nekolika skupin. Pomoci skupin urCujeme,
kdo jakou zalohu plati, ale i komu ji plati.

Doporucujeme zaloZit si jen tolik skupin, kolik budete opravdu vyuZivat. Cim méné
skupin, tim jednodussi program bude.

Cim vice skupin budete mit, tim vice predpisu bude program pocitat pro jednoho
klienta. Pro kazdy predpis bude generovat do evidenci pohledavek predpisy podle Cisla
priority.

U kazdé skupiny urujete prioritu. Priorita je velmi dllezita, jelikoZ urCuje, co se
zaplati nejdrive u Castecné uhrazenych predpisu. Nejjednodussi je nerozdélovat prioritu.
Mate-li tedy pFedpis na klienta a vSechny zalohy na sluzby maji stejnou prioritu, je i v
evidenci pohledavek jeden predpis.

Prioritu pouzivejte jen pokud musite predavat pfehled, kolik lidé zaplatili za jednotlivé

sluzby.
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£l Skupiny sluZeb = | =] ﬂh]

Cizla skupimy

M azew zkupiny |Zélu:uh_l,l ha zluZby

Pricrita platby |1
Predpis platit kormu |3

1 - wlaztnik plati spolecenstyi
2 - wlaztnik plati zpravoi

3 - najemnik plati zprawvci

4 - najemnik plati vlastnikowi

F.od poplatku a
Dph % 0

X Stomo || o Potwrdit | 4 | |

=

Popis jednotlivych Udaju:

Cislo skupiny - Vami zvolené &islo.

Néazev skupiny - Pojmenovani skupiny

Priorita platby - Udajem se urcuje co se bude napred platit. Priorita je velmi dlezita,
jelikoz urcuje, co se zaplati nejdfive u astecné uhrazenych predpisl. Nejjednodussi
je nerozdélovat prioritu. U vSech skupin nechat prioritu 1. Pokud tedy méate pfedpis
na byt a vSechny zalohy na sluzby, najemné, poplatky za fond oprav maji stejnou
prioritu, pak i v evidenci pohledavek je jeden predpis. Pokud chcete v knize
pohledavek slevovat kolik uZivatelé dluzi za najem, za sluzby a za fond oprav, pak
kaZdé skupiné dejte jinou prioritu

Predpis platit komu - MoZnosti jsou nasledujici:

1, Byt vlastni vlastnik — spravu déla spolecenstvi. Vlastnik plati zalohy na sluzby a
fond oprav spolecenstvi.

2, Byt vlastni vlastnik — spravu déla néjaky spravce. Spole€enstvi povéFi spravce,
aby délal spravu a vlastnik plati zalohy spravci, spravce si ponechavéa zalohy a
poplatky a fond oprav pfevadi na Ucet spolecenstvi.

3, Byt vlastni vlastnik a pronajimé ho a najemnik vystupuje jako uzivatel bytu —
ndjemnik plati zalohy na GCet spravce, ndjemné vlastnikovi a vlastnik spravci
fond oprav a dalSi poplatky

4, Byt vlastni vlastnik a pronajima ho, ale najemnik nevystupuje jako uZivatel —
vlastnik plati zalohy na sluzby spravci a najemnik plati najemné pfimo
vlastnikovi. A vlastnik spravci fond oprav a dalsi poplatky

Tento Udaje je velmi dllezity pro spravny vypocet predpisu. V jednom Udaji mdzete
mit dvé Cisla.
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PFiklady poufZiti.

V databazi mate pouze najemni byty - bude zde "3". A to v kazdé skupiné

V databazi mate pouze vlastnické byty, kdy predpis plati vlastnici - bude zde "2". Ato v
kaZdé skupiné

V databazi méate prevazné najemni byty a nékolik prodanych - bude zde "3". A to v kazdé
skupiné .

V databazi méate prevdiné najemni byty a v kazdé jednotce vznikd predpis jak pro
najemnika tak i pro vlastnika. - pak zde budete mit nékolik zaznam{ a nékteré budou
mit 2 a nékteré 3 a podle toho bude pak nastaven Ciselnik sluzeb.

Mozné problemy.

1, Pokud budete mit vlastnické byty, kde nejsou najemnici a v Ciselniku skupin budete mit
"3", pak program nebude pocitat predpis.

2, Pokud budete mit najemné byty, kde jsou najemnici a v €iselniku skupin budete mit ""2",
pak program nebude pocitat predpis.

3, Pokud budete mit v Ciselniku skupin “23", tak program bude pocitat pFedpis jak pro
vlastnické byty a tak i pro ndjemni, ale pFi zapisu do knihy pohledavek udéla predpis
jak pro vlastnika tak i pro najemnika. Cili udéla dva pFedpisy pro jeden byt.

Dale jsou to byty neprodané, kde se najemné plati na Gcet spravce popfipadé vlastnika.
Aby jste si nemuseli lamat hlavu s tim, jaké skupiny zaloh potfebujete, program je
pfipraven Vam jednotlivé skupiny vygenerovat. PFi stisku tlaCitka GENEROVANI. (Ctrl
G, pravé tlacitko mysi)
Program Vam nabidne, Ze Ize vygenerovat:
skupiny zaloh pro najemniky, ktefi plati vlastnikovi,
skupiny zaloh pro najemniky, ktefi plati spravci,
skupiny zaloh pro vlastniky, ktefi plati spoleCenstvi,
skupiny zaloh pro vlastniky, ktefi plati spravci,
skupiny zaloh pro najemniky v prodaném byté, kteii plati spravci,
skupiny zaloh pro najemnikovi, ktefi plati vlastnikovi a vlastnik plati spravci.

Zde si mliZete zvolit véechny moznosti, které ve Vasem domé nastavaji.

K&d poplatku - Kod podle &iselniku Ceské postu - inkasniho stfediska
DPH % - procento DPH

Priklady:

Nastaveni pro odvod DPH z predpisu. V Ciselniku si udélate tri skupiny — 1 - 0 %, 2 -
10% a 3 - 20 %. VSechny ponechate s prioritou 1 aby v pohledavkach mél kazdy jeden
predpis. V Ciselniku sluzeb rozdélite sluzby do skupin podle DPH. skupina 1 bude
sluzba "najemné”, skupina 2 bude teplo, ohfev, voda a ostatni budou ve treti skuping.
Pak mizete z aktualniho predpisu tisknout prehled DPH z predpisu. Program podle
procenta DPH rozdéli prepis.

Nastaveni pro sledovani plateb zvlast za najemné a sluzby. V Ciselniku si pofidite dvé
skupiny. 1 - "zalohy na sluzby", priorita 1. A druha bude "najemné" s prioritou 2. V
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karté jednotky budete mit jeden predpis, ale pFi mésicni zavérce program vygeneruje
do knihy pohledavek pro kazdého dva predpisy. S prioritou 1 z&lohy a s prioritou 2
najemné. UZivatel pak provede platbu jednou ¢astkou a aZz budete mit porFizené vSechny
platby za mésic provedete mésicni zavérku plateb - parovani a program podle priorit
roztrhne platbu k predpisu.

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

Sluzby

Je to seznam sluzeb nebo také zaloh a poplatku, které se plati. Opet si zvolte jen ty
zalohy, které budete potrebovat. Zaloha dostane své cislo, jméno a urceni skupiny.

Potrebujete-li si precislovat sluzby, staci precislovat patricné sluzby jen v ciselniku a
program zajisti jejich zmenu vSude, kde je potreba. Ciselnik umoZnuje poridit libovolny
pocet sluzeb. To znamen4, Ze napriklad pro kabelovou televizi muzete mit v ciselniku vice
sluzeb neZ jednu. Pokud mate ve své nabidce vice tarifu, pak pro kazdy tarif zadejte
sluzbu v tomto ciselniku.

= P
ol Shuiby = | lal
[T Jedné z&c studeqon vody
SR B ﬁ <drhy 1a shuzhy j-ﬁj [T Jdern# ser sradomen wardi
ko zuday v
[T Jedns se c wodu pio chfes
MArrw sliF-m |Tn|'n=:r|' ¥ Jed |
W Jedné e o b=plo
Serutnd ponis | Tropeer S {34
[ Jedne sz ubiey vy
Al 202
[ Jedni sec nierr
i Fa |0CO
[T Jedné cac fanc oprav
£ Jzoba I ganerovat prajedaotay = =
™ Machs - [T Jedné zec fanc opray n&qerrki
iraly .
i~ “odil - [ Jedné se rferletek & nedcp aek
v Cladky * Fanc opras
3w [ Jdedné A elekian zonl orockoe
& Pl " Paoplatky T Maertné . .
Wzl [T Jedné sc e popeliize
Dopis 2 »wistovari oo Chooor
MEzev Ednctky |
b Zzev rozudtonani |
Fr=narika |
x Saru || W Pul=i i, | + | * |
—

V Ciselniku sluzeb evidujeme tyto udaje:
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1. Cislo skupiny - uréuje do které skupiny bude sluzba patfit. Pokud ménite &islo skupiny
u jiz pofizenych dat, pak musite nechat prepoCitat predpis. To provedete takto:
Pljdete na nastaveni, (drzba, zatrhnete "prepocet vSech predpisd"” a potvrdite.

. Kod sluzby - je €islo sluzby. Kazda sluzba ma své Cislo.

. Nazev sluzby - tento se bude zobrazovat v sestavach, ale ne v prehledu predpisu.

. Strucny nézev - tento se bude zobrazovat v pfehledu predpisu.

. Predpis Su, Au, Ka - v pfipadé, Ze pouZivate podvojné ucetnictvi, vyplrite ucty, kam se

bude Uctovat predpis zaloh na dané sluzbé.

. Néklad Su, Au, Ka - mliZete uvést Gcet, ktery mlZe program nabizet pfi pofizovani
naklad( na sluzby. Nabidka U¢tu ma toto poradi. Program vytvori Gcetni doklad
podle souvstaznosti. Pokud neni souvstaznost uvedena, pak program bude nabizet
ucetni doklad podle Ciselniku sluzeb. Pokud zde nebude uveden GcCet, pak bude Gcet
nabizet podle urceni G¢tu v UCetni osnove.

7. KIi¢ - kli¢ je udaj, podle kterého se mlze stanovit zaloha na sluzbu. Neni Gdaj podle
kterého se déla vyuctovani. Udaj podle kterého budete provadét vydctovani urlite az
pfi definovani vyuctovani.

8. Druh - Volite jeden za ¢tyF druhl sluzeb. Druh ma vliv na nékteré sestavy a na tisk
karty jednotku pro prodané jednotky. Je dobré mit stanoven druh spravné.

9. Jedna se o studenou vodu - urceni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyuctovani. MlzZete mit i nékolik studenych vod.

10. Jedna se o vodu pro ohrev - ur€eni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyuctovani. MlzZete mit i nékolik vod pro ohrev.

11. Jedné& se o ohrev vody - urCeni je nutné, aby program veédél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyuctovani. MlZete mit i nékolik ohfevu vody.

12. Jedné se o teplo - urCeni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma pouZzit pfi
vyUctovani. Mlzete mit i nékolik sluzeb pro teplo.

13. Jedn& se o elektfinu spol. prostor - urCeni je nutné, aby program védél jaky
algoritmus ma pouZzit pfi vyuctovani. U elektriky mlzete mit i vedlejsi elektroméry.
MizZete mit i nékolik sluzeb elektrika.

14. Jedna se o popelnice - nema vliv na algoritmus vyGctovani, ale na tisk sestavy z
predpisu "pro popelnice.

15. Jednéa se o preplatek Ci nedoplatek - urCeni je nutné, aby program védél jaky
algoritmus ma pouzit pfi vyuctovani. Mizete mit pouze jednu sluzbu.

16. Jedna se 0 najem - nutné k spravnému vypoctu predpisu v kartach jednotek. MiZete
mit pouze jednu sluzbu "najem". Program si spoCte najemné a pak jej zapiSe k
ostatnim sluzbadm pod Cislem, kterym si sluZzbu oznacite.

17. Jedna se o fond oprav - ur€eni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma pouzit
pri vyUctovani. MiZzete mit i nékolik fondu oprav.

18. Jedna se o fond oprav najemnikd - nutné k spravnému vypoctu predpisu v kartach
jednotek. MlzZete mit nékolik fondu oprav najemnikd. Program si spocte najemné a
od néj odecte zalohu pofizené na sluzbé fond oprav najemniki

19. Jedné se srédzkovou vodu - urceni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyUctovani. MlZete mit pouze jednu srazkovou vodu.

(G2~ GO I \)

(2]

Dalsi Cast urCuje u nékterych sluzeb jestli se jedna o zobrazeny typ. Jsou sluzby, které

nikam nepatfi. Napf "vytah". Toto urCeni je nutné mit sprdvné zatrhnuté, aby
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program védél o jakou sluzby se jedna a jaky algoritmus méa pouZit pfi vyuctovani.

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

Obvody

Seznam méstskych obvodd, ve kterych mate jednotky. Pokud jej nebudete pouzivat
program si sam predepiSe obvod cCislol. PouZivd se v pfipadech duplicitnich Cisel
popisnych. Poté miZete mit v kazdém obvodg stejné ¢islo popisné a nebude to vadit.

Program Vam automaticky predepiSe prvni obvod. | kdyZ nebudete Ciselnik pouZivat,
nechejte vyplnény tento obvod.

V pripadé potieby si miiZete pocet obvod( pridat.

Kazdy obvod patfi do néjaké organizace. A vSechny domy v obvodé patfi take do jedné
organizace. Pokud potfebujete spravovat vice organizaci, mlzZete se rozhodnout mezi
dvéma moznymi zpUsoby:

Prvni zplsob spociva v samostatném vedeni. V jedné databazi mate jednu organizaci
(dlim, mésto). Mezi jednotlivymi organizacemi se prepinate pomoci nabidky "zména
organizace" z hlavni nabidky "organizace”. V takové organizaci mate tedy jeden obvod a
jednu aktualni organizaci. Vyhodou tohoto zpracovani je to, Ze v jedné databazi mate
malo dat a zpracovani je rychlé, ale nevyhodou je neustale pfepinani mezi organizacemi a
opakovani stejnych akci v rdznych organizacich.

Druhy zplsob umoZziuje vést libovolny pocet organizaci v jedné databazi. V aktualni
databazi mate vypsany vSechny domy, vSechna meésta, kterd spravujete a v Ciselniku
obvodu mate pro kazdy ddm, mésto extra obvod. Tento zplsob je pomalej$i na
zpracovani, ale tim, Ze nemusite stejné akce provadét nékolikrat, je v koneéném ddsledku
rychlejsi.

Pro druhy zplsob musite pfi pofizovani rozdélovat jednotlivé vchody a jednotky do
obvod(. Pokud ovSem jiz mate obvody, vchody a jednotky pofizené a potiebujete je jen
rozdélit do novych obvodd, pouzijte ikonku generovani. Program nabidne seznam obvodi,
VYy si zatrhnéte jeden obvod, poté program nabidne seznam vchodd a VY si zatrhnéte ty
vchody, které do obvodu opatfi. VSe ostatni zafidi program sam. DalSi informace také
popis ovladacich prvka.
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B Obvod o B

Cizlo obvodu |B

M &z |2I|'n - M alenovice

X Stomo | o Pobardit | 4 | ¥ |

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo obvodu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju

7.1.7 Rocni smerna cisla

Ciselnik ro&nich smérnych &isel slouzi ke stanoveni roéniho smérného Cisla pro byt.
Tento Ciselnik neni pfimo spojen s bytem, to znamena, Ze nestaCi uvést v byté rocni
smeérné Cislo, Ciselnik je pouze informativni. Rocni smérné Cislo je normovana spotreba
vody na jednu osobu za jeden rok. Ro¢ni smérneé Cislo se uvadi v kubicich. Program toto
roéni smérné ¢islo mzZe a nemusi pouZit. Pokud budete délat vyUctovani vody, jeden ze
zplisobd je pouziti smérného Cisla. Roéni smérné Cislo miZete pouZit pfi vyGctovani v
domé, kde nékdo mé a nékdo nema vodomér. U téch, ktefi vodomér nemaji se bude brat
normovana spotreba vody podle ro¢niho smérného Cisla. Program Vam rocni smérna Cisla
nabidne, ale vy si mdZete rocni smérné Cislo vypoditat a zménit.
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B Roéni smérna isla

Oznaceni: |E

Pojmenoyan: |B_I,It_l,l pouze & vitoky a spol Wil

Popiz: |Pavladow) tup

Rocni smémé Sislo: 25

X Stomo | o Pobedit | | 4 |

Druhy pohledavek

Program umoZziuje evidovat kdo, kolik a za co uhradi. Abychom védeéli, zda je to
Uhrada za bézny predpis, za vyuctovani nebo za penale, potfebujeme tento Ciselnik.
Neni-li Ciselnik naplnén, nechejte si jej vygenerovat pomoci tlaCitka generovani. DalSi
informace také popis ovladacich prvku.

% Druh pohledavky E@

Dznaeni pohledawk,
MHazew pohledavky |Predpis

| XK Stomo | Potedit | 4 | § |

Evidujeme tyto Udaje:
1. Oznaceni pohledavky - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
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4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.
Skupiny vyuctovani
Skupiny slouzi ke shromazdovani vyactovani do skupiny a pak likvidaci po skupinach.

Evidujeme Cislo skupiny, ndzev a obdobi od a obdobi do. Obdobi se piSe pouze mésic a
rok.

71 Skupiny vyGétovani E=ARaf >
e - .Y |G |&[@| B
Hledat zaznam |
Cislay |Mazev= |Obdobiod  |Obdabido | -
| 1 Paokus 2007 012007 122007
| 2 Rok 2007 012007 122007
| 3 Rok 2008 012008 122008
O s wadve it

m

PFiklad: Vyuctovani vody délate jednou do roka, pak v tomto Ciselniku bude pro kazdy rok
jedna skupina. Tedy za dva roky dvé skupiny. Pokud vyuctovani délate Ctyfikrat do
roka, pak za dva roky zde bude osm skupin. V jedné skupiné miZete mit libovolny pocet
vyuctovani.

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo skupiny - &iselné oznageni skupiny vyGctovani
. Nazev - pojmenovani
3. Obdobi od - od kdy se déla vyactovani. Program tento Gdaj prebird do dopisu z
vyuctovani
4. Obdobi do - do kdy se déla vyuctovani. Program tento (daj prebira do dopisu z
vyuctovani

N -

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni

[
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4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.
7.1.10 Ucetni strediska
MiZete si zavést Ucetni stiediska a Gctovat na stfediska. Pokud potfebujete sledovat
hospodarsky vysledek pro nékolik Cinnosti Ci pro nékolik stfedisek, vyuZzijte tohoto
Ciselniku. Pokud si stiediska zavedete, musite u kazdého dokladu urcovat, do ktereho
stfediska doklad patfi. Ucetni doklad musi byt pro stfedisko vyrovnany. Nelze pofidit
napf. Doklad pokladna 5000 DAL proti 2000 jedno stfedisko a 3000 druhé stredisko.
Ugetni stiediska | (e S |
S - e Bt @O R
Hledat zaznam |
CizloF |Nézev.': | -
0 Meuréeno
D (1Fiadeina Bl |
s e T == — _%‘;’!
Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo stfediska - Ciselné oznaceni
2. Nazev stfediska - pojmenovani
Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
7.1.11 Ucetni osnova

Ucetni osnova je zakladni iselnik podvojného G&etnictvi. Obsahuje seznam Ggetnich
knih. V pribéhu roku mizete kdykoliv novou knihu otevfit (pofidit novy Ucet), ale
nesmite Zadnou zrusit (vymazat ucet).

Jednou pofizené &ty nelze smazat. Ciselnik je stejny pro viechny oteviené roky. A
proto nelze mazat, i kdyZ GcCet jiz nepouzivate. Lze jej oznaCit za nepouZivany a program
jej nebude nabizet.

V Ucetni osnoveé sledujete Cislo syntetickeho uctu, Cislo analytického Gctu a kapitoly.
Nazev Uctu a typ. Typ mize byt A — aktivni, P — pasivni a V — vysledkovy. Ktera Gcetni
tfida je nakladova a kterd vynosova se nastavuje v nastaveni programu.
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U¢etni osnova bt = =

Foimencvan | Uréen | Akce

Pojmenowvani

SL: 231

Al aao

kA oaa

Mazew: | Fratkodobé bankovni dvény | Padrozvahown

[]4Ji# tento GEet nepouzivat - nenabizet pii pofizowani

() Bktivri
(@) Pasivni

(Cvisledkowg

231 000 000 X stomo ‘ & Potvrdit | + *

Evidujeme tyto Udaje:
. SU - synteticky Gcet
. AU - analyticky ucet
. KA - kapitola
. Nazev - ndzev uctu
. Podrozvahovy - zatrhnéte, jedna-li se o podrozvahovy ucet
. Typ uCtu - aktivni, pasivni Ci vysledkovy
.Urceni - viz nize
. Nepouzivat - jiz nepouZzivat
. Akce - ke kazdému Gctu mdZete prifadit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta, program
provede konkrétni akci pfi pohybu na takto oznaceném uctu.
Zapis do knihy pohledavek vlastnikd a najemnik( pfi plathé predpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky
Zapis do nakladl na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu
Zapis do nakladl na sluzby - slouZi v programu Vlastnik k zapisu do tabulky,
kde se sleduji naklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat
Zapis do knihy kratkodobého majetku prfi koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkové knihy
Zapis do knihy zékladniho majetku pfi koupi ZP - slouzi k zapisu do majetkove
knihy
Zapis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty
Zapis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty
Zapis do nakladl na provoz auta - slouzi k zapisu do naklad(i na provoz auta
Zapis do knihy dard pfi prijeti daru - slouzi v programu Rolnicka pro evidenci
daru od konkrétniho darce
Zobrazovat na sestavé fondu oprav - slouzi v programu Vlastnik k sestavam z
fondu oprav

OO NO O~ WN P
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Zapis do zatiZeni prodejny - slouZi v nastavbé pro pekarny k sledovani prodejny
10. Urceni G¢tu. Tento Udaj je klicovy pro spravnou predkontaci doklad(i. Pokud neurcite
pfedkontaci kdédem podle Ciselniku souvztaznosti, pak program predkontuje
pokladnu, banku €i fakturu podle ur€eni v ucetni osnové. UrCeni Fikd, na co se ma
ucet pouzit. Vétsina GCtu nebude mit Zadné urceni. Program pouZiva nasledujici
urceni:

1 bez blizsiho urceni toto bude mit vétsina ¢t

2 pokladna - u vétSiny organizaci takto bude oznacen ucet 211 poip.241. Toto
urceni bude mit pouze jeden ucCet. | kdyZ budete mit vic pokladen. UrCena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zauctovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou pokladnu, a pokud se bude jednat jinou, jednoduse doklad
opravite.

3 banka - u vétSiny organizaci takto bude oznacen Ucet 221 poip.261. Toto urceni
bude mit pouze jeden Gcet. | kdyZ budete mit vic bankovnich Gétl. Uréena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zaluctovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou banku, a pokud se bude jednat jinou, jednoduSe doklad
opravite.

4 odbératel - vétSinou se jedna o Ucet 311. Toto urCeni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyZ budete sledovat vic odbérateld. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
pouzivan. Program pfi zalCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
odbératele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

5 dodavatel - vétSinou se jedna o Ucet 321. Toto ureni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyZ budete sledovat vic dodavatell. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
pouzivan. Program pfi zalCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
dodavatele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

6 dan z pridané hodnoty - vétSinou se jedna o ucet 343. Toto urceni se pouziva,
pokud nechcete pouZit rozdéleni na zakladni a sniZzenou sazbu. Program pak
podle tohoto urceni nabizi zatctovani DPH bez ohledu na sazby.

7 dan z pridané hodnoty sniZzena sazba - vétSinou se jedna o Gcet 343 005. Toto
urceni se pouZziva, pokud chcete pouZit rozdéleni na z&kladni a sniZzenou
sazbu. Program pak podle tohoto urCeni nabizi zal¢tovani DPH sniZena
sazba.

8 dan z pfidané hodnoty zakladni sazba - vétSinou se jedna o Ucet 343 019. Toto
urCeni se pouZziva, pokud chcete pouZit rozdéleni na z&kladni a sniZzenou
sazbu. Program pak podle tohoto uréeni nabizi zauctovani DPH zakladni
sazba.

9 Odpisy majetku - na ucet takto oznaCeni bude program nabizet zalctovani
odpisl

10 N&klady - nej¢astéji pouzivan nakladovy ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
Uctu. Toto urCeni neslouzi k oznaCeni vSech nékladovych uctu, ale k
oznaceni pouze jednoho nejcastéji pouzivaného.

11 Vynosy - nejCastéji pouzivan vynosovy Ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
uctu. Toto urceni neslouzi k oznaCeni vSech vynosovych G¢tu, ale k oznaceni
pouze jednoho nejCastéji pouzivaného.

12 Hospodérsky vysledek ve schvalovacim Fizeni - G€et, kam program pfi ro¢ni
zavérce zauctuje hospodarsky vysledek. Opét mé vyznam, aby takto byl
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oznaCen pouze jeden UCet.

13 Uget zisk( a ztrat - G&et, kam program pfi roéni zavérce zalgtuje zisk &i ztratu.
Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

14 Pocatecni Ucet rozvazny - Gcet, kam program pFi ro€ni zavérce zalctuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

15 Kone¢ny Ucet rozvazny - Gcet, kam program pfi ro€ni zavérce zalCtuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

Zmeéna Vv ucetni osnové ma vliv na vSechny oteviené roky. Proto zmény provadéjte s
ohledem na ostatni roky. Pokud chcete udélat vétsi zasah do Ucetni osnovy, pak si otevrete
novou organizaci a tam si mliZete nastavit osnovu zcela libovolné. Pak to ovsem znamena,
Ze nékteré roky budete mit n jedné organizaci a jiné roky v druhé.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mdZete prenaset jednu Gcetni
osnovu k jinym organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.
PFi importu program vymaze nepouzivané Ucty a pofidi Ucty, které neexistuji a u
existujicich UCtd pFepiSe nazev a nastaveni.

Souvstaznosti

Pro spravnou predkontaci musite mit spInéné nasledujici pfedpoklady.
- V nastaveni programu mate zapnuté predkontace Gcetnich knih.

- V (cCetni osnoveé mate spravné vyplnéno urceni Uctu

- Mate spravné porizen Ciselnik souvztaznosti.

Program bude uctovat podle nasledujicich pravidel.

1. Pokud se jedna o jasny Ucetni pfipad, pak program vytvori Ucetni doklad bez ohledu na
dalsi okolnosti.

Priklad: PFi porizovani banky zaplatite pfijatou fakturu. Program se nebude ptat na
souvztaznost, protoZe vi, Ze se musi Uctovat banka Dal proti dodavatel MD. Z faktury
vi, na ktery Ucet byl zauCovan dodavatel pfi porizovani faktury a na néj provede
zalctovani. Banku Uctuje na ucet, ktery mate uveden v Ciselniku bankovnich Ggtd.

2. PFi pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu pouzijete
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi vyhradné podle Ciselniku
souvztaznosti. A to i v pfipadg, Ze je to na prvni pohled nesmysl. Program nebude v
Zadném pripadé zasahovat do VaSich souvztaznosti. Co v Ciselniku mate, podle toho
bude program Uctovat.

3. Pfi pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu neuvedete
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souvztaznost. Pak program predkontaci provadi podle urceni v G€etni osnové.
Ucetni pripady:

Pokladna prijem: Uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti uctu s urenim 11 DAL

Pokladna vydej: Uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s uréenim 10 MD

Banka prijem: uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti u¢tu s urenim 11 DAL

Banka vydej: uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s uréenim 10 MD

Pofizeni pfijaté faktury: Gctuje na ucet s urcenim 10 MD proti Uctu s
uréenim 5 DAL

Platba pfrijaté faktury: Gctuje na Ucet s urenim 5 MD proti Gctu pokladné
Ci bance DAL

Pofizeni vydané faktury: Uctuje na Ucet s uréenim 4 MD proti G¢tu s uréenim
11 DAL

Platba vydané faktury: Gctuje na ucet pokladny €i banky MD proti Gctu s

uréenim 4 DAL
4. UrCeni v UCetni osnové neni nastavené, pak program provadi pfedkontaci nasledovné:
Ucetni pFipady:
Pokladna prijem: uctuje 211 MD proti 600 DAL

Pokladna vydej: Gctuje 500 MD uctu 211 DAL
Banka prijem: uctuje 221 MD proti 600 DAL
Banka vydej: Gctuje 500 MD uctu 221 DAL
Pofizeni pfijaté faktury Gctuje 500 MD proti 321 DAL

Platba pfijaté faktury (ctuje 321 MD proti 211 (221) DAL
Pofizeni vydané faktury uctuje 311 MD proti 600 DAL
Platba vydané faktury Gctuje 211 (221) MD proti 311 DAL

Ciselnik souvztaznosti je kliovy pro spravné GEtovani. Pro rozuctovani nemusite
Ciselnik pouZzivat. Ale pokud si jej spravné nastavite, pak Vam bude velmi napomocen. Do
Ciselniku pofizujete VaSe ucetni pfipady. PFi uctovani se pak odvolavate na tento Ciselnik
a program podle néj provede pfedkontovani dokladu. Nejrozumnéjsi pouZiti je takové, aby
v Ciselniku byly skute¢né tu nejCastéjsi ucetni pripady. Pokud bude Ciselnik moc velky, tak
to zase zdrZuje pfi pofizovani.

Priklad: Pro zalctovani vydajd postaci jeden zaznam v ¢iselniku. Doklad, ktery vznikne
podle této souvztaznosti, pak upravite podle konkrétniho dokladu. V Ciselniku mate
souvztaznosti 501 / 211 (pokladna proti nakladu). Pofizujete doklad a potrebujete jej
zapsat na UCet 521. Odvolate se na souvztaznost a program predkontuje 501 /211. Vy
nabizeny doklad opravite tim, Zze 501 prepiSete na 521.
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r :: Souvstaznosti I. =RRSN X
k.5d zalctowani
Paojmenowani |E-penize na cesté
sU N
Al ooo
K 000 [Bankovni Géty =] |$J
Strana lMDi ?_Era:d% DAL
Roziétovévat podie Do Eastky dat

(~ Zakladu a DPH
" Procent
™ Eastky

Pfi pofizovani prijatich fakkr

" pougit Gasku 'k fakiuract'' nebo "'zaklad dané" neba "DPH"

(" pougit ¢azku “'na zalohach zaplaceno”

& Ziklad dang
" DPH
(" Ziklad dané + DPH

X Stomo ‘ v F'thditl + | * |

Evidujeme tyto Udaje:
. Kod zauctovani - ¢islo souvztaznosti

. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
. KA - kapitola podle ucetni osnovy

. Strana - madati Ci dal

~NOoO ok W

7.1. Zapis podle DPH. Program bude tvofit Gcetni doklad z plvodniho dokladu podle

zakladu DPH, DPH a celkové Castky.

Pfiklad: souvztaznost pro vydej s pokladny s rozpisem DPH. V pokladnim dokladu
poridite zaklad DPH a DPH. V Ciselniku souvztaznosti musite mit nésledujici

nastaveni. Celkem budete mit pro tuto s

a b
C
Kéd : 1 1
1
Pojmenovani: Pokladna vydej Pokladna vydej
Pokladna vydej
SU: 211 343
502
AU: 000 019
000

. Pojmenovani - slovni popis souvztaznosti.

ouvztaznost tfi zaznamy.

55

. Rozuctovat podle - ¢iselnik nabizi celkem t¥i zplsoby jak se souvztaznosti pracovat.

© 2016 JIRRA software s.r.o.




56

Vodnik

Strana: DAL MD
MD
RozlcCtovat podle:  Zakladu + DPH Zéakladu + DPH
Zéakladu + DPH
Do Castky dat: Zéaklad dané + DPH DPH
Z&klad dané
Pouzit kde: v pokladné v pokladné
v pokladné
pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.2. Zapis podle procent. Program vytvori Gcetni doklad tim, Ze zadanym procentem
pfenasobi Castku

Priklad: souvztaznost zalctovani pravidelné Ucetniho dokladu. Kde se pFijem rozdéluje
podle stanovenych procent. Jedna se o pfijem v hotovosti. V Ciselniku souvztaznosti
musite mit nasledujici nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tFi

zaznamy.
a b

C

Kod : 2 2
2

Pojmenovani: Pokladna prijem Pokladna prijem
Pokladna prijem

SU: 211 602
605

AU: 000 000
000

Strana: MD DAL
DAL

Rozuctovat podle:  Procent Procent

Procent

Do Castky dat: 100 60
40

Pouzit v které knize: v pokladné v pokladné
v pokladné

pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.3. Zapis konkrétni Castky. Program vytvori ucetni doklad bez ohledu na vyse Castky v
bance, pokladné, fakture ¢i vnitfnim dokladu. Ucetni doklad bude obsahovat ¢astku
uvedené zde v Ciselniku souvztaznosti.
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Napfiklad se bude zapisovat rozuctovani mezd. Kazdy mésic je to pofad stejné nebo jsou
drobné rozdily. Udélate si souvztaznost, kterd bude mit tolik Fadkd, kolik potFebujete.
VSechny fadku budou mit stejny kod a Udaj rozlctovat podle bude podle ¢astky. Do
Castky uvedete Castku, kterou potrebujete. KdyZ potom budete pofFizovat doklad, ktery
se bude lisit od této souvztaznosti, program V&m udéla doklad pfesné podle
souvztaznosti a vy ten doklad opravite podle skuteCnosti. Da se Fict, Ze program
nadéla radky, doplni datum, text, obdobi, Ucty a vy pouze upravite ¢astky.

8. P¥i pofizovani pfijatych faktur
- pouze Castku "k fakturaci" - normalni nastaveni.
- pouze castku "na zalohach zaplaceno" - zapiSe Castku "zaloha" podle
pofizené faktury.

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mUzete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.

Ciselnik si mlZete zobrazit tak, Ze vidite jen jednu souvztaznost anebo tak, Ze vidite
vSechny najednou.
Druhy dokladu

Ciselnik druhu dokladu slouzi v G&etnictvi k oznacovani dokladd, abychom védély, kde
doklad vznikl. Tento Ciselnik je pevné dan a nelze v ném nic ménit

[F] Eiselnik druhu dokladu = |3 2 |
M s - e BR[O SO
Hledat zaznam I—

Dirub daokladu |Nézev.’2 | -
1 Banka
2 Pokladna
] 3 At ok
B 4 "udana faktura
B Whitfni doklad
B Uletni denik
¥ Ostatni

m
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7.1.14

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo druhu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Druh DPH

(:Ziselnl'k se pouZziva pro spravné sestaveni dariového pfiznani.
Ciselnik obsahuje Gdaje, na ktery radek v danovém pfiznani co patfi. U kazdeho
dokladu musite urcit, do kterého druhu DPH patfi.

-

[ Druhy DPH Tl
e wr r- o om BBl (&0[R]
Hledat zaznam
Druh DPH |Mazew DPH= |Fiadek DP sriz. |Fadek DF 28kl |Druh pode Ferix= [«
0 nezpecifikovano 1] 0
| ] 10 pfijaté v huzemsku 41 40
] 11 pofiz.zhodi z unis 43 42
] 12 pofiz. sluzhy z unie 45 44
B 13 majetek par. 78 48 48
B 14 poskyt. slugby zahr. 355 350
F 15 {pofiz.auta registiov. 360 360
B 16 pofiz. auta neregistr, 3ER 3I6R
B 20 uskut. v tuzemnzku 2 1
] 21 Ostatni par 15 12 11 E
B 22 dod.zbodi do &l statu 20 20
23 dod.auta reg.osobé B
B 24 Sluzhy v cizine 1 ::" Juh Dptt =\
B 28 wirvoz zbodl
B 26 oztatni plnéni — Cislo dihu:
| & celk.éé?tka usk.pln. | Nazgy |p0fiz.auta registray.
28 zbod z jingho statu
B . O Yetp
B 30 dovoz zho 1 Wistup v
B 3 Pofizeni auta 1
B 32 Dodani zlata X Stoms ‘ v F'otvrditl 'y ‘ ¥ ‘
33 Zasilani zbozi do cizir

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo druhu - €islo druhu.
2. Nazev - pojmenovani
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3. Vstup - jedna se o DPH vstup?
4. Vystup - jedna se o DPH vystup?

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.15 Akce

Kazdy doklad miZete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud potrebujete sledovat pfijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mlizete vyuzit tohoto Ciselniku. Ciselnik akci je pouZit v GEetnich
knihach. S jeho pomoci mUzete sledovat vydej Ci pFijem za urcitou akci. Program dokéaze
vytvofit sestavu zisku €i ztrat na jednotlivych akcich.

-

-
f: Eiselnik akcl = | (B (.

Cislo akce:

Mazey akce: |
Staré tizlo akce:
X Stono ‘ v F'utwditl | ‘

[ o

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo akce - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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7.1.16 Dotace na akce

Kazdou akci mdZete délit na dvé podakce. Ta prvni se jmenuje "dotace".

r[:] Ciselnik dotaci E=arca x N
Ciglo datace: [I

Mazew: |Denne

X Stomo || o Potrdit | 4 | ¥ |

L.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo dotace - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.17 Uctu pro akce

Kazdou akci mdZzete délit na dvé podakce. Ta druha se jmenuje "Ucty pro akce".

r ™
[] Uéty pro akce =RECIN X
Cislo distu: |1
Mazew: |L||:et
Ptijem: [
widej [
X Stono | v F‘u:ntvn:litl * | * ‘

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo uctu - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, miZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
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7.1.18

7.1.19

7.2

Kody predmetu plneni

Kontrolni hlaSeni DPH vyZaduje kod pfedmétu plnéni. V Gcetnich knihach ke kazdému
dokladu mUZete ¢i musite udat kdd pfedmétu pInéni. Zde je Ciselnik, ktery si vygeneruijte.

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo kodu - &islo pod kterym je uloZen v &iselniku
2. Kod - jsou znaky, které se pfenesou na Gcetni doklad
3. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - neni funkéni
2. generovani - mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

Zeme

Kontrolni hlaSeni DPH vyZaduje kod zemé. V seznamu organizaci musite mit
vyplnénou zkratku zemé podle tohoto Ciselniku.
Zde je Ciselnik, ktery si vygenerujte.

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo kodu - &islo pod kterym je zemé uloZena v &iselniku
2. Kody - jsou znaky, které se prenesou ke spolecnosti v seznamu spolecnosti
3. Nazev - pojmenovani, je jich nékolik.

Funkce:
1. tisk - neni funkéni
2. generovani - mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

Aktualni databaze

Po otevieni nové organizace je potieba programu sdélit dalSi informace. Je to z toho
dlvodu, aby program spravné vystavoval faktury a dalsi tiskopisy. Nastavite si zde nazev
organizace , 1CO, DIC, sidlo organizace, dorucovaci adresu, telefonni &isla, mobilni
telefony atd. Pokud v jedné databazi evidujete vice organizaci, spolecenstvi i druzstev,
pak je zde vSechna uvedte.
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Strucny nézev- tento nazevse bude zobrazovatna kazdé sestave.
Podrobny nézev- tento nazev muze byt na dva radky a zobrazi se na upominkacha
dopisechz vydctovani.
Ico a Dic- opet se zobrazujina upominkacha dopisectz vyuctovani.
Sidlo- nezobrazujese na tiskopisech
Dorucovaciadresa zobrazujese na upominkacha dopisectz vylctovani.
Telefon - zobrazujese na upominkacha dopisechz vyuctovani.
Text zAapisu- zobrazise natisku vydanéfaktury
DalS$i Gdajejsoujiz pouzeinformativni
7.3  Adresar firem

Adresar slouzi k evidenci odbérateld pro knihu vydanych faktur. Odbératelé se do
adresare sami ukladaji z karet predpisu, podle toho komu fakturujete. Dale adresar slouzi
k ukladani adres, osob, které potfebujete, at’ to jsou Femeslnici, spolupracovnici nebo
libovolné osoby. Ukladate si potfebné informace. Udaj ¢islo musite vyplnit, nejéastéji se
pouziva ICO. Pokud jej neznate, pak klidné misto ICO mdZete napsat struény nazev firmy.
Udaj ICO m0ze obsahovat i znaky, nemusi to byt pouze Gislice.

PFi pofizovani vydanych Ci pfijatych faktur vypiSete Cislo iCo a program hleda v tomto
Ciselniku. Pokud organizaci najde, pak za vas doplni sdm ostatni Udaje. Pokud organizaci
nenajde, musite si organizaci do Ciselniku doplnit.
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Korespohdenéni adresa spolednosti Fakturacni Gdaje
(isla oao11 |80 | DOZE0428
Firmnadiménao |Méstsk§l iitad Ceska Lipa Dit
Hledat podle | méstzkp Ofad Seska lipa Predéisli detu (19
Cislo Gt |1229-421
ref. Zivotnibio prostiedi K.ad banky {0100
Ulice |nam. T.G.4. Diruh platby 2| Bankou - |?
PSC 47001 (Cesks Lipa ~| |+ Konst.symb.
Mésto |Ceskd Lipa 1 Cena za km a8
Carovi kad Dodavka
> i @™
Jméno E-mail Telefon Ulice Psi Mésto
Poznamka Text na fakture
x Staormo v’ Putyrdit + *

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo - &iselné oznaceni organizace.

. DiC - dafiové identifikacni Cislo organizace.

. 1€o na tisk- identifikacni Cislo organizace. Zde piSte skutecné Cislo. To se pak zobrazi

na fakture. Mlze byt i prazdné.

. Carovy kod - €arovy kad pro pofizovéani organizace pomoci &tecky arovych kadd.

. SpoleCnost - nazev organizace na tfi radky.

. Ulice - ndzev ulice na dva radky

. PsC - postovni smérovaci Cislo

. Mésto - ndzev obce.

. Sidlo spole€nosti - adresa sidla

10. Druh platby - tento druh platby bude nabizen ve fakturach

11. Cislo G¢tu - neni povinny. Ale u dodavateld musi byt vyplnén, pokud platite
pfikazem.

12. Oblast - Oblast vyplfiujte pouze v tom pfipadé, Ze prodavate zboZi podle skladu a
potfebujete mit rlizné prodejni ceny pro rlizné skupiny odbératell. Ve skladé u
kazdého zboZzi mlzZete poridit ceny pro kazdou oblast. KaZdou organizaci také
zaradite do oblasti a program pfi vystavovani faktury prevezme cenu odpovidajici
dané oblasti.

13. KIi¢ - pojmenovani organizace, podle které se mize hledat

14. Ostatni Gdaje jsou informativni a program s nimi nepracuje.

WwWnN -
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15. Jméno, e-mail, telefon, ulice, mésto - k jedné organizaci mlzZete mit libovolny pocet
pracovniku s jejich inicidly. Pokud mate u jedné spole€nosti vice meilovych adres,
tak si miZete zatrhnout, ktera je fakturacni. A program na tuto adresu bude posilat
faktury.

Funkce:

1. tisk - mlzZete tisknout tyto sestavy. Prehled, seznam adres, telefonni seznam, tisk
obalek, tisk stitk( a tisk adres, kdy jsou tfi adresy na jedné A4. Tato sestava - 3 na
A4 - je nejlepsi na tisk misto Stitk( a obalek. Adresy vytisknete na obycejny papir
(nezlistane Vam namotany na valci, jak se nékdy stava u obalek), pak jej roziezete
na jednotlivé adresy a vloZite do obalky s okynkem. Kazd4 sestava lze tfidit podle
iCa, podle nazvu a podle mésta. Kazdou sestavu muzete tisknout pro nékteré
skupiny.

2. generovani - je funkéni a jsou zde tyto moznosti:

Oprava ceny za km - u vSech organizaci opravi cenu za kilometr

Oprava ceny za Ukon - u vSech organizaci cenu za ukon. Slouzi v programu
ZVEeropis.

Doplnéni ID podle i¢a - u vSech organizaci opravi identifikacni ¢islo podle ica.

Doplnéni tiskového ica podle iCa - u vybranych organizaci prepiSe tiskové ico
podle iCa.

Doplnéni tiskového i¢a podle di¢ - u vSech organizaci prepiSe tiskové ico podle
di€. Odebere Gvodni dva znaky.

Doplnéni klie podle ndzvu organizace - u vybranych organizaci opravi nazev
klice podle ndzvu organizace.

Doplnéni klice podle prijmeni, jména a titulu - u vybranych organizaci opravi
nézev klice podle pracovnika.

Odstranéni diakritiky z klic¢e - odstrani diakritiku z klice

Odstranéni podtrzitka z nazvu spole¢nosti

Odstranéni podtrzitka z klice

Odstranéni volnych organizaci - vymaze organizace, které nemaji vazbu k zadné
tabulce

Slouceni organizaci - vyberete dvé organizace a program je slou¢i do jedné. I¢o
ponecha té, kde je i¢o Cislo. Pokud obé maji Cislo, pak ponecha to ico, které
je delsi.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér udajd - je funkéni.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databézi ji pak naimportovat a takto mlZete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.
Importované organizace pfifadi ke stavajicim.
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7.3.1

7.3.2

Skupiny organizaci

Zde si mdZete prifazovat jednotlivé organizace do skupin. Pak mdZete tisknout seznam
organizaci po jednotlivych skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Nabidka skupiny slouzi k za¢lenéni organizaci do skupin. Jedna organizace mUze byt v
libovolném poctu skupin a jedna skupina mdZe obsahovat libovolny pocet organizaci.
Zaclenéni lze provadét rucné pomoci zeleného plus a vyberete organizaci a skupiny.
Druhy zplsob je hromadné pomoci ikony "generovani”, kdy vyberete jednu skupinu a k ni
libovolny pocet organizaci. KdyZ pak budete tisknout prehledy organizaci, mdZete pouZit

~r s

filtr "nékteré skupiny™ a program tiskne pouze ty organizace patfici do dane skupiny.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny
2. ICo organizace

Funkce:
1. tisk - m0Zete tisknout stejné sestavy jako u organizaci
2. generovani - vyberete jednu skupinu a k ni libovolny pocet organizaci.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

Seznam skupin

Kazda organizace mizZe byt zafazena do libovolného poétu skupin. K tomu slouZi
Ciselnik skupin organizaci. Zde si miZete vytvorit skupiny organizaci a pak organizace
do jednotlivych skupin zafadit. Pak mdZete tisknout seznam organizaci po jednotlivych
skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Druh skupin - U

Cislo 4
Hazew Cholerik,

X stomo & Patvidit * *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd
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7.4  Prizpusobeni

7.4.1 Nastaveni programu

Program se nastavuje v nékolika zaloZkéach.

1. Volby

- Maximalizace formulard s m¥izkou - MdZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny mrizkove formulare roztahnout pres celou obrazovku.

- Maximalizace detailnich formulard - MdzZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny detailni formulare roztahnout pres celou obrazovku.

- Maximalizace tiskovych formular - Mizete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny tiskové formulare roztdhnout pres celou obrazovku.

- Vybér zadznaml z nadfizenych tabulek dvojklikem - pokud zde fajfka nebude,

vvvvv

vvvvv

Udaje ale dvojklikem. Tato volba je rychlejsi, ale zase se mlzZete lehce preklepnout.

- V mrizZce po entru skok na dalSi zaznam — pokud jste v tabulce, ktera je zobrazena
jako mrizka, ( jeden Fadek na jeden zaznam ) muZete si vybrat, zda chcete po stisknuti
klavesy ENTER aby kurzor skocil na dal$i zaznam nebo ne.

- P¥i ukongovani programu mdzZete aktudlni databazi zalohovat. V nastaveni
programu si nastavte, Ze tak chcete Cinit a pak pfi ukon€ovani programu se program
zeptd, jestli chcete zalohovat. Pokud ano, pak program vytvofi zalohu v adreséri, kde
je program nainstalovan a podadresari podle aktualniho dne. Napfi Dnes je 15,9,2010,
a program je nainstalovan v c:\jirra. Pak zaloha bude v c:\jirra\20100915

- Prikladat k e-mailtim pFilohy. Do meilu kromé adresy sam pfipoji pfilohu ve formatu
DPF.

- Obrazek hlavniho panelu - volite, chcete-li na hlavnim panelu obrazek. Pokud ano,
pak obrazek nalistujte.

- Tapeta hlavniho panelu - volite, chcete-li na hlavnim panelu tapetu. Pokud ano, pak
obrazek nalistujte.

- Prlhlednd tlacitka na hlavnim panelu - tlagitka na hlavnim panelu mohou byt
prihledna.

- Cesta kam se budou ukladat exportované soubory — pokud zde cestu neurcite, bude
program exportovat souboru do adresare, kde se program nachazi. Jinak do
uvedeného adresére.

- Naklad na méFicich chapat jako odecet - nastavujete, jak ma program rozumét ¢isliim,
které pofizujete v nakladech na vodoméry a méfice tepla a to jak hlavni tak i vedlejsi.
Toto ¢islo midZe byt chapano jako skute¢na spotfeba nebo mlze byt chapano jako
konecny stav, kdy program si spotfebu zjisti jako rozdil kone¢ného stavu a minulého
konecného stavu. Pokud bude fajfka, bude program chapat tato Cisla jako konecné
stavy a spotfebu si bude sdm propocitavat. Pokud fajfka nebude, program bude
pofizena Cisla chapat jako spotfebu a nebude nic pocitat.
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- Typ smlouvy

2. Konstanty

- Obdobi predpisu - urCujete pro ktery mésic zpracovavate predpis. Toto nastavujete
pouze jednou, kdy jeSté nemate data a pofizujete prvni byt. Potom, kdyZ se provadi
meésicni uzavérka predpisu, program si sam zvedne predpis, jak potfebuje. Pokud
mate data pofizené, do tohoto obdobi uz radéji nevstupujte.

- Obdobi zpracovani pro dluhy a platby — tato zavérka neni povinna. Pokud nepocitate
penale na upominkach, pak doporuCujeme tuto zavérku neprovadét. Nijak spolu
nesouvisi predpisy a platby. Pfedpisy miZete mit uzavieny dopredu a platby uzavirate
pozdéji. Program pfi uzavirani pfedpist prevadi do pohledavek predpis. Jakmile mate
pofizené vsechny platby za dany mésic, které lidé zaplatili, mlzete uzavfit toto
obdobi. Program pfi této uzaveérce propocita a paruje jednotlivé predpisy a platby.

- Obdobi pro odepisovany majetek. Nastavujete aktualni dariovy odpisovy rok a aktualni
ucetni odpisovy meésic. Toto nastavite pred pofizovanim majetku a pak jiz do
nastaveni nezasahujete. Program si sdm obdobi hlida tak jak provadite zavérky.

- Ucetni obdobi - G&etni rok a aktualni ucetni obdobi nelze nastavovat. To si nastavujete
pri otevirani roku a pfi pfevadéni pocatecnich zlstatkd do hlavni knihy.

- Nastavené ucCetni obdobi - GcCetni obdobi, do kterého se ma nyni GCtovat. Lze
nastavovat, kdyz jste si zvolili mésicni zavérky.

- Sazby DPH

- Nékladova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V priibéhu roku tento Udaj jiz
nemeénte.

- Vynosova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V pribéhu roku tento Udaj jiz
nemeénte.

- Promile z poplatku z prodleni - pouzité pfi vypoctu upominek obyvatel bytu, ktefi
dluzi pfedpis. Toto promile se propisuje ke kazdému dluhu. Pokud dojde ke zméné
sazby, staci zde uvést novou hodnotu a k novym dluhdim se bude propisovat. Zvlast
se nastavuje pro byty a pro nebyty.

- Den splatnosti predpisu - den, ktery se bude nabizet pFi pofizovani karet jednotek a
urCuje, ktery den v mésici je predpis splatny.

- Meésic splatnosti predpisu pri tvorbé pohledavek - urCuje, ktery mésic je pfedpis
splatny. PFi volbé 0 je pfedpis splatny vzdy v aktualnim meésici. Pfi volbé minus 1 je
predpis splatny o mésic dfive. Pfi volbé +1 je pfedpis splatny o mésic pozdéji.

- Mésic splatnosti predpisu pri tvorbé upominek - urcuje, ktery mésic je predpis splatny
na upomince. Pfi volbé 0 je pfedpis splatny, tak jak je splatna pohledavka. Pfi volbé
minus 1 je pfedpis splatny o mésic dfive. Pfi volbé +1 je predpis splatny o meésic
pozdéji. Podle tohoto nastaveni je pocitan pocet dnil po splatnosti v upominkach.
Priklad. Pohledavka je v knize pohledavek splatna 5,2,2008. Zde si nastavite minus 1
a program bude v upomince pocitat se splatnosti 5,1,2008.

- Meésic splatnosti predpisu pfFi importu vyclenénych dluhd- uréuje, ktery mésic
splatnosti se vyplni pfi importy vyclenénych dluht. PFi volbé 0 je predpis splatny tak
jak jej posila inkasni stfedisko. PFi volbé minus 1 je predpis splatny o mésic dfive. PFi
volbé +1 je predpis splatny o mésic pozdgéji. Podle tohoto nastaveni je pocitan poCet
dnl po splatnosti v upominkéch. Priklad. Inkasni stfedisko posle dluhy k 15,2,2008,
zde mate nastaveno 1 a tak se to knihy pohledavek uloZi splatnost 15,3,2008
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- Kdy?Z je penale mensi nez, tak dat penale — funkce slouzi ke stanoveni minimalni vyse
penale
Priklad: Minimalni penale mate 25K¢. Nastavite ,,Je-li penale mensi nez 25K¢, je
25K¢C.
Priklad: Je-li penale mensi nez 50K¢&, nevyzZadujete jej. Nastavite ,,Je-li penale mensi
nez 50K¢, je OKC.
- Desetinna teCka — volite jaky znak, je pouZit jako desetinny oddélovac. Bud volte te¢ku.
- Oddélovac data — volite jaky znak, je pouZit jako oddélovac data. Volte tecku.

3. Inkasni stredisko
- Volba obdobi. Volba obdobi miZze byt 1, 2, 3 podle toho, jak jste s inkasnim
stfediskem domluveni.

Volba 1 je podle aktualniho mésice nastaveni (jestlize délate zmény na duben, na
inkasni stfedisko se hlasi zmény na duben).
Volba 2 je 0 mésic dozadu (délate zmény za duben a na inkasnim stfedisku na disketé
maji zmeény za brezen)
Volba 3 je 0 mésic dopredu (délate zmény na duben, ale na disketé pro inkasni
stfedisko to jsou zmény na kvéten)

- Kod odstépného zavodu je dvoumistné €islo, které urcuje inkasni stfedisko.

- Cislo kraje je dvoumistné ¢islo, které taky urcuje inkasni stfedisko. Nebo jsou to prvni
dveé Cisla z VVaSeho Sestimistného Cisla organizace.

- Cislo organizace nabizené vlastnikiim je Sestimistné ¢islo podle smlouvy s Ceskou
postou. Toto Cislo se bude nabizet pfi pofizovani karet jednotek u vlastnika. Do kazdé
jednotky se toto Cislo piSe. Abyste nemuseli k jiz pofizenym jednotkdm Cislo psat,
staCi zméacknout tlacitko "Doplnit do jednotek™

- Cislo organizace nabizené najemnik(m je Sestimistné &islo podle smlouvy s Ceskou
postou. Toto Cislo se bude nabizet pfi pofizovani karet jednotek u najemniki. Do
kazdé jednotky se toto Cislo piSe. Abyste nemuseli k jiz pofizenym jednotkdm cCislo
psat, staci zmacknout tlacitko "Doplnit do jednotek™

- Cislo organizace pro $ifrovani - uvedete bud stejné &islo organizace, které pouZivéte
nebo, pokud mate vice Cisel organizaci, tak pak to, pod kterym se Sifruje.

- Kod poplatku pro predpis — nejéastéji 13.

- Text na platebni doklad si miiZzete zvolit sami, nejcastéji se pouziva ,,predpis*.

- Kod poplatku pro vyuctovani — nejcastéji 40.

- Text na platebni doklad si volite sami, nej¢astéji ,,vyuctovani*.

- Indikace zmén - 1 - pfedava se cely kmen, 2 - pfedavaji se zmény. Toto nastavujete
podle smlouvy s postou.

- Vstupni adresar Crypty pro zaSifrovani dat - pokud na Sifrovani nepouZzivate program
Cryptuj, pak si zde nastavte adresaf, kam bude program ukladat soubory pro
zaSifrovani.

- Vystupni zasifrovany soubor vCetné cesty - pokud na Sifrovani nepouZzivate program
Cryptuj, pak si zde nastavte adresar a soubor, kam bude program ukladat enc soubor.

- E-mailova adresa inkasniho strediska - e-mailova adresa inkasniho stfediska
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4. Posta a sporitelna

V zéloZce ,,posta“ si nastavujete Udaje potfebne pro sloZzenky typu B. Pokud chcete pro
vraceni preplatku pouzivat poukazky, musite s Ceskou poStou uzavfit smlouvu.
Program Vam nahraje potfebné informace, které predate Ceské posté. Ta vytiskne
slozenky a doruci je lidem. Vy posté poukazete penize a lidé si je chodi na poStu
vyzvednout.

FormuléF je potfeba vyplnit podle smlouvy s Ceskou postou.

Datum vytvoreni a predani dat — je datum, kdy data pfedate Ceské posté.

Cislo dodavatele — Sestimistné &islo, které dostanete ve smlouve.

Poradové Cislo — pofadové Cislo diskety v konkrétnim dnu.

Prvni Gcet - je GCet z kterého poslete posté penize na vyplatu preplatkd.

Doba platnosti — jak dlouho budou sloZenky platit.

ZpUsob zaplaceni — sazbu za sluzby posty mizZete platit ze stejného - 0 nebo z jiného Gctu
- 1.

Druhy Ucet — je GCet z kterého poSlete posté penize na vyplatu sazby.

Obdobnym zplisobem vyplnite Udaje tykajici se spofitelny, pokud pouZzivate spofitelni
inkaso.

PoStovné pro slozenky "B - aktudlni poStovné podle aktualniho ceniku posty.
PoStovné u upominek - naklad na odeslani upominky - poStovné za upominky, které
chcete
Priplatky k slozenkam "B - ceny za jednotlivé pfipady podle aktualniho ceniku posty
Do vlastnich rukou
Vyplatte dne
Do vlastnich rukou i vyplat'te dne
Dodejka

5.Pohledavky

- V pohledavkach generovat pfFedpis zvlast’ na sluzby a na najem - bez ohledu na
nastaveni Ciselniku skupin sluzeb program generuje do knihy pohledavek pfedpis na
najemné a na sluzbu

- V pohledavkach generovat predpis zvlast’ podle procenta DPH - bez ohledu na
nastaveni Ciselniku skupin sluzeb program generuje do knihy pohledavek predpis
podle procenta DPH, tak jak je nastavené v Ciselniku skupin sluzeb.

- PFi vytvareni predpisu v pohledavkach *'penalizovat" - kazdy novy prepis oznaci jako
"penalizovat"

- Pri importu zaplacenych plateb vypliiovat obdobi - pfi importu plateb z inkasniho
stfediska vyplni obdobi.

- PTi importu zaplacenych plateb neukladat nulového uZivatele - pokud pfi importu
plateb z inkasniho stfediska nenajde platce, program platby uloZi k osobé pod Cislem
nula. Zde si tuto funkci mizete vypnout. Vysledkem pak bude to, Ze plathy, u kterych
nelze dohledat platce nebudou uloZeny v knize pohledavek.

- PFi pofFizovani plateb nabizet Cislo uzivatele — v knize pohledavek se eviduji dluhy. PFi
pofizovani plateb miiZete napred postavit kurzor na uzivatele s dluhem a plusem mu
poridit platbu. Pak je logické chtit po programu, aby aktualniho uzivatele nabidl.
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Touto volbou mu to pFikéazZete.

- PFi parovani plateb trhat predpis - pro spravny vypocet penale je nutné mit tento Udaj
zatrZeny. Ale tim, Ze péaruje platby na pfedpis a pokud je platba jin& nez predpis musi
pfedpis roztrhnout, pak jeden predpis bude na vice Ffadcich a kniha pohledavek se
stdva méné prehlednou. Pokud chcete mit penale v poradku, musi byt tento Udaj
zatrZeny.

- Parovani plateb podle druhu pohledavek - pfi pfifazovani plateb k predpisu v knize
pohledavek program bude Ci nebude koukat na druh pohledavky. Pokud je tato
nabidka zatrhnuta, programu bude parovat pfedpis k platbé za pfedpis a vyuctovani k
platbé za vyuctovani. Pokud nebude zatrhnuto, pak se bude parovat podle obdobi a
data a na druh pohledavky se nebude koukat.

- PFi parovani neplatit napred penale - pokud jsou predepsané v knize pohledavek
penale, pak pfi parovani plateb s predpisem se normalné napred plati penale. Pokud to
chcete naopak, pak tento Udaj zatrhnéte.

- Parovéani pouze pro uZivatele co nemaji splatkovy kalendar. - program bude parovat
pouze ty uZivatele, ktefi nemaji splatkovy kalendar.

- Knihu pohledavek tridit podle obdobi — kniha pohledavek je normalné setfidéna podle
uzivatele a podle dne. Pokud tuto volbu zatrhnete, pak bude setfidéna podle uZivatele,
podle obdobi a pak podle dne.

- Vratka preplatku minusem na DAL - pokud pfi pofizovani pokladny €i banky parujete
podle VS s knihou pohleddvek a program zjisti, Ze se jedné a vratku preplatku, tak ji
normalné Uctuje plusem. Timto program donutite, aby ji uc¢toval minusem na druhou
stranu.

- Upominky vcetné postovného — na upominkach muzete, ale nemusite mit poStovné za
odeslani upominky. Timto nastaveni si to volite.

- Upominky bez variabilniho symbolu - v tabulce obyvatel evidujete variabilni symbol
kazdého uzivatele. Tento mlZete tisknout na upomince.

- Upominky bez ¢isla GEtu - na upominkach mizZete, ale nemusite mit ¢islo Uétu spravce.

- Vypis konta. V nastaveni programu si nové mlZete nastavit, jak ma vypadat vypis
konta. Toto nastaveni se tyka pouze vypisu konta z karty obyvatel, z karty jednotky a
volbou pravé mysi v knize pohledavek. Pokud budete tisknout vypis konta pomoci
tiskovych sestav v knize pohledavek, tak zde si mlZete nastavit jiné hodnoty, nez jsou
Vv nastaveni programu. V nastaveni programu si nastavujete toto.
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- Néklad na

se zlstatky - tisk vypisu konta mliZze a nemusi obsahovat sloupec "z(listatek".
Z"statek je prlibézny soucet predpisu a plateb na kazdém radku.

s bydli od do - v tabulce obyvatel mlizete zaznamenat od kdy, do kdy
uzivatel bydli ¢i bydlel a tyto informace se mohou zobrazit ve vypisu konta.

s rozdily - tisk vypisu konta mlze a nemusi obsahovat sloupec "rozdil".
Rozdil je rozdil mezi DAL - MADATI na Grovni jednoho pfedpisu

s poznamkou - ke kazdé pohledavce a platbé mlizete pripisovat poznamky.
Zde volite, ma-li se tato poznamka tisknout.

sCitat predpis podle obdobi - Pokud je predpis za jeden mésic rozdélena na
vice tadkl, pomoci tohoto pfepinace je program seéte do jedné Castky za
jeden mésic.

dva zlstatky - jeden zdstatek je DAL-MADATI a druhy je
DAL-MADATI-PENALE. Zde volite, maji-li se zobrazit oba, Ci jen ten
prvni.

odeslani upominky - mlZete si stanovit kolik chcete za odeslani upominky

6.Volba ucetnictvi

- Jedna ciselna Fada cisel dokladd v pokladné - pokladni doklady mohou mit dvé
Ciselné rady. Jedna pro pfijem a druha pro vydej. Pokud okénko zatrhnete, pak budete
mit jednu Ciselnou fadu v pokladni knize, jinak budete mit dvé Ciselne rady.

- Tisk hlavni knihy bez mési¢nich souctu - tiskova sestava hlavni knihy mlize obsahovat
souCty za kazdy mésic a také tyto soucty mohou rusit. Zde si volite, chcete-li je Ci

nikoliv.

- Tisk predkontovanych dokladl stru¢né - po pofizeni Gcetniho dokladu néktefi tento
doklad tisknou a prikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na Ab5.

- Tisk predkontovanych doklad( podrobné - po pofizeni Gcetniho dokladu néktefi tento
doklad tisknou a prikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na A4.

- P¥i pofizovani pokladny tisk pokladnich dokladd - po pofizeni pokladny program

vytiskne

pokladni doklad.

- Do AU dat Cislo sluzby u dodavatele - pfi pofizovani pfijaté faktury program nabidne
predkontaci a u U¢tu dodavatele - 321 mize ¢i nesmi dat do AU ¢islo sluzby z knihy

faktur.

- Do AU dat Cislo sluzby u néakladu - pfi pofizovani prijaté faktury program nabidne
predkontaci a u G¢tu nakladového - 315 mdze ¢i nesmi dat do AU d&islo sluzby z knihy

faktur.
- Pri platbé

predpisu nabizet pouze platce - pfi pofizovani plateb v knize pohledavek

nabizet pouze uZivatele, ktefi maji dluh.

- Kontrolovat doklady, jestli den odpovida obdobi - toto ma pouze vyznam pro ty, ktefi
provadgji mésicni zavérky. Program pak podle data kontroluje, jestli patfi do daného
mésice Ci nikoliv.

- Predkontace pokladny - pfi pofizovani pokladnich doklad(i program nabidne ucetni
doklad. Princip je popsan dale.

- Predkontace banky — pfi pofizovani bankovnich vypis( program nabidne Gcetni doklad

- Cislo agetniho dokladu z banky = ¢islo vypisu +Cislo polozky - program nabizi
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¢islovani Gcetnich dokladl. U dokladl z banky mlze byt ¢islo Gcetniho dokladu
rovno Cislo vypisu, kdyZ fajfka nebude. Nebo Cislo dokladu bude Cislo vypisu+cislo
polozky, pokud fajfka bude.

- Predkontace prijatych faktur - pfi pofizovani pfijatych faktur program nabidne Gcetni
doklad.

- Predkontace zalohovych pfijatych faktur - pfi pofizovani zalohovych pfijatych faktur
nabidne Ucetni doklad.

- Predkontace vydanych faktur - pfi pofizovani vydanych faktur program nabidne Gcetni
doklad.

- Predkontace vnitFnich dokladl - pfi pofizovani vnitfnich doklad( program nabidne
ucetni doklad.

- Predkontace skladu - pfi pofizovéani skladu program nabidne G¢etni doklad.

- Predkontace predpisu po lidech - pfi mési¢ni zavérce predpisu program vytvari ucetni
doklad. Normalné je déla souctem jednotlivych zaloh proti pohledavce. Zde si mlzete
volit, Ze tento doklad bude pro kaZzdou jednotku. Takovyto doklad je velmi
nepfehledny.

- V knih&ch faktur zobrazit vSechny faktury - knihy faktur pokracuji dal i po ro¢ni
zaveérce. Pokud byste vymazali fakturu v roce 2005 z roku 2004, vymaZze se i v roce
2004. Pro mnohé je pfijemné vidét v knize vSechny faktury bez ohledu na rok. Ale
pokud chcete, mlzete policko nezatrhavat a pak uvidite pouze faktury za aktualni rok
a nezaplacené faktury z rok( predchozich.

- Kniha zakazek - program obsahuje knihu zakazek. MiZete si ji zobrazit.

- Ucetni evidence - jednoduché Gcetnictvi - volite mezi Gcetni evidenci a podvojnym
ucetnictvim.

- Dva prikazy k uhradé na 1 A4 - tisk pfikazu k Ghradé je na A5. Zatrhnutim tohoto pole
bude program tisknout dva na A4 - jeden date do banky a jeden si zaloZite.

- Provadét saldo u kazdého Uctu — v podvojném Gctu mlzete zapnout saldo kazdého
uctu.

- Provadét import vypisu do banky - pokud zde mate fajfku, pak program pfi vstupu do
banky hleda nezauctovaneé - importovane polozky bankovniho vypisu.

- ZpUsob zaokrouhleni DPH - vyberete si jeden ze Gtyf zptsobd- zptisob

- Datum ucetniho dokladu z prijaté faktury - vyberte, ktery den se prepiSe do Ucetniho
dokladu z prijaté faktury. Bud den UZP nebo den doruceni.

- Datum UZP - definujete pocet dnli pfed dnem doruceni. Podle tohoto nastaveni bude
program podle dne doruceni nabizet den UZP.

7. Vyuctovani

- Dopis z vyuctovani bez pracovnika a telefonu - pfi zapnuti této volby program nebude
do dopisu z vyuctovani davat jmeéno pracovnika a telefon

- Cislo G¢tu bréat ze vchodu - pokud si tuto funkci zapnete, pak programu bude davat na
dopisy z vyuctovani Cisla uctu podle vchodu a podle toho jestli je uZivatel vlastnik Ci
najemnik.

- Nazev klice na dopise podle Ciselniku sluzeb - v programu je napevno dané
pojmenovani kli¢d, podle kterych se déla vyuctovani. Pokud Vam toto nevyhovuije,
miZete zde dat fajfku a jit do Ciselniku sluzeb a u kazdé sluzby si mizete kli¢
pojmenovat.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 73

- Text na slozenku s alonzi - text, ktery zde napiSete se bude zobrazovat na sloZenkéch s
alonzi z vyactovani.

8. Vydané faktury

. UrCujete, jaky formular chcete pouzivat. PFi pofizovani faktur zvoleny formular
pfipiSe ke kazde fakture. Pokud chcete formular zménit k jiz pofizené fakture, pak
rovnou v knize faktur.

2. Nastavite si, jak ma program zaokrouhlovat faktury.

3. Dale text o zapsani firmy do rejstfiku

4. Text, ktery bude na kazdé faktufe — vétSinou informace a penalizovani

5. Kontrolovat duplicitu ¢isla faktury — pokud bude tento Udaj zatrzeny, pak program

bude kontrolovat, jestli nemate duplicitni Cisla faktur. TroSku se tim program zdrZuje.
gfite, mdZete zde kontrolu vypnout a program bude pfi pofizovani

-

Tedy pokud si VEfi
faktur rychlejsi

6. Nabizet text faktur - pokud piSete stale stejné faktury, pak si midZete nechat text
nabizet podle posledni faktury.

. Tisk adresy pFijemce - normalné se tiskne adresa odbératele a touto volbou mizZete
tisknout i pfijemce.

. Vydané faktury s celkovou cenou - normalné je, kdyZ zadavate cenu bez DPH a
program DPH dopocita. Pokud zde udélate fajfku, pak bude program postupovat
obracené. Zadate cenu s DPH a program vypocte zaklad.

9. Text upominku - text, ktery se pfifadi na konec upominky.

10. Paticka vydané faktur - mlZete zadat text, ktery se zobrazi jako pata vydané faktury.

MiZete mit jiny text pro faktury a jiny pro dobropis.

\‘

oo

7.4.2 Pracovnici

V tabulce si mlzete vyplnit vSechny Vase pracovniky, ktefi maji k programu pfistup a s
programem pracuji. Zaskrtnutim muzete urcit i pristup k jednotlivym ¢astem programu dle
naplné prace jednotlivych pracovnikd. Ochrana programu heslem. Mizete si definovat,
kdo s programem pracuje a jaké heslo pouziva. Existuje obecné heslo pro administratora,
které v pfipadé potreby sdélime. JestliZze vyplnite vice nez jednoho pracovnika, program se
po spusténi zepta, kdo s programem pracuje. Jméno pracovnika se uklada ke kazdému
ucetnimu dokladu a slouZi jako kontrola, kdo jaky doklad do pocitate pofidil. Jména
pracovniku si vypliite v obecné databazi pred oteviranim dalSich organizaci.
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7.4.3

Uzivatelé programu i = =
Cisla | Oatricty
Jméno | iveta 052015 Wiechny databaze
Telefan Naztaveni
E-mail Mastaveni uita
i o
o
Ll&etni denik
Pekérma Banka
Peka | = )
ekarna (@) Expedice Pokladna
Pouze pekamna | () Cukrarna
Helocetrocy 0] | O Tablet Vydané faktury
Pijaté faktury

[«]

Writfni doklady

Sklad

]

[<]

F ajetek

iEetni zdvérky
Tomas Jired
[]%e povoleno
[]w#e pouze pro &teni = pouze tisk
[1%3e zakézano
x Starno ; & Poturdi ; * *

Zde mizete zatrhnout, kam kazdy pracovnik mlze. Pokud do nabidky mdze, pak tem
mize délat vSechno. Pokud mu pfistup zakéaZete, objevi se podnabidka, kde mu mdZzete
dat pfistup k tiskovym sestavam. A pokud ani ty nedovolite, pak do nabidky nesmi vibec.
Timto zplsobem lze nastavit program pouze pro €teni - pouze pro tiskové sestavy. K
rychlé volbé jsou vlevo dole tfi zatrhavétka, kterymi miZzete hromadné nastavit vSechny
jednotlivé Casti.

MizZete také odeprit pristup nékterym pracovnikiim do nékterych databazi. V tabulce
poklepejte po konkrétnim pracovnikovi a zde odfajfkujte "VSechny databaze". Program
nabidne databaze a vy zde vyberte, kam mize kam ne. PFi otevirani nové databaze, pfi
vyfazovani databaze a pfi zaloZzeni nové bude program aktualizovat kdo, kam mize a
budete vZdy vyzvani k vybéru databazi u osob, ktefi mohou pouze nékam.

V pfipadé, Ze si v pracovnicich oznacite, Ze nikam nesmite, nebo si pofidite pracovni,
ktery nikam nesmi, a pak ostatni vymazete, Ize i do takto zablokovaného programu
vstoupit. Postup sdélime pouze na zakladé telefonu po ovéreni poZadavku.

Majitel

V tabulce si vyplnite informace o Vas jako majiteli programu, sidlo firmy a doru€ovaci
adresu.

Neékteré (daje o majiteli programu nelze zménit. Tyto Udaje jsou nalteny z
registracnich soubor(, které jste po zaplaceni programu obdrzeli. Udaje jsou shodné s
témi, které jste uvedli pfi objednavce programu. V pfipadé, Ze budete chtit zménit nazev
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organizace, musite si zazadat o zménu a o nové registracni soubory. Tato zména neni vZdy
bezplatna

A majitel

Shoerprnazay | BRA zafhaarz 2 1o
Fodiobrinazzy Fadek

Fatcna
1% AR
D CZ227a03£13

Sidlo brorw Jorucoveci edeza

i |F‘FtF'k'w m

=50 5151

bEsko |Lal:n:hrad

Tel=ian [ duan capsu o OF F1E 1 2007 -

Telsfn | Faafkal
Moblritelztn | Faratorlkal
Fai I— Fracuiik.
Erad [
weny

x oo [T | |

7.4.4 Pro pokrocilé

Entertopic text here.

7.4.4.1 Tabulka dle vyberu

MZete se podivat na obsah libovolné tabulky. V levém sloupecku, kde je seznam
tabulek, si zvolite tabulku a v pravém sloupeCku Vam program ukéze jeji obsah. Data
nelze opravovat, lze je pouze prohlizet.
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3 FrGVyber

Pfi zpugtéai nic noluontrolovat a nenazlavosat - Pari=l
AKEE i~ |
ARCE_20OkLADY

AKCE_20OTACE

AKCE_30ZPOCET
AKCE_JCET

ARCHR _\WUZT
ARCHE W rUT_MER
ARCHR WU T_POR
A4 CESTAK
AU"A_CIS

al s _DIELY
AU A DN HAEL
AUA_JIZDY
AUA_NAELADY

AU~ RICICI
al~s_TRaSA

AL A ZASTAVEY
AUTORI

IANEA ZUSTATCY
IANECYNI_CT
30HALI

I0HALL_KAR

I0HAL SUM
30HALI_SUM_KaB
#71_MEH Lk
IYT_MCM CC_ANCH Y
2vT_MER CE_LCMI
3vT_MEFR CE_ROK.
3¥T_MER CE_WYUC
3YT_OBTY
2vT_0BYY_ARCHIY

B T_NR | I v

SQL update

MZete hromadné ménit obsah Udajl v tabulkéach. Je nutné pfipomenout, Ze neopatrnou
manipulaci miZete pfijit o vSechna data. Tato ¢ast programu neni uréena k pokusiim s
ostrymi daty. Provedené pfikazy nelze vrétit zpét.

V levé Casti si vyberete tabulku, ve které chcete provadét zménu. V prostfednim okné
si vyberete udaj a do pravého editacniho pole napiSete hodnotu, kterou potfebujete, aby
byla zapsana do v3ech zaznam( zvolené tabulky. Ciselné (idaje piste jako &islo a znakové
Udaje piste i s apostrofy.
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-- 'prnw tabulek EIE'E'

Vybtr tabulky

MECE_DOTALCE
ARCC_NO0CIT |
ARCE_UCET i i
ARCHW WYUCT Zraky [sting] rnasi bet v Lvezovkach [jedineduchych)
ARCHIM WYUCT_MER & . .
ARCH WUCT_POS iz w2 zalavai ruimslne
AUTA_CESTAK

AUTA_CIS

AUTA_DICTY
AUTA_DRLHNAKL
AUTA_JIZ0N
AUTA_MAKLADY
AUTA_RIDICI

AUTA_TRASL
AUTA_ZaSTAVEN

AUTONI

BaMEA_SUSTATE:Y
BamEO | _UCTY

BORAL]

BORACI_KAR

BOFACI_SUk
BOFACI_SUb_kEAR

0T -

of Foturdt | 3 Stomo
| |

7.4.4.3 Mazani tabulek

Program podobné jako pfi prohliZzeni tabulek ukaze obsah tabulky a zepta se, zda
chcete vymazat vSechny zaznamy, které v tabulce jsou. Mazani tabulek provadéjte vzdy s
rozmyslem. Nékteré tabulky nejdou mazat viibec (napfiklad ¢iselnik sluzeb, kdyZz mate jiz
navedené byty a v bytech navedené zalohy). Tabulka je vymazana okamzité, ale ukaze
svlj novy obsah (prazdny) az na ni vstoupite po druhé.
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[#8 Mazani

COK._ 40
LOTACS
FOS=OCET
ACE LCET

AZCH M WUCT
ASCH W WYUCT MER
AT CH W rUCT_FO3
A_TA_TEETAR
A_T_I3
A_Té_JET

A Té_JFUHMAK.

& Té_JIzCr'

W T
A_Té 3011
4_Té_TRASA

& Té_Faf Mk

4 TN=I

RS 21547k
NAHETRHI FT
N1l

I 1a 1_E&I

(LN | ]

U_ 11815 JH_KaU
Uy _MLTICL

BY _MEFICE_&H_HIY
BY _MEFILE_LJhI
HY _MEFICE_HLUE.
Br~_MEFICE_WLE
By~ OZ-y

UlozZené filtry

Ukladani definicefiltru. V kazdé tabulcelze hledat pomocifiltru. Zde si muzete své

oblibendiltry uloZit akdykoliv sek nim vratit a pouZitje.

3 uiozené filtry

MOHE 4 e B M = 'Y EiIE]
Hlzdat =Zznzrr |
Pajmcnaari = Datcz= Dcfinice AF |D¢fi"|i3l3 = |ED.4&&3IJ' neb'diy| A
M azzni DondackF TadkaF oy rRegal ="' WiFeaZas =N v
W' JFazenl OmduckF Taskal ehTRAZAN =" WrFaZoN =" v
MEk RS sk ImrbarkE TAaELE = soupgher = 0 [ FrdIn gk apin s
M&kbars obeody DmduckF TaokAF z skupsber - % FifObsody W
MEkbers sty Drduchl” TaokAl 2 skupwpber - % TG tavy v
MEkters dhy, elenstel OmduckF Taokal g skupaber =1 FreCleratvi v
Salarair ImcbackE 1AL = PEal i _Sa ak FLal Tk _=a sl w
Meplatci zalaru DmduckF TazkAF 2 PLATCE_SA_AF PLATZE_SALARU W
MELbers draby shiomazdini DrmduchF TazSHI covpber ="' FredDirahEhvom v
FEEL S 10 s s nomdidéni DindickF TadSHL cowpben =" Frtizla%b oo v N
510 DrmduckF TaaDor (a C_DOMACKOS IC_DOMACKCST :
278 OmduckF TaaSHI [210_SHROM == [0_S4220K »= 28
20CE DmduchF TaaSHI [a.DEN > =101 [DEH »='01.01.20
7

Vstoupitedo tabulky, stisknetefiltrovani (modrou lupu) a muZete definovatfiltr. Pak

Definovani filtru
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7.6

muZete definici pouzit a nebo uloZit a pouZit. Pokud zvolite pouZit, pak se definice
pouZije, ale neulozZi. Pokud volite ulozit a pouzit, pak se objevi formular, kde filtr
pojmenujeten uloZite.

Pouzivani filtru.
Vstoupite do tabulky, stiskneteikonku filtru a zde jsou dve zalozky."Novy" - zde
definujetenovyfiltr. a Nebo "UloZené"- zdesi muZetevybratz uloZenycHiltru.

UloZend ] Moy |

M A - o Gl

Vyhrann= | Prijmermvani = | A,

Newprczoni

Vurazeal

Heékteré skupry
M&které obyvodw
Mé&ktard stavy

MEkterd duhy Elensyvi
Salarnizi

Merlat salar
TR M filkr

B e e i (e

W

x Shormo ‘U’ Poturdil

Registrace

Po instalaci neni program zaregistrovan a tato skutecnost se objevuje v popiskach.
Program mUzete pouzivat jako demoverzi. MiZzete se prepinat mezi obecnou databazi a
demonstracni databazi.

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam pouze u téch, ktefi budou pouZzivat
multilicenci programu.

DemonstraCni databaze slouzi k otestovani programu pred zakoupenim. Neni-li
program registrovan, neumozni VVam otevfit si svoji vlastni databazi.

Po zaplaceni faktury za program Vam obratem zaSleme registrani soubory a pres
volbu REGISTRACE provedete registraci. Napfed vloZte CD a pak provadéjte registraci.
Pokud jste registracni disketu dostali e-mailem, uloZte si soubor na CD a po registraci
uschovejte. Program nacte obsah CD a vy potvrdte soubor DUCK.SET. Po jejim vloZeni a
spusténi této nabidky si program precte informace o Vas a program se nastavi podle toho,
jaké moduly mate zakoupeny. Jakékoliv rozSifeni programu s sebou nese nové registracni
CD a Vy se musite znovu zaregistrovat.
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7.7

V pfipadé, Ze je CD necitelné nebo jste CD ztratili a po instalaci programu do nového
pocitate se opét potfebujete zaregistrovat, pak Vam kdykoliv mizeme poslat nové
registrani soubory. Pocet zaslanych registraénich soubor(i neni omezen. (Platite program
a ne soubory).

Udrzba

Vv

"B Udrzba |l B )

M astaveni generaton
Doplnéni generatard
Doplhéni obdobi viude

Frepotet wydanijch faktur

Doplnéni plateb ve wwdanpch fakiurach
F.ontrola wazeb I
Odztranéni 1833

IIvalnéni tranzakci
F.ontrola struktury

Opravva stk
[ldr3ba databéze

[N [ R I O I N AN BRI

[ “yfazeni neplatnpch zaznamd

x Starno

— ]

Nastaveni generatoru
Funkce, ktera viditeIné nic neudéla a mlzete ji kdykoliv spustit. Spousti se tehdy, kdyZz

~rw .

program bez zjevné priciny odmit4 pofizovat nové zdznamy

Doplnéni generatoru
spousti se pokud nastaveni generatoru nefunguje. A pokud ani toto nepomlze, poslete
nam data na kontrolu.

Doplnéni obdobi viude
Tato udrZba se pousti po importu dat z DOS programu. Program doplni obdobi, tam kam
jej potfebuje.
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Prepocet vydanych faktur
Program prepocte vydané faktury - podle polozek prepocte celkem k fakturaci.

Doplnéni plateb ve vydanych fakturach
Program doplni platby do vydanych faktur a udéla poradek ve fakturach

Kontrola vazeb

PFi spusténi program kontroluje jestli z&znamy v podfizenych tabulkch napf v kartotéce,
kde se odvolavate na néjake Ciselniky existuji také v Ciselnicich. Kontroluje tim jestli
pFislusné vazby mezi tabulkami nejsou porusené pokud porusené jsou program Vas na to
upozorni je potreba patficny Gdaj doplnit.

Odstranéni 1899
Pokud se v nékterych tabulkach objevuje 1899, pak pouZijte tuto funkci.

Uvolneni transakci
Tato funkce udéla uvolni transakce. Pouziva se v pripadé nasilného ukonCeni programy.

Kontrola struktury
Tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databdze. PouZziva se v pfipadé nekorektniho
chovani programu.

Oprava struktury

Tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databdze. PouZiva se v pfipadé nekorektniho
chovani programu. Nékdy to nepomdze, pak zaSlete data na kontrolu do firmy lJirra
software.

Udrzba databaze
Tato funkce provede zékladni Udrzbu databaze. Odebere neplatné zaznamy a zkontroluje
vazby.

Vyrazeni neplatnychzaznamu.

Kazda databaze casem zvetSi svuj objem. Je to danotim, Ze vymazané zadznamysi
databazeporad nechdvau sebeK odstraneni nepotrebnych zaznamua tim ke zmenSeni
objemu dat slouzZi nova funkce- "Vyrazeni neplatnych zdznamu". Najdetgi v nastaveni,
udrzba. Pres spustenim doporucuji zalohovat data. Pokud bude vypadek proudu, pak
muZeteorijit o sva data. Doporucujituto akci spoustetak jednouzarok.

VyciSténi po prevodu z DOS

Odstrani z Ciselniku sluzeb sluzby, které nejsou vyuZité. Odstrani nulové zalohy na
sluzby. Odstrani nepouzivana odbérna mista a uZivatele ze seznamu lidi, ktefi nemaji
nikde Zadny zaznam.

Doplnéni ¢p. k obyvateltim
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Podle aktualnich karet doplni ¢.p. obvod a ¢.jednotky k obyvateldim. Pak podle téchto
Udaji mizete v knize pohledavek provadét tisk po vchodech.

Zakladni nastaveni vech formulard

u formulard typu mrizka si program pamatuje $itku, pozici a viditelnost kazdého udaje.
Nastavovat tyto vlastnosti provadite Zlutym tlaCitkem. Pokud chcete vSechna VasSe
nastaveni zrusit a pouzit zakladni nastaveni, pak pouzijte tuto volbu.

Stazeni tapet
Pokud nemate v adreséafri tapety, tak si je pomoci této funkce miizZete stahnout.
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8

8.1

8.1.1

8.1.2

Organizace
Nabidky kapitoly organizace

Zmena aktudlni

ZaloZzeni nové

Zmena aktualni databaze

Program pracuje s jednou konkrétni databazi. Spravujete-li vice organizaci a chcete je
mit v jednotlivych databazich, aby na sebe nevidéli, mlzZete si otevrit tolik organizaci
kolik potfebujete. Cena programu nezavisi na poctu takovych databazi.

V kazdé databazi mlze byt libovolné mnoZstvi osob. Jedna databaze ,,nevidi“ na data
druhé a data se tak nemohou pomichat.

Kromé databazi, které si sami otevriete, program obsahuje obecnhou databazi a
demonstraéni databazi. Mezi nimi se miZete prepinat. Tuto zménu mizZete provadét budto
pfes toto menu nebo tim, Ze si na titulni obrazovce poklepete po nazvu organizace.
Program VVam nabidne seznam organizaci, které jsou oteviené a Vy si vyberete organizaci,
kterou potrebujete.

Obecna databaze

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam u téch, kdo se chystaji otevirat nékolik
databazi. P¥i otevirani vlastni databaze program vytvori databazi podle Vasich poZzadavkd,
pojmenuje organizaci, pro kterou data budete zpracovavat a naplni tuto Vasi databazi
obecnou databazi. Tzn.: Vite-li, Ze budete zpracovavat vice ,,sprav*, méli byste si obecnou
databazi upravit tak, jak potfebujete. Jedna se hlavné o Ciselniky, abyste je nemuseli
upravovat v kazdé nové oteviené spravé. Ciselniky upravite v obecné databazi a pfi
otevieni nove spravy se Ciselniky nakopiruji do databaze nove spravy.

V obecné databazi nejsou funkéni karty domdl, jednotek a pohledavek.

Demoverze

Pro zkouSku slouzi demonstracni databaze. Pokud si potfebujete program pred
zakoupenim otestovat, mlZete jej testovat pravé zde. Demo je omezené a poctem jednotek
v kartach jednotek (15 jednotek). Dale je omezena mésicni zavérka predpisu na 10. Dalsi
omezeni demo nema.

Demonstracni databaze neni Casové omezend, ale neni uréena pro komercni vyuZziti a
pouZivani této databaze je povazovan za poruseni autorskeho zakona.

Pokud program neni registrovan, neumozni Vam otevfit si svoji vlastni databazi a
mZete tedy pracovat bud v obecné databazi a nebo v demoverzi.
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Priklad: Program mate koupeny a pouZivate svou databazi se svymi daty. Potfebujete
poprvé udélat mésicni zavérku plateb a nevite co program s VaSimi daty provede a
chcete si tuto zavérku zkusit spustit na zkouSku - chcete to otestovat. UkonCite
program, v manazeru, Ci pres tento pocitaC prekopirujete svou databazi do adresare
kde je uloZena demo databaze (cestu kde se databaze nachazi vidite uprostfed hlavni
obrazovky programu Kyticka). Po spusténi se prepnete do demo datab&ze a otestujete

si akci, kterou potrebujete.

8.2  Seznam otevrenych databazi

Zde se zobrazi vSechny oteviené organizace. Lze zde pofizovat. Mazat Ize klavesou

delete.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Poradové Cislo - Cislo urCuje, v jakém pofadi se budou organizace zobrazovat pfi
vybéru. Seznam otevienych databazi si mlzete libovolné setfidit. Zde ve sloupecku
"poradi” uvedte porfadové Cislo a program podle néj setfidi databaze.

2. Nazev - pojmenovani organizace. Tento nazev se nebude nikde zobrazovat na sestavach

3. Cesta - adresa, kde jsou data uloZena. Jakakoliv zména zpUsobi, Ze program data

nemusi najit. Proto zde provadéjte zménu jen v pfipadeé, Ze presné vite, co délate.

4. Cislo - jednoznacna identifikace zaznamu. Zadné &islo tam nesmi byt dvakrat.

4 M4 -

Porfadiy | Mazew—=
1 44
2 Base
3 demo
4 Renata
5 Test
E TestCebyt
T TestDarko
8 TestDPH
9 TestFarpr
10 Testinkashilk
11 Testlira
12 Testkoutha
13 Testkyticka
14 Testheraku
158 TestPekama
16 TestFriorta
17 TestRolnicka
18 TestWodnik

» TestZveropiz

(Y =

Cesta— Cizlo=
data'Aa8\duck. adb
datatBazetduck. gdb
datatdemo'.duck.gdb
datatRenatatduck. gdb
datahTestyduck. gdb
datahTestCebytduck. gdb
dataTestD arkohduck.gdb
datahTestDPH duck. gdb
datatTestFarprtduck. gdb
data’Testinkasnikhduck. gd
datahTestlimatduck. gdb
data’Testkoutnaduck. adb
datah T estk ytickatduck. gdb
data’Testhderakuduck. adk
dataTestPekarnatduck. gd
data’TestPrioritahduck. gdb
datahTestRalnickatduck. gc
datahT ezt odnikhduck. gdb
datah T estZveropisiduck.gd

0 =1 M M &= L P

[ G G
L e B i 4 B T R =)
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8.3

8.4

Funkce:
1. tisk - neni funkéni.
2. generovani - MliZete generovat zaznamy trojim zplisobem. A pak jsou zde ¢tyfi funkce,
které se mohou hodit.

Podle adresafll v adresafi DATA - stavajici zaznamy vymaze a koukne se do
adresare, kde je program nainstalovan a otevie adresaf data a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle libovolného adresére - ukazete mu adresar, kde mate data, a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle souboru firm.set - seznam otevieny organizaci je v souboru firm.set -
podle néj vygeneruje zaznamy.

Nastaveni generator( - Funkce, ktera viditelné nic neudéla a mizete ji kdykoliv
spustit. Spousti se tehdy, kdyZ program bez zjevné priciny odmita pofizovat
nove zaznamy

Spusténi prevodového mistku - projde vechny oteviené databaze a pokud je
potfeba spusti pFevody.

Kontrola ndzvu databazi - projde viechny oteviené databaze a zobrazi tabulku
"aktualni databaze" a mlzete pro kazdou otevienou databazi upravit Gdaje,
které vstupuji do sestav.

Kontrola vchod( - projde vechny oteviené databaze a v kazdé ukaze tabulku
vchod(. Tato funkce je pro program Vlastnik.

3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

Zalozeni nové

PFi zaloZeni nove organizace musite zadat jméno organizace a adresar, kam se budou
ukladat data. Doporucujeme do nazvu adresare nedavat mezery a Ceské znaky a ne vice
nez 8 znaka.

Po vyplnéni téchto Udajl program prekopiruje obecnou databazi do pravé otevirané. V
nové organizaci si nastavte Ciselniky a doplite informace o oteviené organizaci v nabidce:
Vlastnik, Nastaveni, Aktualni organizace

Pokud budete novou databazi otevirat na pocitaci, ktery je v siti oznaCen jako client,
musi byt namapovan disk na serveru. Toto mapovani se uvadi v souboru duck.set - viz.
instalace v siti. Pokud neni server namapovan, pak musite novu databazi otevfit na
serveru.

Otevreni dat

Otevieni dat znamend, Ze si mliZete oteviit databazi, ktera patii k programu Kyticka a
neni uloZena v adresari DATA, v adresari, kde je instalovany program Kyticka.
Priklad: Kyticka mate na C:\JIRRA pak data mate na C:\JIRRA\DATA\litomysl.\duck.gdb
Pokud chcete mit data uloZena v adresafi dokumenty soubor duck.gdb sem
prekopirujete a pres tuto nabidku ukéZete cestu kde mé program soubor hledat.
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B Otizka M=

Zadejte pojmenovani databaze ||

X Stomo " Potrdit

8.5  Vyrazeni

Vyrazenim organizace zniCite celou databazi pravé aktualniho organizace. Vyrazeni je
nevratné. Proto tuto volbu spoustéjte s rozmyslem

Skutedné choete nendyratné zrusit
\__f/ akkualni okevienou databazi

8.6 Odeslat data

MiZe nastat pripad, kde Vam néco v databazi nefunguje a ja se potfebuji na Vase data
podivat, abych zjistil, pro€ tomu tak je. Na odesilani dat slouZi tato nabidka. Program se
pripoji na mlj webovy server, Vase data zabali a odesle je na web. Data nejdou postou. Po
odeslani mi napiste zpravu, abych védél, ze jste mi data poslali a popiste zavadu nebo
problém.

Pokud do dvou minut data nezacnou odchazet, pak uz ani neodejdou. Vas pocitaC to
neumozni. K odeslani dat pouzijte napf. www.leteckaposta.cz, kde data odeslete a pak
nam zaSlete e-mail.

Odeslani dat

FPosilam data z adresafe
chDokumenty Farprhy Jirrah datalpokh duck.gdhb

Balim databazi

Ffipojeno
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9.1

Dum

PFi pofizovani novych dat musite zacit vchodem. Napred vstoupite do karty vchodu a
pridate novy vchod. K pridavani slouZi tlacitko +, nebo klavesa Insert.

Po pofizeni vchodu pdjdete na jednotky a uz budete pofizovat jednotky.

Dal$i co miZete udélat, nez zacnete pofizovat byty, je poridit odbérna mista. Tato akce
neni nezbytné nutna. Odbérnd mista se daji generovat podle pofizenych jednotek. Zalezi
na Vas, jestli odbérnd mista pofidite pfed pofizenim jednotek i aZ po pofizeni. Pfijde mi
pofizovani odbérnych mist aZz po pofizeni jednotek jednodussi.

Pofizovani odbérnych mist udélate tak, Ze vstoupite na karty odbérnych mist a opét je
bud ,,runé“ jedno po druhém vypiSete nebo pouZijete generovani. Program u novych
vchodld doplni odbérnd mista a vy zde pak udélate poradek podle skute¢nosti. Dalsi
informace také popis ovladacich prvki

Seznam odbernych mist

Pro kazdou sluzbu, budete-li ji chtit vyuctovavat, musite stanovit odbérni misto.
Odbérni misto je Cislo, na kterém evidujete jednotlivé naklady na danou sluzbu. Ke
kazdému bytu je odbérni misto pfifazeno.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo sluzby - zadate ¢&islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pres Gervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a mliZete novou sluzbu pofidit

2. Cislo odbérného mista - toto &islo musi byt jedine¢né. Doporuéuji &islo skladat z &isla
sluzby a Cisla vchodu. Pokud pouZzivate obvody, pak Cislo sestavte z Cisla sluzby a
Cisla obvodu a Cisla vchodu.

3. Cislo odbéru - toto &islo je dobrovolné a slouZi k propojeni s externi firmou, kterd ma
sva Cisla.

4, Pojmenovani - zde si odbérné misto pojmenuijte.

5. Pocet - s timto Udajem program nijak nepracuje. Je to pouze pro Vas jako evidence.

6. Pripojka - opét evidencni Udaj

7. Den cejchovani - podle tohoto data dokaze program udélat sestavu odbérnych mist
nutnych k cejchovani.

8, Den vymeény

9. Koeficient - koeficient pro pfepocet stavu timto koeficientem

10. Hlavni / vedlejsi. V jednom byté mlzZe byt pro jednu sluzbu pouze jedno hlavni
odbérné misto a libovolny pocet vedlejSich.

V odbérnych mistech mUiZete také vidét i pofizovat naklady na jednotliva mista.
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F] Odbérni misto - O
SluEba; = Ustiedni vwtapsn - |?
Cislo méfice: 3070000 | povinng ddaj;
Cizlo odbén; dobrovalng ddaj;
Pojmenovani: | Ostiedni wtdpéni 9
Poéet: a
Ffipojka:
Den cejchavani: 7]
Den wiméng: W
Koeficient:
@ Hiawni () Wedeji
Maklady
o B o - o i =
Hledat zaznam
Obdobi= Potet Mi= | Cena za Mj| Castkhas Paopiz= ~
[N F : 0.000 0.00 43027 36 plyn &2 1.1.-3004.2010
h.2010 0.000 0.0o 801252 plyn A2 25.9-4.11.2009
52010 0.000 0.00 2332612 plyn A2 511.-31.12.200
11.2010 0.000 0.00 20127.89 plyn1.5.-3.11.2000
122010 0.000 000 12320657
122010 0.000 0.00 20712.68 DP plyn 4.11.-31.12.201
122011 0.000 0.00 BE124.33 plyn 1.1, -15.11.2011
122011 0.000 0.00 16976.42 DP plyn 15.11.-31.12 11
012032 0.000 0.0o 892 80 kominické prace
11.2012 0.000 0.00 FAR0E. 77 plin1.1.-14.11.2012
12202 0.000 0.00 1770840 DP plyn 14.11.-31.12.20
122013 0.000 0.00 A17708.40 zrugeni DP 2012
122013 0.000 0.00 95774.88 wicto 11121113, Pra
122014 0.000 0.00 14552.00 DP plyn 2014
122014 0.000 0.00 -16798.80 zrugeni DP 2013
122014 0.000 0.0o 8055060 wyicto 15.11.13-14.11.1
]
x Stormno i & Poturdi i + +

Funkce:

1, tisk - jsou pFipraveno tyto sestavy
setfidit podle odbérnych mist
setfidit podle sluzeb
setfidit podle cejchu
nutné vymeény
carové kody

2, generovani -
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porizovani odbérnych mist - aby jste nemuseli jednotliva odbérni mista ru¢né
vypliiovat, mdZete si nechat mista vygenerovat podle vchod(. Tzn.: program
vygeneruje tolik odbérnich mist pro jednu sluzbu, kolik je vchodd.
Doporucujeme po vygenerovani Udajd prekontrolovat Gplnost a spravnost.
PFi generovani vyberete sluzbu a vchody, pro které chcete generovat odbérna
mista.
oprava cejchovani - mlzete hromadé pofidit datum cejchovani vodomérd.
Vyberete si, které vodoméry se cejchovaly a zapiSete datum a program jej
prepise ke vsem vybranym vodomeérdm.
oprava pojmenovani - vSechna odbé&rnd mista program pfejmenuje podle Cisla
odbérného mista. Podle prvnich dvou mist uréim obvod a pak pfidam ¢p
podle dalSich tfi mist.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér udajd - v tabulce je nefunkéni vybér Gdajtl

9.2 Karta vchodu

Pro kazdou sluzbu, budete-li ji chtit vyuctovavat, musite stanovit odbérni misto.
Odbérni misto je Cislo, na kterém evidujete jednotlivé naklady na danou sluzbu. Ke
kazdému bytu je odbérni misto pfifazeno.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo sluzby - zadate ¢&islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pres Gervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a mliZete novou sluzbu pofidit

2. Cislo odbérného mista - toto &islo musi byt jedine¢né. Doporuéuji ¢islo skladat z &isla
sluzby a Cisla vchodu. Pokud pouzivate obvody, pak Cislo sestavte z Cisla sluzby a
Cisla obvodu a Cisla vchodu.

3. Cislo odbéru - toto &islo je dobrovolné a slouZi k propojeni s externi firmou, kterd ma
sva Cisla.

4, Pojmenovani - zde si odbérné misto pojmenuijte.

5. Pocet - s timto Udajem program nijak nepracuje. Je to pouze pro Vas jako evidence.

6. Pripojka - opét evidencni Udaj

7. Den cejchovani - podle tohoto data dokaze program udélat sestavu odbérnych mist
nutnych k cejchovani.

8, Den vymeény

9. Koeficient - koeficient pro pfepocet stavu timto koeficientem

10. Hlavni / vedlejsi. V jednom byté mlze byt pro jednu sluzbu pouze jedno hlavni
odbérné misto a libovolny pocet vedlejSich.

V odbérnych mistech mUiZete také vidét i pofizovat naklady na jednotliva mista.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



92 Vodnik

F] Odbérni misto - O
SluEba; = Ustiedni vwtapsn - |?
Cislo méfice: 3070000 | povinng ddaj;
Cizlo odbén; dobrovalng ddaj;
Pojmenovani: | Ostiedni wtdpéni 9
Poéet: a
Ffipojka:
Den cejchavani: 7]
Den wiméng: W
Koeficient:
@ Hiawni () Wedeji
Maklady
o B o - o i =
Hledat zaznam
Obdobi= Potet Mi= | Cena za Mj| Castkhas Paopiz= ~
[N F : 0.000 0.00 43027 36 plyn &2 1.1.-3004.2010
h.2010 0.000 0.0o 801252 plyn A2 25.9-4.11.2009
52010 0.000 0.00 2332612 plyn A2 511.-31.12.200
11.2010 0.000 0.00 20127.89 plyn1.5.-3.11.2000
122010 0.000 000 12320657
122010 0.000 0.00 20712.68 DP plyn 4.11.-31.12.201
122011 0.000 0.00 BE124.33 plyn 1.1, -15.11.2011
122011 0.000 0.00 16976.42 DP plyn 15.11.-31.12 11
012032 0.000 0.0o 892 80 kominické prace
11.2012 0.000 0.00 FAR0E. 77 plin1.1.-14.11.2012
12202 0.000 0.00 1770840 DP plyn 14.11.-31.12.20
122013 0.000 0.00 A17708.40 zrugeni DP 2012
122013 0.000 0.00 95774.88 wicto 11121113, Pra
122014 0.000 0.00 14552.00 DP plyn 2014
122014 0.000 0.00 -16798.80 zrugeni DP 2013
122014 0.000 0.0o 8055060 wyicto 15.11.13-14.11.1
]
x Stormno i & Poturdi i + +

Funkce:

1, tisk - jsou pFipraveno tyto sestavy
setfidit podle odbérnych mist
setfidit podle sluzeb
setfidit podle cejchu
nutné vymeény
carové kody

2, generovani -
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porizovani odbérnych mist - aby jste nemuseli jednotliva odbérni mista ru¢né
vypliiovat, mdZete si nechat mista vygenerovat podle vchod(. Tzn.: program
vygeneruje tolik odbérnich mist pro jednu sluzbu, kolik je vchodd.
Doporucujeme po vygenerovani Udajd prekontrolovat Gplnost a spravnost.
PFi generovani vyberete sluzbu a vchody, pro které chcete generovat odbérna
mista.
oprava cejchovani - mlzete hromadé pofidit datum cejchovani vodomérd.
Vyberete si, které vodoméry se cejchovaly a zapiSete datum a program jej
prepise ke vsem vybranym vodomeérdm.
oprava pojmenovani - vSechna odbé&rnd mista program pfejmenuje podle Cisla
odbérného mista. Podle prvnich dvou mist uréim obvod a pak pfidam ¢p
podle dalSich tfi mist.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér udajd - v tabulce je nefunkéni vybér Gdajtl
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10

10.1

10.1.1

Jednotky

Jednotky jsou rozdéleny na jednotlivé obyvatele jednotek, kde kazdy obyvatel ma svoje
Cislo, je zde aktudlni predpis, kde pro kazdou jednotku je pofizena tabulka, kde jsou
veskeré informace o jednotce, dale je zde mésicni zavérka pfedpisu a archiv pfedpisu. V
archivu predpisu vidime, kdo kdy kde bydlel, kolik mél zaplatit.

DalSi nabidkou je export a import dat na inkasni stfedisko a kauce.

Obyvatelé

Obyvatelé

Tabulka, kde se vypisuji Gdaje o klientech.

Cislo obyvatele - Kazdy dostane své Gislo a podle tohoto &isla se na n& budete v
programu odvolavat. Toto Cislo je jedinecné, tzn., Ze dva rlzni lidé nemohou mit
stejne Cislo.

Doporucujeme toto Cislo konstruovat nasledovné:

Pouzivate-li obvody — Cislo obvodu + Cislo vchodu + Cislo bytu + poradove Cislo
vlastnika Ci najemce v byté. (napf: 10560501 — obvod 1, Cp. 56, €. bytu 5 a prvni
uzivatel bytu)

Nepouzivate-li obvody — Cislo vchodu + Cislo bytu + poradove Cislo vlastnika Ci
najemce v byté. (napf: 560501 —Cp. 56, €. bytu 5 a prvni uzivatel bytu)

PFi stéhovani obyvatel z bytu do bytu nemusite osobé ménit jeho ¢islo. Ale mUzete.
MiiZete jej znovu poridit pod novym Cislem, aby Giselna fada ve vchodé byla pékné
za sebou.

Pokud jiz mate osoby ocislované, pak v Zzadném pripadé nesmite toto Cislo zménit
tim, Ze jej v detailnim oknu prepiSete. Udélate-li tak, pfestanete v archivu karet
jednotek vidét tu jednotku, kde k preCislovani doSlo. Proto na preCislovani pouzijte
funkci, kterou najdete v ikoné "generovani". Podrobné popsano nize.

Rodné Cislo je dobrovolny Gdaj a nemusite jej vyplfiovat.

Den narozeni - opét dobrovolny Gdaj.

Jméno - piste ve tvaru: prijmeni, kfestni jméno

E-mail

SIPO - spojove Cislo pro platce pres inkasni stfedisko

Variabilni symbol - spojovy symbol pro platce pfes pokladnu ¢i banku

Obvod - za¢lenéni podle &iselniku obvodi

C.p. - &islo popisné podle &iselniku vchod

C.upominky - na upomince miize mit kazdy dluznik text. Program si pamatuje celkem tfi
texty a zde urCujete, ktery text bude ke komu patfit.

ICo, Dic, telefon, mobil fax a www jsou informace pro Vas, program dal s nimi nijak
nepracuje.

Kazdy uzivatel ma tri adresy.

1. BydliSté - prvni adresa je, kde bydli. Pro program je to ta adresa, kde je uzivatelem
jednotky (bytu i nebytu). Pokud jeden uZivatel ma v prondjmu vice jednotek, pak
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ma i vice adres bydlisté. Pod touto adresou se bude objevovat na kazde sestavé. Jen
sestavy formou dopisu budou obsahovat doru¢ovaci ¢i kontaktni adresu. Tuto adresu
nikam neuvadite. Program si ji sam udéla podle toho, do které jednotky uzivatele
nastéhujete. O jednotkach se piSe v dalsi kapitole.

2, Dorucovaci adresa - prvni adresa, kterou si mlzete libovolné zvolit. Na dal$i zaloZce
urCujete na kterém dokumentu bude adresa pouZita.

3, Kontaktni adresa - prvni adresa, kterou si mlzete libovolné zvolit. Na dalsi zaloZce
urCujete na kterém dokumentu bude adresa pouZita.

Cislo G¢tu a specificky symbol obyvatele si vyplfite v pfipadé, Ze budete pFeplatky vracet
pfimo na ucet, coz je nejjednodussi moznost.

Datum nastéhovani - mlze se zobrazit na vypisu konta. Aby se zobrazil musite mit
zapnuté nastaveni v nastaveni programu

Datum odstéhovani - mlze se zobrazit na vypisu konta. Aby se zobrazil musite mit
zapnuté nastaveni v nastaveni programu

Platce DPH - ma vliv na sestavu prehled DPH z pfedpisu pouze pro platce DPH

Splatkovy kalendar - ma vliv na sestavy z knihy pohledavek - jeden z moznych filtr(i

Vystavit danovy doklad - ma vliv na tvorbu faktur - Ize pouzit moznost " vystavit faktury
pouze tém, ktefi to chtéji".

Pamétka - ma vliv na rozdéleni pfedpisu DPH pro pamatky a nepamatky.

Kauce - oznaceni uzivatellm s kauci. Opét to ma vliv v knize pohledavek na filtr.

Statni zastupce - se objevi na smlouvé.

Vypis konta - tla¢itko "vypis konta" slouzi k vytvoreni sestavy z knihy pohledavek.
Abyste nemuseli béhat z jednoho okna do druhého, mizete vypis konta tisknout na
tfech rliznych mistech. Prvni misto je pravé karta obyvatel.
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Na druhé zaloZce- pouziti adres volite na kterém tiskopise bude pouZita kterd adresa.
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[ Coyvatels [ ) ]
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Funkce:
1, tisk- programma pripravendri sestavy:
Prehledobyvatels adresami
Prehled obyvatels cisly Gctu
Kmen pléatcu SIPO
Tisk telefonniho seznamu
2, generovanizdeje pet funkci
Precislovaniobyvatel pokud jiz mate osoby ocislované, pak v Zddném pfFipadé
nesmite toto Cislo zménit tim, Ze jej v detailnim oknu prepiSete. Udélate-li tak,
prestanete v archivu karet jednotek vidét tu jednotku, kde k preCislovani doslo.
Proto na preCislovani pouZijte tuto funkci. Program ukéze stavajici Cisla uZivatele a
vy do pravého sloupeCku napiSete Cislo nové, program provede nezbytné kontroly a
pokud nic tomu nebrani, provede precislovani vSude, kde je potfeba. Pokud najde
Clovéka s novym cislem, tak staré Cislo opravi na nové a ¢lovéka se starym Cislem
vyradi.

Priklad. V databazi mate Novaka Karla trikrat. Jednou pod Cislem 1234, podruhé pod
Cislem 4567 a potreti pod Cislem 8901. Vy vite, Ze se vidy jedna o stejného Clovéka a
chcete jej mit pouze jednou. Spustite funkci "pFecislovani” a u Novaka s Cislem 1234
ponechéate Cislo 1234. U dalSich dvou napiSete nové Cislo 1234. Program Opravi
vSude, kde je potieba Cislo 4567 na Cislo 1234 a 8901 na Cislo 1234 a Novaky s Cisly
4567 a 8901 vymaze.

Doplneni druhu platby podle predpisu- projde karty jednotek, najde zde
uzivatelea podlekarty jednotekk uZivateli doplni zpusobplatby
Doplnenic.p. podle jednotek- projde karty jednotek, najde zde uZivatelea podle
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10.1.2

10.1.3

karty jednotekk uZivateli dopIni obvod, cislo popisnéa druh jednotky
OznaceniplatcuDPH - vSechny obyvatelé oznacijako platce DPH.

Oprava velkycha malych pismen- program jméno uZivatele opravi na prvni
pismenove jméneveliké pokud méate zmetekve jménecha

3, filtrovani-v tabulceje funkenifiltrovani zaznamu.

4. vyber Gdaju - v tabulceje funkcni vyber Gdaju.

5. Vréceni penez pomoci slozenkyB. - tuto funkci vyvolate, kdyZz stisknete pravé
tlacitko mySi. Postup. ProgramVVas prepnedo nastaveni programu,kde si spravne
nastavite hodnotu podle smlouvy s Ceskou poStou. Pak si vyberetelidi, kterym
chcetevracet penizeA v posledni tabulce doplnite castku, pripadne opravite adresu.
V této tabulce matek dispozicityto funkce.

ozna&eni osob - M(iZete si zatrhat, koho chcete na postu poslat. Ci odznagit, koho
poslat nechcete. Urcité doporucuji odznacit osoby, kterym se vraci mala Castka. Aby
poStovné nebylo vysSi nez vracena Castka.

tisk - vytisknete si pfehled, které posilat budete a prehled, které posilat nebudete.
Déle mUzete tisknout privodku a prikaz k Uhradé.

filtr - zaznamy mizZete filtrovat.

generovani - je zde funkéni. Pomoci generovani muzete specifikovat vyplatni
podminky. MiZete zadat specifikaci, zpravu, ¢ast obce a vyplatni podminky. Ty jsou
- 0=z&dna, 1=do vlastnich rukou, 2=vyplatte dne, 3=do vlastnich rukou i vyplatte
dne, 4=dodejka

oznacit vse - Cervené kolecko viechny oznaCi

odznacit vSe - Cerne kolecko vSechny odznaci

nahraj zmény z spust’ Cryptuj - pomoci ikonky Cryptuj mdZzete nahrat zmény do
adresare, odkud je Cryptuj Sifruje. Program vytvori jeden soubor, ktery nahraje tam,
kde méte nastaven program Cryptuj a pak spusti Cryptuj a mizete Sifrovat.

V detailu muZetevytvorit sestavu"vypis konta", kter4& normalne tiskne v knize
pohledavek.Je zde tato moZnost, abyste nemuseli skakatz jednoho nabidky programudo
druhého.

Skupiny

Rozdeleniobyvateldo skupin

Seznam skupin

V jednotkach, obyvatelé je ¢iselnik skupin. Zde si mdzete vytvorit skupiny obyvatel a
pak uZivatelé do jednotlivych skupin zaradit. Pak mlzZete tisknout seznam uZivateld po
jednotlivych skupinach nebo také po vice skupinach najednou. Také v knize pohledavek
mZete tisknout prehledy po skupinach.

Nabidka skupiny slouzi k za¢lenéni obyvatel do skupin. Jeden obyvatel mliZze byt v
libovolném poctu skupin. A jedna skupina mUiZe obsahovat libovolny pocet obyvatel(.

Zaclenéni lze provadét rucné pomoci zeleného plus a vyberete obyvatele a skupiny.
Druhy zplsob je hromadné pomoci ikony "generovani”, kdy vyberete jednu skupinu a k ni
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10.2

10.2.1

libovolny pocet obyvatel.

KdyZ budete mit obyvatelé zaclenény do skupin, mlZete toho vyuZzit pfi tisku z knihy
pohledavek. MUzete pouzit filtr "nékteré skupiny” a program tiskne pouze ty uZivatelé
patfici do dané skupiny.

Aktudlni predpis

Aktudlni predpis se stanovi pro kazdou kartu jednotky. V kazdé karté pofizujeme, kde
se jednotka nachdzi, kdo je uzivatel, zalohy a jaké odbérna mista ma pfifazena. Kdyz mate
vSechny jednotky pofizené, provedete prvni zavérku mésice. V dalSich mésicich provadite
pouze zmény v kartach. Neni ddlezité, zda ke zméné doslo, nebo nedoslo, mésiéni zavérku
udélat musite pokazde.

Karty jednotek

Karta jednotky je zakladni tabulka, kde se spojuji a dopliuji informace. Vysledkem je
tabulka, kterd obsahuje informace o odbéru. Vime kdo odebira, kde odebira, co odebira a
jak se mé odbér pocitat.
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Shoba=  |Mazer shiby |OEdmistos Popis | Ueeldodivky vody:

p I tudens voda 111075 Studend voda H 118 | i =L

Perioda fekburace:

i

‘ (IMEsieng () Cheitletnd (O Palalaing () Radn
>

x Stoina Historie || ‘\/ Fakturace

\/ Paterdit

Uzivatel

Cislo uzivatele - (daj z tabulky obyvatelé. Tento tdaj se pouZiva k identifikaci uZivatele.
Pokud potiebujete zadat nového uZivatele, mlZete tak provést pfimo z karty
jednotky pres tlagitko Sipky. Tim se dostanete pfimo do tabulky obyvatel(l a miZete
poridit nového uZivatele.

Firma, Zivnostnik, Fyzicka osoba - oznagite, pokud se jedna o pravnickou osobu.
Program umoznuje mit jinou cenu za m3 odle druhu odbératele.

Odbératel je vlastnikem nemovitosti - oznaceni vlastnika

Obvod - pofidte ¢islo obvodu, nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodd. Pokud
v Ciselniku obvod( obvod neni, pak pres ervenou Sipku vstupte do Eiselniku
obvodl a chybgjici obvod doplrite.

Cislo popisné - pofidte &islo popisné podle &iselniku vchodd, nebo si vyberte jej roletkou.
Pokud v ¢iselniku vchodd vchod neni, pak pres éervenou Sipku vstupte do Giselniku
vchod( a chybgjici ¢.p. dopliite.

Parcelni Cislo - oznaceni parcely

Cislo jednotky - tdaj o poradovém &isle jednotky v daném vchodé
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Druh platby - informace z ¢iselniku druht platby. Zde zadavate druh platby, kterym plati
vlastnik. (inkasem, sloZenkou, bankovnim pfevodem atd.)

Zé&loha - predepsana zaloha. Vzdy se jedna o mésicni zalohu. A to bez ohledu na
splatnost. Pokud je splatnost 1x za Ctvrtleti, pak program tuto zalohu vynasobi
tremi.

UZivani od, do - datumova informace. Program podle téchto dat nic nepocita. PFi
vyUctovani je podstatné, které mésice ma uzivatel na sebe napsanou kartu. Program
se nekouka na tyto datumové udaje.

Pocet osob - pocet osob v jednotce. Tento pocet osob je dilezity pro vylcétovani sluzeb.
Podle tohoto poctu se provadi vyuctovani sluzeb.

Roc¢ni smérné Cislo pro vodu - tento (daj udava jak velka je spotfeba vody na 1 osobu za
rok v zavislosti na vybaveni bytu. Tento Udaj je uloZen v ¢iselnikl ro¢nich smérnych
Cisel. Tento Udaj neni mozné z Ciselniku prevzit. Je nutné stanovit rocni smérné
Cislo podle konkrétniho zarazeni jednotky do skupiny ro€nich smérnych Cisel a toto
sem doplnit.

Vyrazen - pokud takto jednoku oznacite, nebude se objevovat na tiskovych sestavach. Je
to lepsi, neZ jednotku vymazat, protoZze po mymazy vymazzete i cely archiv.

Poznamka - textova poznamka

Cislo VAK - &islo od vodovod( a kanalizaci. SlouZi k propojeni pfi importu namérd od
VAKu.

Splatnost
Den platby - den kdy ma byt zaplacen pfedpis. Tento den se pfevadi do knihy pohledavek
a je dllezity pro vypocet penale. Tento Uidaj se nastavuje v nastaveni prizplsobeni
nastaveni programu zalozka Konstanty.
Perioda platby - udaj Cetnosti predpisu. 1 = ro¢né, 2 = pololetné, 4 = Ctvrtletng, 6 = co
dva mésice, 12 "mésicné.
Mésic platby - Gdaj stanovi v kterém mésici dané periody se ma platba proveést. Jsou zde
tyto moznosti:
-3 - o tfi mésice dfiv
-2 - 0 dva mésice driv
-1 - 0 mésic dfiv
0 - aktualni mésic
1 - aktualni mésic
2 - 0 mésic pozdgji
3 - 0 dva mésice pozdéji
4 - 0 tfi mésice pozdéji
Meésic platby souvisi s Udajem perioda platby. Pokud je perioda platby 12, pak mésic
platby posunuje mésic splatnosti dopfedu Ci dozadu. Pokud je jina perioda, pak mésic
platby fikd ktery mésic v tom obdobi je predpis splatny. A perioda také Fika kolika
nasobek predpisu.
Priklad. VSechny pfriklady se tykaji aktualniho mésice 02.2015. Mésicni predpis = 3000
KC. Den splatnosti je 25. Vyjmenuji vSechny pripady, které mohou nastat.

Perioda =1, meésic platby =1, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda =1, meésic platby = 2, je splatny. do pohledavek 36 000 K&,  splatné
25.2.2015
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Vodnik

Perioda =1, meésic platby = 3,
Perioda =1, meésic platby = 4,
Perioda =1, meésic platby =5,
Perioda =1, meésic platby = 6,
Perioda =1, meésic platby =7,
Perioda =1, meésic platby =8,
Perioda =1, meésic platby =9,
Perioda =1, meésic platby = 10,
Perioda =1, meésic platby =11,
Perioda =1, meésic platby =12,
Perioda =2, meésic platby = -6,
Perioda =2, meésic platby = -5,
25.8.2014
Perioda =2, meésic platby = -4,
Perioda =2, meésic platby = -3,
Perioda =2, meésic platby = -2,
Perioda =2, meésic platby = -1,
Perioda =2, meésic platby =1,
Perioda =2, meésic platby = 2,
25.2.2015
Perioda = 2, meésic platby = 3,
Perioda =2, meésic platby = 4,
Perioda = 2, meésic platby =5,
Perioda =2, meésic platby = 6,
Perioda = 4, meésic platby = -3,
Perioda =4, meésic platby = -2,
25.11.2014
Perioda =4, meésic platby = -1,
Perioda =4, meésic platby =1,
Perioda =4, meésic platby = 2,
25.2.2015
Perioda =4, meésic platby = 3,
Perioda = 6, meésic platby = -2,
Perioda = 6, meésic platby = -1,
25.12.2014

Perioda =6, meésic platby =1,
Perioda = 6, meésic platby = 2,
25.2.2015

Perioda = 12, mésic platby = -3,
25.11.2014.

Perioda = 12, mésic platby = -2,
25.12.2014.

neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.

neni splatny.

je splatny.

neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.

je splatny.

neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.
neni splatny.

neni splatny.

je splatny.

neni splatny.
neni splatny.

je splatny.

neni splatny.

neni splatny.

je splatny.

neni splatny.

je splatny.

je splatny

je splatny

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 18 000 K&,  splatné

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 18 000 K&,  splatné

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 12 000 K&,  splatné

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 12 000 K&,  splatné
do pohledavek se nic nezapise.

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 6 000 K¢, splatné

do pohledavek se nic nezapise.
do pohledavek 6 000 K¢, splatné

do pohledavek 3 000 K¢, splatné

do pohledavek 3 000 K¢, splatné
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Perioda = 12, mésic platby =-1,  je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.01.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 0, je splatny do pohledavek 3 000 Kg, splatné
25.02.2015.

Perioda = 12, mésic platby =1, je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.02.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 2, je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.03.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 3, je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.04.2015.

Pokud uZivatel plati pres inkasni stfedisko, a nema mésicni splatnost, pak se zaloha
vynasobi podle periody a tato vynasobena zaloha se prenese na inkasni stfedisko.

Vodné

dodavka vody z verejného vodovodu - pokud zde nebude zatrzitko, program nebude
fakturovat vodné.

v limitnim mnozstvi - toto je objevi v tisku smlouvy, program podle tohoto Gdaje nic
nepocita

v mnozstvi urcujicim kapacitu vodoméru - toto je objevi v tisku smlouvy, program
podle tohoto Udaje nic nepocita

Stocne

odvadéni odpadnich vod verejnou kanalizaci - pokud zde nebude zatrZitko, program
nebude fakturovat stocné.

V mnozstvi - toto je objevi v tisku smlouvy, program podle tohoto Udaje nic nepocita

polovicni stocné - pokud bude tato karta takto oznaend, bude program fakturovat
sto¢né/2 (polovicni)

Srazkovéa voda

Plocha A

Plocha B

Plocha C

Roc¢ni thrn

Plocha se pak pocita : plochaA*0,9+plochaB*0,4+plochaC*0,05
Rocni srazkovéa voda je pak Plocha*ro¢ni thrn/1000

Predmét smlouvy - toto je objevi v tisku smlouvy, program podle tohoto tdaje nic
nepocita

odvadéni odpadnich vod z jinych zdrojd

odvadéni srazkovych odpadnich vod

Dodana voda se stanovuje

Vypusténa voda se stanovuje

Ucel dodavky vody

Profil vodoméru
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Vodnik

10.2.2

Perioda fakturace - podle tohoto nastaveni mizete, ale nemusite, provadét vyuctovani.

MozZnosti jsou: Mésicné, Ctvrtletné, Pololetné a Ro&né.

Funkce:
1, tisk - program ma pripravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Tisk z aktualniho predpisu

Program ma pripraveno velké mnozstvi sestav. Sestavy se vybiraji na formulari mysi.
Kazdou sestavu mlzete omezovat filtrem podle aktualni nabidky.

1] Tisk predpisu — O X
Sestava Tridét podle
(®) Fiehled piepizu
() Piehled splatného prepisu ®)chodu
() Pehled odbératelt
Q) Srlouwy ) Usivateld
() Adresy
() SloFenky
() Pokladri doklady () Plathy
i) Fiitazeni odbérnich mist
() DPH z piedpisu Padrobnast;
Filtr
Zadavat filtr podle () 5 opizem zaznamil

[ néktefi usivatelé

[] nékteréha vehadu

[ n&kterich druhi plateb
[] pouze vodné

(®) Pouze soudtty

[] pouze stotné

[] pouze pauial (®) Po vchodech
[] pouze obéané

[ pouze firmy () Po obwodech
[ i wytazens

x Starno & Pobyrdit

1. Prehled predpisu - sestava ukaze kdo, kolik, za kazdy mésic bez ohledu na to je-li
predpis splatny. Tato sestava se pouZiva jako podklad pro vyuctovani. Tato sestava
Ize tisknout podrobné po jednotlivych jednotkach, ale také pouze soucty po vchodech,
Ci celkovy soucet.

Toto je zakladni sestava, ktera by se méla tisknout kazdy mésic.
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Prehled moznosti:

111 Prehled predpisu, setfidit podle vchodu, s opisem zaznamt

1121 Prehled predpisu, setfidit podle vchodu, pouze soucty, soucty po vchodech
1122 Prehled predpisu, setfidit podle vchodu, pouze soucty, soucty po obvodech
121 Prehled predpisu, setfidit podle uzivatell, s opisem zdznamd

1221 Prehled predpisu, setfidit podle uzivateld, pouze soucty

131 Prehled predpisu, setfidit podle platby, s opisem zaznam(i

1321 Prehled predpisu, setfidit podle platby, pouze soucty

2. Prehled splatného predpisu - sestava ukaze kdo, kolik ma platit podle mésice
splatnosti. Tato sestava se pouziva jako podklad pro knihu pohledavek. Pokud v
aktualnim mésici neni predpis splatny, bude zaloha nulova.

3. Prehled odbératel(l - sestava zobrazi jména a adresya ¢isla odbérnych mist.
4. Smlouvy - tisk smluv.
5. Adresy - tisk adres na obalky

6. SloZenky - tiskne aktualni pfedpis na sloZzenky. Do sestavy mlzete filtrovat tak, Ze si
miZete vybrat nékteré uZzivatele, nékteré vchody ¢i néktery zpdsob platby.

7. Pokladni doklady - vytiskne pokladni doklad s pfedepsanou ¢astkou predpisu.

8. DPH z predpisu - pokud jste platci DPH, pak tuto sestavu potfebujete. V Ciselniku
skupin si spravné vytvorte skupiny podle procenta DPH. Pak v Ciselniku sluZeb
kazdou sluzbu zaradte do skupiny podle procenta DPH. A pak uz bude fungovat tato
sestava. Ma spoustu variant.

9. Prirazeni odbérnych mist - vytiskne jak jsou pfifazena odbérni maista. A to zvIast
hlavni a zvlast vedlejsi. Dale mizete vytisknout formular, kam se zapisuji naméry.

10.2.3 Generovani

Program umoZiuje pracovat s informacemi hromadné. Tyto funkce Vam podstatné
zrychli modifikaci dat. Program umoZiuje hromadné upravovat a porizovat Udaje do
aktualnich karet jednotek a také v archivu karet.
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Vodnik

(7| Hromadné pofizovani — O >
k.de
() Pofizeni karet
(®) Generowan hlavnich vodomér
® Aktudini isdnotiy () Generowéni vedlejiich vodomérd
() Generowani dvou vedlej#ich vodamérd
() Generowani odbéméha mista do wybranjch karet
() Pfitazovani hlavnich vodomérd
() Uprava zéloh procentem
() Optimalizowani zaloh
() Poizeni moéniba dhinu

() Archiv jednotek .
() Pofizeni odiokovich soudinitel

() Pojmenovani odbémich mist podle pfitazeni - doplni ulici

() Pojmenovan odbémich mist podle piifazeni - doplni jména

X Stomo & Patyrdit

1. Aktualni jednotky

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

- Porizeni karet - podle seznamu lidi pofidi program karty. Karty poridi t¢ém lidem,

ktefi jsou uvedeni v sezxnamu lidi a nemaji kartu.

- Generovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni generovat hlavni odbérna

mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktualni jednotky které si vyberete. Program
vytvorit Cislo odbérného mista podle obvodu a Cisla popisného. Provede zépis do
seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek.

- Generovani vedlejSich odbérnych mist - Program umozni generovat vedlejsi
odbérnd mista pro sluzby, ktere si vyberete a pro aktualni jednotky které si vyberete.
Program vytvofit Cislo odbérného mista podle obvodu a Cisla popisného a Cisla
jednotky. Provede zépis do seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek.

- Generovani dvou vedlejSich odbérnych mist - Program umoZni generovat dvé
vedlejSi odbérnd mista pro sluzby, ktere si vyberete a pro aktualni jednotky které si
vyberete. Stanovi Cislo odbérného mista podle 1+Cisla sluzby, Cisla obvodu, Cisla
vchodu a Cisla jednotky a druhé 2+Cisla sluzby, Cisla obvodu, Cisla vchodu a Cisla
jednotky. Provede zépis do seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek.

- Generovani odbérneho mista do vybranych karet - Program umozni generovat
hlavni odbérna mista podle Sluzby a ID jednotky. Kazda karta bude mit svoje odbérné
misto. Provede zapis do seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek.

- PFifazovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni hromadné poridit odbérna

mista do jednotek. Cislo odb&rného mista nebude stanovovat. Bud je jiz pofizeno v
seznamu odbérnych mist, nebo si pofidite nové. Vyberete si odbérne misto a pak si
vyberete jednotky a program k nim pofidi zvolena odbérna mista.

- Uprava zéloh procentem - ZvySovani zaloh procentem: program je schopen

vvvvv

- Optimalizovani zaloh - Vypocet zaloh podle jednotkovych zaloh znamena, Ze
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program vi, jakd je optimalni zaloha na jednu jednotku, na jeden byt. Tato
optimalizace funguje pouze tehdy, kdyZ mate ve vchodé stanoveny jednotkové
zalohy. Jednotkové zalohy se stanovuji podle kliCe, ktery na u kazdé sluzby nastaven
v Ciselniku sluzeb. Program upravi zalohu podle jednotkové zalohy ve vchodé.
Napred nastavite jednotkové zalohy ve vchodech a vyberete vchody. Ve ostatni uz
provede program sam.

1.9 - Pofizeni rocniho uhrnu - Do karet jednotek se uloZi ro¢ni Ghrn podle hodnoty,
kterou urcite.

1.10 - Pojmenovani odbérnych mist podle pfFifazeni - doplni ulici - podle pfifazeni
odbérnych mist v karté program tyto odbérnd mista pojmenuje - do popisu doplni
nazev ulice

1.11 - Pojmenovéani odbérnych mist podle prirazeni - doplni jméno - podle pfifazeni
odbérnych mist v karté program tyto odbérnd mista pojmenuje - do popisu doplni
jméno

2. Archiv jednotek

2.1 - Porizeni jednotky v archivu - pofidi v archivu jednotek jednotku podle aktualni
jednotky.

2.2 - Porizeni rofniho smérného Cisla - podle aktudlnich karet pofidi v archivu ro€ni
smérne Cislo.

2.3 - Pofizeni pocCtu osob - - podle aktualnich karet pofidi v archivu pocet osob.

2.4 - Prirazeni odbérnych mist - podle aktualnich karet pofidi v archivu odbérna mista.

2.5 - Porizeni pravnickych osob - podle aktualnich karet pofidi v archivu kdo je firma a
kdo ne

2.6 - Porizeni periody fakturace - podle aktualnich karet pofidi v archivu periody
fakturace

2.7 - Pofizeni ploch pro srédzkovou - podle aktualnich karet pofidi v archivu plochy pro
vypocet srdZkové vody

10.2.4 Odberna mista

Vyhodou zobrazeni "vSechna odbérna mista " je, Ze mlZete provadét Gpravy hromadné
pres vsechny jednotky. Pomoci filtru si miZete nechat zobrazit tfeba pouze odbérna mista
jedné sluzby.

Zde lze hromadné prifazovat odbérna mista. PouZijete pravou ikonku a program
nabidne Ciselnik odbérnych mist, vy si vyberete jedno nebo i vic a pak v dalsi tabulce si
zatrhnete jednotky, ke kterym se ma odbérné misto pfifadit. Pfed pfifazenim odstrani z
jednotek vSechna vybrana odbérni mista, aby nékdo nemél jedno misto pfifazené dvakrat.
Proto pfi vybéru vyberte vZdy vSechny jednotky, které k odbérnimu mistu patfi.
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Odbérna mista - O
S # o€ 7=
Hledat zaznam | |
Obvod= | £ popizne| Cjednotk| U Zivatel T Sluzba= | Obd.mizto= Fojmenovani =
[ 2 146 1 Adamec Frantizek 1 98829537 Studena voda 146 H
1 27h 1 Adamek Petr 1 2467308 Studena voda H 276
1 213 1 ALBAREAL =.ro. 1 A3BEEE4 Studenawoda 213 H
2 24 1 AMISPOL z.r.0. 1 B122125 studendwoda 24 H
1 148 1 Andrea Altmanova 1 203862 Studend voda 148 H
1 Zh3 1 Antofkova Pavla 1 4813478 zahradni odedtow) -4 253
1 253 1 Antotkova Pavla 1 2200154 Studend voda 253 H
2 1] 0 Antofova lva 1 2171105 Studena voda  H-Yaltstavt
2 a7 1 Babelova Anicka 1 ¥34431 Studend voda 57 H
2 120 1 Backa Karel 1 2732180 Studend woda 120 H
2 120 1 Backa Karel 1 40163386 zahradni odectow) % 120
1 303 1 Bakez Jifi 1 2059611 Studend voda 303 H
2 a3 1 Bakez Jifi ml 1 734439 Studend woda 33 H
1 335 1 Barak Karel 1 20005189 zahradni odedtow) 335 W
1 336 1 Barak Karel 1 97E0028 Studend voda 335 H
2 143 1 Barakova Dana 1 2038603 Studend woda 143 H
2 143 1 Barakova Dana 1 14004842 zahradni odectowp ' 143
1 1] 1 Baronova Andéla 1 J206627E studend woda benzinka H
1 184 1 Barta Josef 1 2324829 zachta-odectowp 184 W
1 134 1 Barta Josef 1 2368317 Studend woda134 H
1 2hd 1 Bartlova Eva 1 3511106 zahradni odedtow) % 254
1 2h4 1 Bartlova Eva 1 2038513 Studend woda 254 H
1 14 1 Bartova Alena 1 1321034110 Studena voda 14 H
1 a0 1 Bartova Hana 1 2768386 Studend voda 30 H
1 427 1 Bartova Jana 1 718626 Studend voda 427 H
2 100 1 Bedenk Petr 1 2285160 5497307
2 23 1 Belak Jiri 1 5189985 studend woda 23 H
1 a6 1 Bélecky Pavel 1 2784305 Studena voda 86 H
Funkce:

1, tisk - program ma pripravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.

2, generovani - je zde nejvétSi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

10.2.5 Prepocet zaloh

Jedna tiskova sestava rozdeluje z&lohu na vodné a stocné. Kvuli této sestave musi
program vedet v jakém pomeru. Pomoci této funkce si program udela porédek v datech a
sestava bude v poréadku.Prepocet zéloh — jedna tiskovéa sestava rozdeluje zalohu na vodné
a stocné. Kvuli teto sestave musi program vedet v jakém pomeru. Pomoci této funkce si
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program udela por &ek v datech a sestava bude v poradku.

10.3 Mesicni zaverka predpisu

PFi mésicni zavérce predpisu program déla nékolik tkond.

1. Vezme aktudlni karty jednotek a presune je do archivu karet jednotek a zde je uloZi pod
obdobi, které je pravé aktualni a uzavira se. Po mésiCni zavérce vstoupi aktualni
predpis do archivu predpisu. V archivu je jakykoliv pfedpis mozné dohledat a opravit.

2. Pak se pokusi zapsat predpis do knihy pohledavek. VSe zalezi na tom, jak mate
nastaven program. V ¢iselniku zptsobu plateb si nastavujete, pro které zplisoby plateb
chcete provadét zapis do knihy pohledavek. Logické je, Ze u plateb jinak nez pres
inkaso si nechate predpis zapsat jako dluh do knihy pohledavek. U téch, ktefi plati
inkasem jeSté zalezi, jestli z inkasniho stfediska dostavate vyclenéné dluhy Ci
zaplacené platby. JestliZze dostavate vyclenéné dluhy, pak je logické, Ze zapis do knihy
pohledavek nebudete provadét (pfeda Vam jej inkasni stfedisko). Pokud Vam chodi
zaplacené platby, pak je logické, Ze zapis do knihy pohledavek budete vyZzadovat a k
dluhCim, které predepiSe program pfi mésicni zavérce pridate platby z inkasniho
stfediska a rozdil budou dluznici. Pfi zapisu do knihy pohledavek program rozdéli
predpis podle toho, kdo méa predpis platit. Jestli vlastnik nebo najemnik, podle toho,
komu ma predpis platit, zda vlastnikovi, spravci nebo spoleCenstvi a také predpis
rozdéli podle priority platby. Pokud tedy v jednom byté mame rliznou prioritu na
rGznych zalohach a poplatcich, do evidence dluh( tento pfedpis nevznikne jako jedna
Castka, ale bude tolik Castek, kolik mame priorit.

Priklad: mate v byté najemce, najemnik plati najemné a ma prioritu Cislo 2 a plati zalohy
na sluzby, které maji prioritu Cislo 1. V evidenci dluhu bude mit najemnik dvé Castky.
Jedna Castka bude s prioritou ¢islo 1 — soucet zaloh a poplatkd za sluzby a druhou
Castku s prioritou Cislo 2 — souCet najemného.

3. Podle predpisu a podle nastaveni program udéla ucetni doklad a uloZi jej do Ucetniho

deniku.
Pozor, E|
<P Mate upravené vEechny jednotky, kde doflo ke zméné?
- Budu uzavirat mésic: 072006

Lo evidence pohledavek pevedu by pfedpisy, kiefi plati zplisobem,
kkerst mé v fiselniku zplisobu plateb zatrhnuto prevod
do knibvy pohledavek,
ram pokracowvat?
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10.4 Archiv predpisu

Archiv predpisl vznika pfi mésicni uzavérce. Slouzi k evidenci zaloh za sluzby, poctu
osob, pFipojeni na objekty atd. Z tohoto archivu se naitaji Gdaje pfi vyactovani. Podstatné
jsou poCty osob, zalohy a pripojeni kazdého bytu na odbérnd mista. M(iZzeme provadét
libovolné zmény tj. opravovat i mazat a generovat.

Prace s archivem je rozdélena podle druhu Gpravy. Bud miZete v archivu pracovat v
kartach a nebo v odbérnych mistech.

10.4.1 Karty jednotek

Tato tabulka se nejCastéji pouziva pred vyuctovanim sluzeb. V tabulce prehledné vidite
pocet osob v kazdé jednotce za kazdy mésic. Upravy zde miZete délat libovolné. V tisku
si pak mliZete nechat vytisknout prehled kli¢d, kde uvidite kolik osob, kde bylo.
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:: Archiv piedpisu —

I Zivatel

Yodne
022010 Obrvod: Cislo papisné: 250 dodévka vody z vefeinéha vodavodu
Parcelni Sislo: Ijl Cisla jednotky: w limitmitn mnoSstyd;

Cislo ugivatele: | 62232509 |Lam Quana Tharh - || [+ w mnngstyi Lrgujicim kapacitu vodomén
Firna [ | Zivnostnik [ Fyzicka ozoha Stocne
. . . o odvadéni adpadnich wod vefejnou kanalizac
Ddbératel wiaztnik.em pfipajené nemavitazh ]

W noEst: |

polowvicni stocné

Crruky pIatI:n_l,l:| 4||P'n:nkladnn:|u - | [

Poet c.sc.t.: Usivéni od: (30121893 |+ | Placha &

Robni smémé éis:| 56| Usivanide[30127898 || =il

Poznamk.a: | prodejna Witow | Predmet smlouwy

[}

m2  Roini ghin [

Srafkova wada |

[}

odvadéni odpadnich vod z

odvadéni srazkovich odps
Splatniozt

Dien plathy Periada plathy n Mésic plathy Dodana woda ze stanowvuje; Yypugténa vo

Yedlejgim vodomeérem Yedlejgim voc
O dbérna mista

Pauialem ] WedlejEim wac
< - Jinak ] Eau§élem
Sluzba= | Obd.misto= | Pojmenowvani = Jinak.

POl 2728528 Studend voda 257 H (186l dodévky vody |

Profil: | |

Perioda fakturace:

() Mésitné i Cryrtletng () Pololetné

x Storno \/ Fatwrdit

Funkce:
1, tisk - program ma pripravené tyto sestavy.
Prehled predpisu
Obdobi
S opisem zaznami
Pouze soucty

Po obdobi a ¢p.
Po obdobi
Vchodu
S opisem zaznami
Pouze soucty
Po Cp. a obdobi
Po Cp.
Obvodu
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S opisem zaznam(
Pouze soucty
Po obvodech a obdobi
Po obvodech
Zplisobu plathy
S opisem zaznam(
Pouze soucty
Po zp.platby, ¢p a obdobi
Po zp.platby, Cp
Po zp.platby, obdobi
Po zp.platby
Pfifazeni odbérnych mist
DPH z predpisu
S opisem zaznam(
Pouze soucty
2, generovani - je zde nejvétSi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
Generovani
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdajd..
10.4.2 Odberna mista

Zde v jedné tabulce mate jednotlivé jednotky a vSechna odbérna mista. MizZete zde
délat libovolné Upravy. Odbérna mista mlzZete i generovat. Generovani se provadi podle
aktualni karty jednotky. Tedy pokud potfebujete v archivu doplnit Cislo vodoméru, pak jej
spravné poridte v aktualni karté jednotky, a pak spustte generovani v archivu.

V archivu karet lze generovat podily a rocni smérna Cisla podle aktualnich karet
jednotek.
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& Archiv odbErngich mist

L T - @E é’lﬂﬁlil Hl
Hizzax sdzmam |
Ol b= [Jbvwl|Eo= [E el [Eudivdmnr [Usivae = [Sliiar [0ILG- &1 fulo [Hae- [“lav ikii [Hav idvmlud &
l;'IZILBZIEE : 1 1807 1 ABIRM0R Facla Mais & & V807 Oseéd=zrl zpl el 4503 1] 4
| 012006 1 480° 1) 452700 | Faela Maiic 4 F <807 Molah 4507 1] 1
12k | Rn? 1 RTINS | Foels Mo [ FOcRE Tanewl 4RO n 4
BOIET | 457 1 A5TTHN | Taels kaie T I AT T n |
Ut 1 au 1 Ao AN | azls Mane i Aol el U0 T 22U T el u W
U1.Alk 1 il 1 A AT Facla Maie b FAULIT L e 2V T AL T 2 u W
01.20C6 1 A0 1) ASI7N0E Facla Mams ] 1307 [l T 2207 1 T 1] Y
013008 1 1807 1) ASZ7N02 | Facla Maies B 800 I el T 207 1 ] N
01208 1 480F 1) $EI7N0E | Fazla Maiic ] B Ohfey vode 807 1] L
:IZI1.E‘IZIIIE 1 480° 1) 452700 | Faela Maiic 1" 117 eB0F | Spak:ind crksra 507 1] 4
12k | Rn? 1 RTINS | Foels Mo 12 12 A7 Speun 4RO n 4
BOIET | 457 1 A5TTHN | Taels kaie 15 15 2507 Trd apese 4307 n |
I 1 au 1 Ao AN | azls Mane < 29l U cel=ni spoloiost ol u 1
Uz ALk 1 il 1 A AT Facla Maie 4 LT IFRLYTE JIE TR u 4
0Z.20C6 1 A0 1) ASI7N0E Facla Mams G B 007 | Tuerd AT0F 1] 4
[ 0z.A00E 1 1807 1) ASZ7N02 | Facla Maies 7 P02 G g e T ] 4
:IZIE.E‘DIIE 1 480F 1) $EI7N0E | Fazla Maiic T FI4307 [l 25 1 L2071 T 1] b
n= Are 1 JR0? 1 AR Frels KMonie T TARNEA 2 el 21230 1 n k)
BEEDS | R 1 RTINS | Foels Mo ] SHAMT] el T T 2505 1T, n o
RGBT | 457 1 A5T TN | Trls R n NASEN 2 werl T L2300 1 4] n W
I 1 au 1 Ao AN | azls Mane u 29l Ubfen ode 4907 u 1
Uz Ak 1 qUlre 1 JU_ AN Faeld Mame 1 117200 Spake sl =ik g 4Uly u 4
b F

1, tisk - program maé pripravené tyto sestavy.
Prehled predpisu
Obdobi
S opisem zaznam(
Pouze soucty
Po obdobi a ¢p.
Po obdobi
Vchodu
S opisem zaznam(l
Pouze soucty
Po ¢p. a obdobi
Po Cp.
Obvodu
S opisem zaznam(
Pouze soucty
Po obvodech a obdobi
Po obvodech
Zplsobu plathy
S opisem zaznam(
Pouze soucty
Po zp.platby, ¢p a obdobi
Po zp.platby, Cp
Po zp.platby, obdobi
Po zp.platby
PFifazeni odbérnych mist
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DPH z predpisu
S opisem zaznam(
Pouze soucty
2, generovani - je zde nejvétSi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
Generovani
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamd.
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdaja..

10.4.3 ZruSeni mesicni zaverky

Pokud jste si omylem uzavreli obdobi predpisl, lze toto obdobi predpisl zrusit.
Program pfi zruSeni mésicni zavérky vymaze z archivu predpisu veSkeré zaznamy tykajici
se uzavieného obdobi, v knize pohledavek vymaze zdznamy tykajici se predpisu za
uzaviené obdobi a vrati aktualni mésic o jeden mésic zpét. Vy zde miZete provést
jakékoliv zmény a toto obdobi znovu uzavfit.

Cili program NEUPRAVUJE, NEPREPISUJE aktualni pfedpis. Do aktualnich karet
nijak nezasahuje. Neprekopiruje archiv do aktualnich.

Po zrusSeni zavérky se program vypne.

Otdzka X]

P Mam zruit posledni mésicni zaverku predpisu?
h__‘:/ W archivu predpisu wwmazi pfedpis za obdobi 052006
v pohledavkach wlastnikil wymaZi pohledavky za obdobi 052006
aktualni obdobi vratim o mésic zpét
a pokud v 0éetnich dokladech najdu daklad
o zatckovani predpisu, tak jej wwmazi,
ram pokracowvat?

10.4.4 Vymazani jednoho mesice z archivu

Nékdy se mliZze hodit jeden mésic v archivu vyradit. Aby jejich mazani bylo rychlé a
zéroven bezpe€né, (nemusite se obavat vymazani jiného mésice) mlizZete vyuzit mazani
celeho roku. Program vymaze celé karty jednotek. Tato funkce se neda vratit zpét. Proto,
pokud si nejste Gplné jisti, pfed mazanim data archivujte.
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@ Otazka E)E)X]

Zadejte mésic a rak,

ke wyiadim z archivu piedpisu. ":IEEEIEIE

X s

10.4.5 Vymazani jednoho roku z archivu

10.5

10.5.1

Po urcité dobé zjistite, Ze v databazi méate spoustu starych dat, které jiz nepotfebujete.
Aby jejich mazani bylo rychlé a zaroven bezpecné, mlzete vyuzit mazani celého roku.
Program vymaze celé karty jednotek. Tato funkce se neda vratit zpét. Proto, pokud si
nejste Uplné jisti, pfed mazanim data archivujte.

W archivu predpisu wwmazi pfedpis za 1-12, 2005
x.__*/ ¥ pohledavkach vlastnikdi wymaZi pohledaviey za 1-12.2005
IJéetni doklady mazat nebudu.
Mam pokradoyat?

Inkasni stredisko

Pro predavani dat na inkasni stfedisko slouzi export dat. PFi exportu program sdm najde
viechny zmény a nabidne je k pfipadnym Upravam a potom je miZete nahrat na disk. Pro
predavani zprav a dat z inkasniho strediska slouzi import dat z inkasniho stfediska.

Export na inkaso

Na inkasni stfedisko musite pfedavat pravidelné hlaseni zmén. K tomuto hlaseni slouzi
jeden zménovy soubor a prdvodka. Program sestavuje hlaseni tak, Ze porovna aktualni
predpis s archivem predpisu z pfedchoziho mésice. U téch karet jednotek, u nichZ nalezne
zmeény, provede hlaSeni zmén. Program provadi hlaseni s ohledem na Cislo organizace.
Cislo organizace se zapisuje u kazdého vlastnika ¢i najemce, ktery plati pfes inkaso. Podle
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toho kolik Cisel organizaci pouZijete, program vytvofi patficné tiskopisy a exportni
soubory.

Je treba si do dlsledku uvédomit, jak program hlaseni zmén provadi. Jelikoz
porovnava aktudlni pfedpis s predpisem z minulého mésice, tak vlastné pfedpoklada, ze
zmény jsou pouze Vv aktudlnim predpisu. Pokud provedeme néjaké zmény v minulém
meésici, program tyto zmény pochopi jako zmény aktudlniho meésice. Proto je nutné
provadét pripadné zmény v uzavieném mésici spravné s ohledem na inkasni stfedisko.
Priklad: Aktuélni mésic je kvéten 1997. Vlastnik pan Novéak prisel oznamit, Ze se v dubnu

nastéhoval. Vy jej nastéhujete v aktualnim obdobi (v kvétnu 1997), ale jelikoZ se
nastéhoval v dubnu, musite provést dodatec¢ny predpis. To znamend, Ze musite jit do
archivu predpisu a v dubnu jej napsat také. Vy to samoziejmé udélat mizete, ale
v dubnu musite v archivu predpisu Fict, Ze plati zplisobem ,,2* (slozenkou) a pak
program pri hlaseni zmén na kvéten najde sice stejny predpis v kvétnu a dubnu, ale
v dubnu nebude platit pFes inkaso a v kvétnu ano. Proto jej nahlasi na kvéten jako
A zmeéna.

PFi spusténi exportu program projde aktualni predpis a pfedpis z minulého mésice a
najde byty s néjakou zménou. Program tedy zmény sam najde, ale co budete hlasit na
inkaso, ponecha na Vas. Kazdou zménu mdzete opravit a to bud prepsat, vymazat i
poridit jinou. Ke korekcim pfistupujete tehdy, kdyZ je nesoulad mezi VaSim pocitacem a
inkasnim stfediskem. Podle VaSeho pocitaCe zména nenastala, ale podle inkasniho
stfediska ano.

Po nalezeni zmén je program ukaze v samostatném formulari.

@ Export na Inkasni stfedisko

IR - e g A 1E ]
Hledat zaznam
— Eog 5 [Sipo= [ké6d [Obdabi=[aktudini=  [Minug= [Fozdil= [Zména= [0z [indkace [Usivatel— v
{7 Mastaveni crupty E01234 GOS0042474 13 DB2006 9530 T 06 2 Luhové M arie
ur : B01234 GOS1074867 13 0B2006 3487 0 5487 & 02 Riitka Martin
5’}” Program cryptuj —
E01234 GO52022332 13 OB200 5210 0 B0 A 02 Sarman Jaroslay
B3 Nahrat zmény na disketu | |601234 eoseosmizz | 13| 062008 779 0 T A E 2 Zelinka Zdengk
| |601234 BOS2074206 | 13| 062006 3243 0 3743 4 (i3] Ftinacta Renata
o Mabrat 2mény na disk | |e01234 e0sesos0ss | 13|062006 7E20 0 TEI0 A 02 K arlik.od Jifina
e = | |e01234  EoSesspanz 13 062006 9957 0 9957 4 02 Sovading Ladislay
@l Mahrej zmény a spust CroptuGui s
E01234 GO53140855 13 OB200 7050 0 7050 4 02 Cematovd Gabriela
&5 Nahrei zmény a spust Cryptu | |eo1234 sO53141004 | 13 0B200R 10276 0 10276 4 02 Haluza 5vatopluk
= E01234 6053682402 13 0B2006 10989 0 10983 & (iR Janoch Oldfich
[ Poslat e-mai na inkasni stfediskal | f11234 | GOS3936615 | 13| DR2006 9793 0 9793 A [I3F) Dariel Josef
B01234 240243616 13 DB2006 7820 0 TEI0 A 02 Kutera Tomas
| |601234 6240430054 | 13)062006 9515 0 9515 4 02 Glombigkovs Alsna
| |e01234 240463399 | 13|062006 7216 0 TR A 02 Homala Jiff
| |601234 240836465 | 13| 062008 9850 0 9960 4 E 2 Tichj Dalibor
| |e01234 eza072z7Ee | 13|062006 97339 0 7. a (iR Bezdsk Martin
| |601234 e24083c539 | 13|062006 FIES 0 TS A 02 Sebelowa Mirnslava
| |601234 240323801 | 13| 062006 8034 0 8034 4 02 M aic Fradsk
| |e01234 e241114324 | 13)062008 9340 0 5340 4 02 Abrahén J aromit
| |601234 241630666 | 13|062006 10779 0 10778 4 02 Smédek Jogsf
| |601234 241673377 | 13|062008 9377 0 937 4 E 2 Hodisowa Emilie
| |e01234  sO0003457E7 | 13| 062006 7363 0 74 (iR Smalchovs Rienats Ing
B BO00477433 13 DB2006 3268 0 32EE A 02 Fazla Marie
Qi 13 062005 7632 0 7632 A 05 2 Sukana Marie

Vy zde mate nékolik moZnosti, jak data poslat na inkasni stfedisko.
A. - Nahrej zmény a spust’ Cryptuj - tato moznost je nejlepsi. Pfedpoklada, Ze méte
spravné nastaveny program Cryptuj. Pomoci této volby program nahraje zmény tam,
kde je program Cryptuj chce mit, zaSifruje a vytvori meilovou zpravu a zaSifrovany
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soubor pfipoji.

B. - Poslat e-mail na inkaso. Vytvori meilovou zpravu. Nic vic.

C. Program Cryptuj. Spusti program Cryptuj, abyste jej mohli nastavit.

D. Nahrat zmény na disk. Tato volba je pro ty, ktefi nepouZivaji program Cryptuj a chtéji
si zmeény sami rucne Sifrovat..

10.5.2 Import z inkasa

Pro zpracovani dat z inkasniho stfediska slouzi import dat z inkasniho stfediska. PFi
této akci si zvolite typ souboru. A to bud nedeSifrovany ENC soubor, nebo jiz deSifrovany
TXT soubor nebo zabaleny ARJ soubor.

Po vybéru souboru urCite obsah souboru a program podle toho hleda dany soubor a
provede s nim patficnou akci.

Import z inkasniho stiediska - ol

Import dat pro organizaci ¢.000000 a podavatele ¢.123456
Typ souboru Obsah zoubon
() Zpitng zménoy soubar
(®) 7 nededifrovaného enc soubon
(@) Zaplacené plathy
() Wypelenéné diuhy
() ZjiZ dedifrovaného kb soubon
() Mezaplacens platby
. () Kmen ze jmény
() ZjiZ dedifrovaného ar soubon
[ Mavratka za pouk dzky B

X Stomo & Pobyrdi

PFi import dat mizZete provadét nasledujici akce:

Zpétny zménovy soubor - Tisk protokolu o provedenych zménach — vytiskne protokol
o provedenych zménach na inkasnim stfedisku

Import zaplacenych plateb - prevede zaplacené predpisy. Obsah souboru program
pfevede do tiskové sestavy. Pokud platba nesedi s pfedpisem, na konci fadku bude
kiizek. Po ukonCeni prohliZzeni program nabidne pfevod do knihy pohledavek na
stranu DAL.

Import vyclenénych dluhll — prevede vyélenéné dluhy. Obsah souboru program prevede
do tiskové sestavy. Po ukonceni prohlizeni program nabidne pfevod do knihy
pohledavek na stranu MADATI.

Import nezaplacenych predpisl - pfevede nezaplacené dluhy. Obsah souboru program
prevede do tiskoveé sestavy. Po ukonceni prohlizeni program nabidne prevod do knihy
pohledavek na stranu MADATI.

Kmen se jmény - Porovnani pfredpisu s inkasnim stiediskem - slouzi ke kontrole
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10.5.3

Vaseho predpisu s pfedpisem na inkasnim stfedisku. Program zobrazi Vasi databazi, a
sice Cislo SIPO, jméno vlastnika podle Vasi evidence a podle inkasniho stfediska,
predpis Vas a predpis podle inkasniho stfediska. MUZete si nechat zobrazit vSechny
véty nebo pouze ty véty (vlastniky), u nichZz Va&$ predpis nesouhlasi s predpisem
inkasniho strediska. Po kontrole se miZete rozhodnout, jak nesrovnalosti vyfesite.
V&S predpis opravite podle inkasniho stfediska - u kazdého vlastnika, u néhoz predpis
nesedi s inkasnim stfediskem, program zapiSe do tfeti volitelné sluzby rozdil VVaSeho
pfedpisu a inkasniho stfediska tak, aby se VVas$ predpis srovnal s inkasnim stfediskem.
Tato oprava se projevi pfi normalnim hlaSeni zmén na inkasni stfedisko spolecné s
ostatnimi zménami pofizenymi v aktualnim mésici.

Navratka za sloZzenky B - ukaZete ktery soubor chcete importovat a pak program
desSifruje a pak otevre pdf soubor.

PFi importu do knihy pohledavek napred vytiskne soupis toho, co bude ukladat. Tiskne
dvé sestavy. Na prvni jsou uZivatelé, kterym lze pfifadit platba. Na druhé jsou platby,
které nelze nikomu pfifadit. Program je zapiSe k uZivateli s Cislem nula. (pokud tato
funkce neni v nastaveni vypnuta). Po ulozeni do knihy pohledavek program ukéaze
rekapitulaci v knize pohledavek, kde Ize vidét hodnoty pfed importem a po ném
Program cryptuj

Program ma tlaCitka. Pocet tlaCitek zaleZi na tom, co mate nastavené. Prvni sloupec
slouzi pro sipo, druhy pro sloZzenky B a tfeti pro sloZzenky A.

&7 Cryptuj - nastavba ...

Inkasni stiedisko
Organizace Cislo 501164

DesSifrovani

Zména organizace

Vyznam tlacitek:
Sifrovani - slouZi k ifrovani podle nastaveni a pro aktuélni organizaci.
Desifrovani - slouzi k deSifrovani podle nastaveni a pro aktualni organizaci.
Zména organizace - pokud pouZivate vice organizaci, pak zde mezi nimi prepinate.
Nastaveni - formulaf ma dva shodné panely. Levy pro inkasni stfedisko a pravy pro
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slozenky B. UplIné dole je tlagitko "Nova organizace”, pomoci kterého pofidite novou
organizaci.

Vyplfiujete tyto udaje:

Jméno - nazev Vaseho certifikatu. Pfi zméné certifikatu se musi i zde provést nové
nastaveni.

Heslo - Vami zvolené heslo

E-mail ink.stiediska - adresa, kam se posilaji zmény

Vase Cislo organizace - Cislo organizace pridélené inkasnim stfediskem

Sifrovani

Vstupni adresar - adresaf, kam program nahraje zménové neSifrované textové soubory.
Napf. c:\crypta\nainkaso\vstup

Vstupni maska - napf. *.txt

Vystupni adresdF - adresaf, kam program nahraje zaSifrovany soubor. Napf.
c:\crypta\nainkaso\vystup

Adresati - certifikat posty

Po Sifrovani poslat e-mail

Desifrovani

Vstupni adresar - adresaf, kam nahrajete z e-mailu soubor z inkasniho stfediska a odkud
si jej bude program bréat pfi importu. Napf. c:\crypta\zinkasa\vstup

Vystupni adresar - adresaf, kam program cryptuj nahraje deSifrovany soubor. NapF.
c:\crypta\zinkasa\vystup
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O programu

SIPO - inkasni stfedsko | Slogenky B - PKE | SloZanky & - PRA

—Mastaveni proinkasni stiedizko
Jméno SIPOZ2015 W
Heslo Barbuchal

E-mall ink.stfediska | sipo.vakwvilicpost.cz

aie Sizlo organizace | S01164

—SifrovAni
Yatupni adresaf C:ACryptaly 24 alnk azo'wstup " Fa Nalistuite|
Watupni mazka " but |
Yistupni adrezaf C:ACryptaly 24 alnk azo'Wypstup " Fa Nalistuite|
Adressl SIPO_CENTRUM v|

Puo fifrovani pozlat e-mail pomoct outlooku

—Degifrowani
Watupni adresar C:AChpta 20 Inkazahvztup TEZ Malistuite
Wigtupni adrezal C:AChyptav 28Ik asaiWystup 'E‘g;: Malistuite

Mowa organizace

J Cizlo arg, Jméno Hezlo Wetup. adr. Sk Mazkz | Wistup. adr if.
PECIETT 6PO2015 Barbucha CACyptab2iNalnkasehist “tat  C:\Cyptab/2iNalnkasol

>
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11  Pohledavky

Enter topic text here.

11.1 Kniha pohledavek

V tabulce s vidite jednotlive uzivatele bytu (vlastnik nebo najemnik), vidite Castku,
kterou méli zaplatit v obdobi, kdy byla Castka splatna a jakou ma prioritu. Déale zde je
Udaj, kdo komu ma platit. Podle Ciselniku sluzeb vite, Ze jsou Ctyfi skupiny, kdo komu
plati.

U plateb vidite ¢astku a den a pfipadné obdobi, kdy byla platba provedena.

U pohledavky (dluhu, ma dati) evidujeme Castku, den splatnosti, obdobi, za které dluh
je, druh platby a prioritu. Pro vypocCet penale musi byt zatrhnuty Gdaj ,,penalizovat® a
vyplnény ddaj ,,promile penéle®. Pokud bude zatrhnuty Gdaj ,,pfedano k pravnimu
vymahani*, pak program s timto dluhem nebude pracovat.

U platby (dal) evidujeme Castku, den platby, druh platby a pfipadné obdobi. Platba,
kterd nema vyplnéno obdobi bude pouZita na zaplaceni nejstarSich dluh(. Platba, ktera
obdobi vyplnéno ma, bude pouZita na zaplaceni predpisu podle obdobi.

B Knihn pohladavsk
oo - e M E|a S
lzda. o
u= Jowad [Ca= e | Cniindebes | dincele = [a_d= JoemMi= |d=  Juanbal= Jua= Jdocwsiba |- A
L - 1] TRIFEZ =z ancvd lva DMIOC AME0F 2RO :O=20CE ZTLRO0C3 1 =
n 1= - 1] 45070720 Haciz Fo DOFCOZ) 2FAc00e 3270000 RS04 ZRA0C4 DEAZ4 )
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V detailu vidite vSechny Gdaje ke kazdé pohledavce, at’ je to predpis Ci platba i oboji.
V knize pohledavek sledujeme tyto udaje.

Cislo uzivatele - &islo podle seznamu obyvatel. Cislo miZete zadat. Druhou moznosti je
vybrat si uZivatele - at’ nagjemce Ci vlastnika, pfimo se seznamu. A tfeti moznost je
poridit nového uzivatele. Pokud Cislo ndjemce vite, pak jej jednoduSe doplnite do
editacniho pole. Pokud najemce je zapsan mezi obyvateli a jeho Cislo nevite, pak si
otevrete roletku vedle jména ndjemce a se seznamu si jej vyberete. Pokud se jedna o
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nového najemce, ktery v seznamu neni, pak kliknéte na Cerveny obliCej a dostanete
se do tabulky obyvatel. Zde plusem pFidate nového najemce. PFi pofizovani nového
program sam nabidne Cislo najemce, vy jej tak ponechate a nebo si jej upravite podle
sebe a po vyplnéni viech potiebnych daji nového najemce potvrdite. Se seznamu
obyvatel vyskoCite pomoci kfizku nebo pomoci dvefi a program se zeptd ma-li
nového ndjemce prevzit. Po kladné odpovédi program sdm zméni Cislo ndjemce
podle toho nového.

Druh pohledavky - nejcastéji se jednd o predpis - druh 1. dale mlzeme evidovat
pohledavky za vyuactovani - 2. Dalsi druhy jsou vedeny v cCiselniku druhu
pohledavek. Tisk upominek a vypisu konta mlzete pak tfidit podle druhu a data a
nebo podle data a druhu. Take lIze filtrovat pohledavky podle druhu a to jak v
tabulce tak i v sestavach.

Priorita - prendsi se z predpisu podle Ciselniku skupin sluzeb. Priorita je u predpisu.
Platba prioritu nemé& a dostane ji podle pfedpisu pfi parovani - pfi zaplaceni pfedpisu
platbou.

Platebni rozkaz - pokud je na pohledavky vystaven platebni rozkaz a vy takto
pohledavku oznaCite, pak takto oznaCené pohledavky nebude program tisknout,
pokud mu to vyslovené nefeknete.

Ma dati

Ma dati - dluh - pfedpis pohledavky

Den - den splatnosti

Obdobi - obdobi ve tvaru MMYYYY - napf. 012010
Druh platby - zpUsob platby predpisu

Kod poplatku - kod podle €iselniku inkasniho strediska
Doklad - G¢etni doklad

Poznamka - mliZe byt zobrazena na vypise konta

Dal

Dal - platba

Den - den zaplaceni

Pripsani na ucet - datum zapisu na Gc€et . Ma pouze vyznam pro p.Lorence, a lze podle
tohoto Udaje filtrovat tisky. Jinak se nemusi vypliovat.

Obdobi - obdobi ke kterému se ma platba parovat. Pokud bude nevyplnéné, pak se bude
parovat k nejstarsi pohledavce

Druh platby - zp(isob platby

Kad poplatku - kod podle €iselniku inkasniho strediska

Doklad - ucetni doklad

Poznamka - m(iZze byt zobrazena na vypise konta

Cislo kauce - ¢islo Zaloby

Penale

Penalizovat - ma vyznam pouze u pfedpisu a pokud nebude fajfka, program tento dluh
nebude penalizovat.

Promile penéle - nej¢astéji 2.5

Penéle dne - den, kdy byl dluh naposledy penalizovan.Pokud je prazdny, pak dluh nebyl
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penalizovdn a pendle bude pocitino od dne splatnosti. Pokud byl dluh jiz
penalizovan bude se pocitat den splatnosti, pravé toto datum.
Dph - Gdaje pro platce DPH, ktefi sestavuji pfiznani podle knihy pohledavek.

& Kniha pohledivek E@E]

Ciclo uzratzle [EEIGEETE |Spatria tlos w| B Oawectald
N peke | I |erris | Platzbni razkzz [
rionta |17 Pradano k préwimg vemahdnd [
Ma dai Ca
Macdifdul) | 257200 Celplatza) | 57200
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Ucksd| U adpaolaku | U
Mozrdmka | 145070, predais za C5220) Cobed | 0
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Funkce:

1, tisk- programma velkou spoustu sestav.

1. upominky — upominky muZete tisknout pro vsechny uZivatele nebo pouze pro nékteré.
MiiZete si do upominek zadavat, jestli chcete mit upominku za vSechny dluhy nebo
za urcité obdobi. PFi sestavovani upominky si urCujete, ke kterému dni upominku
sestavujete a jestli budete pocitat penale. MiZete si také urcit text, ktery si prifadite
na konec upominky. V textech mate tfi moznosti. Na kartu uZivatele si zapiSete text
na upominku a ten pak budete pouZivat na jeho upomince. Mizete si vybrat, zda
chcete strucné nebo podrobné upominky. Dale si volite, zda chcete tisknout
sloZenky, vypis z konta a vypoctené penale se ma zapsat do karty. Pokud si penale
nezapiSete do karty, pouze jste dluznika strasili, pokud si penale do karty zapiSete,
stava se predpisem a pricita se k celkovému dluhu.

Program upominky sestavi, ukaZe na monitor a vy si je mlzete vytisknout. Pfi sestavovani
upominek program postupuje tak, Ze vi ktery predpis byl kdy splatny a kdy ktera
Castky pfisla, kolik dni po splatnosti priSla a podle toho pocita penale. Penéle je
zaokrouhleno na celé koruny.

U jednotlivych predpisl vime, jestli tento predpis byl jiz uzavieny nebo nebyl uzavieny.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Pohledavky 125

Funguje zde mésicni zavérka plateb. Pokud pfijdou penize v lednu a Vy uzavrete
leden, program pouZije tyto penize pro zaplaceni lednovych dluhd nebo starSich
dluhd, podle toho, jak jste si to urCili a pokud je néjaky predpis zaplaceny, program
si poznaci, Ze byl zaplacen a dale se to neméni. To znamena, Ze pfi sestavovani
upominek program rekapituluje to, co mate v evidenci nastaveno.

Pred tiskem upominek mlZete zadat ¢islo jednaci a program ocisluje upominky.

Tisk upominek dluznikiim od 1 mésice do 3 mésicli. Pokud si zatrhnete tuto moznost,
program sdm vybere dluZniky, ktefi maji aspon jeden dluh star¢i nez jeden mésic a
mladSi nez tfi mésice. Udéla upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic bere
podle aktualniho mésice.

Tisk upominek dluznikdim od 3 mésicl. Pokud si zatrhnete tuto mozZnost, program sam
vybere dluzniky, ktefi maji aspon jeden dluh starCi nez jeden mésic a mladsi nez tfi
mésice. Udéla upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic bere podle aktualniho
meésice.

2.vyzva k zaplaceni pohledavky. Z pohledavek lze tisknout vyzvu. Opét mlzete vyuzit
celé skaly rliznych filtrd.

3. prehled pohledavek — v nabidce mate nékolik sestav, které si miZzete rlizné odfiltrovat.

V prvni fadé urCujete, zda se ma predpis slu¢ovat s platbami nebo nema, jestli soucty

chcete po uzivatelich nebo podle mésice dluhu popfipadé podle mésice zaplaceni a jestli

sestavu chcete pouze souctovou ( celkovy dluh na jednotlivé uzivatele ) nebo s opisem vét

( presny rozpis co mél kdo zaplatit a co kdy kdo zaplatil ). Pomoci filtru si miZete

odfiltrovat zdznamy, které nepottebujete.

4. Prehled pro vymahace - sestava s dluznou ¢astkou a adresou dluznika.

5. Inventura pohledavek - specialni sestava, ktera rozdéli pohledavky do minulého roku
a aktualniho roku.

6. Vypis z konta — program pro kazdého vyjede list, kde ma napsano kdy mél co zaplatit a
kdy co zaplatil, v€etné penale.

7. DPH z predpisu — program pfipravi sestavu predpisu a spocita DPH. VSe je Fizeno
Ciselnikem skupin z&loh. Sestavylze omezovafiltry. Tytofiltry maji vyznam pouze
na radky, které vyjedou v sestave. KaZzdd sestavama rekapitulaci a na tuto
rekapitulacitytofiltry vliv nemaji.Pri definovani sestavy muZetevolit u koho se ma
DPH pocitat. Tento vyber méavliv jak naradkyv sestavefaki na rekapitulaci.

8. Prikaz k Uhradé — pripravi pfikaz k Uhradé k vraceni preplatku. Pfikaz ukaze v
tabulce, kde jej mlizete upravit.

9. Dluznici 1,2,3,6,12,36 - sestava, kde vyjede celkem Sest sestav. Na prvni budou dluzné
pohledavky od 0 do 30 dnd po splatnosti. Na druhé 31-60 dnd. Treti 61-90 dnd,
¢trvta bude 91-180 dn(, pata bude mit 181-365 dnll po splatnosti a posledni Sesta
bude pro pohledavky 1 rok az 3 roky.

10. Dluznici 90 dn0 - sestava, kde vyjede celkem deset sestav. Na prvni budou dluzné
pohledavky od 90 do 180 dnli po splatnosti. Na druhé 181-270 dn( a tak dale vZdy
po 90 dnech. Sestava je schopna udelat sestavy az do 13 let zpet. Pri sestave
program vytvori csv soubory pro zpracovani v exelu.

11. Dluznici podle 410/2009 - zde definujete ma-li se vytvorit pro dluzniky po 90 dnech
¢i po 180 dnech. Dale miizete definovat pouze nepromlcené dluhy. To jsou ty, které
jsou kratSi neZz 3 roky a nebo jsou pravné vymahany. Program vytvofi sestavu. Po
ukonceni se zepta ma-li si poznamenat, které pohledavky se tiskly. To je kv(li tomu,
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aby jste nékteré pohledavky neuctovali dvakrat. Program si poznamena, které
pohledavky se Uctovali ke kterému dni a pak je zobrazi zase po 90 dnech.

12. Porovnani predpisu - porovna predpis v pohledavkach s predpisem v archivu karet
jednotek.

13. Porovnani plateb - porovnava platby v knize pohledavek s platbami v pokladné a
bance

2.Generovani

PofFizovani predpisu podle karet jednotek - tato funkce pofidi predpis - stranu Ma dati -
do knihy pohledavek podle predpisu v archivu karet jednotek. Napfed si vyberete
obdobi, podle kterého chcete predpis pofizovat. Program zkontroluje, jestli je
obdobi uzaviené a karty jednotek se nachazeji v archivu. Pokud tomu tak neni fekne
Vam to a funkci ukonéi. Kdyz je vSe v pofadku zobrazi program Giselnik zptisobu
plateb a vy si zde mliZete zatrhat, které predpisy podle zplsoby plateb ma prevadét
do pohledavek.

Pofizovani plateb podle pokladni knihy - pfi pofizovani pokladni knihy mUzZete u kazdé
platby uvést variabilni symbol a podle néj a zplsobu zalctovani lze prevadét platby
pfimo do knihy pohledavek. Pokud jste nepfevadéli platby do pohledavek a
pokladnu mate jiz pofizenou, tak abyste nemuseli rucné pofizovat platby v
pohledavkach, mate zde tuto funkci. Program projde knihu pokladni a podle
variabilniho symbolu zapiSe platby do knihy pohledavek. Program nedokaze
rozpoznat jestli uz byla platba v pohledavkach zapsana Ci ne. Proto budte opatrni na
duplicitni zapisy.

Pofizovani plateb podle bankovni knihy - pfi pofizovani banky mdzete u kazdé platby
uvést variabilni symbol a podle néj a zplisobu zauétovani Ize prevadét platby primo
do knihy pohledavek. Pokud jste neprevadéli platby do pohledavek a banku mate jiz
pofizenou, tak abyste nemuseli ru¢né pofizovat platby v pohledavkach, mate zde
tuto funkci. Program projde banku a podle variabilniho symbolu zapiSe platby do
knihy pohledavek. Program nedokaze rozpoznat jestli uz byla platba v pohledavkach
zapsana Ci ne. Proto budte opatrni na duplicitni zapisy.

Doplnéni C.p. podle jednotek - program podle aktudlniho predpisu i podle archivu
predpisu zapiSe do karet obyvatel ke kazdému obvod, Cislo popisné a druh jednotky.

Oprava dne splatnosti - pfi pofizovani pfedpisu v pohledavkach podle predpisu program
predepiSe den splatnosti tak jak je uvedeno v karté jednotky. Pokud pak zjistite, Ze
den splatnosti je $patné, nemusite ruéné prepisovat den splatnosti a mdzete vyuzit
tuto funkci. Volite jestli chcete opravit jeden mésic Ci cely rok. Dale si volite obdobi
Ci rok, za které chcete splatnost ménit. Jako posledni definujete jak ma program
vytvorit den splatnosti. MdZe to byt predchozi mésic - pFiklad: chcete zménit den
splatnosti za 012010. Volba predchozi mésic znamena, Ze den splatnosti bude
31.12.2009. Analogicky volite ostatni moznosti.

Oprava obdobi podle dne splatnosti - opravi obdobi predpisu podle dne splatnosti.
Priklad. Predpis je splatny 31.01.2010, tak program vyplni obdobi na 012010.

Rozdéleni predpisu podle aktualnich priorit - v €iselniku skupin sluzeb si nastavujete
priority. Pokud tak Ginite zpétné, tak pres tuto funkci si mlZete zpétné opravit i
priority v pohledavkach podle aktualniho nastaveni.

Doplnéni ¢isla obdobi - pokud jsou pohledavky $patné setfidéné, tato funkce pomize
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doplnit Cisla obdobi a tiim spravné setfidit pohledavky.

Doplnéni promile pendle podle aktualniho nastaveni”. Tato funkce doplni promile
pendle zvlast’ pro byty a zvIast pro nebyty za predpokladu, Ze v nastaveni programu
mate spravné promile pro byty a pro nebyty a Ze v kartdch obyvatel mate spravné
rozliené kdo je "byt" a kdo "nebyt".

3, filtrovani- v tabulceje funkeni filtrovani zaznamu.Ve formuldfi si mizete
definovat podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuzit i na hromadné
mazani zaznam(. MizZete si odfiltrovat napfiklad obdobi, které chcete z pohledavek
smazat. Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani prave
viditelnych zaznamU. NezZ je vymaze nékolikrat se zepta.

4, V)’/ber l]daju - v tabulceje funkcnivyber udaju.

Dal$i moznostijsou pristupnypo stisku pravé klavesy mysi.

Tisk Ctrl+P
Vypis konta

Generovani Ctrl+G

@ Filtr Ctrl+1

G Detail Ctrl+D

(i) Vybér tdajd Ctrl+U

E Konec Ctrl+F4

#| Pfidat zaznam Ctrl+M

E Yymazat zaznam Ctrl+Y
Vymazat oznaceng

22 Kalkulacka Ctrl+F5
Export k|
Import z TET

Uzavieni plateb - parovani novych plateb
Prepocet plateb - parovani viech plateb
Lrugit parovani

Doplnit Eislo obdobi

Prevod z pohledavek do archivu
Prevod z archivu do pohledavek

1. Uzavreni plateb- parovani novych plateb- program projde nové nesparovanlathy
a priradi je predpisum. Parovani probiha podle nastaveniprogramua podle obdobi.
Pokudje platby napsanéobdobi, program platbu parujek predpisuza dané obdobi.
Pokud obdobi neni a nebo po sparovani jeSte neco zustane, parujek nejstarSimu
predpisu. Pokudv nastaveni programu mate zatrzeno"trhat predpispri parovani"
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program roztrhne predpis podle platby. Tato volba paruje platby pouzeu aktualniho
uzivateleCili u uZivatele,kde pravestoji kurzor.

2. Prepocetplateb- parovani vSechplateb- program roztrhgjiz sparovanélatby a vse
znovu paruje. Parovani probiha podle nastaveniprogramua podle obdobi. Pokudje
platby napsanéobdobi, program platbu parujek predpisuza dané obdobi. Pokud
obdobi nenia nebopo sparovanijeSte neco zustane,pérujek nejstarSimu predpisu.
Pokudv nastaveni programu mate zatrzeno"trhat predpispri parovani" program
roztrhne predpis podle platby. Tato volba péaruje platby pouze u aktuéalniho
uzivateleCili u uZivatele,kde pravestoji kurzor.

3. Zrudeni parovani- program roztrhajiz sparovanéplatby. Tato volba paruje platby
pouzeu aktudlniho uzivateleCili u uZivatele,kde prévestoji kurzor.

4. Prevod z pohledavek do archivu - Archiv pohledavek slouzi k Gschové zaplacenych
pohledavek. Z archivu nelze provadét zadny tisk. Funkce prevod do archivu nabizi
pfevedeni zaplacenych pohledavek. Pfevede bud' pohledavky, které byly zaplaceny
pfed splatnosti a také pohledavky, které byly zaplaceny po splatnosti. Nepfevede
nezaplacené pohledavky. Tato volba parujeplatby pouzeu aktuélniho uzivateleCili
u uZivatele,kde pravestoji kurzor.

5Prevod z archivu do pohledavek - Pro pfipad, Ze potfebujete pracovat — tisknout —
pohledavky, které byly prevedeny do archivu, mlzZete prevést archiv zpét do knihy
pohledavek. PFi pfevodu program prevede vSechny zdznamy z archivu do knihy
pohledavek Pak opét miZete provést pfevod pohledavek do archivu. Tato volba
parujeplatby pouzeu aktualniho uzivateleCili u uZivatele,kde pravestoji kurzor.

6. Tisk vykazu konta Rychlytisk vypisu kontapro aktualniho uzivatele

Tisk v knize pohledavek

Vypocet penale probiha podle nového obCanskeho zakoniku. Program pocita podle
priority v knize pohledavek. Zjisti si jakou prioritu ma pohledavka, koukne do Ciselniku
skupin sluzZeb, kde podle priority zjisti zplsob vypocétu penale. Proto musite mit spravngé
nastaven Ciselnik skupin sluzeb s ohledem na pouZzitou prioritu v knize pohledavek.

PFi vypoCtu penéle podle reposazby se pocita od prvniho dne. Kdezto podle promile je
penale nulové pokud je podet dnli po splatnosti mensi nez mate nastaveny.

PFi tisku upominek je u kazdého rfadku uvedena poznamka 1 €i 2 a v pati¢ce upominky
je pak vysvétlivka, ktera objasiiuje zplisob vypoctu penale pro dany radek.
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Tisk z pohledavek

S_estava Formulai
(®) pominky {1 Upominka s pendlam

I_) Piehled pohledavek.
() Pehled pro wwmahate
) Inventura pohledawvek | Pro Regio UB

ipis konta _ ) Pro Kraliky
) DPH z predpisu () Pro Koutné

() Shiucna upominka
! Pra MU Zlin

) Dlugnici 90 dni
() Dluznici podle 41042009
() Porovnéni predpisu
() Parovnéni plateb
() Podle skupin
Zadavat filr podle
od do

[ dne
[ dne MD
[ dne DaL

[ = platebnimi rozkazy

X stomo

Sestavy:

) Upaminky z archivu () Bez pendle, ka#dp predpis a platba
IWjzva pred podanim Zaloby (7 Bez pendle, pouze soudty po dnech

[ niéketefi obywatelé
[ niékteré skuping
[ nékteré drhy pokledvek

[ pouze "aktuding budiic*
[ pouze "rebydiic*

Potuwrdit

.y
Penale

Den wystaveni 24, B 2015 w

Opravit best upanminky

Wipodet pendle

Do upominky dét i rekapitulaci
Tisk sloZenek

Tisk "wipiz konta"

UloZit do poznamky den poslani
UlaZit penale do pohledawvek
Ulazit upominky do archivu
Mapred hzk zeznamu upominek,

I

Text pred cizlem jednacim

Cislo jednaci od: I}

[

[ pouze platci DPH
[ pouze neplétei DPH
[ pouze diugnici
[ pouze preplatiy
[ pouze nenulow ztstatek
[ pouze nevyiovnané predpisy
[] pouze ti co maji splatkov kalendai
[ predano k pravhimu vymahani
[ ] nepredano k pravnimu vwmahani
[ pouze ti, ktefi minul) mésic nezaplatil
[ pouze i, kiefi ti mésice nezaplatil
[ pouze diugnici od 1 mésice do 3 mésict
[ pouze diuznici od 3 mésicd

véetné aktudlniho predpisu

1. upominky — pro tisk upominek mdZzete pouzit nékolik formulafi a mnoho filtrd.
Nékteré formulare jsou bez vypoctu pendle a jiné jsou s vypoctenym penale. Nékteré

formulare Ize dale tfidit.
Formulare:
Upominka s penalem
Bez penale, kazdy predpis a platba
Bez penale, pouze soucty po dnech
Stru¢na upominka
Pro MU Zlin
Pro Regio UB
Pro Kréliky
Pro Koutné

Filtry

dne - zadate interval dnli a program podle Udaje den splatnosti nebo den platby
vyfiltruje zaznamy a ty d& do upominek.
dne MD - zadate interval dnl a program podle Udaje den splatnosti vyfiltruje

zaznamy aty da do upominek.
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dne DAL- zadate interval dnd a program podle Udaje den platby vyfiltruje zaznamy
a ty da do upominek.

s platebnimi rozkazy - pokud bude fajfka, upominky budou obsahovat i ty
pohledavky, které jsou oznaené, Ze na né byl vydan platebni rozkaz.
Normalni je to, Ze takto oznaCené pohledavky se jiz do upominky nedavaji.

nékteri obyvatele - vyberete komu chcete upominku poslat.

nékteré skupiny - vyberete skupiny obyvatel, kterym chcete upominku poslat

nékteré druhy pohledavek - vyberete jeden €i vice druhu pohledavek

pouze 'aktualné bydlici"" - pouze osoby, které maji na karté fajfku v Udaji
"aktualni*"

pouze ""nebydlici** - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v Udaji "aktualni"

pouze platci DPH - pouze osoby, které maji na karté fajfku v udaji "platce DPH"

pouze neplatci DPH - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v udaji "platce
DPH"

pouze dluznici - vytisknou se pouze osoby, které néco dluzi. Stav konta je zaporny.

pouze nenulovy z(statek - vytisknou se pouze osoby, které ma stav konta kladny ¢i
zaporny. Maji dluh €i preplatek.

pouze nevyrovnané predpisy - pouze ty zaznamy, kde se MD nerovna DAL.

pouze ti, co maji splatkovy kalendar - pouze osoby, které maji na karté fajfku v
Udaji "splatkovy kalendar"

predano k pravnimu vymahani - pouze ty zaznamy, kde je zafajfkovano "predano
K vymahani*.

nepredano k pravnimu vymahani - pouze ty zaznamy, kde neni zafajfkovano
"pFedano k vymahani".

pouze ti, ktefi minuly mésic nezaplatili - program sdm vybere dluzniky, ktefi
minuly mésic nezaplatili. Udéla upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic
bere podle aktualniho mésice.

pouze ti, ktefi tri mésice nezaplatili - program sam vybere dluzniky, ktefi minulé
tfi mésice nezaplatili. Udéla upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic
bere podle aktualniho mésice.

pouze dluznici od 1 mésice do 3 mésicll - program sam vybere dluzniky, ktefi maji
aspon jeden dluh star§i nez jeden mésic a mladSi nez tfi mésice. Udéla
upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic bere podle aktualniho mésice.

pouze dluznici od 3 mésicll - program sam vybere dluzniky, ktefi maji aspoi jeden
dluh starSi nez tfi meésice. Udéla upominku na vSechny jeho pohledavky.
Meésic bere podle aktulniho mésice.

- Zadate den, ke kterému se bude pocitat penale.

- Mizete si také urCit text, ktery si pfifadite na konec upominky. V textech mate tfi
moznosti. Na kartu uZivatele si zapiSete text na upominku a ten pak budete pouZivat
na jeho upomince.

- MUzZete zatrhnout vypocet penale.

- Mizete si vybrat, zda chcete rekapitulaci do upominky.

- Dale si volite, zda chcete tisknout sloZenky.

- Mizete tisknout "vypis konta".

- MizZete do poznamky uloZit den poslani upominky. Pak bude presné védét, kdy jste
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naposledy upominku posilali.

- MUZete vypoctené penale se ma zapsat do karty. Pokud si penale nezapisete do karty,
pouze jste dluznika straSili, pokud si penéle do karty zapiSete, stava se predpisem a
pricité se k celkovému dluhu.

- MUzZete upominky ulozit do archivu a kdykoliv se k ni vratit.

- MUzZete zadat specificky symbol, ¢islo jednaci a text pred ¢islem jednacim.

Pokud pocitate penale je nutné provadét "mésicni zavérku plateb - parovani”. Jinak hrozi,
Ze bude penale Spatné spoctené. Pokud totiZz nesparujete platby s predpisem, predpis
nebude nic o platbé védét a bude si myslet, Ze platba neni a vypoCte penale na cely
predpis.

Priklad. Pokud pfFijdou penize v lednu a Vy uzaviete leden, program pouZije tyto penize
pro zaplaceni lednovych dluhi nebo starsich dluhd, podle toho, jak jste si to urcili a
pokud je néjaky predpis zaplaceny, program si poznaci, Ze byl zaplacen a dale se to
neméni. To znamend, Ze pFi sestavovani upominek program rekapituluje to, co mate
v evidenci nastaveno.

PFi sestavovani upominek program postupuje tak, Ze vi, ktery predpis byl kdy splatny a
kdy ktera Castky pfiSla, kolik dni po splatnosti pfiSla a podle toho pocita penale.
Penale je zaokrouhleno na celé koruny.

Program upominky sestavi, ukaZe na monitor a vy si je mlzete vytisknout.

2. upominky z archivu — pro tisk upominek z archivu mizete pouzit nékolik formulari a
Zadny filtr a ani zadné dalSi nastaveni. Program vezme co je v archivu, nabidne
jednotlivé upominky a vy si vyberete, které chcete tisknout. Nékteré formuléafe jsou
bez vypoCtu pendle a jiné jsou s vypoCtenym penale. Nékteré formulére Ize dale tridit.
Formulare:

Upominka s penalem

Bez penale, kazdy predpis a platba
Bez penale, pouze soucty po dnech
Struéna upominka

Pro MU Zlin

Pro Regio UB

Pro Kréliky

3. Vyzva pred podanim Zaloby - program nabizi tfi formulafe a stejné filtry jako u
upominky.

4. prehled pohledavek — v nabidce mate nékolik sestav, které si mizete rlizné odfiltrovat.

V prvni fadé ur€ujete, zda se maji zaznamy slucovat. Pokud provadite parovani, pak
miZe byt jeden predpis na nékolika fadcich a stava se neprehlednym. KdyZ nechate
sestavu slou€it podle obdobi, pak roztrhany pfedpis program secte podle obdobi do
jedné Castky. Kromé obdobi, miZete nechat pfedpis sluGovat podle dne, priority a
druhu. Idealni je, kdyZ si to vyzkousite.

Druhé volba nabizi zplisob sou¢td:
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po vchodech - toto pouZivejte jen v pfipadé, Ze méate u kazdého obyvatele
spravné vyplnén udaj obvod a Cislo popisné. Program sestavu nefidi podle
toho, kde nyni lidé bydli, ale podle toho co maji napsané na své karte.

po obyvatelich - nejcastéjsi volba.

za mésic dluhu - pouze pokud skute¢né potfebujete soucet za mésic predpisu.
za mésic zaplaceni - pouze pokud skuteCné potfebujete soucet za mésic
platby.

Treti volba nabizi podrobnosti:

s opisem zaznamd - na sestavé bude kazdy zaznam, ktery projde filtry
pouze soucty - na sestavé nebude jednotlivy zaznam, ale soucet zaznamd,
které projdou filtry

Filtry

dne - zadate interval dnli a program podle Udaje den splatnosti nebo den platby
vyfiltruje zd&znamy a ty da do sestavy.

dne MD - zadate interval dnl a program podle Udaje den splatnosti vyfiltruje
zaznamy aty da do sestavy.

dne DAL- zadate interval dnd a program podle tdaje den platby vyfiltruje zaznamy
aty da do sestavy.

dne pFipsani na Gcet- zadéte interval dnli a program podle Udaje den pFipsani na
acet vyfiltruje zaznamy a ty da do sestavy.

obdobi MD - zadate interval mésicli a program podle Udaje obdobi MD vyfiltruje
zaznamy aty da do sestavy.

obdobi DAL - zadate interval mésicl a program podle Udaje obdobi DAL vyfiltruje
zaznamy aty da do sestavy

s platebnimi rozkazy - pokud bude fajfka, upominky budou obsahovat i ty
pohledavky, které jsou oznaené, Ze na né byl vydan platebni rozkaz.
Normalni je to, Ze takto oznacené pohledavky se jiz do upominky nedavaiji.

pouze prodaneé - na sestavé budou pouze ti uzivatelé, ktefi maji na karté fajfku v
Udaji "prodané".

pouze neprodané - na sestavé budou pouze ti uzZivatelé, ktefi nemaji na karté fajfku
v Udaji "prodané".

pouze predpisy - pouze strana MD.

pouze platby - pouze strana DAL.

nékteri obyvatele - vyberete komu chcete upominku poslat.

nékteré skupiny - vyberete skupiny obyvatel, kterym chcete upominku poslat

nékteré druhy pohledavek - vyberete jeden €i vice druhu pohledavek

nékteré druhy jednotek - vyberete jeden ¢i vice druhu jednotek

nékteré druhy plateb MD - vyberete jeden €i vice druhu plateb predpisu

nékteré druhy plateb DAL - vyberete jeden ¢i vice druhu plateb

nékteré vchody - vyberete jeden ¢i vice vchodl

pouze "aktualné bydlici"* - pouze osoby, které maji na karté fajfku v daji
"aktualni"

pouze ""nebydlici** - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v Udaji "aktualni"

zaplacené po roce od splatnosti

pouze platci DPH - pouze osoby, které maji na karté fajfku v udaji "platce DPH"

pouze neplatci DPH - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v Gdaji "platce
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DPH"

pouze dluznici - vytisknou se pouze osoby, které néco dluzi. Stav konta je zaporny.

pouze nenulovy z(statek - vytisknou se pouze osoby, které ma stav konta kladny ¢i
zaporny. Maji dluh €i preplatek.

pouze nevyrovnané predpisy - pouze ty zaznamy, kde se MD nerovna DAL.

pouze ti, co maji splatkovy kalendar - pouze osoby, které maji na karté fajfku v
Udaji "splatkovy kalendar"

predano k pravnimu vymahani - pouze ty zaznamy, kde je zafajfkovano "predano
K vymahani*.

nepredano k pravnimu vymahani - pouze ty zaznamy, kde neni zafajfkovano
"pFedano k vymahani".

vcetné aktualniho predpisu

5. Prehled pro vymahace - sestava s dluznou ¢astkou a adresou dluznika.

6. Inventura pohledavek - specialni sestava, ktera rozdéli pohledavky do minulého roku
a aktualniho roku.

7. Vypis z konta — program pro kazdého vyjede list, kde ma napsano kdy mél co zaplatit a
kdy co zaplatil, v€etné penale. Vypis konta lze nastavovat v nastaveni programu.

8. DPH z predpisu — program pfipravi sestavu predpisu a spocita DPH. VSe je Fizeno
Ciselnikem skupin zaloh. Sestavy Ize omezovat filtry. Tyto filtry maji vyznam pouze
na fadky, které vyjedou v sestavé. Kazda sestava ma rekapitulaci a na tuto rekapitulaci
tyto filtry vliv nemaji. PFi definovani sestavy mUzete volit u koho se ma DPH pocitat.
Tento vybér ma vliv jak na fadky v sestaveé, tak i na rekapitulaci.

9. Pfikaz k Uhradé - pripravi prfikaz k Uhradé k vraceni preplatku. Pfikaz ukaze v
tabulce, kde jej miZete upravit.

10. Dluznici 1,2,3,6,12,36 - sestava, kde vyjede celkem Sest sestav. Na prvni budou
dluzné pohledavky od 0 do 30 dnl po splatnosti. Na druhé 31-60 dn(. Treti 61-90
dnd, étrvta bude 91-180 dnd, pata bude mit 181-365 dnll po splatnosti a posledni Sesta
bude pro pohledavky 1 rok az 3 roky.

11. DluZnici 90 dn0 - sestava, kde vyjede celkem deset sestav. Na prvni budou dluzné
pohledavky od 90 do 180 dnli po splatnosti. Na druhé 181-270 dnli a tak dale vzdy po
90 dnech. Sestava je schopna udélat sestavy az do 13 let zpét. Pfi sestavé
program vytvofi csv soubory pro zpracovani v exelu.

12. Dluznici podle 410/2009 - zde definujete ma-li se vytvorit pro dluzniky po 90 dnech
¢i po 180 dnech. Dale mliZete definovat pouze nepromicené dluhy. To jsou ty, které
jsou kratsi nez 3 roky nebo jsou pravné vymahany. Program vytvorfi sestavu. Po
ukonceni se zepta ma-li si poznamenat, které pohledavky se tiskly. To je kvdli tomu,
abyste, nékteré pohledavky nedctovali dvakrat. Program si poznamend, které
pohledavky se Gctovali ke kterému dni a pak je zobrazi zase po 90 dnech.
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13. Porovnani predpisu - porovna predpis v pohledavkach s pfedpisem v archivu karet
jednotek.

14. Porovnani plateb - porovnava platby v knize pohledavek s platbami v pokladné a
bance

15. Podle skupin - pékna, pfehledné sestava podle skupin obyvatel.

Generovani v knize pohledavek

PofFizovani predpisu podle karet jednotek - tato funkce pofidi predpis - stranu Ma dati -
do knihy pohledavek podle pfedpisu v archivu karet jednotek. Napred si vyberete
obdobi, podle kterého chcete predpis pofizovat. Program zkontroluje, jestli je obdobi
uzaviené a karty jednotek se nachazeji v archivu. Pokud tomu tak neni, fekne Vam to
a funkci ukondéi. Kdyz je vse v pofadku zobrazi program ¢iselnik zplisobu plateb a vy
si zde mizZete zatrhat, které predpisy podle zplsoby plateb ma prevadét do
pohledavek.

Pofizovani plateb podle pokladni knihy - pfi pofizovani pokladni knihy mUzete u kazdé
platby uvést variabilni symbol a podle néj a zplisobu zalctovani Ize prevadét platby
pfimo do knihy pohledavek. Pokud jste neprevadéli platby do pohledavek a pokladnu
mate jiZ pofizenou, tak abyste nemuseli ru¢né porizovat platby v pohledavkach, méate
zde tuto funkci. Program projde knihu pokladni a podle variabilniho symbolu zapiSe
platby do knihy pohledavek. Program nedokaze rozpoznat, jestli uz byla platba v
pohledavkach zapsana Ci ne. Proto budte opatrni na duplicitni zapisy.

Pofizovani plateb podle bankovni knihy - pfi pofizovani banky mdzete u kazdé platby
uvést variabilni symbol a podle néj a zplisobu zalctovani Ize prevadét platby pfimo
do knihy pohledavek. Pokud jste nepfevadéli platby do pohledavek a banku mate jiz
pofizenou, tak abyste nemuseli ru¢né pofizovat platby v pohledavkach, mate zde tuto
funkci. Program projde banku a podle variabilniho symbolu zapiSe platby do knihy
pohledavek. Program nedokadZe rozpoznat, jestli uz byla platba v pohledavkach
zapsana Ci ne. Proto budte opatrni na duplicitni zapisy.

Doplnéni C.p. podle jednotek - program podle aktudlniho predpisu i podle archivu
predpisu zapiSe do karet obyvatel ke kazdému obvod, Cislo popisné a druh jednotky.

Oprava dne splatnosti - pfi pofizovani pfedpisu v pohledavkach podle predpisu program
predepiSe den splatnosti, tak jak je uvedeno v karté jednotky. Pokud pak zjistite, Ze
den splatnosti je $patné, nemusite ru¢né prepisovat den splatnosti a mdzZete vyuzit tuto
funkci. Volite, jestli chcete opravit jeden mésic Ci cely rok. Déle si volite obdobi Ci
rok, za které chcete splatnost ménit. Jako posledni definujete, jak ma program
vytvorit den splatnosti. MlZe to byt predchozi mésic - priklad: chcete zménit den
splatnosti za 012010. Volba predchozi mésic znamena, Ze den splatnosti bude
31.12.2009. Analogicky volite ostatni moznosti.

Oprava obdobi podle dne splatnosti - opravi obdobi predpisu podle dne splatnosti.
Priklad. Predpis je splatny 31.01.2010, tak program vyplni obdobi na 012010.

Rozdéleni predpisu podle aktualnich priorit - v €iselniku skupin sluzeb si nastavujete
priority. Pokud tak Cinite zpétné, tak pres tuto funkci si mlZete zpétné opravit i

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Pohledavky 135

priority v pohledavkach podle aktuélniho nastaveni.

Doplnéni ¢isla obdobi - pokud jsou pohledavky S$patné setfidéné, tato funkce pomize
doplnit Cisla obdobi a tim spravné setfidit pohledavky.

Doplnéni promile pendle podle aktualniho nastaveni”. Tato funkce doplni promile
penéle zvI&st pro byty a zvI&st' pro nebyty za predpokladu, Ze v nastaveni programu
mate spravné promile pro byty a pro nebyty a Ze v kartach obyvatel méate spravné
rozliené kdo je "byt" a kdo "nebyt".

VSe penalizovat - vechny pohledavky oznaci pro penalizaci.

Nepenalizovat jeden druh pohledavek - u jednoho druhu pohledavek zrusi penalizaci

Zruseni uloZeného penale - Program je zrusi u vSech lidi.

PrepocCet druhu 5 podle archivu - program u vSech vymaze pocatecni stav a koukne do
archivu pohledavek a zjisti si hodnotu u kazdého uZivatele a tuto hodnotu napiSe ke
kazdému jako poCatecni stav.

Oprava data u druhu 5 - hromadné opravi den splatnosti u pocate¢niho stavu..

11.4 Porizovani plateb a predpisu

Nejjednodussi pofizovani plateb je importem z inkasniho stfediska, kdy nic nemusite
porizovat. Pro ty, ktefi nemaji inkasni stfedisko a platby eviduji umoznuje program rychlé
a snadné pofizovani plateb.

Mate k dispozici t¥i zplsoby potizovani plateb a jeden zpUlsob pofizovani predpisu.

Vyberete si obdobi, za které chcete platby pofizovat a program v tabulce nabidne
vSechny, ktefi ve zvoleném obdobi nezaplatili. A vy v této tabulce doplnite pouze Castku,

7 wrs

kterou kdo zaplatil a datum. Nemusite pofizovat osobni Cislo uZivatele a dalSi udaje.

@ Hromadné porizovani v knize pohledavek
Zpiizoh

f* Paorizovani plateb za jeden mésic

" Pofizovani plateb s nabidkou idi

(™ Pofizovani plateb bez nabidky lidi

" Pofizovani predpizu

Vihér

{+ Mabidnout viechny ufivatele a viem voplnit zvalend zpiisob plathy

" Mabidnout uZivatele podle zplsoby platby

X Stamo | & Potwrdit
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11.6

11.7

Mesicni zaverka plateb - parovani

Béhem aktualniho mésice pofizujete jednotlivé platby a program platby pfifazuje do
tabulky a nic vice s nimi nedéla. Platby zapisuje na novém fradku. Program zacne plathy
pouZivat pfi mésicni uzaveérce plateb a zacne hradit jednotlivé predpisy. Hrazeni predpisu
se fidi témito zakonitostmi:

1, pokud u platby uvedete obdobi, za které platba pfiSla, program pouZije penize v tom
daném obdobi, které jste urcili a zatne platit podle priority.

2, pokud u plateb neuvedete obdobi, za které platba priSla, program penize nejprve pouzije
na zaplaceni penale a potom k zaplaceni nejstarsich dluhd.

3. Pokud mate v pohledavkach zaporné Castky, program je bude prevadét na kladné na
druhou stranu a tak s nimi bude pracovat.

Priklad:

Na strané MD mate preplatek vylctovani -3156 KE&. PFi parovani bude tato Castka

prevedena na stranu DAL a kladné a bude pouZita na zaplaceni predpisu stejné jako u

kazdé jiné platby.

Otdzka X

P Mate pofizené wiechny platby za mésic 062006
- Budu uzavirak mésic plakeb: 062006
Platbu pFifadim k jednatlivym predpistm podle priarit,
Kdvz bude platba mensi, nez priorita, pokryiji aspon Cast.
Mam pokracoyat?

Parovani bokem

Tato nova funkce je urCena pro ty, ktefi nemuseji parovat platby k pfedpisu a ani
nechtéji parovat, protoZze po parovani jsou pohleddvky méné prehledné. Parovani bokem
je zaloZené na tom, Ze program vezme VasSe data, da je bokem - vytvofi novou databazi - a
zde provede péarovani podle VaSeho nastaveni. Z této databdze (bokem databédze) pak
provadite tisky, z knihy pohledavek, které potfebujete - sestava dluzniku pro odpisy
pohledavek atd - a pfitom origindlni data jsou neparovand. V databazi bokem nic
nepofizujte, nic neménte, pouze tisknéte. Pokud budete chtit mit aktualni data v databazi
bokem, pak opét spustte tuto funkci.

ZruSeni vSech zaverek plateb - parovani

Programroztrhgjiz sparovaneplatby. Na jednom rddku ponechépredpisa na druhy da
platby. Provedeo u vSechlidi.
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Prevod z pohledavek do archivu

Archiv pohledavek slouzi k Gischové zaplacenych pohledavek. Z archivu nelze provadét

Zadny tisk.

Funkce pfevod do archivu nabizi prevedeni zaplacenych pohledavek. Prevede bud
pohledavky, které byly zaplaceny pred splatnosti a také pohledavky, které byly zaplaceny

po splatnosti. Neprevede nezaplacené pohledavky.

Treti moZnost je prevod k urCitému datu. Program k danému datu seCte predpisy a
odeCte platby. Vysledek ponecha v knize pohledavek a oznaCi jej druhem 5. Jednotlivé

polozky prevede do archivu.

Po prevodu pohledavek do archivu se zobrazi formular, kde vidite, jak pfevod dopadl.

Cervena Cisla se museji rovnat a modra &isla se museji rovnat.

b oZrniosti

() Zaplacend pfedpizy, bez ohledu na den zaplaceni
() Zaplacené piedpizy, = ohledem na den zaplaceni
() Pfedpisy a platby k uéitému datu

() Ruéni wibr

v" Paotwrdit

Archiv pohledavek

Archiv pohledavek slouzi k Gschové zaplacenych pohledavek. Z archivu lze provadét

tisk stejné jako v aktualnich pohledavkach. Pohledavky lze pfevadét do aktualnich.

11.10 Prevod z archivu do pohledavek

Pro pfipad, Ze potfebujete pracovat — tisknout — pohledavky, které byly pfevedeny do
archivu, mlZete prevést archiv zpét do knihy pohledavek. PFi pfevodu program prevede
vSechny zaznamy z archivu do knihy pohledavek Pak opét miZete provést prevod

pohledavek do archivu.
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11.11 Vyrazeni sparovanych plateb

V evidenci plateb stale budou pfibyvat zaznamy. Vyrazeni sparovanych plateb Vam
umozni rychlé vymazani dluhl a plateb, které jsou vyrovnany a jejich dalsi evidence je
zbyteCna.

Pokud program néjaké sparované platby najde, pak je ukaze a oznaCi, Ze je chcete
vymazat. Pokud nékteré chcete zachovat, pak zruste oznaceni.
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12.1

Naklady

Pro spravné vyuctovani potfebujete mit v poradku tfi zakladni véci. Za prvé zalohy na
jednotlivé sluzby. Tyto jsou v archivu karet a jsou kdykoliv pFistupny pro prohliZeni i pro
opravy. Za druhé potfebujete mit spravné prfifazena odbérna mista, podle kterych se
vyuctovava. (vodomeéry). Tyto Udaje jsou opét v archivu karet a jsou kdykoliv opravitelné.
Posledni udaje, pro spravné vyuctovani, jsou naklady na sluzby. Tyto naklady se pofizuji
ve specialni polozce hlavniho menu. V této samostatné ¢asti programu mizZete pofizovat
naklady na jednotlivé sluzby, miZete provadét rlizné kontrolni tisky a také data mazat.
Néaklady se plni také automaticky pfi pofizovani prijatych faktur.

Kromé nakladl na sluzby mizeme sledovat také naklady na opravy domu.

Hlavni odberna mista

Néklady na hlavni odbérna mista slouzi k evidenci naklad(l pred vyucétovanim.

Sluzby rozdélujeme na nemérené a mérené. Mérfené sluzby jsou teplo, ohfev vody,
studena voda a voda pro ohrev. Ostatni jsou nemeérene.

U nemérenych sluzeb sledujeme naklad v korunach.

U tepla sledujeme néklad v korunach a podle korunového nékladu program provadi
vyUctovani. Kromé korun mizeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty pofizovat, protoZe se pak prebiraji do dopisu z vyuctovani.

U ohfevu vody sledujeme naklad v korundch a podle korunoveho nakladu program
provadi vyGctovani. Kromé korun miZeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty pofizovat, protozZe se pak prebiraji do dopisu z vyuctovani.

Jediné u studené vody a u vody pro ohfev neni potfeba mit ndklad v korunach. Je nutné
porizovat koneCné stavy v kubicich nebo spotfebu v kubicich - jestli koneCny stav Ci
spotrebu si nastavujete v nastaveni programu - a cenu za kubik. Pokud pofidite i koruny,
pak program na né nebude pfi vyuctovani koukat.

V nékladech sledujeme tyto Gdaje:

1. Cislo sluzby - zadéte ¢islo, nebo vyberete ze seznamu a nebo pres ervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miZzete novou sluzbu poridit.

2. Odbérni misto - zadate Cislo, nebo vyberete ze seznamu a nebo pres ¢ervenou Sipku
vstoupite do seznamu odbérnych mist a mdZete nové misto poridit. Program v
roletce nabizi ta odbérnad mista, ktera patfi k zadané sluzbé.

3. PoCet mérnych jednotek - Pokud pofizujete vodu a mate nastaveno v nastaveni
programu v konecnych stavech”, pak zde pofidte koneCny stav . Pokud mate
nastaveno spotfebu, pofidte spotfebu. U tepla pofizujete vzdy spotifebu v té
jednotce, kterou mate nastavenou v nastaveni programu. Tento Udaje je povinny u
studené vody a u vody pro ohfev. U tepla a ohfevu je dobré je mit pofizené, ale
vypocet podle nich se nedéla a u nemérenych sluzeb neni potreba.

4. Cena za mérnou jednotku - jednotkova cena. U vody je to cena za kubik, u tepla cena
za GJ Ci za KWh - podle toho jak mate nastaven program. Tento Udaj je povinny u
studené vody a u vody pro ohfev. U tepla a ohfevu je dobré je mit pofizené, ale
vypocet podle nich se nedéla a u nemérenych sluzeb neni potreba.
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5. Céstka - korunovy naklad. Tento Gdaj je nepovinny u studené vody a u vody pro ohfev.
U ostatnich sluZeb je povinny.

6. Obdobi - podstatny Gdaj. Podle obdobi program provadi vyuctovani. Pokud je napf.
néklad pofizen 25.2.2010 a tykéa se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 122009.
Den nakladu mlze byt 25.2.2010. Néaklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

7. Popis - textovy popis vyuctovani

8. Cislo dokladu - podle tcetniho dokladu

9. Den - den nékladu. Pro vyactovani nepotfebny Udaj. Program se nikde na néj nekouka.
Je to pro Vas pouze jako evidence.

10. Néklad na cely rok - normalné tento Udaj nezatrhavejte. Program s nim bude pocitat
podle obdobi, které jste pofidili. Ale pokud se jedna o naklad, ktery neni k ur¢itému
obdobi, ale jedna se napf. o dobropis, ktery chcete rozpocitat do celého roku, pak
tento Udaj zatrhnéte. Pokud pfi vyuctovani volite vyactovani po mésicich a zadny
naklad nebude mit toto oznaceni prob&hne vyG&tovani po mésicich. Cili nejpfesngji.
Pokud program nalezne jeden jediny naklad s timto oznaCenim, pak vypocet nelze
provést po mésicich a pojede podle priimérnych naklad. Cili secte viechny naklady
do jednoho, zprliméruje jednotkovou cenu a podle ni udéla vyuctovani.

11. Rozdélit ndklad na UT a TUV? - nékdy se stava, Zze mate néklad na teplo jeden a
pritom jej potrebujete rozdélit na ut a ohrfev vody. Abyste jej nemuseli délit rucné
sami, je zde tato funkce. Pofidite naklad cely, pak zde zatrhnete tento (daj a
program se zepta na procenta rozdéleni naklad( a podle nich rozdéli naklad.

[P Nakiady | = | | ]
Shuzba: | 7 [otop j_ﬁ‘
Odbémi miste: | 713899 |Otop 3533 j_ﬁ‘

Paocet dilek: 329686
Cena za dilek R05.87

Castha: | 166777.93
Obdaobi wycictoy dni: |1 2.2009

Popis nakladu: |

Cizlo daokladu: | 1413893

Den: [26.22010 |

Maklad rozpoditat na celi rok? [~ Tento naklad nebud zapodten do spotfeby.
O tento naklad se povidi roéni naklad
a zprimére jednaotkova cena

Fozdélit naklad na UT a TUWE ¥ Procentopro UT |60

Procenta pro TLY |40
X Stomo || o Patwrdit + | * |
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Funkce:

1. tisk - mlZete tisknout z hlavnich, z vedlejs$ich i z obou najednou. Lze tisknout s opisem
a souctové. Lze filtrovat podle sluZeb, obdobi, dne, Cisla dokladu, odbérného mista a

spotreby.

2. generovani. - kromé klasického "ruc¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliujete vyse
uvedenou tabulku mdZzete vyuZit funkce generovani. PouZijete hnédou ikonu
generovani, vyberete si sluzbu a zadate obdobi. Program vezme vSechna odbérna
mista od zadané sluzby a podle zadaného obdobi nadéla fadky tak, aby pro kazdé
odbérné misto byl pfipraven jeden Ffadek pro jeden mésic. PFi definovani mlzete
zadat i jednotkovou cenu.

Priklad. Pokud mate odeCty na vodomérech kazdy mésic, pak zadejte vodu a obdobi od
01,2010 do 12,2010 a program pro kazdy vodomér udéla dvanact Fadkl s jinym
mésicem. Pokud ale mate jeden odecet v roce, pak zadejte vodu a obdobi od 12,2010
do 12,2010 a program pro kazdy vodomér udéla jeden radek.

,:j Hromadné pofizovani na vedlejSich odbérnyc... E= | (=] |ﬁl

Naklad v kubicich ] Maklad v pausale |

Sluzba |9 |Studena voda -l
Obdobi od |122EI'IEI 4  Obdobi do |122EI'IEI 4
—ena za [ednotku |EI
Cizlo dokladu |

M &klad chapat jako spotfebu [

o Pobyrdit |

Generovani naklad( na vodomeéry Ize i podle primérnych spotfeb za posledni rok

3. filtrovani - v tabulce je funkeni filtrovani zaznamde formuléfi si mlzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZit i na hromadné mazani zaznamda.
MiZete si odfiltrovat napfiklad obdobi, které chcete z ndklad( smazat. Zadate filtr a pak
stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani praveé viditelnych zaznamd. Nez je
vymaze nékolikrat se zepta.

4. vyber Udaju - v tabulceje funkcni vyber Gdaju.
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12.2 VedlejSi odberna mista

U nakladli na vedlejsi odbérna mista se neuvadi cena za jednotku.
Eviduji se pouze méfené sluzby. To je voda, teplo, ohfev vody a pfipadné elektroméry.

V nékladech sledujeme tyto Udaje:

1. Cislo sluzby - zadéte ¢&islo, nebo vyberete ze seznamu a nebo pres Eervenou Sipku
vstoupite do Ciselniku sluzeb a mlzete novou sluzbu poridit.

2. Odbérni misto - zadate Cislo, nebo vyberete ze seznamu a nebo pres ¢ervenou Sipku
vstoupite do seznamu odbérnych mist a miZzete nové misto poridit. Program v
roletce nabizi ta odb&rna mista, ktera patfi k zadané sluzbeé.

3. Pocet mérnych jednotek - Pokud pofizujete vodu a mate nastaveno v nastaveni
programu "v konenych stavech”, pak zde pofidte koneCny stav . Pokud méte
nastaveno spotfebu, pofidte spotfebu. U tepla pofizujete vzdy spotifebu v té
jednotce, kterou mate nastavenou v nastaveni programu. Tento Udaj je povinny u
studené vody a u vody pro ohfev. U tepla a ohfevu je dobré je mit pofizené, ale
vypocet podle nich se nedéla a u neméfenych sluzeb neni potreba.

4. Obdobi - podstatny (daj. Podle obdobi program provadi vyuctovani. Pokud je napf.
néklad pofizen 25.2.2010 a tykéa se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 122009.
Den nakladu mlze byt 25.2.2010. Néaklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

7. Popis - textovy popis vyuctovani

8. Cislo dokladu - podle t¢etniho dokladu

F-] Naklady na vedlejsi E=SEaR)

Shizba: |Studené voda ﬂﬁj
Odbémi misto: | 9133004 [vedSv 133004 ~| [ |
Pogeth): | 306.000
Obdobi: [12.2009
Popiz:
C.dokladu:

i

X Stomo || o Pobardit | 4 | ¥ | ]

Funkce:
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1. tisk - mlZete tisknout z hlavnich, z vedlejsich i z obou najednou. Lze tisknout s opisem
a souctové. Lze filtrovat podle sluZeb, obdobi, dne, €isla dokladu, odbérného mista a

spotreby.

2. generovani. - kromé klasického "ruc¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliujete vyse
uvedenou tabulku mizZete vyuzit funkce generovani. PouZijete hnédou ikonu
generovani, vyberete si sluzbu a zadate obdobi. Program vezme vSechna odbérna
mista od zadané sluzby a podle zadaného obdobi nadéla fadky, tak aby pro kazdé
odbérné misto byl pfipraven jeden Ffadek pro jeden mésic. Pfi definovani mlzete
zadat i jednotkovou cenu.

Priklad. Pokud mate odeCty na vodomérech kazdy mésic, pak zadejte vodu a obdobi od
01,2010 do 12,2010 a program pro kazdy vodomér udéla dvanact Fadk( s jinym
mésicem. Pokud ale mate jeden odecet v roce, pak zadejte vodu a obdobi od 12,2010
do 12,2010 a program pro kazdy vodomér udéla jeden radek.

:’_ﬂ Hromadné pofizovani na vedlejSich odbérnyc... I. = | (=] |ﬁl

Naklad v kubicich ] Maklad v pausale |

Sluzba |9 |Studena voda -l
Obdobi od |122EI'IEI 4  Obdobi do |122EI'IEI 4
—ena za [ednotku |EI
Cizlo dokladu |

M &klad chapat jako spotfebu [

o Pobyrdit |

3. filtrovani - v tabulce je funkeni filtrovani zaznamde formuléfi si mlzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZit i na hromadné mazani zaznamda.
MiZete si odfiltrovat napfiklad obdobi, které chcete z ndklad( smazat. Zadate filtr a pak
stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani praveé viditelnych zaznamd. Nez je
vymaze nékolikrat se zepta.

4. vyber Gdaju - v tabulceje funkcni vyber Gdaju.
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12.3 Osobni naklady

Kromé néakladl na hlavni a vedlej$i odbérna mista mlzete sledovat naklady pfimo na
uzivatele jednotek. Tyto néklady se pak nerozUCtovavaji mezi jiné uZivatele, pouze se pfi
vyuctovani prictou k nakladu uZivatele, u kterého byly naklady navedené.

Dals$i pouZiti osobnich nakladd je v situaci, kdy Vam externi firma provede odecty na
méfidlech a provede vyuctovani a pfeda Vam uz vypoctené naklady pfimo na uzivatele.
VYy tyto naklady bud' poridite ruéné mezi osobni naklady, nebo provedete import.

V osobnich nékladech sledujeme tyto Gdaje:

1. Obvod - pofidte ¢islo obvodu nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodd.
Pokud v ¢iselniku obvodi obvod neni, pak pres ¢ervenou Sipku vstupte do ¢iselniku
obvodd a chybéjici obvod dopliite.

2. Cislo popisné - poridte &islo popisné podle &iselniku vchodd nebo si jej vyberte
roletkou. Pokud v ¢iselniku vchodl vchod neni, pak pres ¢ervenou Sipku vstupte do
¢iselniku vchod( a chybéjici ¢.p. doplrite.

3. Cislo jednotky - &islo bytu, komu néklad patfi.

4. Obdobi - podstatny (daj. Podle obdobi program provadi vyuctovani. Pokud je napf.
néklad pofizen 25.2.2010 a tyk& se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 1220009.
Den nakladu mlzZe byt 25.2.2010. Néaklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

5. Cislo sluzby - zadate &islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pres Eervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a mizZete novou sluzbu poridit.

6. Cislo uzivatele - &islo podle seznamu obyvatel. Program jej sém nabidne podle
zadaného obvodu, ¢isla popisného, ¢isla jednotky a obdobi. Cislo m(iZzete zadat sami.
Druhou mozZnosti je vybrat si uZivatele - at' najemce Ci vlastnika, pfimo ze seznamu.

7. Céstka - korunovy naklad.

8. Popis - textovy popis vyuctovani

9. Cislo dokladu - podle téetniho dokladu

10. Den - den nékladu. Pro vyuctovani nepotrebny Gdaj. Program se nikde na néj nekouka.
Je to pro Vas pouze jako evidence.
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Obewod

Cizlo popizné

Cislo jednotky
Obdobi wyictowani
Sluzba

L Zivatel

Castka

Fopiz nakladu
Cislo dokladu

Den

Osobni naklad
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Funkce:

1. tisk - mlzZete tisknout dvé zakladni sestavy. Prvni setfidénou podle sluzeb a druhou
setfidénou podle lidi. Kazdou sestavu miZete tisknout s opisem zaznamd - Cili zde
bude vidét kazdy zaznam nebo pouze soucty, kde nejsou vidét jednotlivé zaznamy,
ale pouze jejich soucty v korunach. Kazdou sestavu mlZete omezit filtrem podle dne,
obdobi, sluzby a nékterych lidi.

2. generovani. - kromé klasického "ruc¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliujete vyse
uvedenou tabulku mlZete vyuzit funkce generovani. Napred si vyberete sluzbu a
zadate obdobi a miZete zadat i cenu, ktera se predepise ke vsem lidem. Program
zobrazi formular, kde predepiSe vSechny uzivatele, a vy jenom poridite ¢astku nebo ji

opravite.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznam(. Ve formulafi si mizZete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZzit i na hromadné mazani
zaznam(. MUzZete si odfiltrovat napfiklad obdobi, které chcete z osobnich nakladi
smazat. Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani pravé

viditelnych zaznamU. NeZ je vymaze nékolikrat se zepta.

4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdajul.

12.4 Prevod nakladu do archivu

Nabidka slouzi k prevodu néaklad z dfivéjsich jiz vyGctovanych let do archivu pro
pfipadnou kontrolu. Zpfehledni se tim nabidka néklady.

Prevadét mlzete hlavni i vedlejsi souCasné a nebo postupné.

Vyberete si rok a sluzby, které chcete prevést.
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Tento krok je vratny. To znamena, Ze jiZz jednou prevedené naklady do archivu lze
pfevést z archivu zpét.

12.5 Archiv nakladu

Nabidka slouzi k prohlizeni nakladd z drivéjsich jiz vyuctovanych let pro pFipadnou
kontrolu.

# Archiv naklado
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Funkce:
1. tisk - neni funkéni.
2. generovani. - neni funkéni.
3. filtrovani - v tabulce je funkcni filtrovani zaznamu.
4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

12.6 Prevod z archivu do nakladu

Program prevede vSechny naklady z archivu do nakladd a umozni tak s naklady dale
pracovat. Neprevadi je po rocich a sluzbach. Prevede je vSechny

Dy 2 archivi nakladd prevedu vEechny naklady do nakladt na hlavni | vedlei odb&rna miska,
\__f‘/ tam pokracovat,
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Vyuctovani

Program je pfipraven vyulctovavat vsechny sluzby, které mate uvedené v Ciselniku
sluzeb.

Vyuctovani se provadi po jednotlivych sluzbach, které potfebujete vyuctovat. Najednou
Ize vyUctovavat jednu sluzbu. Zvolite si sluzbu a probéhne jeji vyuctovani, pokud je toto
vyuctovani v poradku, tak toto vyuctovani ulozite do archivu vyacétovani. Pak si zvolite
dalSi sluzbu a opét jeji vyuctovani ulozite do archivu vyactovani. V archivu se pak
shromazduji jednotliva vyuctovani a z archivu se tisknou prehledy, faktury, sloZenky,
dopisy vlastnikdm apod. Vyuctovani se v archivu jesté rozdéluji do skupin tak, aby $lo
oddeélit jednotlivé roky (obecné skupiny).

Pokud program spoCte vyuctovani a Vy zde zjistite, Ze vstupni (daje jsou nékde Spatné
pofizené, Ize provést opravu rozpracovaného vyuctovani a novy prepocet. Tento prepocet
Ize provadét, kolikrat budete chtit, a kdyZ je vSe v pofaddku ulozite vyuctovani do archivu.

Pro vyuctovani musite mit sprdvné pofizena a pfifazend odbérna mista. Musite mit pro
véechny sluzby pofizend odbérna mista a tato odbérna mista musi mit kazda jednotka
pfifazena a to v archivu karet za obdobi, za které délate vyuctovani.

Pro pfifazeni odbérnych mist do kazdé jednotky pouZijte hromadné pfifazovani
odbérnych mist. Pokud jste odbérnd mista nepfifadili na zaCatku roku — obecné pred
prvnim meésicem, za ktery chcete provést vyactovani — musite pfiradit odbérnd mista jesté
z archivu karet jednotek.

Po spravném pfifazeni odbérnych mist musite mit navedené naklady na jednotliva
odbérna mista. Naklady se navadéji v nabidce naklady. Pro vyuctovani je podstatné Cislo
odbérného mista, astka a obdobi.

Program umi pocitat vyuctovani podle nékolika algoritma.

Prvni je pro nemérené sluzby. NapF. pausalni voda. - Vyucétovani probiha stejné, jako
byste jej provadéli ru¢né. Program jde do archivu karet jednotek a zjisti, kdo ma
prifazené jaké odbérné misto. Seéte pocet klich (kIi¢ je Udaj, podle kterého se provadi
vyUctovani) podle odbérnych mist. V nékladech spocte naklad na odbérné misto a
vydélenim dostane néklad na jeden kli¢. Touto hodnotou pak néasobi pocet klicd v
kazdé jednotce a od takto vypocteného nakladu na jednotku odete predepsanou
zalohu a dostane preplatek Ci nedoplatek za jednu sluzbu v kazdé jednotce.

Druhy je po mésicich u mérenych sluzeb: NapfF.: pro studenou vodu - Vypocet je
podobny prvnimu, ale s tim rozdilem, Ze program nepocita naklad za celé obdobi, ale
po jednotlivych mésicich. Pokud je vyuctovani za rok, tak program vlastné provede
dvanéact vyuctovani v kazdé jednotce.

Na rychlost vyuctovani mé vliv jednak vykon pocitaCe a pak objem dat. Pokud mate
databazi o 1000 jednotek, pak vyGctovani mérenych sluzeb mlze trvat i nékolik hodin.
Podstatné zrychleni je, kdyZ vyuctujete pouze nékteré vchody. Zde je tabulka, jakych
rychlosti program dosahuje na obyCejném kancelafském PC z roku 2009. Jako vzorek
slouzila databaze o 800 jednotek

- studena voda, jeden hlavni vodomér - 30 vtefin.
- nemérena sluzba, jedno hlavni odbérné misto - 5 vtefin.
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13.1 Provést nové vyuctovani

V jednom formulari definujete celé vyuctovani. Postupujete v nasledujicich krocich:

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou chcete vyuctovavat. V levé Casti si zatrhnete sluzbu.
Program podle zvolené sluzby upravi cely formular, aby zadavani mélo smysl. Podle
sluzby si program sém voli jaky algoritmus pouZije pfi vypoctu. Tato volba zavisi na
nastaveni Ciselniku sluzeb.

2) zvolite KkIi¢ podle kterého se bude vyuctovani provadét. U méfenych sluzeb volite v
dalSich nabidkach, které jsou popsany niZze.

3) urcite terminy vyuctovani. Ur€uji mésice, podle kterych vyuctovava. Program nabizi
rok. Cili pokud zménite od, tak program nabidne do tak, aby to byl rok. Pokud
chcete jiny termin, musite zménit i do.

4) urcite, chcete-li vyuctovavat vSechny jednotky. Program predpoklada, Zze ano a tak
nabidku zatrhne. Pokud chcete vyuctovavat pouze byty €i pouze nebyty, pak
zatrhnuti zruste.

5) rozhodnete zda-li budete vyuctovavat vSechna odbérnd mista zvolené sluzby. Pokud
nechcete spustit vyactovani pro vdechna odbé&rnd mista, pak zatrhnuti zruSte a
program nabidne seznam odbérnych mist a vy si vyberete odbérna mista, kterd
potiebujete.

6) Kontrola. Program nabizi nékolik moznych kontrol. Kazd kontrola zdrZuje. Proto,
pokud neni dlvod, kontroly nemusite zapinat. Ale pokud vyUctovani nevyijde, pak si
miZete pomoci tim, Ze zapnete kontroly. Samoziejmé, Ze to nemusi vzdy pomoci,
ale za pokus to stoji.

7) Urcite do které skupiny se vyuctovani bude ukladat v archivu vyuctovani. Program
Véam bude nabizet posledni skupinu. Vy ji mlizete samoziejmé zménit nebo poridit
novou. Pres Sipku vstoupite do Ciselniku skupin vyuctovani a pofidite novou.

8) Program nabidne &islo vyuctovani. Cislo, pod kterym bude vydétovani uloZeno v
archivu. Kazdé vyuctovani musi mit své vlastni ¢islo. Nabizené ¢islo miZete ménit.
Ale pozor tak, aby jej uz nemélo jiné vyuctovani,

9) U tepla a ohfevu vody volite procenta z&kladni a spotfebni slozky.

10) Pokud néklad mate bez DPH, pak musite také stanovit procento DPH. Program %
DPH nabidne podle ¢iselniku skupin sluzeb
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Jakmile mate vyuctovani nadefinované tlacitkem spustit jej pustite.

Po ukoncCeni vypoctu, program zobrazi vysledek v tabulce. Nad tabulkou je funk¢ni
tiskarna, kde si miZete pfipravit sestavy na kontrolu vytcétovani.

Po kontrole, kdyZ je vyuctovani v pofadku musite jej ulozit. K tomu slouzi Zluta ikona
vedle dvefi.

Vyuctovani studené vody

Pro vyuctovani studené vody potfebujete mit spravné:

e Seznam hlavnich i vedlejSich odbérnych mist

e Prfifazené hlavni vodoméry v karté jednotky v kazdém mésici, kdy se vyuctovani
provadi

e Prifazené vedlejSi vodoméry v karté jednotky v kazdém meésici, kdy se vyuctovani
provadi

e Navedené néklady v kubicich a v korunach na hlavni vodoméry

e Navedené naklady v kubicich na vedlejsi vodoméry

e Pocet osob a ro¢ni smérna Cisla v archivu karet jednotek

Néklady na studenou vodu se eviduji na jednotlivé hlavni vodoméry. Hlavni vodoméry
se prifazuji kazdému bytu v kazdém meésici. To znamen4, Ze v jednom vchodé mohou byt
dva vodoméry a Cast bytll patii k prvnimu a druha ¢ast k drunému. Také to znamena, Ze
nékolik vchod( mUze byt pripojeno na jeden hlavni vodomér.
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Kromé hlavnich vodomérli se kazdému bytu pfifazuji vedlej$i (doméaci) vodoméry.
Jeden byt nemusi mit viibec vedlej$i vodomér, nebo jich mdze mit i nékolik. Podet neni
omezen. Na jeden vedlejsi vodomeér mlizZe byt pfipojeno i vice bytd.

Na hlavnich vodomérech evidujeme spotfebu vody v m3, cenu za 1 m3. Néklad v K¢ k
vyuctovani nepotiebujete, ale pro kontrolu nakladl ano. Déale musi byt pofizen mésic, kdy
byl proveden odecet. V jednom mésici mliZze byt pouze jeden odecet!!! Na vedlejSich
vodomeérech evidujeme spotfebu vody v m3 a mésic, kdy byl proveden odecet.

PFi vyuctovani se spocita spotfeba vody v m3 za kazdy mésic, kdy je provadéno
vyuctovani u kazdého hlavniho a vedlejSiho vodoméru. Tato mésiCni spotieba je
vypoctena podle pofizené spotfeby a podle mésice, kdy byl odeCet proveden. Pokud
néktery najemnik nema vedlejsi vodomér spocCitd se normovana spotfeba podle ro¢niho
smérného Cisla nebo se povazuje za neméfenou jednotku. Pokud existuje pouze hlavni
vodomeér, na ktery jsou pfipojeni uzivatelé, a nikdo z nich nema vedlejSi vodomeér, pak se
naklad na hlavnim vodoméru rozpusti podle urcitého klice uzivatelim. Klicem mUze byt
pocet osob, plocha, roéni smérné Cislo nebo nasobek roéniho smérného Cisla a poctu osob.
Pokud jsou na hlavni vodomér pfipojeni uZivatelé s vedlejSim vodomérem, pak je
vypoctena ztrdta na hlavnim vodoméru za kazdy mésic. Tato ztrata je spocCitdna jako
mésicni spotfeba na hlavnim - soucet mésicnich spotfeb - na vSech vedlejSich vodomérech
pfipojenych k hlavnimu. Pokud se vyskytne uZivatel bez vedlejSiho vodoméru, je do
spotfeby zapoctena jeho normovana spotfeba nebo je pocitdn jako neméreny prostor a
ponese cely rozdil, mezi hlavnimi a vedlejSimi. Mési¢ni ztrata at’ kladna (na hlavnim
vodoméru bylo naméfeno vice nez na vedlejSich) nebo zaporna (na hlavnim vodoméru
bylo naméfeno méné nez na vedlejSich), je rozpoctena mezi uzivatele podle urcitého klice.
Kli¢éem mize byt pocet osob, plocha, roéni smérné ¢islo, nasobek ro¢niho smérného Cisla
a poctu osob nebo spotieba na vedlejSich vodomeérech. O tuto ztratu je opravena spotreba
na vedlejSim vodoméru. Vysledna spotfeba je tedy vyssi, pokud je ztrata kladna, nebo
niZsi, pokud je ztrata zaporna. UZivatel pak plati soucet jeho spotieby upraveny o ztratu,
to celé pfenasobené cenou za jeden kubik. Nelze vyjadrit kolik pfesné stoji voda na jednu
osobu. Kazdy mésic to mize byt jiné u kazdého hlavniho vodoméru. V jednom mésici je
to u viech uzivatell stejné, ale prlimérna cena za vodu se mlze u uzivateld liSit. Primérna
cena se spocte jako soucet dvanacti korunovych meésiénich naklad(i déleno souctem

v v

dvanécti mésicnich spotreb.

PFi zadani plati obecny postup viz vySe. Ale musite vybrat vice moznosti. Program si

s&m nastavi vyuctovani, tak jak nej¢astéji probiha.

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou chcete vylctovat. V levé Casti si zatrhnete sluzbu.
Studenou vodu nebo vodu pro ohrev.

2) vyberete, jestli chcete vypocet po mésicich ¢i podle priimérnych nakladd. Vypocet po
mésicich znamena, Ze program zjiStuje naklad za kazdy mésic podle skutecnych
odectd. Podle primérnych nakladl znamend, Ze vSechny dil¢i ode€ty na hlavnim
vodomeéru secte a zpriméruje.

Vypocet po mésicich — program si zjisti spotfebu vody na hlavnim vodoméru za kazdy
mésic, zjisti si spotfebu vody na vedlejSich vodomérech za kazdy mésic a vypocte si
meésicni ztratu na hlavnim vodoméru a na zakladé ztraty, at' uz kladné i zaporné,
vypoCte mésicni spotfebu vody v kazdém byté. Program podle nakladd vi, kolik stal
kubik vody za kaZzdy mésic a tyto mésicni spotfeby touto cenou za kubik vynésobi a
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dostane korunovy néklad na vodu za kazdy mésic, ktery potom secte po jednotlivych
bytech sohledem na stéhovani najemnikl. Tento vypocCet je nejpresngjsi, ale
nevyhodou je to, Ze prlimérnd cena bude v kazdém byté jind. Vypocet meésicni
spotfeby na hlavnim vodoméru provadi podle poCtu osob.

Priklad:

Prvni odecet na hlavnim vodoméru je 03,2004. Program si zjisti, které jednotky jsou na
vodomér prifazeny a zjisti si poCet osob. PocCet osob seCte za tfi mésice, vydéli
dostane naklad na jednu osobu a vi kolik osob bylo v lednu. Timto jednotkovym
nakladem je pfenasobi a dostane lednovou spotfebu vody na hlavnim vodoméru.

Na vedlejSich vodomérech miiZe postupovat stejné, nebo vezme 1/12 pokud byl vodomér
pfifazen cely rok. Toto se voli v posledni otazce.

Vypocet podle primérnych naklad na hlavnim — program seéte vSechny korunové
néaklady na hlavnich vodomérech pro kazdy vodomér a dostane pouze jeden naklad na
kazdy hlavni vodomér. Cena za kubik bude prlimérna. Dalsi postup je shodny s
vypoctem po mésicich. Podle poCtu osob si vypocte spotfebu na hlavnim vodoméru za
kazdy mésic a bud’ podle poctu osob, nebo rovnomérné spocte spotfebu na vedlejSich.
Zjisti mésicni ztratu na kazdém hlavnim vodomeéru a rozpusti ji mezi uZivatele.
Upravou spotfeby u uZivateld pak pfenasobi prdmérnou, u viech uzivateld stejnou,
cenu za kubik a dostane mési¢ni naklad. Souctem mésicnich naklad( dostane rocni
naklad. Je potfeba zdiraznit, Ze pokud se v pribéhu roku méni cena vody a provedete
vypocet podle prlimérnych naklad(, najemnici, ktefi bydleli na jare, budou mit vodu
draZsi a naopak.

Priklad:

Spotifeba na hl.vodoméru v 3,2003 je 270 m3, v 6,2003 je 150, v 9,2003 je 330 a
v 12,2003 je 420 m3.

Pokud bude vypocet po mésicich, pak program bude pocitat v lednu 90 m3, v inoru 90 m3
a v breznu také 90 m3, v dubnu 50 m3, v kvétnu 50 m3, v ¢ervnu 90 m3, v Cervenci
110 m3, v srpnu 110 m3 a v zari také 110 m3, v fijnu 140 m3, v listopadu 140 m3 a
v prosinci také 140 m3.

Pokud bude vypocet podle primérnych naklad(i, program secte vsechny spotieby
270+150+330+420 = 1170 m3 a vydéli 12 = 97,5 m3. Pak za kazdy mésic bude
program pocitat spotfebu 97,5 m3.

Vypocet podle priimérnych naklad( na vedlejsich — program seéte viechny naklady na
vedlejSich vodomérech do jedné Castky a nedéla vyuctovani za kazdy mésic, jako u
dvou predchozich variantach, ale pouze jedno vyGctovani. Tento zplsob lze pouZit
pouze v pripadé, Ze vsichni maji vedlejsi vodomér. Pokud tento zplsob pouZijete, pak
disledné zkontrolujte rozdéleni nakladu v bytech, kde bylo stéhovani. Pokud to
nebude dobie, pouZijte prvni ¢i druhy zplsob - po mésicich a podle prdmérnych na
hlavnim.

3) volite jaky KIi¢ se méa pouZzit. Jsou dvé moznosti.
A. Ponechat cenu za m3 - vypocet pracuje ze ztratou tak, Ze rozdil mezi
hlavnim a vedlejSim pFicetl Ci odecetl k vedlejSim spotfebam.
B. Upravit ceny za m3. - program nebude upravovat spotfeby na vedlejSich
vodomeérech, ale upravi ceny za 1 m3.
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4) volite, jak se ma program chovat, kdyz vSichni maji vedlejsi vodomér. Program pred
vyUcétovanim toto nezjistuje, proto se na to pta. Pokud nikdo nema vedlejSi vodomér,
tak na toto nastaveni nebude program koukat. AZ spustite vypocet, pak si program
sdm voli, co mé pouZzit. Ztratu na hlavnim vodoméru lze rozpocitavat podle:

e Spotieby vedlejsich vodomérd

e Poctu osob bez osob, které byly v pribéhu roku mimo jednotku
e PocCtu osob s osobami mimo

e Rocnich smérnych Cisel

e Rocnich smérnych Cisel a poCtu osob

e Jednotek

Pokud program nalezne hlavni vodomér, kde jsou vedlejsi vodoméry pocité rozdil mezi
spotfebou na hlavnim a na vedlejSich vodomérech. Tento rozdil (ztratu) pak musi
rozpustit mezi uZivatele. Tady urCujete kli¢, podle kterého se ztrata rozpusti mezi
uzivatele.

Pokud jsou v domé byty stejné kategorie jevi se nejspravedlivéj$i zplsob podle
spotieby na vedlejSich vodomérech. Pokud jsou v domé byty rliznych kategorii, pak je

v v,

spravedlivéjsi podle rocniho smérného Cisla a poctu osob.

5) volite jak pocitat, kdy nékdo vedlejSi vodomér mé a nékdo jej nema. Program nabizi
dvé moznosti:
Ztratu rozpocitavat viem
Ztratu rozpocitavat pouze tém, ktefi nemaji vedlejsi vodomeér.

Velmi komplikovany problém. V praxi by nemél nastat pfipad, Ze bude existovat
hlavni vodomér, kde néktefi najemnici maji vedlejsi vodomér a néktefi nemaji. Podle
ministerstva financi je potfeba ztratu rozpocitavat mezi viechny uZivatele.

Addl - ztratu viem — Program vezme skutecné spotfeby na vedlejSich vodomérech u
téch najemnikd, ktefi vodomér maji. K témto spotfebam pripoéte normované spotieby u
téch najemniku, ktefi vodomér nemaji. Normovana spotieba je dana ro¢nim smérnym
Cislem. (v byté I. kategorie je 56 m3 na osobu a rok) Takto spocCtena spotfeba na
vedlejSich vodomérech se odeCte od hlavniho vodoméru a dostane se ztrata. Kdyz je ztrata
kladna (na hlavnim vodomeéru je vic nez na vedlejSich) je v3e v pofadku a program zvysi
spotfeby na vedlejSich vodomérech tak, aby se dostal na Uroven hlavniho vodoméru.
Ztratu rozpousti podle klice zadaného v pfedchozi nabidce. Horsi pfipad nastane, kdyz je
ztrata zporna. To znamena, Ze na vedlejSich vodomérech je vétsi spotfeba neZ na hlavnim
vodoméru. Toto se stava tim, Ze normovana spotfeba je podstatné vétsi nez skute¢na.
Program musi sniZit spotfebu na vedlejSich vodomérech tak, aby se dostal na uroven
hlavniho vodoméru. Spotfebu sniZuje u vSech bytl. Pokud je vétSina byt, které vodomér
maji, tak se do problému nedostanete, ale pokud vétSina najemniki vodomér nema a
pouze néktefi maji, pak tento zplsob vypoctu mlize byt problém. Spotieba na vedlej$im
vodoméru je normovana a tudiz podstatné vysSi nez skute¢na a tak musi velmi sniZzovat
spotfeby na vedlejsich vodomérech. Toto sniZzovani provadi i u bytd, kde vedlej$i vodomér
maji. Tak se mUzZe stat, Ze u mérenych bytl sniZzi spotfebu na zaporné Cislo, coz
v koneéném ddsledku znamena, Ze najemnici, ktefi maji vodu méfenou maji vodu
zadarmo a plati ji pouze ti, ktefi vodomeér nemaji.
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Add2 - ztratu pouze tém, kdo vodomér nemaji. — Program tedy vezme skutecné
spotfeby na vedlejSich vodomeérech téch najemnikd, ktefi vodomér maji. Tito pak budou
platit pouze tuto vodu. K jejich spotfebé nebude program nic pricitat a ani nic odecitat.
Takto spoCtena spotieba na vedlejSich vodomérech se odecte od hlavniho vodoméru a
dostane se ztrata. Tato ztrata bude vzdy kladna. Ztrata se rozpusti podle kli¢e zadaneho
v nasledujici nabidce pouze tém najemnikdm, ktefi vodomér nemaiji.

Priklad:

Spotreba na hlavnim vodoméru je 750 m3.. Na tento hlavni vodomér je pripojeno deset
rodin, ztoho jedna rodina ma vodomér. Spotfeba na tomto vodoméru je 50 m3.
V téch deviti rodinach bydli celkem 27 osob (v kazdé rodiné tfi). Ztrata na hlavnim
vodoméru bude 750-50=700 m3. Opét ztratu nechame rozpoustét podle poctu lidi.
Ztrata na jednoho Clovéka bude 700 / 27 = 25,92 m3. A vynasobime poctem osob
v byté: 25,92* 3 = 77,777 m3. Prvni byt ponese naklad 50 m3 (50*25=1250 K¢) a
ostatni byty ponesou naklad 77,78 m3 (77,78*25=1944,5 K¢).

Podle tohoto pfikladu je patrné, Ze metoda rozpocCitavani ztraty vSiem neni vzdy ta
spravna. Neexistuje Zddna metoda, ktera by dokazala dopfedu urcit, jestli se ma u tohoto
hlavniho vodoméru pouZzit vypocet se ztratou viem, Ci se ztratou pouze tém, co vodomer
nemaji. Proto vyuctovani vody musite provadét zkusmo. Napred zadate ztratu rozpocitavat
vsem. Zkontrolujete vysledek a u téch hlavnich vodomér(, kde méa nékdo zaporny néklad
provedete nové vyuctovani a ztratu nechate pouze tém, kdo vodomér nemaji.

Nejjednodussi ovsem je pocitat ztratu pouze tém, ktefi vodomér nemaji, a chybu udélat
nemUzete.

6) Dalsi otazka je stejné dllezitd jako ta predchozi — Do spotfeby na vedlejSim
vodoméru zapocitavat
Pouze odecty na vedlejSim studeném vodoméru
Odecty na vedlejSim studeném i teplém vodoméru

Jsou pfipady, kdy v domé je hlavni studeny vodomér a hlavni teply vodomér. V tomto
pfipadé volite prvni moznost, kdy bude studené voda propoCtena proti vedlejSim studenym
vodomeérlim a voda pro ohfev proti teplym vedlejSim vodomérdm. V takovém domé se
vyUctovava studend voda, teplo, ohfev vody a voda pro ohfev.

V nékterych domech je pouze hlavni studeny vodomér a z néj jde voda do byt a do
kotelny, kde se ohfiva. Pak se vyuctovava studena voda, teplo a ohfev vody. Voda pro
ohfev se nevyuctovava, protoze je vyuctovana v ramci studené vody. Ale pfi vyuctovani
studené vody musime do spotfeby na vedlejSich vodomérech jednak zapocitat spotfebu na
vedlejSich studenych vodomérech, ale i na vedlejSich teplych vodomérech.

Pokud méte ve vchodech, které vyuctovavate oba pripady, pak musite vyuctovani vody
provadét nadvakrat. Napred vyuctujete vodu, kde jsou oba hlavni vodoméry a pak pouze,
kde je jeden (studeny) hlavni vodomeér.

7) Dalsi otazka - Spotieby na hlavnich vodomérech bez vedlejSich vodoméri rozpocitavat
podle
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PocCtu osob
Plochy
Roc¢nich smérnych Cisel
Roc¢nich smérnych Cisel a po€tu osob bez osob mimo
Rocnich smérnych Cisel a po€tu osob vEetné osob mimo
Jednotek
Pokud program nalezne hlavni vodomér, kde nejsou vedlejSi vodoméry musi védét kIic,
jak naklad rozpoustét.

8) Posledni otazka — VypoCet mésicni spotfeby na vedlejSich
Podle pocCtu osob v jednotce
Rovnomeérné podle mésicl
Bez ohledu na poctu osob

Program musi vypocitat spotfebu vody na vedlejSich vodomérech za kazdy meésic.
Obvykle je jeden odeCet za rok. Z tohoto odeCtu se musi provést vypocet spotfeby za
kazdy mésic. Obvyklé je provadét vypocet podle osob v byté. Ale Ize volit i rovnomérné
pfes rok. PFi rovnomérném vypoctu nebude spotfeba odpovidat skuteCnosti, ale zase
nebudou rozdily ve spotfebach mezi jednotlivymi mésici a i ztraty na hlavnim vodoméru
budou bez vétsich rozdil.

A posledni moznost - bez poctu osob. Tento zplisob ma své omezeni. MUiZe se pouZit
pouze na domy, kde maji vSichni vedlejSi vodoméry.

Po definovani se spusti vyuctovani.

Po vyUlctovani se zobrazi formuladf, kde mUzete vyUctovani kontrolovat. PouZijte
tiskové sestavy.
Provedte sestavy -
1. vypocet ztraty na hlavnich vodomérech. Kontrolujte spotfebu na hlavnim i na
vedlejSich. Pokud je to v pofadku, provedte dalsi sestavu. A to
2. vypocet ztraty na vedlejSich vodomérech. Opét kontrolujte a zaméfte se na nuly.
Pokud mé nékdo nulu, pak je to podezielé.

13.1.2 Vyuctovani nemerené sluzby

Pro vyuctovani nemérene sluzby potfebujete mit spravné:
e Seznam odbérnych mist
e Prifazenad odbérna mista na karté jednotky a v archivu karet v kazdém meésici, kdy se
vyuctovani provadi
e Navedené néklady na odbérna mista
e Pocet osob (resp., plochy, podily) v archivu karet
e Poradek v odstéhovanych uzivatelich — kontrola Cisla uZivatele

Kli¢em podle kterého se vyucétovani provadi mize byt
1.pocet osob bez osob, které byly mimo - Naklad rozpousti podle poctu osob v kazdém
meésici. Napf. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se poCet nemeénil, pak
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za rok je pocet osob 24. JestliZze v jiném byté jsou také dvé osoby mési¢né, ale jedna
osoba je vedena jako osoba mimo (student), pak se do vyuctovani pocita s 12 osobami
zarok.

2.pocet osob vCetné osob mimo - Néklad rozpousti podle poctu osob v kaZzdém meésici.
Nap¥. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se pocet neménil, pak za rok je
pocet osob 24. Jestlize v jiném byté jsou také dvé osoby mési¢né, ale jedna osoba je
vedena jako osoba mimo (student), pak se do vyuctovani pocita s 24 osobami za rok

3.jednotka - naklad se rozpousti rovnomérné na vSechny jednotky. Za rok je 12 jednotek.
Pokud je v byté stéhovani, tak napf. Stary najemnik plati 4 jednotky (odstéhoval se v
dubnu) a novy plati 8 jednotek

4.plocha - néklad se rozpousti podle plochy jednotky. Vétsi jednotka mé vétsi naklad.
KIi€ je pak soucet ploch za vechny mésice.

5.vlastni kli¢ — vlastni kIi¢ je napF. Pocet kominovych priduch(. Nebo néjaky pomér, na
kterém se najemnici domluvili. Vlastni kIi¢ se uvadi v karté jednotky na zaloZce
odbérna mista u kazdého odbé&rného mista, kterého se to tyka.

6. podil jen Citatel - je Cislo, které se uvadi na karté jednotky.

7. podil Citatel i jmenovatel- je Cislo, které se uvadi na karté jednotky. Program bere cely
podil. Tuto moZnost pouzijte, pokud v jednom odbérném misté mate rlzné
jmenovatele v podilu. V aktudlnich kartdch jednotky mate podil / jmenovatelem.
Tento zplsob si vezme Citatele podilu z archivu karet a podéli je jmenovatelem podle
aktualnich karet.

8. naklad = zaloha. Pfi tomto zplisobu nebude program vibec koukat na naklad, pouze
pfevezme zélohy z karet a naklad dé stejny, jako jsou zalohy.

Po ukonéeni vyGctovani program zobrazi ve formulafi vysledek. Zde mlzete provadét
tisky pro kontrolu a také Ize zde vyuctovani uloZit do archivu. K tomu slouZi ikona GpIné
vpravo. Tisky lze provadét podle odbérnych mist, podle obvodd a podle obdobi. Kazdou
sestavu Ize udélat s opisem zaznam{ nebo jako souctovou sestavu podle rliznych Grovni.
Nejlépe to pochopite, kdy?Z si sestavy vyzkousite.

Pro kontrolu se nejlip hodi sestava - podle odbérnych mist, pouze soucty, za odbérné
misto, vchod, byt a uZivatele. Na konci sestavy je naklad zobrazen dvakrat. Jednou jako
soucet vyUctovani a podruhé je pfeneseny z nakladl. Obé tyto hodnoty se museji rovnat.
Pokud se nerovnaji, bude vyucétovani Spatné.

Déale kontrolujte, nema-li nékdo nulovy néklad. Pokud ano, pak k tomu musi mit
ddvod. Jinak je vyUctovani Spatné.

Pokracovat v rozpracovaném

Po provedeni prvni Casti ,,provedeni noveho vyuctovani* Vas program prepne do této
druhé Casti. Do této druhé Casti se také Ize dostat pfimo z menu. Podminkou, abyste se
dostali do této nabidky je mit rozpracované vyuctovani.

Program na formulafi zobrazi hotové vyucétovani a vy zde s nim mUzete déale pracovat.
Nejdllezitéjsi je tisk. Pro kazdé sluzby jsou pfipraveny tiskové sestavy, které umozni
kontrolu vyuctovani pred tim, nez se ulozi do archivu. Pro méfené sluzby — voda, topeni,
ohfev — je pfipraveno vice sestav a pro nemérené sluzby sestav mene.

Hotove vyuctovani se musi prehrat k ostatnim vyuctovanim. Pokud hotové vyuctovani
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neuloZite do archivu, tak pfi nasledujicim vyuctovani o néj pfijdete. Pfi ukladani stisknete
ikonku Uplné vpravo.

PFi ukladani vyuctovani do archivu se Vam nabidne formulaF, ktery jste definovali pfi
spusténi vyuctovani a jeSté pred uloZenim mizete zménit nékteré (daje. Nazev
vyUctovani, skupinu. Normalné se vyuctovani uklada tak, Ze celé vyuctovani se ulozi do
jedné skupiny a do jednoho vyuctovani. Ale lze zatrhnout policko, které zméni tento
zpUsob ukladani tak, Ze se vyUctovani ulozi do jedné skupiny a pro kazdé odbérné misti
vznikne jedno vyuctovani. Tato nova funkce Ize pouZzit tak, Ze spustite vyuctovani jedné
sluzby ve vSech domech a kdyZ pak pozdgji zjistite, Ze jeden diim je Spatné, nemusite
mazat vSechny domy, ale pouze ten, ktery je Spatné.
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Archiv vyuctovani

Archiv vyuctovani slouzi k sdruzovani hotovych vyuctovani. Z archivu lze tisknout
rGizné spolecné prehledy, faktury najemnikdm. Z archivu Ize vyradit vSechna vyuctovani
za cely rok, nebo jen jedno vyGétovani ¢i jedno vyuctovani v jednom vchodé. MUzZete taky
rucné archiv opravovat vCetné mazani a pofizovani vét. Na zakladé vyudctovani lze
stanovovat zalohy na sluzby, predavat nedoplatky na disketé pro inkasni stfedisko a
pieplatky pro Ceskou postu.

Prohlizeni a tisk

Archiv vyuactovani je uloZen v nékolika tabulkdch a zde méate moZnost prochéazet
jednotlivé tabulky.
Zde je jejich seznam

1. Skupiny vyuctovani - PFi vyGctovani se kazdé vyuctovani uklada do archivu. Pi
ukladani urCujete, ktera vyuctovani budou patfit k sobé, a tak budou i likvidovany.
(Budete tisknout faktury, dopisy, sloZzenky.) Pro vyuctovani sluzeb se musi vytvorit
pro kazdy rok nova skupina. Pro vyuctovani fondu oprav se pro kazdy rok nevytvari
nova skupina, ale fond oprav se vZdy uklada do stejné skupiny.

Priklad
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V roce 1995 jste provedli vyuctovani tepla, studené vody, popelnic a osvetleni. VSechny
tyto sluzby k sobe logicky patri, protoZe se tykaji roku 1995. Pro tyto sluzby tedy
zavedete v ciselniku skupin vyuctovani skupinu roku ,,1 - rok 1995“. V dalSim roce se
rozhodnete vyuctovat nejprve teplo a vodu, a pak teprve vytah, osvetleni, antény a
popelnice. Pro teplo a vodu roku 1996 zavedete skupinu ,,2 - teplo a voda 1996 a pro
ty ostatni skupinu ,,3 - rok 1996*“. Ale fond oprav bude vZdy ukladat do skupiny 99 -
fond oprav.

2. UloZena vyudctovani - seznam ulozenych vyuctovani. Kazdé ulozené vyulctovani se
uklada do této tabulky.

3. Archiv vyuctovani po lidech - tabulka, kde jsou soucty za kazdého €lovéka a skupinu.
Cili pokud ma nékdo vytctovany &tyfi roky, pak zde budou Gtyfi fadky.

4. Archiv vyuctovani po sluzbach - tabulka, kde jsou soucty po sluzbach, za kazdého
¢lovéka a skupinu. Cili pokud méa nékdo vyuctovany &tyfi roky a v kazdém roce 4
sluzby, pak zde bude 16 radka.

5. Archiv vyuctovani po mésicich - tabulka, kde jsou uloZena vydctovani polozkové. Cili
pokud méa nékdo vyuctovany Ctyfi roky a v kazdém roce 4 sluzby a bydlel v kazdém
roce vSech 12 mésicl, pak zde bude 192 fadkd.

Skupiny vyuctovani

PFi vyuctovani se kazdé vyuctovani ukldda do archivu. Pfi ukladani urCujete, ktera
vyUctovani budou patfit k sobé, a tak budou i likvidovany. (Budete tisknout faktury,
dopisy, slozenky.) Pro vyuctovani sluzeb se musi vytvorit pro kazdy rok nova skupina.
Pro vyuctovani fondu oprav se pro kazdy rok nevytvari nova skupina, ale fond oprav se
vzdy uklada do stejné skupiny.

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - neni funkéni

3. filtrovani - neni funkéni

4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

5. mazani- cervené minus vymaze celou skupinua s niji veSkera vyuctovani, ktera ke
skupine patri a s vyuctovanimi veSkera datav archivu vyuctovani po lidech,
sluzbadcha mesicichCili vymaZe Uplne vSechnoco se tyka té skupiny, kterou
mazete.

6. dvojklik - kdyZ poklepetepo skupine dvakrat mysi, program zobraziv dalSim okne
archiv vyactovani po lidech, kde budou pouze lidi, ktefi patfi do skupiny. Pokud
poklepete po nékterém Clovéku, program v dalSim okné zobrazi archiv vyuctovani
po sluzbach, kde budou sluzby , které byly vyuctovany tomu ¢lovéku. A pokud opét
poklepete po nékteré sluzbé, program v dalSim okné zobrazi archiv vyuctovani po
mésicich, kde budou po mésicich vytétovana sluzba. Cili max 12 radkd.
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13.3.1.2 UlozZena vyuctovani
Seznam uloZenych vyuctovani. Kazdé ulozené vyuctovani se uklada do této tabulky.
Sledujeme tyto Udaje:

1. Cislo vyuctovani - &islo, které nabizi program pfi definovani vyGétovani. Toto &islo
miZete zménit, ale pouze na Cislo, které jesté neni pouZito.

2. Skupina - €islo skupiny, do které vyuctovani patfi.
3. Nézev - nazev vyuctovani. Program pfi definovani vyuctovani nabizi nazev sluzby.
Doporucuji kazdé vyuctovani rucné pfejmenovat. Napf.: program nabidne "Teplo" a
vy to zménite na "teplo 2009".
4. Deklarace - uloZena definice vyuctovani
5. Den uloZeni - den, kdy se vyuctovani uklada do archivu
6. Obdobi od - obdobi vyucétovani podle definice vyuctovani
7. Obdobi do - obdobi vyuétovani podle definice vyuctovani
8. Je v archivu - jestli jste vyuctovani prevedli do neaktivniho archivu, bude zde fajfka.
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13.3.1.3

13.3.14

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - neni funkéni

3. filtrovani - neni funkéni

4. vyber Udaju - v tabulceneni funkcni vyber Gdaju.

5. mazani- cervenéminus vymaze celé vylctovani veSkerddatav archivu vyuctovanipo
lidech, sluzbacha mesicichCili vymaZe Gplne vSechnoco se tyka té skupiny,
kterou mazete.

Archiv vyuctovani po lidech

Tabulka, kde jsou souty za kazdého ¢lovéka a skupinu. Cili pokud méa nékdo
vyUctovany Ctyfi roky, pak zde budou Ctyfi fadky.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout vSechny sestavy z archivu vyGctovani.

2. generovani - mUZete porizovat vylctovani. Klasické pofizovani pres zelené plus nejde,
protoZe se vyuctovani ukladd do péti tabulek. PFi spusténi generovani napred
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, Cislo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaZze
vyuctovani. Vy zde ruéné doplnite Gdaje, které potfebujete - naklad a zalohu.
Jekmile to mate, mlZete tisknout a pak klasicky pres Zlutou ikonu vyUctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkéni

4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

5. mazani- neni funkeni.

6. dvojklik- kdyZ poklepete po nékterém Clovéku, program v dalSim okné zobrazi archiv
vyuctovani po sluzbach, kde budou sluzby , které byly vyactovany tomu ¢lovéku. A
pokud opét poklepete po nékteré sluzbé, program v dalSim okné zobrazi archiv
vyUctovani po mésicich, kde budou po mésicich vyuctovana sluzba. Cili max 12
radkad.

Archiv vyuctovani po sluzbach

Tabulka, kde jsou soucty po sluzbach, za kazdého Elovéka a skupinu. Cili pokud ma
nékdo vylctovany ¢tyfi roky a v kazdém roce 4 sluzby, pak zde bude 16 Fadka.

Funkce:

1. tisk - mUzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyGctovani.

2. generovani - mdZzete pofizovat vyuctovani. Klasické pofizovani pres zelené plus nejde,
protoZe se vyuctovani uklada do péti tabulek. PFi spusténi generovani napred
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, Cislo vyuctovani, ndzev vyactovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukéze
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13.3.1.5

13.3.2

vyuctovani. Vy zde ruéné doplnite Gdaje, které potfebujete - naklad a zalohu.
Jekmile to mate, mlZete tisknout a pak klasicky pres Zlutou ikonu vyUctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkéni

4. vyber Gdaju - v tabulce neni funkcni vyber Gdaju.

5. mazani- neni funkeni.

6. dvojklik - kdyZ poklepete nékteré sluzbé, program v dalSim okné zobrazi archiv
vyuctovani po mésicich, kde budou mési¢ni naklady a zalohy pro danou sluzby a
Clovéka za vsechny skupiny.

Archiv vyuctovani po mesicich

Tabulka, kde jsou uloZena vyuctovani polozkové. Cili pokud méa nékdo vyuctovany
Ctyfi roky a v kazdém roce 4 sluzby a bydlel v kazdém roce vSech 12 mésicl, pak zde
bude 192 radkd.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout vSechny sestavy z archivu vyGctovani.

2. generovani - mdzete pofizovat vyuctovani. Klasické pofizovani pres zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani uklada do péti tabulek. PFi spusténi generovani napred
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, €islo vyuctovani, ndzev vyactovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaZze
vylctovani. Vy zde rucné doplnite Gdaje, které potfebujete - naklad a zalohu.
Jekmile to mate, mlZete tisknout a pak klasicky pres Zlutou ikonu vyUctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkéni

4. vyber Udaju - v tabulceje funkcni vyber Gdaju.

5. mazani- je funkcni. MaZete jeden mesic jednoho vyuctovaniu jednoho clovekav jedné
skupine.

6. dvojklik- kdyZpoklepete po zaznamu dostanete se do detailu.

Oprava vyuctovani

Tabulka, kde jsou uloZena vyuctovani polozkové. V tabulce uz mate vybrané Udaje,
které potrebujete k rychlé opravé vyuctovani. tato tabulka se nehodi k opravé vody. K té
slouzi nabidka prepocet vyuctovani.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout vSechny sestavy z archivu vyGctovani.

2. generovani - mUZete porizovat vylctovani. Klasické pofizovani pres zelené plus nejde,
protoZe se vyuctovani ukladd do péti tabulek. PFi spusténi generovani napred
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, Cislo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaZze
vylctovani. Vy zde rucné doplnite Gdaje, které potfebujete - naklad a zalohu.
Jekmile to mate, mlZete tisknout a pak klasicky pres Zlutou ikonu vyUctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkéni

4. vyber adaju - neni funkcni vyber udaju.
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5. mazani- je funkcni. MaZete jeden mesic jednoho vylctovaniu jednoho clovekav jedné
skupine.
6. dvojklik- neni funkeni.

13.3.3 Prepocet vyuctovani

Tabulka, kde jsou uloZena vyuctovani polozkové. V tabulce uz mate vybrané Udaje,
které potrebujete k rychlé opravé vyuctovani. tato tabulka se hodi k opravé vody.

Funkce:

1. tisk - mGzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyGctovani.

2. generovani - mdZzete pofizovat vyuctovani. Klasické pofizovani pres zelené plus nejde,
protoZe se vyuctovani uklada do péti tabulek. PFi spusténi generovani napred
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, Cislo vyuctovani, ndzev vyactovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaze
vyuctovani. Vy zde rucné doplnite Udaje, které potrebujete - naklad a zalohu.
Jekmile to mate, miZete tisknout a pak klasicky pres Zlutou ikonu vyUctovani ulozZit.

3. filtrovani - je funkéni

4. vyber tdaju - neni funkcni vyber udaju.

5. mazani- je funkcni. Mazete jeden mesic jednoho vyuctovaniu jednoho clovekav jedné
skupine.

6. dvojklik- neni funkeni
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13.3.4 Tisk vyuctovani

Sestava
(@) Piehled wiétowani
(1 Prehled Dph

) Ziiztatky

I Mincovka

) Dopigy

() Adresy

() Slodenky

() Podpisové archy
(") Pokladni doklady
() Definice voidtowani
() Fiilohy dopisii

I Wgechny sestawvy
Filtr
Jedna skupina

M Ekbera wylStonani
[] Mikteré shusby
[ ] Mékteré obvody
[ ] M&ktera vohody

[ ] M&které disby jednotek:

[ ] MEkkefi ugivatelé
FPaouze preplatky
Fouze nedoplatky
Pouze odstéhoyani

[ ] Mékteré zpiizoby plathy

[_) Pobvrzeni o pfijmech

Tisk z archivu vyuctovani

Setiidéni

() Podle jednotel

(@) Podle shuzeh

) Pa majitelich

Soudty pio

() Zaobvod, wchod, byt & ugivatele
() Za obvod, vehod a byt

() Zaobvod a vohod

() Za obvod

() Po wydistonani

(®) Po shuzbach

Y

Podrobnosti

() Opis vét - po mésicich

(@) Pouze soudty

Soucty po

) Bez DPH

(™) Vietné DPH

x Starno

\/ Fotyrdit

Program ma@ pripraveny tyto sestavy:

1. PFehled vyuctovani - zakladni sestava vylctovani pro kontrolu uloZzenych vyuctovani.
Na jednotlivych Fadcich budou uZivatelé a jejich zalohy, néklady, preplatek a

nedoplatek.

NejdlleZitéjsi ses

soucty, po sluzbach bez nebo s DPH.

obvod, vchod, byt, uZivatele a vyuctovani
Sestavu mdzeme tfidit podle:

tava pro kontrolu na Grovni naklad( a zaloh je tato - podle sluzeb,
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jednotek

sluzeb

majiteld
MiZete volit mezi opisem zaznamu ¢i soucty.

Opis zaznam{ pouzivejte vyjimecng, protoze kazdy uzivatel bude mit pro kazdou

sluzbu 12 fadkd.

Soucty mlzete provadét na rliznych Grovnich.
Kazdou sestavu mUzZete dale filtrovat. Nabidka filtrl se méni podle sestavy. Da se
filtrovat podle sluzeb, uZivateld, obvod(, vchodd, druhu jednotek, druhu plateb,
pouze preplatky ¢i nedoplatky. Cili pokud chcete pouzit n&jaky filtr a sestava jej
nenabizi, vyberte si jinou sestavu, ktera filtr nabizi.

2. PFehled DPH - rekapitulace DPH, kde vidite DPH ze zaloh a DPH z nakladd. Ve je v
nékolika sestavach. SlouZi k likvidaci DPH z vyuctovani. Je zde vidét kolik mate
dopléacet DPH nebo kolik \VVam vrati.

3 Zulstatky - prehledna sestava zlstatku u kazdého najemnika. V sestavé nenajdete
jednotlivé sluzby. Zde vidite u kazdého uzivatele zUstatek - pfeplatek ¢i nedoplatek.

4. Mincovka - mincovka se tiskne pro ty, ktefi maji pfeplatky. Pokud vracite preplatky v
hotovosti, pomoci této mincovky si miiZete nechat pfipravit hotovost. Sestavu mizete
nechat vycislit po lidech nebo po bankovkéach.

/////

nelze stavajici formuléfe nijak upravovat. Pokud chcete ve formul&fi provést néjakou
Upravu, udélame pro Vas novy formulaf, kde si mlizete Fict, co chcete zménit. Ale
stavajici formulare neupravujeme na miru. Tvorba dopisl je pomérné narocnd, a proto
néjaky Cas trva. Abyste nemuseli pokazdé, kdyZ vstoupite do dopisu Cekat, nez se
sestavi, program Vam umozni sestavovani dopisu vynechat za pfedpokladu, Ze jiz byl
nékdy dfive sestaven. Program nedokéze rozhodnout ma-li se dopis sestavovat znovu
(v archivu vyuctovani doslo k néjaké podstatné zméné) nebo jestli se v archivu nic
nezménilo a pak opétovné sestavovani je zbytecné. Je na vas jestli nechate dopis
znovu sestavit Ci nikoliv.

Dopisy z vyuctovani maji vpravo nahofe malé pismenko, které oznaCuje formular,
ktery byl pouZit pro tisk. Je to zde, abyste pristi rok védeéli, jaky formular jste pouZzili
loni.

Text na dopis z vyGctovani. MUzete si zvolit, chcete-li jej pFifadit na dopis z
¢iselniku zplsobu plateb ¢i z Ciselniku skupin vyactovani. V nastaveni programu si
zatrhnéte v z&loZce vyuctovani, chcete-li text davat z Ciselniku skupin vyuctovani.
Pokud nebude zatrZzeno, pak se bude brat z ¢iselniku zplsobu platby. Vyhoda prvniho
zplisobu - z Ciselniku zplsobu platby - je v tom, Ze mlzZete mit pro kazdy zplsob
plathy jiny text. Ale pro vSechny skupiny stejny. Vyhoda druhého zplisobu je v tom,
Ze mlZete mit pro kazdou skupinu jiny text,ale pro vsechny zpdsoby platby stejny.

Pokud pouzivate zplisob z Ciselniku zplisobu plateb, pak jesté mizete vyuZit
moznost, kdy textu do tohoto Ciselniku napiSete pouze jednou a pfifadite je ke vSem
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zplsoblm. BéZte na nastaveni programu, zalozka vyuctovani a zde napiSte text a
pomoci tlaCitka “prekopiruj do Ciselniku zplsobu plathy" jej pFekopirujete do
¢iselniku zplsobu plateb a zde tento text mliZete dale upravovat pro kazdy zpisob
platby a pro preplatky a nedoplatky.

Jsou zde jednotlivé formulére vetné ukdzek. Kazdy formul&f ma svou stranku.

6. Tisk potvrzeni o pFijmech vlastnika z pronajmu spol. prostor domu. V ¢&iselniku
sluzeb poridite novou sluzbu - ,,pfijem vlastnikd z pronajmu spol. prostor SVJ“. Pak
pljdete do aktualni jednotky a nechate vygenerovat odbérna mista. V nakladech
poridite zaporny naklad. Bud vyuctovani uloZite do sluzeb, nebo fondu oprav - zélezi
na rozhodnuti shromazdéni. Potvrzeni mdZete tisknout az je vyuctovani uloZené do
sluzeb €i do fondu oprav. PFi tisku musite urcit skupiny vyuctovani a sluzbu.

7. Adresy - adresy miZete tisknout na obalky nebo na stitky.

8. Slozenky - tisk sloZenek pro ty, ktefi maji nedoplatek. SloZzenky lze tisknout na
predtisténou sloZzenku, na nepredtisténou a na sloZzenku s alonzi.

9. Podpisové archy - pro Vas, ktefi likvidujete vyGctovani hotoveé je ur€ena tato sestava. -
Kazdy kdo zaplati, nebo je mu preplatek vracen se mliZze podepsat na tento arch.

10. Pokladni doklady - pro Vas, ktefi likvidujete vyuctovani hotové je urcena tato
sestava. Pfedem si vytisknete pfijmové a vydajové pokladni doklady a pak je budete
pouze lidem davat.

11. Definice vyuctovani - sestava, kde je vidét jednotliva uloZzena vyuctovani s jejich
definicemi.

12. VVSechny sestavy - postupné udéla vSechny sestavy s vyactovani. Slouzi k rychlému
seznameni se sestavami.

13.3.5 Vyrazeni z archivu

SlouZi k vyfazeni nékterych vét z archivu. Tato mozZnost se pouZiva, kdyzZ zjistite, Ze
mate chybu v archivovaném vyuctovani a potrebujete ji opravit. Pfes tuto polozku sluzbu
vyfadite z archivu a provedete nové vyuctovani.

Mate nékolik moznosti, jak vyfazeni provést. MUZete pouZit extra nabidku nebo
mZete pres prohliZeni a tisk v archivu vyucétovani.

Extra nabidka:

Zde mate tfi moznosti:
1. Vyrazeni vSech vyuctovani v jedné skupiné - Vyradi celou skupinu z archivu. Tuto
moznost pouzijte, jestlize jiz nepotfebujete s vyuctovanimi pracovat a v pocitaci
pouze prekazeji. Vyrazenim dat z archivu nelze data obnovit. Obnova by byla mozna
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13.3.6

13.3.6.1

pouze, jestli byste pfed vymazanim provedli archivaci.

2. Vyrazeni nékterych vyuctovani - V archivu vymaze nékterd vyuctovani. Jestlize
zjistite, Ze je vyuctovani s chybnymi daty, tak ji mlZete pres tuto polozku vyradit.
Program sam nabidne archivovana vyuactovani a Vy si pouze vyberete (zatrhnete)
vyUctovani, ktera chcete smazat. Pak se program jesté jednou zepta.

3. Vyrazeni nékterych vyuctovani v nékterych vchodech - Z archivu vyfadi vybrana
vylCtovani ve vybranych vchodech. Tato operace je pomérné Casové naroCna.
Program nabidne archivované vyuctovani, vy si zatrhate, kterd chcete vyradit a pak
vchody a Vy si opét oznacCite ty, kde chcete vyuctovani vyradit. Po vybéru opustite
formular dvefmi a program se jesté jednou zepta.

DalSi moZnosti vyrfazeni jsou pres nabidku prohliZeni a tisk v archivu vyuctovani. Zde
mizZete ve skupiné vyuctovani mazat celou skupinu cervenym minusem. Nebo v
uloZenych vyuctovani mlizete mazat jednotlivé vyuctovani opét ¢ervenym minusem. A
posledni moZnost je jit do archivu vyuctovani po mésicich a zde mazat jednotlivé mésice
minusem. Lze také vyuZit rychlého mazani definované filtrem. Vstoupite do filtru,
definujete podminku, kterou maji splfiovat data, kterd chcete vymazat. Program je zobrazi,
vy si je mlzete prohlédnout a minusem vymazat. Program se tfikrat pta. Proto otazky
poradné Ctéte.

Likvidace vyuctovani

Likvidace slouzi k vraceni preplatk(i a zaplaceni nedoplatkli po ukongeni vsech
vyuctovani a k dalSim akcim.
Zde jsou tyto mozZnosti:

1, Likvidace nedoplatkl a preplatkli - poslani preplatk(i a nedoplatk(i na postu a tisk
pfikazu k Uhradg.

2. Upresnéni zaloh - po provedeni vyuctovani vime presné naklady na sluzby v kazdé
jednotce. Podle téchto informaci lze provést vypocet novych zaloh na sluzby a tyto
zalohy ulozit do aktualnich karet jednotek.

3. Prevedeni do pohledavek - pfevod vysledku vyuctovani do pohledavek.

4. Zauctovani vyuctovani..

Likvidace nedoplatku a preplatku

Program umoziuje posilat nedoplatky na inkasni stfedisko, pfeplatky na ¢eskou postu,
tisk prikazu k Uhradé pro preplatky tvorbu faktur.
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I Definovani likvidace
Preplathky Medoplathky

[ WEichni Fakturou - dobropis [ WEichni Fakturou

[ WSichni hobowe [ Waichni hotows

[ Wiichni sloZenkou B od urcité casthky
[ WEichni slofenkou & od urdité faskky
[ Ticomaji bankou a maii dislo Uty - prikazem k dhradé

. - e s Ti laki inka kak inka
[ Ticoplatiinkasem, tak sloZenkou B od urdité Casthky M| o = e Bk i

[~ Zbytek hotowe [~ Zbytek hotove

x Skarno | o Pobyrdit

Postup. KdyZ vstoupite do nabidky likvidace vyuctovani zvolite kterou skupiny chcete
likvidovat. Pokud zvolenou skupinu likvidujete poprvé, program pfipravi tabulku podle
Véami definovaného zplisobu. Ve zvlastnim formulafi rozhodujete jak se budou likvidovat
preplatky a jak nedoplatky.

Pro preplatky mate tyto moznosti:
Vsichni fakturou - dobropis
Vsichni hotové
Vsichni slozenkou B od urcité ¢astky
Ti co maji bankou a maji Cislo uctu - pfikazem k Ghradé
Ti co plati inkasem, tak sloZzenkou B od urcité Castky
Zbytek hotové
Pro nedoplatky mate tyto moznosti:
VSichni fakturou
Vsichni hotové
VSichni sloZzenkou A od urcité ¢astky
Ti co plati inkasem, tak inkasem
Zbytek hotové

Podle volby program u kazdého uzivatele stanovi druh likvidace.

Pokud spoustite likvidaci néjake skupiny opakovang, pak program nabidne moZznost
pokraCovat v minulé likvidaci a nebo nacist skupinu z archivu vyactovani znovu. Pokud
budete pokraCovat v minulé likvidaci a mezi tim jste néco meénili v archivu vyactovani,
pak ta zména v likvidaci nebude. Proto pozor a spravné se rozhodnéte.

Samotna likvidace probiha ve standardnim formulafi. Mate zde na kazdem Fadku
jednotlivé uzivatele, kde bydli a jaky maji zlstatek a jakou formou se bude likvidace
provadét. Vse se da v této tabulce ménit. Mizete ménit zplsob likvidace. MlZete ménit
Castky i doruCovaci adresy.

Pokud mate likvidaci pfipravenou mizete si vytisknout co potiebujete. Prehledy,
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pfikazy k Uhradé, sloZzenky A, podpisové archy i predavaci protokol.
Jako posledni pak pouzijte tfi tlacitka - prvni pro generovani faktur, druhé pro export
nedoplatkd na inkasni stfedisko a tfeti pro poslani sloZzenek B na Ceskou postu.

Funkce:

tisk - vytisknéte si prehledy, pro jednotlivé druhy likvidace, sloZzenky A, predavaci
protokol pro slozeky B, pfikaz k uhradé pro vraceni preplatkd, prika k Ghradé k
zaplaceni sloZzenek B, podpisové archy pro vraceni penéz hotové.

filtr - zaznamy muzete filtrovat.

generovani - je zde funkéni. Pomoci generovani mizete specifikovat vyplatni podminky.
MuZete zadat specifikaci, zpravu, ¢ast obce a vyplatni podminky. Ty jsou - 0=7Zadna,
1=do vlastnich rukou, 2=vyplatte dne, 3=do vlastnich rukou i vyplatte dne,
4=dodejka. Dale mlzete hromadné ménit druhy likvidace stejné jako pfi prvnim
spusténti.

1. Nedoplatky na inkasni stfedisko - po ukonéeni vyuctovani musite nedoplatky a
preplatky likvidovat. K likvidaci nedoplatkli mdZze slouzit inkasni stfedisko. Inkasni
stfedisko umoziuje kromé bézného predpisu vybrat i dals$i penize. Inkasni stfedisko mize
likvidovat pouze nedoplatky. Princip spociva v tom, Ze vy inkasnimu stfedisku nahlasite
nedoplatky a ono tyto nedoplatky pfi¢te k inkasu ostatnich sluzeb (najemné, noviny,
elektrika...). Tyto nedoplatky vybere a nahlasi Vam, kdo zaplatil a kdo ne. Pfenos dat se
provadi podle jejich smérnic ,,projekt SIPO 2000“.
PFi exportu nedoplatku postupujete nasledovné:
1) Vyberete si skupinu vyuctovani, kterou chcete likvidovat..
2) Program zobrazi uZivatelé ve formuldfi, a ti, ktefi budou posilani na inkasni
stfedisko maji oznaceni druhu likvidace 24.

3) Zmécknete tlaCitko INKASO program vytvofi soubor, ktery zaSifrujete a poSlete na
inkasni stfedisko. A pak vytvofi druhy soubor, ktery poSlete na inkasni stfedisko za
mésic a ktery slouZi ke zruSeni vybéru nedoplatku z vyactovani.

2. Preplatky na Ceskou postu - Inkasni stfedisko neumoZfiuje vraceni preplatkd. K
vraceni preplatk(l slouzi sloZzenky typu ,,B“. Vy predate data posté a ta na zakladé téchto
informaci vytiskne sloZenky ,,B*, roznese je lidem a lidé si na poStu chodi pro penize.
Pokud chcete tuto moznost vyuzit, musite mit s Ceskou postou sepsanou smlouvu. Podle
smlouvy je nutné nastavit program. Déle je nutné mit natahnuty certifikat z Ceské posty a
spravné mit nastaveny program cryptuj.

PFi exportu pfeplatku se postupuje nasledovné:

1) Vyberete si skupinu vyuctovani, kterou chcete likvidovat..

2) Program zobrazi uZivatelé ve formuldri, a ti, ktefi budou likvidovani slozenkou B

maji oznaceni druhu likvidace 13.

3) Zmécknete tlacitko SLOZENKY B a program vytvori soubor, ktery zaifrujete a

poslete e-mailem na Ceskou postu

3. Preplatky i nedoplatky fakturaci.
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Program vytvofi faktury do knihy vydanych faktur.

Napred si vyberete skupinu vyuctovani, ze které se maji faktury vytvofit. Lidé, ktefi
budou likvidovani fakturaci maji druh likvidace 11 u preplatkd a 21 u nedoplatk(. Pak
zmécknete tlacitko FAKTURACE a program vytvofi faktury a uloZi je do knihy vydanych
faktur. Tisk a dal3i operace se provadgji v knize vydanych faktur.

13.3.6.2 Upresneni zéloh

Po provedeni vyuctovani vime pfesné naklady na sluzby v kazdé jednotce. Podle téchto
informaci Ize provést vypoCet novych zaloh na sluzby a tyto zalohy ulozit do aktualnich
karet jednotek.

Program nové zalohy propocita tak, Ze naklad vydéli poétem meésicll, za ktery byla
jednotka uzivatelem vyuzita.

Napred program vytiskne sestavu, kde uvidite komu a jakou zalohu predepise.

Po sestaveé se zepta, jestli chcete pokracovat a pokud budete pokracovat, tak si vyberete
sluzby, jejichz zalohy chcete upravit a po ukonceni formulafe dvefmi si vyberete ke
kterym jednotkdm. Opét jsou funkéni Cervené a Cerné koleCko, ktera vSechny zaznamy
oznaCi resp. odznaci.

13.3.6.3 Prevedeni vysledku do pohledavek

V archivu vyuctovani nemame moznost evidovat, kdo ndm nedoplatek zaplatil a komu
jsme preplatek vratili. Takova evidence je v knize pohledavek. Proto evidenci plateb za
vyuctovani budeme sledovat tam. Abychom nemuseli rucné vysledky vyuctovani
predepisovat do knihy pohledavek, miiZzeme pouzit tento prevod. Program secte zUstatky u
jednotlivych uzivatelll a prevede je do knihy pohledavek. Prevadi pouze sluzby. Pokud
jste do archivu vyuctovani pretahovali nedoplatky z knihy pohledavek, pak pfi tomto
pfevodu bude tyto nedoplatky ignorovat.

Pfred prevodem program nabidne tabulku, kde si budete specifikovat co a tam chcete
prevést.
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=
-

[~ Prevod do knihy pohl. EEREE
£ apiz predpisu nedoplatku

) . ' Pluzem na stranu MD
£apiz predpizu nedoplatky v

" Minuzen na stranu DAL

£ apiz platby nedoplatku

v Plusem na stranu DAL

£apiz platby nedoplatku [w
" Minuzern na stranu MO

£ apiz predpizu preplatku

) . {* Plugemn na stranu DaL
£apis predpisu pieplatky v

" Minuzem na stranu KD

|
£ apiz plathy preplatky L
_ (¥ Pluzem na stranu D I
Zapiz platby pieplatky v
" Minuzem na stranu DAL
Obdabi 07200
[ Den 12620010 -
X Stomo | o Poberdit |

Hh' —— .

Do knihy pohledavek miiZete prevést predpis nedoplatku a predpis preplatku. U nich si
urcite na kterou stranu v knize pohledavek se predpisy ulozi. Kromé pfedpisu si mizZete do
knihy pohledavek zapsat i vraceni preplatku a zaplaceni nedoplatku. Neni to sice obvykle,
ale je to mozné.

Jako posledni urCujete obdobi a den.

13.3.7 Kontrola archivu

Program projde vSechny zaznamy ve vSech tabulkéach archivu vyuctovani a doplni nuly,
kde nejsou Zadné hodnoty, zkontroluje jednotlivé vazby. Tato operace neni nijak
nebezpec€na, ale chvili trva. Neni nutné ji spoustét, pouze pokud nékde néco nefunguje,
miZe pomoci.
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14  Faktury
14.1 Vydané faktury
Vydané faktury umoznuje vést evidenci vydanych faktur, tisk vydanych faktur, tisk
knihy faktur podle rGznych kritérif.
14.1.1 Kniha vydanych faktur

Prace s knihou vydanych faktur se v nicem nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Pfed prvnim pofizovani doporuCujeme jit do nastaveni program a nastavit si vydané
faktury, jak potfebujete. Zvolte si spravné formular, obsah kazdé polozky. Nékdo chce mit
mnozstvi a jednotkovou cenu a jiny naopak pouze Gastku. VétSina uZivatel( zapisuji
Castky bez DPH a program DPH dopocita, ale program lze nastavit i tak, Ze budete
zapisovat Castky s DPH a program vypocte zaklad a DPH.

DPH pro fakturu do zahraniCi. Platebni vymér bude s DPH. Toto neni Gcetni doklad.
AZ vytvorite fakturu, bézte do faktury a zménte DRUH DPH na kod 22, 24, 25 nebo 26.
Pri tisku faktury program odebere DPH, ale pfi sestavovani danového pfiznani DPH
dopocita a na danové priznani je uvede do fadku, jak je uvedeno v Ciselniku druhu DPH.

Pofizovani vydanych faktur
Pred samotnym pofizovanim volite, jak chcete pofizovat fakturu. Fakturu totiz mizZete

zapisovat do prazdného formulare nebo si miZete vzit vzor z néjaké jiz pofizené faktury a

novou fakturu délat podle tohoto vzoru.

A. PofFizovani do prazdného formulare:

1. PYi pofizovani Vam program nabidne Cislo knihy faktur. Vy toto €islo bud potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

2. Pak VVam program nabidne Cislo faktury, které je v pofadi. Vy toto €islo bud’ potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

3. Urcite druh faktur. MUzZe se jednat o klasickou fakturu, nebo o dobropis anebo o
zalohovou fakturu.

4. I1¢o organizace. Organizaci si mlzZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mizete
zmacknout tvar Zeny s éervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu odbérateld,
kde si opét mlzZete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zmacknéte tladitko ,,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vypliite 1CO, a pokud
organizace v seznamu odbérateld existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatell, kde mlZete organizaci vybrat anebo
poridit.

5. MUZete pofidit objednavku.

6. Pofidite oznaCeni dodavky. Strucné, slovné.

7. Mozno vyplnit konstantni symbol

8. VypiSete predmét dodavky na dva radky.
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9. Postupné vyplnite den vystaveni, uzp a splatnosti.

10. Zplsob platby program nabidne podle organizace anebo zadate Gislem a z Giselniku
se doplni text zplisobu platby faktury. Nebo si zplisob miZete vybrat z roletky anebo
pfes Cervenou Sipku se dostanete do Ciselniku a tam si vyberete. Pokud Cislo
zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné ¢islo a program Vam nabidne Ciselnik
zpUsobl platby a Vy vyberte potfebny druh (postavte na néj kurzor).

11. M0zete urcit Gcetni stfedisko

12. Program podle nastaveni vyplni ¢islo formulare pro tisk faktury. Opét jej miZete
zmenit.

13. Dostanete se do ¢asti, kde mlZete psat text faktury. Pocet kusu, jednotkovou cenu,
slevu v K¢, slevu v procentech a sazbu DPH. Program spocte ¢astku bez dph a pak i
s dph.

14. Program Vam nabidne druh DPH a spocte zavérecnou tabulku pro rozdéleni dph.

15. Mlzete zatrhnout tisk faktur, tisk sloZzenky a "Ucetni doklad na vice stfedisek", kdy
program nabidne Ciselnik stfedisek, a vy si vyberete, na ktera stfediska se ma doklad
udélat.

B. Porizovéani podle predchozi faktury

Program nabidne seznam faktur a vy si zatrhnete, podle které chcete vystavit fakturu
novou. Program novou fakturu o€islujte novym Cislem a jinak pfevezme faktur zdrojovou.
Vy zde opravite, co potfebujete.

C. Danovy doklad k zaplacené fakture. Pokud fakturujete zalohoveé, tak potfebujete
vystavit darovy doklad k zaplacené zalohove faktufe. Program S&m eviduje, které faktury
jsou zélohove a které z toho jsou zaplacené a ke kterym jesté nebyl vystaven doklad o
zaplaceni. Sam Vam takové faktury najde a nabidne.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



176

Vodnik

' Vydana faktura ol
Lizla knihy 1 Diatum wystaveni  22.10.2012 | - [ 0¢etni doklad na vice stiedisek?
Lislo faktury 15 Datum uskutzpln. 27.102012 |~ [ Tisk faktury
Diruh Faktury 1 1-wydand faktura R4 Diatum splathosti 5.11.2012 | - [ Tisk slaZenky
I&o 00514 Mova odbératel — =
e — Platb 4 Poklad -
Odbératel  Zdensk Bednaf =& e pianoy (]
Objednavka -
Dodévka Veteringmi sha Cigla stiediska 0 Stiedisko [=] LE]
Cigla farmulaf 17 17 indrmni ardi -
Konstantni symbol - 0308 IEl® iEmER 174 eterinarni ordinace
Predmét dodavky  Fakturuji vam die pfilodeniich Py Eislo:
031090 21.10.2012 T112002 11.10.2012
|Text Poiet kusu  |Prodejni cena  [Sleva K& |Sleva & |Céstka |DF'H 4 |Druh | -
Okony 1.00 580,00 0,00 0 580,00 20
p|Leciva 21204 0,00 0 21204 20 2
Jizdne 12,00 0,00 0 24000 20 3 £
Dph
DWhDPH 20 Dodénizbofiashibly) [[]  OP"° ki i = &l 2
Zaklad 1] 1] 1032,04
Uplatnéni DFH 100% I3 Foef DphKé i 206,41
Zaokrouhleni 045 .
Cleva 0 K fakturaci 1238
| x Stomo || S Fepotitat |[ \/ Patyrdit
Funkce:

1. Tisk.

Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonZi. A pak si vyberete, jak méji byt faktury setfizené. Pokud je posilate
meilem, pak i pfiloha bude obsahovat PDF format faktury.

UloZit do PDF - program ulozZi faktury do adreséfe, ktery méate nastaven v
nastaveni programu - cesta, kam se budou ukladat exportované soubory.
Pokud adresar nemate nastaveny, program faktury ulozi do adresare, odkud
spoustite program. Pokud chcete jen nékteré, pak pouZzijte filtr.

Pokud chcete mit logo na faktufe, pak soubor s logem uloZte ve forméatu jpg do
adresére pts. Soubor se musi jmenovat logo.jpg.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle predméty dodavky.
NEkteré sestavy lze jesté dal nastavit s ohledem na slevy.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Sestava Ize tisknout podle nékolika kriterii.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji lze setfidit

podle tFi kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy. Sestavu miZzete tfidit podle Cisla faktur,
podle organizaci a podle dne platby. MUZete tisknout s opisem - kaZzdou
platbu - anebo pouze soucty.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového priznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam
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14.1.2

Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.
Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu mizZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)

Den vystaveni

Den UZP

Den zaplaceni celé faktury
Den platby

Cislo faktury

Jeden rok

Jedna kniha

Nékteri odbératelé
Nékteré faktury

Pouze nerozucétované
Nékteré zpUsoby plateb
Pouze se slevami

2. Generovani - je funkeni a program nabizi nékolik moznosti. Nékteré moznosti jsou k

dispozici pouze v programu Vlastnik.

Pofizeni faktur podle knihy zakézek- program zobrazi knihu zakazek a podle
vybranych polozek provede fakturaci

Porizeni faktur podle vyactovani- program zobrazi archiv vyuctovani a podle
vybraného provede fakturaci

Pofizeni faktur podle aktuélniho predpisu- program provede fakturaci podle
aktualniho predpisu

Porizeni faktur podle archivu - program provede fakturaci podle archivu
pfedpisu. Zadate obdobi.

Prepocet vydanych faktur- program prepocte faktury i platby ve vSech fakturach.

Zména formulére - u vSech faktur zméni ¢islo formulare.

3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci €etnich knih.

Platba vydanych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize vydanych faktur. Platby zde muZete
porizovat a nebo porizujete platby v pokladne, banceci peneznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparujes fakturou. Pak sei tato platba objeviv této
tabulce.
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T Platby vydanych .. (sl e S|

D atum: —|v
Céstha 0,00
Cizla kniky: 1
Wariabilni zyrmbol:
Cislo dokladu; 1]
| X Stn:nrr'u:n|

V tabulce sledujeme pouze castku, datum, cislo knihy, cislo dokladu a variabilni
symbol.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonzi.
Tisk slozenek
Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.
Prehled plateb - obsahuje pouze platby.
Kontroloa DPH - pfehledna sestava pro kontrolu dafioveho pfiznani
Saldo - saldo kazdé faktury
Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam
Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.
KaZdé sesta lze fitrovat pdole téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)
Den vystaveni
Den UZP
Den zaplaceni celé faktury
Den platby
Cislo faktury
Jeden rok
JEdna kniha
Néktefi odbératelé
Nékteré faktury
Pouze nerozuctované
Neékteré zplisoby plateb
Pouze se slevami
2. Generovani - je funkéni a program nabizi nékolik moznosti.
PofFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, vsechny knihy - program
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14.1.3

14.1.4

14.1.5

zobrazi faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PoFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, jedna kniha - program zobrazi
faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacene.
PoFizeni plateb pro vSechny faktury, vSechny knihy - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PofFizeni plateb pro viechny faktury, jedna kniha - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
Filtrovani - je funkéni
Vybér Gdajd - je funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si
je vybere sam. Tato moZnost se nejvic hodi na zacatku roku.

Program umozfiuje i pfevod z archivu zpét do knihy faktur

Archiv vydanych faktur

Archiv vydanych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy faktur.
V archivu nelze faktury pofizovat.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk faktur- Mizete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir.
Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mlzete tisknout podle &isel faktur,
podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlaCitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.

Naklady a vynosy na akce

Kazdy doklad mizZete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud potiebujete sledovat pfijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mlzete vyuzit akci. Program k dokladu udéla zaznam do tabulky
akci a zde ke kazdému dokladu pfiradite Cislo akce podle Ciselniku akci.
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Kromé sledovani pohybu na jednotlivych akcich, mlZete i pofizovat rozpocty a
sledovat jejich pInéni.

Kazdy doklad mlzZete rozepsat na jednotlivé akce — zakéazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk i ztratu.

V této tabulce vidite jednotlivé doklady rozepsané na akce. Pokud néjaky doklad
vymazete, nebude to mit zadny vliv na G&etnictvi. Zadna zména v této tabulce se neprojevi
v Ucetnim deniku a tim padem ani v rozvaze Ci vysledovce.

Akce
=M e e & §h f_:;;\ G E
Hledat z&znam Hiedat kdekaliv |
C.akoe® |Mazev akce= Den= C.dokladu= | Méklad= Winos = Fopiz=
| Denne 2952015 1 0.00 0.00

1 Zimni stadion 10.4.2015 2emnaz 0.00 2077.00 Wodétowan
1 Zimni ztadion 10.4.2015 280033 0.00 15689.00 Wuidtowani
1 Zimni stadion 220 11110150 25323 000 T 1112
1 Zimni stadion AN.12.201 1105 14 362,56 000 Ut 1112
1 Zimni stadion 220 M1maz -F 10598 000 T 1112
1 Zimni ztadion 28.11.201 11110154 340800 0.00 Pronajem BTH 1111
1 Zimni ztadion 8.9.2009 29110109 E7 BR2.00 0.00 Pozazstk FP 232009

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo akce - &islo.
. Nazev akce - pojmenovani akce se prenasi z Ciselniku akci.
. Cislo dokladu- program jej pfebira z faktury, pokladny &i vnitfniho dokladu
. Datum - program jej pfebira z faktury, pokladny ¢i vnitfniho dokladu
. Naklad - ¢astka na strané nakladu.
. Vynos - ¢astka na strané vynosu.
. Popis - textovy popis dokladu. Program jej nabizi z faktury, pokladny ¢i vnitfniho
dokladu
. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.
9. Cislo G¢tu - podle iselniku U&th pro akce.

~NOoO ok WwWwN PR

oo

Funkce:

1. tisk - mdZete tisknout prehledy

po akcich - s opisem nebo pouze soucty. V sestavé prehledné vidite, jak si vede ta
kterd akce.

po akcich a Gctech
po Uctech a akcich
Sestavy lze samoziejmé omezovat filtry.

2. generovani - neni k dispozici.
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3. filtrovani - je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

14.2 Prijaté faktury

V knize pfijatych faktur evidujete vSechny doslé faktury. Program obsahuje knihu
prijatych faktur a archiv prijatych faktur.

14.2.1 Kniha prijatych faktur

Kniha pfijatych faktur slouzi k evidenci zavazk(, jejich plathé, kontrola na Gcetni
doklady, k revizi uctu 321 a k darfiovému pfiznani DPH.
Préce s knihou pfijatych faktur se v nicem nelisi od préce s jinymi tabulkami.

Seznam evidovanych Gdajl si popiSeme pfi pofizovani pfijatych faktur

1. Program nabidne druh faktury 1. V roletce si mdzZete vybrat jiny druh. MoZnosti jsou
tyto - prijata faktura, zalohova faktura, dobropis.

2, Program nabidne Cislo faktury, které je v pofadi. Vy toto €islo bud' potvrdite klavesou
Tabulator, nebo jej prepisete.

3. ICO organizace. Organizaci si miZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mdzZete
zméacknout tvar Zeny s cervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu dodavateld,
kde si opét mlzete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zméacknéte tladitko ,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vyplite ICO a pokud
organizace v seznamu dodavatell existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatel(l, kde mdZete organizaci vybrat anebo
poridit.

4. Program doplni Cislo uCtu dodavatele, je-li uvedeno v karté dodavatele. Pokud jej
program nevyplni a chcete fakturu platit pfikazem k Ghradé, zmacknéte tlacitko
"Zeny s Gervenymi vlasy" a v seznamu dodavateld dopliite ¢islo Gctu.

5. Pofidite oznaceni dodavky. Stru¢né, slovné.

6. Nutno vyplnit variabilni symbol

7. Konstantni symbol uz nutny neni, stejné jako poznamka.

8. Postupné vyplnite den doruceni, vystaveni, uskute¢néni zdanovaciho plnéni a
splatnosti. Program bude jednotlivd data nabizet podle toho, jak méate nastaveny
program.

9. Pfipadné rozepiSete DPH

10. Vyplnite ¢astky. Pokud se jedna o normalni fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno*
nebude nic a v Udaji ,fakturovano* bude fakturovéna Castka. Pokud se jednd o
zalohovou fakturu v Udaji ,,na zalohach vyplaceno“ nebude nic a v udaji
»fakturovano* bude fakturovana ¢astka. Pokud se jedna o kone€nou fakturu, v Udaji
»,ha zalohach vyplaceno* uvedete kolik jste zaplatili na zalohdch a v udaji
~fakturovano* bude fakturovéna Castka.

Priklad. PriSly celkem tFi faktury za vodu. Prvni dvé byly zalohové a kazda na 2000 K¢.

Treti faktura je konecna na celkovou ¢astku 5000 K¢, ale na zalohach zaplaceno 4000
a k fakturaci je 1000. Do udaje ,,na zalohach vyplaceno* vyplnite 4000 a v Udaji
,.fakturovano* bude 1000 K¢.
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11. Zplsob platby - program prevezme zplsob platby z karty dodavatele a nabidne.
Pokud nenabidne, zadate ¢islem a z Ciselniku se doplni text zplsobu platby faktury.
Nebo si zplsob mizete vybrat z roletky anebo pres ¢ervenou Sipku se dostanete do
Ciselniku a tam si vyberete. Pokud ¢islo zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné
Cislo a program Vam nabidne Ciselnik zplsob( platby a Vy vyberte potiebny druh
(postavte na néj kurzor).

12. Déle vyplnite Cislo sluzby. Toto plati pouze pro program Vlastnik.

13. MUZete si vybrat zplsob zauctovani podle &iselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pfijatym fakturam. Tato volba je mozZné jak v
podvojném Ucetnictvi, tak i u jednoduchého. U jednoduchého Gletnictvi se po
pofizeni faktury nic nestane a souvztaznost bude pouZzita az pfi platbé faktury.

14. Mizete urcit Gcetni stfedisko. Tato nabidka zde bude jen v pfipadé, Ze v Ciselniku
stfedisek méte pofizené vic nez jedno stredisko.

15. Urcite druh DPH podle Ciselniku druhu DPH - . Tato povinnost plati jen pro platce
DPH. Pokud pfi pofizovani prijaté faktury uvedete druh DPH 14, bude ¢astka DPH
nula. Toto program déla pouze pfi pofizovani. Cili pokud opravite DPH na 14 na jiz
uloZené fakture, program ¢astku DPH nebude ménit.

16. Splatkovy kalendar. Pokud zde bude fajfka, tak program tuto fakturu da do B2 bez
ohledu na Castku.

Po pofizeni faktury program nabidne Gcetni doklad, a pokud maéate nastaven tisk
"koSilky" (zauctovani faktury), program pfipravi tiskovou sestavu.

Pokud pfi pofizovani uvedete platbu hotové, program zobrazi po faktufe pokladnu, zde
miZete rovnou zapsat platbu.
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Crruh Faktury 1| |1-piijata faktura
Cislo Fakbury 29110110
[&o | 27902730 oA firma
Dodavatel | At 'web Image Studio s.r.o - m
C.08tu dodavatele | 493012/5500

D atumn domceni 9.52015
Daturn wpstaweni | 25.4.2015
Draturn uskut. zdan.plnéni | 25.4.2015
Datum zplatnozt 95205

Dodavka  misko
Yariabilni spmbol | 123465
Zéaklad

0.00
Poznamk.a 10,00

F.onzstantni spmbol | 0308

Platba 4| Pokladnou 20.00 =00
30,00 450

Hal&fowé wrovnani 0.00

K.od zaliétowani

Dph Ma zalohach zaplaceno 0.00
Diruh DPH 10 Pfijaté plnéni od plétci - | [ Fakturovano 114.90

Uplatnéni DPH @ 1003 0% ) Kaef

Xsoro | __ Srovw |

Uctovani prijaté faktury ze zahranici. V knize pfijatych faktur pofidite fakturu tak,
Ze urcite druh DPH 28 a zapiSete zaklad dané do prisluSného procenta DPH. Ne do
nulového nebo bez DPH. Program podle druhu 28 nevypocte DPH a ponecha pouze
zaklad DPH. Po uloZeni nabidne zauctovani. K zauctovani doporucuji vytvorit
souvstaznost, kterou si pojmenujete napf. pfak z ciziny a bude mit 4 fadky. 321 DAL,
néjaky naklad tfeba 500 MD a 343 DAL podle procenta 21 a MD opét podle procenta
21. toto plati pro druh 28 a 29. Na danovém pfiznani program dopocte DPH tzn. DPH
bude na obou stranach.

Funkce:
1. Tisk.

Tisk pfFikazu k Uhradé - Mizete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytistén prikaz k thradé, Ci faktury, k nimZ sice byl pfikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout pfikaz k thradé pro libovolnou fakturu
Ci prikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy pfikaz anebo export do
banky. PFi vybéru papirového pfikazu program ukéaze vybrané faktury v
samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a ukonCite
formuldf. V dalSim formuléfi méate pfipraven pfikaz k Ghradé a vy zde
miZete provést jakoukoliv Upravu, véetné G¢tu. Stiskem tiskarny pfikaz
vytisknete. PFi exportu do banky program nabidne vSechny moZnosti a vy si
vyberete banku, kterou pouZivate. Program vytvofi soubor, ktery pak poslete
v bankovnim portélu do banky. Pokud v nabidce VaSe banka neni, pak nés
kontaktujte a my se pokusime s bankou spojit a vyZadat informace tak,
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14.2.2

abychom pro Vasi banku mohli export dodélat.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mlzete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne doruceni, podle
variabilniho symbolu a s kontaci.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Opét je zde mozZnost tfizeni podle tfi Udaju.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. Je zde moznost tfizeni

podle t¥i Gdajd.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby. MUZete je tfidit podle ¢isla faktury, podle
organizace a podle data platby.

Kontrola DPH - pfehlednd sestava pro kontrolu dafnového pfiznani z DPH. T¥idit
Ize podle dne doruceni a podle dne UZP.

Saldo - saldo kazdé faktury. UmozZiuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potfebujete kontrolovat. A kazda
sestava mdzZe obsahovat tfi rlzné podrobnosti - vSechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontace faktur - pfehled faktur s jejich kontaci.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Sestavy lIze omezovat filtrem. Kazda sestava nabidne své filtry, které jsou mozné.
MuzZete filtrovat podle dne doruceni, dne UZP a dne zaplaceni. M{Zete tisknou pfehledy
pouze k urCitému datu. Za jeden rok, Ci jeden druh. A pak pouze nerozuctované, pro
nékteré organizace a néktere faktury.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi dvéi moznosti.
Pofizeni faktur podle trvalych prikaz(i - program ukaZe seznam trvalych
prikazl a vy si vyberete, podle kterych ma poridit faktury.
PreCislovani faktur - precisluje faktury od data, které urcite.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Platby prijatych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize prijatych faktur. Platby zde mizete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance Ci penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této
tabulce.
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[ Platby piijatych f... Lo Bl

D atum; E05
Castha: 0.00

Wariabilni gymbol;

Cislo dokladu; 0
| X Stomo |
V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo faktury, Cislo dokladu a variabilni
symbol.
Funkce:
1. Tisk.

Tisk prikazu k Uhradé - Mdzete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz
dosud nebyl vytistén pfikaz k uhradé, Ci faktury, k nimzZ sice byl pfikaz
vytistén, ale jeSté nejsou zaplacené, nebo tisknout pfikaz k uhradé pro
libovolnou fakturu Ci pfikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy
pfikaz anebo export do bank-klienta. Pfi vybéru papirového pfikazu program
ukaze vybrané faktury v samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete
platit a dvefmi ukoncite formular. V dalSim formulafi mate pfipraven prikaz
k Ghradé a vy zde mdZete provést jakoukoliv Upravu, véetné Uctu. Stiskem
tiskarny prikaz vytisknete.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mlzete tisknout podle Gisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichZ
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Kontace faktur - prehled faktur s jejich kontaci. Ma pouze vyznam u
podvojneho Ucetnictvi.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi moZnost rychlého pofizovani plateb.
Program nabidne nezaplacené faktury a vy zatrhnete, ke kterym chcete poridit platby.
Ukoncite formular a program platby ulozi k fakturam.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - neni funkéni

14.2.3 Seznam trvalych prikazu

Evidence trvalych pfikazi k Ghradé
Jestlize si u banky zafidite trvaly pfikaz k Ghradé, pak si jej pofidte i zde. V knize
faktur pak mlzete generovat faktury podle tohoto seznamu. PFi spousténi programu se

© 2016 JIRRA software s.r.o.



186

Vodnik

14.2.4

14.2.5

kontroluje tato tabulka a program hleda, neni-li splatny trvaly prikaz. Pokud jej najde,
prevede jej do knihy pfijatych faktur a upozorni na to.

Tato tabulka Ize pouZzit pro opakujici se platby v PD. BéZte na prijaté faktury, trvalé
pfikazy a zde si vyplite pravidelnou platbu jako PF. Program pfi kaZzdém spusténi
zjistuje, neni-li néco splatné, a pokud najde, pak zdznam prevede do knihy pfijatych
faktur. AZ pak budete pofizovat bankovni vypis, bude se platba parovat s pfijatou
fakturou.

Pofizovani je shodné s pofizovanim prijatych faktur.

Funkce:
1. Tisk - neni funkéni
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sam. Tato moznost se nejvic hodi na zacatku roku.

Prevedené faktury miZete kdykoliv prevést zpét.

Archiv prijatych faktur

Archiv pfijatych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy pfijatych faktur.
V archivu nelze porizovat Zadna faktura.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mizZete tisknout podle Cisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlaCitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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15 Dph

Danové pfizndni k DPH musite pfed prvnim pouZitim nastavit. Pfi
nastavovani doplnite Udaje, které se vypisuji na prvni stranu dafového pfiznani a
definujete jakym zplisobem méa byt dafiové pfiznani provedeno.

Darové pfiznani k dani z pridané hodnoty program provadi tak, Ze z knihy
vydanych faktur vezme faktury podle zadaného mésice Ci Ctvrtleti a podle Vami
nastavené podminky. TotéZ provede z knihy pfijatych faktur, z pokladny a z banky.

Danového pfiznani se musi sestavovat z vystavenych ¢i pfijatych dokladd
bez ohledu jestli jsou zaplacené Ci nejsou. V knihach faktur jsou faktury zaplacené i
nezaplacené. V penéznim deniku jsou pouze zaplacené faktury a zaplacené pohyby
v pokladné €i bance na které nejsou vystaveny faktury.

| Definice DPH [ | (5] |

Sestavit dafové priznani pro obdobi

. Ebyrtleti

| Etwrtleti
1. Ebertleti
I Ebwrtleti
leden
tnor [1-28]
unor [1-29]
biezen
duben
kwiten
Cerven
Cernvene
SIpen

zafi

fijen
ligtopad
proginec
jiné

mku 2012 = '

15.1 Danové priznani

Samotné danové pfiznani se provadi tak, Ze jej nechéate sestavit, program
ukaze jak jej mate nastavené a vy zadate interval dnll od kdy do kdy se ma darové
priznani provést. Po nacteni doklad(i mdZete provadét opravu dokladi a tisk.
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15.2

Tisknout Ize nasledujici sestavy:

Prehled podle data - v sestavé budou napred doklady DPH vystup a ty budou setfidény
podle data. To znamend, Ze se nebude brat ohled na doklady z vydanych faktur a
z pokladny. Po DPH vystupu budou nésledovat doklady DPH vstup a opét budou
setfidény podle data.

Prehled podle fadk( v pFiznani

Prehled podle Fadkd - pouze soucty

Prehled podle druhu doklad( a data - v sestavé budou napfed doklady DPH vystup a ty
budou setfidény podle druhu doklad a pak podle data. To znamena, Ze napfed budou
vydané faktury a ty budou setfidény podle data. Pak budou pokladni pfijmové
doklady a opét setfidéné podle data. U DPH vstupu to bude analogické.

Prehled podle druhu doklad( a druhu DPH - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu DPH a pak podle druhu dokladu.

Prehled podle druhu doklad( a ¢isla dokladu - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu dokladu a ty podle Cisla dokladu.. To
znamena, Ze napred budou vydané faktury a ty budou setfidény podle Cisla faktur.
Pak budou pokladni pfijmové doklady a opét setfidéné podle ¢isel dokladd. U DPH
vstupu to bude analogicke.

Kontrola - kontrolni sestava

Danove priznani - tiskne se extra prvni strana a extra druhé strana.

7 Hiazeni DPH - | B |
Sestava Setfidit podle
& Erehied Podle data

Podle radki v priznani

Podle fadki - pouze soudet

Podle druhu dokladu a data

Podle druhu dokladu a drubu DPH
Podle druhu dokladu a Eisla dokladu

| K.ontrala
D afiové priznani

| X Stomo |

Nastaveni

Program udela danové priznani dph. Aby danové priznani bylo spravne vyplneng,
musitejej spravne nastavit. Nastavovanima dve strany.
Na prvni stranese nastavujityto Udaje:

Financni drad
Dic
Rodnécislo
Obchodnifirma
Fyzicka osoba
Adresa
Telefon
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Hlavni ekonomickacinnost
Osoba opravnenk podpisu

Na druhé strane se nastavuje zpusob,jak ma program nacist dokladu do danového
priznani. Zmena Udaju je chrénenatlacitkem. Napred musite zmacknout tlacitko, pak
muZete nastavenizmenit.
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PFi sestavovani danového pfiznani musi program vzit vSechny nezaplacené faktury
z knih faktur. Pokud bere i zaplacené faktury z knih faktur, pak je ale nesmi vzit z banky
z penézniho deniku, protoze by tam byly dvakrat a ani je nesmi vzit z pokladny
z penézniho deniku.

Proto musite spravné a logicky nastavit sestavovani danoveho priznani.

Moznosti jak provadét danové priznani je velké spousta. V tabulce vidite tfi nejCastéji
pouZivané moznosti.

Cisl Vydan Pfijat Pokladn Bank Pozndmka
0 é e a a
faktur faktu
y ry
I 1 1 1 4 Z faktur vezme nezaplacene a placené pres

banku, z PD vezme pokladnu.
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2 2 3 3 Zfaktur bere vSe a z pokladny a banky musi vzit
vSe ostatni, ale ne faktury. Kdyz to neni faktura
v PD nevypliujete var.symbol.
3 4 1 4 Z faktur bere viechny faktury pfikazem, z PD
musi celou pokladnu a Zadna faktura v hotovosti
nesmi byt nezaplacena a Zadnou banku.

Toto jsou nejcastéji pouzivané kombinace. Pokud si nevite rady, nechejte si poradit
néjakym ekonomem, nebo mizZeme poradit i my.

15.3 Kontrolni hlaseni
Kontrolni hlaseni DPH

Je novy Ciselnik — kddu predmétu plnéni. Je potfeba tam vstoupit a Ciselnik
nechat pres generovani poridit.

Do prijatych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle variabilniho symbolu, ale Ize je ru¢né zménit.

Do pfrijatych faktur byl pfidan tdaj kod rezimu plnéni, ktery mGze mit hodnoty 0
béZzné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zédkona o DPH

V prijatych fakturach je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zédkona o
DPH.

Do vydanych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle Cisla faktury, ale Ize je ru€né zménit.

Do vydanych faktur byl pfidan tdaj " kdd predmétu pInéni*. Udaj obsahuje kody
pfedmétu pInéni dle iselniku MF CR a je potfeba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj m(ize obsahovat nékolik hodnot. M(iZete z Eiselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody fadit za sebe.

Do vydanych faktur byl pridan Gdaj kéd rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty
0 bézne, 1 8§89 zdkona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

Ve vydanych fakturach je moZzno u dokladu zatrhnout zda se jedna o 8§ 44 zékona
o DPH

Ve vydanych fakturach je nové Gdaj KH. Program jej bude sdm vypliovat a
nabizet. Vy jej miZete zménit a pak jiZz VVam program do toho nebude kecat.
Program nabizi tyto hodnoty. Pokud uvedete druh dph 32 nabidne Al. Pokud
uvedete druh dph 34 nabidne A3. Pokud uvedete druh dph 20,21,22,23,24,25 a 26
a celkova Castka bude nad 10 000 nabidne A4. Pokud uvedete druh dph
20,21,22,23,24,25 a 26 a celkova Castka bude pod 10 000 nabidne AS.
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Do pokladny bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vypliovat podle Cisla faktury resp. variabilniho symbolu, ale Ize je ru¢né zménit.

Do pokladny byl pfidan Gdaj " kod predmétu pInéni". Udaj obsahuje kody
pfedmétu pInéni dle ¢iselniku MF CR a je potfeba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj mdZe obsahovat nékolik hodnot. MiZete z Eiselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody Fadit za sebe.

Do pokladny byl pfidan Gdaj kod rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty 0
béZné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zadkona o DPH

V pokladné je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o 8 44 zékona o DPH
V pokladné se uvadi Di¢ dodavatele ¢i odbératele u dokladd nad 10 000 K¢.

V seznamu organizaci - dodavatel( a odbératel(l je nové dvou mistné oznaceni

zemé. K tomu je novy Ciselnik zemi, ktery lze generovat. V hlaSeni musite mit u
kaZdého dodavatele a odbératele oznaCeni zeme.

V seznamu organizaci - dodavatel(l a odbérateld je nové datum narozeni. Toto je
pak pouzito v sekci A3.

V nastaveni DPH jsou nové Udaje, které se pak prenaseji do hlaseni. A to Cislo
finan¢niho Uradu, Cislo Gzemniho pracovisté, typ podepisujici osoby, jméno a
pfijmeni toho, kdo pfiznani sestavil.

Sekce Al - Pokud nebude mit vyplnén pfedmét plnéni, program fakturu do hlaseni
neda.

Sekce A2 -z ¢iselniku organizaci - odbératelll a dodavatell pfevezme dvou mistny
kod zemé.

Sekce A3 - z Ciselniku organizaci bere den narozeni.

Sekce A4 - vezme pouze ty pokladni doklady, kde je vyplnéno Dic.
Program vytvéfi archiv kontrolnich hlaseni

Kontrolni hl&Seni se da spustit samostatné nebo pres dafové pfiznani Dph.

Sestaveni kontrolniho hlaseni. BéZte do nabidky DPH, kontrolni hl&Seni, nove.
Vyberte obdobi a program projde Ucetni knihy a sestavi hlaSeni. Program prochazi
knihy faktur a to i archivy, vnitfni doklady, pokladnu a penézni denik. Rozdéli
doklady na jednotlivé sekce. Podle nastaveni DPH doplni sekce D a P. Ve ukaze
v prehledném formuléri, ktery obsahuje i popis jednotlivych Gdajd. Zde mizete
cokoliv ménit. Po potvrzeni program udél4 sestavu a xml soubor. Rekne, kam
soubor ulozil. A kontrolni hlaseni ulozi do archivu.
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e Pred poslanim souboru na finan¢ni Ufad doporucujeme jej nechat zkontrolovat na
strankach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani
=430407407

e Archiv kontrolnich hlaSeni. V nabidce DPH, kontrolni hl&Seni je archiv VaSich
hlaSeni. Zde kdykoliv najdete to, co jste poslali. V archivu nelze nic opravovat.

Samotné sestavovani kontrolniho hlaseni probiha takto:

- Al pokud neni uveden kod pfedmétu plnéni, pak program ulozi 4.
- Al kde je druh 32

- A2 kde je druh 28, 29, 31 a 33

- A3 kde je druh 34

- A4 kde je druh 20 a je vyplnéné i€o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 21 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 22 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 23 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 24 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 25 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 26 a je vyplnéné i€o a Castka s dph > 10000
- A5 kde je druh 20 a neni A4

- A5 kde je druh 21 a neni A4

- A5 kde je druh 22 a neni A4

- A5 kde je druh 23 a neni A4

- A5 kde je druh 24 a neni A4

- A5 kde je druh 25 a neni A4

- A5 kde je druh 26 a neni A4

- B1 kde je druh 14

- B2 kde je druh 10 a je vyplInéné ico a Castka s dph > 10000
- B2 kde je druh 30 a je vyplInéné i¢o a ¢astka s dph > 10000
- B2 kde je druh 10 a je splatkovy kalendar

- B2 kde je druh 30 a je splatkovy kalendar

- B3 kde je druh 10 a neni B2

- B3 kde je druh 30 a neni B2
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16

16.1

Podvojné dcetnictvi

Na zaCatku roku si musite otevfit novy rok bez nutnosti uzavrit rok stary. Stary rok
mizete zavfit kdykoliv pozdgji. PFi rocni zavérce program uzavirany rok nerusi, pouze
provede zavérkové operace a vy muzete kdykoliv pozdgji tisknout jakékoliv doklady,
rozvahy, vysledovky a hlavni knihy. Lze provadét taky opravu doklad( v uzavieném roce
s opétovnym prepocitanim a tiskem potfebnych sestav.

Ucetnictvi umoziuje vést denik G&etnich doklad(. Obsahuje tiskové sestavy deniku
hlavni knihy, obratovou predvahu, hlavni knihu, rozvahu a vysledovku.

Ucetnictvi se zahajuje Gpravou Ucetni osnovy, pofizenim pocateénich z0statkd a jejich
prevedenim do hlavni knihy. MUZete si stanovit rezim uzavirek obdobi. Ti, ktefi maji
doklad(i méné nebo potiebuji kdykoliv opravit libovolny doklad mohou zvolit jednu
zavérku obdobi za rok. Ostatni mohou volit mezi mési¢nimi zavérkami €i Ctvrtletnimi.
Program umoznuje opravu dokladu i po zavérce obdobi. Pokud pouZivate mési¢ni obdobi,
miZete Uctovat do libovolného vyssiho obdobi.

Ucetni doklady mliZete pofizovat rucné, nebo za pomoci &iselniku souvztaznosti, nebo
se vytvareji pfi pofizovani knih faktur, banky a pokladny. Program dokaze takeé doklady
»generovat” podle banky, pokladny Ci knih faktur.

Ucetni denik

Ucetni denik je tabulka, kde se ukladaji viechny G&etni doklady, bez ohledu na to jestli
vznikly v ucetnim deniku, v pokladné, v bance, v knihach faktur Ci ve vnitfnich
dokladech.

Ucetni doklad obsahuje minimalné dva zaznamy. Jeden doklad je chapan jako mnoZina
zdznam(, které maji stejny rok, Ucetni obdobi, stfedisko, ¢islo dokladu, datum, druh a
firmu.

Doklady = =
Cisho: [ aturn: Text: Ma dati: Dal: Su Au Ka
fl411006 72014 v | 14110065V 191113311213 17 B24.05 000|363 005 | 000 | EFDIS - | [+
Obdabi: 1 Druh: 3| | PrijStaERE - || [+ Organizace: Pradské vodovody ;| SouvstaZnosti] 321001000 381005000 31500

Rok| 2014  Stediske: 0| EifSCEREINN - | [+ Dodévka: |S¥ 19.11.13-0301 | Pracovrik: |Hrdinové Lenka

Wariabiln | Text—= . dokladu= |Den= Druh=| Ma dati= Dal= SU=Al=| KA S| Mazev osnovy= | Zapis do zalda
RN 1411006,5Y 19.11. 1411006 7.1.2014 3 17 624.05 0.00 333 005 000 WPO:SY H
144200z 1411006.5% 01.01. 1411006 7.1.2014 3 121373 0.00 315 005 000 K wpactcl5W: s O
144200z 14110065 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 0.78 645 001 000 Zackrouhleni O
144200z 1411006.5% 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 18837.00 321 001 000 Dodavatels O
Soutet 1883778  18837.78 Rozdil 0
X Stamno | o Potyrdit | * *

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaCeni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
Rok - oznaceni tcetniho roku. Kazdy doklad patfi do Gcetniho roku. Ucetni rok neurcuje
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datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Gdaj na spravny rok.

Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na Grovni stfediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Gcet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druh& ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy Udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
NejCastéji se zde prenasi ndzev dodavatele Ci odbératele.

Dodavka - textovy (daj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
udaj dodavka v knihy pfijatych €i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti Ucty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programul.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého G¢tu, nemusite variabilni symbol vypliovat.
Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednozna¢né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.

Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.

Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.

Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.

TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.

Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavreno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.

Ucet - &islo pokladny ¢i bankovniho Gctu. Zde si program zapisuje Gislo pokladny &i gislo
bankovniho uc¢tu podle toho jak si zapisujete pokladnu ¢i banku. Podle €isla u¢tu pak
program fadi i Gcetni doklady. A mlzZete od sebe odliSit Gcetni doklad se stejnym
Cislem ale u jiné banky.

Funkce:
1. Tisky: V Gcetnim deniku jsou pFipraveny tyto tiskové sestavy:
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Ucetni doklady - Sestavy pod nazvem UGcetni doklady se tisknout vyhradné z

ucetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocCateCni a koneCné stavy.
Sestavy lze rlizné modifikovat. Mezi Gcetni doklady patfi tyto sestavy.

Denik hlavni knihy: Sestava je setfizena podle data.

Podle cisla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych
dokladd. Sestava mize byt s jednotlivymi polozkami (s opisem
vét) nebo pouze souctova.

Podle SU: Sestava je setfizena podle syntetického Uctu. Déle sestava
mUZe byt setFizena podle data nebo podle ¢isla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis dokladd, setfidény
podle ¢isel druhu doklad(, za kazdy druh bude soucet a na konci
bude taky soucet stran Ma dati a Dal. Mlzete, tisknou cely
denik, nebo si mlzete vybrat urcity interval dnd, ¢isel dokladl a
acta.

Po stirediscich: Sestava je setfizena podle strediska a pak podle
data.

VSechny sestavy miZete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd strfediska
potFebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaze sledovat saldo kazdého Uctu. Zde jej mizete tisknout.

Vybér mate mezi saldem Gcetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
prijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle Cisel dokladd. Je zde vidét

souvztaznost v jednotlivych dokladech.

Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd stfediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk dokladd
pouze pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setfizena podle ¢isel dokladl. Jsou zde vidét

pouze nevyrovnané doklady. Sestavu muZete omezovat filtrem podle "do
obdobi vCetné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napred se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se

doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
s doklady schybou. Pokud je vSe v pofadku vytvofi se tiskova sestava
obratove predvahy.
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Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - miZete si vybrat, pro kterd stifediska
potFebujete sestavu udélat

Hlavni kniha - Napred se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se

doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
sdoklady schybou. Pokud je chyba natolik zavazna, Ze zkresli celé
ucetnictvi, odmitne program dal pokraCovat v pfipravée sestav a chybu musite
nejprve odstranit.

Sestavu mUliZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd stfediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Hlavni knihu mizete bud s opisem doklad(l anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky
UCet anebo za synteticky ucet a analyticky ucet.

Hlavni knihu mdzZete bud s opisem dokladd anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky

sorw ;o

UCet anebo za synteticky Ucet a analyticky Ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu

mZete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mlZete vybrat zplsob
souctovani. Bud' aZ na analytiku nebo na syntetiku.

Sestavu mUliZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd stfediska
potirebujete sestavu udélat

pouze nenulové zistatky — tento filtr VAm umozni tisk dokladd
pouze pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a pfipravi tiskovou sestavu vysledovky.

Vysledovku miizete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mlzete
vybrat zplsob souctovani. Bud' az na analytiku nebo na syntetiku.

Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd strediska
potFebujete sestavu udélat

pouze nenulové zistatky — tento filtr Vam umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk pfehledu vybranych G¢tu podle toho jak je nastavena

Ucetni osnova.
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Vykazy - provede tisk vykazu ziski a ztrét, rozvahy v plném ¢i zkraceném tvaru.
Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaz(.

Sestavy lze filtrovat podle rlznych kriterii. Program sam nabizi, ktera kriteria
mlZe u konkrétni sestavy pouzit. Nazev Gctu pfi tisku vysledovky a rozvahy
podle su a podle su a au, je podle prvniho Uctu su.

2. Generovani

Ucetni doklady mlzete vytvaret podle G&etnich knih. (pokladna, banka, faktury,
vnitfni doklady a archiv karet z jednotek) Tato moZnost se nej€astéji pouziva
tam, kde ucetni knihy pofizuje jedna osoba a ucetni doklad druha. Aby Gcéetni
doklad nemusela druhd osoba pracné vytvaret, pak midze k pofizovani
Ucetnich dokladl pouzit jednotlivé Gcetni knihy.

Postup je nasledujici.

Vyberete si, jejichz doklady chcete kontovat.

Program nabidne dokladu ve vybrané knize a vy si zatrhnete doklady, ke kterym
nejsou vytvoreny ucetni doklady. Program nikterak nekontroluje, abyste
nevytvorili k jednomu dokladu dvakrat Gcetni doklad.

Program zacne z vybranych doklad( vytvaret Ucetni doklady. Kazdy vytvoreny
ucetni doklad nabidne a vy si jej miZete upravit, potvrdit a neukladat.

Dalsi funkce:
Text souvztaznosti - (daj souvztaznost opravi podle aktualnich doklad(. Tato
akce neni nijak nebezpecna.

Doplnéni ¢isla dokladu a data - u dokladd, které maji ¢islo nula, doplni &islo
podle knihy faktur.

3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V Gcetnich dokladech mUzete filtrovat podle
libovolného Udaje.

4. Hledani - hledani je také normalni.

5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi Udaji, které k nému patfi.

6. Vybér udajl - Vtomto seznamu si také volite, jaké Gdaje chcete mit zobrazeny.
Volbou ikonky se Zlutym obli¢ejem se Vam znazorni nabidka vsech Gdaji. Vy si
zaSkrtnete (daje, které pozadujete vidét v mfizce. V nabidce vybér Gdaji mate také
nabidky zakladni nastaveni (pravé tlacitko mysi) nebo nabidku vSechny udaje ¢i Zadné
Udaje. KdyZz mate vybrané Udaje, staCi kliknout na libovolny zaznam a program
tabulku predéla.

7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci tcetnich knih.

16.2 Pokladna

Pokladna umoznuje vést evidenci pokladni knihu, tisk pokladni knihy a zaictovani do
ucetnictvi.

Pofizujeme vydej z pokladny nebo pfijem na pokladnu. Po pofizeni pohybu v pokladné
program nabidne rozuctovani tohoto pohybu. Nabidnuty Gcetni doklad lze libovolné
upravit. Uéetni doklady ihned vstupuji do G&etniho deniku.
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Pofizovéani pokladny
PFi pofizovani pokladny sledujeme nésledujici udaje:

. Cislo pokladny — zadate, pro kterou pokladnu podle &iselniku pokladen pofizujete

doklad.

. Pofidite pfijem nebo vydej
. Program podle pfijmu ¢i vydaje nabidne €islo pokladniho dokladu. Toto ¢islo mlizete

libovolné upravit.

. Nésleduje datum
. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,

Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovSem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej

napiste sami.

. U platcd DPH rozepiSete dan.
. MlzZete urcit sluzby podle Ciselniku sluzeb a také nemusite. Pokud sluzby zadéate a

doklad rozuctujete na Ucet, ktery méate v akci oznaCen jako ucet, kde se sleduji
naklad na sluzby, program po zauctovani provede zapis do nakladd na sluzby.

. MUZete si vybrat zplsob zauctovani podle &iselniku souvztaznosti. Pokud program

Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pokladni knize.

10. MZete urcit Gcetni stfedisko
11. Poridite pripadné Ucel a od koho byly penize pfijaty pfipadné, komu byly vyplaceny
12. Specifikujete DPH.

FormuldF k pofizovani pokladny obsahuje tfi tlacitka pomoci, kterych se mizZete

pfepnout do knih faktur a pohledavek.
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[&5] Pofizovani pokladny ‘ ;. 7 ws A 'n n i e l_l_l—J‘:' (2] [ EEm

Cislo pokladny: 1 Proni pokladra = EI Ziistatek na zacatku roku 0
Ziistatek pred timto dokladem 0
m - 120,00 vdej: 1}
Prijem: Vydej: Zistatek po uloZeni tohoto dokladu 120
. Dph % Zaklad Dph K& Celkem
Cislo dokladu: 1 Prijaté fakbum
—————————— bez DFH: 0.00
Datum: 25112012 | = ‘ydané fakiuny
Yariabilni syrbol: B Obyvatels 0 0,00 ]
Test paragon 14,00 % 50.00 7.00 57
20,00 % 52,50 10,50 63
Celkem 1025 17.5 120
Kéd souvstagnost i (=] Lﬁ]
Zaokouhleni 0
Diruh DPH: el 5 Cd5 2o = izt p 15,14 G312 )
Oeel:
Pfiiato od: Uplatnéni DFH: @ 1003 [1E4 K oef
| x Storno “ & Potudit l

Oprava pokladny je kdykoliv mozna. Oprava libovolného ddaje NEMA vliv na
pofizeny Gcetni doklad. Opravou pokladny se ucetni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznika pouze prfi pofizovani pokladny. Proto doporuCujeme pokladni doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete pokladni doklad, pak
se samoziejme vymaze patficny Gcetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy

Tisk pokladni knihy - mizeme tisknout pokladni knihu celou a to setfizenou
podle Cisla dokladu nebo podle data. Pokladni knihu lze tisknout pouze pro
urcity interval dnll a opét setfizenou podle ¢isla dokladd ¢i podle data. Pokud
budete provadét tisk setfizeny podle Cisla dokladu, pak nemusi souhlasit
vypoCet zlstatkd pro jednotlivé doklady, jak pljdou v sestavé za sebou.
Program pfi prepoCtu pokladni knihy setfidi doklady podle data a pak
prepodte. Tato sestava je setfizena podle ¢isla dokladd. Pokud jsou doklady
Cislovany, tak jak jdou chronologicky, pak budou zlstatky v poradku.
JestliZze existuji doklady, které maji Cislo dokladu v nesouladu s datem, pak
radéji volte sestavu setfizenou podle data.

Tisk pokladnich dokladd - doklady pro zaloZeni do $anonu.

Kontrola DPH - - pfehledné sestava pro kontrolu darfiového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zauctovan pokladni doklad. V jedné sestavé
vidite pokladni doklad i Ucetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUzZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - viechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
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Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi tyto moznosti. Pfecislovani pfijmovych nebo
vydajovych dokladl. A doplnéni ¢astky slovy - program uklada ¢astku slovy pfi
pofizovani dokladu. Pokud dojde k opravé dokladu, ¢astka slovy se jiZz nepredélava.
Pokud takovy pfipad nastane, musite v pokladné jit na generovani - hnédéa ikona - a
volit posledni moznost - oprava slovy.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Banka

Banka umoziiuje vést evidenci bankovnich vypisd a zatétovani do Gcetnictvi.

Pofizujeme vydej nebo pfijem do banky. Po pofizeni pohybu v bance program nabidne
rozt&tovani tohoto pohybu. Nabidnuty tcetni doklad Ize libovolng upravit. Ugetni doklady
ihned vstupuji do Ucetniho deniku.

Pofizovani banky
PFi pofizovani banky sledujeme néasledujici udaje:

1. Cislo banky — zadate, pro ktery bankovni tcet pofizujete doklad.

2. Program nabidne Cislo vypisu a vy jej opravite podle skute¢nosti.

3, Program nabidne poloZku a opét ji miiZete opravit

4. Nasleduje datum

5. Poridite prijem nebo vydej

6. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to méa hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urcili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného Ci nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalSi prace s
dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, dopini text, pfipadné udaj od koho
penize pfrisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. Muzete si vybrat zplsob zalUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku nemate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k bance

9. Mizete urgit Gcetni stiedisko
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10. MUzZete roztctovat doklad na vice stredisek.

Formular k pofizovani banky obsahuje ti tlacitka pomoci, kterych se mliZzete prepnout
do knih faktur a pohledavek.

Oprava banky je kdykoliv mozna. Oprava libovolného tdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou banky se ucetni doklad neopravi. Ucetni doklad vznika pouze pfi
pofizovani banky. Proto doporuujeme bankovni vypisy neopravovat, ale mazat a pak
pofidit doklad novy. Pokud vymaZete bankovni doklad, pak se samoziejmé vymaze
patfi¢ny Gcetni doklad.

[ ‘, ¥ 7‘,6 F/Ar i o b e

Cislo Gt 1 Pryni hanka = LEJ Ziistatek na zatatku roku 0
Cislo dokladu: 11 Ziistatek pfed uloZenim poloZky 1]
Paladka: 1 Zistatek po uloZeni poloZky 1456
Daturm:  29.11.20012 | =
Pijem: 1 45600 Dph % Zéklad Diph K& Celkem
Videf 0,00 bez DPH: [
Wariabilni surmbol: £ Obyvatels 03 1 456,00 1456
Text: poplatky 14,00 % 0.00 0,00 0
Uel 2000 % 0,00 0,00 0
Celkem 1456 0 1456
Slutha: D = () Zackroubleri D
Ked souvstaznosti 0 =) () Druh DPH: 20 Dodéni zbodi a sluzby p13.14,[=) (4]
Uplatnéni DPH: @ 100% 0% K.oef
| X stome H o Potyrdit ”T”T|
Funkce:

1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy

Tisk bankovni knihy - mliZete tisknout bankovni knihu s textem, nebo s Gc¢elem
anebo s kontaci. Program ukaze pocatecni stav a u posledniho dokladu i
koneCny stav. Pokud Vam pocateCny stav nesedi, pak zkontrolujte Cislo
syntetického 0Ctu v Ciselniku bankovnich GCtu a jeho pocateCny stav v
pocatecnich stavech.

Kontrola DPH - pfehledna sestava pro kontrolu dafiového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaZe jak byl zaGctovan pokladni doklad. V jedné
sestaveé vidite pokladni doklad i Gcetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umozniuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potfebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUiZe obsahovat tfi rdizné podrobnosti - vechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kazdou sestavu mizete filtrovat - omezovat filtrem - podle rliznych kriterii.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi import vypisu z rdznych v rlznych
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forméatech. Pokud Véami zvoleny format a banka nefunguje jak méa - coz pfipoustime,
protoZe vétSinu importu nejsme schopni otestovat, kdyZ u banky nemame Ucet - tak
nam poSlete vzor vypisu a my import pro Vas zdarma upravime. Totéz plati, pokud v
nabidce Vase banka, nebo format neni.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udaju - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléri ukéZe rekapitulaci Gcetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkéach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Vnitrni doklady

Vnitfni doklady slouzi k evidenci dokladd, které nepatfi ani do pokladny, ani do banky
a ani do faktur. Pofizuji se zde doklady, které je potfeba vystavit pro spravneé vedeni
ucetnictvi.

Napfiklad: V lednu jsme zauctovali néjaky pohyb na Gcet 610 a po uzavérce ledna jsme
zjistili, Ze pohyb méa byt na GCtu 620. Vystavime vnitfni doklady a Castku z uctu 610
predctujeme na Ucet 620.

Vnitfnimi doklady se také sleduji doklady kvdli sledovanosti naklad(i a vynosti na
jednotlive akce. (napf. mzdy). Doklady z mezd lze zapsat pfijmu v GCetnim deniku, ale
nelze je rozepsat podle Ciselniku souvztaznosti. Vnitfni doklady to umoziuiji.

PR Porizovani dokladu 1 .\ T ——— [ — E=SE= X"
- = . Dph % Zaklad Dph kg Celkem
Prijem: [ Dph vystup
bez DFH: 0,00
Vydej: 0.00 Dph vstup 0% 00 0
1400 % 0.00 0.00 i
(isla dokladu: 1 Ffijaté fakbury 20000 % 0,00 0.00 0
Datum: 29.11.2012 | = Yydand faktury Celkem 1] a u
Variabilii zymbal: m Obywatels
) Zaokrauhleni 0
Text:
. s Druk DPH: 10 Pfiiata plnéni od plted ][+
Shuzba: 1] | U?‘ =
Kiod souwstaznost: 0 b [E‘ Uplatnéni DPH: @ 100% Y ¥
| x Starno ‘

Porizovani vnitfniho dokladu
PFi pofizovani sledujeme néasledujici udaje:
1. Poridite prijem nebo vydej. Nékdy je to relativni a tak se na to divejte z hlediska DPH
- pofidite DPH vstup anebo vystup.
2. Program nabidne Cislo dokladu, a vy jej ponechte nebo opravte
3. Nasleduje datum
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4. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani pfedpis z najmu a
nebude prohleddvat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hled4 v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to méa hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urcili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace s
dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné G(daj od koho
penize pfisly, pripadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. Mizete si vybrat zplsob zaUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku nemate Z&dnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k vnitfnim dokladiim

9. MUZete urcit Gcetni stfedisko

10. M0zete urcit sluzbu - u programu Vlastnik.

11. Nésleduje rozpis DPH stejné jako u faktur.

Oprava dokladuje kdykoliv mozna. Oprava libovolného tGdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou vnitfniho dokladu se G&etni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznikd pouze pfi pofizovani vnitfniho dokladu. Proto doporu€ujeme vnitini doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete vnitfni doklad, pak se
samoziejmé vymaze patficny Ucetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy
Tisk knihy vnitfnich doklad( - mdZete tisknout knihu vnitfnich dokladd.
VnitFni doklady - pfehledna sestava s kontaci vnitfnich dokladd.
Kazdou sestavu mizete filtrovat - omezovat filtrem - podle rliznych kriterii.
2. Generovani - neni funkeni.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci Gcetnich knih.
6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkéach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Pocétecni stavy

Umoziiuje nahrani, kontrolu spravnosti, opravy, tisk a prevedeni pocatecnich zdstatk(
do hlavni knihy.
Program pocatecni zlstatky prevadi z prfedchoziho roku nebo je musite ruéné poridit.
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16.6.1

16.6.2

Pocatecni zlstatky musi byt vyrovnany. Nestaci pouze pofidit pocatecni stav v pokladné a
v bance.

PFi prvni vstupu do pocatecnich zlstatk( bude tabulka prazdna. Vy mdzete pristoupit k
ruénimu porfizovani. Nebo miizete zmacknout ikonku "Generuj" a program sem prevede
cetni osnovy a u kazdého Uctu pofidi zlstatek nula. A je na Vas, abyste dopsali spravna
Cisla.

PFi ukonCovani prace s pocatecnimi stavy nabidne program moznost jejich prevedeni
do hlavni knihy. PFi pfevodu se také urCuje, jaké zavérky chcete v pribéhu roku délat.
Vyberete si typ zavérek a Cislo G¢etniho obdobi. Po potvrzeni program provede kontrolu
rovnosti stran a provede zapis do hlavni knihy. Pokud se aktiva a pasiva nerovnaji, pak
program o tom informuje a do hlavni knihy nic nepfevadi.

PTi prevodu zlstatkd do hlavni knihy mlZete délat kdykoliv. Pfevedeni nijak neohrozi
uloZené ucetni doklady.

Zaverkoveé operace

Zaveérky jsou za obdobi, rocni a jejich ruseni.

Zaverka obdobi

Uzavérku obdobi hlavni knihy budete provadét podle toho, jaky typ zévérek jste si
zvolili pfi prevodu pocatecnich stavl do hlavni knihy. Pfed samotnou zavérkou je dobré
provést revizi Uctl. Aspon pokladnu, banky a zavazky a pohledavky.

Zavérka za obdobi nic s doklady neudéla, neni nijak nebezpecna a kdykoliv ji 1ze velmi
jednoduse zrusit.

PFi uzavieni obdobi se doklady pfi¢tou k hlavni knize a pfevedou do archivuv a v
ucetnim deniku zmizi. Program je nemaze, ale pfesune je do archivu. Po uzaveérce jiz
nebudete mit v evidenci Z&dny Gcetni doklad. Po provedeni uzavérky obdobi nelze jiz
Zadny doklad daného obdobi opravit. Oprava je mozna v dalSim obdobi opravnym
dokladem.

Pokud jste obdobi uzaviely predCasné ¢i omylem a chcete jej vratit zpét, pak bézte do
ucetnictvi, zavérkové operace, zruSeni zavérky, zruseni posledni zavérky.

Rocni zaverka

Roc¢ni uzavérka

Provede ro¢ni uzavérku ucetnictvi. Rocni zavérku provadéjte, az kdyZ mate otevieny
rok novy. Program bude pfevadét konecny stav do pocatecniho v novém roku.

V roce, ktery uzavirate, musite mit provedenu aspon jednu zavérku za obdobi. Jinak
Vam program neumozni provedeni rocni uzdvérky. Musite bud uzavfit obdobi, nebo
vymazat doklady.

Ro¢ni uzavérka ucetnictvi je naprogramovana tak, Ze se nachazite v druhém obdobi
(pokud neprovadite meésicni zavérky) nebo v tfinactém obdobi (pokud délate meésicni
zavérky), kde muzete doklady pofizovat, opravovat, tisknout, tisknout obratovou
predvahu, tisknout hlavni knihu, rozvahu i vysledovku a kone¢né z(istatky.

PTi spusténi rocni uzavérky program vytiskne konecné zlstatky a vygeneruje doklady
tak, Ze prevede néklady a vynosy na Ucet zisku a ztrat. Aktiva a pasiva na kone€ny ucet
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rozvazny. A zisk €i ztratu na ucet ,,hospodarsky vysledek*.

Pfipravy jednotlivé sestavy, které je nutné tisknout pfi rocni zavérce. Proto vSechny
sestavy tisknete. Na konci zavérky prevede konecné stavy do poCatecnich a zepté se, jestli
skutecné chcete fyzicky rok uzavfit.

Zde mate dvé moznosti.

Rok uzavfit. Pak v uzavieném roce se jiZz nedostanete na Ucetni doklady. A tak je to
sprdvné z hlediska vyhlaSek a nafizeni. V programu existuje moznost zrueni rocni
zaverky.

Rok neuzavrete. Program udélal veSkeré sestavy, prevedl pocateCni stavy, ale rok
presto neuzavrel a vy mate k dispozici doklady a veskeré tisky. .

16.6.3 ZruSeni zaverky

Program umi rusit veSkeré provedené zaveérky.

ZrusSeni posledni zavérky za obdobi

Program zruSi posledni zavérku za obdobi. VSechny doklad, které pfevedl do archivu,
vrati zpét. Pri ruSeni bude kazdy doklad kontrolovat, proto zruseni zavérky je pomalejsi.

Zruseni vsech zaveérek za obdobi

Program jednim vrzem zrusi veSkeré zavérky za obdobi od zaCatku roku.

Zruseni roc¢ni zaverk

ZruSeni rocni zavérky — tato moznost se pouZzije, pokud fyzicky provedete rocni
zavérky a rok Uplné uzavriete a pak zjistite, Ze to nebylo dobré. Provadéni rocni zavérky a
jeji ruseni miiZete opakovat bez omezeni.

16.7 Archiv deniku

V archivu Gc¢etniho deniku jsou doklady, které byly uzaviené. V deniku nelze nic
menit.
MiZete tisknout sestavy stejné jako z Gcetniho deniku.

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaCeni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
Rok - oznageni G&etniho roku. Kazdy doklad patii do Ggetniho roku. Ugetni rok neurduje
datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Gdaj na spravny rok.
Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
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dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na Grovni stfediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky GcCet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druha ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy Udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi ndzev dodavatele ¢i odbératele.

Dodavka - textovy (daj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
Udaj dodavka v knihy pfijatych €i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti Ucty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programul.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého G¢tu, nemusite variabilni symbol vypliovat.
Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.
Id doklady pod - jednozna¢né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.
Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.
Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.
Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.
TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.
Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.
Uzavreno - oznaCeni dokladu
Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.
Ucet - Cislo pokladny ¢&i bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V GcCetnim deniku jsou pFipraveny tyto tiskové sestavy:
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Ucetni doklady - Sestavy pod nazvem UCetni doklady se tisknout vyhradné z
ucetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocCatecni a koneCné stavy.
Sestavy lze rlizné modifikovat. Mezi Gcetni doklady patfi tyto sestavy.

Denik hlavni knihy: Sestava je setfizena podle data.

Podle ¢isla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych dokladd. Sestava
mZe byt s jednotlivymi polozkami (s opisem vét) nebo pouze souctova.
Podle SU: Sestava je setfizena podle syntetického (¢tu. Dale sestava mize byt

setfizena podle data nebo podle Cisla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis dokladl, setfidény podle ¢isel druhu
dokladd, za kazdy druh bude soucet a na konci bude taky soucet stran Ma
dati a Dal. MUzete, tisknou cely denik, nebo si miZzete vybrat urcity interval
dnd, cisel doklad( a uctd.

Po strediscich: Sestava je setfizena podle stfediska a pak podle data.

Vsechny sestavy mUZete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd strfediska
potFebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaze sledovat saldo kazdého Gctu. Zde jej mizete tisknout.
Vybér mate mezi saldem Gcetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
prijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle Cisel dokladd. Je zde vidét
souvztaznost v jednotlivych dokladech.

Sestavu mizete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd stiediska
potFebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setfizena podle Gisel doklad(. Jsou zde vidét
pouze nevyrovnané doklady. Sestavu miZete omezovat filtrem podle "do
obdobi v€etné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napred se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
s doklady s chybou. Pokud je vSe v pofadku vytvofi se tiskova sestava
obratové predvahy. Sestavu miiZete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - miZete si vybrat, pro kterd strfediska
potrebujete sestavu udélat
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Hlavni kniha - Napred se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
sdoklady schybou. Pokud je chyba natolik zavazna, Ze zkresli celé
uCetnictvi, odmitne program dal pokraCovat v pripravé sestav a chybu musite
nejprve odstranit. Sestavu mlZete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd stfediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Hlavni knihu miiZete bud’ s opisem doklad(l anebo pouze jako souctovou sestavu.
Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky UcCet anebo za synteticky Gcet a
analyticky ucet.

Hlavni knihu miiZete bud’ s opisem doklad(l anebo pouze jako souctovou sestavu.
Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky UcCet anebo za synteticky Gcet a
analyticky ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu
miZete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mlzete vybrat zplsob
souctovani. Bud' aZ na analytiku nebo na syntetiku. Sestavu mizete
omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd strediska
potFebujete sestavu udélat

pouze nenulové zistatky — tento filtr Vam umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a pFipravi tiskovou sestavu vysledovky.
Vysledovku mizZete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mizZete
vybrat zplisob souctovani. Bud aZ na analytiku nebo na syntetiku. Sestavu
miZete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska — miZete si vybrat, pro kterd strediska
potrebujete sestavu udélat

pouze nenulové zistatky — tento filtr Vam umozni tisk doklad(l
pouze pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk pfehledu vybranych Gctu podle toho jak je nastavena
ucetni osnova.

Vykazy - provede tisk vykazu zisk( a ztrat, rozvahy v pIném ¢i zkraceném tvaru.
Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaz(.

Sestavy lze filtrovat podle rliznych kriterii. Program sam nabizi, ktera kriteria mdZze u
konkrétni sestavy pouzit. Nazev Gctu pfi tisku vysledovky a rozvahy podle su a podle su a
au je podle prvniho Gctu su.

2. Generovani - neni funkcni
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3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V Gcetnich dokladech mUzete filtrovat podle

libovolného Udaje.
4. Hledani - hledani je také normalni.
5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi Udaji, které k nému patfi.
6. Vybér udaju - je funkéni
7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.
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