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Zakladni ovladani programu 11

1.1 Popis programu

Tento manual popisuje zékladni ovladani programu Vlastnik.

Program je pfipraven zpracovavat a vést na profesiondlni Urovni veSkerou agendu
vyplyvajici ze spravy bytovych i nebytovych prostor. UmozZiluje zpracovavat a
sledovat neomezeny pocet objektl pii zachovani maximalni jednoduchosti, rychlosti a
hlavné ptehlednosti.

Kazda jednotka ma svou kartu. Karty jsou k aktudlnimu obdobi - tj. k obdobi, ve kterém
provadite zmény. Jsou-li v aktualnim obdobi (mésici) v§echny zmény hotové, provadi
se mésicni zdvérka predpisu: aktudlni karty prechdzeji do archivu predpisu a aktualni
obdobi se posunuje o mésic doptedu. Poté opét provadite zmény v aktudlnich kartach.
V karté jednotky stanovite zdlohy na sluzby a poplatky, program pocitd najemné.
Miizete uvést vSechny mistnosti, zatizovaci predméty i spolubydlici.

Program lze pouzit pro ndjemni domy, pro prodané domy i pro domy, kde vzniklo
spoleCenstvi vlastnikli jednotek a lze jej pouzit i takovych domech, kde se vse
navzajem kombinuje.

1, Ndjemni diim: vSechny karty jednotek maji stejného majitele a vSichni jsou najemniky.
Néjemnici plati pedpis vlastnikovi. Spravce mize platby sledovat za celkovy predpis,
coz je nejjednodussi nez sledovat kazdou zalohu. Pokud potrebuje védét kolik, pfislo
penéz za ndjem a za sluzby, pak evidenci mlize rozd€lit na jemnéjsi Clenéni a miize
sledovat zvlast’ platbu za nijem a zvlast’ za sluzby. Tim ov§em moZnosti programu
nekonci, 1 jednotlivé zalohy na sluzby se daji rozd¢lit a sledovat zv1ast'.

2, Spolecenstvi vlastnikii jednotek. Vsechny byty maji své majitele a spravu provadi
spolecenstvi vlastnikli. Pronajima-li néjaky vlastnik svij byt, spolecenstvi to nemusi
fesit - neprovadi spravu pronajatého bytu. Vlastnici plati spolecCenstvi predpis, coz
jsou zalohy na sluzby a fond oprav, ptipadné dalsi poplatky (pojisténi provozni rezii).
Spolecenstvi milize sledovat platby za celkovy piedpis, coz je nejjednodussi nez
sledovat platby za kazdou zalohu. Pokud potiebuje védét kolik, pfislo penéz za fond
oprav a za sluzby, pak evidenci mize rozdé€lit na jemnéjsi ¢lenéni a mize sledovat
zv1ast platbu za fond oprav a zvlast’ za sluzby, nebo v krajnim piipade i za kazdou
sluzbu zvlast'.

3, Spolecenstvi vlastnikii jednotek. Spravu provadi né&jaky spravce. Vlastnici plati
spravci predpis - to jsou zalohy na sluzby a fond oprav. Spravce si ponechava zalohy
a poplatky a fond oprav pievadi na icet spolecenstvi.

4, Spravce spravuje domy. V nékterych domech vzniklo spoleCenstvi vlastniki, nékteré
domy jsou neprodané a patii napt. méstu. Dominantni vlastnik (mésto) zada spravci
spravu svych ndjemnich bytd, které se nachazeji jak v neprodanych domech, tak i v
domech, kde vzniklo spolecenstvi vlastnikli jednotek (SVJ). Nyni mohou nastat tfi
ptipady, jak se plati:

4,1. Najemnik plati zalohy na sluzby a ndjemné vlastnikovy (méstu). V domech, kde je

© 2016 JIRRA software s.r.o.
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SVIJ plati vlastnici spravci zalohy na sluzby a fond oprav a spravce si ponecha zalohy.
Fond oprav prevadi na ucet SVJ. V domech, kde neni SVIJ plati vlastnik spravci
zalohy na sluzby a najemné si ponechava.

4,2. Najemnik plati zdlohy na sluzby a najemné spravci. V domech, kde je SVIJ plati
vlastnici u nepronajatych byt spravci zalohy na sluzby a fond oprav a spravce si
ponechd zalohy. Fond oprav prevadi na ucet SVJ. U najemnich byti vlastnik plati
pouze fond oprav. Spravce vybrané najemné pievadi na ucet vlastnika.

4,3. N4jemnik plati zalohy na sluzby spravci a najemné vlastnikovy (méstu). V domech,
kde je SVIJ plati vlastnici spravci u pronajatych byt pouze fond oprav a u
nepronajatych byt zalohy na sluzby a fond oprav. Spravce si poneché zalohy a fond
oprav pievadi na ucet SVJ.

Inkaso. Program dokaZze komunikovat s Inkasnim stfediskem. Na disketach ¢i e-mailem
muzete predavat zménové soubory a importovat informace o zaplacenych platbach,
vy€lenénych dluzich, kmenu a dalsi. Vlastnik umoziiuje mit v jedné databazi vic
organizaci podle inkasniho stfediska. Dokonce i v jednom byté. Vlastnik muze svij
ptedpis platit jiné organizaci nez najemnik. Program sdm zjisti, kde nastaly zmény a jaké
zmeény a pripravi patfi¢né sestavy a zménové soubory.

k dispozici jsou nesitové i sitové verze.

pomoci programu miiZzete zpracovavat data vice organizaci — spolecenstvi 41
druzstev.

vypocet najemného 1ze provadét podle tii algoritmi - ndjemné podle vyhlasky,
smluvni mési¢ni najemné ¢i smluvni ro¢ni najemné.

predpis za jednotku (soucet ndjemného, zaloh na sluzby a poplatky) mize byt
splatny mésicné, ¢i Ctvrtletné, pololetné 1 jednou za rok.

v jedné karté 1ze mit nékolik predpisii. Program vypocte, co plati vlastnik SVJ, co
plati vlastnik spravci, co plati najemnik spravci a co plati ndjemnik
vlastnikovi.

cena programu se 1i§i dle poctu spravovanych byta.

Vlastnik vyuziva nejmodernéjsi technologie na zpracovani dat.

pracuje pod opera¢nim systémem Windows

Program umoziiuje zpracovavat oddélené riizné skupiny domul ¢i byt dle potieb
a zvyklosti uzivatele programu. (Je k dispozici multiverze i sitova verze). Pro jednotlivé
uzivatele bytovych ¢i nebytovych prostor je mozno hromadné ¢i jednotlivé tisknout dopisy
¢i prehledy (zmény, vyactovani, upominky, sloZzenky atp. s mozZnosti dosazeni vlastniho
privodniho textu. Stejné tak 1ze vyhledat a poskytovat ndjemnikiim rychlou informaci pfti
osobnim kontaktu.

Pro uzivatele programu je zajiS§téna moznost ziskavat pohodlné a rychle vycerpavajici a
prehledné informace z kterékoli oblasti a obdobi zpracovanych dat.

Pomoci ¢iselnikd si mtzete sviij okrsek piehledné rozdélit do obvodi, domil a vchodi.

Po otevieni své databaze jiz budete mit ¢iselniky nastavené. Ale je nutno toto nastaveni
projit a provést piipadné zmény. Je nutné vyplnit ¢islo bankovniho uctu. Nejdilezitéjsi
¢iselnik je Skupiny sluzeb. Podle toho jak si jej nastavite, bude se pocitat ptedpis a budou
se evidovat nedoplatky v knize pohledavek. Skupiny sluzeb umoziuji evidovat zalohy na
sluzby, ndjemné a fond oprav dohromady - jeden piedpis nebo zvlast. Podle toho kolik
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skupin si udélate tak podrobné budete piedpisy a platby sledovat. Po skupinach je nutné
nastavit ¢iselnik sluzeb a ponechat zde pouze tu, které pouzijete.

Zakladnim prvkem evidence je "Karta jednotky " Karta je rozdélena na ne€kolik ¢asti.
Postupné urcujete, kde se jednotka nachazi, typ jednotky (byt, nebyt, garaz), vlastnika
jednotky, zpisob platby a data koupé jednotky. Definujete splatnost ptedpisu (mésicné,
ctvrtletn€, pololetné, jednou za rok) stanovujete klice (pocet osob, podil, ro¢ni smérné
Cislo atd.). V kart¢ miizete, ale i nemusite vyplnit jednotlivé mistnost. Pokud budete
pocitat najemné nebo vyuctovani tepla, pak jej vypsat musite. Program sdm vypocte
celkovou plochu, zapoctenou plochu, podlahovou plochu a zapoditatelnou podlahovou
plochu. Nepovinna evidence jsou i zafizovaci predméty. Opét pro vypocet ndjemného jsou
nutné. Soucasti karty jsou nadale slevy na chybéjicim vybaveni, seznam obyvatel jednotky
a spoluvlastnici jednotky. Pokud se jednotka pronajima je nutné stanovit najemce, zptsob
platby a druh najmu. (podle vyhlasky, smluvni) a program ndjemné spocte. Jesté je nutné
stanovit zalohy na sluzby a poplatky a jednotku pfipojit na odbérnd mista (vodoméry,
kotelnu, elektromér).

Program ma pfipraveno nékolik zplisobu zobrazeni karet. Podle druhu zmény si mizete
volit patiicné zobrazeni.

V kartach se provadéji mésicni zavérky, kdy se aktualni karty piejdou do archivu a v
novém obdobi provadite pouze zmény, které v jednotkach nastaly. Neni zde Zadna ro¢ni
zavérka. Rok nehraje Zadnou roli. Pii zavérce prosince se automaticky nastavi leden.

Tiskové sestavy miizeme vytvaret z aktualnich karet nebo z archivu. Nyni je k dispozici
70 sestav. Je mozno hlaseni zmén, evidencni listy, prehledy pfedpist a nejriiznéjsi sestavy,
které umoznuji prakticky neustdle sledovat stav vSech prvki celé evidence hospodateni
s byty.

Kniha pohledavek vznika automaticky. Dluhy se do ni pfenaSeji pii mési¢ni zdvérce
ptedpisu. Program podle karet jednotek vi, kdo komu kolik podle jednotlivych priorit ma
platit a podle toho vygeneruje jednotlivé pohledavky. VSe jesté zavislé na nastaveni
¢iselniku zpilisobu plateb.

Pokud nékdo plati pfes inkasni stfedisko a vy od inkasniho strediska dostavate
vyclenéné dluhy, pak je vhodné, aby v Ciselniku zplisoby plateb u zptlisoby ¢.1 - inkasem
-jste neméli zatrhnuto pfevod. Nebudete evidovat kazdy dluh, ale az ten ktery je
nezaplaceny. Cili pii mésiéni zavérce fikame, Ze vSichni zaplatili a az ndm inkaso da
seznam vyclenénych dluht, budete védét, kdo nezaplatil. Pokud z inkasa chodi zaplacené
platby, pak je zase logicka mit pievod zatrhnuty. Cili budeme fikat, Ze nikdo nezaplatil a
kazdou platbu budete evidovat (importem z inkasa prenesete zaplacené platby), rozdil pak
budou dluhy.

Kniha pohledavek obsahuje mési¢ni zavérku plateb. Po potizeni plateb za aktudlni
mésic uzaviete mésic a program platby sparuje s dluhy.

Kniha pohledéavek je propojena i s vyuctovanim sluzeb. Kdyz nékterému neplaticimu
najemnikovi pfi vyuctovani zéloh vyjde pteplatek, pak je program schopen k tomuto
pteplatku automaticky pfifadit nedoplatek z predpisu a vzdjemnym sectenim jednoduse
dosahnout vyrovnani popt. korekce dluzné castky.

Tiskové sestavy umoziuji posilat upominky, tisknout prehledy a konta.

Jakykoliv vydej, ktery patii do hospodaieni s jednotkami, lze programem evidovat.
Sleduji se naklady na sluzby, které se pak ve vyactovani zuctuji se zdlohami od uzivateld.
Také 1ze sledovat naklady na opravy a rekonstrukce domtl a bytii. Naklady na fond oprav
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1.2

1.3

lze vyuctovavat. Kazdy vlastnik pak mtize dostat do rukou vytictovani fondu oprav.

Kazdou sluzbu lze vyuctovavat. Kazda sluzba ma sva specifika a program
prizptisobujeme tak, jak si uzivatelé pieji. Kazdou sluzbu lze vytctovavat podle plochy
bytu a poctu obyvatel. Nékteré lze navic vyuctovavat podle podlahové plochy, podle
zapocitatelné podlahové plochy, poctu kominovych priduchid a poc¢tu bytd. Program
umoznuje i stanoveni vlastniho kli¢e a pak sluzbu podle vlastniho kli¢e vyuctovavat.

Pti vyuctovani studené i teplé vody program zahrnuje hlavni 1 vedlej$i vodoméry. Pii
v bytech, ale 1 na paté¢ domu.

Lze vyactovavat za libovolné obdobi a pro vSechna ¢i nékterd odbérnd mista.

Z vyuctovani je ptipraveno 30 zakladnich sestav, z nichZ nékteré l1ze dale modifikovat.
Pfi vyuctovani je zohlednéna kazda zména, kterd v pribéhu obdobi nastala. (Pofizeni
vedlej$itho vodoméru v pribéhu roku, odstéhovani ¢i nast¢hovani uzivatele, zména jména,
vyména méfice tepla atd.) V archivu vyuctovani lze shromazd’ovat jednotliva uzaviena
vyuctovani. Odtud pak Ize tisknout spolec¢né piehledy, podklady pro zauctovani, dopisy
uzivatelim, faktury, sloZzenky apod.

Podle hotového vyuctovani Ize propocitat zalohy na sluzby do dalsiho obdobi.

Program obsahuje podvojné ucetnictvi. Toto se nejvice hodi pro spoleCenstvi vlastnikli
jednotek. Mésicni zavérka predpisu plateb vygeneruje ucetni doklad a ulozi jej mezi
ostatni ucetni doklady. Pfi pofizovani piijaté faktury za sluzby je Vam nabidnuto zapis
do knihy faktur, poté program nabidne ucetni doklad a pak i zapis do ndkladl na sluzby.
Fakturu drzite v ruce jednou a provede se zapis do vsech tabulek, kde je potteba. Platby za
ndjem a zalohy na sluzby zapisujete v bance ¢i pokladné anonymné a podvojné ucetnictvi
automaticky ptfepina do knihy pohledavek, kde platby mizete sledovat jmenovité a mate
okamzity ptehled o neplati¢ich. Doklady nemusite brat do rukou nékolikrét, ale pouze
jednou.

Technické podminky
Jakykoliv pocitac s operaénim systémem Windows.
Narok na pevny disk

120 MB mista na pevném disku pro programové soubory. Dle pocétu evidovanych
databazi cca 30 MB pro kazdou databazi.

Narok na pamét RAM
Cim vétsim tim 1épe.

Operacni systém: Windows

Start verze

Program Vlastnik uklada vloZena data do databaze a tuto databazi spravuje databazovy
server Firebird. Pfi prvni instalaci se musi kromé programu Vlastnik nainstalovat i
databazovy server a databdze. VSechny tyto ¢asti jsou obsaZeny ve startovaci verzi.
Upgrade verze uz obsahuje pouze program Vlastnik. Jestlize jste program Vlastnik jesté

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Zakladni ovladani programu 15

1.4

neinstalovali, musite si nainstalovat startovaci verzi. Naopak, pokud uz jste provedli
alesponl jednu instalaci startovaci verze, podruhé ji instalovat nemusite a mlizete pouzit
upgrade instalaci.

Download

Start
viastnik.exe [75 MB]

Upgrade verze
viastnik zip [22 MB]  viastnik.ini [35 kB]

U ELET
viastnik.pdf [2,5 MB]

Po instalaci je nutno program pro neomezené uzivani registrovat pomoci licen¢nich
soubord, které od nas obdrzite po zaplaceni programu. Do registrace muzete pouzivat
pouze demonstracni data. Program Vam umozni otevieni své vlastni databaze az po
registraci programu.

Demonstracni databaze neni casové omezena. Obsahuje vzorova data, kde si mtlizete
vyzkouset jednotlivé funkce programu. Je omezend pouze poctem zaznamu v nékterych
tabulkdch a nékteré nabidky nejsou aktivni. Demonstraéni databaze neni urcena pro
komer¢ni vyuziti a pouzivani této databaze je povazovan za poruseni autorského zakona.

Priklad: Stdhnete si Start verzi programu Vlastnik. Pred registraci miiZete program
testovat a zkouSet na demonstracni databazi. Ddle muZete vstupovat do Obecné
databdze, kde si miuiZete pripravit Ciselniky, které budete potrebovat ve své databdzi.
Po case rozhodnete program koupit. Licenci si u nds objedndte telefonicky, e-mailem,
nebo pisemné. Po zaplacent faktury, kterou Vam vystavime, ihned odesleme licencni
soubory. Doporucujeme pred registraci stahnout si Aktualizaci programu Vliastnik
(neni to vyslovené nutné, ale ziskdte tim aktudlni verzi programu). Program si
zaregistrujete v menu NASTAVENI. Nastaveni programu bude provedeno presné
podle zakoupené licence.

Upgrade verze

SlouZzi pouze pro ty, ktefi jiZ maji nainstalovanou Start verzi programu Vlastnik. Pred
instalaci upgrade verze doporucujeme provést archivaci dat. Archivace neni vyslovené
nutnd, jediné nebezpeci je vypadek proudu ¢i vypnuti pocitace pii pievadeéni dat.

Aktualizaci programu neriskujete Zadnou ztratu dat. Po instalaci se spusti prevodovy
mustek, ktery data pfevede na aktualizovanou verzi programu. Pokud provozujete
program v siti, pak po aktualizaci jednoho PC, ostatni provedou aktualizaci automaticky.
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Cili sta&i aktualizovat jen jeden pocita¢ a ostatni se provedou automaticky.

Aktualizace programu je placena na zacatku kazdého roku jako upgrade na dany rok.
Pokud jste aktualizaci formou upgrade nezaplatili nebo delsi dobu neprovadéli, radéji nas
kontaktujte. Zabranite tim zablokovani stdvajiciho programu. Poté bohuzZel nelze vratit
puvodni verzi.

Pokud nainstalujete aktualizaci programu, nemuzete program pieinstalovat predchozi
verzi. Timto krokem si znepfistupnite sva data. Data neznicite, ale program s nimi nebude
umét pracovat. Pokud se Vam toto stane, staci opét nainstalovat posledni verzi.

Pokud nemate zaplacenu upgrade verzi na aktualni rok nebo upgrade neodebiréte, tak v
zadném piipad€ nestahujte aktudlni verzi programu. Pokud tak ucinite, program data
prevede na novou verzi, pak zjisti, Ze nemate upgrade zaplaceny ani objednany a bude po
Vés vyzadovat licenéni kéd. Vy vsak tento kod znat nebudete, tudiz se do programu
nedostanete. Nebude mozné pievést data na ptedchozi verzi - ptevod lze délat pouze
doptedu nikoliv zpét. Jediné feSeni je zaplaceni upgrade na novou verzi a po zaplaceni
Viam sdélime Vas licencni kod. Toto je ochrana proti nelegdlnimu uzivani programu.

Pokud provedete stazeni bez zaplaceni, jste si védomi, Ze se program zablokuje.
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2.1

Zakladni ovladaci prvky programu

Na tvodni obrazovce je umisténo hlavni nabidka. Ta se aktivuje bud’ mysi nebo
z klavesnice pomoci klavesy F10. Dole vidite ndzev aktudlni organizace. Pokud chcete
organizaci zménit, staci poklepat mysi po jejim ndzvu a ze seznamu si vybrat jinou. Pod
nazvem organizace je napsana cesta, kde se nachazi databaze aktualni organizace. Dale
zde vidite aktudlni a nastavené ucetni obdobi. Pokud mate zapnutou evidenci majetku, tak
1 daniovy odpisovy rok a ucetni odpisovy mésic.

Uplné vpravo dole je aktualni verze programu

Program se skldda z hlavni nabidky. Pomoci nabidky se dostanete do konkrétni
tabulky. VSechny tabulky se zobrazi stejné. Vzdy se jedna o mftizku, kde sloupce jsou
udaje, které v tabulce existuji (nemusi to byt vSechny tidaje) a fadky, kde jsou Vase data. S
kazdou tabulkou je spojen formulaf, kde jsou vSechny udaje, které jsou v jedné vété (v
jednom fadku) obsazené. Tento formuladf se jmenuje Detail. S miizkou jsou propojeny
jesté dalsi formuléte, ale to uz neni u kazdé mftizky. Jsou to formuldie pro definovéni
tiskovych sestav, pro vybér hromadnych oprav, pro generovani zdznamd, pro filtrovani a
vyhledavani udaji.

Tlacitka, kterd jsou na hlavni obrazovce, umozni rychly vstup do nejcastéji pouzivanych
tabulek.

Spusténi a ukoneni programu

[****]

MrFizka - popis ovladacich prvku

Detail - popis ovladacich prvki

MFiZka - vyvolani vnitfni nabidky
Archivace dat

Obnova dat

Spusténi a ukonéeni programu

Spusténi

Stisknéte tlacitko start, programy, jirra, vlastnik.

Po spusténi kliknéte pravym tlacitkem mysi na ikony v hlavnim ovladacim panelu
windows a "pfichytnéte" ji k hlavnimu panelu. Ikonku na plochu pak d€lat nemusite a k
programu se dostanete kdykoliv.

Pokud mate nastavené piihlaSovaci heslo v pracovnicich (Pracovnici), pak pfi
ptihlaSovani neptjde vidét heslo. Ale mtizete si jej zobrazit.

Pii spusténi programu hleda splatné trvalé platby, pokud je najde, nabidne pievod do
knihy pfijatych faktur
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2.2

Ukonceni

Program lze ukoncit stiskem klavesy Alt+F4 z ivodni obrazovky, tj. té, ktera se zobrazi
pii spusténi programu, nebo kiizkem vlevo nahotfe, nebo pfes nabidku ,Nastaveni®,
»Konec*.

Bez rizika poruSeni programu ¢i ztraty dat nelze vypinat ¢i resetovat pocitac, pokud
program neni ukoncen.

Hlavni formula¥ se vzdy umisti na prvnim monitoru bez ohledu, na kterém
monitoru se formulaf nachdzel pfi minulém ukonceni programu. Pokud ukoncujete
program na prvnim monitoru, pak si program zapamatuje jeho pozici a pristé jej otevie na
stejném misté. Hlavni formulat nelze uplné maximalizovat. Zle jej libovolné zmensit. A
zveétsit v urcitych mezich. Kdyz si oteviete formular typu mfizka, bude se zobrazovat
podle hlavniho formuléfe a to tak, ze nikdy nepiesahne horni okraj hlavniho formulare.
Vzdy bude od horniho okraje hlavniho formulafe doli. A to k dolnimu okraji monitoru.
Pokud je v tabulce méné udaji, bude formulaf veliky jen, aby zobrazil vSechny zdznamy.
Formular typu detail ma piesné danou velikost a umisti se tak, aby byl uprostied hlavniho
formulafe. A pokud je na detailu néjaka roletka, tak bude velikd maximalné k dolnimu
okraji.

Uvodni formulai obsahuje tlagitka, pomoci kterych se rychle dostanete do patiitné
tabulky. Tlacitka mohou byt neprithlednd, ale i1 prithledna. Prihlednost si nastavite v
nastaveni programu.

Uvodni formulai obsahuje obrazek, ktery patii k dané databazi. Tento obrazek lze
vypnout. Zapnuti ¢i vypnuti obrazku si nastavite v nastaveni programu.

Uvodni formulai mize obsahovat tapetu. Tapeta je obrazek, ktery bude pies cely
uvodni formulaf. Muzete pouzit nékterou z nasich tapet. Celkem jsme piipravili 96 tapet.
Kromé nasich tapet miizete pouzit libovolny jpg obrazek. Pro kazdou databazi si mizete
vybrat jinou tapetu. Cili pokud chcete, miZete vypnout obrazky a zapnout tapety pro
kazdou databazi. Tak muzete mit originalni zobrazeni pro kazdou databazi. Vse se
samozfejme nastavuje v nastaveni programu - tapeta, obrazek i tlacitka.

Na tvodnim formuléii je tlacitko "poznamky". Zde mate formuléf, ktery obsahuje 11
zalozek, kde si muzete psat poznamky.

ZvétSeni pisma na monitoru.

Program se sam pfizplsobi Vasemu nastaveni rozliSeni windows. A také se ptizptisobi
Vasemu nastaveni velikosti polozek ve Windows. Cili velikost zobrazeni miZete nastavit
tim, Ze zmensSite rozliSeni nebo provedete zménu velikosti v§ech polozek. Zménu rozliSeni
i zménu velikosti v§ech polozek provadite kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na plose.

Mrizka - popis ovladacich prvku

Program se sklada ze ti'i zakladnich typt formulaii. Miizka, detail a tisk.

Prvni je formulai typu MRIZKA. Miizka se ovlada zcela intuitivnd. Sipkami se
pohybujete v§emi sméry. KdyZ chcete néktery udaj opravit, vétSinou to lze pfimo zde.
Veskeré opravy provadéjte s rozmyslem. Jsou tabulky, kde nelze opravovat. Musite
vstoupit do detailu.
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Pokud chcete udaj opravit, musite do néj vstoupit pomoci mysi. Druhd moznost je
postavit kurzor na vétu pied udajem a zmacknout enter. Program sko¢i o fadek doli a
otevie Udaj k editaci. Muzete udaj ptrepsat. Druhd moznost je vlozit znaky ze schranky
pomoci Ctrl V. Zaznam se automaticky ulozi, jakmile z n€j odejdete na druhy zdznam.
Pokud chcete zlstat na zdznamu a ulozit zménu, pak zmacknéte nahote Zlutou fajfku.
Pokud chcete vratit pfedchozi hodnotu, pak zmacknéte zluty kiizek. Pokud Zluta fajfka ¢i
kiizek uz nejsou aktivni, pak je zdznam uloZen a nelze vratit pfedchozi hodnota.

Nahote tohoto formuléte jsou tyto ikony

Ikona PLUS - slouzi k pofizovani zdznamu. Otevie se formuldi pro pofizovani
nového zdznamu. TotéZz se stane, pokud stisknete tlacitko Ctrl N, insert, nebo u
posledniho zaznamu zmacknete Sipku doli.

Ikona MINUS - slouzi k mazani zdznamu. Zeptd se na poZadavek zdznam
vymazat. K mazani miizete pouzit klavesu delete a Ctrl Y. Pokud si stanovite filtr a
pak stisknete klavesu "minus", nabidne Vam program vymazani celé skupiny
zaznami, které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zepta. Pouzijete-li k mazani
Ctrl Y, delete nebo mazani ptes pravé tlac¢itko mysi, program nesmaze celou skupinu,
ale prave aktualni zaznam.

I

Ikona TISK slouzi k tisku sestav.

E Ikonou GENEROVAT si muzete nechat vygenerovat zdznamy. A jsou zde dalsi
funkce, které zrychluji praci s tabulkou.

ﬂ Ikona FILTR slouzi k odfiltrovani nepotiebnych zdznami.

|=| TIkona PODROBNY ZAZNAM Vam ukéZe viechny udaje zdznamu, na kterém
stojite.

©|  Ikona V¥BER UDAJU umoini viastni nastaveni viditelnych udaji v tabulce. A
také poradi udaji a Sitku udaji.

B! 1konou KONEC se ukonti praci v otevieném okn¢.

ﬂ Tkonou POCET ZAZNAMU zobrazi poet vét v dané tabulce. Pokud mate zapnuty
filtr, pak pocet zaznamu spliiujici filtr.

o

| " Ikona posunout na prvni pofizeny zdznam Ikona posunout na piedchozi
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zaznam

, s s s = ’
|Ll1kona posunout na nasledujici zdznam J Ikona posunout na posledni

pofizeny zaznam

* | Ikona viozit novy zaznam IL Ikona ubrat zaznam

% Tkona oprava zdznamu |i‘ Ikona potvrzeni a ulozeni

zmén v zaznamu

X |Ikona zru$eni zmén v zdznamu c | Ikona aktualizace tabulky pfti
sitovém provozu

Organizace =g

M M4 A B e o e @M‘J\G@E

Hledat zaznam

Hledat kdekaliv

Dic= Dar.zpol [a]= Darzpol (b= Dor spal [c]=
Klima Jifi Klima Jifi
C244323697 Plizka ‘W aclay
CZE4793324 K.ompleta, s.1.o.
Silhan Martin Silhan Martin
Daormiéak Vladizlay
CZ2h00421038 Cermak W aclay
k.rizova Danica Krizowa Danica
2471155971 Alhanz popHovna, a.s.
2 Mandikava Monika i Mandikova Monilka
Prmmmal ErEndm lna 4
£ >

Setfidéni - kazdou tabulku si muzete setiidit podle libovolného udaje v tabulce. Staci
poklepat levym tlacitkem mysi po nazvu udaje v zahlavi tabulky. Tu¢ny popis nazvu
sloupecku znaci, ze tabulka je podle tohoto udaje setfidéna. Kdyz po nazvu sloupce
poklepete jednou, setfidi se vzestupné abecedné (od A do Z) nebo cCiselné (od 1 do x).
Pokud poklepete podruhé, settidi se obracené (od Z do Anebo od x po 1).

Hledani zaznamu - program umoznuje pét zptisobt hledani zdznami. Kazdy zptisob ma
své vyhody a nevyhody. VSechny zptisoby muizete libovolné kombinovat.
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1. Hledani podle libovolného sloupce - hledani kdekoliv. Ve formulafi typu
miizka mizete hledat tak, ze do modrého pravého policka "hledat kdekoliv"
zapiSe, co hledate. Nemusite urCovat, ve kterém sloupci to mam program
hledat. Program znak ¢i znaky hledd vSude. Postupné jak piSete, program
zobrazuje ty zdznamy, kde se hledané znaky vyskytuji. Hleda i ve sloupcich,
které nejsou vidét. Hledani ma své vyhody 1 nevyhody. Nevyhoda je ta, ze
toto hledani je ze vSech jinych nejpomalejsi. Lze hledat pouze text ¢i Cislo.
Nelze hledat datum. Vyhodou je pak, Ze nemusite urcovat, ve kterém sloupci
se ma hledat.

2. Hledani v aktuialnim sloupci - levé pole. Pokud tabulku setfidite podle
sloupce, program ndzev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hledd. A dale program zobrazi bud’ jedno, nebo dvé hledaci
policka. Do uplné levého modrého pole napiSete cely hledany text a
zmacknete enter a program najede na zdznam, ktery hledanému nejvice
vyhovuje. Tento zplsob hledani je k dispozici vzdy. Program zohledriuje
velkd a mald pismena. Pokud hledate v daji, kde se zapisuji jen Cisla, pak
nemiiZzete zadat Zadné pismeno. U udaji typu znak, pak ¢isla zadat mizete.

3. Hledani v aktualnim sloupci - prostiedni pole. Pokud tabulku settidite podle
sloupce, program ndzev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hleda. Program zobrazi jedno nebo dvé policka, kde lze zapsat
hledany text. Pokud zobrazi jen jedno pole, pak tento zptsob hledani neni
mozny. Je to tim, Ze podle setfizeného udaje nelze v tabulce hledat podle
druhého zpilisobu. Pokud je prosttedni modré pole ptistupné pak zde hledate
tak, Ze napiSete znak a program podle ng odfiltruje zdznamy. Program
filtruje pouze podle aktualniho sloupce a postupné jak piSete, pocet zdznamu
se méni. Vyhodou je to, Ze tato funkce je nejrychlejsi ze vSech typu hledéni.
Umoziiuje hledat text, ¢isla i datum.

4. Filtrovani slouzi k odfiltrovani nepotifebnych zdznami. Kazdou tabulku si
muzete setfidit podle libovolného udaje v tabulce. Staci poklepat levym
tlac¢itkem mys$i po nazvu udaje v zahlavi tabulky. MiiZete si nechat zobrazit
pouze ty zaznamy, které Vas zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat lze
podle libovolného udaje bez ohledu na to, podle kterého tdaje je tabulka
setfidéna. Pfi filtrovani Vam program nabidne vSechny mozZné udaje, vy si
jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji zdznamy splilovat. Chcete-li
zadavat jesté dalsi podminku, volte ,,dalsi*. Jestli jste se zadavanim skonéili,
volite ,,potvrdit*.

S. Listovani - jednoduSe nepouzijete zadné pole ¢i filtr a listujete v tabulce
pomoci Sipek, mysi, a tlacitek Page up a down.

Priklad: Jste v tabulce jednotek. Hleddte rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochdzet
pres vSechny zaznamy, pouZijte hledani. Mysi kliknete na nazev sloupecku "uZivatel” a
tabulka se setridi podle jména uZivatelii, do editacniho pole napisete "Ple" a stisknete
Enter. Program se zastavi na prvni jednotce, kde jméno uZivatele zacina "Ple".

Tisk - CTRL P - slouzi k tisku sestav. Akci spustite poklepanim levym tlacitkem mysi po
ikoné tiskarny. Je-1i k tabulce pfipravena jedna sestava (jako naptiklad u ciselnikil),

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Zakladni ovladaci prvky programu 23

program pfipravi sestavu a ukaZe ji na monitoru. Vy si ji miizete prohlizet, vytisknout
a to bud’ celou, nebo jen nekteré stranky. Je-li ptipraveno vice sestav, dostanete se do
formuléte, ve kterém si sestavu vyberete.

Generovat - CTRL G - muzZete si nechat vygenerovat zdznamy. VétSina Ciselnikli ma
néjakou standardni mnozinu zdznamt. Abyste nemuseli ¢iselniky ru¢né vypisovat,
muzete si je nechat vypsat programem - vygenerovat. Tato funkce je aktivni ve vice
tabulkach. Pokud je aktivni, je podsvicend, pokud aktivni neni, je Sedad. Je dobré
zjistit, co tato ikona v dané tabulce nabizi. VZdy je tato funkce spojena s otdzkou, co
bude program délat. Nikdy neni akce spusténa bez predem podané otazky.

Filtr - CTRL I - slouzi k odfiltrovani nepotiebnych zaznami. Kazdou tabulku si mizete
settidit podle libovolného udaje v tabulce. Sta¢i poklepat levym tlac¢itkem mysi po
nazvu Udaje v zahlavi tabulky. Mizete si nechat zobrazit pouze ty zdznamy, které Vas
zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat lze podle libovolného tidaje bez ohledu na
to, podle kterého udaje je tabulka setfidéna. Pii filtrovani Vam program nabidne
vSechny mozné udaje, vy si jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji zdznamy
spliovat. Chcete-li zadavat jest¢ dalSi podminku, volte ,dalsi“. Jestli jste se
zadavanim skoncili, volite ,,potvrdit. Pokud chcete mit v tabulce opét vSechny
zaznamy, staci znovu kliknout na filtr a potvrdit Storno. Tedy nic nezadat. Filtrovani
muzete vyuzit k mazani celé skupiny zdznamt. Pokud si stanovite filtr a pak stisknete
klavesu "minus", nabidne Vam program vymazani celé skupiny zaznamil, které pravé
vidite. Pfed smazdnim se tfikrat zeptd. PouZijete-li k mazani Ctrl Y, delete nebo
mazani pres pravé tlacitko mysi, program nesmaze celou skupinu, ale pravé aktudlni
zaznam.

Priklad: Jste v tabulce obyvatel a hleddte rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochdzet
pres vSechny zdznamy, pouZijte filtr. Mysi kliknete na filtr a volite v okné udaje
"iméno". Zadate "Pleskot" a potvrdite. Inkasnik Vam zobrazi pouze obyvatele, kteri
maji v prijmeni "Pleskot"

Podrobny zaznam, detail - CTRL D - ukdze Vam vsechny udaje zdznamu, na kterém
stojite. V tabulce vidite pouze omezeny pocet udajii. Vétsina tabulek ma vice udaju,
které se do tabulky na jeden fddek nevejdou. Kdyz mysi kliknete na ikonu ,,podrobny
zdznam*® v dal$im formulaii (Detail - popis ovladacich prvki) se ukdzu vSechny udaje
pattici aktuadlnimu zdznamu.

Vybér udaji - CTRL U - umozni vlastni nastaveni tfi vlastnosti u kazdého tdaje. Lze
nastavit §itku udaje, poradi a viditelnost. V tabulce vidite pouze nékteré tidaje. V
nékterych tabulkach je tato akce aktivni a pomoci ni si mizete sami definovat, jaké
udaje chcete vidét, jak maji byt Siroké a poradi.
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2.3

Postup: poklepete-li po ikoné, zobrazi se Vam seznam udajii a miizete si zde mysi vybrat,
ktery udaj chcete a ktery ne. V tomto seznamu miiZete pres pravé tlacitko mysi oznacit
vSechny udaje, nebo Zdadny, nebo pouzit "zdkladni nastaveni”. Poté zmackneéte tlacitko
"Ukoncit vybér" a program zobrazi ty udaje, které jste si vybrali. Pak si pomoci mysi
poprehazujte pozici jednotlivych udaju, pak si upravte Sirku udaju, u kterych to
potiebujete a pak znovu zmacknéte ikonu "vybér udaju” a hned "ukoncit vyber" a
program si uloZi pozici kazdého udaje.

Konec - CTRL F4 - uzavie se oteviena tabulka.

Pridat zaznam - CTRL N - otevie se formulaf pro pofizovani nového zaznamu. Totéz se
stane, pokud stisknete tlacitko + (plus).

Vymazat zaznam - CTRL Y - vymaze aktudlni zaznam. Totéz se vyvola tlacitkem —
(minus) a delete.

Kalkulac¢ka - CTRL FS5 - zobrazi se jeden tadek, kde si miizete zadat matematicky vyraz
a program jej spoCte. Tato kalkulacka dava prednost nasobeni a mize mit az 17
zavorek. Vyraz je pouze omezen na 250 znaka.

Mrizka - vyvolani vnitrni nabidky

Kazda tabulka ma svou vnitini nabidku, ktera kopiruje nabidku na horni li§té. Vnitini
nabidka se vyvola stiskem pravého tlacitka mysi. Je identicka s nabidkou na horni listé¢ a
navic je zde vidét i funkéni klavesy, kterymi se daji spustit jednotlivé akce. Dale obsahuje
nékteré dalsi funkce podle toho, ve které tabulce se praveé nachazite.

= Tisk Ctrl+P
Generovani Ctrl+G
@ Filtr

G Dretail Ctrl+D
() Vybér idajd

E Konec Ctrl+F4
4| Pfidat zaznam Ctrl+M
E Vyrnazat zaznam Ctrl+¥
2L Kalkulacka Ctrl+F5

Export v Vybrang tdaje do CSY

Vsechny polozky jsou popsany v predchozi kapitole - Mftizka - popis ovladacich prvkd.

EXPORT - vybrané udaje do CSV- tato funkce umoziuje export udaji do souboru
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CSV této funkce lze vyuzit pro praci s tabulkovymi programy jako napi. Excel. V
nastaveni programu si miZete nastavit cestu pro export tabulek do exelu. V kazdé
tabulce mlzete pomoci pravého tlacitka mysi exportovat tabulky do csv souboru,
ktery se da oteviit v exelu. MiiZete si nastavit cesty, kterd musi byt ukoncena zpétnym
lomitkem, a program zde bude ukladdat soubory. Po exportu program otevie exel a
zobrazi exportovany soubor.

Priklad: - potrebujete exportovat z dodavateli pouze dodavatele z Prahy a pouze jejich
Jjméno, ICO, ulici a PSC. Bé&te na nastaveni, adresdr firem, adresar, zmdcknete filtr,
vlevo volte udaj "Dor.mésto", zadejte "Praha" a potvrdte. Pak zmdcknéte pravé
tlacitko mysi a volte "export do CSV". V pravém sloupci opét zmacknéte prave
tlacitko mysi a volte "zrusit oznaceni” a pak zatrhnéte ICO, dor.spol(a), dor.spol(b),
dor.spol(c), dor.ulice(a), dor.ulice (b) a dor.ps¢. Zmacknéte, ukonci vybeér. Program
zahldsi, kde je soubor uloZen a zobrazi jej v exelu.

Na zavér shrneme klavesové zkratky ve formulafi typu miizka
Ctrl D - detail
Ctrl G - generovani
Ctrl I - filtr
Ctrl N - pfidat zdznam
Ctrl P - tisk
Ctrl U - vybér udaji
Ctrl Y - mazat

Detail - popis ovladacich prvkii

Program se sklada ze tii zakladnich typt formulait. Mrtizka, detail a tisk.
Druhy formular je typu DETAIL. Detail ma nasledujici ovladani:

Enter - zavira detail. Veskeré zmény ulozi a formulai zavte.
Tab - pohyb na dalsi udaj.

Shift Tab - pohyb na piedchozi uda;.

Page Up - pohyb na piedchozi zdznam

Page Down - pohyb na nasledujici zaznam

Udaj miizete bud’ piepsat anebo vlozit znaky ze schranky pomoci Ctrl V.

Na formulafi jsou tyto ikony

Tkona KALKULACKA slouzi k spusténi kalkulacky. Kalkulacka
je jednoradkovd, aby zabirala co nejmin mista. Kalkulacka umi pracovat se zdvorkami.
Celkem jich miiZete pouzit az 17. Samoziejmosti je pfednost nasobeni.

5
_ X Stomo | Tkonou STORNO ukon¢i formulaf a zmény neuloZi.
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o Fotdi Tkona POVTRDIT ukonéi formulaf a zmény ulozi.

L | Ikona PREDCHOZi ZAZNAM pohyb na piedchozi zaznam.
Napted zaznam uloZi a pak ptejde na ptedchozi zdznam.

¥ Ikona NASLEDUJICi ZAZNAM pohyb na nasledujici zaznam.
Napted zaznam ulozi a pak piejde na nasledujici zaznam.

[ x| Kiizek vpravo nahofe - program zaznam ulozi a pak formulafr
ukonc¢i. Cili totéz jako kdyz zmacknete potvrdit.

-

[} Ciselnik PSE EERECR

Pat

M azew oboe |Kladn|:| 4

X Stomo | Poberdit | 4 | ¥ |

L9

Archivace dat

K archivaci se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, ZALOHUJ. Naleznete
jej ve stejném adresari, kam jste program nainstalovali.

Po spusténi program nabidne vSechny oteviené databaze. Vy si muzete, vyberete ty,
které chcete archivovat. MuZete pouzit tla¢itka "vSechny" ¢i "nikdo".

Zvolite, kam se maji data ulozit. Adresar najdete pomoci tlacitka ,,Nalistovat cilovy
adresar Pokud zadny adresar neurcite, pak program zalohu ulozi do adresare, kde se sam
nachazi.

Kazda zaloha se bude ukladat do adresare, ktery se bude jmenovat podle aktudlniho
dne a to ve tvaru rok, mésic, den.

Mtzete si zapnout tfi irovné€ upozoriovani.

o Upozoriiovat na prepis starych zaloh - pokud budete zalohovat v jednom dni
podruhé, program upozorni, ze zaloha jiz existuje.

o Oznamovat, Ze archivace probéhla wGspéSné - pokud tato nabidka nebude
zatrzena a archivace probéhne uspésné, program bude mlcet a bude
postupovat v zalohovani dalsi databaze. Pokud archivace neprobéhne, pak na
to program upozorni, bez ohledu na to, jestli tato nabidka zatrzena. Pokud tato
nabidka bude zatrZend a archivace prob&hne uspésné, program ohlasi, ze
probéhla uspésné a bude cekat na kliknuti mysi a pak bude postupovat v
zalohovani dalsi databaze. Pokud archivace neprob&hne, pak na to program
upozorni. Cili zatrzenim této nabidky budete nuceni kazdou zalohu potvrzovat,
coZ neni moc piijemné.

o Neptat se na nic a vSe délat bez Feci - pii této volbé program nebude pfi
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dal$im zdlohovani ukazovat formuldf a na pozadi probéhne zalohovani. Pokud
chcete tuto valbu vypnout, pak jediné tak, ze ptijdete na disk, kde je program
uloZen (c:\jirra\) a vymazejte soubor "zaloha.kac".

Zaloha vybranych dat

Umisténi archivniho souboru Wibér databaze Hotove
Cilawsy adresaf | D:\Prajskbytina o AL 1
+ Baze Baze
@ | demo demo
i ket 5 ~ Renata Renata
Malistovat cilow) adresal v Tost Tost
| TestCebyt TestCebyt
 TestDarko TestDarko
~ TestDPH TestDPH
| TestFarpr TestFarpr
Vel | Testnkasnik Testinkasnik
[[] Upozorfovat na prepis stamich zaloh  Testlina Testlira
. . e e | TestKoutha Testoutna
[] Dznamavat, 3= archivace probéhla dspéing ¥ Testyticka Testkyticka
[ Meptat 52 na nic a vie délat bez fedi o Teathlersku Testeraku
+ TestPekama TestPekama
| TestPriorita TestPriorita
+ TestRaolnicka TestRolnicka
 Testodnik TestWodnik
| TestZveropis TestZveropiz

Pokud pracujete v siti, pak nikdo nesmi mit program sputén

@ Mikoha x Starno q/ Patyrdit

2.6 Obnova dat

K obnové se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, OBNOVUJ. Naleznete jej
ve stejném adresafi, kam jste program nainstalovali.

Napted najdete data, kterd chcete obnovit. Obnovit lze pouze data, kterd byla
archivovana pomoci programu ZALOHUJ. Nemusite uréovat, kam se maji data obnovit,
to obnovovaci program vi.

Pti obnové se muzete rozhodnout, zda budete obnovovat jednu databdzi anebo vSechny
databdze v jednom adresafi.

Pti obnové jedné databaze vyberete soubor napt. litomysl.gbk. (obsahuje data databaze
Litomysl). Pokud po souboru poklepete, program obnovi pouze tuto databazi tedy
litomysl. Pro tuto moznost stisknéte prvni tlacitko "nalistovat jeden zdrojovy soubor".

Pti obnové jednoho adresafe volte "nalistovat zdrojovou slozku". A program obnovi
vSechny soubory uloZené ve zvolené sloZce.

Pokud spravujete vice databazi a vite, kde se nachdzi slozka se zdalohou napf.
c:\zaloha\20080116. pak program obnovi v§echny Vami spravované databaze z 16,1,2008.

Vyznam zaskrtavajiciho pole "pfed obnovou zalohovat stavajici databaze": Pted
obnovou program starajici data zalohuje, je to proto, kdyz po obnové zjistite, ze data pred

© 2016 JIRRA software s.r.o.



28

Vlastnik

obnovou byla lepsi, nez data po obnove a chcete se vratit ke stavu pfed obnovou. Program
vytvoii soubor zalduck.gdb a umisti jej do adresare, ktery pravé obnovujete.

Obnova databaze

Obnowvaz:

Malistovat jeden zdrojovi soubor

Malistovat zdrojovou zlodku

¥ Pred obnovou zalohovat stavajici databazi

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Viastnik

Kapitola



30

Vlastnik

3

3.1

Instalace

Kapitola popisuje instalaci do pocitace, kde program nainstalovany neni. Déle pak
instalaci v siti a instalaci upgrade verzi. Posledni ¢asti je pak instalace klavesnice

Lokalni instalace start verze z webu
Sitova instalace start verze z webu
Instalace upgrade verze

Klavesnice

Lokalni instalace start verze z webu

Na strankach www jirra.cz vyberte program, ktery chcete instalovat, Inkasnik ze sekce
START verze spustte instalaci start verze.

Piiklad. Instalace start verze programu Inkasnik. Bézte na www.jirra.cz, programy,
Inkasnik, start. Kliknéte na soubor "kyticka.exe". Pokud se prohlize¢ zeptd, ma-li jej
spustit ¢i ulozit, volte spustit. Pokud se nepta a soubor ulozi, pak jej nechte ulozit a po
ulozeni jej spust’te.

Popis lokalni instalace.
Pocitac, kde se program instaluje, bude slouzit jako ulozisté dat (databazovy server) i
jako pocitac, na kterém se pracuje.
Instalace se provadi standardnim zplsobem. Tzn. pfi instalaci pouze pokracujte dal,
nemérnte zadné nastaveni.
1. www.jirra.cz
2. sekce zveropis, start, soubor kyticka.exe, spustit anebo ulozit a pak spustit.
3. Instalace za¢ina ivodnim uvitanim. Volte "dalsi"

Vita Vas privodce instalaci
produktu Kyticka.

Produkt Kyticka START VERZE bude nainstalovan na Vag
poditat,

| Diive neZ budete pokraovat, doporuduje se ukondt veskeré
| spuéténé aplikace,

| Pokratujte Kepnutim ns Hadito Daki, nebe ukonéets
~  privodce instalac taditkem Storno.

Storno

4. .
5. Dale je potieba vybrat adresat, do kterého se nainstalovany program ulozi a kde
ho potom najdete. Standardné se nabizi c:\jirra, ale miizete jej libovolné zménit.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Instalace 31

Zvolte cilové umisténi
Kam méa byt produkt Kyticka nainstalovan?

) Privodce nainstaluje produkt Kyticka do nasledujic slogky.

Pokracujte kepnutim na tladitko Dalsi. Cheetei zvolit jinou slofku, Kepnéte na tadtko
Prochazet.

| Prochazet...

Instalace vyZaduie nejméné 199, 2 MB volného mista na disku,

<zpgt | Dai> | | stomo

6.
7. Vybér skupiny. Program pak budete spoustét pies tladitko Start, programy a
skupina, kterou ted’ zvolite. Program standardné nabizi skupinu jirra.

e x
oy

Vyberte sloZku v nabidce Start
Kam md privodce instalac umistit zéstupce aplikace?

Privodce instalad vytvolf zastupce aplikace v nasledujic’ sloZce nabidky

m St

Pokraéujte Klepnutim na tadtko Daldi, Cheetedi zvolit jinou sloZku, Kepnéte na taditko
Prochdzet.

| Prochazet...

<zoet || pali> | [ stomo

8.
9. V tomto kroku se muzete vratit a vSe zménit. Tlacitkem Instalovat spustite
instalaci programu.

PE x
iy

Instalace je pFipravena
Priivodce instalaci je nyni pfipraven nainstalovat produkt Kyticka na Va3 poditac.

Pokradujte v instalac klepnutim na taditko Instalovat. Piejete-i si zménit néktera
nastaveni instalace, epnéte na taditko Zpét.

Cilové umisténi:
C:\Jirraffff

Slozka v nabidce Start:
Jirra

<Zpit | Instalovat Storno

10.
11. Nyni probéhne samotna instalace programu.
12. Po instalaci programu se musi instalovat databazovy server FIREBIRB. Zac¢ina
se volbou jazyka, ktery Vas provede pfi instalaci. Ponechte ¢estinu.
13. Pokracuje uvitani pii instalaci Firebird.
14. Déle je volba adresare, kam se bude firebird instalovat. Mizete jej libovolné
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3.2

zménit, doporuc¢ujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

15. Na to nasleduje souhlas s licenénimi podminkami.

16. Potom je volba typu instalace. Zde volte FULL instalace super server.

17. Opét stejné jako s volbou adresidfe 1 muzete vybrat libovolnou skupinu
programi, doporucujeme vsak ponechat to, co se nabizi.

18. Nastaveni Firebird. VSe ponechte jak, se nabizi.

19. V tomto kroku se muzete vratit a vSe zménit. Tlacitkem Instalovat spustite
instalaci programu.

20. Nyni probéhne samotnd instalace.

21. Konec instalace.

22. Program spustite tlacitkem Finish.

Sit'ova instalace start verze z webu

1. Instalace na serveru.

Data budou na pocita¢i ozna¢eném jako server a zde bude nainstalovany Firebird, ve
verzi FULL — super server.

Instalace se Uplné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci - Lokalni instalace
start verze z webu

2. Instalace na Clientech

Instalace na pocitacich, na kterych budete pracovat, je trosku odlisnd. Spust'te instalaci
start verze.

Instalace se ¢astecné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci. Viz piedchozi
popis. Postupujete podle jednotlivého bodu az po bod 11. Zde volte INSTALACE
CLIENT. Nesmite mit zatrhnuté Server Components.

¥ Sedup - | irehdrd Databeca Sarvar #-08 r__||=|F|
Yl Cumpumicnls

Whir o peovnds okl ez o ¥

Cmactlbe comps 1s o woa s i ksl clsss o comporminbe oL co ok v o
we: al Dhao S Al wwaomznzal v bena:

|1#] Leedza s 2 2o 130 6 oHrEErCrTE Kb HE |

LUae o sebechsy ecume! a: ekl ~ 0 of dsk ipace

Po instalaci do adresafe, kam jste program nainstalovali a pak jest¢ do podadresaie
DATA. Zde je soubor DUCK.SET. Tento soubor je textovy a tak je oteviete v obycejném
textovém editoru. Nejjednoduseji klavesou F4 naptf. v Total Commandru. Soubor ma
strukturu INI souboru. Pro Vs je nyni podstatna sekce [IB]

Na prvnim fadku v sekci IB je piistupové jméno uZivatele — to ponechte
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Na druhém tadku je heslo — opét jej ponechte

Na tretim fadku bude nézev pocitace, u kterého sedite.

Na ¢tvrtém tadku bude logicka cesta k datiim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresafe, kde je nainstalovan program a ukon¢ena zpétnym lomitkem.

Na patém tadku bude fyzicka cesta k datim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresafe, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Priklad

[1B]

SYSDBA=

masterkey=

Kadavy=
server:d.:\inkasnik\jirra\=
e:\jirra\=

Zmény v souboru DUCK.SET ulozte.

3.3 Instalace upgrade verze

A. Pomoci programu Aktualizuj.exe.
Pokud nemate zastupce programu aktualizuj na plose, béZte na Start, Programy, Jirra,
Aktualizuj. Anebo spustte program Inkasnik, bézte na "ndpovéda, aktualizace".
Spusti se instalaéni program a zde bude zatrzen program "Inkasnik".
¢ Instalace programu = =

JIRRA software

Yybér programu Vibér zdroje
(®) Z internetu

CInkasnik ) Z pevného disku

() Z cd-rom
OVlastnik Vibér hledani zdroje

® Tam, odkud minule
U Opatrovnik Balizek nalistuii s3m

OVodnik Vybér cile instalace

(®) Tam, kam minule
() Cilovp adresar ukazi sam

O] Kylléka Cilovy adresaf najde poditad
O Z2ve ropis Po instalaci wyrnazat instalachi baliiéeki ]  Instalovat autaraticky [
O Rolnicka Cilovi adresdf | D:\ProjektybJinal B
7 Cilow) adresai i3
Cilowi adresar E
UFarpr Cilow adressf -
Cilowy adresar )
O Kabelka Cilowvp adresar E
Cilowy adresar i@
Cilow adresai FE
Cilow) adresai B
Cilowi adresai EE
aktualizuj 2015 O Upgrade ‘ & Instalovat x Stormo

1. Instalace z internetu.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



34

Vlastnik

3.4

Zatrhnéte "Z INTERNETU".
Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"
V kolonce "Cilovy adresai" nalistujte ¢i napiste adresat, kde je program umistén.
Nejcastéji "C:\JIRRA"

Stisknéte instalovat.

2. Instalace z pevného disku.

A. Bézte na www.jirra.cz a stdhnéte si upgrade programu Inkasnik. V www jirra.cz
kliknéte na tlacitko Inkasnik, béZte na strankach doli a upgrade verzi a stdhnéte si soubor
kyticka.zip a kyticka.ini a ulozte jej do adresate, kde je program. Napi C:\jirra\

B. Spust'te program Aktualizuj.exe. Pokud nemate zastupce na ploSe, bézte na Start,
Programy, Jirra, Aktualizace. Spusti se instalaéni program a zde bude zatrzen program
"Inkasnik".

C. Dal§im zatrhnutim urcite misto, odkud se bude program instalovat. Zatrhnéte "Z
PEVNEHO DISKU"

D. Vybér hledani zdroje. Nejjednodussi je zadat "TAM, ODKUD MINULE"

E. Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"

F. V kolonce umisténi instala¢niho balicku napiste ¢i nalistujte "C:\JIRRA"

G. V kolonce "Cilovy adresai" nalistujte ¢i napiSte adresaf, kde je program umistén.
Nejcastéji "C:\JIRRA"

Stisknéte instalovat.

B. "Rucni instalace"

Z www.jirra.cz si stadhnéte upgrade programu Kyticka.zip. Spustte program Total
Commander, ¢i jiny jemu podobny a na pravy panel si dejte adresar, kde je nainstalovan
program Kyticka - nejCastéji c:\jirra. Na levy panel si dejte adresat, kde je umistén soubor
Kyticka.zip (ten co jste stahli z webu) a entrem do né&j vstupte. Dejte kurzor na soubor
kyticka.exe a kopirujte jej do adresaie c:\jirra. Pii kopirovani musite potvrdit hlasku, ze
stavajici program budete prepisovat. Klavesou + vyberte *.pts soubory s piiponou pts a ty
nakopirujte do c:\jirra\pts.

Klavesnice

Windows urcuje, jaky znak se pouziva jako desetinné znaménko - jestli ¢arka nebo
teCka. Pokud mate nainstalovano ¢eskd Windows, pouzivaji desetinou ¢arku. Data jsou
ukladana do Firebierd, ktery je americky a vyzaduje desetinou tecku. A jsme u problému,
kdy Vase Windows do cisla davaji ¢arku, ale program Inkasnik ji nepfijme a musite
mackat z velké klavesnice teCku a nemitizete pouzit tecku z numerické klavesnice, coz
zdrzuje.

V adresafi, kde mate program nainstalovan je adresat "klavesnice" a zde soubor
setup.exe. Staci tento soubor spustit a Windows si nainstaluje novou kldvesnici ozna¢enou
jako Ceské s teckou.

Pro uzivatele s Windows 7 - béZzte na start, nastaveni, ovladaci panely, mistni a
jazykové nastaveni, vlastni nastaveni.
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Mistni a jazykove nastaveni

Standardy a formaty

Tato moZnost ovliviuie formatovani Eizel, mény, Easu a data v nékterich
programech.

uberte ze seznamu poloZku odpovidajici vadim poZadavkim nebo klepnéte
na Hacitko Vlastni nastaveni a vyberte vlastni formaty:

| Fedting v | [ Wlaztni nastaveni ]
Uk azky

Eislo: [123 456 783.00

Ména: |‘I23 456 789.00 K&

Kratks format data: | 11.2.2008

|
|
Cas: [13:11:33 |
|
|

Dilauk Formét data: |11_ biezna 2008

Umnizsténi

Wuberte vage momentalni umizténi. UmoZnite tak ziskavani nékterjch
mistnich informaci [zprévy, pfedpovéd podasi]:

| Ceské republika w |

[ ()8 ][ Storno ][ Fouzit ]

Volte zalozku ¢isla a zde zvolte jako desetinny oddélovac teCku. Pak bézte na zalozku
mény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.

Vlastni mistni nastaveni

Lislh | Mena | Cas | Datum

Uk &zka
Kladné: |123 458 782.00 | Zapome: ‘—123 455 793.00 ‘

Desetinng oddélovad:
Potet desetinnjch mist:
Oddélavad skupin Eishic:
Seskupovan( Eisic: 123 456 783
Zapomné znaménko:
Farmét zépormého &isla:
Zobrazovat dwodni nuly:

Oddélovat seznamu

EIrEIr =
Siili=
R E R E R

Jednotkowi systém: Metrick)

Potvrd’'te OK.

Bézte a druhou zalozku ,,Jazyky*, podrobnosti a piidejte klavesnici "Ceské s teckou" a
odeberte klavesnici ,,Ceské.
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Textove sluzby a vstupni jazyky

Mastaveni | Upfesnit

Wichaozi jazyk zadawéni
Zvalte jeden z nainstalovanich jazuki, kter) choete pougit pii spusténi
poditade.

Instalované slusby

Fridat a Odebrat.

Wuberte slufby pro kazdy jazyk v seznamu. Seznam upravite tacitky

= Anglické [Spojené stéty)
-‘S Rozéifend textové sluzby
= Ink Correction
[# Cestina
RozloZeni klavesnice
= Ceské s teckou
-‘S Foziifend textové shuZby
= Ink Correction

~

Fredvalby

Panel jazyki... ] [Nastavanl’ kléves... ]

Vse potvrd’te a resetujte pocitac a pak jiz mizete psat ¢isla s desetinnou teckou.

Pro uzivatele s Windows 8 - bézte na start, nastaveni, ovladaci panely, oblast, formaty,
dalsi nastaveni. Volte zalozku ¢isla a zde zvolte jako desetinny oddélovac tecku. Pak bézte
na zalozku mény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.

Vlastni mistni nastaveni

Cisls | Ména | Cas | Datum

Ukézka

Kladné: ‘123 456 789,00 | Zépome: |,1 23 456 789.00 |

Desetinng oddélovad:
Paiet desetinngch mist
Dddélovaé skupin &slic:
Seskupovani &islic
Zapomé zhaménko:
Formét zapoméha Eisla;
Zobrazawat Gvadni nuly:
Oddélovad seznamu:
Jednotkovd systém:

w
&
=
a

Potvrd'te OK a jesté jednou.

Bézte na ovladacich panelech na ,Jazyky“, pfidejte klavesnici "Ceské s teCkou" a

odeberte klavesnici ,,éeské®.
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Vse potvrd’te a resetujte pocitac a pak jiz mizete psat ¢isla s desetinnou teckou.

Textove sluzby a vstupni jazyky

Wichaozi jazyk zadawéni

Zvalte jeden z nainstalovanich jazuki, kter) choete pougit pii spusténi
poditade.

Instalované slusby
Wuberte slufby pro kazdy jazyk v seznamu. Seznam upravite tacitky

Fridat a Odebrat.

= Anglické [Spojené stéty) ~
-‘S Rozéifend textové sluzby -
= Ink Correction
[# Cestina -
RozloZeni klavesnice
= Ceské s teckou
-‘S Foziifend textové shuZby
= Ink Correction

Odebrat

Wlastnosti...

1=

Fredvalby

Panel jazyki... ] [Nastavanl’ kléves... ]

37
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4.1

Napovéda

V sekci napovéda naleznete informace o aktudlni verzi programu, milzete provést
aktualizaci, muzete si zobrazit napovédu formou hlp souborti a miizete spustit vzdalenou
pomoc.

Vzdalena pomoc

Kdykoliv béhem normalni pracovni doby muzete pozadat o vzdalenou pomoc. Ke
vzdalené pomoci pouzivame program TeamViewer. Vy si mizete zvolit, jestli chcete
pomoc jednorazovou ¢i trvalou.

Jednorazova - spustite jednorazovou pomoc a program zobrazi dal§i formulaf, kde
bude napsano "Vase ID" a toto Cislo nam prectete do telefonu. (608720451). Jakmile
formulatr s Vasim ID uzaviete, zavirate i1 dvefe a uz u Vas nemtizeme pracovat. Vyhoda
jednorazové pomoci je v tom, ze Vy sami rozhodujete, kdy k Vam muzeme vstoupit a
vidite, co délame. Nevyhoda je ta, Ze musite byt u pocitace asponi na zacatku, kdyz musite
program spustit.

Trvala - spusti se program, opét nam prectete Vase Id a az pristé k Vam ptjdeme néco
délat, pak jiz nemusite nic spoustét. Vyhoda je v tom, ze klidné¢ muzete zavolat tieba z
auta, ze néco potiebujete a ze pocita¢ bézi a my mizeme praci provést, aniz byste byla u
pocitace. NaSe poc¢inani ve Vasem pocitaci se do Vaseho pocitace uklada a kdykoliv se
muzete podivat, co jsme délali.

Povolit vzdalenou spravu £ e

Sdéte svému partnerovi tote ID pro pfipojeni
k vasi ploge

531 740 186

@ Ffipraveno k pfipojeni (zabezpetenéd pFipojeni)

W, tEamviewer, com Storno
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5 Nastaveni programu

Zde se kompletné program nastavuje. MuZete si pfipravit Ciselniky, spravné
pojmenovat aktualni data a nastavit chovani programu pro aktualni data. Je zde moznost
provadét udrzbu dat, registraci a import a export dat.

51 Ciselniky

Ciselniky jsou tabulky, které obsahuji seznamy pouzivané dale v programu.

VétSina Ciselnikt bude pfipravena k okamzitému pouziti. Ale pfesto si Ciselniky
projdéte a upravte si je podle svych potieb. VSechny ¢iselniky maji aktivni ,,generovani®.
Takze ¢iselniky nemusite rucné vypisovat, mizete si je nechat vypsat programem a pak
upravit, coz je vétsinou rychlejsi nez je vypisovat.

PSC
Obalky a stitky
Bankovni ucty
Zpusoby platby
Skupiny sluzeb

Sluzby
Spravci
Druhy najemného
Skupina najmu
Obvody
Spolecenstvi vlastniki
Druhy jednotek
Roc¢ni smérna ¢isla
Druhy mistnosti
Zatizovaci predméty
Slevy
Druhy pohledavek
Skupiny vyuctovani
Tepelna naro¢nost
Pokladny
Druh rozliseni
Rozliseni
Druh DPH
Ucetni osnova
Ucetni stfediska
Souvztaznosti
Druhy dokladt

Akce
Dotace na akce

Ucty na akce
Definice vykazi
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5.1.1

5.1.2

PSC

Tento ¢iselnik je jiz pofizen a obsahuje cca 3200 vét. Slouzi k nabidce jména obce po
poiizeni PSC. Implicitng je setfidén podle PSC. Kazda tabulka jde settidit podle nazvu
daného sloupetku. Pokud chcete mit PSC sefazena podle nazvu mésta, poklepejte na
nazev sloupecku a program ciselnik setfidi podle nazvu mésta. Pokud by byl ¢iselnik
prazdny, miiZzete jej naplnit pomoci ikonky ,,Generovani“. Dalsi informace také popis
ovladacich prvkd.

[7] Ciselnik PSC = | B S

Mazewv obce |H0b§0vice

X Stama | v F'u:ntwditl + ‘ + |

T e ———————t

Evidujeme tyto udaje:
1. Postovni smérovaci €islo - smérovaci ¢islo podle posty
2. Nazev obce

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - v tabulce je funk¢ni filtrovani zdznaml. Ve formulafi si muzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuzit i na hromadné mazani
zaznamil. Mizete si odfiltrovat zaznamy, které chcete smazat. Zadate filtr a pak
zmacknete klavesu minus. Program nabidne vymazani pravé viditelnych zaznam.
Nez je vymaze, n¢kolikrat se zepta.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Bankovni ucty

V tomto ¢iselniku si pofidite vSechny bankovni ucty. V detailnim okné (na které se
dostanete, kdyz dvakrat poklepete na vybrany zdznam) pofidite kod Gctu, predcisli, ¢islo
uctu, banku, pobocku.

V kazdém vchodu pak musite prifadit ¢islo uctu, na ktery maji uzivatele platit ptedpis.
Pokud ma ¢islo uctu predcisli, pak tam nepiste pomlku. Program ji bude sam dopliiovat.

Evidujeme tyto udaje:
1. Kod 1ctu - ¢iselni oznaceni Gétu. Neni to ¢islo uétu.
2. Predcisli uctu - predéisli podle banky.
3. Cislo tétu - &islo uctu podle banky.
4. Kéod banky - opét podle banky
S. Specificky symbol - pouze pro staré ucty u spofitelny
6. Banka - pojmenovani banky
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7. Pobocka - pojmenovani pobo¢ky banky

8. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy

9. AU - analyticky ucet podle ti¢etni osnovy

10. KA - kapitola podle tcetni osnovy

11. Swift - podle banky

12. Iban - podle banky

13. Druh pohledavky - druh pohledavky se pfepiSe do knihy pohledavek pii platbé
ptedpisu do banky.

k.9 Getu 1

Predtisli actu
Cislo ity | 2411453309
k.6d banky | 0800
Spec. symbol
Banka |Ceska spofitelna
Pobotka |Usti n0O.
SU |2
Al | oo0
kKa | 000
Swift

Iban

Dirub pohledawky

(@) Sluzby () WylStovani
() Poplatky 1 Jiné

() Fond oprav () Pot.staw
() Majemné () Pendle

() Fedpis () Postovné

Xouws [ Vrava | 4] 4

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji

5.1.3 Zplsoby platby

Tento Ciselnik musi mit pod ¢islem jedna zpiisob platby inkasem, protoze je upraven
pro inkasni stfedisko. Na ostatnich fadcich muze byt to, co potiebujete. Je-li ¢iselnik
potizen, doporucujeme jej jiz nemeénit, pouze nové zpusoby platby ptidavat. Kazdy zptisob
platby ma své ¢islo a nazev.
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Dalsi udaj je ,,jednd se o pokladnu ¢i banku ¢i kartu® Zatrzeny bude pouze jeden
zpusob platby. Je to proto, Ze program potiebuje védét, pod kterym cislem mate zptisob
platby hotové a pod kterym bankou.
V ptipadé, ze jesté potfizen neni, mlzete jej nechat vygenerovat. Generovani je mozné
jen tehdy, nejsou-li v ¢iselniku Zddné zaznamy.
Zpisoby plateb “ - B
K.éd plathy 5 Jedna se o pokladr [
- Jednd se o banku [l
M azew platby | Sparadina Jedlnd e= ® et O
x Storno | W Potvrdit ‘ + +
Evidujeme tyto udaje:
1. Kéd platby - ¢islo platby.
2. Nazev - textovy nazev zplisobu
3. Jedna se o pokladnu - podle toho program pozna co je pokladna a pak pii potfizovani
faktur hotove ptepina do pokladny.
4. Jedna se o banku - podle toho program pozna co je banka a pak pfi pofizovani faktur
ptepina do banky.
S. Jedna se o kartu - podle toho program pozna co je platba kartou.
Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
5.1.4 Skupiny sluzeb

Program umoznuje rozdélovat zalohy do nékolika skupin. Pomoci skupin urcujeme,
kdo jakou zalohu plati, ale i komu ji plati.

Doporuéujeme zaloZit si jen tolik skupin, kolik budete opravdu vyuzivat. Cim méné
skupin, tim jednodussi program bude.

Cim vice skupin budete mit, tim vice piedpisti bude program pocitat pro jednoho
klienta. Pro kazdy ptedpis bude generovat do evidenci pohledavek piedpisy podle ¢isla
priority.

U kazdé skupiny urcujete prioritu. Priorita je velmi dilezitd, jelikoz urcuje, co se
zaplati nejdiive u ¢astecné uhrazenych predpisti. Nejjednodussi je nerozdélovat prioritu.
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Mate-li tedy ptedpis na klienta a vSechny zalohy na sluzby maji stejnou prioritu, je i v
evidenci pohledavek jeden predpis.

Prioritu pouzivejte, jen pokud musite pfedavat piehled, kolik lidé zaplatili za jednotlivé
sluzby.

Popis jednotlivych udajt:

Cislo skupiny - Vami zvolené &islo.

Nazev skupiny - Pojmenovani skupiny

Priorita platby - idajem se urcuje, co se bude napted platit. Priorita je velmi diilezita,
jelikoz urcuje, co se zaplati nejdiive u ¢astecné uhrazenych predpist. Nejjednodussi je
nerozdélovat prioritu. U vSech skupin nechat prioritu 1. Pokud tedy mate ptedpis na
byt a vSechny zdlohy na sluzby, nijemné, poplatky za fond oprav maji stejnou
prioritu, pak i1 v evidenci pohleddvek je jeden ptedpis. Pokud chcete v knize
pohledavek slevovat kolik uzivatelé dluzi za ndjem, za sluzby a za fond oprav, pak
kazdé skupiné dejte jinou prioritu

Piedpis platit komu - Moznosti jsou nasledujici:

1, Byt vlastni vlastnik — spravu déla spolecenstvi. Vlastnik plati zalohy na
sluzby a fond oprav spolecenstvi.

2, Byt vlastni vlastnik — spravu déld né&jaky spravce. SpoleCenstvi povéfi
spravce, aby dé¢lal spravu, a vlastnik plati zdlohy spravci, spravce si
ponechéva zalohy a poplatky a fond oprav pievadi na ucet spolecenstvi.

3, Byt vlastni vlastnik a pronajima ho a njjemnik vystupuje jako uzivatel bytu
— ndjemnik plati zalohy na ucet spravce, ndjemné vlastnikovi a vlastnik
spravci fond oprav a dalsi poplatky

4, Byt vlastni vlastnik a pronajima ho, ale najemnik nevystupuje jako uzivatel
— vlastnik plati zalohy na sluzby spravci a ndjemnik plati najemné piimo
vlastnikovi. A vlastnik spravci fond oprav a dalsi poplatky

Tento udaje je velmi dillezity pro spravny vypocet piedpisu. V jednom udaji mizete mit
dvé ¢isla.
Priklady pouziti.
V databazi mdte pouze ndajemni byty - bude zde "3". A to v kazdé skupiné
V databazi mate pouze viastnické byty, kdy predpis plati viastnici - bude zde "2". A to v
kazdé skupiné
V databadzi mdte prevazné najemni byty a nékolik prodanych - bude zde "3". A to v kazdé
skupine.
V' databazi mdte prevazné ndjemni byty a v kaZdé jednotce vznika predpis jak pro
najemnika, tak i pro vlastnika. - pak zde budete mit nékolik zaznamii a nékteré budou
mit 2 a nékteré 3 a podle toho bude pak nastaven ciselnik sluzeb.

Mozné problémy.

1, Pokud budete mit vlastnické byty, kde nejsou najemnici a v ¢iselniku skupin budete mit
"3", pak program nebude pocitat predpis.

2, Pokud budete mit ndjemné byty, kde jsou ndjemnici a v ¢iselniku skupin budete mit "2",
pak program nebude pocitat piedpis.

3, Pokud budete mit v ¢iselniku skupin "23", tak program bude pocitat ptedpis jak pro
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vlastnické byty a tak i pro najemni, ale pii zdpisu do knihy pohledavek udé¢la predpis
jak pro vlastnika, tak i pro ndjemnika. Cili ud€la dva predpisy pro jeden byt.

Déle jsou to byty neprodané, kde se najemné plati na ucet spravce poptipadé vlastnika.
Abyste si nemuseli lamat hlavu s tim, jaké skupiny zéaloh potfebujete, program je
pfipraven Vam jednotlivé skupiny vygenerovat. Pii stisku tlac¢itka GENEROVANI. (Ctrl
G, pravé tlacitko mysi)
Program Vam nabidne, ze 1ze vygenerovat:
skupiny zdloh pro ndjemniky, kter7 plati viastnikovi,
skupiny zdloh pro ndjemniky, kter7 plati sprdvci,
skupiny zdloh pro viastniky, kter plati spolecenstvi,
skupiny zdloh pro viastniky, kter? plati sprdvci,
skupiny zdloh pro ndjemniky v prodaném byté, kter? plati sprdvci,
skupiny zdloh pro ndjemniky, ktef7 plati viastnikovi, a viastnik plati sprdvci.

Zde si miizete zvolit v§echny moZnosti, které ve VaSem domé nastavaji.

Kéd poplatku - Kod podle &iselniku Ceské postu - inkasniho stiediska
DPH % - procento DPH. Program nepocita v predpisu s tfeti - Babi¢ovou - sazbou DPH.
Ucetni cast s ni pocita, ale predpis ne.

Priklady:

Nastaveni pro odvod DPH z predpisu. V ciselniku si udélate tri skupiny — 1 - 0 %, 2 -
10% a 3 - 20 %. VSechny ponechate s prioritou 1, aby v pohledavkach mél kaZdy
jeden predpis. V ciselniku sluzeb rozdélite sluzby do skupin podle DPH. Skupina 1
bude sluzba "ndjemné", skupina 2 bude teplo, ohrev, voda a ostatni budou ve treti
skupine. Pak muiZete z aktudlniho predpisu tisknout prehled DPH z predpisu.
Program podle procenta DPH rozdéli prepis.

Nastaveni pro sledovani plateb zvldst za ndajemné a sluzby. V ciselniku si poridite dvé
skupiny. 1 - "zdalohy na sluzby", priorita 1. A druha bude "ndajemné" s prioritou 2. V
karté jednotky budete mit jeden predpis, ale pri mésicni zavérce program vygeneruje
do knihy pohledavek pro kazdého dva predpisy. S prioritou 1 zalohy a s prioritou 2
najemné. Uzivatel pak provede platbu jednou castkou a az budete mit porizené
vSechny platby za mésic, provedete mésicni zaverku plateb - pdrovani a program
podle priorit roztrhne platbu k predpisu.

Druh pohledavky - pii zapisu piedpisu do pohledavek se podle tohoto nastaveni urci
druh pohledavky.

Zpisob vypoctu penile - podle nového obéanského zakoniku urcujete, jakym zptisobem
se bude pocitat pendle. Pfitom musite zachovat podminku, ze stejnd priorita musi mit
stejny vypocet penale. Pokud to budete mit Spatné nastavené, pak program bude
pocitat podle posledniho zdznamu v ¢iselniku skupin pro danou prioritu.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 47

5.1.5

Cislo skuping

Mazev skupiny | Zalohy na zluzby
Frionta platby |1

Firedpis platit komu |23 - wlaztnik plati spaledensztvi

Dwa predpisy [ - vlastnik plati sprévei
- najemnik plati spravei

- naemnik plati wlastnikovi

K.6d poplatku
Dph %
Db pohledawky

(®) Pedpis () Pot. stay

) WpBtovani () Pendle

() iné () Poftovné

Zplzob wipoctu penale

() Podle repo sazby (®) Podle promile

x Starno I* + *
Funkece:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Sluzby

Je to seznam sluZzeb nebo také zdloh a poplatkd, které se plati. Opét si zvolte jen ty
zalohy, které budete pottebovat. Zaloha dostane své Cislo, jméno a urceni skupiny.

Ciselnik umoziiuje potidit libovolny poéet sluzeb.

V ¢iselniku sluzeb evidujeme tyto tidaje:

1. Cislo skupiny - urcuje do které skupiny bude sluzba pattit. Pokud ménite ¢islo skupiny
u jiz pofizenych dat, pak musite nechat piepocitat ptedpis. To provedete takto:
Pijdete na nastaveni, udrzba, zatrhnete "piepocet vSech piedpisii" a potvrdite.

2. Kod sluzby - je ¢islo sluzby. Kazda sluzba ma své ¢islo.

3. Nazev sluzby - tento se bude zobrazovat v sestavach, ale ne v piehledu predpisu.

4. Strucny nazev - tento se bude zobrazovat v piehledu predpisu.

S. KIi¢ - kli¢ je udaj, podle kterého se mtize stanovit zaloha na sluzbu. Neni udaj, podle
kterého se dé&la vyt&tovani. Udaj, podle kterého budete provadét vyuctovani, urdite az
pii definovani vylictovani.

6. Druh - Volite jeden z péti druhi sluzeb. Druh ma vliv na nékteré sestavy a na tisk karty
jednotku pro prodané jednotky. Je dobré mit stanoven druh spravng.
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7. Jedna se o méFenou sluzbu - Zde udélejte fajfku u sluzby, pokud je tato sluzba
métend. Jedna se hlavné o elektriku.

8. Jedna se o studenou vodu - urceni je nutné, aby program védeél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyictovani. MiiZzete mit 1 nékolik studenych vod.

9. Jedna se o vodu pro ohfev - urceni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyuctovani. Miizete mit i nékolik vod pro ohtev.

10. Jedna se o ohfev vody - urCeni je nutné, aby program védé¢l jaky algoritmus ma
pouzit pti vyuctovani. Miizete mit i nékolik ohfevu vody.

11. Jedna se o teplo - urCeni je nutné, aby program veédél jaky algoritmus ma pouzit pii
vyuctovani. Muzete mit 1 nékolik sluzeb pro teplo.

12. Jedna se o najem - nutné k spravnému vypoctu ptedpisu v kartach jednotek. Muzete
mit pouze jednu sluzbu "najem". Program si spocte ndjemné a pak jej zapiSe k
ostatnim sluzbam pod ¢islem, kterym si sluzbu oznacite.

13. Jedna se o fond oprav nebo také o prispévek na spravu domu a pozemku (nazev
zalezi na nastaveni programu) - uréeni je nutné, aby program védél jaky algoritmus
ma pouzit pfi vyictovani. MiiZete mit i nékolik fondu oprav.

14. Jedna se o fond oprav najemniki - nutné k spravnému vypoctu piedpisu v kartach
jednotek. Muzete mit nékolik fondu oprav ndjemnikd. Program si spocte najemné a
od n¢j odecte zalohu potizené na sluzbé fond oprav ndjemnikti

15. Jedna se o elektfinu spol. prostor - ureni je nutné, aby program védél jaky
algoritmus ma pouzit pfi vyuctovani. U elektriky miZzete mit 1 vedlejsi elektroméry.
Miizete mit i nékolik sluzeb elektrika.

16. Jedna se o popelnice - nema vliv na algoritmus vyuctovani, ale na tisk sestavy z
predpisu "pro popelnice.

17. Jedna se o preplatek ¢i nedoplatek - urCeni je nutné, aby program védél jaky
algoritmus ma pouzit pfi vyictovani. MiZete mit pouze jednu sluzbu.

18. Jedna se srazkovou vodu - uréeni je nutné, aby program védél jaky algoritmus ma
pouzit pfi vyictovani. MiiZete mit pouze jednu srazkovou vodu.

19. Predpis Su, Au, Ka - v pfipad¢, ze pouzivate podvojné ucetnictvi, vypliite ucty, kam
se bude uctovat piedpis zaloh na dané sluzbé.

20. Naklad Su, Au, Ka - miizete uvést ucet, ktery miize program nabizet pii potfizovani
nakladl na sluzby. Nabidka u¢tu ma toto potadi. Program vytvoii ucetni doklad podle
souvztaznosti. Pokud neni souvztaznost uvedena, pak program bude nabizet ucetni
doklad podle ¢iselniku sluzeb. Pokud zde nebude uveden ucet, pak bude ucet nabizet
podle urceni uctu v ucetni osnove.

21. Poradi - tim urcite, jak maji byt setiidény sluzby na dopise z vyuctovani.

22. Nazev Kklice - je text, ktery bude na dopise vyuctovani ve sloupecku "nazev klice". V
nastaveni programu si musite zatrhnout v zalozce "vyuctovani" fajtku u idaje "nézev
klice na dopise podle ¢iselniku sluzeb". Pokud si program nenastavite, pak nazev
klice bude urcovat program podle toho, jak to délal v pfedchozich verzich.
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5.1.6

Skupina siufeb | EZéIDh_I,I ha shushy []Jedna se o méfenou sluzbu

k.ad sluél:._l,lé B ; [ ]Jedna ze o studenou vodu

...................... - " []Jedna =& o vodu pro ohiew

Strucni popiz | Topeni | Kli Crruh
] Jedn4 e o teplo

() Dsoba (®) Shizby []Jedna ze o ohiev vody

= - Jedna se 0 njem

(@) Flocha () Poplatky [ I
[ ]Jedna ze o Pfispévik na spravu domu a pozemk

() Podil () Fond opray [ |Jedna se o fond oprav néjemniki
[ ] Jedn4 ze pieplatek & nedoplatek

O Byt () Najemné [ ]Jedn4 ze o elektiinu spol. prostor

O Wlastri e []Jedna ze o popelnice

Diopiz 2 wyactovani pro Chocen [l&ty nabizené pii zadittovani

predpizu nakladu

Synteticki Géet |324 :
Analitpckp OSet | 005
K.apitola | 000

Mazev klite na dopize |

Mazey rozdttovani |

Poznamka |

X Stomo " Faturdit

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Spravci

Seznam spravct jednotek, které evidujete. V kazdé jednotce urCujete kdo je spravce.
Toto zaclenéni ma vliv na tisk jedné sestavy a na zobrazeni spravce v tisku karty jednotky.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo spravce - ¢iselné oznaceni spravce.
2. Nazev - pojmenovani spravce.
3. Cislo organizace na inkasnim stfedisku - &islo podle posty.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funk¢ni
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4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Druhy najemného

Ciselnik je pevné dany. Nelze zde nic ménit. Slouzi k ureni zpiisobu vypoltu
najemného v najemnich bytech i nebytech.
Ciselnik obsahuje tyto moznosti.

0 - neni najemné: pouziva se u bytl ¢i nebytl, kde neni najemné. Napi.: vlastnik bydli ve
svém byte.

1 - najemné podle vyhlasek: Algoritmus vychazi ze zruSené vyhl. 176. Program vypocte
zapoctenou plochu podle zadané plochy v kazdé mistnosti. Tuto plochy piendsobi
cenou za m2. Dostane zakladni ndjemné a k nému pfipoCte cenu za zafizovaci
predméty a odecte slevy.

2 - smluvni mésiéni najemné: najemné stanovite Castkou bud’ sami, nebo je nechate
vypocitat program podle mistnosti, tim, ze urcite u kazdé mistnosti ceny za m2. Cena
muize byt u kazdé mistnosti jina. V karté jednotky pak musite zatrhnout "vypocet
podle ploch". Takto stanovené nadjemné bude mésicni.

3 - smluvni ro¢ni najemné: ro¢ni najemné stanovite ¢astkou bud’ sami, nebo je nechate
vypocitat program podle mistnosti, tim, Ze ur¢ite u kazdé mistnosti ro¢ni ceny za m2.
Cena muze byt u kazdé mistnosti jina. V karté jednotky pak musite zatrhnout
"vypocet podle ploch". Takto stanovené najemné bude ro¢ni. Program si pak spocte
meésicni najemné.

4 - smluvni ¢tvrtletni ndjemné: Ctvrtletni najemné stanovite ¢astkou bud’ sami, nebo je
nechate vypocitat program podle mistnosti, tim, Ze urcite u kazdé mistnosti ¢tvrtletni
ceny za m2. Cena muze byt u kazdé mistnosti jina. V karté jednotky pak musite
zatrhnout "vypocet podle ploch". Takto stanovené najemné bude Ctvrtletni. Program si
pak spocte mésicni ndjemné.

S - pro Mame: specialni vypocet pro Mame Moravské Bud€jovice

6 - pro S.usti - specialni vypodet pro Technické sluzby Sezimovo Usti.

7 - NZP Cebyt - specialni vypocet Cebyt Praha a.s.

8 - smluvni mésicni najemné + predméty: najemné stanovite ¢astkou bud’ sami, nebo je
nechate vypocitat program podle mistnosti, tim, Ze ur¢ite u kazdé mistnosti ceny za
m2. Cena mize byt u kazdé mistnosti jind. V karté jednotky pak musite zatrhnout
"vypocet podle ploch". Takto stanovené najemné bude mésicni a k nému se piipocte
najemné za zafizovaci predméty
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M W A [ M [T

Hledat zaznam ||

J Ciruhs | Mazev=
MHeni najemns

M djemné podle wohladek

Smiluvni mésicni najemns
Smluvni roéni najemné

Smlueni Etvrtletni njemng

Rocni + mésichi preméty - kMARME
Urmofované Plati predméty-Sez. [

MHZP Cebmt

m Smluni mézichi + predméty

b I R ) R N R L R e |

4

]
]
]
]
]
]
]
]
»

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - funguje i pokud jsou v ¢iselniku zdznamy. Jednoduse doplni to, co schazi.
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.8 Skupina najmu

Skupina najmu je pouzita kvili vyhlaSce 107 a pro moznost hromadné opravy
najemného.

Pouziti podle vyhl. 107.

Pokud budete chtit pouzit k tupravé ndjemného vyhl. 107, pak skupiny nikdy
nepoftizujte. Program pocita s tim, Ze jiz mate potizeny jednotky a on podle jednotek sam
vygeneruje tento ¢iselnik.

Program rozdéli jednotlivé jednotky do skupin najmu podle stavajici ceny za m2.
Vytvoti novy ¢iselnik skupin ndjmu a zde portidite zakladni cenu za m2. V ¢iselniku pak
stanovite "zakladni cenu" a program spocte cenu za m2.

Podle ¢isla skupiny pak piepocte najemné v jednotlivych bytech tim, ze ptepise cenu za
m2 a pfepocte najemné.

Pouziti pro hromadnou upravu najemniho:

Jednotlivé karty jednotek muizete zatfidit podle tohoto Ciselniku. Pofid'te skupiny, jak
potiebujete rozdélit jednotky. Pak kazdou jednotku zaclente do skupiny. Podle téchto
skupin se pak provadi hromadna uprava najemného. Kdy si vyberete skupinu, feknete
jakym koeficientem se ma upravit cena za m2 a program u vsech jednotek patiici do stejné
skupiny provede Gpravu ndjemného.
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5.1.9

Evidujeme tyto udaje:
. Skupina - ¢iselné oznaceni skupiny
. Nazev - pojmenovani skupiny
. Cena za m2 - aktudlni cena za m2
. Zakladni cena - zdkladni cena podle aktualni vyhlasky
. Procento navyseni - sazba podle vyhlasky
. Cilova cena - cena za m2 pro snizenou a nesniZenou kvalitu

AN AW N -

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

w

Obvody

Seznam méstskych obvodl, ve kterych mate jednotky. Pokud jej nebudete pouzivat,
program si sam piedepiSe obvod ¢islo 1. Pouziva se v ptipadech duplicitnich cisel
popisnych. Poté mizete mit v kazdém obvodé stejné ¢islo popisné a nebude to vadit.

Program Vam automaticky ptedepiSe prvni obvod. I kdyz nebudete Ciselnik pouzivat,
nechejte vyplnény tento obvod.

V ptipadé potieby si miiZzete pocet obvodu pridat.

Kazdy obvod patti do néjaké organizace. A vSechny domy v obvodé patti také do jedné
organizace. Pokud potiebujete spravovat vice organizaci, mizete se rozhodnout mezi
dvéma moznymi zptisoby:

Prvni zptisob spociva v samostatném vedeni. V jedné databazi mate jednu organizaci
(dim, mésto). Mezi jednotlivymi organizacemi se piepindte pomoci nabidky "zména
organizace" z hlavni nabidky "organizace". V takové organizaci mate tedy jeden obvod a
jednu aktualni organizaci. Vyhodou tohoto zpracovani je to, ze v jedné databazi mate
malo dat a zpracovani je rychlé, ale nevyhodou je neustale pfepinani mezi organizacemi a
opakovani stejnych akci v riiznych organizacich.

Druhy zptsob umoziuje vést libovolny pocet organizaci v jedné databazi. V aktualni
databazi mate vypsany vSechny domy, vSechna mésta, ktera spravujete a v cCiselniku
obvodu mate pro kazdy dim, mésto extra obvod. Tento zpusob je pomalejsi na
zpracovani, ale tim, ze nemusite stejné akce provadét nékolikrat, je v koneéném duasledku
rychlejsi.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo obvodu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani
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Eizho obvodu

Mézew ||:||f‘4m Ep 546547 |
X stomo o Fotvrdit + “ﬂ
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.10 Skupiny obyvatel

Zde si miizete vymyslet libovolny pocet skupin - Suplikii - do kterych chcete osoby
(vlastniky, ndjemniky, spolubydlici) pfifazovat. Pak muzete tisknout seznam po
jednotlivych skupinach anebo také po vice skupindch najednou.

Nabidka skupiny slouzi k zaclenéni lidi do skupin. Jeden clovék mize byt v
libovolném poctu skupin a jedna skupina mize obsahovat libovolny pocet lidi.

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo skupiny
2. Nazev skupiny

[ I = e M M o e 7 5

Hledat zdznam

J CisloF

» | Bydici

2 Mebpdlic

kaji zplatkov kalendar
Memaji splatkovi kalenc
Prodané

Meprodané

Zivi

b b

9 Yzomg

10 Meplatié

11 Prudi

12 Chaolerilk,

13 Flegmatik,

3
4
4]
B
7
a

|
]
]
]
|
]
]
]
|
]
]
]
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Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - 1ze, pokud je ¢iselnik prazdny
3. filtrovani - neni funkcni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju

5.1.11 Spolecenstvi vliastniku

Ciselnik spole¢enstvi vlastnikii slouzi k rozdéleni vchodi do jednotlivych spoledenstvi.
Proto zde poftizujte dal$i zdznamy opatrné a podle skutecnosti.

Podle tohoto &iselniku se bude tisknout nazev SVJ v kartich jednotek. Ciselnik SVJ je
pristupny i pfes Ucetnictvi, Ciselniky. Podle aktualniho SVJ se zobrazuji ucetni doklady.
Ale jednotky se zobrazuji v§echny podle databaze. Déle 1ze prepinat mezi spoleCenstvim
vlastnikl poklepem na jméno aktualniho SVJ pod obrazkem na titulni strané.

Evidujeme tyto udaje:
. Cislo SVJ - &iselné oznadeni
. Struény nézev - tento nazev se bude zobrazovat na karté jednotky.
. Podrobny nazev - tento nazev mtize byt na dva fadky a zobrazi se na tisku karty
jednotky.
.ICO a DIC - opdt se zobrazuji na tisku kartu jednotky.
. Sidlo - nezobrazuje se na tiskopisech
. Dorucovaci adresa - zobrazuje se na tisku kartu jednotky.
. Telefon - zobrazuje se na tisku kartu jednotky.
. Mobil, e-mail a www - pouze eviden¢ni udaje

PN -

LI N A
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islo SWJ:

Stucni nazey |Spule&enstw’ vlazthikd cp. B46-7

Podrobni nazew |Spule&enstw’ vlastrikii &p. 546-7 Dukelska U sti nad Orlici

26807395 DIE |

Doruovact adreza

lice + & org. |‘»-’r|:u:wé 539 Dratum pozledni wolby III

Pt Draturn budouci walby

Mésto |[Isti mad Orlici

Telefon |4EE 25039 | E- mail |mut|ova@demnsun.c2
Mobil |77 725 377 W |

Text zapisu | |

x Starho ¢ Fotwrdit mm

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funk¢ni a piepiSe Ciselnik podle nastaveni aktualni databaze.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaji - neni funk¢ni
5. Pravé tlacitko mysi - slouceni dat do jednoho SVIJ. Pokud jste omylem pofidili vice
SV1J, kde je jen jedno, pak pomoci této funkce miizete data sloucit do jednoho SVJ.

5.1.12 Druhy jednotek

Ciselnik jednotky doporutujeme opé&t nechat vygenerovat. Jednotky rozdélujeme na
byty, nebyty, garaze, ateliér, atd.

Evidujeme tyto udaje:
1. Oznaceni druhu - ¢iselni oznaceni
2. Struc¢ny nazev - stru¢né pojmenovani
3. Nazev - celé pojmenovani
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W
Hledat zaznam |
J Dzna&eni| Mazewve=
J 1 Eut
J 2 Mebytow) prostar
J 3 Gara?
B Ateligr
Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
5.1.13 Roc¢ni smérna cisla

x

A W A [ T T o e owm o 5

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich

Ciselnik rognich smérnych &isel slouzi ke stanoveni roniho smémého &isla pro byt.
Tento Ciselnik neni piimo spojen se zZadnou tabulkou. To znamena, ze Ciselnik je pouze
informativni. Ro¢ni smérné ¢islo je normovana spotieba vody na jednu osobu za jeden
rok. Ro¢ni smérné ¢islo se uvadi v kubicich. Program toto ro¢ni smérné ¢islo mize a
nemusi pouzit. Pokud budete délat vyuctovani vody, jeden ze zplsobil je pouziti smérného
Cisla. Ro¢ni smérné ¢islo muzete pouzit pfi vyuctovani v domé, kde nékdo ma a nékdo
nema vodomér. U téch, ktefi vodomér nemaji, se bude brat normovana spotieba vody
podle ro¢niho smérného ¢isla. Program Vam ro¢ni smérna ¢isla nabidne, ale vy si mizete

ro¢ni smérné ¢islo vypocitat a zménit.

Roc¢ni smérna ¢isla se ruéné vypisuji v kazdé karté. Tento Ciselnik slouzi pouze jako
orientacni tabulka, podle které si sami vypoctete hodnotu ro¢niho smérného ¢isla.
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@ Roénf sm&ma &isla - o
[ T & g4 G E

Hledat zaznam

kI Mazeve Fopiz= Foéni sméme Gizlo= ~
} .................. (Fagis) =
2 Byty pouze £ witoky a spol W FPavlacow by 20
3 Buyty z witaky a'W'C Bez koupelhy K
4 Byby = witoky, WC a koupelnou na uhli Koupelna = k: 41
8 Byty z vitaky, W0C a koupelhou na plyn - Koupelha s pr 46
B Buyty z witaky, WC a koupelnou centrélni Centralni piip s
¥ Rekreatni chaty Ma jednoho o s
2 Kancelare pouze s vitoky a'WiC Ma jednoho p 14
9 Kancelare pouze s vitoky, WC ateplow + Majednoho p 20
10 Skoly pouze = vitoky Ma #aka, ucih 4
11 Skoly pouze 2 witoky a Wi Ma Zaka, ucih
12 Materzké ikaly pouze 2 witoky a'WwiC Ma dité, udite
13 Materzké skoly pouze & witoky, W atep Ma dité, ucite 16
14 Druding pouze s vitoky a Wi Ma dité, udite 4
15 Intemat, kale) & urmpvadly, WC, TLY Ma jednu ozal 20
16 Intemat, kalg) & urmpvadly, WC, TUY, kus MNa jednu ozal 32

5.1.14 Druhy mistnosti

Stejné tak jako u ptredchozich ¢iselniki i tento si miiZete nechat vygenerovat. Zobrazi
se Vam seznam druhli mistnosti, které se nachazeji jak v bytech, tak i1 v nebytech. Vedle
klasickych mistnosti jako jsou kuchyn, pokoj, zde mlzou byt haly, sklady, kancelare,
provozni mistnosti, Satny, chodby atd.

U kazdé mistnosti se udava koeficient zapoctené plochy podle platné vyhlasky. Podle
toho program spravné pocita najemné. Dale se uvadi koeficient pro vypocet podlahové
plochy mistnosti pro vyuctovani TUV podle vyhlasky 372,

Evidujeme tyto udaje:

1. Kod mistnosti - ¢iselné oznaceni

2. Nazev - pojmenovani mistnosti26. Nazev mistnosti byl rozsifen na 40 znakl. Byl
upraven formulaf pro tisk karty jednotky " pro prodané s mistnostmi", aby se nazev
mistnosti na 40 znakt vesel.

3. Koeficient zapoctené plochy - koeficient, kterym se pfenasobi plocha potizena v byté
v mistnostech a takto ptenasobend plocha bude brana pro vypocet najemného.

4. Koeficient pro TUV - koeficient, kterym se ptendsobi plocha pofizena v byté v
mistnostech a takto pfenasobend plocha bude brana pro vypocet TUV.
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5.1.15

Vlastnik
K.ad miztniozt;
Mazew: WC
K.oeficient zapoéteng plochy: | 1.00000
K.oeficient plochy pro TUY: | 1.00000
X Stano ¢ Pobyrdit * *
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - neni funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Zarizovaci predméty

Ciselnik si miizete nechat opét vygenerovat pomoci ikonky ,, generovani «. Ciselnik je
naplnén nejcastéji pouzivanymi predméty a jejich umisténim. Tento Ciselnik se pouziva
pii vypoctu ndjemného. Zde potiebujete znat ro¢ni opotiebeni, zivotnost a pausalni najem.
Pro vlastnické byty nemusite ¢iselnik pouzivat.

Pokud si chcete vést jednoduché pasporty bytd, pak k tomu muzete pouzit tento
Ciselnik. Kromé predmétt, za které se plati ndjemné, si zde muzete vyplnit 1 dalsi
vybaveni bytu (umyvadla, vany) za které se neplati najjemné. Ro¢ni opotiebeni, zivotnost a
pausal samoziejmé nechate nulové. Poté v kazdé jednotce muzete uvadét vSechny
predméty, které jsou v byté a to i za které se najemné neplati.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo pfedmétu - &iselné oznadeni pfedmétu
2. Nazev - pojmenovani predmétu
3. Umisténi - pojmenovani kde se pfedmét nachazi
4. Zivotnost - Zivotnost podle vyhlasky v letech
5. Ro¢ni opoti‘ebeni - procento opotiebeni za rok

6. Pausalni najemné - pausal podle vyhlasky nebo podle smluvniho najemného
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5.1.16

% Zafizovaci pfedméty - =
SN S L IR A M= R RN - JESN

| Hledat zaznam

: J Cpredmétus | Mazeve Imisténi = |2ivntnl:ust.': |Fh:||5n|' opotiebeni |F'au§é|.':| Dph &= A
ﬂ 14 20 ] ]
J 2 Baterie pakova umyeadlow: 20 ] ]
J 3 Baterie pakova vanova 20 ] ]
J 4 Elektrické boilery 10 10 3]
J 5 Elek i I 7 10 ]
| & Infra 5 5
J 7 Katl 5 5
| 8 kuc Cizlo pFedmétu; 5 10
J : Merf Mazev predmétu; | B aterie pakova diezova 123 g
J 10 MEfi 125 al

] 11 W& Rlileléen 125 5
J 12 Odszg Zivatnost: BB &5
J B DE” Ron opotiebeni: 1 g

il 14 Ffimi 5 5
J 18 Spar Faugalini najemneé: EE 11
J 16 Spor E.E 10
| 17 Spar X stomo " Faturdit ¢ ¥ b6 10
| 18 Spor E.5 10
J 19 Yafide 15 EE B
J 20 Vestavéné skiing 20 i i
J 21 Yzduchotechrika a klimatiz 20 4] 4]

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Slevy

Ciselnik slevy slouzi pro stanoveni slev v najmu. PouZiji jej pouze ti, ktefi pogitaji
najemné. Ciselnik lze vygenerovat, odpovida vyhlasce 176 a dalSim vyhlaskam c¢i
cenovym vymeéram.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo slevy - Ciselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani
3. Procento - procento slevy - podle n€j pak program propocita koruny u konkrétniho

bytu.
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Mo oA T o @B & DB

Hledat zaznam | |

J C zlewns | Mazev= | Procento= |

1 % bwté neni plyn ani elektfina na wvafeni

£ Koupelnha neni dastecné vwhavena zakla
3 Koupelha jg v obytné misthost, neba v ki
4 U byt | all kategone g zakladni wwhave
5 U bytd | all kategone g Sast zakladnibio

—_

B Suterénni byt pod prenim nadzemnim poc
¢ Byt w B a wyiiim podlad bez witabu a 51

Lo Ty [ s Y G T 0 (8 3 R PR ) |

—

8 But v 5. awpidim podladi bez witahu a be
3 Byt 2 mistnostmi veddimi ned 3.4 m
10 Sleva podle ob&anského zakoniku & 633

] o

.4 I N N Y )

—_
LS R ) |

4

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.17 Druhy pohledavek

Program umoznuje evidovat piedpisy a platby v knize pohledavek. Abychom védéli,
zda je to uhrada za bézny predpis, za vyactovani nebo za pendle, potiebujeme tento
Ciselnik. Neni-li ¢iselnik naplnén, nechejte si jej vygenerovat pomoci tlacitka generovani.
Dalsi informace také popis ovladacich prvki.

Evidujeme tyto udaje:
1. Oznaceni pohledavky - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani
3. Ignorovat pri sestavovani upominek a vypisu kont. Toto se pouziva v piipadé€, kdy
potiebujete evidovat pohledavky do sestav - kvili nadfizenému organu - a soucasné
potiebujete, aby tyto pohledavky nebyly na upomince pro dluznika.
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a3 Druhy pohledévek = =
RN L RN B R Y NN SN - AENE |

Hledat zaznam

J Dbl Mazev = s

»
| 2 Vuddtovani
7] 3 Jiné
J 5 Pod.stay Ozhadeni pnhledévk
J & Penale M azev pohledavky | Predpis
| 9 Postovné
x Storno n/ Patywrdit + *
W
Funkece:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - neni funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.18 Repo sazba

Ciselnik repo sazeb podle CSOB. Slouzi k vypoétu penale podle repo sazby. Z tohoto
Ciselniku se pouzije pouze posledni zdznam.
Pokud je ¢iselnik prazdny, pak jej nechte vygenerovat.

Evidujeme tyto udaje:
. Oznaceni - ¢iselné oznaceni
. Od kdy - rok, mésic a den
. Sazba - hodnota sazby

W N =

Funkce:
. tisk - neni funk¢ni
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

J—

w

5.1.19 Skupiny vyuétovani

Skupiny slouzi ke shromazd’ovani vyactovani do skupiny a pak likvidaci po skupinach.
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Vlastnik

Priklad: Vyuctovani vody délate jednou do roka, pak v tomto ciselniku bude pro kazdy rok
jedna skupina. Tedy za dva roky dvé skupiny. Pokud vyuctovani délate ctyrikrat do
roka, pak za dva roky zde bude osm skupin. V jedné skupiné muzete mit libovolny
pocet vyuctovani.

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo skupiny - &iselné oznadeni skupiny vyuctovani

2. Nazev - pojmenovani

3. Obdobi od - od kdy se d¢€la vyuctovani. Program tento udaj piebird do dopisu z
vyuctovani

4. Obdobi do - do kdy se dé€la vyuctovani. Program tento udaj piebird do dopisu z
vyuctovani

5. Text pro dopisy z vyuctovani pro ty, kteti maji prreplatek. - mizete si nadefinovat text,
ktery se zobrazi na dopise z vyucétovani, pokud je nastaveno, Ze se text bere z
¢iselniku skupin sluzeb. Nastavuje se to v nastaveni programu, vyuctovani.

6. Text pro dopisy z vyuctovani pro ty, kteti maji nedoplatek.
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Skupina:

Mazery: |W52014
Obdobi od: | 0712074
Obdobi do: | 122014

Text na dopis z wwitovani pro PREPLATEY
Wagen vlastnici a ndiemnici, predklddame Wam Wl CTOVANI SLUZEE spojenich = ufivanim bytu za obdobi leden - prosinec
204,

Lhita pro uplatnéni reklamace je 30 dni od doruéeni wodétoyni. Preplatky 2 wwddtawani Wam budou wraceny na Y& 0éet, pakud
jzte nam tato Sizlo nahlsil.

Oztatni preplatky budow zazlany sloZenkou v mésici cervenec 2015,
W pfipadé, Ze mate diuhy na najemném, na wwictovani sluZeb predchazejicich let nebo na pendle, bude preplatek pougit na jejich
Ghradu,

Ufedni hoding:  Pond&i  8.00-12.00 14.00-17.00, Streda  8.00-12.00 14.00-16.00

Test na dopiz 2 weétovani pro MEDOPLATEY

WaFeni vlastnici a ndjiemnici, predkladame YWam WU CTOVANT SLUZER spojenjich s ufivanim bytu za obdobi leden - prosinec
2014
Lhista pro uplatnéni reklamace je 30 dni od doruéeni widtovani. Medoplatky budou od W as inkasowany prostfednictvim Ceské
Py,

|
Ufedni hoding:  Pond&i  8.00-12.00 14.00-17.00 Stfeda  8.00-1200 14.00-16.00

x Starno v’ Pobwrdit | + *
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.

S. dvojitym klikem na zdznam se nedostanete do detailu, ale program zobrazi v§echna
ulozena vyuctovani, ktera patii do této skupiny. Pokud chcete jit do detailu, pak
zmacknéte zelenou ikonu.

5.1.20 Tepelna narocénost

Ciselnik je pouzit pii vyi&tovani tepla a ohievu vody.

Miizete jej opét generovat a to dva zplisoby generovani - podle vyhl. 372 a podle SDZ
Zlin. Pokud neni tepelnd naro¢nost pofizend, pak ji program pii vyuctovani potidi sam
podle vyhl. 372.
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Vlastnik

Evidujeme tyto udaje:
. Druh - 1 je teplo a 2 je ohfev vody.
. Miésic
3. Procento - hodnota. Soucet pro jeden druh musi dat 100 %

N

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot a to podle vyhlasky nebo podle SDZ Zlin.

. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

w

5.1.21 Poznamky

Ciselnik je pouzit vypiiovani poznamek v kartach jednotek.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo
2. Nazev

5.1.22 Pokladny

Seznam pokladen.

Evidujeme tyto udaje:
1. Kdd pokladny - ¢iselné oznaceni pokladny.
2. Pojmenovani - nazev pokladny.
3. SU - synteticky ucet podle Gcetni osnovy
4. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
5. KA - kapitola podle ucetni osnovy

Kéd pokladny

Pojmenovani | Preni pokladina

SUf21
Al 000
ka4 | 000

Xsoro | SPavii |4 ¥
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
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hodnot.
3. filtrovani - neni funkcni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.23 Druh rozliSeni

Tento ¢iselnik se zobrazuje pouze tém, kteti maji zvolené jednoduché ucetnictvi.

Ciselnik druhu rozliSeni jaky druh rozliSeni bude konkrétni rozlifeni. Podle druhu
program s rozliSenim pracuje.

Ciselnik je pevn& dan. Nelze jej opravovat a ani nové druhu piidavat.

Typ rozliseni rozdéluje rozliSeni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadiuji vztah uctu

z hlediska dané z pfijmu. RozliSeni mize byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy

(ptijmovy). Vydajovy i pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit dan z pfijmu. Dale mtze se jednat

o ucet, kde sledujeme DPH a posledni moznosti je prubézny ucet.

Z toho dtivodu jsou tyto typu rozliseni:

1 - vydej s dani pohyb na Gctu tohoto typu snizi danovy zaklad dané z piijmu. Je to
tzv. naklad potfebny k dosazeni zisku. Na ucty tohoto typu Gc¢tujeme jen ty pohybu, na
které mame uznatelné doklady finanénim uradem. Pokud jste platci DPH, pak zde
samoziejme uctujete pouze zaklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané pohyb na uétu tohoto typu nesnizi danovy zaklad dané z piijmu.
Zde muzete uctovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze dan z ptidané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Priubézny vydej pohyb na Gétu tohoto typu smi byt pouze pribézny vyde;.

5 - pfijem s dani pohyb na uctu tohoto typu zvysi danovy zaklad dan€ z ptijmu. Na
ucty tohoto typu uctujeme jen ty piijmy, které musime zdanit. Neuctuji se zde napf.
pocatecni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samoziejmé uctujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na uctu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z piijmu.
Nejcastéji se zde uctuji pocatecni stavy, osobni vklady a dalsi pfijmy, které jiz byly
zdanény.

7 - DPH vystup pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze dan z ptidané hodnoty pro
ptijmové doklady.

8 - Prubézny pfijem pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze prubézny piijem.
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5.1.24

R

Hledat zaznam

JDruh,’r_

P Wiodejs dani

2 Wide| bez dané
3 DPH wstup
4 Pribézng vide|

5 Frijem £ dani

B Prijem bez dané
7 DPH wistup

3 Pribézng prijem

]
]
]
]
]
]
]

Zména typu Uctu pro jiz potizené doklady ma vliv na v§echny pohybu na tuctu.

Priklad:

Ucet 555 jste na zacdtku roku oznacili typem ,,2* - vydej bez dané. V pritbéhu roku jste
néekolika doklady zauctovaly na uctu 555 pohyb ve vysi 4500 K¢. Kdyz je ucet 555 oznacen
typem ,,2 " vychazi danovy zdklad 88500 K¢. Kdyz pujdete to ciselniku uctu a u uctu 555
zmeénite typ z ,,2“ na ,,1* - vydej s dani a piijdete na denni zaverku, bude snizen danovy
zdklad o castku 4500 K¢ na hodnotu 84000 K¢. Toto sniZeni bude provedeno, protoze
program vSechny pohyby na uctu 555 zapocital do zdakladu dané. (SniZil jej).

Rozliseni

Tento ¢iselnik se zobrazuje pouze tém, kteti maji zvolené jednoduché ucetnictvi.
Obsahuje seznam rozliseni - ucti, které pouzivame pfii kazdé ucetni operaci.

V tabulce evidujeme tyto udaje:
Kod rozliSeni - ¢iselni oznaceni rozliSeni. Maximalné 6 islic.
Druh rozliSeni - druh podle ¢iselniku druhu rozliSeni
Nazev rozliSeni - pojmenovani rozliseni
Urceni - muze byt DPH vstup ¢i DPH vystup, Naklad ¢i Vynos.
Akce - ke kazdému rozlisSeni mizete prifadit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta,
program provede konkrétni akci pii pohybu na takto oznaceném rozliseni.
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Zapis do knihy pohledavek vlastnikd a ndjemnikt pii platbé ptedpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky

Zapis do nakladi na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu

Zapis do nakladu na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do tabulky,
kde se sleduji ndklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat

Zapis do knihy kratkodobého majetku pii koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkové knihy

Zapis do knihy zakladniho majetku pti koupi ZP - slouzi k zépisu do majetkové
knihy

Zapis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis do nakladi na provoz auta - slouzi k zapisu do nakladd na provoz auta

Ziapis do knihy dari p¥i pFijeti daru - slouzi v programu Rolni¢ka pro evidenci
daru od konkrétniho darce

& RozliZeni - B

k.od rozligeni: | Cest
M azen: cestovné

Diruh razlifeni: 1| Wipdej £ dani | [

Zatthnéte patficng policku, pokud cheoete aby pfi pohybu na Gt se provedla akce
Zapiz do knihy pohladavek viastnik( a najemnikd pri platbé predpisu

Zapiz do nakladd na opravy domu

[]Z4pis do nakladi na sluzby

[1Z4pis dao kniky krétkodobého majetku pfi koupi DKP

[1Z4pis do knihy z&kladniho majetku pfi koupi ZP

[]Z4pis piiimu do skladowvé karty

[C1Z&pis wideje do skladové karty

[1Z4pis do nakladi na provoz auta

[]Z4pis do kniby dan pfi pfieti daru

UrZeni
(®) DPH wstup () Maklad
() DPH wstup () Wiinos
x Starno | " Patvidit ‘ *

Cislo rozlieni muzete mit libovolné. V jednoduchém tcetnictvi vam nikdo
nepiedepisuje pod jakym Cislem, to které rozliSeni musite mit. Pro jistou kompatibilitu
s ostatnimi Ucetnimi doporucuji dodrzet zvyklosti z podvojného ucetnictvi. Program ma
Jiz ptipravenou ucetni osnovu, jejiz ¢islovani vychazi z podvojného ucetnictvi. Nic Vam
nebrani celou Gcetni osnovu vymazat a poftidit si svou.

Pro spravny chod programu je nezbytné nutné mit spravné vyplnénu polozku typ uctu.
Ucetni osnovu jiZ mate v programu pofizenu a typ je u kazdého uctu spravné nastaven.
Opravy této polozky proto provadéjte velmi uvazlivé. Podle typu uctu program pozna co
je naklad a co vynos.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



68

Vlastnik

Priklad:
Kdyz ucet cislo ,,600° pojmenujete ,, trzba* a typ urcite ,,1* - ,,vydej*, pak pohyb na uctu
600 bude bran jako vydej a ne prijem.

Typ rozliSeni rozdé€luje rozliSeni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadiuji vztah uctu

z hlediska dané z piijmu. RozliSeni muize byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy

(ptijmovy). Vydajovy i1 pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit dail z piijmu. Dale mize se jednat

o ucet, kde sledujeme DPH a posledni moznosti je pribézny ucet.

Z toho dtvodu jsou tyto typu rozlisen:

1 - vydej s dani pohyb na Uctu tohoto typu snizi danovy zéklad dané z pfijmu. Je to
tzv. ndklad potiebny k dosazeni zisku. Na ucty tohoto typu uc¢tujeme jen ty pohybu, na
které mame uznatelné doklady finan¢nim uradem. Pokud jste platci DPH, pak zde
samoziejme uctujete pouze zaklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané pohyb na uctu tohoto typu nesnizi danovy zaklad dané z piijmu.
Zde muzete uctovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze dain z ptidané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Prubézny vydej pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze pribézny vyde;.

5 - pFijem s dani pohyb na uctu tohoto typu zvysi danovy zdklad dané z ptijmu. Na
ucty tohoto typu uctujeme jen ty piijmy, které musime zdanit. Neuctuji se zde napf.
pocatecni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samoziejmé uctujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na uctu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z piijmu.
Nejcastéji se zde uctuji pocatecni stavy, osobni vklady a dalsi piijmy, které jiz byly
zdanény.

7 - DPH vystup pohyb na uctu tohoto typu smi byt pouze dai z ptidané hodnoty pro
ptijmové doklady.

8 - Priibézny piijem pohyb na uétu tohoto typu smi byt pouze prubézny piijem.

Zména typu Uctu pro jiz potizené doklady ma vliv na v§echny pohybu na tctu.

Priklad:

Ucet 555 jste na zacdtku roku oznacili typem ,,2* - vydej bez dané. V pritbéhu roku jste
nékolika doklady zauctovaly na uctu 555 pohyb ve vysi 4500 K¢. Kdyz je ucet 555
oznacen typem ,,2 “ vychdzi danovy zdklad 88500 K¢. Kdyz pujdete to ciselniku uctu a
u uctu 555 zménite typ z ,,2"“ na ,, 1" - vydej s dani a pujdete na denni zaverku, bude
snizen darnovy zdklad o castku 4500 K¢ na hodnotu 84000 K¢. Toto snizeni bude
provedeno, protoze program vSechny pohyby na uctu 555 zapocital do zdkladu dané.
(Snizil jej).

Rozliseni mizete dopliovat o dalsi zaznamy. Jednou pofizené rozliSeni nelze smazat.
Ciselnik je stejny pro vSechny oteviené roky. A proto nelze mazat, i kdyz rozliseni jiz
nepouzivate.
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5.1.25 Druh DPH

Ciselnik se pouziva pro spravné sestaveni daniového piiznani.

Ciselnik obsahuje udaje, na ktery fadek v danovém pfiznani co patii. U kazdého
dokladu musite uréit, do kterého druhu DPH patii.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo druhu - &islo druhu.
2. Nazev - pojmenovani
3. Vstup - jedna se o DPH vstup?
4. Vystup - jedna se o DPH vystup?

-

[5] Druhy DPH L= B8

MW 4 > WM - — e Bl3lolslclR]

Hledat zaznam |

Druh DPHY |Mézev DPH= |Fiédek DF sniz. |Radek DP 28kl |Druh podle Fenis= | »
0 nespecifilkovano 0 0
B 10 piata v buzemsku 41 40
B 11 pofiz.zbo z unie 43 42
B 12 pofiz.shuzby z unie 45 44
B 13 majetek par. 75 48 48
B 14 poskyt. sluZby zahr. 355 350
F 15 {pofiz. auta registron, 360 360
B 1E pofiz.auta neregistr. 36h 36h
] 20 uzkut.y tuzemnzku 2 1
B 21 Dstatni par 15 12 11 =
B 22 dod.zbodi do &l.stétu 20 20
B 23 dod. auta req osobé i :: Druh Dph o 53

24 Sluzby v cizine

25 wivoz zbodi
2B osztatni plnéni ogvaob, Cislo druhu:

7 celk;Féﬁtk? USK-?|H- | Mazey: ||:unFiz.auta reqistoy.
28 zbodi z jingho statu Vit I_
29 shuzha z jiného stétu =L

30 dowvoz zhod Wistup W

3 Pofizeni auta

| 32 Dodéni Zlata | X Storo | v Potvrditl 'y | ¥ ‘

33 Zasilani zbozi do cizif

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.
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5.1.26 Uéetni osnova

Ucetni osnova je zakladni &iselnik podvojného tietnictvi. Obsahuje seznam tucetnich
knih. V pribéhu roku muzete kdykoliv novou knihu otevfit (pofidit novy ucet), ale
nesmite Zadnou zrusit (vymazat tcet).

Jednou pofizené Gidty nelze smazat. Ciselnik je stejny pro viechny oteviené roky. A
proto nelze mazat, i kdyz ucet jiz nepouzivate. Lze jej oznacit za nepouzivany a program
jej nebude nabizet.

V tucetni osnove sledujete Cislo syntetického uctu, Cislo analytického Gctu a kapitoly.
Nazev uctu a typ. Typ muze byt A — aktivni, P — pasivni a V — vysledkovy. Ktera ucetni
tiida je nakladova a ktera vynosova se nastavuje v nastaveni programu.

Uéetni osnova i = B

Foimenovan | Uréeni | Akce

Paimeroe dni

S0: 231

AL oaa

KA aao

Mazeyv: | Fratkodobé bankovni dvény || Podrozvahow

[].Ji2 tento GEet nepouzivat - nenabizet pfi pofizovani

() Bk
(@) Pagivni

) islediaw

231 000 000 x Stormo ‘ o Pobwrdit | + +

Evidujeme tyto udaje:
1. SU - synteticky ucet
2. AU - analyticky ucet
3. KA - kapitola
4. Nazev - nazev uctu
5. Podrozvahovy - zatrhnéte, jedné-li se o podrozvahovy ucet
6. Typ ctu - aktivni, pasivni ¢i vysledkovy
7. Uréeni - viz nize
8. NepouZzivat - jiz nepouzivat
9. Akce - ke kazdému uctu muzete ptiradit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta, program
provede konkrétni akci pii pohybu na takto ozna¢eném uctu.
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Zapis do knihy pohledavek vlastniki a najemnikl pfi platbé predpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky
Zapis do niakladi na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu
Zapis do nakladi na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do tabulky,
kde se sleduji ndklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat
Zapis do knihy kratkodobého majetku pii koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkové knihy
Zapis do knihy zakladniho majetku pti koupi ZP - slouzi k zépisu do majetkové
knihy
Ziapis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty
Zapis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty
Zapis do nakladi na provoz auta - slouzi k zapisu do nakladd na provoz auta
Ziapis do knihy dari p¥i pFijeti daru - slouzi v programu Rolni¢ka pro evidenci
daru od konkrétniho darce
Zobrazovat na sestavé fondu oprav - slouzi v programu Vlastnik k sestavam z
fondu oprav
Zapis do zatiZeni prodejny - slouzi v nastavbé pro pekarny k sledovani prodejny
10. Urceni uctu. Tento udaj je kliCovy pro spravnou predkontaci dokladl. Pokud neurcite
pfedkontaci kdédem podle Ciselniku souvztaznosti, pak program predkontuje
pokladnu, banku ¢i fakturu podle uréeni v ucetni osnové. Uréeni fikd, na co se ma
ucet pouzit. VétSina uctu nebude mit Zadné urceni. Program pouziva nasledujici
urceni:
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A4

1 bez blizSiho urceni toto bude mit vétsina Gcti

2 pokladna - u vétSiny organizaci takto bude oznacen ucet 211 poip.241. Toto
uréeni bude mit pouze jeden ucet. I kdyZ budete mit vic pokladen. Urcena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivand. Program pfi zaictovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou pokladnu, a pokud se bude jednat jinou, jednoduse doklad
opravite.

3 banka - u vétSiny organizaci takto bude oznafen ucet 221 poip.261. Toto
uréeni bude mit pouze jeden ucet. I kdyz budete mit vic bankovnich ucta.
Urcena bude pouze jedna, ta nejvic pouzivand. Program pii zauctovani
nabidne tuto nejvic pouzivanou banku, a pokud se bude jednat jinou,
jednoduse doklad opravite.

4 odbératel - vétSinou se jedna o ucet 311. Toto uréeni bude mit pouze jeden
ucet. I kdyZz budete sledovat vic odbérateli. Urcen bude pouze jeden, ten
nejvic pouzivan. Program pfi zauc¢tovani nabidne tohoto nejvic pouzivaného
odbératele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude zZadny problém.

S dodavatel - vétSinou se jednd o ucet 321. Toto urceni bude mit pouze jeden
ucet. I kdyz budete sledovat vic dodavatelii. Ur¢en bude pouze jeden, ten
nejvic pouzivan. Program pfi zauc¢tovani nabidne tohoto nejvic pouzivaného
dodavatele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

6 dan z pridané hodnoty - vétsinou se jedna o ucet 343. Toto ureni se pouziva,
pokud nechcete pouzit rozdéleni na zakladni a snizenou sazbu. Program pak
podle tohoto uréeni nabizi zauc¢tovani DPH bez ohledu na sazby.

7 dan z pridané hodnoty sniZena sazba - vétSinou se jedna o ucet 343 005.
Toto urceni se pouzivd, pokud chcete pouzit rozdéleni na zdkladni a
sniZzenou sazbu. Program pak podle tohoto urceni nabizi zauctovani DPH
sniZena sazba.

8 dan z pridané hodnoty zikladni sazba - vétSinou se jedna o ucet 343 019.
Toto urceni se pouzivd, pokud chcete pouzit rozdéleni na zdkladni a
sniZzenou sazbu. Program pak podle tohoto urceni nabizi zauctovani DPH
zakladni sazba.

9 Odpisy majetku - na ucet takto oznaceni bude program nabizet zauctovani
odpist

10 Naklady - nejcastéji pouzivan ndkladovy ucet. Opét ma logiku pouze u
jednoho uctu. Toto urceni neslouzi k oznaceni vSech nakladovych uctu, ale k
oznaceni pouze jednoho nejcastéji pouzivaného.

11 Vynosy - nejcastéji pouzivan vynosovy ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
uctu. Toto urceni neslouZzi k oznaceni v§ech vynosovych uctu, ale k oznaceni
pouze jednoho nejcastéji pouzivaného.

12 Hospodarsky vysledek ve schvalovacim Fizeni - ucet, kam program pii ro¢ni
zavérce zauctuje hospodaisky vysledek. Opét ma vyznam, aby takto byl
oznacen pouze jeden ucet.

13 Uket ziskii a ztrat - ulet, kam program pii rodni zavérce zaudtuje zisk &i
ztratu. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden ucet.

14 Pocatecni ucet rozvazny - ucet, kam program pfi ro¢ni zavérce zauctuje
aktiva a pasiva. Opét méa vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden tcet.
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5.1.27

15 Konecny ucet rozvazny - ucet, kam program pii rocni zavérce zaucltuje
aktiva a pasiva. Opét méa vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden tcet.

Zmeéna v ucetni osnové ma vliv na vSechny oteviené roky. Proto zmény provadéjte s
ohledem na ostatni roky. Pokud chcete udé€lat vétsi zasah do ucetni osnovy, pak si oteviete
novou organizaci a tam si miZete nastavit osnovu zcela libovolné. Pak to ov§em znamena,
ze nékteré roky budete mit n jedné organizaci a jiné roky v druhé.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - je funkcni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

S. export v txt - pfes pravé tlacitko mySi miZzete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto miizete prenaset jednu ucetni
osnovu k jinym organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pies pravé tlacitko mysi mlzete importovat tabulku z textového souboru.
Pfi importu program vymaze nepouZzivané ucty a potidi ucty, které neexistuji a u
existujicich uctl prepiSe nazev a nastaveni.

Souvztaznosti

Pro spravnou predkontaci musite mit splnéné nasledujici predpoklady.
- V nastaveni programu mate zapnuté predkontace ucetnich knih.

- V ucetni osnoveé mate spravné vyplnéno urceni uctu

- Mate spravné potizen ¢iselnik souvztaznosti.

Program bude t¢tovat podle nasledujicich pravidel.

1. Pokud se jedna o jasny ucetni ptipad, pak program vytvoii ucetni doklad bez ohledu na
dalsi okolnosti.

Priklad: PFi porizovani banky zaplatite prijatou fakturu. Program se nebude ptdt na
souvztaznost, protoze vi, Ze se musi uctovat banka Dal proti dodavatel MD. Z faktury
vi, na ktery ucet byl zaucovan dodavatel pri porizovani faktury a na néj provede
zauctovani. Banku uctuje na ucet, ktery mate uveden v ciselniku bankovnich ucti.

2. Pii pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitiniho dokladu pouzijete
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi vyhradné podle ciselniku
souvztaznosti. A to i v pfipadé, Ze je to na prvni pohled nesmysl. Program nebude v
zadném pftipadé zasahovat do VasSich souvztaznosti. Co v Ciselniku mate, podle toho
bude program uctovat.

3. Pii pofizovani pokladny, banky, faktury anebo wvnitiniho dokladu neuvedete
souvztaznost. Pak program ptedkontaci provadi podle uréeni v ucetni osnove.

Ucetni piipady:
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Pokladna piijem: uctuje podle oznaceni pokladny v ¢iselniku pokladen
MD proti Gc¢tu s uréenim 11 DAL

Pokladna vyde;j: uctuje podle oznaceni pokladny v ¢iselniku pokladen
DAL proti uctu s ur¢enim 10 MD

Banka piijem: uctuje podle oznaceni pokladny v ¢iselniku pokladen
MD proti Gc¢tu s uréenim 11 DAL

Banka vydej: uctuje podle oznaceni pokladny v ¢iselniku pokladen
DAL proti uctu s ur¢enim 10 MD

Poftizeni ptijaté faktury: uctuje na ucet s uréenim 10 MD proti Gc¢tu s uréenim
5 DAL

Platba pfijaté faktury: uctuje na ucet s urenim 5 MD proti uctu pokladné
¢i bance DAL

Pofizeni vydané faktury:  uctuje na Gcet s ur¢enim 4 MD proti uctu s uréenim
11 DAL

Platba vydané faktury: uctuje na ucet pokladny ¢i banky MD proti uctu s
urcenim 4 DAL

4. UrCeni v ucetni osnové neni nastavené, pak program provadi pifedkontaci nasledovné:
Ucetni piipady:

Pokladna piijem: uctuje 211 MD proti 600 DAL

Pokladna vyde;j: uctuje 500 MD uctu 211 DAL

Banka piijem: uctuje 221 MD proti 600 DAL

Banka vyde;: uctuje 500 MD uctu 221 DAL

Potizeni ptijaté faktury uctuje 500 MD proti 321 DAL
Platba ptijaté fakturytuctuje 321 MD proti 211 (221) DAL
Potizeni vydané faktury uctuje 311 MD proti 600 DAL
Platba vydané faktury uctuje 211 (221) MD proti 311 DAL

Ciselnik souvztaznosti je kli¢ovy pro spravné uétovani. Pro rozuétovani nemusite
C¢iselnik pouZzivat. Ale pokud si jej spravné nastavite, pak Vam bude velmi napomocen. Do
¢iselniku potizujete Vase ucetni pripady. Pii uctovani se pak odvolavate na tento Ciselnik
a program podle néj provede predkontovani dokladu. Nejrozumnéjsi pouZiti je takové, aby
v ¢iselniku byly skute¢né tu nejcastéjsi ucetni ptripady. Pokud bude ¢iselnik moc velky, tak
to zase zdrzuje pii pofizovani.

Priklad: Pro zauctovani vydajii postaci jeden zaznam v ciselniku. Doklad, ktery vznikne
podle této souvztaznosti, pak upravite podle konkrétniho dokladu. V ciselniku mdte
souvztaznosti 501 / 211 (pokladna proti nakladu). Porizujete doklad a potiebujete jej
zapsat na ucet 521. Odvolate se na souvztaznost a program predkontuje 501 /211. Vy
nabizeny doklad opravite tim, Ze 501 prepisete na 521.
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:: Souvstaznosti o | B |-
k.od zaddtovéni

Paojmenowani |E-penize na cesté
su 21
Al ooo
43 (000 [Bankovni GEty = =
SlEm o [ F Vo " DAL
Roziétovévat podie Do Eastky dat
(~ Z&kladu a DPH
(" Procent i giﬂad dane
™ Césthy (" Zaklad dané + DFH

Pfi pofizovani prijatich fakkr

" pougit Gasku 'k fakiuract'' nebo "'zaklad dané" neba "DPH"

(" pougit ¢azku “'na zalohach zaplaceno”

x Starno ‘ vy F'thditl + | * |

Evidujeme tyto udaje:
1. Kéd zatétovani - ¢islo souvztaznosti
2. Pojmenovani - slovni popis souvztaznosti.
3. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
4. AU - analyticky tucet podle ucetni osnovy
5. KA - kapitola podle tcetni osnovy
6. Strana - madati ¢i dal
7. Rozuctovat podle - ¢iselnik nabizi celkem tii zplsoby jak se souvztaznosti pracovat.

7.1. Zapis podle DPH. Program bude tvofit ucetni doklad z plivodniho dokladu podle
zékladu DPH, DPH a celkové Castky.

Priklad: souvztaznost pro vydej s pokladny s rozpisem DPH. V pokladnim dokladu
poridite zdklad DPH a DPH. V Cciselniku souvztaznosti musite mit ndasledujici
nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tri zaznamy.

a b
c
Kéd : 1 1
1
Pojmenovani: Pokladna vyde;j Pokladna vyde;j
Pokladna vyde;j
SU: 211 343
502
AU: 000 019
000
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Strana: DAL MD
MD
Rozuctovat podle: ~ Zakladu + DPH Zakladu + DPH
Zakladu + DPH
Do ¢astky dat: Zaklad dan¢ + DPH DPH
Zaklad dané
Pouzit kde: v pokladné v pokladné
v pokladné
pii pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.2. Zapis podle procent. Program vytvoii Gcetni doklad tim, Ze zadanym procentem
prenasobi Castku

Priklad: souvztaznost zauctovani pravidelné ucetniho dokladu. Kde se prijem rozdeéluje
podle stanovenych procent. Jedna se o prijem v hotovosti. V Ciselniku souvztaznosti
musite mit nasledujici nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tvi

zaznamy.
a b

C

Koéd : 2 2
2

Pojmenovani: Pokladna piijem Pokladna piijem
Pokladna ptijem

SuU: 211 602
605

AU: 000 000
000

Strana: MD DAL
DAL

Rozuctovat podle: ~ Procent Procent

Procent

Do ¢astky dat: 100 60
40

Pouzit v které knize: v pokladné v pokladné
v pokladné

pii pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.3. Zapis konkrétni ¢astky. Program vytvoii Gcetni doklad bez ohledu na vyse ¢astky v
bance, pokladné, faktute ¢i vnitinim dokladu. Ucetni doklad bude obsahovat ¢astku
uvedené zde v Ciselniku souvztaznosti.
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5.1.28

Napriklad se bude zapisovat rozuctovani mezd. Kazdy mésic je to porad stejné nebo jsou
drobné rozdily. Udélate si souvztaznost, ktera bude mit tolik radkii, kolik potrebujete.
Vsechny rFadku budou mit stejny kod a udaj rozictovat podle bude podle castky. Do
castky uvedete castku, kterou potrebujete. KdyZz potom budete porizovat doklad, ktery
se bude lisit od této souvztaznosti, program Vam udéla doklad presné podle
souvztaznosti a vy ten doklad opravite podle skutecnosti. Da se Fict, Ze program
nadéla radky, doplni datum, text, obdobi, ucty a vy pouze upravite castky.

8. Pfi pofizovani piijatych faktur
- pouze Castku "k fakturaci" - normdlni nastaveni.
- pouze castku "na zdlohach zaplaceno" - zapiSe castku "zaloha" podle
potizené faktury.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi miizete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto miZete prendSet k jinym
organizacim a nemusite ji ptepisovat.

6. import v txt - pies pravé tlacitko mysi mizete importovat tabulku z textového souboru.

Ciselnik si mlizete zobrazit tak, Ze vidite jen jednu souvztaznost anebo tak, ze vidite
vSechny najednou.

Uéetni strediska

Mizete si zavést ucetni stfediska a uctovat na stfediska. Pokud potiebujete sledovat
hospodatsky vysledek pro nékolik ¢innosti ¢i pro nékolik stfedisek, vyuzijte tohoto
¢iselniku. Pokud si stfediska zavedete, musite u kazdého dokladu urcovat, do kterého

stfediska doklad pati. Ugetni doklad musi byt pro stiedisko vyrovnany. Nelze poridit
napi. Doklad pokladna 5000 DAL proti 2000 jedno stiedisko a 3000 druhé stfedisko.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo stiediska - ¢iselné oznaceni
2. Nazev sttediska - pojmenovani
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e -
£:] Ucetni stiediska [EERIEE S

S t= e BlulCEO|R]
Hledat zaznam

Cisla 7 |Nézev.’2

0 MNeurgeno

\Pradeing

]

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.1.29 Druhy dokladti

Ciselnik druhu dokladu slouzi v uéetnictvi k oznatovani dokladi, abychom védély, kde
doklad vznikl. Tento ¢iselnik je pevné dan a nelze v ném nic ménit

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo druhu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

[F] Ciselnik druhu dokladu =@ |52
Mw e mn - oph BRGSO R
Hledat zaznam I—

Dirub daokladu |Nézev.’2 | -
1 Banka 1
2 Pokladna !

O 3 Fiatd faktora : _

] 4 "ydand faktura

B Whitfni doklad I

B Uletni denik

¥ Ostatni

m

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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5.1.30 Akce

Kazdy doklad miizete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk ¢i ztratu.

Pokud potiebujete sledovat piijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat G&ty, pak mizete vyuzit tohoto &iselniku. Ciselnik akei je pouzit v Gicetnich
knihach. S jeho pomoci miizete sledovat vydej ¢i pfijem za urcitou akci. Program dokaze
vytvorit sestavu zisku ¢i ztrat na jednotlivych akcich.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo akce - Cislo.
2. Nazev - pojmenovani

[ Ciselnik akei = | B S

Cislo akce:

Mazev akce: |
Staré giglo akce:
x Starmo ‘ v Putvrditl | ‘

[ 4

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.

5.1.31 Dotace na akce

Kazdou akci mtizete délit na dvé podakce. Ta prvni se jmenuje "dotace".

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo dotace - Cislo.
2. Nazev - pojmenovani

rL} Ciselnik dotaci E=aRcl N
Ciglo dotace: |1

M azew: |Denne

X Stomo & Potrdit + | * |

L.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mtzete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
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5.1.32

5.1.33

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

U

¢tu pro akce

1

Kazdou akci mtizete délit na dvé podakce. Ta druha se jmenuje "Gcty pro akce".

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo uétu - &islo.
2. Nazev - pojmenovani

r &l

[ Oéty pro akee O | El [
Cisglo ditu (1
Mazew: |Ucet
Prijem: [
Widej [
x Starno | v F'u:utvru:litl * | * ‘

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich

hodnot.

3. filtrovani - neni funkcni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

Definice vykaz

Tiskova sestava vykazu zisku a ztrat, rozvaha a ptiloha mize mit n¢kolik podob. Vse

zalezi na Vasi ucetni osnove. Zde je tabulka, kde si definujete tisk vykazii.

Abyste nemuseli v§e ruéné pofizovat, pouZijte generovani pro naplnéni tabulky.

Evidujeme tyto udaje:

. Druh - druh sestavy - 1=rozvaha v plném, 2=rozvaha ve zkradceném, 3= vysledovka v

plném, 4=vysledovka ve zkraceném a S=piiloha ¢.3

. Cislo - &islo fadku
. Typ - oznaceni tadku. 1=popis, na tomto fadku se nebude nic pocitat. Bude bez cisla.

2=na tomto fadku bude soucet jinych fadkl. 3=na tomto fadku bude soucet zistatkli
ucti.

. Oznadeni - textové oznaceni fadku

. Text - text na fadku

. Radek - &islo fadku, pouze tam, kde je n¢jaky soucet

. Definice - definice co bude na fadku

. Korekce - definice sloupce korekce

. Hospodarska cinnost - definice sloupce hospodarska ¢innost. Bude se odecitat od
hlavni ¢innosti
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F — — N
F - i
{21 Definice vykazu = | B |t
Dirub
5
Druh |4 " Rozvaha v plném
Cizla il " Rozvsha ve zkraceném
" Wizledovka v plném
Tvp 2 " Wizledovka ve zkraceném
Demeeri {* Priloha &3
Text |I:Istatn|' dlioubodobé zavazky zahranicni [Oet 959)
Fiadek |45
Definice 959
Forekce

|

Hozpodarzka Sinnost odeite s& od hlavni innosti

x Storno | V4 F'u:utwu:litl * | * |

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - abyste nemuseli v§e ru¢né pofizovat, pouzijte generovani pro naplnéni
tabulky. Program nabizi né€kolik moznosti.
3. filtrovani - neni funk¢éni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5.2 Aktualni databaze

Po otevfeni nové organizace je potieba programu sdélit dalsi informace. Je to z toho
diavodu, aby program spravné vystavoval faktury a dalsi tiskopisy. Nastavite si zde nazev
organizace, ICO, DIC, sidlo organizace, dorucovaci adresu, telefonni ¢isla, mobilni
telefony atd.
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5.3

1 - Firma

2 - Spolecenstyi
3 - Druzstvo

4 - Farni shor

5 - Diakaonie

g

- Hozpic

& Organizace
St nazey | CRERETE T Platce DPH
Podiobrg nézev | MYDr. Jaroslay Seps Firmar 1
&0 | 41322854 Dlg |CZE306150048
Domnéovaci adreza
Ulice + &.org. | Pod Spitakem 85
Pst | 47001
Mésto | Ceskd Lipa
Telefon | 605158826
Telsfon
Fabil
Fax
E- mail | medr jaroslav. sepsisizeznam. cz
Wi
[Idaje pro wikazy
Pravni forma
Predmét podnikani
Podpigovi 2dznam
OKEC
X Stomo | o Poturdit

| 4]+

Struény nazev - tento nazev se bude zobrazovat na kazdé sestavé.
Podrobny nazev - tento ndzev muze byt na dva tadky a zobrazi se na upominkach a
dopisech z vytactovani.

I¢o a Di¢ - opét se zobrazuji na upominkach a dopisech z vytaétovani.
Sidlo - nezobrazuje se na tiskopisech

Dorucovaci adresa - zobrazuje se na upominkach a dopisech z vyactovani.
Telefon - zobrazuje se na upominkach a dopisech z vyuctovani.
Text zapisu - zobrazi se na tisku vydané faktury

Dalsi udaje jsou jiz pouze informativni

Adresar firem

Adresar slouzi k evidenci odbératelt pro knihu vydanych faktur. Odbératelé se do
adresare sami ukladaji z karet ptredpisu, podle toho komu fakturujete. Déle adresai slouzi
k ukladani adres, osob, které potfebujete, at’ to jsou femeslnici, spolupracovnici nebo
libovolné osoby. Ukladate si potiebné informace. Udaj &islo musite vyplnit, nejéastéji se
pouziva ICO. Pokud jej neznate, pak klidné misto ICO miiZete napsat struény nazev firmy.
Udaj ICO miize obsahovat i znaky, nemusi to byt pouze &islice.

Pii pofizovani vydanych ¢i pfijatych faktur vypiSete Cislo i¢o a program hleda v tomto
C¢iselniku. Pokud organizaci najde, pak za vas doplni sam ostatni tidaje. Pokud organizaci
nenajde, musite si organizaci do ¢iselniku doplnit.
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Korespohdenéni adresa spolednosti Fakturacni Gdaje
(isla oao11 |80 | DOZE0428
Firmnadiménao |Méstsk§l iitad Ceska Lipa Dit
Hledat podle | méstzkp Ofad Seska lipa Predéisli detu (19
Cislo Gt |1229-421
ref. Zivotnibio prostiedi K.ad banky {0100
Ulice |nam. T.G.4. Diruh platby 2| Bankou - |?
PSC 47001 (Cesks Lipa ~| |+ Konst.symb.
Mésto |Ceskd Lipa 1 Cena za km a8
Carovi kad Dodavka
M = N - o — o7 i
|Jmén0 | E-mail | Telefon | Ulice | Psi | Mésto
|
Poznamka Text na fakture

Xsono | S 44

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo - &iselné oznaceni organizace.

2. Di¢ - danové identifikac¢ni ¢islo organizace.

3. I¢o na tisk- identifika¢ni Cislo organizace. Zde piste skute¢né ¢islo. To se pak zobrazi

na faktute. MiiZe byt i prazdné.

4. Carovy kod - ¢arovy kod pro pofizovani organizace pomoci ¢tecky ¢arovych kodu.

5. Spolec¢nost - nazev organizace na tfi fadky.

6. Ulice - nazev ulice na dva radky

7. Ps¢ - postovni smérovaci ¢islo

8. Mésto - nazev obce.

9. Sidlo spolecnosti - adresa sidla

10. Druh platby - tento druh platby bude nabizen ve fakturach

11. Cislo uétu - neni povinny. Ale u dodavateli musi byt vyplnén, pokud platite
ptikazem.

12. Oblast - Oblast vypliiujte pouze v tom piipad€, ze prodavate zbozi podle skladu a
pottebujete mit rizné prodejni ceny pro rtizné skupiny odbératelt. Ve skladé u
kazdého zbozi muzete pofidit ceny pro kazdou oblast. Kazdou organizaci také
zatadite do oblasti a program pfi vystavovani faktury pievezme cenu odpovidajici
dané oblasti.

13. KIi¢ - pojmenovani organizace, podle které se muze hledat

14. Ostatni udaje jsou informativni a program s nimi nepracuje.
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15. Jméno, e-mail, telefon, ulice, mésto - k jedné organizaci miizete mit libovolny pocet
pracovniku s jejich inicidly. Pokud mate u jedné spole¢nosti vice meilovych adres,
tak si mazete zatrhnout, ktera je fakturaéni. A program na tuto adresu bude posilat
faktury.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout tyto sestavy. Piehled, seznam adres, telefonni seznam, tisk
obalek, tisk $titki a tisk adres, kdy jsou tfi adresy na jedné A4. Tato sestava - 3 na
A4 - je nejlepsi na tisk misto Stitkli a obalek. Adresy vytisknete na obycejny papir
(nezlistane Vam namotany na valci, jak se nékdy stava u obalek), pak jej roziezete
na jednotlivé adresy a vlozite do obalky s okynkem. Kazdé sestava lze tridit podle
ica, podle ndzvu a podle mésta. Kazdou sestavu muzete tisknout pro nékteré
skupiny.

2. generovani - je funkéni a jsou zde tyto moznosti:

Oprava ceny za km - u vSech organizaci opravi cenu za kilometr

Oprava ceny za ukon - u vSech organizaci cenu za tkon. Slouzi v programu
Zvéropis.

Doplnéni ID podle i¢a - u vSech organizaci opravi identifikacni ¢islo podle ica.

Doplnéni tiskového i¢a podle i¢a - u vybranych organizaci prepiSe tiskové ico
podle ica.

Doplnéni tiskového i¢a podle di¢ - u vSech organizaci piepiSe tiskové i¢o podle
di¢. Odebere uvodni dva znaky.

Doplnéni kli¢e podle ndzvu organizace - u vybranych organizaci opravi nazev
klice podle nazvu organizace.

Doplnéni klice podle pfijmeni, jména a titulu - u vybranych organizaci opravi
nazev klice podle pracovnika.

Odstranéni diakritiky z kliCe - odstrani diakritiku z kli¢e

Odstranéni podtrzitka z ndzvu spole¢nosti

Odstranéni podtrzitka z klice

Odstranéni volnych organizaci - vymaze organizace, které nemaji vazbu k zadné
tabulce

Slouceni organizaci - vyberete dvé organizace a program je slou¢i do jedné. I¢o
ponecha té, kde je ico ¢islo. Pokud obé maji Cislo, pak ponecha to ico, které
je delsi.

3. filtrovani - je funk¢ni

4. vybér udaji - je funkéni.

S. export v txt - pfes pravé tlacitko mySi miZzete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mulzete pfenaset k jinym
organizacim a nemusite ji prepisovat.

6. import v txt - pies pravé tlacitko mysi mlzete importovat tabulku z textového souboru.
Importované organizace pfifadi ke stavajicim.
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5.4

5.5

Skupiny organizaci

Zde si muzete ptifazovat jednotlivé organizace do skupin. Pak muzete tisknout seznam
organizaci po jednotlivych skupindch anebo také po vice skupinach najednou.

Nabidka skupiny slouzi k zac¢lenéni organizaci do skupin. Jedna organizace muze byt v
libovolném poctu skupin a jedna skupina milize obsahovat libovolny pocet organizaci.
Zaclenéni lze provadét ru¢né pomoci zeleného plus a vyberete organizaci a skupiny.
Druhy zptsob je hromadné pomoci ikony "generovani", kdy vyberete jednu skupinu a k ni
libovolny pocet organizaci. Kdyz pak budete tisknout piehledy organizaci, mizete pouzit
filtr "nékteré skupiny" a program tiskne pouze ty organizace patiici do dané skupiny.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny
2. I¢o organizace

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout stejné sestavy jako u organizaci
2. generovani - vyberete jednu skupinu a k ni libovolny pocet organizaci.
3. filtrovani - je funk¢ni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju

Seznam skupin

Kazda organizace muze byt zafazena do libovolného poctu skupin. K tomu slouzi
Ciselnik skupin organizaci. Zde si mlzete vytvofrit skupiny organizaci a pak organizace
do jednotlivych skupin zatadit. Pak muzete tisknout seznam organizaci po jednotlivych
skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Druh skupin - U

Cislo 4
Hazew Cholerik,

X stomo & Patvidit * *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mlZete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funk¢éni

© 2016 JIRRA software s.r.o.



86 Vlastnik

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju

5.6  Prizplisobeni

= Inkasnik
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5.6.1 Nastaveni programu

Program se nastavuje v nékolika zalozkach.

1. Volby
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Sprava | Konstanty | Tisk Eln | Ink. st
olby - predpiz a pohledavky

[]*ipotet naiemného po dnech

Poita

[]*ipotet ndemného a predpisu do minusu
[]% kartach jednotek. editovat data v miizce

Woarchivu karet jednotek, prepoditdvat predpis

[]Z&lobw « kartach jzou bez Dph

[] Eislo udivatele bez mezer

[] Maximalizace formulais s miiskou
[] Maximalizace detailnich formula
M aximalizace tiskowich formulari

Faojmenoyvani fondu opray
StruénéjE pojmenovani fondu oprayw
MejstrucejE pojmenovani fondu opray

Mazew firmy, kierd déla wwldtovani tepla

Cesta pro exportavand soubany

Nastaveni - o

Pohledavky | Uéetnictyi | Maklady | Woddtovani | Wed faktury | Test upominky | Pata v fak

[]ibér zdznamii z nadiizenich tabulek dvojklkem [] Majetek
[ Po zavéice predpisu nepfepoditavat piedpis [C] Pagporty
W mifiZce po entru skok na daldi zaznam [ Zakazky
Revize
[ Pfi startu kontralovat obdabi [ Smlouwy

[ Pfi ukonieni zalohawat
Prikladat k e-maildim priloby

[] Obrézek na hlavriho panelu | H:\DokumentyyObrazkphkot tka 179.jpg E}; M alistujte

[] T apeta hlavniho panelu E} M aliztujte

[] Prishledna Hatitka na hlavnim panelu

Ffizpévék na spravu domu a pozembku

Ffizpévék na sprawu domu Bude pouzito na tizku karty jednotky

Pzdp

Techem

Bude pouzito napf’. v liskowjch sestavach

x Starmo |

\/ Patyrdit

- Vypocet ndjemného po dnech — pokud mozno nezadavejte vypocet po dnech. Podle
vyhlasek a cenovych vyméru je ndjemné mésicni.
- Vypocet najemného a predpisu do minusu - povolite programu zaporné piedpisy a

najemné

- V Kkartich jednotek editovat data v mfiZce - program je postaveny na tom, Ze
jednotlivé zdznamy se opravuji v detailnim pohledu. Naptiklad: jdete na kartu v
¢iselniku sluzeb, dvakrat poklepete po vybrané sluzbé, dostanete se do detailu a zde
opravite sluzbu podle Vasich pozadavki. Stejné je to i s kartou obyvatel, kde opravite
v detailu obyvatele, co potiebujete. V urcitych akcich je ale vyhodnéjsi editovat data
pfimo v mifizce. V nékterych ptipadech Vam zase naopak program nedovoli
opravovat v miiZce. Napiiklad u pfedpisu neni mozné opravit Udaj pouze v mfizce, a
proto program tuto moznost neumozni.

- V archivu Kkaret jednotek prepocitavat najemné - v archivu uz by se nemélo nic
meénit, ale pokud potiebujete zpétné spocitat ndjemné, pak si milzete tuto moznost

zapnout.

- Zalohy bez DPH - ptedpis bude veden v zakladu DPH. Vsechny sestavy budou v
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zakladu DPH kromé téchto:
- karta jednotky. Ale musi mit formulaf ¢. 19
- danovy doklad
- DPH z ptedpisu
- pokladni doklady
- Cislo uZivatele bez mezer - zména se projevi aZ pri dal$im zpusténi programu.
- Maximalizace formulaiu s m¥izkou - Muzete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny miizkové formulare roztahnout pres celou obrazovku.
- Maximalizace detailnich formulara - Muzete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny detailni formuléfe roztdhnout pes celou obrazovku.
- Maximalizace tiskovych formulaiti - Muzete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny tiskové formulaie roztahnout ptes celou obrazovku.
- Vybér zaznamu z nadrizenych tabulek dvojklikem - pokud zde fajfka nebude,

oM

e vy

udaje ale dvojklikem. Tato volba je rychlejsi, ale zase se muzete lehce pteklepnout.

- Po zivérce predpisu neprepocitavat predpis. Pii mési¢ni zavérce a automaticky
prepocte predpis u vSech karet. Timto pfepinac¢em tomu muzete zabranit. Na néktera
PC je toho moc najednou a tak pokud to Vas PC nezvladdne, mizete posledni krok
zakazat a prepocet spust’te ruéné v udrzbé.

- V mfiZce po entru skok na dalSi zaznam — pokud jste v tabulce, ktera je zobrazena
jako miizka, ( jeden fadek na jeden zaznam ) mliZete si vybrat, zda chcete po stisknuti
klavesy ENTER aby kurzor skocil na dal$i zdznam nebo ne.

- PFi startu kontrolovat obdobi - pfi startu programu program piepoklada, ze mate
spravné nastaveno obdobi piedpisu a ze nikdo toto obdobi ru¢né neupravoval. Pokud
obdobi neni spravné, mize program zjistit posledni uzaviené obdobi v archivu karet a
podle né€j nastavit spravné obdobi. Tato akce chvili trva, ale neni nijak nebezpecna.

- Pri ukoncovani programu miiZete aktualni databazi zalohovat. V nastaveni
programu si nastavte, Ze tak chcete ¢init a pak pfi ukoncovani programu se program
zepta, jestli chcete zalohovat. Pokud ano, pak program vytvoii zdlohu v adresari, kde
je program nainstalovan a podadresafi podle aktudlniho dne. Napii Dnes je 15,9,2010,
a program je nainstalovan v c:\jirra. Pak zaloha bude v c:\jirra\20100915

- Obrazek hlavniho panelu — volite, chcete-li na hlavnim panelu obrazek. Pokud ano,
pak obrazek nalistujte.

- Tapeta hlavniho panelu — volite, chcete-li na hlavnim panelu tapetu. Pokud ano, pak
obrazek nalistujte.

- Prithledné tlacitka na hlavnim panelu — tladitka na hlavnim panelu mohou byt
prithledna.

- Pojmenovani fondu oprav - podle posledniho obc¢anského zakoniku byl fond oprav

pfejmenovan na "ptispévek na spravu domu a pozemku". Pokud chcete jiny nazev, muzete

fond oprav prejmenovat, jak chcete. Celkem jsou tfi nazvy riizné délky. Ten nejdelsi - 40

znakl program pouzije, tam kde se to vejde. Druhy 30 znakti pouzije na tisk karty

jednotky. A posledni 8 znakli pouZzije na tisk ptehledu pfedpisu a na nabidce tisku z

vyuctovani. Déle je nutno i pfejmenovat sluzbu fond oprav. Toto jiZ program neud¢la, to

si musite piejmenovat sami. Pokud mate skupinu ve vyictovani pojmenovanou fond
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oprav, pak ji opét musite sami ru¢né pfejmenovat.

- Nazev firmy, ktera déla vyuctovani tepla - podle tohoto nazvu bude program nabizet
v archivu karet sestavy pro tuto firmu. A pfi exportu se exportni soubory budou jmenovat
podle firmy, ktera déla vyacétovani tepla.

- Majetek — zapnuti ¢i vypnuti modulu majetku

- Pasporty - zapnuti ¢i vypnuti modulu pasportt
- ZakazKky - zapnuti ¢i vypnuti modulu zakazek
- Revize - zapnuti ¢i vypnuti revizi
- Smlouvy - zapnuti ¢i vypnuti smluv

2. Konstanty

Sprava | Fonstanty | Tisk Eln | Ink stf. | Podta | Pohledavky | Oéetnictei | Naklady | Weoitovani | Wyd fakiur | Test upominky | Pata v.fak

Obdobi predpisu Obdobi TR o
DObdobi zpracovani predpisu | 012003 Akbudlni dafiovy odpizowg ok 204
Obdobi zpracavani pra diuby a platby | 012003 Aktudini Oéetni odpisovi mésic | 012014
[I&etni obdobi Fonstanty - Géetricty
Rok zpracovani 2015 Nejrizsi sazha DPH 10 Makladovd tida |5
Aktudlni déetni obdaobi 2 ShiZend zazba DPH 15 Winozova tiida B
M aztavens Oéetni obdobi 2 Z4kladn sazha DFH 7
Fredpisy
Fromile pro wipocet poplatku z prodleni pro bty 25 Oddélovad datumu
Promile pro wypodet poplatku z prodleni pro nebyty 25
L Deszetinna tecka
Den zplathosti predpisu 5

-1 = pfedchaozi mésic
Mésic splatnosti predpisu pfi bvorbé pohledavek 0 O=akiuglni mésic
1 = nasledujici mésic

t&sic splatnosti predpisu pfi tvorbé upominek. 2 coeke e gl

MEsic splathosti pfi importu vwElendnfch diuhi 0 3 =odest dnd pozdéji
kdyz je pendle mensi nez 25| tak dat penale i}
Potet dni, kde se nepenalizuje podle promile Diruh smlouwy
K.oeficignt wécné usm. naj. 000375 Koefzkoseni pro wppodet ndjmu na (®) Smiouva doc pres csv
t&sic dorovnani zaokrouhlowani v najimu | Prosinec v

() Smlouva doc pies vaor

Cesta. kde za nachazi vzor smlouwy

X stomo

Obdobi predpisu - urujete pro ktery mésic zpracovavate piedpis. Toto nastavujete pouze
jednou, kdy jesté nemate data a pofizujete prvni byt. Potom, kdyz se provadi mési¢ni
uzavérka predpisu, program si sam zvedne piedpis, jak potfebuje. Pokud mate data
porizené, do tohoto obdobi uz radéji nevstupujte.

Obdobi zpracovani pro dluhy a platby — tato zavérka neni povinna. Pokud nepocitate
penale na upominkach, pak doporucujeme tuto zavérku neprovadét. Nijak spolu
nesouvisi pfedpisy a platby. Piedpisy mtizete mit uzavieny doptedu a platby uzavirate
pozdéji. Program pfi uzavirani predpist pievadi do pohledavek predpis. Jakmile mate
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poiizené vSechny platby za dany meésic, které lidé zaplatili, mlzete uzaviit toto
obdobi. Program pfi této uzavérce propocita a paruje jednotlivé predpisy a platby.

Obdobi pro odepisovany majetek. Nastavujete aktualni daniovy odpisovy rok a aktudlni
ucetni odpisovy meésic. Toto nastavite pfed pofizovanim majetku a pak jiz do
nastaveni nezasahujete. Program si sam obdobi hlida tak jak provadite zavérky.

Uketni obdobi - ucetni rok a aktualni ucetni obdobi nelze nastavovat. To si nastavujete pri
otevirani roku a pii pfevadéni pocatecnich zistatkl do hlavni knihy.

Nastavené ucetni obdobi - ucetni obdobi, do kterého se ma nyni uctovat. Lze nastavovat,
kdyz jste si zvolili mési¢ni zaveérky.

Sazby DPH

Nakladova tFida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V prubéhu roku tento udaj jiz
neméiite.

Vynosova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V pribéhu roku tento udaj jiz nemérite.

Promile z poplatku z prodleni - pouzité pii vypoctu upominek obyvatel bytu, kteti dluzi
ptedpis. Toto promile se propisuje ke kazdému dluhu. Pokud dojde ke zméné sazby,
sta¢i zde uvést novou hodnotu a k novym dluhiim se bude propisovat. Zvlast’ se
nastavuje pro byty a pro nebyty.

Den splatnosti predpisu - den, ktery se bude nabizet pii pofizovani karet jednotek a
urcuje, ktery den v mésici je predpis splatny.

Mésic splatnosti predpisu pri tvorbé pohledavek - urcuje, ktery mésic je predpis
splatny. Pii volbé 0 je ptedpis splatny vzdy v aktualnim mésici. Pfi volbé minus 1 je
ptedpis splatny o mésic diive. Pti volbé +1 je ptedpis splatny o mésic pozdéji.

Mésic splatnosti predpisu pri tvorbé upominek - urcuje, ktery mésic je predpis splatny
na upomince. Pti volbé 0 je ptedpis splatny, tak jak je splatnad pohledavka. Pti volbé
minus 1 je pfedpis splatny o mésic drive. Pfi volbé +1 je predpis splatny o mésic
pozdéji. Podle tohoto nastaveni je pocitdn pocet dni po splatnosti v upominkach.
Ptiklad. Pohledavka je v knize pohledavek splatna 5,2,2008. Zde si nastavite minus 1
a program bude v upomince pocitat se splatnosti 5,1,2008.

Mésic splatnosti predpisu pii importu vyclenénych dluhi- urcuje, ktery mésic
splatnosti se vyplni pfi importy vyclenénych dluhti. Pti volbé 0 je piedpis splatny tak
jak jej posild inkasni stfedisko. Pfi volbé minus 1 je predpis splatny o mésic difve. Pfi
volbé +1 je predpis splatny o mésic pozdéji. Podle tohoto nastaveni je pocitan pocet
dnt po splatnosti v upominkéch. Pfiklad. Inkasni stfedisko posle dluhy k 15,2,2008,
zde mate nastaveno 1 a tak se to knihy pohledavek ulozi splatnost 15,3,2008

KdyzZ je penile mensi nez, tak dat penale — funkce slouzi ke stanoveni minimalni vyse
pendle
Priklad: Minimadlni pendle mdte 25K¢. Nastavite ,,Je-li pendle mensi nez 25K¢, je
25K¢.

Priklad: Je-li pendle mensi nez 50K¢, nevyzadujete jej. Nastavite ,,Je-li pencdle mensi
nez 50K¢, je OKC.

Koeficient vécné usmérnéného najemného - podle vyhlasek.

Koeficient zkoseni pro vypocet ndjmu

Mésic dorovnani zaokrouhlovédni v ndjmu - Pii vypoctu smluvniho ro¢niho ¢i
¢tvrtletniho ndjemného dochazi k chybé vlivem zaokrouhleni.
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Priklad: Rocni smluvni ndjemné je 3500, je splatné ctvrtletné. Program vypocte mésicni
najemné 291 a z toho ctvrtletni 873 K¢. Rocni ndjemné je pak 873 * 4 = 3492 K¢ a
osm korun schazi.

Abyste nemuseli ruéné dopliiovat chybéjici piedpis, uréite pouze mésic, ve kterém jej ma
program sam doplnit.

Priklad. Urcite mésic 12. Program u predchoziho prikladu bude v prosinci pocitat mésicni
predpis 299 K¢ a ctvrtletni 881. Sam si upravi predpis v prosinci a sam si jej upravi i
nasledné v lednu. Pokud ndjemce plati prvni mésic ve ctvrtleti, pak si upravi jiz prvni
mésic cili v nasem prikladu jiz za Fijen.

Pokud néktery ndjemnik ukon¢i ndjemni pomér pied stanovenym meésicem, pak musite
dopocet provést ruéné.

Druh smlouvy CSV - program vytvoii soubor csv, kde jsou informace o byté. A otevie
vzorovou smlouvu, kterd je spojena s csv souborem a vy pak smlouvu ulozite pod
novym nazvem.

Druh smlouvy DOC - program vezme vzorovou smlouvu a ptejmenuje ji podle jednotky,
pro kterou smlouvu dé¢late a otevie ji ve Wordu. Zde si smlouvu upravite, jak
potiebujete.

Cesta, kde se nachazi vzorova smlouva - fyzickd adresa vzorové smlouvy

Desetinna tecka — volite jaky znak, je pouzit jako desetinny oddélovac. Bud’ volte tecku.

Oddélova¢ data — volite jaky znak, je pouzit jako oddélovaé data. Volte tecku.

Tisk ELN
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Spréva | Konstanty | Tisk Eln | [nk stf. | Pofta | Pokledavky | Udetnictyi | MNaklady | WyGStowani | Wyd.faktu | Test upominky | Pata v fak

[] Tizk karty jednatky s poznémkou

[] Tisk karty jednathky s textem zmény

[ Tisk karty jednathy s wolitelnim textem
[] Tisk karty jednatky bez spolubydlicich
[] Tizk karty jednatky s nulovimi piedméty

[]Zaslani karty jedmatky, Faktur a dopisu 2 vwiétovan e-mailem

Podpis na kartach jednotek vlevo nahofe O prézdns i s
@ iméno pracovnika + telefon () jméno spravované organizace
(" Viménn nracnvnika () 7vnlend text
Fodpis na kartach jednatek vpravo dole | (7 prazdng () iména sprévee
() jméno pracovhika + telefon () jméno spravavané organizace
() irénn ararmnik A () 7vnlamd best
Zvoleni text na podpis karet jednotek
FTP
Ftp - host | ftp.webdu.cz
Ftp - username | ivanka
Fip - pazgword |B7200ivanka
Ftp - adresaf
X stamo : & Fatrdit {,Lw'

Tisk karty jednotky s poznamkou - pii zapnuti této volby program bude do karet

jednotek davat poznamku, kterou mate na karté napsanou.

Tisk karty jednotky s textem zmény - program si zjisti jaka byla zména v karté

provedena, a na kartu ji napise.

Tisk karty jednotky s volitelnym textem - pii zapnuti této volby program bude do

karet davat text, ktery si napiSete té€sn¢ pied tiskem karet.

Tisk karty jednotky bez spolubydlicich - pii zapnuti této volby program nebude do

karet jednotek davat spolubydlici.

- Tisk karty jednotky s nulovymi predméty - pii zapnuti této volby program bude do
karet jednotek davat i ptedméty, které jsou nulové - nic se za né€ neplati.

- Posilani karet jednotek e-mailem. Pokud si v nastaveni programu zatrhnete posilani
karet meilem, pak po tisku jedné kartu program nabidne vytvoteni meilu. Sdm doplni
adresu podle kartu jednotky. Pokud adresa neni, nevytvoii se ani meil. Do meilu
kromé adresy sam pfipoji i kartu eln ve formatu RTF.

- Podpis na kartach jednotek vlevo nahofe - volite mezi témito moznostmi.
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prazdné

Jméno pracovnika + telefon

Jjméno pracovnika

Jjméno spravce

jméno spravované organizace

zvoleny text
- Podpis na kartach jednotek vpravo dole - volite mezi t¢émito moznostmi.

prazdné

Jméno pracovnika + telefon

Jjméno pracovnika

Jjméno spravce

jméno spravované organizace

zvoleny text
- Zvoleny text na podpis karet jednotek - volitelny text dole na karté jednotky
- Ftp - program umoziiuje posilani eln a vyuctovani piimo na ftp. Zde si nastavite
parametry Vaseho FTP a program tam bude dokumenty ukladat.

Inkasni stiedisko

Sprava | Konstanty | Tisk Eln | Inkstf. | Pofta | Pohledavky | Ugetnictyi | Naklady | Yyddtovani | ved fakbuy | Test upominky | Pata v.fak
Inkazni stfedisko
Yolba obdobi 1| 1 - podle aktuslnibo mésice zpracovan
2 - omésic dozadu
3 - omésic dopledu

Radloditepneholzavodul 5 Ffedvalba pro import z inkasniho stfedizka

Eislo kraje
Cislo orgarizace nabizend viastnikim | 501234 " Doplnit da jednatek (0 Z nedesifiovaného enc souborn
Cislo organizace nabizend najemnikim | 505678 " Doplnit do jednatek .
(islo organizace pro $ifiovani | 501234 () Zjiz desihovaného tat souboru
Kod paplathi pro predpis 13 « Dopinit do jednatek () Zji# dedifrovaného ar souboru
Text na platebni doklad pro predpis
K.4d poplatk pra sydétawSni 40
Test na platebni doklad pro syidtoyani

B L L . Ano = indikace zmén 2 - predavaijl se pouze zmeny
Inkasnimu stfedisku predévat zmény [ o . Lo ]
Me = indikace zmén 1 - pfedava se cel kmen

Adrezaf, odkud mam inportovat AR soubom

Adresar, odkud mam desifrované souborny

Crypta
YWatupni adresédf Crapty pro zadifrowéni dat Fg'}; Maligtujte
Witstupni zafifrovan soubor véetnd cesty Fg'}; M alistujte

E-mailova adresa inkasniho strediska

Volba obdobi. Volba obdobi mize byt 1, 2, 3 podle toho, jak jste s inkasnim stfediskem
domluveni.
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Volba 1 je podle aktudlniho mésice nastaveni (jestlize délate zmény na duben, na
inkasni stfedisko se hladsi zmény na duben).

Volba 2 je o mésic dozadu (délate zmeény za duben a na inkasnim stiedisku na disketé
maji zmény za biezen)

Volba 3 je o mésic dopiedu (délate zmeény na duben, ale na disketé pro inkasni
sttedisko to jsou zmény na kvéten)

Kod odStépného zavodu je dvoumistné ¢islo, které urcuje inkasni stiedisko.

Cislo kraje je dvoumistné Cislo, které taky urcuje inkasni stfedisko. Nebo jsou to prvni
dvé c¢isla z Vaseho Sestimistného c¢isla organizace.

Cislo organizace nabizené vlastnikiim je Sestimistné &islo podle smlouvy s Ceskou
postou. Toto ¢islo se bude nabizet pfi potizovani karet jednotek u vlastnika. Do kazdé
jednotky se toto Cislo piSe. Abyste nemuseli k jiz pofizenym jednotkdm cislo psat,
staci zmacknout tlacitko "Doplnit do jednotek"

Cislo organizace nabizené najemnikiim je Sestimistné &islo podle smlouvy s Ceskou
postou. Toto ¢islo se bude nabizet pfi potizovani karet jednotek u ndjemnikl. Do
kazdé jednotky se toto Cislo piSe. Abyste nemuseli k jiz pofizenym jednotkam cislo
psat, stac¢i zmacknout tlacitko "Doplnit do jednotek"

Cislo organizace pro §ifrovani - uvedete bud’ stejné Cislo organizace, které pouzivate
nebo, pokud mate vice ¢isel organizaci, tak pak to, pod kterym se Sifruje.

Kod poplatku pro predpis — nejcastéji 13.

Text na platebni doklad si mtlizete zvolit sami, nejcastéji se pouziva ,,predpis®.

Koéd poplatku pro vyuctovani — nejcastéji 40.

Text na platebni doklad si volite sami, nejcastéji ,,vyactovani*.

Indikace zmén - 1 - pfedava se cely kmen, 2 - pfedavaji se zmény. Toto nastavujete podle
smlouvy s postou.

Adresar, odkud mam importovat ARJ soubory - toto nastaveni je pro SDZ. Urcuje,
kde se nachazeji soubory pro import.

Adresar, odkud mam deSifrované soubory - toto nastaveni je pro SDZ.

Piedvolba pro import z inkasniho stiediska - na titulnim formulafi je tlacitko pro
import dat z inkasniho stfediska. Zde si nastavite jakou funkci toto tlacitko ma mit.
Vstupni adresar Crypty pro zaSifrovani dat - pokud na Sifrovani nepouzivate program
Cryptuj, pak si zde nastavte adresaf, kam bude program ukladat soubory pro

zaSifrovani.

Vystupni zaSifrovany soubor vcetné cesty - pokud na Sifrovani nepouzivate program
Cryptuj, pak si zde nastavte adresaf a soubor, kam bude program ukladat enc soubor.

E-mailova adresa inkasniho stfediska - e-mailova adresa inkasniho stfediska

PoSta a sporitelna
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Sprava | Konstanty | Tisk Eln | Ink.stf. | Pofta | Pohleddvky | USetnictei | Naklady | WpdStovani | Wed.fakiurg | Test upominky | Pata vfak

SloZenky B Spofitelna
Draturn wybvofeni nebo predan dat I:l Pieved &islo Gitu Mazev ohjednatele
Cizlo podavatele | 123456 PFedéisll
Pofadowé éislo 1 Cislo (it
K.éd banky preniho Gétu | 0001 Pofadove Cislo ]
Pfediéisl banky prenikho it Cizla padniku
Cislo it prenibo GEtu | 123456 Kod obratu DAL
Kod obratu MD

Fanstantii symbal prenibo Oty | 0308

. Fohstantii spmbol
Specifick) zymbol ¥
Text na wpiz pro klienta

Doba platrosti
Zpiizab placeni 1 SloZenky &
0 - astky i zazby 2 preniho Aétu Cizlo podavatele

1 - Eaztky z prvnibio UEtU a sazby 2 druhého Gétu
pro platbu sazby

. P Fodtovné pro slodenky "B Mastay
K.ad banky druhého GEtu
Predgishi banky diuhého Gétu 010 ke 0] 107-200Ks 0
2011000 K& i] 1001-8000 k& i]

Ciglo ity duhého Gt

Kanstantni symbol duhého ity 5000-50000 k& 0 Zakazdpch 50000 KE 0

Oiet Ceské podty - kam se posiléjil penize Pfiplatky k sloZenkam "B"
K.éd banky Ceské podty Do vlastrich rukau 0
Predsisli ity Ceské paity Vyplatte dne 0
Eisla Gt Ceské poity Do vlastrich nukou i veplatte dne 0
Dodejka 0
x Starno ¢ Fotwrdit g}

V zélozce ,,posta® si nastavujete udaje potifebné pro slozenky typu B. Pokud chcete pro
vraceni pieplatku pouzivat poukazky, musite s Ceskou poStou uzaviit smlouvu.
Program Vam nahraje potiebné informace, které piedate Ceské poits. Ta vytiskne
sloZzenky a doruci je lidem. Vy posté poukazete penize a lidé si je chodi na postu
vyzvednout.

Formulaf je potieba vyplnit podle smlouvy s Ceskou postou.

Datum vytvoreni a predani dat — je datum, kdy data predate ¢eské posté.

Cislo dodavatele — Sestimistné ¢islo, které dostanete ve smlouve.

Poradové ¢islo — potadové ¢islo diskety v konkrétnim dnu.

Prvni ucet — je ucet z kterého poslete posté penize na vyplatu preplatka.

Doba platnosti — jak dlouho budou sloZzenky platit.

Zpisob zaplaceni — sazbu za sluzby posty mizete platit ze stejného - 0 nebo z jiného Gétu
- 1.

Druhy tcéet — je ucet z kterého poslete poste penize na vyplatu sazby.

Obdobnym zptlisobem vyplnite tdaje tykajici se spofitelny, pokud pouzivate spofitelni
inkaso.

PoStovné pro sloZzenky "B" - aktualni postovné podle aktualniho ceniku posty.
Postovné u upominek - ndklad na odeslani upominky - poStovné za upominky, které
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chcete
Priplatky k sloZzenkam "B" - ceny za jednotlivé ptipady podle aktualniho ceniku posty
Do vlastnich rukou
Vyplat'te dne
Do vlastnich rukou i vyplat'te dne
Dodejka

Pohledavky

Sprava | Konstanty | Tisk Eln | Ink.stf. | Posta | Pohleddvky | getnictyi | Maklady | edStowani | Wed fakture | Test upominky | Pata v fak
Yolby pohledawky

[]% pohledavkéach generovat piedpis zvl48t na sluzby a na njem [ Upaminky wietn postovnéha
[]% pohledavkéch generovat predpis zvl4$t podle procenta DPH [] Upominky bez variabiniho spmbalu
[ Pfi wytwéteni predpisu v pohledévkach "penalizovat [ Upominky bez &isla Gétu

[ Fifi impartu zaplacenjch plateb wppliovat obdobi

[ Pi impartu zaplacenich plateb neukladat nulovéha ufivatele Vipis kenta

[] se ztistatky Ttidit podle
Fii pofizovani plateb nabizet Sislo ufivatels [ s bydii od da .
P ? ] poznémkou ® Drubu a obdobi MD
[ Fiii parovani plateb rhat predpis [ s rozdiy () Drubu a dre

[] stitat pFedpis podle obdabi AD

N () Dre
[] Pérowani plateb podle drubu pohledawvek [ dva zistatky
[ Fiii parovani neplatit napied penale . A .
Pogtowné u upominek

[] Pérowat pro by, ktefi nemaiji splatkow kalendar MNaklad na odeslani upominky o

[ Enibu pohledévek tidit padie obdabi

[]wratka preplatku minusem na DAL

X Stomo " Paturdit

- V pohledavkach generovat predpis zvlaSt’ na sluzby a na nijem - bez ohledu na
nastaveni Ciselniku skupin sluzeb program generuje do knihy pohledavek piedpis na
najemné a na sluzbu

- V pohledavkach generovat predpis zvlast’ podle procenta DPH - bez ohledu na
nastaveni Ciselniku skupin sluzeb program generuje do knihy pohledavek piedpis
podle procenta DPH, tak jak je nastavené v ¢iselniku skupin sluzeb.

- Pfi vytvareni prredpisu v pohledavkach "penalizovat" - kazdy novy piepis oznaci jako
"penalizovat"

- Pri importu zaplacenych plateb vypliiovat obdobi - pii importu plateb z inkasniho
sttediska vyplni obdobi.

- PFri importu zaplacenych plateb neuklidat nulového uzivatele - pokud pfi importu
plateb z inkasniho stiediska nenajde platce, program platby ulozi k osobé pod ¢islem
nula. Zde si tuto funkci mizete vypnout. Vysledkem pak bude to, Ze platby, u kterych
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nelze dohledat platce nebudou uloZeny v knize pohledavek.

- PFi poFizovani plateb nabizet ¢islo uZivatele — v knize pohledavek se eviduji dluhy. Pfi
pofizovani plateb muzete napted postavit kurzor na uzivatele s dluhem a plusem mu
poridit platbu. Pak je logické chtit po programu, aby aktudlniho uZivatele nabidl.
Touto volbou mu to piikazete.

- PFi parovani plateb trhat predpis - pro spravny vypocet penale je nutné mit tento udaj
zatrzeny. Ale tim, Ze paruje platby na ptfedpis a pokud je platba jind nez predpis musi
predpis roztrhnout, pak jeden predpis bude na vice fadcich a kniha pohledavek se
stava méné piehlednou. Pokud chcete mit pendle v potfadku, musi byt tento udaj
zatrzeny.

- Parovani plateb podle druhu pohledévek - pii pfifazovani plateb k piedpisu v knize
pohledavek program bude ¢i nebude koukat na druh pohledavky. Pokud je tato
nabidka zatrhnutd, programu bude péarovat piedpis k platbé za predpis a vyuctovani k
platbé za vyuctovani. Pokud nebude zatrhnuto, pak se bude parovat podle obdobi a
data a na druh pohledavky se nebude koukat.

- PFi parovani neplatit napred penale - pokud jsou piedepsané v knize pohledavek
pendle, pak pfi parovani plateb s piedpisem se normalné napted plati penale. Pokud to
chcete naopak, pak tento udaj zatrhnéte.

- Parovani pouze pro uzivatele co nemaji splatkovy kalendar. - program bude parovat
pouze ty uzivatele, ktefi nemaji splatkovy kalendar.

- Knihu pohledavek tridit podle obdobi — kniha pohledavek je normalné setfidéna podle
uzivatele a podle dne. Pokud tuto volbu zatrhnete, pak bude setfidéna podle uzivatele,
podle obdobi a pak podle dne.

- Vratka preplatku minusem na DAL - pokud pfi pofizovani pokladny ¢i banky parujete
podle VS s knihou pohledavek a program zjisti, Ze se jedna a vratku pteplatku, tak ji
normalné Uctuje plusem. Timto program donutite, aby ji i¢toval minusem na druhou
stranu.

- Upominky véetné poStovného — na upominkach muzete, ale nemusite mit posStovné za
odeslani upominky. Timto nastaveni si to volite.

- Upominky bez variabilniho symbolu - v tabulce obyvatel evidujete variabilni symbol
kazdého uzivatele. Tento mtlizete tisknout na upomince.

- Upominky bez ¢isla uétu - na upominkach muzete, ale nemusite mit ¢islo uctu spravce.

- Vypis konta. V nastaveni programu si nové milZzete nastavit, jak ma vypadat vypis
konta. Toto nastaveni se tyka pouze vypisu konta z karty obyvatel, z karty jednotky a
volbou pravé mysi v knize pohleddvek. Pokud budete tisknout vypis konta pomoci
tiskovych sestav v knize pohledavek, tak zde si mizete nastavit jiné hodnoty, nez jsou
v nastaveni programu. V nastaveni programu si nastavujete toto.
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se zustatky - tisk vypisu konta mize a nemusi obsahovat sloupec "zlstatek".
Z"statek je prubézny soucet predpisu a plateb na kazdém tadku.
s bydli od do - v tabulce obyvatel milizete zaznamenat od kdy, do kdy
uzivatel bydli ¢i bydlel a tyto informace se mohou zobrazit ve vypisu konta.
s rozdily - tisk vypisu konta mize a nemusi obsahovat sloupec "rozdil".
Rozdil je rozdil mezi DAL - MADATI na tGrovni jednoho ptedpisu
s poznamkou - ke kazdé pohledavce a platbé mulzete pfipisovat poznamky.
Zde volite, ma-li se tato poznamka tisknout.
s¢itat predpis podle obdobi - Pokud je piedpis za jeden mésic rozdélena na
vice tadkil, pomoci tohoto ptfepinace je program sefte do jedné castky za
jeden mésic.
dva zustatky - jeden zGstatek je DAL-MADATI a druhy je
DAL-MADATI-PENALE. Zde volite, maji-li se zobrazit oba, ¢i jen ten
prvni.

- Naklad na odeslani upominky - miizete si stanovit kolik chcete za odeslani upominky

Volba ucetnictvi

Spiava | Konztanty | Tizk Eln | Inkstf, | Pogta | Pohledawky U getnictyi Maklady = Wpdctovani | Wedfakiuy | Test upominky | Pata wiak

[lEetricty

[]Jedna tizelna fada Eisel dokladi v pokladné Predkontace pokladny
Fredkontace banky

[ Tisk bl krihy bez mésitnich souttu [ & ué.dokladu z banky = & viipipu +& pola3ky

[ Tisk predkontovanich dokladi struéng Predkontace prijatych faktur

Tigk predkontovanpch dokladd podrobng [ Ffedkontace zalohovich pfijatich faktur
[ Fredkontace wwdanich faktur

[ Pfi pofizovéani pokladny tisk pokladnich doklad Predkontace vhitfnich dokladi

[]Da AU dét &slo slusby u dodavatele

Do AU dét éislo shuzby u nékladu L Pedheaiespsadion po ey

[1P¥i platb predpisu nabizet pouze plétce W knihach faktur zobrazit viechng fakium

F.ontralovat doklady, jestl den odpovida obdobi [] Uetni evidence - jednoduché Gietnicty

[1Pfevad rozvahy a wisledovky do b=t [ Dva pfikazy k Ghradé na 1 &4

[ Provvadét salda u kaddéha Gétu
[ Prowad&t impart vipisu do banky

Draturn déetnibo dokladu z pfijaté faktun Zplzob zaokroukleni DPH

() DenlzP (@) nezaokrouklovat () na desetniky

(® Den dodeni () na haléte () na desetniky nahoru
Dratum UZP v prijatich fakturach je kolik dnd pred dnem dorudeni 14

Xoewo [ Srww ]

- Jedna Ciselna Fada ¢isel dokladi v pokladné - pokladni doklady mohou mit dvé

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 929

¢iselné tady. Jedna pro pfijem a druha pro vydej. Pokud okénko zatrhnete, pak budete
mit jednu ¢iselnou fadu v pokladni knize, jinak budete mit dvé ¢iselné rady.

- Tisk hlavni knihy bez mési¢nich souctu - tiskova sestava hlavni knihy miize obsahovat
soucty za kazdy meésic a také tyto soucty mohou rusit. Zde si volite, chcete-li je ¢i
nikoliv.

- Tisk predkontovanych dokladii struéné - po potizeni ucetniho dokladu nékteti tento
doklad tisknou a prikladaji jej k fakture ¢i k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na AS.

- Tisk predkontovanych dokladii podrobné - po potizeni G¢etniho dokladu néktefi tento
doklad tisknou a prikladaji jej k fakture ¢i k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na A4.

- PFi pofizovani pokladny tisk pokladnich dokladi - po potizeni pokladny program
vytiskne pokladni doklad.

- Do AU dait ¢islo sluzby u dodavatele - pii pofizovani pfijaté faktury program nabidne
ptedkontaci a u uctu dodavatele - 321 miize ¢i nesmi dat do AU ¢islo sluzby z knihy
faktur.

- Do AU dat Cislo sluzby u nakladu - pfi pofizovani piijaté faktury program nabidne
ptedkontaci a u uctu nakladového - 315 miize ¢i nesmi dat do AU ¢islo sluzby z knihy
faktur.

- Pri platbé predpisu nabizet pouze platce - pii pofizovani plateb v knize pohledavek
nabizet pouze uzivatele, kteti maji dluh.

- Kontrolovat doklady, jestli den odpovida obdobi - toto ma pouze vyznam pro ty, ktefi
provadéji mésicni zavérky. Program pak podle data kontroluje, jestli patii do daného
mésice €1 nikoliv.

- Pfedkontace pokladny - pii potfizovani pokladnich dokladi program nabidne tcetni
doklad. Princip je popsan dale.

- Pfedkontace banky — pfi pofizovani bankovnich vypisi program nabidne Gcetni doklad

- Cislo tucetniho dokladu z banky = &islo vypisu +¢islo polozky - program nabizi
¢islovani ucetnich dokladii. U dokladi z banky mize byt ¢islo ucetniho dokladu
rovno Cislo vypisu, kdyz fajtka nebude. Nebo ¢islo dokladu bude ¢&islo vypisut¢islo
polozky, pokud fajtka bude.

- PFedkontace prijatych faktur - pii pofizovani pfijatych faktur program nabidne ucetni
doklad.

- Predkontace zalohovych prijatych faktur - pii pofizovani zalohovych pfijatych faktur
nabidne ucetni doklad.

- Pfedkontace vydanych faktur - pii pofizovani vydanych faktur program nabidne ucetni
doklad.

- Pfedkontace vnitfnich dokladi - pfi pofizovani vnitinich dokladti program nabidne
ucetni doklad.

- Pfedkontace skladu - pfi pofizovani skladu program nabidne ucetni doklad.

- Pfedkontace predpisu po lidech - pii mési¢ni zavérce piedpisu program vytvari ucetni
doklad. Normalné je déla souctem jednotlivych zéaloh proti pohledavce. Zde si muzete
volit, Ze tento doklad bude pro kazdou jednotku. Takovyto doklad je velmi
nepiehledny.

- V Kknihich faktur zobrazit v§echny faktury - knihy faktur pokracuji dal i po ro¢ni
zavérce. Pokud byste vymazali fakturu v roce 2005 z roku 2004, vymaze se i v roce
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2004. Pro mnohé je ptijemné vidét v knize vSechny faktury bez ohledu na rok. Ale
pokud chcete, mizete policko nezatrhavat a pak uvidite pouze faktury za aktudlni rok
a nezaplacené faktury z roka predchozich.

- Kniha zakazek - program obsahuje knihu zakdzek. MuzZete si ji zobrazit.

- Utetni evidence - jednoduché wicetnictvi - volite mezi uetni evidenci a podvojnym
ucetnictvim.

- Dva prikazy k uhradé na 1 A4 - tisk ptikazu k uhrad¢ je na AS. Zatrhnutim tohoto pole
bude program tisknout dva na A4 - jeden date do banky a jeden si zalozite.

- Provadét saldo u kazdého uctu — v podvojném uctu mizete zapnout saldo kazdého
uctu.

- Provadét import vypisu do banky - pokud zde mate fajfku, pak program pfi vstupu do
banky hleda nezauctované - importované polozky bankovniho vypisu.

- Zptusob zaokrouhleni DPH — vyberete si jeden ze ¢tyt zptsobti- zptisob

- Datum ucetniho dokladu z prijaté faktury - vyberte, ktery den se prepiSe do ucetniho
dokladu z piijaté faktury. Bud’ den UZP nebo den doruceni.

- Datum UZP - definujete pocet dnil pfed dnem doruceni. Podle tohoto nastaveni bude
program podle dne doruceni nabizet den UZP.

Néklady

- Ndklad na méFicich chapat jako odecet - nastavujete, jak ma program rozumét ¢isliim,
které pofizujete v ndkladech na vodoméry a méfice tepla a to jak hlavni tak 1 vedlejsi.
Toto ¢islo muze byt chapano jako skutecnd spotfeba nebo muize byt chapano jako
konecny stav, kdy program si spotiebu zjisti jako rozdil kone¢ného stavu a minulého
kone¢ného stavu. Pokud bude fajtka, bude program chdapat tato ¢isla jako konecné
stavy a spotifebu si bude sdm propocitavat. Pokud fajtka nebude, program bude
poftizena Cisla chapat jako spotfebu a nebude nic pocitat.

- Pofizovani niakladu lze pres pomocnou tabulku - pii pofizovani piijatych faktur
program nabidne tabulku, kde mutzete uvést den od do a program podle poctu dnti
prepocte naklad a uloZi jej do dvou let.

Vyuctovani
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Spréva | Konstanty | Tisk Eln | Ink.stf. | Posta | Pohledavky | Uéetrictyi | Maklady | ¥yaStowvani | vyd fakture | Text upominky | Pata v.fak

Mé&méa jednatka na vedlej#im méfici tepla, pouze pro UT

[] Dopis z wwiitowani bez TUW a UT
[ ] Dopis z wyidtowani bez pracovnika a telefonu I ) ki () dilek ()G Ikl Cimz2
[ Text brét z &izelniku skupin vwidtovani [] Pfewadat mémaou jednatku na vedlejim méfici na GJ7?

[ Gisla Gétu brét ze vchodu

[ Mé&zev klite na dopise podle tiselniku slufeb

h&rma jednotka na hlavnim méfici tepla pro T @ TUY

I I Kwh () dilek: G Ik
Text na wyidtovani

Frekopit do cizelniku zpizobu plateb

Test na sloZenku s alonzi

Fatick.a dopsid

- Celkem zalobw, celkem naklady, celkem pohledayky

- Celkem pfedepzang zalohy, celkem naklady. celkem zaplacené pohledayvky

- Celkem predepzang zalohy, celkem naklady, rozdil zaloha - naklady, Pohledavky k datu

- Celkem zalohy, celkem naklady, celkem pohledavky, zaplacenég zalohy z pfedpisu 2 knihy pohledayvek
- Celkem zalohy, celkem naklady, bez pohledavek

x Starno s/ Potyvrdit {} {]?

DI IPINIY

o

Fxofd B3 —

- Dopis z vyiuctovani bez TUV a UT - pti zapnuti této volby program nebude do dopisu z
vyuctovani davat teplo a ohtev vody

- Dopis z vyuctovani bez pracovnika a telefonu - pii zapnuti této volby program nebude
do dopisu z vyuctovani davat jméno pracovnika a telefon

- Text brat z Ciselniku skupin vyuctovani - text, ktery se pfida na konec dopisu z
vyuctovani, mize byt napsan v Ciselniku zpiisobu platby nebo v ¢iselniku skupin
vyuctovani. Pokud zde fajtka nebude, bude se text brat z ¢iselniku zpisobu platby,
pokud bude, bude se brat z ¢iselniku vyuctovani-

- Cislo i&tu brat ze vchodu - pokud si tuto funkci zapnete, pak programu bude davat na
dopisy z vyuctovani ¢isla uctu podle vchodu a podle toho jestli je uzivatel vlastnik ¢i
najemnik.

- Nazev klice na dopise podle ciselniku sluZzeb - v programu je napevno dané
pojmenovani klicd, podle kterych se déla vyuctovani. Pokud Vam toto nevyhovuje,
muzete zde dat fajfku a jit do Ciselniku sluzeb a u kazdé sluzby si muzete kli¢
pojmenovat.

- Mérna jednotka na vedlejSim mérici tepla, pouze pro UT - volite jednotku, ktera se
zobrazi na dopise z vyuctovani u UT u spotiebni slozky

- Mérna jednotka na hlavnim méfici tepla pro UT i TUV- volite jednotku, ktera se
zobrazi na dopise z vyuctovani u UT 1 TUV u nakladl na fakturaénim odbérném
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misté.

- Text na vyuctovani - text, ktery zde napisSete a pak pomoci tlacitka zapiSete do ¢iselniku
zpusobu platby, se bude zobrazovat na dopisech z vyuctovani. A to pouze, pokud
fajtka nebude u tfetiho pole - "Text brat z ¢iselniku skupin vyuctovani".

- Text na sloZenku s alonzi - text, ktery zde napisete se bude zobrazovat na slozenkach s
alonZzi z vyGctovani.

- Paticka dopist z vyactovani. - mizete si volit, jak ma vypadat pati¢ka na dopisech z
vyuctovani. Toto nastaveni ma vliv pouze pro typy dopisu A, B a C.

Vydané faktury
£ Nastaveni o = B
Spréva | Konstanty | Tisk Eln | Ink.stf. | Pofta | Pohledavky | Ugetnictvi | Naklady | WyGstovan) | Wvd.faktur | Text upominky | Pata v.fak
(®)is jednotkovou cenou a mnozstyim a se slevami (JJIRRA software
() bez jednotkové ceny a bez mnoZstvi a se slevami ) neplatce DPH

() & jednotkovou cenou a mnoZstvim a bez sley () Welké Bfezno

() bez jednatkové ceny a bez mno2stvi a bez slev

() Mezaokrouhlovat () Zaokrauhlit na 50 haléi (®) Zaokrouhlit na konrny

Text pro wedanou faktur o zapzani firmy do rejstiiku

Firma je zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskim obchodnim

goudem v Brné, oddil C, vloZka 42789

Text, kter) ze umisti na konec faktury. Napr: ustanoveni o penalizaci

Platte dasthu uvedenou na faktufe po zaokrauhleni.
Za obaly nagich wirobk( byl uhrazen poplatek za zajigténi zpétného odb&n a wwuéiti obadiového odpadu

spolecnosti ERO-FEOM 2.z, kde jsme zaregistiovani pod klientzkim &izlam EX-FO4020073

[ Kantrolovat duplicitu &isla Fakbury Fakturovans hodinové zazba 0
I abizat tewt faktur
O Y Fakturovana zazha za km a
[ Tisk Faktur ¢ adresou piijemce i adiesou odbératele
[]wydané fakbury = celkovou cenou
x Starno | & Pabvrdit |

1. Urcujete, jaky formulaF chcete pouzivat. Pti pofizovani faktur zvoleny formulaf
ptipiSe ke kazdé faktute. Pokud chcete formuldt zménit k jiz potizené faktuie, pak
rovnou v knize faktur.

2. Nastavite si, jak ma program zaokrouhlovat faktury.

3. Dale text o zapsani firmy do rejstiiku

4. Text, ktery bude na kazdé faktute — vétSinou informace a penalizovani

5. Kontrolovat duplicitu ¢isla faktury — pokud bude tento udaj zatrzeny, pak program
bude kontrolovat, jestli nemate duplicitni ¢isla faktur. TroSku se tim program zdrZzuje.
Tedy pokud si véftite, mizete zde kontrolu vypnout a program bude pfi pofizovani
faktur rychlejsi
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5.6.2

6. Nabizet text faktur - pokud piSete stdle stejné faktury, pak si miZete nechat text
nabizet podle posledni faktury.

7. Tisk adresy prijemce - normaln¢ se tiskne adresa odbératele a touto volbou miizete
tisknout i pfijemce.

8. Vydané faktury s celkovou cenou - normalné je, kdyz zadavate cenu bez DPH a
program DPH dopocitd. Pokud zde udélate fajtku, pak bude program postupovat
obracen¢. Zadate cenu s DPH a program vypocte zaklad.

9. Text upominku - text, ktery se pfifadi na konec upominky.

10. Paticka vydané faktur - miizete zadat text, ktery se zobrazi jako pata vydané faktury.
MiZete mit jiny text pro faktury a jiny pro dobropis.

Nastaveni textu

Definujete, jaké texty se maji nabizet v textovych polich v tucetnich dokladech.
Nastaveni je prednastavené, a pokud Vam nabidka texti vyhovuje, nemusite nic ménit.
Lze nastavit toto

A. v pokladné -

1, nastavujeme text v pokladnim dokladu. V pokladné jsou tfi texty.
Text pokladniho dokladu
Text ucelu
Text "vydano komu ¢i prijato od koho"

Vsechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky text
se ma nabidnout, kdyz pokladnou platite piijatou fakturu, jaky text, kdyz jste dostali
zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyz uzivatel bytu zaplatil ptedpis. Do textu
muzete dat tfi znakovou pfedponu, pak si vyberete z nabidky, pak opét tii znaky a znovu z
nabidky

2, text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zdkladé¢ pokladniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tii texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Vsechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky text
se ma nabidnout, kdyz pokladnou platite piijatou fakturu, jaky text, kdyz jste dostali
zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyz uzivatel bytu zaplatil predpis a ostatni ptipady.
Do textu miizete dat tii znakovou piedponu a pak si vyberete z nabidky.

B. v bance
1, nastavujeme text v bankovnim dokladu. V bance jsou dva texty.
Text bankovniho dokladu
Text ucelu
Vsechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s bankou. Nastavujete, jaky text se
ma nabidnout, kdyz pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz jste dostali
zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyz uzivatel bytu zaplatil ptedpis. Do textu
muzete dat tfi znakovou piedponu, pak si vyberete z nabidky, pak opét tii znaky a znovu z
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nabidky

2, text na Ucetnim dokladu, ktery vznikl na zdkladé bankovniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tii texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Vsechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky text
se ma nabidnout, kdyz pokladnou platite piijatou fakturu, jaky text, kdyz jste dostali
zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyz uzivatel bytu zaplatil predpis a ostatni ptipady.
Do textu miizete dat tii znakovou piedponu a pak si vyberete z nabidky.

C. v prijatych fakturach
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zdkladé zapis do knihy
piijatych faktur. V Gcetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu mizete dat tii znakovou piedponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét tfi
znaky a nakonec podle nabidky.

D. ve vydanych fakturach
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zdkladé zéapis do knihy
vydanych faktur. V tc¢etnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu miizete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét tfi
znaky a nakonec podle nabidky.

E. Ve vnitinich dokladech
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zakladé zapis do vnitinich
dokladd. V ucetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu mizete dat tii znakovou pfedponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét tii
znaky a nakonec podle nabidky.

5.6.3 Pracovnici

V tabulce si mizete vyplnit vS§echny Vase pracovniky, kteti maji k programu piistup a s
programem pracuji. Zaskrtnutim miizete urcit i piistup k jednotlivym ¢astem programu dle
naplné prace jednotlivych pracovnikli. Ochrana programu heslem. MiZete si definovat,
kdo s programem pracuje a jaké heslo pouziva. Existuje obecné heslo pro administratora,
které v pripade€ potieby sdélime. Jestlize vyplnite vice nez jednoho pracovnika, program se
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po spusténi zeptd, kdo s programem pracuje. Jméno pracovnika se uklada ke kazdému
ucetnimu dokladu a slouzi jako kontrola, kdo jaky doklad do pocitace potidil. Jména
pracovniku si vypliite v obecné databazi pfed oteviranim dalSich organizaci.

L] UZivatelé programu i = =
| G (@ | Oatricty
Jméno | iveta 052015 WEechny databsze
Telefon M astaveni
Beaiel] Mastaveni Uita
i b
redo s
[JEetni denik
Pekérma Banka
Pekama (®) Expedice Pokladna
Pouze pekama | () Cukrarna
Cislo obchodu L () Tablet Wydané fakbury
Pijaté faktury

[«

Writfni doklady

Sklad

]

F ajetek
iEetni zdvérky
Tomas Jired
[]%e povoleno
[]w#e pouze pro &teni = pouze tisk
| [¥e zakézano
X stomo | & Poturdi | * *

Zde muzete zatrhnout, kam kazdy pracovnik mize. Pokud do nabidky miize, pak tem
muze délat vSechno. Pokud mu pfistup zakdzete, objevi se podnabidka, kde mu mizete
dat ptistup k tiskovym sestavam. A pokud ani ty nedovolite, pak do nabidky nesmi viibec.
Timto zpisobem lze nastavit program pouze pro ¢teni - pouze pro tiskové sestavy. K
rychlé volbé jsou vlevo dole tii zatrhavatka, kterymi miizete hromadné nastavit v§echny
jednotlivé ¢asti.

Muzete také odepfit pfistup nékterym pracovnikiim do nékterych databazi. V tabulce
poklepejte po konkrétnim pracovnikovi a zde odfajtkujte "VsSechny databaze". Program
nabidne databaze a vy zde vyberte, kam mulze kam ne. Pti otevirani nové databaze, pfi
vyfazovani databaze a pfi zalozeni nové bude program aktualizovat kdo, kam muze a
budete vzdy vyzvani k vybéru databazi u osob, ktefi mohou pouze nékam.

V ptipadé, Ze si v pracovnicich oznacite, Ze nikam nesmite, nebo si potidite pracovni,
ktery nikam nesmi, a pak ostatni vymazete, Ize i do takto zablokovaného programu
vstoupit. Postup sdélime pouze na zaklad¢ telefonu po ovéieni pozadavku.
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5.6.4

Majitel

V tabulce si vyplnite informace o Vas jako majiteli programu, sidlo firmy a dorucovaci

adresu.

Nekteré udaje o majiteli programu nelze zménit. Tyto udaje jsou nalteny z
registracnich soubort, které jste po zaplaceni programu obdrzeli. Udaje jsou shodné s
témi, které jste uvedli pfi objednavce programu. V ptipad¢€, ze budete chtit zménit nazev
organizace, musite si zazadat o zménu a o nové registracni soubory. Tato zména neni vzdy

bezplatna

A Majitel

Strugnp nazew

Podrobhj nazew

I&a

Dii

Ulice:
PSE

Mésto

Telefon
Telefan

Mobilni telefon

JIRRA, zoftware s.r.o.
Fadek

Kagena

27508415
CZ27808415

Sidlo firmy

Dorucowaci adresa

|Petikaw 201

56151

|Let0hrad

Datum zépisu do OR [

Farai(ka)

|
Furator(ka) |
|

Fracownik

s [Froma] 1] ¢ |
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5.6.5 Pro pokrocilé

5.6.5.1

Catlzacs

B Inkasnik

CESENCYIN Marazzk Pasaoety  haZovdza

el k |

Cim  Jadnods  Zo-lzdfde 48d=d,

Inkas

eltoatl Cenks

dul =& Tren

F* = =iisnheni hoastasni pe-gramn
Ulcend * Yoba cbefzk
HeziEracs IYacze-ia

FCaprt & impit

M b

“hlea di vz

G s

Iacani Ldodek

Cb-ova saz-an. organizscl

AELuAl vryanizaoe Moo verse

hara3-accil-kasn ki daoasdemathoud: cob

1"=rxl b =11
. P_Cal L =27
Misice zpracowdnd: Ficdals: J7300E Pletin: 0532005 P=&al qarss| -0

Majilel Bionce: JIRRA wullwdre so.u., e .
..‘J 2k Al dmney coknsney ne
Crslu snnbouney: 2 L L Yerze
USvatul: LaElr et cdriEmey mass 1] P
vl ol alrdme: 15,301

Tabulka dle vybéru

Mizete se podivat na obsah libovolné tabulky. V levém sloupecku, kde je seznam
tabulek, si zvolite tabulku a v pravém sloupecku Vam program ukaze jeji obsah. Data
nelze opravovat, 1ze je pouze prohlizet.
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5.6.5.2

3 FrGVyber

Pfi zpugtéai nic noluontrolovat a nenazlavosat - Pari=l

AKEE i~ |
ARCE_ZJ0kLADY

AKCE_JOTALE
AKCE_30ZPOCET
AKCE_JCET

ARCHR _\WUZT
ARCHE W rUT_MER
ARCHR WU T_POR
A4 CESTAK
AU"A_CIS

al s _DIELY
AU A DN HAEL
AUA_JIZDY
AUA_NAELADY

AU~ RICICI
al~s_TRaSA

AL A ZASTAVEY
AUTORI

IANEA ZUSTATCY
IANECYNI_CT
30HALI

I0HALL_KAR

I0HAL SUM
30HALI_SUM_KaB
#71_MEH Lk
IYT_MCM CC_ANCH Y
2vT_MER CE_LCMI
3vT_MEFR CE_ROK.
3¥T_MER CE_WYUC
3YT_OBTY
2vT_0BYY_ARCHIY

B T_NR | I v

SQL update

Mizete hromadné ménit obsah udajti v tabulkach. Je nutné pfipomenout, Ze neopatrnou
manipulaci miizete piijit o vSechna data. Tato ¢ast programu neni urcena k pokustim s
ostrymi daty. Provedené ptikazy nelze vratit zpét.

V levé casti si vyberete tabulku, ve které chcete provadét zménu. V prostiednim okné
si vyberete udaj a do pravého editacniho pole napiSete hodnotu, kterou potiebujete, aby
byla zapsana do viech zdznami zvolené tabulky. Ciselné udaje piite jako &islo a znakové
udaje piste i s apostrofy.
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MECE_DOTALCE

ARCC_NO0CIT |
akCE_UCET . .
ARCHM WYUCT Zraky [sting] rnasi bet v Lvezovkach [jedineduchych)
ARCHIM WYUCT_MER & G oo
ARCHIV WICT PO iz w2 zalavai ruimslne

AUTA_CESTRK,
AUTA_CIS
AUTA_DICTY
AUTA_DRLHYAKL
AUTALNIZDY
AUTA_MNAKLADY
AUTAZRIDICI
AUTA_TRASA
AUTA_ZASTAVEY
AUTON
BaMKa_ZUSTATKY?
BaMEOVI_UCTY
BORAC]
BOFACI_KAB
BOFACT_SUN
BOFAC_SUb_KAR
oY TY -

of Foturdt | 3 Stomo
| |

5.6.5.3 Mazani tabulek

Program podobné jako pii prohliZzeni tabulek ukdze obsah tabulky a zeptd se, zda
chcete vymazat vSechny zdznamy, které v tabulce jsou. Mazani tabulek provadéjte vzdy s
rozmyslem. Neékteré tabulky nejdou mazat viibec (naptiklad ¢iselnik sluzeb, kdyZz mate jiz
navedené byty a v bytech navedené zalohy). Tabulka je vymazana okamzité, ale ukaze
svlij novy obsah (prazdny) az na ni vstoupite po druhé.
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[#8 Mazani

AL
AL
AL

COK._ 40
LOTACS
ACZ FOS=OCET
ACE LCET

AZCH M WUCT
ASCH W WYUCT MER
AT CH W rUCT_FO3
A_TA_TEETAR
A_T_I3
A_Té_JET

A Té_JFUHMAK.

& Té_JIzCr'

W T
A_Té 3011
4_Té_TRASA

& Té_Faf Mk

4 TN=I

RS 21547k
NAHETRHI FT
N1l

I 1a 1_E&I

(LN | ]

U_ 11815 JH_KaU
Uy _MLTICL

BY _MEFICE_&H_HIY
BY _MEFILE_LJhI
HY _MEFICE_HLUE.
Br~_MEFICE_WLE
By~ OZ-y

5.7 Ulozené filtry

Ukladani definice filtru. V kazdé¢ tabulce lze hledat pomoci filtru. Zde si mtizete své

oblibené filtry ulozit a kdykoliv se k nim vratit a pouzit je.

¥ Ulozens filtry

T I T A o E |G| | E |
Hledat z3znam |
Fajmenowani = |D0ta2.': |Definice A= |Definice B= |S|:uuéést|' nabidky -
Mewyfazeni DimnduckF. Tabkal avvRazZaN ='N' WYRAZAN ='N' v
Wyt azeni DrnduckF. TabkAF aVvRAZAN =" WYRAZAM =" v
M E&které skupiny DirnduckF. TabkaAF askupwyber =" FiDrubSkupin W
Mekteré obvody DirnduckF. TabkAF askupwyber =™ FAObwody v

I DmduckF. TabkAF askupwyber =" Fri¥Stawy U

Méktera druby Clenstyi DmduckF. TabkAF & skupwyber =" FrvClenstyi v
Salarnici DmduckF.Tabkal a PLATCE_SALAF PLATCE_SALARU v
Meplatci saldr DmduckF. TabkAlF a PLATCE_SALAF PLATCE_SalLARL v
Mekteré druby shromazdéni DirnduckF. TabSHI & wyber = " FrvDirubShrom v
Mékters mizta shromadéni DirnduckF. TabSHI a.wwber =" FrvdiztoS brom v
510 DmduckF.TabDor | [aC_DOMACHNOS [C_DOMACMOST :
2728 DrmduckF.TabSHI (2 ID_SHROM »= (ID_SHROM := 28
2006 DmduckF.TabSHI [a.DEM »="01.01. [DEM >="01.01.201

Definovani filtru

Vstoupite do tabulky, stisknete filtrovani (modrou lupu) a mizete definovat filtr. Pak
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muzete definici pouzit anebo ulozit a pouzit. Pokud zvolite pouzit, pak se definice
pouzije, ale neulozi. Pokud volite ulozit a pouzit, pak se objevi formulaf, kde filtr
pojmenujete a uloZite.

Pouzivani filtru.
Vstoupite do tabulky, stisknete ikonku filtru a zde jsou dvé zalozky. "Novy" - zde
definujete novy filtr. Anebo "UloZené" - zde si mlzete vybrat z ulozenych filtru.

Ulozené | Novy |

< s - xe g

Wybrano = |F'Dimen0vén|’.': | s

Mewyiazeni

Ooia

Wofazeni

Meékteré skupiny
Meékteré obvady
Meékteré stawy
Meékteré druby Elenstvi
Saldmici

|
o o o i o

Meplatci zalér
§ ML filtr

b

X Stomo | & Potdit |

5.8  Certifikaty

Tabulka slouzi k evidenci Vasich certifikati. Program hlida kdy, ktery certifikat konci
a predem na tuto skutec¢nost upozoriuje.

Evidujeme tyto udaje:
. Cislo - &islo certifikatu. Vase interni oznacen.
. Mésto - pojmenovani obce, kde se nachazite.
. Organizace - jméno Vasi organizace.
. Cislo organizace nebo podavatele - &islo pridélené postou.
. Nazev reg souboru - ndzev souboru, ktery se posild na postu.
. Nazev crt souboru - nazev souboru, ktery posta vrati s certifikatem.
. Heslo
. Platnost do

. Typ
0. Poznamka

A\ L A N A WN -
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5.9

Certifikaty = S
Cislo:

bl Estio:

T
bl

Organizace:
Cizlo organizace neba &izlo podavatele:
M &z reg soubar;
Mazev crt zouboru;
Heszlo:
Platnogt do: W

Tup: Sipo, Pkb, Pla:

Foznamk.a:

x Stormno ../' Patwrdit * +

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funk¢ni
3. filtrovani - neni funkcni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Insolventni rejstrik

Insolventni rejstrik.

Obsahuje tabulku, kam si program ukldda informace o dluznicich, které cerpa na
strankach justice. Program z insolventniho rejstiiku ukladd pouze dluzniky. Neuklada
vétitele a spravcee. Pri vstupu se otevie tabulka, kterd bude prazdna. Pres hnédou ikonu —
generovani — si nechdate do tabulky nasypat dluzniky z insolventniho rejstiiku. Prvni
stahovani bude trvat minimalné 3 hodiny.

V tabulce pak budete mit jmenny seznam s bydlist¢ kazdého dluznika. Kdykoliv
pozdéji si muzete nechat seznam doplnit o nové dluzniky. Opét pres generovani. Dalsi
dopliiovani jiz nebude trvat 3 hodiny. Program se koukne, kde jste skoncili minule. A
stahne informace, které u Vas nejsou.

Kdyz poklepete po dluznikovi zobrazi se karta dluznika, jeho adresy a jeho zaznamy
v rejstiiku.

Hledat mtzete stejné jako v jinych tabulkach. Podle sloupce, ktery settidite a podle

libovolného sloupce.

Evidujeme tyto udaje:
Ziznam — jednoznacné oznaceni zdznamu v insolventnim rejstiiku.
Titul — titul dluznika.
Nazev osoby — piijmeni ¢i ndzev pravnické osoby.
Jméno — kiestni jméno
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Datum narozeni

Rodné ¢islo

Druh osoby — fyzicka ¢i pravnicka

Role — dluznik, spravce, vétitel

Spravce — jméno spravce, pokud je v IR uvedeno.

ZruSeni — datum zruseni.

Obchodni nazeyv, i¢o, di¢ a forma se vypliuji u pravnickych osob.
Adresa — jeden dluznik mlize mit libovolny pocet adres

Ziaznamy - jeden dluznik miZe mit libovolny zdznam?.

Funkce:

1, tisk — neni funkcni

2, generovani — zde jsou tyto moznosti.

Stazeni z justice — program se pfipoji na stranky justice a bude stahovat zdznamy.
K 22.10.2015 je 21 miliéni zdznaml a jen 138 tisic obsahuje informace o
dluznikovi. Ostatni jsou informace o véfiteli a spravci. Program musi vSechny
zaznamy projit a ulozi jen ty, kde se mluvi o dluznikovi. Prvni stazeni bude trvat
minimdlné¢ 3 hodiny. Dalsi dopliiovani jiz nebude trvat 3 hodiny. Program se
koukne, kde jste skoncili minule. A stdhne informace, které u Vas nejsou.

Porovnani s obyvateli pouze aktualni databaze — program oznaci Vase obyvatele podle
nalezenych zaznamil insolventniho rejstiiku. Program hleda shodu v rodném C¢isle,
jméné a mésté. Pokud je shoda, program si obyvatele oznaci.

Porovnani s obyvateli se vSech databazi — tato funkce souzi tém, kteti maji vice databazi a
potiebuji sledovat dluzniku vSude. Pak si zaloZte novou databdzi — organizaci a zde
si neimportujte rejstiik a pak pres tuto funkci ptidejte obyvatele. Program projde
vSechny Vase databaze a do této extra nakopiruje vSechny osoby ze vSech databazi.
Na zacatku musi tabulku s obyvateli vymazat. Proto tuto nabidku poustéjte, jen
pokud jste v extra databazi.

Prvotni stazeni osob — pokud mate pomalejsi PC a neutdhne prochdzet 21 milioni
zdznamul, muzete pouzit postupné natahovani tabulek. Napied stdhnete osoby, pak
adresy, pak zdznamy a nakonec spustite prvni nabidku — ,staZeni z justice* a
program dolni aktualni informace.

Prvotni stazeni adres

Prvotni stazeni zdznami

3, filtrovani - v tabulce je funk¢ni filtrovani zaznamt. Pro rychlé filtrovani miizete pouzit

tf1 tlacitka — ,,shoda rodného ¢isla, jména a mésta“ .

4. vybér udaju - v tabulce je nefunkéni vybér udaji

5.10 Registrace

Po instalaci neni program zaregistrovan a tato skute¢nost se objevuje v popiskach.
Program mtizete pouzivat jako demoverzi. Muzete se pfepinat mezi obecnou databazi a
demonstracni databazi.

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam pouze u téch, ktefi budou pouzivat
multilicenci programu.

Demonstracni databaze slouzi k otestovani programu pied zakoupenim. Neni-li
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5.1

program registrovan, neumozni Vam otevfit si svoji vlastni databazi.

Po zaplaceni faktury za program Vam obratem zasleme registraéni soubory a pies
volbu REGISTRACE provedete registraci. Soubory, které pfisli meilem jste nékam ulozili
a nyni na né ukazte.

Pokud jste soubory ulozili do c:\jirra\data, pak registraci délat nemusite.

V piipadé, Ze jste registratni soubory ztratili a po instalaci programu do nového
pocitate se opét potiebujete zaregistrovat, pak Vam kdykoliv mlizeme poslat nové
registrani soubory. Pocet zaslanych registra¢nich soubort neni omezen. (Platite program
a ne soubory).

Export a import

Import slouzi k vlozeni dat z jinych programii do Vlastniku. Kazdy import
programujeme vzdy na miru.

Export slouzi k piedani dat z programu Vlastnik jinym programim. Program
neobsahuje zadny obecny export. VSechny vzdy programujeme na miru.

Kazdou tabulku Ize exportovat. Sta¢i vstoupit do ptislusné nabidky a pies pravé
tlacitko mysi volit export.
rf; Export == &1
ol

Esport jednoho drubu jednotek.
Expart jednoha obvodu
Expart jednoha vechodu

Expart v zql inzert

~
~
~
~
™ Ewxport Fenix FKraliky pologkowé
l ™ Ewport Fenix Kraliky zistatky
™ Ewport pfedpizu pro Softhit we W amberku
™ Ewport wydanjch faktur 2z pfedpisu pra Fenix
" Export wydanpch faktur z wwdanpch faktur pro Fenix N
~

:
X oo

T

Esport predpizu pro Dalki

ke . B e e —
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5.12 Udrzba

Udrzba umoziuje provadét nejriiznéjsi udrzbové operace v celé databazi.

) Mastaveni generatard

) Doplnéni generatord

) Doplnéni obdaobi wiude

) Prepaocet vodanich faktur

) Diaplnéni plateb v knikdch fakbur

) Kontrola wazeb

) Odstranéni 1833

W_I,In::lstenl

) Doplnéni &p. k obyrwatelim

) Prepocet viech akiualnich predpist

) Prepocet viech predpizd v letognim archiwvu
| Prepocet viech predpizd v lofiském archivu
) Prepocet viech predpisi v starém archivu
) Spravné rozlozeni archivu po mésicich

) Spravné rozlofeni archivu po rocich

) Uvalnéni transakci

) Kontrola struktunyg

) Oprava struktur

) Udriba databéze

]"-.-"_','FEZEHI neplatnich zaznamd

() Zakladni nastaveni viech formulaid

() Zankrouhleni d&etnich dokladi

) StaZeni obrazki

.—\.
-\_-
J—\.
-\_-
J—\.
-\_-
.—\.
-\_-
.—\.
-\_-
J—\.

) Stageni tapet

Starno Qf; Fotyrdit

Nastaveni generatoru
Funkce, ktera viditelné nic neudéla a mizete ji kdykoliv spustit. Spousti se tehdy, kdyz
program bez zjevné pficiny odmita potizovat nové zaznamy

Doplnéni generatoru
Spousti se pokud nastaveni generatoru nefunguje. A pokud ani toto nepomiize, poslete
nam data na kontrolu.

Doplnéni obdobi v§ude
Tato udrzba se pousti po importu dat z DOS programu. Program doplni obdobi, tam

© 2016 JIRRA software s.r.o.



116

Vlastnik

kam jej potiebuje.

Prepocet vydanych faktur
Program ptepocte vydané faktury - podle polozek prepocte celkem k fakturaci.

Doplnéni plateb ve vydanych fakturach
Program doplni platby do vydanych faktur a udéla poradek ve fakturach

Kontrola vazeb
Program kontroluje, jestli pfislusné vazby mezi tabulkami nejsou porusené. Pokud
porusené jsou program Vas na to upozorni.

Odstranéni 1899
Pokud se v nékterych tabulkach objevuje 1899, pak pouzijte tuto funkci.

Vy¢isténi po prevodu z DOS

Odstrani z ¢iselniku sluzeb sluzby, které nejsou vyuzité. Odstrani nulové zalohy na
sluzby. Odstrani nepouzivana odbérnd mista a uzivatele ze seznamu lidi, kteti nemaji
nikde zddny zdznam.

Doplnéni ¢p. k obyvateliim
Podle aktudlnich karet doplni ¢.p. obvod a ¢.jednotky k obyvatelim. Pak podle téchto
udaji mizete v knize pohledavek provadét tisk po vchodech.

Prepocet vSech predpisu
Piepocte aktualni ptredpis ve vSech kartach. Program tak ¢ini pravidelné kazdy mésic
pii mésiéni zavérce. Pokud mate tuto funkci vypnutou, pak zde ruéné spust’te prepocet.

Prepocet vSech predpisu v letoSnim roce
Prepocte predpis v archivu karet jednotek za letosni rok. Tuto funkci spoustéjte jen v
odtivodnénych piipadech.

Prepocet vSech prredpisu v loniském roce
Ptepocte predpis v archivu karet jednotek za lotisky rok. Tuto funkci spoustéjte jen v
odtivodnénych piipadech.

Prepocet vSech predpisu ve starém archivu
Piepocte ptedpis v archivu karet jednotek ve starych letech. Tuto funkci spoustéjte jen
v odivodnénych piipadech.

Spravné rozlozeni archivu po mésicich
Tato funkce udéla potadek v archivech karet jednotek. Je jemné&jsi neZ po rocich, ale
pomalejsi.
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Spravné rozloZeni archivu po rocich
Tato funkce udéla poradek v archivech karet jednotek. Je rychlejsi nez predchozi, ale
veskera data a ¢iselniky musi byt v naprostém potradku.

Uvolnéni transakei
Tato funkce uvolni transakce. Pouziva se v pfipadé nasilného ukonceni programy.

Kontrola struktury
Tato funkce kontroluje vnitini strukturu databaze. Pouziva se v piipadé nekorektniho
chovani programu.

Oprava struktury

Tato funkce kontroluje vnitini strukturu databaze. Pouziva se v piipadé nekorektniho
chovani programu. Nékdy to nepomtze, pak zaslete data na kontrolu do firmy Jirra
software.

Udrzba databaze
Tato funkce provede zdkladni uUdrzbu databaze. Odebere neplatné zaznamy a
zkontroluje vazby.

Vyiazeni neplatnych zaznami.

Kazda databaze Casem zvétsi svlj objem. Je to dano tim, ze vymazané zdznamy si
databdze porad nechava u sebe. K odstranéni nepotiebnych zaznamu a tim ke zmenSeni
objemu dat slouzi nova funkce - "Vyfazeni neplatnych zdznamii". Najdete ji v nastaveni,
udrzba. Pfes spusSténim, doporucuji zalohovat data. Pokud bude vypadek proudu, pak
muzete pfijit o sva data. Doporucuji tuto akci spoustét tak jednou za rok.

Zakladni nastaveni v§ech formulari

u formuléit typu mftizka si program pamatuje §itku, pozici a viditelnost kazdého udaje.
Nastavovat tyto vlastnosti provadite zlutym tlacitkem. Pokud chcete vSechna Vase
nastaveni zrusit a pouzit zakladni nastaveni, pak pouzijte tuto volbu.

Zaokrouhleni aéetnich dokladu

Provede kontrolu, jestli jsou doklady zaokrouhlena na dvé desetinnd mista, pokud
nekde nejsou, provede opravu.

Stazeni obrazki
Pokud nemate v adresari obrazky, tak si je pomoci této funkce miizete stahnout.

StaZeni tapet
Pokud nemate v adresafi tapety, tak si je pomoci této funkce miizete stahnout.
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6 Organizace

Entertopictexthere.

6.1 Zmeéna aktualni databaze

Program pracuje s jednou konkrétni databazi. Spravujete-li vice organizaci a chcete je
mit v jednotlivych databazich, aby na sebe nevidéli, mlzete si otevfit tolik organizaci,
kolik potiebujete. Cena programu nezavisi na poc¢tu takovych databazi.

V kazdé databazi mize byt libovolné mnozstvi dokladii. Jedna databaze ,,nevidi* na
data druhé a data se tak nemohou pomichat.

Krom¢ databazi, které si sami oteviete, program obsahuje obecnou databazi a
demonstraéni databazi. Mezi nimi se mizete prepinat. Tuto zménu muzete provadét bud'to
pfes toto menu nebo tim, Ze si na titulni obrazovce poklepete po nazvu organizace.
Program Vam nabidne seznam organizaci, které jsou oteviené, Vy si vyberete organizaci,
kterou potiebujete.

6.2 Obecna databaze

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam u téch, kdo se chystaji otevirat nékolik
databézi. Pii otevirdni vlastni databaze program vytvoii databazi podle Vasich pozadavki,
pojmenuje organizaci, pro kterou data budete zpracovavat, a naplni tuto Vasi databazi
obecnou databazi. Tzn.: Vite-li, Ze budete zpracovavat vice ,,sprav‘, méli byste si obecnou
databazi upravit tak, jak potfebujete. Jedna se hlavné o ciselniky, abyste je nemuseli
upravovat v kazdé nové oteviené spravé. Ciselniky upravite v obecné databazi a pii
otevieni nové spravy se Ciselniky nakopiruji do databaze nové spravy.

6.3 Demoverze

Pro zkousku slouzi demonstracni databaze. Pokud si potfebujete program pred
zakoupenim otestovat, miZzete jej testovat praveé zde. Demo je omezené a poctem zaznamu
v nékterych tabulkach. Demonstra¢ni databaze neni ¢asové omezena, ale neni uréena pro
komer¢ni vyuziti a pouzivani této databaze je povazovan za poruseni autorského zakona.

Pokud program neni registrovan, neumozni Vam oteviit si svoji vlastni databazi a
muzete tedy pracovat bud’ v obecné databazi anebo v demoverzi.

Demo databaze lze pouzivat i jako testovaci.

Priklad: Program mdte koupeny a pouzivate svou databdzi se svymi daty. Potrebujete
poprvé udeélat mésicni zaverku a nevite, co program s Vasimi daty provede a chcete si
tuto zaverku zkusit spustit na zkousku — chcete to otestovat. Ukoncite program, v
manazeru, Ci pres tento pocitac prekopirujete svou databdzi do adresare kde je
uloZena demo databdze (cestu kde se databaze nachazi, vidite uprostred hlavni
obrazovky programu Vlastnik). Po spusténi se prepnete do demo databdze a
otestujete si akci, kterou potiebujete.
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Seznam otevienych databazi

Zde se zobrazi vSechny oteviené organizace. Lze zde pofizovat. Mazat lze klavesou

delete.

Evidujeme tyto udaje:

1. Poradové cislo - Cislo urCuje, v jakém potadi se budou organizace zobrazovat pii
vybéru. Seznam otevienych databazi si miizete libovolné settidit. Zde ve sloupecku
"potadi" uved’te potadové Cislo a program podle néj setfidi databaze.

2. Nazev - pojmenovani organizace. Tento ndzev se nebude nikde zobrazovat na sestavach

3. Cesta - adresa, kde jsou data ulozena. Jakdkoliv zména zpilisobi, Ze program data
nemusi najit. Proto zde provadéjte zménu jen v pfipade, ze piesné vite, co délate.

4. Cislo - jednozna&na identifikace zdznamu. Zadné &islo tam nesmi byt dvakrét.

M He - o s mm

Pofadi s |MHazev=

1
2 Base

3 demo

4 Renata

5 Test

E TestCebyt

7 TestDarko

8 TestDPH

9 TestFarpr
10 Testinkasnik
11 Testlira

12 TestKoutna
13 Testkyticka
14 Testhderaku
158 TestPekama
16 TestPriorita
17 TestRolnicka
18 TestWodnik

» TestZveropiz

Funkce:
1. tisk - neni funk¢ni.

L

Cesta—

data'adhduck. gdb
data\Bazeiduck. gdb
datatdemo'.duck.gdb
data‘Renata‘duck. gdb
datahTesthduck. gdb
dataTestCebytduck, gdb
datahTestD arkohduck.gdb
datahTestDPH duck. gdb
data’TestFarpriduck. gdb
datah T estl nkaznik\duck.gd
data’Testliratduck. gdb
datah T estk outnahduck. gdb
data’Testkptickaduck. gdb
datahTesttderak ubduck. gdE
data’TestPekarnahduck. gd
datahTestPrionitahduck. gdb
dataTestRolnickalduck. gc
datahT ezt odnikhduck. gdb
datahTestZveropisiduck.od

L R I I ) LT S R

[ S
L7 R B | B T R =)

2. generovani - Muzete generovat zdznamy trojim zpisobem. A pak jsou zde ¢tyfi funkce,

které se mohou hodit.
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Podle adresaii v adresari DATA - stavajici zaznamy vymaze a koukne se do
adresare, kde je program nainstalovan a otevie adresar data a pro kazdy
adresar udéla zdznam.

Podle libovolného adresare - ukazete mu adresat, kde mate data, a pro kazdy
adresar udéla zdznam.

Podle souboru firm.set - seznam otevieny organizaci je v souboru firm.set -
podle néj vygeneruje zaznamy.

Nastaveni generatori - Funkce, ktera viditelné nic neudéla a muzete ji kdykoliv
spustit. Spousti se tehdy, kdyz program bez zjevné piiCiny odmitd potizovat
nove zaznamy

Spusténi prevodového mustku - projde vSechny oteviené databaze a pokud je
potieba spusti prevody.

Kontrola nazvu databazi - projde vSechny oteviené databaze a zobrazi tabulku
"aktudlni databaze" a muzete pro kazdou otevienou databazi upravit udaje,
které vstupuji do sestav.

Kontrola vchodu - projde vSechny oteviené databaze a v kazdé ukaze tabulku
vchodu. Tato funkce je pro program Vlastnik.

3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju

6.5 Zalozeni nové

Pii zalozeni nové organizace musite zadat jméno organizace a adresar, kam se budou
ukladat data. Doporucujeme do nazvu adresare nedavat mezery a Ceské znaky a ne vice
nez § znakd.

Po vyplnéni téchto tdaji program piekopiruje obecnou databazi do pravée otevirané. V
nové organizaci si nastavte ¢iselniky a dopliite informace o oteviené organizaci v nabidce:
Vlastnik, Nastaveni, Aktualni organizace

Pokud budete novou databazi otevirat na pocitaci, ktery je v siti oznacen jako client,
musi byt namapovan disk na serveru. Toto mapovani se uvadi v souboru duck.set - viz.
instalace v siti. Pokud neni server namapovan, pak musite novu databazi otevfit na
serveru.

6.6 Otevrieni dat

Otevieni dat znamena, Ze si mliZete oteviit databazi, ktera patii k programu Vlastnik a
neni uloZena v adresaii DATA, v adresafi, kde je instalovany program Vlastnik.

Ptiklad: Vlastnik mate na C:\JIRRA pak data mate na
C:\JIRRA\DATA\litomysl\duck.gdb

Pokud chcete mit data uloZena v adresafi dokumenty, pak soubor duck.gdb sem
ptekopirujete a pies tuto nabidku ukazete cestu, kde ma program soubor hledat.
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6.7

6.8

Bl Otézka E@

Zadejte pojmenovani databaze ||

X Stomo || & Potvidit

Vyrazeni

Vytazenim organizace znicite celou databazi praveé aktualniho organizace. Vyrazeni je

nevratné. Proto tuto volbu spoustéjte s rozmyslem a radéji pred vyrazeni data zalohujte.

Skutefné choete nenavratné zrugic
\_tr/ aktualni okevienou databazi

Odeslat data

Mize nastat ptipad, kde Vam néco v databazi nefunguje. Potiebujete poradit, a my se
potebujeme na Vase data podivat, abych zjistil, pro¢ tomu tak je. Na odesilani dat slouzi
tato nabidka. Program se pfipoji na na§ webovy server, Vase data zabali a odesle je na
web. Data nejdou postou. Po odeslani nam napiste zpravu, abychom védéli, ze jste mi data
poslali a popiste zavadu nebo problém.

Pokud do deseti minut data nezacnou odchazet, pak uz ani neodejdou. Vas pocita¢ to
neumozni. K odeslani dat pouzijte napi. www.leteckaposta.cz, kde data odeslete a pak
nam zaslete e-mail. Nebo pouzijte vzdalenou pomoc.
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Odesldani dat

Fripojeno

Fosilam data z adresare

chADokumentyA Farprt Jirral datalpokiduck. gdb

Balim databézi
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7 Dim

Pti potizovani novych dat musite za¢it vchodem. Napted vstoupite do karty vchodu a
ptidate novy vchod. K pridavani slouzi tlacitko +, nebo klavesa Insert.

Po potizeni vchodu ptlijdete na jednotky a uz budete potizovat jednotky.

Dalsi co mtzete udélat, nez zacnete potfizovat byty, je potidit odbérnd mista. Tato akce
neni nezbytné nutna. Odbérnd mista se daji generovat podle pofizenych jednotek. Zalezi
na Vas, jestli odbérna mista potidite pted potfizenim jednotek ¢i aZ po pofizeni. Pfijde mi
potizovani odbérnych mist az po potizeni jednotek jednodussi.

Potizovani odbérnych mist udé€late tak, ze vstoupite na karty odbérnych mist a opét je
bud’ ,,ru¢né* jedno po druhém vypisete nebo pouzijete generovani. Program u novych
vchodii doplni odbérnd mista a vy zde pak udélate potadek podle skutecnosti. Dalsi
informace také popis ovladacich prvkd.

7.1  Seznam odbérnych mist

Pro kazdou sluzbu, budete-li ji chtit vyactovavat, musite stanovit odbérni misto.
Odbérni misto je Cislo, na kterém evidujete jednotlivé ndklady na danou sluzbu. Ke
kazdému bytu je odbérni misto pfifazeno.

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo sluzby - zadate islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu pofidit

2. Cislo odbérného mista - toto &islo musi byt jedine¢né. Doporucuji ¢islo skladat z ¢isla
sluzby a cisla vchodu. Pokud pouzivate obvody, pak ¢islo sestavte z ¢isla sluzby a
¢isla obvodu a ¢isla vchodu.

3. Cislo odbéru - toto &islo je dobrovolné a slouzi k propojeni s externi firmou, ktera ma
sva Cisla.

4, Pojmenovani - zde si odbérné misto pojmenujte.

5. Pocet - s timto udajem program nijak nepracuje. Je to pouze pro Vas jako evidence.

6. Pripojka - opét evidencni udaj

7. Den cejchovani - podle tohoto data dokaze program udélat sestavu odbérnych mist
nutnych k cejchovani.

8, Den vymény

9. Koeficient - koeficient pro piepocet stavu timto koeficientem

10. Hlavni / vedlejsi. V jednom byt¢ mize byt pro jednu sluzbu pouze jedno hlavni
odbérné misto a libovolny pocet vedlejsich.

V odbérnych mistech miizete také vidét i pofizovat naklady na jednotliva mista.
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F] Odbérni misto - O
SluEba; = Ustiedni vwtapsn - |?
Cislo méfice: 3070000 | povinng ddaj;
Cizlo odbén; dobrovalng ddaj;
Pojmenovani: | Ostiedni wtdpéni 9
Poéet: a
Ffipojka:
Den cejchavani: 7]
Den wiméng: W
Koeficient:
@ Hiawni () Wedeji
Maklady
o B o - o i =
Hledat zaznam
Obdobi= Potet Mi= | Cena za Mj| Castkhas Paopiz= ~
[N F : 0.000 0.00 43027 36 plyn &2 1.1.-3004.2010
h.2010 0.000 0.0o 801252 plyn A2 25.9-4.11.2009
52010 0.000 0.00 2332612 plyn A2 511.-31.12.200
11.2010 0.000 0.00 20127.89 plyn1.5.-3.11.2000
122010 0.000 000 12320657
122010 0.000 0.00 20712.68 DP plyn 4.11.-31.12.201
122011 0.000 0.00 BE124.33 plyn 1.1, -15.11.2011
122011 0.000 0.00 16976.42 DP plyn 15.11.-31.12 11
012032 0.000 0.0o 892 80 kominické prace
11.2012 0.000 0.00 FAR0E. 77 plin1.1.-14.11.2012
12202 0.000 0.00 1770840 DP plyn 14.11.-31.12.20
122013 0.000 0.00 A17708.40 zrugeni DP 2012
122013 0.000 0.00 95774.88 wicto 11121113, Pra
122014 0.000 0.00 14552.00 DP plyn 2014
122014 0.000 0.00 -16798.80 zrugeni DP 2013
122014 0.000 0.0o 8055060 wyicto 15.11.13-14.11.1
]
x Stormno i & Poturdi i + +

Funkce:

1, tisk - jsou pfipraveno tyto sestavy
setfidit podle odbérnych mist
settidit podle sluzeb
setfidit podle cejchu
nutné vymeny
carové kody

2, generovani -
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7.2

porizovani odbérnych mist - aby jste nemuseli jednotliva odbérni mista ruéné
vypliiovat, milizete si nechat mista vygenerovat podle vchodii. Tzn.: program
vygeneruje tolik odbérnich mist pro jednu sluzbu, kolik je vchodi.
Doporucujeme po vygenerovani udajii piekontrolovat Uplnost a spravnost.
Pti generovani vyberete sluzbu a vchody, pro které chcete generovat odbérna
mista.

oprava cejchovani - mizete hromadé potidit datum cejchovani vodoméra.
Vyberete si, které vodomeéry se cejchovaly a zapiSete datum a program jej
prepiSe ke vSem vybranym vodomérim.

oprava pojmenovani - vSechna odbérnd mista program prejmenuje podle ¢isla
odbérného mista. Podle prvnich dvou mist uréim obvod a pak ptiddam ¢&p
podle dal$ich tii mist.

odebrani odbérnich mist, kterd nejsou u nikoho priraZena - vymaze ta
odbérnd mista, kterd nikdo nema pfifazené. Pokud ma odbérni misto ndklad,
vymaze i ten naklad.

vynulovani ¢isla odbéru - na dopis z vyuctovani program da ¢islo odbéru a ne
¢islo meéfice. Pokud cheete ¢isla odbéru dopliiovat znovu, muzete si zde
takto vynulovat.

porizeni Cisla odbéru podle ¢isla mérice - do ¢isla odbéru program zkopiruje
gislo méfice pouze u téch, které jsou vynulované. Cili je rozumné napied
provést vynulovani.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznama.
4. vybér udajua - v tabulce je nefunkéni vybér udaji

Karta vchodu

Karta ma dvé zalozky. Prvni zédlozka jsou tyto zakladni informace, kde se vchod
nachazi. Druha zalozka je v tzv. jednotkovych sluzbach.

V prvni zélozce evidujeme tyto udaje:

PSC - pokud smérovaci islo znate, napiste jej. Pokud ne, pak si jej vyhledejte podle
nazvu obce v roletce. Pokud v &iselniku PSC obec neni, pak pres &ervenou Sipku
vstupte do &iselniku obci a chybéjici PSC doplite. Podle PSC program nabidne nazev
obce.

Nizev obce - bud’ jej nabidne program podle PSC nebo si jej napiste sami.

Spolecenstvi vlastniki - ¢islo spolecenstvi podle ¢iselniku spolecenstvi

Obvod - potid'te ¢islo obvodu nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodi. Pokud
v ¢iselniku obvodi obvod neni, pak pies ¢ervenou Sipku vstupte do Ciselniku obvodi
a chybgjici obvod doplnte.

Cislo popisné - porid’te ¢islo popisné. V obvodé nemiizete mit dvé stejna ¢isla popisna.

Nazev ulice - mize byt na dva radky.

Cislo orientaéni - zde mizete psat i pismena.

Cislo uétu pro vlastniky- porid'te &islo Gdtu, nebo si udet vyberte roletkou z &iselniku
bankovnich uéti. Pokud v ¢iselniku bankovnich uéti ucet neni, pak ptes ¢ervenou
Sipku vstupte do ¢iselniku bankovnich ¢t a chybéjici ucet dopliite.

Cislo @étu pro najemniky- miizete mit jiny ucet pro vlastniky a jiny pro najemniky.
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Program tato ¢isla bude propisovat do karty jednotky.
Cislo parcely - parcela podle katastru
Katastralni urad - nazev katastralni ho ufadu.
Celkova plocha vSech jednotek - podle této plochy se mohou pocitat podil v jednotkach.
Spolecna plocha vSech jednotek - informativni udaj.

V druhé zalozce evidujeme tzv. vehodové sluzby.
Zde Vam program nabidne vSechny sluzby podle ¢iselniku sluzeb a Vy si u kazdého
vchodu nechate pouze ty sluzby ¢i poplatky, které ve vchodé poskytujete. Na trovni
vchodii mizete u kazdé sluzby napsat jednotkovou zalohu. Tato zaloha je vztazena na
jednotku podle toho, jak mate kazdou sluzbu nastavenou.

Yhod | 5luzby

Ps2 (10100 Praha 10 Vriowvice - 4
Praha 10 - Wriovice
Spolecenstvi viastniki 2| Spolecenztvi Pod Stupni 9. Pral = |$
Obwod 1| Praha - 4
Cp 9
lice |Pod Stupni

C. orientadni
Cislo dctu pro vlastriky 7| 7034830207
Cizlo ddtu pro néjemniky 717034830207
. parcely
K.atazstralni orad
Celkova plocha wiech jednatek 109008 | [mZ]
Spoledna placha viech jednotek 109008 | [m2]

Fod Stupni X stomo o Patvrdit & ¥

Funkce:

1, tisk - je pfipravena jedna sestava - prehled vchodu:

2, generovani - zde neni aktivni - neni co generovat.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udajua - v tabulce je nefunkéni vybér udaji

5. hromadné mazani vchodi s vybérem - Mazani vchodi je samoziejmé mozné.
Pouzijete-li tlac¢itko minus (vlevo vedle tla¢itka plus) program vymaze vchod. Napted
se dvakrat zeptd. S vchodem vymaze 1 karty jednotek, archiv karet i vylctovani.
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Chcete-1li mazat vice vchodil, pouzijte Cervené tlacitko minus umisténé Gplné vpravo.
Program ukaze seznam vchodil, vy si zde zatrhnete ty, které chcete smazat, program
se jeste jednou zeptd a pak vytradi vybrané vchody i s jednotkami (aktudlni i archiv).
Dalsi informace také popis ovladacich prvki
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8.1

Jednotky

Jednotky jsou rozdéleny na jednotlivé obyvatele jednotek, kde kazdy obyvatel ma svoje
Cislo, je zde aktudlni ptedpis, kde pro kazdou jednotku je potizena tabulka, kde jsou
veskeré informace o jednotce, dale je zde mésicni zavérka predpisu a archiv predpisu. V
archivu ptedpisu vidime, kdo kdy kde bydlel, kolik mél zaplatit.

Dalsi nabidkou je export a import dat na inkasni stfedisko a kauce.

Obyvatelé

Tabulka, kde se vypisuji udaje o vlastnicich, najemnicich, spolubydlicich. Jsou zde jak
fyzické osoby, tak i pravnické osoby. Obecné je zde kazdy, kdo ma néco docinéni s
nékterou jednotou - bytem ¢i nebytem.

Cislo obyvatele - Kazdy dostane své Cislo a podle tohoto ¢isla se na né&j budete v
programu odvolavat. Toto Cislo je jedinecné, tzn., ze dva rizni lidé nemohou mit
stejné Cislo.

Doporucujeme toto ¢islo konstruovat nasledovné:

Pouzivate-1i obvody — ¢islo obvodu + ¢islo vchodu + ¢&islo bytu + potadové
¢islo vlastnika ¢i najemce v byté. (Napt.: 10560501 — obvod 1, ¢p. 56, ¢.
bytu 5 a prvni uzivatel bytu)

Nepouzivate-li obvody — ¢islo vchodu + ¢islo bytu + potadové cislo
vlastnika ¢i najemce v byté. (Napf.: 560501 —Cp. 56, ¢. bytu 5 a prvni
uzivatel bytu)

Pii st¢hovani obyvatel z bytu do bytu nemusite osobé ménit jeho ¢islo. Ale
muzete. Muzete jej znovu pofidit pod novym cislem, aby ciselna tfada ve
vchodé byla pekné za sebou.

Pokud jiz mate osoby o¢islované, pak v Zzadném pripadé nesmite toto Cislo
zménit tim, Ze jej v detailnim oknu prepiSete. Ud¢late-li tak, piestanete v
archivu karet jednotek vidét tu jednotku, kde k precislovani doslo. Proto na
precislovani pouzijte funkci, kterou najdete v ikoné "generovani". Podrobné
popsano nize.

Rodné ¢islo je dobrovolny tdaj a nemusite jej vypliovat.

Den narozeni - opét dobrovolny udaj.

Jméno - piste ve tvaru: pfijmeni, kiestni jméno

E-mail

SIPO - spojové cislo pro platce pres inkasni stfedisko

Variabilni symbol - spojovy symbol pro platce pies pokladnu ¢i banku

Obvod - zaclenéni podle ¢iselniku obvodl

C.p. - &islo popisné podle ¢iselniku vchodt

C. upominky - na upomince miize mit kazdy dluznik text. Program si pamatuje celkem tfi
texty a zde urcujete, ktery text bude ke komu patfit.

1CO, DIC, telefon, mobil fax a www jsou informace pro Vas, program dal s nimi nijak
nepracuje.

Kazdy uzivatel ma tfi adresy.

1. Bydli§té - prvni adresa je, kde bydli. Pro program je to ta adresa, kde je uzivatelem
jednotky (bytu ¢i nebytu). Pokud jeden uzivatel ma v pronajmu vice jednotek, pak ma
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i vice adres bydlisté. Pod touto adresou se bude objevovat na kazdé sestavé. Jen
sestavy formou dopisu budou obsahovat dorucovaci ¢i kontaktni adresu. Tuto adresu
nikam neuvadite. Program si ji sam udé¢ld podle toho, do které jednotky uzivatele
nastéhujete. O jednotkach se pise v dalsi kapitole.

2, Dorucovaci adresa - prvni adresa, kterou si miizete libovolné zvolit. Na dalsi zalozce
urcujete, na kterém dokumentu bude adresa pouZzita.

3, Kontaktni adresa - prvni adresa, kterou si miizete libovolné zvolit. Na dalsi zalozce
urcujete, na kterém dokumentu bude adresa pouZzita.

Cislo uétu a specificky symbol obyvatele si vypliite v ptipade€, ze budete preplatky vracet
pfimo na ucet, coz je nejjednodussi moznost.

Datum nastéhovani - mtlize se zobrazit na vypisu konta. Aby se zobrazil, musite mit
zapnuté nastaveni v nastaveni programu

Datum odstéhovani - mtlize se zobrazit na vypisu konta. Aby se zobrazil, musite mit
zapnuté nastaveni v nastaveni programu

Platce DPH - ma vliv na sestavu piehled DPH z ptedpisu pouze pro platce DPH

Splatkovy kalendaf - ma vliv na sestavy z knihy pohledavek - jeden z moznych filtra

Vystavit daniovy doklad - ma vliv na tvorbu faktur - 1ze pouzit moznost " vystavit faktury
pouze tém, kteii to cht&ji".

Kauce - oznaceni uzivateliim s kauci. Opét to ma vliv v knize pohledavek na filtr.

Statutarni zastupce

Druh platby vyuctovani - podle tohoto druhu platby bude program nabizet likvidaci

vyuctovani.
7] Cbyvatelé = | B |t
Uzivatel lPoufitl’ adles] Poznémka]
Dorugovaci adresa Kontaktni adresa
Cislo obyvatele 39180031 R ) -
Jméno |HusaJarosla\-’ Jména |SleplceJaroslav
Rodné cislo (5004137416 | |
D i ; .
FrnetezE Uiice + &or [Dily V1. 36 Uiice + &.or. [Dily¥1. 38
Jméno |Kaéena Jaroglay | |
E-mail
mail Pst [76001 [Zin ~1 ] Pss [76001 [Ziin ~] %]
SIPO |B051557555 . - - . -
Mésto |Z||n Mésto |2
YWar spmbol |391800301 §
et
Obwod 1
e Predsisli détu |
[} 3918 g | [ atum nastéhavani
L. upominky 1 Kod banky | Datum odstéhov &ni
S pojeni
. Spec.symbol |
[=la] |
Dt | Wolby Statni zastupce
I Platce DPH
Telsfon | I Splatko kalendar dméno |
Tel zam. | I Wystavit dafiovd daklad Telefon
Mabil | I~ Pamétka E-mai
F I Kauce
& |
M | & Byt " Mebyt Dirub platby vpdétovani| 1 |Inkasem - |?|
V_l;lpis konta | x Stario " v, F'otwditl + | *

Na druhé zalozZce - pouziti adres - volite, na kterém tiskopise bude pouzita ktera adresa.
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=R XN

Cizlo obyvatele |E

Tisk z pfedpisu
Adresa vlastrika na karté

Usivatel Pouditi adres l Poznamka

Adresa na obalce

Jméno |F.atena Jaroslay

Tizk z pohledawvek
Adresa na upomince

Tigk 2 vpictovani
Adresa na dopizse

& adrezu dorcovaci
" adresu kontaktni

Adresa nlemnika na karté

* adresu doncovaci
" adresu kontakini

Adresa na sloZenkach B

(¢ adresu dorucovaci
" adresu kontaktni

Adresa na zménovémn dopize

¢ adresu dorucovaci
" adresu kontakini

Adresa ha slofenkach A

& adiesu dorucovaci

" adrezu kontaktni

& adresu doucovaci

" adresu kontakini

& adresu dorcovaci

" adresu kontaktni

* adresu dorucovaci
" adrezu kontaktni

Adresa na obdlce

(v adresu dorucovaci
" adresu kontaktni

Adresa ha slofenkach B

* adresu dorucovaci
(" adresu kontaktni

Adreza na slofenkach A

* adresu dorucovaci

(" adresu kontaktni

L Wipis konta | X Stomo | v F'otwditl + | * |
- —

Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené tyto sestavy:
Ptehled obyvatel s adresami

Ptehled obyvatel s ¢isly ucti

Ptehled obyvatel s meily
Ptehled obyvatel s telefony

Piehled obyvatel s ICO a DIC

Kmen platct SIPO
2, generovani - zde jsou tyto funkce
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P 4

Precislovani obyvatel - pokud jiz mate osoby ocislované, pak v Ziadném
pripadé nesmite toto ¢islo zménit tim, Ze jej v detailnim oknu prepiSete.
Udélate-li tak, prestanete v archivu karet jednotek vidét tu jednotku, kde k
ptecislovani doslo. Proto na ptecislovani pouZzijte tuto funkci. Program ukaze
stavajici Cisla uzivatele a vy do pravého sloupecku napisete Cislo nové,
program provede nezbytné kontroly. Pokud nic tomu nebrani, provede
ptecislovani vSude, kde je potteba. Pokud najde ¢lovéka s novym ¢islem, tak
staré ¢islo opravi na nové a ¢loveka se starym ¢islem vytadi.

Priklad. V databdzi mate Novika Karla trikrat. Jednou pod cislem 1234, podruhé pod
cislem 4567 a potreti pod cislem 8901. Vy vite, Ze se vzdy jedna o stejného clovéeka a
chcete jej mit pouze jednou. Spustite funkci "precislovani” a u Novdka s cislem 1234
ponechate cislo 1234. U dalsich dvou napisete nové cislo 1234. Program Opravi
vSude, kde je potreba cislo 4567 na cislo 1234 a 8901 na cislo 1234 a Novdky s cisly
4567 a 8901 vymaze.

Doplnéni druhu platby podle predpisu - projde karty jednotek, najde zde
uzivatele a podle karty jednotek k uzivateli doplni zptsob platby

Doplnéni ¢.p. podle jednotek - projde karty jednotek, najde zde uzivatele a
podle karty jednotek k uzivateli doplni obvod, ¢islo popisné a druh jednotky

Oznaceni platcii DPH - vSechny obyvatelé oznadi jako platce DPH.

Oprava velkych a malych pismen - program jméno uZivatele opravi na prvni
pismeno ve jméné veliké, pokud mate zmetek ve jménech a

Oprava variabilniho symbolu - ¢p+byt/nebyt+é.bytu - program prepise
variabilni symbol

Oprava variabilniho symbolu - ¢p+€.bytu - program piepise variabilni symbol

Oprava variabilniho symbolu - obvod+¢p+€.bytu - program prepise variabilni
symbol

Odstranéni prvniho znaky ve jméné v dorucovaci adrese - program provede
piesné, co pise.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznamai.

4. vybér udaju - v tabulce je funkeni vybér udaja.

5. vraceni penéz pomoci slozenky B. - tuto funkci vyvolate, kdyz stisknete pravé
tlac¢itko mysi. Postup. Program Vas pfepne do nastaveni programu, kde si spravné
nastavite hodnotu podle smlouvy s Ceskou postou. Pak si vyberete lidi, kterym chcete
vracet penize. A v posledni tabulce doplnite ¢astku, ptipadné opravite adresu. V této
tabulce mate k dispozici tyto funkce.
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8.1.1

8.2

oznaleni osob - Mizete si zatrhat, koho chcete na postu poslat. Ci
odznacit, koho poslat nechcete. Urcité doporucuji odznacit osoby, kterym se
vraci mala ¢astka. Aby postovné nebylo vyssi nez vracena ¢astka.
tisk - vytisknete si prehled, které posilat budete a piehled, které posilat
nebudete. Dale mtizete tisknout privodku a ptikaz k thradé.
filtr - zdznamy muzZete filtrovat.
generovani - je zde funkcni. Pomoci generovani miZzete specifikovat
vyplatni podminky. Muzete zadat specifikaci, zpravu, ¢ast obce a vyplatni
podminky. Ty jsou - 0=74dnd, 1=do vlastnich rukou, 2=vyplat'te dne, 3=do
vlastnich rukou i vyplat'te dne, 4=dodejka
oznacit vSe - Cervené kolecko vSechny oznaci
odznacit vSe - Cerné kolecko vSechny odznaci
nahraj zmény z spust’ Cryptuj - pomoci ikonky Cryptuj mizete nahrat
zmény do adresare, odkud je Cryptuj Sifruje. Program vytvoii jeden soubor,
ktery nahraje tam, kde mate nastaven program Cryptuj a pak spusti Cryptuj a
muzete Sifrovat.
6. Vypis konta - v detailu miiZzete vytvorit sestavu "vypis konta", kterd normalné tiskne v
knize pohledavek. Je zde tato moznost, abyste nemuseli skdkat z jedné nabidky
programu do druhé

Skupiny obyvatel

V jednotkach, obyvatelé je ¢iselnik skupin. Zde si mlzete vytvorit skupiny obyvatel a
pak uzivatelé¢ do jednotlivych skupin zatradit. Pak muzete tisknout seznam uzivatelti po
jednotlivych skupinach nebo také po vice skupinach najednou. Také v knize pohledavek
muzete tisknout prehledy po skupinach.

Nabidka skupiny slouzi k zaclenéni obyvatel do skupin. Jeden obyvatel mlze byt v
libovolném poctu skupin. A jedna skupina mize obsahovat libovolny pocet obyvateli.

Zaclenéni 1ze provadét ruéné pomoci zeleného plus a vyberete obyvatele a skupiny.
Druhy zptisob je hromadné pomoci ikony "generovani", kdy vyberete jednu skupinu a k ni
libovolny pocet obyvatel.

Kdyz budete mit obyvatelé zaclenény do skupin, mizete toho vyuzit pfi tisku z knihy
pohledavek. Miizete pouzit filtr "nékteré skupiny" a program tiskne pouze ty uzivatelé
patfici do dané skupiny.

Aktualni predpis

Aktudlni pfedpis se vypocte pro kazdou kartu jednotky. V kazdé karté pofizujeme, kde
se jednotka nachazi, kdo je uzivatel, zalohy a poplatky. Program spocte predpis pro tuto
jednotku. Tento ptedpis je platny v aktudlnim obdobi. Aktudlni obdobi nastavujete v
systému, nastaveni program, obdobi. Kdyz mate vSechny jednotky pofizené, provedete
prvni zavérku mésice. V dalSich mésicich provadite pouze zmény v kartach. Neni duilezité,
zda ke zméné doslo, nebo nedoslo, mési¢ni zavérku udélat musite pokazdé.

Prace v aktudlnim piedpisu je rozd€lena na nékolik tabulek, kde si muzete vybrat
vzhled tabulky, podle toho, co potiebujete v kartdch ménit. At si zvolite kteroukoli
tabulku, vSechny se ovladaji stejné. Dalsi informace také popis ovladacich prvkd.
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8.2.1

Prace v aktudlnim piedpisu je rozd€lena na nékolik tabulek, kde si muzete vybrat
vzhled tabulky podle toho, co potiebujete v kartdch ménit. At si zvolite libovolnou
tabulku, tak se v§echny ovladaji stejné.

-CTRL P nebo poklepani na ikoné tiskdrny miizete vytvaiet tiskové sestavy z
aktudlnich karet

-CTRL G nebo poklepanim po ikoné pergamenu muiiZete potfizovat (generovat) kartu
jednotky podle jiz potizené karty.

-CTRLI nebo poklepanim po ikoné lupy miZete odfiltrovat karty, které nechcete
vidét.bytu.filtr

-CTRLF nebo poklepanim po ikoné hledani miiZzete vyhledavat karty jednotek

-CTRLU nebo poklepanim po ikoné "vybér tidaji" si muzete na tabulce '"karty
jednotek" vybrat udaje které chcete vidét.

- ALT F4 ukon¢i praci s tabulkou

-CTRLN nebo insert nebo plus — pofizovani nové karty jednotky

-CTRLY nebo CTRL delete nebo minus — mazani aktualni karty

Karty jednotek

vvvvvv

vvvvvv

neshledate. Karta jednotky slouzi k stanoveni piedpisu pro danou jednotku - byty ¢i nebyt
- na aktudlni mésic. Ktery mésic je aktualni vidite na titulni strané pod obrazkem, a
nastavuje se v nastaveni programu. Pii mési¢ni zavérce se aktualni karty prekopiruji do
archivu a aktualni mésic se posune o jeden doptedu.

Detail karty jednotky se skladd z nasledujicich zalozek: karta jednotky, mistnosti,
pfedméty, slevy ndjmu, najemné, obyvatelé, piedpis, odbérnd mista, pohledavky,
dokumenty a zavady. VSe je popsano v nasledujicich kapitolach.
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@ Karty jednotek - o
rmmok=- o &Ba& R
Hledat « Uzivatel Hledat kdek.oliv
Ciedn. | Usivatels Fredpiz= | Ozoby= | Celkemm2= | Zapoétena plocha | Flocha TUW = | Plocha UT | Padil jmeno| Pooa

p| 208 Bove Vincenao 3076 z .17 7325 773z 7483 109008

214 Galkin Evgeny a Khakimowa Mat. 2436 1 106,18 3277 7335 75.54 103003

212 Hingarowi Pefr a Eva 4743 3 100.36 9544 96.52 9343 103008

213 Kabanova Elena 5E93 4 an.8e 7896 7704 74.55 103008

208 Kligka Pavel, Ing. 2369 1 3954 3554 3354 KFRZ] 109008

215 Lenc Jifi. Ing. 2400 1 84.09 74.31 £4.53 E1.48 109008

203 Mazafik Karel Matulows Jana 2832 2 a0 787a 7E.86 7483 109008

202 Matesza Company CZ, =100 2013 1 39,54 39.54 3954 3784 109008

205 Matesza Company CZ, s.r.o. 2409 1 3954 3954 3354 3789 1089008

206 Peerless Jitka 7e2 2 a0.77 78.85 7E.92 7483 109008

207 RéwONAM PRAHA .o 2443 1 B0.56 58.94 57.01 5493 103003

216 S-PROPERTY s.1.0. 1093 ] 3312 35812 3312 3912 103008

217 S-PROPERTY z.1.0. 1434 1 33N 3N 33N KER 103003

210 Sejda Tomas MUD: 5507 4 100.25 98.33 96.41 9378 103008

211 Sewviova Michaela 3016 1 ;.7 73.25 7733 7484 103008

204 Wackows Martina 2163 1 E0.86 58.94 57.01 5498 109008

201 Wackowa Martina 3053 g E0.73 58.86 5E.93 54,953 109008

v
£ >
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaju - v tabulce je funkéni vybér udaja.

V tabulce muzete potfizovat tlacitkem plus, nebo klavesou insert, nebo pies pravé
tlacitko mysi a posledni moznosti je Ctrl N. Dostanete se do detailu, kde vyplnite
potiebné udaje.

Mazat jednotku lze pomoci tlacitka minus nebo pies pravé tlacitko mysi, nebo Ctrl Y
a posledni moznost je pomoci delete. Pfed mazanim se program vzdy zepta, a jestlize
jednotku nechate vymazat, pak ji vymaze i z archivu. Pokud plati mazana jednotka pies
inkasni stiedisko a vy ji vymazete, pak program nebude schopen provést zménu C. Proto
napfed musite najemnika ¢i vlastnika odstéhovat, zahlasit zmény na inkaso a pak jednotku
vyradit.

Nejrychlejsi tisk karty jednotky je pomoci pravého tlacitka mysi. Dejte kurzor na
jednotku, zmacknéte pravé tlacitko mysi a program pfipravi k tisku kartu jednotky.
Formulaf je zavisly na zvoleném formulafi v detailu - viz. déle.

Posilani karet jednotek e-mailem. Pokud si v nastaveni programu zatrhnete posilani
karet meilem, pak po tisku jedné kartu program nabidne vytvofeni meilu. Sdm doplni
adresu podle kartu jednotky. Pokud adresa neni, nevytvoii se ani meil. Do meilu kromé
adresy sam pfipoji i kartu eln ve formatu RTF.
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8.211

Karta jednotky

Detail karty jednotky se sklada z jedenacti nasledujicich zalozek.
Karta jednotky, mistnosti, predméty, slevy najmu, ndjemné, obyvatelé, predpis, odbérna
mista, pohledavky, dokumenty a zavady.

Na spodnim okraji detailu je uvedeno v které jednotce se pravé nachazite a jsou zde
celkem ctyii tlacitka.

fuchiv 052010 | £ Prepoditat pFedpis| X Stoma || o Potvidit | 4 | ¥ |

vvvvvv

pochopit, co jsou neulozené zmény. Pokud se dostanete do detailu jednotky a néco
zmeénite na zalozce "karta jednotky" nebo na zédlozce "Najemné" a nespustite "prepocitat
predpis" pak veskeré zmény nebudou ulozeny a zlstane ptuvodni verze. Pokud ovSem
nechate predpis prepocitat nebo provedete libovolnou zménu na ostatnich zalozkach, pak
budou odvolany pouze zmény provedené na zalozkach "karta jednotky" a "najemné", které
byly provedeny po piepoctu piedpisu.

Potvrdit - program napied provede piepocCet predpisu a ukon¢i detail a zobrazi
formulaf, ze kterého byl detail vyvolan.

Prepocitat predpis:- program piepocte piedpis v karté jednotky a detail neuzavie.
Toto tlacitko se pouziva, pokud provedete zmény na karté a pie skoncenim chcete védét
nové najemné a novy piedpis.

Archiv 052010 - posledni tlacitko, které je nejvice vlevo slouzi k zobrazeni
predchoziho mésice pro kartu, kde se praveé nachazite. Nazev tohoto tlacitka se méni podle
toho jaky mésic je pfedchozi. V archivu nelze nic opravovat, slouzi pouze k jeho
prohlizeni.

Oddil Jednotka

Spravce - Cislo spravce podle Ciselniku spravci - zadate Cislo, nebo si jej vyberete z
roletky nebo pfes cervenou Sipku vstoupite do ¢iselniku a miizete jej upravit

Obvod - porid’te ¢islo obvodu, nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodi. Pokud
v ¢iselniku obvodi obvod neni, pak pies cervenou Sipku vstupte do Ciselniku obvodi
a chybgjici obvod doplnte.

Cislo popisné - porid’te ¢islo popisné podle ¢iselniku vchodi, nebo si vyberte jej roletkou.
Pokud v ¢iselniku vchodii vehod neni, pak pres ¢ervenou Sipku vstupte do ¢iselniku
vchodt a chybgjici ¢.p. dopliite.

Vchod - libovolny udaj. Program settidi karty jednotek podle obvodu, ¢.p. vchodu a ¢isla
jednotky.

Podlazi - udaj o podlazi, kde se jednotka nachazi

Cislo jednotky - udaj o potadovém cisle jednotky v daném vchodé

Vyska - vyska stropti

Typ jednotky - udaj z ¢iselniku typl jednotek (byt, nebyt, garaz, atelier)

Koeficient nebytu - koeficient pro nebytové prostory dle vyhlasky ¢. 372/2001 nejcastéji
byva u bytu 1 a u nebytu 1.2.

Cislo dvefi - textovy udaj. Nijak se s nim dal nepracuje.
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Umisténi prostor - textovy udaj. Nijak se s nim dal nepracuje.
List vlastnictvi - textovy udaj. Nijak se s nim dal nepracuje.

Oddil Vlastnik

Cislo vlastnika - udaj z tabulky obyvatelé. Tento Udaj se pouziva k identifikaci vlastnika.
Pokud potiebujete zadat nového vlastnika, miizete tak provést ptimo z karty jednotky
ptes ikonu zeleného obli¢eje. Tim se dostanete ptimo do tabulky obyvatelti a mizete
portidit nového vlastnika.

Druh platby - informace z ¢iselniku druht platby. Zde zadavate druh platby, kterym plati
vlastnik. (inkasem, slozenkou, bankovnim pfevodem atd.)

Cislo organizace na inkasnim stfedisku pro vlastnika - Cislo organizace mohou mit
vsichni stejné nebo mohou mit rizna Cisla organizaci v jedné databazi. Program umi
spravné pracovat s inkasnim stiediskem, kdyz budete mit v databazi nékolik Cisel
organizaci. Pokud pouzivate pouze jedno Cislo organizace, pak jej zde nemusite
vypliovat, ale az poridite vSechny jednotky, pljdete na nastaveni, pfizplsobeni,
nastaveni programu a v zalozce inkasni stiedisko vyplnite Cislo organizace a pies
tlacitko "zéapis do karet" jej nechate zapsat do karet. Pokud pouzivate nékolik ¢isel
organizaci, pak nezbude nic jiného, nez je zde pro kazdého vypisovat. Zde se pise
Cislo organizace, pod kterym plati vlastnik. Pokud vlastnik nic neplati a plati
najemnik, pak ¢islo vypiSete na karté najemné.

Kod poplatku pro predpis platici vlastnik - kod poplatku podle ¢iselniku inkasniho
stiediska, pod kterym vlastnik plati sviij predpis.

SIPO vlastnika - tento udaj se nachazi v tabulce obyvatelé. Zde se pouze zobrazi.

Datum vkladu nebo vzniku ¢lenstvi - nepovinny udaj

Datum zapisu - nepovinny tdaj

Datum koupé - nepovinny tdaj

Oddil Klice

Nepocitat celkové plochy podle mistnosti - zatrzenim této moznosti nebude program
pocitat plochy podle jednotlivych mistnosti.

Celkova plocha jednotky - jedna se o soucet podlahovych ploch jednotky. Tato
informace se piebira ze zalozky Mistnosti. Pokud potiebujete upravit plochu
jednotky, je nutné provadét opravu v zdloZce mistnosti, ne na zdlozce "Karta
jednotky".

Podlahova plocha pro TUV - jednd se o podlahovou plochu jednotky zapoctenou pro
vyuctovani TUV. Tato informace se prebira ze zalozky Mistnosti. Pokud potiebujete
upravit plochu jednotky, je nutné provadét opravu v zaloZce mistnosti, ne na zalozce
"Karta jednotky".

Zapocitatelna plocha pro UT - jedna se o podlahovou plochu jednotky zapocétenou pro
vyuctovani UT. Tato informace se piebird ze zalozky Mistnosti. Pokud potiebujete
upravit plochu jednotky, je nutné provadét opravu v zaloZce mistnosti, ne na zalozce
"Karta jednotky".

Zapoctena plocha jednotky - jedna se o podlahovou plochu jednotky, podle které se
pocita najemné. Tato informace se piebird ze zalozky Mistnosti. Pokud potiebujete
upravit plochu jednotky, je nutné provadét opravu v zaloZce mistnosti, ne na zalozce
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"Karta jednotky".

Pocet osob - pocet osob v jednotce. Tento pocet osob je dulezity pro vyacétovani sluzeb.
Podle tohoto poctu se provadi vyuctovani sluzeb. Pocet osob zde uvedeny neni nijak
propojen se jemnym seznamem obyvatel uvedenym na zalozce obyvatelé.

Osoby mimo - tento idaj urcuje kolik osob neni zapocteno do vyuctovani. Naptiklad z
divodu dlouhodobého pobytu v zahrani¢i nebo na Skole atd. Pokud je tdaj nulovy,
pak se do vytctovani zapocitavaji vSechny osoby zapsané v kolonce pocet osob.

Ro¢ni smérné Cislo pro vodu - tento tidaj udava jak velka je spotieba vody na 1 osobu za
rok v zavislosti na vybaveni bytu. Tento daj je uloZen v ¢iselnikl ro¢nich smérnych
¢isel. Tento udaj neni mozné z Ciselniku pievzit. Je nutné stanovit rocni smérné ¢islo
podle konkrétniho zatazeni jednotky do skupiny ro¢nich smérnych cisel a toto sem
doplnit.

Podil na spoleénych ¢astech domu - uvadi se zde idaj z listu vlastnictvi. Plati pro SVJ.

f]: Karta jednotky - - I. =NE *
i ztnosti ] Fredméty ] Slevy na najmu ] M jemné ] Obuvatelé ] Pfedpiz ] Odbéma mista ] Pohledéyvky ] Dokumenty ] Zavady ]
Jednotks Klige
Sprévee | 1 |Spréva domt Zlin ﬂ +* Mepotitat celkové plochy podle mistnasti [
Obwad | 1 |ZI|'n j_ |? Celkova plocha jednothky E4.80
Cislo papisné | 3318 |Dily .. 3918 ﬂ' + Padlahova plocha (pra TUY] 53.10
Yehod Podlag ] ) Zapotitatelna plocha [pra UT) 5910
Cizlo jednotky 1 Widka i Zapoitena plocha E4.80
Typ iednotky| 1 |B_l,lt ﬂ |TJ Potet ozob 2
Koef nebptu | 1.0000 Osoby mima 1}
L. dhvefi | Roini gm.&. pro vodu i
Urnisténi prostor | Podil byt na spol téstech darnu B45 /| 13282 Spodt
List wlastnicty | Platba Valby
Wlaztnik Den platby ,—31 M ajemnik je kontaktn G2ivatel [

PN 515 00 0 WD os 2l i a ) =i Majemni zmlolyva na dobu nenuéito I
vissini a| | ot viastmi & anaJ = Perioda plathy|12 - Jedna se o jednotku se sniZenou kvalitow [

Druh plalby| 1 |Inkasem j [+ a.g Je jednotka prodand soukromé osobé [
- Mésic platby 1
. organizace na ink.stedisku pro viastnika |G02966 [Pzl 2 o mi=ie elsting o

Jednotka je wyiazena o
K.ad poplatku pro predpis platici vlastnik 71

Formular pro tigk. karty jednotky

N|x|<|s[-|w|z]|v[c|z|E|m |« |=|z[e[n|m|o/c >

Sipa wlastrika 6051556770 " Evid. list néjgmného ™ Eln pro Sez st
N | % Prodang s mistnostra " Elv pro Tezu
Datum vkladu nebo datum vezniku Slenstyd - I € Prodani bez mistnost O Elnpro Demos

D aturn zépisu = I " Eln pro diugstva " Prodanj B
" Pro nebpty " Prodanp C

L atum koupé vI 7 Ma dwa listy " Dewon

i Prrnamka  |F40./13702
1/3918/1 Dostal ¥lastimil a Jana SluZby celkem:2707 Splatné najemné:0 Splatny pfedpis: 2707

Auchiv 052010 | £ Frepaditat pFedpis| X Stano | ¥4 Potvrditl 4 | ¥ |

g

Oddil Platba

Den platby - den kdy ma byt zaplacen piedpis. Tento den se pfevadi do knihy pohledavek
a je dualezity pro vypocet penale. Tento udaj se nastavuje v nastaveni prizptisobeni
nastaveni programu zalozka Konstanty.

Perioda platby - udaj Cetnosti predpisu. 1 = rocné, 2 = pololetné, 4 = Ctvrtletné, 6 = co
dva mésice, 12 ‘mési¢né.

Meésic platby - Gdaj stanovi v kterém mésici dané periody se ma platba provést. Jsou zde
tyto moznosti:
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-3 - o tfi mésice diiv

-2 - 0 dva mésice diiv

-1 - o mésic diiv

0 - aktudlni mésic

1 - aktudlni mésic

2 - 0 mésic pozdéji

3 - o dva mésice pozdé&ji

4 - o tfi mésice pozdéji

Meésic platby souvisi s idajem perioda platby. Pokud je perioda platby 12, pak mésic

platby posunuje mésic splatnosti dopfedu ¢i dozadu. Pokud je jind perioda, pak meésic
platby tika ktery mésic v tom obdobi je piedpis splatny. A perioda také tika kolika
nasobek predpisu.
Priklad. Vsechny priklady se tykaji aktualniho mésice 02.2015. Meésicni predpis = 3000

K¢. Den splatnosti je 25. Vyjmenuji vSechny pripady, které mohou nastat.

Perioda = 1, mésic platby = 1, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 2, Jje splatny. do pohledavek 36 000 K¢,  splatné
25.2.2015
Perioda = 1, mésic platby = 3, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 4, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 5, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 6, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 7, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 8, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby =9, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 10,  neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 11,  neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 1, mésic platby = 12,  neni splatny. do pohleddvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = -6, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = -5,  je splatny. do pohledavek 18 000 K¢,  splatné
25.8.2014
Perioda = 2, mésic platby = -4, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = -3, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = -2, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = -1, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = 1, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = 2, Jje splatny. do pohledavek 18 000 K¢,  splatné
25.2.2015
Perioda = 2, mésic platby = 3, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = 4, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = 5, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.
Perioda = 2, mésic platby = 6, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.
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Perioda = 4, mésic platby = -3, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.

Perioda = 4, mésic platby = -2,  je splatny. do pohledavek 12 000 K¢,  splatné
25.11.2014

Perioda = 4, mésic platby = -1, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.

Perioda = 4, mésic platby = 1, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.

Perioda = 4, mésic platby = 2, Jje splatny. do pohledavek 12 000 K¢,  splatné
25.2.2015

Perioda = 4, mésic platby = 3, neni splatny. do pohledavek se nic nezapise.

Perioda = 6, mésic platby = -2, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.

Perioda = 6, mésic platby =-1,  je splatny. do pohledavek 6 000 K¢, splatné
25.12.2014

Perioda = 6, meésic platby = 1, neni splatny. do pohledadvek se nic nezapise.

Perioda = 6, mésic platby = 2, Jje splatny. do pohledavek 6 000 K¢, splatné
25.2.2015

Perioda = 12, mésic platby = -3,  je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.11.2014.

Perioda = 12, mésic platby = -2,  je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.12.2014.

Perioda = 12, mésic platby = -1,  je splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.01.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 0, Jje splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.02.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 1, Jje splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.02.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 2, Jje splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.03.2015.

Perioda = 12, mésic platby = 3, Jje splatny do pohledavek 3 000 K¢, splatné
25.04.2015.

Oddil volby

Najemnik je kontaktni uZivatel - oznafenim této volby bude veskera korespondence
automaticky vedena na najemnika. Pokud by zde oznaleni nebylo, byla by tato
korespondence vedena na vlastnika.

Najemni smlouva na dobu urcitou - oznacenim této volby ziskate piehled najemniki se
smlouvou na dobu ur¢itou.

Jedna se o jednotku se sniZenou kvalitou - udaj dulezity pro spravny vypocet
jednostranného zvySovani najemného podle zékona 107/2006.

Je jednotka prodana soukromé osobé - oznaceni prodané jednotky.

Predpis je na tento mésic splatny - tento udaj ovlada program. Pokud aktualni mésic
neni piedpis splatny (je tfeba jednou za ctvrtroku), pak zde program neda fajfku.

Jednotka je vyFazena - oznaceni vyfazené jednotky.

Jednotku netisknout - oznaceni jednotky, ktera se nema objevovat na tiskovych
sestavach.
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8.21.2

Oddil formulaf pro tisk karty jednotky

V tomto oddile jsou uvedeny formulare jednotlivych evidenc¢nich listii. Vyberte si takovy,
ktery Vam vyhovuje. Pokud byste nenasli zadny vyhovujici, je mozno formular
vytvorit ptimo dle vaseho zadani.

Mistnosti

V zéalozce mistnosti jsou uvedeny informace o jednotlivych mistnostech.

Cislo mistnosti - kazdy druh mistnosti ma svoje ¢islo podle ¢iselniku mistnosti. Potid’te
¢islo mistnosti nebo si mistnost vyberte roletkou z ¢iselniku mistnosti. Pokud v
¢iselniku mistnosti mistnost neni, pak pies Cervenou Sipku vstupte do ciselniku
mistnosti a chybéjici mistnost dopliite.

Plocha - potid’te plochu v m2

Cena najmu za m2 - porid’'te cenu za 1 m2

ZKkoseni - je mistnost zkosend. Uz by se nemélo evidovat a neméla by se poskytovat sleva,
ale mohou byt vyjimky.

Koeficient mérice - pokud pouzivate métice tepla a musi se evidovat korekce, tak pomoci
tohoto koeficientu.

Koeficient zkoseni - plocha pro vyuctovani tepla se timto koeficientem pienasobi.
Vypocte se jako vyska v nejvyssim bodé mistnosti + vyska v nejniz§im bod¢é mistnosti
déleno 2 a celé déleno normalni vyskou bytu.

Koeficient podlahové plochy - koeficientem vyjadiite pocet otapénych zdi, pokud v
mistnosti neni radiator podle vyhl.372

Najemné - program spocte podle ceny * plocha zapoctena

Plocha zapocdtena - plocha mistnosti * koeficient zapocétené plochy podle ¢&iselniku
mistnosti

Plocha pro UT - plocha mistnosti * koeficient podlahové plochy * koeficient zkoseni

Plocha pro TUYV - plocha mistnosti * koeficient TUV podle ¢iselniku mistnosti

MEéFi€ tepla - ¢islo méfice tepla podle ¢iselniku odbérnych mist. Pouze v tom, piipadé, Ze

W

chcete evidovat méfice tepla pro kazdou mistnost zvlast’.
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F] Mistnost = | B |
Plochy
. mistnost: |F'|:ukui ﬂ FJ
Flocha: 5910 Néismmné: lil:ll:lﬂ
B B S TS L Zapoctena placha: 5910
Zkogzeni [
Plocha pro UT: 5910
K.oeficienty
Koeficient mefize: 1.00000 Flocha pro TLV. =10
Koeficient zkoseni: 1.00000 MERE tepla .
K.oeficient podlahowé plochy: 1.00000
K.oeficient TLW: 1.00000
x Sharno | J F'u:nh-'n:litl + | * |
e o sk —
8.2.1.3 Predméty

Podobn¢ jako mistnosti potizujete piedméty.

Cislo piedmétu - kazdy druh pfedmétu je ulozen v &iselniku zatizovacich predméta.
Kazdy ma svoje Cislo. Potid'te ¢islo predmétu nebo si mistnost vyberte roletkou z
¢iselniku predmétu. Pokud v éiselniku pfedmétu predmét neni, pak pies Cervenou
Sipku vstupte do ¢iselniku pfedmétu a chybéjici predmét dopliite.

Pocet kusu - pocet kusu ptredmétu. Najem se pocita jako pocet kusu * najem za jeden kus.

Obdobi zavedeni - mésic a rok zavedeni pfedmétu. Od této doby se pak pocita zivotnost

Cena - pofizovaci cena.

Cena montaZze - priéte se k pofizovaci cené a pak se z ni pocita najemné.

Umisténi - libovolny textovy da;.

Najemné - vypoctené najemné.

Kromé predmétli, za které se plati ndjemné, mizete evidovat i predméty, za které
najemnik nic neplati, ale chcete mit jejich evidenci. V c¢iselniku pfedmétd si muzete
poridit predméty s nulovym opotiebenim a zivotnosti a v jednotkach miizete evidovat
napf. vany, umyvadla apod.

Zmény muzete provadét ptimo v tabulce, coz je rychlej$i nebo v detailu, coz je
pomalejsi., ale bezpecnéjsi. Pokud zmény provadite pifimo v tabulce, je potfeba zménu
ulozit. Ulozeni se provadi automaticky, kdyz vstoupite na jiny zdznam (fadek), pokud
zustanete na zdznamu, kde jste zmény provadéli, neskocili jste na jiny zaznam v tabulce
nebo jste nestiskli tlacitko potvrdit zmény a zvolite jinou zalozku, pak zména nebude
ulozena!
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] Zafizovaci predmét =RRCE X

Predmét;

|K|:nt|e j FJ

Fotet kusw;

Obdabi zavedeni: 12200
Cena: 1245850

Cena montéde: 5850

Umisténi v byté:

M ajemné: h42

o 408

& Pobwrdit

8.2.1.4 Slevy najmu

Slevy pofizujete podle ciselniku slev, kde uvedete Cislo slevy. Pokud by byla sleva
pouze docasn¢, muzete si zde poznamenat, do kdy sleva plati. Slevy lIze stejné jako
pfedméty generovat podle jiné jednotky.

Zmény muzete provadét ptimo v tabulce, coz je rychlej$i nebo v detailu, coz je
pomalejsi., ale bezpecnéjsi. Pokud zmény provadite pifimo v tabulce, je potfeba zménu
ulozit. Ulozeni se provadi automaticky, kdyz vstoupite na jiny zdznam (fadek), pokud
zustanete na zdznamu, kde jste zmény provadéli, neskocili jste na jiny zaznam v tabulce
nebo jste nestiskli tla¢itko zmény a zvolite jinou zalozku, pak zména nebude ulozena!

[ Sleva o B S
Sleva: | 11 |Dstatnl’ j FJ
Do obdobi:
Slenva na najmu; 0.00
| ¢ |

8.2.1.5 Najemné

V zélozce najemné jsou uvedeny potiebné udaje k vypoctu ndjemného. V piipadé, ze
vlastnik byt nepronajima, pak tato zalozka bude prazdna - nevyplnéna.

Oddil N4jemnik
Cislo najemnika - v pfipad¢, Ze se jedna o najemni diim, vyplnite dalsi tidaje, tykajici se
najemce. Pofidite ¢islo najemce. Cislo ndjemce musite pofidit podle seznamu z
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Vlastnik

obyvatel. Druhou moznosti je vybrat si ndjemce pfimo se seznamu.A tieti moznost je
potidit nového najemce. VSechny tyto moznosti lze provadét piimo na zdloZce
najemné. Pokud c¢islo ndjemce vite, pak jej jednoduse doplnite do edita¢niho pole.
Pokud ndjemce je zapsan mezi obyvateli a jeho ¢islo nevite, pak si oteviete roletku
vedle jména ndjemce a ze seznamu si jej vyberete. Pokud se jedna o nového najemce,
ktery v seznamu neni, pak kliknéte na Cerveny obli¢ej a dostanete se do tabulky
obyvatel. Zde plusem ptidite nového najemce. Pii potfizovani nového program sam
nabidne Cislo ndjemce, vy jej tak ponechate nebo si jej upravite podle sebe a po
vyplnéni vSech potiebnych udajii nového ndjemce potvrdite. Ze seznamu obyvatel
odejdete pomoci kiizku nebo pomoci dvefi a program se zeptd ma-li nového najemce
nasté¢hovat do aktudlni jednotky. Po kladné odpovédi program sam zméni Cislo
najemce podle toho nového.

Platba najemnik - informace z ¢iselniku druhti platby. Zde zadavate druh platby, kterym
plati najemnik. (inkasem, sloZenkou, bankovnim pfevodem atd.)

Cislo organizace pro najemnika - &islo organizace mohou mit vSichni stejné nebo
mohou, miiZzete mit rizna ¢isla organizaci v jedné databazi. Program umi spravné
pracovat s inkasnim stfediskem, kdyz budete mit v databazi n€kolik Cisel organizaci.
Pokud pouzivate pouze jedno Cislo organizace, pak jej zde nemusite vypliovat, ale az
poftidite vSechny jednotky, plijdete na nastaveni, ptizpisobeni, nastaveni programu a v
zéalozZce inkasni stfedisko vyplnite ¢islo organizace a pres tlacitko "zapis do karet" jej
nechate zapsat do karet. Pokud pouzivate nékolik ¢isel organizaci, pak nezbude nic
jiného, nez je zde pro kazdého vypisovat. Zde se piSe ¢islo organizace, pod kterym
plati vlastnik. Pokud vlastnik nic neplati a plati ndjemnik, pak ¢islo vypisete na karté
najemné.

Cislo smlouvy - odvol4vka na ndgjemni smlouvu

Kod poplatku pro najemnika - kéd poplatku podle ¢iselniku inkasniho stiediska, pod
kterym najemnik plati sviij piedpis.

SIPO najemnika - tento udaj se piebird z tabulky obyvatelé. Zde nelze editovat. To
musite pies Cerveny oblicej do tabulky a zde SIPO zménit.

Den nastéhovani - den kdy najemnik za¢ne uzivat jednotku.

Pronajato do - udaj se pouziva u uzivateli se smlouvou na dobu urcitou. Podle tohoto
udaje 1ze tisknout ndjemniky, kterym kon¢i ndjemni vztah.

Délka vypovédni lhity - textovy Gdaj, kde si mtizete zapsat to, co potiebujete

Prvni den zvySeni najmu - den, od kdy se bude najemci zvySovat najemné

Piredmét uzivani - textovy udaj, kde si mizete zapsat to, co potiebujete

Skupina najmu - skupina ndjmu, do které je zarazen kazdy byt, u kterého se zvySuje
najemné dle zdkona 107/2006. Podrobné v ¢iselniku skupin najmu.

Druh najmu - program umoziuje vypocet ndjemného nékolika zpisoby. Mezi
nejpouzivanéj§i patii ¢.1 Najemné podle vyhlasek. Kde se najemné stanovi jako
soucin zapoctené podlahové plochy a ceny za metr ¢tvereény.VSechny druhy najmu
jsou v ¢iselniku druhu najmu.

Néjemni smlouva na dobu urc¢itou - oznacenim této volby ziskate piehled najemniki se
smlouvou na dobu ur¢itou.

Néjemnik je kontaktni uZivatel - oznacCenim této volby bude veSkera korespondence
automaticky vedena na nijemnika. Pokud by zde oznaceni nebylo, byla by tato
korespondence vedena na vlastnika.
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Prodany byt - oznaceni prodané jednotky.

0Oddil Ngjemné podle vyhlasek

Néjemné podle zapoctené plochy - jedna se o soucin zapoctené plochy bytu a ceny za
metr ¢tvereny plochy jednotky.

Zikladni najemné - vypocet podle vyhl.176

Slevy na vybaveni - jedna se soucet poskytnutych slev.

Vybaveni - jedna se o soucet za v§echny predmeéty, za které je uctovano najemné.

Oprava najmu - zde je mozno zadat jakoukoliv zménu nijmu. Je mozno zadat jak
kladnou tak zapornou hodnotu. V pfipadé vyplnéni bude tato oprava do zruSeni
poskytovana trvale.

Oprava najmu do -vyplnénim obdobi do této kolonky omezite dobu trvani opravy najmu.
Pokud se "obdobi ptfedpisu" rovna "obdobi oprava ndjmu do", tak se oprava se
odebere.

Vypoc¢tené niajemné - jedna se o najemné podle zapoctené podlahové plochy, snizené o
slevy a zvySené o poplatky za vybaveni bytu a zohlednéni piipadné opravy najmu.
Vécné usmérnované najemné - jedna se o nabidku, ktera se uzivala historicky. V dnes$ni

dobé je Iépe zadat ndjemné smluvni.

Oddil ptredplacené najemné

Piedplacené najemné - piedplacené najemné se zadava na karté obyvatelé k obyvateli,
ktery je soucasné i najemcem. Cili k obyvateli, ktery ma stejné &islo uZivatele jako
najemce. Pfedplacené ndjemné program pievezme do karty najemné.

Umoreni % - zadavate procento najemného, které se ma umotit. Nejcastéji 100% potom
se umoti 100% ptedpisu ndjemného. Pokud bude Napi. 80% umoti se pouze 80%
ptedpisu a 20% zaplati ndjemce spolecné s ptredpisem zaloh.

Umoteni v K& - zadavate astku najemného, které se ma umotit. Cili ji stanovite ruéng.
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8.2.1.6

Vlastnik
5; Karta jednotky - - i & & 8 . . E@Iﬂ—hj
F.arta iednotk_l,l] Mistnosli] F'Fedméty] Slevy na ndgimu  Majemng ] Dbyvatelé] F'Fedpis] Odbéma mista F'ohledévk_l,.ll Dokumenl_l,l] Zévad_l,l]
M &jemnik YECnE usmernéne najemng
Cislo najiemnika |E |V0|n_';l bt j 5 | Patizavac! cena Iiﬂ
Flatba najemnik | 1 |Inkasem ﬂﬂ Reproduk&ni por.cena liﬂ
. .organizace pro ndiemnika ’m Cizlo smlouwy ’— ’ K.oef.usm.naj |W

F.ad poplatku pro najemnika 13 Sipo najemnika

Den nastéhowani - I

A
B
G
D
E |
F
G

H Pronajato do ’ﬁ
| Dékavypovedni iy [
T Den prenihio zvpdeni najmu l—;l
K | Fredmst usivan |
r Skupina najmu | 0 |Nula j [
M| Druh néjmu | 1 |Majemné podle whisiek j-ﬁ
F Majemni smlouva na dobu neruditou [ _
H Kontaktni ufivatel r
F Prodang byt r S o
= lryrre— i fedplacens najsmne
% Nf‘:;::r;&pzzldiez:5:||:Iiil:w .00 Umoreni % ,70 Predplacené najemné 0
T Zakladni najemné 0.00 Dprava najmu Iitl Umareni k.G ,7 Celkem umafeno ]
Ul Slewy na wybaveni 0.00  Oprava naimu do Specialni ujednani
v Yybaveni byt 0.00 “ypodtens najemné ]
i s Predepzané najemne 0

z

14391871 Dostal Ylastimil a Jana SluZby celkem:2707 Splatné najemné:0 Splatny pfedpis:2707

=

Archiv 052010 | fou Piepatitat pFedpis| X Stomo | v Potvrditl 4 | ¥ |

Program vypocte najem a zjisti, je-li splatny. Totéz déla i u piedpisu. Pokud mate predpisy
splatné jinak nez mési¢né, tak program kazdy ptedpis piepocitdval na mésicni
ptedpis.

Napr. Stanovite ndjem ctvrtletni na 5000 a zdlohy na sluzby mésicni. Program spocte
meésicni predpis jako 5000/3 + zalohy na sluzby a spocte splatny predpis jako 5000 +
zdlohy na sluzby * 3.

Mgésicni predpis slouzi pouze k pfipravé a kontrole vyuctovani. Splatny piedpis slouzi
jako podklad pro zapis do knihy pohledavek a k zauctovani do ucetniho deniku.

Obyvatelé

Na této zalozce evidujeme vSechny lidi, ktefi maji s danou jednotkou néco spole¢ného.
Program automaticky vyplni, kdo je vlastnik podle prvni zalozky, vyplni ndjemce podle
zalozky najjemné. Vy si miiZzete doplnit spolubydlici a spoluvlastniky v byté.

Pokud potiebujete ptidat nového obyvatele, stisknete tlacitko plus a vyplnite kartu
obyvatele bytu. Postupné vyplnite tyto tidaje:

Cislo obyvatele - &islo musite potidit podle seznamu z obyvatel. Druhou moznosti je
vybrat si ndjemce pfimo ze seznamu. A tfeti moznost je potidit nového. Pokud ¢islo
obyvatele vite, pak jej jednoduse doplnite do editacniho pole. Pokud obyvatel je
zapsan mezi obyvateli a jeho Cislo nevite, pak si oteviete roletku a ze seznamu si jej
vyberete. Pokud se jednd o nového obyvatele, ktery v seznamu neni, pak kliknéte na
Cervenou Sipku a dostanete se do tabulky obyvatel. Zde plusem ptidate nového
obyvatele. Pii pofizovani nového program sam nabidne &islo, vy jej tak ponechate
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nebo si jej upravite podle sebe a po vyplnéni vSech potiebnych tdaji nového
obyvatele potvrdite. Ze seznamu obyvatel ukonc¢ite pomoci kiizku nebo pomoci dveti
a program se zepta ma-li nového obyvatel nasté¢hovat do aktualni jednotky. Po kladné
odpovédi program sam prevezme Cislo ndjemce podle toho nového.

Vlastnik ? - fajfkujete, jestli se jedna o vlastnika jednotky.

Trvale ? - fajfkujete jestli obyvatel zde bydli trvale

Bydlici ? - fajtkujete jestli zde bydli

Tisknout ? - fajfkujete jestli chcete, aby se tiskl na karté jednotky.

Plna moc ? - fajfkujete jestli ma plnou moc k bytu

Vztah - vyplnite jaky vztah ma obyvatel k najemci

Bydli od - datum od kdy zde bydli

Bydli do - datum do kdy zde bydli

Spoluvlastnicky podil vlastnika na jednotku - pokud se jedna o vlastnika, tak jeho
vlastnicky podil. Pokud byt vlastni sam, bude 100 %.

Datum vkladu - datum vkladu na katastr

Datum zapisu - datum zapis na katastru

Néjemné piedem - najemné predem - viz zalozka najemné.

ié Cbyvatel =NReN X

Cislo obyvatele | NS00 0 |Dostal YWaztimil a Jana j |$
Wastnik 7

Trvale ? v
Budlici 7 v

Plna moc 7

Watah W
Bydiod | ]
Bypdii dob: 1852010 -
Spoluvlaztnicky podil wlazstnika na jednatku li
D aturn wkladu I—;I
Dratum zapisu I—LI
M djemné predem Iiﬂ

X Stoma | v 4 F'u:ntvrditl + | + |

8.21.7 Pedpis
Potizujete jednotlivé zalohy na sluzby a poplatky. Pokud jde o najemni byt, program
sam doplni najemné.
Evidujeme:
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W

1. Cislo sluzby - zadate Cislo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu pofidit

2. Zaloha - Vyse zélohy ¢i poplatku.

3. Optimalni zaloha - vypoctena zaloha. Tato zdloha se piebira z karty vchodu, kde mate
jednotkové zalohy. Muzete si nechat optimalizovat zalohy. Tato optimalizace funguje
pouze tehdy, kdyZz ve vchod¢€ mate stanoveny jednotkové zalohy. Jednotkové zalohy
se stanovuji podle klice, ktery na u kazdé sluzby nastaven v ¢&iselniku sluzeb. Pro
sluzby topeni a ohfev vody program bude vzdy pocitat podle plochy, 1 kdyz si
stanovite v Ciselniku néco jiného. Je to z divodu platnosti vyhlasky 372.
Optimalizaci spustite na karté jednotky, generovani.

Zmeény v zalohach miiZzete provadét ptimo v tabulce, coZ je rychlejsi nebo v detailu, coz
je pomalejsi., ale bezpecnéjsi. Pokud zmény provadite ptimo v tabulce, je potfeba zménu
ulozit. UloZeni se provadi automaticky, kdyZz vstoupite na jiny zdznam (tadek) nebo po
stisku klavesy enter. Pokud ziistanete na zaznamu, kde jste zmény provadéli, neskocili jste
na jiny zaznam v tabulce nebo jste nestiskli tlacitko "potvrdit zmény" a zvolite jinou
zalozku, pak zména nebude uloZena!

r : I | .
E’_‘} Karty jednotek = | [=f &
rmn o+ = o g B[B[A[E[O[R]
Hledat z&znam
ld= ]C.sprévce.’: ]Druh jedn. ]vaod ]If.p..': ]Vchod.’:]t.iedn. ]C.uéivatele.’: ]Uiivatel.’: ]F'Fedpis.': ]F'Fedpi -
L {“: Karta jednotky | = = P l
E A Karta iednotk_l,l] Mistnosti] F'Fedméty] Slevy na néirnu] Néiemné] Obyvatels  Predpis l Odbéma rnl'sta] Pohledévk_l,l] Dokumenty] Zévad_l,l]
: Bl i< e <« » »i » + - o
|| C [ Tsiusba; [Wazev |Zsloha= | Optimaini= | -
|| D] 20 0
Ly E | [» B a
4| F 1402 1]
|| E 2 Ohfev vody 320 0
B ﬁ 9 Studena voda 295 1}
L — 20 Odména za spravu 137 0
| | L 100 Fond opraw 527 0
e
k] , s
=iy [7] Zalohy a poplatky = | E =
— | M
- E Sluzba: |Spoleéné anténa ﬂ,?J
B 0] Zéloha: g
[P Optimélni zaloha: 0
{|R]
S
- v % LU
i X Stomo | v F'otwditl + | * |
Ad \
X
7 =
1/3918/1 Dostal ¥Vlastimil a Jana Sluzby celkem:2707 Splatné najemné:0 Splatny predpis:2707
1
ﬂ fachiv 052010 | £ Prepotitat predpis| X Stomo | o Potviat | 4 | 4 |
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8.2.1.8 Odbérna mista

V zéalozce odbérna mista jsou uvedena odbérna mista na jednotlivé sluzby, které se v
dané jednotce vyuctovavaji. Tyto informace jsou dulezité pti vyuctovani sluzeb. Zde je
uréeno na urovni konkrétni jednotky jaka, odbérna mista jsou na této jednotce a jaké
sluzby se tedy zde budou vyuctovavat. Dale je zde ¢lenéni odbérnych mist na hlavni H a

vedlejsi V.

Uvadéjte pouze ta odbérnad mista, ktera budete vyuctovavat. Odbérna mista pro sluzby,
kde neprovadite vyuctovani, zde nepotizujte. Zbytecné si znepiehlednite data.

V této tabulce se sleduji tyto udaje:

1. Cislo sluzby - zadate ¢islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu pofidit

2. Odbérni misto - zadate ¢islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pfes Cervenou Sipku
vstoupite do seznamu odbérnych mist a mizete nové misto poridit

3. Vlastni kli€ - vétSinou bude nula. Ale slouzi pro takové sluzby jako je napf. ¢isténi
komint, kdy na karté jednotky nikde neni udaje pocet praduchii. Tak vlastnik kli¢ u
sluzby cisténi kominti bude pravé pocet priduchti. Obecné vlastni kli¢ je Cislo, podle
kterého muzete provadét vyuctovani sluzby. Pii vyuctovani program vSechny klice
secte. Souctem podéli naklad a dostane naklad na jeden vlastni kli¢. Tento jednotkovy
naklad pak pfenasobi poctem vlastnich klict v jednotce za jednotlivé mésice.

[ Karta jednotky
Karta iednotky] Migtnosti F'Fedméty] Slevy na néimu] Néiemné] Obyvateld F'Fer
TR B S - o [~ 1
Slubay  |Nazev shuzby [Ddbéme misto= [Nazev méfice

413918 | Dazvétleni spol.prostor
513918 | Spoleéna anténa 331
713918 Topeni 3918
813918 Ohiev vody 3918
913918 Studens voda 3918
9239185 Move 939185
1413518 Yoda pro ohiev 3918
14239185 | TUW &.v. 26034036
2013918 Odména za spréavu 39
10013918 Fond oprav 3918
30013918 Splétky dvéru-mésto 3
40013918 Splatky Gvén-banky
90013918 | Dlouho.zal 3918

4 Dzvétleni spol.progtor
5 Spoleénd anténa

| 7
B 8 Ohfev wiody

9 Studena voda

9 Studena voda

N x| <|e[=|u[®[vle|z||"|=x|<|=[T|e|n|m[o|o[=|>

14 “oda pro ohiev

14 “oda pro ohiev

20 Odména za spréavu
100 Fond opray
300 Splatky dvér-mésto
400 Splatky Gvén-banky
500 Dlouho.zal

[=1 Odbérné misto po—— o S
Sluzba: | 7 |Topen|' j_,;J
Odbémé misto: | 713918 [Tapeni 3915 =] |$J
Wlastni klig: 1
Maklady
e .Y =

Hledat z5znam ||

Sluzbay |C.mistas |F'0pis odb.mizta
* 713918 Topeni 3918
7 713918 Topeni 3918

4

|Obdabi=  [Castka=  [Cer «
05 2010 0.on
122009 TRI67 92

m

X Stamo | o Potvrditl + | + |

11201 8K Crulich lncaf a litka CluFha: calkam-29R7

Kromé samotné evidence odbérnych mist, mizete i zde sledovat naklady na odbérné
misto. Mizete je pofizovat i mazat i tisknout. Staci poklepat po odbérném misté.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



152 Vlastnik

8.2.1.9 Pohledavky

Na zdalozZce pohledavky jsou informace o piedpisech a platbach na Grovni konkrétni
jednotky Mizete pofizovat piedpis i platby. Je zde mozno tisknout vypis z konta pro
aktudlniho uzivatele. Dale muzete tisknout cokoliv z knihy pohledéavek.

Ptes pravé tlac¢itko mysi miizete parovat platby.

Podrobné v knize pohledavek.

? Karta jednotky 3 [ =HRE ﬁl

d

m
)

A F.arta jednotky ] Miztnogti | Predméty ] Slevy na namu ] M &jemne ] Obwyyatels ] Predpiz ] Odb&ma mista Pohledévky l Dokumenty ] Zavady ]
E - o ‘ Yipiz konta |
< |C.ugivatele  |Obdobi MD |Madéti= [Dal=  |DenMD= |DenDAL= |Obdobi DAL |OBDOEBIC -
2 4 Grulich 1 331800502 000 296700 2h.7.2008 072008
E Grulich Josef a Jitka 1 331200502 072003 2357.00 0.00) 31.7.2008
? | Grulich Josef & Jitka 1 391800502 0000 296700 28.8.2008 082008
E : Grulich Josef a Jitka 1 331200502 032003 235700 0.00)31.8.2008 3
F a Grulich Jozef a Jitka 1 391800502 0oo 23967.00 29.9.2008 032008
= |Grulich Jozef aJitka 1 391800502 092002 2967.00 0.0030.9.2008
L | Grulich Josef a Jitka 1 391800502 0oo 23967.00 30.10.2008 102008
i | Grulich Jasef & Jitka 1 391800802 102008 2967.00 0.00)31.10.2008
K || |Grulich Jasef a.Jitka 1 331300502 000 296700 24.11.2008 112008
T | Grulich Josef & Jitka 1 391800502 112008 2967.00 0.00)30.11.2008
ﬁ : Grulich Jozef a Jitka 1 331800502 0000 296700 2312.2008 122008
F a Grulich Josef a Jitka 1 391800502 122002 2967.00 0,00 31.12.2008
= | [|Grulich Jozef aJitka 1 391800502 0000 296700 221.2009 012009
2 || Grulich Jasef 2 Jitka 1 331200502 012003 2357.00 0.00)31.1.2009
L | Grulich Josef & Jitka 1 391800502 0000 296700 26.2.2009 022009
R || |Griich.Jasef 2 Jika 1 391200502 022003 2967.00 0,00 28.2.2009
? | Grulich Josef a Jitka 1 391800502 032009 2967.00 0.00 31.2.2009 QJ
? : Grulich Jozef a Jitka 1 331800502 0000 296700 2342009 032009
U a Grulich Josef a Jitka 1 331300502 000 296700 23.42003 042009
= | |Grulich Jozef aJitka 1 391800502 042009 2967.00 0.0030.4.2009
i || Grulich Jasef 2 Jitka 1 3313800502 000 296700 28.5.2003 052009
x| .
Ll r
14391875 Grulich Josef a Jitka SluZby celkem:2967 Splatné najemné:0 Splatny predpis: 2967
duchiy 052010 | £ Prepotitat predpis | X Stoma | & Poturdit | 4 | + |

8.2.1.10 Dokumenty

Zde mozno pofizovat odkazy na dokumenty jako napt. smlouvy, ptedavaci protokoly a
fotografie. Dokument si miizete popsat, miiZete si jej nalistovat i otevfit.
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E:‘E Karta jednotky = | &l PO

Farta iednotky] Mistnosti] Predméty | Slewy na néimul Néiemné] Ubyvatelé] F'Fedpis] Odbéma mista] Pohledavky Dokumenty ]Zévad_l,l]

+r-vXxe B|IE

Dratum s |Cesta.’2 |F'Dimenovén|'.': |F'oznémka.': |
10.5.2010 % ADokumentysSmlouwsysMajemmiS mlouy: smlouva

*®

E.’E Dokumenty =HPC X

Dratum 1082010 vI
Jméno dokumenty |smlouwa

Cesta |V:\D0kumenty\8 milouyysM ajemniSmlouwsa - vzor.doc

Poznémka | & Otevfit dokurnent

N|x[<|e|-[w|z[=|o[z|E|r|x|<|=|Z[e[n|m[o|o[=|>

X Stormo | v Potvrdit| $+ | . |
1/3918/5 Grulich Josef a Jitka Sluiby celkem:2967 Splatné najemné:0 Splatny predpis:2967

=

Archiv 052010 eF’Fepoéitathedpis| X Stoma | ¢Potwdit| 4 | ¥ |

T

8.2.1.11 Zavady

V kazdé jednotce muzete sledovat nahlasené zdvady v jednotce. Jejich opravy a postup
reSenti.

U kazdé zavady sledujete tyto udaje:

1. Cislo zavady - jednoznacéné rozliseni o jakou zavadu jde

2. Nahlasil - kdo o zédvadé informoval - jméno

3. Telefon - odkaz na volajiciho

4. Datum zadani

5. Datum odstranéni

6. Popis - jedno radkovy popis

7. Text - vice fadkovy popis

8. ICO - ICO organizace, kterd zdvadu odstrani. Organizace musi byt zapsana v seznamu
organizaci. Pokud organizace ICO nema & jej nevite, tak si organizace o&islujte podle
sebe. Podle organizace se doplni nazev organizace, pracovnik, telefon e-mail.
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Zavady L

Diodawatel
Cislo zévady: I—12 I&0; [260782M1 E.ON Energie, a.z. -] _@J
- PP Spolecnost: Wbt
N ahlasil: IKovar

Adieza; F.A Gerstnera 215146 Pracowvnik:
Telefon: IEDS452?BS

Telefon:

Daturn zadéni: I 1.52M0 vl M abil:

D aturn odstranéni: I - l E-mail:

Paopis: |potFebuie opravit kliku u dveri

Test: |nema sroubovak]

X stome | ¢ Potvrditlilil

8.2.1.12 Tisk z aktualniho predpisu

Program ma pftipraveno velké mnozstvi sestav. Sestavy se vybiraji na formulaii mysi.
Kazdou sestavu mliZzete omezovat filtrem podle aktualni nabidky.
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& Tisk z aktualniho pfedpisu - B
Sestava Tridit podle Urnisténi sluZeb |
(@) Pfehled mésidnich zaloh -

: [_)5luzeh
() Pfehled splatngch zaloh
() Karty jednotek (_1Wybrang sluzby vedle zebe
() Z&lahy na popelnice () Zptizobu platby
() Pfehled predpisu
Prehled poctu dami & byt B
Piehled pd jednatek (@) Vehody
Tabulka piedpizu () Shuzby pod sebou
Hlaseni zmén Y S
Odstéhovani a nastéhovani = o0
Potet kit
Fodrobriosti Wibér ugivateld

Plochy mistnosti
YWyubavenl jednatek
Slewy v jednotkach
Obywvatele _

Ffitazeni odb&mich mist () Povze soucty Se splatnpm predpisem
H&jmy na dobu urditou
Podle dne zviEeni najmu

= . . S mésicim predpizemn
(®) 5 opizern zaznamil [

Se splathiin predpizem

Zadavat filtr podle

Yolné jednatlky [] néktefi spréve [] nékterich duht jednatek
Prodané jednaotky [ mékteré obvody [ néktemch druki plateb
SloZenky [ mékteré wchody [ nékteré druhy najmu
Adresy [ nékteré jednatky [ pouze prodané

Pokladni daklady [ riékteré shadby [ pouze neprodané

DFH z predpizu [ rigkters drubhy shiseh [[] pouze kde byla zména

Dafov) doklad
Pfikaz k dhradé z predpisu
() Splatkovp kalandar

pouze platci DPH pouze kde je najgmné

pouze co chig] dafiov) doklad [ ]i by co e nemaii tisknout

X Stoma Pabyerdit

1. Prehled mési¢nich zéloh - Sestava ukaze kdo, kolik, za kterou sluzbu ma platit, za

kazdy mésic bez ohledu na to je-li predpis splatny. Tato sestava se pouziva jako
podklad pro vyuctovani. Tato sestava lze tisknout podrobné po jednotlivych
jednotkéch, ale také pouze soucty po vchodech, ¢i celkovy soucet. Sluzby mohou byt
vycisleny vedle sebe - tady je omezeni max.17 sluzeb - nebo pod sebe, pak Zadné
omezeni neni.
Pokud volite filtr n¢které druhy sluzeb, nelze pak jiz volit nékteré sluzby. Pii volbé
tohoto filtru miizete definovat jaké druhy sluzeb - sluzby, poplatky, fond oprav a
najemné - chcete mit na sestavé a jestli polozkové a opét které sluzby nebo pouze
souctoveé nebo polozky i soucty.

Toto je zadkladni sestava, ktera by se méla tisknout kazdy mésic.

Ptehled moznosti:

11 Ptehled zéaloh a poplatki, settidit podle sluzeb, s opisem zdznam

112 Ptehled zaloh a poplatkil, settidit podle sluzeb, pouze soucty, soucty po vchodech

122 Piehled zaloh a poplatki, settidit podle sluzeb, pouze soucty, celkovy soucet

1211 Ptehled zaloh a poplatkil, settidit podle zpisobu platby, s opisem zadznamt, vybrané
sluzby vedle sebe

1212 Ptehled zaloh a poplatkil, settidit podle zpisobu platby, s opisem zadznamt, vybrané
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sluzby pod sebou

1221 Piehled zéloh a poplatki, setfidit podle zplisobu platby, pouze soucty, soucty po
bytech

1222 Piehled zéloh a poplatki, setfidit podle zplisobu platby, pouze soucty, soucty po
vchodech

1223 Piehled zaloh a poplatki, setfidit podle zplsobu platby, pouze soucty, celkovy
soucet po sluzbach

1224 Piehled zaloh a poplatki, settidit podle zplsobu platby, pouze soucty, celkovy
soucet predpisu

1311 Piehled zaloh a poplatki, settidit podle vchodu, s opisem zdznami, vybrané sluzby
vedle sebe
1312 Piehled zaloh a poplatki, settidit podle vchodu, s opisem zdznamii, vybrané sluzby
pod sebou
1321 Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle vchodu, pouze soucty, soucty po uzivatelich
1322 Piehled zaloh a poplatkd, setfidit podle vchodu, pouze soucty, soucty po bytech
1323 Ptehled zaloh a poplatkd, setfidit podle vchodu, pouze soucty, soucty po vchodech
1324 Ptehled zaloh a poplatkd, setfidit podle vchodu, pouze soucty, celkovy soucet
Dalsi filtr je - nékteré druhy sluzeb. Pokud jej zvolite, nelze pak jiz volit nékteré
sluzby. Pti volbé tohoto filtru mizete definovat jaké druhy sluzeb - sluzby, poplatky, fond
oprav a najemné - chcete mit na sestave a jestli polozkové a opét které sluzby nebo pouze
souctoveé nebo polozky i soudty.
Pokud bude sestava setfizena podle zplisoby platby, program kontroluje zptisob platby
u vlastnika a u najemnika, pokud se jednd o najemni byt. JelikoZ sestava je tizena podle
zpusoby platby vlastnika, tak musi byt u najemnich bytii stejny zptisob platby u vlastnika i
u ngjemnika. Pokud tomu tak neni, program takovy byt najde a ukaze a Vy miizete provést
opravu.

2. Prehled splatnych zaloh - Sestava ukaze kdo, kolik, za kterou sluzbu ma platit podle
meésice splatnosti. Tato sestava se pouziva jako podklad pro knihu pohledévek. Pokud
v aktudlnim mésici neni piedpis splatny, bude zaloha nulova. Tato sestava ma stejné
moznosti jako sestava piedchozi, pouze ma jednu moznost navic: "tidit podle skupin
sluzeb".

3. Karty jednotek - Na prvni strance v detailu karty jednotky si zvolite jaky formuléf pro
aktudlni jednotku chcete pouzit. Samotny tisk miZzete provést bud’ v seznamu
jednotek (v mfizce) pifes pravé tlacitko mySi. Program si zjisti jaky formulai ma
pouzit a podle toho ud¢l tisk. Druhd moznost je tisk vice karet najednou. Bézte do
tisku, volte tisk karet a vyberte si, bud’ kde byla zména, nékteré, vSechny. Na volbu
formuléfre se jiz program neptd. Pripravi postupné nékolik sestav. Na prvni budou ty
jednotky, které se tisknou podle prvniho formulare, a druhé sestavé s druhym
formularem atd.

4. Zalohy na popelnice - V ciselniku sluzeb musite mit oznacené, ktera sluzba je
popelnice. Pak na tuto sluzbu program piipravi sestavu a to bud’ po jednotkach, nebo
s celym jemnym seznamem obyvatel.
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5. Prehled predpisu - zde nejsou vidét jednotlivé zalohy na sluzby. Pokud se celkova
cifra rozchazi se souctem v prvni sestavé, pak nechejte prepocitat predpis u vSech
karet - nastaveni udrzba, prepocet vSech karet.

5.1 - Vypocteny predpis - piehled piedpisu bez ohledu na splatnost.

5.2 - Splatny predpis - piehled piedpisu s ohledem na splatnost.

5.3 - SIPO - ptehled c¢isel SIPO podle vchodi

5.4 - Ptedpis po skupinidch ndjmu - kazdd jednotka patii do n&jaké skupiny
najmu. Zde je ptehled podle téchto skupin.

5.5 - Ptehled podle druhu zéloh - kazdé sluzba patii do jednoho druhu - ziloha,
poplatek, najem, fond oprav - zde je sestava po jednotlivych druzich.

5.6 - Podle priorit - kazda sluzba patii do skupiny sluzeb. A kazda skupina ma
priority platby. Zde je sestava podle téchto prioritach.

5.7 - Kdo, komu plati - kazda sluzba patii do skupiny sluzeb. V kazda skupiné
sluzeb evidujeme, kdo komu celou skupiny plati. Zde je sestava podle tohoto
udaje. Je vidét komu plati vlastnik a komu ndjemnik.

5.8 - Uzivatele - piehled uzivateli podle vchodu nebo abecedné.

6. Pirehled poc¢tu domii a byt - ptehledna sestava po¢tu domu pro vlastnika objektu
7. Pirehled typu jednotek - piehled byta 1+1 , 142 atd.

8. Tabulka predpisu - Rozd¢li predpis z hlediska zptisobu plateb a podle Ciselniku
skupin sluzeb.

9. Hl4Seni zmén - Zmény v kartach mutizete hlasit na inkasni stiedisko, nebo lidem formou
dopisu nebo si mizete tisknout ptehled zmén. HlaSeni na inkasni stfedisko lze provést
také pres nabidku export zmén na inkasni stfedisko. Program sdm nalezne zmény a
zobrazi je v tabulce. Zde mlizete zmény tisknout, nahrat na disketu, spustit Cryptuj a
Outlook Expres.

Pokud chcete dat uzivatelim zmény na védomi dopisem, pouzijete hlaSeni zmén formou
dopisu. Bud’ si vyberete, komu chcete dopis posilat, nebo uzivatele, u kterych byla
zména si program najde sdm. Nakonec napiSete text, ktery se pfifadi na konec
kazdého dopisu

10. Odstéhovani a nastéhovani - vyjedou dvé sestavy. Prvni pro nebydlici a druha pro
nové uzivatele. Sestavy mlizete definovat podle roku. Leto$ni, minuly a ostatni.

11. Pocet Kkli¢i - Pro vyuétovani potiebujete mit v pofadku kli¢e, podle kterych se
vyuctovani provadi. Tato sestava umoziiuje jejich piehlednou kontrolu. Jedna se o

pocty osob, plochy, podily a ro¢ni smérna ¢isla.

12. Plochy mistnosti - Sestava umoziuje tisk vSech ploch, které v jednotkach evidujeme.
Podrobné po mistnostech, po bytech, po vchodech ¢i celkové.

13. Vybaveni jednotek - piehled zatizovacich predméti v jednotkach
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

24.

25.

26.

28.

Slevy v jednotkach - piehled slev v jednotkach
Obyyvatelé - jemny piehled obyvatel, a spolubydlicich.

Prirazeni odbérnych mist - piehled kdo ma jaké odbérmé misto piifazeno. Krom

vvvvv

vodomeérech.

Né4jmy na dobu uréitou - v karté jednotky evidujeme, je-li na dobu urcitou. A zde je
sestava téch, ktefi jsou na dobu urcitou.

Volné jednotky - volna jednotka je ta, kterda ma c¢islo majitele mensi nez 100 a
soucasné ma ¢islo ndjemnika rovno nule.

Prodané jednotky - v karté jednotky evidujeme, je-li jednotka prodana. A zde je
sestava téch, které jsou prodané.

SloZenky - Tiskne aktualni pfedpis na slozenky. Do sestavy muzete filtrovat tak, ze si
muzete vybrat nékteré uzivatele, nékteré vchody ¢i néktery zpiisob platby.

Adresy - Aby korespondence s uzivateli jednotek byla, co nejjednodussi miizete
vyuzit moznosti tisku adres na dopisni obalky, ¢i poslani e-mailu ¢i prevod adres do
DBF pro zpracovani v nékterém jiném programu. Z aktualniho pfedpisu muzete také
tisknout hlavickové papiry. Program umisti adresu tak, aby dopis Sel slozit do obalky

s okynkem.

Pokladni doklady - vytiskne pokladni doklad s pfedepsanou ¢astkou piedpisu.

DPH z predpisu - pokud jste platci DPH, pak tuto sestavu potiebujete. V Ciselniku
skupin si spravné vytvoite skupiny podle procenta DPH. Pak v c¢iselniku sluzeb
kazdou sluzbu zarad’te do skupiny podle procenta DPH. A pak uz bude fungovat tato
sestava. Ma spoustu variant.

Dariovy doklad - vytiskne vydané faktury pro uzivatele, které si zvolite.

Splatkovy kalendar - Ize tisknout pro jednotky, které jsou splatné 12 * za rok nebo 4
* za rok. Pro ostatni periody plateb je tisknout nelze.

Piikaz k tihradé z piedpisu. - Cislo Gétu, na ktery se plati, vyberete z &iselniki
bankovnich uctl. Pro kazdy vchod - (podle vchodu si vezme ¢islo uctu) udéla soucet
predpisu podle Vaseho vybéru podle druhii sluzeb.
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8.2.1.13 Generovani z aktualniho predpisu

Program umoziiuje pracovat s informacemi hromadné. Tyto funkce Vam podstatné
zrychli modifikaci dat. Program umoziuje hromadné upravovat a pofizovat udaje do
aktudlnich karet jednotek a také v archivu karet.

Hromadné akce = =
F.de

() Pafizeni karet

() Pafizeni zaloh na sluzby
() Doplnéni "Shizend kvalita”
(® Aktudini jednotky () Daplnéni "ulice a &.p."

() Generawani hlavhich odb&mpch mist

() Generavani vedej#ch adbémjch mist

() Generavani dvou vedlej#ich odbémich mist
() Generavani meficd tepla do mistnost

() Pfifazowvani hlavnich odbémipch mist

.__ (_)Wpmena hlavnich odbémngch mist

[ Archiv jednobek _
I_)Wiména vedlegich odbémpch mist
(") Uprava zaloh procentem

() Dptimalizowani z&loh
() Pofizeni mistnosti
() Pafizeni ceny za m2
() Pafizeni predmétd

= e . () Pafizeni roénibo smémeéha &izla
() Aktualni 1 archiv

_)%imeéna predmétd

() Stanoveni ceny ndjemného za m2

i) Cejchovani wedlejgich vodomén

X stomo Paotyrdit

1. Aktualni jednotky

1.1 - Porizeni karet - Generovani jednotek je zalozeno na podobnosti bytti a program
vygeneruje novy byt podle jiného jiz ulozeného bytu. Pfi generovani urcite podle
kterého bytu se ma novy vygenerovat. Program piesné fekne, co v§echno udélal a vy
do vygenerovaného bytu vstoupite (Ctrl D) a upravite jej podle skutecnosti. Hlavné
musite doplnit pocet osob, najemnika, ptipadné spolubydlici osoby a upravit zalohy
na sluzby.

1.2 - Porizeni zialoh na sluzby - Program umozni potidit zalohy na vybrané sluzby pro
aktudlni jednotky, které si vyberete. Zalohu poftidi, pokud v jednotce jesté neexistuje.
Zalohu na nulu

1.3 - Doplnéni "SniZen4 kvalita" - Do vSech karet doplni kvalitu bytu. Pokud se jedna o
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1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

byt Lkategorie poznaci, Ze se nejednd o byt snizené kvality, pokud se jedna o byt jiné
nez Lkategorie poznaci, Ze se jednd o byt snizené kvality.

- Doplnéni "ulice a ¢€.p." - do vSech karet uzivateli jednotek doplnim dorucovaci
ulici a ¢.p. podle aktualniho predpisu. Provedu to u vSech uzivatelti bez ohledu na to,
jestli jiz maji n€jakou ulici potizenou.

- Generovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni generovat hlavni odbérna

mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktudlni jednotky které si vyberete. Stanovite,
jak mé program vytvotit ¢islo odbérného mista. Provede zapis do seznamu odbérnych
mist a do vybranych jednotek.

- Generovani vedlejSich odbérnych mist - Program umozni generovat vedlejsi
odbérna mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktualni jednotky které si vyberete.
Stanovite Cislo odbérného mista. Provede zdpis do seznamu odbérnych mist a do
vybranych jednotek.

- Generovani dvou vedlejSich odbérnych mist - Program umozni generovat dvé
vedlej$i odbérna mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktualni jednotky které si
vyberete. Stanovi ¢islo odbérného mista podle 1+¢isla sluzby, ¢isla obvodu, ¢isla
vchodu a ¢isla jednotky a druhé 2+¢isla sluzby, ¢isla obvodu, ¢isla vchodu a Eisla
jednotky. Provede zapis do seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek.

- Generovani méric¢i tepla do mistnosti - Program umozni generovat do kazdé
mistnosti méti¢ tepla. Provede zdpis do seznamu odbérnych mist a do vybranych
jednotek a mistnosti.

- PFifazovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni hromadné potidit odbérna

mista do jednotek. Cislo odb&mého mista nebude stanovovat. Bud’ je jiz potizeno v
seznamu odbérnych mist, nebo si pofidite nové. Vyberete si odbérné misto a pak si
vyberete jednotky a program k nim potidi zvolend odbérna mista.

1.10 - Vyména hlavnich odbérnych mist - program umozni generovat nova hlavni

odbérnd mista pro odbérna mista, které si vyberete. Podle prvni jednotky, kterd ma
odbérné misto pfifazené stanovim cislo odbérného mista podle Cisla sluzby, Cisla
obvodu+1 a ¢isla prvniho vchodu. VSem jednotkdm, které plivodni odbérné misto
mély, pfitadim stejné nové cCislo odbérného mista. Provedu zéapis do seznamu
odbérnych mist'a do jednotek. Pokud bude nové ¢islo delsi nez 9 Cislic, pak nové ¢islo
stanovim o jednu vétsi nez posledni odbérné misto.

1.11 - Vyména vedlejSich odbérnych mist - program umozni generovat nova hlavni

odbérnd mista pro odbérna mista, které si vyberete. Podle prvni jednotky, kterd ma
odbérné misto pfifazené stanovim cislo odbérného mista podle Cisla sluzby, Cisla
obvodu+1 a ¢isla prvniho vchodu. VSem jednotkdm, které plivodni odbérné misto
mély, pfitadim stejné nové Cislo odbérného mista. Provedu zéapis do seznamu
odbérnych mist a do jednotek. Pokud bude nové Cislo delsi nez 9 ¢&islic, pak nové
¢islo stanovim o jednu vétsi nez posledni odbérné misto.

1.12 - Uprava ziloh procentem - ZvySovéni zaloh procentem: program je schopen

rrrrr

procento. Napied si vyberete sluzbu - po sluzbé jednou poklepete mysi, pak zobrazi
seznam vchodl a vy zde u kazdého vchodu zadate procento zvysSeni - kladna ¢astka
nebo procento sniZeni - zaporna ¢astka a po ukonceni zadavani procent (kiizek, dvete,
AltF4) program piepocte zalohy a pak 1 ptedpis.

1.13 - Optimalizovani zaloh - Vypocet zaloh podle jednotkovych zdloh znamena, Ze
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program vi, jaka je optimalni zdloha na jednu jednotku, na jeden byt. Tato
optimalizace funguje pouze tehdy, kdyZz mate ve vchodé stanoveny jednotkové
zéalohy. Jednotkové zalohy se stanovuji podle klice, ktery na u kazdé sluzby nastaven
v Ciselniku sluzeb. Pro sluzby topeni a ohfev vody program bude vzdy pocitat podle
plochy, i1 kdyz si stanovite v ¢iselniku néco jiného. Je to z divodu platnosti vyhlasky
372. Program upravi zalohu pro vybrané sluzby podle jednotkové zalohy ve vchodé.
Napted vyberete sluzbu, pro kterou se ma vypocet provést, a pak nastavite jednotkové
zalohy ve vchodech a vyberete vchody. V§e ostatni uz provede program sam.

1.14 - Pofizeni mistnosti - Program pofidi vybrané mistnosti pro aktualni jednotky, které
si vyberete. Mistnosti pofidi, pokud v jednotce jeSt€¢ neexistuje. Plochy
vygenerovanych mistnosti da na nulu

1.15 - Potizeni predmétii - Program potidi vybrané zafizovaci predméty pro aktualni
jednotky, které si vyberete. Pfedméty potidi, pokud v jednotce jesté neexistuje. Pocet
kusti da 1, pofizovaci cenu a cenu montaze da na nulu.

1.16 - Porizeni ro¢niho smérného ¢isla - Urcite hodnotu ro¢niho smérného ¢isla a
program je potidi do vSech jednotek.

1.17 - Vyména piredméti - Bude vyménovat vybrané zatizovaci pfedméty pro aktualni
jednotky, které si vyberete. Vyberete si piedmét ¢i predméty, ale doporucuji jeden
ptedmét. Vyberete si vchody, Zadate potizovaci cenu, cenu montaze a obdobi a ja tyto
udaje doplnim do stavajicich predmétii a pfepocitam najemné

1.18 - Stanoveni ceny najemného za m2 - Program stanovi cenu za 1 m2. Cenu stanovite
pro jednu skupinu jednotek. Vyberte skupinu jednotek, u kterych si piejete stanovit
cenu za 1 m2 zapoctené plochy. Po tpravé ceny za 1m2 musim provést piepocet
predpisu.

1.19. - Cejchovani vodoméru -Vyberete si jednotky a sluzbu a zadate datum a program
ke v§em vodomértim zvolené sluzby a vybranym jednotkdm potidi datum cejchu.

2. Archiv jednotek

2.1 - Porizeni jednotky v archivu - pofidi v archivu jednotek jednotku podle aktualni
jednotky.

2.2 - Porizeni roéniho smérného Cisla - podle aktualnich karet potidi v archivu ro¢ni
smérné Cislo.

2.3 - Porizeni podilu - podle aktualnich karet potidi v archivu podily.

2.4 - Porizeni poctu osob - - podle aktualnich karet potidi v archivu pocet osob.

2.5 - Prirazeni odbérnych mist - podle aktualnich karet potidi v archivu odbérna mista.

2.6 - PriFazeni mistnosti - - podle aktualnich karet pofidi v archivu mistnosti.

2.7 - Potizeni ploch - - podle aktualnich karet pofidi v archivu soucty ploch.

2.8 - Porizeni vlastnich Kkli¢i - - podle aktualnich karet potidi v archivu vlastni klice.

2.9 - Porizeni najemniki - podle aktualnich karet potidi v archivu ¢islo najemnika

2.10 - Porizeni spravce - podle aktualnich karet pofidi v archivu ¢islo spravce.

3. Aktudlni i archiv

3.1 - Doplnéni "Prodany" - do vSech bytu doplnim, jestli je prodany ¢i neni. Pokud se je
¢islo vlastnika < nez 1000 a ¢islo najemnika je nula, pak byt ozna¢im jako neprodany.
Pokud se je ¢islo vlastnika > nez 999 a ¢islo najemnika je nula, pak byt oznacim jako
prodany. Pokud se ¢islo vlastnika rovnd ¢islu najemnika, pak byt oznac¢im jako
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prodany.

3.2 - DoplInéni "Spravcee'" - doplnim do vsech karet ¢islo spravee = 1

3.3 - Generovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni generovat hlavni odbérna
mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktudlni jednotky které si vyberete. Stanovite,
jak mé program vytvotit ¢islo odbérného mista. Provede zapis do seznamu odbérnych
mist a do vybranych jednotek a do archivu.

3.4 - Generovani vedlejSich odbérnych mist - Program umozni generovat vedlejsi
odbérna mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktualni jednotky které si vyberete.
Stanovite Cislo odbérného mista. Provede zdpis do seznamu odbérnych mist a do
vybranych jednotek a do archivu.

3.5 - Generovani dvou vedlejSich odbérnych mist - Program umozni generovat dvé
vedlej$i odbérna mista pro sluzby, které si vyberete a pro aktualni jednotky které si
vyberete. Stanovi ¢islo odbérného mista podle 1+¢isla sluzby, ¢isla obvodu, ¢isla
vchodu a ¢isla jednotky a druhé 2+c¢isla sluzby, ¢isla obvodu, ¢isla vchodu a Eisla
jednotky. Provede zdpis do seznamu odbérnych mist a do vybranych jednotek a do
archivu.

3.6 - Prirazovani hlavnich odbérnych mist - Program umozni hromadné potidit odbérna
mista do jednotek. Cislo odb&mého mista nebude stanovovat. Bud’ je jiz potizeno v
seznamu odbérnych mist, nebo si pofidite nové. Vyberete si odbérné misto a pak si
vyberete jednotky a program k nim potidi zvolena odbérnd mista. i v archivu.

Zalohy a poplatky

Specialni pohled karty jednotek s moznosti rychlé Gpravy zaloh a poplatk.
V aktualnim ptedpisu mizete volit zalohy a poplatky po jednotkach, vSechny a
podminéné zélohy.

Vsechny

V této tabulce mate pred sebou veskeré poplatky a zalohy, které v bytech jsou. Tabulku
si muzete settidit podle vlastnich potieb.

Abyste mohli data v tabulce opravovat, musite mit zapnutou volbu ,,Editovat data v
miiZce* v nastaveni programu. Pii opravach zaloh se totiz nepiepocitava predpis, a pokud
jej nenechate prepocitat, nebude predpis odpovidat zalohdm.

Pokud si tedy zapnete moznost editace dat v mfizce a provedete v této tabulce zménu,
musite jit do nastaveni, udrZzba, ptepocet aktualniho predpisu, vSechny karty.

V této tabulce nelze nic pofizovat. Zalohy lze mazat a to 1 hromadné. Pro hromadné
mazani vyuzijte filtru.

Priklad.

Chcete vSem uZivateliim odebrat zdalohu na sluzby ¢. 1 — uklid. Normalné byste museli
vstoupit do kazdého bytu a zdalohu na uklid odebrat. Tady si zvolite filtr, podle sluzby
a stanovite od 1 do 1. Program v tabulce ukadze pouze zdlohy na sluzbu 1. Zmdcknete
mazani a program se dvakrat zepta. Pak vsem odebere zdlohu na uklid. Po odebrani
pujdete do nastaveni, udrzba a nechadte prepocitat predpis u vsech jednotek.
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8.2.2.2

& Zilohy a poplatky B@E|
b o &Blael| ]
Hledat zaznam |
Obvod |Cp.= [Cjedn [Ugivatel= |Sluzba=  [Nazev |Zaloha= | Optimélni= A
[ 3 4507 1 Fazla Marie 2 Ozvétleni spol prostor 24 1]
1 4507 1 Fazla Marie 4 |itah a 1]
B 1 4507 1 Fazla Marie G| Tapeni 514 1]
B 1 4507 1|Fazla Marie ¥ Studena woda B4 a
B 1 4507 1 Fazla Marie 9| Ohfew vady 395 1]
B 1 4507 1 Fazla Marie 11 Spoleéna anténa g 1]
B 1 4507 1 Fazla Marie 12 Sprava 95 1]
B 1 4507 1 Fazla Marie 15 Fond oprav A00 1]
B 1 4507 1 Fazla Marie 17 naj 1669 0
B 1 4507 2 Cemotova Gabriela 2| Ozvétleni zpol progtor 43 1]
B 1 4507 2 Cemaotava G abrisla 4 |itah a0 1]
B 1 4507 2 Cemotova Gabriela 6| Topeni 1566 1]
B 1 4507 2| Cematova Gabriela ¥ Studena woda 345 a
B 1 4507 2 Cemotova Gabriela 9| Ohfew vady 385 1]
B 1 4507 2 Cemaotava G abriela 11 Spoleéna anténa g 1]
B 1 4507 2 Cemotova Gabriela 12 Spréva 95 1]
[ 1 4507 2 Cemaotava G abriela 15 Fond oprav BRO 1]
= “
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznamai.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Podminecné zalohy

Tyto zalohy se nestanovuji ptimo do karty jednotky. Zde si stanovite u koho ma byt
jaka sluzba navedené a idaj od kdy do kdy. Program si sam automaticky navede sluzbu do
daného bytu ve zvoleném obdobi nebo ji z bytu vytadi.

U kazdé zalohy sledujete tyto udaje:

1. Obvod - podle karty jednotky
. Cislo popisné - podle karty jednotky

. Cislo jednotky - podle karty jednotky

4
.

aloha - hodnota

2

3

4. Cislo sluzby - podle &iselniku sluzeb
5.Z

6

. Od mésice - od kdy se zaloha zavede -je to vCetné.
7. Do mésice - pokud bude prazdny, zaloha nebude zruSena, jinak bude zruSena, az se
aktudlni mésic bude rovnat tomuto tidaji.
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8.2.3

I
d
H

o |
he il

Podmineéné sluZby, najem, poplatky

Obvod Fraha i l:
Cislo popisné 3| Paod Stupni v |
Cizlo jednotky 201 [
SluZba; 5|2 Witah v | [
Zaloha: B0

Odmesice 4297714 povineg Cdaj

Do mésice . .
06205 neuvedenao = zaloha nebude zrufena
Jinak bude zaloha zrugena a2 aktudlni mésic

bude mend Odaj "'od mésice"

x Stormo \/ Fatwrdit

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamai.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Predméty

Vyhodou zobrazeni "vSechny predméty" je, Ze mizete provadét upravy hromadné pies
vSechny jednotky. Pomoci filtru si muzete nechat zobrazit tieba pouze jeden druh
pfedmétu a ve vSech bytech provadét zmény. Pti tomto zobrazeni nelze piedméty ptidavat.
V tabulce mate funkéni tisk, generovani, hledani, filtrovani a detail.

Pro ty, kteti si cht&ji vést jednoduchy pasport jednotek. V ¢Ciselniku zatizovacich
predmétt si poridite predméty, které chcete v byté sledovat a najemnik za né neplati.
(vany, umyvadla....) U takovych to pfedmétu neuvedete ro¢ni opotiebeni, zivotnost ani
pausal (resp. date nulu). Pak v kazdé jednotce rozepisete, jaké predméty maji. Abyste
nemuseli vstupovat do kazdé jednotku, mizete pouzit generovani. V jednotkach, aktualni
ptedpis, po piedmétech, vSechny muzete pouzit ikonku generovani. Program nabidne
Ciselnik predmétd, vy si zatrhnete ty, které chcete generovat, pak nabidne jednotky a vy si
opét zatrhnete ty, kam chcete pfedméty zapsat.
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8.24

[=]] Zafizovaci predmét

~

e T ™™

Funkece:

Obvod:

Obdobi zavedeni

Cena montaze:

Uzivatel: Dostal Wlastimil a Jana

1 Cp: 3918 Ciedn: 1
Predmet i [Katle

Pocet kusu:

Cena:

E
12,2005
0
0

12455.0

555.0

~| #|

Lirnigténi v byghé: |

54.21

M ajermng:

X Stomno ”m‘ 4 ‘ + |

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznamai.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

Mistnosti

Vyhodou zobrazeni "vSechny mistnosti" je, ze mtizete provadét upravy hromadné pies
vSechny jednotky. Pomoci filtru si muzete nechat zobrazit tieba pouze jeden druh
mistnosti. Pfi tomto zobrazeni nelze mistnosti pridavat

-
;’]: Mistnosti

|F'I0c:ha.': |KE:.-"m2.': |Koef.méF. Foef.zkos  |Koef.podl |Zkosen|' |Néiemné.’2 Zapoétené.':|pm uT |pr0 TUW =

- - o ) o &
Hledat zéznam ||
Obvod [Ep= |C.iedn..': |U§ivatel.': |M|’stnost |Nézev
3893 21 Peikova Vratislava 1 Pokoj 1854
1 3899 21| Petkova Vratizlava 1 Pokoj 1782
1 3899 21| Peitkova Vratislava 9 Kuchyr 11.02
1 3899 21 Petkova Vratislava 14 |Sklep 464
1 3899 21 Peskova Vratislava 16 | Predsif 1510
1 3899 21| Petkova Vratislava 17 Koupelna +wL 394
i B 1 3839 22 Dockal Jifi a Mojmira 1 |Pokoj 17.82
B 1 3899 22 Dockal Jifi a Maojmira 1 |Pokaj 1854
B 1 3899 22 Dockal Jifi a Mojmira 9| Kuchyh 11.02
B 1 3899 22 Dotkal Jifi a Mojmira 14 Sklep 4.00
B 1 3899 22 Dotkal Jifi a Mojmira 16 Fiedsifi 15.85
B 1 3899 22 | Dockal Jifi a Mojmita 17 Foupelna +w/( 3594
B 1 3839 23 Habova Zlatuie Ing. 1 |Pokoj 17.28
Funkce:

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

1.00000 100000  1.00000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000 000000 [ 0.00
1.00000 1.00000 100000 [ 0.00
1.00000 1.00000 100000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000 000000 [ 0.00
1.00000 1.00000 100000 [ 0.00
1.00000 100000 1.000000 [ 0.00
1.00000 1.00000  1.000000 [ 0.00

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

18.54
17.82
11.02
464
15810
3.94
17.82
18,54
11.02
4.00
15.85
394
17.28
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4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

8.2.5 Odbérna mista

Vyhodou zobrazeni "vSechna odbérna mista " je, ze mizete provadét ipravy hromadné
ptes vSechny jednotky. Pomoci filtru si miizete nechat zobrazit tfeba pouze odbérna mista
jedné sluzby.

Zde lze hromadné pfifazovat odbérnd mista. Pouzijete pravou ikonku a program
nabidne ¢iselnik odbérnych mist, vy si vyberete jedno nebo i vic a pak v dalsi tabulce si
zatrhnete jednotky, ke kterym se ma odbérné misto piitadit. Pfed pfifazenim odstrani z
jednotek vSechna vybrana odbérni mista, aby nékdo nemél jedno misto piitazené dvakrat.
Proto pii vybéru vyberte vzdy vSechny jednotky, které k odbérnimu mistu patfi.

[-7 0db&ma mista o | B |
Cmn = c s &lBla[e[C| R
Hledat zaznam

Obvod |[Cp.= |Ciedn. |Ugivatel= |5luzba [Ddbéme mista |Mazev |¥lastni kli¢  [Hlavnitvedeq -
» 3893 21 Pefkova Viatizlava 4 413899 Osvétlzpol.pr. 3859 1 H

1 3893 21 Pefkova Wiatizlava b 513899 Spoletna anténa 3899 1 H 2

B 1 3899 21 | Pedkowa Viatislava 7 713899 Otop 38393 1 H 1
B 1 3893 21 Pefkova Wiatizlava g 813899 Ohiey wodyp 3899 1 H
B 1 3899 21 | Pedkowa Viatislava | 91385521 | wedl.SW 13899 21 a W
B 1 3899 21 | Pedkowa Viatislava | 913899 Studensd voda 3899 1 H
B 1 3899 21 | Pedkowa Viatislava 14 142383921 |How) ved|. TV 012860 a W
B 1 3859 21 Petkova Viatizlava 14 1413899 Yoda pro ohiew 38339 1 H
B 1 3859 21 Peikova Vratizlava 100 10013899 Fond opray 3899 1 H
B 1 3859 21 Peikova Vratizlava 400 40013899 Splatky tvéru-banky 3835 1 H
B 1 3893 21 Pefkovs Viatizlava 02 30213839 SraZkowa woda 3833 I} H
B 1 3859 22 Dockal Jifi a Mojmira 4 413839 Oszvétl zpol.pr. 3859 i] H
B 1 3859 22 Dockal Jifi a Mojmira ] 513899 Spoleéna anténa 3899 1 H
B 1 3899 22 | Doékal Jifi a Majmira 7 713899 Otop 38399 1 H
B 1 3899 22 | Doékal Jifi a Majmira g 813899 Ohfev vody 3893 1 H
B 1 3899 22 | Doékal Jifi a Majmira 9 91389922 wed|.S% 13899 22 i W
B 1 3899 22 | Doékal Jifi a Majmira 9 913899 Studens voda 3899 1 H

o e Ll T e

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udajui - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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8.2.6 Spolubydlici a spoluvlastnici

V tabulce miizete provadét zmeény u spolubydlicich ve vSech jednotkéch.

18 Obyvatelé jednotky (=13
T BT YR ] - o E | | @, | - 1 | | E |

Hledat 2aznam

Obvod |If.p.5 |C.iedn. |U§iv.b}ltu5 |C|’s|o osohy= |Jmén0 |Vztah5 Wlagtnik = |Trvale£ |B_l,ld||'u:|'5 |Manéelka A

1 4507 1 Fazla Marie 450 701 00 Krirke lvo Mar. i v W
B 1 4507 1 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [va Mar. W ¥ I -
H 1 4507 1 Fazla Marie 480 701 01 Harmowa Yéra Vlastnik W I~ I~ r
B 1 4507 1|Fazla Marie 450701 02 Fazla Marie Wlastnik W Ira [} -
N 1 4507 2 Cemotova Gabriela , Uzivatel M ¥ I O
B 1 4507 2| Cemotova Gabriela 450702 00 Cematové Gabrigla Ylastnik W |l [ [
B 1 4507 3 Chindctd Renata 450 702 00 Chindctd Flenata Y I I~ r
B 1 4507 3 Chtindctd Fenata 450703 01 | Chindct) Mirozlay Ing. v ¥ ¥ -
B 1 4507 4 Kugera Tamas 450704 00 Kugera Tomas b Il I r
B 1 4507 4 Kutera Tomag 450 704 01 Kuéerova Libuge W |l [ [
B 1 4507 5 Sarmnan Jaroglay 450 705 00| Sarman Jaroglay Y I I~ r
B 1 4507 B | Daniel Jozef 450 706 00 Draniel Josef Wlastnik W Ira I r
B 1 4507 6 Dariel Josef 450 706 02 Danielova Lenka W Il ¥ [
N 1 4507 7 Hodizova Emilie 450 707 00 Hodis Petr Wlastnik W v [ [
B 1 4507 7 |Hodizova Emilie 450707 01 Hodizowa Emilie Wlastnik W Ira I3 -
B 1 4507 8 Maijc Radek 480708 01 Majc Radek W ¥ Il r
B 1 4507 9 Sovadina Ladislav 450703 00 Sovadina Ladislay W |l [ [
B 1 4507 9 Sovadina Ladislay 480709 01 Sovadinovs Marina W v [ [
B 1 4507 10 | Janach Oldfich 48071000 Janoch Oldfich Y v v r
B 1 4507 10 Janoch Oldfich 450710 01 | Janochowa Helena W Il I r
B 1 4507 11| Smalclova Renata Ing. 480 711 00 | Jaroétakova Markéta Wastnik W ¥ I~ r
B 1 4507 11| Smalclovd Renata Ing. 450711 01 Jaroddak Jan W Irad Ird -
B 1 4507 11 Smalclova Renata Ing, 480711 02 Smalclovd Fenata Ing. Ylastnik W v O r
— »
< >
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

8.2.7 Dokumenty

Odkazy na dokumenty ve vSech jednotkach. Jedna se o dokumenty, jako jsou smlouvy,
fotky, ptedavaci protokol a atd. Jedna se o soubory ulozené v PC nikoliv v§ak v programu
Vlastnik.
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- = — — I
E’:‘B Dokumenty SRR X
Obwod: 1 Cp: 3899 Ciedn: 27 UZivatel Kondler Zdenék a RiiZen:
Cratum 2h.2.2010 "PI
Jméno dokumentu |
Cesta |E:\DDkument_l,l\Dalamity\dalamity_ﬂﬂ_vhs.dl:nc H M aligtonat |
Poznémka | & Oteviit dokument |
X stama | $ 4]
L
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznam.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.

8.2.8 Slevy
Tabulka poskytovanych slev v aktualnim obdobi po jednotlivych jednotkach.

5 c il &lglalgl B

Hledat z&znam |

U Zivatel = |Sleva$ |Nézev Do kdy= [Majemné= |Procenta

Obvod= ||f.|:u. = |If.iedn.

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.

2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.

8.2.9 Zavady

V tabulce miizete provadét zmény u zavad ve vSech jednotkach.
V kazdé jednotce mtizete sledovat nahlasené zavady v jednotce.
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U kazdé zavady sledujete tyto udaje:

1. Cislo zavady - jednoznacéné rozliseni o jakou zavadu jde

2. Nahlasil - kdo o zédvadé informoval - jméno

3. Telefon - odkaz na volajiciho

4.Datum zadani

5. Datum odstranéni

6. Popis - jedno radkovy popis

7. Text - vice fadkovy popis

8. ICO - ICO organizace, kterd zdvadu odstrani. Organizace musi byt zapsana v seznamu
organizaci. Pokud organizace ICO nema & jej nevite, tak si organizace o&islujte podle
sebe. Podle organizace se doplni nazev organizace, pracovnik, telefon e-mail.

8 ¥
E’:‘E Zavady =R X
Dodavatel
. I&o: | 26078201 E.OM Energie, a.s. ~ B

Cizlo zavady: 12
Nahlasit IKDV‘::":— Spolecnost: Wbt
- |7808452?89 Adieza; F.A Gerstnera 215146 Pracowvnik:
Fear Telefon:
Daturn zadéni: 1.52M0 vI Mobil
D aturn odstranéni: - I E-mail:

Paopis: |potFebuie opravit kliku u dveri

Test: |nema sroubovak]

X stome | ¢ F'Utwditl ‘ |

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravené dvé sestavy. Piehled a list zavady.
2, generovani - neni funk¢ni
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji
5. porizovani zaznami - v tabulce neni funk&ni pofizovani zaznami. Pofizovat musite
ptes karty jednotek, pies konkrétni jednotku.

8.2.10 Doba urcita

Ptehled jednotek se smlouvou na dobu urcitou. Zatrzitkem jsou oznaceny jednotky se
smlouvou na dobu urcitou. Tato informace se primarné potizuje piimo na karté jednotky
pfi st€éhovani ndjemnika.
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8.2.11

& Karty jednotek

> oM oa = ot BB|A €O R
Hledat zaznam |
Obwod |If EL= |C jedn. |C uZivatele = |Uzwatel" |F'Fedpis.': |E|snb_l,l.': |Dnba neursita= | A
M lE 1 450701 02 Fazla Marie 3268 1 Iz
1 4507 2 450 702 00 | Cematovd G abrisla FOs0 2 I
1 4507 3 450 7023 00| Chrdcts Renata 3249 1 Il
1 4507 ) 450 704 00 | Kugera Tomas 820 3 Il
1 4807 A 450 705 00 5 arman J aroslay 5210 1 I
1 4507 E 450 706 00 Dvaniel Josef 97399 4 Il
1 4507 7 450 707 01 Hodigowa Emilie 9377 2 r
1 4507 a 450 708 01 Majc Radek 2034 2 -
1 4507 g 450 709 00 Sovadina Ladizlay 9357 3 -
1 4507 10 450 71000 Janoch Qldfich 10989 4 -
1 4507 I 450 711 02 | Smalclovs Renata lng. 7369 2 r
1 4507 12 450712 00 Haluza Swvatopluk 10276 3 -
1 4507 13 450 713 00 Bezdék Martin 97399 3 Il
1 4507 14 450 714 00 Zelinka Zdenék 7796 3 Il
1 4507 15 450 715 00 Glombickova Alena 9515 2 Il
1 4507 16 450 716 02 Mitrenga Libar Ing. 9983 2 Il
1 4507 17 450 717 00| Sebelova Miroslava 7365 2 Il
“
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja.

Vyrazeni jednotek

Zatrzenim bytu v této nabidce urcite, které jednotky program vytadi. Vytadi tyto
jednotky jak v aktudlnim, tak v archivu a ve vyactovani. Ptijdete tim o veskerou historii.

Pouzivejte tuto nabidku velmi obezietné. Aby vyfazeni bylo co nejbezpecnéjsi,
postupuje se ve dvou krocich. Napted si vyberete jednotky, které chcete vyradit. Pokud se
spletete, pak ma moznost se opravit. A az ukoncite formuléf, pak teprve se program pta,
ma-li vybrané jednotky trvale vytadit.
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-] Karty jednotek

> oMM - o B3 A& e R
Hledat zaznam |
Obvod |Cpe= |C.iedn. |If.uéivatele.': |L|§ivate|.': |F'Fed|:|is.': |DS|:||:|_I,I.': |\-’yFazen.': | S
4507 1 450 701 02 Fazla Marie 3268 1 =
4807 2 450 702 00 | Cemotovs Gabrisla 7050 2 r
4507 3 450 703 00| Chndcta Renata 3249 1 |l
4507 4 450 704 00 Kucera Tomad 7820 3 -
4807 5 450 705 00 | 5 amman Jaroslay 5210 1 r
4507 g 450 706 00 Daniel Jogef 9733 4 |l
4507 7 450 707 01 Hodizowa Emilie 9377 2 -
4507 ] 450 708 01 Majc Radek 8034 2 -
4507 3 450 709 00 Sovading Ladislay 9957 g |l
4507 10 450 71000 Janoch Oldiich 10989 4 -
4507 1A 450 711 02 | Smalclové Fenata Ing. 7369 2 r
4507 12 450 712 00 Haluza 5watoplul: 10276 g |l
4507 13 450 713 00 Bezdek Martin 9739 3 -
4507 14 450 714 00 Zelinka Zdenék 7796 3 -
4507 15 450 715 00 | Glombitkows Alena 9515 2 |
4507 16 450 716 02 Mitrenga Libor Ing. 9963 2 -
4507 17 450 717 00| Sebelova Miaslava 7365 2 Il v
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja.

8.2.12 Prodej jednotky

V pftipadé, ze prodavate byty ndjemnikiim, miiZzete zménu provést v karté jednotky
ruéné nebo pomoci této nabidky. Pokud budete dé€lat prodej ,,ru¢né®, tak musite vstoupit
do jednotky — do detailu a misto stavajiciho vlastnika napiSete Cislo stavajiciho ndjemnika
— z najemnika se stal vlastnik a na zdloZce nidjemné date Cislo najemnika nula. Abyste
nemuseli toto provadét ,,ruéné®, mizete vyuzit tuto funkci. V byté, ktery si oznacite, da
ndjemce rovno nule a z ndjemce udéla vlastnika. Vymaze se ndjemné a program piepocitd
predpis. V detailu si miizete provadét dalsi Gpravy, jak je potieba.

Otazka B3

9P U bybu, které si oznadite, udélam z ndjemnika vlastnika,
L Cili fislo wlastnika nahradim cislem najemnika a
cislo najemnika dam rovno nule. Mymazi najemne.
Qstatni (daje ponecham, Pokud si byt koupil nékdo jiny néz
najemnik, pak rufné kartu bytu opravte,
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8.2.13

8.2.13.1

Vlastnik
& Karty jednotek
e oM A c i &3 A o8]
Hledat zaznam ||
Obvod |Cp.= |Ii.iedn. |If.u£ivatele.': |L|£ivate|.': |F'Feu:||:uis.': |Elsu:ul:uy.': |F'ru:u:|an_l;l.': | A
4507 1 450701 02 Fazla barie 3268 1 I
4807 2 450 702 00 Cemotowé Gabriela 080 2 [
4507 3 450 703 00 Chndcta Fenata 3249 1 -
4507 4 450704 00| Kudera Tomad Faz0 3 r
4807 5] 450 705 00 5 aman Jaroslay 5210 1 |
4507 B 450 706 00| D aniel Jozef 9799 4 r
4507 7 450707 01 Hodizova Emilie 9377 2 -
4507 a 450 708 01 Majc Radek an34 2 r
4507 9 450703 00| Sovadina Ladislaw 9957 3 -
4507 10 450710 00 | Janoch Oldfich 10939 4 r
4507 11 480711 02 Smalclové Renata Ing. 363 2 [
4507 12 450712 00 Haluza Svatopluk 10276 3 r
4507 13 450713 00| Bezdék Martin 97439 3 r
w
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamai.

4. vybér udaju - v tabulce je funkeni vybér udaja.

Prodej jednotky

Princip zvySovani najmu spociva v upravé ceny za 1m2 u kazdé mistnosti, které patii k
bytu. Pii zvySovani je pouzit ¢iselnik skupin najmu.

Vyberte si skupinu jednotek, u kterych si pfejete provést upravu najemného. Pak zadate
koeficient zvySeni ¢i sniZzeni. Pokud je koeficient 1, pak se nic neprovede. Pokud je
koeficient mensi nez jedna dojde k snizeni najmu a pokud je vyssi nez jedna dojde k
zvyseni.

Program zadanym koeficientem piendsobi cenu za Im2 a z nové ceny vypocte
najemné.

Po skupinach

Nabidka slouzi k ptepo¢tu ndjmu u dané skupiny najmu. Oznalite tu skupinu, kde
chcete provést zvyseni a stanovite cenu za m2. Program ptepocte najemné druhu 1 - podle
vyhlasek. Pokud ma n€ékdo smluvni najemné, které se nepocita podle plochy, ptepocet se
ho nebude tykat.
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@ skupiny ndjmu (=3
o = o b BB|CS[O| S @
Hledat zaznam | Pocet zaznami k
YWubrano: |Skupina.’2 |Nézev.’2 |I:ena zamie= | ~
MBS 119 19.00000
[ 28258 a2 5a00o
r 0 Skupina [0.00000
s
Wyberte zaznamy zaghkrknutin ctverecku ve sloupci obrano' a uzaviete formular

8.2.13.2 Cenu za m2 pomoci procenta

U vybranych jednotek program upravi cenu za m2 pomoci procenta.

Napted si vyberete jednotky a pak zadate procento. O toto procento upravi cenu za m2
a prepocita najemné a cely piedpis. Program piepocte najemné druhu 1 - podle vyhlasek.
Pokud ma nékdo smluvni najemné, které se nepocita podle plochy, pfepocet se ho nebude
tykat.

& Karty jednotek ’-_”'E|E|
= MM oA = ot & B A€ | RS
Hledat zaznam |
Yybréno |Obwod |If.|:|. = |If.iedn. = |If.uiivateleﬁ |L|EivateIZ |F'Fedpis; | A
1 4507 1 4507071 02 Fazla Mane 3268
r 1 4507 2| 450702 00 Cernotova Gabriela Foa0
I 1 4507 3 450703 00| Chnacta Renata 3249
I 1 4507 4 480704 00 Kucera Tomad 7820
r 1 4807 5 48070500 Sarman Jaroslay 5210
O 1 4507 E 450706 00 Daniel Jozef 9799
I 1 4507 ¥ 480707 01 Hodizowa Emilie 9377
I 1 4507 g8 450708 01 Majc Radek 2034
C 1 4507 9 45070900 Sovadina Ladislay 9957
O 1 4507 100 450 71000 Janoch Oldfich 10983
|l 1 4507 11 450 711 02| Smalclowé Fenata lng, 369
I 1 4507 12 450 712 00 Haluza Swatoplulk, 10276
C 1 4507 13 450 713 00 Bezdék Martin 9799
C 1 4507 14 450 714 00 Zelinka Zdenék, Va6 2
wsmrerr=
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@' Koeficient

Zadejte procento, kterym prendsobim cenu za 1 m2

u vybrané skupiny jednotek | 1.00000

Paokud bude procenta MULA, pak =i 22 nic nezméni.

Pokud bude procento MEMST ne# HULA, pak. se néjemné snisi
Pokud bude procenta YETSI nes MULA, pak se ndjemné zwis,

x Starno

8.2.13.3 Smluvni najmy pomoci procenta

U vybranych jednotek program upravi cenu smluvniho ndgjmu pomoci procenta.
Napied si vyberete jednotky a pak zadate procento. O toto procento upravi cenu
smluvniho ndjmu. Program ptepocte najemné druhu 2,3,4,5,6,7,8.

8.2.14 Umorené najmy

Predpis lze umoiovat. Pokud néktery ndjemnik zaplati ndjemné dopiedu a ma
stanovené ndjemné podle vyhlasek ¢i mésicni smluvni lze toto ndjemné umoiovat. K
najemci si napiSete kolik pfedem vlozil a stanovite procento, které se ma umorovat.
Program spocte ndjemné (pokud je umotovani mensi nez 100%) a pii mésic¢ni zavérce do
této evidence uloZi kolik za konkrétni mésic umofil.

Z této tabulku miizete provadét tisky za aktualni piedpis, ale i sestavy za obdobi véetné
tisku dopisu pro ndjemniky.

& Limoreny najem

Mood c i &3l R]

Hledat zaznam |

Obvod |Cp=  |Cjedn= |Obdobi=|C.usivatele|Uzivatel= |Maiemné= |

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout nékolik sestav. Prvni jsou z aktualniho ptfedpisu a druhé z
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8.2.15

archivu.

2. generovani - projde archiv karet, zjisti, kdo umofoval a zde doplni umotené castky.
Toto proved’te, pokud v tabulce nejsou umotené ¢astky, jinak se umoiené castky
zdvojnasobi.

3. filtrovani - je funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Zpétné zmény

Evidence bez VUD

Zpétna zmeéna znamena, ze potfebujete v archivu karet provést stejnou zménu jako v
aktualni jednotce. Cili potiebujete do archivu za uréité mésice piekopirovat aktualni
jednotku.

Zpétné zmény se pouzivaji tam, kde je nutno zpétné€ opravovat archiv karet. VétSinou
nemuzete provést zpétnou zménu ihned, protoze byste porusily hlaSeni zmén na inkasni
stiedisko.

Priklad:

Déldate zmeény na vunor 2005. V byté 250/15 nastéhujete nového ndjemnika a opravite mu
predpis. Ale ndjemnik je tam uz od 01,2005. Ndjemnik plati pres inkasni stredisko.
Kdy jste provedli opravu i v archivu za leden 2005, pak program pri hldseni zmeén na
unor porovnd leden a unor a zjisti, Ze neni Zadnd zména a na inkasni stredisko nic
nenahlasi.

Proto musite zpétnou zménu provést az po hlaSeni zmén na inkaso a po mési¢ni
zavérce.

V tabulce uvedete jednotku, kde se ma zpétna zména provést.

@ ZpEtné zmény g@@
Obwod ] Ziin 1 ~ &

Cislo popisné| 4507  |Druzstevni 4507 ~ %]
Cizla jednatky F‘
0d obdobi

Poznamk.a |

Lapzano v archivu [

x Starno | |
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Zapracovani

Zapracuje zpétné zmény ihned, ne aZ pii mésic¢ni zavérce.

Otdzka E3

9P ) Mam zapracovakt Zpékné zmeény?
»._"/ Tato akce se sama spousk pri mésicni z4verce,
L&l pokracujte pouze v pripadé, Ze nékkera zpétna zména se nezapracovala
a prave jske provedli zaveérku,
Pokud kuto akei spustite uprostied mésice, miZete si udélat zmatek « hlaseni
zmén na inkaso

8.2.16 Vyhlaska 180/2009
Vyhlaska 107/2006 a pozdéjsi znéni -241/2008, 180/2009 atd. o zvySovani najmu.

Program rozdéli jednotlivé jednotky do skupin podle stiavajici ceny za m2. Vytvoii
novy Ciselnik skupin ndjmu a zde poftidite zékladni cenu za m2. Program sdm spocte ceny
za m2 od roku 2007 do roku 2010. Vyberete jednotku, kde vyhlaska plati, stanovite ceny
pro rok 2009 a wvytisknete karty jednotek, které date uzivatelim jednotek. Pak si
poznamenate, kdo ozndmeni ptevzal a kdy.

Nabidku programu najdete na cesté: Jednotky, aktualni ptedpis, vyhlaska 180/2009.
Pokud je tato nabidka neaktivni, tzn., Ze program nemate zaregistrovany, pak si novou
verzi musite zaregistrovat.

1. Rozdéleni jednotek do skupin.

Spustite nabidku ,,Jednotky, aktudlni ptedpis, vyhlaska 180, potizeni skupin do karet*.
Program projde jednotlivé karty jednotek a zjisti, kde se kolik plati za metr ¢tverecni a
rozdéli tyto karty do skupin. Udéla tolik skupin, kolik cen za metr ¢tverecni v kartach
mate. To znamend, ze vznikne Ciselnik skupin a kazda jednotka bude pfifazend k jedné
skupiné podle tohoto ¢iselniku. Jakmile to program udéld, nabidne Vam tento Ciselnik a
muzete se podivat, jak to dopadlo, a doplnite zdkladni cenu za m2 podle vyhlasky.

2. Vybér jednotek.

Spustite nabidku ,,Jednotky, aktualni pfedpis, vyhlaska 180, vybér jednotek*. Vyhlaska
180/2009 v nékterych ptipadech neplati. V tomto vybéru si zvolite, kterym jednotkdm
bude podle vyhlasky upraveno najemné a pro které tato vyhldska neplati a ndjemné se
upravovat nebude. V tabulce mizete pouZzit Cervené kolecko, které Vam vSechny jednotky
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oznaci, nebo ¢erné kolecko, které zrusi oznaceni vSech jednotek.

3. Stanoveni nové ceny

Spustite nabidku ,,Jednotky, aktudlni ptedpis, vyhlaska 180, stanoveni nové ceny za
m2, rok 2009%. Program nabidne ¢iselnik skupin ndjemného a vy zde poftidite zakladni
cenu podle vyhlasky, program spocte cilové najemné v roce 2010 pro prvni kategorii a pro
ostatni kategorie a spocte cenu za metr Ctverecni pro rok 2009 a 10. Tento Ciselnik si
potom muzete vytisknout a nechat odsouhlasit piipadnym nadfizenym orgdnem -
méstskou radou atp. Pokud nékdo rozhodne, Ze cena bude jina, nez podle vyhlasky, nez
jak ji program spocte, miiZzete cenu za metr ¢tverecni v patficné kolonce libovolné zménit.
Po zméné€ ukoncite praci v Ciselniku (dveimi ¢i kiizkem) a program v kartach jednotek
pfepocte ndjemné chystané od 1. ledna.

4. Tisk.

Spustite nabidku ,,Jednotky, aktudlni ptedpis, vyhlaska 180, tisk“. Zde si muzete
vytisknout piehled predpisii. Program napted vytiskne piehled piedpisti lidem, u kterych
vyhlaska plati. Uvidite tam, jaké je jejich soucasné najemné a jaké ndjemné budou mit od
1.1. Druhou sestavou je také piehled predpist, ale pro uzivatele, u kterych vyhlaska
neplati. Program opét vytiskne, jaké najemné plati nyni a jaké najemné by platili, kdyby
pro n¢€ od 1. ledna vyhlaska platila. Pro oznameni ledem pouzijte tisk zménovych dopist.
Program nabizi 12 formulaii. Dale muzete vytisknout karty jednotek. Karty program
vytiskne pouze tém lidem, u kterych vyhlaSka plati. Upozoriiujeme, ze na kartach jsou
aktudlni zafizovaci predméty a ne takové jaké budou od nového roku. Proto karty
doporucujeme tisknout z aktudlniho piepisu po zavérce prosince.

5. Evidence prevzatych oznameni.

V této tabulce si miizete oznacit lidi, ktefi oznameni o Upravé najemného pievzali a
vyplnite obdobi (mésic), kdy to prevzali Napt.: Kdyz pan ozndmeni pievezme v zaii,
oznacite ho a napisete obdobi 092008. Program potom pii mésicni zavérce prosince, tzn.
pii stanoveni pfedpisu na leden, si u téchto lidi automaticky stanovi novou cenu za metr
Ctverecni a prepocte u nich celkovy predpis. Nemusite se vibec starat o to, u koho se ma
predpis na leden zménit. Kdyz oznameni nékdo pfevezme jiny mésic, program si to sam
ohlida a sdm mu najemné zvysi, respektive upravi.

6. Zapis novych cen do aktualnich karet.

Pokud nebudete pouzivat evidenci ptevzatych oznameni, program umozni zapis téchto
novych cen, jakmile budete délat pfedpis na leden. Priklad: Piedpis délate na leden,
evidenci pievzatych ozndmeni jste nedé€lali (viz 5.) a potiebujete tam ty nové ceny zapsat.
Pustite si zapis novych cen do aktudlnich karet, program Vam nabidne lidi, vy si oznacite
u koho se mé najemné podle vyhlasky upravit a program to provede, i kdyZ u nich ta
evidence prevzatych ozndmeni nebyla provedena.

Prezencni listina

Presencni listina slouzi pro klienty, ktefi potiebuji vytvofit seznam napf. Gcastnikli na
schiizi shromazdéni apod. Presenc¢ni listinu nemusite vypisovat. Pouzijte generovani a
program pievezme z aktualniho ptedpisu vSechny vlastniky a zapiSe to této tabulky.
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Vy pak budete evidovat, je-li pfitomen.

Sledujete tyto udaje:

1. Obvod - podle karty jednotky
4
2. Cislo popisné - podle karty jednotky
4
3. Cislo jednotky - podle karty jednotky
4
r we v o O
4. Cislo uzivatele - podle seznamu uZzivatel
. “ ,
S. Podil - hodnota vlastnéného podilu
,
6. Bydli od data
(.
7. Datum zapisu
r wr
8. PIna moc a pritomen.
s - oM
Hledat 2aznam
Obvod; Cp= [Ciedn = [Evlastrika=  [Wlsstrik= [Bydi od=  [Denzépisu=  [Daum vkiadu=  [Hodncks wisstricti = [Piné moc= _ [Podil=_[Pitomen= | -
» 3918 1 391800101 Dostal Viastimil a.Jana r E43
| | 1 ame 2 391800201 Pokornd Oldfich a Zdenka - 817 C
| 1 3918 3 391800301 Katena Jaroslay r 704 r
| | 1 Ime 4 391800402 Patakova Dagmar - 817 C
| 1 3918 5] 391800501 Grulich Josef a Jitka r B30 r
| | 1 a9e ) 391800502 Grulich Josef a Jitka - B30 C
| 1 3918 [ 391800601 Mria Dariel Ing. r 840 r E
| | 1 3918 556 391800301 KatenaJaroslay r 0 rC
|| 1 g 7 391900701 Holik Ctirad & llona r B58 r
| | 1 3913 g 391900801 Stanék Jaroslav ing. a Helena r 334 r
1 g 9 391900901 Hrubofovs Hana r B92 r
B 1 3913 10 391901001 Horskd lvana Ing r 342 r
B 1 g " 391901101 Kaofrofova Eva r B46 r
: 1 3913 " 391901201 Kofrof Jiif Ing. r B4 r
| 1 EEIE] 12 391901201 Kaofrofi Jiff Ing. - 942 C
|| 1 3920 13 332001301 Kurinova Renata r 774 r
| 1 3920 14 292001401 Salar Antonin JUDE. aJifina r E38 r
|| 1 3920 15 392001501 Pataéka Stanislav a Drahomita r 798 r
| | 1 3920 16 392001601 Maciga Robert - E3E C
|| 1 3920 17 392001701 Semnicks Eva Mar r 813 r
| | 1 3920 18 392001801 Vlagicova Hana MUD:. r £53 rC
B 1 3920 555 392055501 Rydankova Maria-prods; textils (] i r
Aktudln podil = 0, celkov) podil = 13282, Piitomno 0 % viastniki
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout nékolik sestav. S pfitomen, bez a s hlasovanim.

2. generovani - doporucuji plné vyuzivat. Generovanim si naplnite tabulku podle
aktualnich karet a plusem jen portidite ty, ktefi nemaji karty.

3. filtrovani - je funkcni

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Mésicni zavérka predpisu
Pfi mésicni zavérce predpisu program déla nékolik ukont.

1. Vezme aktualni karty jednotek a piesune je do archivu karet jednotek a zde je ulozi pod
obdobi, které je pravé aktualni a uzavird se. Po mési¢ni zavérce vstoupi aktualni
ptedpis do archivu piedpisu. V archivu je jakykoliv pifedpis mozné dohledat a opravit.

2. Pak se pokusi zapsat ptedpis do knihy pohleddvek. VSe zélezi na tom, jak mate
nastaven program. V ¢iselniku zptlisobu plateb si nastavujete, pro které zpiisoby plateb
checete provadét zapis do knihy pohledavek. Logické je, ze u plateb jinak nez ptes
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inkaso si nechate piedpis zapsat jako dluh do knihy pohledavek. U téch, kteti plati
inkasem jeSté zalezi, jestli z inkasniho stfediska dostavate vyclenéné dluhy i
zaplacené platby. Jestlize dostavate vyclenéné dluhy, pak je logické, ze zapis do knihy
pohledavek nebudete provadét (piedd Vam jej inkasni stfedisko). Pokud Vam chodi
zaplacené platby, pak je logické, Ze zapis do knihy pohledavek budete vyzadovat a k
dluhtim, které ptedepiSe program pii mési¢ni zavérce piidate platby z inkasniho
stiediska a rozdil budou dluznici. Pii zapisu do knihy pohledavek program rozdéli
predpis podle toho, kdo ma predpis platit. Jestli vlastnik nebo ndjemnik, podle toho,
komu ma predpis platit, zda vlastnikovi, spravci nebo spoleCenstvi a také predpis
rozdéli podle priority platby. Pokud tedy v jednom byté mame riiznou prioritu na
ruznych zalohach a poplatcich, do evidence dluhil tento piedpis nevznikne jako jedna
¢astka, ale bude tolik ¢astek, kolik mame priorit.

Priklad: mdte v byté ndjemce, najemnik plati ndjemné a ma prioritu cislo 2 a plati zalohy

na sluzby, které maji prioritu cislo 1. V evidenci dluhu bude mit najemnik dvé castky.
Jedna castka bude s prioritou cislo 1 — soucet zaloh a poplatkii za sluzby a druhou
castku s prioritou cislo 2 — soucet najemného.

3. Pak program zkontrolujte umofené najmy, zvySovani najemného podle vyhl.107,

podminéné zalohy, ukonceni slev.

4. Pfepocte vSechny piedpisy, aby mohl zapracovat zatizovaci predméty, kterym skoncila

zivotnost. Pokud tuto akci chcete vypnout, pak v nastaveni programu je volba, kde se
da prepocet vypnout. Vypinani délejte pouze tehdy, pokud Vas PC nezvladne tolik
akci najednou.

6. Poznamka v pohledavkach se bude pti mési¢ni zavérce predpisu plnit tak, Ze napied

bude obdobi a pak ¢p. a byt.

Pozor, §|

—_

D] Mate upravené viechny jednotky, kde dogla ke zmeéné?
\_ﬁ‘r,f Budu uzavirat mésic: 072006
Do evidence pohledavek pfevedu by pFedpisy, kkefi plati zplisobem,
kkery ma v diselniku zplisobu plateb zatrhnuto pievod
dao knibvy pohledawek,
Mam pokracovat?

Archiv predpisu

Archiv piedpist vznika pfi mésicni uzavérce. Slouzi k evidenci zaloh za sluzby, poctu

osob, piipojeni na objekty atd. Z tohoto archivu se nacitaji udaje pii vyactovani. Podstatné
jsou pocty osob, podlahova plocha, zalohy na sluzby a pfipojeni kazdého bytu na objekty.
Muizeme provadét libovolné zmény tj. potfizovat, opravovat 1 mazat.

Pro ptehlednost jsou celkem tfi archivy. Je archiv aktudlniho roku, kde ziistavaji karty

letosni. Pak je archiv loniského roku, ktery se pouziva na vyuctovani sluzeb a posledni je
archiv starych roki.

Archiv neslouzi k vypoctu njjemného. Nijemné muzete poiidit, ale vypocitat si jej
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musite ruéné. V archivu se ndjemné nepocita hlavné, protoze neni spravné zasahovat do
ptedpisu po jeho uzavieni.

Prace s archivem je rozdélena podle druhu upravy. (Rikame, Ze program nabizi nékolik
"pohledl" na archiv a tyto pohledy jsou rozdéleny podle druhu opravy.) Je tfeba si
uvédomit, Ze jakdkoliv zména v libovolném pohledu se provadi v archivu.

Pohledy jsou rozmistény nasledovné:

Karty jednotek

Oprava poctu osob
Kontrola ¢isla uzivatele
Karty bez jmen obyvatel
Zalohy a poplatky
Odbérna mista
Predméty

Mistnosti

Spolubydlici

8.4.1 Aktualni rok

V tomto archivu jsou tidaje za aktualni rok. Cili pokud je aktualni rok leden 2011, pak
je archiv prazdny a pokud je prosinec 2011, pak ma kazda jednotka 11 tadk.

8.4.1.1 Karty jednotek

Archiv karet jednotek je velmi podobny aktudlnim kartdm, pouze se eviduje méné
udajl. Nékteré se piebiraji z aktudlnich karet. Je to napiiklad obvod, ¢islo popisné, ¢islo
jednotky.

Podrobny popis je uveden u aktualni karty jednotek. Detail karty jednotky se skladé z
nasledujicich zalozek: Karta jednotky, mistnosti, piedméty, slevy ndjmu, ndjemné,
obyvatelé, ptedpis, odbérnd mista.
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8.4.1.2

=l

[7 Karta jednotky - archiv Iilﬂlﬁ]

K.arta jednotiy l Mistnu:usti] F'Feu:lmét_l,l] Slewy na néimu] Néiemné] I:Il:u_l,lvatelél F'Fedpis] Odbé&mna mista]

. Ma predpis byla wystavena fakiura
Dratum zapisu - I

Dyatum koupé - I Farmular pro tizk karty jednatky
" Eln ™ Eln pro Sez.Ulsti
Platba ¢ Prodani s mist. " Elnpro Tezu

Den platby 31 Penoda platby|12 - | Mésic platby 1 " Prodany bez migt. ¢ Eln pro Demas
" Elnprodudstea O Prodang B

A
B | —Jednotks klice
C Obdobi [04.2010 Celkovd plocha jednotky ¥0.40
E Spravce | 1 |Spréva domi Zlin ﬂ FJ Podlahova plocha [pro TUY) G065
E Obvod 1 e et 2918 Zapodcitatelna placha [pro UT] B0.E5
F | Cizla jednatky 3 Typijednatky 1 Zapottens plocha 70.40
G vohod Ii Patet ozob a3
H O zoby mimo 0
T Viastrik Ro&ni zm.&. pro vodu 1]
= wlastrika atena Jaroslay -| W o
C.wlastnikal 3918 003071 |Kadena Jaros! i
J = Podil bytu na spal. ¢astech domu 704
Y Dirub platl:u_l,l| 1 |Inkasem ﬂ FJ
— . . . . - olb
L [ arganizace na ink. stfedizku pro viastnika |602966 NZiE‘:ﬂnik (e g r
M k.6d poplatku pro predpis platici viastnik 71 Jedna ze o jednotku se snizenou kvalitou [
F ) . Je jednatka prodana zoukromé osobé I
— Sipo viastnika |BO0S1557042 Majemné | tento mésic splatné [w
2 Draturn vkladu nebo datum vaniku Elenstyi - I Jednotka je vwiazena u
P r
R
S|
T
U
vV
X
Fd

" Pro nebyty " Prodang C
7 Ma dva listy
Pozndmka |704/13282
04.2010 1/3918/3 Kacena Jaroslav Sluiby celkem:3862 Mé&sicni predpis: 3862
Aktualni jednotka SPFepDEitat pFedpi$| x Starno |} + ‘ + |
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaju - v tabulce je funkéni vybér udaja.

Oprava poctu osob

Tato tabulka se nejcastéji pouziva pied vyictovanim sluZeb. V tabulce piehledn€ vidite
pocet osob v kazdé jednotce za kazdy mésic. Upravy zde muzete délat libovolné. V tisku
si pak muzete nechat vytisknout ptehled klict, kde uvidite kolik osob, kde bylo.
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8.4.1.3

& Archiv jednotek

ErH cd &Bale© -
Hledat zaznam |
Obvod |Cp = |If.ieu:|n. |EII:u:I-:uI:||'$ |If.uiivateleﬁ |L|ii'-.fatelﬁ ||:|SI:I|:I_|,|.': ||:|SI:I|:I_|,| mimo = Fs
4507 1 01.2008 450 701 02 Fazla Marie 1 0
4507 1 02.2008 4650 701 02 Fazla Marie 1 0
4007 1/ 03.2006 450 701 02 Fazla Marie 1 0
4a07 1 04.2006 450 701 02 Fazla Marie 1 0
4507 1 05,2008 450 701 02 Fazla Marie 1 0
4507 2 01.2008 450 702 00| Cernotové Gabriela 2 0
4007 2 02.2006 450 702 00| Cernatova Gabriela 2 0
4a07 2 03.2008 450 702 00| Cernotowva Gabriela 2 0
4507 2 04.2008 450 702 00| Cernotowva Gabriela 2 0
4507 2 05,2008 450 702 00| Cernotové Gabriela 2 0
4007 3 01.2006 450 70300 Chnécts Fenata 1 0
4a07 3 02.2006 450 70300 Chindcts Flenata 1 0
4R07 3 03.2008 460 702 00 | Chinacta Renata 1 0
4507 3 04.2008 450 702 00 | Chinacta Renata 1 0
4507 3 05.2008 450 70300 Chindcts Flenata 1 0
4a07 4 01.2006 450 704 00 Kutera Tomas 3 0
4R07 4 02,2008 4R0 704 00 Kutera Tomas 3 0
4507 403.2008 450 704 00 Kutera Toméas 3 0
4507 404, 2008 450 704 00 Kucera Tomas 3 0
4a07 4 05,2006 450 704 00 Kutera Tomas 3 0
4507 h|01.2006 460 705 00| 5 arman Jaroglay 1 n
4507 b 022006 480 705 00 Sarman Jaroslay 1 1]
»

Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznama.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udajt..

Kontrola ¢isla uzivatele

Tato tabulka se nejcastéji pouziva pied vyactovanim sluzeb. V kazdé jednotce je
vlastnik. V nékterych je najemnik. Pokud je v jednotce pouze vlastnik, pak je 1 uzivatel
jednotky. Pokud je v jednotce i najemnik, pak uzivatel jednotky je bud’ vlastnik, nebo
ndjemnik. Podle toho je-li ndjemnik kontaktni uzivatel.

V tabulce vidite tdaje o byté: obvod, ¢islo popisné a ¢islo jednotky. Vidite cCislo
vlastnika a jeho jméno a ¢islo najemnika a jeho jméno. Dale je zde idaj kontaktni uzivatel
a ¢islo uzivatele a jeho jméno.

Pokud je v jednotce pouze vlastnik, pak je ¢islo ndjemnika nula a kontaktni uzivatel
neni zatrhnout a uzivatelem je vlastnik a na néj ptijde vyuctovani.
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Pokud je v jednotce i ndjemnik, pak je ¢islo najemnika riizné od nuly a udaj kontaktni
uzivatel je nebo neni zatrhnout. Pokud nebude zatrhnout pak uZivatelem je vlastnik a
vyuctovani plijde na né&j. Pokud je idaj kontaktni uzivatel zatrhnout, pak uzivatelem je
ndjemnik a vytuctovani pijde na néj.

V tabulce miizete libovolné ménit ¢islo vlastnika, ¢islo najemnika a daj kontaktni
uzivatel. Ostatni idaje zménit nelze.

Pokud potirebujete provadét zménu cisla vlastnika ¢i najemnika ve vice mésicich,
vyuzijte moznosti kopirovani.

@ Archiv jednotek

TR ACIETT
Hledat z5znam
Obvod |C = |C jedn. |Dbdobl.— |If ugivatele = |LI2|vateI |lf.vlastn|'ka.': |\-"Iastn|’k |C.néiem |Néiemnik |K0ntaktn|’ ufivatel | ”~

M 1t 4507 1 01.2008 450 701 02 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie 0 Yalng byt =
B 1 4507 1 022008 480 7071 02 Fazla Marie 480 7071 02 Fazla Marie 0 ol byt I
B 1 4507 1 03.2008 450 701 02 Fazla kMarie 450 701 02 Fazla Marie 0 *alng byt -
B 1 45807 1 04.2008 450 701 02 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie 0 Yalng byt -
B 1 45807 1 052008 450 701 02 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie 0 Maln byt -
B 1 4507 2/ 01.2006 450 702 00| Cernotova Gabriela. 450 702 00 Cematovd Gabriela 0 alkj byt Il
B 1 4507 2 02,2006 450 702 00 Cemotova Gabriela. 450 702 00| Cemotova Gabriela 0 alnp byt -
B 1 4507 2 032008 450 702 00| Cemotowa Gabriela 450 702 00| Cemotova Gabriela 0 ol byt I
B 1 4507 2/ 04,2006 450 702 00| Cernotova Gabriela. 450 702 00 Cematové G abriela 0 altp byt I
B 1 4507 2 05,2006 450 702 00 Cemotova Gabriela. 450 702 00| Cemotova Gabriela 0 alnp byt Il
B 1 4507 3 01,2008 450 702 00 Chindcta Renata 450 703 00| Ctindcta Renata 0 ol byt I
B 1 4507 3022008 450 703 00 Chindcts Renata 450 703 00| Chindctd Fenata 0 ol byt -
B 1 4507 3 03.2006 450 703 00 Ctindcta Renata 450 703 00| Ctindcta Fenata 0 alnp byt Il
B 1 4507 3 04,2008 450 703 00 Chindcta Renata 450 703 00| Ctindcta Renata 0 Yolnp byt I
B 1 4507 3052008 450 703 00 Chindcts Renata 450 703 00| Chindctd Fenata 0 ol byt -
B 1 4507 41,2008 450 704 00 kudera Toméé 450 704 00 kudera ToméE 0 *alng byt -
B 1 45807 4 022008 450 704 00 Kudera Toméd 450 704 00 Kucera Tomas 0 Yalng byt -
B 1 4507 4032008 450 704 00 Kucera Tomés 450 704 00 Kucera Tomss 0 *alng byt r
Priklad:

Potrebujete dat ndjemnika s cislem 450 001 01 od 06,2004 do 12,2004. Postavite kurzor
na cislo ndjemnika v 06,2004 a prepisete spravné cislo ndajemnika. Zmdcknete Shift
Home a cislo bude modré. Zmadcknete Ctrl C — tim vioZite cislo do schranky.
Zmacknete enter a program premisti kurzor na 07,2004 a zmdcknete Ctrl V. VioZite
cislo ndjemnika ze schranky. Opét zmdcknete enter a stojite na 8,2004 a opét
zmdcknete Crtl V.

Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.

2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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8.4.1.5

Karty bez jmen obyvatel

Tento pohled se pouziva, kdyz se v karté jednotek nezobrazi vSechny jednotky a
mésice. Problém je v tom, Ze pokud vymazete n¢jakého uzivatele ze seznamu obyvatel a
tento uzivatel mél na sebe psanou jednotku, pak se v karté jednotek takova to jednotka
nezobrazi. V této tabulce se zobrazi, ale bez jména. Zde uvidite, jaké Cislo uzivatele Vam
schazi v seznamu obyvatel. Jakmile chybéjici ¢islo doplnite do seznamu, objevi se karta v
kartach jednotek.

& Archiv jednotek
M s = o B A R
Hledat zaznam
Obvod [Cp= |Ciedn. |Obdobis |C usivatel= | Ugivatel= |Fredpis= |Dsoby= | vlastnikar [Viastnik | Cnéjemnik |Majemnik_|Prodanj= ~
» 15 4507 1 01.2006 480 701 02 Fazla Marie 1539 1 4R0 701 02 Fazla Marie 0 Yol byt O
| (— 1 4507 1 02.2006 450 701 02 Fazla Marie 1539 1 450 701 02 Fazla Marie 0 Walni byt r
i 1 4507 1 03.2006 450 701 02 Fazla Marie 1539 1 450 701 02 Fazla Marie 0 Walni byt r
B 1 4507 1 04.2006 450 701 02 Fazla Marie 1539 1 450 701 02 Fazla Marie 0 Walni byt r
i 1 4507 1 05.2006 450 701 02 Fazla Marie 1539 1 450 701 02 Fazla Marie 0 Walni byt r
B 1 4507 2|01.2008 450 702 00| Cernatova Gabriela 3026 2 45070200 Cemnatové Gabrisla 0 'alni byt [}
F 1 4507 2|02.2008 450 702 00| Cernatova Gabriela 3026 2 45070200 Cemnatové Gabrisla 0 'alni byt [}
B 1 4507 2|03.2008 450 702 00| Cernatova Gabriela 3026 2 45070200 Cemnatové Gabrisla 0 'alni byt [}
F 1 4507 2|04.2008 450 702 00 Cernatova Gabricla 3026 2 45070200 Cemnatové Gabrisla 0 'alni byt [}
B 1 4507 2|05.2008 450 702 00| Cernatova Gabricla 3026 2 45070200 Cemnatové Gabrisla 0 'alni byt [}
F 1 4507 3 01.2006 450 703 00 | Chmactd Renata 1598 1 450 703 00 | Chmécta Penata 0 Walni byt -
B 1 4507 3 02.2006 450 703 00 | Chmactd Renata 1598 1 450 703 00 | Chmécta Penata 0 Walni byt |
- 1 4507 3 03.2006 450703 00 | Chmactd Renata 1598 1 450703 00 | Chmécta Renata 0 Walni byt |
B 1 4507 3 04.2006 450703 00 | Chmactd Renata 1598 1 450703 00 | Chmécta Renata 0 Walni byt |
- 1 4507 3 05.2006 450703 00 | Chmactd Renata 1598 1 450703 00 | Chmécta Renata 0 Walni byt |
B 1 4507 4 101.2006 450704 00 Kucera Tomas 3840 3 48070400 Kudera Tomas 0 Walng byt |
H 1 4507 4 02.2006 450704 00 Kucera Tomas 3840 3 48070400 Kudera Tomas 0 Walng byt |
B 1 4507 4 03.2006 450704 00 Kucera Tomas 3840 3 48070400 Kudera Tomas 0 Walng byt |
F 1 4507 4 04.2006 450704 00 Kucera Tomas 3840 3 48070400 Kudera Tomas 0 Walng byt |
B 1 4507 4 05.2006 480704 00 Kudera Toma$ 3840 3 48070400 Kudera Toma$ 0 Walng byt |
B 1 4507 5 01.2008 450 705 00 | Sarman Jaraslay 2283 1 450 705 00 | & arman J araslay 0 %ol Byt O
B 1 4507 5 02,2008 450 705 00| Sarman J aroslay 2283 1 450 705 00| S arman J aroslay 0 Wl byt I h#
£ >
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznamai.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Zalohy a poplatky

V této tabulce mate pred sebou veskeré poplatky a zalohy, které v bytech jsou. Tabulku
si mizete setfidit podle vlastnich potieb. Nejcasté&ji se pouziva setiidéni podle sluzeb nebo
podle jednotek.
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{8 Archiv zdloh a poplatki

smm - o BB|alElo
Hledat z&znam
Obdobi= [Obvedys  [Cp.= [Ciedn= |Cougivatele= |Usivatel= [Shuzba=  [Mazev Zélohar |~

3 1 4507 1 48070102 Fazla Marie 2 Dswétleni spol prostor 24
01.2008 1 4507 1 48070102 Fazla M arie 4 Wtah ]

" [o.z008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie E Topeni 514

[ o.2008 1 4507 1 45070102 Fazla arie T Studend woda B4

" [ o.z008 1 4507 1 48070102 Fazla M arie 3 Ohiewv vody 395

| m.2006 1l 4807 1 45070102 Fazla Marie 11 Spoletna anténa E

[ o.2008 1 4507 1 45070102 Fazla arie 12 Spréva 96

" |o1.2008 1l 4507 1 45070102 Fazla Marie 15 Fond opraw 500

" |0z.2006 1l 4807 1 45070102 Fazla Marie 2 Osvétleni spol.progtor 24

[0z 2008 1 4507 1 45070102 Fazla arie 4 Witah ]

[0z 2008 1 4507 1 48070102 Fazla M arie E Topeni A14

" [0z2.2008 1 4507 1 48070102 Fazla Marie T Studena woda E4

[0z 2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 9 Ohiew vody 395

" |oz2008 1l 4507 1 45070102 Fazla Marie 11 Spoleéna anténa E

" [0z2.2008 1 4507 1 48070102 Fazla Marie 12 Sprava 96

|0z 2008 1 4807 1 45070102 Fazla Marie 15 Fond oprav 500

" |z 2005 1l 4807 1 45070102 Fazla Marie 2| Davétlen spal prostor 24

" [03.2008 1 4507 1 48070102 Fazla Marie 4 Witk 1]

[ 03,2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie E Topeni 514

: 03.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 7 Studend woda B4,

Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udajui.

8.4.1.6 Odbérna mista

Zde v jedné tabulce mate jednotlivé jednotky a vSechna odbérna mista. Muzete zde
délat libovolné upravy. Odbérna mista mizete i generovat. Generovani se provadi podle
aktualni karty jednotky. Tedy pokud potiebujete v archivu doplnit ¢islo vodoméru, pak jej
spravné potid'te v aktualni karté jednotky, a pak spust’te generovani v archivu.

V archivu karet lze generovat podily a ro¢ni smérna cisla podle aktualnich karet

jednotek.
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8.4.1.7

& Archiv odbérnych mist =E3

>ommos o e s &Blalg[ | H]
Hledat zaznam
Obdobi= |Obvod |Cp=  [Ciedn |Cufivatele= [Uivatel= | Sluzhar| Ddbémé mista [Nazew Wlastni klig |Hlavnisvedleii o

pOT 2005 1 4507 1 45070102 Fazla Maris z 214507 Osv&tleni spal.prost 4507 ] H
o1z006 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 4 414507 | Wjtah 4507 i H

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 3 614507 Topeni 4507 ] H

| 012006 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 7 8202 5 a 5Y v TUW ] H

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 7 7145071 | ved .SV 1 4507 1WC ] W

| 012006 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 7 TI4B0701Z vedl.5Y 1 4507 1 KU ] Y

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie g 145071 | ved.TV 1 4507 1WwC ] W

| 012006 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie g §14507012 ved. TV 1 4507 1 KU ] Y

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie q 914507 | Ohfev vady 4507 ] H

| 012006 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 11 1114507 | Spoletng anténa 4507 ] H

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 12 1214507 | Sprava 4507 ] H

" |01.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Maris 15 1514507 | Fond aprav 4507 ] H

" |02 2008 1 4807 1 AR070102 Fazla Marie 2 2145807 | Ozwatleni zpol prozt 4507 0 H

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Maris 4 414507 ijtah 4607 ] H

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 5 §14507 Topeni 4507 ] H

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Maris 7 8802 S a 5Y v TUY ] H

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 7 7145071 | ved.SV 1 4507 1w/C ] W

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Maris 7 T14B07012 ved.5Y 1 4507 1KU ] W

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie g 145071 | ved TV 1 4507 1w/C ] W

" |02.z2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 8 14507012 ved. TV 1 4507 1KU ] W

| 0z.2006 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie q 314807 | Ohfey vody 4507 ] H

" |02.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 11 1114507 | Spole@nd anténa 4507 i H v
< »

Funkece:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Piedméty

Vyhodou zobrazeni "vSechny predméty" je, Ze mizete provadét upravy hromadné pies
vSechny jednotky. Pomoci filtru si muzete nechat zobrazit tieba pouze jeden druh
pfedmétu a ve vSech bytech provadét zmény. Pti tomto zobrazeni nelze piedméty ptidavat.
V tabulce mate funkéni tisk, generovani, hledani, filtrovani a detail.

Pro ty, kteti si cht&ji vést jednoduchy pasport jednotek. V ¢Ciselniku zatfizovacich
predmétt si poridite predméty, které chcete v byté sledovat a najemnik za né neplati.
(vany, umyvadla....) U takovych to pfedmétu neuvedete ro¢ni opotiebeni, zivotnost ani
pausal (resp. date nulu). Pak v kazdé jednotce rozepisete, jaké predméty maji. Abyste
nemuseli vstupovat do kazdé jednotku, mizete pouzit generovani. V jednotkach, aktualni
ptedpis, po piedmétech, vSechny muzete pouzit ikonku generovani. Program nabidne
Ciselnik predméti, vy si zatrhnete ty, které chcete generovat, pak nabidne jednotky a vy si
opét zatrhnete ty, kam chcete pfedméty zapsat.
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[=0 Archiv odbémych mist =RACH X
[ I I T S - (-M ||Q\|‘| |m
Hledat zaznam
Obdobi= [Obvod [Cp.= |Ciedn.= [CU= | Ugivatel= | Shuzbar= | Odbémé misto [Nazev Mastri klié |Hlavnivedieigi | ~
01.2009 S 21| 383302101 | Peskava Vratislava 4 413893 Osvétlspolpr. 3893 0 H
[ m.2003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 513833 Spoleéna anténa 3833 1 H
(| 012008 1 3889 21 389902101 Peskava Viatislava §13839 Ohev vady 3639 1 H
01.2009 1 3899 21| 383902101 | Peskova Vratislava 513839 Studens vada 3833 1 H £
01.2009 1 3899 21| 389902101 | Peskava Vratislava 9 91389921 vedlSV 13899 21 0 v
01.2009 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 14 1413839 Vods pro ohfev 3839 1 H
| _|o1.2008 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 14 141383921 |vedlTV 13833 21 0 v
{|_|o.2008 1 3899 21| 389902101 | Peskava Viatislava 100 10013839 | Fond opray 3839 1 H
01.2009 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 400 40013833 Splétky dvénrbanky 383 1 H
[0 200 1 3899 21| 389902101 | Peskava Vratislava 02 90213899 Sratkové voda 3839 0 H
| [02.2003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 4 413839 | Osvétl spol pr. 3833 0 H
| [02.2003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava B 513833 Spoleéna anténa 3833 1 H
| [02.2009 1 3899 21| 389902101 | Peskava Viatislava & £13839 | Ohfev vady 3839 1 H
| [0220039 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava a 513839 Studens vada 3833 1 H
| [02.2009 1 3899 21| 389902101 | Peskava Vratislava 9 91389921 vedlSV 13899 21 0 v
| [02.2003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 14 1413839 Vods pro ohfev 3839 1 H
| [022003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 14 141383921 |vedlTV 13833 21 0 v
| [02.2009 1 3899 21| 389902101 | Peskava Viatislava 100 10013839 | Fond opray 3839 1 H
| [02.20039 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 400 40013833 Splétky dvénrbanky 383 1 H
| [02.2009 1 3899 21| 389902101 | Peskava Vratislava 02 90213899 Sratkové voda 3839 0 H
| [03.2009 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava 4 413839 | Osvétl spol pr. 3833 0 H
| [03.2003 1 3899 21| 383302101 | Peskova Vratislava B 513833 Spoleéna anténa 3833 1 H
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejveétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznamai.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

8.4.1.8 Mistnosti

Vyhodou zobrazeni "vSechny mistnosti" je, ze miiZzete provadét upravy hromadné pies
vSechny jednotky. Pomoci filtru si mulZete nechat zobrazit tieba pouze jeden druh
mistnosti. Pfi tomto zobrazeni nelze mistnosti pridavat

a Archiv mistnosti g@@

oo 'y o |&|O|R
Hledat ziznam
Obdobi= [Obvad [Ep= [Cjedn|C utivatele [Uzivatel=  [Mistnost [Nazev |Plocha= [Ki/m? |Koef.méf = [Koef zkos [Koef.podl = [Zkosen |Najemné [Zapottena [pro UT|pro TLY A
P01 2005 1 1 45070102 Fazla Maris 1 Pokoj 170 000 100000 100000 1.00000 000 1170 1170 1170
[ 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 2| Kuchyh 875 000  1.00000 1.00000  1.00000 0.00 875 875 875
| |o1.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 3| Predsif 752 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 752| 782 782
" |o1.2008 1 4607 1 45070102 Fazla Marie 5 Koupelna 387 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 387 387 387
" |o1.2008 1 4507 1| 45070102 Fasla Marie 18 Sklep 185 000 100000 100000 000000 0.00 185 000 0o
| |02.2008 1 4807 1| 45070102 Fazla Marie 1/ Pokoj .70 000) 100000 1.00000  1.00000 0oo 1170 11700 1170
| |02.2006 1 4507 1) 45070102 Fazla Marie 2| Kuchyh 875 000  1.00000 1.00000  1.00000 0.00 875 875 875
| |0z.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 3| Predsif 752 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 752| 782 782
" |02.2008 1 4507 1) 45070102 Fazla Marie 5 Koupelna 387 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 387 387 387
| 0z.2008 1 4507 1| 45070102 Fasla Marie 18 Sklep 185 000 100000 100000 000000 0.00 185 000 0o
" |0a.2008 1 4807 1| 45070102 Fazla Marie 1/ Pokoj .70 000) 100000 1.00000  1.00000 0oo 1170 11700 1170
| |0a.2006 1 4507 1) 45070102 Fazla Marie 2| Kuchyh 875 000  1.00000 1.00000  1.00000 0.00 875 875 875
| |0a.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 3| Predsif 752 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 752| 782 782
" |0a.2008 1 4507 1) 45070102 Fazla Marie 5 Koupelna 387 000 1.00000 1.00000  1.00000 0.00 387 387 387
" |0a.2008 1 4507 1| 45070102 Fasla Marie 18 Sklep 185 000 100000 100000 000000 0.00 185 000 0o
| 042008 1 4807 1| 45070102 Fazla Marie 1/ Pokoj .70 000) 100000 1.00000  1.00000 0oo 1170 11700 1170
| 042006 1 4507 1) 45070102 Fazla Marie 2| Kuchyh 875 000  1.00000 1.00000  1.00000 0.00 875 875 875
v
Funkce:
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8.4.1.9

8.4.1.10

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznamai.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Spolubydlici a spoluvlastnici

V tabulce miizete provadét zmény u spolubydlicich ve vSech jednotkach.

Gﬁrchi\r obyvatel g@@

X Yy A IEN ]
Hledat z5znarm
Obdobi= [Obvod |Ep. |Ciedn. |E.ugivatele | Usivbytu= [Cislo asoby = |méno [atah=|Trvale |Bydiici |Bydi od [Najemné predem | &
p0T.2006 14 1 45070102 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie Wlastnik. W 162003 0
" [01.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 01 Hamnovd Véra Wlastnik | v W 162003 0
|0t 2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke lvo Mar. ¥ ¥ 0
" |01.2005 1 4807 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [vo Mar. ™ Vv 1]
" |02 2008 1 4507 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie Wlastnik. | W [ 162003 1]
" |0z z008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 450 701 01 Harnowa YWéra Wlastnik | v W 162003 1]
" |0z z008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke lvo Mar. I Il 0
" |02 2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke lvo Mar. v v 0
" |03.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie Wlastnik | 162003 0
" [03.2005 1 4807 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 01 Harnowa Wéra Wlastnik | [ W 162003 1]
" |03.2008 1 4507 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [vo Mar. Vv W 1]
" |03.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [vo Mar. |l |l 1]
" |04.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie Wlastnik | W 162003 1]
" |04.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 01 Harnovd Yéra Wlastnik | W W 162003 0
" |04.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke lvo Mar. v " 0
" [04.2005 1 4807 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [vo Mar. v v 1]
|05 2005 1 4807 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 02 Fazla Marie Wlastnik | W [ 162003 1]
|05 2008 1 4507 1| 48070102 Fazla Marie 450 701 01 Harnowa Wéra Wlastnik. | W W 162003 1]
" |o5.2008 1 4507 1| 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke [vo Mar. v Il 1]
" |05.2008 1 4507 1 45070102 Fazla Marie 450 701 00 Krinke lvo Mar. I Il 0
" |o1.2006 1 4507 2 48070200 Cemotovd Gabriela 450 702 00 Cemotova Gabrisla  Wastnik . ¥ 0
2 2nnR 1 4807 20 ARNFOANN | Cermntea 5 ahriela ARMN 702 00 Fermatowa Gabriela [ Wlastnik 7 7 ]
Funkce:

1, tisk - program ma pfipravené velké mnozstvi sestav. Proto ma svou vlastni kapitolu.
2, generovani - je zde nejvétsi moznost generovani. Proto ma svou vlastni kapitolu.

3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Tisk z archivu karet jednotek

At si zvolite jakykoliv zplisob zobrazeni archivu karet jednotek, tak vzdy mate k
dispozici vSechny tiskové sestavy. Sestavy se aktivuji poklepanim po ikoné Tisk.

Sestavy postupné vybirate od levého horniho okraje k pravému dolnimu. Postupné, jak
sestavy vybirate program prekresluje formuldi a nabizi aktualni moznosti. U kazdé sestavy
muzete zadavat filtr.
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[=] Tisk z archivu jednotek [ =HEC -?hl
Sestava Tridit podle Soucty
{+
" Prehled mésiénich ziloh -
~
. ., . i
" Pfehled splatnich zaloh "
~ 'S
" Karly jednatek ~
~
. . i
" Zalohy na popelnice
i i
£ Pehled pfedpizu - Wihir uZivateld
i
" Pfehled poctu domi a byt Fodrobrost ~
~
" Pocet klich
" Odstéhovéni a nastéhovani | ©
< Zadawvat filr podle
Plochy riistnosti
! - »
r [
" Pfifazeni odbérmpch mist [
[ u
" Wobaveni jednotek -
-
(" Sestava pro Techem [
-
" DPH z predpizu
X Stomo
L

Filtr: Popsané filtry nejsou funkéni pro kazdou sestavu. Program vzdy zobrazi mozné
filtry a schova neaktualni.

1, Nekteré sluzby - po zvoleni se dostanete do ¢iselniku sluzeb a mysi nebo pomoci
mezerniku si zaSkrtate sluzby, které potrebujete.

2, Nékteré jednotky - po zvoleni se dostanete do seznamu aktualnich karet jednotek a mysi
nebo pomoci mezerniku si zaskrtate jednotky, které potrebujete.

3, Nékteré vchody - po zvoleni se dostanete do seznamu vchodu a mysi nebo pomoci
mezerniku si zaSkrtate sluzby, které potrebujete.

4, Nekteré druhy jednotek - po zvoleni se dostanete do ¢iselniku druhu jednotek a mysi
nebo pomoci mezerniku si zaskrtate sluzby, které potiebujete.

5, Obdobi - - po zvoleni vyplnite, od kterého obdobi, do kterého obdobi chcete sestavu
vytvofit. Obdobi zadavejte ve tvaru mésictrok. Napt.: 012004. Tecku uvadét
nemusite. Pokud nechcete obdobi zadavat ru¢né, mizete pouzit tlacitko vedle
edita¢niho pole a program zobrazi mozna obdobi a vy si je pouze mysi vyberete.
Pokud zadate obdobi $patné, pak v sestavé nebudou zadna data.
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Priklad: Vstoupite do archivu karet letosniho roku (2003) a v tiskové sestavé volite filtr
podle obdobi od 012002 do 122002, pak v sestavé nebudou Zadné udaje. Musite
vstoupit do spravného archivu - do loriského.

6, Nékteré druhy sluzeb, nelze pak jiz volit nékteré sluzby. Pti volbé tohoto filtru miizete
definovat jaké druhy sluzeb - sluzby, poplatky, fond oprav a ndjemné - chcete mit na
sestave a jestli polozkové a opét které sluzby nebo pouze souctové nebo polozky i
soucty.

Piehled sestav:

1. Pfehled zaloh a poplatkii.

Sestava ukaze kdo kolik za kterou sluzbu ma platit. Tato sestava Ize tisknout podrobné po
jednotlivych jednotkach, ale také pouze soucty po vchodech, ¢i celkovy soucet.
Sluzby mohou byt vyc¢isleny vedle sebe - tady je omezeni max.17 sluzeb - nebo pod
sebe, pak Zadné omezeni neni.
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Ptehled moznosti:

Ptrehled zaloh a poplatkd, setiidit podle sluzeb a obdobi, s opisem zaznami

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle sluzeb a obdobi, pouze soucty, soucty po
sluzbéch, obdobi, ¢.p.

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle sluzeb a obdobi, pouze soucty, soucty po
sluzbach, obdobi

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle sluzeb a obdobi, pouze soucty, soucty po
sluzbach

Prehled zaloh a poplatkd, setiidit podle sluzeb a vchodu, s opisem zdznamu

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle sluzeb a vchodu, pouze soucty, soucty po
sluzbéch, €.p., obdobi

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle sluzeb a vchodu, pouze soucty, soucty po
sluzbéch, ¢.p.

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle sluzeb a vchodu, pouze soucty, soucty po
sluzbach

Ptehled zaloh a poplatkd, setiidit podle obdobi, soucty po obdobi, ¢.p. a
jednotkach, vybrané sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatkd, setiidit podle obdobi, soucty po obdobi, ¢.p. a
jednotkach, sluzby pod sebou

Ptehled zdloh a poplatk, setiidit podle obdobi, soucty po obdobi a ¢.p., vybrané
sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle obdobi, soucty po obdobi a ¢.p., sluzby

pod sebou

Ptehled zaloh a poplatkil, settidit podle obdobi, soucty po obdobi, vybrané sluzby
vedle sebe

Ptehled zéaloh a poplatkil, settidit podle obdobi, soucty po obdobi., sluzby pod
sebou

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle vchodu, soucty po ¢.p., jednotkach a
obdobi, vybrané sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle vchodu, soucty po ¢.p., jednotkach a
obdobi, sluzby pod sebou

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle vchodu, soucty po ¢.p. a obdobi, vybrané
sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle vchodu, soucty po ¢.p. a obdobi, sluzby
pod sebou

Ptehled zaloh a poplatki, settidit podle vchodu, soucty po €.p., vybrané sluzby
vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle vchodu, soucty po €.p., sluzby pod sebou

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle zp.platby, soucty po zp.platby, ¢.p.,
jednotkach a obdobi, vybrané sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle zp.platby, souéty po zp.platby, ¢.p.,
jednotkéch a obdobi, sluzby pod sebou
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Ptehled zaloh a poplatki, setiidit podle zp.platby, soucty po zp.platby, C.p. a
obdobi, vybrané sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatki, setfidit podle zp.platby, soulty po zp.platby, C.p. a
obdobi, sluzby pod sebou

Ptehled zaloh a poplatki, settidit podle zp.platby, soucty po zp.platby a obdobi,
vybrané sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatki, settidit podle zp.platby, soucty po zp.platby a obdobi,
sluzby pod sebou

Ptehled zaloh a poplatki, settidit podle zp.platby, soucty po zp.platby, vybrané
sluzby vedle sebe

Ptehled zaloh a poplatkd, settidit podle zp.platby, soucty po zp.platby, sluzby pod
sebou

2. Prehled splatnych ziloh - podobné sestavy jako u prvni, ale program tiskne pouze ty
predpisy, které byly v dané dobé splatné.

3. Karty jednotek
Pro ndjemni byty budete tisknout evidencni list ndjemného, pro prodané byty kartu
vlastnika jednotky a pro nebyty kartu nebytového prostoru. Tisknout miZete tam, kde
byly zmény, nebo nékterym uzivatellim.
Karty jednotek
Eviden¢ni list ndjemného
Karta vlastnika jednotky
Karta nebytového prostoru

4. Zalohy na popelnice - V ciselniku sluzeb musite mit oznacené, ktera sluzba je
popelnice. Pak na tuto sluzbu program piipravi sestavu a to bud’ po jednotkach, nebo
s celym jemnym seznamem obyvatel.

5. Prehled predpisu - obsahuje tyto sestavy. Zde nejsou vidét jednotlivé zalohy na sluzby.
Pokud se celkova cifra rozchéazi se souctem v prvni sestavé, pak nechejte pfepocitat
predpis u vSech karet - nastaveni udrzba, piepocet vSech karet.

5.1 - Splatny ptedpis - prehled predpisu s ohledem na splatnost.

5.2 - STPO - ptehled ¢isel SIPO podle vchodi

5.3 - Ptehled podle druhu zéloh - kazdé sluzba patii do jednoho druhu - ziloha,
poplatek, najem, fond oprav - zde je sestava po jednotlivych druzich.

5.4 - Podle priorit - kazda sluzba patii do skupiny sluzeb. A kazda skupina ma
priority platby. Zde je sestava podle téchto prioritach.

6. Prehled po¢tu domii a byt - pichledna sestava poc¢tu domt pro vlastnika objektu
7. Pocet Kkli¢i - Pro vyuctovani potiebujete mit v pofadku klice, podle kterych se

vyuctovani provadi. Tato sestava umoziiuje jejich piehlednou kontrolu. Jedna se o
pocty osob, plochy, podily a ro¢ni smérna ¢isla.
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8.4.2

Ptehled moznosti:

Pocet klici, settidit podle odbérnych mist a obdobi, s opisem zaznamu

Pocet klict, setiidit podle odbérnych mist a obdobi, pouze soucty, po odbérnych
mistech, obdobi a ¢.p.

Pocet klict, setiidit podle odbérnych mist a obdobi, pouze soucty, po odbérnych
mistech, obdobi

Pocet klict, setiidit podle odbérnych mist a obdobi, pouze soucty, po odbérnych
mistech

Pocet klict, settidit podle obdobi, s opisem zaznamu

Pocet klici, setidit podle obdobi, pouze soucty po obdobi a ¢.p.

Pocet klici, setidit podle obdobi, pouze soucty po obdobi

Pocet klici, settidit podle vchodu, s opisem zaznamt

Pocet klici, settidit podle vchodu, pouze soucty po jednotkach

Pocet klici, settidit podle vchodu, pouze soucty po €.p.

8. Odstéhovani a nastéhovani - tisk zmén v jednotkach podle let.

9. Plochy mistnosti - Sestava umoznuje tisk vSech ploch, které v jednotkach evidujeme.
Podrobné po mistnostech, po bytech, po vchodech ¢i celkové.
Sestava umoznuje tisk vSech ploch, které v jednotkach evidujeme.

Ptehled moznosti:

Plochy, settidit podle obdobi s opisem zdznam

Plochy, settidit podle obdobi pouze soucty po obdobi a &.p.

Plochy, settidit podle obdobi pouze soucty po obdobi

Plochy, settidit podle vchodu s opisem zaznami

Plochy, settidit podle vchodu s opisem zaznami pouze soucty po jednotkach
Plochy, settidit podle vchodu s opisem zaznami pouze soucty po ¢€.p.

10. Vybaveni jednotek - pichled zatizovacich predméti v jednotkach

11 Prifazeni odbérnych mist

Sestavy po jednotkach s ptifazenymi odbérnymi misty.
Ptifazeni odbérnych mist, hlavni
Ptifazeni odbérnych mist, vedlejsi

12. Zarizovaci predméty

13. Sestava pro Techem ¢i Istu. Sestava bude obsahovat seznam uzivateld, vcetné
stethovani a véetné ploch. Slouzi k pfedani firmé, kterd provadi vyactovani tepla a
dalsich sluzeb, které si objednate u externi firmy. Pfi této sestavé program nabizi 1
export dat do csv souboru, abyste jednoduse mohli data predat.

Lonisky rok

V tomto archivu jsou udaje ¢lenény shodné jako v archivu aktualni rok. Tento archiv je
dilezity hlavné z pohledu vytucétovani sluzeb. S timto archivem pracuje program pii tvorbé
vyuctovani za piedpokladu, ze provadite ro¢ni vyuctovani.
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8.4.3

8.44

8.4.5

V tomto archivu jsou idaje za lotisky rok. Cili kazda jednotka ma 12 fadk.

Staré roky

V tomto archivu jsou udaje ¢lenény shodné jako v archivu aktualni rok. Tento archiv je
dulezity hlavné z pohledu archivace.
V tomto archivu jsou udaje za roku starsi, nez je lonsky rok.

Zruseni mésicni zaverky

Pokud jste si omylem uzavieli obdobi ptedpisii, 1ze toto obdobi piedpisi zrusit.
Program pii zruSeni mésicni zavérky vymaze z archivu piedpisu veskeré zaznamy tykajici
se uzavieného obdobi, v knize pohledavek vymaze zaznamy tykajici se predpisu za
uzaviené obdobi a vrati aktudlni mésic o jeden mésic zpét. Vy zde muzete provést
jakékoliv zmény a toto obdobi znovu uzavfit.

Cili program NEUPRAVUJE, NEPREPISUJE aktualni piedpis. Do aktualnich karet

nijak nezasahuje. Nepiekopiruje archiv do aktualnich.
Po zruseni zavérky se program vypne.

Otdzka X

D Marn zrusit posledni mésicni 2averku pfedpisu?
\_ﬁ\/ VW archivu predpisu wwmazi predpis za obdabi 052006
v pohledéavkach wlastnikii wwmasi pohledavky za obdobi 052006
akkualni obdaobi vratim o mésic zpet
a pokud v adetnich dokladech najdu doklad
o zalctovani predpisu, tak jgj wwmazi,
Mam pokracoyat?

Vymazani jednoho mésice z archivu

Nékdy se miize hodit jeden mésic v archivu vyfadit. Aby jejich mazani bylo rychlé a
zaroven bezpecné, (nemusite se obavat vymazani jiného mésice) mlzete vyuzit mazani
celého roku. Program vymaze celé karty jednotek. Tato funkce se neda vratit zpét. Proto,
pokud si nejste Uplné jisti, pied mazanim data archivujte.
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8.4.6

8.5

8.5.1

& Otdzka E@@

Zadejte mésic a rak,

kter) wyradim z archivu predpisu. |D52EIEIE

X Stomo

Vymazani jednoho roku z archivu

Po urcité dobé zjistite, ze v databazi mate spoustu starych dat, které jiz nepotiebujete.
Aby jejich mazani bylo rychlé a zaroven bezpecné, mizete vyuzit mazani celého roku.
Program vymaze celé karty jednotek. Tato funkce se nedd vratit zpét. Proto, pokud si
nejste uplné jisti, pfed mazanim data archivujte.

W archivy predpisu wwmazi pfedpis 2a 1-12, 2005
\._*/ W pohledévkach viastriki vymai pohledévky za 1-12,2005
Ufetni daklady mazat nebudu,
Mam pokracovat?

Inkasni stredisko

Pro ptedavani dat na inkasni stiedisko slouzi export dat. Pfi exportu program sam najde
vSechny zmény a nabidne je k pfipadnym upravam a potom je muzete nahrat na disk. Pro
predavani zprav a dat z inkasniho stfediska slouzi import dat z inkasniho stfediska.

Export na inkaso

Na inkasni stfedisko musite pifedavat pravidelné hlaSeni zmén. K tomuto hlaseni slouzi
jeden zmeénovy soubor a privodka. Program sestavuje hlaseni tak, ze porovna aktudlni
ptedpis s archivem ptedpisu z ptedchoziho mésice. U téch karet jednotek, u nichz nalezne
zmeény, provede hlaseni zmén. Program provadi hlaSeni s ohledem na ¢islo organizace.
Cislo organizace se zapisuje u kazdého vlastnika ¢ ndjemce, ktery plati pies inkaso. Podle
toho kolik ¢isel organizaci pouzijete, program vytvori patfiéné tiskopisy a exportni
soubory.

Je tieba si do disledku uvédomit, jak program hlaSeni zmén provadi. Jelikoz
porovnava aktualni ptedpis s ptredpisem z minulého mésice, tak vlastné predpoklada, ze
zmény jsou pouze v aktudlnim predpisu. Pokud provedeme néjaké zmény v minulém
meésici, program tyto zmény pochopi jako zmény aktudlniho mésice. Proto je nutné
provadét ptipadné zmény v uzavieném mésici spravné s ohledem na inkasni stiedisko.
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Priklad: Aktudlni mésic je kveten 1997. Viastnik pan Novdk prisel oznamit, Ze se v dubnu
nastéhoval. Vy jej nastéhujete v aktudalnim obdobi (v kvétmu 1997), ale jelikoz se
nastéhoval v dubnu, musite provést dodatecny predpis. To znamend, Ze musite jit do
archivu predpisu a v dubnu jej napsat take. Vy to samoziejmé udélat miiZete, ale
v dubnu musite v archivu predpisu Fict, Ze plati zpiisobem ,,2* (sloZenkou) a pak
program pri hlaseni zmén na kvéten najde sice stejny predpis v kvétnu a dubnu, ale
v dubnu nebude platit pres inkaso a v kvétnu ano. Proto jej nahldasi na kvéten jako
A zména.

Pti spusténi exportu program projde aktudlni predpis a piedpis z minulého mésice a
najde byty s n¢jakou zménou. Program tedy zmény sam najde, ale co budete hlasit na
inkaso, ponecha na Vas. Kazdou zménu miizete opravit a to bud’ piepsat, vymazat ¢i
poftidit jinou. Ke korekcim pftistupujete tehdy, kdyz je nesoulad mezi Vasim pocitacem a
inkasnim stfediskem. Podle Vaseho pocitace zména nenastala, ale podle inkasniho
stfediska ano.

Po nalezeni zmén je program ukaZze v samostatném formulafi.

& Export na Inkasni stfedisko

PR + = e EAEIEN]
Hledat zaznam
— Eog 5 [Sipo= [ké6d [Obdabi=[aktudini=  [Minug= [Fozdil= [Zména= [0z [indkace [Usivatel— v PS
{7 Mastaveni crupty E01234 GOS0042474 13 DB2006 9530 T 06 2 Luhové M arie
: B01234 GOS1074867 13 0B2006 3487 0 5487 & 02 Riitka Martin
5’ Program cryptuj —
E01234 GO52022332 13 OB200 5210 0 B0 A 02 Sarman Jaroslay
B3 Nahrat zmény na disketu | |601234 eoseosmizz | 13| 062008 779 0 T A E 2 Zelinka Zdengk
| |601234 BOS2074206 | 13| 062006 3243 0 3743 4 (i3] Ftinacta Renata
o Mabrat 2mény na disk | |e01234 e0sesos0ss | 13|062006 7E20 0 TEI0 A 02 K arlik.od Jifina
e = | |e01234  EoSesspanz 13 062006 9957 0 9957 4 02 Sovading Ladislay
@l Mahrej zmény a spust CroptuGui s
E01234 GO53140855 13 OB200 7050 0 7050 4 02 Cematovd Gabriela
&5 Nahrei zmény a spust Cryptu | |eo1234 sO53141004 | 13 0B200R 10276 0 10276 4 02 Haluza 5vatopluk
= E01234 6053682402 13 0B2006 10989 0 10983 & (iR Janoch Oldfich
[ Poslat e-mai na inkasni stfediskal | f11234 | GOS3936615 | 13| DR2006 9793 0 9793 A [I3F) Dariel Josef
B01234 240243616 13 DB2006 7820 0 TEI0 A 02 Kutera Tomas
| |601234 6240430054 | 13)062006 9515 0 9515 4 02 Glombigkovs Alsna
| |e01234 240463399 | 13|062006 7216 0 TR A 02 Homala Jiff
| |601234 240836465 | 13| 062008 9850 0 9960 4 E 2 Tichj Dalibor
| |e01234 eza072z7Ee | 13|062006 97339 0 7. a (iR Bezdsk Martin
| |601234 e24083c539 | 13|062006 FIES 0 TS A 02 Sebelowa Mirnslava
| |601234 240323801 | 13| 062006 8034 0 8034 4 02 M aic Fradsk
| |e01234 e241114324 | 13)062008 9340 0 5340 4 02 Abrahén J aromit
| |601234 241630666 | 13|062006 10779 0 10778 4 02 Smédek Jogsf
| |601234 241673377 | 13|062008 9377 0 937 4 E 2 Hodisowa Emilie
| |e01234  sO0003457E7 | 13| 062006 7363 0 74 (iR Smalchovs Rienats Ing
| |e01234 s0004774se | 13|062006 3268 0 32EE A 02 Fazla Marie
D 13 062006 7E52 0 7RI A 02 Sukand Maris &

Vy zde mate nékolik moznosti, jak data poslat na inkasni stiedisko.

A. - Nahrej zmény a spust’ Cryptuj - tato moznost je nejlepsi. Predpoklada, ze mate
spravné nastaveny program Cryptuj. Pomoci této volby program nahraje zmény tam,
kde je program Cryptuj chce mit, zasifruje a vytvoii meilovou zpravu a zaSifrovany
soubor ptipoji.

B. - Poslat e-mail na inkaso. Vytvoii meilovou zpravu. Nic vic.

C. Program Cryptuj. Spusti program Cryptuj, abyste jej mohli nastavit.

D. Nahrat zmény na disk. Tato volba je pro ty, ktefi nepouzivaji program Cryptuj a chté&ji
si zmény sami rucné Sifrovat..
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8.5.2

Import z inkasa

Pro zpracovani dat z inkasniho stfediska slouzi import dat z inkasniho stfediska. Pfi
této akci si zvolite typ souboru. A to bud’ nedesifrovany ENC soubor, nebo jiz desifrovany
TXT soubor nebo zabaleny ARJ soubor.

Po vybéru souboru uréite obsah souboru a program podle toho hledd dany soubor a
provede s nim patfi¢nou akci.

o

& Import z inkasniho stfediska

- ol

Typ souboru Obszah zoubony

() Zpétr zménovd soubor
(®) Z nedefifrovaného enc soubaru
(® Faplacené platby

() WyElengng diuhy
IV Z i dedifrovaného kit goubary
() Mezaplacené platby

. () Emen ge jmény
I Z )i dedifrovaného ar soubaru
() Mavratka za pouk azky B

Import dat pro organizaci ¢.000000 a podavatele ¢.123456

X Stomo & Pobyrdi

Pti import dat mizete provadét nasledujici akce:

Zpétny zménovy soubor - Tisk protokolu o provedenych zménach — vytiskne protokol
o provedenych zméndch na inkasnim stfedisku

Import zaplacenych plateb - pievede zaplacené ptedpisy. Obsah souboru program
ptevede do tiskové sestavy. Pokud platba nesedi s piedpisem, na konci fadku bude
ktizek. Po ukonceni prohliZzeni program nabidne prevod do knihy pohledavek na
stranu DAL.

Import vyélenénych dluhi — pievede vy¢lenéné dluhy. Obsah souboru program pievede
do tiskové sestavy. Po ukonceni prohliZeni program nabidne pievod do knihy
pohledavek na stranu MADATL

Import nezaplacenych predpist - pievede nezaplacené dluhy. Obsah souboru program
ptevede do tiskové sestavy. Po ukonceni prohlizeni program nabidne pievod do knihy
pohledavek na stranu MADATL

Kmen se jmény - Porovnani predpisu s inkasnim stfediskem - slouzi ke kontrole
Vaseho piedpisu s predpisem na inkasnim stfedisku. Program zobrazi Vasi databazi, a
sice ¢islo SIPO, jméno vlastnika podle Vasi evidence a podle inkasniho stfediska,
predpis Vas a predpis podle inkasniho stfediska. MiiZete si nechat zobrazit vSechny
véty nebo pouze ty véty (vlastniky), u nichz Va§ ptedpis nesouhlasi s piedpisem
inkasniho stfediska. Po kontrole se mizete rozhodnout, jak nesrovnalosti vyftesite.
Vs predpis opravite podle inkasniho stfediska - u kazdého vlastnika, u néhoz ptedpis
nesedi s inkasnim stfediskem, program zapise do tieti volitelné sluzby rozdil Vaseho
ptedpisu a inkasniho stfediska tak, aby se Vas predpis srovnal s inkasnim stediskem.
Tato oprava se projevi pii normalnim hldSeni zmén na inkasni stfedisko spolecné s
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8.5.3

ostatnimi zménami pofizenymi v aktudlnim mésici.
Navratka za sloZzenky B - ukazete ktery soubor chcete importovat a pak program
desifruje a pak otevie pdf soubor.

Pti importu do knihy pohledavek napied vytiskne soupis toho, co bude ukladat. Tiskne
dvé sestavy. Na prvni jsou uzivatelé, kterym lze ptifadit platba. Na druhé jsou platby,
které nelze nikomu pfiradit. Program je zapiSe k uZzivateli s ¢islem nula. (pokud tato
funkce neni v nastaveni vypnuta). Po uloZeni do knihy pohledavek program ukaze
rekapitulaci v knize pohledavek, kde Ize vidét hodnoty pted importem a po ném
Program Cryptuj

Program ma tlacitka. Pocet tlacitek zalezi na tom, co mate nastavené. Prvni sloupec
slouzi pro sipo, druhy pro slozenky B a tfeti pro sloZzenky A.

&7 Cryptuj - nastavba ...

Inkasni stiedisko
Organizace Cislo 501164

DesSifrovani

Zména organizace

Vyznam tladitek:
Sifrovani - slouzi k Sifrovani podle nastaveni a pro aktualni organizaci.
DeSifrovani - slouzi k desifrovani podle nastaveni a pro aktualni organizaci.
Zména organizace - pokud pouzivate vice organizaci, pak zde mezi nimi piepinate.
Nastaveni - formuldi ma dva shodné panely. Levy pro inkasni stfedisko a pravy pro
slozenky B. Uplng dole je tlagitko "Nova organizace", pomoci kterého poridite novou
organizaci.

Vypliujete tyto tdaje:

Jméno - nazev Vaseho certifikatu. Pii zméné certifikdtu se musi i zde provést nové
nastaventi.

Heslo - Vami zvolené heslo

E-mail ink.stfediska - adresa, kam se posilaji zmény

Vase Cislo organizace - ¢islo organizace piidélené inkasnim stfediskem

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Jednotky 199

Sifrovani

Vstupni adresar - adresaf, kam program nahraje zménové nesifrované textové soubory.
Napf. c:\crypta\nainkaso\vstup

Vstupni maska - napt. *.txt

Vystupni adresal - adresaf, kam program nahraje zaSifrovany soubor. Napf.
c:\crypta\nainkaso\vystup

Adresati - certifikat poSty

Po Sifrovani poslat e-mail

Desifrovani

Vstupni adresar - adresar, kam nahrajete z e-mailu soubor z inkasniho stfediska a odkud
si jej bude program brat pii importu. Napf. c:\crypta\zinkasa\vstup

Vystupni adresafr - adresar, kam program cryptuj nahraje deSifrovany soubor. Napf.
c:\crypta\zinkasa\vystup
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= =
=

O programu

SIPO - inkasni stedsko | Slogenky B - PKE | Slogenky & - PKA

—Mastaveni proinkasni stiedizko
Jméno SIPO2M5 W
Heszlo Barbuchal

E-mall ink.stfediska | sipo.vakwvilicpost.cz

aie Sizlo organizace | S01164

—Sifrovani
Watupni adressf CACryptay 23M alnk azotWstup || Fa-. Malistuite |
Watupni mazka " but |
Wiistupni adres&f CACryptay 23M alnkazoiWystup || Fa-. Malistuite |
Adresat SIPO_CENTRUM v|

Puo fifrovani pozlat e-mail pomoct outlooku

Dregifronani
Wstupni adresaf CACrptay 2 Zlnkasaistup fa Malistujte
Vistupni adres&F C:MCrvptay 25 I nkazathystup EE: M alistuite

%‘\ . .
Maova arganizace

J Cizlo arg, Jméno Hezlo Wetup. adr. Sk Mazkz | Wistup. adr if.
PECIETT 6PO2015 Barbucha CACyptab2iNalnkasehist “tat  C:\Cyptab/2iNalnkasol

< >

s/ Patyrdit

8.6 Kauce

Program umoziiuje evidenci kauci. Tato evidence je zcela samostatnd a s ni¢im neni
propojena. (kromé c¢iselniku a nadfazenych seznam). Na stavu této tabulky nic neméni
7adna zavérka ¢i vyactovani.

Sami si evidujete to, co potiebujete.

Jsou zde tyto udaje:
1, Obvod - podle ¢iselniku obvodi
2, Cislo popisné - podle seznamu vchodi
3, Cislo jednotky

9
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4, Cislo vlastnika - podle seznamu obyvatel
5, Slozeno dne - datum vkladu

6, Castka

7, Vraceno dne - datum vraceni

8, Cas tka, ktera se vratila

9, Vypocet iroku

10, Poznamka

r:’i‘ Kauce ” l = | a mr
Obwvod 2 ~1 =]
Cislo popisné | 3920 |Dily 1. 3920 j_ﬁj

Cizlo jednatky | 1
C.vlastrika | | jﬂ

SloZeno dne| ;I Yraceno dne | ;I

Castha Iiﬂ Castha Ii

Sazba Iiﬂ
i Fogetdna | O
[lrak liﬂ

Poznamk.a

X Stomo | & Potvidit | |

[-. =

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravenou jednu sestavu
2, generovani - neni funkéni
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznama.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

8.7 Katastr nemovitosti

Mizete evidovat své pozemky a dal$i nemovitosti.
Sledujete vSechny podstatné udaje, které potrebujete.

Cislo LV - list vlastnictvi
Parcela - ¢islo parcely
Obec

Katastralni izemi
Vymeéra
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GPS souradnice
Typ parcely
Mapovy list

Druh pozemku
BPEJ

Ulice, PSC a mésto
Vlastnické pravo
Ochrana

Omezeni

Ylastnicke pravo
Cislo ligtu wiastnicty:

Parcelni &iglo:
Obec:

K.atastralni Uzemi:

Wiméra: 0
GPS:

Tup parcely:
bl apored list:

Omezeni vlastnickeho prava:

Druh pozemku:
BPEJ:

Meibliz#i lokalizovana adresa
Ulice: |
Pzt

b Bt |

Zplizob ochrany nemovitost

X stono o Patyrdit

Funkce:
1, tisk - program ma pfipravenou jednu sestavu
2, generovani - neni funk¢ni
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju
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9.1

Pohledavky

Entertopictexthere.

Kniha pohledavek

V tabulce vidite jednotlivé uzivatele bytu (vlastnik nebo najemnik), vidite castku,
kterou méli zaplatit v obdobi, kdy byla ¢astka splatna a jakou ma prioritu. Dale zde je
udaj, kdo komu ma platit. Podle ¢iselniku sluzeb vite, ze jsou ¢tyfi skupiny, kdo komu

plati.

U plateb vidite ¢astku a den a pripadné obdobi, kdy byla platba provedena.

U pohledavky (dluhu, ma dati) evidujeme ¢astku, den splatnosti, obdobi, za které dluh
je, druh platby a prioritu. Pro vypocet penale musi byt zatrhnuty udaj ,,penalizovat™ a
vyplnény udaj ,,promile penale“. Pokud bude zatrhnuty udaj ,,pfedano k pravnimu

vymahani*, pak program s timto dluhem nebude pracovat.

U platby (dal) evidujeme castku, den platby, druh platby a piipadné obdobi. Platba,
ktera nema vyplnéno obdobi bude pouzita na zaplaceni nejstarSich dluht. Platba, ktera
obdobi vyplnéno ma, bude pouzita na zaplaceni ptedpisu podle obdobi.

8 Kniha pohleddvek

> o - et BB A @ R
Hledat zaznam
= Obvod [Cp= [Ciedn |Cusivatele= | Usivatel= |Ma dati= |DenMDE |Dal= Den DAL= |Den= Obdobi MD [F &

» [ [ 45070501 Samanova lva 228300 3152003 228300 30R2003 3152003 052003

1101 i ] 45070700 Hodis Petr 307000 2752004 307000 2852004 2752004 052004 -
B 361 ] ] 45070802 & patina Alnis 3168500 3132003 315500 1452003 31.3.2003 032003 -

157 0 0 45071393 Smutng Libor -347200) 31122002 347200 2822003 31.12.2002 1
B 160 0 0 45071593 Dolanskj Lubod 237900 31.12.2002 0.00 3.12.2002
B 1110 0 0 45071600 Forejtar Milan MUDr. | 3286000 2752004 328600 2852004 2752004 052004 -
B 1808 0 0 45071600 Forejtar Milan MUDr. | 9978.000 252005 997800 3152006 252005 [
B 163 0 0 45071793 Statutémi mésto Zin| - 22400 31122002 -22400 2682003 31.12.2002 122002
B 535 0 0 45071803 Spatina Alnis 357200 3152003 357200 2462003 31.52003 052003 -
B 1112 D 0 45071803 S patina Alois 357200 2752004 357200 2852004 27.5.2004 052004 -
B 1807 0 0 45071803 Spatina Alois 12389.00 252005 12389.00) 3152008 252005 [
B 2868 ] 0 45071803 S patina Alois 357200 2042006 367200 3152006 30.4.2008 042006 -
B 1810 ] 0 45072202 Sprencl Bohdan Mor | 9422000 252005 942200 31652006 252005 [
B 1035 1 ] 45070101 Hamova Véra 161400 2752004 161400 2352004 2752004 052004 -
B 2664 1 ] 45070102 Fazla Marie 15.00) 31.12.2005 1500 2442006 31.12.2005 12006 | (
B 1036 1 ] 45070200 Cemotova Gabriels | 2976.00 2752004 297600 2852004 2752004 052004 -
B 1215 1 0 45070300 Ctnécta Fenata 497.00 2852004 0.00 28.5.2004 052004 |(
B 1916 1 0 45070300 Ctnécta Renata 52000 31.5.2004 5200 3152005 31.52004 052004 (
_ h'd
< >

V detailu vidite v§echny tdaje ke kazdé pohledavce, at’ je to piedpis ¢i platba ¢i oboji.
V knize pohledavek sledujeme tyto udaje.

Cislo uzivatele - ¢islo podle seznamu obyvatel. Cislo miiZete zadat. Druhou moZnosti je

vybrat si uzivatele - at’ ndjemce ¢i vlastnika, pfimo se seznamu. A tfeti moZnost je
potidit nového uzivatele. Pokud ¢islo najemce vite, pak jej jednoduse doplnite do
edita¢niho pole. Pokud najemce je zapsan mezi obyvateli a jeho ¢islo nevite, pak si
oteviete roletku vedle jména najemce a ze seznamu si jej vyberete. Pokud se jedné o
nového najemce, ktery v seznamu neni, pak kliknéte na ¢erveny oblicej a dostanete se
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do tabulky obyvatel. Zde plusem ptidite nového ndjemce. Pti pofizovani nového
program sam nabidne ¢islo najemce, vy jej tak ponechate nebo si jej upravite podle
sebe a po vyplnéni vSech potfebnych udajii nového ndjemce potvrdite. Ze seznamu
obyvatel vyskocite pomoci kiizku nebo pomoci dveii a program se zeptd ma-li
nového najemce pievzit. Po kladné odpovédi program sdm zméni ¢islo najemce podle
toho nového.

Druh pohledavky - nejcastéji se jednd o piedpis - druh 1. dile mizeme evidovat
pohledavky za vyuctovani - 2. Dalsi druhy jsou vedeny v ¢&iselniku druhu pohledavek.
Tisk upominek a vypisu konta muizete pak tfidit podle druhu a data nebo podle data a
druhu. Také Ize filtrovat pohledavky podle druhu a to jak v tabulce, tak i v sestavach.

Priorita - prendsi se z predpisu podle Ciselniku skupin sluzeb. Priorita je u pfedpisu.
Platba prioritu nema a dostane ji podle ptedpisu pti parovani - pii zaplaceni piedpisu
platbou.

Platebni rozkaz - pokud je na pohledavky vystaven platebni rozkaz a vy takto
pohledavku oznacite, pak takto oznacené pohledavky nebude program tisknout, pokud
mu to vyslovené nefeknete.

Ma dati

Ma dati - dluh - pfedpis pohledavky

Den - den splatnosti

Obdobi - obdobi ve tvaru MMYYYY - napt. 012010

Druh platby - zptsob platby piedpisu

Kad poplatku - Kod podle ¢iselniku inkasniho stiediska

Doklad - ucetni doklad

Poznamka - mlze byt zobrazena na vypise konta

Dal

Dal - platba

Den - den zaplaceni

Pfipsani na ucet - datum zapisu na ucet. Ma pouze vyznam pro p.Lorence, a lze podle
tohoto udaje filtrovat tisky. Jinak se nemusi vypliiovat.

Obdobi - obdobi, ke kterému se ma platba parovat. Pokud bude nevyplnéné, pak se bude
parovat k nejstarsi pohledavce

Druh platby - zpisob platby

Kad poplatku - kéd podle ¢iselniku inkasniho stfediska

Doklad - ucetni doklad

Poznamka - mlze byt zobrazena na vypise konta

Cislo kauce - &islo zaloby

Penale

Penalizovat - ma vyznam pouze u piedpisu a pokud nebude fajtka, program tento dluh
nebude penalizovat.

Promile penale - nejcastéji 2.5

Penale dne - den, kdy byl dluh naposledy penalizovan.Pokud je prazdny, pak dluh nebyl
penalizovan a penale bude pocitano od dne splatnosti. Pokud byl dluh jiz penalizovan
bude se pocitat den splatnosti, praveé toto datum.

DPH - udaje pro platce DPH, kteii sestavuji pfiznani podle knihy pohledavek.
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& Kniha pohleddvek (=1E3

Cislo ufivatele |FENFAIENE

|§|:uatina Alois j m Dbypwatelé

Druh pohled. | 1 |F'Fed|:ui$ ﬂ FJ Flatebni rozk.az [
Priorita |1 Predano k pravnimu wemahani [
ba dati Dal
b a dati [diuh] I57200 Dial [platbal J572.00

Den .5.2002 vl Den 24.6. 2002 vI

Diruh platby l—'lllnkasem ﬂ _FJ Obdobi li
k.6d poplatku Iil} Dirush plathy I_‘lllnkagem j_FJ
Doklad | O Kedpoplatku | O
Pozriémia [1/4507/18, piedpis 2a 052003 Doklad | 0O
Pendle Dph Paznamka |1 ME07 A8, predpiz za 052003
Penalizovat [v Zaklad Dph ’W

Promile penale 0.00000 Dph % 0
Penale dne - I Dph K& 0.00

X Stoma | v F'thditl + | * ‘

Funkce:
1, tisk - program ma velkou spoustu sestav. Proto existuje specialni kapitola
2, generovani - je funkéni. Popis v extra kapitole.
3, filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja
5. dal§i moZnosti jsou pfistupny po stisku pravé klavesy mysi.
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| Tisk
Wypis konta
Zadost o splatkovy kalendar
Generovani
@, Filtr
1 Detail
1) Vybér tdajd
I E Konec
I 4| Pfidat zdznam
: E Vyrnazat zaznam

I Wyrnazat oznacené

| Vymazat osobu
192 Kalkulacka
Export

Importz TXT

Ctrl+P

Ctrl+G
Ctrl+1
Ctrl+D
Ctrl+LU
Ctrl+F4

Ctrl+M
Ctrl+Y

Ctrl+F5

Uzavieni plateb - parovani novych plateb

Pfepodcet plateb - parovani viech plateb

Zrusit parovani
Preved z pohledavek do archivu
Prevod z archivu do pohledavek

207
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w

. Tisk - zobrazi formular pro vybér tiskovych sestav.
. Vypis konta - program piipravy sestavu vypis konta pro osobu, na které je

umistén kurzor.

. Zadost o splatkovy kalendaf - dejte kurzor na dluznika a zmacknete pravé

tla¢itko mysi. Volte "Zadost o splatkovy kalendai". Tento formulaf je délany
presné na zakdzku. Pokud chcete jiny, musite nam poslat vzor a my jej
udélame.

4. Vymazat oznacené - vymaze oznacené zaznamy
5. Vymazat osobu - vymaze zdznamy osoby, na které stojite.

6.

Uzavieni plateb - parovani novych plateb - program projde nové
nesparované platby a piifadi je predpisim. Parovani probiha podle nastaveni
programu a podle obdobi. Pokud je platby napsané obdobi, program platbu
paruje k predpisu za dané obdobi. Pokud obdobi neni nebo po sparovani jesté
néco zUstane, paruje k nejstarSimu predpisu. Pokud v nastaveni programil
mate zatrZzeno "trhat pfedpis pii parovani" program roztrhne ptedpis podle
platby. Tato volba paruje platby pouze u aktualniho uzivatele. Cili u
uzivatele, kde pravé stoji kurzor.

7. Prepocet plateb - parovani vSech plateb - program roztrha jiz sparované

@

platby a vSe znovu paruje. Parovani probihd podle nastaveni programu a
podle obdobi. Pokud je platby napsané obdobi, program platbu paruje k
ptedpisu za dané obdobi. Pokud obdobi neni nebo po sparovani jesté¢ néco
zlstane, paruje k nejstarSimu ptedpisu. Pokud v nastaveni programii mate
zatrzeno "trhat ptedpis pii parovani" program roztrhne ptedpis podle platby.
Tato volba paruje platby pouze u aktualniho uzivatele. Cili u uZivatele, kde
praveé stoji kurzor.

. ZruSeni parovani - program roztrha jiz sparované platby. Tato volba paruje

platby pouze u aktualniho uzivatele. Cili u uZivatele, kde pravé stoji kurzor.

9. Pfevod z pohledavek do archivu - Archiv pohledavek slouzi k tschové

zaplacenych pohledavek. Z archivu nelze provadét Zadny tisk. Funkce
ptevod do archivu nabizi pfevedeni zaplacenych pohledavek. Ptevede bud’
pohledavky, které byly zaplaceny pifed splatnosti a také pohledavky, které
byly zaplaceny po splatnosti. Nepievede nezaplacené pohledavky. Tato volba
paruje platby pouze u aktualniho uZivatele. Cili u uZivatele, kde pravé stoji
kurzor.

10.Pfevod z archivu do pohledavek - Pro piipad, Ze potiebujete pracovat —

tisknout — pohledavky, které byly pfevedeny do archivu, milzete prevést
archiv zpét do knihy pohledavek. Pii pfevodu program pievede vSechny
zaznamy z archivu do knihy pohleddvek. Pak opét miZzete provést pievod
pohledavek do archivu. Tato volba paruje platby pouze u aktudlniho
uzivatele. Cili u uZivatele, kde pravé stoji kurzor.

9.2 Tisk v knize pohledavek

Vypocet penale probiha podle nového obcanského zakoniku. Program pocita podle
priority v knize pohledavek. Zjisti si jakou prioritu méa pohledavka, koukne do ¢iselniku
skupin sluzeb, kde podle priority zjisti zptisob vypoctu penale. Proto musite mit spravné
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nastaven ¢iselnik skupin sluzeb s ohledem na pouZzitou prioritu v knize pohledavek.

Pti vypoctu pendle podle reposazby se pocita od prvniho dne. Kdezto podle promile je
penale nulové pokud je pocet dntli po splatnosti mensi nez mate nastaveny.

Pti tisku upominek je u kazdého fadku uvedena poznamka 1 ¢i 2 a v pati¢ce upominky
je pak vysvétlivka, kterd objasiiuje zptisob vypoctu pendle pro dany fadek.

Tisk z pohledavek

Sestava Farmnulaf
(@) Upominky

) Upominky z archivu
1yiizva pred podanim Zaloby
) Fiehled pohledawvek.

) Fiehled pro wemahate

) Inventura pohledawvek

1 %iipiz konta

1 DPH z predpisu

) Piikaz k dhradé

) Dluznici 1,2,3,6.12.36

) Dlugnici 90 dni

) Duznict podle 410/2003

) Parovnéni pfedpizu

) Porovnani plateb

() Podle skupin

() Upamirka s penélem

Bez pendle, kazdy predpiz a platha
Bez pendle. pouze soudty po dnech
Stiucna upominka

() Pra MU Zlin

1 Pro Regio UB

Pro kraliky

) Pro Koutne

Zadavat filr podle
od do [ niéketefi obywatelé
drie [ niékteré skuping
g dre MD [ nékteré drhy pokledvek
he

[ dne DaL

[ pouze "aktuding budiic*
[ = platebnimi rozkazy [ pouze "rebydiic*

X stomo Patyrdit

Sestavy:

- =
Penale

Den wystaveni 24, B 2015 w

Opravit best upanminky

Wipodet pendle

Do upominky dét i rekapitulaci
Tisk sloZenek

Tisk "wipiz konta"

UloZit do poznamky den poslani
UlaZit penale do pohledawvek
Ulazit upominky do archivu
Mapred hzk zeznamu upominek,

I

Text pred cizlem jednacim

o
[

Cislo jednaci od:

[ pouze platci DPH
[ pouze neplétei DPH
[ pouze diugnici
[ pouze preplatiy
[ pouze nenulow ztstatek
[ pouze nevyiovnané predpisy
[] pouze ti co maji splatkov kalendai
[ predano k pravhimu vymahani
[ ] nepredano k pravnimu vwmahani
[ pouze ti, ktefi minul) mésic nezaplatil
[ pouze i, kiefi ti mésice nezaplatil
[ pouze diugnici od 1 mésice do 3 mésict
[ pouze diuznici od 3 mésicd

véetné aktudlniho predpisu

1. upominky — pro tisk upominek muzete pouzit n€kolik formulari a mnoho filtrt.
Nékteré formulafe jsou bez vypoctu pendle a jiné jsou s vypoctenym penale. Nekteré

formuléte lze dale tridit.
Formulare:
Upominka s pendlem
Bez penale, kazdy piedpis a platba
Bez penale, pouze soucty po dnech
Stru¢na upominka
Pro MU Zlin
Pro Regio UB
Pro Kraliky
Pro Koutné
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Filtry

dne - zadate interval dnli a program podle udaje den splatnosti nebo den platby
vyfiltruje zdznamy a ty da do upominek.

dne MD - zadate interval dnli a program podle idaje den splatnosti vyfiltruje
zaznamy a ty da do upominek.

dne DAL- zadate interval dnil a program podle idaje den platby vyfiltruje zdznamy
a ty d4 do upominek.

s platebnimi rozkazy - pokud bude fajfka, upominky budou obsahovat i ty
pohledavky, které jsou oznacené, Ze na né¢ byl vydan platebni rozkaz.
Normalni je to, Ze takto oznacené pohledavky se jiz do upominky nedavaji.

nékteri obyvatele - vyberete komu chcete upominku poslat.

nékteré skupiny - vyberete skupiny obyvatel, kterym chcete upominku poslat

nékteré druhy pohledavek - vyberete jeden ¢i vice druhu pohledavek

pouze "aktualné bydlici" - pouze osoby, které maji na karté¢ fajtku v udaji
"aktudlni"

pouze "nebydlici" - pouze osoby, které nemaji na karté fajtku v udaji "aktudlni"

pouze platci DPH - pouze osoby, které maji na karté fajfku v udaji "platce DPH"

pouze neplatci DPH - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v tdaji "platce
DPH"

pouze dluznici - vytisknou se pouze osoby, které néco dluzi. Stav konta je zaporny.

pouze nenulovy ziistatek - vytisknou se pouze osoby, které ma stav konta kladny ¢i
zaporny. Maji dluh ¢i pieplatek.

pouze nevyrovnané predpisy - pouze ty zaznamy, kde se MD nerovna DAL.

pouze ti, co maji splatkovy kalendar - pouze osoby, které maji na karté fajtku v
udaji "splatkovy kalendar"

pFedano k pravnimu vymahani - pouze ty zdznamy, kde je zafajfkovano "predano
k vymahani".

nepiedidno k pravnimu vymahani - pouze ty zdznamy, kde neni zafajtkovano
"pfeddno k vymahani".

pouze ti, kteFi minuly mésic nezaplatili - program sam vybere dluzniky, ktefi
minuly mésic nezaplatili. Udéld upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic
bere podle aktualniho mésice.

pouze ti, ktefi tfi mésice nezaplatili - program sam vybere dluzniky, ktefi minulé
tfi mésice nezaplatili. Udéld upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic
bere podle aktualniho mésice.

pouze dluznici od 1 mésice do 3 mésict - program sam vybere dluzniky, ktefi maji
aspoil jeden dluh star§i nez jeden meésic a mlads$i nez tfi mésice. Ud¢la
upominku na vSechny jeho pohledavky. Mésic bere podle aktudlniho mésice.

pouze dluZnici od 3 mésici - program sam vybere dluzniky, ktefi maji aspon jeden
dluh star$i nez tfi mésice. Ud€la upominku na vSechny jeho pohledavky.
Mgésic bere podle aktualniho mésice.

- Zadate den, ke kterému se bude pocitat pendle. Pro pohledavky do 31,12,2013 se penale

poc¢itd podle promile, které je nastavené u pohbledavky. Za obdobi
1,1,2014-31,12,2015 se penale pocita podle toho, jak mate nastaveny ¢iselnik skupin

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Pohledavky | 211

sluzeb. A od 1,1,2016 se pendle pocita podle reposazby .

- Mizete si také urcit text, ktery si pfifadite na konec upominky. V textech mate tfi
moznosti. Na kartu uzivatele si zapisete text na upominku a ten pak budete pouzivat
na jeho upomince.

- MiiZete zatrhnout vypocet penale.

- Muzete si vybrat, zda chcete rekapitulaci do upominky.

- Déle si volite, zda chcete tisknout slozenky.

- MuZete tisknout "vypis konta".

- Mtzete do poznamky ulozit den poslani upominky. Pak bude ptesné védét, kdy jste
naposledy upominku posilali.

- Mizete vypoctené pendle se ma zapsat do karty. Pokud si pendle nezapiSete do karty,
pouze jste dluznika strasili, pokud si penale do karty zapisete, stdva se piedpisem a
pricita se k celkovému dluhu.

- MiiZete upominky ulozit do archivu a kdykoliv se k ni vratit.

- MiiZete zadat specificky symbol, ¢islo jednaci a text pied ¢islem jednacim.

Pokud pocitate pendle je nutné provadét "mésicni zaveérku plateb - parovani". Jinak hrozi,
ze bude penale Spatné spoctené. Pokud totiz nesparujete platby s predpisem, predpis
nebude nic o platbé védét a bude si myslet, Ze platba neni a vypocte pendle na cely
ptedpis.

Priklad. Pokud prijdou penize v lednu a Vy uzavrete leden, program pouzije tyto penize
pro zaplaceni lednovych dluhit nebo starsich dluhi, podle toho, jak jste si to urcili a
pokud je néjaky predpis zaplaceny, program si poznaci, Ze byl zaplacen a ddle se to
nemeéni. To znamenad, Ze pri sestavovani upominek program rekapituluje to, co mdte
v evidenci nastaveno.

Pti sestavovani upominek program postupuje tak, ze vi, ktery predpis byl kdy splatny a
kdy ktera castky pftisla, kolik dni po splatnosti pfisla a podle toho pocita penile.
Penale je zaokrouhleno na celé koruny.

Program upominky sestavi, ukaZe na monitor a vy si je miZete vytisknout.

2. upominky z archivu — pro tisk upominek z archivu mtzete pouzit nékolik formulaii a
zadny filtr a ani zadné dal$i nastaveni. Program vezme co je v archivu, nabidne
jednotlivé upominky a vy si vyberete, které chcete tisknout. Nékteré formulare jsou
bez vypoctu pendle a jiné jsou s vypoctenym pendle. Nékteré formulate 1ze dale tridit.
Formuléafe:

Upominka s penalem

Bez penale, kazdy piedpis a platba
Bez penale, pouze soucty po dnech
Stru¢na upominka

Pro MU Zlin

Pro Regio UB

Pro Kraliky

3. Vyzva pred podanim Zaloby - program nabizi tfi formulafe a stejné filtry jako u
upominky.
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4. prehled pohledévek — v nabidce mate nékolik sestav, které si muzete rizné odfiltrovat.

V prvni fadé€ urcujete, zda se maji zdznamy slucovat. Pokud provadite parovani, pak
muze byt jeden ptedpis na nékolika fadcich a stava se nepiehlednym. KdyZ nechate
sestavu sloucit podle obdobi, pak roztrhany piedpis program secte podle obdobi do
jedné castky. Kromé obdobi, mizete nechat piedpis slucovat podle dne, priority a
druhu. Idedlni je, kdyZ si to vyzkousite.
Druha volba nabizi zptsob soucti:
po vchodech - toto pouzivejte jen v pfipadé, ze mate u kazdého obyvatele
spravné vyplnén udaj obvod a ¢&islo popisné. Program sestavu neiidi podle
toho, kde nyni 1idé bydli, ale podle toho co maji napsané na své karté.
po obyvatelich - nejcastéjsi volba.
za mésic dluhu - pouze pokud skutec¢né potiebujete soucet za mésic predpisu.
za mésic zaplaceni - pouze pokud skute¢né potfebujete soucet za mesic
platby.
Tteti volba nabizi podrobnosti:
s opisem zdznamil - na sestavé bude kazdy zdznam, ktery projde filtry
pouze soucty - na sestavé nebude jednotlivy zdznam, ale soucet zdznamd,
které projdou filtry
Filtry
dne - zadate interval dnli a program podle udaje den splatnosti nebo den platby
vyfiltruje zdznamy a ty d4 do sestavy.
dne MD - zadate interval dnli a program podle idaje den splatnosti vyfiltruje
z4znamy a ty da do sestavy.
dne DAL- zadate interval dnil a program podle idaje den platby vyfiltruje zdznamy
a ty da do sestavy.
dne pripsani na ucet- zadate interval dnil a program podle tidaje den pFipsani na
ucet vyfiltruje zaznamy a ty da do sestavy.
obdobi MD - zadate interval mésicii a program podle tdaje obdobi MD vyfiltruje
z4znamy a ty da do sestavy.
obdobi DAL - zadéte interval mésici a program podle udaje obdobi DAL vyfiltruje
zédznamy a ty da do sestavy
s platebnimi rozkazy - pokud bude fajtka, upominky budou obsahovat i1 ty
pohledavky, které jsou oznacené, Ze na né¢ byl vydan platebni rozkaz.
Normalni je to, Ze takto oznacené pohledavky se jiz do upominky nedavaji.
pouze prodané - na sestavé budou pouze ti uzivatelé, kteti maji na karté fajtku v
udaji "prodané".
pouze neprodané - na sestavé budou pouze ti uzivatelé, ktetfi nemaji na karté fajtku
v udaji "prodané".
pouze predpisy - pouze strana MD.
pouze platby - pouze strana DAL.
nékteri obyvatele - vyberete komu chcete upominku poslat.
nékteré skupiny - vyberete skupiny obyvatel, kterym chcete upominku poslat
nékteré druhy pohledavek - vyberete jeden ¢i vice druhu pohledavek
nékteré druhy jednotek - vyberete jeden ¢i vice druhu jednotek
nékteré druhy plateb MD - vyberete jeden ¢i vice druhu plateb piedpisu
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nékteré druhy plateb DAL - vyberete jeden ¢i vice druhu plateb

nékteré vchody - vyberete jeden ¢i vice vchodu

pouze "aktualné bydlici" - pouze osoby, které maji na karté¢ fajtku v udaji
"aktudlni"

pouze '""nebydlici" - pouze osoby, které nemaji na karté fajtku v udaji "aktudlni"

zaplacené po roce od splatnosti

pouze platci DPH - pouze osoby, které maji na karté fajfku v udaji "platce DPH"

pouze neplatci DPH - pouze osoby, které nemaji na karté fajfku v tdaji "platce
DPH"

pouze dluznici - vytisknou se pouze osoby, které néco dluzi. Stav konta je zaporny.

pouze nenulovy ziistatek - vytisknou se pouze osoby, které ma stav konta kladny ¢i
zaporny. Maji dluh ¢i pieplatek.

pouze nevyrovnané predpisy - pouze ty zaznamy, kde se MD nerovna DAL.

pouze ti, co maji splatkovy kalendar - pouze osoby, které maji na karté fajtku v
udaji "splatkovy kalendar"

pFedano k pravnimu vymahani - pouze ty zdznamy, kde je zafajfkovano "predano
k vymahani".

nepiedidno k pravnimu vymahani - pouze ty zdznamy, kde neni zafajtkovano
"preddno k vymahani".

véetné aktuilniho piedpisu

5. Prrehled pro vymahace - sestava s dluznou ¢astkou a adresou dluznika.

6. Inventura pohledavek - specidlni sestava, kterd rozdéli pohledavky do minulého roku
a aktualniho roku.

7. Vypis z konta — program pro kazdého vyjede list, kde mé napsano kdy mél co zaplatit a
kdy co zaplatil, véetné penale. Vypis konta 1ze nastavovat v nastaveni programu.

8. DPH z predpisu — program pfipravi sestavu piedpisu a spocita DPH. Vse je fizeno
¢iselnikem skupin zdloh. Sestavy lze omezovat filtry. Tyto filtry maji vyznam pouze
na tadky, které vyjedou v sestavé. Kazda sestava ma rekapitulaci a na tuto rekapitulaci
tyto filtry vliv nemaji. Pfi definovani sestavy miiZzete volit u koho se ma DPH pocitat.
Tento vybér ma vliv jak na fadky v sestavé, tak i na rekapitulaci.

9. Prikaz k uhradé — pripravi piikaz k uhradé k vraceni pieplatku. Piikaz ukaze v
tabulce, kde jej mlizete upravit.

10. Dluznici 1,2,3,6,12,36 - sestava, kde vyjede celkem Sest sestav. Na prvni budou
dluzné pohledavky od 0 do 30 dnil po splatnosti. Na druhé 31-60 dnti. Tteti 61-90
dnt, ¢trvta bude 91-180 dnti, pata bude mit 181-365 dnil po splatnosti a posledni Sesta
bude pro pohledavky 1 rok az 3 roky.

11. DluZnici 90 dni - sestava, kde vyjede celkem deset sestav. Na prvni budou dluzné
pohledavky od 90 do 180 dnil po splatnosti. Na druhé 181-270 dnti a tak dale vzdy po
90 dnech. Sestava je schopna udélat sestavy az do 13 let zpét. Pfi sestavé
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9.3

12.

13.

14.

15.

16.

program vytvofi csv soubory pro zpracovani v exelu.

DluZznici podle 410/2009 - zde definujete ma-li se vytvofit pro dluzniky po 90 dnech
¢i po 180 dnech. Dale muzete definovat pouze nepromlcené dluhy. To jsou ty, které
jsou krat$i nez 3 roky nebo jsou pravné vymdhany. Program vytvoii sestavu. Po
ukonceni se zeptd ma-li si poznamenat, které pohledavky se tiskly. To je kvili tomu,
abyste, nékteré pohledavky neuctovali dvakrat. Program si poznamend, které
pohledavky se uctovali ke kterému dni a pak je zobrazi zase po 90 dnech.

Porovnani predpisu - porovna ptedpis v pohledavkach s predpisem v archivu karet
jednotek.

Porovnani plateb - porovnava platby v knize pohledavek s platbami v pokladné a
bance

Podle skupin - pékna, prehledna sestava podle skupin obyvatel.

Mési¢ni prehled - musite zadat od mésice do mésice. Pokud chcete jen jeden mésic,
pak staci pouze od mésice. Pokud zadate interval, pak program pro kazdy mésic
vytiskne sestavu. Program zatazuje predpisy a platby do sestavy podle obdobi MD.
Na obdobi dal nekouka. Cili pied tiskem sestavy je nutno provadét mésiéni zavérku
plateb - parovani, aby se platby ptifadili k pedpisu a sestava byla spravné.

Generovani v knize pohledavek

Porizovani predpisu podle karet jednotek - tato funkce potidi predpis - stranu Ma dati -

do knihy pohledavek podle ptedpisu v archivu karet jednotek. Napied si vyberete
obdobi, podle kterého chcete piedpis pofizovat. Program zkontroluje, jestli je obdobi
uzaviené a karty jednotek se nachazeji v archivu. Pokud tomu tak neni, fekne Vam to
a funkci ukonéi. Kdyz je vSe v potfadku zobrazi program ¢iselnik zptsobu plateb a vy
si zde muzete zatrhat, které predpisy podle zplisoby plateb ma prevadét do
pohledavek.

Porizovani plateb podle pokladni knihy - pii pofizovani pokladni knihy mizete u kazdé

platby uvést variabilni symbol a podle né€j a zplisobu zauctovani lze prevadét platby
ptimo do knihy pohledavek. Pokud jste neptevadéli platby do pohledavek a pokladnu
mate jiz pofizenou, tak abyste nemuseli ru¢né potizovat platby v pohledavkach, mate
zde tuto funkci. Program projde knihu pokladni a podle variabilniho symbolu zapise
platby do knihy pohledavek. Program nedokaze rozpoznat, jestli uz byla platba v
pohledavkach zapsana ¢i ne. Proto bud’te opatrni na duplicitni zapisy.

Porizovani plateb podle bankovni knihy - pfi pofizovani banky muzete u kazdé platby

uvést variabilni symbol a podle n¢j a zptisobu zatuctovani Ize prevadét platby primo
do knihy pohledavek. Pokud jste neptevadéli platby do pohledavek a banku mate jiz
pofizenou, tak abyste nemuseli ruéné potizovat platby v pohledavkach, mate zde tuto
funkci. Program projde banku a podle variabilniho symbolu zapise platby do knihy
pohledavek. Program nedokaze rozpoznat, jestli uz byla platba v pohledavkach
zapsana ¢i ne. Proto bud’te opatrni na duplicitni zapisy.
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9.4

Doplnéni ¢&.p. podle jednotek - program podle aktualniho ptedpisu i podle archivu
ptedpisu zapiSe do karet obyvatel ke kazdému obvod, ¢islo popisné a druh jednotky.

Oprava dne splatnosti - pii pofizovani piedpisu v pohledavkach podle ptedpisu program
ptedepise den splatnosti, tak jak je uvedeno v karté jednotky. Pokud pak zjistite, Ze
den splatnosti je Spatné, nemusite rucné prepisovat den splatnosti a miizete vyuZit tuto
funkci. Volite, jestli chcete opravit jeden mésic ¢i cely rok. Dale si volite obdobi ¢i
rok, za které chcete splatnost ménit. Jako posledni definujete, jak ma program
vytvofit den splatnosti. Miize to byt pfedchozi mésic - piiklad: chcete zménit den
splatnosti za 012010. Volba ptfedchozi mésic znamend, Ze den splatnosti bude
31.12.2009. Analogicky volite ostatni moZnosti.

Oprava obdobi podle dne splatnosti - opravi obdobi ptedpisu podle dne splatnosti.
Ptiklad. Ptedpis je splatny 31.01.2010, tak program vyplni obdobi na 012010.

Rozdéleni predpisu podle aktudlnich priorit - v ¢iselniku skupin sluzeb si nastavujete
priority. Pokud tak Cinite zpétné, tak pres tuto funkci si miZete zpétné opravit i
priority v pohleddvkach podle aktualniho nastaveni.

Doplnéni cisla obdobi - pokud jsou pohledavky Spatné setfidéné, tato funkce pomuze
doplnit ¢isla obdobi a tim spravné setiidit pohledavky.

Doplnéni promile penile podle aktudlniho nastaveni". Tato funkce doplni promile
pendle zvIast’ pro byty a zvIast’ pro nebyty za predpokladu, ze v nastaveni programu
mate spravné promile pro byty a pro nebyty a ze v kartach obyvatel mate spravné
rozliSené kdo je "byt" a kdo "nebyt".

Vse penalizovat - v§echny pohledavky oznaci pro penalizaci.

Nepenalizovat jeden druh pohledavek - u jednoho druhu pohledavek zrusi penalizaci

ZruSeni uloZeného penale - Program je zrusi u vSech lidi.

Prepocet druhu 5 podle archivu - program u vSech vymaze pocatecni stav a koukne do
archivu pohledavek a zjisti si hodnotu u kazdého uZzivatele a tuto hodnotu napisSe ke
kazdému jako pocatecni stav.

Oprava data u druhu 5 - hromadné opravi den splatnosti u poc¢atecniho stavu.

Pofizovani plateb a predpisu

Nejjednodussi potfizovani plateb je importem z inkasniho stfediska, kdy nic nemusite
potizovat. Pro ty, ktefi nemaji inkasni stiedisko a platby eviduji, umoznuje program rychlé
a snadné potizovani plateb.

Mate k dispozici tfi zptisoby pofizovani plateb a jeden zpisob pofizovani predpisu.

Vyberete si obdobi, za které chcete platby pofizovat, a program v tabulce nabidne
vSechny, ktefi ve zvoleném obdobi nezaplatili. A vy v této tabulce doplnite pouze ¢astku,
kterou kdo zaplatil a datum. Nemusite pofizovat osobni ¢islo uzivatele a dalsi udaje.
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9.5

Zpiizoh

() Pofizovani plateb za jeden mésic

(") Pofizovani plateb s nabidkou lidi
() Pafizovani plateb bez nabidky lidi
() Import plateb z PEA

() Pofizovani predpizu

Wibér

() Mabidnout wiechry ufivatele a viem voplnit zvolend zpizob platby

() Mabidnout ufivatele podle zpiizoby platby

J Paotyrdit

Mésicni zavérka plateb - parovani

Béhem aktualniho mésice potfizujete jednotlivé platby a program platby piitazuje do
tabulky a nic vice s nimi ned¢€la. Platby zapisuje na novém fadku. Program zacne platby
pouzivat pti mésicni uzavérce plateb a zacne hradit jednotlivé predpisy. Hrazeni predpisu
se fidi témito zakonitostmi:

1, pokud u platby uvedete obdobi, za které platba pfisla, program pouzije penize v tom
daném obdobi, které jste urcili, a zacne platit podle priority.

2, pokud u plateb neuvedete obdobi, za které platba pfisla, program penize nejprve
pouzije na zaplaceni penale a potom k zaplaceni nejstar§ich dluht.

3. Pokud mate v pohledavkach zaporné ¢astky, program je bude pievadét na kladné na
druhou stranu a tak s nimi bude pracovat.

Priklad:

Na strané MD mdte preplatek vyuctovani -3156 K¢ Pri parovani bude tato castka
prevedena na stranu DAL a kladné a bude pouzita na zaplaceni predpisu stejné jako
u kazdé jiné platby.

9 Mate pofizensg wiechny plathy za mésic 062006
\t{) Budu uzavirat mésic plateb:062006
Platbu pFifadim k jednotlivym predpisim podle priorit,
KdvZ bude platba mensi, neZ priorita, pokeyii aspor castk,
ram pokracowat?
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9.6 Parovani bokem

Tato funkce je urCena pro ty, ktefi nemuseji parovat platby k piedpisu a ani nechtéji
parovat, protoze po parovani jsou pohleddvky méné piehledné. Parovani bokem je
zalozené na tom, Ze program vezme Vase data, da je bokem - vytvoii novou databdzi - a
zde provede parovani podle Vaseho nastaveni. Z této databaze (bokem databdze) pak
provadite tisky, z knihy pohleddvek, které potiebujete - sestava dluzniku pro odpisy
pohledavek atd. - a pfitom origindlni data jsou neparovand. V databdzi bokem nic
nepofizujte, nic nemérite, pouze tisknéte. Pokud budete chtit mit aktualni data v databazi
bokem, pak opét spust’te tuto funkci.

9.7 Zruseni vSech zavérek plateb - parovani

Program roztrha jiz sparované platby. Na jednom fadku ponecha ptedpis a na druhy da
platby. Provede to u vsech lidi.

9.8 Prevod z pohledavek do archivu

Archiv pohledavek slouzi k tschové zaplacenych pohledavek. Z archivu nelze provadét
zadny tisk.

Funkce ptevod do archivu nabizi ptfevedeni zaplacenych pohledavek. Prevede bud’
pohledavky, které byly zaplaceny pied splatnosti a také pohledavky, které byly zaplaceny
po splatnosti. Nepievede nezaplacené pohledavky.

Tteti moznost je pievod k uréitému datu. Program k danému datu seCte predpisy a
odecte platby. Vysledek ponechd v knize pohledavek a oznaci jej druhem 5. Jednotlivé
polozky ptevede do archivu.

Po pfevodu pohleddvek do archivu se zobrazi formular, kde vidite, jak pievod dopadl.
Cervena &isla se museji rovnat a modra &isla se museji rovnat.

b oZrniosti

() Zaplacené pfedpisy, bez ohledu na den zaplaceni
() Zaplacené pfedpizy, ¢ ohledem na den zaplaceni
() Predpisy a platby k uritému datu

() Ruéni wibér

v" Paotwrdit
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9.9

9.10

9.1

9.12

9.13

Archiv pohledavek

Archiv pohledavek slouzi k tischové zaplacenych pohledavek. Z archivu lze provadét
tisk stejné jako v aktudlnich pohledavkach. Pohledavky lze pievadét do aktudlnich.

Prevod z archivu do pohledavek

Pro ptipad, ze potiebujete pracovat s pohledavky, které byly pievedeny do archivu,
muzete pievést archiv zpét do knihy pohledavek. Pti pfevodu program pievede vSechny
zaznamy z archivu do knihy pohledavek Pak opét muzete provést pievod pohledavek do
archivu.

Vyrazeni sparovanych plateb

V evidenci plateb stdle budou ptibyvat zaznamy. Vytrazeni sparovanych plateb Vam
umozni rychlé vymazani dluhti a plateb, které jsou vyrovnany a jejich dalsi evidence je
zbyteCna.

Pokud program néjaké sparované platby najde, pak je ukaze a oznali, ze je chcete
vymazat. Pokud nékteré chcete zachovat, pak zruSte oznaceni.

Zaloby

Jednotlivé pohledavky muzete oznaCovat Cislem zaloby ¢i kauci. V Zzalobach si
vytvorite hlavicku zaloby a k hlaviéce pritadite jednotlivé pohledavky.

Jestlize v zalobach mazete pohledavky, tak ji vyfazujete ze Zzaloby, ale v knize
pohledavek zlistane.

Funkce:

1. tisk - je zde nekolik sestav

2. generovani. - nelze

3. filtrovani - v tabulce je funk¢ni filtrovani zdznaml. Ve formulafi si muzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuzit i na hromadné mazani
zaznamu. Muzete si odfiltrovat naptiklad obdobi, které chcete z osobnich naklada
smazat. Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani praveé
viditelnych zdznamt. Nez je vymaze nékolikrat se zepta.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Dohody

Jednotlivé pohleddvky miiZzete oznacovat Cislem dohody. V dohodach si vytvofite
hlavi¢ku dohody a k hlavicce ptitadite jednotlivé pohledavky.

Jestlize v dohodach mazete pohledavky, tak ji vyrazujete z dohody, ale v knize
pohledavek zlistane.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout dohody.
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2. generovani. - nelze.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznaml. Ve formulafi si mizete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se d4 vyuzit i na hromadné mazani
zdznamll. MlzZete si odfiltrovat napiiklad obdobi, které chcete z osobnich ndkladi
smazat. Zadate filtr a pak stisknete kladvesu minus. Program nabidne vymazani pravé
viditelnych zdznamt. NeZ je vymaze, nékolikrat se zepta.

4. vybér dajlii - nelze
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10 Revize

Pro vytahy, antény, vodoméry a dalsi prvky si miizete definovat revize.

Napred si pofidite Ciselnik zafizeni, které chcete hlidat. Pak v revizich pofizujete
jednotliva zatizeni, kde se nachazi a kdy naposledy byla provedena revize. Program je pak
schopen tisknout seznamu zatizeni, kde je potieba provést revizi

10.1 Revize zarizeni

V tabulce evidujete jednotlivé zafizeni, které je potieba revidovat. U kazdého zafizeni
miizete evidovat kazdou revizi.

U zatizeni evidujeme tyto udaje:

1. Cislo revize - kazdy predmét musi mit své ¢islo.

. Cislo pFedmétu podle &iselniku zakFizeni - Sislo miZete zadat, nebo si vybrat z roletky
nebo pies Cervenou Sipku skocit do ¢iselniku a Ciselnik upravit.

. Popis zarizeni - textovy udaje, ktery se bude zobrazovat na sestavach

. Posledni revize - datum, které se bude piepisovat z posledni provedené revize.

. Poznamka - textovy udaje

. Memo - velka poznamka na nékolik stran

N

AN AW

U kazdého predmétu miizeme mit libovolny pocet revizi. A zde sledujeme tyto udaje
. Den revize - datum vykonani revize
. Popis zavady - textovy popis zavady
. Do kdy odstranit - termin odstranéni
. Den odstranéni - kdy byla zavada odstranéna
. Cislo protokolu - odvolédvka na doklad
. Memo - velka poznamka na nékolik stran
. Jméno - jméno ¢loveka, ktery revizi provadel.
. Telefon - telefon clovéeka, ktery revizi provadél.
. Firma - jméno firmy, ktera revizi provadéla
0. Poznamka - textovy udaj.

O Q0 A A N A W=
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E__"E Revize = | B i
- o e + - e
Cisla revize 1234 c | =1 |
Hledat 25
C.pfedmétu| 2 |\u‘_l;ltah j |$| edat zaznam
T o - Den revize s |Popis zavad— |Do kdp= |Ddstranéno.’2| -
Popis zafizeni |\r_l,.ltah v op.25 y Py
Posledni revize| 16.6.2010 vI Mejblizs revize

Poznamka: |bez 2&vad

frowi witah 2 roku 2008

m

- N

X Stono | vy F'otwditl '} | + |

Funkce:
1. tisk - mazete tisknout né€kolik sestav. Sestavy lze filtrovat podle nabizenych udaju.

Naprosto unikatni je moznost tisku revizi pro vSechny oteviené organizace. V tisku
revizi si zatrhnéte vlevo dole "pro vSechny oteviené organizace". Program pak
vytiskne sestavy pro organizace, kde néco je. Cili prazdné papiry tisknout nebude a
organizaci preskoci.

2. generovani - program dokaze revize vygenerovat podle odbérnych mist. Tyka se to

hlavné vodoméri.
3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja.

10.2 Ciselnik zafizeni

Ciselnik zatizeni slouZi k stanoveni cyklu revizi u zafizeni.
Sledujeme tyto udaje:

1. Cislo zafizeni - &islo

2. Pojmenovani - nazev zatizeni

3. CyKlus - cyklus v mésicich
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[-1 Predméty =NECN X

Cisla mista:

Puojmenoyani: |

Cyklus: 0 mésic:

X Stomo || & Poturdi | |

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu

2. generovani. - pokud nejsou zdznamy.

3. filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamt.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. export a import Ciselniku revizi. - V ¢iselniku revizi mizete pies pravé tlacitko mysi
exportovat Ciselnik do txt soubor. Tento soubor pak muzete importovat do jiné
databaze. Tato uprava slouzi pro ty, ktefi maji nékolik databazi a vSude najednou
zavadéji revize. V jedné databazi si nastavi Ciselnik revizi a provedou export. V téch
ostatnich provedou pouze import.
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11 Pasporty

StarSi zptsob evidence predmétii v domé a byté. Mate Ciselnik prvki. Ten je dost
rozsahly a sami si jej mlzete rozsifovat, jak potiebujete. Pak vytvarite hlavicky - jedna se
o domy, vchody, byty. A jako posledni vytvarite zdznamy, které prvky jsou v kterych
hlavic¢kach. Jinak feceno v tomto byt jsou tyto prvky - parkety, bojler, baterie, lino, dvefte,
kliky atd.

11.1  Hlavicky

Hlavicky - jedna se o domy, vchody, byty, kde chcete evidovat jednotlivé prvky.
Sledujeme tyto udaje:

. Obvod - ¢islo podle ¢iselniku obvodu

. Cislo popisné - ¢p. podle ¢iselniku vchodi

. Kategorie - ¢iselné oznaceni kategorie

. Katastr - textovy udaj o katastru

. Parcela - textovy udaj s oznac¢enim parcely

. Poznamka - i nékolika strankova poznamka

. Rok vyroby - rok vystavby

. Rok doziti - rok, kdy bude mit dim nulovou hodnotu

. Rok vyhodnoceni - rok, kdy jste data naposledy upravovali

0. Paméatkari - oznaceni, ze objekt je pamatkoveé chranény

O Q0 A A N AW

-

E_.“.‘E Hlavicky pasportu l = | [=] |—$-"'Vh]1

Obwod |E |Z|in-MaIeanice J Rak wijroby | 1]

Cislo popisné | 900 |T# Svobody 900 Rk dofit | i

K.ateqarie ] Rak vyhodnoceni | 1]

Katastr | Pamatkafi [~

¥

Ell
=

FParcela |

Poznamk.a

x Starno ¢ Fotvrdit | |

Funkece:
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11.2

1. tisk - muzete tisknout dvé zékladni sestavy. Prvni setfizenou podle vchodii a druhou
setfizenou podle prvki. Kazdou sestavu miizete omezit filtrem podle roku doziti,
posledni upravy nejbliz§i Gpravy. Déale muzete filtrovat nékteré vchody a nékteré
prvky.

2. generovani. - neni mozné.

3. filtrovani - v tabulce neni funk¢ni filtrovani zaznamd.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Prvky

Tabulka obsahuje zaznamy, které prvky jsou v kterych hlavickach. Jinak feceno v
tomto byté jsou tyto prvky - parkety, bojler, baterie, lino, dvefte, kliky atd.
Sledujeme tyto udaje:

1. Obvod - ¢islo podle ¢iselniku obvodi

2. Cislo popisné - ¢p. podle ¢iselniku vchodi

3. Cislo jednotky - &islo bytu

4. Druh jednotky - ¢islo podle ¢iselniku druhu jednotek
5. Cislo prvku - ¢islo podle ¢iselniku prvka

6. Mnozstvi

7. Rok potizeni

8. Rok doziti

9

. Rozsah oprav

10. Procento opotiebeni
11. Cyklus oprav

12. Rok posledni opravy
13. Rok nejblizsi opravy
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| Eﬁ Pasporty S e S )
Ui st&ni
Obvod |E |ZI|'n-I'v1 alenovice j F J
Cislo papisné | 500 |TF.Svabody 300 j_ |$J
£ jedn. |71 |
\ Druh jedn. | 1 [Bat j_ﬁj |
Cizlo preku | 0 | j FJ
MrioZstvi
Rk, pofizeni
Zivotnost
Rok doziti

FRozzah oprav
Procento opaotfebeni
Cykluz opraw

Fok pozledni oprawy

L

Faok nejbliE oprawy

X Stomo & Potrdit
']

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout dvé zakladni sestavy. Prvni setiizenou podle vchodl a druhou
setfizenou podle prvkid. Kazdou sestavu muizete omezit filtrem podle roku doziti,
posledni upravy nejbliz$i Gpravy. Déale muzete filtrovat neékteré vchody a nékteré
prvky.

2. generovani. - neni mozné.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznam.

4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

11.3 Ciselnik prvk

Mate Cciselnik prvki. Ten je dost rozsdhly a sami si jej miZete rozSifovat, jak
potiebujete.
Sledujeme tyto udaje:
Cislo prvku
Pojmenovani
M¢érna jednotka
Doba pouziti
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Prvky (= E
Cizla mista;
Pojmenotani: |
b érna jednothka; |
[Doba pouZit: | I}
\ *
| X Stoma || o Poterdit | |
Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani. - neni funk¢ni.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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12

12.1

Naklady

Pro spravné vyuctovani potiebujete mit v poradku tii zdkladni véci. Za prvé zalohy na
jednotlivé sluzby. Tyto jsou v archivu karet a jsou kdykoliv piistupny pro prohliZeni i pro
opravy. Za druhé potiebujete mit spravné piifazena odbérnd mista, podle kterych se
vyuctovava. (vodomeéry, kotelny, popelnice, antény, elektroméry). Tyto udaje jsou opét v
archivu karet a jsou kdykoliv opravitelné. Posledni idaje, pro spravné vyuctovani, jsou
naklady na sluzby. Tyto naklady se pofizuji ve specidlni polozce hlavniho menu. V této
samostatné ¢asti programu muzete pofizovat ndklady na jednotlivé sluzby, miiZete
provadét riizné kontrolni tisky a také data mazat. Naklady se plni také automaticky pfti
pofizovani ptijatych faktur.

Kromé nékladii na sluzby miizeme sledovat také naklady na opravy domu.

Naklady na sluzby

V nékladech na sluzby sledujeme naklady na odbérna mista hlavni (elektroméry,
vytahy, kotelny, vodoméry, které jsou umistény na paté domu nebo vchodu).

Sluzby rozdélujeme na nemétfené a méfené. Méfené sluzby jsou teplo, ohiev vody,
studena voda a voda pro ohiev. Ostatni jsou nemétené.

U nemétenych sluzeb sledujeme naklad v korunéch.

U tepla sledujeme naklad v korunach a podle korunového nakladu program provadi
vyuctovani. Kromé korun mutzeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty poftizovat, protoze se pak piebiraji do dopisu z vytuctovani.

U ohfevu vody sledujeme naklad v korunach a podle korunového ndkladu program
provadi vyuctovani. Kromé korun mtizeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty poftizovat, protoze se pak piebiraji do dopisu z vytuctovani.

Jediné u studené vody a u vody pro ohiev neni potieba mit naklad v korunach. Je nutné
potizovat konecné stavy v kubicich nebo spotfebu v kubicich - jestli kone¢ny stav ¢i
spotiebu si nastavujete v nastaveni programu - a cenu za kubik. Pokud poftidite i koruny,
pak program na n¢ nebude pfi vytuctovani koukat.

Kromé hlavnich odbérnych mist sledujeme néaklady na vedlejsi odbérna mista. T.j.
bytové vodoméry, méfice tepla.
Dalsimi nalady jsou osobni naklady, kde mtizete sledovat naklady na uzivatele.

Dalsi moznosti v nakladech jsou archiv a import naklada.

Potizovani ndkladl lze pfes pomocnou tabulku. Musite si ji zapnout v nastaveni,
ptizplsobeni, nastaveni programu - v Gvodni zélozce a jmenuje se "Pofizovani naklada z
pfak pomoci pomocné tabulky". Pii pofizovani pfijatych faktur program nabidne tabulku,
kde mizete uvést den od do a program podle poctu dnii pfepocte naklad a ulozi jej do
dvou let.
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12.1.1 Hlavni odbérna mista

Néklady na hlavni odbérna mista slouzi k evidenci nakladi pied vyuctovanim.

Sluzby rozdélujeme na nemétfené a méfené. Méfené sluzby jsou teplo, ohiev vody,
studena voda a voda pro ohiev. Ostatni jsou nemétené.

U nemétenych sluzeb sledujeme naklad v korunéch.

U tepla sledujeme naklad v korunach a podle korunového nakladu program provadi
vyuctovani. Kromé korun mutizeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty poftizovat, protoze se pak piebiraji do dopisu z vytuctovani.

U ohievu vody sledujeme naklad v korunach a podle korunového nékladu program
provadi vyuctovani. Kromé korun mizeme sledovat pocet GJ a cenu za GJ. Je dobré i tyto
hodnoty poftizovat, protoze se pak piebiraji do dopisu z vytuctovani.

Jediné u studené vody a u vody pro ohiev neni potieba mit naklad v korunach. Je nutné
potizovat konecné stavy v kubicich nebo spotfebu v kubicich - jestli kone¢ny stav ¢i
spotiebu si nastavujete v nastaveni programu - a cenu za kubik. Pokud pofidite i koruny,
pak program na n¢ nebude pfi vytuctovani koukat.

V nékladech sledujeme tyto idaje:

Sluél:ua: s Ustiedni wytapéni - |$
F3

Qdbé&mni mizto: 010000 | D stedni wwiapéni 9 -
Pocet kwh: 0| MiiZete zadat spotfebu ¥ K'wh
Cena za kwh ]

Céstha: 95774.88
Obdobi wwdctosvani: | 122013
Popiz nakladu: | wdcto 11121113 Pre
Cirub dokladu: | pf
Ciglo dokladu; 1353
Den:|9.12.2013 W
M&klad rozpoditat na celf rok? []  Tento naklad nebud zapodten do spotfeby.

0 tenta naklad ze povid rocni naklad
a zprimeéruje jednotkova cena

Rozdélit ndklad na UT a TUW? [

Tento néklad nepidtovivat glouzi jen jako evidence. Mapl pro Techem

X stomo \$I 4 | ¥

1. Cislo sluzby - zadate ¢islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu pofidit.
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2. Odbérni misto - zadate Cislo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do seznamu odbérnych mist a mizete nové misto poiidit. Program v roletce
nabizi ta odbérna mista, ktera patii k zadané sluzbé.

3. Pocet mérnych jednotek - Pokud pofizujete vodu a mate nastaveno v nastaveni
programu "v konec¢nych stavech", pak zde pofidte konecny stav. Pokud mate
nastaveno spotiebu, potid'te spotiebu. U tepla potizujete vzdy spotiebu v té jednotce,
kterou mate nastavenou v nastaveni programu. Tento udaje je povinny u studené vody
a u vody pro ohfev. U tepla a ohievu je dobré je mit potizené, ale vypocet podle nich
se ned¢la a u nemétenych sluzeb neni potieba.

4. Cena za mérnou jednotku - jednotkova cena. U vody je to cena za kubik, u tepla cena
za GJ ¢i za KWh - podle toho jak mate nastaven program. Tento udaj je povinny u
studené vody a u vody pro ohtev. U tepla a ohievu je dobré je mit potfizené, ale
vypocet podle nich se nedéla a u nemérenych sluzeb neni potreba.

5. Castka - korunovy naklad. Tento udaj je nepovinny u studené vody a u vody pro ohiev.

U ostatnich sluzeb je povinny.

. Obdobi - podstatny udaj. Podle obdobi program provadi vyuctovani. Pokud je napft.
naklad pofizen 25.2.2010 a tyké se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 122009.
Den nakladu mutze byt 25.2.2010. Néklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

=)

7. Popis - textovy popis vyuctovani
8. Cislo dokladu - podle ucetniho dokladu
9. Den - den nakladu. Pro vytictovani nepotiebny idaj. Program se nikde na néj nekouka.

Je to pro Vas pouze jako evidence.

10. Naklad na cely rok - normaln¢ tento udaj nezatrhavejte. Program s nim bude pocitat
podle obdobi, které jste potidili. Ale pokud se jednéd o naklad, ktery neni k ur¢itému
obdobi, ale jedna se napi. o dobropis, ktery chcete rozpocitat do celého roku, pak
tento Udaj zatrhnéte. Pokud pfi vyuctovani volite vyictovani po mésicich a Zadny
naklad nebude mit toto oznadeni probéhne vyuétovani po mésicich. Cili nejpiesnéji.
Pokud program nalezne jeden jediny naklad s timto oznacenim, pak vypocet nelze
provést po mésicich a pojede podle primémych nakladi. Cili seéte viechny naklady
do jednoho, zpriméruje jednotkovou cenu a podle ni udéla vyactovani.

11. Rozdélit naklad na UT a TUV? - nékdy se stava, ze mate naklad na teplo jeden a
pfitom jej potiebujete rozdélit na ut a ohiev vody. Abyste jej nemuseli délit ruéné
sami, je zde tato funkce. Poridite naklad cely, pak zde zatrhnete tento udaj a program
se zepta na procenta rozdéleni ndkladl a podle nich rozdéli naklad.

12. Tento niaklad nevyuctovavat - pokud zde date fajfku, pak se tento naklad nebude

zapocitavat do vyuctovani. Slouzi pouze k evidenci. Protoze samotné vyuctovani
déla subdodavatel.

Funkce:

1. tisk - mtiZete tisknout z hlavnich, z vedlejSich i z obou najednou. Lze tisknout s opisem
a souctove. Lze filtrovat podle sluzeb, obdobi, dne, ¢isla dokladu, odbérného mista a
spotieby.

2. generovani. - kromé klasického "ru¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliujete vyse
uvedenou tabulku muzete vyuzit funkce generovani. Pouzijete hnédou ikonu
generovani, vyberete si sluzbu a zadate obdobi. Program vezme vSechna odbérna
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mista od zadané sluzby a podle zadaného obdobi nadé¢la tadky tak, aby pro kazdé
odbérné misto byl pfipraven jeden fadek pro jeden mésic. Pii definovani muizete zadat
1 jednotkovou cenu.

Priklad. Pokud madte odecty na vodomeérech kazdy mésic, pak zadejte vodu a obdobi od
01,2010 do 12,2010 a program pro kazdy vodomeér udeéla dvandact radku s jinym
mésicem. Pokud ale mdte jeden odecet v roce, pak zadejte vodu a obdobi od 12,2010
do 12,2010 a program pro kazdy vodomér udéld jeden radek.

Generovani ndkladli na vodomeéry lze i podle priimérnych spotieb za posledni rok

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zdznaml. Ve formulafi si mizete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se d4 vyuzit i na hromadné mazani
zdznamll. Muzete si odfiltrovat naptiklad obdobi, které chcete z ndkladii smazat.
Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani pravé
viditelnych zdznamt. Nez je vymaZe nékolikrat se zepta.

4. vybér udaju - v tabulce je funkeni vybér udaja.

Vedlejsi odbérna mista

U nakladti na vedlejsi odbérna mista se neuvadi cena za jednotku.
Eviduji se pouze méfené sluzby. To je voda, teplo, ohiev vody a pfipadné elektromeéry.

V nékladech sledujeme tyto idaje:

1. Cislo sluzby - zadate cislo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu poridit.

2. Odbérni misto - zadate ¢islo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku
vstoupite do seznamu odbérnych mist a miizete nové misto pofidit. Program v roletce
nabizi ta odbérna mista, ktera patii k zadané sluzbe.

3. Pocet mérnych jednotek - Pokud pofizujete vodu a mate nastaveno v nastaveni
programu "v konecnych stavech", pak zde pofidte konecny stav. Pokud mate
nastaveno spotiebu, pofid’te spotiebu. U tepla pofizujete vzdy spotiebu v té jednotce,
kterou mate nastavenou v nastaveni programu. Tento Udaj je povinny u studené vody
a u vody pro ohfev. U tepla a ohfevu je dobré je mit pofizené, ale vypocet podle nich
se ned¢la a u nemétenych sluzeb neni potieba.

4. Obdobi - podstatny udaj. Podle obdobi program provadi vyactovani. Pokud je napf.
naklad pofizen 25.2.2010 a tyka se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 122009.
Den nakladu muze byt 25.2.2010. Naklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

. Popis - textovy popis vyuctovani

8. Cislo dokladu - podle ucetniho dokladu

3
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B Naklady na vedlejii - O
Slufba; ([ % Yodné a stodné - |$
Odbérni risto: 2070307 |%-5v-0507 2118 - || [
Paocet MJ: aa

Obdobi: 122015
Paopis:
€. dokladu: 0

X Stomo o Pabwrdit * +

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout z hlavnich, z vedlejsich i z obou najednou. Lze tisknout s opisem
a souctove. Lze filtrovat podle sluzeb, obdobi, dne, ¢isla dokladu, odbérného mista a
spotieby.

2. generovani. - kromé klasického "ru¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliiujete vyse
uvedenou tabulku muzete vyuzit funkce generovani. Pouzijete hnédou ikonu
generovani, vyberete si sluzbu a zadate obdobi. Program vezme vSechna odbérna
mista od zadané sluzby a podle zadaného obdobi nadéla fadky, tak aby pro kazdé
odbérné misto byl pfipraven jeden fadek pro jeden mésic.

Priklad. Pokud mdte odecty na vodomeérech kazdy mésic, pak zadejte vodu a obdobi od
01,2010 do 12,2010 a program pro kazdy vodomeér udéla dvandct vddkii s jinym
meésicem. Pokud ale madte jeden odecet v roce, pak zadejte vodu a obdobi od 12,2010
do 12,2010 a program pro kazdy vodomeér udéld jeden radek.

3. filtrovani - v tabulce je funk¢ni filtrovani zdznaml. Ve formulaii si muzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuzit 1 na hromadné mazani
zaznamu. Muzete si odfiltrovat naptiklad obdobi, které chcete z nakladi smazat.
Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani prave
viditelnych zdznamt. Nez je vymaze nékolikrat se zepta.

4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja.

12.1.3 Prevod nakladu do archivu

Nabidka slouzi k prevodu nékladl z diivéjsich jiz vyuctovanych let do archivu. Tim se
tabulka, kde se eviduji naklady, uvolni a bude piehledné;si.

Prevadét miizete hlavni 1 vedlej$i soucasné nebo postupné.

Vyberete si rok a sluzby, které chcete prevést.

Tento krok je vratny. To znamend, Ze jiz jednou prevedené naklady do archivu lze
ptevést z archivu zpét.

Program umozniuje ptevést naklady do archivu najednou za nékolik let zpét.

Pozor, at’ si neptevedete pocatecni stavy.
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12.1.4

12.1.5

12.1.6

Ptiklad. Chystate se délat vyuctovani roku 2015. Naklady budou od 012015 do 122015.

vvvvv

122014. Pokud byste do archivu ptevedli rok 2014, tak ptijdete o pocatecni stavy a
vyuctovani bude $patné€. Proto do archivu prevadéjte roku uvazlive.

Archiv nakladu

vvvvvv

kontrolu.
Zde nelze potizovat ani tisknout.

Funkce:
1. tisk - neni funk¢ni.
2. generovani. - neni funk¢ni.
3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznama.
4. vybér udajua - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

Prevod z archivu do nakladu
Program ptevede vSechny ndklady z archivu do nakladli a umozni tak s naklady dale
pracovat. Neptevadi je po rocich a sluzbach. Prevede je vSechny

Import nakladui

Import nakladi je urCen tém, ktefi dostavaji ¢ast nakladii v elektronické podobé a
slouzi k pfevodu téchto nakladu. Importovat 1ze naklady od riiznych firem. Kazdy import
je presné naprogramovan na piani zakaznika.
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& Import nakladd - O
HioEnest Irnpartasan soubor musi mit piiponu C5Y. Celkem 32 poll oddélenjch
trednikem.

() Impart JIRRA stfednikem
(®) [mport z |sty

() Import 2 sty pro Mito

() Impart 2 Vibery

() Impart 2 Techenu

() Impart 2 Inmes

() Import 2 Reuss

() Pfepotet z Trasca

() E=port do tedky Dexan

() Impart 2 Etedky Dexon

() Impart odedt vodomént Lanskroun
() Impart 2 Hokredit

() Irnport namérd & sty

x Starno & Pobyrdi

Jsou zde tyto moznosti

. Import jirra". Je to obecny import tak, aby byl co nejjednodussi a sami jste si mohli
upravit importovany soubor a nemuseli si platit specidlni import. Soubor ma tuto
strukturu: ¢islo uzivatele, obdobi, naklad na teplo, ndklad na ohfev vody a ndklad na
vodu. Soubor musi byt typu csv a jednotlivé idaje musi byt oddéleny stiednikem.

. Import z Isty - import csv souboru. Celkem 32 poli. Oddélitko je stiednik.

. Import z Isty pro Myto - import csv souboru. Celkem 32 poli. Odd¢litko je stfednik.
Specialni pravy pro Myto

—

W N

4. Import z Vitery - - import csv souboru. Celkem 32 poli. Oddélitko je stiednik.
S. Import z Techemu - import csv souboru. Celkem 24 poli. Oddé¢litko je stiednik.
6. Import z Inmes - importovany soubor musi mit pfiponu CSV. Celkem 15 poli

oddélenych stiednikem.

7. Import z Reuss - importovany soubor TEXT.CSV. Celkem 21 poli.

8. Prepocet z Trasca - prepocte import pro Trasco Roznov.

9. Export do ¢tecky Dexon - do ¢teCky Dexon nahraje txt soubor.

10. Import z ¢teCky Dexon - z ¢tecky Dexon nahraje txt soubor.

11. Import odecti vodoméria LanSkroun - Import ode¢td vodomért radiem - importni
soubor je typu csv. Zde se pouzije pole ¢islo vodoméru, z data si vezme rok a pak
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jednotlivé mésice. Do nékladii ulozi pouze nenulové odecty. Pti importu ukaze, co
bude ukladat. Pokud import spustite dvakrat, data budou dvakrat ulozend. Program
nema zaddnou ochranu proti duplicité nakladi.
12. Import pro Koutny - specidlni import pro firmu Koutny.
13. Import z Hekredit - - specialni import pro firmu pana Spendli¢ka
14. Import naméri s Isty - pouze import naméru z isty.

12.2 Osobni naklady

Kromé néakladt na hlavni a vedlejsi odbérnad mista mizete sledovat naklady pfimo na
uzivatele jednotek. Tyto naklady se pak nerozuctovavaji mezi jiné uzivatele, pouze se pii
vyuctovani pri¢tou k nakladu uzivatele, u kterého byly naklady navedené.

Dalsi pouziti osobnich nakladi je v situaci, kdy Vam externi firma provede odecty na
méfidlech a provede vyuctovani a preda Vam uz vypoctené naklady pfimo na uzivatele.
Vy tyto naklady bud’ pofidite ru¢né mezi osobni naklady, nebo provedete import.

V osobnich nékladech sledujeme tyto idaje:

1. Obvod - poridte ¢islo obvodu nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodi.
Pokud v ¢iselniku obvoda obvod neni, pak pies ¢ervenou Sipku vstupte do ¢iselniku
obvodi a chybéjici obvod dopliite.

. Cislo popisné - porid'te ¢islo popisné podle Ciselniku vchodt nebo si jej vyberte
roletkou. Pokud v ¢iselniku vchodii vehod neni, pak pres ¢ervenou Sipku vstupte do
¢iselniku vchodt a chybéjici ¢.p. dopliite.

. Cislo jednotky - ¢islo bytu, komu naklad patfi.

. Obdobi - podstatny udaj. Podle obdobi program provadi vyuctovani. Pokud je napf.
naklad pofizen 25.2.2010 a tyka se roku 2009, pak do obdobi musite zadat 122009.
Den nakladu muze byt 25.2.2010. Naklad pak bude zpracovan podle obdobi a ne
podle dne.

5. Cislo sluzby - zadate cislo, nebo vyberete ze seznamu nebo pies Cervenou Sipku

vstoupite do ¢iselniku sluzeb a miizete novou sluzbu poridit.

6. Cislo uzivatele - &islo podle seznamu obyvatel. Program jej sam nabidne podle
zadaného obvodu, &isla popisného, ¢isla jednotky a obdobi. Cislo miZete zadat sami.
Druhou moznosti je vybrat si uzivatele - at’ najemce ¢i vlastnika, pfimo ze seznamu.

7. Castka - korunovy naklad.

8. Popis - textovy popis vyuétovani

9. Cislo dokladu - podle ucetniho dokladu

10. Den - den nakladu. Pro vytc¢tovani nepotiebny udaj. Program se nikde na n¢j nekouka.
Je to pro Vas pouze jako evidence.

N

W
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Obewod

Cizlo popizné

Cislo jednotky
Obdobi wyictowani
Sluzba

L Zivatel

Castka

Fopiz nakladu
Cislo dokladu

Den

Osobni naklad

Praha
3| Pod Stupri
211
12,2010
1| 5 Ustiedni wytapéni
921101 | Sevrova Michaela
7196.29

1]
2832011 | w

+ ¥

X Stomo

\/ Potyrdit

¥

Funkce:

1. tisk - mizete tisknout dvé zakladni sestavy. Prvni setfidénou podle sluzeb a druhou
setfidénou podle lidi. Kazdou sestavu muzete tisknout s opisem zaznamu - ¢ili zde
bude vidét kazdy zaznam nebo pouze soucty, kde nejsou vidét jednotlivé zdznamy,
ale pouze jejich soucty v korunach. Kazdou sestavu mizete omezit filtrem podle dne,
obdobi, sluzby a nékterych lidi.

2. generovani. - kromé klasického "ru¢niho" pofizovani, kdy postupné vypliiujete vyse
uvedenou tabulku miizete vyuzit funkce generovani. Napied si vyberete sluzbu a
zadate obdobi a mizete zadat i cenu, ktera se predepiSe ke vSem lidem. Program
zobrazi formular, kde predepiSe vSechny uzivatele, a vy jenom pofidite ¢astku nebo ji

opravite.

3. filtrovani - v tabulce je funk¢ni filtrovani zdznaml. Ve formulafi si muzete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuzit i na hromadné mazani
zaznamu. Muzete si odfiltrovat naptiklad obdobi, které chcete z osobnich naklada
smazat. Zadate filtr a pak stisknete klavesu minus. Program nabidne vymazani praveé

viditelnych zdznamt. Nez je vymaze nékolikrat se zepta.

4. vybér udajua - v tabulce je funkéni vybér udaja.

12.2.1 Archiv osobnich nakladu

Stejné jako néklady na sluzby maji sviij archiv, tak 1 osobni nédklady maji svij archiv.
Funkce jsou naprosto stejné. Slouzi k odhozeni jiz nepotiebnych zdznamii. Funguje
ptevod do archivu, prohliZzeni archivu i1 pfevod zpét z archivu do osobnich naklada.
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12.3

Naklady na opravy

Opravy v domech nijak nesouvisi s vyuctovanim.

Pti evidenci opravy sledujeme, o ktery vchod se jednd, den, kdy oprava vznikla,
odvoléavka na fakturu, ndklad, popis a poznamka.

KaZzdou opravu miizete rozdélit do tii ¢iselniki a to podle druhu, typu a mista.

V tisku si volite sestavy podle domt, podle typu, mista nebo podle druhu, soucty nebo
opis vét. V tiskovych sestavach mliZzete opét pouzit odfiltrovani zdznamu.

V tabulce sledujeme tyto udaje:

1. Obvod - pofid’te ¢islo obvodu nebo si obvod vyberte roletkou z ¢iselniku obvodu.
Pokud v ¢iselniku obvodl obvod neni, pak ptes cervenou Sipku vstupte do ¢iselniku
obvodu a chybéjici obvod dopliite.

2. Cislo popisné - potid’te Cislo popisné podle ¢iselniku vchodli nebo si jej vyberte
roletkou. Pokud v ¢iselniku vchodit vehod neni, pak ptes cervenou Sipku vstupte do
¢iselniku vechodt a chybéjici ¢.p. dopliite.

. Cislo jednotKy - &islo bytu, komu naklad patfi.

. Den - den opravy.

. Cislo dokladu - podle uéetniho dokladu

. Naklad - korunovy naklad.

. Popis - textovy popis opravy

. Poznamka - textovy udaj

. Typ - potid’te ¢islo typu nebo si typ vyberte roletkou z Ciselniku typi oprav. Pokud v
¢iselniku neni, pak ptes ¢ervenou Sipku vstupte do ¢iselniku a chybéjici typ dopliite.

10. druh - potid’te ¢islo druhu nebo si typ vyberte roletkou z Ciselniku druhl oprav.
Pokud v ¢iselniku neni, pak pfes ¢ervenou Sipku vstupte do ¢iselniku a chybéjici druh
dopliite.

11. Misto - potidte ¢islo mista nebo si misto vyberte roletkou z ¢iselniku mist oprav.

N=28=-B = N ) I )
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i Opravy * -
Obywod Fraha || |4
Eizlo popizné
& jedn. 1
Den W
Daoklad 1]
M aklad 1]
Popis
Poznémk.a
Tvp 1||Preni v [
Druh 1| Preni - |4
Mizto 1| Preni - |4
X Stomo & Patyrdit

Funkce:

1. tisk - v tisku si volite sestavy podle domt, podle typu, mista nebo podle druhu, soucty
nebo opis vét. V tiskovych sestavach mtizete opét pouzit odfiltrovani zdznamu.

2. generovani - neni funk¢ni
3. filtrovani - neni funk¢ni.

4. vybér udaju - v tabulce je funkéni vybér udaja.

12.3.1 Typ oprav

Ciselnik jednotlivych typli oprav. Je mozno jej dopliovat dle potieby.

Ciselnik obsahuje ¢islo a ndzev.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, miZzete jej generovat.

3. filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamu.

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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12.3.2 Misto oprav

Ciselm’k jednotlivych mist oprav. Je mozno jej dopliiovat dle potieby.
Ciselnik obsahuje ¢islo a nazev.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej generovat.
3. filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamt.
4. vybér udajua - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

12.3.3 Druh oprav

Ciselm’k jednotlivych druht oprav. Je mozno jej doplinovat dle potieby.
Ciselnik obsahuje ¢islo a nazev.

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej generovat.
3. filtrovani - v tabulce neni funkéni filtrovani zaznamt.
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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13 VyGétovani

Program je pfipraven vyuctovavat vSechny sluzby, které mate uvedené v ciselniku
sluzeb.

Vyuctovani se provadi po jednotlivych sluzbach, které potiebujete vyuctovat. Najednou
lze vyuctovavat jednu sluzbu. Zvolite si sluzbu a prob&hne jeji vyuctovani, pokud je toto
vyuctovani v potadku, tak toto vyactovani ulozite do archivu vyuctovani. Pak si zvolite
dalsi sluzbu a opét jeji vyuctovani ulozite do archivu vyuctovani. V archivu se pak
shromazd’'uji jednotlivd vyuctovani a z archivu se tisknou prehledy, faktury, sloZenky,
dopisy vlastnikim apod. Vyuctovani se v archivu jesté rozdéluji do skupin tak, aby Slo
oddélit jednotlivé roky (obecné skupiny).

Pokud program spocte vyuctovani a Vy zde zjistite, ze vstupni daje jsou nékde Spatné
potizené, 1ze provést opravu rozpracovaného vytuctovani a novy piepocet. Tento prepocet
1ze provadét, kolikrat budete chtit, a kdyz je vSe v poradku ulozite vyuctovani do archivu.

Pro vylctovani musite mit spravné pofizend a piitazena odbérna mista. Musite mit pro
vSechny sluzby pofizena odbérnd mista a tato odbérnd mista musi mit kazda jednotka
pfifazena a to v archivu karet za obdobi, za které délate vyuctovani.

Priklad:

Mate ve spravé dva domy a kazdy dum mad dva vchody. Vchody jsou ¢.p.25,26,27 a 28.
Uzivateliim budete vyuctovavat teplo (sluzba ¢.1), ohrev vody (sluzba ¢.2), studenou
vodu (sluzba ¢.3), osvétleni spolecnych prostor (sluzba ¢.4) a uklid (sluzba ¢.5).
Vyménikova stanice je pro vSechny vchody jedna — cili odbérné misto pro teplo je
jedno, dejme mu cislo 125. Pro ohrev vody to plati také - — cili odbérné misto pro
ohrev vody je jedno, dejme mu cislo 225. Studené vodomery jsou dva. Jeden pro
vchody 25 a 26, druhy pro vchody 27 a 28. Proto budou dvé odbérna misto pro
studenou vodu 325 a 327. Elektroméry jsou umistény v kazdém vchodé a proto budou
Ctyri odbérna mista pro kazdy vchod 425, 426, 427 a 428. O uklid se staraji dve
osoby. Prvni uklizi vchody 25,26 a 27. Vchod 28 uklizi druha osoba. Budou dve
odbérna mista 525 a 528. V ciselniku odbérnych mist nechdte vygenerovat odbérna
mista. Program poridi pro kaZdou sluzbu a kazdy vchod jedno odbérné misto. Vy
vstoupite do seznamu odbérnych mist a opravite je. U sluzby ¢.1- teplo ponechdte
pouze odbérné misto 125 a ostatni vymazete. U sluzby ¢. 2 také ponechdte misto 225 a
ostatni vymazete. U vody ponechate 325 a 327. U osvétleni ponechate vsechny a u
uklidu ponechdte 525 a 528.

Pro piifazeni odbérnych mist do kazdé jednotky pouzijte hromadné piitazovani
odbérnych mist. Pokud jste odbérnd mista nepfifadili na zac¢atku roku — obecné pred
prvnim mésicem, za ktery chcete provést vyuctovani — musite pfiradit odbérna mista jesteé
z archivu karet jednotek.

Priklad: Vyuctovani provadite od 1,2004 do 12,2004. V lednu jste neméli spravné
prirazena odbérna mista a spravné jste je priradili aZz v Fijnu. Proto béZte opét na
Jjednotky, aktudlni, karty jednotek, generovani, ale volte z pravé casti tabulky —
., PFirazent odbérnych mist v archivu“. Zde to staci provést pouze jednou. Vyberete si
vSechny sluzby a program v archivu jednotek poridi odbérna mista podle aktualnich
Jjednotek.
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13.1

Po spravném piifazeni odbérnych mist musite mit navedené naklady na jednotliva
odbérna mista. Naklady se navadéji v nabidce naklady. Pro vyuctovani je podstatné ¢islo
odbérného mista, ¢astka a obdobi.

Program umi pocitat vyuctovani podle Ctyt algoritmd.

Prvni je pro neméiené sluzby. Napr. septik, osvétleni, STA, tklid, pojiSténi atd. -
Vyuctovani probihd stejné, jako byste jej provadéli ruéné. Program jde do archivu
karet jednotek a zjisti, kdo ma ptifazené jaké odbérné misto. Secte pocet klich (klic¢ je
udaj, podle kterého se provadi vytictovani) podle odbérnych mist. V nakladech spocte
naklad na odbérné misto a vyd€lenim dostane ndklad na jeden kli¢. Touto hodnotou
pak nasobi pocet klict v kazdé jednotce a od takto vypocteného ndkladu na jednotku
odecte ptredepsanou zalohu a dostane pieplatek ¢i nedoplatek za jednu sluzbu v kazdé
jednotce.

Druhy je po mésicich u mérenych sluzeb: Nap¥.: pro studenou vodu a pro vodu pro
ohrev - Vypocet je podobny prvnimu, ale s tim rozdilem, ze program nepocita naklad
za celé obdobi, ale po jednotlivych mésicich. Pokud je vyGc¢tovani za rok, tak program
vlastné provede dvanact vyuctovani v kazdé jednotce.

Tteti zpusobe je podle vyhlasky 372 pro vyiétovani tepla a ohfevu vody - Vypocet se
provadi po mésicich a naklad se pted vypoctem rozdéli na zakladni a spotiebni slozku
a vlastné se provadi za kazdy mésic v kazdé jednotce dvé vyuctovani — zakladni
slozka a spotiebni slozka.

Ctvrty zpisob pouzit p¥i vyaétovani fondu oprav - Vyuctovani se provadi opét po
mésicich, ale naklad se rozpousti pouze lidem, ktefi v daném mésici v jednotce
bydleli, a v daném mésici byl ndklad.

Na rychlost vytac¢tovani ma vliv jednak vykon pocitace a pak objem dat. Pokud mate
databazi o 1000 jednotek, pak vyuctovani méfenych sluzeb miize trvat i nékolik hodin.
Podstatné zrychleni je, kdyz vyactujete pouze nékteré vchody. Zde je tabulka, jakych
rychlosti program dosahuje na obycejném kancelaiském PC z roku 2009. Jako vzorek
slouzila databéaze o 800 jednotek

- studend voda, jeden hlavni vodomér - 30 vtefin.

- teplo, jedna kotelna - 15 vtefin.

- ohfev vody, jeden hlavni vodomér - 15 vtefin.

- neméfend sluzba, jedno hlavni odbérné misto - 5 vtefin.
- fond oprav - 15 vtefin.

Provést nové vyuctovani

V jednom formulafi definujete celé vyuctovani. Postupujete v nasledujicich krocich:

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou chcete vyuctovavat. V levé ¢asti si zatrhnete sluzbu.
Program podle zvolené sluzby upravi cely formulaf, aby zadavani mélo smysl. Podle
sluzby si program sam voli, jaky algoritmus pouzije pfi vypoctu. Tato volba zavisi na
nastaveni ¢iselniku sluzeb.

2) zvolite kli¢, podle kterého se bude vytuctovani provadét. U méfenych sluzeb volite v
dalsich nabidkach, které jsou popsany nize.

3) uréite terminy vyuctovani. Urcuji mésice, podle kterych vyuctovava. Program nabizi
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rok. Cili pokud zménite od, tak program nabidne do tak, aby to byl rok. Pokud chcete
jiny termin, musite zménit i do.

4) urcite, chcete-li vyactovavat vSechny jednotky. Program piedpokladd, ze ano a tak
nabidku zatrhne. Pokud chcete vyuctovavat pouze byty ¢i pouze nebyty, pak zatrhnuti
zruste.

5) rozhodnete zda-li budete vyuctovavat vSechna odbérna mista zvolené sluzby. Pokud
nechcete spustit vyuctovani pro vSechna odbérnd mista, pak zatrhnuti zruSte a
program nabidne seznam odbérnych mist a vy si vyberete odbérna mista, ktera
potiebujete.

6) Kontrola. Program nabizi nékolik moZnych kontrol. Kazda kontrola zdrzuje. Proto,
pokud neni divod, kontroly nemusite zapinat. Ale pokud vyuctovani nevyjde, pak si
muzete pomoci tim, Ze zapnete kontroly. Samoziejmé, Ze to nemusi vZdy pomoci, ale
za pokus to stoji.

7) Urcite do které skupiny se vyuctovani bude uklddat v archivu vyactovani. Program
Véam bude nabizet posledni skupinu. Vy ji mlizete samoziejmé zménit nebo potidit
novou. Pfes Sipku vstoupite do ¢iselniku skupin vyticétovani a potidite novou.

8) Program nabidne &islo vyuétovani. Cislo, pod kterym bude vyaétovani uloZeno v
archivu. Kazdé vyuctovani musi mit své vlastni ¢islo. Nabizené ¢islo mlizete ménit.
Ale pozor tak, aby jej uz nemélo jiné vyuctovani,

9) U tepla a ohfevu vody volite procenta zakladni a spotiebni slozky.

10) Pokud néklad mate bez DPH, pak musite také stanovit procento DPH. Program %
DPH nabidne podle ¢iselniku skupin sluzeb

Nastaveni vyuctovani
Sluzby Zpiizob wipoctu Wichni maji wodomér a ztratu podle

(® Yoda po mésicich (®) spotfeby vedlsj#ich vodomén

(1 = Ostedni vytapéni

() Podle priim. nakladi na hlavnim
(2. ME .. Dodavka teplé vody [TUV)

() podtu osch, necdeditat osoby ey ol dpiisitnich naklada

() Podle prim. nékladi na vedisjgich () poittu nzob, odeditat ozoby mimo kortrola odb&rmich mist
(®) 3 = Yodné a stoéné — Kontrola obdob karet

Kii
e et -8 Kartrola abdob nakladd
()4 % Uklid spol. prozstor

()5 5 Witah
()65 Dodévka a ohfay TV

(®) Ponechat cenu za m3 oini smémého &isla ¥ podet ozob
Wiechna odbémna mista
W Eechhy drubhy jednotek,

Meékdo ma a nékdo nema v vodomér Odbobi od

() Upravit ceny za m3 b J=dnalet

28 s Ddvoz odpadu (@) zhratu tém, kdo nema vodomér O dbobi do
()9 = Osvétleni spal. prostor () zhrétu véem
(108 5TA D_o spatieby na vedlej$im zapotist
(2112 FO: Fand opray I:%:I pouze studené yodaméry % Dph pra zélohy
(13 ME _p: Bankovni poplatky L oncetiabitdespllenkn % Dph pra naklady
Mikdo nema vodomér a ztrétu podle D aturn uloZeni 2

(7114 Pahledéyvky

_ (®) poctu ozob, neodeditat osoby mime  Covpistovani
(215 ...ME ... Dan z nemovitosti . . )

~ (_) pottu ozob, odeditat ozoby mimo
(116 p: Pojidténi objektu Mézew wpldétovani |3 & Yodné a

- () roéniho smémého &sla
()18 p Spréva objskiu — Skupina

() re€ = ozoby
_ T sluFhyp 2012
() ret * ozoby minus ozoby mimo 8 poplatky 2012

(319 p: Rediini fond

()20 ... ME ... p: Odména statutamimu org. "
i () jednaotek 3 Shuzhy 2013

(21 p Poplatek za Getnictyl

Meésicni spotfeby na vodomérech 10 Poplatiy 2013

(122, ME .. Pes =

podle poctu ozob v jednotce
()23 p: Spréva NZP

11 sluZeb 2074

avhamémé podle mésicd
(_) bez ohledu na poctu ozob £

x Storno ? Pormoc q/ Spustit
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Jakmile mate vyactovani nadefinované tlacitkem spustit jej pustite.

Po ukonceni vypoctu, program zobrazi vysledek v tabulce. Nad tabulkou je funkéni
tiskdrna, kde si mizete ptipravit sestavy na kontrolu vyuctovani.

Po kontrole, kdyZz je vyactovani v potadku musite jej ulozit. K tomu slouZzi zlutd ikona
vedle dvefi.

Vyucétovani nemérené sluzby

Pro vyuctovani nemétené sluzby potrebujete mit spravné:
e Seznam odbérnych mist
e Piifazend odbérna mista na karté jednotky a v archivu karet v kazdém mésici, kdy se
vyuctovani provadi
e Navedené naklady na odbérna mista
e Pocet osob (resp., plochy, podily) v archivu karet
e Poradek v odstéhovanych uzivatelich — kontrola ¢isla uzivatele

Kli¢em podle kterého se vytuétovani provadi mize byt

1.pocet osob bez osob, které byly mimo - Naklad rozpousti podle po¢tu osob v kazdém
mésici. Napf. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se pocet neménil, pak
za rok je pocet osob 24. Jestlize v jiném byté jsou také dvé osoby mésicné, ale jedna
osoba je vedena jako osoba mimo (student), pak se do vytctovani pocita s 12 osobami
za rok.

2.pocet osob véetné osob mimo - Naklad rozpousti podle poc¢tu osob v kazdém mésici.
Napi. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se pocet nemeénil, pak za rok je
pocet osob 24. Jestlize v jiném byté jsou také dvé osoby mésicné, ale jedna osoba je
vedena jako osoba mimo (student), pak se do vyuctovani pocita s 24 osobami za rok

3.jednotka - naklad se rozpousti rovnomérné na vSechny jednotky. Za rok je 12 jednotek.
Pokud je v byté stéhovani, tak napf. Stary najemnik plati 4 jednotky (odstéhoval se v
dubnu) a novy plati 8 jednotek

4.plocha - néklad se rozpousti podle plochy jednotky. Vétsi jednotka ma vétsi naklad.
KIli¢ je pak soucet ploch za v§echny mésice.

S.vlastni kli¢ — vlastni kli¢ je napt. Pocet kominovych priduchd. Nebo néjaky pomér, na
kterém se najemnici domluvili. Vlastni kli¢ se uvadi v karté¢ jednotky na zalozce
odbérna mista u kazdého odbérného mista, kterého se to tyka.

6. podil jen citatel - je Cislo, které se uvadi na karté jednotky.

7. podil Citatel i jmenovatel- je Cislo, které se uvadi na karté jednotky. Program bere cely
podil. Tuto moznost pouzijte, pokud v jednom odbérmém mist€¢ mate rizné
jmenovatele v podilu. V aktudlnich kartdch jednotky mate podil / jmenovatelem.
Tento zplsob si vezme Citatele podilu z archivu karet a podéli je jmenovatelem podle
aktualnich karet.

8. naklad = zaloha. Pti tomto zpisobu nebude program vibec koukat na naklad, pouze
prevezme zalohy z karet a naklad da stejny, jako jsou zalohy.

Po ukonceni vytuctovani program zobrazi ve formulaii vysledek. Zde mizete provadét
tisky pro kontrolu a také I1ze zde vyuctovani ulozit do archivu. K tomu slouzi ikona uplné
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13.1.2

vpravo. Tisky 1ze provadét podle odbérnych mist, podle obvodl a podle obdobi. Kazdou
sestavu lze udélat s opisem zdznamili nebo jako souctovou sestavu podle riznych trovni.
Nejlépe to pochopite, kdyz si sestavy vyzkousite.

Pro kontrolu se nejlip hodi sestava - podle odbérnych mist, pouze soucty, za odbérné
misto, vchod, byt a uzivatele. Na konci sestavy je naklad zobrazen dvakrat. Jednou jako
soucet vyuctovani a podruhé je pfeneseny z nakladi. Obé tyto hodnoty se museji rovnat.
Pokud se nerovnaji, bude vytictovani Spatné.

Déle kontrolujte, nema-li nékdo nulovy naklad. Pokud ano, pak k tomu musi mit
divod. Jinak je vyuctovani Spatné.

Vyucétovani studené vody a vody pro ohrev

Pro vyuctovani studené vody potiebujete mit spravne:

e Seznam hlavnich i vedlejsich odbérnych mist

e Prifazené hlavni vodoméry v karté jednotky v kazdém mésici, kdy se vyuctovani
provadi

e Prifazené vedlejsi vodoméry v karté jednotky v kazdém meésici, kdy se vytuctovani
provadi

e Navedené naklady v kubicich a v korunach na hlavni vodoméry

e Navedené naklady v kubicich na vedlejsi vodomeéry

e Pocet osob a ro¢ni smérna ¢isla v archivu karet jednotek

Néklady na studenou vodu se eviduji na jednotlivé hlavni vodoméry. Hlavni vodoméry
se pfifazuji kazdému bytu v kazdém mésici. To znamenad, ze v jednom vchodé mohou byt
dva vodoméry a ¢ast bytil patfi k prvnimu a druhd ¢ast k druhému. Také to znamena, Ze
nékolik vchodit mtize byt pripojeno na jeden hlavni vodomeér.

Kromé hlavnich vodoméri se kazdému bytu pfifazuji vedlejsi (domaci) vodoméry.
Jeden byt nemusi mit viibec vedlejsi vodomér, nebo jich mize mit i n€kolik. Pocet neni
omezen. Na jeden vedlej$i vodomér miize byt pfipojeno i vice byti.

Na hlavnich vodomérech evidujeme spotiebu vody v m3, cenu za 1 m3. Néklad v K¢ k
vyuctovani nepotiebujete, ale pro kontrolu nakladii ano. Dale musi byt pofizen mésic, kdy
byl proveden odecet. V jednom mésici mize byt pouze jeden odecet!!! Na vedlejsich
vodomeérech evidujeme spotiebu vody v m3 a mésic, kdy byl proveden odecet.

Pii vyGctovani se spocita spotfeba vody v m3 za kazdy mésic, kdy je provadéno
vyuctovani u kazdého hlavniho a vedlejsiho vodoméru. Tato mési¢ni spotieba je
vypoctena podle pofizené spotieby a podle mésice, kdy byl odecet proveden. Pokud
néktery najemnik nema vedlejsi vodomér spocita se normovana spotieba podle ro¢niho
smérného Cisla nebo se povazuje za neméfenou jednotku. Pokud existuje pouze hlavni
vodomeér, na ktery jsou pfipojeni uzivatelé, a nikdo z nich nema vedlejsi vodomeér, pak se
naklad na hlavnim vodoméru rozpusti podle urcitého klice uzivatelim. Klicem miize byt
pocet osob, plocha, roéni smérné ¢islo nebo nasobek ro¢niho smérného ¢isla a poctu osob.
Pokud jsou na hlavni vodomér pfipojeni uzivatelé s vedlejSim vodomérem, pak je
vypoctena ztrata na hlavnim vodoméru za kazdy mésic. Tato ztrata je spocitana jako
meésicni spotieba na hlavnim - soucet mési¢nich spotieb - na vSech vedlejSich vodomérech
ptipojenych k hlavnimu. Pokud se vyskytne uzivatel bez vedlejsiho vodoméru, je do
spotieby zapoctena jeho normovana spotieba nebo je pocitan jako neméfeny prostor a
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ponese cely rozdil, mezi hlavnimi a vedlejSimi. Mé&si¢ni ztrata at’ kladna (na hlavnim
vodoméru bylo naméteno vice nez na vedlejSich) nebo zaporna (na hlavnim vodomeéru
bylo naméfeno méné nez na vedlejSich), je rozpoc€tena mezi uzivatele podle urcitého klice.
Klicem muze byt pocet osob, plocha, rocni smérné ¢islo, nasobek roéniho smérného ¢isla
a poctu osob nebo spotieba na vedlejSich vodomérech. O tuto ztratu je opravena spotieba
na vedlej§im vodoméru. Vyslednd spotieba je tedy vyssi, pokud je ztrata kladnd, nebo
niz$i, pokud je ztrata zadpornd. Uzivatel pak plati soucet jeho spotieby upraveny o ztratu,
to celé prenasobené cenou za jeden kubik. Nelze vyjadiit kolik pfesné stoji voda na jednu
osobu. Kazdy mésic to mize byt jiné u kazdého hlavniho vodoméru. V jednom mésici je
to u vSech uzivateli stejné, ale primérna cena za vodu se mize u uzivatelt liSit. Primérna
cena se spocte jako soucet dvanacti korunovych meési¢nich nédkladii déleno souctem
dvanacti mési¢nich spotieb.

Pti zadani plati obecny postup viz vySe. Ale musite vybrat vice moZnosti. Program si
sdm nastavi vyuctovani, tak jak nejcastéji probiha.

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou chcete vyuctovat. V levé ¢asti si zatrhnete sluzbu.
Studenou vodu nebo vodu pro ohfev.

2) vyberete, jestli chcete vypocet po mésicich ¢i podle primérnych nakladii. Vypocet po
meésicich znamend, Ze program zjistuje ndklad za kazdy mésic podle skuteénych
odectid. Podle primérnych ndkladi znamend, Ze vSechny dil¢i odecty na hlavnim
vodoméru secte a zprimeruje.

Vypocet po mésicich — program si zjisti spotfebu vody na hlavnim vodoméru za kazdy
mésic, zjisti si spotfebu vody na vedlejSich vodomérech za kazdy mésic a vypocte si
mesicni ztratu na hlavnim vodoméru a na zaklad€ ztraty, at’ uz kladné ¢i zaporné,
vypocte mésicni spotiebu vody v kazdém byté. Program podle naklada vi, kolik stal
kubik vody za kazdy mésic a tyto mési¢ni spotieby touto cenou za kubik vynasobi a
dostane korunovy naklad na vodu za kazdy mésic, ktery potom secte po jednotlivych
bytech sohledem na sté¢hovani ndjemnikii. Tento vypocet je nejpiesnéjsi, ale
nevyhodou je to, ze primérna cena bude v kazdém byté jina. Vypocet mésicni
spotieby na hlavnim vodoméru provadi podle poctu osob.

Priklad:

Prvni odecet na hlavnim vodomeéru je 03,2004. Program si zjisti, které jednotky jsou na
vodomeér prirazeny a zjisti si pocet osob. Pocet osob secte za tri mésice, vydeli
dostane ndklad na jednu osobu a vi kolik osob bylo v lednu. Timto jednotkovym
ndakladem je prendsobi a dostane lednovou spotrebu vody na hlavnim vodoméru.

Na vedlejsich vodomérech mtize postupovat stejn€, nebo vezme 1/12 pokud byl vodomér
ptifazen cely rok. Toto se voli v posledni otazce.

Vypocet podle primérnych nakladi na hlavnim — program secte vSechny korunové
naklady na hlavnich vodomérech pro kazdy vodomér a dostane pouze jeden ndklad na
kazdy hlavni vodomér. Cena za kubik bude primérna. Dalsi postup je shodny s
vypoctem po mésicich. Podle poctu osob si vypocte spotiebu na hlavnim vodoméru za
kazdy mésic a bud’ podle poctu osob, nebo rovnomérné spocte spotiebu na vedlejSich.
Zjisti mésicni ztratu na kazdém hlavnim vodoméru a rozpusti ji mezi uzivatele.
Upravou spotieby u uZivateld pak piendsobi primérnou, u viech uzivateli stejnou,
cenu za kubik a dostane mési¢ni naklad. Souctem mési¢nich nékladi dostane ro¢ni
naklad. Je potieba zdlraznit, ze pokud se v prubéhu roku méni cena vody a provedete
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vypocet podle primérnych nakladid, ndjemnici, ktefi bydleli na jate, budou mit vodu
drazsi a naopak.

Priklad:

Spotreba na hl.vodoméru v 3,2003 je 270 m3, v 6,2003 je 150, v 9,2003 je 330 a
v 12,2003 je 420 m3.

Pokud bude vypocet po mésicich, pak program bude pocitat v lednu 90 m3, v unoru 90 m3
a v breznu také 90 m3, v dubnu 50 m3, v kvétnu 50 m3, v cervau 90 m3, v cervenci
110 m3, v srpnu 110 m3 a v zari také 110 m3, v rijnu 140 m3, v listopadu 140 m3 a
v prosinci také 140 m3.

Pokud bude vypocet podle priimérnych ndkladii, program secte vsechny spotreby
270+150+330+420 = 1170 m3 a vydeli 12 = 97,5 m3. Pak za kazdy mésic bude
program pocitat spotiebu 97,5 m3.

Vypocet podle priimérnych nakladi na vedlejSich — program seéte vSechny naklady na
vedlej$ich vodomérech do jedné Castky a nedéld vyactovani za kazdy mésic, jako u
dvou piedchozich variantach, ale pouze jedno vyuctovani. Tento zpisob lze pouzit
pouze v ptipadé, ze vSichni maji vedlejsi vodomér. Pokud tento zplisob pouzijete, pak
dasledné zkontrolujte rozdéleni ndkladu v bytech, kde bylo stéhovani. Pokud to
nebude dobfe, pouzijte prvni ¢i druhy zplisob - po mésicich a podle primérnych na
hlavnim.

3) volite jaky kli¢ se ma pouzit. Jsou dvé moznosti.
A. Ponechat cenu za m3 - vypocet pracuje ze ztratou tak, ze rozdil mezi
hlavnim a vedlejSim pficetl ¢i odecetl k vedlej$im spotiebam.
B. Upravit ceny za m3. - program nebude upravovat spotieby na vedlejSich
vodomeérech, ale upravi ceny za 1 m3.

4) volite, jak se ma program chovat, kdyz vSichni maji vedlejs$i vodomér. Program pied
vyuctovanim toto nezjist'uje, proto se na to ptd. Pokud nikdo nemé vedlejsi vodomér,
tak na toto nastaveni nebude program koukat. Az spustite vypocet, pak si program
sdm voli, co ma pouzit. Ztratu na hlavnim vodoméru Ize rozpocitavat podle:

e Spotieby vedlejSich vodomért

Poctu osob bez osob, které byly v priibéhu roku mimo jednotku

Poctu osob s osobami mimo

Roc¢nich smérnych ¢isel

Roc¢nich smérnych ¢isel a poctu osob

Jednotek

e o o o o

Pokud program nalezne hlavni vodomeér, kde jsou vedlejsi vodoméry pocita rozdil mezi
spotfebou na hlavnim a na vedlejSich vodomérech. Tento rozdil (ztratu) pak musi
rozpustit mezi uzivatele. Tady urCujete kli¢, podle kterého se ztrita rozpusti mezi
uzivatele.

Pokud jsou vdomé byty stejné kategorie jevi se nejspravedlivéjsi zpisob podle
spotieby na vedlejSich vodomérech. Pokud jsou v domé byty riiznych kategorii, pak je
spravedlivéjsi podle ro¢niho smérného ¢isla a poctu osob.

5) volite jak pocitat, kdy nékdo vedlejsi vodomér ma a nékdo jej nema. Program nabizi
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dvé moZnosti:
Ztratu rozpocitavat vSem
Ztratu rozpocitavat pouze tém, ktef'i nemaji vedlej$i vodomér.

Velmi komplikovany problém. V praxi by nemél nastat piipad, Ze bude existovat
hlavni vodomér, kde néktefi najemnici maji vedlejsi vodomér a nékteii nemaji. Podle
ministerstva financi je potfeba ztratu rozpocitavat mezi viechny uZzivatele.

Addl — ztratu v§em — Program vezme skute¢né spotieby na vedlejSich vodomérech u
téch ndjemnikt, ktefi vodomér maji. K témto spotfebam piipocte normované spotieby u
téch najemnikd, ktefi vodomér nemaji. Normovand spotieba je dana ro¢nim smérnym
Cislem. (v byté 1. kategorie je 56 m3 na osobu a rok) Takto spocCtena spotieba na
vedlejSich vodomérech se odecte od hlavniho vodomeéru a dostane se ztrata. Kdyz je ztrata
kladné (na hlavnim vodomeéru je vic nez na vedlejsich) je vSe v pofadku a program zvysi
spotteby na vedlejSich vodomérech tak, aby se dostal na uroven hlavniho vodoméru.
Ztratu rozpousti podle klice zadaného v piedchozi nabidce. Horsi pfipad nastane, kdyz je
ztrata zaporna. To znamend, Ze na vedlejSich vodomeérech je vétsi spotieba nez na hlavnim
vodoméru. Toto se stdva tim, Ze normovana spotieba je podstatné vétsi nez skutecna.
Program musi sniZit spotifebu na vedlejSich vodomeérech tak, aby se dostal na uroven
hlavniho vodoméru. Spotiebu snizuje u vSech bytl. Pokud je vétSina bytd, které vodomér
maji, tak se do problému nedostanete, ale pokud vétSina najemniki vodomér nema a
pouze néktefi maji, pak tento zpiisob vypoctu miize byt problém. Spotfeba na vedlejsim
vodoméru je normovand a tudiZz podstatné vyssi nez skute¢nd a tak musi velmi sniZzovat
spotteby na vedlejSich vodomérech. Toto snizovani provadi i u bytti, kde vedlejsi vodomér
maji. Tak se muze stit, ze u méfenych byti snizi spotfebu na zaporné cislo, coz
v kone¢ném diisledku znamend, Ze ndjemnici, ktefi maji vodu méfenou maji vodu
zadarmo a plati ji pouze ti, ktefi vodomér nemaji.

Add2 — ztratu pouze tém, kdo vodomér nemaji. — Program tedy vezme skuteéné
spotteby na vedlejSich vodomérech téch najemnikd, ktefi vodomér maji. Tito pak budou
platit pouze tuto vodu. K jejich spotiebé nebude program nic pficitat a ani nic odecitat.
Takto spoctend spotieba na vedlejSich vodomérech se odecte od hlavniho vodoméru a
dostane se ztrata. Tato ztrata bude vzdy kladna. Ztrata se rozpusti podle klice zadaného
v nasledujici nabidce pouze t€ém najemnikim, kteii vodomeér nemaji.

Priklad:

Spotreba na hlavnim vodoméru je 750 m3.. Na tento hlavni vodomeér je pripojeno deset
rodin, z toho jedna rodina mda vodomeér. Spotieba na tomto vodoméru je 50 m3.
V téch deviti rodinach bydli celkem 27 osob (v kazdé rodiné tri). Ztrata na hlavnim
vodomeéru bude 750-50=700 m3. Opét ztratu nechame rozpoustét podle poctu lidi.
Ztrata na jednoho cloveka bude 700 / 27 = 25,92 m3. A vyndsobime poctem osob
v byte: 25,92* 3 = 77,777 m3. Prvni byt ponese ndklad 50 m3 (50*25=1250 K¢) a
ostatni byty ponesou ndklad 77,78 m3 (77,78*25=1944,5 K¢).

Podle tohoto ptikladu je patrné, Ze metoda rozpocitavani ztraty vSem neni vzdy ta
spravna. Neexistuje Zadna metoda, kterd by dokazala doptfedu urcit, jestli se ma u tohoto
hlavniho vodoméru pouzit vypocet se ztratou vSem, ¢i se ztratou pouze t€ém, co vodomeér
nemaji. Proto vyuctovani vody musite provadét zkusmo. Napied zadate ztratu rozpocitavat
vSem. Zkontrolujete vysledek a u téch hlavnich vodomért, kde ma nékdo zadporny naklad
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provedete nové vyuctovani a ztratu nechate pouze t€m, kdo vodomér nemaji.
Nejjednodussi ov§em je pocitat ztratu pouze tém, kteii vodomér nemaji, a chybu ud¢lat
nemuzete.

6) Dalsi otazka je stejné dulezita jako ta piedchozi — Do spotieby na vedlejSim
vodoméru zapocitavat
Pouze odecty na vedlej$im studeném vodoméru
Odecty na vedlejsim studeném i teplém vodoméru

Jsou ptipady, kdy v domé je hlavni studeny vodomér a hlavni teply vodomér. V tomto
ptipadé volite prvni moznost, kdy bude studend voda propoctena proti vedlej§im studenym
vodomérim a voda pro ohfev proti teplym vedlejSim vodomérim. V takovém domé se
vyuctovava studend voda, teplo, ohfev vody a voda pro ohtev.

V nékterych domech je pouze hlavni studeny vodomér a z néj jde voda do bytli a do
kotelny, kde se ohtiva. Pak se vyuctovava studena voda, teplo a ohfev vody. Voda pro
ohfev se nevyuctovava, protoze je vyuctovana v ramci studené vody. Ale pii vyuctovani
studené vody musime do spotieby na vedlejSich vodomérech jednak zapocitat spotfebu na
vedlej$ich studenych vodomeérech, ale i na vedlejsich teplych vodomérech.

Pokud mate ve vchodech, které vyuctovavate oba piipady, pak musite vyactovani vody
provadét nadvakrat. Napted vyuctujete vodu, kde jsou oba hlavni vodoméry a pak pouze,
kde je jeden (studeny) hlavni vodomeér.

7) Dalsi otazka - Spotieby na hlavnich vodomérech bez vedlejSich vodomért rozpocitavat
podle
Poctu osob
Plochy
Ro¢nich smérnych ¢isel
Roc¢nich smérnych ¢isel a poctu osob bez osob mimo
Roc¢nich smérnych ¢isel a poctu osob vcetné osob mimo
Jednotek
Pokud program nalezne hlavni vodomér, kde nejsou vedlejsi vodoméry musi védét klic,
jak naklad rozpoustét.

8) Posledni otazka — Vypocet mési¢ni spotieby na vedlejsich
Podle poctu osob v jednotce
Rovnomérné podle mésicii
Bez ohledu na poctu osob

Program musi vypocitat spotfebu vody na vedlejSich vodomérech za kazdy mésic.
Obvykle je jeden odecet za rok. Z tohoto odectu se musi provést vypocet spotieby za
kazdy mésic. Obvyklé je provadét vypocet podle osob v byté. Ale Ize volit i rovhomérné
ptes rok. Pii rovnomérném vypoctu nebude spotieba odpovidat skuteCnosti, ale zase
nebudou rozdily ve spotfebach mezi jednotlivymi mésici a 1 ztraty na hlavnim vodomeéru
budou bez vétsich rozdili.

A posledni moznost - bez poctu osob. Tento zplisob mé své omezeni. Mlize se pouzit
pouze na domy, kde maji vS§ichni vedlejsi vodoméry.
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13.1.3

Po definovani se spusti vytactovani.

Po vyuctovani se zobrazi formulaf, kde miizete vyuctovani kontrolovat. Pouzijte
tiskové sestavy.
Proved’te sestavy -
1. vypocet ztraty na hlavnich vodomérech. Kontrolujte spotfebu na hlavnim i na
vedlejsich. Pokud je to v potadku, proved’te dalsi sestavu. A to
2. vypocet ztraty na vedlejSich vodomérech. Opét kontrolujte a zaméite se na nuly.
Pokud ma nékdo nulu, pak je to podezielé.

Vyuctovani tepla

Pro vyuctovani topeni potiebujete mit spravne:

e  Seznam hlavnich i vedlejSich odbérnych mist

e  Pfitazené kotelny v karté jednotky v kazdém mésici, kdy se vyuctovani provadi

o Pritazené meérice tepla v karté jednotky v kazdém mésici, kdy se vyactovani
provadi

e  Navedené naklady v korunach na kotelnach

e  Navedené naklady v dilcich na méficich tepla
e  Plochy, koeficienty podlahové plochy v archivu karet jednotek

Néklady na topeni se eviduji na jednotlivé "kotelny" (odbérna mista). Kotelnou se
muze rozumét skutecna kotelna nebo také vymeénikova stanice. (Rozdéleni podle faktur).

"Kotelny" se piitazuji kazdému bytu v kazdém mésici. To znamend, ze v jednom
vchodé mohou byt dvé kotelny a ¢ast byt patii k prvni a druha cast k druhé. Také to
znamena, ze nékolik vchodl miize byt piipojeno na jednu "kotelnu".

Eviduji se naklady na kotelnach. Kromé nakladu v K¢ se eviduje naklad v GJ. Pro
samotné vyuctovani neni nutné naklad v GJ mit potizen. Ale pro tisk dopisu je to potieba.
Pokud néaklad v GJ neuvedete v nakladech, tak se ani v dopisech neobjevi.

Program vyuctovani provadi po mésicich. Pro Vas to znamena, Ze je podstatné jaké
obdobi poridite pii pofizovani nakladl na kotelny.

Pii zadéni plati obecny postup viz. vySe. Ale musite vybrat vice moznosti. Program si
sam nastavi vyuctovani tak, jak nejcastéji probiha.

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou checete vytactovavat. V levé ¢asti si zatrhnete sluzbu.

2) vyberete, jestli chcete vypocet po mésicich ¢i podle primérnych nakladi. Vypocet po
meésicich znamend, ze program zjistuje naklad za kazdy mésic podle skutecnych
odectd. Podle primérnych nakladii znamena, Zze vSechny dil¢i odeéty secte a
zprumeéruje.
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Vypocet po mésicich — program si zjisti spotiebu tepla v korunach na kotelné za

kazdy mésic. Bud' jsou takto navedené faktury, a pokud nejsou, zjisti si
spotfebu podle nasledujiciho klice: na lednovy naklad piitadi 19%, na
unorovy naklad 16%, na bfeznovy 14%, na dubnovy 9%, na kvétnovy 2%,
Cerven, Cervenec, srpen 0%, na zaii 1%, na tijen 8%, na listopad 14% a na
prosinec 17%. Toto plati, jestlize je ndklad za cely rok a vyGctovani se
provadi také jednou za rok. Pokud je ndklad za jiny Casovy usek — napft. za
¢tvrtleti — pak program provede piepocet na mesice, tak aby pomér
odpovidal uvedenym procentim. Jakmile program vi naklad na kazdou
kotelnu, za kazdy mésic provadi vyuctovani. Pokud provadime vytcétovani za
rok, pak pro kazdou jednotku provadi 12 vypocti. Naklad rozdéli na
zakladni a spotiebni slozku. Zdakladni slozku vydéli souctem vSech
podlahovych ploch jednotek, které jsou v daném mésici ke kotelné€ pfitazeni.
Dostane ndklad na 1 m2 a timto ndkladem ptenasobi podlahovou plochu
v kazdé jednotce. Spotfebni slozku ndkladu déli souctem dilki
spotfebovanych ve vSech jednotkach a daném mésici. Pokud vedlejsi métice
nejsou, naklad rozpusti podle plochy. Dostane ndklad na jeden dil a tim
prenasobi pocet dilkii v kazdé jednotce. Secte zakladni a spotfebni slozku a
vydéli plochou a dostane cenu na 1 m2. Cena se nesmi lisit o vic nez 40 %.
Pokud nékde zjisti vétsi odchylku prendsobi spotiebované dilky vypoctenym
koeficientem a provede novy vypocet.

Vypocet podle primérnych nakladi — program secte vS§echny korunové ndklady

Jestlize ma

na topeni a dostane jeden velky ndklad a ten rozdéli podle procent uvedeny o
odstavec vySe. Dalsi postup je také stejny.

uzivatel pfifazen méfi¢ tepla a za vyuctovaci obdobi nema navedenou

Www

spotiebu, pak program tyto méfice ukdze a vy zde muzete stanovit, jak postupovat

hodnota

vvvvv

spottebni slozky na 1 m2. Pokud uzivatele neumoznil odecet, pak se tato

primérnad hodnota zvysi 1,6 krat. Primérna hodnota se vypocte jako podil spotiebni
slozky néakladu déleno plochou.

Po ukonceni vylctovani program zobrazi ve formuléfi vysledek. Zde muzete provadét
tisky pro kontrolu a také 1ze zde vyuctovani ulozit do archivu. K tomu slouzi uplné
ikonka vpravo. Tisky 1ze provadét podle odbérnych mist, podle obvodi a podle
obdobi. Kazda sestava lze udé€lat s opisem zdznamil nebo jako souctova sestava podle
ruznych urovni. Nejlépe to pochopite, kdyz si sestavy vyzkousite.

13.1.4 Vyuctovani ohifevu vody

Pro vyuctovani ohfevu vody potiebujete mit spravng:

e  Seznam hlavnich i vedlejSich odbérnych mist.

o Piitazena hlavni odbérnd mista v kart€¢ jednotky vkazdém mésici, kdy se
vyuctovani provadi

o Pritazena vedlejSi odbérma mista v karté¢ jednotky v kazdém mésici, kdy se
vyucétovani provadi.
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Pro vyuctovani ohievu vody a vody pro ohfev program bere jedny vedlejsi teplé
vodomeéry. Je jedno, jestli vedlejsi teplé vodoméry jsou uvedeny pod sluzbou ohiev vody
nebo pod sluzbou voda pro ohtev.

e Navedené naklady v korunach na kotelnach

e Navedené naklady v dilcich na méficich tepla
e Plochy, koeficienty podlahové plochy v archivu karet jednotek

Néklady na ohtev vody se eviduji na jednotliva odbérnd mista. Odbérné misto se mize
rozumét skute¢nd kotelna nebo také vymeénikova stanice. (Rozdéleni podle faktur).

Odbérnd mista se prifazuji kazdé jednotce v kazdém mésici. To znamend, Ze v jednom
vchodé mohou byt dvé odbérna mista a ¢ast bytl patii k prvni a druhd ¢ast k druhé. Také
to znamend, ze nékolik vchodd mize byt piipojeno na jedno odbérné misto.

Eviduji ndklady na odbérnych mistech. Kromé ndkladu v K¢ se eviduje naklad v GJ.

Program vyuctovani provadi po mésicich. Pro Vas to znamend, ze je podstatné jaké
obdobi potidite pti potizovani ndkladli na odbérnd mista.

Pti zadani plati obecny postup viz vySe. Ale musite vybrat vice moZnosti. Program si
sam nastavi vyuctovani, tak jak nejcastéji probiha.

1) vyberete si jednu sluzbu, kterou checete vyuctovavat. V levé ¢asti si zatrhnete sluzbu.

2) vyberete, jestli chcete vypocet po mésicich ¢i podle primérnych nékladi. Vypocet po
meésicich znamend, Ze program zjistuje ndklad za kazdy mésic podle skuteénych
odecti. Podle primérnych nakladii znamend, Ze vSechny dil¢i odeCty secte a
zpruméruje.

Vypocet po mésicich — program si zjisti spotiebu tepla v korunach na odbérném
misté za kazdy mésic. Bud’ jsou takto navedené faktury, a pokud nejsou,
zjisti si spottebu podle nasledujiciho kli¢e: na lednovy, unorovy a bieznovy
naklad 9%, na dubnovy a kvétnovy 8%, Cerven a Cervenec 7 %, srpen a zaii
8%, tijen, listopad a prosinec 9 %. Toto plati, jestlize je ndklad za cely rok a
vyuctovani se provadi také jednou za rok. Pokud je naklad za jiny Casovy
usek — napi. za Ctvrtleti — pak program provede pfepocet na mésice tak, aby
pomér odpovidal uvedenym procentiim. Jakmile program vi naklad na kazdé
odbérni misto za kazdy mésic, provadi vyuctovani. Pokud provadime
vyuctovani za rok, pak pro kazdou jednotku provadi 12 vypocti. Naklad
rozdéli na zakladni a spotiebni slozku. Zakladni slozku vydéli souctem vSech
zapoctenych podlahovych ploch jednotek, které jsou v daném mésici ke
kotelné pfifazeni. Dostane ndklad na 1 m2 a timto nakladem piendsobi
zapoctenou podlahovou plochu v kazdé jednotce. Spotiebni slozku nékladu
déli souctem spotiebovanych kubiki na vedlejSich teplych vodomérech ve
vSech jednotkach a daném mésici. Pokud vedlej$i vodoméry nejsou ndklad
rozpusti podle osob. Dostane ndklad na jeden dil a tim pfendsobi pocet
kubiki v kazdé jednotce.

Vypocet podle primérnych nakladi — program secte vS§echny korunové ndklady
na ohfev vody a dostane jeden velky naklad a ten rozdéli podle procent
uvedeny o odstavec vySe. Dalsi postup je také stejny.

3) vyberete kli¢ u nemétenych jednotek. Pokud vSechny jednotky maji vodomér, pak je
jedno, co jste zde vybrali. Ale pokud jedna jednotka vodomér nema, pak se program
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13.1.5

chova tak, Ze Zadn4 jednotka vodomér nemé a vytictovani jede podle zvoleného klice.
Tim jsou osoby nebo plocha.

Po ukonceni vylctovani program zobrazi ve formuléfi vysledek. Zde muzete provadét
tisky pro kontrolu a také 1ze zde vytuctovani ulozit do archivu. K tomu slouzi ikonka
uplné vpravo. Tisky lze provadét podle odbérnych mist, podle obvodi a podle obdobi.
Kazda sestava lze udélat s opisem zdznamil nebo jako souctova sestava podle riznych
urovni. Nejlépe to pochopite, kdyz si sestavy vyzkousite.

Vyucétovani fondu oprav

Pro vyuctovani fondu oprav potiebujete mit spravné:

e  Seznam odbérnych mist.

e  Piifazena odbérnd mista v karté¢ jednotky v kazdém mésici, kdy se vyuctovani
provadi

e  Navedené naklady v korunach

e  Plochy, podily v archivu karet jednotek

Néklady na fond oprav se eviduji na jednotlivd odbérnd mista podle seznamu
odbérnych mist.

Vyuctovani se provadi po mésicich. Pokud je v jednom mésici vice nakladi na jedno
odbérné misto, pak se tyto naklady sectou. Mési¢ni naklady se vyuctuji pouze tém
uzivatelim, kteti v byté bydleli.

Kli¢em podle kterého se vyuétovani provadi mize byt

1.pocet osob bez osob, které byly mimo - Naklad rozpousti podle po¢tu osob v kazdém
meésici. Napf. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se pocet neménil, pak
za rok je pocet osob 24. Jestlize v jiném byté jsou také dvé osoby mésicné, ale jedna
osoba je vedena jako osoba mimo (student), pak se do vytuctovani pocita s 12 osobami
za rok.

2.pocet osob véetné osob mimo - Naklad rozpousti podle poc¢tu osob v kazdém mésici.
Napi. Jsou-li v byté dvé osoby za mésic a béhem roku se pocet nemeénil, pak za rok je
pocet osob 24. Jestlize v jiném byté jsou také dvé osoby mési¢né, ale jedna osoba je
vedena jako osoba mimo (student), pak se do vyuctovani pocita s 24 osobami za rok

3.jednotka - naklad se rozpousti rovnomérné na vSechny jednotky. Za rok je 12 jednotek.
Pokud je v byté stéhovani, tak napf. Stary najemnik plati 4 jednotky (odstéhoval se v
dubnu) a novy plati 8 jednotek

4.plocha - néklad se rozpousti podle plochy jednotky. Vétsi jednotka ma vétsi naklad.
KIli¢ je pak soucet ploch za v§echny mésice.

S.vlastni kli¢ — vlastni kli¢ je napt. Pocet kominovych priduchd. Nebo néjaky pomér, na
kterém se najemnici domluvili. Vlastni kli¢ se uvadi v karté¢ jednotky na zalozce
odbérna mista u kazdého odbérného mista, kterého se to tyka.

6. podil jen citatel - je Cislo, které se uvadi na karté jednotky.

7. podil Citatel i jmenovatel- je Cislo, které se uvadi na karté jednotky. Program bere cely
podil. Tuto moznost pouzijte, pokud v jednom odbérmém mist€¢ mate rizné
jmenovatele v podilu. V aktudlnich kartdch jednotky mate podil / jmenovatelem.
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13.1.6

Tento zpusob si vezme Citatele podilu z archivu karet a podéli je jmenovatelem podle
aktudlnich karet.

8. naklad = zaloha. Pti tomto zpiisobu nebude program viibec koukat na naklad, pouze
ptevezme zalohy z karet a naklad dé stejny, jako jsou zalohy.

Po ukonceni vyuctovani program zobrazi ve formulafi vysledek. Zde mlizete provadét
tisky pro kontrolu a také l1ze zde vyuctovani ulozit do archivu. K tomu slouZzi ikona uplné
vpravo. Tisky lze provadét podle odbérnych mist, podle obvodl a podle obdobi. Kazda
sestava 1ze udélat s opisem zdznami nebo jako souctova sestava podle riznych trovni.
Nejlépe to pochopite, kdyz si sestavy vyzkousite.

Vyucétovani pohledavek

Pokud potiebujete ve vyuctovani zohlednit nedoplatky, pak musite vyuctovat
nedoplatky z knihy pohledavek. V dopise uzivateli se nedoplatky objevi jako dalsi sluzba
a pfictou se k stavajicim hodnotam, tak ze uzivatel bude mit pfeplatek ¢i nedoplatek z
vyuctovani sluzeb a z nedoplatkli ndjemného.

Pii vyGctovani sluzeb program predpoklada, ze zalohy na sluzby byly zaplaceny. Proti
témto zaloham spoéte néklad a rozdilem dostaneme pieplatek nebo nedoplatek. Casto se
stava, ze najemnik vSechny predpisy nezaplati. Program nabizi feSeni tim, ze se vyuctuji
nedoplatky jednotlivych uzivatelii. Dluh bude ve vyactovani figurovat jako dalsi sluzba,
ktera ponese nazev podle toho jak je uvedena v ¢iselniku sluzeb.

Priklad: Pan Vodicka cely rok bydlel v byté, kde byl mésicni predpis 1156 K¢. Jeden
mésic nezaplatil. Ve Vasi evidenci neplaticii ma dvandct predpisi a jedendct plateb.
Pan Vodicka dluzi 1156 K¢. Pri vyuctovani sluzeb vyslo u pana Vodicky pro uklid
nedoplatek 25 K¢, teplo preplatek 1500 K¢, studend voda nedoplatek 500 K¢. Celkem
ma p.Vodicka 975 preplatek. Tento by byl pravdou, kdyby p.Vodicka zaplatil vsechny
predpisy. Jelikoz dluzi 1156 K¢, ma pan Vodicka viastné nedoplatek 584 K¢.
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Zplsob prevodu Které pohledavky

(®) Pevedeni pfedpisu a plateb Olzzimriiemy

i) 0d zatatku evidence k urditému datu
(") PFevedeni rozdilu pfedpisu a plateb () od data do data
Vyber uZivateld
(@) vEechny ufivatelé

() Néktefi ufivatelé

Obdobi
VEechny druby jednotek

Nazev vyiEtovani | 14 Pohleddvky

Skupina | 12 4 Pohledévky k 31.3.2011 E
""""" 5 Sluzby 2011 ~ Pouze sparované platby L]
& Poplatky 2011 Pouze nespirované platby [
7 sluzby 2012 Pouze piedpis - MD ]
8 poplatky 2012 Pouze platby - DAL ]
9 Sluzby 2013 Nekteré priority ]
10 Poplatky 2013
11 sluzeb 2014
T T
£ >

" Spustit

Muizete volit:

1. jestli chcete pievadet predpisy a platby nebo pouze rozdil piedpisu a plateb.

2. jestli cheete prevadét pohledavky u vsech lidi ¢i jen u nékterych.

3. vSechny nebo od data do data

4. pouze sparované - prevede pouze ty zdznamy, kde jsou vyplnéné MD i DAL

5. pouze nesparované - ptevede pouze ty zdznamy, kde jsou MD se nerovna DAL
6. pouze predpis - MD - pievede pouze ty zdznamy, kde je MD a neni DAL,

7. pouze platby - DAL - ptevede pouze ty zdznamy, kde je DAL a neni MD.

8. Nékteré priority. Napt. pouze zalohy na sluzby.

13.1.7 Vyuctovani elektriky jako mérenou sluzbu

Program umi vyuctovavat piipad, kdy nékdo ma a nékdo nema elektromér. Naklady
musi byt v korunach a musi byt cena za kWh a pocet kWh. Pocet je spotieba, ne kone¢ny
stav. Totéz na vedlejsich. Déle se musi v ¢iselniku sluzeb u sluzby elektrika zatrhnout, ze
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13.2

13.3

13.3.1

se jedna o métenou sluzbu.

Pokracovat v rozpracovaném

Po provedeni prvni ¢asti ,,provedeni nového vyuctovani*“ Vas program piepne do této
druhé ¢asti. Do této druhé casti se také Ize dostat pfimo z menu. Podminkou, abyste se
dostali do této nabidky je mit rozpracované vytuctovani.

Program na formulati zobrazi hotové vyuctovani a vy zde s nim mizete dale pracovat.
Nejdilezitéjsi je tisk. Pro kazdé sluzby jsou pfipraveny tiskové sestavy, které umozni
kontrolu vytuétovani pied tim, nez se ulozi do archivu. Pro méfené sluzby — voda, topeni,
ohfev — je pfipraveno vice sestav a pro nemétené sluzby sestav méné.

Hotové vytuctovani se musi piehrat k ostatnim vytactovanim. Pokud hotové vyuctovani
neulozite do archivu, tak pfi nasledujicim vyactovani o néj ptijdete. Pti ukladani stisknete
ikonku uplné vpravo.

Pti ukladani vyuctovani do archivu se Vam nabidne formulaf, ktery jste definovali pfi
spusténi vyuctovani a jest¢ pred ulozenim muzete zménit nékteré udaje. Nazev
vyuctovani, skupinu. Normalné se vyuctovani uklada tak, ze celé vyuctovani se ulozi do
jedné skupiny a do jednoho vyuctovani. Ale lze zatrhnout policko, které zméni tento
zpisob ukladani tak, ze se vyuctovani ulozi do jedné skupiny a pro kazdé odbérné misti
vznikne jedno vyuctovani. Tato nova funkce lze pouzit tak, ze spustite vyuctovani jedné
sluzby ve vSech domech, a kdyz pak pozdégji zjistite, Zze jeden dim je Spatné€, nemusite
mazat v§echny domy, ale pouze ten, ktery je Spatné.

Archiv vyuctovani sluzeb

Archiv vyuctovani slouzi k sdruzovani hotovych vyucétovani. Z archivu lze tisknout
ruzné spolecné piehledy, faktury najemnikiim. Z archivu lze vyradit v§echna vyuctovani
za cely rok, nebo jen jedno vyuctovani ¢i jedno vyictovani v jednom vchodé. MiiZete taky
ruéné archiv opravovat vcetné mazani a pofizovani vét. Na zakladé vyactovani lze
stanovovat zalohy na sluzby, predavat nedoplatky na disketé pro inkasni stfedisko a
preplatky pro Ceskou postu.

Prohlizeni a tisk

Archiv vyactovani je ulozen v nékolika tabulkach a zde mate moznost prochazet
jednotlivé tabulky.
Zde je jejich seznam

1. Skupiny vyuctovani - Pii vyuctovani se kazdé vyuctovani uklada do archivu. Pii
ukladani urcujete, ktera vyuctovani budou patfit k sobé, a tak budou i likvidovany.
(Budete tisknout faktury, dopisy, sloZzenky.) Pro vyucétovani sluzeb se musi vytvofit
pro kazdy rok nova skupina. Pro vyuctovani fondu oprav se pro kazdy rok nevytvari
nova skupina, ale fond oprav se vzdy uklada do stejné skupiny.
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Priklad

V roce 1995 jste provedli vyuctovani tepla, studené vody, popelnic a osvétleni. VSechny
tyto sluzby k sobé logicky patri, protozZe se tykaji roku 1995. Pro tyto sluzby tedy
zavedete v Ciselniku skupin vyuctovani skupinu roku ,, I - rok 1995 . V dalsim roce se
rozhodnete vyuctovat nejprve teplo a vodu, a pak teprve vytah, osvétleni, antény a
popelnice. Pro teplo a vodu roku 1996 zavedete skupinu ,,2 - teplo a voda 1996
a pro ty ostatni skupinu ,,3 - rok 1996 . Ale fond oprav bude vidy ukladat do skupiny
99 - fond oprav.

2. UloZena vyuctovani - seznam ulozenych vyuctovani. Kazdé ulozené vyuctovani se
uklada do této tabulky.

3. Archiv vyuctovani po lidech - tabulka, kde jsou soucty za kazdého ¢lovéka a skupinu.
Cili pokud ma nékdo vyuétovany étyti roky, pak zde budou &tyii fadky.

4. Archiv vyiétovani po sluzbach - tabulka, kde jsou soucty po sluzbach, za kazdého
&lovéka a skupinu. Cili pokud méa nékdo vytétovany &tyfi roky a v kazdém roce 4
sluzby, pak zde bude 16 tadk.

5. Archiv vyaétovani po mésicich - tabulka, kde jsou ulozena vyuétovani polozkové. Cili
pokud ma nékdo vyuctovany Ctyii roky a v kazdém roce 4 sluzby a bydlel v kazdém
roce vSech 12 mésict, pak zde bude 192 radki.

Skupiny vyuctovani

Pii vyuctovani se kazdé vyactovani uklada do archivu. Pfi ukladani urCujete, ktera
vyuctovani budou patfit k sobé, a tak budou i likvidovany. (Budete tisknout faktury,
dopisy, sloZzenky.) Pro vylctovani sluzeb se musi vytvoftit pro kazdy rok nova skupina.
Pro vyuactovani fondu oprav se pro kazdy rok nevytvaii nova skupina, ale fond oprav se
vzdy uklada do stejné skupiny.

Priklad

V roce 1995 jste provedli vyuctovani tepla, studené vody, popelnic a osvétleni. Vsechny
tyto sluzby k sobé logicky patri, protozZe se tykaji roku 1995. Pro tyto sluzby tedy
zavedete v Ciselniku skupin vyuctovani skupinu roku ,, I - rok 1995 . V dalsim roce se
rozhodnete vyuctovat nejprve teplo a vodu, a pak teprve vytah, osvétleni, antény a
popelnice. Pro teplo a vodu roku 1996 zavedete skupinu ,,2 - teplo a voda 1996
a pro ty ostatni skupinu ,,3 - rok 1996 . Ale fond oprav bude vidy ukladat do skupiny
99 - fond oprav.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - neni funk¢ni

3. filtrovani - neni funk¢éni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. mazani - ¢ervené minus vymaze celou skupinu a s ni ji veskerd vyuctovani, kterd ke
skupiné patii a s vyactovanim i veskera data v archivu vyucovani po lidech, sluzbach
a mésicich. Cili vymaze uplné viechno, co se tyka té skupiny, kterou mazete.

6. dvojklik - kdyz poklepete po skupiné dvakrat mysi, program zobrazi v dalS$im okné
archiv vyuctovani, kde budou pouze lidi, kteti patii do skupiny. Pokud poklepete po
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nékterém cloveéku, program v dalSim okné zobrazi archiv vytictovani po sluzbach, kde
budou sluzby, které byly vyuctovany tomu clovéku. A pokud opét poklepete po
nékteré sluzbé, program v dal$im okné zobrazi archiv vyuctovani po mésicich, kde
budou po mésicich vyaétovana sluzba. Cili max 12 fadka.

13.3.1.2 Ulozena vyuctovani

Seznam uloZenych vyuctovani. Kazdé ulozené vyuctovani se uklada do této tabulky.

Sledujeme tyto idaje:

1. Cislo vyaétovani - &islo, které nabizi program pfi definovéni vyG&tovani. Toto &islo
muzete zménit, ale pouze na Cislo, které jesté neni pouzito.

2. Skupina - ¢islo skupiny, do které vyuctovani patii.

3. Nazev - nazev vyuctovani. Program pii definovani vyictovani nabizi nazev sluzby.
Doporucuji kazdé vyuctovani ruéné piejmenovat. Napt.: program nabidne "Teplo" a
vy to zménite na "teplo 2009".

4. Deklarace - ulozena definice vyuctovani

S. Den uloZeni - den, kdy se vyuctovani uklada do archivu

6. Obdobi od - obdobi vyuctovani podle definice vytactovani

7. Obdobi do - obdobi vyuctovani podle definice vytuctovani

8. Je v archivu - jestli jste vyuctovani pievedli do neaktivniho archivu, bude zde fajfka.

9. Podrobna definice vyuctovani

Skupina:

& wyuitawan:

Den uloZen:

Obdobi od:

Obdobi do:

Algoritrmus:

Hlavni klig:

[i&, pokud maji vEichni vodomér:
Klié kdyé nékdo ma a nékdo nema vodomér:
Kli&, kdyZ nikdo nema vodomér:
Které vodomény:

Wiechny jednotky;

Wiechny odbéma mista:

Deklarace:

Vyuctovani
12 Shizba;
86| 9= Devétleni spol. prostor
1.4.2015
012014 Spotrebni gloZka:
122014 Zakladni slodkar

1| Meméfena sluzba

1| Ozoby, neodeditat osaby mimo

0| | zpotfeby vedlejfich vodomérnd

01 ztratu kem, kdo nema wodomer

0|  poétu ozob, neodetitat ozoby mimo
zoudet na studeném i teplém
e
Y

3 Je v archivu

0 Frocento DPH:

M2014.122014.09,01.1,0,0,M.0,M.000,000,15.9 5 Qzvétlent spol. progtor

15

X storo

9" Patwrdit

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - neni funk¢ni
3. filtrovani - neni funkcni
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13.3.1.3

13.3.1.4

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. mazani - ¢ervené minus vymaze celé vyiactovani i veskera data v archivu vytictovani po
lidech, sluzbach a mésicich. Cili vymaze Gplné viechno, co se tyka toho vyactovani,
které mazete.

6. dvojklik - kdyz poklepete po vyuctovani dvakrat mysi, program zobrazi v dal$im okné
archiv vyactovani po mésicich, kde budou pouze zdznamy, které patii do vyuctovani.
Pokud poklepete po nékterém zdznamu dostanete se do detailu.

Archiv vyuctovani po lidech

Tabulka, kde jsou souéty za kazdého ¢lovéka a skupinu. Cili pokud ma nékdo
vyuctovany Ctyii roky, pak zde budou ctyii fadky.

Funkce:

1. tisk - muizete tisknout vSechny sestavy z archivu vyuctovani. Popis je v samostatné
kapitole.

2. generovani - miiZete potizovat vyuctovani. Klasické potizovani pres zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani ukladd do péti tabulek. Pfi zpusténi generovani napted
definujete vyuctovani. Uréite skupinu, ¢islo vylictovani, nazev vyactovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukdze
vyuctovani. Vy zde ru¢né doplnite udaje, které potrebujete - ndklad a zalohu. Jakmile
to mate, mizete tisknout a pak klasicky ptes Zlutou ikonu vyuctovani ulozit.

3. filtrovani - je funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. mazani - neni funkéni.

6. dvojklik - kdyz poklepete po skupiné dvakrat mysi, program zobrazi v dal§im okné
archiv vyuctovani, kde budou pouze lidi, kteti patii do skupiny. Pokud poklepete po
nékterém cloveéku, program v dalSim okné zobrazi archiv vylictovani po sluzbach, kde
budou sluzby, které byly vyuctovany tomu c¢lovéku. A pokud opét poklepete po
nékteré sluzbé, program v dal$im okné zobrazi archiv vyuctovani po mésicich, kde
budou po mésicich vyuétovana sluzba. Cili max 12 fadka.

Archiv vyuctovani po sluzbach

Tabulka, kde jsou soudty po sluzbach, za kazdého &lovéka a skupinu. Cili pokud ma
nékdo vyuctovany Etyfi roky a v kazdém roce 4 sluzby, pak zde bude 16 tadku.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyuctovani. Popis je v samostatné
kapitole.

2. generovani - muzete potfizovat vyuctovani. Klasické potfizovani pies zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani uklada do péti tabulek. Pfi zpusténi generovani napted
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, ¢islo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaze
vyuctovani. Vy zde ru¢né doplnite udaje, které potiebujete - naklad a zalohu. Jakmile
to mate, mizete tisknout a pak klasicky pies Zlutou ikonu vyuctovani ulozit.
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3. filtrovani - je funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. mazani - neni funkéni.

6. dvojklik - kdyz poklepete nékteré sluzbé, program v dal§im okné zobrazi archiv
vyuctovani po meésicich, kde budou mési¢ni néklady a zdlohy pro danou sluzby a
¢lovéka za vSechny skupiny. Dalsi dvojklikem se dostanete do detailu.

13.3.1.5 Archiv vyacétovani po mésicich

Tabulka, kde jsou uloZena vyuétovani polozkové. Cili pokud ma nékdo vyadtovany
Ctyii roky a v kazdém roce 4 sluzby a bydlel v kazdém roce vSech 12 mésicii, pak zde
bude 192 tadkd.

Archiv vyGétovani “ =
Jedniotka Celkové naklady
Aktualni jednotka  |EY Hlavni odbémé misto 1013 |Zakladni slofka Spotieb:
Obdobi |082010 Procenta I}
Obvod 1 Maklad na odb.mizto 0.00
Cislo popizné 9 Celkem klidh Q.00 Q.00
Eiszlo jednotky 217 Priim.na 1 klic 0.00 0.00
L ufivatele 921701 |S-PROPERTY z.r.o. —
b Ezicni naklady X L. .
— Zakladni sloika Spotfebni sloka Ce
WyliStowani . ] 5
Od data | 102009 Dodata | 122010 bzl el ke 0.00 0.00
Siusba 10 [Shusby 2010 Pocet kIich na jed. 1.00 I}
WA a 5Ta Maklad na jednotku 0.00 0.00
Kii 200! | Jednotka DPH X .00 Dzobni nakl.
DPH K& 000 Celkow) nakl.
Voda Mesiéni zéloha
MEzitni zpatieba na hlavnim vodaméru 0.00 _
Mezicni zpotieba na vedlejgich v jednotce 0.00 W (e
Y . Pocet dilki * koef 0.00| FKoefpodle par.40
M &ziEni podil na ztraté Q.00
Celkowi rozdil mezi hlavnim a vedlejgimi Q.00 Likvidace

Zapotitavat studend i tepli vedlejd vodomér =] Den likvidace

Zpiizob likvidace.

x Storno \/ Patywrdit
Funkce:
1. tisk - muzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyuctovani. Popis je v samostatné
kapitole.

2. generovani - muzete pofizovat vyuctovani. Klasické potfizovani pies zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani uklada do péti tabulek. Pii zpusténi generovani napied
definujete vytuctovani. Urcite skupinu, ¢islo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaze
vyuctovani. Vy zde ru¢né doplnite udaje, které potiebujete - naklad a zalohu. Jakmile
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to mate, mizete tisknout a pak klasicky ptes Zlutou ikonu vyuctovani ulozit.

3. filtrovani - je funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

5. mazani - je funk¢ni. Mazete jeden mésic jednoho vyuctovani u jednoho clovéka v jedné
skupiné.

6. dvojklik - kdyZ poklepete po zdznamu dostanete se do detailu.

13.3.2 Oprava vyuctovani

Tabulka, kde jsou ulozena vyuctovani polozkové. V tabulce uz mate vybrané udaje,
které potiebujete k rychlé opravé vyactovani. Tato tabulka se nehodi k opravé vody. K té
slouzi nabidka pfepocet vyuctovani.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyuctovani. Popis je v samostatné
kapitole.

2. generovani - muzete potizovat vyuctovani. Klasické potfizovani pies zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani uklada do péti tabulek. Pii zpusténi generovani napied
definujete vytuctovani. Urcite skupinu, ¢islo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaze
vyuctovani. Vy zde ru¢né doplnite udaje, které potiebujete - naklad a zalohu. Jakmile
to mate, mizete tisknout a pak klasicky pies Zlutou ikonu vyuctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkcni

4. vybér udajua - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

S. mazani - je funkéni.

6. dvojklik - neni funk¢ni a ani vstup do detailu.

13.3.3 Prepocet vyuctovani

Tabulka, kde jsou ulozena vyuctovani polozkové. V tabulce uz mate vybrané udaje,
které pottebujete k rychlé opraveé vyuctovani. Tato tabulka se hodi k opravé vody.

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout vSechny sestavy z archivu vyuctovani. Popis je v samostatné
kapitole.

2. generovani - muzete pofizovat vyuctovani. Klasické potfizovani pies zelené plus nejde,
protoze se vyuctovani uklada do péti tabulek. Pii zpusténi generovani napted
definujete vyuctovani. Urcite skupinu, ¢islo vyuctovani, nazev vyuctovani, obdobi a
sluzbu. Program nabidne lidi, vy si vyberete a pak program v tabulce ukaze
vyuctovani. Vy zde ru¢né doplnite udaje, které potiebujete - naklad a zalohu. Jakmile
to mate, mizete tisknout a pak klasicky pies Zlutou ikonu vyuctovani ulozit.

3. filtrovani - je funkcni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

S. mazani - je funkéni.

6. dvojklik - neni funk¢ni a ani vstup do detailu.
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13.3.4 Tisk vyuctovani

Sestava
(®) Prehled wwictowani
(") Pehled Dph
) Ziiztatiy
I Mincovka
7 Dopizy
) Potwrzeni o piijmech
1 Adresy
) SlaZenky
) Podpizowé archy
) Pokladni daklady
) Definice wpictowani
3 Fiilohy dopisii
I Wgechny sestawvy
Filtr
Jedna skupina
M Ekbera wylStonani
[] Mikteré shusby
[ ] Mékteré obvody
[ ] M&ktera vohody
[ ] M&které disby jednotek:
[ ] MEkkefi ugivatelé
FPaouze preplatky

Fouze nedoplatky
Pouze odstéhoyani
[ ] Mékteré zpiizoby plathy

Tisk z archivu vyuctovani

Setiidéni

() Podle jednotel

(@) Podle shuzeh

) Pa majitelich

Soudty pio

() Zaobvod, wchod, byt & ugivatele
() Za obvod, vehod a byt

() Zaobvod a vohod

() Za obvod

() Po wydistonani

(®) Po shuzbach

Y

Podrobnosti

() Opis vét - po mésicich

(@) Pouze soudty

Soucty po

) Bez DPH

(™) Vietné DPH

x Starno

\/ Fotyrdit

Program ma pfipraveny tyto sestavy:

1. Pirehled vyuétovani - zakladni sestava vyuétovani pro kontrolu ulozenych vyaétovani.

Na jednotlivych fadcich budou uzivatelé a jejich zalohy, naklady, pieplatek a

nedoplatek.

Nejdulezitéjsi sestava pro kontrolu na Urovni nakladl a zéloh je tato - podle sluzeb,
soucty, po sluzbach bez nebo s DPH.
Nejdutlezitéjsi sestava pro kontrolu na urovni lidi je tato - podle jednotek, soucty, za
obvod, vchod, byt, uzivatele a vytuctovani
Sestavu muzeme tidit podle:
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jednotek

sluzeb

majiteli
Miizete volit mezi opisem zadznamu ¢i soucty.

Opis zdznamu pouZivejte vyjimecné, protoze kazdy uzivatel bude mit pro kazdou

sluzbu 12 radki.

Soucty mizete provadét na riiznych Grovnich.
Kazdou sestavu mtizete dale filtrovat. Nabidka filtri se méni podle sestavy. Da se
filtrovat podle sluzeb, uzivatelt, obvodl, vchodii, druhu jednotek, druhu plateb,
pouze preplatky &i nedoplatky. Cili pokud chcete pouzit néjaky filtr a sestava jej
nenabizi, vyberte si jinou sestavu, ktera filtr nabizi.

2. Piehled DPH - rekapitulace DPH, kde vidite DPH ze zaloh a DPH z nékladi. Vse je v
nékolika sestavach. Slouzi k likvidaci DPH z vyuctovani. Je zde vidét kolik mate
doplacet DPH nebo kolik Vam vrati.

3 Zustatky - piehledna sestava zastatku u kazdého najemnika. V sestavé nenajdete
jednotlivé sluzby. Zde vidite u kazdého uZzivatele zistatek - pieplatek ¢i nedoplatek.

4. Mincovka - mincovka se tiskne pro ty, ktefi maji preplatky. Pokud vracite pteplatky v
hotovosti, pomoci této mincovky si mizete nechat pfipravit hotovost. Sestavu mizete
nechat vycislit po lidech nebo po bankovkach.
sestava je nejdulezitéjsi, nejslozitéjsi a také nejcitlivéj$i na jakykoliv zasah. Proto
nelze stavajici formulafe nijak upravovat. Pokud chcete ve formulafi provést néjakou
upravu, udélame pro Vas novy formular, kde si mizete fict, co chcete zménit. Ale
stavajici formulafe neupravujeme na miru. Tvorba dopist je pomérné narocna, a proto
néjaky cas trvd. Abyste nemuseli pokazdé, kdyz vstoupite do dopisu cekat, nez se
sestavi, program Vam umozni sestavovani dopisu vynechat za piedpokladu, Ze jiz byl
nékdy diive sestaven. Program nedokdze rozhodnout ma-li se dopis sestavovat znovu
(v archivu vyuctovani doslo k né¢jaké podstatné zméné) nebo jestli se v archivu nic
nezménilo a pak opétovné sestavovani je zbyte¢né. Je na vas jestli nechate dopis
znovu sestavit ¢i nikoliv.

Dopisy z vyuctovani maji vpravo nahoie malé pismenko, které oznacuje formulaft,
ktery byl pouzit pro tisk. Je to zde, abyste pfisti rok védéli, jaky formulaf jste pouzili
loni.

Text na dopis z vyuctovani. MiiZete si zvolit, chcete-li jej pfifadit na dopis z
¢iselniku zptsobu plateb ¢i z Ciselniku skupin vyicétovani. V nastaveni programu si
zatrhnéte v zalozce vyuctovani, chcete-li text ddvat z Ciselniku skupin vyactovani.
Pokud nebude zatrZeno, pak se bude brat z ¢iselniku zpisobu platby. Vyhoda prvniho
zpusobu - z Ciselniku zptlisobu platby - je v tom, ze mlzete mit pro kazdy zpusob
platby jiny text. Ale pro vSechny skupiny stejny. Vyhoda druhého zpiisobu je v tom,
7e muzete mit pro kazdou skupinu jiny text,ale pro vSechny zptsoby platby stejny.

Pokud pouzivate zplisob z ¢iselniku zplisobu plateb, pak jeSté muzete vyuzit
moznost, kdy textu do tohoto Ciselniku napiSete pouze jednou a pftiradite je ke vSem
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zpusobim. Bézte na nastaveni programu, zdlozka vyuctovani a zde napisSte text a
pomoci tlac¢itka "ptekopiruj do ciselniku zpisobu platby" jej prekopirujete do
¢iselniku zplisobu plateb a zde tento text muzete dale upravovat pro kazdy zptlisob
platby a pro pieplatky a nedoplatky.

Jsou zde jednotlivé formuldfe vcetné ukdzek. Kazdy formuldi ma svou stranku. Na
dopis z vyuctovani u dopisu B,C a D program da ¢islo odbéru a ne ¢islo méfice.

6. Tisk potvrzeni o pFijmech vlastnika z prondjmu spol. prostor domu. V ¢iselniku

sluzeb potidite novou sluzbu - ,,ptijem vlastnikli z prondjmu spol. prostor SVJ*. Pak
pujdete do aktudlni jednotky a nechéate vygenerovat odbérnd mista. V nékladech
poftidite zaporny naklad. Bud’ vyuctovani ulozite do sluzeb, nebo fondu oprav - zalezi
na rozhodnuti shromazdéni. Potvrzeni miizete tisknout az je vyuctovani ulozené do
sluzeb ¢i do fondu oprav. Pti tisku musite urcit skupiny vyuctovani a sluzbu.

7. Adresy - adresy mtiZete tisknout na obalky nebo na stitky.

8. SloZenky - tisk slozenek pro ty, ktefi maji nedoplatek. Slozenky lze tisknout na

predtiSténou sloZenku, na nepiedtiSténou a na slozenku s alonzi.

9. Podpisové archy - pro Vas, kteii likvidujete vyti¢tovani hotove je urcena tato sestava. -

10.

Kazdy kdo zaplati, nebo je mu pieplatek vracen se miize podepsat na tento arch.

Pokladni doklady - pro Vas, kteti likvidujete vytuctovani hotové je urcena tato
sestava. Pfedem si vytisknete ptijmové a vydajové pokladni doklady a pak je budete
pouze lidem davat.

11. Definice vyuctovani - sestava, kde je vidét jednotliva ulozena vyuctovani s jejich

definicemi.

12. VSechny sestavy - postupné udéla vSechny sestavy s vyuctovani. Slouzi k rychlému

seznameni se sestavami.
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13.3.4.1 Dopisy pro Seniory

Velka pismena, co nejstruc¢néjsi.

Spolecenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 VrSovice,

. Vackova Martina
Obvod 1 Cislo popisng 9
Cislo jednotky 201 Cislo uZivatele 920104 Pod Stupni 9/9
Variabilni sym. 19201 Sipo
Plocha 60.78 Praha 10 VrSovice
Bydlel od 122014 Bydlel do 122014 10100
S
Cislo uétu 5020014998/5500 Datum:  25.06.201:
Vyuaétovani

Sluzba Naklad Zaloha  Vysledek
s: Ustfedni vytapéni 134 64 300 165.36 piepla
5. Vodné a stoéné 0.00 150 150.00 pfepla
s: Dodavka a ohfev TV 67 .41 200 13259 piepla
s: Uklid spol. prostor a7 .18 130 32.82 piepla
s: Vytah 0.00 0 0.00 nedopla
s: Odvoz odpadu 39.07 60 2003 piepla
s: Osvétleni spol. prostor 61.37 80 1863 pfepla
5. STA 0.00 5 5.00 preplal

Celkem Celkem
Zaplaceno pfedpis Vysledek

Neuhrazené predpisy k 31.1.2015 3626 3626 (.00 nedoplal
Celkovy naklad 400 Ké Celkem 525Ké pi”eplatek
Celkoveé predepsané zalohy 925 Ké
Celkové pohledavky 0 Ké
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13.3.4.2 Formular A

4

Je jednodussi a neobsahuje veskeré udaje, které predepisuje vyhlaska.

Spolecenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 Vriovice,

Obvod 1
Cisle jednotky 201

“arabilni symbol 19201

Cislo popisné 9

Sipo

Cislo uZivatele 320104

Vackova Martina

Pod Stupni 9/9

Flocha 8078 Praha 10 Vriovice
Bydlelod 122014 Bydleldo 122014 10100
Eislo (&u 5020014998/5500 Datum: 2506.2015
Vyuctovani
sluzeb 2014
Fakturati misto Jednoka

Cizlo NeMad  Cebem Nazw Pofet  Oscbai Dph  MNaMdad Zalohs  Wysled:

Sluiba 04 Do odbén KE kiicd ke KD ndkiad KE  celem KE k
= U stiedni vytapéni 012014 122014 | 901000 0.00 1264932 MiSfens M5 1348 000 13488 00 163..
=: Viodné a stoéné 012014 122014 | 10030000 0.00 0.00 Mi&fena | 0.00 0.00 000 0.00 150 150.1
=: Dodavka a ohirev TV 012014 122014 | 0000 0.00 13080 .95 Mi&fena | 56.93 &7.41 0.00 &7.41 200 132
=: U Klid spol. prostor 012014 122014 | 9040000 31876.32 328.00 Oreoby | 1.00 0.00 000 97 18 130 324
=: Wiah 012014 172014 | 5 0.00 &7.00 Ozoby | 1.00 000 00D 0.00 0 0.
=t Odvoz odpadu 012014 122014 | Q08000 12816.00 328.00 Ozoby | 1.00 0.00 0.00 .07 &l 2.
=: O svétleni spol. prostor 012014 122014 | Q000000 20128.00 328.00 Ozoby | 1.00 0.00 000 61.37 & 18.1
= 5TA 012014 122014 | 1019 0.00 2400 Jednoka | 1.00 0.00 000 0.00 5 3l

Celkem Celkem
Od Do zaplacenc of edpis Wiis lede
Neuhrazene pledpisy k 31.1.2015 012014 122014 e ] e ] 0.
Celkovy naklad 400 K& .
Celkové piedepsané zlohy 925 K& Celkem 525 K¢ preplatek
Celkové pohledav ky 0 Ké

13.3.4.3 Formular A + osoby

Je jednodussi a neobsahuje veskeré

mésicni pocet osob.

udaje, které ptredepisuje vyhlaska. Obsahuje
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Spoleéenstvi Pod Stupni 9, Praha 10
Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 ViSovice,
Obvod 1 Cislo popisné 9 l/—
Eislo jednotky 201 Cislo ufivatele 920104 Vackova Martina
“ariabilni symbol 18201 Sipo
&0 Pod Stupni 9/9
Bydlel od 122014 Bydlel do 122014 .
Praha 10 Vrsovice
c, c,
Plocha pro UT 5498 Plocha pro TUW 5593 '\q_ 10100
Cizlo 0 &u S020014998/5500 Datum: 2506
Vyucétovani
sluzeb 2014
Fauraini misto Jednoda

Cislo Madad  Celem Mazsy Pofet  Osobni Dp  Madad Zakoha
Siuiba Od Do odbén KE ki kiids KiEh  nakdad KE  celem KE
=: U stiedni vytapéni 012014 122014 | 010000 0.00 12649 32 W&fzng M8 1Ms 0 1M48 300
= Vodné a stoéné 012014 122014 | 0030000 0.00 0.00 Méfzna | 0.00 0.00 0.00 0.00 150
s: Dodavka a ohiev TV 012014 172014 | SOG0M0 0.00 1308095 Méfena | 56.93 67.41 0.00 67.41 200
s: U klid spol. prostor 012014 122014 | 9040000  31876.32 328,00 Osoby | 1.00 000 000 9718 130
= \Wtah 012014 122014 | 5 0.00 67.00 Doy | 1.00 0.00 0.00 0.00 4]
5 Ddvoz odpadu 012014 122014 | 2080000  12816.00 328,00 Osoby | 1.00 000 000 38.07 &0
=: Devétleni spol. prostor 012014 122014 | 2090000 20128.00 328.00 Doy | 1.00 0.00 0.00 81.37 20
s STA 012014 172014 | 1019 0.00 400  Jednoda | 1.00 0.00 0.00 0.00 5

Celkem Celkem

Od Do zaplaceno pfedpis

Neuhrazene predpisy k 31.12015 012014 122014 828 828

2014 022014 032014

042014 052014 052014 072014 082014 052014 102014 112014 122014

Fodet csob

1

Podet osob mime

0

Celkovy naklad
Celkové piedepsané zalohy
Celkové pohledav ky

13.3.4.4 Formular B

400 K&
925 Ké

0Ké

Celkem

525 K¢ pieplatek

Je kompletni a obsahuje veskeré udaje, které predepisuje vyhlaska. Tento dopis je ale
méné prehledny. Zde neni primérna cena za m2 u tepla a ohfevu vody.
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Spoletenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 99, 10100 Praha 10 Vidovice,

Obvod 1
Cislo jednotky 201
“Yariabilni symbol 15201
Bydlel od 122014
Plocha pro UT 54598

Cislo 0%y zdpodhyd

tislo popizné 9

Cislo ufivatele 520104

Bydlel do 122014
Plocha pro TUW 58.93

Datum: 25.06.2015

Vackova Martina

Pod Stupni 9/9

Praha 10 Vriovice
10100

N

Vyuétovani
sluzeb 2014
Faxturaéni misto Jednotka
Cisl  Maklad Celkem Nazewv Pofet Osobni Dph HNaklad Filcha
Sluba Od Do cdbéru K KIiEd klige KliZd  naklad K& celkem K&
5 Ustiedni wytapéni 012014 122014 9010000 0.00 1284932 hgfeng F488 13484 000 13484 200
s: Vodneé a stoéne 012014 122]14' 10030000 0.00 0.00 MEfena | 0.00 0.00 0.00 0.00 150
5. Dodawka a ohiew TV 012014 1.'-12'.]14' 2080000 0.00 1308098 WEfens | 58.93 ar.41 .00 ar.a41 200
s: Oklid spol. prostor 012014 122]14' 2040000 31878322 22800 Osoby | 1.00 0.00 0.00 or.18 120
s Vytah 012014 122]14' 5 .00 67.00 Osoby | 1.00 .oo .00 0.00 i
s: Odwoz cdpadu 012014 122'.]14' 2050000 12816.00 325.00 Osoby | 1.00 0.00 0.00 3107 aa
5: Oswitleni spol. prostor 012014 122]14' 2020000 20128.00 328.00 Osoby | 1.00 0.00 0.00 a1.3r 20
s: 5TA 012014 1."-12'.]14' 1019 0.00 20400 Jednotks | 1.00 0.0a .00 0.00 5
5 Vodneé a stoéné 012014 122014 Jednota Dph
Fakturacni Spotfeba Spotfeba ved|vod. 0.00 m3 Prim.cens K&m2 | Celk.nsklad
Jedn.cena 0.00kKEm3 |  Hiawi 0.00 m3 Rozdil hlavni-ved]. 0.00m3 | ‘Vodné stofné 0.00 KE Zaloha
Celk.ndkl 0.00 KE Vedejgi 0.00 m2 Celkem spotfeba 0.00m3 | Osobnindklsd 0.00 KE Viisledek 15
s: Ustredni wytapéni 012014 122014 Jednotea Mgk lad csobni
Spotfema enargk oookwn | Fakturaéni msto | seanomova cena Cek NI VKD Zakizan | Spotfenn Cakem Dph
Jecnomova cera 0.00 (-i'k'-HwW‘ 0.00 K&m2 0.00 K| Poiet pdnoek F4 o8 0.00 F4 88 m2 Celkowy ndklad
Zakizanshoia 0 % 1264932 m2 0.00 KEm2 0.00 KE| Jeanokova cora 0.00 0.00 K&m2 Zalchs
Spotfedn 503 0 % 2.00kEWh 0.00 K& kWh 0.00 K& Nakiad v KS 0.00 0.04 0.00 K& Wsledak
s: Dodavka a ohiew TV 012014 122014 Jednotka Naklad csobni
Spotfea enargk 0.00kwWn | Fakturatni msto | Jednofova cena Ceknkizd vKE Zaklzan | Spotfebn Czkem Dph
JeTnOEaVE S2rE 0.00 (-z't'.'-.':i Potet panoek 0.00 K&m2 0.00 K&| Fotet pamoik 58,53 0.00 55,893 m2 | Celkovy néklad
Zakisan (s0xa 0 % 12080.98 m2 0.00 K&m2 0.00 KE| Jeanomova cena 0.0 0.00 K&m2 Zaloha
Spotfedn 503 0 % 0.00m3 0.00 K& m3 0.00 KE Makisd v KZ 0.0 0.04 0.00 K& Wsledek
Celkem Celkem
Od Do zaplaceno pfedpis
Meuhrazene predpisy k 21.1.2018 012014 122014 828 828
Podet ocsob 1
Podet osob mimo o
Celkovy naklad 400 Ké
Celkove predepsané zalohy 925 Ké
Celkove pohiedavky *%¢ Celkem 525 Ké preplatek
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13.3.4.5 Formular C

Je kompletni a obsahuje veskeré udaje, které predepisuje vyhlaska. Tento dopis je ale
méné piehledny. Zde je primérna cena za m2 u tepla a ohfevu vody.

Spolecenstyl Pod Stupni 8, Praha 10

Pod Stupni /9, 10100 Praha 10 Vriovice,

n

Obwed 1 Cislo popisné 9
Cislo jednotky 201 Cislo uSivatele 520104 Vackova Martina
‘ariabilni symbol 15201 Sipo
Bydlel od 122014 Bydleldo 122014 Pod Stupni 9%
Placha pro UT 5458 Plzcha pro TN 58.93
Gz G2ty zdpo Sy Praha 10 Vriovice
Datum: 25062015 10100
Vy Gétovani
sluzeb 2014
Fakiuradn (m iio Jednotka
il Naklzd Cekem Nazew PoSet  OsoDnrl Dph  Nakilad Zaoha Viskedek
Sz od Cao odbe R Wiz [4]:1) kg2 klgd mEkEd K& ocekem 14 BiZ
& Ustfe dnl vytzpini 12014 122014 | 2010000 Q.00 1Z648.32 MEEME 5458 13454 000 13464 ] 16535
&2 Vodne a stodng 012014 122014 | 10030000 Q.00 0.00 MekRra 0.0a 0.0 9.0 Q.00 150 150 00
& Dodavis a ohfev TV 012014 122014 | 9060000 000 1308096 MR 56.93 67 41 Q.00 &7 .41 i L] 13125
& L id 5 pod. pros or M2014 122014 | 2040000 F&TE3IZ 32800 S0y 102 Q.00 Q.00 ar.18 130 ILEL
& ".l"jtal‘l 912014 122014 5 Q.00 67.00 Ceoloy 100 0.0 9.0 Q.00 a 0.
&2 OQuivoz odpadu 012014 122014 9080000 1281600  323.00 Ceoly 1.0a 0.0 Q.00 nar 1) 0a3
& Dsvétianl spol prostor M2014 122014 | 2020000 2012800 32500 S0y 102 Q.00 Q.00 6137 3 1883
&2 5TA J24 122014 1019 400 20400 Jedioka 1.0a Q.00 [alali} aaa 5 500
&2 Vodné 3 stodng 2014 122014 Jednotka Dph 0.00 K2
Fakluralnf Spotkba Spotkeba vedlvod Q3 m3 Prim.cema Lt & Celk makiad Q.00 KE
JadncEnE 000 K2'm3 Hilzm 1 0,00 m3 Fozd i hlavnAedl 0.3 m3 Wodne, stodne Qa0ES Zalma 150 KZ
Tk ndkl 0O0KS Vedlksr 0,00 m3 Cekem spoleoa 000 m3 Crs0bnl nakiad 000 KE W sladak 150000 KE
& Usthednl wytapd i 012014 122014 Jednoka Miladosobnl 13464
Spofeine sy ook | FakUrain (mBio | Jecnokows o ol i e g R Eacuc'|_1 S oy [== ] Coh 000
Jmorokous mns 000 MRV POt Ednoeek .00 K m .00 K| Somm Edncek| 5408 000 5108 mE | Cekovy nakled 13454
Edichariny] siofics 0% 12649 32 m2 Q.00 K22 000 KE | Jairodk o oz 0.0 Q00 sz Zlna 300
Spof eonl sl ks 1% Q00kWR Q.00 KE'kWhR 0.00 kS Mo w 0.00 Q.00 Q00 = W sla dak 16538
& Doddvia 3 ohfev TV 012014 122014 Jednoka Nak l3d osobnl 6741
Spofaine e e OOk | FAKUrain (mEeio | Jecnokows o ol o e g R Zamanl Sood =] [Z-T ] Coh 000
morvkovs mna 000k FoleEanoeek .00 K 000 K| Somtedncsk| 5693 .00 6493 me | Cekovy rdkied 6741
Zakclanin| s g% 13080 95 m2 0,00 KE 2 000 S | Jeormdkoud o 90d Q0] Fel Zlona 200
Spofemisodka 0% 100m3 Q.00 K2!'m3 0.00 KE itician W 4 0.00 Q.00 a0 = W sla dak 13125
Cekem Cakem
od Co 3 Bceno pRdpks Wisledek
FEahrazens pledpls; & 51 1 20715 012074 123074 ] e [
Pocet os0b 1
Potst csolb mimo a
Celkowy naklad 400 KE
Celkové predepsané zalohy 925 K& .
Cekové pohledavhy ore celkem 525 Kc preplatek
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13.3.4.6 Formular D

Spoledenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 8, 10100 Praha 10 ViSovice,
Oovod 1 Chhopopkne @
Cish pdmoky 201 Sl uZhatle 520104 Vackova Martina
Varisolinf symoal 19201 Sio
Bydisl ou 122014 Bydiel do 122014 Pod Stupni 9/9

Plocna pro UT 3498

Cislo 0%u z3polyy/

Plocha pm TUY 5693

Fraha 10 Vrdovice

Datum: 25 06.2015 10100
Vyactovani
sluieb 2014

s: Ustiedni wtapéni 012014 122014 DOmcelkem Jednotea, byt, nebyt Jednotova cena
Kriterium: M&zng 1284932 5488 0.00 K&/
Ffedpis zaloh 300 K&

Mk lzdy 000 KE 0.00 K&

Dph 0.00 Ké

Csobni nék lad 12484 K&

+ pfeplatek / - nedoplatek 185.38 Ké

5. Vodné a stoéné 012014 122014 Dimcelkem Jednotea, byt, nebyt Jednotova cena
Kriterium: M&fena 000 0.00 0.00 Kz
Ffedpis zaloh 150 K&

Maklady 000 KE 0.00 K&

Dph 0.00 K&

Csobni nék lad 0.00 K&

+ pfeplatek | - nedoplatek 150,00 K&

5. Dodawka a ohfev TV~ 012014 122014 Dimcelkem Jednotea, byt, nebyt Jednotiova cena
Hriterium: M&ena 13080.980s cby 56.93 Oschby 0.00 KE/Osoby
Ffedpis zaloh 200 K&

Mk lzdy 000 KE 0.00 K&

Dph 0.00 Ké

Csobni nék lad a7.41 K&

+ pfeplatek / - nedoplatek 13253 K&

s: Uklid spol. prostor 012014 122014 Dimcelkem Jednota, byt, nebyt Jednotiovs cena
Kriterium: Osoby 228.000s oby 1.00 Cscby 97.18 K&/0socby
Ffedpis zaloh 1230 K&

Mk lzdy I1ETE.IZKE 97.18 K&

Dph 0.00 Ké

Csobni nék lad 0.00 K&

+ pfeplatek | - nedoplatek 3282 Ke

s Wyjtah 012014 122014 Dimcelkem Jednotea, byt, nebyt Jednotova cena
Kriterium: Osoby 87.000s oby 1.00 Cscby 0.00 KE/Osoby
Ffedpis zaloh 0 Keé

Mk lzdy 000 KE 0.00 K&

Dph 0.00 K&

Csobni nék lad 0.00 K&

+ pfeplatek | - nedoplatek 0.00 K&

Je kompletni a obsahuje veskeré udaje, které predepisuje vyhlaska. Tento dopis je ale
méné piehledny. Zde je priimérna cena za m2 u tepla a ohfevu vody. Dopis ma pro kazdou
sluzbu nékolik fadki a vétSinou vyjde na ne€kolik stran.
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Coekem Cakem
oo Do EL ) of ampis sk
Meairaz and of sdply k 31.1 2015 2014 122014 528 BE2E (X2
Folet osob 1
Folet osol mimo -]
Calcovj naklad 400 K&
Calowd pfagspsans zaiohy 925 KE
Callows ponisaaviy o ki Celkem 525 Kt pieplatek

vaZeni visstaicl
Prpadnou rekiamacl uplain&e ve IO 21 anfode dne obdrden Mvyddovan.
ROTQ@ovAnr nakEd0 ne S, TV 3 epko proveds fima KERM-CEs fvsky

Pleplaky Z vyl @ovan shi2eb budou widoeny na &b barkewn Mo 03, Ze kiendho jsou hrazeny pravideing mesitni plzy. V plbact, 2e
poZadujeie plepatek vtk na Jiné £ ik 0%, sdéte ndm nov é Sk pemnd nepozdé)ido 20220135

Dovy0Siv 3n (Jsou Zahmuly 13k plipadne pohledavky z neunrazenjon pledplsd k 31,12 2014 Pokud Jste sv@ pohEdavky po tomio dat Ji2
unrad il bude plepliztek Z vy0Mavan( o w0 E3EXU navysen

Nigr Katenna Julnova
CEBYT, a5
Vinova@oebyicz
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13.3.4.7 Formular Vysoké Myto

Formuléf pro konkrétniho klienta.
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Vlastnik
Spoletenstvi Pod Stupni 9. Praha 10 "
Pod Stupni 3, 10100 Praha 10 Vriovice,
Db wod 1 Cisko popisné 9 i _
Cigho jed oty 201 Cisb uFivaiele 520104 Vackova Martina

Pod Stupni 8/9

Waria bilni symbol 15201 Sipo
Bydlelod 122014 Bydlel do 122014 Fraha 10 Vdovice
Plocha pro UT 54.58 Plocha pro TUV 8532 10100
Cislo ity zapoity Datum: 2508620135
Vyuctovani
sluzeb 2014
Falciracni miso Jednoma
Cisln  Mawlad  Celem Mazew Pofzt Oeobmi Dol Makisd  ZSloma Wysledsk
suda o Do odbéry KE Miicy = wifd  naksd WE  Emem KE KE
o Uk fomi vytapni 012014 122014 | sooom 000 1382 MEens M5 1HMA 000 1348 300 16536
5V odne 3 stocne 012014 122014 [ 1005000 0.0 000 MEeRd 0.00 0w oW 0 150 15000
& DO 3 @ Ghiey TV TT2004 122014 | S 0 1550 %  Ween B Y T i) 13258
5 Uk 5p0l. prosior DI2074 122014 | 9040000 Siei6a2 | SeeD0  Csoby 100 R 130 2E2
5 Viytah 2014 122014 5 0.0 6TO0 Oy 100 0w oW 0 [ 000
5 CMIVOZ Capanu 024 12204 | 900000 12600 3200 osony 100 000 000 a7 &0 093
5 Oawaaen spol prosior DI2074 122014 | 9090000 2012500 S2e00  Csoby 100 G ) 1863
TETA 02004 122014 e 00 2d00  Jeaona 100 ] [ 5 500
= Vodng 3 stobns M0 122014 Jedris Dph 000 KE
Faiuracni miso Spoveina Spotena ved Lwod 000 ms Prum.cEna HETS Cekrakad 000 KE
Jedn ena oooKEms | Hiaw 000 M Rozdil hiavi-ved 0,00 viodng, sofne oo KE Zaona 150 KE
il 000KE Ved BEI 0,00 ms Celiem spofena 000 s Ceabnil nEiciad o0 KE Vysledek 15000 KE
= Ustfodni wytapéni o124 122014 Jedrasa MaicEd ososn i 13454
Spotfeha emergie 0,00 GJ Faiuracnl misn Celcnaiad K Ziadni  Spovebni Dpn 000
Jedroliova ena 000 KENE Pofsljediotex. | Jednomovacena 000 KE ofel EdngE Y 000|  Cemovy ndiad 134 54
Zawadn shafis 0% 12649 32 m2 000 KEm2 0O0KE Jenmova cana o.m Zaona f
Spofetn Softa 0% 000 B 000 K OV 000 KE Mauad v KE o.m [ile] Wi et 165.36
5 Dodavia 2 ohisy TV 12014 122014 Jetrosa MaxEd osaze i E741
Spotfeha emergie 0,00 GJ Faiuracnl miso Calicnaiiad v KE Zanadni  Spotetni Dpn 000
Jednotiova Ena 000 KBS Podelednotex | edomovacena 00 KE Podst pdngEk 5595 oo cemovy naad &7
Zawadn siadis 0% 130650 55 m2 00 KEm2 000 KE Jnomova cana 0. zaona 200
Spofenl Sofia 0% 00 K 00 WS W 0OKE Maicad v KE 0.0 i3 Vs latok 13259
Celizm Callozm
od Do ZapEcen pfedis ysieei
Reuh@z= e predpesy & 3112005 FFAr 12074 EF3 EF3 o0
Leden Unor Bfezen Duben  Kuéten CervenCerensc Srpen Zahi Fjen Listopad Frosinec
O T 1
Fols ceobmimo [1]
Rekapitulace
zaloha naklad rozdil
Teplo 500.00 202.05 297 95
Ostatni 525.00 399.67 525.33
Studena voda 150.00 0.00 150.00

Celkem

525 Ké preplatek
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13.3.4.8 Formular Chocen
Formulaf pro konkrétniho klienta.
Spolefenstvi Pod Stupni 9, Praha 10 =
Pod Stupni %%, 10100 Praha 10 Vriovice,
Obwed 1 Uslo popisne 3 Vackova Martina
Ciso jednotey 201 Ciso ufivaiele 320104 Pod Stupni 9/9
Variabilni symbol 19201 Sipo
Bydlelod 122014 Bydlel do 122014 Praha 10 VrEovice
Flecha pro UT 54 58 Plecha pre TUV 5653 10100
Cizlo ity spolefensti  z3po &ty 25.06.2015
Vyuétovani poskytovanych sluzeb za obdobi: sluzeb 2014
Rozpis vylc tovani za bytovou jednothu
Suba o g0 |pdnomy pocet naE F=T-SF wysede
= UsTedn vyapen 2014 | 122014 [Wifene EEE [ 0 158 34)
= Wiodng 3 soing 2014 | 122014 |wéfena g [eLsls) 150 150,00
= Dodia a onfay TV m201d | 122014 |Wéfend 2503 5741 200 13259
= Ui 5ol prostar 2014 | 122014 |Cmiy 1.00) g 130 3253
= \yan 2014 | 122014 [y 1.00| a0 [ [T
= Oavor odpady m201d | 122014 |ommy 1.00) 3307 &) 2083
= Cmétieni spol. prosior 2014 | 122014 |y 1.00) §137] ) 1863
= 5TA o201 | 122014 |sanoma 1.00) a0 3 500
M Irzené pfedpisy ik 311 2015 ma01d | 122014 W 26 [TL
Celkem naklady 400 K&
Celkem zalohy| 925 KE
Celkem h25 Ke |preplatek
Rozpis vylE tovani za faktuat ni jednothu 1]
CFuf = Jriipy LS00 FODUCIOVE _Bﬂ Oy [¥= (=a] =] nakad na e ]
jednotel jEanati
|5 Usteani vysipéni 12649 32 000 oo
|s Vioans 3 sioiné | | ] -:r:|| 0 -:r:|| a -:1-1 |
|5 Doddwa a gy TV | | 13080 -;a| o -:r:|| -:u-:u-:1 |
|s (wid ool prosor | | aaa-:r:u| B qz| o 1a| |
|5 Vtan | | &7 -:r:|| o -:r:|| a -:n-:||
|s Oxivoz odpadu | | aaa-:-:u| 12818 -:-:|| ag-:uf-|
|s Crsedtien i spoil. prostor | | aaa-:r:u| 0128 -:r:|| s1af|
|s STA | | 0 -:-:|| ] -:-:|| 0 -:.-:1
Podklady pro romiétovani studeng vody
Maklady dle fakratniho wodoméru - K -:._-:-:.| Spotizha die bytoweh vedomard - m [ _-}:.|
Spotieba die &kturatniho vodomsru - m32 Maklzd na 1m3 byowyoch vodomer - KEim3

.:._.:.:.|

0 .-:-::||

© 2016 JIRRA software s.r.o.



278 Vlastnik

13.3.4.9 Formular Teza

Formulaf pro konkrétniho klienta.

. . . o
Spoletenstvi Pod Stupni 9, Praha 10
Pod Stupni 99, 10100 Praha 10 Vriovice,
Obwod 1 Cislo popisné 8 .
_ - .. - Vackova Martina
Cislo jednotoy 201 Gz wivakle 520104 )
. ~ ] Pod Stupni 9/9
Warria bilni symbol 15201 Sipo
E",GIE'D: 22014 E}‘:IE':{I 014 Praha 10 Urﬁﬂ'-"ic&
Flocha pro UT 54.58 Plocha pre TUV 8552 10100
Gislo B8ty zapodty Datum: 250682015
Vyuétovani
sluzeb 2014
Fakturasn (m i Jednatka
CEl Maklad Cekem = Potel  Csobnl Cph hNaklad Zakbma Vsledek
Sktoa od Do odbdR ] kI kliZe L[] ek Bd KE cekem Jis] i
& Usthadnd vytapdn 012014 122014 2010000 000 1264932 Mekne 5498 13464 000 13464 0 16538
B WOOnS 3 Stotns 12074 TE07 4| 70050000 [ [iEa] MEERZ aaa [ Ea] 0ad a7 iED] TSI
s DoOEvEa & ohlev TV 1304 72074 S0e000d 0] 13505 EekEna k] [-TE5 [l [} -3 fria[4] iE7E:)
5. UK & pol - pros ior OTE0Td TE074] 8040000 3TaTesE S5O0 [+=5]7] 10d [} [} 918 T30 EFEF)
LA OZ07Td 723074 ] [ B30 (=50 107 [ Ea] 0ad a7 ] LER
OV TR TUTZ0TE 1220 | 9050000 TZETedT  SZ80] T T LU B | = i T 2] T0ET
E. U5 Ve Ten] POl prostor OTE0Td TE0T4] S090000 A7Z800 S5800 [+=5]7] 10d [} [} G137 fi} TEE3
B ITA OZ07Td 723074 1013 [ 234 JETNORE 107 [ Ea] 0ad a7 ] LR
s Wodne asioine 2014 122014 Jednotka Coph aKS
Fakhuratnl Spatka Spot RE vedlvad am3 Prlm_cena QA0 KEm3 Celk nakiad 1] 144
Jedn.cena Q00 KE M3 Hizmr 0.00 m3 Fozd i hlavnFredl Q.00 m3 Wodne, stobne TRE Zalona 150 KE
Cek nakl 0.00 K2 ezl 0 m3 Cekem spotea am3 | Csobnindkiad OKE Vislkedek 15000 K2
&: Usthadini vytapdm 02014 122014 Jednoka Mk l3d osalnl 134 B4
Spod sns anagis 0.00 a4 Faicuranl msxo | T FaEkbEdni Spotfebnl Cok 000
ooy & o 0.00 W) Foler ponoiek sk s = Qa0 & Podet jlednoiek 3455 0.00| Cekorf makEd 13454
Zaicisar|siotks 0% 1254832 e Q00 smrs 000z Jednotkova cema ala[u] Zloha 300
Spodfeonl sofis 0% 0.00Kk'%WR 000K Q.00 Wi lad v KE aaa 0.00 W sladak 16536
& Dodavia 3 ohfev TV Mad14 122014 Jednoka hakliad osabnl G741
Soofens enagle  0.00 9 Faicuralnl misio ok ke v 2 Zaklzan Spotfeanr] Coph 200
o & o 0.00 rma) Fioles Eoincnsk Jmgrodkosd o aag == FoGe! jednoiek R 000 Cekorf nakEd 6741
Zawmanlsotks 0% 13080596 m2 Q.00+t Q.00 Jednotkova cemna Qg0 Zkna 00
Spodfennil sodks 0% 000 k'R Q.00 =KW Q00 Mk lad v KS aaa 0.0 W shadak 13258
Cekem Cekem
od Do Zaplacano pkdols Wisledek
FEufrazene pledpky & 311 2015 PEFDIES TZE1L feo¥i ) el [E]
Ce lkovy naklad 400 Ke . .
Celkové zalohy 995 HE Celkem 525 K¢ preplatek
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13.3.4.10 Formular Zlin

Formuléf pro konkrétniho klienta.

Spoleéenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 ViSovice,

Obvod 1
Cislo jednotky 201
Varabilni symbol 19201
Bydlel od 122014
Plocha pro UT 5458

Cizlo popisné 9
Cislo uZFvatels 920104
Sipo
Bydleldo 122014
Plocha pro TUW 5593

=

Vackova Martina
Pod Stupni /9

' Praha 10 Vriovice
Cislo 0&u zapodty

10100
A
Vyuf:tnvan| Datum: 2506.z
sluzeb 2014
Faturadni misto Jednota
Cisle  MNaklad Celkem Mazev Pocet Osobni Dph Msklad Zalcha
SlEba Od Do odbéru KE kI klice klidd naklad KE  celkem KE
5 Ustredni vytapeni 2014 122014) 9010000 0.00 1284932 Mefene 5488 12484 000 12484 300
5. Vodné a stoéné 012014 122014 10020000 0.00 0.00 Méfens 0.00 0.00 0.00 0.00 150
5. Dodavia a ohiew TV 2014 122014] 9050000 0.00 13080.965 Méfena 56.93 ar.4 .00 ar.41 200
s: Uklid spol. prostor 012014 122014 9040000 3I18FE.32 328.00 Csoby 1.00 0.00 0.00 g7.18 130
s Vytah 012014 122014 5 .00 8r.00 Osoby 1.00 0.0a .00 0.00 a
5: Odvoz cdpadu 012014 122014 9020000 12818.00 328.00 Csoby 1.00 0.00 0.00 39.0v an
5. Osvetleni spol. prostor 012014 122014| S0S0000 20128.00 325.00 Osoby 1.00 0.00 0.00 .37 80
s: 5TA 012014 122014 1019 000 20400 Jednotha 1.00 0.0a .00 0.00 B
s Vodné a stoéné 02014 122014 Jednotes Dph i
Fakturacnl Spolfeba Spotfeba ved|.vod. 0.00 m3 Prim.cena K&m2 | Celk.naklad I
Jedn.cena 0.00KEmM3| Hiawi 0.00 m2 Rezdil hlavni-vedl. 0.00m3 | Vodne stofné 0.00KE Zaloha
Celk.nakl. 0.00 K Vede | 0.00 m3 Celkem spotieba 0.00m2 | Osobninaklad 0.00KE Vysledek 15
s: Ustredni wytapéni 012014 122014 Jednotka Mak lad osobni
Spotfena energe 000kwh Faktwracnl meto | Jednokova cera Ceknskiadv K Zaklzdn | Spotfemnr Dph
JEonNOmOVE cenaE 0.00 (-:-Jmme_'m‘ 0.00 K&m2 0.00 K| Poset pancex 54,98 0.00 mz | Celkovy néklad
Zakladnisioda 0 % 1284932 m2 0.00 K&'m2 0.00 K | Jednokova cera 0.04 Eimz Zalcha
Spotfemn [502Ka 0 % Q.00EWhH 0.00 K&kWh 0.00 K& Nakiad v KE 0.00 0.00 i Wy sledek
5. Dodavka a chiew TV 012014 122014 Jednotka Maklad osobnl
Spotfena energe oo0kwn Faktraénl meto | Jeanomovs cema CeknAiEd VKD Zzkizan| Spatremnr Dph
Jednomovd cena 0.00 <-:-JW_'W‘ 0.00 K& m2 0.00 K| Pot=t panoek 58,00 0.00 mz | Celkovy ndklad
ZakizdnisoXxa 0 % 13080.596 m2 0.00 K&m2 0.00 K| Jednokova cena 0.00 K&m2 Zaloha
Spoftfebn s lodka 0 % 0.00m3 0.00 K&'m3 0.00 K& Naklad v KE 0.04 Q.00 HE Wy sledek
Celkem Celkem
Od Do zaplacenc predpis
Meuhrazene predpisy k 21.12015 012014 122014 825 3825
Podet ocsob 1
Celkovy naklad 400 Ké
Celkové predepsané zalohy 925 Ki
Celkové pohledavky 0 Ke Celkem 525 Ké pfeplatek
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13.3.4.11 Formular Dexon

Formuléf pro konkrétniho klienta.
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Spoletenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9. 10100 Praha 10 ViSovice,

Obwvod 1
Cislo jednothky 201
Warabilni symbal 18201
Pronajato od 122014
Plocha pro UT 54.98
Cislo (&u zapoity

Datum: 25.08.2015

Cisle popisné 9
Cislo ufivatele 520104
Sipo
Pronajato do 122014
Plocha pro TUW 5593

-

Vackova Martina
Pod Stupni 9/9

Praha 10 Vriovice
10100

.

Vyuaétovani
sluzeb 2014
Fakturadnil misto Jednotka
Cislo  MNsklad Celkem Mazev Pocet Oscbni Dph Mskled Zalcha
Slughba Od Do odbéru K& klicd klige kligd  naklsd KE  cekem K&
5. Ustredni wytapeni 012014 122014| 9010000 0.00 1284532 Méfene 5488 134.84 000 12484 300
5. Vodne a stoéne 012014 122014| 10030000 0.0a 0.00 Méfena 0.00 0.00 0.00 .00 150
5. Dodavka a ochiew TV 012014 122014| 9080000 0.00 1308096 Méfena 55.93 ar.41 0.00 ar.41 200
s Uklid spol. prostor 012014 122014| 9040000 87622 2228.00 Osoby 1.00 0.00 0.00 gr.18 130
s Vytah 012014 122014 5 0.oa &r.00 Osoby 1.00 0.00 0.00 .00 a
5. Odwoz ocdpadu 012014 122014( 9080000 1281800 2228.00 Osoby 1.00 0.00 0.00 /.07 a0
5. Oswitleni spol. prostor 012014 122014( 9020000 20122.00 2228.00 Osoby 1.00 0.00 0.00 .37 20
s 5TA 012014 122014 1019 000 20400 Jednotks 1.00 0.00 0.00 .00 5
5 Vodné a stoéné 012014 122014 Jednotia Dph
Fakturadni Spotfeba Spotfeba ved| vod. 0.00 m3 Prim.cena K&m2| Celkngklad
Jedn.cena 0.00KEm2 |  Hiswni 0.00 m3 Raozdil hlavni-vedl. 0.00 m2 | Vodng stofne 0.00 KE Zaloha
Celk.ndkl. 0.00 k& Vedefi 0.00 m3 Celkem spotfebs 0.00 m3 Osobni naklad 0.00 K& Rozdil 1F
s: Ustredni wytapani 012014 122014 Jednotea Mk lad csobni
Spotfela enarge ogokwn | Fakturaéni mito | Jeonoxova cena CeknaAiza v KD Zakizan]| spotreon Cekem Dph
Jemomovacera 000 -:-:'r-\ﬂwse:lew‘ 0.00 Ki¥m2 0.00 k3| Fomeipammk| 5458 000 5488 mz | Celiowy ndilad
ZakizdnrsodE 0 % 12848.322 m2 0.00 K&m2 D.00 KE | Jednokova cena 0.0q Zaloha
S potfetn [skda 0 % 0.00kWh 0.00 K& kWh 0.00 K& Nakizd v KE 0.00 [I.El[‘ 0.00 K& Rozdil
5. Dodawka a ohiewTV 012014 122014 Jednotea Mk lad csobni
Spotfema eneige 000kwhn | Fakturacnl mesto | Jednokova cena Ceknakiad v Ko Zakizdn| Spotreon Cekem Dph
Jemomovacera .00 <-:-k'.H=mW‘ 0.00 K¥m2 0.00 K| Foletpamomk| meeg 000 2 Gememz | Celkowyndilad
Zakldnlsloka 0 % 130280.96 m2 0.00 K&'m2 0.00 K | Jednokova cena 0.04 Zaloha
Sppotfebn s kdka 0 % 0.00m3 0.00 K& m3 0.00 K& Makiad v K2 0.09 D.D[‘ 0.00 KE Rozdil
Celkem Celkem
Od Do zaplaceno o edpis
MNeuhrazene predpisy k 21.12015 012014 122014 /28 B2
Podet csob 1
Podet osob mimo ]
Celkovy naklad 400 Ké
Celkové piedepsané zalohy 926 K&
Celkove pohledavky 0 ke Celkem 525 Ké preplatek
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13.3.4.12 Formulaf AZ Usti nad Labem

Formuléf pro konkrétniho klienta.
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Spoletenstvi Pod Stupni 9, Praha 10 .

Pod Stupni 99, 10100 Praha 10 Vriovice,

Obwed 1 Cislo popisné 9
o N . Vackova Martina
Cislo jed noticy 201 Oz wivakle 520104 )
) Pod Stupni 9/
‘Warizbilni symbol 15201 Sipo
E",ﬂlE'DZ 22014 E}':E'}D 014 Praha 10 Vrﬁﬂ'-"icﬂ'
Plocha pre UT 54 58 Placha pre TUY 5853 10100
Cizlo ity zapoity Datum: 25082015
Vyuctovani
sluzeb 2014
Faliratni misn Jednoma
Cisio  Mimad  Cellem Mazv Pofet  Ombni  Dph NaWled Zhoha  Wysiedsk
Su®a oo Do odbéry WE KliS Klide WSl makesd KE  mlem KE KE
1 U=k fadni wytapéni 204 122014 | amoam W0 1EdEE MéRne M 1M 0 134 0 16536
&V 0dng 3 Socne 2014 122014 [ 10050000 [ 000 WEend 0.00 [T [ 150 15000
5 Do Ika @ Ohiew TV T2074 129014 | Sos0000 000 180 % Meena T 20 13258
& UKl 3P0l prosior TI2074 122014 9040000 5167652 52800 Dsmdy 100 S 13 3252
= vViytah 2014 1224 5 [ BT00 oy 1.00 [T [ o [T
5 Diivoz cdpau 012014 123014 9080000 128600 32800 Osoby 1.00 [T 50 093
‘& 0@ velen spol prosior TI2074 122014 9080000 2002600 52800 Dsady 100 G 3] 1863
ESTA BFEEREED HE ) 100 ] [ 5 500
= Vodng 3 stolng 012014 122014 Jedroma g 00 KE
Faluratni misi Spofena Spofera ved lvod 000 PrumLoEng KEms Cokrikad o0 KE
Jedn.Ena DOOKEmMS | Higwmi 0.00m3 Rozdil niav-wed 000 m3 Vodne, sode 0 KE ZEona 150 KE
el N 000 KE Ved B El 000 m3 Celem spotela 00 m3 Csonni nEkiad 000 KE Vysledsk 150000 KE
= Usifedni wiapani o204 122014 Jedno@a Makiad osobni 13454
Spolfeha energie 0.0 GJ FainUradni miso Celtnaiad v K Zawadni  Sporeni Dpn 000
Jedroliovd ena 000 KNG Pofeljednotel | JednomovaEcena 000 KE Pofet Ednoei ) 00| Cemovy ndad 134 54
Zawzdn siode 0% 12549 32 m2 0.0 KEm2 000KE JedmmovE cana 0. Zaona 30
Spofenni sofka 0% LD KR U0 K W 00KE Maiced v KE 0.0 wx iz ladsk 16535
= Dodavka 3 ohizv TV 012014 122014 Jetrosa MaxEd sz | E741
Spoffeng enargie 000 32U F alesura &ni misio Caltraid vKE Zawlsdni  Spofenni DR wm
Jedoliova ErE 000 KES Pofstednotek | Jednomova cenia 000 KE Podst Bdnoek 5593 oo Cemovy nEad &7
Zawsdn siode 0% 13060 55 m2 0.0 KEm2 000 KE JAnomova cana 0. Zaona 200
Spofernl S0 0% 000 KR 000 KE W 0oKE M aiced v KE 0.0 i iz ladek 13259
Tz Ca k=
od Do TEpEEn oo Wysiete
HeUhE2 e predpsy &k 31.1.2015 2014 122014 626 3626 0.00
Leden Unor Bfezen Duben Kvéten CervenCenensc  Srpen Zan Fijen Listopad Prosinec
ol cEon ]
Fol= ceob mima [+]
Rekapitulace
zaloha naklad rozdil
Teplo 500.00 202.05 297 .95
Ostatni §25.00 39967 323.33
Studena voda 150.00 0.00 150.00
Celkem 525 K& preplatek

© 2016 JIRRA software s.r.o.



286 Vlastnik

13.3.4.13 Formular Koutny

Formuléf pro konkrétniho klienta.

Spoledenstv Pod Stupni 8, Praha 10 =
Pod Stupni 99, 10100 Praha 10 Vr3ovice,
Obwvod 1 Cizlo popisné 8
izl jednotky 201 izl ufivatale S20104 Vackova Martina
Bydlel od 122014 Bydiel do 122014
Plocha pro UT 54,98 m? Plocha pro TUY 56.93 m2 Pod Stupni 89
Plocha F5D 60.78 m2
Eislo OBty z3podtyl Fraha 10 Wriovice
Variabilni symbel 13204 Dstwm: 25.08.2015 10100
Vyuctovani
sluzeb 2014
Fakturatn (m 590 Jedmatka
Cil Maklad Cekem ey Polet  Osobnl Cph Nkbd Zakbha Wslkdsk
Shlna od o ol Lt kI 4]+ kg2 mEkEd KE cekem H ]
5: Uidid s pol . prosfor Q12014 122014 9040000 3&EFe3z 2800 [=1T 140a adm aaa ar1a 130 3282
5 W tah 24 122014 | 5 1.0 67.00 Cesnloy | 10a am aaa aaa a o
& Oudvoz odpadu 24 122014 | 2080000 1281600 32800 Cesnloy | 10a am aaa Aar 24} 2053
& Dsv@tianl spol prostor 2014 122014 | 9090000 2012300 32300 Oesnly | 10a am aaa B1.37 a1 1883
& 3TA 2014 122014 | 1019 000 20400 Jednoka | 10a am aaa aaa 5 500
& Vodng a stodng 012014 122014 Jednotka Dxpih 0.00 K2
Fakuradnr Spotkba Spotkeba vedlvod .00 m3 Prim._cena KEAmS Celk rakiad Q.00 K2
Jedn cenE 0.00 K&'m3 Hilam 1 0.00 m3 Fozd i hilavn Aredl Q.00 m3 Wiodne, stodne Qa0KE Falona 150 KE
Cok nkl 0.00K2 Vediefal 0.00m3 Cekem sgotknE 0.00m3 | Csoonlnakiad 000K Visledsk 15000 KE
& Usthadnd wytapdni 12014 122014 Jednoka Maladosabnl 13464
Spofaine anange ook | Fakiuradn (mEl0 | Jeonoowd o ol il e g BT Edcnc'q S o] [ Coh 0.00
Jedrodowd mna 000 KR AR POl Fanoesk 0.00 K&m2 0.00 Ka| Poxteonces] 5493 0.00 5495 mt | Celkovy nakBd 13464
Ticlari] mofics 0% 1264932 m2 Q.00 K&z 0.00 KE | Jamrokow o 0.00 000 sz Eona 300
Soof =zl sodks 0% QA KWR 000 K&/ K'Wh 0.00 KE Pgiciad v T 2.0 Q.00 00g = W sla dak 16536
£ Dodavia 2 ohfew TV 012014 122014 Jednoka Nakiad osoon( 6741
Spofaine arane o0k | Fakiuradn (mED | e oud o ol il e g BTE Za&man] Sl [ Coh 0.00
Jeookovd mna 000 SR N Polet monoik 0.00 Kam2 0.00 K[ Pomteoncs| 5653 0.00 S5 rn | CEkov nEkEd 6741
Zaklin] sofka 0% 1308096 m2 0.00 K& m2 0.00 K& [Letrokows =na 0.00 0.00 ¥2me Zhona 200
Spofenn solka 0% 100m3 Q.00 K2!'m3 0.00 K& Mdiclaa v %3 0.00) Q.00 000 =& W sla dak 13125
Cekem Cekem
od Do A aseno pEdols Wisledek
Neuhrazene pledolsy K 51.1 2015 012014 22014 e L 0
Pofst gsal 1
Podet esolnmimo 1]
Celkové zaplacens pledpisy 1826 KE
Zalocha do fondu oprav 399 K&
Zistatek na sluzby 32T KE
Celkovy naklad a0 ke Celkem 525 Kc preplatek
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13.3.4.14 Formular Psdp mésicné s naklady A

Formuléf pro tisk fondu oprav s opisem nakladii za posledni rok.
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Spoleenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni &9, 10100 Praha 10 Vriovice,

289

FOA

Obvod 1 Vackova Martina
Cislo popisng 9
Cislo jednotky 201 Pod Stupni 9/9
Cislo ufivatele 1
Variabilni symbol 19201 Praha 10 Vriovice
Sipo 10100
Plocha 60.78
Datum: 25.06 2015
Vyuétovani
Fond oprav
Fakturaéni misto Jednotka
Obdobi | Cebowynaklad Podet ki Zaloha| Osobainaklad | Celowynakiad Wysledsk
Preddhozi rok 13650.535 0.0 8300.15 7350 40
2014 0.00 569300 199 00 0.0 0.00
0zz014 2614.00 5693.00 359 00 0.0 13652
032014 0.00 569300 390 00 0.00 0.00
2014 300 .00 569300 199 00 0.0 15.67
052014 65340 5693.00 359 00 0.0 Mz
0e2014 0.00 569300 390 00 0.00 0.00
orz2014 13028.00 5693.00 399 00 0.00 680 39
02014 2259700 5693.00 359 00 0.0 11996
082014 0.00 569300 390 00 0.0 0.00
102014 10835.00 5693.00 359 00 0.00 S5 AT
112014 6137.05 S693.00 359 00 0.0 320 51
122014 H70.00 569300 390 00 0.00 16555
Celkem 1883545 68316.00 20438 55 0.0 10328.34 10110
Datum Cislo dokladu Popiz nakladu M aklad
3152014 1422 vyjezd technika 5 /2014 CEBYT, a.s. 653.40
272014 1427 revize elektro KaS SERVIS PRAHA, =ro. 10258 .00
472014 1428 revize spalin, Kindl Vaclay kominictyi aro.on
16.7.2014 1431 revize hromosvodu, Jifi M usel 15800.00
882014 1435 revize ex.nadoby Jamslav Brixi- Olymp 2297.00
13.10.2014 1442 revize PO,René Horelica 4863.00
31.10.2014 1444 (drfba a mé&r.plyn. spatreb. Jikoterm, s 5773.00
15.12.2014 1457 revize plynu od HUP ke spotf. Jikoterm, 2063.00
5.11.2014 1454 opravy elektro ValeS Lubomir 2185.00
30.11.2014 1455 zajigténi vwmeény méfcu 823.00
30.11.2014 1455 vyména FArovek 202905
31.12.2014 1480 vymeéna Eéru'.fek12.-'2fﬂ14,CEEl\r’r,a.& 1107.00
21.4 2014 1461 oprava klik hl. wchodd Jii Muller 300.00
13.2.2014 1405 oprava zamku - wvchod Jifi M uller 1650.00
28.2.2014 1407 wyména Zrovek vchod. dvefi CEBYT 954.00
7.11.2014 1448 vyména vodomery 1100.00
36635 .45
Celkovy naklad 10328 K& r -
Celkové pledepsane zalohy 20433 Ké zustatek k 31.12 10 110 Kc
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13.3.4.15 FormulaF Psdp mésiéné bez nakladii B

Formular pro tisk fondu oprav podrobné bez naklad.

Spoletenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni /9, 10100 Praha 10 Vriovice,

,  OQbwod Vackova Martina
Cislo popizne &
Eislo jednotky 204 Pod Stupni3/3
Cislo ufivatele 1 .,
‘ariabilni symbel 18201 Praha 10 Vraovice
Sipo 10100
Plocha &0.73
Datum: 25062015
Vyuctovani
Fond oprav
Fakturaéni misto Jednotka
Ciodobi | Celowy nakdad Podet Midd Zaloha| Ozcbninakdad | Cebowynaklad Wysledek
Preddhozi rok 15850 55 0.00 330015 735040
012014 0.00 5683 00 399.00 0.00 0.00
022014 2614.00 5683 00 399.00 0.00 136.52
032014 0.00 683 00 399.00 0.00 0.00
2014 300.00 683 00 399.00 0.00 1567
052014 §533.40 683 00 399.00 0.00 Mz
e2014 0.00 683 00 399.00 0.00 0.00
072014 13028 00 5693 00 399.00 0.00 680.39
02014 2247 .00 5693 00 399.00 0.00 1195
082014 0.00 5693 00 399.00 0.00 0.00
102014 10635 00 5693 00 399.00 0.00 55547
112014 6137.05 5693 00 399.00 0.00 32051
122014 3170.00 5683 00 39900 0.00 165.55
Celkem 38835 4% 6831500 20438 55 0.00 10328 34 010
Celkovy naklad 10328 Ké Zustatek k 31.12. 10 110 Ké
Celkové pledepsané zalohy 20433 KE

Warend visstnid,

piehded fondu oprav sloui pouze pro waSi inbrmaci ohiedné hospodaleni spelefensty.
Fistaek wiadruje vas podil na celkovem stavu FD a neni urcen k wola .

Ing.Lenka Hrdonkowd
CEBYT, as.
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13.3.4.16 FormulaF Psdp po sluzbach bez naklada C

Formulaf pro tisk fondu oprav stru¢néji bez nakladi

Spolecenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 Vriovice,

291

-

Obvod 1 Vackova Martina
Cislo popisné 9
Cislo jednotky 201 Pod Stupni 9/9
Cislo WFivatele 920104
Variabilni symbol 19201 Praha 10 Vrdovice
Sipo 10100
Plocha 60.78 m2 N
Datum: 25062015
Vyuctovani
Fond oprav
Poéatedni stay 7350 K&
Fakturaéni misto | Jednotea
Cislo Mgk lad Celkem Nazewv Podet  Osobni Nk lad Falohs
SluEba Do odbéru K& kIich klice klicd naklad celkem KE
Fond oprav 012014 122!14| 2120000 2883545 120809200 Méfene |3831E-.DEI 0.00 202819 4788
Celkem 82218.00 202818
0.00 4788
Celkovy niklad 10328 Ké . .
Celkove predepsane ralohy 20439 Ké zustatek k 31.12 10110 K¢
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13.3.4.17 Formular Psdp suma za rok s naklady D

Formuldf pro tisk fondu oprav stru¢né s opisem nakladli za posledni rok.

Spoletenstvi Pod Stupni 9@, Praha 10

Pod Stupni 89, 10100 Praha 10 Vriovice,

Obvod 1 Wackova Martina
Cislo popizng 9
Cislo jednotky 201 Pod Stupni /9
Variabilni symbol 19201
Plocha 80.78 FPraha 10 “Vriovice
H cC
Podil 5593 /109008 10100
Datum:; 25.06.2M5
Prehled
Fond oprav
Fakturaéni misto | Jednotka
Obdobi | Cebowynaklad Podst kidd Predepzane | Osobai nakdad | Celowynaklad Tisatek
prispEvicy
Podatedni stav 7350 40
Celkem | 3383545 | £8316.00 4782.00 | 0.00 2028 19 10110
Datum Cizlo dokladu Popis nakladu M aklad
31.5.2014 1422 vyjezd technika 5 /2014 CEBYT, a.s. 653.40
272014 1427 revize elektro KaS SERVIS PRAHA, =ro. 10258 .00
4720114 1428 revize spalin, Kindl Vaclav kominictyl a70.00
16.7.2014 1431 revize hromosvodu, Jifi M usel 1900.00
2882014 1435 revize ex.nadoby,Jamslav Brixi - Olymp 2257.00
13.10.2014 1442 revize PO, ,René Horelica 4853.00
31.10.2014 1444 (drZba a me&f.plyn. spotreb. Jikoterm, s 5773.00
15122014 1457 revize plynu od HUP ke spotf. Jikoterm, 20683.00
5.11.2014 1454 opravy elektro ValeE Lubomir 2185.00
30.11.2014 1455 zajigténi vwmeény meéfco 823.00
30.11.2014 1455 vymeéna Zarovek 2029.05
31.12.2014 1480 vwwména Frovek 122014 CEBYT, a.& 1107.00
2142014 1451 oprava klik hl. vchodo Jif Muller 300.00
13.2.2014 1405 pprava zamku - vchod Jifi M uller 1650.00
2822014 1407 vwména Frovek vchod. dvefi CEBYT 854.00
7.11.2014 1448 vyména vodomérd 1100.00
38835 .45

Celkovy naklad z uplynuly rok 10328 K&

Celkové predepsané plispévky 20439 KE Zustatek k 31.12 10110 Ké
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13.3.4.18 Formular Psdp kazdé vyuctovani jeden radek E

Formular pro tisk fondu oprav podrobnéji.

Spoleéenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 VrSovice,

Obvod 1 '/— . .

= o Vackova Martina

Cislo popisné 9

Cislo jednotky 201 Pod Stupni 9/9

Cislo Wivatele 1

Variabilni symbol 19201 Praha 10 Vrsovice
Sipo 10100
Plocha 6078 M
Datum: 25062015
Vyuétovani
Fond oprav
Faiturséni mieto Jednotka
Cisle Naklad Celkem Mazewv Pocst Oscbni Dph Maklad Zalcha

SlhiFha Od Do odbéru K kliEd klife klitd naklsd K& cekem KE
p: Sprava objektu 012012 122013( S150000 3702800 20400 Jednotes 12.00 0.00 0.00 7300 2180
p: Poplatek za Oéetnictwi 012013 122013 5210000 958000 20400 Jednotha 12.00 0.00 0.00 58841 Bra
p: Sprava NZP 012013 122013 S230000 1851380 20400 Jednotha 12.00 0.00 0.00 108204 1080
p: Retijni fond 012013 122013 9120000 202201 1308053.0 Fodil 88318.00 0.00 0.00 47118 0B84
p: Pojisténi chjektu 012013 122013 9150000 2385700 1308053.0 Fodil 88318.00 0.00 0.00 1248303 1268
Fond oprav pouze 122012 122012 122012 S120000 0.00102008.00 Méfene 569300 0.00 0.00 0.00 5513
Fond oprawv 012013 122013 S120000 E52550.701308053.0 Méfene 88318.00 0.00 0.00 Zra4.4n 4270
Fond oprawv 012014 122014 2120000 3BEI5.4513208055.0 Méfene 88318.00 0.00 0.00 2028320 4T85

Celkovy naklad 10328 K& )
Celkové piedepsané zalohy 20439 K& zustatek k 31.12. 10110 Ké
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13.3.4.19 Formular Psdp suma za rok s naklady G

Formuldf pro tisk fondu oprav stru¢né s opisem nakladli za posledni rok.

Spoleéenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 Vriovice,

Obvod 1 4 Vackova Martina
Cislo popisné 9
Cislo jednotky 201 Pod Stupni 9/
Variabilni symbol 19201
Plocha  60.78 Praha 10 Vriovice
Podil 5693 /109008 l\“_ 10100
Datum: 2506 2015
Pfehled
Fond oprav
Fakturatni misto | Jednotka
Obdebi | Celkovy naklad Podet kil Predepsané |  Oscbninakad | Celkovy naklad Zistatek
plispévky
Pocatetni stav 7350.40
Naklady | 38835.45 | 63316.00 | 4783.00 | 0.00 | 2028.19
Datum Cislo dokladu Popis nakladu M
31.5.2014 1422 vyjezd technika 5/2014, CEBYT, as. B
2.7.2014 1427 revize elektro KasS SERVIS PRAHA, s.r.o. 102
472014 1428 revize spalin Kindl Vaclav kominictvi 8
16.7.2014 1431 revize hromosvodu,Jifi Musel 10
882014 1435 revize ex_nadoby.Jaroslav Brixi - Olymp 22
13.10.2014 1442 revize PO, René Horelica 45
31102014 1444 Odriba a mé&F plyn. spotreb_ Jikoterm, s. 57
15.12.2014 1457 revize plynu od HUP ke spotf.Jikoterm, 20
5112014 1454 opravy elektro Vales Lubomir 21
30.11.2014 1455 zajisténi vymény méfitd &
30.11.2014 1455 vyména Zarovek 20
31.12.2014 1460 vyména Zarovek 12/2014,CEBYT, a.s. 11
21.4.2014 1461 oprava klik hl. vchoda Jifi Muller 3
13.2.2014 1405 oprava zamku - vehod Jifi Muller 16
2822014 1407 vyména Zarovek vchod. dvefi CEBYT 9
7.11.2014 1448 vyména vodomérd 11
386

zustatek k 31.12. 10 110 Ké
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13.3.4.20 FormulafF Psdp suma za rok bez nakladu H

Formuléf pro tisk fondu oprav stru¢né.

Spolecenstvi Pod Stupni 9, Praha 10

Pod Stupni 9/9, 10100 Praha 10 VrSovice,

Obvod 1 4 Vackova Martina
Cislo popisné 9
Cislo jednotky 201 Pod Stupni 9/9
Variabilni symbol 19201
Plocha 60.78 Praha 10 Vriovice
Podil 5693 /100008 L 10100
Datum: 25062015
Prehled
Fond oprav
Fakturaéni misto | Jednotka
Obdobi | Celkovy naklad Pofet kiidi |  Pedepsané | Osobninakad | Celkovy nakiad Zistatek
phispévky
Potatetni stav 7350.40
Naklady | 38835.45 | 68316.00 | 4783.00 | 0.00 | 2028.19

zustatek k 31.12. 10 110 K&
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13.3.4.21 Formular Export na FTP

Dopisy exportuje formou RTF souboru na FTP.

13.3.5 Vyrazeni z archivu

13.3.6

Slouzi k vyfazeni nékterych vét z archivu. Tato moznost se pouziva, kdyz zjistite, ze
mate chybu v archivovaném vyuctovani a potiebujete ji opravit. Pies tuto polozku sluzbu
vyfadite z archivu a provedete nové vyuctovani.

Mate nékolik moznosti, jak vyfazeni provést. Mizete pouzit extra nabidku nebo
muzete ptes prohlizeni a tisk v archivu vyuctovani.

Extra nabidka:

Zde mate tfi moznosti:

1. Vyrazeni vSech vyuctovani v jedné skupiné - Vytadi celou skupinu z archivu. Tuto
moznost pouzijte, jestlize jiz nepotiebujete s vyuctovanimi pracovat a v pocitaci
pouze piekazeji. Vyrazenim dat z archivu nelze data obnovit. Obnova by byla mozna
pouze, jestli byste pfed vymazanim provedli archivaci.

2. Vyrazeni nékterych vyuaétovani - V archivu vymaze néktera vyuctovani. Jestlize
zjistite, ze je vyuctovani s chybnymi daty, tak ji muzete pies tuto polozku vyradit.
Program sam nabidne archivovana vyuctovani a Vy si pouze vyberete (zatrhnete)
vyuctovani, ktera chcete smazat. Pak se program jesté jednou zepta.

3. Vyrazeni nékterych vyuctovani v nékterych vchodech - Z archivu vyfradi vybrana
vyuctovani ve vybranych vchodech. Tato operace je pomérné casové narocna.
Program nabidne archivované vyuctovani, vy si zatrhate, ktera chcete vyradit a pak
vchody a Vy si opét oznacite ty, kde chcete vyuctovani vyradit. Po vybéru opustite
formulat dvefmi a program se jesté jednou zepta.

Dalsi moznosti vyrazeni jsou pies nabidku prohlizeni a tisk v archivu vyuctovani. Zde
muzete ve skupiné vyuctovani mazat celou skupinu c¢ervenym minusem. Nebo v
ulozenych vyucétovani mizete mazat jednotlivé vyactovani opét ¢ervenym minusem. A
posledni moznost je jit do archivu vyuctovani po mésicich a zde mazat jednotlivé mésice
minusem. Lze také vyuzit rychlého mazani definované filtrem. Vstoupite do filtru,
definujete podminku, kterou maji spliiovat data, ktera chcete vymazat. Program je zobrazi,
vy si je miizete prohlédnout a minusem vymazat. Program se tfikrat pta. Proto otazky
poradné Ctéte.

Likvidace vyuctovani

Likvidace slouzi k vraceni pieplatki a zaplaceni nedoplatkii po ukoncéeni vSech
vyuctovani a k dalsim akcim.
Zde jsou tyto moznosti:

1, Likvidace nedoplatkii a pteplatkii - poslani pteplatkii a nedoplatkli na postu a tisk
ptikazu k thradé.
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2. Upfesnéni zaloh - po provedeni vyuctovani vime piesné ndklady na sluzby v kazdé
jednotce. Podle téchto informaci 1ze provést vypocet novych zaloh na sluzby a tyto
zalohy ulozit do aktualnich karet jednotek.

3. Pfevedeni do pohledéavek - pfevod vysledku vyuctovani do pohledavek.

4. Zauctovani vyuctovani.

13.3.6.1 Likvidace nedoplatki a preplatku

Program umoziiuje posilat nedoplatky na inkasni stfedisko, pteplatky na ¢eskou postu,
tisk piikazu k uhradé¢ pro preplatky tvorbu faktur.

Likvidace vyictovani
(Y- | Q- 4D | & Faktuwrace | 5 Inkaso || I Sl

g:} Pievod do knibw pohledévek.

4 4 A = M M

Hledat zaznam

Skupina| Obvod | Cp.= Ciedn =| Cufivatele |Jméno= Druh kvidace | Mazev lkvidace = Castka | Pohledévky
1A 1 9 20 920100 Hawlin Christing 14 Piikazem k dhradé B77T 0.00
M 1 9 2m 920104 Y ackows Martin 12 Hotové 525 0.00
11 1 9 202 920201 Matezza Compa 14 Prikazem k dhradé 2226 -2019.00
1A 1 9 203 920300 Hawlin Christina 12 Hotowé 3[97 0.00
11 1 9 203 920304 Mazarik Karel b 0 Mema ani preplatek ani 1] 0.00
1A 1 9 204 920400 % ackowa b artin 14 Piikazem k dhradé 1752 0.0
11 1 9 205 920601 Matezsa Compa 14 Pfikazem k dhradé 3243 -2409.00
o 1 9 206 920601 Peeresslitka | | Pikazem k dhradé 7979 0.00
11 1 § 207 920701 RAWONAMPR 12 Hotavé B475 513,00
11 1 3 208 920801 Latushkin ladir 0 Mema ani preplatek ani 1] 0.00
M 1 3 208 920802 Klicka Pavel, In 14 Pfikazem k dhradé B306 0.00
11 1 9 209 920901 Bove Vincenzo 14 Ffikazem k dhradé 227 430.00
M 1 9 210 921001 Sejda Tomas M 14 Pfikazem k dhradé 12124 0.00
M 1 3 211 921101 Seviova Micha 14 Pfikazem k dhradé 5971 0.00
1A 1 9 212 921200 SPROPERTY s 0 Memé& ani preplatek ani 1] 0.00
1h 1 3 212 921202 Hingarowi Petr 2 14 Frikazem k dhradé 4438 195.00
1A 1 9 213 921301 SPROPERTY 0 Mema ani pieplatek. ani 1] 0.0
1A 1 g 213 921302 Kabanowva Elen. 12 Hotové 9245 0.00
M 1 3 214 921401 SPROPERTY s 0 Mema ani preplatek. ani 1] 0.00
1A 1 9 214 921402 Dijokic Anica 21 Fakturou -B00R -B008.00
11 1 9 214 921403 Ulrastavinvest, 0 Mema ani preplatek ani 1] 0.00
M 1 3 214 921404 Galkin Evgeny 14 Pfikazem k dhradé ana7 771.00
1A 1 9 215 9215001 SPROPERTY s 0 Memé& ani pieplatek ani 1] 0.00
M 1 9 215 91502 Lenc Jifi, Ing. 12 Hotove ez -2400.00
M 1 3 216 921600 SPROPERTY 12 Hotové 1298 0.00
1A 1 9 217 921701 SPROPERTY s 12 Hotové 1649 0.00

Postup. Kdyz vstoupite do nabidky likvidace vyuctovani zvolite kterou skupiny chcete
likvidovat. Pokud zvolenou skupinu likvidujete poprvé, program pfipravi tabulku podle
Véami definovaného zptsobu. Ve zvlastnim formulafi rozhodujete, jak se budou likvidovat
pteplatky a jak nedoplatky.

Pro pteplatky mate tyto moznosti:
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VSsichni fakturou - dobropis
Vsichni hotové
VSsichni sloZzenkou B od urcité ¢astky
Ti co maji bankou a maji ¢islo uctu - ptikazem k uhradé
Ti co plati inkasem, tak slozenkou B od ur¢ité ¢astky
Zbytek hotové
Pro nedoplatky mate tyto moznosti:
VSsichni fakturou
Vsichni hotové
VSsichni sloZzenkou A od urcité castky
Ti co plati inkasem, tak inkasem
Zbytek hotové

Podle volby program u kazdého uzivatele stanovi druh likvidace.

Pokud spoustite likvidaci néjaké skupiny opakované, pak program nabidne moznost
pokracovat v minulé likvidaci nebo nacist skupinu z archivu vyuctovani znovu. Pokud
budete pokracovat v minulé likvidaci a mezi tim jste néco ménili v archivu vyactovani,
pak ta zména v likvidaci nebude. Proto pozor a spravné se rozhodnéte.

Samotna likvidace probihd ve standardnim formulédii. Mate zde na kazdém tadku
jednotlivé uzivatele, kde bydli a jaky maji zistatek a jakou formou se bude likvidace
provadét. Ve se da v této tabulce ménit. MliZete ménit zpiisob likvidace. MiiZzete ménit
¢astky 1 dorucovaci adresy.

Pokud mate likvidaci pfipravenou, miizete si vytisknout, co potiebujete. Piehledy,
ptikazy k uhrad¢, slozenky A, podpisové archy i predavaci protokol.

Jako posledni pak pouZzijte tfi tlacitka - prvni pro generovani faktur, druhé pro export
nedoplatkii na inkasni stiedisko a tfeti pro poslani slozenek B na Ceskou postu.

Funkce:

tisk - vytisknéte si prehledy, pro jednotlivé druhy likvidace, slozenky A, ptredavaci
protokol pro sloZzenky B, ptikaz k uhradé pro vraceni pieplatkii, piikaz k thradé k
zaplaceni sloZzenek B, podpisové archy pro vraceni penéz hotove.

filtr - zdznamy muzZete filtrovat.

generovani - je zde funkéni. Pomoci generovani miizete specifikovat vyplatni podminky.
Muizete zadat specifikaci, zpravu, ¢ast obce a vyplatni podminky. Ty jsou - 0=Zadna,
l1=do vlastnich rukou, 2=vyplatte dne, 3=do vlastnich rukou i vyplatte dne,
4=dodejka. Dale mulzete hromadné ménit druhy likvidace stejné jako pii prvnim
spusténi.

1. Nedoplatky na inkasni stfedisko - po ukonceni vyuacétovani musite nedoplatky a
preplatky likvidovat. K likvidaci nedoplatkii mize slouZzit inkasni stfedisko. Inkasni
sttedisko umoziuje kromé bézného predpisu vybrat i dalsi penize. Inkasni stredisko
muze likvidovat pouze nedoplatky. Princip spociva v tom, Ze vy inkasnimu stredisku
nahlésite nedoplatky a ono tyto nedoplatky pficte k inkasu ostatnich sluzeb (najemné,
noviny, elektrika...). Tyto nedoplatky vybere a nahlasi Vam, kdo zaplatil a kdo ne.
Ptenos dat se provadi podle jejich smérnic ,,projekt SIPO 2000%.
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Pti exportu nedoplatku postupujete nasledovné:

1) Vyberete si skupinu vyuctovani, kterou chcete likvidovat.

2) Program zobrazi uzivatelé ve formulafi, a ti, ktefi budou posildni na inkasni
sttedisko maji oznaceni druhu likvidace 24.

3) Zmacknete tlacitko INKASO program vytvoii soubor, ktery zaSifrujete a
poslete na inkasni stfedisko. A pak vytvoii druhy soubor, ktery poslete na
inkasni stfedisko za mésic a ktery slouzi ke zruseni vybéru nedoplatku z
vyuctovanti.

2. Pieplatky na Ceskou postu - Inkasni stiedisko neumoZiiuje vraceni pieplatki. K
vraceni preplatki slouzi slozenky typu ,,B“. Vy predate data posté a ta na zaklade
téchto informaci vytiskne slozenky ,,.B, roznese je lidem a lidé si na postu chodi pro
penize. Pokud chcete tuto moznost vyuzit, musite mit s Ceskou postou sepsanou
smlouvu. Podle smlouvy je nutné nastavit program. Déle je nutné mit natahnuty
certifikat z Ceské posty a spravné mit nastaveny program cryptuj.

Pti exportu pieplatku se postupuje nasledovné:

1) Vyberete si skupinu vyiactovani, kterou chcete likvidovat.

2) Program zobrazi uzivatelé ve formulafi, a ti, ktefi budou likvidovani
sloZzenkou B maji oznaceni druhu likvidace 13.

3) Zmécknete tladitko SLOZENKY B a program vytvoii soubor, ktery
zasifrujete a poglete e-mailem na Ceskou postu

3. Preplatky i nedoplatky fakturaci.
Program vytvoii faktury do knihy vydanych faktur.
Napted si vyberete skupinu vyuctovani, ze které se maji faktury vytvorit. Lidé,
kteti budou likvidovani fakturaci maji druh likvidace 11 u pteplatkd a 21 u
nedoplatkti. Pak zmadacknete tlacitko FAKTURACE a program vytvori
faktury a ulozi je do knihy vydanych faktur. Tisk a dalsi operace se provadéji
v knize vydanych faktur.

4. Pfevod do knihy pohledavek - V archivu vyuctovani nemame moznost evidovat, kdo
nam nedoplatek zaplatil a komu jsme preplatek vratili. Takova evidence je v knize
pohledavek. Proto evidenci plateb za vyactovani budeme sledovat tam. Abychom
nemuseli ru¢né vysledky vyuctovani ptedepisovat do knihy pohledavek, mizeme
pouzit tento pfevod. Program secte ziistatky u jednotlivych uzivatelt a pfevede je do
knihy pohledavek. Pievadi pouze sluzby. Pokud jste do archivu vyuctovani
pretahovali nedoplatky z knihy pohleddvek, pak pii tomto pfevodu bude tyto
nedoplatky ignorovat.

Pted pfevodem program nabidne tabulku, kde si budete specifikovat, co a tam chcete
pievést.

Do knihy pohleddavek muzete ptevést predpis nedoplatku a piedpis preplatku. U nich si
urcite, na kterou stranu v knize pohledavek se ptedpisy ulozi. Kromé ptedpisu si mizete
do knihy pohledavek zapsat i vraceni pieplatku a zaplaceni nedoplatku. Neni to sice
obvyklé, ale je to mozné.

Jako posledni urcujete obdobi a den.
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13.3.6.2

13.3.6.3

13.3.6.4

13.3.7

Upfresnéni zaloh

Po provedeni vyticétovani vime presné naklady na sluzby v kazdé jednotce. Podle téchto
informaci lze provést vypocet novych zéaloh na sluzby a tyto zalohy uloZit do aktualnich
karet jednotek.

Program nové zalohy propocita tak, ze naklad vydéli poctem mésictli, za ktery byla
jednotka uZzivatelem vyuzita.

Napied program vytiskne sestavu, kde uvidite, komu a jakou zalohu ptedepise.

Po sestavé se zeptd, jestli checete pokracovat a pokud budete pokracovat, tak si vyberete
sluzby, jejichz zéalohy chcete upravit a po ukonceni formuldfe dvefmi si vyberete ke
kterym jednotkdm. Opét jsou funkéni Cervené a Cerné kolecko, kterd vSechny zdznamy
oznaci resp. odznaci

Prevedeni vysledku do pohledavek

V archivu vyactovani nemame moznost evidovat, kdo nam nedoplatek zaplatil a komu
jsme preplatek vratili. Takova evidence je v knize pohledavek. Proto evidenci plateb za
vyuctovani budeme sledovat tam. Abychom nemuseli ru¢né vysledky vyuctovani
ptedepisovat do knihy pohledavek, miizeme pouzit tento prevod. Program secte zlistatky u
jednotlivych uzivatelti a prevede je do knihy pohledavek. Prevadi pouze sluzby. Pokud
jste do archivu vyuctovani pretahovali nedoplatky z knihy pohledavek, pak pii tomto
ptevodu bude tyto nedoplatky ignorovat.

Pied pirevodem program nabidne tabulku, kde si budete specifikovat, co a tam chcete
pievést.

Do knihy pohledavek miizete pievést predpis nedoplatku a predpis pieplatku. U nich si
urcite, na kterou stranu v knize pohledavek se predpisy ulozi. Kromé ptedpisu si muzete
do knihy pohledavek zapsat i vraceni pieplatku a zaplaceni nedoplatku. Neni to sice
obvyklg, ale je to mozné.

Jako posledni urcujete obdobi a den.

Zauctovani vyuctovani

Program vytvoii Gcetni doklad z ulozené skupiny vyuctovani. K dokladu pouziva Vase
nastaveni podle ¢iselniku sluzeb.

Kontrola archivu

Program projde vSechny zdznamy ve vsech tabulkach archivu vyactovani a doplni nuly,
kde nejsou zadné hodnoty, zkontroluje jednotlivé vazby. Tato operace neni nijak
nebezpecna, ale chvili trva. Neni nutné ji spoustét, pouze pokud nékde néco nefunguje,
muize pomoci.
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13.3.8 Prepocet nakladu

V archivu vyuctovani mame naklad rozdélen do nékolika udaji. Je zde mésicni naklad,
osobni naklad, DPH a proti tomu jsou zalohy. Pokud se n¢kdy stane, Ze soucet nakladu
minus zalohy je Spatné, pak spusténim této nabidky se vSe prepocte. Tuto nabidku
poustéjte pouze v piipadé, kdy jsou naklady Spatné secteny.

13.4 Neaktivni archiv vyuétovani

Neaktivni archiv slouzi v zalohovani archivu vyuctovani. Zde si mizete prenést archiv
vylctovani, aby se jiZ nemotal mezi aktivnim archivem. Zrychli se tvorba dopisu
uzivatelim, jinak pfesun archivu do neaktivniho nema na nic vliv.

Mtzete piesouvat data a aktivniho do neaktivniho a zpét bez omezeni. Z neaktivniho
nelze nic tisknout, nic opravovat, nic pfepocitavat.
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14

14.1

Majetek

Evidence majetku je nutnost. Program eviduje majetek ve tfech tabulkéch.
Prvni jsou "zdkladna prosttedky". To jsou prostiedky, které se odepisuji.
Druha evidence je "drobny majetek". Majetek, ktery se neodepisuje. Jde ihned do

nakladi.
Treti moZnosti je "operativni evidence."

Zakladni prostredky

Evidence zakladnich prostiedkii. T.j. prostiedkil, které se odepisuji. Program pocita
dainové odpisy i ucetni odpisy.

V nastaveni programu mate nastaveny odpisovy rok pro daiové odpisy a odpisovy
meésic pro ucetni odpisy. Program umoziuje spusténi ro¢ni zavérky danovych odpisi, kde
provede zapis ke kazdému prostfedku, ktery odepisoval. Program umoziuje spusténi
meésicni zaveérky ucetnich odpisti, kde provede zapis ke kazdému prostredku, ktery
odepisoval.

Kazdy prostiedek ma svou kartu. Na kazdé karté vidite informace o prostfedku a
vpravo ve dvou sloupcich odpisy danové a ucetni. Tyto odpisy mizete rucné pofizovat,
ptepisovat ¢i mazat. Program do té€chto sloupcti provadi zapis pfi ro¢ni zavérce daniovych
odpist a pii mesi¢ni zavérce ucetnich.

Potizovani se provadi ve dvou krocich. Napted se poridi prostredek. Ulozi se. A jestli
chcete hned k nému pofidit i odpisy, vstupte znovu do karty a dopiste odpisy.

[7] Zakladni prostredky S | B ||
Urnigténi Datfioweé odpisy U&etni odpisy
Cizlo zakladniho prostiedku: [lbvar: 1 Ubear = Iﬁ]

Mazev: letadlo Budova: 1 Dum IEI ﬁ] = o = o
SKP: Mistnost: 1 Kancelar IZI IE] Rok = |0dpis= Obdobi | Odpis=
Wirobce Drrub odpisu L4 42300 L4 a

Znatka:
nacka: | areo | @ Rovnomérnj Ziychleng
Dodavatel: kukulin Darfove odpisy
Vjrobee: | Boening Odpizova skupina: 2 1a [=] LE]
Fatazeni Odpizovi rok: 2008
Den pafizen: 29.11.2012 |v Roéni adpiz: 42900
Den uvedeni: 2311.2006 |+ Pofadowj odpisovy iok: 3
& dokladu: Dafiové odpisy: 42900
Dafov) ziistatek: 107100
Fiok wiroby:
I Pofizovaci cena: 150000 et ety Seznam \rodomérfll
Pocet odpizovich mésicl: 10
Zhodnoceni: 1]
Odpizové obdobi: 022007
Den zhod i -
Frenaenagen Masiéni odpis 15000
Odpisy k. zafazeni: a Pofadowvy odpizov) mésic: 4
yfazeni v Ocetni odpisy: 1}
vrazane Ocetni zastatek: 150000
| Den vyiazeni: | -
Poznamk.a:
| X Storo H & Potyrdit l + *
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Evidujeme tyto udaje:

. Cislo zakladniho prostiedku - &iselné oznaceni kazdého zdznamu

. Nazev

. SKP - k vyplnéni mlzete pouZit ¢iselnik skp, kde muzete najit spravny kod.
. Cislo aitvaru — &iselné oznaceni utvaru podle &iselniku Utvary

. Cislo budovy — &iselné oznadeni budovy podle ¢iselniku Budovy

. Cislo mistnosti — Giselné oznaceni mistnosti podle ¢iselniku Mistnosti

. Znacka - znacka vyrobku

. Dodavatel

. Vyrobce

Den pofizeni - den koupé vyrobku

. Den uvedeni - den uvedeni prostifedku do pouzivéni.

. Cislo dokladu

. Rok vyroby

. PoFizovaci cena - cena, za kterou s prostiedkem koupil
. Zhodnoceni

. Den zhodnoceni

16. Odpisy k zafazeni - pokud uz byl prostiedek odepisovan
17. Druh odpisu - rovhomérny / zrychleny

. Odpisova skupina - podle ¢iselniku skupin

19. Odpisovy rok - aktualni odpisovy rok.
20. Pocet odpisovych mésici - pocet mésicu si uréite sami, pak je jiz nesmite ménit a

21.
22
23.

program podle nich bude pocitat ucetni odpisy

Odpisové obdobi - odpisové obdobi pro vypocet ti¢etnich odpisit

. Daniové odpisy - tabulka s danovymi odpisy. Kazdy tadek jeden rok.
Uketni odpisy- tabulka s G&etnimi odpisy. Kazdy fadek jeden mésic

24. Poznamka
25. SU, AU, KA - napojeni prostfedku na Gcetni osnovu, pro snadnou revizi ucti.

1.

2.
3.
4.

Funkce:

tisk - muzete tisknout nekolik sestav. Miuzete tisknout piehled prosttedkli a odpisy.
Prehledy 1 odpisy lze dale modifikovat.

generovani - neni funk¢ni.

filtrovani — je funk¢ni

vybér udaji - v tabulce je funkéni vybér udaju.

14.1.1 Mésicni zavérka ucetnich odpisi

Program uzavte aktualni Gcetni obdobi v zékladnich prostiedcich.
Vytvoii ucetni doklad a to bud’ pro kazdy predmét, nebo jeden souctovy doklad.
Odpisy ulozi ke kazdému predmétu.

14.1.2 Rocni zavérka danovych odpisti

Program uzavfte aktualni danovy rok v zakladnich prostredcich. Zepta se pouze jednou.
Nebude vytvaret daiiovy doklad.
Odpisy ulozi ke kazdému predmétu.
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14.1.3 Zruseni posledni ucetni zavérky

Zrusi posledni ucetni zavérku. V kartach vymaze zdznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden mésic zpét.

14.1.4 Zruseni posledni danové zavérky

Zrusi posledni danovou zavérku. V kartach vymaze zaznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden rok zpét.

14.1.5 Prepocet odpisti

Podle odpisu piepocte zistatek u kazdého prostiedku. Tato akce neni nijak nebezpecna,

muze se kdykoliv opakovat.

14.2 Drobny majetek

Evidence majetku, ktery se neodepisuje. Jde rovnou do nakladi.

L__J_l Drobny majetek

Mazew: Tizkama

tErna jednaotka: KS
Pocet jednotek:
Pofizovaci jednotkova cena:

Pofizovaci hodnota:

Cislo drobného majetlu:

(K5

L VIUT UL =Eei
e
Urnizténi
[lbwar: 1 Ubvar E F
Budaova; 1 Dum E F
Miztnost: 1 Kancelar E F
Denuveden: 2911.202 | =
1 Den wyfazeni: 29712012 |«
4500 Opravky za 1.jednotku:; [
4500 Zlistatek: 4500
\/ Fatwrdit ]

Evidujeme tyto udaje:

azev

.

O< Q<O 2 Qx

1

2

3.
4.
S.
6. Mérna jednotka

7. Pocet jednotek

8. Porizovaci jednotkova cena
9. Den uvedenti

10. Den vyrazeni

islo majetku evidence - ¢iselné oznaceni kazdého zdznamu

islo utvaru — ¢iselné oznaceni utvaru podle ¢iselniku Utvary
islo budovy — ¢iselné oznaceni budovy podle ¢iselniku Budovy
islo mistnosti — Ciselné oznaceni mistnosti podle ¢iselniku Mistnosti
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14.3

11. Opravky za 1. jednotku

Funkece:

1. tisk - muzete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho ¢isla, podle utvaru, podle

budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funk¢ni.
3. filtrovani — je funkéni

4. vybér udaju - v tabulce je funkéni vybér udaja.

Operativni evidence

Evidence predepisuje vyhlaska o ucetnictvi.

:(_)a Operativni evidence ‘ v u ' U ul LLF' (S
i st
i L Cltvar: 1 Utvar (=] ﬁ]
Cislo operativni evidence: —
Budova: 1 Dum (=] E]
Hazex: |ra=itka Mistnost: 1 Kancelar E] E]
Méma jednotka; KS Den uvedeni: 255 |v
Podet jednatek: 1 Den wwfazen: 29.11.2012 |v
Pofizovaci jednotkowva cena: 250
Pofizovaci hodnota: 250
l x Starro ” o Potvrdit l
Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo operativni evidence - &iselné oznadeni kazdého zdznamu
2. Nazev
2. Cislo iitvaru — iselné oznadeni utvaru podle &iselniku Utvary
3. Cislo budovy - ¢iselné oznaceni budovy podle ¢iselniku Budovy
4. Cislo mistnosti — ¢iselné oznadeni mistnosti podle ¢iselniku Mistnosti
5. Mérna jednotka
7. Pocet jednotek
8. Potizovaci jednotkova cena

9. Den uvedeni
10. Den vyFazeni

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho ¢isla, podle utvaru, podle

budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funk¢ni.
3. filtrovani — je funkcni

4. vybér udaji - v tabulce je funk¢ni vybér udaja
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14.4 Ciselniky pro majetek

Ciselniky pro zékladni prostiedky jsou:
Odpisové skupiny

SKP

Utvary

Budovy

Mistnosti

14.4.1 Odpisové skupiny

Seznam odpisovych skupin je pouzit v zakladnich prostiedcich. Slouzi k rozdéleni
majetku do odpisovych skupin. Podle néj se pocitaji danové odpisy.

o . " w 1
[ Odpisové skupiny =NE=N X
Cizlo odpisové skuping: B
M azew odpizove skupiny: 1a
Doba odpizoyani: 4
Odpizovani Rovnomérmé odpizowvani Zmchlend odpizovani
W prvnim roce odpizoyani: 142 4
v daliich letech odpisovani: 285 5
pro zvidenou zistatkovou cenu: o5 4
| X Stomo H & Pobyrdit ” + || *

Evidujeme tyto udaje:
. Cislo - &iselné oznadeni odpisové skupiny
. Nazev — nazev odpisové skupiny
. Doba odepisovani — doba v rocich
. Koeficient odepisovani v prvnim roce u rovhomérného odpisu
. Koeficient odepisovani v prvnim roce u zrychleného odpisu
. Koeficient odepisovani v dalSich letech u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani v dalSich letech u zrychleného odpisu
. Koeficient odepisovani pro zvySenou ziistatkovou cenu u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani pro zvySenou ziistatkovou cenu u zrychleného odpisu

O 00 1N N W IN =

Funkce:
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14.4.2

14.4.3

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funk¢ni
3. filtrovani — neni funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.

SKP

Seznam SKP je pouzit v zékladnich prostiedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do

jednotlivych SKP.

E=REE X

01
0.1

o1

B RER
I RERE
o112
BRIRE
o114
011118
“ 011118
oz

Hledat zaznam

o213

R )& /|

|H3En:

| Odpizova skupina= | -

k.od Mazev=
4

"PRODUETY ZEMEDELS Ty & MYSLIN
Frodukty roztinng wiroby, zelinarztvi, zah
Ohiloviry a jing kulturni plodin

Ohiloviry [vE. ozival

Pienice berda [téstarenszk )

Fienice obechna a soures

F.ukufice [ha zro]

Apée neloupana

Jetmen

Zito, oves

Dgtatni obilovimg

o o o o o o o o o o o O

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev — strucny popis

Funkce:

1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funk¢ni

4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

e

Utvary

Seznam utvarl je pouzit v zakladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do
jednotlivych utvart.
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[(_ﬂ I.:Ft'uar_b,r == ﬂ?ﬂ

£ dbvan;

Mazey: Ubvar

| x Starno H ¢ Fotwrdit ” + || *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev — stru¢ny popis

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funk¢ni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udaji.

14.4.4 Budovy

Seznam budov je pouzit v zdkladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do

jednotlivych budov.
"[] Ciselnik budov E=REl X
& budowy:
Mazew: Dium
| X Stomo “ " Faturdi ” + ” +
Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev — strucny popis

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funk¢ni
3. filtrovani — neni funk¢ni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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14.4.5 Mistnosti

Seznam mistnosti je pouzit v zékladnich prostiedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do
jednotlivych mistnosti

[ Ciselnik mistnosti = Lﬂhj ]

. mistnost

Mazev: Kancelar

| X Stano ” J Paotwrdit ” + ” *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev — stru¢ny popis

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udaji - v tabulce neni funkéni vybér udajui.
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15

15.1

Vydané faktury

Vydané faktury umoziuje vést evidenci vydanych faktur, tisk vydanych faktur, tisk
knihy faktur podle rGznych kritérii.

Vsechny sestavy lze ulozit do PDF.

Vydané faktury 1ze nyni ulozit do PDF. Pokud je posilate meilem, pak i ptfiloha bude
obsahovat PDF format faktury.

Kniha vydanych faktur

Prace s knihou vydanych faktur se v ni¢em nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Pied prvnim pofizovani doporucujeme jit do nastaveni program a nastavit si vydané
faktury, jak potfebujete. Zvolte si spravné formular, obsah kazdé polozky. Nékdo chece mit
mnozstvi a jednotkovou cenu a jiny naopak pouze ¢astku. VétSina uzivateli zapisuji
castky bez DPH a program DPH dopocita, ale program lze nastavit i tak, ze budete
zapisovat ¢astky s DPH a program vypocte zaklad a DPH.

DPH pro fakturu do zahrani¢i. Platebni vymér bude s DPH. Toto neni ucetni doklad.
Az vytvorite fakturu, bézte do faktury a zméinte DRUH DPH na kéd 22, 24, 25 nebo 26.
Pti tisku faktury program odebere DPH, ale pfi sestavovani dafiového piiznani DPH
dopocita a na danové priznani je uvede do fadku, jak je uvedeno v ¢iselniku druhu DPH.

Potizovani vydanych faktur
Pied samotnym potfizovanim volite, jak chcete pofizovat fakturu. Fakturu totiz mizete

zapisovat do prazdného formulafe nebo si muzete vzit vzor z néjaké jiz potizené faktury a

novou fakturu délat podle tohoto vzoru.

A. PofFizovani do prazdného formulare:

1. Pfi pofizovani Vam program nabidne ¢islo knihy faktur. Vy toto ¢islo bud’ potvrdite

klavesou Tabulator, nebo jej ptepisete.

2. Pak Vam program nabidne ¢islo faktury, které je v poradi. Vy toto ¢islo bud’ potvrdite

klavesou Tabulator, nebo jej ptepisete.

3. Urcite druh faktur. Mize se jednat o klasickou fakturu, nebo o dobropis anebo o
zalohovou fakturu.

. I¢o organizace. Organizaci si muzete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mizete
zmacknout tvar zeny s ¢ervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu odbératelt,
kde si opét mulzete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zmacknéte tladitko ,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vyplite ICO, a pokud
organizace v seznamu odbératelil existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Vam to oznami a nabidne seznam dodavatelt, kde mutzete organizaci vybrat anebo
poridit.

5. Muzete poridit objednavku.

6. Poridite oznac¢eni dodavky. Stru¢né, slovné.

7. Mozno vyplnit konstantni symbol

8

9

1

N

. VypiSete predmét dodavky na dva radky.

. Postupné vyplnite den vystaveni, uzp a splatnosti.

0. Zpusob platby program nabidne podle organizace anebo zadate Cislem a z ¢iselniku
se doplni text zptsobu platby faktury. Nebo si zplisob mtizete vybrat z roletky anebo
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ptes Cervenou Sipku se dostanete do ¢iselniku a tam si vyberete. Pokud ¢islo
zpusobu neznate, pak zadejte nesmyslné ¢islo a program Vam nabidne ciselnik
zpusobu platby a Vy vyberte potiebny druh (postavte na n¢j kurzor).

11. MZete urcit ucetni stiedisko

12. Program podle nastaveni vyplni €islo formulafe pro tisk faktury. Opét jej muzete
zménit.

13. Dostanete se do ¢asti, kde mlzete psat text faktury. Pocet kusu, jednotkovou cenu,
slevu v K¢, slevu v procentech a sazbu DPH. Program spocte ¢astku bez dph a pak i
s dph.

14. Program Vam nabidne druh DPH a spocte zavére¢nou tabulku pro rozdéleni dph.

15. Muzete zatrhnout tisk faktur, tisk slozenky a "ucetni doklad na vice stiedisek", kdy
program nabidne Ciselnik stfedisek, a vy si vyberete, na ktera stfediska se ma doklad
udélat.

B. Pofizovani podle predchozi faktury

Program nabidne seznam faktur a vy si zatrhnete, podle které chcete vystavit fakturu
novou. Program novou fakturu oc¢islujte novym ¢islem a jinak pievezme faktur zdrojovou.
Vy zde opravite, co potiebujete.

C. Danovy doklad k zaplacené faktuie. Pokud fakturujete zalohové, tak potiebujete
vystavit danovy doklad k zaplacené zdlohové faktuie. Program Sam eviduje, které faktury
jsou zalohové a které z toho jsou zaplacené a ke kterym jesté nebyl vystaven doklad o
zaplaceni. Sdm Vam takové faktury najde a nabidne.

:x Vydana faktura =HEC X
Lizla knihy 1 Datum wystaveni  22.10.2012 | - [ 0¢etni doklad na vice stiedisek?
Lislo faktury 15 Datum uskutzpln. 27.102012 |~ [ Tisk faktury
Diruh faktury 1 1-wydan4 faktura - Daturn splatnosti 5.11.2012 | - [ Tisk stodenky
I&o 00514 Mova odbératel — =
E—— Flath. 4 Pokladnou -
Odbératel  Zdensk Bednaf =& e (]
Objednavka .
Dodévka Veteringmi sha Cigla stiediska 0 Stiedisko - LE]
Cigla farmulaf 17 17 indrmni ardi -
Konstantni symbol - 0308 IEl® iEmER 174 eterinarni ordinace
Predmét dodavky  Fakturuji vam die pfilodeniich Py Eislo:
031090 21.10.2012 T112002 11.10.2012
|Text Poiet kusu  |Prodejni cena  [Sleva K& |Sleva & |Céstka |DF'H 4 |Druh | -
Okony 580,00 0,00 0 580,00 20 1
p|Leciva 21204 0,00 0 21204 20 2
Jizdne 20,00 12,00 0,00 0 24000 20 3 £
Dph = = =
DWhDPH 20 Dodénizbofiashibly) [[]  OP"° ki i = &l 2
Zaklad 1] 1] 1032,04
Uplatnéni DFH 100% I3 Foef DphKé i 206,41
Zaokrouhleni 045 .
Cleva 0 K fakturaci 1238
| x Stomo || S Fepotitat |[ \/ Patyrdit
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Funkce:
1. Tisk.

Tisk faktur- Muzete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonzi. A pak si vyberete, jak maji byt faktury setfizené. Pokud je posilate
meilem, pak i pfiloha bude obsahovat PDF format faktury.

Ulozit do PDF - program ulozi faktury do adresafe, ktery mate nastaven v
nastaveni programu - cesta, kam se budou ukladat exportované soubory.
Pokud adresar nemate nastaveny, program faktury ulozi do adresate, odkud
spoustite program. Pokud chcete jen nékteré, pak pouzijte filtr.

Pokud chcete mit logo na faktuie, pak soubor s logem ulozte ve formatu jpg do
adresate pts. Soubor se musi jmenovat logo.jpg.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur miizete tisknout podle ¢isel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle predméty dodavky.
Nekteré sestavy lze jesté dal nastavit s ohledem na slevy.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Sestava lze tisknout podle nékolika kriterii.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji lze setiidit
podle tii kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby. Sestavu muzete tfidit podle Cisla faktur,
podle organizaci a podle dne platby. Muzete tisknout s opisem - kazdou
platbu - anebo pouze soucty.

Kontrola DPH - prehledna sestava pro kontrolu dafiového ptiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturdm

Piikaz k iihradé - udéla ptikaz k uhradé pro dobropis.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu muzete tiidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (n€které sestavy jen podle nékterych
kriterii)

Den vystaveni

Den UZP

Den zaplaceni celé faktury

Den platby

Cislo faktury

Jeden rok

Jedna kniha

Néktet{ odbératelé

Nékteré faktury

Pouze nerozuctované

Nékteré zpisoby plateb

Pouze se slevami

2. Generovani - je funkéni a program nabizi nékolik moznosti. Nékteré moznosti jsou k
dispozici pouze v programu Vlastnik.

Porizeni faktur podle knihy zakazek- program zobrazi knihu zakazek a podle
vybranych polozek provede fakturaci
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Porizeni faktur podle vyuctovani- program zobrazi archiv vyactovani a podle
vybraného provede fakturaci
Porizeni faktur podle aktuilniho predpisu- program provede fakturaci podle
aktudlniho predpisu
Pofizeni faktur podle archivu - program provede fakturaci podle archivu
predpisu. Zadate obdobi.
Prepocet vydanych faktur- program prepocte faktury i platby ve vSech fakturach.
Zména formulére - u vSech faktur zméni ¢islo formulare.
3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaju - je funkeni
S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukaze rekapitulaci ti¢etnich knih.

15.2 Platba vydanych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize vydanych faktur. Platby zde mizete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance ¢i penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této
tabulce.

j;f Platby vydanych [ S o S

D aturm: |v
Céstha 0.00
Cizla kit 1
Wariabilni® symbol:
Eislo dakladu: 1]
l X Storno]
V tabulce sledujeme pouze castku, datum, cislo knihy, ¢islo dokladu a variabilni
symbol.
Funkce:
1. Tisk.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



316

Vlastnik

15.3

Tisk faktur- MizZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na
papir s alonzi.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur miizete tisknout podle ¢isel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne vystaveni a podle predmétu
dodavky.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni potfizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Piehled plateb - obsahuje pouze platby.

Kontrola DPH - prehledna sestava pro kontrolu dafiového ptfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturdm

Piikaz k iihradé - udéla ptikaz k uhradé pro dobropis.

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych

kriterii)

Den vystaveni

Den UZP

Den zaplaceni celé faktury
Den platby

Cislo faktury

Jeden rok

Jedna kniha

Nékteri odbératelé
Nékteré faktury

Pouze nerozuctované
Nékteré zptisoby plateb
Pouze se slevami

2. Generovani - je funkéni a program nabizi nékolik moZnosti.

Porizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, vSechny knihy - program
zobrazi faktury spliiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
Porizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, jedna kniha - program
zobrazi faktury spliiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
Porizeni plateb pro vSechny faktury, vSechny knihy - program zobrazi faktury

spliujici podminku a vy fajtkujete, které jsou zaplacené.
Porizeni plateb pro vSechny faktury, jedna kniha - program zobrazi faktury
spliujici podminku a vy fajtkujete, které jsou zaplacené.

3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaju - neni funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje pfevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktudlnimi.
Pti pfevodu mate dvé moznosti:
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1, Pfevod nékterych - sami si vyberete, které chcete pievést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si
je vybere sam. Tato moznost se nejvic hodi na zacatku roku.

Program umoziuje 1 pfevod z archivu zpét do knihy faktur

15.4 Archiv vydanych faktur

Archiv vydanych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy faktur.
V archivu nelze faktury potizovat.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk faktur- Mizete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir.
Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur miizete tisknout podle ¢isel faktur,
podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze platby.
Kontrola DPH - pichledna sestava pro kontrolu danového priznani
. Generovani - neni funkéni
. Filtrovani - je funk¢ni
. Vybér udaji - je funkéni
. Pfes pravé tlacitko mysi - pievod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.

N A W
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16  Prijaté faktury

V knize pfijatych faktur evidujete vSechny doslé faktury. Program obsahuje knihu
piijatych faktur a archiv piijatych faktur.
Vsechny sestavy lze ulozit do PDF.

16.1 Kniha prijatych faktur

Kniha pfijatych faktur slouzi k evidenci zavazki, jejich platbé, kontrola na ucetni
doklady, k revizi u¢tu 321 a k danovému ptiznani DPH.
Prace s knihou pfijatych faktur se v ni¢em nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Seznam evidovanych udaju si popiSeme pii pofizovani piijatych faktur

1. Program nabidne druh faktury 1. V roletce si muzete vybrat jiny druh. Moznosti jsou
tyto - pfijata faktura, zalohova faktura, dobropis.

2, Program nabidne €islo faktury, které je v pofadi. Vy toto ¢islo bud’ potvrdite klavesou
Tabulator, nebo jej prepisete.

3. 1CO organizace. Organizaci si muzete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mizete
zmacknout tvar zeny s ¢ervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu dodavateli,
kde si opét muzete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zmacknéte tlagitko ,nova firma®“. Pokud si nejste jisti, vyplite ICO a pokud
organizace v seznamu dodavatell existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Vam to oznami a nabidne seznam dodavatelt, kde mutzete organizaci vybrat anebo
poridit.

4. Program doplni €islo uétu dodavatele, je-li uvedeno v kart¢ dodavatele. Pokud jej
program nevyplni a chcete fakturu platit piikazem k thradé, zmacknéte tlacitko
"Zeny s ¢ervenymi vlasy" a v seznamu dodavatelt dopliite ¢islo uctu.

5. Poridite oznaceni dodavky. Stru¢né, slovné.

6. Nutno vyplnit variabilni symbol

7. Konstantni symbol uz nutny neni, stejné jako poznamka.

8. Postupné vyplnite den doruceni, vystaveni, uskutecnéni zdanovaciho plnéni a
splatnosti. Program bude jednotliva data nabizet podle toho, jak mate nastaveny
program.

9. Pfipadné rozepisete DPH

10. Vyplnite ¢astky. Pokud se jedna o normalni fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno*
nebude nic a vudaji ,fakturovano* bude fakturovana castka. Pokud se jedna o
zalohovou fakturu vdaji ,,na zalohach vyplaceno“ nebude nic a v udaji
»fakturovano* bude fakturovana castka. Pokud se jedna o konecnou fakturu, v udaji
»ha zalohach vyplaceno” uvedete kolik jste zaplatili na zalohach a v udaji
fakturovano‘ bude fakturovana ¢astka.

Priklad. Prisly celkem tri faktury za vodu. Prvni dvé byly zdalohové a kazda na 2000 K¢.

Treti faktura je konecna na celkovou castku 5000 K¢, ale na zdlohdch zaplaceno 4000
a k fakturaci je 1000. Do udaje ,,na zalohdch vyplaceno* vyplnite 4000 a v udaji
Wfakturovano *“ bude 1000 K¢.

11. Zpusob platby - program pievezme zpusob platby z karty dodavatele a nabidne.

Pokud nenabidne, zadate ¢islem a z ¢iselniku se doplni text zpiisobu platby faktury.
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Nebo si zpiisob mizete vybrat z roletky anebo pies Cervenou Sipku se dostanete do
Ciselniku a tam si vyberete. Pokud ¢islo zptusobu neznate, pak zadejte nesmyslné
Cislo a program Vam nabidne ¢iselnik zpiisobil platby a Vy vyberte potiebny druh
(postavte na n¢j kurzor).

12. Dale vyplnite ¢islo sluzby. Toto plati pouze pro program Vlastnik.

13. Muzete si vybrat zplisob zatétovani podle ¢iselniku souvztaznosti. Pokud program
zaddnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméte zddnou
souvztaznost, kterd by se vztahovala k piijatym fakturam. Tato volba je mozna jak v
podvojném ucetnictvi, tak 1 u jednoduchého. U jednoduchého tucetnictvi se po
pofizeni faktury nic nestane a souvztaznost bude pouzita az pti platbé faktury.

14. Mizete urcit Ucetni stfedisko. Tato nabidka zde bude jen v pfipadé, ze v ¢iselniku
sttedisek mate potizené vic nez jedno stiedisko.

15. Urcite druh DPH podle ¢iselniku druhu DPH - . Tato povinnost plati jen pro platce
DPH. Pokud pfi potizovani piijaté faktury uvedete druh DPH 14, bude ¢astka DPH
nula. Toto program déla pouze pii potizovani. Cili pokud opravite DPH na 14 na jiz
ulozené faktute, program ¢astku DPH nebude ménit.

16. Splatkovy kalenda¥. Pokud zde bude fajfka, tak program tuto fakturu da do B2 bez
ohledu na ¢astku.

Po pofizeni faktury program nabidne ucetni doklad, a pokud mate nastaven tisk
"kosilky" (zauctovani faktury), program piipravi tiskovou sestavu.

Pokud pfi potizovani uvedete platbu hotové, program zobrazi po faktute pokladnu, zde
muzete rovnou zapsat platbu.

Crruh Faktury 1| |1-piijata faktura
Cislo Fakbury 29110110
[&o | 27902730 oA firma
Dodavatel | At 'web Image Studio s.r.o - m
C.08tu dodavatele | 493012/5500

D atumn domceni 9.52015
Daturn wpstaweni | 25.4.2015
Draturn uskut. zdan.plnéni | 25.4.2015
Datum zplatnozt 95205

Dodavka  misko

Yariabilni spmbol | 123465

Zaklad

0.00
Poznamk.a 10,00

F.onzstantni spmbol | 0308

20,00
30.00
40.00

Flatba 4| Pokladnou

K.od zadétowani
Hal&fowé wrovnani

Dph Ma zalohach zaplaceno

Diruh DPH 10 Pfijaté plnéni od plétci - | [ Fakturovano

Uplatnéni DPH @ 1003 0% ) Kaef

Xsoo| _______ Srva &)Y
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Uttovani pFijaté faktury ze zahraniéi. V knize pfijatych faktur pofidite fakturu tak,
ze urcite druh DPH 28 a zapiSete zdklad dan€ do ptislusného procenta DPH. Ne do
nulového nebo bez DPH. Program podle druhu 28 nevypocte DPH a ponechd pouze
zaklad DPH. Po uloZeni nabidne zatuc¢tovani. K zauctovani doporucuji vytvorit
souvstaznost, kterou si pojmenujete napt. pfak z ciziny a bude mit 4 fadky. 321 DAL,
n¢jaky ndklad tieba 500 MD a 343 DAL podle procenta 21 a MD opét podle procenta
21. toto plati pro druh 28 a 29. Na daflovém ptizndni program dopocte DPH tzn. DPH
bude na obou stranach.

Funkce:
1. Tisk.

Tisk pFikazu k uhradé - Muzete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytiStén ptikaz k thradé, ¢i faktury, k nimz sice byl ptikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout ptikaz k thradé¢ pro libovolnou fakturu
¢i ptikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy piikaz anebo export do
banky. Pfi vybéru papirového piikazu program ukaze vybrané faktury v
samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a ukoncite
formulat. V dal§im formulafi mate pfipraven piikaz k uhradé¢ a vy zde
muzete provést jakoukoliv upravu, véetné uctu. Stiskem tiskarny piikaz
vytisknete. Pfed samotnym tiskem si muzete nastavit maximalnmi pocet
fadkt a maximalni ¢astku na jednom hromadném piikaze. Také 1ze nastavit
datum splatnosti. Pii exportu do banky program nabidne v§echny moZznosti a
vy si vyberete banku, kterou pouzivate. Program vytvoii soubor, ktery pak
poslete v bankovnim portdlu do banky. Pokud v nabidce Vase banka neni,
pak nas kontaktujte a my se pokusime s bankou spojit a vyzadat informace
tak, abychom pro Vasi banku mohli export dod¢lat.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mizete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne doruceni, podle
variabilniho symbolu a s kontaci.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Opét je zde moznost tfizeni podle ti tdaju.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. Je zde moznost tiizeni

podle tii udaji.

Piehled plateb - obsahuje pouze platby. Muzete je tfidit podle ¢isla faktury, podle
organizace a podle data platby.

Kontrola DPH - piehlednd sestava pro kontrolu daiiového ptiznani z DPH. Ttidit
1ze podle dne doruceni a podle dne UZP.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava muze obsahovat tfi riizné podrobnosti - vS§echno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontace faktur - piehled faktur s jejich kontaci.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu muzete tiidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Sestavy lze omezovat filtrem. Kazd4 sestava nabidne své filtry, které jsou mozné.
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16.2

Muzete filtrovat podle dne doruceni, dne UZP a dne zaplaceni. Muzete tisknou piehledy
pouze k uritému datu. Za jeden rok, ¢i jeden druh. A pak pouze nerozictované, pro
nékteré organizace a nékteré faktury.
2. Generovani - je funkéni a program nabizi dvéi moZznosti.
Potizeni faktur podle trvalych prikazi - program ukaZze seznam trvalych
ptikazl a vy si vyberete, podle kterych ma poftidit faktury.
Precislovani faktur - piecisluje faktury od data, které urcite.
3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaju - je funkeni
S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléii ukaze rekapitulaci ti€etnich knih.

Platby prijatych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize pfijatych faktur. Platby zde mizete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance ¢i penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této
tabulce.

[ Platby prijatych f... Lo Bl |

Dty E A S

Castka: 0.o0

“Wariabilni gumbol:

Cislo dokladu: ]

| x Starno |

x

V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo faktury, ¢islo dokladu a variabilni
symbol.

Funkce:
1. Tisk.
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16.3

Tisk pfikazu k dhradé - Muizete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz
dosud nebyl vytistén piikaz k whradé, ¢i faktury, k nimz sice byl piikaz
vyti§tén, ale jeSté nejsou zaplacené, nebo tisknout piikaz k thradé pro
libovolnou fakturu ¢i piikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy
ptikaz anebo export do bank-klienta. Pti vybéru papirového piikazu program
ukaze vybrané faktury v samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete
platit a dveimi ukoncite formulat. V dal§im formuléii mate piipraven piikaz
k thradé a vy zde muzete provést jakoukoliv upravu, vcetné uctu. Stiskem
tiskarny ptikaz vytisknete.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mizete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Piehled plateb - obsahuje pouze platby.

Kontrola DPH - prehledna sestava pro kontrolu dafiového ptiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Kontace faktur - piehled faktur s jejich kontaci. M4 pouze vyznam u
podvojného ucetnictvi.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi mozZnost rychlého potizovani plateb.
Program nabidne nezaplacené faktury a vy zatrhnete, ke kterym chcete potidit platby.
Ukoncite formulat a program platby ulozi k fakturdm.

3. Filtrovani - je funk¢ni

4. Vybér udaju - neni funkéni

Seznam trvalych prikazu

Evidence trvalych ptikazi k tihradé

Jestlize si u banky zatidite trvaly ptikaz k uhradé, pak si jej pofidte i zde. V knize
faktur pak mutzete generovat faktury podle tohoto seznamu. Pfi spousténi programu se
kontroluje tato tabulka a program hleda, neni-li splatny trvaly piikaz. Pokud jej najde,
ptevede jej do knihy pfijatych faktur a upozorni na to.

Tato tabulka lze pouzit pro opakujici se platby v PD. Bézte na pfijaté faktury, trvalé
ptikazy a zde si vyplite pravidelnou platbu jako PF. Program pfi kazdém spusténi
zjistuje, neni-li néco splatné, a pokud najde, pak zdznam ptevede do knihy pfijatych
faktur. Az pak budete pofizovat bankovni vypis, bude se platba parovat s pfijatou
fakturou.

Potizovani je shodné s potfizovanim pfijatych faktur.

Funkce:
1. Tisk - neni funk¢ni
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaji - je funkeni
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16.4

16.5

Prevod do archivu

Program umoziuje ptevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
Pti ptevodu mate dvé moznosti:

Pievod nékterych - sami si vyberete, které chcete prevést.
Pievod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sdm. Tato moznost se nejvic hodi na zac¢atku roku.

1,
2,
Prevedené faktury miizete kdykoliv pievést zpét.

Archiv prijatych faktur

Archiv pfijatych faktur obsahuje faktury, které jste pfevedli z knihy pfijatych faktur.
V archivu nelze potizovat zadna faktura.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mtzete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze platby.
Kontrola DPH - pichledna sestava pro kontrolu danového priznani
2. Generovani - neni funk¢ni
3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaji - je funkeni
5. Pres pravé tlacitko mysi - prevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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17

171

Uéetni evidence

Podsystém tucetnictvi umozniuje vést penézni denik, tzn. pofizovat jej i opravovat a
nasledné v ném vyhledavat. Provadi denni zavérku, vcetné kiizové kontroly. Obsahuje
mnoho sestav penézniho deniku, které lze modifikovat a blize specifikovat. Mizete
pofizovat pocatecni zustatky, tisknout rozvahu a vysledovku a vneposledni fadé
exportovat penézni denik.

Pted potizenim prvniho dokladu musite spravné nastavit ¢iselnik rozliSeni, pak potidit
pocatecni zlstatky.

Dalekohled v knihéch faktur a v t¢etnim deniku ukaze rekapitulaci Gcetnich knih.

Denik

Pofizovani a prohlizeni penézniho deniku

Pofizovani penézniho deniku

Program se jinak chova, jste-li platci DPH nebo nejste platci. Pro platce jsou v
penéznim deniku pfistupné vSechny udaje. Pro neplatce jsou nepovinné udaje, které se
tykaji DPH.

Pii pofizovani penézniho deniku musite postupné vyplnit nasledujici udaje:

[a—

. Ur¢ite pokladnu nebo banku.

. Prijem do pokladny nebo vydej z pokladny, pfijem ¢i vydej v bance. Pozor, vyplnite
vzdy jen jednu moznost. Zde VZDY potidite kladné &islo.

3. Ciselnik souvztaZnosti. PouZiti tohoto &iselniku je dobrovolné. Pokud je budete
pouzivat, podstatné si zrychlite praci pfi pofizovani dokladi. Pokud souvztaznost
nepouzijete, program bude nabizet UCty podle nastaveni programu- viz tabulka
nastaveni bez Ciselniku.

4. Cislo dokladu. Program vam je sam nabizi. Mizete je pfepsat libovolnym jinym

Cislem.

. Polozka. Ta se tyka banky. U pokladny se nepise.

. Datum platby. Program nabizi podle posledniho dokladu.

. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
ze timto pokladni dokladem neni placena zadna faktura a ani pfedpis z najmu a
nebude prohleddvat knihy faktur a knihu pohleddvek ptedpisu. Pokud ovSem
variabilni symbol poftidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u prijmu hledd v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hledd v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to méa hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét nechd na Vas, abyste urcili komu platby
ptipsat. Podle nalezeného ¢i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace s

N

~ O\ D
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dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadn¢ udaj od koho
penize piiSly, piipadné¢ vi, jak se ma doklad rozictovat a nenabidne C¢iselnik
souvztaznosti. Pti ¢aste¢né thradé faktur, program napied bude do ucetniho deniku
rozepisovat dph a pak teprve zaklad dané.

8. Datum uskutenéného zdanitelného plnéni. Pokud program nalezl fakturu, pak
datum UZP vyplni podle faktury. Pokud fakturu nehledal nebo nenalezl, pak nabidne
datum UZP podle data platby.

9. Text. Text je nabidnut podle knihy faktur, pokud program fakturu nasel, nebo neni
nabidnut a vy zde muzete napsat cokoliv. Text piSte tak, aby nam blize urcil, o jaky
pohyb se jedna.

10. Druh doklad - urcite podle ¢iselniku druhu.

11. Rozepisete doklad podle DPH a urcite druh DPH. Pokud jste dokladem platili fakturu,
program nerozepiSe DPH, to je jiZ rozepsano na faktufe. Je to ochrana proti duplicité
v danovém pfiznani.

12. Doklad zauctujete. Jeden doklad muzete rozepsat na tii ucty. Podle nastaveni se
program muze postupné "ucit" jak co zauctujete a kdyz ptisté pouzijete stejny ucetni
ptipad, program nabidne stejné ucty. Celkem si program pamatuje 24 ucetnich
pripadii. Castku, kterou jste napsali jako piijem & vydej z banky & pokladny musi byt
celd rozuctovand. Jinak program neumozni doklad ulozit. Pokud chcete uctovat
zaporné, tak muzete. Do banky ¢i pokladny zapiSete kladnou castku a pak do
rozuctovani mulizete zapsat zadpornou ¢astku, ale musite také zménit ucet. Kdyz mate
ptijem v bance ¢i pokladné a Gctujete zaporn€, tak musi byt ucet vydajovy a obracené.

Uetni denik 2012

(. pokladny nebo & bankovniho Gt Pfijem: Wide): Zistatek:
Pokladna: 1 Preni pokladna = (& 145,00 000 5516775
Banka: 1 Pryni banka =) (4] 0,00 oop 0.00
Dph % Zaklad Dph K& Celkem
Cislo dokladu: 4
20 % 50,00 10,00 &0
PoloZka: 1]
14 % 74,55 10,44 &5
Datur: 29112012 |~ Fiaté faktury
———————— 0% 0.00 0
Wariabilni spmbol: Wudang fakbury
bez DPH: 0,00
Daturn UZP:  29.11.2012 |
Celkem 124.56 2044 145
Text dokladu: platba
Diuh: 2 Pokladna ~ (&) Druh DPH: 20 Dodéni zbo#f 2 sluéby p13. [+ [[4]
Uplatréni DPH: & 1go3 0z " Koef
Poznamka
Castha: Kéd rozligeni:
12456 Prsl Prodej sluZeb a virobkd E| Iﬁ] Zaklad DPH:
2044 344 DPH wystup (=) [[4F] Dph 2skladrni sazhar
0,00 [+ F] Dph sniZend sazha:
L Pfiata od:
| X Stomno “ o Patvrdit

Funkce:
1. Tisk. Program ma pfipraveno spoustu sestav. Zde je jejich vycet::
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Penézni denik podle ucti - Tato sestava se vejde na Sitku formatu A4. Denik
bude setiidén podle ucti. Nejprve se tisknou vSechny doklady, které se
rozuctovali na ucet s nejniz§im Cislem. Tato sestava se velmi podoba hlavni
knize v podvojném tucetnictvi. Jsou zde vidét obraty od zacatku, celkové
ptirtistky, ubytky a zlistatek na kazdém uctu. Tato sestava vam nejlépe povi,
jak hospodatite. Dale se dé€li na sestavu setiidénou podle data nebo cisla
dokladu a na nejstru¢néjsi sestavu ukazujici pouze zustatky na uctech.

Penézni denik podle data - Penézni denik je u tohoto typu setiidén podle data,
bez ohledu na ucet. U kazdého dokladu se uvadi ¢islo uctu. Sestava miize byt
s opisem - je vidét kazdy doklad anebo jako souctova. Soucty lze vybirat bud’
po dnech, nebo po mésicich.

Penézni denik podle ¢isel dokladi - Sestava bude obsahovat penézni denik
setfidény podle ¢isel dokladd.

PenéZni denik pro danové ucely - Tato sestava je nejlepsi pro kontrolu dané z
ptijmu. Jednotlivé doklady jsou rozepsany do pifijmid a vydaji, které
ovliviiuji zdklad dané, a na ostatni pfijmy a vydaje. Doklady jsou settidéné
podle data a sestava obsahuje veskeré udaje, které finan¢ni urad potiebuje.

Denni ziavérka - na sestavé vidite obraty a zlstatky v bance, v pokladné, na uctu
DPH, na pribéznych polozkach, na zdanitelnych a nezdanitelnych tuctech.

Pokladna - Zde se vam vytiskne piehled pohybu v pokladné vcetné zistatkli u
kazdého pohybu. Sestava lze modifikovat tak, ze lze tisknout pokladna
spifjmy 1 vydaji. Nebo pouze pokladna pifijmova ¢i pouze pokladna
vydajova. Také lze tisknout piijmové a vydajové pokladni doklady.

Banka - Tato tiskova sestava ukaze piehled pohybu v bance vcetné zistatkli u
kazdého pohybu. Je to nejrychlej§i moznost, jak nalézt chybu, kdyz vam
vychazi jiny zlstatek, nez jaky vykazuje banka na vypise z vaseho uctu.

Vysledovka - Vysledovku sestavuje podle dokladii obsazenych v penéznim
deniku. Vysledovka je sestava, kde se zobrazi pohyb na vynosovych a
nakladovych uctech. Podle vysledovky pozname, jaky méame zisk, ktera
¢innost je nejvic ziskova a ktera ztratova.

Rozvaha - Rozvahu je sestava, kterd ma ukazat nd§ majetek, nase zavazky a
pohledavky. JelikoZz penézni denik slouzi pouze k evidenci toku penéz a
neslouzi k evidenci majetku, musi program do sestavy pouZivat i pomocné
knihy. Z penézniho deniku program pfevezme ziistatek v bance a pokladné, z
knihy faktur prevezme zavazky a pohledavky, ze skladu cenu materidlu a z
evidence hmotného a nehmotného majetku hodnotu vaseho majetku.

Danové polozKky - Sestava obsahuje pichled pohybu na danovych polozkach
vcetné zustatkd u kazdého pohybu.

Pribézné polozky - Zde tisknete piehled pohybu na prubéznych polozkach
vcetné zustatkd u kazdého pohybu.

Darni z pridané hodnoty - Tiskova sestava ukaze piehled pohybu na DPH.
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® T . __J v T T 1
[t] Tisk z Géetni evidence [‘;' = ﬂ'ﬁ
e
Sestava Formulaf Sludovani Sousty
() Penééni denik podle Gt [ty vedle sebe S opizem Seffidit podle data
() Penézni denik podle data i
Lty pod zebou Fouze soutty po mésicich Setfidit podle éisla dokladu
) Pené#ni denik podle dokladu
; s . e Frehled Soucty za kazdh den Soucty po kadu rozligent
() PenéZni denik pro dafoveé Gcely
() Denni zévérka Pokladni doklady Soucty za kaddi mésic Soucty po kadu B5.4,3,21.0
(2 Rozvaha Zadavat filtr padle Typ sestavy
 Vasledovk od do
1 Wisledovka a3 . -
SV dne 1 12m2 11122M2 Soucty po kadu rozligen
(2 Pokladna dne LIZP 112002 22012
© Beng dcet &isla dokladu Sousty po kddu B30
- L « pouze pokladna niékteré bankovni Oty
() Dafhowveé poloky Souik kédu B,4.2.0
] pouze banka nékteré druhy dokladu B (1D el e
) Pribégné pologky _ _
nékteré kady rozligeni nékteré stredizka
] I Souh kéduB.5.4.3.21.0
' DPH nékteré pokladny CLED PR IHEEE

Kazda sestava lze filtrovat. Filtry mizete zapinat podle data, podle data UZP, podle
¢isla dokladu, nekteré ucty, néktera stfediska, nékteré druhy doklad, nékteré pokladny ¢i
banky.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi jednu funkci - pfepocet stavu v bance a
pokladné. Prepocet penézniho deniku. Pokud Vam nesedi pfi tisku banky ¢i pokladny
zustatky, pak bézte do penézniho deniku, volte hnédou ikonu - generovani - a nechte
prepocitat denik.

3. Filtrovani - je funk¢ni

4. Vybér udaju - je funkeni

S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukaze rekapitulaci ti¢etnich knih.

17.2 Pocatecni stavy

Pocatecni ztstatky jsou pouze v pokladné ¢i v bance.
Pii pofizovani urcite, jde-li pokladnu ¢i banku, uvedete ucetni rok, pocCatecni stav a
¢islo pokladny a banky.
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Vlastnik
= T |

(i1 Pocatedni stavy l = | (=] |ﬂ?ﬂ]

Fok: &
Pokladna &i banka: B F/B:
Cizlo banky & pokladny: ]
Focatesni stav: ]
| X Stomo “ & Pabrdit ” + || +

Souvztaznost

Program Vam miize pomoc s pofizovanim ucetnich dokladi. Jako pomocnika mate
souvztaznosti. Pokud budete ucetni doklad pofizovat bez souvztaznosti, musite kazdy
doklad ru¢né zatictovat. To znamend u kazdého dokladu urcovat ¢islo uctu.

Pro urychleni slouZzi souvztaznosti. Program nabizi dvé urovné.
A. pomoci ¢iselniku souvztaznosti
B. pomoci nastaveni bez ¢iselniku

Pokud pfi pofizovani deniku urcite souvztaznost podle ¢iselniku souvztaznosti, pak
program bude uctovat podle néj, pokud souvztaznost neucite, pak pouzije program k
zauctovani to, co mate nastavéné. Program se postupné "uci" jak uctujete a sam nabizi
ucty podle logiky uctovani.

Ciselnik souvztaznosti

Obsahuje jednotlivé ucetni piipady. Kazdy zaznam je jedna souvztaznost. Pokud pfi
potizovani dokladu uvedete souvztaznost, program podle ni nabidne zauctovani ucetniho
dokladu. V dokladu muzete samoziejmé ucet opravit.
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Cizlo souvstaznost:

Mazev: |pfijem pfi pievodu déet <-» pokladna

Text dokladu: | pfijem pfi pievodu Géet <-» pokladna

Stredigko: 0| Strediska - |?
Druh dph: 20| Dodéni 2bo a stugby p.13.14]+ || [4
Fozpis DFPH:
£48klad zakladni =azbwy Zaklad sniZené zazhy Zaklad 10 £aklad 0 Z4aklad bez DPH
() Pokladna+banka () Pokladna+bank.a () Pokladna+banka () Pokladna+banka (®) Pokladna+banka
.;:.::. 1] .:E:. i .:E:. i .;:.::. 1] .::::. i
(") Dopotitat () Dopotitat () Dopotitat (") Dopotitat () Dopotitat

Zalctovani na jednotlivé Gty

Casthah = [¥] zaklad zakladri sazby Castka B = [] zaklad zakladni sazby Castha C= [ ] zaklad zakladni sazhy

zaklad snizené sazhy
zéklad nejni3# sazby

[ zaklad snizend sazby
[] z&klad nejnizé sazby

[ zaklad sniené sazby
[] z&klad nejriz# sazby

zaklad nulové zazby [ zaklad nulove sazhy [ zaklad nulove sazhy
z&klad bez dph [] z&klad bez dph [] zaklad bez dph

[] dph zakladni sazhy [] dph zakladni sazby [] dph zakladni zazby
[ ] dph sniZens sazby [ ] dph zni%ens sazby [ ] dph znizens sazby

[] dph nejni#$i sazhy

[] dph nejrizi zazbp

[] dph nejnizsi zazby

Faad rozligeni = | 220 F.od rozligeni = F.aod rozligeni =
Prib&sng pfijem - [ - || [ -
X stomo " Patvrdit

Evidujeme tyto udaje:

1. Cislo souvztaznosti - ¢selné oznadeni.

2. Nazev - pojmenovani

3. Text dokladu - tento text se zapiSe do textu dokladu

4. Stredisko - ucetni stiedisko podle ¢iselniku stredisek

5. Druh DPH - druh dph podle ¢iselniku dph

6. Rozpis DPH - zde definujete, jak se ma DPH rozepsat do péti sloupct. Do zédkladu dph
u zékladni sazby, u snizené sazby, u nejnizsi sazby, u nulové sazby a bez dph. Vzdy
mate tfi moznosti. Bud’ program zkopiruje ¢astku z pokladny ¢i banky, nebo bude
nula a ji program dopocita.

7. Zauctovani - urCujete jak se ma pocitat ¢astka u patfiéného Gctu a ¢islo uétu. Kazdy
doklad se mlize rozepsat na tii Ucty, proto zde mate tfi nastaveni.

Funkce:
1. tisk - nelze
2. generovani - mizete jej nechat naplnit implicitnich hodnotami pro Zivnostniky
3. filtrovani - neni funk¢ni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju
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17.3.2 Nastaveni bez ¢iselniku

Program obsahuje nastaveni, kde se ukladaji vSechny mozné druhy dokladt, a u
kazdého se zapisuje, na které ucty byl doklad zatuctovan a tyto ucty pak program nabizi u

novych dokladi.
Program rozlisujte
pokladnu a banku.
ptijem a vydej
platbu faktury vydané
platbu faktury pfijaté
doklad bez variabilniho symbolu

Pro vSechny tyto varianty si uklada tfi Gcty. Program toto nastaveni stale opravuje

podle posledniho dokladu.

i 47 = ‘
Lc_ﬂ SouvstaZnosti

E=RECE™ )

| Fokladna prijem I Pokladna wids] | Banka piijem | Banka wpde| |

bez DPH platba wydané faktuy  kod rozhceni A
kad rozliceni B

kad rozlicen C

platba prijaté faktum kad rozliceni &

kod rozliceni B

kad rozliceni C

neni platba fakturyg kod rozliceni A

kad rozliceni B

kad rozliceni C

z DPH platba wydané faktuy  kad rozliceni &
kod rozliceni B

kad rozliceni C

platha prijaté fakium kad rozlideni A

kad rozliceni B

kad rozliceni C

neni platba faktung kad rozliceni &

kad rozliceni B

kad rozliéeni C

b at
343

| x Starho | ¢ Pobvrdit
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17.4 Rok zpracovani

Rok zpracovani mé pouze vliv na Gcetnictvi. Nema vliv na knihy faktur, na majetek,

knihu jizd. Méa vliv na ucetni denik, na pokladnu, na banku, pocatecni stavy a na vnitini
doklady.
Rok muzete zalozit a miiZete se zde pfepinat mezi otevienymi roky.

Vybér roku

V tabulce si vyberete rok, v kterém chcete pracovat.

Zalozeni nového

Zalozeni nového roku je velmi jednoduché. Pouze zadate rok a zmécknete enter.
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18 Podvojné ucetnictvi

Na zacatku roku si musite oteviit novy rok bez nutnosti uzaviit rok stary. Stary rok
muzete zaviit kdykoliv pozdéji. Pfi ro¢ni zdvérce program uzavirany rok nerusi, pouze
provede zavérkové operace a vy muzete kdykoliv pozdéji tisknout jakékoliv doklady,
rozvahy, vysledovky a hlavni knihy. Lze provadét taky opravu dokladi v uzavieném roce
s opétovnym piepocitanim a tiskem potiebnych sestav.

Ucetnictvi umoziiuje vést denik uletnich dokladd. Obsahuje tiskové sestavy deniku
hlavni knihy, obratovou pfedvahu, hlavni knihu, rozvahu a vysledovku.

Ucetnictvi se zahajuje upravou G&etni osnovy, pofizenim pocate¢nich zistatkd a jejich
pfevedenim do hlavni knihy. Mizete si stanovit rezim uzavirek obdobi. Ti, ktefi maji
dokladii méné nebo potiebuji kdykoliv opravit libovolny doklad mohou zvolit jednu
zavérku obdobi za rok. Ostatni mohou volit mezi mésicnimi zavérkami ¢i Ctvrtletnimi.
Program umoziiuje opravu dokladu i po zavérce obdobi. Pokud pouzivate mési¢ni obdobi,
muzete uctovat do libovolného vyssiho obdobi.

Ucetni doklady miZete pofizovat ruén&, nebo za pomoci &iselniku souvztaznosti, nebo
se vytvareji pfi pofizovani knih faktur, banky a pokladny. Program dokéze také doklady
»generovat™ podle banky, pokladny ¢i knih faktur.

18.1 Uéetni denik

Ucetni denik je tabulka, kde se ukladaji viechny tietni doklady, bez ohledu na to jestli
vznikly v ucetnim deniku, v pokladné, v bance, v knihach faktur ¢i ve wvnitinich
dokladech.

Ucetni doklad obsahuje miniméalng dva zdznamy. Jeden doklad je chapan jako mnozina
zaznami, které maji stejny rok, ucetni obdobi, stfedisko, ¢islo dokladu, datum, druh a

firmu.
Doklady = =
Cisho: [ aturn: Text: Ma dati: Dal: Su Au Ka
fl411006 72014 v | 14110065V 191113311213 17 B24.05 000|363 005 | 000 | EFDIS - | [+
Obdabi: 1 Druh: 3| | PrijStaERE - || [+ Organizace: Pradské vodovody ;| SouvstaZnosti] 321001000 381005000 31500

Rok| 2014  Stediske: 0| EifSCEREINN - | [+ Dodévka: |S¥ 19.11.13-0301 | Pracovrik: |Hrdinové Lenka

Wariabiln | Text—= . dokladu= |Den= Druh=| Ma dati= Dal= SU=Al=| KA S| Mazev osnovy= | Zapis do zalda -
RN 1411006,5Y 19.11. 1411006 7.1.2014 3 17 624.05 0.00 333 005 000 WPO:SY H
144200z 1411006.5% 01.01. 1411006 7.1.2014 3 121373 0.00 315 005 000 K wpactcl5W: s O
144200z 14110065 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 0.78 645 001 000 Zackrouhleni O
144200z 1411006.5% 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 18837.00 321 001 000 Dodavatels O

v

Soutet 1883778  18837.78 Rozdil 0
X Stamno | o Potyrdit | * *

V tcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - ¢iselné oznaceni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
Rok - oznaceni tucetniho roku. Kazdy doklad patii do ucetniho roku. Ucetni rok neurcuje
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datum, ale udaj rok. Pokud napt. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, sta¢i pouze piepsat tento udaj na spravny rok.

Uketni obdobi - obdobi, do kterého doklad patii. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z biezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chépat jako doklad, ktery patii do dubna.

Stiredisko - ucetni stfedisko podle ¢iselniku stiedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
sttedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na rovni stiediska

Cislo dokladu - povinny udaj

Datum - povinny udaj. Program podle né&j neurcuje ticetni rok a ani ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle ¢iselniku druhu dokladu. Urcuje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky tcet - prvni ¢ast uctu

Au - analyticky Gcet- druhd ¢ast uctu

Ka - kapitola- tieti ¢ast Gi¢tu. Uet ma devét znaki - tii &asti po tfech znacich.

Ma dati - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy tidaj.

Organizace - textovy udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi nazev dodavatele ¢i odbératele.

Dodavka - textovy udaj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem pienasi
udaj dodavka v knihy pftijatych ¢i vydanych faktur.

SouvztaZnost - textovy udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti ucty, které patii
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud nemate zapnuté saldo kazdého uctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.
Zapis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

Dalsi udaje jsou pro program podstatné, sam je fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednoznaéné oznadeni zaznamu. Udaj neméiite.

Id dokladu - oznaGeni zaznamu podle vnitiniho doklad. Udaj nemétite.

Id vfak - ozna&eni zdznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméiite.

Id pfak - oznageni zdznamu podle knihy piijatych faktur. Udaj nemétite.

TIJ - oznadeni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj nemétite.

Kniha - ozna&eni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj nemétite.

Uzavieno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaceni dokladu, ktery byl exportovan.

Uget - &islo pokladny &i bankovniho tétu. Zde si program zapisuje &islo pokladny & &islo
bankovniho uctu podle toho jak si zapisujete pokladnu ¢i banku. Podle ¢isla uctu pak
program fadi i GcCetni doklady. A miizete od sebe odliSit ucetni doklad se stejnym
¢islem ale u jiné banky.

Funkce:
1. Tisky: V ucetnim deniku jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy: VSechny sestavy lze
ulozit do PDF.
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Uketni doklady - Sestavy pod nazvem ucetni doklady se tisknout vyhradng z

ucetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocateéni a konecné stavy.
Sestavy lze rtizné modifikovat. Mezi tcetni doklady patii tyto sestavy.

Denik hlavni knihy: Sestava je setiizena podle data.

Podle cisla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych
dokladii. Sestava miZe byt s jednotlivymi polozkami (s opisem
vét) nebo pouze souctova.

Podle SU: Sestava je setrizena podle syntetického uctu. Dale sestava
miZe byt setiizena podle data nebo podle ¢isla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis dokladl, setiidény
podle ¢isel druhu dokladd, za kazdy druh bude soucet a na konci
bude taky soucet stran Ma dati a Dal. MiZete, tisknou cely
denik, nebo si miiZete vybrat urcity interval dng, ¢isel dokladt a
uctd.

Po stirediscich: Sestava je setfizena podle stiediska a pak podle
data.

VSechny sestavy mtizZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - muzete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - miZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

nékteré ucty - sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaze sledovat saldo kazdého uctu. Zde jej miizete tisknout.

Vybér mate mezi saldem ucetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
ptijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle ¢isel dokladi. Je zde vidét

souvztaznost v jednotlivych dokladech.

Sestavu miZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - mizZete vytvortit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera strediska - miiZete si vybrat, pro kterd stiediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umoZni tisk dokladt
pouze pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setfizena podle ¢isel dokladil. Jsou zde vidét

pouze nevyrovnané doklady. Sestavu muzete omezovat filtrem podle "do
obdobi véetné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napied se kontroluje rovnost stran dokladti a kontroluji se

doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvoii sestavy
s doklady s chybou. Pokud je vSe v potadku vytvoii se tiskova sestava
obratové predvahy.
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Sestavu miZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

Hlavni kniha - Napied se kontroluje rovnost stran dokladi a kontroluji se

doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvoii sestavy
s doklady s chybou. Pokud je chyba natolik zavazna, ze zkresli celé
ucetnictvi, odmitne program dal pokracovat v pfipraveé sestav a chybu musite
nejprve odstranit.

Sestavu miiZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera strediska - miiZete si vybrat, pro kterd stiediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré ucty - sestava pro vybrané ucty

Hlavni knihu miiZete bud s opisem dokladi anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tridu, za synteticky
Ucet anebo za synteticky ucet a analyticky ucet.

Hlavni knihu miiZete bud’ s opisem dokladi anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tridu, za synteticky
ucet anebo za synteticky ucet a analyticky ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu

muzete provadét libovolné. Pii definovani rozvahy si mizete vybrat zptisob
souctovani. Bud’ az na analytiku nebo na syntetiku.

Sestavu miiZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcéetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera strediska - miiZete si vybrat, pro kterd stiediska
potiebujete sestavu udélat

pouze nenulové zistatky - tento filtr Vam umozni tisk dokladt
pouze pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a ptipravi tiskovou sestavu vysledovky.

Vysledovku miizete provadét libovolné. Pii definovani rozvahy si muzete
vybrat zplsob souctovani. Bud’ az na analytiku nebo na syntetiku.

Sestavu miZete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

pouze nenulové ziistatky - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk ptehledu vybranych uétu podle toho jak je nastavena

udetni osnova.
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Vykazy - provede tisk vykazu ziskil a ztrat, rozvahy v plném ¢i zkraceném tvaru.
Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaz.

Sestavy lze filtrovat podle riiznych kriterii. Program sdm nabizi, kterd kriteria
muze u konkrétni sestavy pouzit. Nazev uctu pfi tisku vysledovky a rozvahy
podle su a podle su a au, je podle prvniho uctu su.

2. Generovani

Ugetni doklady mizZete vytvaiet podle t&etnich knih. (pokladna, banka, faktury,
vnitini doklady a archiv karet z jednotek) Tato moznost se nejcastéji pouziva
tam, kde ucetni knihy pofizuje jedna osoba a ucetni doklad druha. Aby tcetni
doklad nemusela druhd osoba pracné vytvafet, pak miize k pofizovani
ucetnich dokladl pouzit jednotlivé ti¢etni knihy.

Postup je nasledujici.

Vyberete si, jejichz doklady chcete kontovat.

Program nabidne dokladu ve vybrané knize a vy si zatrhnete doklady, ke kterym
nejsou vytvoreny ucetni doklady. Program nikterak nekontroluje, abyste
nevytvofili k jednomu dokladu dvakrat Gcetni doklad.

Program zacne z vybranych dokladl vytvéaret ucetni doklady. Kazdy vytvoreny
ucetni doklad nabidne a vy si jej mlizete upravit, potvrdit a neukladat.

Dalsi funkce:

Text souvztaznosti - idaj souvztaznost opravi podle aktualnich dokladi. Tato
akce neni nijak nebezpec¢na.

Doplnéni ¢isla dokladu a data - u dokladi, které maji ¢islo nula, doplni ¢islo
podle knihy faktur.

3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V ucetnich dokladech muzete filtrovat podle
libovolného tidaje.

4. Hled4ni - hledani je také normalni.

5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi udaji, které k nému patfi.

6. Vybér udaju - V tomto seznamu si také volite, jaké udaje chcete mit zobrazeny.
Volbou ikonky se zlutym oblicejem se Vam znazorni nabidka vSech udaji. Vy si
zaSkrtnete udaje, které pozadujete vidét v miizce. V nabidce vybér udajii mate také
nabidky zékladni nastaveni (pravé tlac¢itko mysi) nebo nabidku v§echny udaje ¢i Zadné
udaje. Kdyz mate vybrané udaje, staci kliknout na libovolny zdznam a program
tabulku predéla.

7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléii ukaze rekapitulaci ti¢etnich knih.

18.2 Pokladna

Pokladna umoznuje vést evidenci pokladni knihu, tisk pokladni knihy a zatGc¢tovani do
ucetnictvi.

Potizujeme vydej z pokladny nebo piijem na pokladnu. Po pofizeni pohybu v pokladné
program nabidne rozuctovani tohoto pohybu. Nabidnuty ucetni doklad lze libovolné
upravit. Ugetni doklady ihned vstupuji do ugetniho deniku.
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Potizovani pokladny
Pti potizovani pokladny sledujeme nésledujici udaje:

1. Cislo pokladny — zadate, pro kterou pokladnu podle ¢iselniku pokladen poftizujete
doklad.

2. Poridite ptijem nebo vydej

3. Program podle piijmu ¢i vydaje nabidne ¢islo pokladniho dokladu. Toto ¢islo mizete
libovolné upravit.

4. Nasleduje datum

5. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
ze timto pokladni dokladem neni placena zddna faktura a ani pfedpis z najmu a
nebude prohleddvat knihy faktur a knihu pohleddavek ptedpisu. Pokud ovSem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hledé fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize piijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v z4dné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Véami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urcili komu platby
pripsat. Podle nalezeného ¢i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné udaj od koho
penize pfisly, piipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

6. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napisSte sami.

7. U platci DPH rozepiSete dari.

8. Mizete urcit sluzby podle c¢iselniku sluzeb a také nemusite. Pokud sluzby zadate a
doklad rozuctujete na ucet, ktery mate v akci oznacen jako ucet, kde se sleduji
naklad na sluzby, program po zauctovani provede zapis do nakladii na sluzby.

9. Muizete si vybrat zpusob zauctovani podle ¢iselniku souvztaznosti. Pokud program
zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku nemate zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pokladni knize.

10. MiZete urcit ucetni stiedisko

11. Potidite ptipadné u€el a od koho byly penize ptijaty piipadné, komu byly vyplaceny

12. Specifikujete DPH.

Formulédi k pofizovani pokladny obsahuje tii tlacitka pomoci, kterych se muzete
ptepnout do knih faktur a pohledavek.
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:,a Pofizovani pokladny ‘ 3 < 3 7“6 'n n i e. |. =[] ﬂh]

Cislo pokladny: 1 Proni pokladra = [E] Ziistatek na zacatku roku 0
Ziistatek pred timto dokladem 0
m - 120,00 vdej: 1}
Prijem: Vydej: Zistatek po uloZeni tohoto dokladu 120
. - Dph % Zaklad Dph K& Celkem
Cislo dokladu: 1 Prijaté fakbum
bez DFH: 0.00
Datum: 25112012 | = ‘ydané fakiuny
Wariahini sprbal m Obyatelé 0% 0.00 0
Test paragon 14,00 % 50,00 7.00 57
20000 = 5250 1050 53
Celkem 1025 17.5 120
K.éd sauvstainost il =] [+
Zaokrauhleni 0
Diruh DPH: Pl D odani zbozi & sluzb 13,14, ERIEY
Ol
Pfiiato od: Uplatnéni DFH: @) 100% ConxE ) Kot
’ x Storno " & Potudit l

Oprava pokladny je kdykoliv mozna. Oprava libovolného udaje NEMA vliv na
pofizeny ucetni doklad. Opravou pokladny se wcetni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznika pouze pifi pofizovani pokladny. Proto doporucujeme pokladni doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete pokladni doklad, pak
se samoziejme¢ vymaze patfi¢ny ucetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.

Tisk pokladni knihy - mizeme tisknout pokladni knihu celou a to setfizenou
podle ¢isla dokladu nebo podle data. Pokladni knihu lze tisknout pouze pro
urcity interval dnil a opét setfizenou podle ¢isla dokladu ¢i podle data. Pokud
budete provadét tisk setfizeny podle ¢isla dokladu, pak nemusi souhlasit
vypocet zistatki pro jednotlivé doklady, jak pijdou v sestavé za sebou.
Program pii prepoctu pokladni knihy setiidi doklady podle data a pak
prepocte. Tato sestava je setiizena podle ¢isla dokladi. Pokud jsou doklady
Cislovany, tak jak jdou chronologicky, pak budou zistatky v poradku.
Jestlize existuji doklady, které maji ¢islo dokladu v nesouladu s datem, pak
radéji volte sestavu setfizenou podle data.

Tisk pokladnich dokladi - doklady pro zalozeni do $anonu.

Kontrola DPH - - pfehledna sestava pro kontrolu daniového piiznani z DPH.

Kontrola ptedkontace - ukaze jak byl zatc¢tovan pokladni doklad. V jedné sestavé
vidite pokladni doklad i i¢etni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava muze obsahovat tfi riizné podrobnosti - vSechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.
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Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu muzete tiidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi tyto moznosti. Pfecislovani pfijmovych nebo
vydajovych dokladi. A doplnéni ¢astky slovy - program uklada ¢astku slovy pii
potizovani dokladu. Pokud dojde k opravé dokladu, ¢astka slovy se jiz neptedélava.
Pokud takovy piipad nastane, musite v pokladné jit na generovani - hnédé ikona - a
volit posledni moznost - oprava slovy.

3. Filtrovani - je funk¢ni

4. Vybér udaju - je funkeni

S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléii ukaze rekapitulaci ti€etnich knih.

6. Mazani dokladi - pti mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Banka

Banka umoziiuje vést evidenci bankovnich vypist a zatuctovani do ucetnictvi.

Potizujeme vydej nebo pfijem do banky. Po potizeni pohybu v bance program nabidne
rozuétovani tohoto pohybu. Nabidnuty uéetni doklad 1ze libovoln& upravit. Ugetni doklady
ihned vstupuji do ucetniho deniku.

Potizovani banky
Pii pofizovani banky sledujeme nasledujici udaje:

1. Cislo banky — zadate, pro ktery bankovni et potizujete doklad.

2. Program nabidne €islo vypisu a vy jej opravite podle skute¢nosti.

3, Program nabidne poloZku a opét ji mizete opravit

4. Nasleduje datum

S. Potidite pFijem nebo vydej

6. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
ze timto pokladni dokladem neni placena zadna faktura a ani piedpis z najmu a
nebude prohleddvat knihy faktur a knihu pohleddvek ptedpisu. Pokud ovSem
variabilni symbol poftidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u piijmu hledd v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hledd v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to méa hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét nechd na Vas, abyste urcili komu platby
ptipsat. Podle nalezeného ¢i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace s
dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, piipadné¢ udaj od koho
penize piisly, piipadné vi, jak se ma doklad rozictovat a nenabidne c¢iselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. Muzete si vybrat zpuisob zauctovani podle ¢iselniku souvztaznosti. Pokud program
zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, ze v Cciselniku nemate Zzadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k bance

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Podvojné ucetnictvi 343

9. Muzete uréit ucetni stredisko
10. Muzete rozudétovat doklad na vice stiedisek.

Formular k pofizovani banky obsahuje tfi tlac¢itka pomoci, kterych se miizete pfepnout
do knih faktur a pohledavek.

Oprava banky je kdykoliv mozna. Oprava libovolného udaje NEMA vliv na potizeny
Gi¢etni doklad. Opravou banky se uéetni doklad neopravi. Uetni doklad vznika pouze pii
potfizovani banky. Proto doporucujeme bankovni vypisy neopravovat, ale mazat a pak
poridit doklad novy. Pokud vymazete bankovni doklad, pak se samoziejmé vymaze
patfi¢ny ucetni doklad.

[ ‘ v G .: 7ub 'nni o b e

Cislo Gt 1 Pryni hanka = LEJ Ziistatek na zatatku roku 0
Cislo dokladu: 11 Ziistatek pfed uloZenim poloZky 1]
Paladka: 1 Zistatek po uloZeni poloZky 1456
Datum:  29.17.20012 | =
Piijem: 1 456,00 Frijaté Fakbury Dph % Zéklad Dph K& Celkem
Yidej: 0,00 Yydand fakbum bez OPH: [
Yariabilni spmbol: B3 Obyvatels 0% 1 456,00 1456
Test: poplatky 1400 = 0,00 0,00 0
Ugel 2000 % 0.00 000 0
- Celkem 1456 ] 1456
Shzba 0 (=] [#] Zaokioubleni 0
Hadselitladnostt 0 ] [%] Druh DPH: 20 Dodéni zbod a shiby p13.14. (=[]
= : N ERENE (1Y)
Uplatnéni DPH: @ 100% 0% K.oef
| X stome H o Potyrdit ” * || + |
Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.

Tisk bankovni knihy - mtizete tisknout bankovni knihu s textem, nebo s i¢elem
anebo s kontaci. Program ukaze pocatecni stav a u posledniho dokladu i
kone¢ny stav. Pokud Vam pocatecny stav nesedi, pak zkontrolujte cislo
syntetického uctu v ¢iselniku bankovnich uctu a jeho pocatecny stav v
pocate¢nich stavech.

Kontrola DPH - pichledna sestava pro kontrolu danového ptiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zatG¢tovan pokladni doklad. V jedné
sestavé vidite pokladni doklad i ucetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoziiuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava muze obsahovat tii rizné podrobnosti - vSechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kazdou sestavu miizete filtrovat - omezovat filtrem - podle riiznych kriterii.
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2. Generovani - je funkéni a program nabizi import vypisu z riznych v riznych
formatech. Pokud Vami zvoleny format a banka nefunguje jak ma - coz ptipoustime,
protoze vétSinu importu nejsme schopni otestovat, kdyz u banky neméame tcet - tak
nam poslete vzor vypisu a my import pro Vas zdarma upravime. Totéz plati, pokud v
nabidce Vase banka, nebo format neni.

3. Filtrovani - je funk¢ni

4. Vybér udaju - je funkeni

S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléii ukaze rekapitulaci ti€etnich knih.

6. Mazani dokladi - pti mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Vnitrni doklady

Vnitini doklady slouZzi k evidenci dokladu, které nepatii ani do pokladny, ani do banky
a ani do faktur. Pofizuji se zde doklady, které je potfeba vystavit pro spravné vedeni
ucetnictvi.

Naptiklad: V lednu jsme zauctovali néjaky pohyb na ucet 610 a po uzavérce ledna jsme
zjistili, ze pohyb ma byt na uctu 620. Vystavime vnitini doklady a castku z uctu 610
preuctujeme na ucet 620.

Vnitinimi doklady se také sleduji doklady kvuli sledovanosti nakladi a vynosti na
jednotlivé akce. (napt. mzdy). Doklady z mezd Ize zapsat piijmu v ucetnim deniku, ale
nelze je rozepsat podle ¢iselniku souvztaznosti. Vnitini doklady to umoziuji.

177 Pofizovani dokladu Bl T — (=& )
- — . Dph % Zaklad Dph kg Celkem
Prijem: [ Dph vystup
bez DFH: 0,00
Vydej: 0.00 Dph vstup 0% 00 0
1400 % 0.00 0,00 i
(isla dokladu: 1 Ffijaté fakbury 20000 % 0,00 0.00 0
Datum: 29.11.2012 | = Yydand faktury Celkem 1] a u
Variabilii zymbal: m Obywatels
) Zaokrauhleni 0
Text:
. s Druk DPH: 10 Pfiiata plnéni od plted ][+
Shzha: 0 [=] U?‘ -
Kiod souwstaznost: 0 hd [E‘ Uplatnéni DPH: @ 1003 5 0% Koef
| x Starno ‘

Potizovani vnitiniho dokladu
Pii potizovani sledujeme nasledujici udaje:
1. Potidite pFijem nebo vydej. Neékdy je to relativni a tak se na to divejte z hlediska DPH
- poridite DPH vstup anebo vystup.
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2. Program nabidne ¢islo dokladu, a vy jej ponechte nebo opravte

3. Nasleduje datum

4. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
7e timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani pfedpis z ndjmu a
nebude prohleddvat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovSem
variabilni symbol poftidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hledd v knize vydanych faktur, dobropis v knize piijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hledd v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v 7zadné knize nic nenajde, pak si nechd poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Véami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét nechd na Vas, abyste ur¢ili komu platby
ptipsat. Podle nalezeného ¢i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace s
dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadn¢ udaj od koho
penize piisly, piipadné¢ vi, jak se ma doklad rozictovat a nenabidne C¢iselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napisSte sami.

8. Muzete si vybrat zpuasob zauctovani podle ¢iselniku souvztaznosti. Pokud program
z4ddnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v CcCiselniku nemate Zadnou
souvztaznost, kterd by se vztahovala k vnitinim dokladiim

9. MiiZete urcit ucetni stredisko

10. Mtzete urcit sluzbu - u programu Vlastnik.

11. Nasleduje rozpis DPH stejné jako u faktur.

Oprava dokladuje kdykoliv mozna. Oprava libovolného udaje NEMA vliv na pofizeny
GiGetni doklad. Opravou vnitiniho dokladu se wdetni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznikd pouze pii pofizovani vnitiniho dokladu. Proto doporucujeme vnitini doklady
neopravovat, ale mazat a pak potidit doklad novy. Pokud vymazete vnitini doklad, pak se
samoziejm¢ vymaze patiicny ucetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.
Tisk knihy vnitinich dokladi - mtzete tisknout knihu vnitinich dokladu.
Vnitini doklady - piehledna sestava s kontaci vnitinich dokladi.
KaZzdou sestavu mtiZete filtrovat - omezovat filtrem - podle riznych kriterii.
2. Generovani - neni funk¢ni.
3. Filtrovani - je funk¢ni
4. Vybér udaju - je funkeni
S. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukaze rekapitulaci ti¢etnich knih.
6. Mazani dokladi - pti mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zdznam nemaze, ale pouze nuluje.
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18.6

18.6.1

18.6.2

Pocatecni stavy

Umoziuje nahrani, kontrolu spravnosti, opravy, tisk a pfevedeni pocatecnich zlstatkl
do hlavni knihy.

Program pocatecni zlstatky prevadi z predchoziho roku nebo je musite ruéné pofidit.
Pocatecni ziistatky musi byt vyrovnany. Nestaci pouze poiidit pocatecni stav v pokladné a
v bance.

Pti prvni vstupu do pocatecnich ziistatkli bude tabulka prazdna. Vy muzete piistoupit k
ruénimu potizovani. Nebo miizete zmacknout ikonku "Generuj" a program sem prevede
ucetni osnovy a u kazdého uctu potidi zistatek nula. A je na Vas, abyste dopsali spravna
Cisla.

Pti ukoncovani prace s pocateCnimi stavy nabidne program moznost jejich prevedeni
do hlavni knihy. Pii pfevodu se také urCuje, jaké zavérky chcete v pribéhu roku délat.
Vyberete si typ zavérek a Cislo ucetniho obdobi. Po potvrzeni program provede kontrolu
rovnosti stran a provede zapis do hlavni knihy. Pokud se aktiva a pasiva nerovnaji, pak
program o tom informuje a do hlavni knihy nic neptevadi.

Pti pfevodu ziistatkit do hlavni knihy mizete délat kdykoliv. Pfevedeni nijak neohrozi
ulozené ucetni doklady.

Zavérkové operace

Zavérky jsou za obdobi, ro¢ni a jejich ruseni.

Zavérka obdobi

Uzavérku obdobi hlavni knihy budete provadét podle toho, jaky typ zavérek jste si
zvolili pii pfevodu pocatecnich stavli do hlavni knihy. Pfed samotnou zavérkou je dobré
provést revizi uctl. Aspon pokladnu, banky a zdvazky a pohledavky.

Zavérka za obdobi nic s doklady neudéla, neni nijak nebezpecna a kdykoliv ji lze velmi
jednoduse zrusit.

Pfi uzavieni obdobi se doklady pfi¢tou k hlavni knize a pievedou do archivuv a v
ucetnim deniku zmizi. Program je nemaze, ale pfesune je do archivu. Po uzavérce jiz
nebudete mit v evidenci zadny ucetni doklad. Po provedeni uzavérky obdobi nelze jiz
zadny doklad daného obdobi opravit. Oprava je mozna v dal§im obdobi opravnym
dokladem.

Pokud jste obdobi uzaviely pred¢asné ¢i omylem a chcete jej vratit zpét, pak bézte do
ucetnictvi, zaveérkové operace, zruseni zaveérky, zruseni posledni zaveérky.

Ro¢ni zavérka

Roc¢ni uzavérka

Provede ro¢ni uzavérku ucetnictvi. Ro¢ni zavérku provadéjte, az kdyz mate otevieny
rok novy. Program bude pievadét konecny stav do pocate¢niho v novém roku.

V roce, ktery uzavirate, musite mit provedenu aspon jednu zavérku za obdobi. Jinak
Vam program neumozni provedeni roc¢ni uzavérky. Musite bud’ uzaviit obdobi, nebo

vymazat doklady.
Roc¢ni uzavérka ucetnictvi je naprogramovana tak, ze se nachazite v druhém obdobi
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18.6.3

18.7

(pokud neprovadite mési¢ni zavérky) nebo v tfindctém obdobi (pokud délate mésicni
zavérky), kde mizete doklady pofizovat, opravovat, tisknout, tisknout obratovou
ptedvahu, tisknout hlavni knihu, rozvahu i vysledovku a konecné ziistatky.

P1i spusténi ro¢ni uzavérky program vytiskne konecné ziistatky a vygeneruje doklady
tak, ze prevede ndklady a vynosy na ucet zisku a ztrat. Aktiva a pasiva na konec¢ny ucet
rozvazny. A zisk ¢i ztratu na ucet ,,hospodaisky vysledek*.

Ptipravy jednotlivé sestavy, které je nutné tisknout pii rocni zavérce. Proto vSechny
sestavy tisknete. Na konci zavérky prevede konecné stavy do pocatecnich a zepta se, jestli
skute¢né chcete fyzicky rok uzavfit.

Zde mate dvé moznosti.

Rok uzavitit. Pak v uzavieném roce se jiz nedostanete na Ucetni doklady. A tak je to
spravné z hlediska vyhladSek a nafizeni. V programu existuje moznost zruseni rocni
zaverky.

Rok neuzaviete. Program ud¢lal veskeré sestavy, prevedl pocatecni stavy, ale rok
presto neuzaviel a vy mate k dispozici doklady a veskeré tisky. .

Zruseni zaverky

Program umi rusit veskeré provedené zavérky.

ZruSeni posledni zavérky za obdobi

Program zrusi posledni zavérku za obdobi. VSechny doklad, které pfevedl do archivu,
vrati zpét. Pti ruseni bude kazdy doklad kontrolovat, proto zruSeni zavérky je pomalejsi.

Zruseni vsech zaveérek za obdobi

Program jednim vrzem zrusi veskeré zavérky za obdobi od zacatku roku.

I

ruseni rocni zaverk

ZruSeni ro¢ni zavérky — tato moznost se pouzije, pokud fyzicky provedete roc¢ni
zavérky a rok uplné uzaviete a pak zjistite, ze to nebylo dobré. Provadéni rocni zavérky a
jeji ruseni mlzete opakovat bez omezeni.

Archiv deniku

V archivu ucetniho deniku jsou doklady, které byly uzaviené. V deniku nelze nic
ménit.

Miizete tisknout sestavy stejné jako z ucetniho deniku.

V tcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - ¢iselné oznaceni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
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Rok - ozna&eni u&etniho roku. Kazdy doklad patti do uéetniho roku. Ugetni rok neuruje
datum, ale udaj rok. Pokud napt. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, sta¢i pouze piepsat tento udaj na spravny rok.

Ugetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patii. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyz je obdobi 3 a doklady jsou z biezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chépat jako doklad, ktery patii do dubna.

Stiredisko - ucetni stfedisko podle ¢iselniku stiedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
sttedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na rovni stiediska

Cislo dokladu - povinny udaj

Datum - povinny udaj. Program podle né&j neurcuje ti€etni rok a ani ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle ¢iselniku druhu dokladu. Urcuje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Ucet - prvni ¢ast uctu

Au - analyticky Gcet- druhd ¢ast uctu

Ka - kapitola- tieti ¢ast Gi¢tu. Uet ma devét znaki - tii &asti po tfech znacich.

Ma dati - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy tidaj.

Organizace - textovy udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi nazev dodavatele ¢i odbératele.

Dodavka - textovy udaj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prendsi
udaj dodavka v knihy piijatych ¢i vydanych faktur.

SouvztaZnost - textovy udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti ucty, které patii
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud nemate zapnuté saldo kazdého uctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.
Zapis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

Dalsi udaje jsou pro program podstatné, sam je fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednoznaéné oznadeni zaznamu. Udaj neméiite.

Id dokladu - oznaGeni zaznamu podle vnitiniho doklad. Udaj nemétite.

Id vfak - ozna&eni zdznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméiite.

Id pfak - ozna&eni zdznamu podle knihy piijatych faktur. Udaj nemétite.

TIJ - oznadeni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj nemétite.

Kniha - ozna&eni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavieno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaceni dokladu, ktery byl exportovan.

Uget - &islo pokladny & bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V tcetnim deniku jsou piipraveny tyto tiskové sestavy:
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Utetni doklady - Sestavy pod nazvem uletni doklady se tisknout vyhradng z
ucetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocateéni a konecné stavy.
Sestavy lze rtizné¢ modifikovat. Mezi tcetni doklady patii tyto sestavy.

Denik hlavni knihy: Sestava je setiizena podle data.

Podle ¢isla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych dokladi. Sestava
muze byt s jednotlivymi polozkami (s opisem vét) nebo pouze souctova.
Podle SU: Sestava je setiizena podle syntetického uctu. Dale sestava muze byt

settizena podle data nebo podle ¢isla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis dokladt, setifidény podle ¢isel druhu
dokladii, za kazdy druh bude soucet a na konci bude taky soucet stran Ma
dati a Dal. MtzZete, tisknou cely denik, nebo si mizete vybrat urcity interval
dnu, ¢isel dokladi a ucti.

Po stirediscich: Sestava je setfizena podle stfediska a pak podle data.

Vsechny sestavy miizete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - muzete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

nékteré ucty - sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaze sledovat saldo kazdého uctu. Zde jej miizete tisknout.
Vybér mate mezi saldem ucetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
ptijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle cCisel dokladi. Je zde vidét
souvztaznost v jednotlivych dokladech.

Sestavu miizete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - muzete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setiizena podle Cisel dokladu. Jsou zde vidét
pouze nevyrovnané doklady. Sestavu muzete omezovat filtrem podle "do
obdobi véetné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napied se kontroluje rovnost stran dokladti a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvoii sestavy
s doklady s chybou. Pokud je vSe v poradku vytvoii se tiskova sestava
obratové predvahy. Sestavu mizete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

© 2016 JIRRA software s.r.o.



350 Vlastnik

Hlavni kniha - Napfed se kontroluje rovnost stran dokladli a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvoii sestavy
s doklady s chybou. Pokud je chyba natolik zdvaznd, Ze zkresli celé
ucetnictvi, odmitne program dal pokracovat v pfipravé sestav a chybu musite
nejprve odstranit. Sestavu miiZzete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera strediska - miiZete si vybrat, pro kterd stiediska
potiebujete sestavu udélat

nékteré ucty - sestava pro vybrané ucty

Hlavni knihu mtzete bud’ s opisem dokladi anebo pouze jako souctovou sestavu.
Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky ucet anebo za synteticky ucet a
analyticky ucet.

Hlavni knihu mtzete bud’ s opisem dokladi anebo pouze jako souctovou sestavu.
Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky ucet anebo za synteticky ucet a
analyticky ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu
muzete provadét libovolné. Pti definovani rozvahy si mizete vybrat zptisob
souctovani. Bud’ az na analytiku nebo na syntetiku. Sestavu muzete
omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

pouze nenulové ziistatky - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a pripravi tiskovou sestavu vysledovky.
Vysledovku muzete provadét libovolné. Pti definovani rozvahy si muzete
vybrat zpisob souctovani. Bud’ az na analytiku nebo na syntetiku. Sestavu
muzete omezovat filtrem podle:

dne - miiZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi véetné - omezeni sestavy podle obdobi

néktera stiediska - mizZete si vybrat, pro kterda stiediska
potrebujete sestavu udélat

pouze nenulové ziistatky - tento filtr Vam umozni tisk dokladi
pouze pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk ptehledu vybranych u¢tu podle toho jak je nastavena
ucetni osnova.

Vykazy - provede tisk vykazu ziskt a ztrat, rozvahy v plném ¢i zkraceném tvaru.
Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaza.

Sestavy lze filtrovat podle riznych kriterii. Program sam nabizi, kterd kriteria mize u
konkrétni sestavy pouzit. Nazev uctu pfi tisku vysledovky a rozvahy podle su a podle su a

au je podle prvniho uctu su.

2. Generovani - neni funk¢ni
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3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V ucetnich dokladech muzete filtrovat podle
libovolného tidaje.

4. Hled4ni - hledani je také normalni.

5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi udaji, které k nému patfi.

6. Vybér udaju - je funkéni

7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukaze rekapitulaci ti€etnich knih.

18.8 DPH

Danové priznani k DPH musite pfed prvnim pouzitim nastavit. Pfi nastavovani
doplnite udaje, které se vypisuji na prvni stranu danového pfiznani a definujete jakym
zpisobem ma byt danové priznani provedeno.

Danové piiznani k dani z ptidané hodnoty program provadi tak, Ze z knihy vydanych
faktur vezme faktury podle zadaného mésice ¢&i Ctvrtleti a podle Vami nastavené
podminky. Totéz provede z knihy pfijatych faktur, z pokladny a z banky.

Danového pfiznani se musi sestavovat z vystavenych ¢i ptijatych dokladti bez ohledu
jestli jsou zaplacené ¢i nejsou. V knihach faktur jsou faktury zaplacené i nezaplacené.
V penéznim deniku jsou pouze zaplacené faktury a zaplacené pohyby v pokladné ¢i bance,
na které nejsou vystaveny faktury.

Pii definovani obdobi program ukazuje, jak mate nastavené sestavovani pfiznani.
Pokud se Vam néco nezda, opravte si nastaveni.
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£ Definice DPH L= [ | S|

Sestavit dafové priznani pro obdobi

. Ebyrtleti

| Etwrtleti
1. Ebertleti
I Ebwrtleti
leden
Unar [1-248]
Unor [1-29]
biezen
duben
kweten
Cerven
Cerveneac
spen

zafi

fijen
liztopad
proginec
jiné

wku 2012 2 '

18.8.1 Danové priznani

Samotné danové pfiznani se provadi tak, ze jej nechate sestavit, program ukaze, jak jej
mate nastavené a vy zadate interval dni od kdy, do kdy se mé danové ptiznani provést. Po
nacteni dokladii miizete provadét opravu dokladu a tisk.

Tisknout Ize nasledujici sestavy:

Pi'ehled podle data - v sestavé budou napted doklady DPH vystup a ty budou setfidény
podle data. To znamend, Ze se nebude brat ohled na doklady z vydanych faktur a
z pokladny. Po DPH vystupu budou nasledovat doklady DPH vstup a opét budou
setfidény podle data.

Ptehled podle adki v piiznani

Ptehled podle fadkt - pouze soucty

Pi‘ehled podle druhu dokladi a data - v sestavé budou napted doklady DPH vystup a ty
budou setiidény podle druhu doklad a pak podle data. To znamend, Ze napied budou
vydané faktury a ty budou setiidény podle data. Pak budou pokladni ptijmové doklady
a opét setfidéné podle data. U DPH vstupu to bude analogické.

Pi‘ehled podle druhu dokladi a druhu DPH - v sestavé budou napted doklady DPH
vystup a ty budou setiidény podle druhu DPH a pak podle druhu dokladu.
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Pi‘ehled podle druhu dokladi a ¢isla dokladu - v sestavé budou napted doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu dokladu a ty podle ¢isla dokladu. To
znamena, ze napied budou vydané faktury a ty budou setiidény podle ¢isla faktur. Pak
budou pokladni ptijmové doklady a opét setiidéné podle ¢isel dokladi. U DPH vstupu
to bude analogické.

Kontrola - kontrolni sestava

Dariové priznani - tiskne se extra prvni strana a extra druh4 strana.

[7 Hiaseni DPH e | S
e
Sestava Setridit podle
& Frehied Podle data

Paodle Fadki v pFiznani
! Podle radki - pouze soucet
l ) Koriiola Podle drubu dokladu a data
Podle drubu dokladu a druku DPH

Bzttt et Padle druhu doklady a &sla dokladu

l x Starno |

Pii volbé "Danové pfiznani" program vytiskne danové pfiznani. Pak ukaze formulate,
kde bude danové pfiznani vyplnéno a zde muzete cokoliv ménit. Po potvrzeni program
vytvoii XML soubor a oznami, kde se soubor nachazi.

Pied poslanim souboru na finanéni ufad doporucujeme jej nechat zkontrolovat na
strankach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces? CPodani=43040
7407

Struktura xml souboru jak pro kontrolni hlaseni, tak i pro danové pfiznani, ktery
odesilate na finan¢ni ufad je pribézné kontrolovana a dopliovana dle pozadavkl spravce
dané. Za tuto strukturu neseme plnou odpovédnost. Neneseme vSak odpovédnost za data,

ktera jsou souboru obsaZena jako napt. chybné DIC, rodné &islo a dal3i.

18.8.2 Nastaveni

Program udé¢la danové ptfiznani dph. Aby danové ptiznani bylo spravné vyplnéné,
musite jej spravné nastavit. Nastavovani ma dvé strany.
Na prvni stran€ se nastavuji tyto udaje:

Finanéni ufad

Di¢

Rodné ¢islo

Obchodni firma

Fyzické osoba

Adresa

Telefon

Hlavni ekonomicka ¢innost
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Osoba opravnénad k podpisu

Na druhé stran¢€ se nastavuje zplsob, jak ma program nacist dokladu do datiového
pfiznani. Zména udaji je chranéna tlacitkem. Napfed musite zmacknout tlacitko, pak
muzete nastaveni zménit.

:E MNastaveni DPH N— =RREE X

Wydané fakturg

(7) Wéechny nezaplacené a zaplacené zplisobem 3,2 Otefi daie, chei je 2ménit l

@ Yiechny faktury
() Wiechny faktury ze zplisobemn plathy 3 a 2 [pfikaz. slofenka)
() Wéechny faktury ze zplisobemn platby 4 (hotowe)

Prijaté faktum

() Wiechny nezaplacené a zaplacené zplizobem 3,2

@ Yiechny faktury

) Yiechny zaplacend faktury

() Yiechny faktury 2e zplsobem platby 3 & 2 (pfikaz. shéenka)

() Yiechny faktury 2e zplsobem platby 4 [hotows)

() Wiechny zaplacend faktur ze zplisobem platby 3 a 2 [pitkaz, gofenkal
() Wiechny zaplacend faktury ze zplisobem platby 4 (hataws)

Pokladna

() Wiechny pokladni doklady

() Wiechny pokladni doklady s wwpln@nim variabilnim symbolerm
@ Yiechny pokladni doklady s nevyplnéim vanabilnim symbolenn
() 2 4dnj pokladni doklad

Banka

() Wéechny bankovni doklady
() Yiechny bankovni doklady s wwplnéninn variabilnim syrmbolemm
() Wiechny bankovni doklady s newyplnénim variabilnim symbaolem

@ Zadnj bankowni doklad

[ X stono " Ve Potvrc-l.it l

Pii sestavovani danového pfiznani musi program vzit vSechny nezaplacené faktury
z knih faktur. Pokud bere i zaplacené faktury z knih faktur, pak je ale nesmi vzit z banky
z penézniho deniku, protoze by tam byly dvakrat a ani je nesmi vzit z pokladny
z penézniho deniku.

Proto musite spravné a logicky nastavit sestavovani danového pfiznani.

Moznosti jak provadét daniové pfiznani je velké spousta. V tabulce vidite tii nejcastéji
pouzivané moznosti.

Ci Vyd Pfij Pokla Ba Poznédmka

slo ané at¢  dna nka
faktury faktur
y
L. 1 1 1 4 Z faktur vezme nezaplacené a placené pres

banku, z PD vezme pokladnu.
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L 2 2 3 3 Z faktur bere vSe a z pokladny a banky musi
vzit vSe ostatni, ale ne faktury. Kdyz to neni
faktura v PD, nevyplilujete variabilni symbol.

. 3 4 1 4 Z faktur bere vSechny faktury ptikazem, z PD
musi celou pokladnu a Zadné faktura v hotovosti
nesmi byt nezaplacena a Zddnou banku.

Toto jsou nejcastéji pouzivané kombinace. Pokud si nevite rady, nechejte si poradit
n¢jakym ekonomem, nebo mizeme poradit i my.

Do pfiznani do DPH program vlozi i1 platby z knihy pohledavek. Vklada je podle
nastaveni vydanych faktur. VSechny platby dava do AS.

18.8.3 Kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaSeni DPH

e Je novy ¢iselnik — kodu pfedmétu plnéni. Je potieba tam vstoupit a ¢iselnik
nechat pfes generovani poridit.

e Do prijatych faktur bylo ptidano evidenéni ¢islo dokladu. Program jej bude sam
vypliiovat podle variabilniho symbolu, ale 1ze je ru¢né zménit.

e Do prijatych faktur byl pfidan tdaj kéd rezimu plnéni, ktery mtize mit hodnoty 0
bézné, 1 §89 zakona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

e V prijatych fakturach je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zakona o
DPH.

e Do vydanych faktur bylo ptidano evidenéni ¢islo dokladu. Program jej bude sam
vypliovat podle ¢isla faktury, ale 1ze je ru¢né zménit.

e Do vydanych faktur byl pfidan udaj " kéd p¥edmétu plnéni". Udaj obsahuje kody
predmétu plnéni dle ¢iselniku MF CR a je potieba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj miize obsahovat nékolik hodnot. MiiZete z iselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody tadit za sebe.

¢ Do vydanych faktur byl piidan udaj kéd reZimu plnéni, ktery miize mit hodnoty
0 bézné, 1 §89 zakona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

e Ve vydanych fakturach je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zakona
o DPH

e Ve vydanych fakturach je nové udaj KH. Program jej bude sam vypliiovat a
nabizet. Vy jej mlzete zménit a pak jiz Vam program do toho nebude kecat.
Program nabizi tyto hodnoty. Pokud uvedete druh dph 32 nabidne A1. Pokud
uvedete druh dph 34 nabidne A3. Pokud uvedete druh dph 20,21,22,23,24,25 a 26

a celkova castka bude nad 10 000 nabidne A4. Pokud uvedete druh dph
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20,21,22,23,24,25 a 26 a celkova ¢astka bude pod 10 000 nabidne AS.

Do pokladny bylo piidano eviden¢ni ¢islo dokladu. Program jej bude sam
vypliovat podle ¢isla faktury resp. variabilniho symbolu, ale 1ze je ruéné zménit.

Do pokladny byl piidan daj " kéd pfedmétu plnéni". Udaj obsahuje kody
predmétu plnéni dle &iselniku MF CR a je potieba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj miize obsahovat nékolik hodnot. MiiZete z &iselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kédy fadit za sebe.

Do pokladny byl ptidan udaj kéd rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty 0
bézné, 1 §89 zdkona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

V pokladné je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zakona o DPH
V pokladné se uvadi Di¢ dodavatele ¢i odbératele u dokladii nad 10 000 K¢.

V seznamu organizaci - dodavatelt a odbératelti je nové dvou mistné oznaceni
zemé. K tomu je novy Ciselnik zemi, ktery Ize generovat. V hlaseni musite mit u
kazdého dodavatele a odbératele oznaCeni zemé.

V seznamu organizaci - dodavatelt a odbératelt je nové datum narozeni. Toto je
pak pouzito v sekci A3.

V nastaveni DPH jsou nové udaje, které se pak prenaseji do hlaseni. A to Cislo
finan¢niho utadu, ¢islo izemniho pracoviste, typ podepisujici osoby, jméno a
piijmeni toho, kdo pfiznani sestavil.

Sekce A1 - Pokud nebude mit vyplnén pfedmét plnéni, program fakturu do hlaseni
neda.

Sekce A2 -z ¢iselniku organizaci - odbérateld a dodavateld prevezme dvou mistny
kéd zemé.

Sekce A3 - z ¢iselniku organizaci bere den narozeni.

Sekce A4 - vezme pouze ty pokladni doklady, kde je vyplnéno Dic.
Program vytvaii archiv kontrolnich hlaSeni

Kontrolni hlaSeni se da spustit samostatné nebo pres daflové piiznani Dph.

Sestaveni kontrolniho hlaseni. Bézte do nabidky DPH, kontrolni hlaSeni, nové.
Vyberte obdobi a program projde ucetni knihy a sestavi hldSeni. Program prochézi
knihy faktur a to 1 archivy, vnitini doklady, pokladnu a penézni denik. Rozd¢li
doklady na jednotlivé sekce. Podle nastaveni DPH doplni sekce D a P. Ve ukéaze
v piehledném formulafi, ktery obsahuje i popis jednotlivych udajii. Zde mtzete
cokoliv ménit. Po potvrzeni program udéla sestavu a xml soubor. Rekne, kam
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soubor ulozil. A kontrolni hlaSeni ulozi do archivu.

e Pied poslanim souboru na finan¢ni tifad doporucujeme jej nechat zkontrolovat na
strankach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani
=430407407

e Archiv kontrolnich hlaSeni. V nabidce DPH, kontrolni hlaSeni je archiv Vasich
hlaseni. Zde kdykoliv najdete to, co jste poslali. V archivu nelze nic opravovat.

Samotné sestavovani kontrolniho hldseni probiha takto:

- Al pokud neni uveden kdd pfedmétu plnéni, pak program ulozi 4.
- Al kde je druh 32

- A2 kde je druh 28, 29, 31 a 33

- A3 kde je druh 34

- A4 kde je druh 20 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 21 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 22 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 23 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 24 a je vyplnéné ico a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 25 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 26 a je vyplnéné ico a castka s dph > 10000
- AS kde je druh 20 a neni A4

- AS kde je druh 21 a neni A4

- AS kde je druh 22 a neni A4

- AS kde je druh 23 a neni A4

- A5 kde je druh 24 a neni A4

- AS kde je druh 25 a neni A4

- AS kde je druh 26 a neni A4

- B1 kde je druh 14

- B2 kde je druh 10 a je vyplnéné ico a ¢astka s dph > 10000
- B2 kde je druh 30 a je vyplnéné ico a ¢astka s dph > 10000
- B2 kde je druh 10 a je splatkovy kalendar

- B2 kde je druh 30 a je splatkovy kalendar

- B3 kde je druh 10 a neni B2

- B3 kde je druh 30 a neni B2

18.9 Akce

Kazdy doklad miizete rozepsat na jednotlivé akce — zakdazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk ¢i ztratu.

Pokud potiebujete sledovat piijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mizete vyuzit akci. Program k dokladu udéla zdznam do tabulky
akci a zde ke kazdému dokladu prifadite ¢islo akce podle ¢iselniku akei.

Kromé sledovani pohybu na jednotlivych akcich, mizete i pofizovat rozpocty a
sledovat jejich plnéni.
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Vlastnik

Kazdy doklad muzete rozepsat na jednotlivé akce — zakédzky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akei a u kazdé akce vidite jeji zisk ¢i ztratu.

V této tabulce vidite jednotlivé doklady rozepsané na akce. Pokud né&jaky doklad
vymazete, nebude to mit zadny vliv na iéetnictvi. Zadna zména v této tabulce se neprojevi
v ucetnim deniku a tim padem ani v rozvaze ¢i vysledovce.

Akce
=M e e & §h f_:;;\ G E
Hledat zaznam Hledat kdekaliv |
C.akoe® |Mazev akce= Den= C.dokladu= | Méklad= Winos = Fopiz=

1| Denne 2952015 1 0.00 0.00
1 Zimni stadion 10.4.2015 2emnaz 0.00 2077.00 Wodétowan
1 Zimni ztadion 10.4.2015 280033 0.00 15689.00 Wuidtowani
1 Zimni stadion 220 11110150 25323 000 T 1112
1 Zimni stadion AN.12.201 1105 14 362,56 000 Ut 1112
1 Zimni stadion 220 M1maz -F 10598 000 T 1112
1 Zimni ztadion 28.11.201 11110154 340800 0.00 Pronajem BTH 1111
1 Zimni ztadion 8.9.2009 29110109 E7 BR2.00 0.00 Pozazstk FP 232009

€

Evidujeme tyto udaje:

v

1. Cislo akce - ¢islo.

2. Nazev akce - pojmenovani akce se prenasi z ¢iselniku akei.

3. Cislo dokladu- program jej piebira z faktury, pokladny & vnitiniho dokladu

4. Datum - program jej prebira z faktury, pokladny ¢i vnitiniho dokladu

5. Naklad - ¢astka na strané nakladu.

6. Vynos - castka na strané vynosu.

7. Popis - textovy popis dokladu. Program jej nabizi z faktury, pokladny ¢i vnitiniho
dokladu

8. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.

9. Cislo uétu - podle &iselniku usti pro akee.

gy B

Funkce:
1. tisk - muzete tisknout piehledy
po akcich - s opisem nebo pouze soucty. V sestavé prehledné vidite, jak si vede ta
ktera akce.
po akcich a uctech
po uctech a akcich
Sestavy lze samoziejmé omezovat filtry.
2. generovani - neni k dispozici.
3. filtrovani - je funk¢ni
4. vybér udaju - v tabulce neni funkéni vybér udaju.
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