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Kyticka 7

1 Kyticka

1.1 Popis programu

Program Kyticka umozZiuje vést podvojné €i jednoduché ucetnictvi (dafnovou evidenci)
pro libovolny pocet firem.

NaSe zkusenosti ukazuji, Ze zakladni pouZiti programu lze zvladnout béhem nékolika
dnl. Dal$i vyuziti programu pfichazi zhruba mezi prvnim a druhym c¢tvrtletim jeho
pouZzivani, pokud uZivatel s programem pracuje i podle poslednich kapitol této prirucky.

Zakladni charakteristika

Program umoziuje vest faktury, bankovni vypisy, pokladnu, zakladni prostfedky,
vnitfni doklady a podvojné ucetnictvi i Ci jednoduché ucetnictvi (dafiovou evidenci).

Princip programu je zaloZen na automatickém zalctovani z podsystéml (faktury,
banka, pokladna, vnitfni doklady) do G&etnictvi. Pfi pofizovani doklad( podsystému se
automaticky vytvari ucetni doklady, které mlZete ponechat, opravit ¢i vymazat a tyto
doklady vstupuji do tcetnictvi pfi denni uzavérce hlavni knihy. (pfi¢tou se k dokladlim v
ucetnictvi a v podsystému se vymazou). Do UCetnictvi vstoupi pouze doklady za aktualni
obdobi. To znamena, Ze si mlZete nastavit libovolné vyssi obdobi, nez je aktualni a
doklady vstoupi do ucetnictvi, az aktualni obdobi se bude rovnat nastavenému obdobi pfi
porizeni dokladu v podsystému.

Popis programu

Program umoZiuje vést UCetnictvi pro libovolny pocet firem najednom pocitaci.
Ucetnictvi obsahuje denik G&etnich dokladl, hlavni knihu, knihu vydanych a pfijatych
faktur, pokladni knihu, knihu bankovnich vypisd, knihu hmotného a nehmotného
investi¢niho majetku, knihu jizd pro libovolny pocet aut. Maximalni propojenost s moduly
umoziuje vést pouze zakladni vstupy a ponechat na programu vytvareni Gcetnich dokladd.

Jednotlive Casti programu jsou navzajem propojeny, ale umoZfuji i zcela samostatny
chod. Program nevyZaduje, abyste jej zaCali pouZivat cely. Program dokaZe pracovat
s libovolnym mnozstvim otevienych rokl a kdykoliv se mlzete vréatit do libovolného
minulého roku.

Logika programu je postavena podle ru¢niho zpracovani ucetnictvi. V knize pfijatych
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Ucetnictvi

faktur pofidite fakturu a program vytvofi Gcetni doklad. Vytisknete pfikaz k uhradé a az
pfijde bankovni vypis, jdete pofizovat banku. Pofizujete jednotlivé poloZzky bankovniho
vypisu a nechate program hledat v knihach faktur odpovidajici faktury. Pokud program
faktury najde, poznamena platbu do faktury. Podobné mUZete pofizovat pokladnu. Pro
kazdy pohyb je ihned nabidnut G¢etni doklad.

Ucetnictvi

Na zacatku roku si miZete otevfit rok novy bez nutnosti uzavfit rok stary. Stary rok
miZete zavfit kdykoliv pozdgji. P¥i rocni zavérce program uzavirany rok nerusi, pouze
provede zavérkové operace a vy muzete kdykoliv pozdgji tisknout jakékoliv doklady,
rozvahy, vysledovky a hlavni knihy. Lze provadét taky opravu doklad( v uzavieném roce
s opétovnym prepocitanim a tiskem potrebnych sestav.

Ucetnictvi umoZiuje vést denik G&etnich doklad(i. Obsahuje tiskové sestavy deniku
hlavni knihy, obratovou predvahu, hlavni knihu, rozvahu a vysledovku.

Ucetnictvi se zahajuje Gpravou Ucetni osnovy, pofizenim pocatecnich zlstatkd a jejich
prevedenim do hlavni knihy. MUZete si stanovit rezim uzavirek obdobi. Ti, ktefi maji
doklad(i méné nebo potiebuji kdykoliv opravit libovolny doklad mohou zvolit jednu
zavérku obdobi za rok. Ostatni mohou volit mezi mésicnimi zavérkami Ci Ctvrtletnimi.
Program umoziuje opravu dokladu i po zavérce obdobi. Pokud pouZivate mésicni obdobi,
miZete Uctovat do libovolného vyssiho obdobi.

Ucetni doklady miZete pofizovat ruéné, nebo za pomoci &iselniku souvztaznosti, nebo
se vytvareji pfi pofizovani knih faktur, banky a pokladny. Program dokaze také doklady
»generovat” podle banky, pokladny ¢i knih faktur.

Faktury:

Podsystém faktury umoziuje vést knihy faktur vydanych i pfijatych. Vydané faktury lze
tisknout, z pfijatych Ize tisknout pfikaz k Ghradé. Lze rucné evidovat platby a tisknout
knihy faktur v nékolika modifikacich. PFi pofizovani vam program nabidne Cislo faktury,
které je v poradi. Organizaci si mlzZete vybrat se seznamu organizaci, nebo poridit novou.
Postupné vyplnite celou faktur. Program obsahuje nékolik formulafd pro tisk vydanych
faktur. Vy si mliZete vybrat, kterd Vam nejvic vyhovuije.

Banka a pokladna:

PFi pofizovani banky a pokladny musite postupné vyplnit Cislo dokladu a datum platby,
Castku, variabilni symbol, podle kterého bude program hledat fakturu v knize faktur. Kdyz
program fakturu v knize faktur ji najde, pak v knize faktur zapiSe, Ze byla zaplacena,
doplni datum i Castku a do textu v Gcetnim dokladu pfevezme nazev organizace. Jestlize
jste pofidili pfijem do pokladny Ci banky, hleda program v knize faktur vydanych. Pokud
jste poridili vydej, hleda v knize faktur pfijatych. PFi platbach faktur program dokaze
zaplatit jednu faktur na libovolny pocet splatek. Pokud jste platci DPH, program rozepiSe
DPH. Po zéapisu dokladu do pokladny ¢i banky program nabidne rozuctovani dokladu.

Ciselniky - zakladni nastaveni

Po otevfeni své databaze jiZ budete mit Ciselniky nastavené. Ale je nutno toto nastaveni
projit a provést pfipadné zmény. Je nutné vyplnit ¢islo bankovniho G¢tu. Nejdllezitéjsi
Ciselnik je UCetni osnovy a souvztaznosti.
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1.2

1.3

Vzhledem k rozsahu programu KytiCka jsem uZivatelskou pfirucku rozdélil do
nésledujicich kapitol: V prvni kapitole se doCtete, jak program ovladat. Druhd kapitola
popisuje instalaci do VaSeho pocitace. Treti kapitola podrobné popisuje akce nutné pfi
prvnim spusténi programu. Ctvrta a dalsi kapitola popisuiji jednotlivé podsystémy.

pomoci programu mUZete zpracovavat data vice organizaci
cena programu se lisi dle po¢tu spravovanych organizaci. Nezavisi na poctu pocitacul.

Kyticka vyuziva nejmodernéjsi technologie na zpracovani dat.
pracuje pod operacnim systémem Windows

Technické podminky

Jakykoliv pocitaC s operacnim systemem Windows.

Narok na pevny disk
120 MB mista na pevném disku pro programové soubory. Dle poCtu evidovanych
databazi cca 30 MB pro kazdou databazi.

Narok na pamét' RAM
Cim vétSim tim lepe.

Operacni systém:
Windows XP, Windows 7, Windows 8, Windows 10.

Start verze

Program KytiCka uklada vloZena data do databadze a tuto databazi spravuje databazovy
server Firebird. P¥i prvni instalaci se musi kromé programu Kyticka, nainstalovat i
databazovy server a databaze. VSechny tyto Casti jsou obsaZzeny ve startovaci verzi.
Upgrade verze uz obsahuje pouze program Kyticka. Jestlize jste program Kyticka jesté
neinstalovali, musite si nainstalovat startovaci verzi. Naopak, pokud uZ jste provedli
alespoil jednu instalaci startovaci verze, podruhé ji instalovat nemusite a miiZete pouzit
upgrade instalaci.

Po instalaci je nutno program pro neomezené uZzivani registrovat pomoci licencnich
soubord, které od nas obdrzite po zaplaceni programu. Do registrace miZete pouZivat
pouze demonstraCni data. Program Vam umozni otevieni své vlastni databdze az po
registraci programu.

Demonstracni databaze neni ¢asové omezena. Obsahuje vzorova data, kde si mizZete
vyzkouset jednotlivé funkce programu. Je omezena pouze podtem zaznaml v nékterych
tabulkach a nékteré nabidky nejsou aktivni. Demonstracni databdze neni urCena pro
komercni vyuZiti a pouzivani této databaze je povazovan za poruseni autorského zakona.

Priklad: Stahnete si Start verzi programu Kyticka. Pred registraci mdzete program
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1.4

testovat a zkouset na demonstracéni databazi. Dale mlzZete vstupovat do Obecné
databaze, kde si mizete pripravit ¢iselniky, které budete potiFebovat ve své databazi. Po
Case rozhodnete program koupit. Licenci si u nas objednate telefonicky, e-mailem,
nebo pisemné. Po zaplaceni faktury, kterou Vam vystavime, ihned odeSleme licencni
soubory. Doporucujeme pred registraci stahnout si Aktualizaci programu Kyticka
(neni to vyslovené nutné, ale ziskate tim aktualni verzi programu). Program si
zaregistrujete v menu NASTAVENI. Nastaveni programu bude provedeno pfesné podle
zakoupené licence.

Upgrade verze

SlouZi pouze pro ty, ktefi jiz maji nainstalovanou Start verzi programu Kyticka. Pred
instalaci upgrade verze doporuCujeme provest archivaci dat. Archivace neni vyslovené
nutnd, jediné nebezpeci je vypadek proudu i vypnuti pocitaCe pfi pfevadéni dat.

Aktualizaci programu neriskujete Zadnou ztratu dat. Po instalaci se spusti pfevodovy
mistek, ktery data prevede na aktualizovanou verzi programu. Pokud provozujete
program v siti, pak po aktualizaci jednoho PC, ostatni provedou aktualizaci automaticky.
Cili sta¢i aktualizovat jen jeden pocita¢ a ostatni se provedou automaticky.

Aktualizace programu je placena na zaCatku kazdého roku jako upgrade na dany rok.
Pokud jste aktualizaci formou upgrade nezaplatili nebo delSi dobu neprovadéli, radéji nas
kontaktujte. Zabranite tim zablokovani stavajiciho programu. Poté bohuZel nelze vratit
pdvodni verzi.

Pokud nainstalujete aktualizaci programu, nem{Zete program pieinstalovat predchozi
verzi. Timto krokem si znepfistupnite sva data. Data neznicite, ale program s nimi nebude
umeét pracovat. Pokud se VVam toto stane, staCi opét nainstalovat posledni verzi.

Pokud neméate zaplacenu upgrade verzi na aktualni rok nebo upgrade neodebirate, tak v
Zadném pripadé nestahujte aktualni verzi programu. Pokud tak ucinite, program data
pfevede na novou verzi, pak zjisti, Ze nemate upgrade zaplaceny ani objednany a bude po
Vés vyZadovat licencni kdd. Vy vsak tento kod znat nebudete, tudiz se do programu
nedostanete. Nebude mozné prevést data na predchozi verzi - pfevod lze délat pouze
doprfedu nikoliv zpét. Jediné feSeni je zaplaceni upgrade na novou verzi a po zaplaceni
Vam sdélime Vas licencni kod. Toto je ochrana proti nelegalnimu uzivani programu.

Pokud provedete staZeni bez zaplaceni, jste si védomi, Ze se program zablokuje.
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2.1

Zakladni ovladaci prvky programu

Na Uvodni obrazovce je umisténo hlavni nabidka. Ta se aktivuje bud mysi nebo
z klavesnice pomoci klavesy F10. Dole vidite ndzev aktualni organizace. Pokud chcete
organizaci zménit, staci poklepat mysi po jejim ndzvu a ze seznamu si vybrat jinou. Pod
ndzvem organizace je napsana cesta, kde se nachézi databaze aktualni organizace. Déle
zde vidite aktualni a nastavené ucetni obdobi. Pokud mate zapnutou evidenci majetku, tak
i danovy odpisovy rok a Gcetni odpisovy mésic.

Uplné vpravo dole je aktuélni verze programu

Program se sklada z hlavni nabidky. Pomoci nabidky se dostanete do konkrétni
tabulky. VSechny tabulky se zobrazi stejné. VZdy se jedna o mriZzku, kde sloupce jsou
Udaje, které v tabulce existuji (nemusi to byt vSechny Gdaje) a fadky, kde jsou Vase data. S
kaZzdou tabulkou je spojen formulaF, kde jsou vSechny Udaje, které jsou v jedné vété (v
jednom fadku) obsaZzené. Tento formular se jmenuje Detail. S mfizkou jsou propojeny
jesté dalSi formulére, ale to uz neni u kazdé mrizky. Jsou to formuléfe pro definovani
tiskovych sestav, pro vybér hromadnych oprav, pro generovani zaznam, pro filtrovani a

vyhledavani Gdajd.
Spusténi a ukonceni programu
MFizka - popis ovladacich prvki
MfiZka - vyvolani vnitfni nabidky

Detail - popis ovladacich prvki

Spusteni a ukonceni programu

Spusténi

Stisknéte tlacitko start, programy, jirra, kyticka.

Po spusténi kliknéte pravym tlaCitkem mysi na ikony v hlavnim ovladacim panelu
windows a "pfichytnéte” ji k hlavnimu panelu. Ikonku na plochu pak délat nemusite a k
programu se dostanete kdykoliv.

Pokud mate nastavené pfihlaSovaci heslo v pracovnicich (Pracovnici), pak pfi
prihlasovani nepljde vidét heslo. Ale mizZete si jej zobrazit.

PFi spusténi programu hleda splatné trvalé platby, pokud je najde nabidne pfevod do
knihy pfijatych faktur

Ukonceni

Program Ize ukoncit stiskem klavesy Alt+F4 z ivodni obrazovky, tj. té, ktera se zobrazi
pfi spusténi programu, nebo kfizkem vlevo nahofe, nebo pres nabidku ,,Nastaveni®,
»Konec”.

Bez rizika poruSeni programu Ci ztraty dat nelze vypinat Ci resetovat pocitac, pokud
program neni ukoncen.
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Hlavni formular se vzdy umisti na prvnim monitoru i kdyZ byl pfi ukonceni
programu na jiném monitoru. Pokud ukoncCujete program na prvnim monitoru, pak si
program zapamatuje jeho pozici a pristé jej otevie na stejném misté. Hlavni formular
nelze UpIné maximalizovat. Zle jej libovolné zmensit. A zvétsSit v urCitych mezich. Kdyz
si otevrete formular typu mfizka, bude se zobrazovat podle hlavniho formulare a to tak, Ze
nikdy nepfesahne horni okraj hlavniho formulare. Vzdy bude od horniho okraje hlavniho
formulare doll. A to bud k dolnimu okraji monitoru a nebo pokud je v tabulce méng
udajl, tak bude veliky jen aby zobrazil véechny zaznamy. FormulaF typu detail ma presné
danou velikost a umisti se tak, aby byl uprostfed hlavniho formulafe. A pokud je na
detailu néjaka roletka, tak bude velika maximalné k dolnimu okraji.

ZveétSeni pisma na monitoru.

Program se sam pfizplsobi Vasemu nastaveni rozliseni windows. A také se prizpUsobi
Vasemu nastaveni velikosti poloZek ve windows. Cili velikost zobrazeni mlZete nastavit
tim, Ze zmenSite rozlieni a nebo provedete zménu velikosti viech poloZek. Zménu
rozlieni i zménu velikosti vSech poloZek provadite kliknutim pravym tlacitkem mysi na
plose

2.2  Mrizka - popis ovladacich prvku

~rv

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formulard. Mrizka, detail a tisk.

Prvni je formular typu MRIZKA. MFizka se ovlada zcela intuitivné. Sipkami se
pohybujete vSemi sméry. KdyZ chcete néktery Gdaj opravit, vétsSinou to lze pfimo zde.
Veskeré opravy provadéjte s rozmyslem. Jsou tabulky, kde nelze opravovat. Musite
vstoupit do detailu.

Pokud chcete udaj opravit, musite do néj vstoupit pomoci mySi. Druha moznost je
postavit kurzor na vétu pfed Udajem a zmacknout enter. Program skoéi o fadek dolil a
otevie (daj k editaci. M{zZete Udaj prepsat. Druha moznost je vloZit znaky ze schranky
pomoci Ctrl V. Zaznam se automaticky uloZi, jakmile z néj odejdete na druhy zaznam.
Pokud chcete zlstat na zaznamu a uloZit zménu, pak zmacknéte nahofe Zlutou fajfku.
Pokud chcete vratit pfedchozi hodnotu, pak zmacknéte Zluty kfizek. Pokud Zluta fajfka Ci
kfizek uz nejsou aktivni, pak je zaznam uloZen a nelze vrétit pfedchozi hodnota.

Nahore tohoto formulare jsou tyto ikony

N Ikona PLUS - slouZi k pofizovani zdznamu. Otevie se formul&fF pro pofizovani
nového zaznamu. TotéZ se stane, pokud stisknete tlaCitko Ctrl N, insert, nebo u

posledniho zdznamu zméacknete Sipku dold.

Ikona MINUS - slouzi k mazéani zaznamu. Zeptd se na pozadavek zaznam
vymazat. K mazani mlzete pouZzit klavesu delete a Ctrl Y. Pokud si stanovite filtr a
pak stisknete klavesu "minus”, nabidne Vam program vymazéni celé skupiny
zédznam, které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zeptd. Pouzijete-li k mazani
Ctrl Y, delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou
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skupinu, ale pravé aktualni zaznam.
Ikona TISK slouzi k tisku sestav.

Ikonou GENEROVAT si mlzZete nechat vygenerovat zaznamy. A jsou zde dalsi
funkce, které zrychluji praci s tabulkou.

Ikona FILTR slouZi k odfiltrovani nepotfebnych zaznamd.

Ikona PODROBNY ZAZNAM Vam ukaze viechny Udaje zaznamu, na kterém
stojite.

Ikona VYBER UDAJU umozni vlastni nastaveni viditelnych dajéi v tabulce. A
také poradi Gdaji a $itku Gdaju.

Ikonou KONEC se ukoncCi praci v otevieném okné.

Ikonou POCET ZAZNAMU zobrazi pocet vét v dané tabulce. Pokud mate zapnuty
filtr, pak poGet zaznam(i spliiujici filtr.

Ikona posunout na prvni pofizeny zaznam b | lkona posunout na
pfedchozi zaznam

Ikona posunout na nasledujici zdznam ﬂ Ikona posunout na posledni
pofizeny zaznam

Ikona vloZit novy zdznam IL Ikona ubrat zaznam
Ikona oprava zaznamu Ii‘ Ikona potvrzeni a uloZeni
zmeén v zaznamu

Ikona zruSeni zmén v zaznamu ¢ | lkona aktualizace tabulky pri

sitovém provozu
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Organizace
[T Y I T S O B cdE R e E o
Hledat zaznam Hledat kdekoliv
DIt= Dor.zpol [a]= Dor.zpol [b]= Dar.zpal [c]=
Klima Jifi Klima Jifi
C244323697 Pliskaaclay
CZE4733324 K.ompleta, 2.0
Silhan Martin Silhan Martin
Dornicak Vladizlay
C2A00421038 Cermak Waclay
Kfizgova Danica Kfizova Danica
CZ247115971 Allianz pojigtovna, a.z.
[ iMandikova Monika | Mandikova Monika
B s L Etandm ln

<

SetFidéni - kazdou tabulku si mlZete setfidit podle libovolného Udaje v tabulce. Staci
poklepat levym tladitkem mysi po ndzvu Udaje v zahlavi tabulky. Tucny popis nazvu
sloupeCku znaci, Ze tabulka je podle tohoto Udaje setfidéna. KdyZ po nazvu sloupce
poklepete jednou, setfidi se vzestupné abecedné (od A do Z) nebo Ciselné (od 1 do
X). Pokud poklepete podruhé, setfidi se obracené (od Z do Anebo od x po 1).

Hledani zaznamu - program umoziiuje pét zplsobl hledani zaznam(. Kazdy zplisob ma
své vyhody a nevyhody. VSechny zplsoby mUzete libovolné kombinovat.
1. Hledani podle libovolného sloupce - hledani kdekoliv. Ve formulafi typu

miizka miZzete hledat tak, Ze do modrého pravého policka "hledat kdekoliv"
zapiSe, co hledate. Nemusite urCovat, ve kterém sloupci to mam program
hledat. Program znak Ci znaky hleda vSude. Postupné jak piSete, program
zobrazuje ty zaznamy, kde se hledané znaky vyskytuji. Hleda i ve sloupcich,
které nejsou vidét. Hledani méa své vyhody i nevyhody. Nevyhoda je ta, Ze
toto hledani je ze vSech jinych nejpomalejsi. Lze hledat pouze text Ci Cislo.
Nelze hledat datum. VVyhodou je pak, Ze nemusite urCovat, ve kterém sloupci

se mé hledat.

2. Hledani v aktualnim sloupci - levé pole. Pokud tabulku setfidite podle

sloupce, program nazev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hleda. A dale program zobrazi bud jedno, nebo dvé hledaci
policka. Do UpIné levého modrého pole napiSete cely hledany text a
zméacknete enter a program najede na zdznam, ktery hledanému nejvice
vyhovuje. Tento zplsob hledani je k dispozici vZdy. Program zohlediuje
velkd a mala pismena. Pokud hledate v Udaji, kde se zapisuji jen Cisla, pak
nemUzete zadat Zadné pismeno. U Gdajl typu znak, pak Cisla zadat mdZzete.

3. Hledani v aktualnim sloupci - prostfedni pole. Pokud tabulku setfidite podle

sloupce, program nazev aktualniho sloupce zobrazi vedle policka, podle
kterého se hleda. Program zobrazi jedno nebo dvé policka, kde lze zapsat
hledany text. Pokud zobrazi jen jedno pole, pak tento zplisob hledani neni
mozny. Je to tim, Ze podle setfizeného Udaje nelze v tabulce hledat podle
druhého zplsobu. Pokud je prostfedni modré pole pfistupné pak zde hledate
tak, Ze napiSete znak a program podle néj odfiltruje zaznamy. Program
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filtruje pouze podle aktualniho sloupce a postupné jak piSete, po€et zdznamu
se méni. Vyhodou je to, Ze tato funkce je nejrychlejsi ze vSech typu hledani.
UmoZnuje hledat text, ¢isla i datum.

4. Filtrovani slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zadznamd. Kazdou tabulku si
mizete setfidit podle libovolného Gdaje v tabulce. Staci poklepat levym
tlaitkem mysi po nazvu Udaje v zéhlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit
pouze ty zaznamy, které Vas zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat Ize
podle libovolného Udaje bez ohledu na to, podle kterého Udaje je tabulka
setfidéna. PFi filtrovani Vam program nabidne viechny mozné udaje, vy si
jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji zaznamy spliiovat. Chcete-li
zadavat jesté dalsi podminku, volte ,,dalsi“. Jestli jste se zadavanim skongili,
volite ,,potvrdit*.

5. Listovani - jednoduSe nepouzijete Zadné pole Ci filtr a listujete v tabulce
pomoci Sipek, mysi, a tlaCitek Page up a down.

Priklad: Jste v tabulce jednotek. Hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouZzijte hledani. Mysi kliknete na nazev sloupecku "uzivatel" a
tabulka se setfidi podle jména uzivateld, do editacniho pole napisete "Ple" a stisknete
Enter. Program se zastavi na prvni jednotce, kde jméno uZivatele zacina "Ple".

Tisk - CTRL P - slouZi k tisku sestav. Akci spustite poklepanim levym tlaCitkem mysi po
ikoné tiskarny. Je-li k tabulce pripravena jedna sestava (jako napfiklad u ¢iselnik(),
program pfipravi sestavu a ukaZze ji na monitoru. Vy si ji miZzete prohlizet,
vytisknout a to bud celou, nebo jen nékteré stranky. Je-li pfipraveno vice sestav,
dostanete se do formulare, ve kterém si sestavu vyberete.

Generovat - CTRL G - mlZete si nechat vygenerovat zaznamy. VétSina Ciselnikd ma
néjakou standardni mnozinu zaznamd. Abyste nemuseli ¢iselniky ruéné vypisovat,
mZete si je nechat vypsat programem - vygenerovat. Tato funkce je aktivni ve vice
tabulkach. Pokud je aktivni, je podsvicend, pokud aktivni neni, je Seda. Je dobré
zjistit, co tato ikona v dané tabulce nabizi. VZdy je tato funkce spojena s otazkou, co
bude program délat. Nikdy neni akce spusténa bez pfedem podané otazky.

Filtr - CTRL I - slouzi k odfiltrovani nepotfebnych zaznam(. Kazdou tabulku si miiZete
setfidit podle libovolného Udaje v tabulce. Stai poklepat levym tlalitkem mysi po
nazvu Udaje v zahlavi tabulky. MUZete si nechat zobrazit pouze ty zaznamy, které
Vés zajimaji a maji néco spolecného. Filtrovat Ize podle libovolného Udaje bez
ohledu na to, podle kterého udaje je tabulka setfidéna. PFi filtrovani Vam program
nabidne vSechny moZzné Udaje, vy si jeden vyberete a napiSete hodnoty, které maji
zaznamy splfiovat. Chcete-li zadavat jeSté dalSi podminku, volte ,,dalsi®. Jestli jste
se zadavanim skonCili, volite ,,potvrdit”. Pokud chcete mit v tabulce opét viechny
zaznamy, sta¢i znovu kliknout na filtr a potvrdit Storno. Tedy nic nezadat. Filtrovani
mizete vyuzit k mazani celé skupiny zaznam(. Pokud si stanovite filtr a pak
stisknete klavesu "minus"”, nabidne Vam program vymazani celé skupiny zdznamd,
které pravé vidite. Pfed smazanim se tfikrat zeptd. PouZijete-li k mazéni Ctrl Y,
delete nebo mazani pres pravé tlaCitko mysi, program nesmaze celou skupinu, ale
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pravé aktualni zaznam.

Priklad: Jste v tabulce obyvatel a hledate rodinu Pleskotovou. Abyste nemuseli prochazet
pres vSechny zaznamy, pouzijte filtr. MySi kliknete na filtr a volite v okné Udaje
"jméno". Zadate "Pleskot" a potvrdite. Inkasnik Vam zobrazi pouze obyvatele, ktefi
maji v pFijmeni "Pleskot"

Podrobny zaznam, detail - CTRL D - ukdZze Vam vSechny Udaje zaznamu, na kterém
stojite. V tabulce vidite pouze omezeny pocet Udajd. Vétsina tabulek ma vice Gdajd,
které se do tabulky na jeden Fadek nevejdou. KdyZz mysi kliknete na ikonu
~podrobny zdznam“ v dal$im formuléfi (Detail - popis ovladacich prvkd) se ukazu
vSechny Udaje patfici aktualnimu zaznamu.

Vybér Gdajd - CTRL U - umozni vlastni nastaveni tfi vlastnosti u kazdého Udaje. Lze
nastavit Sifku udaje, porfadi a viditelnost. V tabulce vidite pouze nékteré Udaje. V
nékterych tabulkéach je tato akce aktivni a pomoci ni si mlzete sami definovat, jaké
Udaje chcete vidét, jak maji byt Siroké a poradi.

Postup: poklepete-li po ikoné, zobrazi se Vam seznam Udaji a mdzete si zde mysi vybrat,
ktery (daj chcete a ktery ne. V tomto seznamu mdzete pres pravé tlacitko mysi oznacit
vSechny Udaje, nebo Zadny, nebo pouzit "zakladni nastaveni”. Poté zmacknéte tlacitko
"Ukoncit vybér" a program zobrazi ty Udaje, které jste si vybrali. Pak si pomoci mysi
popiehazujte pozici jednotlivych Udaji, pak si upravte Sitku Udajd, u kterych to
potfebujete a pak znovu zmacknéte ikonu "vybér Udaji" a hned "ukonCit vybér" a
program si ulozi pozici kazdého Udaje.

Konec - CTRL F4 - uzavre se oteviena tabulka.

Pridat zaznam - CTRL N - otevre se formulaF pro pofizovani nového zaznamu. Totéz se
stane, pokud stisknete tlacitko + (plus).

Vymazat zaznam - CTRL Y - vymaze aktualni zaznam. TotéZ se vyvola tlaCitkem —
(minus) a delete.

Kalkulacka - CTRL F5 - zobrazi se jeden radek, kde si miZete zadat matematicky vyraz
a program jej spocte. Tato kalkulacka dava prednost nasobeni a mlze mit az 17
zévorek. Vyraz je pouze omezen na 250 znakd.

2.3  Mrizka - vyvolani vnitrni nabidky

Kazda tabulka ma svou vnitfni nabidku, kterd kopiruje nabidku na horni listé. Vnitfni
nabidka se vyvola stiskem pravého tlacitka mysi. Je identickd s nabidkou na horni listé a
navic je zde vidét i funkZni klavesy, kterymi se daji spustit jednotlivé akce. Dale obsahuje
nékteré dalsi funkce podle toho, ve které tabulce se pravé nachazite.
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=y Tisk Ctrl+P
Generovani Ctrl+G
@, Filtr

G Dretail Ctrl+D
() Vybér udajd

E Konec Ctrl+F4
4| Pfidat zaznam Ctrl+M
EI Vyrmazat zaznam Ctrl+Y
22 Kalkulatka Ctrl+F5

Export * Vybrané ddaje do CSV

Vsechny polozky jsou popsany v pfedchozi kapitole - Mfizka - popis ovladacich prvka.

EXPORT - vybrané Gdaje do CSV- tato funkce umozZriuje export Udaji do souboru
CSV této funkce lze vyuZit pro préaci s tabulkovymi programy jako napf. Excel. V
nastaveni programu si miZete nastavit cestu pro export tabulek do exelu. V kazdé
tabulce mlzete pomoci pravého tlagitka mysi exportovat tabulky do csv souboru,
ktery se da otevfit v exelu. MlZete si nastavit cesty, kterd musi byt ukoncena
zpétnym lomitkem, a program zde bude ukladat soubory. Po exportu program otevie
exel a zobrazi exportovany soubor.

Priklad: - potfebujete exportovat z dodavatelli pouze dodavatele z Prahy a pouze jejich
jméno, ICO, ulici a PSC. BéZte na nastaveni, adresar firem, adresaF, zmacknéte filtr,
vlevo volte udaj "Dor.mésto”, zadejte "Praha™ a potvrdte. Pak zméacCknéte pravé
tlaCitko mysi a volte "export do CSV". V pravém sloupci opét zmacknéte pravé tlacitko
mySi a volte "zrudit oznaceni" a pak zatrhnéte I1CO, dor.spol(a), dor.spol(b),
dor.spol(c), dor.ulice(a), dor.ulice (b) a dor.ps¢. Zmacknéte, ukonCi vybér. Program
zahlasi, kde je soubor ulozZen a zobrazi jej v exelu.

Na zavér shrneme klavesové zkratky ve formulafi typu mrizka
Ctrl D - detail
Ctrl G - generovani
Ctrl I - filtr
Ctrl N - pfidat z&znam
Ctrl P - tisk
Ctrl U - vybér udaj
Ctrl Y - mazat
Dalsi klavesove zkratky Ize pouZit v karté pacienta
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2.4

Ctrl A - kniha jizd
Ctrl K - karta pacienta
Ctrl L - IéCiva

Ctrl P - pozndmka
Ctrl U - tkony

Ctrl Z - z&krok

Detail - popis ovladacich prvku

Program se sklada ze tfi zakladnich typd formulard. Mrizka, detail a tisk.
Druhy formulér je typu DETAIL. Detail ma nasledujici ovladani:

Enter - zavira detail. VeSkeré zmény uloZi a formular zavre.
Tab - pohyb na dalSi udaj.

Shift Tab - pohyb na predchozi udaj.

Page Up - pohyb na pfedchozi zaznam

Page Down - pohyb na nésledujici zaznam

Udaj mlzete bud pfepsat anebo vlozit znaky ze schranky pomoci Ctrl V.

Na formuléfi jsou tyto ikony

lkona KALKULACKA slouzi k sputéni kalkulatky. Kalkulatka je
jednoradkova, aby zabirala co nejmin mista. KalkulaCka umi pracovat se zavorkami.
Celkem jich mizZete pouZzit az 17. Samoziejmosti je pfednost nasobent.

ﬂ Ikonou STORNO ukonci formular a zmény neulozi.
o Potyrdit vy Ly o -
lkona POVTRDIT ukonci formular a zmény ulozi.

t Ikona PREDCHOZI ZAZNAM pohyb na pfedchozi zaznam. Napred

zaznam uloZi a pak prejde na pfedchozi zaznam.

| \J Ikona NASLEDUJICI ZAZNAM pohyb na nésledujici zaznam. Napred
zaznam uloZi a pak prejde na nasledujici zaznam.

[ x| Kfizek vpravo nahofe - program zaznam uloZi a pak formulaf ukongi. Cili
totéz jako kdyz zmacknete potvrdit.
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Archivace

K archivaci se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, ZALOHUJ. Naleznete
jej ve stejném adresar, kam jste program nainstalovali.

Po spusténi program nabidne vSechny oteviené databaze. Vy si mlzete, vyberete ty,
které chcete archivovat. MiZete pouzit tlacitka "vSechny" ¢i "nikdo".

Zvolite, kam se maji data uloZit. Adresar najdete pomoci tlacitka ,,Nalistovat cilovy
adresar Pokud Zadny adresar neurcite, pak program zalohu uloZi do adresare, kde se sdm

nachazi.

Kazda zéloha se bude ukladat do adresare, ktery se bude jmenovat podle aktualniho
dne a to ve tvaru rok, mésic, den.

M(Zete si zapnout tfi Grovné upozorriovani.

(0]

(0}

Upozornovat na prepis starych zaloh - pokud budete zalohovat v jednom
dni podruhé, program upozorni, Ze zaloha jizZ existuje.

Oznamovat, Ze archivace probéhla Gspésné - pokud tato nabidka nebude
zatrzena a archivace probéhne (spésSné, program bude micet a bude
postupovat v zalohovani dalsi databaze. Pokud archivace neprobéhne, pak
na to program upozorni, bez ohledu na to, jestli tato nabidka zatrZena.
Pokud tato nabidka bude zatrzené a archivace probéhne Uspé$né, program
ohlési, Zze probéhla UspéSné a bude Cekat na kliknuti mysSi a pak bude
postupovat v zalohovani dalsi databaze. Pokud archivace neprobéhne, pak na
to program upozorni. Cili zatrzenim této nabidky budete nuceni kaZdou
zalohu potvrzovat, coZ neni moc pfijemné.

Neptat se na nic a vSe délat bez reCi - pri této volbé program nebude pfi
dalSim zalohovani ukazovat formulaf a na pozadi probéhne zalohovani.
Pokud chcete tuto valbu vypnout, pak jediné tak, Ze pljdete na disk, kde je
program uloZen (c:\jirra\) a vymazejte soubor “zaloha.kac".
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Archivace

Umisténi archivniho souboru

Cilawsy adresaf | D:\Prajskbytina

@ M alistoreat cilovi) adresal

Walby
[ Upczorfovat na piepis stanjch zaloh

[] Dznamavat, 3= archivace probéhla dspéing

[] Meptat 2= na nic a vie délat bez fedi

23

Zaloha vybranych dat

Wibér databaze Hotavo
W B
+ Baze Baze
| demo demo
~ Renata Renata
o Test Test
| TestCebyt TestCebyt
 TestDarko TestDarko
~ TestDPH TestDPH
| TestFarpr TestFarpr
| Testnkasnik Testinkasnik
' Testlina Testlina
| Testkoutna Testoutna
+ Testkyticka Testkyticka
| TestMeraku TestMeraku
+ TestPekama TestPekama
| TestPriorita TestPriorita
+ TestRaolnicka TestRolnicka
 Testodnik TestWodnik
| TestZveropis TestZveropiz

Pokud pracujete v siti, pak nikdo nesmi mit program sputén

@ Mikoho x Starno

q/ Patyrdit
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4 Obnova

K obnové se pouziva samostatny program, ktery se jmenuje, OBNOVUJ. Naleznete jej
ve stejném adresafi, kam jste program nainstalovali.

Napfed najdete data, kter4 chcete obnovit. Obnovit lze pouze data, kterd byla
archivovana pomoci programu ZALOHUJ. Nemusite urfovat, kam se maji data obnovit,
to obnovovaci program vi.

PFi obnové se mliZete rozhodnout, zda budete obnovovat jednu databézi anebo véechny
databaze v jednom adreséfi.

PFi obnové jedné databaze vyberete soubor napf. litomysl.gbk. (obsahuje data databaze
Litomysl). Pokud po souboru poklepete, program obnovi pouze tuto databazi tedy
litomysl. Pro tuto moznost stisknéte prvni tlacitko "nalistovat jeden zdrojovy soubor".

PFi obnové jednoho adresare volte "nalistovat zdrojovou slozku". A program obnovi
v8echny soubory uloZené ve zvolené sloZce.

Pokud spravujete vice databazi a vite, kde se nachazi sloZka se zalohou napfF.
c:\zaloha\20080116. pak program obnovi vSechny Vami spravované databaze z 16,1,2008.

Vyznam zaSkrtavajiciho pole "pfed obnovou zalohovat stavajici databaze™: Pred
obnovou program starajici data zalohuje, je to proto, kdyZ po obnoveé zjistite, Ze data pfed
obnovou byla lepsi, nez data po obnové a chcete se vratit ke stavu pfed obnovou. Program
vytvorfi soubor zalduck.gdb a umisti jej do adreséare, ktery pravé obnovujete.

Obnova databaze

Obnowvaz:

@ Malistovat jeden zdrojovi soubor

@ M aliztawat zdrojovou shodku

¥ Pred obnovou zalohovat stavajici databazi
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5 Instalace

Kapitola popisuje instalaci do pocitaCe, kde program nainstalovany neni. Déale pak
instalaci v siti a instalaci upgrade verzi. Posledni ¢asti je pak instalace klavesnice

51 Lokalni instalace start verze z webu

Na strankach www.jirra.cz vyberte program, ktery chcete instalovat, Kyticka ze sekce
START verze spustte instalaci start verze.

Priklad. Instalace start verze programu Kyticka. BéZte na www.jirra.cz, programy,
kytiCka, start. Kliknéte na soubor "kyticka.exe". Pokud se prohlizeC zepta, ma-li jej
spustit Ci uloZit, volte spustit. Pokud se nepta a soubor ulozi, pak jej nechte uloZit a po
uloZeni jej spustte.

Popis lokalni instalace.

PocitaC, kde se program instaluje bude slouzit jako GloZisté dat (databazovy server) i
jako pocitac, na kterém se pracuje.

Instalace se provadi standardnim zplisobem. Tzn. pfi instalaci pouze pokracujte dal a
nemeénte zadné nastaveni.

1. www jirra.cz

2. sekce kyticka, start, soubor kyticka.exe, spustit a nebo uloZit a pak spustit.

3. Instalace za¢ina uvodnim uvitanim. Volte "dalSi"
2 Provedes inssalzel Kxticka - n Il

‘ ViLd Vas privodoe instalac
produkiu Ky licka.
Frad b dybmem 1BR 1Y HA Bode o ekl s o Uik

potal

Lirse w7 labele e -am-  pogndings @ ccmil s kar
coubtens aplaace

Fecanpe denoom ca BTk, v e bafele
privados mstalad cef e Joone,

h

4. Daéle je potfeba vybrat adresar, do kterého se nainstalovany program ulozi a kde ho
potom najdete. Standardné se nabizi c:\jirra, ale mizZete jej libovolné zménit.

N -
P 1 silana
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Twalbc oo wmisbinl
B i L e b, s s vtz e in?

Sriwosos namstshie oredust Syboos do e dus do

ﬂﬁi{bﬁ Haznird e tadtes Cal Chomsed rezleinou shoBa, <apewite nim HaFHo
EUIpNET

m | | Teemaal L.

k)]

S I PEL R ST TTRR e Tl A ST T oY T I

= St | [ | | it

5. Vybér skupiny. Program pak budete spoustét pres tlaCitko Start, programy a skupina,
kterou ted’ zvolite. Program standardné nabizi skupinu jirra.

Wyberte =lodlo w nabidos Start
Far rd oeocse et sk pichupoe apl oot
E Ptk mes ar el clabipen o s = cecbodapa vd ol
tihr.
[EE] ST TS IS BT S| B Sl LY Y tE) I PR ER N I BT Ry o | B
(SRS ST
|E | | Peznluivsl ..
| = et ” I e s tiara |

6. V tomto kroku se mizZete vratit a vie zménit. Tlagitkem Instalovat spustite instalaci

programu.

Instzlace jo gHprRvena
Frovoace ~chalas’ e myl o &aon ne gkeeat produ -k rdda re v sl

Pzl wapca donie v Lathe il oo e e nfalnd
rovcteas wkadnsn | cnprEem ma b SR

P dewd el
Pl

Cadas & mdrons Tarl
e

I nAH I =1 LA wal LTS

7. Nyni probéhne samotné instalace programu.

8. Po instalaci programu se musi instalovat databazovy server FIREBIRB. Zacina se
volbou jazyka, ktery Vs provede pri instalaci. Ponechte ¢estinu.

9. PokraCuje uvitani pfi instalaci Firebird.

10.Déle je volba adresare, kam se bude firebird instalovat. MizZete jej libovolné zmeénit,
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5.2

doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

11. Na to nésleduje souhlas s licen¢nimi podminkami.

12. Potom je volba typu instalace. Zde volte FULL instalace super server..

13. Opét stejné jako s volbou adresare i mlzete vybrat libovolnou skupinu programd,
doporucujeme vSak ponechat to, co se nabizi.

14. Nastaveni Firebird. VVSe ponechte jak se nabizi.

15. V tomto kroku se miZete vratit a vSe zménit. Tlacitkem Instalovat spustite instalaci
programu.

16. Nyni probéhne samotna instalace.

17. Konec instalace.

Program spustite tlacitkem Finish.

Sitova instalace start verze z webu
1. Instalace na serverul.

Data budou na pocitaCi oznaceném jako server a zde bude nainstalovany Firebird, ve
verzi FULL — super server.

Instalace se Uplné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci - Lokalni instalace
start verze z webu

2. Instalace na Clientech

Instalace na pocitaCich, na kterych budete pracovat je troSku odliSna. Spustte instalaci
start verze.

Instalace se CasteCné shoduje s popisem instalace na lokalnim pocitaci. Viz. pfedchozi
popis. Postupujete podle jednotlivych bodu az po bod 11. Zde volte INSTALACE
CLIENT. Nesmite mit zatrhnuté Server Components.

rq".‘ Sadupn - | Imalvird Databaea Sarvar 300

el Cuinpenicnlr
e o gz okl o ¢

Cmach lba comnps s ue wod vm s i | clmee s Sompoiesinbe pon oo ek e
vz al Db el b I

b tid Al 1 lena:

L] Bivsee
'f.' ULpe L= Envam LU
|| Lizacdzzz 3-c 2o i3 ¢ COCECr ity EhHE

Ly sebechoy pecure: 8 ekl = 0ok disk ipacs

« F-1k " e I | o=l I

Po instalaci namapujte na clientu disk a adresaf na serveru, kam jste program
instalovali. Nejlépe pomoci Total Commandru.

Pak bézte do adresafe, kam jste program nainstalovali a pak jeSté do podadresare
DATA. Zde je soubor DUCK.SET. Tento soubor je textovy a tak je oteviete v obycejném
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textovém editoru. Nejjednoduseji klavesou F4 napf. v Total Commandru. Soubor ma
strukturu INI souboru. Pro Vas je nyni podstatna sekce [1B]

Na prvnim fadku v sekci IB je pFistupové jméno uZivatele — to ponechte

Na druhém Fadku je heslo — opét jej ponechte

Na tfetim Fadku bude nazev pocitace, u kterého sedite.

Na ¢tvrtém fadku bude logicka cesta k datlim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresare, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Na patém Fadku bude fyzicka cesta k datim na pocitaci, kde jsou data — na serveru.
Cesta bude do adresare, kde je nainstalovan program a ukoncena zpétnym lomitkem.

Priklad

[1B]

SYSDBA=

masterkey=

Kadavy=
server:d:\inkasnik\jirra\=
e:\jirra\=

Zmény v souboru DUCK.SET ulozte.
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5.3

Instalace upgrade verze

A. Pomoci programu Aktualizuj.exe.
Pokud nemate zastupce programu aktualizuj na ploSe, bézte na Start, Programy, Jirra,

Aktualizuj. A nebo spust'te program KytiCka, bézte na "napovéda, aktualizace".

Spusti se instalacni program a zde bude zatrzen program "Kyticka".

Instalace programu

] - |

Cinkasnik

Cflastnik

W odnik
‘w Kyticka
L Avarapis
U Holnicka
Farpr

U Kabelka

akduslizuj 2013

1. Instalace z internetu.

Zatrhnéte "Z INTERNETU".

_Qpatrowvnik

JIRRA software

YWybdr progrannu

Vil Alige

(®Z intemetu

()< pavnaho dizku
()2 ed rom

Wighen hladani zdroje
& Tam, odkbud minule

FAx ek rdlizing zAm

Wibda cile malalocc
(® 1w, ham minule
() Cilovy adrcaai ukad 3am

() Cibovy adrcaai najde pogitaé

s

P irstalzci v mazst ikt aén BelEell

Ol wid Al mxai | DcFrajekagid rat
Ll ad-esat
Ll ad esaf
L |2 ad e af
L 12 ad-ceadf
Clowi ad-esdf
Ll ad ez di
7l wad Al meaAi
L'l ad-esat
Clowi ad-esab

hetzlata: 2 komatickn [

e e

& _poiade

W Ingtdoval

X S

Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"
V kolonce "Cilovy adresar” nalistujte Ci napiSte adresaf, kde je program umistén.

Nejcast&ji "C:\JIRRA"

Stisknéte instalovat.

2. Instalace z pevného disku.

A.BéZte na www.jirra.cz a stdhnéte si upgrade programu Kyticka. V www.jirra.cz

kliknéte na tlacitko Kyticka, bézte na strankach dol a upgrade verzi a stahnéte si soubor
kyticka.zip a kyticka.ini a uloZte jej do adresare, kde je program. Napr C:\jirra\

B. Spustte program Aktualizuj.exe. Pokud nemate zastupce na plose, bézte na Start,

Programy, Jirra, Aktualizace.
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5.4

Spusti se instalatni program a zde bude zatrZen program "Kyticka".

C. DalSim zatrhnutim urCite misto, odkud se bude program instalovat. Zatrhnéte "Z
PEVNEHO DISKU"

D. Vybér hledani zdroje. Nejjednodussi je zadat "TAM, ODKUD MINULE"

E. Vybér cile instalace. Nejjednodussi je zadat "TAM, KAM MINULE"

F. V kolonce umisténi instalacniho balicku napiste Ci nalistujte "C:\JIRRA"

G. V kolonce "Cilovy adresar” nalistujte Ci napiSte adresar, kde je program umistén.
NejCastéji "C:\JIRRA"

Stisknéte instalovat.

B. ""Rucni instalace™

Z www.jirra.cz si stdhnéte upgrade programu Kyticka.zip. Spustte program Total
Commander, Ci jiny jemu podobny a na pravy panel si dejte adresar, kde je nainstalovan
program Kyticka - nejCastéji c:\jirra. Na levy panel si dejte adresar, kde je umistén soubor
Kyticka.zip (ten co jste stahli z webu) a entrem do néj vstupte. Dejte kurzor na soubor
kyticka.exe a kopirujte jej do adresare c:\jirra. Pfi kopirovani musite potvrdit hlasku, Ze
stavajici program budete prepisovat. Klavesou + vyberte *.pts soubory s pfiponou pts a ty
nakopirujte do c:\jirra\pts.

Klavesnice

Windows urCuje jaky znak se pouziva jako desetinné znaménko - jestli ¢arka nebo
teCka. Pokud mate nainstalovano ¢eska Windows, pouZivaji desetinou Carku. Data jsou
ukladana do Firebierd, ktery je americky a vyZaduje desetinou tecku. A jsme u problému,
kdy VaSe Windows do Cisla davaji Carku, ale program Kyticka ji nepfijme a musite
mackat z velké klavesnice tecku a nemlzZete pouzit teCku z numerické klavesnice, coz
zdrzuje.

V adreséfi, kde mate program nainstalovan je adresar "klavesnice" a zde soubor
setup.exe. Staci tento soubor spustit a Windows si nainstaluje novou klavesnici oznacenou
jako Ceské s teckou.

Pro uzivatele s Windows 7 - béZzte na start, nastaveni, ovladaci panely, mistni a
jazykové nastaveni, vlastni nastaveni.
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Mistni a jazykove nastaveni

izstni nastaveni |Jazyky | Upfesnit

Standardy a formaty

Tato modhost ovliviuie formatowani &fsel, mény, Sasu a data v nékterjch
programech,

Wuberte ze seznamu poloZku odpovidajicl vadim podadavkim nebo klepnéte
ha Haditko Vlastni nastaveni a wyberte wiastni formaty:

| =5t ~ | [ Wlastni nastaveni I
Ulezky

Cislo: [123 456 783.00

Mana [123 456 78300 K&

Ktk formét data: ‘11_3 2008

|
|
Cas 131133 |
|
|

Dlauby format data: ‘11_ biezna 2008

Urnisténi

Wyberte vade momentalni umisténi. Umoznite tak z{skvéni nékterich
mistnich informaci [zpravy, pledpovéd podasi):

| Cesk4 republika W |

[ 0K H Storno H Pouzit ]

Volte zaloZzku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac teCku. Pak béZte na zalozku
meény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.

istni nastaveni

|Ména | Cas | Datum

Ulkézka
Kladné: |123 456 789.00 | Zépomé: |-123455 789.00 |

Desetinng addélovad:

Paéet desetinnijich mist:
Odd&lovad skupin Gislic:
Seskupovani islic 123 456 783

Zapome znaménko,

G o=
£ (8 [2] |1 1=

Formét zapomého &isla

<

Zobrazovat dvadni nuly: 07
Oddélovad seznamu:

Jednotkow) spstém: Metrickp

w
=3
S
2

Potvrdte OK.

Bézte a druhou zalozku ,,Jazyky*, podrobnosti a pfidejte klavesnici "Ceské s teCkou" a
odeberte klavesnici ,,Ceské*.
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Textove sluzby a vstupni jazyky

Mastaveni | Lpfesnit

Wichozi jazyk zaddwani

Zvolte jeden z nainstalovaniich jazyki, kten) choete pouZit pfi spusténi
poiitaie.

Instalovans shuiby

“yberte sluzby pro kazdj jazyk v seznamu. Seznam upravite Haditky
Pfidat a Odebrat

= anglické [Spojend stéty) |
-‘S Rozéitend textové sluzby |
| = Irk Comection
E Cestina
| RozlnZeni klavesnice
- Ceské s teckou
g Fiozéifens textové sluiby
= Ink Correction

Fredvalby

Panel jazpki... ] [Nastaveniklévas...]

Vse potvrdte a resetujte pocitac a pak jiz mlzZete psat Cisla s desetinnou te¢kou.

Pro uzivatele s Windows 8 - béZte na start, nastaveni, ovladaci panely, oblast, formaty,
dalsi nastaveni. Volte zaloZku Cisla a zde zvolte jako desetinny oddélovac tecku. Pak bézte
na zaloZzku mény a opét volte jako desetinny oddélovac tecku.

Vlastni mistni nastaveni

Cids |Ména | Cas | Datum

Ukézka
Kladné: |123 456 783.00

Desetinng addélovad:

Puocet desetinngch mist;

Oddélavad skupin &islic:
Seskupovani &slic:
Zapomeé znaménko:

Format zapomeho Gisla,

Zobrazavat dvadni nuly: UT ]

Oddélovad seznamu:

Jednotkow) systém: Melncky -

Potvrdte OK a jesté jednou.

Bézte na ovladacich panelech na ,Jazyky“, pridejte klavesnici "Ceské s teCkou" a

odeberte klavesnici ,,Ceské”.

Vse potvrdte a resetujte poCitac a pak jiz mlzete psat ¢isla s desetinnou teckou.
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6.1

6.2

6.3

Napoveda

V sekci napovéda naleznete informace o aktualni verzi programu, miZete provést
aktualizaci, m(zZete si zobrazit napovédu formou hlp soubor(i a miZete spustit vzdalenou
pomoc.

O programu
Alktualizace
Mapovéda >
Wzdalena pornoc k

Aktualizace

Aktualizace je popsana v kapitole Instalace upgrade verze

Napoveda

Zobrazi soubors napovedou.

Vzdalena pomoc

Kdykoliv béhem normalni pracovni doby miZete pozadat o vzdalenou pomoc. Ke
vzdalené pomoci pouzivame program TeamViewer. Vy si mizete zvolit, jestli chcete
pomoc jednorazovou i trvalou.

Jednorazova - spustite jednorazovou pomoc a program zobrazi dalSi formular, kde
bude napsano "VaSe ID" a toto Cislo nam precCtete do telefonu. (608720451). Jakmile
formular s Vasim ID uzaviete, zavirate i dvere a uz u Vas nemdzeme pracovat. Vyhoda
jednorazové pomoci je v tom, Ze Vy sami rozhodujete, kdy k Vam miliZzeme vstoupit a
vidite, co délame. Nevyhoda je ta, Ze musite byt u pocitaCe aspon na zaCatku, kdyz musite
program spustit.

Trvala - spusti se program, opét nam prectete Vase Id a aZ pristé k Vam pdjdeme néco
délat, pak jiz nemusite nic spoustét. Vyhoda je v tom, Ze klidné mizZete zavolat tfeba z
auta, Ze néco potiebujete a Ze pocitaC béZi a my mliZzeme préci provést, aniz byste byla u
pocitaCe. NaSe pocinani ve VaSem pocitaCi se do VaSeho pocitaCe uklada a kdykoliv se
miZete podivat, co jsme délali..
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Nastaveni programu

7 Nastaveni programu

Ciselniky
Adresar firermn

Altudlni databaze

Ucetni osnova
Souvztaznost

UEetni stiedicka

39

Pitzptisobeni Druhy dokladd

Certifikaty Psc¢

UloZené filtry Bankowni ity

Registrace Pokladny

Export a import Zpizoby platby

Udriba Druh DPH
Alkce

Kontrola verze

Dotace pro akee
Konec Alt+F4

“,

l.:IEt_*,r pro akce
Definice vykazd

7.1  Ciselniky

Ciselniky jsou tabulky, které obsahuji seznamy pouzivané dale v programu.

Vétsina Ciselnik(l bude pFipravena k okamzitému pouziti. Ale presto si Ciselniky
projdéte a upravte si je podle svych potfeb. VSechny Ciselniky maji aktivni ,,generovani®.
Takze Ciselniky nemusite rucné vypisovat, miZete si je nechat vypsat programem a pak
upravit, coz je vétSinou rychlejsi nez je vypisovat.

7.1.1 RozliSeni

Tento Ciselnik se zobrazuje pouze tém, ktefi maji zvolené jednoduché ucetnictvi.
Obsahuje seznam rozlisenf - Gctd, které pouzivame pri kazdé Gcetni operaci.

V tabulce evidujeme tyto udaje:
Kad rozliSeni - ¢iselni oznaceni rozliseni. Maximalné 6 Cislic.
Druh rozlideni - druh podle ¢iselniku druhu rozliseni
Néazev rozliseni - pojmenovani rozliseni
Urceni - mlze byt DPH vstup ¢i DPH vystup, Naklad ¢i Vynos.
Akce - ke kazdému rozliseni mlZete prifadit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta,
program provede konkrétni akci pfi pohybu na takto oznaceném rozliseni.
Zapis do knihy pohledavek vlastnik( a najemnik( pfi plathé pfedpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky
Zapis do nékladl na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu
Zapis do nakladll na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zéapisu do tabulky,
kde se sleduji naklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat
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Zépis do knihy kratkodobého majetku pfi koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkoveé knihy

Zépis do knihy zakladniho majetku pfi koupi ZP - slouZi k zapisu do majetkoveé
knihy

Z4pis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Z4pis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis do nakladll na provoz auta - slouZi k zapisu do nakladd na provoz auta

Zapis do knihy dard pf¥i pFijeti daru - slouzi v programu Rolnicka pro evidenci
daru od konkrétniho darce

& Rozlieni - O

k.od rozligeni: | Cest
M azen: cestovné

Diruh razlifeni: 1| Wipdej £ dani | [

Zatthnéte patfiéné policku, pokud cheete aby pii pohybu na Gétu se provedla akce
Zapiz do knihy pohladavek viastnik( a najemnikd pri platbé predpisu

Zapiz do nakladd na opravy domu

[]Z4pis do nakladi na sluzby

[1Z4pis dao kniky krétkodobého majetku pfi koupi DKP

[1Z4pis do knihy z&kladniho majetku pfi koupi ZP

[]Z4pis piiimu do skladowvé karty

[C1Z&pis wideje do skladové karty

[1Z4pis do nakladi na provoz auta

[]Z4pis do kniby dan pfi pfieti daru

UrZeni
(®) DPH wstup () Maklad
() DPH wstup () Wiinos
x Starno | " Patvidit ‘ *

Cislo rozliseni mdzete mit libovolné. V jednoduchém G&etnictvi vam nikdo
nepredepisuje pod jakym Cislem, to které rozliSeni musite mit. Pro jistou kompatibilitu
s ostatnimi Ucetnimi doporucuji dodrzet zvyklosti z podvojného ucetnictvi. Program ma
JiZ pripravenou Ucetni osnovu, jejiz Cislovani vychazi z podvojného Gcetnictvi. Nic Vam
nebrani celou ucetni osnovu vymazat a poridit si svou.

Pro spravny chod programu je nezbytné nutné mit spravné vyplnénu polozku typ uctu.
Ucetni osnovu jiz méte v programu pofizenu a typ je u kazdého G¢tu spravné nastaven.
Opravy této polozky proto provadéjte velmi uvazlivé. Podle typu Uctu program pozna co
je naklad a co vynos.

PFiklad:
Kdy?Z ucet Cislo ,,600 pojmenujete ,,trzba* a typ urcite ,,1* - ,,vydej*, pak pohyb na Gctu
600 bude bran jako vydej a ne prijem.

Typ rozliseni rozdéluje rozliseni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadfuji vztah GCtu
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7.1.2

z hlediska dané z pfijmu. Rozliseni mdze byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy
(prijmovy). Vydajovy i pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit dan z pfijmu. Dale mize se jednat
0 Ucet, kde sledujeme DPH a posledni mozZnosti je pribézny Gcet.

Z toho dlivodu jsou tyto typu rozlisent:

1 - vydej s dani pohyb na uctu tohoto typu snizi dafovy z&klad dané z pfijmu. Je to
tzv. néklad potfebny k dosazeni zisku. Na ucty tohoto typu G€tujeme jen ty pohybu, na
které mame uznatelné doklady finanénim Ufadem. Pokud jste platci DPH, pak zde
samoziejmeé Uctujete pouze zéklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané  pohyb na G¢tu tohoto typu nesnizi dafovy zaklad dané z pfijmu.
Zde miiZete Gctovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pfidané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Prlibézny vydej pohyb na Gétu tohoto typu smi byt pouze pribézny vydej.

5 - prijem s dani pohyb na GCtu tohoto typu zvysi dafovy zéklad dané z pfijmu. Na

Ucty tohoto typu Uctujeme jen ty prijmy, které musime zdanit. NeGCtuji se zde napf.
pocateCni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samoziejmé UCtujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na G€tu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z pfijmu.
Nejcastéji se zde GCtuji pocateCni stavy, osobni vklady a dalSi pFijmy, které jiz byly
zdanény.

7 - DPH vystup pohyb na G¢tu tohoto typu smi byt pouze dan z pridané hodnoty pro
pfijmoveé doklady.

8 - Pribézny pFijem pohyb na G&tu tohoto typu smi byt pouze priibézny prijem.

Zmeéna typu uctu pro jiZz pofizené doklady ma vliv na viechny pohybu na Gctu.

Priklad:

Ucet 555 jste na zacatku roku oznacili typem ,,2* - vydej bez dang. V pribéhu roku jste
nékolika doklady zauctovaly na Gctu 555 pohyb ve vysi 4500 KE. KdyzZ je ucet 555
oznacen typem ,,2* vychazi danovy zaklad 88500 K¢. Kdyz pdjdete to Giselniku uctu a
u Gétu 555 zménite typ z ,,2* na ,,1* - vydej s dani a pljdete na denni zavérku, bude
snizen danovy zaklad o Castku 4500 K& na hodnotu 84000 KE. Toto sniZeni bude
provedeno, protoze program vSechny pohyby na G¢tu 555 zapocital do zakladu dané.
(Snizil jej).

Rozliseni mlzZete doplfiovat o dal$i zaznamy. Jednou pofizené rozliseni nelze smazat.
Ciselnik je stejny pro vSechny oteviené roky. A proto nelze mazat, i kdyz rozliSeni jiz
nepouzivate.

Druh rozliSeni

Tento Ciselnik se zobrazuje pouze tém, ktefi maji zvolené jednoduché Gcetnictvi.

Ciselnik druhu rozlieni jaky druh rozlideni bude konkrétni rozliseni. Podle druhu
program s rozliSenim pracuje.

Ciselnik je pevné dan. Nelze jej opravovat a ani nové druhu pfidavat.
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q: Druh rozhizeni E@—J
™ oM o § | alalc &l R

Hledat zaznam |

Dk |Nézev5 | =
] 1 Yodej = dani
|| 2 Widej bez dané

3 DPH wstup

m
T

4 Pribéing wode
5 Pfijemn = dani
E Ffijem bez dané
T DPH wistup
8 Prib&ing prijem

I
e

Typ rozliseni rozdéluje rozliseni do osmi skupin. Tyto skupiny vyjadfuji vztah GCtu

z hlediska dané z prijmu. Rozliseni mlze byt nakladovy (vydajovy) nebo vynosovy

(prijmovy). Vydajovy i pfijmovy musi ¢i nesmi ovlivnit daf z prijmu. Dale mize se jednat

0 Ucet, kde sledujeme DPH a posledni mozZnosti je priibézny Gcet.

Z toho dlivodu jsou tyto typu rozlisent:

1 - vydej s dani pohyb na Uctu tohoto typu snizi danovy zaklad dané z pfijmu. Je to
tzv. naklad potfebny k dosazeni zisku. Na UCty tohoto typu Uctujeme jen ty pohybu,
na které mame uznatelné doklady financnim Gfadem. Pokud jste platci DPH, pak
zde samoziejmé Uctujete pouze zaklad dané (DPH)

2 - vydej bez dané pohyb na G¢tu tohoto typu nesnizi darovy zaklad dané z pFijmu.
Zde m0Zete Gctovat ostatni vydeje.

3 - DPH vstup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pfidané hodnoty pro
vydajové doklady.

4 - Pribézny vydej pohyb na G&tu tohoto typu smi byt pouze priibézny vyde;.

5 - prijem s dani pohyb na ucCtu tohoto typu zvysi danovy zaklad dané z pfijmu. Na

Ucty tohoto typu UCtujeme jen ty prijmy, které musime zdanit. Neuctuji se zde napf.
pocatecni stavy. Pokud jste platci DPH, pak zde samoziejmé Uctujete pouze zaklad
dané (DPH)

6 - prijem bez dané pohyb na UCtu tohoto typu nezvysi danovy zaklad dané z pFijmu.
NejCastéji se zde UCtuji pocatecni stavy, osobni vklady a dalSi prijmy, které jiz byly

zdanény.
7 - DPH vystup pohyb na Gctu tohoto typu smi byt pouze dan z pfidané hodnoty pro
pfijmové doklady.

8 - Pribézny prijem pohyb na G&tu tohoto typu smi byt pouze pribézny piijem.
Zmeéna typu Uctu pro jiz pofizené doklady ma vliv na vSechny pohybu na Gctu.

PFiklad: Uget 555 jste na zacatku roku oznacili typem ,,2* - vydej bez dané. V priibéhu
roku jste nékolika doklady zauctovaly na Gctu 555 pohyb ve vysSi 4500 K¢. Kdyz je Gcet
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555 oznacen typem ,,2* vychazi danovy zaklad 88500 K¢. Kdyz pljdete to Ciselniku
Uctu a u Uctu 555 zménite typ z ,,2* na ,,1* - vydej s dani a pdjdete na denni zavérku,
bude sniZen danovy zaklad o ¢astku 4500 K¢ na hodnotu 84000 K¢. Toto snhiZzeni bude
provedeno, protoze program vSechny pohyby na G¢tu 555 zapocital do zakladu dané.
(Snizil jej).

7.1.3 Ucetni osnova

Ucetni osnova je zakladni iselnik podvojného G&etnictvi. Obsahuje seznam Ggetnich
knih. V pribéhu roku mizete kdykoliv novou knihu otevfit (pofidit novy Ucet), ale
nesmite Zadnou zrusit (vymazat ucet).

Jednou pofizené Gcty nelze smazat. Ciselnik je stejny pro viechny oteviené roky. A
proto nelze mazat, i kdyZ GcCet jiz nepouzivate. Lze jej oznaCit za nepouZivany a program
jej nebude nabizet.

V Ucetni osnoveé sledujete Cislo syntetickeho uctu, Cislo analytického GCtu a kapitoly.
Nazev Uctu a typ. Typ mize byt A — aktivni, P — pasivni a V — vysledkovy. Ktera Gcetni
tfida je nakladova a kterd vynosova se nastavuje v nastaveni programu.

Uéetni osnova i = B

Foimencvan | Urgen | Akce

Pojmenovani

S0: 231

AL oaa

KA aao

Mazeyv: | Fratkodobé bankovni dvény || Podrozvahow

[].Ji2 tento GEet nepouzivat - nenabizet pfi pofizovani

() Bk
(@) Pagivni

) islediaw

231 000 000 x Stormo ‘ o Pobwrdit | + +

Evidujeme tyto Udaje:
. SU - synteticky ucet
. AU - analyticky ucet
. KA - kapitola
. Nazev - nazev Uctu
. Podrozvahovy - zatrhnéte, jedna-li se o podrozvahovy Gcet
. Typ UcCtu - aktivni, pasivni Ci vysledkovy
Urceni - viz nize
. NepouZivat - jiz nepouzivat
. Akce - ke kazdému uctu mdZete prifadit tyto akce. Pokud bude akce zatrhnuta, program
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provede konkrétni akci pfi pohybu na takto oznaceném Uctu.

Zapis do knihy pohledavek vlastnik( a najemnik( pfi plathé pfedpisu - slouzi u
programu Vlastnik k zapisu platby pohledavky

Zapis do nékladl na opravy domu - slouzi v programu Vlastnik k zapisu do
tabulky, kde se sleduji opravy domu

Zapis do nakladll na sluzby - slouzi v programu Vlastnik k zéapisu do tabulky,
kde se sleduji naklady na sluzby, které se pak budou vyuctovavat

Zépis do knihy kratkodobého majetku pfi koupi DKP - slouzi k zapisu do
majetkoveé knihy

Zépis do knihy zakladniho majetku pfi koupi ZP - slouZi k zapisu do majetkové
knihy

Z4pis prijmu do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Z4pis vydeje do skladové karty - slouzi k zapisu do skladové karty

Zapis do nékladl na provoz auta - slouzi k zapisu do naklad(l na provoz auta

Zapis do knihy dard pf¥i pFijeti daru - slouzi v programu Rolnicka pro evidenci
daru od konkrétniho darce

Zobrazovat na sestavé fondu oprav - slouzi v programu Vlastnik k sestavam z
fondu oprav

Zapis do zatiZeni prodejny - slouZi v nastavbé pro pekarny k sledovani prodejny

10. Urceni Gctu. Tento Udaj je klicovy pro spravnou predkontaci doklad(i. Pokud neurcite
pfedkontaci kdédem podle Ciselniku souvztaznosti, pak program predkontuje
pokladnu, banku €i fakturu podle ur€eni v ucetni osnové. UrCeni Fikd, na co se ma
ucet pouzit. Vétsina GCtu nebude mit Zadné urceni. Program pouZiva nasledujici
urceni:

1 bez blizsiho urceni toto bude mit vétsina ¢t

2 pokladna - u vétSiny organizaci takto bude oznacen ucet 211 poip.241. Toto
urceni bude mit pouze jeden ucet. | kdyZ budete mit vic pokladen. UrCena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zaluc¢tovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou pokladnu, a pokud se bude jednat jinou, jednodusSe doklad
opravite.

3 banka - u vétSiny organizaci takto bude oznacen Ucet 221 poip.261. Toto ureni
bude mit pouze jeden Gcet. | kdyZ budete mit vic bankovnich Gétl. Uréena
bude pouze jedna, ta nejvic pouzivana. Program pfi zaluc¢tovani nabidne tuto
nejvic pouzivanou banku, a pokud se bude jednat jinou, jednoduse doklad
opravite.

4 odbératel - vétSinou se jedna o Ucet 311. Toto urceni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyZ budete sledovat vic odbératell. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
pouzivan. Program pfi zaOCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
odbératele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

5 dodavatel - vétSinou se jedna o Ucet 321. Toto urceni bude mit pouze jeden Ucet.
| kdyZ budete sledovat vic dodavatel. Uréen bude pouze jeden, ten nejvic
pouzivan. Program pfi zaOCtovani nabidne tohoto nejvic pouZivaného
dodavatele, a pokud budete chtit doklad upravit, nebude Zadny problém.

6 dan z pridané hodnoty - vétSinou se jedna o Ucet 343. Toto urceni se pouziva,
pokud nechcete pouZit rozdéleni na zakladni a sniZzenou sazbu. Program pak
podle tohoto urceni nabizi zatctovani DPH bez ohledu na sazby.
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7 dan z pridané hodnoty sniZzena sazba - vétSinou se jedna o Gcet 343 005. Toto
urceni se pouZziva, pokud chcete pouZit rozdéleni na z&kladni a sniZzenou
sazbu. Program pak podle tohoto urCeni nabizi zal¢tovani DPH sniZena
sazba.

8 dan z pfidané hodnoty zakladni sazba - vétSinou se jedna o Ucet 343 019. Toto
urCeni se pouZziva, pokud chcete pouZit rozdéleni na z&kladni a sniZzenou
sazbu. Program pak podle tohoto uréeni nabizi zauctovani DPH zakladni
sazba.

9 Odpisy majetku - na ucet takto oznaCeni bude program nabizet zalctovani
odpisl

10 Néklady - nej¢astéji pouzivan nakladovy ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
Uctu. Toto urCeni neslouzi k oznaCeni vSech nékladovych uctu, ale k
oznaceni pouze jednoho nejcastéji pouzivaného.

11 Vynosy - nejCastéji pouzivan vynosovy Ucet. Opét ma logiku pouze u jednoho
uctu. Toto urceni neslouzi k oznaCeni vSech vynosovych G¢tu, ale k oznaceni
pouze jednoho nejCastéji pouzivaného.

12 Hospodérsky vysledek ve schvalovacim Fizeni - G€et, kam program pfi ro¢ni
zavérce zauctuje hospodarsky vysledek. Opét mé vyznam, aby takto byl
oznacen pouze jeden UCet.

13 Uget zisk( a ztrat - Gcet, kam program pfi roéni zavérce zalgtuje zisk &i ztratu.
Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

14 Pocatecni Ucet rozvazny - Gcet, kam program pFi rocni zavérce zalctuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

15 Kone¢ny Ucet rozvazny - Gcet, kam program pfi ro€ni zavérce zalCtuje aktiva
a pasiva. Opét ma vyznam, aby takto byl oznacen pouze jeden Ucet.

Zména Vv ucetni osnové ma vliv na vSechny oteviené roky. Proto zmény provadéjte s
ohledem na ostatni roky. Pokud chcete udélat vétsi zasah do ucetni osnovy, pak si oteviete
novou organizaci a tam si mliZete nastavit osnovu zcela libovolné. Pak to ovsem znamena,
Ze nékteré roky budete mit n jedné organizaci a jiné roky v druhé.

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mdzete prenaset jednu Gcetni
osnovu k jinym organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.
PFi importu program vymaze nepouzivané Ucty a pofidi Ucty, které neexistuji a u
existujicich UCtd prepiSe nazev a nastaveni.
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7.1.4

Souvstaznosti

1.

Pro spravnou predkontaci musite mit spInéné nasledujici pfedpoklady.
- V nastaveni programu mate zapnuté predkontace Gcetnich knih.

- V (cCetni osnoveé mate spravné vyplnéno urceni Uctu

- Mate spravné porizen Ciselnik souvztaznosti.

Program bude uctovat podle nasledujicich pravidel.
Pokud se jedna o jasny ucetni pfipad, pak program vytvori Gcetni doklad bez ohledu na
dalsi okolnosti.

Priklad: PFi porizovani banky zaplatite pfijatou fakturu. Program se nebude ptat na

souvztaznost, protoZe vi, Ze se musi Uctovat banka Dal proti dodavatel MD. Z faktury
vi, na ktery Ucet byl zauCovan dodavatel pfi porizovani faktury a na néj provede
zalctovani. Banku Uctuje na ucet, ktery mate uveden v Ciselniku bankovnich Ggta.

2. PFi
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi vyhradné podle Ciselniku
souvztaznosti. A to i v pfipadg, Ze je to na prvni pohled nesmysl. Program nebude v
Zadném pripadé zasahovat do VaSich souvztaznosti. Co v Ciselniku mate, podle toho
bude program Uctovat.

3. Pri
souvztaznost. Pak program predkontaci provadi podle urceni v G€etni osnove.

Ugetni pfipady:

pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu pouZijete

pofizovani pokladny, banky, faktury anebo vnitfniho dokladu neuvedete

Pokladna pfijem: uctuje podle oznaCeni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti U¢tu s urCenim 11 DAL

Pokladna vydej: uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s ur€enim 10 MD

Banka pfijem: uctuje podle oznaCeni pokladny v Ciselniku pokladen
MD proti U¢tu s urCenim 11 DAL

Banka vydej: uctuje podle oznaceni pokladny v Ciselniku pokladen
DAL proti G¢tu s ur€enim 10 MD

Pofizeni pfijaté faktury: uctuje na ucet s urcenim 10 MD proti uctu s
ur¢enim 5 DAL

Platba prijate faktury: uctuje na Ucet s urCenim 5 MD proti Gctu pokladné
Ci bance DAL

Pofizeni vydané faktury: Uctuje na ucet s ur€enim 4 MD proti GCtu s urCenim
11 DAL

Platba vydané faktury: Uctuje na ucet pokladny €i banky MD proti Uctu s

uréenim 4 DAL

4. Urceni v uCetni osnové neni nastavené, pak program provadi predkontaci nasledovné:

Ucetni pfipady:

Pokladna pfijem: uctuje 211 MD proti 600 DAL

Pokladna vydej: uctuje 500 MD uctu 211 DAL
Banka pfijem: uctuje 221 MD proti 600 DAL
Banka vydej: uctuje 500 MD uctu 221 DAL
Pofizeni pfijaté faktury uctuje 500 MD proti 321 DAL

Platba prijate faktury Uctuje 321 MD proti 211 (221) DAL
Pofizeni vydané faktury uctuje 311 MD proti 600 DAL
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Platba vydané faktury Gctuje 211 (221) MD proti 311 DAL

Ciselnik souvztaznosti je kliovy pro spravné GEtovani. Pro rozuctovani nemusite
Ciselnik pouZzivat. Ale pokud si jej spravné nastavite, pak Vam bude velmi napomocen. Do
Ciselniku pofizujete VaSe ucetni pfipady. PFi uctovani se pak odvolavate na tento Ciselnik
a program podle néj provede pfedkontovani dokladu. Nejrozumnéjsi pouZiti je takové, aby
v Ciselniku byly skute€né tu nejcastéjsi ucetni pfipady. Pokud bude Ciselnik moc velky, tak
to zase zdrZuje pfi pofizovani.

Priklad: Pro zalctovani vydajl postaci jeden zaznam v Ciselniku. Doklad, ktery vznikne
podle této souvztaznosti, pak upravite podle konkrétniho dokladu. V Ciselniku mate
souvztaznosti 501 / 211 (pokladna proti nakladu). Porizujete doklad a potfebujete jej
zapsat na Gcet 521. Odvolate se na souvztaznost a program predkontuje 501 /211. Vy
nabizeny doklad opravite tim, Ze 501 pFepiSete na 521.

| [ Souvstaznosti =N X
Kéd zactovani
Paojmenowani |E-penize na cesté
=1 21
Al aao
K 000 [Bankovni Géty =] |$J
Strana lMDi ?_Era:d% DAL
Roziétovévat podie Do Eastky dat

(~ Zakladu a DPH
" Procent
™ Eastky

Pfi pofizovani prijatich fakkr

& Ziklad dang
" DPH
(" Ziklad dané + DPH

" pougit Gasku 'k fakiuract'' nebo "'zaklad dané" neba "DPH"

(" pougit ¢azku “'na zalohach zaplaceno”

X Stomo ‘ v F'thditl + | * |

Evidujeme tyto Gdaje:
. Kod zauctovani - islo souvztaznosti
. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
. KA - kapitola podle ucetni osnovy

. Strana - madati ¢i dal

~NOoO ok wWwN B

. Pojmenovani - slovni popis souvztaznosti.

. Rozuctovat podle - ¢iselnik nabizi celkem t¥i zplsoby jak se souvztaznosti pracovat.
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7.1. Zapis podle DPH. Program bude tvofit Gcetni doklad z plvodniho dokladu podle
zakladu DPH, DPH a celkové Castky.

Priklad: souvztaznost pro vydej s pokladny s rozpisem DPH. V pokladnim dokladu
pofidite zaklad DPH a DPH. V C¢iselniku souvztaznosti musite mit nasledujici
nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tfi zaznamy.

a b
C
Kod : 1 1
1
Pojmenovani: Pokladna vydej Pokladna vydej
Pokladna vydej
SuU: 211 343
502
AU: 000 019
000
Strana: DAL MD
MD
RozlcCtovat podle:  Zakladu + DPH Zéakladu + DPH
Zékladu + DPH
Do Castky dat: Zéaklad dané + DPH DPH
Z&klad dané
Pouzit kde: v pokladné v pokladné
v pokladné
pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.2. Zapis podle procent. Program vytvori Gcetni doklad tim, Ze zadanym procentem
pfenasobi Castku

Priklad: souvztaznost zalctovani pravidelné Ucetniho dokladu. Kde se pFijem rozdéluje
podle stanovenych procent. Jedna se o pfijem v hotovosti. V Ciselniku souvztaznosti
musite mit nasledujici nastaveni. Celkem budete mit pro tuto souvztaznost tFi

zaznamy.
a b

C

Kod : 2 2
2

Pojmenovani: Pokladna prijem Pokladna prijem
Pokladna prijem

SU: 211 602
605

AU: 000 000
000

Strana: MD DAL
DAL

Rozuctovat podle:  Procent Procent

Procent
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Do Castky dat: 100 60
40
Pouzit v které knize: v pokladné v pokladné
v pokladné
pfi pofizovani PF:  nic nevyberete nic nevyberete

nic nevyberete

7.3. Zapis konkrétni ¢astky. Program vytvori Gcetni doklad bez ohledu na vySe Castky v
bance, pokladng, faktufe ¢i vnitinim dokladu. Ugetni doklad bude obsahovat ¢astku
uvedené zde v Ciselniku souvztaznosti.

Napfiklad se bude zapisovat rozuctovani mezd. Kazdy mésic je to pofad stejné nebo jsou
drobné rozdily. Udélate si souvztaznost, kterd bude mit tolik fadkd, kolik potFebuijete.
VSechny fadku budou mit stejny kod a Udaj rozlctovat podle bude podle ¢astky. Do
Castky uvedete Castku, kterou potrebujete. KdyZ potom budete porizovat doklad, ktery
se bude IliSit od této souvztaznosti, program Vam udéla doklad presné podle
souvztaznosti a vy ten doklad opravite podle skute¢nosti. Da se Fict, Ze program
nadéla radky, doplni datum, text, obdobi, Ucty a vy pouze upravite ¢astky.

8. P¥i pofizovani pfijatych faktur
- pouze Castku "k fakturaci" - normalni nastaveni.
- pouze castku "na zalohach zaplaceno" - zapiSe Castku "zaloha" podle
pofizené faktury.

Funkce:

1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot. Program nabizi nékolik moznosti.

3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databazi ji pak naimportovat a takto mUzete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.

Ciselnik si mlZete zobrazit tak, Ze vidite jen jednu souvztaznost anebo tak, Ze vidite
vSechny najednou.

7.1.5 Ucetni strediska

MizZete si zavést Ucetni stiediska a Gctovat na stfediska. Pokud potfebujete sledovat
hospodéarsky vysledek pro nékolik Cinnosti Ci pro nékolik stfedisek, vyuZzijte tohoto
Ciselniku. Pokud si stfediska zavedete, musite u kazdého dokladu urCovat, do kterého
stfediska doklad patfi. Ugetni doklad musi byt pro stfedisko vyrovnany. Nelze pofidit
napf. Doklad pokladna 5000 DAL proti 2000 jedno stfedisko a 3000 druhé stredisko.
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r;} Ugetni stiediska =necn X
L t-r o BleloEe|R]
Hledat zaznam |
izl |Nézev5 | .

0 Meuréeno

1

]

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo stfediska - ¢iselné oznaceni
2. Nézev stfediska - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.6 Druhy dokladu

Ciselnik druhu dokladu slouzi v G&etnictvi k oznacovani dokladd, abychom védély, kde
doklad vznikl. Tento Ciselnik je pevné dan a nelze v ném nic ménit

[F] Eiselnik druhu dokladu |= | =] & |f

T B o 8| &t & o’
Hledat zaznam

Dirub daokladu |Nézev.’2 | -

1 Banka 1

2 Pokladna !
O 3 Fiatd faktora : _
] 4 "ydand faktura '
B Whitfni doklad
B Uletni denik
¥ Ostatni

m

ke 4

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo druhu - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
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3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.7 PSC

Tento Ciselnik je jiZz pofizen a obsahuje cca 3200 vét. Slouzi k nabidce jména obce po
pofizeni PSC. Implicitné je setfidén podle PSC. Kazda tabulka jde setfidit podle nazvu
daného sloupetku. Pokud chcete mit PSC sefazena podle nazvu mésta, poklepejte na
nazev sloupeCku a program Ciselnik setfidi podle nazvu meésta. Pokud by byl Ciselnik
prazdny, mlzete jej naplnit pomoci ikonky ,,Generovani“. Dalsi informace také popis
ovladacich prvkd.

F T ~

[7] Ciselnik PSC = | B S

Mazewv obce |H0b§0vice

X Stama | v F'u:ntwditl + ‘ + |

Evidujeme tyto Udaje:
1. PoStovni smérovaci Cislo - smérovaci Cislo podle posty
2. Nazev obce

Funkce:

1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, miZete jej nechat naplnit podle implicitnich

hodnot.

3. filtrovani - v tabulce je funkéni filtrovani zaznam(. Ve formulafi si mlzZete definovat
podminku, podle které se data zobrazi. Filtr se da vyuZzit i na hromadné mazani
zdznam(. MUzZete si odfiltrovat zaznamy, které chcete smazat. Zadate filtr a pak
zmacknete klavesu minus. Program nabidne vymazani pravé viditelnych zaznamd.
NeZ je vymaze, nékolikrat se zepta.

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.

7.1.8 Bankovni Ucty

V tomto Ciselniku si pofidite vSechny bankovni G¢ty. V detailnim okné (na které se
dostanete, kdyz dvakrat poklepete na vybrany zaznam) pofidite kod uctu, predcisli, Cislo
uctu, banku, pobocku.

V kazdém vchodu pak musite pfiradit Cislo GCtu, na ktery maji uZivatele platit pfedpis.
Pokud ma Cislo uctu predcCisli, pak tam nepiSte pomlku. Program ji bude sam dopliovat.
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Bankowvni Gcty

F.ad Gty
Fredéisli adtu |27
Cislo Gitu | 9772090297
k.ad banky |0100
Spec. symbol
Banka |Komerni banka
Pobocka |Chocef
S50 221
Al 0o
kA 000
Swift

|ban

Y

x Storno W Pabrdit

4

Evidujeme tyto Gdaje:
. Kod actu - €iselni oznaceni Gctu. Neni to Cislo Gctu.
. PredCisli uCtu - pfedcisli podle banky.
. Cislo G¢tu - &islo G&tu podle banky.
. Kod banky - opét podle banky
. Specificky symbol - pouze pro staré ¢ty u spofitelny
. Banka - pojmenovéani banky
. Pobocka - pojmenovani pobocky banky
. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
9. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
10. KA - kapitola podle Ucetni osnovy
11. Swift - podle banky
12. Iban - podle banky

coONO Ol WN -

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

¥

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich

hodnot.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Nastaveni programu 53

7.1.9 Pokladny

Seznam pokladen.

r:; Pokladny =Ey X
Kéd pokladny| 1
Fojmenowani |p.BIahu:uvé
suian
AU foo0
kA | 000
X Stomo | v 4 F'Dtvrditl + | + ‘

Evidujeme tyto Udaje:
. Kod pokladny - ¢iselné oznaceni pokladny.
. Pojmenovani - nazev pokladny.
. SU - synteticky ucet podle ucetni osnovy
. AU - analyticky ucet podle ucetni osnovy
. KA - kapitola podle ucetni osnovy

gk~ owpN PR

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

. filtrovani - neni funkéni

. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

B~ W

7.1.10 Zpusoby platby

Tento Ciselnik musi mit pod ¢islem jedna zplsob plathy inkasem, protoZe je upraven
pro inkasni stfedisko. Na ostatnich Fadcich mlze byt to, co potfebujete. Je-li Ciselnik
porizen, doporucujeme jej jiz neménit, pouze nové zplisoby platby pridavat. Kazdy zplsob
platby ma své Cislo a nazev.

Dalsi (daj je ,,jednd se o pokladnu ¢i banku €i kartu* Zatrzeny bude pouze jeden
zplisob platby. Je to proto, Ze program potiebuje védét, pod kterym Eislem mate zplisob
platby hotové a pod kterym bankou.

V pripadé, Ze jesté pofizen neni, mlZete jej nechat vygenerovat. Generovani je mozné
jen tehdy, nejsou-li v Ciselniku Zadné zaznamy.
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Zplsoby plateb = = B
F.6d platby 5 Jednd se o pokladny [
. = Jednd se o banku Il
Mazew platby | Sporogino Jednd se o kartu [
X Stomo & Patvrdi + +*

Evidujeme tyto Gdaje:

. Kdd platby - Cislo plathy.

. Nazev - textovy nazev zplisobu

3. Jedna se o pokladnu - podle toho program pozna co je pokladna a pak pfi pofizovani
faktur hotové pfepina do pokladny.

4. Jedna se o banku - podle toho program pozna co je banka a pak pfi pofizovani faktur
pfepiné do banky.

5. Jedné se o kartu - podle toho program pozna co je platba kartou.

N -

Funkce:
. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
. filtrovani - neni funkéni
. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér Gdaju.

[

B~ W

7.1.11 Druh DPH

(:Ziselnl'k se pouZziva pro spravné sestaveni dariového pfiznani.
Ciselnik obsahuje (daje, na ktery radek v danovém pfiznani co patfi. U kazdeho
dokladu musite urcit, do kterého druhu DPH patfi.
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=

[5] Druhy DPH = B E
awarmn - onl sl (& [&
Hledat zaznam
Druh DPH7 [Nézew DPH= |Fadek DF sniz. |Radek DP 22kl |Druh podle Fenis= | »
0 respecifikovana i I}
B 10 piiata v tuzemsku 4 40
] 11 pafiz.zb08 z unie 43 4z
] 12 pafiz.shizty z unie 45 44
] 13 majetek par. 78 48 43
B 14 pozkyt zhugby zahr. iala) 3A0
F 158 pofiz. auta registiov. 360 360
B 16 pofiz. auta neregistr. I6R 365
B 20 uzkut.w tuzemnsku 2 1
] 21 Ostatni par 15 12 1 E
B 22 dod.zbodi do &l statu 20 20
| 23 dod.auta l?g.osobe B Druh Dph = 53 A
24 Slhuzhy v cizine -
B 28 winvoz zboEl
B 26 ostatni plhéni oevob, Ciso drut
n 27 celk.éé?tka usk.pln. Mazey: ||30Fi2.auta registroy.
28 zbod z jiného statu
B 29 siufha z jingho statu Vetup 4
B 20 dovoz zbodi Wistup v
B 31 Poiizeni auta
] 32 Dodani Zlata X Stona ‘ 4 F'otvrditl 4 ‘ ¥ ‘
33 Zasilani zbozi do cizir

Evidujeme tyto Gdaje:

B WOWDN

. Vystup - j

Funkce:

[

hodnot.
. filtrovani

w

. Cislo druhu - &fslo druhu.
. Nazev - pojmenovani
. Vstup - jedna se o DPH vstup?

edné se o DPH vystup?

. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich

- neni funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.12 Akce

Kazdy doklad mlzZete rozepsat na jednotlivé akce — zakéazky. Program pak dokaze

udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud pottebujete sledovat prijmy a vydaje na jednotlive akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat Gcty, pak mlzete vyuzit tohoto Ciselniku. Ciselnik akci je pouZit v Gcetnich
knihach. S jeho pomoci mUlzZete sledovat vydej ¢i prijem za urcitou akci. Program dokaze

55

-

© 2016 JIRRA software s.r.o.




56 Ucetnictvi

vytvofit sestavu zisku €i ztrat na jednotlivych akcich.
"B Cselnik aket = | B -

Cislo akce:

Mazey akce: |
Staré tizlo akce:
X Stono ‘ v F'utwditl | ‘

[ o

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo akce - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.13 Dotace na akce

Kazdou akci mizZete délit na dvé podakce. Ta prvni se jmenuje “dotace".
r[:] Ciselnik dotaci E=arca x N
Ciglo datace: [I

Mazew: |Denne

X Stomo & Pobrdit + | * |

L.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo dotace - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je ¢iselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.
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7.1.14 Uctu pro akce

7.1.15

Kazdou akci mdZete délit na dvé podakce. Ta druha se jmenuje "ucty pro akce".

[ Oéty pro akee =HECN X
Cisglo ditu (1
Mazew: |Ucet
Frijerm: [
Widej [
x Starno | F'u:utvru:litl * | * ‘

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo uctu - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér adajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

Definice vykazu

Tiskova sestava vykazu zisku a ztrat, rozvaha a priloha mize mit nékolik podob. Vse
zélezi na Vasi Ucetni osnové. Zde je tabulka, kde si definujete tisk vykazd.
Abyste nemuseli v3e ru¢né pofizovat, pouZijte generovani pro naplnéni tabulky.

F — — N
F - i
{21 Definice vykazu = | B |t
Dk
5
Druh " Rozvaha v plném
Cislo il (" Rozvaha ve zkraceném
" Wisledovka v plném
Tvp 2 " Wizledovka ve zkraceném
Demeeri {« Pfiloha &3
Text |I:Istatn|' dlioubodobé zavazky zahranicni [Oet 959)
Fiadek |45
Definice 953
Korekce
Hozpodarzka Sinnost | odeite s& od hlavni innosti
x Storno | & Pobrdit | * | * |
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w N

©O© 00 NO U1

[

B~ W

Evidujeme tyto Udaje:

. Druh - druh sestavy - 1=rozvaha v plném, 2=rozvaha ve zkraceném, 3= vysledovka v

pIlném, 4=vysledovka ve zkraceném a 5=pfiloha ¢.3

. Cislo - &fslo fadku
. Typ - oznaceni fadku. 1=popis, na tomto fadku se nebude nic pocitat. Bude bez Cisla.

2=na tomto fadku bude soucet jinych fadkd. 3=na tomto rfadku bude soucet zlstatkd
acta.

. Oznaceni - textové oznaceni radku

. Text - text na fadku

. Radek - &islo Fadku, pouze tam, kde je n&jaky soucet

. Definice - definice co bude na fadku

. Korekece - definice sloupce korekce

. Hospodarska cCinnost - definice sloupce hospodarska Cinnost. Bude se odecitat od

hlavni ¢innosti

Funkce:

. tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.
. generovani - abyste nemuseli vSe rucné pofizovat, pouZijte generovani pro naplnéni

tabulky. Program nabizi nékolik moZnosti.

. filtrovani - neni funkéni

vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.16 Auta

Ciselnik aut slouZi v knize jizd

[ Ciselnik aut =0aEE X

Cizlo auta; B
Pojmenovani: Skoda Octavia
Reaqistracni znacka: 7BY 7765
Spotieba: BA
Amortizace:

Zkratka: =

a

| x Starmo " & Patyrdit ] +

%

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo - &iselné oznaceni auta
2. Pojmenovani — znacka auta
3. Registracni znacka

4. Spotieba

5. Amortizace

6. Zkratka — napf. OS
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Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.17 Zastavky

Ciselnik zastavek slouZi v knize jizd. Nemusite jej pfedem pofizovat. Program jej bude
sam vytvaret podle toho, jak budete porizovat jednotlive jizdy.

:, Lastavky (5] e S
O - o | 4 @ )| & H
Hledat zaznam
| & zastévky s | M azew = | a
1 Zamberk,
2 Hradec kralove
3 4 =

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - nejCastéji nazev mésta Ci obce

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.18 Trasy

Ciselnik tras slouZi v knize jizd. Nemusite jej pfedem pofizovat. Program jej bude sam
vytvéret podle toho, jak budete pofizovat jednotlivé jizdy.
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r N

[ Trasy =ARCE X

£ mizta B

Pfes: Hradec

Do rista: Zamberk,
Ko 70
Cas: ]

’ x Staorno “ ¢ Patyrdit l

Evidujeme tyto Udaje:
1. Z mista - ndzev mésta Ci obce
2. Pres - nazev mésta Ci obce
3. Do mista — nej€astéji nazev mésta i obce

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.19 Diety

Ciselnik diet slouzi v knize jizd. Slouzi k spravnému sestaveni cestovniho pfikazu

[ Ciselnik diet Ao | ) S|
Oznadeni diety:
0d hodin: =
Do hodin: 8
K.orury: 100

Plati pro podnik.atele

Flati pro zamésthance

| X stono ¢ Patwerdit I

Evidujeme tyto Udaje:
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1. Cislo - oznageni

2. Od hodin - interval od
3. Do hodin - interval do
4. Koruny — sazba nahrady

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

7.1.20 Druhy nakladu na auta

Seznam druhu néakladd je pouZzit v knize jizd. SlouZi k rozdéleni nakladd na jednotlivé
druhy

77 Druh nakladu = | ) S

Cisla:

Mazew: Benzin

| x Starno |P P'u:utw”T”T

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

7.1.21 Ridici

Seznam pracovnik(l ma dvoji vyuziti. Jedna se do kazdého platebniho vyméru uvadi
kdo je pracovnikem a druhé vyuZiti je v knize jizd, kde tento seznam slouZi jako seznam
ridich.
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~NOoO ok WwN

1.
2.

3.
4.

Eislo fidite:

Jrméno:

Bpdlizté:

Osobni Eislo:
Cltar:

T elefor:

Pracovni doba od:

Pracovni doba do:

I X Stomo " Patvrdit I

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo Fidice - ¢iselné oznaceni Fidice - pracovnika
.Jméno

. Bydlisté - adresa pracovnika

. Osobni Cislo - ¢islo bude zobrazeno na cestovnim prikaze
. Utvar - opét Gdaj nutny pro cestovni prikaz

. Telefon

. Pracovni doba - opét Gdaj nutny pro cestovni pfikaz

Funkce:

tisk - mlZete tisknout jednu sestavu.

generovani - pokud je Giselnik prazdny, mizete jej nechat naplnit podle implicitnich
hodnot.

filtrovani - neni funkéni

vybér dajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

7.1.22 Druhy jizd

Seznam druhu jizd je pouZit v knize jizd. SlouZi k rozdéleni jizd podle druhu
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F7 Druhy jizd || S

izl

Mazew: Sluzebné

| x Starno “ ¢ Pobvrdit ” + ” *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.23 Cenik
Ciselnik IéCiv. SlouZi jako seznam léiv. Nejsou to skladové Karty.
1 Lédiva o .
Oznaceni:
Skupina: 1 antibiotika E] E

Mazew: Spnulox 250 10:10t],
Mérmna jednotka; thl

DOPH: 20
Cena: 15.56
Podlimit: 1]
M adlirmit: 1]
Paocet mj v baleni: 100 Mesledovat expiraci [

l X Stomo “ J Potyrdit l

w -

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - &iselné oznaceni IéCiva
2. Nazev - strucny popis
3. Kod - dalsi oznaceni materialu
4. Mérna jednotka
5. DPH - procento DPH
6. Skupina - Cislo skupiny podle ¢iselniku skupin
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7.1.24

7. Podskupina - Cislo podskupiny podle ¢iselniku podskupin

Funkce:
1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé Ci ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej - tisk vydejek, prehledid s opisem a souctovych piehledl podle nékolika
Kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Sklady

Ciselnik skladd. SlouZi k rozdéleni skladovych karet na jednotlivé sklady. V riznych
skladech mUzZete mit stejné materialy.

I3

e - =

Cizlo skladu: |

Mazey:  Primy materiél na pekarné

Zakladni rabat: 0
Ak tudlint
Fabat podle ablaszti:

Oblast 1: 0 Oblast 4: 0 Oblast 7: 0

Oblast 2: 0 Dblast & 0 Oblast & 0

Oblast 3: 0 Oblast E: 0 Oblast 3 0
Oblast 10 0

x Storno ‘ & Potvrdi | + *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
3. Zakladni rabat — podle néj bude program nabizet prodejni ceny vypoftem z ceny
nakupni.
4. Aktualni — ten sklad, ktery zatrhnete jako aktualni, bude nabizen jako prvni pfi
pofizovani prijemek.
5. Rabat — ke kazdému skladu mGzete mit 10 rGznych rabat( podle oblasti.
Funkce:

1. tisk - mUzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéeni
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3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.25 Skupiny

Ciselnik skupin Ié€iv. Slouzi v zaglenéni kazdého materialu do skupiny a pak vybirat
podle skupiny.

] Skupiny |. =HE=n

S I T I T - ("Iﬁll&“il \E

Hledat zaznam

Skupinay MNazev—= | -

antibiatik.a
biopreparaty
dkp/drobni mat.
i material
oztathi Eky

! ostatni material

witaminy

[ e B = 4 B L R A

m

zdravot.material

(=}

krmné doplfiky
krmiva

[ —
—_ O

endoparazitika

—_
[RN]

ektoparazitik.a

—_
(A%]

huorrnoiy

—
=

narkotik.a

—_
o

pochoutky

—
o

kozmetil.a

—_
=l

LEni prepardty
ochi preparaty

—_
oo

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.26 Podskupiny

Ciselnik podskupin. Slouzi v zaglenéni kazdého materialu do podskupiny. Kazda
podskupina patfi k néjaké skupiné.
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(=] Skladové podskupiny = =
Skupina: hazey - || [
Podskupina: 2
Mazev:  nazew
x Storno | /Potwdit | f *

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - &iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis
3. Cislo skupiny- &iselné oznaceni skupiny

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu.
2. generovani - je funkéeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

7.1.27 Odpisové skupiny

Seznam odpisovych skupin je pouZzit v zékladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni
majetku do odpisovych skupin. Podle néj se pocitaji darové odpisy.

. ¥
F&5] Odpisové skupiny [ = | =] Lihj
Cizlo odpisové skuping: B
M azew odpizoveé skupiny: 1a
D'oba odpizoy ani: 4
O dpigowani Rovhomérmé odpizovani  Zychlené odpisoyvani
W prenim roce odpizovani: 1432 4
v daldich letech adpisovani: 206 5
pro zvpéenou ziistatkovou cenu: o5 4
| x Starho H & Potyrdi ” + ” *

Evidujeme tyto Udaje:
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. Cislo - &iselné oznateni odpisové skupiny

Néazev — nazev odpisové skupiny

. Doba odepisovani — doba v rocich

. Koeficient odepisovani v prvnim roce u rovnomérného odpisu

. Koeficient odepisovani v prvnim roce u zrychleného odpisu

. Koeficient odepisovani v dalSich letech u rovnomérného odpisu

. Koeficient odepisovani v dalSich letech u zrychleného odpisu

. Koeficient odepisovani pro zvysenou zlstatkovou cenu u rovnomérného odpisu
. Koeficient odepisovani pro zvysenou zlstatkovou cenu u zrychleného odpisu

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.28 Utvary

Seznam Utvarll je pouzit v zakladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do
jednotlivych ttvard.

i ] Utvary l =[] |&]

£ dbvar;

Mazew: Ubwvar

| X Stomo H & Potyrdit ”T”T

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.29 Budovy

Seznam budov je pouZit v z&kladnich prostfedcich. SlouZi k rozdéleni majetku do
jednotlivych budov.
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I [ Ciselnik budov =N |ﬁ]

£ budorwy:

M azew: Dum

| x Starno H w/ Paotwrdit ” * || *

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.30 Mistnosti

Seznam mistnosti je pouzit v zdkladnich prostfedcich. SlouZi k rozdéleni majetku do
jednotlivych mistnosti

[ Ciselnik mistnosti o= E |_ih]

. mi strost

Mazev: Kancelar

| X Stomo H o Patyrdit ” + || +

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkeni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajul.
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7.1.31 SKP

Seznam SKP je pouZzit v zakladnich prostfedcich. Slouzi k rozdéleni majetku do
jednotlivych SKP.

[ skp — - e
ot = 1ENE Y1

Hledat z&znam |

K.ad Mazev= | HiCh= | O dpizova skupina= | -
Ih

01 "PRODUKTY ZEMEDELSTY & MYSLNY
"o Produlty raztlinng wiroby, zelindfstyi, zah
BRE Ohiloviny a jing kulburni ploding
IRER Ohiloviny [wE, azival
o1 Fienice tvrda [estarenzk 3]

B RIRE Péenice obecnd a soure?

011113 Kukuiice [na zmo)
011114 Rige neloupana
(011115 Jedmen
011116 Fito, oves
011197 Ostatni obiloving

o o o oo oo oo o o0

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.32 Obory

Seznam oborl je pouzit v knihovné. Slouzi k rozdéleni knihovny podle obor.

;] Obory B B e

Cizlo

Mazew Krazna literatura

| X Stomo H W Potyrdit ” + || * |
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Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

7.1.33 Umisteni

Seznam umisténi je pouZit v knihovné. SlouZi k rozdéleni knihovny podle umisténi.

" Umisténi = [ B |

Cislo B

Mazev Pod zkfini

| X Stomo H o Paterdit ” * || + |

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.1.34 Media

Seznam medii je pouZzit v knihovné. SlouZi k rozdéleni knihovny podle media.

7 Media ESNECE x )

Cisla

Mazew Friby

| x Starno H ¢ Fotwrdit ” + || * |

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaceni
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2. Nazev - strucny popis

Funkce:
1. tisk - mdZete tisknout jednu sestavu
2. generovani - je funkéni
3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

7.2 Aktualni databaze

Po otevieni nové organizace je potfeba programu sdélit dalsi informace. Je to z toho
ddvodu, aby program spravné vystavoval faktury a dalsi tiskopisy. Nastavite si zde nazev
organizace , 1CO, DIC, sidlo organizace, dorucovaci adresu, telefonni Cisla, mobilni
telefony atd.

] ;'_} Organizace . L =NEEE X
Studnd ndzey |Slalutérn|’ rmézta Zlin, sprédvee SOZ sro. Platce DFH - [
Podrobri ndzew |Statutém|’ mesto Zlin, spravee SDZ s.r.o. Firma: ,17
| 1 - Firma
(=] |DD28553924 DlE |EZUI328355924 2 - Spolecenstvi
3 - Druzsheo
Sidlo Domucovac adresa 4 - Famni shar
Ulice + ¢.org. |Namésti Miru 12 [Mamesti Miru 12
N T
Masto [2lin [2lin
Telefon | Poréreny vlastnik |
Telefon | Predseda wibomn |
Fd obil | izt piedseda wibon |
Fax | Clen wibar |
E- mail | Povéleny spravoe |
WSy |
U daje pro wikazy
[ratum zapisu ,W Préwni farma |
Text zpisu | Predmeét podnik.ani |
| Podpizowi zdznam |
| OKEE |
X Stano | o Poturdit | + | ‘

Strucny nézev - tento nazev se bude zobrazovat na kazdé sestave.

Podrobny nazev - tento nazev mlze byt na dva fadky a zobrazi se na upominkach a
dopisech z vyuctovani.

ICO a DIC - opét se zobrazuji na upominkach a dopisech z vy(&tovani.

Sidlo - nezobrazuje se na tiskopisech

Dorucovaci adresa - zobrazuje se na upominkach a dopisech z vyuctovani.

Telefon - zobrazuje se na upominkéch a dopisech z vyuctovani.
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7.3

Text zapisu - zobrazi se na tisku vydané faktury

vrs 7

Dalsi Gdaje jsou jiZz pouze informativni

Adresar firem

Adresar slouzi k evidenci odbérateld pro knihu vydanych faktur. Odbératelé se do
adresare sami ukladaji z karet predpisu, podle toho komu fakturujete. Dale adresar slouzi
k ukladani adres, osob, které potfebujete, at’ to jsou Femeslnici, spolupracovnici nebo
libovolné osoby. Ukladate si potfebné informace. Udaj ¢islo musite vyplnit, nejéastéji se
pouziva ICO. Pokud jej neznate, pak klidné misto ICO mdZete napsat struény nazev firmy.

Udaj ICO m0ze obsahovat i znaky, nemusi to byt pouze Gislice.

PFi pofizovani vydanych Ci pfijatych faktur vypiSete Cislo iCo a program hleda v tomto
Ciselniku. Pokud organizaci najde, pak za vas doplni sam ostatni Udaje. Pokud organizaci
nenajde, musite si organizaci do Ciselniku doplnit.

*

{isla 0aoit
Firmasjmeéno |Méstsk§l iiad Ceska Lipa

Hledat podle | méstzki Ofad Eeska lipa

ref. Zivotnibo prostiedi

Ulice | nam. T.G.M.
PSC 47001 Ceska Lipa ~| [
Mésto | Cesks Lipa 1
Céanovp kad
> o ¢
Jména E-mail Telefon
Poznamka

Forespondencni adreza spolecnost Fakturatni ddaje
|&0 | O0ZE0428

Dig

Prediisli Gitu (19

Cislo Gétu [ 12259-421

Kéd banky | 0100
Cirub plathy
Kongt, symb.
Cena za km

Diodavka

Ulice

Text na faktufe

b Esto

XKoo | a4 ¥

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo - ¢iselné oznaCeni organizace.

7 wr

2. DicC - dariové identifikacni islo organizace.

3. ICo na tisk- identifikacni Cislo organizace. Zde piste skutecné €islo. To se pak zobrazi

na fakture. Mlze byt i prazdné.

4. Carovy kod - ¢arovy kod pro pofizovani organizace pomoci &tecky ¢arovych kodd.
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5. SpoleCnost - nazev organizace na tfi Fadky.

6. Ulice - ndzev ulice na dva radky

7. PsC - poStovni smérovaci Cislo

8. Mésto - nazev obce.

9. Sidlo spole¢nosti - adresa sidla

10. Druh platby - tento druh platby bude nabizen ve fakturach

11. Cislo G¢tu - neni povinny. Ale u dodavateld musi byt vyplnén, pokud platite
pfikazem.

12. Oblast - Oblast vyplfiujte pouze v tom pfipadé, Ze prodavate zboZi podle skladu a
potfebujete mit rlizné prodejni ceny pro rlizné skupiny odbératell. Ve skladé u
kazdého zboZzi mUlzZete pofidit ceny pro kazdou oblast. KaZdou organizaci také
zaradite do oblasti a program pfi vystavovani faktury prevezme cenu odpovidajici
dané oblasti.

13. KIi¢ - pojmenovani organizace, podle které se mize hledat

14. Ostatni Udaje jsou informativni a program s nimi nepracuje.

15. Jméno, e-mail, telefon, ulice, mésto - k jedné organizaci mizZete mit libovolny pocet
pracovniku s jejich inicidly. Pokud mate u jedné spoleCnosti vice meilovych adres,
tak si miZete zatrhnout, ktera je fakturacni. A program na tuto adresu bude posilat
faktury.

Funkce:

1. tisk - mlzZete tisknout tyto sestavy. Prehled, seznam adres, telefonni seznam, tisk
obalek, tisk stitk(l a tisk adres, kdy jsou tfi adresy na jedné A4. Tato sestava - 3 na
A4 - je nejlepsi na tisk misto Stitk( a obalek. Adresy vytisknete na obycejny papir
(nezlistane Vam namotany na valci, jak se nékdy stava u obalek), pak jej roziezete
na jednotlivé adresy a vloZite do obalky s okynkem. Kazd4 sestava lze tfidit podle
iCa, podle nazvu a podle mésta. Kazdou sestavu muzete tisknout pro nékteré
skupiny.

2. generovani - je funkéni a jsou zde tyto moznosti:

Oprava ceny za km - u vSech organizaci opravi cenu za kilometr

Oprava ceny za Ukon - u vSech organizaci cenu za ukon. Slouzi v programu
ZVEeropis.

Doplnéni ID podle i¢a - u vSech organizaci opravi identifikacni ¢islo podle ica.

Doplnéni tiskového ica podle ia - u vybranych organizaci prepiSe tiskové ico
podle ica.

Doplnéni tiskového i¢a podle di¢ - u vSech organizaci prepiSe tiskové ico podle
di€. Odebere Gvodni dva znaky.

Doplnéni klie podle ndzvu organizace - u vybranych organizaci opravi nazev
klice podle ndzvu organizace.

Doplnéni kli¢e podle prijmeni, jména a titulu - u vybranych organizaci opravi
nézev klice podle pracovnika.

Odstranéni diakritiky z kli¢e - odstrani diakritiku z klice

Odstranéni podtrzitka z nazvu spole¢nosti

Odstranéni podtrzitka z klice

Odstranéni volnych organizaci - vymaze organizace, které nemaji vazbu k zadné
tabulce
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7.3.1

7.3.2

Slouceni organizaci - vyberete dvé organizace a program je slou¢i do jedné. I¢o
ponecha té, kde je i¢o Cislo. Pokud obé maji Cislo, pak ponecha to ico, které
je delsi.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér udajd - je funkeni.

5. export v txt - pres pravé tlacitko mysi mlzZete vyexportovat tabulku do textového
souboru a v jiné databézi ji pak naimportovat a takto mlZete prenaset k jinym
organizacim a nemusite ji pfepisovat.

6. import v txt - pres pravé tlacitko mysi miZete importovat tabulku z textového souboru.

Importované organizace pfifadi ke stavajicim.

Skupiny organizaci

Zde si mdZete prifazovat jednotlivé organizace do skupin. Pak mdZete tisknout seznam
organizaci po jednotlivych skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Nabidka skupiny slouzi k zaclenéni organizaci do skupin. Jedna organizace mize byt v
libovolném poctu skupin a jedna skupina mdZe obsahovat libovolny pocet organizaci.
Zaclenéni lze provadét rucné pomoci zeleného plus a vyberete organizaci a skupiny.
Druhy zplsob je hromadné pomoci ikony "generovani”, kdy vyberete jednu skupinu a k ni
libovolny pocet organizaci. KdyZ pak budete tisknout prehledy organizaci, mdZete pouZit

~r s

filtr "nékteré skupiny™ a program tiskne pouze ty organizace patfici do dane skupiny.

Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny
2. ICo organizace

Funkce:
1. tisk - mUZete tisknout stejné sestavy jako u organizaci
2. generovani - vyberete jednu skupinu a k ni libovolny pocet organizaci.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

Seznam skupin

Kazda organizace mizZe byt zafazena do libovolného poétu skupin. K tomu slouZi
Ciselnik skupin organizaci. Zde si miZete vytvorit skupiny organizaci a pak organizace
do jednotlivych skupin zafadit. Pak mdZete tisknout seznam organizaci po jednotlivych
skupinach anebo také po vice skupinach najednou.

Druh skupin - U

Bizla 4
M dzew Chalerik:,

x Starno o Pobyrdit + +
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Evidujeme tyto udaje:
1. Cislo skupiny - ¢islo.
2. Nazev - pojmenovani

Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout jednu sestavu.

2. generovani - pokud je Ciselnik prazdny, miZete jej nechat naplnit podle implicitnich

hodnot.
3. filtrovani - neni funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajt

7.4  Prizpusobeni
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Program se nastavuje v nékolika zaloZzkéach.

A. Volby
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Nastaveni 2 = =

Wolby | vydané faktury | Test upominky | Testy patiet wwdangch fakiur
Yolby
[[1Jedna izelna fada Sisel doklad v pokladng [] Predkontace pokladmy Kniha zak dzek
[ Tisk bl knihy bez mésitnich soudtu [] Pfedkontace banky Kniha jizd
[ ] Tisk predkortovanich dokladi stuéné [[] € v dokladu z banky = & wpipu +& pologky [ Krihovna
[ Tisk predkontovanjch dokladi podiobng [] Predkantace priatich faktur ] 5klady

. ) [[] Predkontace zalohovich piijatich faktur [ Majetek
[ Prevod rozvahy a visledovky do tst [ Piedkontace vydanjch faktur ] Smlowsy

[ i pofizoredri pokladry tisk pokladrich dokladd [ Predkontace vritfrich dokladi
[] Do Al dat &sho sluzby u dodavatels o » .
[1Do AU dét &isla shusby u nakladu [] Maximalizace formulatt s miizkou

[ Maximalizace detainich formulaii

[ Kartroloreat doklady, jestli den odporvida obdobi W krihach fakhur zobrazit viechny faktury L] Masimaizace liskovjeh form.léa

[[] Dva plikazy k Ghradé na 1 44 [] Generovani upgrade

W mifiZzce po entru skok na dal# 2aznam ] Pfijaté faktury s prodeini cenou

[] Pii startu nenatitat parametry tabulek e L
] Pfi ukonent zlohovat [] Provvadst import wpisu do banky

[C]vibér zaznami z nadfizenich tabulek dvajklikem ] Dafové evidence - jednoduché déetrictyi [] Odepisovéni vjdsisk 22 skladu nabidne program

[ Pravadét saldn u kafdéha Gétu

UDaool

Rok zpracovani 2006 D aturn Géetniho dokladu z prijaté fakbury

Aktudlni déetni obdobi ] Aktudlni dafiov) odpizow) rok 2008 ~
Nastavené Getni obdobi 1) Aktudin Getri odoisovs mésic | 012008 QbenlEr @ Pendma
K.onstanty

Mejniz# sazba DPH 10 Makladova tiida |5 Cena za 11. benzinu 349 Oddélovad datumu |

SniZend sazba DPH 15| Vinosova tfida |B Desetinnd tecka |

2l SR DI d Diaturn UZP v piatiich fakturéch je kalik dnd pred dnem donugent 14
Cesty
Cesta kam ze budou ukladat exportované soubory fg'}; Malistujte
Obrazek na hlavniho panelu | C:hJirabKytick ahobrazkyhimage008v. jpg ?3-3: Maliztujte
x Starno i " Patrdit

. Jedna ciselna fada Cisel dokladd v pokladné - pokladni doklady mohou mit dvé

Ciselné fady. Jedna pro pfijem a druha pro vydej. Pokud okenko zatrhnete, pak
budete mit jednu Ciselnou Ffadu v pokladni knize, jinak budete mit dvé Ciselne rady.
Tisk hlavni knihy bez mési¢nich souctu - tiskova sestava hlavni knihy mize
obsahovat souCty za kazdy meésic a také tyto soucty mohou rusit. Zde si volite,

chcete-li je Ci nikoliv.

. Tisk predkontovanych dokladd struéné - po pofizeni Gcetniho dokladu néktefi tento

doklad tisknou a pfikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma tato
volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na A5.

. Tisk predkontovanych dokladl podrobné - po pofizeni G&etniho dokladu néktefi

tento doklad tisknou a pfikladaji jej k fakture Ci k pokladnimu dokladu. Pro Vas ma
tato volba vyznam. Jinak ji nezatrhavejte. Tisk bude na A4.

. Pfevod rozvahy a vysledovky do txt - po tisku rozvahy a vysledovky pfevede data do

txt souboru.

. PFi pofizovani pokladny tisk pokladnich dokladl - po pofizeni pokladny program

vytiskne pokladni doklad.

. Do AU dat Cislo sluzby u dodavatele - pfi pofizovani prijaté faktury program nabidne

predkontaci a u G¢tu dodavatele - 321 mize ¢i nesmi dat do AU ¢&islo sluzby z knihy
faktur.

. Do AU dat Cislo sluzby u nakladu - pfi pofizovani pfijaté faktury program nabidne

predkontaci a u Uctu nakladového - 315 mdzZe ¢i nesmi dat do AU ¢&islo sluzby z
knihy faktur.

. Pri platbé predpisu nabizet pouze platce - pfi pofizovani plateb v knize pohledavek

nabizet pouze uZivatele, ktefi maji dluh.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

Kontrolovat doklady, jestli den odpovida obdobi - toto ma pouze vyznam pro ty,
ktefi provadéji mésicni zaverky. Program pak podle data kontroluje, jestli patfi do
daného mésice €i nikoliv.

V mriZce po entru skok na dalSi zaznam — pokud jste v tabulce, ktera je zobrazena
jako mfizka (jeden radek na jeden zaznam) mlZete si vybrat, zda chcete po stisknuti
klavesy ENTER aby kurzor skoCil na dalsi z&znam nebo ne.

PFi startu nenacitat parametry tabulek - pfi startu programu program zjistuje
spoustu Udajl a nastavuje velké mnoZstvi proménnych a kontroluje vétSinu tabulek.
Tim je start programu pomalej$i a mlze to nékomu vadit. Zde si tyto kontroly
miZete vypnout. Pokud je vypnete, start programu bude rychlejsi, ale program
nebude nabizet pfi pofizovani spravna pofadova Cisla, nebude védét, jak ma zobrazit
jednotlivé tabulky a bude to délat podle implicitnich voleb.

PFi ukonCeni zalohovat - po ukonceni programu nabidne zalohovani dat

Vybér zdznam( z nadfizenych tabulek dvojklikem - pokud zde fajfka nebude,

vvvvv

vvvvv

Udaje ale dvojklikem. Tato volba je rychlejsi, ale zase se mUzZete lehce preklepnout.

Predkontace pokladny - pfi pofizovani pokladnich doklad( program nabidne Gcéetni
doklad. Princip je popsan dale.

Predkontace banky — pfi pofizovani bankovnich vypisdi program nabidne Gcetni
doklad

Cislo Ggetniho dokladu z banky = &islo vypisu + islo poloZky - program nabizi
¢islovani Ucetnich dokladl. U dokladl z banky mdZze byt Cislo Gcetniho dokladu
rovno Cislo vypisu - kdy?Z fajfka nebude anebo Cislo dokladu bude Eislo vypisu+c¢islo
polozky, pokud fajfka bude.

Predkontace prijatych faktur - pfi pofizovani pfijatych faktur program nabidne
ucetni doklad.

Predkontace zalohovych prijatych faktur - pfi pofizovani zalohovych prijatych
faktur nabidne Gcetni doklad.

Predkontace vydanych faktur - pfi pofizovani vydanych faktur program nabidne
ucetni doklad.

Predkontace vnitfnich dokladd - pfi pofizovani vnitfnich dokladl program nabidne
ucetni doklad.

V knih&ch faktur zobrazit vSechny faktury - knihy faktur pokracuji dal i po ro¢ni
zaveérce. Pokud byste vymazali fakturu v roce 2005 z roku 2004, vymaZze se i v roce
2004. Pro mnohé je pfijemné vidét v knize vSechny faktury bez ohledu na rok. Ale
pokud chcete, mlZete policko nezatrhdvat a pak uvidite pouze faktury za aktudlni
rok a nezaplacené faktury z rokl predchozich.

Dva prikazy k uhradé na 1 A4 - tisk pfikazu k Ghradé je na A5. Zatrhnutim tohoto
pole bude program tisknout dva na A4 - jeden date do banky a jeden si zaloZite.

Prijaté faktury s prodejni cenou - v knize faktur pfijatych bude vidét Udaj - cena
prodejni

Provadét import vypisu do banky - pokud zde mate fajfku, pak program pfi vstupu
do banky hled& nezaictované - importované polozky bankovniho vypisu.

Ucetni evidence - jednoduché G&etnictvi - volite mezi Ucetni evidenci a podvojnym
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27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.

46.
47.

48.

49.

50.

51.
52.

53

ucetnictvim.

Kniha zakazek - program obsahuje knihu zakéazek. M(Zete si ji zobrazit a pouzivat.

Kniha jizd - program obsahuje knihu jizd. M(Zete si ji zobrazit a pouzivat.

Knihovna - program obsahuje knihovnu. MizZete si ji zobrazit a pouZivat.

Sklady - program obsahuje skladovou evidenci. MliZete si ji zobrazit a pouZivat.

Majetek - program obsahuje evidenci z&kladnich prostfedku, drobného majetku a
operativni evidenci. MUZete si je zobrazit a pouZivat.

Smlouvy - program obsahuje evidenci smluv. M(iZete si ji zobrazit a pouZivat.

Maximalizace formulaF( s m¥izkou - MUZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny mfizkové formulare roztdhnout pfes celou obrazovku.

Maximalizace detailnich formulaFd - M0zete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny detailni formulafe roztdhnout pres celou obrazovku.

Maximalizace tiskovych formular(i - MdZete si zatrhnout jestli se maji automaticky
vSechny tiskové formulére roztahnout pres celou obrazovku.

Provadét saldo u kazdého UCtu - program umozfiuje provadét saldo u kazdého Uctu.
Znamena to ale i to, Ze do kaZdého ucetniho dokladu musite doplfiovat variabilni
symbol.

Odepisovéani vydejek ze skladu nabidne program - pfi pofizovani vydeje ze skladu
nemusite urovat, ze které karty se bude odepisovat.

UCetni obdobi - G&etni rok a aktudlni Gcetni obdobi nelze nastavovat. To si
nastavujete pri otevirani roku a pfi pfevadéni pocatecnich zlstatkd do hlavni knihy.
Nastavené Ucetni obdobi - Gcetni obdobi, do kterého se ma nyni GcCtovat. Lze

nastavovat, kdyz jste si zvolili mésicni zavérky.

Obdobi pro odepisovany majetek. Nastavujete aktudlni darovy odpisovy rok a
aktualni Gcetni odpisovy mésic. Toto nastavite pred pofizovanim majetku a pak jiz
do nastaveni nezasahujete. Program si sdm obdobi hlida tak jak provadite zavérky.

SniZzena sazba DPH

Zakladni sazba DPH

Nékladova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V pribéhu roku tento Gdaj jiz
nemente.

Vynosova tfida — zkontrolujte aktualni nastaveni. V prdbéhu roku tento Udaj jiz
nemente.

cena za 1l benzinu - podle této ceny program bude pocitat knihu jizd

Datum ucetniho dokladu z pfijaté fakturu - jaké datum bude program prenaset z
prijaté faktury do Ucetniho deniku

Datum UZP v prijatych fakturach je kolik dnd pfed dnem doruceni - nastaveni
nabizeni data UZP.

Datum UZP v prijatych fakturach je kolik dnd pfed dnem doruceni - nastaveni
nabizeni data UZP.

Desetinna tecka — volite jaky znak, je pouzit jako desetinny oddélova¢. Bud' volte
teCku anebo ¢arku.

Oddeélovac data — volite jaky znak, je pouZzit jako oddéloval data. Volte tecku.

Cesta pro exportované soubory — urCite cestu, kam bude program ukladat
exportované soubory.

. Obrézek na hlavnim panelu - volite, jaky obrazek se ma zobrazit na titulni
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obrazovce.

B. Vydané faktury

Nastaveni o = =

Wolby | Widané faktu | Test upominky | Testy patiGet wedanjch fakbur

':.:' ¢ jednotkovou cenou a mnoZstvim a e glevami ‘::'JIF!F\A zoftware
() bez jednatkové ceny a bez mhoZstv a se slevami () neplatce DPH
() ¢ jednotkovou cenou a mhagstvim a bez sley (C)Welké Brezno

() bez jednotkaveé ceny a bez mnodstvi a bez slev

() Nezaokrouhlovat () Zaokrauhlit na 50 haléfé () Zaokrouhlit na ko

Text pro vpdanou fakiur o zapsani firmy do rejstifku

Teut, kter) se umisti na konec faktury. Napi: ustanoven’ o penalizaci

[] Kontrolovat duplicitu &isla fakbuy Fakturovana hodinowa sazba

[T Mahizet text fakiuy Fakiurovand sazba za km

[] Tisk fakiur £ adresou piijemce i adresou odbératels Zplizob zackiouhleni DPH

[C]vpdané fakbury = celkovou cenau

(®) nezaokrouhlovat () na desetriky
[] Zasléni faktur e-mailem .
(_) na haléfe (_) na desetnilky nahoru

Mastaveni pmgramuL

X stomno | o Folurdit |

-

. UrCujete, jaky formular chcete pouzivat. PFi pofizovani faktur zvoleny formular
pripiSe ke kazdé fakture. Pokud chcete formulaf zménit k jiz pofizene fakture, pak
rovnou v knize faktur.

2. Nastavite si, jak ma program zaokrouhlovat faktury.

3. Dale text o zapsani firmy do rejstfiku

4. Text, ktery bude na kazdé faktufe — vétSinou informace a penalizovani

5. Kontrolovat duplicitu ¢isla faktury — pokud bude tento Udaj zatrzeny, pak program

bude kontrolovat, jestli nemate duplicitni Cisla faktur. TroSku se tim program
zdrzuje. Tedy pokud si vérite, mizZete zde kontrolu vypnout a program bude pfi
porizovani faktur rychlejsi

6. Nabizet text faktur - pokud piSete stale stejné faktury, pak si midZete nechat text
nabizet podle posledni faktury.

. ZpUsob zaokrouhleni DPH.

. Tisk adresy prijemce a dodavatele - normalné se tiskne adresa odbératele a touto
volbou mdzete tisknout i pfijemce.

. Vydane faktur s celkovou cenou - pokud nebude fajfka, pak zadavate jednotkovou
cenu bez DPH a pocet kusu. Program prenasobi a zdani. Pokud bude fajfka, pak
zadavate cenu s DPH a program vypocte ceny bez dané.

10. Zasilat e-mailem - pokud bude fajfka, bude program po kazdém tisku faktury nabizet

jeji poslani e-mailem.

11. Text upominku - text, ktery se pfifadi na konec upominky.

12. Text paticky faktury - Nastavuje se zvlast' paticka pro faktury a zvIast' pro dobropisy

o

©
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7.4.2 Nastaveni textu

Definujete, jaké texty se maji nabizet v textovych polich v UcCetnich dokladech.
Nastaveni je pfednastavené, a pokud Vam nabidka textd vyhovuje, nemusite nic ménit.
Lze nastavit toto

A. v pokladné -
1, nastavujeme text v pokladnim dokladu. V pokladné jsou tfi texty.
Text pokladniho dokladu
Text Gcelu
Text "vydano komu ¢i prijato od koho™
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyZ uZivatel bytu zaplatil
predpis. Do textu miZete dat tfi znakovou predponu, pak si vyberete z
nabidky, pak opét tfi znaky a znovu z nabidky

2, text na UcCetnim dokladu, ktery vznikl na za&kladé pokladniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyz pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyZ uzivatel bytu zaplatil
predpis a ostatni pfipady. Do textu mUzZete dat tfi znakovou predponu a pak
si vyberete z nabidky.

B. v bance
1, nastavujeme text v bankovnim dokladu. V bance jsou dva texty.
Text bankovniho dokladu
Text ucelu
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s bankou. Nastavujete, jaky text
se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite prijatou fakturu, jaky text, kdyZ jste
dostali zaplaceno vydanou fakturu a jaky text, kdyz uZivatel bytu zaplatil
predpis. Do textu mUlzete dat tfi znakovou predponu, pak si vyberete z
nabidky, pak opét tfi znaky a znovu z nabidky

2, text na uCetnim dokladu, ktery vznikl na zékladé bankovniho dokladu. V
ucetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
VSechny texty se budou nabizet v zavislosti prace s pokladnou. Nastavujete, jaky
text se ma nabidnout, kdyZ pokladnou platite pfijatou fakturu, jaky text, kdyz
jste dostali zaplaceno vydanou fakturu, jaky text, kdyZz uZivatel bytu zaplatil
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predpis a ostatni pfipady. Do textu mUzete dat tfi znakovou predponu a pak
si vyberete z nabidky.

C. v prijatych fakturach
nastavujeme text na Gcetnim dokladu, ktery vznikl na zakladé zapis do knihy
prijatych faktur. V Gcetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu miZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

D. ve vydanych fakturach
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zékladé zapis do knihy
vydanych faktur. V G€etnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu mlZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

E. ve vnitFnich dokladech
nastavujeme text na ucetnim dokladu, ktery vznikl na zakladé zapis do vnitfnich
dokladd. V Géetnim dokladu jsou tfi texty.
Text dokladu
Text organizace
Text dodavky
Do textu miZete dat tfi znakovou predponu a pak si vyberete z nabidky, pak opét
tfi znaky a nakonec podle nabidky.

7.4.3 Pracovnici

V tabulce si mlzete vyplnit vSechny Vase pracovniky, ktefi maji k programu pfistup a s
programem pracuji. Zaskrtnutim muzete urcit i pristup k jednotlivym ¢astem programu dle
naplné prace jednotlivych pracovnikd. Ochrana programu heslem. Mizete si definovat,
kdo s programem pracuje a jaké heslo pouziva. Existuje obecné heslo pro administratora,
které v pfipadé potreby sdélime. JestliZze vyplnite vice nez jednoho pracovnika, program se
po spusténi zepta, kdo s programem pracuje. Jméno pracovnika se uklada ke kazdému
Gcetnimu dokladu a slouzi jako kontrola, kdo jaky doklad do pocitace pofidil. Jména
pracovniku si vypliite v obecné databazi pred oteviranim dalSich organizaci.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



82

7.4.4

Ucetnictvi
Uzivatelé programu i = =
s [ Oatricty
Iméno | iveta 052015 Wischny datsbaze
Tl Mastaveni
E-mail M astaveni Gita
I b
Heso | o
Uetni denik
Pekérma Banka
e (®) Expedice Pokladna
Pouze pekamna | T Bl
Lislo obchodu 1] () Tablet Wydané Fakbry
Pijaté faktury
Writfni doklady
Sklad
F ajetek
iEetni zdvérky
Tomas Jired
[]%e povoleno
[]w#e pouze pro &teni = pouze tisk
[1%3e zakézano
X stomo ; & Poturdi ; * *

Zde mizete zatrhnout, kam kazdy pracovnik mlze. Pokud do nabidky mdze, pak tem
mize délat vSechno. Pokud mu pfistup zakéaZete, objevi se podnabidka, kde mu mdZzete
dat pfistup k tiskovym sestavam. A pokud ani ty nedovolite, pak do nabidky nesmi vibec.
Timto zplsobem lze nastavit program pouze pro €teni - pouze pro tiskové sestavy. K
rychlé volbé jsou vlevo dole tfi zatrhavétka, kterymi miZzete hromadné nastavit vSechny
jednotlivé Casti.

MizZete také odeprit pristup nékterym pracovnikiim do nékterych databazi. V tabulce
poklepejte po konkrétnim pracovnikovi a zde odfajfkujte "VSechny databaze". Program
nabidne databaze a vy zde vyberte, kam mize kam ne. PFi otevirani nové databaze, pfi
vyfazovani databaze a pfi zaloZzeni nové bude program aktualizovat kdo, kam mize a
budete vZdy vyzvani k vybéru databazi u osob, ktefi mohou pouze nékam.

V pfipadé, Ze si v pracovnicich oznacite, Ze nikam nesmite, nebo si pofidite pracovni,
ktery nikam nesmi, a pak ostatni vymazete, Ize i do takto zablokovaného programu
vstoupit. Postup sdélime pouze na zakladé telefonu po ovéreni poZadavku.

Majitel

V tabulce si vyplnite informace o Vas jako majiteli programu, sidlo firmy a doru€ovaci
adresu.

Neékteré (daje o majiteli programu nelze zménit. Tyto Udaje jsou nalteny z
registracnich soubor(, které jste po zaplaceni programu obdrzeli. Udaje jsou shodné s
témi, které jste uvedli pfi objednavce programu. V pfipadé, Ze budete chtit zménit nazev
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organizace, musite si zazadat o zménu a o nové registracni soubory. Tato zména neni vZdy
bezplatna

I3 Maijitel EE)X

Strugni ndzev  JIRRA saftware sro.

Podrobni nazey  Radek

Katena

Ita  |27E08415
Die  |CZ27508415

Sidlo firmy Doruéovaci adresa
Ulice  [Petfikaw 200 |

PSC |BE1E1

Mésta |Let0hrad |

Telsfon Datum zapizu do OR [{vHE. 1 2007 A

T Farsilka) |
il Lclcton S I Kutorkal |
Fax li Fracowvnik |
Encii
A
X Stono | V4 Potvrditl | |

7.4.5 Tabulka dle vyberu

MiZete se podivat na obsah libovolné tabulky. V levém sloupecku, kde je seznam
tabulek, si zvolite tabulku a v pravém sloupeCku Vam program ukéze jeji obsah. Data
nelze opravovat, Ize je pouze prohlizet.
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7.4.6

Browse Esqmet] Wha

DOL Extract  Monitor

DLUHY_&R
DLUHY_PLAT
DLUHY_PRED
DLUHYPLAT
DLUHYS LM
DLUHYSLUMPRI
DOHODY
DOKL_EOTRL
LoOkL_POD_POR
DOkL_STRAMNY
DokLADY_DPH
DoOkLADY_DPH_R
DokLADY_JED
DOKLADY_POD
DOKLADY_POD_AR
DOKLADY_POD_TISK
DPH_FRIZMAMI
DPH_WLAST
CRUHY_DLUHU
DEUHY DOKLADL
DRUHY_CPH
DRUHY_MaJdld
DRUHY_PLATER
DRUHY_ROZLISEMI
F_BIBLE
F_CIS_PISMI
F_CLEMSTWI
F_DIECEZE
F_DOMACKWOST
F_DRUH_DOM
F_DRUH_KATECHEZE
F_DRUH_KOMTAETU
F_DRUH_MAWSTEY
F_DRUH_OEET

F_DRUH_FPRG
F_DRUH_SHROM
F_DRUH_SKUFIN
F_DRUH_SL_SH

Mazani tabulek

4

DRUH_DOkKLADU MAZEW1S

1 Barka
Pokladna
Prijata fakbura
Wydana faktura
Whitfni doklad
[ietni denik
Ostatni
Odpisy
Dztatni zavazky

L I I = B I = I = o )

—

Ostatni pohledawky

WBER

ZZ=EEZ === =ZZ =

Program podobné jako pfi prohlizeni tabulek ukéZe obsah tabulky a zepta se, zda
chcete vymazat viechny zaznamy, které v tabulce jsou. Mazéani tabulek provadéjte vzdy s
rozmyslem. Nékteré tabulky nejdou mazat viibec (napfiklad ¢iselnik sluzeb, kdyz mate jiz
navedené byty a v bytech navedené zalohy). Tabulka je vymazana okamZité, ale ukaze
svlj novy obsah (prazdny) az na ni vstoupite po druhé.
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e Ce s (=13
2K CE S

AKCE_DOKLADY

AKCE_DOTACE

AKCE_ROZPOCET

AKCE_UCET

ARCHNV WYUCT

ARCHIV WYUCT_MER
ARCHIV WIUCT_POR
ALTA_CESTAK
ALTA_CIS
ALTA_DIETY
ALTA_DRLUHMAKL
ALTA_IIZDY
ALTA_NAKLADY
ALTA_RIDICI
ALITA_TRASA
ALITA_ZASTAVKY
ALTORI
BANKA_ZUSTATKY
BANKOVNI_LICTY
BOHAL

BOHACI_KAB
BOHACI_SUM
BOHAC_SUM_KAB
EYT_MERICE
EYT_MERICE_ARCHIY
BYT_MERICE_LONI
BYT_MERICE_ROK.

B T_MERICE_WYLIC

B T_OBYY =

7.4.7 SQL update

MZete hromadné ménit obsah Udajl v tabulkéach. Je nutné pfipomenout, Ze neopatrnou
manipulaci miZete pfijit o vSechna data. Tato ¢ast programu neni uréena k pokusiim s
ostrymi daty. Provedené pfikazy nelze vrétit zpét.

V levé Casti si vyberete tabulku, ve které chcete provadét zménu. V prostfednim okné
si vyberete udaj a do pravého editacniho pole napiSete hodnotu, kterou potfebujete, aby
byla zapsana do v3ech zaznam( zvolené tabulky. Ciselné (idaje piste jako &islo a znakové
Udaje piste i s apostrofy.

L) Uprava tabulek

Vyber tabulky

AFCE HPS
AKCE_DOFLADY
AKCE_DOTACE d

AKCE_ROZFOCET |
AKCE_UCET : !
ARCHIN WUCT Zhaky [sting] rus bt v uvozovkach [jednoduchich)
ARCHIV_WWUCT_MER i b i
ARCHIV WUCT POR Cigla s zaddvaj nomélné
ALTA_CESTAK

AUTA_CIS

AUTA_DIETY
ALTA_DRUHMAKL
AUTA_JIZDY
AUTA_MAKLADY
ALUTA_RIDICI

AUTA_TRASA
AUTA_ZASTAVEY

AUTORI

BaAMNEA_ZUSTATEY
BANEDWMI_UCTY

BOHALI

BOHACI_KAE

BOHACI_SUM
BOHACI_SUM_KAE

BYvTY v

v F'thditl X Stoma ‘
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7.5

UlozZené filtry

Ukladani definice filtru. V kazdé tabulce Ize hledat pomoci filtru. Zde si mdzete své
oblibené filtry uloZit a kdykoliv se k nim vrétit a pouZzit je.

1 Ulozen filtry
H W A = MM - o #4
Hledat zaznam

Pajmenavéni = |Dotaz$ |Definice A= |Definice B= |Souééstl’ nabidky| A
Mewpfazeni DrmduckF. TabkaAl a\VYRAZAN = 'N' WYRAZAN = 'N'
\yfazeni DrmduckF. TabkaAl a\VYRAZAN =" WYRAZAN ="
Mékteré shupinm DrnduckF. TabkAl a skupwyber =" FréDiubSkupin
Mékteré obvady DmduckF. TabkaAl & skupwyber =" FiObvady
HEékteré stawy DirmduckF. TabkAl & skupwpber =" FrvStawy

Mékteré druby Elenstyi DmduckF. TabkaAl & skupwyber =" FivClenstyi
Saldrmici DirnduckF. TabkAF a PLATCE_SALAF PLATCE_SALARL
Meplatei zalén DirnduckF. TabkAF a PLATCE_SALAF PLATCE_SALARL
Mékteré druhy shromaZdéni DmduckF.Tab5SHI & vypber = ™" FrDiruhS hrom
Meékterad mizta shromazdéni DimduckF.Tab5SHI a.vyber =" Fr/bistoShrom
510 DmduckF. Tablor [a.C_DOMACHOS [C_DOMACMOST :
2728 DmduckF. TabSHI [alD_SHROM »= [ID_SHROM == 28
2008 DmduckF TabSHI [a.DEM »="01.01.; [DEM »="01.01.201

AT AR YR YRS

Definovani filtru

Vstoupite do tabulky, stisknete filtrovani (modrou lupu) a mzete definovat filtr. Pak
mizete definici pouzit anebo uloZit a pouZzit. Pokud zvolite pouZit, pak se definice
pouZije, ale neuloZi. Pokud volite uloZit a pouZit, pak se objevi formuldr, kde filtr
pojmenujete a uloZite.

Pouzivani filtru.
Vstoupite do tabulky, stisknete ikonku filtru a zde jsou dvé zaloZky. "Novy" - zde
definujete novy filtr. Anebo "Ulozené" - zde si mlZete vybrat z uloZenych filtru.
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Ulozené | owy |

4 M4 o - o g

Wybrano = | Fojmenoyani = | s

1

Mewpiazeni

Wfazeni

Meékteré skupiny
Mékteré obrvody
Meékters stavy
Meékterd diuby Slengtyi
Salamici

I
o | o o o o o

Meplatci zalaru
M file

b

x Storno | o Pobvrdit |

7.6  Registrace

Po instalaci neni program zaregistrovan a tato skutecnost se objevuje v popiskach.
Program mUzZete pouZivat jako demoverzi. MiZete se prepinat mezi obecnou databazi a
demonstracni databazi.

Pracovat s obecnou databazi ma& vyznam pouze u téch, ktefi budou pouZivat
multilicenci programu.

Demonstracni databdze slouzi k otestovani programu pred zakoupenim. Neni-li
program registrovan, neumozni Vam otevrit si svoji vlastni databazi.

Po zaplaceni faktury za program Vam obratem zaSleme registrani soubory a pres
volbu REGISTRACE provedete registraci. Soubory, které prisli meilem jste nékam ulozZili
anyni na né ukazte.

Pokud jste soubory uloZili do c:\jirra\data, pak registraci délat nemusite.

V pfipadé, Ze jste registracni soubory ztratili a po instalaci programu do nového
pocitate se opét potiebujete zaregistrovat, pak Vam kdykoliv midZzeme poslat nové
registracni soubory. PoCet zaslanych registracnich souborli neni omezen. (Platite program
a ne soubory).

7.7  Export aimport

Import slouzi k vlozeni dat z jinych program( do Kyticky. Kazdy import programujeme
vZdy na miru.

Export slouzi k predani dat z programu Kyti¢ka jinym programim. Vsechny vzdy
programujeme na miru.
Program obsahuje jeden obecny export - export v sgl insert.
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Kazdou tabulku lze exportovat. StaCi vstoupit do prislusné nabidky a pres prave
tlacitko mysSi volit export - viz MFizka - vyvolani vnitfni nabidky

Popiz
Lo sql souboru ze qahra) scraly e caty,
(® Enport v =g hzerl Friokaddn. wubrFnnu falu ko Fude jeoen seirt

(1 Export Feais Erlisy aolodkawe
(1 Enport Fani Kralisy 20statky
(1 Export wdanpic fakiur 2 swdanic Fakiur po Feris

(1 Export vz do lapru
x Cicmo J Peterdi:

7.8 Udrzba

Vv,

[ Mastaveni generétan
] Doplnéni generatoni
[] Doplnéni obdobi viude

[] Pfepotet wwdanjch faktur

[] Doplnéni plateb ve vydanjch fakiurach
[] Coplnéni plateb v piijatich fakiurach
[ Kontrola vazeb

[] Odstranéni 1899

[ Uvalnéni transakci

[ Kontrola struktung

[ Oprava struktury

[1Udr#ba databsze

[]Zaokmouhleni Géetnich dokladd

[[]Zakladni nastaveni viech formulait

: v’ Fatwrdit

X Stomo |

Nastaveni generatoru - funkce, ktera viditeIné nic neudéla a mizete ji kdykoliv spustit.

Spousti se tehdy, kdyZ program bez zjevné pficiny odmité pofizovat nové zaznamy

Doplnéni generatoru - spousti se pokud nastaveni generatoru nefunguje. A pokud ani
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toto nepom0izZe, poslete nam data na kontrolu.

Doplnéni obdobi vSude - tato Udrzba se pousti po importu dat z DOS programu. Program
doplni obdobi, tam kam jej potfebuje. Anebo pokud je Spatné vyuctovani.

Prepocet vydanych faktur - program prepocte vydané faktury - podle polozek pfepocte
celkem k fakturaci.

Doplnéni plateb ve vydanych fakturach - program dopini platby do vydanych faktur a
udéla poradek ve fakturach

Doplnéni plateb v prijatych fakturach - program doplni platby do vydanych faktur a
udéla poradek ve fakturach

Kontrola vazeb - pfi spusténi program kontroluje, jestli zéznamy v podfizenych
tabulkach, kde se odvolavate na néjaké Ciselniky. Kontroluje, jestli prislusné vazby
mezi tabulkami nejsou porudené. Pokud jsou poruSené, program odstrani zaznamy,
které ukazuji na neexistujici vazby. Proto tuto akci spoustéjte zdsadné po zélohovani
dat.

Odstranéni 1899 - pokud se v nékterych tabulkach objevuje 1899, pak pouZijte tuto
funkci.

Uvolnéni transakci - tato funkce udéla, uvolni transakce. Pouziva se v pfipadé nasilného
ukoncCeni programy.

Kontrola struktury - tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databdze. PouZiva se v
pfipadé nekorektniho chovani programu.

Oprava struktury - tato funkce kontroluje vnitfni strukturu databaze. Pouziva se v
pripadé nekorektniho chovani programu. Nékdy to nepomize, pak zaSlete data na
kontrolu do firmy Jirra software.

Udrzba databaze - tato funkce provede zékladni udrzbu databaze. Odebere neplatné
zaznamy a zkontroluje vazby.

Zaokrouhlovani Gcetnich dokladl - provede kontrolu jestli jsou doklady zaokrouhlena
na dvé desetinna mista, pokud nékde nejsou, provede opravu

Zakladni nastaveni vech formularl - u formulafl typu mfizka si program pamatuje
Sitku, pozici a viditelnost kazdého Udaje. Nastavovat tyto vlastnosti provadite Zlutym
tlaCitkem. Pokud chcete vSechna VaSe nastaveni zrusit a pouZit zakladni nastaveni,
pak pouzijte tuto volbu.
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7.9

Kontrola verze

Projde vSechny oteviené databaze a zkontroluje, jestli jsou data pfevedena na aktualni

verzi.
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Kapitola
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Organizace
Nabidky kapitoly organizace

Zmena aktualni
Seznam otevrenych databazi
Zalozeni nové
Otevreni dat
Vyrazeni
Odeslat data

» — T —
o S R R T [T

ool i’
Fakluy [USEET .-\.'u:l."u: "'l-:hl;r."lil'."l' b ple Asee Kok &al Sadeay Bmbewnn RBoslaveni Bl
Zrnéra aktuid al
Zeznam skxdenyich ongeaimc
Zalciml nocd
Ttevhanider

WyFrzenl

Mo rorsccin’ k

Cdeslezezta

I Adbiind o i MEstekyr bytovy podnlk Vysoke Myto £.r.0. |

| |
i [ITTC T WTUEFNRY ) T Y M I TR K TR U (TP TR
KIEsior: FRmcowane  Adudnn et abde s 2 Sktugnl dsfaey adpesaey noes SR
Wanlevond Siubid wbdobiz2, 2020 dkludlni Ielni ouvivewy noduics 31,2008

Peiel dakladi !1MI

M. ajil i Farries:

Moprnp
. pS—. 1 Y
Cislo smiguwy: e i
frdess JuthlS

Zmena aktualni databaze

Program pracuje s jednou konkrétni databazi. Spravujete-li vice organizaci a chcete je
mit v jednotlivych databazich, aby na sebe nevidéli, mlzZete si otevfit tolik organizaci,
kolik potfebujete. Cena programu nezavisi na poctu takovych databazi.

V kazdé databazi mize byt libovolné mnozstvi dokladd. Jedna databaze ,,nevidi“ na
data druhé a data se tak nemohou pomichat.

Kromé databazi, které si sami oteviete, program obsahuje obecnou databazi a
demonstraéni databazi. Mezi nimi se miZete prepinat. Tuto zménu mizZete provadét budto
pfes toto menu nebo tim, Ze si na titulni obrazovce poklepete po nazvu organizace.
Program Vam nabidne seznam organizaci, které jsou oteviené, Vy si vyberete organizaci,
kterou potrebujete.
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8.1.1 Obecna databaze

Pracovat s obecnou databazi ma vyznam u téch, kdo se chystaji otevirat nékolik
databazi. PFi otevirani vlastni databaze program vytvori databazi podle Vasich poZzadavkd,
pojmenuje organizaci, pro kterou data budete zpracovavat, a naplni tuto Vasi databazi
obecnou databazi. Tzn.: Vite-li, Ze budete zpracovavat vice ,,sprav*, méli byste si obecnou
databazi upravit tak, jak potfebujete. Jedna se hlavné o Ciselniky, abyste je nemuseli
upravovat v kazdé nové oteviené spravé. Ciselniky upravite v obecné databazi a pfi
otevieni nove spravy se Ciselniky nakopiruji do databaze nove spravy.

8.1.2 Demoverze

Pro zkouSku slouzi demonstracni databaze. Pokud si potfebujete program pred
zakoupenim otestovat, mdZete jej testovat pravé zde. Demo je omezené a poctem zaznamd
v nékterych tabulkach. Demonstracni databaze neni Casové omezena, ale neni urena pro
komercni vyuZiti a pouzivani této databaze je povazovan za poruseni autorského zakona.

Pokud program neni registrovan, neumozni Vam otevfit si svoji vlastni databazi a
mZete tedy pracovat bud v obecné databazi anebo v demoverzi.

Demo databaze Ize pouzivat i jako testovaci.

Priklad: Program mate koupeny a pouzivate svou databazi se svymi daty. Potrebujete
poprvé udélat mésicni zavérku a nevite, co program s VasSimi daty provede a chcete si
tuto zavérku zkusit spustit na zkouSku — chcete to otestovat. UkonCite program, v
manazeru, Ci pres tento pocitac prekopirujete svou databazi do adresare kde je uloZena
demo databaze (cestu kde se databaze nachazi, vidite uprostfed hlavni obrazovky
programu Kyticka). Po spusténi se prepnete do demo databaze a otestujete si akci,
kterou potrebujete.

8.2  Seznam otevrenych databazi

Zde se zobrazi vSechny oteviené organizace. Lze zde pofizovat. Mazat Ize kladvesou
delete.
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Klienti :
4 M4 o £ dp wm ¢ 8 = |
Hledat zaznam
Pafadi; |Mazeve Cesta= Cizla= )

1 A datahashduck. gdb 1

2 Baze datahBaze'duck gdb 2

3 demo datahdemohduck. gdb 3

4 Renata datahFRenatatduck gdb 4

B Test datahTesthduck.gdb ]

B TestCehyt datahTestCebytduck gdb g

T TestDarko datahTestD arkotduck. gdb 7

8 TestDPH datahTestDPHAuck adb a

9 TestFarpr datahTestFarpriduck. gdb 9
10 Testinkaznik data’Testlnk ashikhduck. gd 10
11 Testlira datahTestlimahduck. gdb 11
12 Testkoutna data’T estk.outnatduck. gdb 12
13 Testhyticka datahTestk ptickaduck. gdb 13
14 Testhderaku data’\Testhderak i duck. gdE 14
15 TestPekamna datahTestPekanatduck. gd 15
16 TestPriarita data’\TeztPriartatduck. gdb 16
17 TestRolnicka datahTestRolnickatduck. go 17
18 TestWadnik data’T ezt odnikhduck. gdb 18

TestZveropiz datah T ezt veropizhduck.gd 19

Y]

Evidujeme tyto Gdaje:

1. Poradové Cislo - Cislo urCuje, v jakém pofadi se budou organizace zobrazovat pfi
vybéru. Seznam otevienych databazi si mdzete libovolné setfidit. Zde ve sloupecku
"poradi” uvedte porfadové Cislo a program podle néj setfidi databaze.

2. Nazev - pojmenovani organizace. Tento nazev se nebude nikde zobrazovat na sestavach

3. Cesta - adresa, kde jsou data uloZena. Jakakoliv zména zpUsobi, Ze program data
nemusi najit. Proto zde provadéjte zménu jen v pfipadé, Ze presné vite, co délate.

4. Cislo - jednoznacna identifikace zaznamu. Zadné &islo tam nesmi byt dvakrat.

Funkce:
1. tisk - neni funkéni.
2. generovani - MliZete generovat zaznamy trojim zplisobem. A pak jsou zde &tyfi funkce,
které se mohou hodit.

Podle adresarl v adresari DATA - stavajici zaznamy vymaze a koukne se do
adresare, kde je program nainstalovan a otevie adresar data a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle libovolného adresare - ukazete mu adresar, kde mate data, a pro kazdy
adresar udéla zaznam.

Podle souboru firm.set - seznam otevieny organizaci je v souboru firm.set - podle
néj vygeneruje zaznamy.

Nastaveni generator( - Funkce, ktera viditeIné nic neudéla a mizete ji kdykoliv

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Organizace 95

8.3

8.4

8.5

spustit. Spousti se tehdy, kdyZ program bez zjevné priciny odmit4 pofizovat
nové zaznamy

Spusténi prevodového mistku - projde vSechny oteviené databaze a pokud je
potfeba spusti pfevody.

Kontrola nazvu aktualnich databazi - projde vSechny oteviené databaze a
zobrazi tabulku "aktualni databaze" a mliZete pro kazdou otevienou databazi
upravit Udaje, které vstupuji do sestav.

Kontrola vchod( - projde viechny oteviené databaze a v kazdé ukaze tabulku
vchod(. Tato funkce je pro program Vlastnik.

3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd

Zalozeni nové

PFi zaloZeni nove organizace musite zadat jméno organizace a adresar, kam se budou
ukladat data. Doporucujeme do nazvu adresare nedavat mezery a Ceské znaky a ne vice
nez 8 znak.

Po vyplnéni téchto Udajl program prekopiruje obecnou databazi do pravé otevirané. V
nové organizaci si nastavte Ciselniky a doplrite informace o otevieném organizace Vv
nabidce: KytiCka, Nastaveni, Aktualni organizace

Otevreni dat

Otevieni dat znamend, Ze si mliZete oteviit databazi, ktera patfi k programu Kyticka a
neni uloZena v adresari DATA, v adresari, kde je instalovany program Kyticka.

Priklad: Kyticka méate na C:\JIRRA pak data méate na C:\JIRRA\DATA\litomysl.\duck.gdb

Pokud chcete mit data uloZena v adresafi dokumenty, pak soubor duck.gdb sem
prekopirujete a pres tuto nabidku ukéZete cestu kde mé program soubor hledat.

1Bl Otazka E@@

Zadejte pojmenovani databaze ||

X Stomo | & Potvrdit

Vyrazeni

Vyrazenim organizace zniCite celou databazi pravé aktualniho organizace. Vyrazeni je
nevratné. Proto tuto volbu spoustéjte s rozmyslem a radgéji pfed vyfazeni data zalohujte.
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8.6

Skutefné choete nenavratné zrugic
\._tr/ aktualni okevienou databazi

Odeslat data

MuzZe nastat pfipad, kde Vam néco v databazi nefunguje a potfebujete poradit a my se
potfebujeme na VaSe data podivat, abych zjistil, pro¢ tomu tak je. Na odesilani dat slouzi
tato nabidka. Program se pfipoji na n&S webovy server, VaSe data zabali a odeSle je na
web. Data nejdou postou. Po odeslani ndm napiste zpravu, abychom védéli, Ze jste mi data
poslali a popiste zavadu nebo problém.

Pokud do deseti minut data nezaGnou odchazet, pak uz ani neodejdou. Vas pocitac to
neumozni. K odeslani dat pouZzijte napf. www.leteckaposta.cz, kde data odeSlete a pak
nam zaSlete e-mail. Nebo pouZzijte vzdalenou pomoc.

Odesldani dat

Fosilam data z adresafe
chADokumentyA Farprt Jirral datalpokiduck. gdb

Balim databézi

Fripojeno
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9.1

9.1.1

Faktury

Prijaté faktury

V knize pfijatych faktur evidujete vSechny doslé faktury. Program obsahuje knihu
prijatych faktur a archiv prijatych faktur. VSechny sestavy lze uloZit do PDF.

Kniha prijatych faktur

Kniha pfijatych faktur slouzi k evidenci zavazk(, jejich plathé, kontrola na Gcetni
doklady, k revizi Gctu 321 a k danovému pfiznani DPH.
Prace s knihou pfijatych faktur se v nicem nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Seznam evidovanych Udajl si popiSeme pfi pofizovani pfijatych faktur

1. Program nabidne druh faktury 1. V roletce si mlzete vybrat jiny druh. MoZnosti jsou
tyto - pfijata faktura, zalohova faktura, dobropis.

2, Program nabidne Cislo faktury, které je v poradi. Vy toto Cislo bud’ potvrdite klavesou
Tabulator, nebo jej prepisete.

3. ICO organizace. Organizaci si miZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo miZete
zmacknout tvar zeny s ¢ervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu dodavateld,
kde si opét mlzZete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zmacknéte tlacitko ,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vyplite ICO a pokud
organizace v seznamu dodavatel(l existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatell, kde mlZete organizaci vybrat anebo
poridit.

4. Program doplni Cislo uCtu dodavatele, je-li uvedeno v karté dodavatele. Pokud jej
program nevyplni a chcete fakturu platit pfikazem k Uhradé, zméacknéte tlacitko
"Zeny s ¢ervenymi vlasy" a v seznamu dodavateld dopliite Gislo Gctu.

5. Pofidite oznaCeni dodavky. Stru¢né, slovné.

6. Nutno vyplnit variabilni symbol

7. Konstantni symbol uz nutny neni, stejné jako poznamka.

8. Postupné vyplnite den doruceni, vystaveni, uskute¢néni zdafiovaciho plnéni a
splatnosti. Program bude jednotliva data nabizet podle toho, jak mate nastaveny
program.

9. Pripadné rozepiSete DPH

10. Vyplnite Castky. Pokud se jedna o normalni fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno*
nebude nic a v udaji ,fakturovano* bude fakturovana Castka. Pokud se jedna o
zalohovou fakturu v udaji ,,na zalohach vyplaceno” nebude nic a v udaji
»fakturovano* bude fakturovana castka. Pokud se jedna o konecnou fakturu, v udaji
»,ha zalohach vyplaceno* uvedete kolik jste zaplatili na zalohdch a v udaji
~fakturovano* bude fakturovéna Castka.

Priklad. PriSly celkem tfi faktury za vodu. Prvni dvé byly zalohové a kazda na 2000 K¢.

Treti faktura je koneCna na celkovou castku 5000 K¢, ale na zalohach zaplaceno 4000
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a k fakturaci je 1000. Do udaje ,,na zalohach vyplaceno* vyplnite 4000 a v Udaji
,.fakturovano* bude 1000 K¢.

11. ZpUlsob platby - program prevezme zplsob platby z karty dodavatele a nabidne.
Pokud nenabidne, zadate ¢islem a z Ciselniku se doplni text zplsobu platby faktury.
Nebo si zplsob mizete vybrat z roletky anebo pres ¢ervenou Sipku se dostanete do
Ciselniku a tam si vyberete. Pokud ¢islo zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné
Cislo a program Vam nabidne Ciselnik zplsobl platby a Vy vyberte potiebny druh
(postavte na néj kurzor).

12. Déle vyplnite Cislo sluzby. Toto plati pouze pro program Vlastnik.

13. MUZete si vybrat zplsob zauctovani podle Giselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pfijatym fakturam. Tato volba je mozZné jak v
podvojném Ucetnictvi, tak i u jednoduchého. U jednoduchého Gletnictvi se po
pofizeni faktury nic nestane a souvztaznost bude pouZzita az pfi platbé faktury.

14. Mizete urcit Gcetni stfedisko. Tato nabidka zde bude jen v pfipadé, Ze v Ciselniku
stfedisek méte pofizené vic nez jedno stredisko.

15. Urcite druh DPH podle Ciselniku druhu DPH - . Tato povinnost plati jen pro platce
DPH. Pokud pfi pofizovani prijaté faktury uvedete druh DPH 14, bude ¢astka DPH
nula. Toto program déla pouze pfi pofizovani. Cili pokud opravite DPH na 14 na jiz
uloZené fakture, program ¢astku DPH nebude ménit.

16. Splatkovy kalendar. Pokud zde bude fajfka, tak program tuto fakturu da do B2 bez
ohledu na ¢astku.

Po pofizeni faktury program nabidne Gcetni doklad, a pokud mate nastaven tisk
"koSilky" (zauctovani faktury), program pfipravi tiskovou sestavu.

Pokud pfi pofizovani uvedete platbu hotové, program zobrazi po faktufe pokladnu, zde
miZete rovnou zapsat platbu.
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Crruh Faktury 1| |1-piijata faktura
Cislo Fakbury 29110110
[&o | 27902730 oA firma
Dodavatel | At 'web Image Studio s.r.o - m
C.08tu dodavatele | 493012/5500

D atumn domceni 9.52015
Daturn wpstaweni | 25.4.2015
Draturn uskut. zdan.plnéni | 25.4.2015
Datum zplatnozt 95205

Dodavka  misko
Yariabilni spmbol | 123465
Zéaklad

0.00
Poznamk.a 10,00

F.onzstantni spmbol | 0308

Platba 4| Pokladnou 20.00 =00
30,00 450

Hal&fowé wrovnani 0.00

K.od zaliétowani

Dph Ma zalohach zaplaceno 0.00
Diruh DPH 10 Pfijaté plnéni od plétci - | [ Fakturovano 114.90

Uplatnéni DPH @ 1003 0% ) Kaef

Xsoro | __ Srovw |

Uctovani prijaté faktury ze zahranici. V knize pfijatych faktur pofidite fakturu tak,
Ze urcite druh DPH 28 a zapiSete zaklad dané do prisluSného procenta DPH. Ne do
nulového nebo bez DPH. Program podle druhu 28 nevypocte DPH a ponecha pouze
zaklad DPH. Po uloZeni nabidne zauctovani. K zauctovani doporucuji vytvorit
souvstaznost, kterou si pojmenujete napf. pfak z ciziny a bude mit 4 fadky. 321 DAL,
néjaky naklad tfeba 500 MD a 343 DAL podle procenta 21 a MD opét podle procenta
21. toto plati pro druh 28 a 29. Na danovém pfiznani program dopocte DPH tzn. DPH
bude na obou stranach.

Funkce:

1. Tisk.

Tisk pfFikazu k Uhradé - Mizete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytistén prikaz k thradé, Ci faktury, k nimZ sice byl pfikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout pfikaz k thradé pro libovolnou fakturu
Ci prikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy pfikaz anebo export do
banky. PFi vybéru papirového pfikazu program ukéaze vybrané faktury v
samostatném okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a ukonCite
formuldf. V dalSim formuléfi méate pfipraven pfikaz k Ghradé a vy zde
miZete provést jakoukoliv Upravu, véetné G¢tu. Stiskem tiskarny pfikaz
vytisknete. Pred samotnym tiskem si mlzZete nastavit maximalnmi pocet
radkd a maximalni ¢astku na jednom hromadném prikaze. Také lze nastavit
datum splatnosti. Pfi exportu do banky program nabidne vSechny moZnosti a
vy si vyberete banku, kterou pouzivate. Program vytvofi soubor, ktery pak
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9.1.2

poSlete v bankovnim portalu do banky. Pokud v nabidce VaSe banka neni,
pak nés kontaktujte a my se pokusime s bankou spojit a vyZzadat informace
tak, abychom pro Vasi banku mohli export dodélat.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mizete tisknout podle ¢isel
faktur, podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne doruceni, podle
variabilniho symbolu a s kontaci.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Opét je zde mozZnost tfizeni podle tfi Udaju.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. Je zde moznost tfizeni

podle t¥i Gdajd.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby. MUZete je tfidit podle ¢isla faktury, podle
organizace a podle data platby.

Kontrola DPH - pfehledna sestava pro kontrolu danového pfiznani z DPH. T¥idit
Ize podle dne doruceni a podle dne UZP.

Saldo - saldo kazdé faktury. UmozZiuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potfebujete kontrolovat. A kazda
sestava mdzZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - vSechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kontace faktur - pfehled faktur s jejich kontaci.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu mizZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Sestavy lIze omezovat filtrem. Kazda sestava nabidne své filtry, které jsou moZzné.
MuzZete filtrovat podle dne doruceni, dne UZP a dne zaplaceni. M{Zete tisknou pfehledy
pouze k urCitému datu. Za jeden rok, Ci jeden druh. A pak pouze nerozuctované, pro
nékteré organizace a néktere faktury.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi dvéi moznosti.
Pofizeni faktur podle trvalych prikaz( - program ukaZe seznam trvalych
prikazl a vy si vyberete, podle kterych ma poridit faktury.
PreCislovani faktur - precisluje faktury od data, které urcite.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulafi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Platby prijatych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize pfijatych faktur. Platby zde mUzete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance Ci penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této
tabulce.
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[ Platby piijatych ... L] Bl eS|

Datum; 15
Céstka: 0,00

W ariabilni gyrnbol;

Cislo dokladu: 0
| x Starno |
V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo faktury, Cislo dokladu a variabilni
symbol.
Funkce:
1. Tisk.

Tisk prikazu k Uhradé - MizZete si vybrat, zda chcete platit faktury, k nimz dosud
nebyl vytistén pfikaz k ahradé, Ci faktury, k nimz sice byl pfikaz vytistén, ale
jesté nejsou zaplacené, nebo tisknout prikaz k uhradé pro libovolnou fakturu
Ci pfikaz prazdny. Pak si volite, jestli chcete papirovy pfikaz anebo export do
bank-klienta. Pfi vybéru papirového pfikazu program ukaze vybrané faktury
v samostatnem okné. Vyberete si, které faktury chcete platit a dvefmi
ukoncite formulaf. V dalSim formulari mate pfipraven pfikaz k dhradé a vy
zde mUzZete provést jakoukoliv Upravu, véetné Gctu. Stiskem tiskarny prikaz
vytisknete.

Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu pfijatych faktur mizZete tisknout podle Gisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Kontace faktur - pfehled faktur s jejich kontaci. Ma pouze vyznam u podvojného
ucetnictvi.

2. Generovani - je funkéni a program nabizi moZnost rychlého pofizovani plateb.
Program nabidne nezaplacené faktury a vy zatrhnete, ke kterym chcete poridit
platby. Ukoncite formular a program platby uloZi k fakturam.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - neni funkéni

9.1.3 Seznam trvalych prikazu

Evidence trvalych pfikazi k Ghradé
Jestlize si u banky zafidite trvaly pfikaz k Uhradé, pak si jej pofidte i zde. V knize
faktur pak mlzete generovat faktury podle tohoto seznamu. PFi spousténi programu se
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9.1.5

kontroluje tato tabulka a program hleda, neni-li splatny trvaly prikaz. Pokud jej najde,
prevede jej do knihy pfijatych faktur a upozorni na to.

Tato tabulka Ize pouZzit pro opakujici se platby v PD. BéZte na prijaté faktury, trvalé
pfikazy a zde si vyplite pravidelnou platbu jako PF. Program pfi kaZzdém spusténi
zjistuje, neni-li néco splatné, a pokud najde, pak zdznam prevede do knihy pfijatych
faktur. AZ pak budete pofizovat bankovni vypis, bude se platba parovat s pfijatou
fakturou.

Pofizovani je shodné s pofizovanim prijatych faktur.

Funkce:
1. Tisk - neni funkéni
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sam. Tato moZnost se nejvic hodi na zacatku roku.

Prevedené faktury miZete kdykoliv prevést zpét.

Archiv prijatych faktur

Archiv pfijatych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy pfijatych faktur.
V archivu nelze porizovat Zadna faktura.

Funkce:
1. Tisk.
Tisk knihy pFijatych faktur - Knihu prijatych faktur mizete tisknout podle Gisel
faktur, podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze plathy.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlaCitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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9.2

9.21

Vydané faktury

Vydané faktury umoZzfiuje vést evidenci vydanych faktur, tisk vydanych faktur, tisk
knihy faktur podle rGznych kritérii.

Vydané faktury Ize nyni uloZit do PDF. Pokud je posilate meilem, pak i pfiloha bude
obsahovat PDF format faktury.

VSechny sestavy z vydanych faktur lze uloZit do PDF.

Kniha vydanych faktur

Préce s knihou vydanych faktur se v ni¢em nelisi od prace s jinymi tabulkami.

Pfed prvnim pofizovani doporucujeme jit do nastaveni program a nastavit si vydané
faktury, jak potfebujete. Zvolte si spravné formular, obsah kazdé polozky. Nékdo chce mit
mnozstvi a jednotkovou cenu a jiny naopak pouze Gastku. VétSina uzivatell zapisuji
Castky bez DPH a program DPH dopocit4, ale program lze nastavit i tak, Ze budete
zapisovat ¢astky s DPH a program vypocte zéklad a DPH.

DPH pro fakturu do zahranici. Platebni vymér bude s DPH. Toto neni ucetni doklad.
AZ vytvofite fakturu, bézte do faktury a zméfite DRUH DPH na kod 22, 24, 25 nebo 26.
PFi tisku faktury program odebere DPH, ale pfi sestavovani dafnového pfiznani DPH
dopocita a na dariové pfiznani je uvede do fadku, jak je uvedeno v Ciselniku druhu DPH.

Pofizovani vydanych faktur
Pred samotnym pofizovanim volite, jak chcete pofizovat fakturu. Fakturu totiz miZete

zapisovat do prazdného formulafe nebo si mdZete vzit vzor z néjakeé jiz pofizené faktury a

novou fakturu délat podle tohoto vzoru.

A. Porizovani do prazdného formulare:

1. PFi pofizovani Vam program nabidne Cislo knihy faktur. Vy toto €islo bud potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

2. Pak Vam program nabidne Cislo faktury, které je v pofadi. Vy toto €islo bud’ potvrdite
klavesou Tabulator, nebo jej prepisete.

3. Urcite druh faktur. Mlze se jednat o klasickou fakturu, nebo o dobropis anebo o
zalohovou fakturu.

4. 1¢o organizace. Organizaci si mudzZete vybrat ze seznamu (roletky). Nebo mizZete
zméacknout tvar zeny s Gervenymi vlasy a budete se nachazet v seznamu odbérateld,
kde si opét mlzete vybrat anebo pofizujete fakturu od organizace poprvé a pak
zméacknéte tlacitko ,,nova firma“. Pokud si nejste jisti, vypliite 1CO, a pokud
organizace v seznamu odbératel(i existuje, uvidite jeji jméno a pokud ne, program
Véam to oznami a nabidne seznam dodavatel(l, kde mdZete organizaci vybrat anebo
poridit.

5. MUZete pofidit objednavku.

6. Pofidite oznaceni dodavky. Stru¢né, slovné.

7. Mozno vyplnit konstantni symbol

8. Vypisete predmét dodavky na dva radky.

9. Postupné vyplnite den vystaveni, uzp a splatnosti.

10. Zplsob platby program nabidne podle organizace anebo zadate Gislem a z Giselniku
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se doplni text zplisobu platby faktury. Nebo si zplisob miZete vybrat z roletky anebo
pfes Cervenou Sipku se dostanete do Ciselniku a tam si vyberete. Pokud Cislo
zplsobu neznate, pak zadejte nesmysiné ¢islo a program Vam nabidne &iselnik
zpUsobl platby a Vy vyberte potfebny druh (postavte na néj kurzor).

11. M0zete urcit Gcetni stfedisko

12. Program podle nastaveni vyplni ¢islo formulare pro tisk faktury. Opét jej miZete
zmenit.

13. Dostanete se do ¢asti, kde mlZete psat text faktury. Pocet kusu, jednotkovou cenu,
slevu v K¢, slevu v procentech a sazbu DPH. Program spocte ¢astku bez dph a pak i
s dph.

14. Program Vam nabidne druh DPH a spocte zavérecnou tabulku pro rozdéleni dph.

15. Mlzete zatrhnout tisk faktur, tisk sloZzenky a "Ucetni doklad na vice stfedisek", kdy
program nabidne Ciselnik stfedisek, a vy si vyberete, na ktera stiediska se ma doklad
udélat.

B. Porizovéani podle predchozi faktury

Program nabidne seznam faktur a vy si zatrhnete, podle které chcete vystavit fakturu
novou. Program novou fakturu o€islujte novym Cislem a jinak pfevezme faktur zdrojovou.
Vy zde opravite, co potfebujete.

C. Danovy doklad k zaplacené fakture. Pokud fakturujete zalohoveé, tak potfebujete
vystavit darovy doklad k zaplacené zélohove faktufe. Program S&m eviduje, které faktury
jsou zélohove a které z toho jsou zaplacené a ke kterym jesté nebyl vystaven doklad o
zaplaceni. Sam Vam takové faktury najde a nabidne.

' Vydana faktura ol
Lizla knihy 1 Diatum wystaveni  22.10.2012 | - [ 0¢etni doklad na vice stiedisek?
Lislo faktury 15 Datum uskutzpln. 27.102012 |~ [ Tisk faktury
Diruh Faktury 1 1-wydand faktura R4 Diatum splathosti 5.11.2012 | - [ Tisk slaZenky
I&o 00514 Mova odbératel — =
e — Platb 4 Poklad -
Odbératel Zdengk Bednat -3 = Srladno (E€)
Objednavka -
Dodévka Veteringmi sha Cigla stiediska 0 Stiedisko - LE]
Cigla farmulaf 17 17 indrmni ardi -
Konstantni symbol - 0308 IEl® iEmER 174 eterinarni ordinace
Predmét dodavky  Fakturuji vam die pfilodeniich Py Eislo:
031090 21.10.2012 T112002 11.10.2012
|Text Poiet kusu  |Prodejni cena  [Sleva K& |Sleva & |Céstka |DF'H 4 |Druh | -
Okony 1.00 580,00 0,00 0 580,00 20 1
p|Leciva 21204 0,00 0 21204 20 2
Jizdne 12,00 0,00 0 24000 20 3 £
Dph
DWhDPH 20 Dodénizbofiashibly) [[]  OP"° ki i = &l 2
Zaklad 1] 1] 1032,04
Uplatnéni DFH 100% I3 Foef DphKé i 206,41
Zaokrouhleni 045 .
Cleva 0 K fakturaci 1238
| x Stomo || S Fepotitat |[ \/ Patyrdit
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Funkce:

1. Tisk.

Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir
s alonZi. A pak si vyberete, jak méji byt faktury setfizené. Pokud je posilate
meilem, pak i pfiloha bude obsahovat PDF format faktury.

UloZit do PDF - program ulozZi faktury do adreséafe, ktery méate nastaven v
nastaveni programu - cesta, kam se budou ukladat exportované soubory.
Pokud adresar nemate nastaveny, program faktury ulozi do adresare, odkud
spoustite program. Pokud chcete jen nékteré, pak pouZzijte filtr.

Pokud chcete mit logo na faktufe, pak soubor s logem uloZte ve forméatu jpg do
adresére pts. Soubor se musi jmenovat logo.jpg.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, vystaveni a podle predméty dodavky.
NEkteré sestavy lze jesté dal nastavit s ohledem na slevy.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni. Sestava Ize tisknout podle nékolika kriterii.
Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury. A opét ji lze setfidit

podle tFi kriterii.

Prehled plateb - obsahuje pouze plathy. Sestavu miZzete tfidit podle Cisla faktur,
podle organizaci a podle dne platby. MUZete tisknout s opisem - kaZzdou
platbu - anebo pouze soucty.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam

Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)

Den vystaveni

Den UZP

Den zaplaceni celé faktury
Den platby

Cislo faktury

Jeden rok

Jedna kniha

Nékteri odbératelé
Nékteré faktury

Pouze nerozucétované
Nékteré zpUsoby plateb
Pouze se slevami

2. Generovani - je funkeni a program nabizi nékolik moznosti. Nékteré moznosti jsou k

d

ispozici pouze v programu Vlastnik.
Pofizeni faktur podle knihy zakézek- program zobrazi knihu zakazek a podle
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vybranych polozek provede fakturaci
Porizeni faktur podle vyuactovani- program zobrazi archiv vyuctovani a podle
vybraného provede fakturaci
Pofizeni faktur podle aktuélniho predpisu- program provede fakturaci podle
aktualniho pfedpisu
Porizeni faktur podle archivu - program provede fakturaci podle archivu
pfedpisu. Zadate obdobi.
Prepocet vydanych faktur- program prepocte faktury i platby ve vSech fakturach.
Zména formulére - u vSech faktur zméni Cislo formulare.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléri ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

9.2.2 Platba vydanych faktur

V tabulce se eviduji vSechny platby v knize vydanych faktur. Platby zde mUzete
pofizovat anebo pofizujete platby v pokladné, bance Ci penéznim deniku, uvedete
variabilni symbol a program platbu sparuje s fakturou. Pak se i tato platba objevi v této

tabulce. -
' Platby vydanjch ... Elﬂl_]ﬁ

D aturm: |v
Céstha 0.00
Cizla kit 1
Wariabilni® symbol:
Eislo dakladu: 1]
l x Storno]
V tabulce sledujeme pouze Castku, datum, Cislo knihy, €islo dokladu a variabilni
symbol.
Funkce:
1. Tisk.
Tisk faktur- MUzZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir nebo na papir

s alonzi.

Tisk slozenek

Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci, podle dne zaplaceni, podle dne vystaveni a podle predmétu
dodavky.

Nezaplacené faktury - Sestavu tvofi pouze nezaplacené faktury, resp. ty, u nichz
neni pofizen den zaplaceni.

Zaplacené faktury - obsahuje pouze zaplacené faktury.

Prehled plateb - obsahuje pouze platby.

Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového pfiznani

Saldo - saldo kazdé faktury
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9.2.3

9.24

Upominky - vystavi upominky k nezaplacenym fakturam
Prikaz k Uhradé - udéla prikaz k Ghradé pro dobropis.
Kazda sestava lze filtrovat podle téchto kriterii: (nékteré sestavy jen podle nékterych
kriterii)
Den vystaveni
Den UZP
Den zaplaceni celé faktury
Den platby
Cislo faktury
Jeden rok
Jedna kniha
Nékteri odbératelé
Nékteré faktury
Pouze nerozuctované
Nékteré zpUsoby plateb
Pouze se slevami
2. Generovani - je funkéni a program nabizi nékolik moznosti.
PofFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, vsechny knihy - program
zobrazi faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PoFizeni plateb pro pouze nezaplacené faktury, jedna kniha - program zobrazi
faktury splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacene.
Pofizeni plateb pro vSechny faktury, vSechny knihy - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
PofFizeni plateb pro viechny faktury, jedna kniha - program zobrazi faktury
splfiujici podminku a vy fajfkujete, které jsou zaplacené.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér Udajd - neni funkéni

Prevod do archivu

Program umoznuje prevedeni faktur do archivu, aby vam nezavazely mezi témi
aktualnimi.
PFi pfevodu mate dvé moznosti:

1, Prevod nékterych - sami si vyberete, které chcete preveést.
2, Prevod zaplacenych faktur jednoho roku - tady nemusite nic vybirat, program si je
vybere sam. Tato moZnost se nejvic hodi na zacatku roku.

Program umozniuje i pfevod z archivu zpét do knihy faktur.

Archiv vydanych faktur

Archiv vydanych faktur obsahuje faktury, které jste prevedli z knihy faktur.
V archivu nelze faktury pofizovat.

Funkce:
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1. Tisk.
Tisk faktur- MdZete si vybrat, zda chcete tisknout na prazdny papir.
Tisk knihy vydanych faktur - Knihu faktur mdzete tisknout podle Cisel faktur,
podle organizaci a podle dne zaplaceni.
Prehled plateb - obsahuje pouze platby.
Kontrola DPH - pfehledné sestava pro kontrolu dafiového priznani
2. Generovani - neni funkéni
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Pres pravé tlacitko mysi - pfevod z archivu do knihy faktur - pfevede fakturu, na které
prave stojite.
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10.1

Ucetni evidence

Podsystém Ucetnictvi umoZziiuje vést penézni denik, tzn. pofizovat jej i opravovat a
nasledné v ném vyhledavat. Provadi denni zavérku, vCetné kfizové kontroly. Obsahuje
mnoho sestav penézniho deniku, které lze modifikovat a blize specifikovat. MiZzete
pofizovat pocatecni zlstatky, tisknout rozvahu a vysledovku a v neposledni Fadé
exportovat penézni denik.

Pfed pofizenim prvniho dokladu musite spravné nastavit Ciselnik rozliSeni, pak pofidit
pocatecni zlistatky.

Dalekohled v knihéch faktur a v ucetnim deniku ukéZe rekapitulaci ucetnich knih.

Denik

Pofizovani a prohlizeni penézniho deniku

Pofizovani penézniho deniku

Program se jinak chova, jste-li platci DPH nebo nejste platci. Pro platce jsou v
penéznim deniku pristupné vSechny udaje. Pro neplatce jsou nepovinné Udaje, které se
tykaji DPH.

PFi pofizovani penézniho deniku musite postupné vyplnit néasledujici udaje:

1. Urcite pokladnu nebo banku.

2. Prijem do pokladny nebo vydej z pokladny, pfijem ¢i vydej v bance. Pozor, vyplnite
vzdy jen jednu moznost. Zde VZDY poridite kladné ¢islo.

3. Ciselnik souvztaznosti. PouZiti tohoto &iselniku je dobrovolné. Pokud je budete
pouzivat, podstatné si zrychlite praci pfi pofizovani doklad(l. Pokud souvztaznost
nepouZzijete, program bude nabizet UCty podle nastaveni programu- viz tabulka
nastaveni bez Ciselniku.

4. Cislo dokladu. Program vam je sam nabizi. M(iZete je pfepsat libovolnym jinym
Cislem.

5. Polozka. Ta se tyka banky. U pokladny se nepiSe.

6. Datum platby. Program nabizi podle posledniho dokladu.

7. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného Ci nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalSi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho

© 2016 JIRRA software s.r.o.



112

Ucetnictvi

penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti. PFi CasteCné Uhradé faktur, program napred bude do Gcetniho deniku
rozepisovat dph a pak teprve zaklad dané.

8. Datum uskutecnéného zdanitelného plnéni. Pokud program nalezl fakturu, pak
datum UZP vyplni podle faktury. Pokud fakturu nehledal nebo nenalezl, pak
nabidne datum UZP podle data platby.

9. Text. Text je nabidnut podle knihy faktur, pokud program fakturu naSel, nebo neni
nabidnut a vy zde mUzZete napsat cokoliv. Text piSte tak, aby nam blize urcil, o jaky
pohyb se jedna.

10. Druh doklad - urcite podle Ciselniku druhu.

11. RozepiSete doklad podle DPH a urcite druh DPH. Pokud jste dokladem platili fakturu,
program nerozepiSe DPH, to je jiZ rozepsano na fakture. Je to ochrana proti duplicité
v danovém priznani.

12. Doklad zalctujete. Jeden doklad miZete rozepsat na tfi Gcty. Podle nastaveni se
program muZe postupné "ucit" jak co zalctujete a kdyz pFisté pouZijete stejny Gcetni
pfipad, program nabidne stejné GCty. Celkem si program pamatuje 24 Ucetnich
pfipad(. Castku, kterou jste napsali jako prijem €&i vydej z banky &i pokladny musi
byt cela rozuctovana. Jinak program neumozni doklad uloZit. Pokud chcete Uctovat
zéporné, tak mlzete. Do banky Ci pokladny zapiSete kladnou ¢astku a pak do
rozuctovani mlzete zapsat zapornou ¢astku, ale musite také zménit Gcet. KdyZz mate
pfijem v bance Ci pokladné a UCtujete zaporné, tak musi byt Ucet vydajovy a

obracené.
Ocetnidenik 2012 E
(. pokladry nebo & bankovnibo Gt Pfijem: Widej: Zlistatek:
Pakladna: 1 Prvni pokladna = ([F) 145,00 000 S5167.75
Banka: 1 Prni banka =] (4] 0,00 nog 0.00
Dph % Zaklad Diph K& Celkem
Cisla dokladw: 4
20 % 50,00 10,00 0
Paloka: 1]
14 % 74,56 10,44 &5
Datum: 23112012 |+ Fijaté faktury
————————— 0%: 0.00 0
Wariabilni symbol: Wydané fakbumg
bez DPH: 0.00
Datum UZP:  2311.2012 | »
Celkem 124.56 20.44 145
Text dokladu: platba
Drt: 2 Pokladna ) (&) Druh DPH: 20 Dodéni zboé a slugby p.13,[] 4]
Uplatnéni DPH: & 1003 0z ) Koef
Foznamk.a
Castka: Kéd rozligeni:
12456 Prsl Prodej sluZeb a virobkd |z| Iﬁ] Zaklad DPH:
2044 344 DPH wystup [=] 4] Dph 28kladni sazhar
0,00 [+] Iﬁ] Diph sniZend sazba:
L Piato od:
| X Stono “ o Patyrdit

Funkce:
1. Tisk. Program ma pripraveno spoustu sestav. Zde je jejich vycet::
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v v

Penézni denik podle GCEtl - Tato sestava se vejde na Sitku formatu A4. Denik
bude setfidén podle Gctd. Nejprve se tisknou vsechny doklady, které se
knize v podvojném UCetnictvi. Jsou zde vidét obraty od zaCatku, celkové
prirlistky, Ubytky a zlstatek na kazdém Gctu. Tato sestava vam nejlépe povi,
jak hospodafite. Dale se déli na sestavu setfidénou podle data nebo Cisla
dokladu a na nejstruéngjsi sestavu ukazujici pouze zUstatky na G¢tech.

Penézni denik podle data - Penézni denik je u tohoto typu setfidén podle data,
bez ohledu na ucet. U kazdého dokladu se uvadi ¢islo Gctu. Sestava mlize byt
s opisem - je vidét kazdy doklad anebo jako souctova. Soucty lze vybirat
bud po dnech, nebo po mésicich.

Penézni denik podle ¢isel dokladl - Sestava bude obsahovat penézni denik
setfidény podle ¢isel doklad.

Penézni denik pro danove ucely - Tato sestava je nejlepSi pro kontrolu dané z
prijmu. Jednotlivé doklady jsou rozepsany do pfijmd a vydajd, které
ovliviuji zaklad dané, a na ostatni pfijmy a vydaje. Doklady jsou setfidéné
podle data a sestava obsahuje veSkeré udaje, které finan¢ni Grad potfebuje.

Denni zavérka - na sestavé vidite obraty a z{statky v bance, v pokladng, na Gctu
DPH, na pribéznych polozkach, na zdanitelnych a nezdanitelnych tctech.

Pokladna - Zde se vam vytiskne prehled pohybu v pokladné véetné zlstatkl u
kazdého pohybu. Sestava lze modifikovat tak, Ze lze tisknout pokladna
spfijmy i vydaji. Nebo pouze pokladna pfijmova Ci pouze pokladna
vydajova. Také Ize tisknout pfijmové a vydajové pokladni doklady.

Banka - Tato tiskova sestava ukaze prehled pohybu v bance vcetné zlstatkd u
kazdého pohybu. Je to nejrychlejSi moznost, jak nalézt chybu, kdyZz vam
vychazi jiny zlstatek, neZ jaky vykazuje banka na vypise z vaseho UG¢tu.

Vysledovka - Vysledovku sestavuje podle dokladl obsaZenych v penéznim
deniku. Vysledovka je sestava, kde se zobrazi pohyb na vynosovych a
nakladovych UCtech. Podle vysledovky pozname, jaky mame zisk, ktera
¢innost je nejvic ziskova a ktera ztratova.

Rozvaha - Rozvahu je sestava, ktera ma ukazat naS majetek, naSe zavazky a
pohledavky. JelikoZ penéZni denik slouZzi pouze k evidenci toku penéz a
neslouzi k evidenci majetku, musi program do sestavy pouZzivat i pomocné
knihy. Z penéZniho deniku program prevezme zUstatek v bance a pokladng, z
knihy faktur prevezme z&vazky a pohledavky, ze skladu cenu materialu a z
evidence hmotného a nehmotného majetku hodnotu vaseho majetku.

Danove polozky - Sestava obsahuje prehled pohybu na dafovych poloZzkach
véetné zlstatk( u kazdého pohybu.

Pribézné polozky - Zde tisknete prehled pohybu na priibéznych polozkach véetné
zlstatk(l u kazdého pohybu.

Dan z pridané hodnoty - Tiskova sestava ukaze prehled pohybu na DPH.
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—— T T T .
[&5] Tisk z tcetni evidence [E;Eb ﬂ'ﬁ
Sestava Formulaf Sludovani Sousty :
() Penééni denik podle Gt [ty vedle sebe S opizem Seffidit podle data
() Penézni denik podle data i
Lty pod zebou Fouze soutty po mésicich Setfidit podle éisla dokladu
) Pené#ni denik podle dokladu
; s . e Frehled Soucty za kazdh den Soucty po kadu rozligent
() PenéZni denik pro dafoveé Gcely
() Denni zévérka Pokladni doklady Soucty za kaddi mésic Soucty po kadu B5.4,3,21.0
(2 Rozvaha Zadavat filtr padle Typ sestavy
 Vasledovk od do
1 Wisledovka a3 . -
SV dne 1 12m2 11122M2 Soucty po kadu rozligen
(2 Pokladna dne LIZP 112002 22012
© Beng dcet &isla dokladu Sousty po kddu B30
- L « pouze pokladna niékteré bankovni Oty
() Dafhowveé poloky Souik kédu B,4.2.0
] pouze banka nékteré druhy dokladu B (1D el e
) Pribégné pologky _ _
nékteré kady rozligeni nékteré stredizka
] I Souh kéduB.5.4.3.21.0
' DPH nékteré pokladny CLED PR IHEEE
Stomo |

Kazda sestava lze filtrovat. Filtry mizZete zapinat podle data, podle data UZP, podle
Cisla dokladu, nékteré ucCty, nékterd strediska, nékteré druhy doklad, nékteré pokladny Ci
banky.

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi jednu funkci - pfepocCet stavu v bance a
pokladné. Prepocet penézniho deniku. Pokud Vam nesedi pfi tisku banky Ci
pokladny zUstatky, pak bézte do penézniho deniku, volte hnédou ikonu - generovani
- a nechte prepocitat denik.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udaju - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci Ucetnich knih.

10.2 Pocatecni stavy

Pocatecni zdstatky jsou pouze v pokladné ¢i v bance.
PFi pofizovani urcite, jde-li pokladnu Ci banku, uvedete ucetni rok, pocatecni stav a
Cislo pokladny a banky.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Ucetni evidence| 115

10.3

10.3.1

F Pocstecni stavy ESREER T
Fok: [
Pokladna & banka: B F /B:
Cislo banky & pokladry: 1]
Po&atecni stav: 1]

| X Stomo H & Pobyrdit ”T”T

Souvztaznosti

Program Vam mdze pomoc s pofizovanim Ucetnich doklad(. Jako pomocnika mate
souvztaznosti. Pokud budete UcCetni doklad pofizovat bez souvztaznosti, musite kazdy
doklad ru¢né zauctovat. To znamena u kazdého dokladu urCovat Cislo uctu.

Pro urychleni slouZi souvztaznosti. Program nabizi dvé drovné.
A. pomoci Ciselniku souvztaznosti
B. pomoci nastaveni bez Ciselniku

Pokud pfi pofizovani deniku urcite souvztaznost podle Ciselniku souvztaznosti, pak
program bude ucCtovat podle néj, pokud souvztaznost neucite, pak pouZije program k

zaucCtovani to, co mate nastavéné. Program se postupné "uci" jak Uctujete a sdm nabizi
ucty podle logiky uctovani.

Ciselnik souvztaznosti

Obsahuje jednotlivé Gcetni pfipady. Kazdy zaznam je jedna souvztaznost. Pokud pfi
porizovani dokladu uvedete souvztaznost, program podle ni nabidne zauctovani ucetniho
dokladu. V dokladu miZete samoziejmé Ucet opravit.
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M azew:

Cislo souvstaznosti |EE

piijem pii presvodu Uéet <> pokladna

Text dokladu: | pfijem pii prevodu Ucet <-= pokladna
Stedisko: 0| Stfedisko -| [
Dirub dph: 20/ Dodani zbodi a sludby p 13,14 - |$
Rozpiz DPH:

Zaklad zakladni zazby Zaklad sniZeneg sazby Zaklad 10 Zaklad 0 Zaklad bez DFH
() Pokladna+barka () Pokladna+banka () Pokladna+banka () Pokladna+barka (®) Pokladna+barka
|:§:| i} |::.::| 0 .j:.:j. ] |:§:| i} |::::| i}
() Dopotitat () Dopoiitat () Dopoditat () Dopotitat () Dopotitat

Zandtovani na jednotivé Oéty:

Castkad = [ zaklad zakladni sazby Céstka B = [ ] zaklad zakladni sazby Castka C = [ ] zaklad zékladni sazby
zaklad znizené zazby [ 2&klad snizené sazhy [] 24klad znizend sazhy
zaklad nejniZi sazby [ 2&klad nejnizsi sazhy [ 24klad nejnizsi sazhy
zaklad nulové zazby [] 2&klad nulové sazhy [ 24klad nulové sazhy
zaklad bez dph [] 2&klad bez dph [] z4klad bez dph
[ dph zékladni sazby [ dph zakladni sazby [ dph zakladni sazby
[ dph sniZené sazby [ dph snizené sazhy [ dph sniZené sazhy
[ dph niejni 35 sazby [ dph nejrizi sazby [ dph nejrizi sazby

Kad rozlifeni = |820 Kid rozlifeni = K.éd rozlifeni =
Priibé&ng pFijenm - || [ - [ - || [
x Stomao ¢ Patrdit + +

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo souvztaznosti - Giselné oznaceni.

2. Nazev - pojmenovani

3. Text dokladu - tento text se zapiSe do textu dokladu

4. Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek

5. Druh DPH - druh dph podle Ciselniku dph

6. Rozpis DPH - zde definujete, jak se ma DPH rozepsat do péti sloupcli. Do zékladu dph
maéte tfi moZnosti. Bud' program zkopiruje ¢astku z pokladny ¢i banky, nebo bude
nula a ji program dopocita.

7. Zauctovani - urCujete jak se ma pocitat ¢astka u patficného Uctu a Cislo Uctu. Kazdy

M sw

doklad se m{Ze rozepsat na tfi UCty, proto zde méte tfi nastaveni.

Funkce:
1. tisk - nelze
2. generovani - mlZzete jej nechat naplnit implicitnich hodnotami pro Zivnostniky
3. filtrovani - neni funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajt
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10.3.2 Nastaveni bez ciselniku

Program obsahuje nastaveni, kde se ukladaji vsechny mozné druhy dokladd, a u
kazdého se zapisuje, na které ucty byl doklad zaictovan a tyto ucty pak program nabizi u
novych doklad.

Program rozliSujte

pokladnu a banku.

pfijem a vydej

platbu faktury vydané

platbu faktury prijaté

doklad bez variabilniho symbolu

Pro vSechny tyto varianty si uklada tfi UCty. Program toto nastaveni stale opravuje
podle posledniho dokladu.

:E SouvstaZnosti l = | =) |ﬁ3-r

Fokladna prijem I Pokladna wids] | Banka piijem | Banka wpde| |

bez DPH platba wydané faktuy  kod rozhceni A
kad rozliceni B
kad rozlicen C
platba prijaté faktum kad rozliceni &
kod rozliceni B
kad rozliceni C
neni platba fakturyg kod rozhiceni &4 Rez
kad rozliceni B
kad rozliceni C
z DPH platba wydané faktuy  kad rozliceni &
kod rozliceni B
kad rozliceni C
platha prijaté fakium kad rozliéeni & Red
kad rozliceni B
kad rozliceni C
neni platba faktung kod rozlidéeni & Mat
kod rozliceni B 343

kad rozliéeni C

| x Starho | ¢ Pobvrdit
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10.4

10.4.1

10.4.2

Rok zpracovani

Rok zpracovani mé pouze vliv na ucetnictvi. Nema vliv na knihy faktur, na majetek,
knihu jizd. Ma vliv na u€etni denik, na pokladnu, na banku, pocatecni stavy a na vnitfni

doklady.
Rok mUzete zalozZit a miZete se zde pfepinat mezi otevienymi roky.

Vyber roku
V tabulcesi vybereterok,v kterém chcete pracovat.

ZalozZeni nového
ZaloZeni novéhoroku je velmi jednoduché.Pouze zadaterok a zmackneteenter.
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Na zaCatku roku si musite otevfit novy rok bez nutnosti uzavrit rok stary. Stary rok
mizete zavfit kdykoliv pozdgji. PFi rocni zavérce program uzavirany rok nerusi, pouze
provede zavérkové operace a vy muzete kdykoliv pozdgji tisknout jakékoliv doklady,
rozvahy, vysledovky a hlavni knihy. Lze provadét taky opravu doklad( v uzavieném roce
s opétovnym prepocitanim a tiskem potfebnych sestav.

Ucetnictvi umoziuje vést denik G&etnich doklad(. Obsahuje tiskové sestavy deniku
hlavni knihy, obratovou predvahu, hlavni knihu, rozvahu a vysledovku.

Ucetnictvi se zahajuje Gpravou Ucetni osnovy, pofizenim pocateénich z0statkd a jejich
prevedenim do hlavni knihy. MUZete si stanovit rezim uzavirek obdobi. Ti, ktefi maji
doklad(i méné nebo potiebuji kdykoliv opravit libovolny doklad mohou zvolit jednu
zavérku obdobi za rok. Ostatni mohou volit mezi mési¢nimi zavérkami €i Ctvrtletnimi.
Program umoznuje opravu dokladu i po zavérce obdobi. Pokud pouZivate mési¢ni obdobi,
miZete Uctovat do libovolného vyssiho obdobi.

Ucetni doklady mliZete pofizovat rucné, nebo za pomoci &iselniku souvztaznosti, nebo
se vytvareji pfi pofizovani knih faktur, banky a pokladny. Program dokaze takeé doklady
»generovat” podle banky, pokladny Ci knih faktur.

Ucetni denik

Ucetni denik je tabulka, kde se ukladaji viechny G&etni doklady, bez ohledu na to jestli
vznikly v ucetnim deniku, v pokladné, v bance, v knihach faktur Ci ve vnitfnich
dokladech.

Ucetni doklad obsahuje minimalné dva zaznamy. Jeden doklad je chapan jako mnoZina
zdznam(, které maji stejny rok, Ucetni obdobi, stfedisko, ¢islo dokladu, datum, druh a
firmu.

Doklady = =
Cisho: [ aturn: Text: Ma dati: Dal: Su Au Ka
fl411006 72014 v | 14110065V 191113311213 17 B24.05 000|363 005 | 000 | EFDIS - | [+
Obdabi: 1 Druh: 3| | PrijStaERE - || [+ Organizace: Pradské vodovody ;| SouvstaZnosti] 321001000 381005000 31500

Rok| 2014  Stediske: 0| EifSCEREINN - | [+ Dodévka: |S¥ 19.11.13-0301 | Pracovrik: |Hrdinové Lenka

Wariabiln | Text—= . dokladu= |Den= Druh=| Ma dati= Dal= SU=Al=| KA S| Mazev osnovy= | Zapis do zalda
RN 1411006,5Y 19.11. 1411006 7.1.2014 3 17 624.05 0.00 333 005 000 WPO:SY H
144200z 1411006.5% 01.01. 1411006 7.1.2014 3 121373 0.00 315 005 000 K wpactcl5W: s O
144200z 14110065 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 0.78 645 001 000 Zackrouhleni O
144200z 1411006.5% 19.11. 1411006 7.1.2014 3 0.00 18837.00 321 001 000 Dodavatels O
Soutet 1883778  18837.78 Rozdil 0
X Stamno | o Potyrdit | * *

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaCeni organizace, pro kterou se vede ucetnictvi
Rok - oznaceni tcetniho roku. Kazdy doklad patfi do Gcetniho roku. Ucetni rok neurcuje
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datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Udaj na spravny rok.

Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do
dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na drovni strediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani Ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Gcet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druha ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi ndzev dodavatele Ci odbératele.

Dodavka - textovy Udaj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
Udaj dodavka v knihy pfijatych ¢i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti UCty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého Gctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.

Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednozna&né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.

Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.

Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.

Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.

TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.

Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavreno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.

Ucet - Cislo pokladny ¢&i bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V uCetnim deniku jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy: VSechny sestavy lze
ulozit do PDF.
Ucetni doklady - Sestavy pod nédzvem ucetni doklady se tisknout vyhradné z
Gcetniho deniku. Na sestavach nejsou vidét pocateCni a konecné stavy.
Sestavy lze rlizné modifikovat. Mezi Gcetni doklady patfi tyto sestavy.
Denik hlavni knihy: Sestava je setfizena podle data.
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Podle ¢isla dokladu: Sestava je setfizena podle jednotlivych dokladd.
Sestava muze byt s jednotlivymi polozkami (s opisem vét) nebo
pouze souctova.

Podle SU: Sestava je setfizena podle syntetického uCtu. Dale sestava
mUZe byt setfizena podle data nebo podle ¢isla dokladu.

Podle druhu dokladu: V sestavé bude opis doklad(, setfidény podle
¢isel druhu doklad(, za kazdy druh bude soucet a na konci bude
taky soucet stran Ma déati a Dal. M{zZete, tisknou cely denik, nebo
si mlzZete vybrat urcity interval dnd, ¢isel dokladd a Gctd.

Po stiediscich: Sestava je setfizena podle strediska a pak podle data.

Vsechny sestavy mliZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska — mUZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty

Saldo - program dokaZze sledovat saldo kazdého Gctu. Zde jej miZete tisknout.
Vybér mate mezi saldem ucCetni knihy, knihy vydanych faktur a saldo
prijatych faktur.

Predkontace - Sestava je setfizena podle ¢isel doklad(. Je zde vidét souvztaznost
v jednotlivych dokladech.

Sestavu mUiZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

¢isla dokladu - miZete vytvorit sestavu pro interval ¢isel dokladu

do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potiebujete
sestavu udélat

nékteré druhy dokladu - tento filtr VAm umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

Nevyrovnané doklady - sestava je setfizena podle ¢isel doklad(l. Jsou zde vidét
pouze nevyrovnané doklady. Sestavu mlZete omezovat filtrem podle "do
obdobi vCetné" — omezeni sestavy podle obdobi

Obratova predvaha - Napied se kontroluje rovnost stran doklad( a kontroluji se
doklady. Pokud je v nékterém dokladu chyba, program vytvofi sestavy
s doklady s chybou. Pokud je v3e v poradku vytvofi se tiskova sestava
obratové predvahy.

Sestavu mUiZzete omezovat filtrem podle:

dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data

do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi

néktera stirediska - miZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat

Hlavni kniha - Napfed se kontroluje rovnost stran dokladd a kontroluji se
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doklady. Pokud je v nékteréem dokladu chyba, program vytvofi sestavy
sdoklady schybou. Pokud je chyba natolik zavazna, Zze zkresli celé
uCetnictvi, odmitne program dal pokraCovat v pfipravé sestav a chybu musite
nejprve odstranit.
Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potfebujete
sestavu udélat
nékteré ucty — sestava pro vybrané ucty
Hlavni knihu mizete bud s opisem dokladd anebo pouze jako
souctovou sestavu. Soucty mohou byt za tfidu, za synteticky ucet
anebo za synteticky uCet a analyticky ucet.
Hlavni knihu mizete bud s opisem dokladli anebo pouze jako
souCtovou sestavu. Soucty mohou byt za tFidu, za synteticky ucet
anebo za synteticky ucet a analyticky ucet.

Rozvaha - provede rozvahu a pfipravi tiskovou sestavu rozvahy. Rozvahu mizete

provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si mizete vybrat zplisob
souctovani. Bud' aZ na analytiku nebo na syntetiku.
Sestavu mUizete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcéetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mizZete si vybrat, pro ktera stfediska potiebujete
sestavu udélat
pouze nenulové zistatky — tento filtr Vam umozni tisk doklad( pouze
pro prijaté faktury

Vysledovka - provede vysledovku a pfipravi tiskovou sestavu vysledovky.

Vysledovku miZete provadét libovolné. PFi definovani rozvahy si miZete
vybrat zplsob souctovani. Bud aZ na analytiku nebo na syntetiku.
Sestavu mUliZzete omezovat filtrem podle:
dne - mdZete vytvorit sestavu od data do data
do obdobi vcetné — omezeni sestavy podle obdobi
néktera stirediska — mUZete si vybrat, pro ktera stfediska potrebujete
sestavu udélat
pouze nenulové ziistatky — tento filtr Vam umozni tisk dokladd pouze
pro prijaté faktury

Fond oprav - provede tisk pfehledu vybranych G¢tu podle toho jak je nastavena

Gcetni osnova.

Vykazy - provede tisk vykazu zisk( a ztrat, rozvahy v plném ¢i zkraceném tvaru.

Vykazy musite nastavené v ¢iselniku definici vykaz(.

Sestavy lze filtrovat podle rlznych kriterii. Program sam nabizi, ktera kriteria

mize u konkrétni sestavy pouZit. Nazev Gctu pfi tisku vysledovky a rozvahy
podle su a podle su a au, je podle prvniho Uctu su.

2. Generovani
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11.2

Ucetni doklady mizete vytvaret podle G&etnich knih. (pokladna, banka, faktury,
vnitfni doklady a archiv karet z jednotek) Tato moznost se nejcastéji pouziva
tam, kde uCetni knihy pofizuje jedna osoba a uCetni doklad druha. Aby
cetni doklad nemusela druhéa osoba pracné vytvaret, pak mlze k pofizovani
cetnich dokladl pouzit jednotlivé Gcetni knihy.

Postup je nasledujici.

Vyberete si, jejichz doklady chcete kontovat.

Program nabidne dokladu ve vybrané knize a vy si zatrhnete doklady, ke kterym
nejsou vytvoreny Ucetni doklady. Program nikterak nekontroluje, abyste
nevytvorili k jednomu dokladu dvakrat Gcetni doklad.

Program zacne z vybranych doklad(i vytvéret Ucetni doklady. Kazdy vytvoreny
ucetni doklad nabidne a vy si jej miZete upravit, potvrdit a neukladat.

Dalsi funkce:

Text souvztaznosti - Udaj souvztaznost opravi podle aktualnich doklad(. Tato
akce neni nijak nebezpecna.

Doplnéni ¢isla dokladu a data - u dokladd, které maji ¢islo nula, doplni ¢islo
podle knihy faktur.

3. Filtr - pouzivani filtru je standardni. V Gcetnich dokladech mUzete filtrovat podle
libovolného Udaje.

4. Hledani - hledani je také normalni.

5. Podrobny pohled - v detailu uvidite doklad se vSemi Udaji, které k nému patfi.

6. Vybér udajl - Vtomto seznamu si také volite, jaké Gdaje chcete mit zobrazeny.
Volbou ikonky se Zlutym obli¢ejem se Vam znazorni nabidka vsech udajl. Vy si
zaSkrtnete Udaje, které pozadujete vidét v mrizce. V nabidce vybér Udajd mate také
nabidky zakladni nastaveni (pravé tlacitko mysi) nebo nabidku vSechny Gdaje Ci
Zadné Udaje. KdyZz mate vybrané Udaje, staCi kliknout na libovolny zaznam a
program tabulku predéla.

7. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

Pokladna

Pokladna umoznuje vést evidenci pokladni knihu, tisk pokladni knihy a zaictovani do
ucetnictvi.

Pofizujeme vydej z pokladny nebo pfijem na pokladnu. Po pofizeni pohybu v pokladné
program nabidne rozuctovani tohoto pohybu. Nabidnuty Gcetni doklad lze libovolné
upravit. Ugetni doklady ihned vstupuji do G&etniho deniku.

Pofizovani pokladny
PFi pofizovani pokladny sledujeme nasledujici udaje:
1. Cislo pokladny — zadate, pro kterou pokladnu podle &iselniku pokladen pofizujete
doklad.
2. Pofridite pfijem nebo vydej
3. Program podle pfijmu ¢i vydaje nabidne ¢islo pokladniho dokladu. Toto ¢islo mlzete
libovolné upravit.
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4. Nasleduje datum

5. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud oviem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

6. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

7. U platct DPH rozepiete dan.

8. Muzete urcit sluzby podle Ciselniku sluzeb a také nemusite. Pokud sluzby zadate a
doklad rozuctujete na Ucet, ktery méate v akci oznaCen jako ucet, kde se sleduji
naklad na sluzby, program po zalctovani provede zéapis do nakladl na sluzby.

9. Mizete si vybrat zplsob zaUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k pokladni knize.

10. M0zete urcit Gcetni stfedisko

11. Poridite pripadné Ucel a od koho byly penize pfijaty pfipadné, komu byly vyplaceny

12. Specifikujete DPH.

FormuldF k pofizovani pokladny obsahuje tfi tlacitka pomoci, kterych se mlzZete
pfepnout do knih faktur a pohledavek.
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B2 Porizovani b -4 =nRen X
Grenmen IROTA  TuBAranie -o==
Cislo pokladny: 1 Proni pokladra = EI Ziistatek na zacatku roku 0
Ziistatek pred timto dokladem 0
m - 120,00 vdej:
Prijem: Vydej: Zistatek po uloZeni tohoto dokladu 120
. Dph % Zaklad Dph K& Celkem
Eislo dokladu: 1 Fijaté faktum
— bez DFH: 0.00
Datum: 25112012 | = ‘ydané fakiuny
Wariahini sprbal m Obyatelé 0% 0.00 0
Test paragon 14,00 % 50,00 7.00 57
20,00 % 52,50 10,50 53
Celkem 1025 17.5 120
Kéd souvstagnost i (=] Lﬁ]
Zaokrauhleni 0
Diruh DPH: el 5 Cd5 2o = izt p 15,14 G312 )
Ol
Pfiiato od: Uplatnéni DPH: @ 100% [1E4 K oef
| x Storno “ & Potudit l

Oprava pokladny je kdykoliv mozna. Oprava libovolného ddaje NEMA vliv na
pofizeny Gcetni doklad. Opravou pokladny se ucetni doklad neopravi. Ugetni doklad
vznika pouze prfi pofizovani pokladny. Proto doporuCujeme pokladni doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete pokladni doklad, pak
se samoziejme vymaze patficny Gcetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy. VSechny sestavy lze ulozit do
PDF.

Tisk pokladni knihy - mizZeme tisknout pokladni knihu celou a to setfizenou
podle Cisla dokladu nebo podle data. Pokladni knihu lze tisknout pouze pro
urcity interval dnll a opét setfizenou podle ¢isla dokladd ¢i podle data. Pokud
budete provadét tisk setfizeny podle Cisla dokladu, pak nemusi souhlasit
vypoCet zlstatkd pro jednotlivé doklady, jak pljdou v sestavé za sebou.
Program pfi prepoCtu pokladni knihy setfidi doklady podle data a pak
prepodte. Tato sestava je setfizena podle Cisla dokladd. Pokud jsou doklady
Cislovany, tak jak jdou chronologicky, pak budou zlstatky v poradku.
JestliZze existuji doklady, které maji Cislo dokladu v nesouladu s datem, pak
radéji volte sestavu setfizenou podle data.

Tisk pokladnich dokladd - doklady pro zaloZeni do $anonu.

Kontrola DPH - - pfehledné sestava pro kontrolu dariového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zauctovan pokladni doklad. V jedné sestavé
vidite pokladni doklad i Ucetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - viechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.
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11.3

Kontrola kontrolniho hlaSeni DPH. Sestavu miZete tfidit podle dokladu, podle
Castky a podle druhu KH. Sestavy slouzi ke kontrole KH

2. Generovani - je funk¢ni a program nabizi tyto moznosti. Pfecislovani pfijmovych nebo
vydajovych dokladl. A doplnéni ¢astky slovy - program uklada ¢astku slovy pfi
pofizovani dokladu. Pokud dojde k opravé dokladu, ¢astka slovy se jiZz nepredélava.
Pokud takovy pfipad nastane, musite v pokladné jit na generovani - hnédéa ikona - a
volit posledni moznost - oprava slovy.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udaju - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkéch zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

Banka

Banka umoziiuje vést evidenci bankovnich vypisd a zatétovani do Gcetnictvi.

Pofizujeme vydej nebo pfijem do banky. Po pofizeni pohybu v bance program nabidne
rozt&tovani tohoto pohybu. Nabidnuty tcetni doklad Ize libovolng upravit. Ugetni doklady
ihned vstupuji do Ucetniho deniku.

Pofizovani banky
PFi pofizovani banky sledujeme néasledujici udaje:

1. Cislo banky — zadate, pro ktery bankovni tcet pofizujete doklad.

2. Program nabidne Cislo vypisu a vy jej opravite podle skute¢nosti.

3, Program nabidne poloZku a opét ji miiZete opravit

4. Nasleduje datum

5. Poridite prijem nebo vydej

6. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z ndjmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud ovsem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného Ci nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalSi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud' jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. MuzZete si vybrat zplsob zalUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k bance
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9. MUzete uréit UCetni stfedisko
10. MUzZete roztctovat doklad na vice stredisek.

Formular k pofizovani banky obsahuje ti tlacitka pomoci, kterych se mliZzete prepnout
do knih faktur a pohledavek.

Oprava banky je kdykoliv mozna. Oprava libovolného tdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou banky se ucetni doklad neopravi. Ucetni doklad vznika pouze pfi
pofizovani banky. Proto doporuujeme bankovni vypisy neopravovat, ale mazat a pak
pofidit doklad novy. Pokud vymaZete bankovni doklad, pak se samoziejmé vymaze
patfi¢ny Gcetni doklad.

[y ‘, ¥ 7“6 rF/ANn i c ESS =™ >

Cislo Gt 1 Pryni banka = LEJ Ziistatek na zatatku roku 0
Lizlo dokladu: 1 Ziistatek pfed uloZenim poloZky 0
Palodka 1 Ziistatek po uloZeni poloZky 1456
Datum:  2911.2012 | =
Prijem; 1 456,00 Fijaté faktury Dph % Zéklad Dph Ke Celkem
Videj 0.00 bezDPH: [
Wariabili syrmbal: £ Obyvatelé 0 1 456,00 1456
Test: poplatky 14,00 % 0,00 0.00 0
Uget 2000 % 0,00 0,00 0
- Celkem 1456 i 1456
Shizba: 0 ) [%] Zackiouhleni 0
Kod soustaznest 0 =) () Druh DPH; 20 Dodéni zboti a slutby p. 13,14, (&
Uplatnéni DPH: @ 100% 0% K.oef
| X ctomo H o Poturdit ” + || * |
Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskové sestavy VSechny sestavy Ize uloZit do
PDF.

Tisk bankovni knihy - mizZete tisknout bankovni knihu s textem, nebo s G¢elem
anebo s kontaci. Program ukaze pocateCni stav a u posledniho dokladu i
koneCny stav. Pokud Vam pocatecny stav nesedi, pak zkontrolujte Cislo
syntetického 0Ctu v Ciselniku bankovnich uctu a jeho pocateCny stav v
pocatecnich stavech.

Kontrola DPH - pfehledna sestava pro kontrolu dafiového pfiznani z DPH.

Kontrola predkontace - ukaze jak byl zaGC¢tovan pokladni doklad. V jedné
sestave vidite pokladni doklad i Gcetni doklad.

Saldo - saldo kazdé faktury. Umoznuje tisk salda faktur s bankou ¢i pokladnou.
Mate k vybéru 5 sestav podle toho, co potiebujete kontrolovat. A kazda
sestava mUzZe obsahovat tfi rlizné podrobnosti - viechno, pouze zaplacené,
pouze nezaplacené.

Kazdou sestavu m0zete filtrovat - omezovat filtrem - podle riiznych kriterii.
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2. Generovani - je funkéni a program nabizi import vypisu z rdznych v rlznych
forméatech. Pokud VVami zvoleny format a banka nefunguje jak ma - coZ pfipoustime,
protoZe vétSinu importu nejsme schopni otestovat, kdyZ u banky nemame Gcet - tak
ném poslete vzor vypisu a my import pro Vas zdarma upravime. TotéZ plati, pokud
v nabidce Vase banka, nebo forméat neni.

3. Filtrovani - je funkéni

4. Vybér udajd - je funkéni

5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formulari ukéZe rekapitulaci cetnich knih.

6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkach zaznam nemaze, ale pouze nuluje.

11.4 Vnitrni doklady

Vnitini doklady slouzi k evidenci dokladd, které nepatfi ani do pokladny, ani do banky
a ani do faktur. Pofizuji se zde doklady, které je potfeba vystavit pro spravné vedeni
ucetnictvi.

Napfiklad: V lednu jsme zauctovali néjaky pohyb na Gcet 610 a po uzavérce ledna jsme
zjistili, Ze pohyb méa byt na GCtu 620. Vystavime vnitfni doklady a Castku z uctu 610
predctujeme na Ucet 620.

Vnitfnimi doklady se také sleduji doklady kvdli sledovanosti naklad(i a vynosti na
jednotlive akce. (napf. mzdy). Doklady z mezd lze zapsat pfijmu v GCetnim deniku, ale
nelze je rozepsat podle Ciselniku souvztaznosti. Vnitfni doklady to umoziuiji.

PR Porizovani dokladu 1 .\ T ——— [ — e o= S
- = . Dph % Zaklad Dph kg Celkem
Prijem: [ Dph vystup
bez DFH: 0,00
Vydej: 000 Dph vstup 0% 000 0
1400 % 0.00 0.00 i
(isla dokladu: 1 Ffijaté fakbury 20000 % 0,00 0.00 0
Datum: 29.11.2012 | = Yydand faktury Celkem 1] a u
Variabilii zymbal: m Obywatels
) Zaokrauhleni 0
Text:
. s Druk DPH: 10 Pfiiata plnéni od plted ][+
Shuzba: 1] | U?‘ =
Kiod souwstaznost: 0 b [E‘ Uplatnéni DPH: @ 100% Y ¥
| x Starno ‘

Pofizovani vnitfniho dokladu
PFi pofizovani sledujeme néasledujici udaje:
1. Poridite prijem nebo vydej. Nékdy je to relativni a tak se na to divejte z hlediska DPH
- pofidite DPH vstup anebo vystup.
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2. Program nabidne €islo dokladu, a vy jej ponechte nebo opravte

3. Nésleduje datum

4. Variabilni symbol. Pokud variabilni symbol nevyplnite, pak tomu program rozumi tak,
Ze timto pokladni dokladem neni placena Zadna faktura a ani predpis z najmu a
nebude prohledavat knihy faktur a knihu pohledavek predpisu. Pokud oviem
variabilni symbol pofidite, pak program podle variabilniho symbolu hleda fakturu v
knize faktur (u pfijmu hleda v knize vydanych faktur, dobropis v knize pfijatych
faktur a uzivatele jednotku v knize pohledavek a u vydeje hleda v knize pfijatych
faktur a dobropis v knize vydanych faktur a uZivatele jednotku v knize pohledavek).
Pokud v Zadné knize nic nenajde, pak si necha poradit, kde to ma hledat a zobrazi
Vami zvolenou knihu, kde uz sami nalistujete o kterou faktur ¢i o koho jde. Pokud
najde duplicitni variabilni symbol, opét necha na Vas, abyste urCili komu platby
pfipsat. Podle nalezeného €i nenalezeného variabilniho symbolu se odviji dalsi prace
s dokladem. Pokud nalezne variabilni symbol, doplni text, pfipadné Gdaj od koho
penize prisly, pfipadné vi, jak se ma doklad rozuctovat a nenabidne Ciselnik
souvztaznosti.

7. Text dokladu. Bud jej nabidne program podle variabilniho symbolu anebo si jej
napiste sami.

8. Mizete si vybrat zplsob zaUctovani podle Ciselniku souvztaznosti. Pokud program
Zadnou souvztaZznost nenabizi, pak je to tim, Ze v Ciselniku neméate Zadnou
souvztaznost, ktera by se vztahovala k vnitfnim dokladim

9. MUZete urcit Gcetni stfedisko

10. M0zete urcit sluzbu - u programu Vlastnik.

11. Nésleduje rozpis DPH stejné jako u faktur.

Oprava dokladuje kdykoliv mozna. Oprava libovolného tGdaje NEMA vliv na pofizeny
ucetni doklad. Opravou vnitfniho dokladu se G&etni doklad neopravi. Uetni doklad
vznikd pouze pfi pofizovani vnitfniho dokladu. Proto doporu€ujeme vnitini doklady
neopravovat, ale mazat a pak pofidit doklad novy. Pokud vymazete vnitfni doklad, pak se
samoziejmé vymaze patficny Ucetni doklad.

Funkce:
1. Tisky - v programu jsou pfipraveny tyto tiskove sestavy. VVSechny sestavy lze uloZit do
PDF.
Tisk knihy vnitfnich doklad( - mdZzete tisknout knihu vnitfnich dokladd.
VnitFni doklady - pfehledna sestava s kontaci vnitfnich dokladd.
Kazdou sestavu m0zete filtrovat - omezovat filtrem - podle rliznych kriterii.
2. Generovani - neni funkeni.
3. Filtrovani - je funkéni
4. Vybér udajd - je funkéni
5. Dalekohled - je funkéni - program v extra formuléfi ukéZe rekapitulaci Ucetnich knih.
6. Mazani dokladl - pfi mazani doklad, které provedly zapis do knihy pohledavek, se v
pohledavkéch zaznam nemaze, ale pouze nuluje.
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11.5 Pocatecni stavy

Umoziuje nahrani, kontrolu spravnosti, opravy, tisk a prevedeni pocatecnich zdstatk(
do hlavni knihy.

Program pocateéni zlstatky prevadi z predchoziho roku nebo je musite ru¢né pofidit.
Pocatecni zlstatky musi byt vyrovnany. Nestaci pouze pofidit pocatecni stav v pokladné a
v bance.

PFi prvni vstupu do pocatecnich zlstatk( bude tabulka prazdna. Vy mdzete pristoupit k
ruénimu pofizovani. Nebo miizete zmacknout ikonku "Generuj" a program sem prevede
cetni osnovy a u kazdého Uctu pofidi zlstatek nula. A je na Vas, abyste dopsali spravna
Cisla.

PFi ukonCovani prace s pocatecnimi stavy nabidne program moznost jejich prevedeni
do hlavni knihy. PFi pfevodu se také urCuje, jaké zavérky chcete v pribéhu roku délat.
Vyberete si typ zavérek a Cislo Gcetniho obdobi. Po potvrzeni program provede kontrolu
rovnosti stran a provede zapis do hlavni knihy. Pokud se aktiva a pasiva nerovnaji, pak
program o tom informuje a do hlavni knihy nic nepfevadi.

PTi prevodu zlstatkd do hlavni knihy mlZete délat kdykoliv. Pfevedeni nijak neohrozi
uloZené ucetni doklady.

11.6 Zaverkové operace

Zaveérky jsou za obdobi, rocni a jejich ruseni.

11.6.1 Zaverka obdobi

Uzavérku obdobi hlavni knihy budete provadét podle toho, jaky typ zavérek jste si
zvolili pfi prevodu pocatecnich stavl do hlavni knihy. Pfed samotnou zavérkou je dobré
provést revizi Gctl. Aspoii pokladnu, banky a zavazky a pohledavky.

Zaveérka za obdobi nic s doklady neudgla, neni nijak nebezpecna a kdykoliv ji 1ze velmi
jednoduse zrusit.

PFi uzavieni obdobi se doklady pfictou k hlavni knize a pfevedou do archivuv a v
ucetnim deniku zmizi. Program je nemaze, ale pfesune je do archivu. Po uzavérce jiz
nebudete mit v evidenci zadny ucetni doklad. Po provedeni uzavérky obdobi nelze jiz
Zadny doklad daného obdobi opravit. Oprava je mozna v dalSim obdobi opravnym
dokladem.

Pokud jste obdobi uzaviely predCasné ¢i omylem a chcete jej vratit zpét, pak bézte do
ucetnictvi, zavérkové operace, zruseni zaverky, zrudeni posledni zavérky.

11.6.2 Rocni zaverka

RocCni uzavérka

Provede roCni uzavérku ucetnictvi. RoCni zavérku provadéjte, az kdyZz mate otevieny
rok novy. Program bude prevadét konecny stav do pocatecniho v novém roku.

V roce, ktery uzavirate, musite mit provedenu aspon jednu zavérku za obdobi. Jinak
Vam program neumozni provedeni roCni uzavérky. Musite bud uzavfit obdobi, nebo
vymazat doklady.

Rocni uzavérka ucetnictvi je naprogramovand tak, Zze se nachazite v druhém obdobi
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11.6.3

11.6.3.1

11.6.3.2

11.6.3.3

11.7

(pokud neprovadite mésicni zavérky) nebo v tfinactém obdobi (pokud délate mésicni
zavérky), kde muzete doklady pofizovat, opravovat, tisknout, tisknout obratovou
predvahu, tisknout hlavni knihu, rozvahu i vysledovku a kone¢né z(istatky.

PTi spusténi rocni uzavérky program vytiskne konecné zlstatky a vygeneruje doklady
tak, Ze prevede néklady a vynosy na Ucet zisku a ztrat. Aktiva a pasiva na kone€ny ucet
rozvazny. A zisk €i ztratu na ucet ,,hospodarsky vysledek*.

Pfipravy jednotlivé sestavy, které je nutné tisknout pfi rocni zavérce. Proto vSechny
sestavy tisknete. Na konci zavérky prevede konecné stavy do poCatecnich a zepté se, jestli
skutecné chcete fyzicky rok uzavfit.

Zde mate dvé moznosti.

Rok uzavfit. Pak v uzavieném roce se jiZz nedostanete na Ucetni doklady. A tak je to
sprdvné z hlediska vyhlaSek a nafizeni. V programu existuje moznost zrueni rocni
zaverky.

Rok neuzavrete. Program udélal veSkeré sestavy, prevedl pocateCni stavy, ale rok
pfesto neuzavrel a vy mate k dispozici doklady a veSkeré tisky.

ZrusSeni zaverky

Program umi rusit veSkeré provedené zaveérky.

ZruSeni posledni zaverky za obdobi

Program zrusi posledni zavérku za obdobi. VVSechny doklad, které prevedl do archivy
vréati zpét. PFi ruSeni bude kazdy doklad kontrolovat, proto zruSeni zavérky je pomalejsi.

ZruSeni vSech zaverek za obdobi

Program jednim vrzem zrusi veSkeré zavérky za obdobi od zaCatku roku.

ZruSeni rocni zaverky

ZruSeni rocni zavérky — tato moznost se pouZzije, pokud fyzicky provedete rocni
zavérky a rok Uplné uzavriete a pak zjistite, Ze to nebylo dobré. Provadéni rocni zavérky a
jeji ruseni miiZete opakovat bez omezeni.

Archiv deniku

V archivu Gc¢etniho deniku jsou doklady, které byly uzaviené. V deniku nelze nic
menit.
MiZete tisknout sestavy stejné jako z Gcetniho deniku.

V Gcetnim deniku sledujeme tyto udaje:
Firma - Ciselné oznaceni organizace, pro kterou se vede Ucetnictvi
Rok - oznageni G&etniho roku. Kazdy doklad patii do G&etniho roku. Ugetni rok neurduje
datum, ale udaj rok. Pokud napf. zauctujete doklad omylem doklad do jiného roku,
nemusite doklad mazat, staCi pouze prepsat tento Udaj na spravny rok.
Ucetni obdobi - obdobi, do kterého doklad patfi. Toto obdobi neni uréeno datem. Je
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samoziejmé spravné kdyZ je obdobi 3 a doklady jsou z bfezna, ale pokud bude u
dokladu z bfezna obdobi 4, bude jej program chapat jako doklad, ktery patfi do
dubna.

Stredisko - GCetni stfedisko podle Ciselniku stfedisek. Nelze mit jeden doklad na vice
stfedisek. Kazdy doklad musi byt vyrovnan na drovni strediska

Cislo dokladu - povinny Gdaj

Datum - povinny Udaj. Program podle néj neur€uje Gcetni rok a ani Ucetni obdobi.

Druh dokladu - druh podle Ciselniku druhu dokladu. Ur€uje, kde doklad vznikl.

Su - synteticky Gcet - prvni ¢ast Uctu

Au - analyticky ucet- druha ¢ast Gctu

Ka - kapitola- tfeti ¢ast Gctu. Uget ma devét znakd - tfi Casti po tfech znacich.

Ma déti - hodnota strany "ma dati"

Dal - hodnota strany "dal"

Text - text dokladu. Libovolny textovy Udaj.

Organizace - textovy udaj, ktery obsahuje ndzev organizace, se kterou doklad souvisi.
Nejcastéji se zde prenasi ndzev dodavatele ¢i odbératele.

Dodavka - textovy (daj, ktery ma popsat co bylo nakoupeno. Nejcastéji se sem prenasi
Udaj dodavka v knihy pfijatych ¢i vydanych faktur.

Souvztaznost - textovy Udaj, o ktery se stara program. Dopliiuje zde proti UCty, které patfi
k dokladu.

Pracovnik - jméno pracovnika, ktery doklad zapsal. Je to podle tabulky "pracovnici" v
nastaveni programu.

Variabilni - variabilni symbol. Ten vypliujte pouze tehdy, pokud chcete doklad parovat.
Pokud neméte zapnuté saldo kazdého Gctu, nemusite variabilni symbol vypliovat.

Z4pis do salda - Pokud chcete doklad parovat a sledovat saldo, pak zde musite zatrhnout.

DalSi Udaje jsou pro program podstatné, sam je Fidi a vy je nemérite.

Id doklady pod - jednozna&né oznaceni zaznamu. Udaj nemérite.

Id dokladu - oznageni zaznamu podle vnitfniho doklad. Udaj neméfite.

Id vfak - oznageni zaznamu podle knihy vydanych faktur. Udaj neméite.

Id pfak - oznageni zaznamu podle knihy pfijatych faktur. Udaj neméiite.

TJJ - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméite.

Kniha - oznageni zaznamu podle pomocnych knih. Udaj neméiite.

Uzavreno - oznaceni dokladu

Exportovano - oznaCeni dokladu, ktery byl exportovan.

Ucet - Cislo pokladny ¢&i bankovniho G&tu.

Funkce:
1. Tisky: V GcCetnim deniku jsou pFipraveny tyto tiskové sestavy:
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12 Dph

Darové priznani k DPH musite pfed prvnim pouZitim nastavit. PFi nastavovani
doplnite Udaje, které se vypisuji na prvni stranu dariového pfiznani a definujete jakym
zplisobem méa byt dafiové pfiznani provedeno.

Darové priznani k dani z pfidané hodnoty program provadi tak, Zze z knihy vydanych
faktur vezme faktury podle zadaného meésice Ci Ctvrtleti a podle Vami nastavené
podminky. TotéZ provede z knihy prijatych faktur, z pokladny a z banky.

Danového pfiznani se musi sestavovat z vystavenych ¢i pfijatych dokladl bez ohledu
jestli jsou zaplacené Ci nejsou. V knihach faktur jsou faktury zaplacené i nezaplacené.
V penéznim deniku jsou pouze zaplacené faktury a zaplacené pohyby v pokladné ¢i bance,
na které nejsou vystaveny faktury.

PFi definovani obdobi program ukazuje, jak mate nastavené sestavovani pfiznani.
Pokud se Vam néco nezda, opravte si nastaveni.

[ Definice DPH E=mf=8 X |

Sestavit dafoveé priznani pro obdobi

I Evrtleti
Il Etrtleti
1. Ebwrtleti
I Chrtleti
leden
Linor [1-28]
anor [1-29]
biezen
duben
kwéten
CErvER
Cervenec
sIpen

zafi

fijen
liztopad
proginec
jiné

roku 2012 = {
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12.1

Danové priznani

Samotné danové pfiznani se provadi tak, Ze jej nechate sestavit, program ukaze, jak jej
mate nastavené a vy zadate interval dnll od kdy, do kdy se méa darové pfiznani provést. Po
nacteni doklad(i miZete provadét opravu dokladi a tisk.

Tisknout Ize nasledujici sestavy:

Prehled podle data - v sestavé budou napred doklady DPH vystup a ty budou setfidény
podle data. To znamend, Ze se nebude brat ohled na doklady z vydanych faktur a
z pokladny. Po DPH vystupu budou nésledovat doklady DPH vstup a opét budou
setfidény podle data.

Prehled podle fadku v pfiznani

Prehled podle Fadkd - pouze soudty

Prehled podle druhu doklad( a data - v sestavé budou napfed doklady DPH vystup a ty
budou setfidény podle druhu doklad a pak podle data. To znamena, Ze napfed budou
vydané faktury a ty budou setfidény podle data. Pak budou pokladni pfijmové
doklady a opét setfidéné podle data. U DPH vstupu to bude analogické.

Prehled podle druhu doklad( a druhu DPH - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu DPH a pak podle druhu dokladu.

Prehled podle druhu doklad( a ¢isla dokladu - v sestavé budou napfed doklady DPH
vystup a ty budou setfidény podle druhu dokladu a ty podle Cisla dokladu. To
znamena, Ze napred budou vydané faktury a ty budou setfidény podle Cisla faktur.
Pak budou pokladni pFijmové doklady a opét setfidéné podle ¢isel dokladd. U DPH
vstupu to bude analogicke.

Kontrola - kontrolni sestava

Danove priznani - tiskne se extra prvni strana a extra druhé strana.

F77 Hiateni DPH - | 0 S
e
Sestava Setfidit podle
@ Fiehled Podle data

Paodle Fadki v pFiznani
! Podle radki - pouze soucet
Podle drubu dokladu a data
Podle drubu dokladu a druku DPH
Podle drubu dokladu a Ezla dokladu

| 1 Kaontrala
D afiové priznani

l x Starno |

PFi volbé "Danové pfiznani" program vytiskne danoveé pfiznani. Pak ukaze formulére,
kde bude darové priznani vyplnéno a zde miZete cokoliv ménit. Po potvrzeni program
vytvori XML soubor a oznami, kde se soubor nachazi.

Pfed poslanim souboru na finan¢ni Gfad doporuCujeme jej nechat zkontrolovat na
strankéach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani=43040
7407

Struktura xml souboru jak pro kontrolni hlaseni, tak i pro danové priznani, ktery
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odesilate na finanéni Grad je pribézné kontrolovana a doplfiovana dle pozadavk( spravce
dané. Za tuto strukturu neseme plnou odpovédnost. Neneseme vSak odpovédnost za data,
ktera jsou souboru obsaZena jako napf. chybné DIC, rodné Cislo a dalsi.

12.2 Nastaveni

Program udéla danové priznani dph. Aby danové pfiznani bylo spravné vyplnéng,
musite jej spravné nastavit. Nastavovani ma dveé strany.
Na prvni strané se nastavuji tyto udaje:

Finanéni Urad

Dic¢

Rodné Cislo

Obchodni firma

Fyzicka osoba

Adresa

Telefon

Hlavni ekonomicka €innost
Osoba opravnéna k podpisu

Na druhé strané se nastavuje zplsob, jak ma program nacist dokladu do dariového
priznani. Zména Udajd je chranéna tlacitkem. Napfed musite zmacknout tlagitko, pak
mUZete nastaveni zménit.
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,-: Mastaveni DPH ; N— =RREE X

Co naditat

Wydané fakturg

") Wiechny nezaplacend a zaplacené zpiisobem 3,2 Dtevfi idaje, chei je zménit

@) Yiechny faktury
) Wéechny faktury ze zplisobem platby 3 a 2 [plikaz. sloZenka)
1 WEechny faktury ze zplzobern platby 4 [hotove)

Prijaté faktum

Wiechny nezaplacené a zaplacené zpfizobem 3,2
@) Yiechny faktury
Wiechny zaplacené faktury
1 Wiechny faktury ze zplizobem plathy 3 a 2 [pfikaz. slodenka)
Wiechny faktury 2e zplizobem platby 4 [hotowé)
1 Wiechny zaplacend faktury ze zplzaber platby 3 a 2 [pfikaz, sloZenkal
Wéechny zaplacené faktury ze zplisobem platby 4 [hotows)

Pokladna

) Wéechny pokladni doklady

1 Wéechny pokladni doklady ¢ wyplnéngm wariabinim spmbolem

@ Yiechny pokladni doklady s nevyplnénim vanabilnim symbaolem
) Zé&dn) pokladni doklad

Banka

Wéechny bankovni doklady

Wiechny bankovni doklady = vyplnénpm vanabilnim symbolem

Wiechny bankowni doklady = nevyplnéngm wariabilnim symbaolem
@ Zadnj bankavni doklad

| x Storno |[ \/ Potvrc-l.it ”I/EJ

PFi sestavovani danového pfiznani musi program vzit vSechny nezaplacené faktury
z knih faktur. Pokud bere i zaplacené faktury z knih faktur, pak je ale nesmi vzit z banky
z penézniho deniku, protoze by tam byly dvakrat a ani je nesmi vzit z pokladny
z penézniho deniku.
Proto musite spravné a logicky nastavit sestavovani danového priznani.
Moznosti jak provadét danoveé priznani je velké spousta. V tabulce vidite tfi nejCastéji
pouZivané moznosti.

Ci  Vyd Pfij Pokla Ba Poznamka

slo ané até  dna nka
faktury faktur
y
I 1 1 1 4 Z faktur vezme nezaplacené a placené pres
banku, z PD vezme pokladnu.
2 2 3 3 Z faktur bere vSe a z pokladny a banky musi

vzit vSe ostatni, ale ne faktury. Kdyz to neni
faktura v PD, nevyplfiujete variabilni symbol.

. 3 4 1 4 Z faktur bere vSechny faktury pfikazem, z PD
musi celou pokladnu a Zadna faktura v hotovosti
nesmi byt nezaplacena a Zadnou banku.
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Toto jsou nejcastéji pouzivané kombinace. Pokud si nevite rady, nechejte si poradit
néjakym ekonomem, nebo mizZzeme poradit i my.

12.3 Kontrolni hlaseni
Kontrolni hlaseni DPH

Je novy Ciselnik — kddu predmétu plnéni. Je potfeba tam vstoupit a Ciselnik
nechat pres generovani poridit.

Do prijatych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle variabilniho symbolu, ale Ize je ru¢né zménit.

Do pfrijatych faktur byl pfidan tdaj kod rezimu plnéni, ktery mGze mit hodnoty 0
béZzné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zadkona o DPH

V prijatych fakturach je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o § 44 zékona o
DPH.

Do vydanych faktur bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle Cisla faktury, ale Ize je ru€né zménit.

Do vydanych faktur byl pfidan tdaj " kod predmétu pInéni*. Udaj obsahuje kody
pfedmétu pInéni dle iselniku MF CR a je potfeba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj m(ize obsahovat nékolik hodnot. MUiZete z &iselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody fadit za sebe.

Do vydanych faktur byl pridan Gdaj kéd rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty
0 bézne, 1 8§89 zakona o DPH, 2 §90 zakona o DPH

Ve vydanych fakturach je moZzno u dokladu zatrhnout zda se jedna o 8§ 44 zékona
o DPH

Ve vydanych fakturach je nové Gdaj KH. Program jej bude sdm vypliovat a
nabizet. Vy jej miZete zménit a pak jiZ VVam program do toho nebude kecat.
Program nabizi tyto hodnoty. Pokud uvedete druh dph 32 nabidne Al. Pokud
uvedete druh dph 34 nabidne A3. Pokud uvedete druh dph 20,21,22,23,24,25 a 26
a celkova Castka bude nad 10 000 nabidne A4. Pokud uvedete druh dph
20,21,22,23,24,25 a 26 a celkova Castka bude pod 10 000 nabidne AS.

Do pokladny bylo pfidano evidencni Cislo dokladu. Program jej bude sam
vyplnovat podle Cisla faktury resp. variabilniho symbolu, ale Ize je ru€né zménit.

Do pokladny byl pfidan udaj " kod predmétu pInéni*. Udaj obsahuje kdody
pfedmétu pInéni dle iselniku MF CR a je potfeba tento &iselnik napoprvé
vygenerovat. Udaj m(ize obsahovat nékolik hodnot. MUiZete z &iselniku vybirat
opakované a program bude jednotlivé kody fadit za sebe.
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Do pokladny byl pfidan Gdaj kod rezimu plnéni, ktery mize mit hodnoty 0
béZzné, 1 889 zakona o DPH, 2 890 zadkona o DPH

V pokladné je mozno u dokladu zatrhnout zda se jedna o 8 44 zékona o DPH
V pokladné se uvadi Di¢ dodavatele ¢i odbératele u dokladd nad 10 000 K¢.

V seznamu organizaci - dodavatel( a odbératel(l je nové dvou mistné oznaceni

zemé. K tomu je novy Ciselnik zemi, ktery lze generovat. V hlaSeni musite mit u
kaZdého dodavatele a odbératele oznaCeni zeme.

V seznamu organizaci - dodavatel(l a odbérateld je nové datum narozeni. Toto je
pak pouzito v sekci A3.

V nastaveni DPH jsou nové Udaje, které se pak prenaseji do hlaseni. A to Cislo
finan¢niho Uradu, Cislo Gzemniho pracovisté, typ podepisujici osoby, jméno a
pfijmeni toho, kdo pfiznani sestavil.

Sekce Al - Pokud nebude mit vyplnén pfedmét plnéni, program fakturu do hlaseni
neda.

Sekce A2 -z ¢iselniku organizaci - odbératelll a dodavatell pfevezme dvou mistny
kod zemé.

Sekce A3 - z Ciselniku organizaci bere den narozeni.

Sekce A4 - vezme pouze ty pokladni doklady, kde je vyplnéno Dic.
Program vytvafi archiv kontrolnich hlaseni

Kontrolni hl&Seni se da spustit samostatné nebo pres dafové pfiznani Dph.

Sestaveni kontrolniho hlaseni. BéZte do nabidky DPH, kontrolni hl&Seni, nove.
Vyberte obdobi a program projde Ucetni knihy a sestavi hlaSeni. Program prochazi
knihy faktur a to i archivy, vnitfni doklady, pokladnu a penézni denik. Rozdéli
doklady na jednotlivé sekce. Podle nastaveni DPH doplni sekce D a P. Ve ukaze
v prehledném formuléri, ktery obsahuje i popis jednotlivych Gdajd. Zde mizete
cokoliv ménit. Po potvrzeni program udél4 sestavu a xml soubor. Rekne, kam
soubor ulozil. A kontrolni hlaseni uloZi do archivu.

Pred poslanim souboru na finanéni Urad doporucujeme jej nechat zkontrolovat na
strankach
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?CPodani
=430407407

Archiv kontrolnich hl&3eni. V nabidce DPH, kontrolni hlaeni je archiv VaSich
hlaSeni. Zde kdykoliv najdete to, co jste poslali. V archivu nelze nic opravovat.
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Samotné sestavovani kontrolniho hlaSeni probiha takto:

- Al pokud neni uveden kod pfedmétu pInéni, pak program uloZi 4.

- Al kde je druh 32

- A2 kde je druh 28, 29, 31 a 33

- A3 kde je druh 34

- A4 kde je druh 20 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 21 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 22 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 23 a je vypInéné i€o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 24 a je vyplnéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 25 a je vypInéné i€o a Castka s dph > 10000
- A4 kde je druh 26 a je vypInéné i¢o a Castka s dph > 10000
- A5 kde je druh 20 a neni A4

- A5 kde je druh 21 a neni A4

- A5 kde je druh 22 a neni A4

- A5 kde je druh 23 a neni A4

- A5 kde je druh 24 a neni A4

- A5 kde je druh 25 a neni A4

- A5 kde je druh 26 a neni A4

- B1 kde je druh 14

- B2 kde je druh 10 a je vyplInéné ico a Castka s dph > 10000
- B2 kde je druh 30 a je vyplInéné i¢o a ¢astka s dph > 10000
- B2 kde je druh 10 a je splatkovy kalendar

- B2 kde je druh 30 a je splatkovy kalendar

- B3 kde je druh 10 a neni B2

- B3 kde je druh 30 a neni B2

141
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13 Akce

Kazdy doklad mlzZete rozepsat na jednotlivé akce — zakéazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

Pokud potfebujete sledovat pfijmy a vydaje na jednotlivé akce, a nechcete pro kazdou
akci zakladat ucty, pak mdzete vyuzit akci. Program k dokladu udéla zaznam do tabulky
akci a zde ke kazdému dokladu pfifadite Cislo akce podle ¢iselniku akci.

Kromé sledovani pohybu na jednotlivych akcich, mlZete i pofizovat rozpocty a
sledovat jejich pInéni.

13.1 Naklady a vynosy na akce

Kazdy doklad mizZete rozepsat na jednotlivé akce — zakazky. Program pak dokaze
udélat vyhodnoceni jednotlivych akci a u kazdé akce vidite jeji zisk Ci ztratu.

V teto tabulce vidite jednotlivé doklady rozepsané na akce. Pokud néjaky doklad
vymazete, nebude to mit zadny vliv na Géetnictvi. Zadna zména v této tabulce se neprojevi
v UCetnim deniku a tim padem ani v rozvaze Ci vysledovce.

Akce ==
L S T 2 (A ) f;“;‘ = E
Hledat zaznam Hledat kdekaliv |

C.akcey | Mazev akces Den= C.dokladu= | Maklad= Yinos = Popiz = . dotace
| Dente 2952015 1 Q.00 .00
1 Eirmni stadion 10.4.2015 2801032 Q.00 2 077.00 Wydetowani
1 Eimni stadion 10.4.2015 2801033 Q.00 15 533.00 Vedctovani
1 Eimni stadion H2.201 111150 A2R323 0o 71112
1 Eimni stadion F12.201 111151 14 362 56 00o uT 112
1 Eirmni stadion 12201 1111ma2 -F 10598 001 71112
1 Zimni stadion 2811201 11110154 3408.00 .00 Pronaem BTH 1111
1 Eimni stadion 8.9.2009 2911moa B¢ B53.00 0.00 Pozasztk FP 232003

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo akce - &islo.
. Nazev akce - pojmenovani akce se prenasi z Ciselniku akci.
. Cislo dokladu- program jej pfebira z faktury, pokladny €i vnitiniho dokladu
Datum - program jej prebira z faktury, pokladny €i vnitfniho dokladu
. Naklad - ¢astka na strané nakladu.
. Vynos - ¢astka na strané vynosu.
. Popis - textovy popis dokladu. Program jej nabizi z faktury, pokladny ¢i vnitfniho
dokladu
. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.
9. Cislo G&tu - podle iselniku Uctd pro akce.

N UTAWN

oo
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Funkce:
1. tisk - mUZzete tisknout prehledy
po akcich - s opisem nebo pouze soucty. V sestavé pfehledné vidite, jak si vede ta
ktera akce.
po akcich a G¢tech
po Uctech a akcich
Sestavy Ize samozfejmé omezovat filtry.
2. generovani - neni k dispozici.
3. filtrovani - je funkéni
4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

13.2 Rozpocet na akce

Kazdy rok muzZete pofidit rozpocet na jednotlivé akce. V tabulce vidite pouze ty
rozpocty, které patfi k aktualnimu roku.

) x
Rok: |l
Cislo akce: 2| |Strecha | |
Ciglo akce dotace: 0| Dente | |
Ciglo akce Odet: 0/ Ucet ~| |
Rozpodet stanoven) pro mésta: 9533
Rozpoéet upravend pro mésta: LT

Xso | w4+

Evidujeme tyto Gdaje:
1. Rok
2. Cislo akce - &islo.
3. Cislo dotace - podle &iselniku dotaci.
4. Cislo Uctu - podle Giselniku Gctd pro akce.
5. Rozpocet stanoveny pro mesto
6. RozpoCet upraveny pro mésto

Funkce:

1. tisk - mUZzete tisknout prehledy, kde vidite, jak si rozpoCty stoji.
2. generovani - neni k dispozici.

3. filtrovani - je funkéni

4. vybér Gdajl - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Kapitola
K



146

Ucetnictvi

14

14.1

14.1.1

Majetek

Evidence majetku je nutnost. Program eviduje majetek ve tfech tabulkéch.

Prvni jsou "zakladna prostfedky". To jsou prostiedky, které se odepisuiji.

Druha evidence je "drobny majetek". Majetek, ktery se neodepisuje. Jde ihned do
nakladd.

Treti moZnosti je "operativni evidence."

Zakladni prostredky

Evidence zakladnich prostredku.T.j. prostredku, které se odepisuji. Program pocita
danovéodpisyi Ucetni odpisy.

Zakladni prostredky

Evidence zakladnich prostfedkd. T.j. prostfedkd, které se odepisuji. Program pocita
danoveé odpisy i ucetni odpisy.

V nastaveni programu mate nastaveny odpisovy rok pro danové odpisy a odpisovy
mésic pro Gcetni odpisy. Program umoziiuje spusténi roéni zavérky danovych odpisd, kde
provede zapis ke kazdému prostifedku, ktery odepisoval. Program umoznuje spusténi
mésicni zavérky Ucetnich odpistl, kde provede zapis ke kazdému prostiedku, ktery
odepisoval.

Kazdy prostfedek ma svou kartu. Na kazdé karté vidite informace o prostfedku a
vpravo ve dvou sloupcich odpisy darové a Gcetni. Tyto odpisy mlZete ruéné pofizovat,
prepisovat ¢i mazat. Program do téchto sloupctl provadi zapis pfi roéni zavérce dariovych
odpisd a pfi mésiéni zavérce Gcetnich.

Pofizovani se provadi ve dvou krocich. Napred se poridi prostfedek. UloZi se. A jestli
chcete hned k nému pofidit i odpisy, vstupte znovu do karty a dopiSte odpisy.
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(3] Zékladni prostredky = | B |
Umisténi Dafowé adpisy Uéetni odpizy
Cislo zakladniho prostiedku: 1 [lbvar: 1 Ubwar = Iﬁ]
Mazev:  letadlo Budova: 1 Dum Izl Iﬁ]
SkF: Miztnost: 1 Kancelar Izl Iﬁ]
Wiroboe Dirub odpisu
Znatka:
Nacka jarso | @ FRovnomérmgj ) Ziychleng
Dodavatel  kukulin D afiove odpisy
Vrobce: [Basning Odpisova skupina: 2 1a =] LE]
Fatazeni Odpisowvi rok: 2008
Den pofizeni: 29.11.2012 |v Foéni odpis: 42500
Denuvedeni: 23112006 |+ Profadovy odpisovi rok: 3
fiove isy: 42900
£ dokladu: Deims el ey
Danovy zbistatek: 107100
Fiok wiraby:
I Pofizovaci cena: 150000 Weetal R Seznam \rodomérﬁll
Poéet odpisoviich mésici: 10
Zhodnoceni: 1]
Odpizové obdobi: 022007
Den zhod i -
Fn Enednacen Msiéni odpis: 15000
Odpisy k zafazeni: 0 Pofadowvy odpizov) mésic: 4
Yytazeni o, . Oéetni odpisy: 0
i Oetni zostatek: 150000
| Den wyiazeni; | -
Poznamk.a:
| X Stono H " Paturdit ” + ” * |

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo zakladniho prostFedku - ¢iselné oznaceni kazdého zaznamu

2. Nazev

3. SKP - k vypInéni mliZete pouzit ¢iselnik skp, kde mlzete najit spravny kod.
4. Cislo utvaru — &iselné oznaceni utvaru podle &iselniku Utvary

4. Cislo budovy — &iselné oznaceni budovy podle &iselniku Budovy

5. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
6. Znacka - znacka vyrobku

7. Dodavatel

8. Vyrobce

9. Den porizeni - den koupé vyrobku

10. Den uvedeni - den uvedeni prostfedku do pouZzivani.

11. Cislo dokladu

12. Rok vyroby

13. Porizovaci cena - cena za kterou s prostredek koupil

14. Zhodnoceni

15. Den zhodnoceni

[E=N
[op}

. Odpisy k zarazeni - pokud uz byl prostfedek odepisovan

. Druh odpisu - rovnomérny / zrychleny

. Odpisova skupina - podle Ciselniku skupin

. Odpisovy rok - aktualni odpisovy rok.

. Pocet odpisovych mésicl - poget mésicl si urdite sami, pak je jiZz nesmite ménit a
program podle nich bude pocitat Gcetni odpisy

21. Odpisové obdobi - odpisové obdobi pro vypocet tcetnich odpisti

22. Danove odpisy - tabulka s dafiovymi odpisy. Kazdy fadek jeden rok.

23. Ugetni odpisy- tabulka s G&etnimi odpisy. KaZdy Fadek jeden mésic

N B
O © o~
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14.1.2

14.1.3

14.1.4

14.1.5

14.1.6

24. Poznamka
25. SU, AU, KA - napojeni prostfedku na Gcetni osnovu, pro snadnou revizi Gctd.

Funkce:
1. tisk - midZete tisknout nékolik sestav. MUZete tisknout prehled prostiedk( a odpisy.
Prehledy i odpisy Ize d&le modifikovat.
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Mesicni zaverka Ucetnich odpisu

Program uzavre aktualni Gcetni obdobiv zakladnich prostredcich.
Vytvori Ucetni dokladato bud pro kazdy predmetnebo jeden souctovy doklad.
OdpisyulozZi ke kazdému predmetu

Rocni zaverka danovych odpisu

Program uzavre aktualni danovyrok v zékladnich prostredcich.Zepta se pouze jednou.
Nebudevytvaret danovy doklad..
OdpisyuloZi ke kazdému predmetu.

ZruSeni posledni Ucetni zaverky

Zrusi posledni uCetni zavérku. V kartach vymaze zaznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden mésic zpét.
ZruSeni posledni danové zaverky

Zrusi posledni danovou zavérku. V kartach vymaze zaznamy o provedené zavérce a
posune obdobi o jeden rok zpét.
Prepocet odpisu

Podle odpisu prepocte zlstatek u kazdého prostiedku. Tato akce neni nijak nebezpecna,
mze se kdykoliv opakovat.
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14.2 Drobny majetek

Evidence majetku,ktery se neodepisujeJde rovnoudo néakladu.

LVET UL ==
I Tmizbéni
Char T Lk -
Cisly Wubrethy majetlu, 1 [: +
Fudowa: * Cumn [: F
Mazen: Tigkiarna Mishast R — (= F]
Férna jzdrota: KS Jznouveden: 29711.2712 |v
e rdnntek 1 Nenwiazen s 41 A 1T |v
Prirrvari (pinrtkned rena A1l Ipravkn za 1 jerontar [
Pofizovaci hodnota: 4500 Zhstatek: 4500
§ FEm o Pt [3E2

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo majetku evidence - &iselné oznaceni kazdého zaznamu
Nazev
. Cislo Gtvaru — ¢iselné oznaceni Gtvaru podle &iselniku Utvary
. Cislo budovy — &iselné oznaceni budovy podle &iselniku Budovy
. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
. Mérna jednotka
. PoCet jednotek
. Porizovaci jednotkova cena
. Den uvedeni
10. Den vyrazeni
11. Opravky za 1.jednotku

Funkce:
1. tisk - mlzZete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho Cisla, podle Gtvaru, podle
budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér tdaju.
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14.3

Operativni evidence

Evidence predepisujevyhlaskao Ucetnictvi.

[i] Operativei avidence ‘ v u ' U u ' LE S

MEna edrolka; k5

Irmizéni
] ] Ubear:
Cislo operativni evidence:
Budewa:
Mazre 1Azl
dzee anitkn et

© Ubvan [=] IE]
© Cwm E IE]
* Kanrelar [=] IE]

Dzh uveden:; =il

FPocet edrolek: 1 Der wotazen: 29.11.2012 |v
Puiiz oot jed mlhovd verg, 200
Morizovaci hodnota: 250
l x Starna J Palidi ]m

Evidujeme tyto Udaje:

0. Den vyrazeni

Funkce:

1. Cislo operativni evidence - ¢iselné oznageni kazdého zdznamu

2. Nazev

2. Cislo Gtvaru — &iselné oznaceni Gtvaru podle &iselniku Utvary

3. Cislo budovy — &iselné oznageni budovy podle &iselniku Budovy

4. Cislo mistnosti — &iselné oznaceni mistnosti podle &iselniku Mistnosti
5. Mérné jednotka

7. PocCet jednotek

8. Porizovaci jednotkova cena

9. Den uvedeni

1

1. tisk - mlzZete tisknout nékolik sestav. Podle inventarniho ¢isla, podle Gtvaru, podle

budov a podle mistnosti
2. generovani - neni funkéni.
3. filtrovani — je funkéni

4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.
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15

15.1

Auta

Program je urcen k evidenci jizd jednoho ¢&i vice automobildl pro jednu ¢i vice firem.
Aby bylo mozno, ziskat maximum informaci a data byla prehledna je v kazdé jizdé
sledovéno:

Kdo Fidil (Ciselnik Fidica),

¢im jel (Ciselnik aut),

kdy vyjel (datum a Cas),

odkud (Ciselnik zastavek),

kam (Ciselnik zastavek),

kudy,

kdy dojel (datum a Cas),

stav tachometru pred zahajenim a po ukonceni jizdy a kolik kilometr( ujel,

ucel jizdy.

Kniha jizd

Kniha jizd je uloZena v hlavni tabulce.

UzZivatel ma moznost jeSté pofidit k jizdé Cerpani PHM, opravu Ci ostatni naklady
(pokuty, parkované apod.). Naklady jsou evidovany samostatné. Pro kazdy naklad je v
jizdé pripraven zvI&stni udaj. VSechny tyto poznamky o néakladech jsou volné
upravovatelné. Ke kazdé jizdé mlzete pFipojit kratkou poznamku.

PFi pofizovani jizd program uklada seznam pouZivanych zastdvek a Ciselnik tras s
jejich délkou v km a dobou v minutach a tak vyrazné urychluje zadavani opakovanych
jizd.

Sleduje stav tachometru jednotlivych vozidel posledni ¢as a misto posledni pofizené
jizdy. Tak uzivateli prakticky odpada nutnost zadani stavu tachometru v pfipadé pouZziti
trasy, kterd je jiz v Ciselniku. Tyto Udaje nabizi do nasledné pofizované jizdy.

Je schopen zkontrolovat a napravit nenavaznost stav(i tachometru a zastavek.

S pouzitim tabulek, kde jsou néklady vytisknout souhrnné Gdaje o provozu vozidla
(Gas, km, podet km s rozlisenim (sluzebni/soukromé), celkové naklady, prdimérna
spotieba, porovnani naklad(l pevné danych pro vozidlo a skute¢nych nakladl. Dale
samozfejmé sestavy pro knihu jizd a dalSi prehledy o provozu vozidel a poCet a Cas
ujetych kilometrd.

Z knihy jizd lze sestavit cestovni pfikaz a uloZit jej mezi ostatni cestovni prikazy.

Cast dat se tyka seznamu aut, Fidic0, zastavek, tras, uceld jizd, druht PHM. Tyto data
vzhledem k jejich opakovanému uzivani jsou uloZeny do tzv. ¢iselnik(l a vazany do hlavni
tabulky. Ciselniky Ize rozdélit na dva typy:

Ty, které by uZivatel mél zadat pred pofizovanim knihy jizd (je mozno doplnit i pfi
pofizovani knihy jizd). Jsou to &iselnik Aut, Ridi¢i, Druhy nakladd a Druhy jizd.

Ty, které uzivatel mliZe zadat sam, ale které program vytvari dle zadani v knize jizd.
Jedna se o Ciselnik Zastavky a Trasy.
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(o Jizdy oS & B ‘ & . |_ - |ﬁ]
Cislo auta: [ Skoda Dctavia - F]
Cislo fidide: 5140 MWDr R enata Popeldfova = F]
Drub jizdy: 3 prace na obvodé = F]
Wijezd: Frijezd:
Den: 2892012 - Den: 28592012 | -
Haodina: Hodina: 0:00
T achometr: 120 T achometr: 190
Zmista:  Zamberk »  Kilametny: fl
Pies Hradec Cas
Domista:  Zamberk -
£apiz do cestovhniho prikazu
[lzel:
|
| x Starno “ \/ Potwrdit ” + || *

V knize jizd sledujete tyto Udaje
Cislo auta — program sam bude Gislo nabizet, miZete jej zménit, nebo mdZete auto vybrat
z roletky nebo mliZete pomoci ¢ervené Sipky vstoupit do ¢iselniku aut a popfipadé zde
auto poridit.
Cislo Fidite — opét jej program nabidne — je to &islo pracovnika. Zména je mozna
Druh jizdy — druh bude opét nabidnut a opét jej mlZete klasicky zménit.
Vyjezd
Den
Hodina — hodiny a minuty ve tvaru hh:mm
Tachometr — poc¢atecni stav tachometru — program jej nabidne podle posledni jizdy. Je to
nabidka, Cili jej mUZete prepsat.
Z mista — mésto bude nabidnuto podle posledni jizdy. MizZete tak ponechat nebo piepsat.
Pokud program zjisti, Ze obec neni v Ciselniku zastavek, tak ji tam doplni.
PFes — nemusite vypliiovat, ale mizete
Do mista - cil cesty.
Podle Udajd z mista a do mista program sam bude vypliiovat Ciselnik zastavek. Podle
Udajli z mista, pres a do mista program bude sam vypliiovat ¢iselnik tras. To znamena, Ze
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15.2

kdyZ pojedete podruhé ze stejného mista, nemusite jej psat, staci jej vybrat ze seznamu. A
také to znamena, Ze Udaj ,,do mista® bude nabidnut podle tras. Cili podle mista odkud
jedete, nabidne vSechna cilova mésta, ktera existuji v Ciselniku tras. Pokud program zjisti,
Ze trasa neni v Ciselniku tras, tak ji doplni. Proto doporucuji psat zastavky spravné, at’
pristé mizete vyuzit jiz Ciselnik tras.

Prijezd

Den - program jej nabidne podle platebniho vyméru

Hodina - hodiny a minuty ve tvaru hh:mm. Program jej nabidne podle trasy, pokud
existuje

Tachometr — konecny stav tachometru — program jej nabidne podle trasy, pokud existuje.

Kilometry — program je spocte jako rozdil kone€ny — pocatecny. Druhd moznost je ta, Ze
sami napiSete kilometry a program prepiSe konecny stav tak, Ze k pocCateCnimu
pripocte kilometry.

Ucel — na Gtyfi fadky miZete vypsat Gcel cesty. Ugel je provazany s trasou. Cili program
jej bude nabizet podle zvolené trasy. Pokud trasu jedete poprvé, pak program Zadny
ucel nenabidne.

A zpét — zakliknutim program vygeneruje druhou jizdu z cilového mésta do startovaciho.
A nemusite jiZ vypisovat cestu tam a zpét.

Funkce:
1. tisk - mUzete sestavy podle dne, auta, Fidi¢l a podle druh( jizd. Lze tisknout opis dat i
souctové sestavy. Kazda sestava Ize filtrovat podle dne, druhu, aut a fidica.
2. generovani - je funkéni a umoziiuje prepocet kilometr( v knize jizd.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

Cestovni prikazy

Program mUZe evidovat cestovni pfikazy. Tato evidence je pouze pro Ty, ktefi
potiebuji davat do nakladll cestné a diety. Cestovni pfikazy mliZete ru¢né pofizovat, nebo
si je nechat pofidit programem podle knihy jizd. V praxi se nejCastéji pouziva vedeni
knihy jizd a aZ je cela, pak vygenerovani cestovnich pikazd. Pi tvorbé cestovnich prikazl
program prevezme Udaje z knihy jizd a vy doplnite pocet cestujicich a naklady.
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| Cestovni pfikazy =REn X
- -
Cislo cestovniho pfikazu
Cislo auta: 2 Skoda Octavia B E
sl fidice: 5140 MYDr.Rerata Popelifovs = [ﬁj
Db jrzdy: 1 Slussbné = [
Odiezd: Frijezd:
Den: 1.711.2012 - Den: 1.11.2012 |v
Hodina:  8:00 Hodina:  10:00
Tachometr: 1] Tachometr: 1}
Z mista:  Hradec Kralove - Do mista Zamberk -
Padril.atel: Zaméstnanec:
Patet: 1 a Cena za 1.1 PHM: 35 Jizdné: 55
Diiety: 0 0 Cena PHM za km: 1492 Mocleing: 55
. Mahrada za PHM: 1] Ostatni: 55
Kilormetry: 0
& Sazba zakl nahrady: 0 Celkem Ké: 165
as 2
| x Starno || & Prepadti H o Potyrdit l + *

Evidujeme tyto Udaje:

[

. Cislo cestovniho pFikazu - &iselné oznageni

155

2. Cislo auta — program sam bude Gislo nabizet, mliZete jej zménit, nebo miZete auto
vybrat z roletky nebo miZzete pomoci Cervené Sipky vstoupit do Ciselniku aut a
popfipadé zde auto pofidit.

~NOo olhw

to nabidka, Cili jej mlZete prepsat.
8. Z mista — mésto bude nabidnuto podle posledni jizdy. MU{zZete tak ponechat nebo

prepsat. Pokud program zjisti, Ze obec neni v Ciselniku zastavek, tak ji tam doplni.
9. Den - den pfijezdu
10. Hodina - hodina pfijezdu
11. Tachometr — kone¢ny stav tachometru — program jej nabidne podle trasy
12. Do mista — cilové mésto
13. Pocet cestujicich

14. Vypocet ceny

Funkce:

1. tisk - mdZete tisknout dvé sestavy. Prehled a samotny cestovni prikaz.

2. generovani - je funkéni - podle knihy jizd udéla cestovni prikazy

3. filtrovani — neni funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

. Cislo Fidi¢e — opét jej program nabidne — je to &islo pracovnika. Zména je mozna
. Druh jizdy — druh bude opét nabidnut a opét jej mlzete klasicky zménit.
. Den - den odjezdu
. Hodina - hodina odjezdu
. Tachometr — pocCatecni stav tachometru — program jej nabidne podle posledni jizdy. Je
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15.3 Naklady

Program mize naklady na auta. V tabulce sledujete jednotlivé naklad a rozdélujete je

mezi auta a podle druhu.

1.

2.
3.
4.

O~NOOUTAWN

N m—

Cisloauta: B | Skoda Octavia (=] Y
Diruh nékladu: 1 Benzin [+ 4|
Deny 23112012 |+
Popis:
Litry: 1]
K& litr: 0
k.2 8
C. dokladu: 1]
| x Starno | & Potyrdit ” + || *

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo auta — program sam bude ¢islo nabizet, mlzZete jej zménit, nebo mdZete auto

vybrat z roletky nebo miZete pomoci Cervené Sipky vstoupit do Ciselniku aut a
popfipadé zde auto pofidit.

. Druh néklad( — druh podle ¢iselniku

Den - den nakladu

. Popis - popis nakladu

. Litry — vypliujete pouze, pokud jde PHM

. KC/Litry — vyplfujete pouze, pokud jde PHM
. KC - vypliujete vzdy

. C.dokladu

Funkce:

tisk - mdZete tisknout nékolik sestav. Prehled po autech, po dnech, podle druhl. S
opisem i jako soucCtove sestavy.

generovani - neni funkeni

filtrovani — neni funkéni

vybér dajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.
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16

Sklad

Na skladovych kartach sledujete stav skladovych zasob
Program umoziuje vést skladové hospodarstvi dvéma zpUsoby:

Sklad s prlimérovanim cen
Sklad s neprdimérovanim cen

Podsystém sklad umoziiuje vést skladové karty, pfijemky a vydejky. MlzZete mit
otevieny libovolny pocet sklad(l. Pfi pofizovani pfijemky program automaticky zaklada
cenik materialu a skladové karty. PFi pofizovani vydejek program ihned zboZi odepiSe ze
skladu. Samotné skladové karty Ize pouze prohliZet, nelze je opravovat Ci pofizovat.
Zmény v kartach Ize provést pouze prostfednictvim pfijemek a vydejek. Pokud omylem
pofidite Spatnou prijemku €i vydejku, stornujte ji opravnym dokladem se z&pornymi
Castkami nebo ji vymazte. Ve skladu Ize uzavirat obdobi. P¥i uzivérce se vydejky a
pfijemky presunou do archivu (tzn. z aktualniho mista se vymazou). Na drovni Ciselniku
skladu si definujete rabat k jednotlivym prodejnim cendm. P¥i pofizovani pfijemky pak
program sam propocitava prodejni ceny a nabizi je.

Ve skladu mdzete pohyb editovat pomoci pfijemek a vydejek. Program nabizi dva
zpUsoby préace:

1) Préace ve skladé. Vybérem této polozky vstoupite do skladovych karet. Kdyz budete
chtit pfijmout material, postavite kurzor na materidl, ktery pfijimate a dvakrat
poklepete mysi nebo zmacknete CTRL D a vstoupite do detailu skladové karty. Zde
vlevo budou pfijmy. Plusem poridite pfijemku na sklad. Program pak nebude chtit
védét oznaCeni materialu a jeho nazev, pouze vyplnite datum, Cislo dokladu a
mnozstvi ndkupni cenu. KdyZ budete z karty vydavat, kliknete na plus na pravé
strané a poridite mnoZstvi, které z karty vydavate. Nemusite pofizovat oznaceni
materialu a jeho nakupni cenu. Tento zpdsob je vhodny, kdyZ pohybu ve skladu je
méné a vy mate Cas vyhledavat material ve skladé.

2) PofFizovani prijemek zvlast a vydejek zvlast. Tento zplsob je vhodngjsi pro veétsi
pohyby ve skladu. Mate oddéleny pfijemky od vydejek. Nejprve pofizujete
pfijemky. Pro kaZzdou musite specifikovat oznaCeni, nakupni cenu, ndzev, mnozstvi.
PFi pofizovani pfijemek se nenachazite ve skladu. Stejnym zplsobem se pak pofizuji
i vydejky. Musite vZdy urcit oznaCeni materidlu a mnoZstvi. Program sam nabidne
karty, z kterych bude provadét odpisy anebo je rovnou udéla.

JestliZe pofizujete pfijemku do skladu poprvé (ve skladu neni Zadny material), program
skladovou kartu zaloZi. Karty se zakladaji pfi zméné oznaleni, Cisla skladu, a pokud
nepriimérujete, tak i pfi zméné nakupni ceny.

Program obsahuje dva stupné archivu. A presuny mezi nimi. Jsou aktudlni pfijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje. Stav kaZzdého
materialu na skladové karté neni Gdaj, ktery mlzZete opravovat. Program jej stale opravuje
a prepocitava. Prepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich prijemkach plus
souCet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktudlnim vydeji a minus suma
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vydeje v archivu vydeje. Cili na ziistatek nema vliv neaktivni pfijem a vyde;j.

16.1 Pohyb
Obsahujeprijemky, vydejky, neodepsanyydej a archivy prijemeka vydejek

16.1.1 Prijem

V tabulce jsou viechny pFijemky, které nebyly uzav¥ené. Cili aktuélni.

Prijemky mizete pofizovat. Pfi pofizovani se program sam rozhoduje, jestli vytvori
skladovou kartu nebo jestli pfijem zapiSe do stavajici karty. Karty se zakladaji pfi zméné
oznaceni, ¢isla skladu, a pokud nepriimérujete, tak i pfi zméné nakupni ceny.

Pijjem - O
Cislo skladw: | Primi matenal na pekarmé - |$
Oznadeni: a6a
M akupni cena: 36| |Sandra KLASIK tmava | | |4
Cena prodejni: 36 Foad:
M naZstwi: 15 % Dph: 10
Dratuinm: 942015 | w hérna jednotka: | kg
Doklad: 0186 Hrmiotriost: 0.00000
Text:
Dodavatel: |IngVanék/350432
x Starko ‘ W Potyrdit | + *

Evidujeme tyto Gdaje:
. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznacleni — ¢islo materialu
. Nékupni cena
. Prodejni cena
. PoCet mérnych jednotek
Datum — den pFijmu
. Doklad - €islo dokladu
. Text

0N UTAWNE

Funkce:
1, tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
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16.1.2

Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

vydej

V tabulce jsou viechny vydaje, které nebyly uzaviené. Je jedno, jestli byly pofizené ve
skladg, ve vydejkach.

Vydejky mlzZete pofizovat. Pfi pofizovani se program bud nabidne, ze které karty
provede vydej nebo sam rozhoduje z které karty. VSe zalezi na tom, jak mate program
nastaveny. Viz nastaveni programu, udaj "odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program”.

1. V nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program*. Zmacknete zelené plus a program nabidne formulaf, kde postupné
vyplnite tyto informace.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo skladu — ¢islo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze

seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

2. Oznaceni - zadate Cislo materialu. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud' listovanim a
nebo postupnim psanim nazvu. Také mate moznost pomoci Cervené Sipky vstoupit
do ceniku.

. Nékupni cena

. Prodejni cena

. PoCet mérnych jednotek

. Datum - den vydeje

. Doklad - €islo dokladu

. Text

. Odbératel - jméno odbératele

0. Cislo akce

P OO ~NO Ok~ Ww
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Vydej = =

Cizla skladu: 10| Pfimi matenal na pekamsé | ﬁ
Oznadeni: 4
M &kupni cena: 23.9|| Sluneénicova [adra - ||
Cena prodejni: |0
MrioZstwi: 55
D aturi: 2952015
Daklad: 1]
Text:
Odbératel:
Cizlo akce: 224 | | Mapoje v [
x Starno \/ Potyrdit

2. V nastaveni programu mate zapnuto ,,0odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program®. Zmacknete zelené plus a program nabidne formulaf, kde postupné
vyplnite tyto informace.

1. Cislo skladu - Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do Giselniku skladd.

2. OznacCeni materialu - zadate Cislo materidlu. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud
listovanim a nebo postupnim psanim nazvu. Také mate moznost pomoci Cervené
Sipky vstoupit do ceniku.

3. PoCet mérnych jednotek.

4. Datum,

5. Doklad

6. Odbératel

Nakonec zmacknéte tlacitko ,,Odepsat ze skladu“. Program projde skladové karty a
provede odpis. Odepisuje napfed u téch nejstarSich (podle data pfijeti na sklad). Pokud na
kartach nebude dostatek mérnych jednotek, materidl vyda a neodepsany vydej ulozi do
extra tabulky — neodepsany vydej. Program ukaze, co bude z které karty odepisovat a
tlaCitkem "potvrdit” vydej uloZite.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



162 Ucetnictvi
Vyidej ze skladu = =
Eizlo skladu: 10/ Prirnit maternial na pekémé - |4
Oznadeni: 40002 | Alobalovd miska-obd-775ml v |4
[ [alekd T8 A
Daturn: (2952015 W
Daklad: )
Cizlo akce: 222 | Cukrafina - |¢
Odbératel: ||
3 Odepzat ze skladu
x Storno Pabyrdit
Funkce:

1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, prehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

16.1.3 Neodepsany vydej

V tabulce jsou vSechny vydeje, které se nemohly odepsat. Ve stavu skladu jsou tyto
vydeje zapocteny.

Jakmile pofidite pfijemky, je dobré vstoupit do této nabidky a kdyZ formulafr ukonCite,
program se zepta, ma-li se pokusit vydej odepsat. Proto jej nechte, at’ tady mate co nejmin
zaznamu.
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,\HF Meodepsany vyde] E=mEcl <" N
Cislo skladu: 1 ordinace e l@
Oznateni: 95 Heparemin inj. 250ml 5 [E
Expirace: 2112002 | =
Sarfe 1
M akupni cena: 0,56 (=] l@
Cena prodejni: 0,73
b rinZstwi: 3 % Dph: 20
Dratum; 211.2M2 | = Méma jednotka;  ml
Doklad: 0
Text:
Odbérate 00730
Odepsat ze skladu [H
| X Stoma “ & Poturdit |T T

Evidujeme stejné udaje jako u vydejky.
V této tabulce nelze pofizovat.

Funkce:
1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér Gdajd.

16.1.4 Archiv prijmu

V tabulce jsou vSechny pfijemky, které byly uzaviené a zapocitavaji se do stavu skladu.

Prijemky mizZete pofizovat. PFfi pofizovani se program sam rozhoduje, jestli vytvori
skladovou kartu nebo jestli pfijem zapiSe do stavajici karty. Karty se zakladaji pfi zméné
oznaceni, ¢isla skladu, a pokud nepriimérujete, tak i pfi zméné nakupni ceny.
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Pijem - O
Cizlo skladu: | Frimii matenal na pekams - ||
Oznaceni: 8RR
Makupni cena: 36| |Sandra KLASIK tmava - | ||4
Cena prodejni: 36 F.od:
b ozt 15 & Diphe 10
Dratum: 942015 | w k&ma jednotka; kg
Doklad: RLE Hmotnost: 0.000a0
Text:
Dodavatel: |Ing.Vanék,/ 350492
x Starno | o Poburdit | * *

Evidujeme tyto Udaje:
. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznacleni — ¢islo materialu
. Nékupni cena
. Prodejni cena
. PoCet mérnych jednotek
Datum — den pFijmu
. Doklad - €islo dokladu
. Text

O~NOOUTAWNE

Funkce:
1, tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

16.1.5 Archivvydaje

V tabulce jsou vSechny vydaje, které byly uzaviené.

Vydejky mlzZete pofizovat. Pfi pofizovani se program bud nabidne, ze které karty
provede vydej nebo sam rozhoduje z které karty. VSe zalezi na tom, jak mate program
nastaveny. Viz nastaveni programu, udaj "odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program”.

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Sklad 165

1. V nastaveni programu mate vypnuto ,,odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program*. Zmacknete zelené plus a program nabidne formulaF, kde postupné vyplnite
tyto informace.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo skladu — ¢islo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze

seznamu. Pomoci Cervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

2. Oznaceni - zadate Cislo materialu. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud' listovanim a
nebo postupnim psanim nazvu. Také mate moznost pomoci Cervené Sipky vstoupit
do ceniku.

. Nakupni cena

. Prodejni cena

. PoCet mérnych jednotek

Datum — den vydeje

. Doklad - €islo dokladu

. Text

. Odbératel - jméno odbératele

0. Cislo akce

B OoO~NO U AW

Vydej = =

Cizla skladu: 10| Pfimi matenal na pekamsé | ﬁ
Oznadeni: 4
M &kupni cena: 23.9|| Sluneénicova [adra - ||
Cena prodejni: |0
MrioZstwi: 55
D aturi: 2952015
Daklad: 1]
Text:
Odbératel:
Cizlo akce: 224 | | Mapoje v [
x Starno \/ Potyrdit

2. V nastaveni programu mate zapnuto ,,odepisovani vydejek ze skladu nabidne
program®. Zmacknete zelené plus a program nabidne formular, kde postupné vyplnite
tyto informace.

1. Cislo skladu - Cislo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze
seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do Giselniku skladd.
2. OznaCeni materialu - zadate Cislo materidlu. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud
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listovanim a nebo postupnim psanim nazvu. Také méate moznost pomoci Cervené
Sipky vstoupit do ceniku.

3. PoCet mérnych jednotek.

4. Datum,

5. Doklad

6. Odbératel

Nakonec zméacknéte tlacitko ,,Odepsat ze skladu“. Program projde skladové karty a
provede odpis. Odepisuje napfed u téch nejstarSich (podle data pfijeti na sklad). Pokud na
kartach nebude dostatek mérnych jednotek, materidl vyda a neodepsany vydej ulozi do
extra tabulky — neodepsany vydej. Program ukéZe, co bude z které karty odepisovat a
tlaCitkem "potvrdit” vydej uloZite.

\ydej ze skladu
Eizlo skladu: 10/ Prirnit maternial na pekémé - |4
Dznadeni: 40002 | Alobalows miska-obd-775ml x| |4
Mriogstvi: ]
Daturn: | 2852015 W
Doklad: 55
Cizlo akce: 222 | Cukrafina | |
Odbératel: ||
3 Odepzat ze skladu
Piobrdit

X Stomao

RRRIIFIRr] o T T I T AT T AT T T

Funkce:
1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
PFijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér udajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.
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16.1.6

16.1.7

Neaktivni archiv prijmu

V tabulce jsou vSechny prijemky, které byly dvakrat uzaviené a nezapocitavaji se do
stavu skladu.
Prijemky nelze pofizovat.

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo skladu — &islo skladu podle &iselniku skladu
2. Oznaceni — Cislo materialu
3. Nakupni cena
4. Prodejni cena
5. PoCet mérnych jednotek
6. Datum — den pFijmu
7. Doklad - €islo dokladu
8. Text

Funkce:
1, tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v p¥ijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé Ci ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - pfehled materialu podle oznaCeni
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, prehledl s opisem a souctovych prehledd podle nékolika
kriterii.
Sklad - skladove karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajul.

Neaktivni archiv vydaje

V tabulce jsou vSechny vydaje, které byly dvakrat uzaviene.
Vydejky nelze pofizovat.

Evidujeme tyto Udaje:

1. Cislo skladu — ¢islo podle &iselniku skladu. Bud' zadejte &islo, nebo si vyberte ze

seznamu. Pomoci ¢ervené Sipky lze také vstoupit do ¢iselniku skladd.

2. Oznaceni - zadate Cislo materialu. Nebo si jej vyberete z roletky a to bud' listovanim a
nebo postupnim psanim nazvu. Také mate moznost pomoci Cervené Sipky vstoupit
do ceniku.

. Nakupni cena

. Prodejni cena

. PoCet mérnych jednotek

. Datum - den vydeje

. Doklad - €islo dokladu

. Text

. Odbératel - jméno odbératele

0. Cislo akce

P O©oo~NO Ok~ Ww
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16.2

16.2.1

Funkce:
1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - neni funkéni
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce neni funkéni vybér tdajd.

Sklad

Vybérem této polozky vstoupite do skladovych karet. Kdyz budete chtit pfijmout
material, postavite kurzor na lék, ktery pfijimate a dvakrat poklepete mysi nebo zmacknete
CTRL D a vstoupite do detailu skladové karty. Zde vlevo budou pfijmy. Plusem pofidite
pfijemku na sklad. Program pak nebude chtit védét oznaceni léku a jeho nazev, pouze
vyplnite datum, Cislo dokladu a mnozstvi nakupni cenu. KdyZz budete z karty vydavat,
kliknete na plus na pravé strané a poridite mnozstvi, které z karty vydavate. Nemusite
porizovat oznaceni materialu a jeho nakupni cenu. Tento zpdsob je vhodny, kdyZ pohybu
ve skladu je méné a vy mate Cas vyhledavat material ve skladé.

Nenulovy stav

V tabulce jsou vSechny skladové karty, kde neni nulovy stav.
MiZete zde porfizovat prijemky, vydejky a mizete je také mazat. Kazda operace ma
vliv na stav skladu.

Evidujeme tyto Udaje:
1. Cislo skladu - &islo skladu podle &iselniku skladu
. Oznaceni - ¢islo léCiva
3. Datum prvniho pfijmu — den prvniho pfijmu, aby program mohl vydavat ze skladu
metodou prvni do skladu prvni ze skladu.
6. Nakupni cena
. Prodejni cena
. Deset prodejnich cen pro jednotlivé oblasti.

N

oo

PFi pofizovani pfijmu postupujeme takto.
. Vyberete si kartu, vstoupite do detailu a zmacknete zelené plus nalevo.
. Pofidite mnozZstvi
. Pofidite nakupni cenu. (nebo vam bude nabidnuta)
. MiZete opravit datum

B WN

PFi pofizovani vydeje postupujeme takto.
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1. Vyberete si kartu, vstoupite do detailu a zméacknete zelené plus vpravo.
2. Poridite mnoZzstvi
O v -
3. Muzete opravit datum
O v ~r - v
4. Muzete poridit doklad, text a odbératele.
Skiad - C
‘ : Cena prodejni podle oblasti:
islo skladu: 10| Primi matenial na pekamé v || [ Oblast 1: 000 Oblast & 000
Oanaceni: 2| Makova napl v Oblst2 0.00 Oblast 7 0.00
F.d: Merna jednotk.a: kg Oblast 3: n.oo Oblast & n.oo
MroFstvi: 72423 % Dph: 10 Oblast 4: 0.00 Oblast 3: 0.00
Cena nakupni: .30 Dratum prenibo prijm: 511.20014 | w Oblast 5 0.00 Oblast 10: 0.00
Cena prodejni: .30
Prijermky: Widefky:
I S g o= ol Lo~ 1
Hledat zaznam Hledat zaznam
Datumy Fusu | Doklad | Text= -~ Datumy Prodejni = Kusu= MHeodepzan:| Doklad= Text=
160 70174 33 146,87 1] 10 Odpis
8.4.2015 160 70182
16.4.2015 80 70193
2242015 120 70209
2942015 160 70220
v | < >
x Starno o Pobrdit + *

Funkce:
1. tisk - program nabizi tiskové sestavy, které jsou stejné pro cely sklad. Cili v pFijmu jsou
stejné sestavy jako ve skladé i ve vydeji. Mate k dispozici tyto sestavy:
Cenik - prehled materi&lu podle oznaceni
Prijem — tisk pFijemek, pfehledd s opisem a souctovych prehledu.
Vydej — tisk vydejek, pfehledd s opisem a souctovych prehled podle nékolika
Kriterii.
Sklad — skladové karty, karty s pohybem, stav skladu a inventurni soupis.
2. generovani - je funkéni a nabizi tyto funkce:
prepocet stavu skladu - program napfed vynuluje stav skladu, pak secte pfijmu a
odecte vydeje
vyrovnani prodejni ceny podle nakupni. - v kazdé karté zrusi rabat a prodejni
cena bude stejna jako nakupni.
vypoCet prodejni ceny podle nakupni - podle rabatu, ktery mate definovan na
arovni skladu, propocita prodejni cenu
mazani karet - program nabidne skladové karty a ty, které zatrhnete, vymaze. S
kartami vymaze i viechny prijemky a vydejky, které ke kartam patfily.
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16.2.2

16.3

16.3.1

16.3.2

zprimeérovani skladu - kdyz jste pouzivaly sklad s neprdimérovani a po Case jste
se rozhodly prejit na prlimérovani, musite nechat sklad zprdimérovat.
Program seCte mnozstvi na kartach, které k sobé& patfi (maji stejny sklad,
oznaceni) a ndkupni cenu zprdméruje.
3. filtrovani — je funkéni
4. vybér Gdajd - v tabulce je funkéni vybér Gdajd.

VSechny karty

V tabulcejsou vSechny skladoveékarty.
Podrobnypopisviz Nenulovy stav

Uzaverka

Aby se Vam prijemky a vydejky nepletly, mlzete je kdykoli provést prevod do archivu.
Je to naprosto bezpecna akce. Doporucuji provadét jednou za mésic nebo aspori jednou za
rok.

Zaveérka lze zrusit.

Otézka et S

Mam uzavfit cbdobi skladu?
Veechny prijembky a vydejky pfevedu do archivu,
Dal uz se nebudu ptat.
Mam pokradovat ?

| Ao || Ne

Aktualni pohyb do archivu (1 do 2)

Program obsahuje dva stupné archivu. A presuny mezi nimi. Jsou aktudlni pfijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mlizete opravovat. Program
jej stale opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vyde;j.

Tato funkce pfesune aktuélni pfijmy a vydaje do archivu.

Archiv pohybu do neaktivniho archivu (2 do 3)

Program obsahuje dva stupné archivu. A presuny mezi nimi. Jsou aktudlni pfijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mUizete opravovat. Program
jej stale opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
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16.3.3

16.3.4

minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vyde;j.

Tato funkce presune archiv pfijmy a vydaje do neaktivniho archivu, odkud se jiz
nebudou zapocitavat do stavu na skladé. Po pfevodu ponechd v aktivnim pfijmu rozdil
prijmu a vydaje, ktery prenasi do archivu. Tento pfevod nic neudéla se zlistatky na skladé.

Archiv pohybu do aktualnich (2 do 1)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(istatek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce presune archiv pfijmu a vydaje do aktualnich.

Neaktivni archiv pohybu do aktivniho archivu (3 do 2)

Program obsahuje dva stupné archivu. A pfesuny mezi nimi. Jsou aktualni prijemky a
vydejky, archiv pfijemek a vydejek a neaktivni archiv pfijmu a vydeje.

Stav kazdého materialu na skladové karté neni Udaj, ktery mlZete opravovat. Program
jej stéle opravuje a prepocCitava. Pfepocet je nasledujici. Plusem secte pfijem v aktualnich
pfijemkach plus soucet pfijmu v archivu pfijmu minus suma vydeje v aktualnim vydeji a
minus suma vydeje v archivu vydeje. Cili na z(statek nema vliv neaktivni pfijem a vydej.

Tato funkce pfesune neaktivni archiv pfijmu a vydaje do aktivniho a soucasné vymaze
v aktivnim pfijmu soucty, které program pofidil pfi pfesunu do neaktivniho archivu.
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17  Zakazky

Kniha zakazek slouzi k evidenci rozpracovanych zakazek. S této evidence lze provést
fakturace. Evidujete karty klient(l a praci u nich.
Tato Gast programu je vzdy upravovana presné podle potreb klient(l

© 2016 JIRRA software s.r.o.



Ucetnictvi

Kapitola




Knihovna

18

Knihovna

Knihovna slouzi k evidenci knih, kazet, video nahravek, Cd, DVD atd.

175

O~NOUAWN P

rﬁ Knihovna I. = | (=) |_i3-]1
b edium Kniky = E]
Obar 1 Krésna literatura - IE]
Unisténi 1 Ve skiini ~ [+]
Cizlo kniby 7
Autor - Bible
Mézev DelniciMavinici i
Poznamka 1
Informace
| X Stomo H & Pobyrdit ”T”T

Evidujeme tyto Udaje:

. Cislo media - &iselné oznaceni media podle Ciselnik medii

. Cislo oboru — &iselné oznageni oboru podle Ciselnik obortl

. Cislo umisténi — &iselné oznaceni umisténi podle Ciselnik umisténi
. Cislo knihy — &iselné oznaceni knihy, cd, DVD.

Autor
Nazev

. Poznamka
. Informace

Funkce:

. tisk - mlzete tisknout nékolik sestav. Podle autora, ndzvu, media, umisténi a podle

oboru.

. generovani - je funkéni. Dokaze naCist dila podle adresafil v PC. Predpoklada, ze v PC

mate seznam napf. CD Ci kazet.

. filtrovani — je funkéni

4. vybér adajd - v tabulce neni funkéni vybér tdaju.
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